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Warszawa, dnia 7 sierpnia 2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej: ORPEG), w ramach organizacji szkolen dla nauczycieli Szkot
Polskich oraz szkét polonijnych, poszukuje Wykonawcy, ktéry przeprowadzi stacjonarne szkolenia w Warszawie i
przygotuje materiaty szkoleniowe, wspierajgce prace dydaktyczng nauczycieli Szkét Polskich i szkét polonijnych,
uczgcych w oddziatach dzieciecych, edukacji wczesnoszkolnej oraz prowadzacych zajecia z jezyka polskiego,
wiedzy o Polsce (historii, geografii, kultury polskiej) - przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim. Szkolenia sg
skierowane do osob pracujgcych wsrdd Polonii i Polakow zamieszkatych za granicg, a takze do osob dziatajacych
na rzecz oswiaty polskiej, polonijnej i polskojezycznej poza granicami kraju oraz wspierajacych placowki
o$wiatowe na catym swiecie. Zadanie realizowane bedzie w ramach przedsiewziecia Konferencja Metodyczna
dla Nauczycieli Polonijnych ,Naucza¢, Inspirowac, taczy¢” — Warszawa.

I.  Podziat na czesci:

1. Przedmiot zamdwienia podzielony jest na jedenascie czesci.

2. Jeden Wykonawca moze ztozyc¢ oferte na dowolnie wybrang liczbe czesci, pod warunkiem, ze terminy
szkolen nie bedg sie pokrywaty. Jezeli Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe oséb, to moze ztozy¢
oferte na réwnolegte szkolenia.

Il.  Termin realizacji zamdwienia:

1. Szkolenia wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajacymi z przedmiotu zamowienia realizowane bedg
od 20 sierpnia 2026 r. lub od dnia podpisania umowy do 28 sierpnia 2026 r. Szkolenia bedg prowadzone
w dniach 20 sierpnia 2026 r. i 22 sierpnia 2026 r. w Warszawie.

2. Konkretne terminy i godziny szkolen zostaty podane w dalszej czesci zapytania ofertowego. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalonych termindw po ich uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody
przez obie strony.

.  Grupa docelowa:

1. Nauczyciele oddziatow dzieciecych i edukacji wczesnoszkolnej, nauczyciele jezyka polskiego,
nauczyciele wiedzy o Polsce (historii, geografii, kultury polskiej), pracujgcy wsrod Polonii i Polakéw
zamieszkatych za granica.

2. Zamawiajgcy ustala maksymalng liczbe uczestnikow kazdego szkolenia do 20. oséb, poza szkoleniem-
wyktadem inauguracyjnym w dniu 20 sierpnia 2026 r., w ktérym bedzie uczestniczyto 60. uczestnikow.

IV. Tematyka Konferencji:
1. Zamawiajacy wskazuje czesci i zakres tematyczny.

2. Zakres tematyczny poszczegdlnych czesci:

ZAKRES TEMATYCZNY: METODYCZNO - DYDAKTYCZNE

1 czes¢ — EDUKACJIA WCZESNOSZKOLNA. Aktywne i integracyjne metody KLANZY w pracy nauczyciela
polonijnego — (180 minut- 4 godziny dydaktyczne: godz. 12.00-13.00, 14.00-16.00), szkolenie stacjonarne w
grupie 20. nauczycieli | etapu edukacyjnego — edukacji wczesnoszkolnej i oddziatéw dziecigecych). Termin: 20
sierpnia 2026 r.

Zajecia metodami Polskiego Stowarzyszenia Pedagogdw i Animatorow KLANZA dla nauczycieli szkét polskich przy

placéwkach dyplomatycznych i szkdt polonijnych w formie stacjonarnej powinny opiera¢ sie na aktywnym, .
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angazujacym i integracyjnym modelu pracy. Ich celem jest rozwijanie kompetencji dydaktycznych poprzez
doswiadczenie, wspdtprace i praktyczne dziatanie.
Charakterystyczne elementy zajec, ktore powinny sie znalezé w szkoleniu:

e wykorzystanie metod aktywizujacych, zabaw integracyjnych i pracy w kregu,

e budowanie dobrej atmosfery sprzyjajacej wspotpracy i komunikacji,

e nauka poprzez dziatanie, ruch, muzyke i tworcze aktywnosci,

e wymiana doswiadczen miedzy nauczycielami pracujgcymi w Srodowiskach polonijnych,

e rozwijanie kreatywnosci oraz umiejetnosci pracy z grupg wielokulturowg i wielojezyczng,

e gotowe inspiracje i scenariusze zaje¢ mozliwe do wykorzystania w szkotach polonijnych.

Charakter szkolenia: Szkolenie powinno mie¢ forme warsztatowg. Minimum 70% czasu szkolenia nalezy
przeznaczy¢ na aktywng prace uczestnikdw, obejmujaca ¢wiczenia praktyczne, tance, prace w grupach,
symulacje, odgrywanie rol, itp.

Rezultaty szkolenia: po zakonczeniu szkolenia nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej: poznajg zatozenia i
podstawowe metody pedagogiki zabawy KLANZA; potrafig dobierac i stosowac zabawy integracyjne, ruchowe,
muzyczne oraz tworcze dostosowane do wieku i potrzeb ucznidow; nauczg sie wykorzystywac chuste animacyjna,
muzyke, ruch i elementy wspotpracy grupowej podczas zaje¢ edukacyjnych; zdobedg gotowe scenariusze zajec
mozliwe do wykorzystania w edukacji wczesnoszkolnej; bedg potrafili samodzielnie projektowacd aktywnosci

oparte na metodach KLANZA zgodnie z celami edukacyjnymi.

Czes$¢ 2. EDUKACJIA WCZESNOSZKOLNA. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych uczniéw polonijnych w edukacji
wczesnoszkolnej — czytanie, pisanie i rozumienie jezyka polskiego jako jezyka drugiego lub trzeciego. — (180
minut - 4 godziny dydaktyczne, godz. 9.00-10.30 i 11.00-12.30), szkolenie stacjonarne w grupie 20. nauczycieli

| etapu edukacyjnego — edukacji wczesnoszkolnej i oddziatow dziecigecych. Termin 22 sierpnia 2026 r.

Zajecia powinny podnies¢ kompetencje nauczycieli w zakresie diagnozowania, monitorowania i oceniania
rozwoju kompetencji jezykowych ucznidw, dla ktérych jezyk polski jest jezykiem drugim lub trzecim, z
uwzglednieniem specyfiki edukacji polonijnej oraz zasad oceniania wspierajacego rozwdj dziecka i wspoétprace z
rodzicami. Zajecia w 70 % powinny mie¢ charakter praktyczno-warsztatowy (min. 70 % czesci warsztatowej) i by¢
skierowane do nauczycieli pracujacych z dzie¢mi w wieku przedszkolnym i wczesnoszkolnym w szkotach polskich
przy placéwkach dyplomatycznych i szkotach polonijnych. Ich celem jest doskonalenie kompetencji
dydaktycznych i metodycznych w zakresie nauczania jezyka polskiego w srodowisku wielojezycznym i
wielokulturowym.
Charakterystyczne elementy zajec, ktore powinny sie znalez¢ w szkoleniu:
e specyfika uczenia sie jezyka polskiego jako jezyka drugiego lub trzeciego przez dzieci w wieku
wczesnoszkolnym,
e wptyw wielojezycznosci na proces uczenia sie,
e typowe trudnosci jezykowe ucznidow w klasach I-lll,
e rodznice pomiedzy ocenianiem ucznia polskojezycznego a ucznia uczacego sie jezyka polskiego jako
jezyka odziedziczonego, drugiego lub trzeciego,
e kryteria oceniania kompetencji jezykowych ucznidow w klasach I-lll (m.in. ocenianie umiejetnosci

czytania, ocenianie rozumienia tekstu stuchanego i czytanego, ocenianie wypowiedzi ustnych, ocenianie
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pisania i sprawnosci grafomotorycznych, ocenianie zasobu stownictwa oraz poprawnosci jezykowej,
okreslanie realistycznych oczekiwan wobec ucznidw na poszczegélnych etapach edukacji
wczesnoszkolnej),

e formutowanie ocen opisowych (m.in. zasady tworzenia rzetelnej, obiektywnej i wspierajacej oceny
opisowej, jezyk informacji zwrotnej skierowanej do rodzicéw, wskazywanie mocnych stron ucznia oraz
obszaréw wymagajgcych dalszego rozwoju; itd.),

e wspotpraca z rodzicami ucznidw wielojezycznych (m.in. jak rozmawia¢ z rodzicami o postepach
jezykowych dziecka, przygotowywanie zalecen do pracy w domu, dziatania wspierajgce rozwdj jezyka

polskiego w rodzinie).

Rezultaty szkolenia: po zakonczeniu szkolenia uczestnicy: znajg kryteria oceniania uczniow uczacych sie jezyka
polskiego jako jezyka drugiego lub trzeciego; potrafig dostosowac¢ wymagania edukacyjne do mozliwosci uczniow
wielojezycznych; tworzg narzedzia stuzace monitorowaniu rozwoju kompetencji jezykowych; przygotowuja
wspierajgce i konstruktywne oceny opisowe; pozna¢ metody aktywizujgce, elementy zabawy, ruchu, muzyki i
dziatan sensorycznych wspierajacych nauke jezyka, otrzymac praktyczne materiaty, inspiracje i scenariusze zajec
mozliwe do wykorzystania w codziennej pracy. Uczestnicy otrzymajg materiaty edukacyjne w zakresie tego

modutu, rekomendacje platform, aplikacji, ktére moga wesprzec¢ nauczyciela w tej dziedzinie.

Czes$¢ 3. WSPARCIE PSYCHOLOGICZNO PEDAGOGICZNE. Jak pracowac z uczniami o specjalnych potrzebach
edukacyjnych w edukacji wczesnoszkolnej? Wsparcie ucznia i nauczyciela. (90 minut - 2 godziny dydaktyczne,
godz. 14.00-15.30), szkolenie stacjonarne w grupie 20. nauczycieli | etapu edukacyjnego — edukacji

wczesnoszkolnej i oddziatow dzieciecych. Termin 22 sierpnia 2026 r.

Czesc poswiecona jest praktycznym aspektom organizacji i realizacji wsparcia psychologiczno-pedagogicznego w
edukacji wczesnoszkolnej. Uczestnicy poznajg specyfike funkcjonowania ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi (SPE), ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci doswiadczajacych trudnosci rozwojowych,
emocjonalnych, spotecznych i edukacyjnych. Szkolenie ma na celu wyposazenie nauczycieli w wiedze oraz
narzedzia umozliwiajgce skuteczne rozpoznawanie potrzeb uczniéw, dostosowywanie metod pracy oraz
budowanie srodowiska edukacyjnego sprzyjajacego wiaczaniu i rozwojowi kazdego dziecka.
W trakcie zaje¢ omdwione zostang zasady organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole i oddziale
przedszkolnym, zadania nauczyciela wynikajagce z obowigzujacych przepisow prawa oswiatowego
obowiazujgcego w szkotach polskich przy placéwkach dyplomatycznych i szkotach polonijnych oraz mozliwosci
wspotpracy z rodzicami, specjalistami i instytucjami wspierajacymi dziecko. Uczestnicy przeanalizujg przyktady
dobrych praktyk oraz poznajg strategie wspierania ucznidw z trudnosciami w uczeniu sie, zaburzeniami
koncentracji uwagi, spektrum autyzmu, trudnosciami emocjonalnymi oraz problemami adaptacyjnymi.
Istotnym elementem modutu bedzie rowniez omodwienie sposobdw wspierania dobrostanu nauczyciela
pracujgcego z uczniami o zroznicowanych potrzebach edukacyjnych. Uczestnicy poznajg metody budowania
wtasnych zasobdw psychicznych, organizowania efektywnej wspodtpracy zespotowej oraz korzystania z
dostepnych form wsparcia specjalistycznego.
Charakterystyczne elementy zajec, ktére powinny sie znalez¢ w szkoleniu:

e Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole i oddziale przedszkolnym.

e Dostosowanie wymagan edukacyjnych oraz metod pracy do indywidualnych potrzeb ucznia.
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e  Wspieranie ucznidéw z trudnosciami emocjonalnymi, spotecznymi i edukacyjnymi.
e  Przyktady praktycznych rozwigzan i dobrych praktyk w edukacji wigczajace;j.
e Dobrostan nauczyciela — przeciwdziatanie przecigzeniu i budowanie wtasnych zasobéw wspierajacych

efektywng prace wychowawczg i dydaktyczng.

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik: zna podstawowe zatozenia organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w edukacji wczesnoszkolnej; rozpoznaje najczesciej wystepujace specjalne potrzeby edukacyjne uczniow; potrafi
dostosowaé metody, formy i organizacje pracy do indywidualnych potrzeb dziecka; zna sposoby wspierania
uczniéw w zakresie funkcjonowania emocjonalnego, spotecznego i edukacyjnego; inspiracje do tworzenia

inkluzyjnego i przyjaznego srodowiska edukacyjnego.

Czeé¢ 4. JEZYK POLSKI/ EDUKACJA POLONISTYCZNA. Narodowe Czytanie. Jak atrakcyjnie je przygotowac?
Praktyczne sposoby pracy z dramatem A. Mickiewicza.

Czeéé szkoleniowa - po 4 godziny zaje¢ dydaktycznych, czyli 180 minut, godz. 12.00-13.00 i 14.00-16.00,
szkolenie stacjonarne w grupie 20. nauczycieli jezyka polskiego. Ta cze$¢ powinna taczy¢ komponent
wyktadowy z czeécig warsztatowa, umoiliwiajac uczestnikom praktyczne zastosowanie omawianych metod,
technik i narzedzi dydaktycznych. Termin: 20 sierpnia 2026 r.

Cze$¢ szkoleniowa zostata przygotowana w zwiazku z ogélnopolska akcja Narodowe Czytanie 2026, ktorej
bohaterem sa ,Dziady” Adama Mickiewicza — jedno z najwazniejszych dziet polskiej literatury romantycznej.
Szkolenie ma na celu wsparcie nauczycieli jezyka polskiego pracujacych w szkotach polskich przy placéwkach
dyplomatycznych i szkotach polonijnych w przygotowaniu atrakcyjnych, angazujacych i dostosowanych do

potrzeb uczniéw dziatan edukacyjnych oraz wydarzen towarzyszacych Narodowemu Czytaniu.

Szkolenie powinno taczy¢ czes¢ wyktadowg z intensywna czescig warsztatowg (70 % czasu szkolenia),
umozliwiajac uczestnikom praktyczne zastosowanie prezentowanych metod, technik i narzedzi dydaktycznych.
Szczegdlny nacisk nalezy potozy¢ na rozwigzania mozliwe do wykorzystania podczas przygotowania ucznidéw do
udziatu w akcji Narodowego Czytania oraz podczas organizacji wydarzer szkolnych i Srodowiskowych
promujgcych jezyk polski, kulture i dziedzictwo narodowe.

Zakres merytoryczny modutu:

e Narodowe Czytanie jako projekt edukacyjny i kulturotworczy - znaczenie wspolnego czytania dla
budowania tozsamosci jezykowej i kulturowej uczniéw polonijnych, sposoby angazowania spotecznosci
szkolnej i polonijnej w wydarzenia czytelnicze.

e ,Dziady” Adama Mickiewicza w edukacji polonijnej: wyzwania zwigzane z odbiorem tekstu przez
uczniéow uczacych sie jezyka polskiego poza granicami kraju, sposoby przyblizania uczniom
romantycznego jezyka i realiow epoki.

e Dostosowanie tekstu do potrzeb ucznia polonijnego: strategie upraszczania i objasniania trudnych
fragmentéw, praca z tekstem na réznych poziomach znajomosci jezyka polskiego, rozwijanie
kompetencji jezykowych poprzez tekst literacki.

e Strategie pracy z tekstem trudnym jezykowo i kulturowo: czytanie wspierane i czytanie interpretacyjne,

metody wizualizacji tresci, praca z fragmentem tekstu.
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e Metody aktywizujace w pracy zdramatem: drama i elementy teatru szkolnego, debata oksfordzka wokot
problematyki utworu, praca projektowa, gry dydaktyczne i elementy gamifikacji, wykorzystanie narzedzi
cyfrowych i multimedialnych wspierajacych interpretacje tekstu.

Elementy praktyczne, uczestnicy:

e  opracujg scenariusze zaje¢ zwigzanych z Narodowym Czytaniem dla uczniéw na réznych poziomach
zaawansowania jezykowego;

e poznajg przyktady kart pracy, ¢wiczen jezykowych i materiatdw wspierajacych analize i interpretacje
tekstu;

e przygotuja propozycje dziatan integrujgcych spotecznos¢ szkolng wokdét wydarzenia czytelniczego;

e  zaprojektujg aktywnosci ruchowe, teatralne i narracyjne inspirowane ,Dziadami”;

e  poznajg sposoby wykorzystania aplikacji i narzedzi cyfrowych podczas przygotowania wydarzenia;

e opracujg scenariusze uroczystosci szkolnych oraz wydarzern srodowisk polonijnych zwigzanych z
Narodowym Czytaniem 2026.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i udostepnienia uczestnikom pakietu gotowych materiatow
dydaktycznych mozliwych do wykorzystania w szkotach polonijnych, obejmujgcego m.in.:

scenariusze zajec¢ dla réznych grup wiekowych i poziomow jezykowych, karty pracy i ¢wiczenia jezykowe,
scenariusze czytania performatywnego, propozycje debat, projektow edukacyjnych i dziatarn zespotowych,
rekomendacje narzedzi cyfrowych i multimedialnych, scenariusze uroczystosci szkolnych, srodowiskowych i

miedzyszkolnych zwigzanych z Narodowym Czytaniem.

Uczestnik szkolenia zdobedzie praktyczne kompetencje w zakresie przygotowania i realizacji dziatan zwigzanych
z Narodowym Czytaniem 2026 w srodowisku polonijnym. Pozna skuteczne sposoby przyblizania uczniom
,Dziadow” Adama Mickiewicza z uwzglednieniem ich poziomu znajomosci jezyka polskiego oraz zréznicowanych
doswiadczen kulturowych. Nauczy sie planowac i prowadzi¢ zajecia rozwijajgce kompetencje jezykowe,
czytelnicze i kulturowe, wykorzystujagc metody aktywizujgce, takie jak drama, debata oksfordzka, praca
projektowa czy czytanie performatywne. Bedzie potrafit samodzielnie przygotowac atrakcyjne wydarzenie
szkolne lub srodowiskowe zwigzane z Narodowym Czytaniem, angazujace ucznidw, rodzicéw i lokalng

spotecznosé polonijna.

Czes$¢ 5. JEZYK POLSKI/ EDUKACJA POLONISTYCZNA. Storytelling na lekcjach jezyka polskiego.

Czes¢ szkoleniowa - 2 godziny zaje¢ dydaktycznych (90 minut), godz. 14.00 -15.30, szkolenie stacjonarne w
grupie 20. nauczycieli jezyka polskiego. Czes¢ powinna taczy¢ komponent wyktadowy z czescig warsztatowa,
umozliwiajgc uczestnikom praktyczne zastosowanie omawianych metod, technik i narzedzi dydaktycznych.

Termin: 22 sierpnia 2026 r.

Szkolenie powinno tgczy¢ czes¢ wyktadowg z intensywng czescig warsztatowg min. 50%, umozliwiajac
uczestnikom poznanie teoretycznych podstaw storytellingu oraz praktyczne zastosowanie metod narracyjnych
w nauczaniu jezyka polskiego jako jezyka odziedziczonego. Szczegdlny nacisk nalezy potozy¢ na rozwijanie
sprawnosci méwienia, budowanie pewnosci komunikacyjnej ucznidw oraz tworzenie sytuacji edukacyjnych
sprzyjajacych spontanicznemu uzywaniu jezyka polskiego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i udostepnienia uczestnikom gotowych materiatow
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i szkét polonijnych, a takze rekomendacji narzedzi cyfrowych wspierajacych tworzenie opowiesci i rozwijanie
umiejetnosci méwienia.
Zakres merytoryczny

e Storytelling jako metoda dydaktyczna: podstawy storytellingu w edukacji jezykowej, wptyw narracji na
rozwdj stownictwa, ptynnosci wypowiedzi i kompetencji komunikacyjnych, storytelling jako narzedzie
budowania motywacji i zaangazowania uczniow.

e Rozwijanie kompetencji méwienia i narracji: strategie wspierania wypowiedzi ustnych uczniow,
budowanie opowiesci krok po kroku, techniki aktywizujgce wspierajgce komunikacje w jezyku polskim.

e Pracazuczniem ,rozumiejgcym, ale niemdéwigcym”: charakterystyka ucznia postugujacego sie jezykiem
polskim jako jezykiem odziedziczonym, strategie stopniowego wtaczania ucznia do aktywnosci
jezykowych, wykorzystanie opowiesci, obrazu i dziatania jako pomostu do rozwijania mowienia.

e Narzedzia cyfrowe wspierajace storytelling: wykorzystanie aplikacji do tworzenia cyfrowych opowiesci,
tworzenie komikséw, ksigzeczek elektronicznych i prezentacji narracyjnych, nagrywanie podcastow,
relacji i wywiadéw, wykorzystanie sztucznej inteligencji do generowania pomystow, ilustracji i
materiatdéw wspomagajacych tworzenie historii.

e Rekomendowane strony internetowe i aplikacje. W ramach szkolenia uczestnicy poznaja mozliwosci
wykorzystania bezptatnych lub cze$ciowo bezptatnych narzedzi wspierajacych rozwdj narracji i
komunikacji jezykowej.

Elementy praktyczne

Co najmniej 50% czasu szkolenia bedzie miato charakter warsztatowy. Uczestnicy bedg aktywnie pracowac z
wykorzystaniem omawianych metod i narzedzi oraz samodzielnie przygotowywac materiaty mozliwe do
wykorzystania podczas zaje¢ w szkotach polonijnych.

Przyktadowe dziatania warsztatowe: ¢wiczenia narracyjne rozwijajace ptynnos¢ wypowiedzi, tworzenie historii
na podstawie obrazéw, fotografii i ilustracji, budowanie opowiesci metoda ,story circle”, ¢wiczenia aktywizujace
uczniéw niechetnie mowigcych, opracowywanie krotkich projektow storytellingowych dla réznych grup

wiekowych, analiza dobrych praktyk oraz przyktadow zajec realizowanych w szkotach polonijnych.

Po ukonczeniu szkolenia uczestnik zdobedzie praktyczny zestaw metod, ¢wiczeri i materiatéw wspierajgcych
rozw6j méwienia oraz kompetencji komunikacyjnych uczniéw. Otrzyma gotowe rozwigzania dydaktyczne do
wykorzystania podczas zaje¢ w szkotach polonijnych, pozna sposoby angazowania ucznidw o zréznicowanym
poziomie znajomosci jezyka polskiego oraz zwigkszy swojq skuteczno$¢ w pracy z uczniami postugujacymi sig
jezykiem polskim jako jezykiem odziedziczonym. Bedzie potrafit planowac i prowadzi¢ zajgcia wykorzystujace
storytelling zaréwno w formie tradycyjnej, jak i z uzyciem narzedzi cyfrowych, wspierajacych rozwoj kompetencji

jezykowych, kulturowych i spotecznych uczniéw.

Cze$é 6. JEZYK POLSKI/ EDUKACJA POLONISTYCZNA. Poezja. Czytanie, ktdre angazuje — aktywizujace strategie
pracy z tekstem poetyckim.

Cze$¢ szkoleniowa - 2 godziny zaje¢ (90 minut), godz. 16.00-18.30, szkolenie stacjonarne w grupie 20.
nauczycieli jezyka polskiego. Czgé¢ powinna taczyé komponent wyktadowy z czescia warsztatowa,
umozliwiajac uczestnikom praktyczne zastosowanie omawianych metod, technik i narzedzi dydaktycznych.

Termin: 20 sierpnia 2026 r.
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Wykonawca przygotuje i udostepni uczestnikom gotowe materiaty dydaktyczne mozliwe do bezposredniego
wykorzystania w pracy z uczniami szkét polonijnych, w tym m.in.: scenariusze zaje¢ opartych na tekstach
poetyckich, karty pracy dla uczniow na réinych poziomach zaawansowania jezykowego, bank pytan
wspierajgcych interpretacje utworow poetyckich, przyktady materiatéw wizualnych i kreatywnych form pracy z
tekstem, zestaw rekomendowanych utworéw poetyckich wraz z propozycjami dziatan dydaktycznych,
bibliografie i wykaz przydatnych zrédet oraz narzedzi edukacyjnych.
Zakres:

e (Czytanie poezji jako doswiadczenie emocjonalne, interpretacyjne i jezykowe.

e Strategie aktywizujace przed lekturg, w trakcie czytania i po lekturze tekstu poetyckiego.

e Techniki angazujace ucznidéw o zréznicowanym poziomie znajomosci jezyka polskiego.

e Projektowanie atrakcyjnych zajec z wykorzystaniem tekstow poetyckich dostosowanych do wieku i

mozliwosci ucznidw.

s  Wykorzystanie elementéw dramy, ruchu, pracy wizualnej i metod kreatywnych w interpretacji poezji.
Elementy praktyczne, uczestnicy:

e wezmg udziat w modelowych aktywnosciach angazujgcych ucznia podczas pracy z wierszem,

e przeanalizujg przyktady ¢wiczen rozwijajacych interpretacje i krytyczne myslenie,

e poznaja techniki ,bliskiego czytania” dostosowane do ucznidow szkét polonijnych,

e przecwiczg wykorzystanie metod takich jak mapa skojarzen, wizualizacja, pytania interpretacyjne,

drama, poezja wizualna i tworcze przeksztatcanie tekstu.

Po ukoriczeniu szkolenia uczestnik: wie, jakie sg potrzeby i trudnosci uczniéw szkét polonijnych podczas odbioru
tekstow poetyckich, jakie strategie i metody zwiekszajg zaangazowanie uczniéw w proces czytania i interpretacji
poezji; zna: aktywizujgce techniki pracy z tekstem poetyckim; przyktady cwiczen wspierajacych rozumienie,

interpretacje i tworczy odbidr poezji; narzedzia i materiaty mozliwe do wykorzystania w edukacji polonijnej.

Cze$¢ 7. JEZYK POLSKI/ EDUKACJA POLONISTYCZNA. Jak uczy¢ ortografii, gramatyki i stownictwa poprzez
zabawy i ¢wiczenia ruchowe w matych grupach i niewielkich pomieszczeniach?

Czes¢ szkoleniowa - 4 godziny zajec (180 minut), 9.00-10.30 i 11.00-12.30, szkolenie stacjonarne w grupie 20.
nauczycieli jezyka polskiego. Czes¢ powinna tgczy¢ komponent wyktadowy z czescia warsztatows,
umozliwiajgc uczestnikom praktyczne zastosowanie omawianych metod, technik i narzedzi dydaktycznych.

Termin: 22 sierpnia 2026 r.

Szkolenie powinno by¢ poswiecone praktycznym metodom nauczania ortografii, gramatyki i stownictwa z
wykorzystaniem zabaw jezykowych oraz aktywnosci ruchowych mozliwych do realizacji w niewielkich
przestrzeniach i matych grupach ucznidw. Szczegélna uwaga powinna by¢ poswiecona zmianom w zasadach
ortograficznych obowigzujgcych od 1 stycznia 2026 r. oraz sposobom ich skutecznego wprowadzania w pracy
dydaktycznej, zwtaszcza w srodowisku polonijnym.
Zakres tematyczny

e Najwazniejsze zmiany w zasadach ortograficznych obowigzujgcych od 1 stycznia 2026 r.

e  Pordwnanie dotychczasowych i nowych zasad pisowni oraz ich znaczenie w edukacji szkolnej.

e Nauczanie ortografii poprzez gry, zabawy i aktywnosci ruchowe.

o Cwiczenia wspierajace utrwalanie zagadnieri gramatycznych i rozwijanie stownictwa.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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e Organizacja aktywizujacych zaje¢ w matych grupach i ograniczonej przestrzeni.

e Dostosowanie ¢wiczenr jezykowych do wieku i poziomu znajomosci jezyka polskiego uczniow.
Elementy praktyczne

e prezentacja gotowych zabaw utrwalajacych nowe i dotychczasowe zasady ortograficzne,

e tworzenie ¢wiczen ruchowych rozwijajgcych kompetencje jezykowe,

e opracowanie krétkich aktywnosci gramatycznych i leksykalnych do wykorzystania podczas lekcji,

e wykorzystanie kart pracy, gier i materiatow dydaktycznych dostosowanych do edukacji polonijnej,

e wymiana dobrych praktyk i wspdlne projektowanie zadan dla uczniow.

Po ukoriczeniu szkolenia nauczyciel pozna i uporzadkuje wiedze dotyczacg zmian w ortografii obowigzujacych od
1 stycznia 2026 r., zdobedzie gotowe pomysty na atrakcyjne lekcje ortografii, gramatyki i stownictwa, nauczy sie
wykorzystywa¢ ruch i zabawe do zwigkszania zaangazowania uczniéw, otrzyma zestaw materiatow
dydaktycznych mozliwych do natychmiastowego wykorzystania na zajeciach, rozwinie warsztat pracy

dostosowany do specyfiki matych grup oraz szkét polonijnych.

Czeé¢ 8. EDUKACJA HISTORYCZNA | KULTUROWA. Andrzej Wajda na lekcjach historii.

Czesé szkoleniowa - 2 godziny zajeé (120 minut), 14.00-16.00, szkolenie stacjonarne w grupie 20. nauczycieli
wiedzy o Polsce. Cze$¢ powinna taczyé komponent wyktadowy z czescia warsztatowa, umotliwiajac
uczestnikom praktyczne zastosowanie omawianych metod, technik i narzedzi dydaktycznych. Termin: 20

sierpnia 2026 r.

Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli szkét polskich i polonijnych za granica do wykorzystywania
tworczosci Andrzeja Wajdy jako narzedzia wspierajacego nauczanie historii Polski, ksztattowanie tozsamosci
narodowej oraz rozwijanie kompetencji kulturowych i historycznych uczniéw. Uczestnicy poznajg metody pracy
z filmem historycznym dostosowane do specyfiki edukacji polonijne;j.
Zakres tematyczny
e Andrzej Wajda jako tworca filméw historycznych i kronikarz polskich loséw XX wieku.
e Wykorzystanie wybranych filméw Andrzeja Wajdy w nauczaniu historii Polski poza granicami kraju.
e  Sposoby przyblizania uczniom wydarzen historycznych poprzez obraz filmowy.
e Rozwijanie kompetencji historycznych, obywatelskich i kulturowych z wykorzystaniem filmu.
e Metody aktywizujgce podczas pracy z materiatem filmowym.
e Dostosowanie tresci historycznych do wieku oraz poziomu znajomosci jezyka polskiego uczniow szkot
polonijnych.
Elementy praktyczne
e analiza wybranych fragmentéw filméw Andrzeja Wajdy pod katem ich wykorzystania na lekcjach historii
zgodnych z ramami ksztatcenia oraz aktualng podstawa programowa,
e opracowywanie pytan, kart pracy i ¢wiczen do pracy z filmem,
e przygotowanie propozycji lekcji i projektow edukacyjnych opartych na twdérczosci rezysera,

e prezentacja gotowych materiatéw dydaktycznych do wykorzystania podczas zajec.

Po ukoriczeniu szkolenia nauczyciel: pozna sposoby wykorzystania twdrczosci Andrzeja Wajdy w nauczaniu

historii Polski, zdobedzie gotowe materiaty i inspiracje do prowadzenia atrakcyjnych zaje¢ historycznych,

——
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wzbogaci swoéj warsztat metodyczny o aktywizujace metody pracy z materiatem audiowizualnym, otrzyma
praktyczne rozwigzania wspierajgce budowanie wiezi uczniow z polska historig, kulturg i dziedzictwem

narodowym.

Cze$¢ 9. EDUKACIA HISTORYCZNA | KULTUROWA. Storytelling na lekcjach wiedzy o Polsce.

Czes¢ szkoleniowa - 2 godziny zaje¢ (90 minut), 16.30-18.00, szkolenie stacjonarne w grupie 20. nauczycieli
wiedzy o Polsce. Czg$¢ powinna tgczy¢ komponent wyktadowy z czescig warsztatowa, umotzliwiajac
uczestnikom praktyczne zastosowanie omawianych metod, technik i narzedzi dydaktycznych. Termin: 20

sierpnia 2026 r.

Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli szkét polskich i polonijnych za granicg do wykorzystywania
storytellingu jako metody atrakcyjnego przekazywania wiedzy o Polsce. Uczestnicy poznajq sposoby budowania
opowiesci opartych na historii Polski, losach krélow i bohaterow narodowych, dziejach miast oraz wydarzeniach,
ktére ksztattowaty polska tozsamos¢ i dziedzictwo kulturowe.
Zakres tematyczny
e Storytelling jako metoda nauczania wiedzy o Polsce.
e Opowiesci o poczatkach panstwa polskiego i najwazniejszych wydarzeniach z historii Polski.
e Polscy krélowie i wtadcy jako bohaterowie narracji edukacyjnych.
e Legendy, ciekawostki historyczne i lokalne opowiesci jako narzedzia budowania zainteresowania
uczniow.
e  Wykorzystanie biografii wybitnych Polakéw w nauczaniu wiedzy o Polsce.
e Sposoby dostosowywania tresci historycznych do wieku oraz poziomu jezykowego uczniow szkot
polonijnych.
Elementy praktyczne
e tworzenie krotkich opowiesci edukacyjnych o polskich krélach, bohaterach narodowych i waznych
wydarzeniach historycznych,
e opracowywanie scenariuszy zajec opartych na historii wybranych miast i zabytkow,
e projektowanie aktywnosci narracyjnych wykorzystujacych legendy, ciekawostki i zagadki historyczne,

e przygotowanie kart pracy i ¢wiczen wspierajgcych rozwoj stownictwa historycznego i kulturowego;

e wykorzystanie fotografii, map historycznych, ilustracji i materiatéw multimedialnych do budowania
narracji,

e tworzenie projektéw edukacyjnych ,Sladami polskich kréléw”, ,Historia ukryta w miastach” lub

\

,Najciekawsze miejsca w Polsce”.

Po ukonczeniu szkolenia nauczyciel: pozna skuteczne metody wykorzystania storytellingu w nauczaniu wiedzy o
Polsce, zdobedzie gotowe pomysty na zajecia dotyczgce historii, kultury i dziedzictwa narodowego, otrzyma
praktyczne materiaty i scenariusze zaje¢ mozliwe do bezposredniego wykorzystania w pracy dydaktycznej,

wzbogaci warsztat pracy o metody rozwijajace kompetencje jezykowe, kulturowe i historyczne uczniow.

Czes$¢ 10. EDUKACIA HISTORYCZNA | KULTUROWA. Polska oczami dziecka — projekty edukacyjne w nauczaniu
wiedzy o Polsce.

Czes¢ szkoleniowa - 4 godziny zaje¢ (180 minut), godz. 11.00-12.30 i 14.00-15.30, szkolenie stacjonarne w
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grupie 20. nauczycieli wiedzy o Polsce. Cze$¢ powinna faczy¢ komponent wyktadowy z czgscig warsztatowa,
umozliwiajac uczestnikom praktyczne zastosowanie omawianych metod, technik i narzedzi dydaktycznych.
Termin: 22 sierpnia 2026 r.

Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli pracujacych poza granicami Polski do projektowania i realizacji
angazujacych projektéw edukacyjnych rozwijajacych wiedze ucznidw o Polsce. Uczestnicy poznajg sposoby
integrowania tresci historycznych, geograficznych, przyrodniczych, obywatelskich i kulturowych w dziataniach
projektowych dostosowanych do potrzeb dzieci i mfodziezy polonijne;j.
Zakres tematyczny
e Metoda projektu edukacyjnego w nauczaniu wiedzy o Polsce.
e Polska jako kraj réznorodny kulturowo, historycznie i przyrodniczo.
e Parki narodowe Polski jako element dziedzictwa przyrodniczego i narodowego.
e Charakterystyczne krajobrazy Polski — gory, wybrzeze Battyku, pojezierza, niziny i wyzyny.
e Miasta, wsie i regiony Polski oraz zwigzane z nimi ciekawostki historyczne, tradycje i wydarzenia.
e Najwazniejsze zabytki i obiekty dziedzictwa kulturowego Polski.
e Legendy, podania i wybrane mity stowiariskie jako zrédto wiedzy o kulturze i historii Polski.
e Symbole narodowe oraz ich znaczenie dla budowania tozsamosci narodowe;j.
e Wspotczesna Polska — podstawowe informacje o ustroju panstwa, organach witadzy oraz systemie
monetarnym.
e Tworzenie projektéw edukacyjnych rozwijajacych wiedze, kompetencje jezykowe i poczucie zwigzku z
Polska.
Elementy praktyczne
e opracowanie projektéw edukacyjnych dostosowanych do réznych grup wiekowych,
e tworzenie $ciezek tematycznych, np. ,Polskie legendy”, ,Najciekawsze miasta Polski”, ,Parki
narodowe”, ,Symbole narodowe” czy ,Poznajemy regiony Polski”, itp.,
e projektowanie kart pracy, quizéw, gier terenowych i materiatéw multimedialnych,
e przygotowanie zadan projektowych rozwijajacych samodzielno$¢ i wspotprace uczniow,
e wykorzystanie map, fotografii, filméw oraz zasobéw cyfrowych podczas realizacji projektow,
e prezentacja i analiza przyktadowych projektow mozliwych do wykorzystania w szkotach polonijnych,

e wymiana doswiadczen i dobrych praktyk miedzy uczestnikami.

Po ukoriczeniu szkolenia nauczyciel: pozna skuteczne metody realizacji projektéw edukacyjnych w nauczaniu
wiedzy o Polsce, zdobedzie gotowe pomysty na projekty angazujgce dzieci i mtodziez mieszkajace poza granicami
kraju, otrzyma materiaty i narzedzia mozliwe do bezposredniego wykorzystania podczas zajegc, nauczy sig taczy¢
tresci historyczne, geograficzne, przyrodnicze i obywatelskie w atrakcyjne dziatania edukacyjne, wzbogaci swoj
warsztat pracy o nowoczesne metody aktywizujace i projektowe, zwiekszy skutecznos¢ dziatan stuzacych

wzmacnianiu tozsamosci narodowej oraz wiezi uczniow z Polska.

Czeséé 11. Wyktad inauguracyjny - Budowanie relacji interpersonalnych — tworzenie pozytywnej atmosfery w
Szkole Polskiej i polonijnej za granicg — integracja.

Cze$¢ szkoleniowa — 1 godzina dydaktyczna zajeé (45 minut), godz. 11.15-12.00, szkolenie stacjonarne w grupie
60. nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej, jezyka polskiego, wiedzy o Polsce. Czg$¢ powinna taczy¢ komponent
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wyktadowy, wskazany komponent warsztatowy, umozliwiajac uczestnikom wzajemne poznanie. Termin: 20

sierpnia 2026 r.

Celem szkolenia jest integracja uczestnikow konferencji oraz rozwijanie kompetencji interpersonalnych

sprzyjajacych budowaniu pozytywnych relacji w srodowisku szkolnym. Szkolenie ma wspiera tworzenie

atmosfery wspotpracy, wzajemnego zaufania i otwartosci pomiedzy nauczycielami reprezentujgcymi roézne kraje,

typy szkot oraz doswiadczenia zawodowe. Uczestnicy poznajg praktyczne sposoby budowania relacji z uczniami,

rodzicami oraz wspotpracownikami w srodowisku wielokulturowym.

Zakres tematyczny:

znaczenie relacji interpersonalnych w pracy nauczyciela Szkoty Polskiej i polonijnej;

wptyw atmosfery wspotpracy na efektywnos¢ procesu dydaktyczno-wychowawczego;

komunikacja oparta na szacunku, empatii i otwartosci;

specyfika budowania relacji w Srodowisku wielokulturowym i wielojezycznym;

rola nauczyciela jako lidera integrujgcego spotecznosc szkolng;

dobre praktyki wspierajgce wspotprace nauczycieli oraz wymiane doswiadczen pomiedzy szkotami

polskimi i polonijnymi.

Elementy praktyczne

Czesc praktyczna powinna stanowic integralny element szkolenia i obejmowac aktywnosci angazujace wszystkich

uczestnikow. W szczegdlnosci powinna zawierac:

¢wiczenia integracyjne umozliwiajace poznanie uczestnikow reprezentujgcych rozne kraje, Srodowiska
i typy szkot;

zadania realizowane w parach lub matych grupach rozwijajgce umiejetnos¢ wspoétpracy i skutecznej
komunikacji;

¢wiczenie ,Poznajmy sie” — wymiana doswiadczen zawodowych oraz dobrych praktyk stosowanych w
szkotach polskich i polonijnych;

analize krotkich studidw przypadkéw dotyczacych budowania pozytywnych relacji z uczniami,
rodzicami i wspotpracownikami;

opracowanie w grupach propozycji dziatan integrujgcych spotecznosc szkolng z uwzglednieniem
specyfiki szkét polskich za granicg;

¢wiczenia rozwijajgce aktywne stuchanie, empatie oraz komunikacje opartg na wzajemnym szacunku;
wykorzystanie technik coachingowych lub refleksyjnych wspierajagcych budowanie relacji
interpersonalnych;

moderowang wymiane doswiadczen i dyskusje nad wyzwaniami zwigzanymi z budowaniem
pozytywnej atmosfery w szkotach funkcjonujgcych w réznych srodowiskach kulturowych;
opracowanie przez uczestnikdw , banku dobrych praktyk” dotyczacych integracji ucznidw, rodzicow
oraz nauczycieli;

krotka autorefleksje uczestnikéw nad wtasnym stylem komunikacji i budowania relacji oraz okreslenie
dziatan mozliwych do wdrozenia po zakoriczeniu konferencji;

podsumowanie warsztatowe z wykorzystaniem metod aktywizujacych (np. mapa mysli, burza
mozgdw, karta refleksji, metoda ,3-2-1"), pozwalajace na zebranie najwazniejszych wnioskow i

rekomendacji do wykorzystania w codziennej praktyce szkolnej.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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V. Przedmiot zamowienia:

3
2.
1)

2)
3)

4)
5)

6)

1)

2)

3)

Rekrutacja na konferencje lezy po stronie Zamawiajgcego.
Przedmiot zamdwienia w zakresie kazdego ze szkolen obejmuje:

przygotowanie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw w postaci prezentacji w programie

PowerPoint, w formatach .pptx oraz .pdf, zawierajacych logotypy ORPEG i PCN;

zaprezentowanie uczestnikom podczas szkoler materiatéw szkoleniowych, o ktérych mowa powyzej;

przekazanie Zamawiajgcemu materiatow, o ktérych mowa powyzej, w formie elektronicznej,

niezwtocznie po zakonczeniu szkolenia;

przeprowadzenie zaje¢ w wymiarze okreslonym w zakresie tematycznym;

szkolenie zostanie przeprowadzone w Warszawie, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, w sali

odpowiedniej do przeprowadzenia tego typu warsztatow, dla maksymalnie 20. uczestnikow.

Szkolenie ma mie¢ forme warsztatéw potaczonych z elementami wyktadu. Dodatkowo Wykonawca

zobowiazany bedzie do przeprowadzenia indywidualnych konsultacji z nauczycielami uczestniczacymi

w konferencji. Konsultacje bedg realizowane bezposrednio po zakoriczeniu szkolenia i potrwajq

maksymalnie ok. 1 godziny. W tym czasie Wykonawca bedzie dostepny dla uczestnikow w celu

udzielania indywidualnych porad, odpowiedzi na pytania oraz omdwienia zagadnier zwigzanych z

tematyka szkolenia.

przygotowanie sprawozdania z zaje¢ na wzorze Zamawiajgcego.

Osoba realizujgca przedmiot zamdwienia (Prowadzacy):

Wykonawca wskazuje w zataczniku do Formularza ofertowego Prowadzacego, ktéry bedzie realizowat

przedmiot zamdwienie w zakresie danego szkolenia.

Minimalne wymagania wobec Prowadzacego zostaty okreslone w pkt VII niniejszego zapytania

ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany Prowadzacego przed rozpoczeciem realizacji danego

tematu, pod nastepujacymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) Wykonawca wystapi do Zamawiajacego — w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres wskazany w umowie— z wnioskiem o wyrazenie zgody na zmiang
Prowadzacego przed planowanym terminem zmiany, wraz z informacja o kwalifikacjach
proponowanej osoby,

b) osoba zastepujaca posiada kwalifikacje nie nizsze niz minimalne wymagania okreslone
w zapytaniu ofertowym.

¢) Zamawiajacy moze nie wyrazi¢ zgody na zmiane Prowadzacego, jezeli nie bedzie posiadat

wymaganych kwalifikacji.

VL. Inne:

1.

ul. Janusza Kurtyki 4,

Korespondencja oraz biezace ustalenia zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym
w szczegdlnosci dotyczace termindw szkolen (w tym ich ewentualnych zmian) oraz zakresu
tematycznego, beda prowadzone droga mailowg z wykorzystaniem adreséw wskazanych w umowie.

Os$wiadczam, ze jako Wykonawca posiadam doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia w ciggu
ostatnich 3 lat minimum 20 godzin szkolen online lub stacjonarnie dla nauczycieli/od minimum 3 lat

jestem czynnym zawodowo nauczycielem pracujacym z dzie¢mi obcojezycznymi w Polsce lub dzie¢mi w
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VIl. Minimalne wymagania

1. Minimalne wymagania wobec Wykonawcy:

a. doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia w ciggu ostatnich 3 lat minimum 20 godzin szkoler online
lub stacjonarnie dla nauczycieli lub bycie od minimum 3 lat jestem czynnym zawodowo nauczycielem
pracujacym z dzie¢mi obcojezycznymi w Polsce lub dzie¢mi w szkole polskiej poza granicami kraju,

2. Minimalne wymagania wobec Prowadzgcego: wyksztatcenie wyzsze kierunkowe w minimum jednym z
zakresow:

a. dla czesci 1,2,3 — edukacja wczesnoszkolna, glottodydaktyka, psychologia, pedagogika, terapia
pedagogiczna,

b. dlaczesci 4,5,6,7 —filologia polska, glottodydaktyka, nauczanie jezyka polskiego jako obcego

c. dlaczesci 8,9, 10 — historia, kulturoznawstwo, geografia, przyroda, wiedza o spoteczenstwie.

Minimum 3 letnie do$wiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca.

4. Posiada doswiadczenie w pracy z nauczycielami polonijnymi (w wymiarze minimum 10 godzin) lub

uczniami obcojezycznymilub uczniami polskimi uczgcymi sie w szkole polskiej poza granicami kraju (min.

3 lata pracy).

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych

deklarowane doswiadczenie osoby realizujgcej przedmiot zamowienia.

VIII. Kryteria wyboru oferty:
Kazda czes¢ oceniana bedzie wedtug nastepujacych kryteriow:
1. Kryterium nr 1: ,Cena" (Pc) — waga 100 %
Punkty w kryterium ceny zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
C min
Pc = = x 100 pkt. x 100 %
Chn

e P. — liczba punktow przyznanych w kryterium ,cena” dla danego modutu w ofercie ocenianego
Wykonawcy;
e  Cmin—najnizsza cena za dany modut sposrod wszystkich ztozonych ofert;
e Cn—cenaza dany modut zaproponowana przez ocenianego Wykonawce.
Ocena w kryterium ceny zostanie dokonana na podstawie powyzszego wzoru.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktory spetnia wszystkie wymagania okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym, ktorego oferta uzyska najwyisza liczbe pkt we wszystkich ww. kryteriach

oceny ofert obliczone wedtug wzoru.

UWAGA:
a) Jezelizaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,

Zamawiajacy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy o udzielenie

g
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wyjasnien, w tym przedstawienie dowodow dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie
dotyczacym szczegdlnie istotnych wg Zamawiajacego sktadowych ceny. Badanie razaco niskiej ceny

realizowane bedzie na zasadach okreslonych w prawie powszechnym.

b) Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego lub ztozenie

wyjasnien, z ktorych nie wynika jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska, skutkuje

odrzuceniem oferty Wykonawcy.

IX. Klauzula informacyjna — do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq z siedzibg

w Warszawie, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres e-

mail: iod@orpeg.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a.

przeprowadzeniem postepowania o nazwie — szkolenia stacjonarne dla uczestnikow Konferencji
Metodycznej dla Nauczycieli Polonijnych ,Naucza¢, Inspirowac, taczy¢” — Warszawa.

realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postgpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego;

po zawarciu umowy Paristwa dane osobowe beda przetwarzane w celu udostepniania umow w Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych (dalej: ,,CRU JSFP”) i ich aktualizacji, zawartych przez jednostke sektora
finanséw publicznych lub na jej rzecz, tj. gdyz przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit c RODO) w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.).

zweryfikowania 0s6b biorgcych udziat przy wykonywaniu ww. umowy pod katem ich figurowania w
Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym (zwanego dalej
Rejestrem).

przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych;

udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji

publiczne;j.

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania bedg:

c.
d.

e.

podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;
podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutow
wykonawczych;

organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem;

podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnie obowigzujgcych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania

pos

tepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujacymi

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica ( ///Z/
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przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z

zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie

danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*  Woyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0s6b
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmaowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

X. Wynagrodzenie

Zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik do niniejszego zapytania.

Xl. Wykaz dokumentdéw i innych zatgcznikéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z zatacznikiem nr 1
2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

Xll. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zamodwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca jedna lub wiecej czeéci zamowienia. Ztozenie
wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetniac¢ nastepujace wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub nie$cieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci.

b. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza byc
podpisane na kazdej zapisanej stronie przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy
(podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis), zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy
Wykonawcy.

c. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajgcy oferte musi zostac opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty — mObywatel).

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty.

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami.

g.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte.

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Xlll. Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszerh wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granicg (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z
2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”’, w Osrodku obowiazuje Procedura zgtoszen wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica,
zwana dalej ,Procedurg”.
W wykonaniu obowiazku wynikajgcego z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedura,
przystuguje Pafstwu prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym
z prawem lub majacym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy.
Zgtoszerh mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkéw komunikaciji:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.gov.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny O$rodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granica, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwierac¢ — zgtoszenie sygnalisty;
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3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazna zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszernn wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.gov.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

XIV. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ 12 sierpnia 2026 r. wiacznie na e-mail: zamowienia@orpeg.gov.pl lub poczta

tradycyjng pod adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
z dopiskiem KONFERENCJA SIERPNIOWA.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjgtkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga byc¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa, np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

1. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewazinienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego.

2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

3. W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dwoch identycznych ofert, ktére jednoczesnie beda ofertami
najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych.

4. Pytania mozna kierowac na adres e-mail: zamowienia@orpeg.gov.pl

WICEDYREKTOI
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

/)/, A
S lets

Barbara Talik

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica //
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko lub firma):

Siedziba/adres zamieszkania Wykonawcy:

LIPS oooeeranssssnsnmsnansonnassonnnnsasnsbhisssssies s s5osss seeasassmsas ssuss REGON <ottt ettt et e et e e b e s snne e
TEL:s. cnmmsssammrmss vasas s doss s e R A A TS R s R SO RSSO EAR S
WIWW oottt et et aes e saeebesassesses st eae e eesbes s saeseesaee Lo 1T |

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4

02-676 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego (dalej:
szkolenie) zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia.

Oferujemy realizacje czesci ........ za cene:

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglgdnieniem wszystkich
kosztow dla Czesci 1.

2 (e ZE (STOWNIE: oo vvetrre e et enrsr e sessns s e sessssensanasensess )y CO STANOWI
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*
lub:

(o] 1 12 ] o] 1] 4 (0 [FSrUM——— ZE(SHOWINIET cov ovnecevrersenneesmssmssnmssnscussonss soansos s iR TSR TR THATE SRR RE RSB SRAS 03550
Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

Fol-10F 051111 5 (o I TRUERRRINNIRIE (1 | (o). 1| [ AU ),

Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.
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Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich

kosztow dla Czesci 2.
.............................. 2t {...osioissimsmrmnmims 2 (STOWNIEY supssosmmmmeessmamsass sy 00 StanoOwi

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
COMA DIULED covvveescerccennsemsrnvasomessere TETSTOMWITEE oo vuonsenmnomsersiionsyoissssisbonin o 56545308 555508 45945408533 0 R A EHF B M SRS OSSR TR 55 )

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ..o ZELSTOWINTEL 1 vevnseonnsnmnemsnsnnsssonsssmmemesieiis B8RSR TSR AT SRR SRR TR )

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich

kosztow dla Czesci 3.

.............................. ZH(. e cennsmsrenennrsssesnsasssnssnsens 2 (STOWIIEL e it asisssismemssrsmmmmrrmsm ) GO STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
€CENA DIULLO coveveiic e ZE (STOWIIE ot et e e e enes)

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
CENA DBIULLO v ZEH (STOWINI: ot e enaes),

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéow, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich

kosztow dla Czesci 4.

.............................. ZH (e ZH(STOWNIE: . ), €O STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
CeNABIULLO oo ZE(STOWINIRL ettt ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
(o oI o] 11187 c SR o, ZH(STOWNI@T oo e ettt

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich

kosztéw dla Czesci 5.
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.............................. 2V (scmsnmmpsmmsssnns 2 (STOWHIET unananmunenmmmmssssesmmammasmsassss)y €0 StaNowi
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

CENADIULED ovvoveeserensrsssasnssssosnmesoens ZF (STOWINIRS sssi0 s sssssoresmssomnsssnssmmmsssmssmsmo R s s S s i s esevees)
Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ...cooeeveeveeeeeceie e 7 3 (0] 11| 1

Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich
kosztow dla Czesci 6.

.............................. Z (oo ZE (SFOWNIEE et ins ), €O STANOWI
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

CONMAIBTURED ..ocovemsersmmoresensnanse ssomonnset B AT OIS tssssssssssmssssieisssissss oass o sio s oas s o S SRS Boms s ves e
Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CONA DIUTEO «.ocoorernerersssnorsanossepessonso T (ST OMIMIB , visisivsssusamsansssusmeississsesvs i3 susn usssssems s5s F0sHs 1o sHASRSTHSveaT s ovspemsorssussnsssunsns ),

Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich
kosztéw dla Czesci 7.

.............................. Z iorons crnenissniiomsoiimssssiosn 28 (STOWIIBE sonmumsasanumiimsmsssmsmsanmme)y €Ol STANOWI
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

cena brutto ..o ZEASTOMWINIES .. veonerormmnervesanonsovise'ssssssiis 503553407 33553 08T RSB SA AS FOPEAA S SBT3 )
Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ..o ZE (STOWNIE. oottt et sttt s )

Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich
kosztow dla Czesci 8.

.............................. H {emmenssarismmannessasnseses Zh (STOWNIEE vnuiommissimmmmssmsmmmssmmmmonemmmasmssy 60 STANOWI
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:
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cenad bruttor....sn sammmmrams A3 (00 L LR ——
Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CONA BIULEO .o ZE(STOWIIE: oot e e s st e eeaes)

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

* niepotrzebne skresli¢,

**nalezy wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia

Cena za przygotowanie materiatow, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich
kosztow dla Czesci 9.
.............................. ZE (oo ZH (SFOWNI@: i e enenn), €O STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ..o ZE(STOWNIE: .ot e e ean)

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
CeNADBIULEO oo ZE(STOWINIRL ettt e aen e s,

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

* niepotrzebne skresli¢,

**nalezy wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia

Cena za przygotowanie materiatow, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego z uwzglednieniem wszystkich
kosztéw dla Czesci 10.

.............................. 2 sissssisiismmsmnimssmmminn; 2 (STOWNIBY wmsrammumssominm ansmmamsrsmmmmesa)y 00 Stanowi
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

cena brutto ..o ZE(STOWNIE: .t ettt st n )
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ..o ZE (STOWNIE: oottt et e et enees )

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

* niepotrzebne skresli¢,

**nalezy wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia
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1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest

(wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspoling oferte)

2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam, ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozonana ............... stronach kolejno ponumerowanych od nr........donr............

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/Osoby uprawnionej do

reprezentacji)
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Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego

1. Oswiadczam, ze jako Wykonawca posiadam doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia w ciggu ostatnich 3

lat minimum 20 godzin szkolen online lub stacjonarnie dla nauczycieli/od minimum 3 lat jestem czynnym

zawodowo nauczycielem pracujgcym z dzie¢mi obcojezycznymi w Polsce lub dzie¢mi w szkole polskiej poza
granicami kraju, (zaznaczy¢ wtasciwe)

2. Oswiadczam, ze osoba, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamodwienia w zakresie Czesci

1] gPr————— e = TEMALL e e DEAZIE

Pan/Panis:. .. s KtOTY/ra

Lp. Wymaganie Spetnia Przedmiot Podmiot, Termin
Zamoéwienia dla ktérego wykonania

(w tym wymiar ustuga Zamoéwienia
czasowy) zostata
wykonana

1. | Wyksztatcenie kierunkowe — kierunek

2. | Posiada minimum 3-letnie doswiadczenie
w pracy nauczyciela / wyktadowcy

/szkoleniowca.

3 | Posiada doswiadczenie w pracy

z nauczycielami polonijnymi (w wymiarze
minimum 10 godzin) lub uczniami
obcojezycznymi lub uczniami polskimi
uczgcymi sie w szkole polskiej poza granicami

kraju (min. 3 lata pracy).

UWAGA: Informacje podane w pkt. 2, w tym w tabeli znajdujacej sie w tym pkt, nalezy poda¢ oddzielnie
dla kazdego Prowadzgcego.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0sdéb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy / osoby uprawnione;j

do reprezentacji/ Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego

wykreslenie).
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWANR ...................../2026/ORPEG/PCN
W dNiU e 2026 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie przy ul. Janusza
Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym
dalej Zamawiajacym lub ORPEG, reprezentowanym przez:

zwang dalej Wykonawca, zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:
§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowiazki, polegajace na przygotowaniu materiatow i
przeprowadzeniu szkoleri stacjonarnych wspierajacego w pracy dydaktycznej nauczycieli pracujacych wsrod
Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica zwanych dalej takze nauczycielami polonijnymi — podczas
KONFERENCJI METODYCZNEJ DLA NAUCZYCIELI POLONIJNYCH w Warszawie, 20 -22 sierpnia 2026 r. w
(7] 1.1 o IEmuumu—
2. Rekrutacja na szkolenia lezy po stronie Zamawiajgcego.
3. Przedmiot zamowienia obejmuje:
1) przygotowanie dla uczestnikéw materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point lub
w formacie pdf z logo ORPEG i PCN;
2) zaprezentowanie uczestnikom materiatow, o ktérych mowa powyzej podczas szkolenia oraz praca
warsztatowa z uczestnikami;
3) przekazanie materiatéw szkoleniowych, o ktérych mowa powyzej Zamawiajgcemu, niestanowigcych
utworu wg ustawy o prawach autorskich;
4) przeprowadzenia szkolenia W dniu:.......ccccooevviiiiiiciic i , W godzinach
5) przeprowadzenie szkolenia w wymiarze ................. godzin (+/- 10 minut),
6) konsultacje indywidualne z uczestnikami, nauczycielami do 1. godziny po zakoriczeniu szkolenia;
7) przygotowanie sprawozdania z zajec.
4. Szkolenie zostanie przeprowadzone w Warszawie, w miejscu/sali wyktadowej wskazanej przez Wykonawce,
dla maksymalnie 20. uczestnikow. Szkolenie ma mie¢ forme wyktadu stacjonarnego potgczonego
z warsztatami.
Ewentualne koszty dojazdu oraz wyzywienia, noclegu lezg po stronie Wykonawcy.
6. Szkolenie wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajacymi z przedmiotu zamdwienia realizowane beda
w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 28 sierpnia 2026 .
§2
1. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu

poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikéw Wykonawcy.
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3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany prowadzgcego szkolenie przed rozpoczeciem realizacji danego
tematu, pod nastepujgcymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) Wykonawca wystgpi do Zamawiajgcego — w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej — z wnioskiem o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego przed planowanym
terminem zmiany, wraz z informacjg o kwalifikacjach proponowanej osoby,

b) osoba zastepujaca posiada kwalifikacje nie nizsze niz minimalne wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazdwkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pisSmie informowac¢ Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

§3

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie jednego tematu szkolenia, a w szczegdlnosci
przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia dla jednego tematu dla czesci........... Wykonawca
otrzyma wynagrodzenie W  WYSOKOSCIi  ooovevevvivieeniienes 2t (e 2t (stownie:

wieen), CO stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi
sktadkamina ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub:
w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto sssssammanmsmmeas 2t (STOWINI®: cossssusmsssmsvrimsmmmmsosmmsiammsimevsiiss s s s s st S To s s v s ),
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
€eNna brutto .ummumomsmms 7L (o T = );
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

2. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej ............ccocwe. 2t
(esmmsvmnmasns resiiinsiiing 2t (SIOWNIE:  icicsmsinmsiimsis i siimasmmiismmasiead)y €O stanowi. kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce

oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
CeNA BIULLO covoverce e ZE(STOWNIE. ot e s er e e enes )

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
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11.
12.

13.

14.

15.

cena brutto ..o ZE(STOWNIE oottt ettt e ),
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.
Maksymalna liczba godzin przewidziana na realizacje zadania w zakresie czesci............ WYNOSi: v
Podstawg wynagrodzenia bedg prawidtowo wystawiona faktura/rachunek.
Faktura/rachunek mogg zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu
zamowienia
W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc¢*:
a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,
b) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowiacych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,
c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy stanowigcych
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,
d) sprawozdanie wraz z ewaluacja.
W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza*:
1) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto:
a) protokoét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowiedn umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,
b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg.
W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢*:
a) protokot odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,
b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg.
Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentéw (faktury / rachunku wraz protokotem).
Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Strony zgodnie oswiadczaja, ze jezeli Wykonawca w czasie trwania umowy zostanie objety obowigzkiem
wynikajgcym z przepisow prawa do wystawiania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), faktury te
beda wystawiane i odbierane za posrednictwem ww. systemu. Za dziert doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielania jej numeru w KSeF, z zastrzezeniem ust. 17.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca bedzie wystawiat faktury w nastepujacy sposob:
Nabywca (podmiot 2): Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg,
Ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
NIP 5212908445. Faktura powinna wskazywa¢ numer umowy, ktoérej dotyczy.
W przypadku awarii KSeF, faktury bedg tymczasowo przesytane w formie elektronicznej w formacie pliku

PDF za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e- mail: faktury@orpeg.gov.pl lub papierowej na adres

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa.
Za dzien doreczenia faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF uznaje sie dzied potwierdzenia

otrzymania wiadomosci zawierajacej fakture w formacie pliku PDF na adres e- mail: faktury@orpeg.gov.pl.

, s e
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica N/
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17.

18.

19.

20.

lub date wptywy papierowej faktury na adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa albo dzier przydzielenia
jej numeru w KSeF, w zaleznosci, ktore z tych zdarzeri nastapito wczesniej. Dostarczenie w KSeF faktury
wystawionej w czasie trwania awarii nie skutkuje rozpoczeciem biegu terminu ptatnosci.

W przypadku niedostepnosci KSeF po stronie Wykonawcy, za dzien doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielenia jej numeru KSeF., przy czym przez tryb niedostepnosci KSeF nalezy rozumie¢ niedostepnos¢, o
ktérej stanowi przepis art. 106ne ust 4 ustawy o podatku od towarow i ustug, a takze tryb offline 24, o ktérym
stanowig przepisy art. 106nda ust. 1 i 2 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczonym
od pierwszego dnia roboczego po dniu jej doreczenia zgodnie z ust. 8 lub ust. 11 na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze.

W przypadku faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczonym od pierwszego dnia roboczego po dniu
potwierdzenia otrzymania wiadomosci zawierajgcej fakture w formie pliku PDF na adres e-mail:

faktury@orpeg.gov.pl lub wptywu papierowej faktury na adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa na

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

Wykonawca zobowigzany jest przestac skan faktury na adres e-mail: faktury@orpeg.gov.pl w terminie 3 dni

od daty wystawienia faktury w KSeF.
W przypadku wystawienia faktury w sposéb niezgodny z powyzszym, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wstrzymania zapfaty do czasu otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Po otrzymaniu prawidtowo

wystawionej faktury termin ptatnosci bedzie liczony zgodnie z ust. 17.

*Wzor zostanie dostosowany w zaleznosci od Wykonawcy.

§4

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktdrymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktorych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
os$wiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowaq, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
Dane osobowe beda przetwarzane w celu udostepniania umow w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych (dalej: ,,CRU JSFP”) i ich aktualizacji, zawartych przez jednostke sektora

finansow publicznych lub na jej rzecz, tj. gdyz przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica "(2’/ /L
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13.

prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit c RODO) w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy
doich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej
Umowy w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.
Wykonawca po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakorficzeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni
od zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemnie o fakcie usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowazniern do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

Zamawiajgcy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne Zzgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sig, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowiazki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie
gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
aw szczegélnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajacego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie

elektronicznej na adres: iod@orpeg.gov.pl.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 3793 | e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl | www.orpeg.gov.pl

Strona 28




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

14. W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczerstwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

15. W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.

16. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§6

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 5 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowe] realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowna
w wysokosci 2,5 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 2 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalajg, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczyc¢ 30% tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos$¢ zastrzezonej
kary umownej.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania,

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym fakturze/rachunku o kwote naliczonych kar umownych.
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§7
1. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢c umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powodéw uniemozliwiajgcych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje si¢ z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczendstwa
panstwa lub bezpieczeristwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukoniczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowg, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywiazuje sie nalezycie zumowy.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonac¢ prawo odstapienia w terminie 7 dni
od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania
naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okre$lonym w ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9

1. Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasada rownosci, w szczegdlnosci dba o rowne traktowanie
wszystkich uczestnikéw zadania.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostepnos$ci osobom ze szczegélnymi potrzebami.

3. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowiazek osiggniecia stanu faktycznego, w ktérym
osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi odbiorcami zadania.

4. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegélnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

5. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w § 1 zgodnie z ustawg
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publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w zataczniku do tej ustawy oraz z ustawg
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Dostosowanie
pozostatego przedmiotu zamdwienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy do wymagan
wynikajgcych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami
lezy po stronie Zamawiajgcego

6. W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane
formy dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami Poprzez dostep alternatywny mozna rozumie¢ w
szczegblnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan

technologicznych.

§10
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowq realizacje niniejszej umowy sa:
a) po stronie Zamawiajacego: ......ccccoevurrreurnne. ytel. ..., adres e-mail: .o
b) po stronie Wykonawcey: .......ccccoeeeeeeinnecnnnee I <] [— B o [ {130 117 (| ———————

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywa¢ w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich dorgczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres ........cocueeeiviieveieiieeie e

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 2.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie

za skutecznie doreczona.

§11

1. Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych na
podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdélnosci danego
go identyfikujace, przedmiot umowy iwysokos¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczng
w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej), ktéra podlega
udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz jego dane go identyfikujace beda przetwarzane w celu
udostepniania umow w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (dalej: ,CRU
JSFP”) i ich aktualizacji, zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej rzecz.

4. Klauza informujgca o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.
5.  Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowiern umowy, wymagajg formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.
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10.

11.
12,

13,

14.

Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia Swiadczen Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci maja charakter
obiektywny.

Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktdrego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sa nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegélnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktérych wystgpity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustaleri celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokona¢ pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyzszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nieprzedstawienia dowoddw, o ktérych mowa powyze;.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen lub
przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z zamoéwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg obowigzujg odpowiednie przepisy prawa
a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

b) ustawy z dnia 14 lutego 1994r. o prawach autorskich i prawach pokrewnych,

c) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od 0séb,

d) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczeri spotecznych,

e) przepisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

f)  przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzyga¢ w sposéb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddaja sadowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla

Wykonawcy.

*wzOr zostanie dostosowany w zaleznosci od wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

)
' T4
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ..../2026/ORPEG/PCN z dnia ....cceeecvrecuevecnecnrnrecnenees. 2026 1.
EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO A NR ....ccovvveererrrerenns 8

Trwajacej od dnia................co.............zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie zumowa

w okresie od .........cceceuenne dO s nastepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres I l

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie ©

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - ¢
wynagrodzenie brutto:. ...

SEOMWINIE. (1 vett ittt et ettt et et et e et ees s 1 e4s et 1 ees s 1 o2 s es e e et h e es s s ens s st ettt st ens s sreens )

(data i podpis Wykonawcy)

(data i podpis Zamawiajgcego) reprezentacji/

Wykonawcy/petnomocnika/

A.  zaznaczy¢ wtasciwe
B.  prosze podac numer o ile istnieje na umowie

C. pole obowigzkowe

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

{C/ﬂ
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr ..../2026/ORPEG/PCN Z dNi@ ..c.ccueveeevrecnnrevesnesernneeresnennns 2026 r.
PROTOKOt ODBIORU
SpPOrzadzony ANl ..iieseissnsissiisisinssssisnsissiaraiss w
dotyczy przekazania —odbiorll UmMOWY NI ...cuemssmeimsmsassssassmssssnsssissimisy z dnia

polegajacej na (okreslenie przedmiotu Umowy lub jej czesci w zakresie, ktdérej dotyczy odbidr):
wykonanej w terminie:

czes€1
Ustalenia dotyczgace realizacji Umowy:
1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscia, zgodnie z Umowa,

2. w stosunku do Umowy wskazuje sie nastepujace niezgodnosci:
Uzgodnienia dotyczace usunigcia stwierdzonych wad w wykonaniu Umowy :

przedstawiciel Zamawiajacego:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
przedstawiciel Wykonawcy:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
CZESC 2 - wypetnia przedstawiciel Zamawiajacego - tylko dla uméw o dzieto z Wykonawcg bedacym osoba
fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
1. Praca wykonana w ramach niniejszej Umowy jest dzietem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych
2. Wpykonana praca podlega / nie podlega* przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od osdéb fizycznych

*niewtasciwe skresli¢

<
(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis) pe
S
&
/"7/
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RACHUNEK NR ...cccccvvninnninnnenn

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

Zatacznik nr 3 do umowy nr .....

do umowy nNr .......veeneeecene. Z dnia ..

<eeeere./2026/ORPEG/PCN z dnia ...............2026 T.

Data: r

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pieniezne:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:

Nazwisko:

Pierwsze imie: Drugie imie:

Data urodzenia: Miejsce urodzenia:

Pesel: NIP:

Miejsce zamieszkania:

Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowosc:

czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng
Wykonawcy

Zatwierdzam do wyptaty kwote:

Potwierdzam wykonania umowy:

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Whioskodawcy

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Zamawiajgcego

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
+48 22 622 37 93

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa | tel. +48 22 622 37 92 |
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ....../2026/ORPEG/PCN z dnia .........cceueeee. 2026 1.
Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych

w Oérodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (,,0$rodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
22024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszen wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
zwana dalej ,,Procedurg”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, maja Paristwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszerh mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkow komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.gov.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwiera¢ — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
| 4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Pafistwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazna zgoda
sygnalisty, badzZ ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszeri wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.gov.pl/zgloszenia-wewnetrzne/
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