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Warszawa, dnia/f.b]‘. sierpnia 2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (dalej: ORPEG lub Zamawiajacy)

I Przedmiot zamdwienia

Kompleksowe opracowanie przepisdéw kancelaryjno-archiwalnych dla Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

analiza materiatéw zrodtowych przekazanych przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci statutu,
regulaminu organizacyjnego, obowigzujgcych regulacji wewnetrznych oraz informacji dotyczacych
zadan realizowanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne, w zakresie niezbednym do
prawidtowego opracowania dokumentacji,

analiza wstepnych danych dotyczgcych spraw prowadzonych przez Zamawiajgcego, przygotowanych
przez poszczegdlne komorki organizacyjne zawierajacych prowadzonych sprawach,

przeprowadzenie konsultacji z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie wykonywanych zadan oraz
sposobu obiegu dokumentacji,

przygotowanie rejestru kwestii wymagajacych decyzji Zamawiajgcego przed przygotowaniem
dokumentacji kancelaryjno-archiwalnej oraz wsparcie merytoryczne Zamawiajacego przy ich
podejmowaniu,

wykorzystanie do opracowania dokumentacji materiatéw pomocniczych przekazanych Zamawiajacemu
przez AAN,

opracowanie projektu Instrukcji kancelaryjnej,

opracowanie projektu Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA), dostosowanego do struktury
organizacyjnej oraz zakresu zadan realizowanych przez Zamawiajacego,

opracowanie projektu Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego,
przedstawienie projektow dokumentéw do akceptacji Zamawiajacego,

wprowadzenie zmian wynikajgcych z uwag Zamawiajgcego,

przygotowanie ostatecznej wersji dokumentacji przeznaczonej do uzgodnienia z Archiwum Akt Nowych,
wprowadzenie wszelkich zmian, poprawek i uzupetnien wynikajgcych z uwag Archiwum Akt Nowych, az
do uzyskania pozytywnego uzgodnienia dokumentacji,

wsparcie merytoryczne Zmawiajacego w korespondencji z AAN dotyczacej tematyki zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia,

przygotowanie ostatecznych wersji dokumentéw wraz z zarzadzeniami wprowadzajgcymi w formacie
edytowalnym (DOCX i XLSX w przypadku JRWA) oraz PDF

przygotowanie i przeprowadzenie prezentacji dla pracownikow Zamawiajacego z zakresu
przygotowanych normatywdw i zasad ich stosowania w sposdb przejrzysty oraz z uwzglednieniem

dnieniem poziomu ich wiedzy

Wszystkie dziatania i opracowywane dokumenty oraz normatywy muszg by¢ zgodne z przepisami prawa

powszechnego, strukturg, organizacje i specyfikag Zamawiajacego.

Il. Termin realizacji zamdwienia:

1.

Od dnia zawarcia umowy do dnia .................. z zachowaniem terminow posrednich:
1) Punkty 1) do 4) w ww. dziale | Przedmiot zamdwienia nie pdzniej niz w terminie do 20 dni roboczych
od dnia zawarcia umowy.

2) Punkty 5)do 8) w ww. dziale | Przedmiot zamdwienia nie pdzniej niz w terminie do 10 dni roboczych
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liczac od dnia zakoriczenia zadan o ktérych mowa w punktach 1) do 4) w ww. dziale | Przedmiot
zamowienia.

3) Punkty9)do 11) w ww. dziale | Przedmiot zamdwienia nie pdzniej niz w terminie do 7 dni roboczych
liczagc od dnia zakoriczenia zadan o ktérych mowa w punktach 5) do 8) w ww. dziale | Przedmiot
zamowienia.

4) Punkty 12) do 13) w ww. dziale | Przedmiot zamowienia zgodnie z biezacymi ustaleniami z
Zamawiajacym oraz w zaleznosci od termindw przekazywania uwag przez AAN przy czym czas
reakcji Wykonawcy wraz z przygotowaniem odpowiedzi/ kolejnej wersji do 3 dni roboczych liczac
od dnia otrzymania uwag,

5) Punkty 14) do 15) w ww. dziale | Przedmiot zamdwienia nie pdzniej niz w terminie do 10 dni
roboczych liczac od dnia zakoriczenia zadan o ktérych mowa w punktach 12) do 13) w ww. dziale |
Przedmiot zamdéwienia.

2. Poszczegdlne terminy posrednie i szczegdty zadan i uzgodnien dotyczacych ich realizacji w ramach
przedmiotu umowy bedg zlecane Wykonawcy przez osobe odpowiedzialng za realizacje umowy po
stronie Zamawiajgcego, w formie dokumentowej, w szczegdlnosci za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

3. Wykonawca potwierdza przyjecie zadania do realizacji. Jezeli z przyczyn obiektywnych wykonanie
zadania w okreslonym zakresie lub terminie nie bedzie mozliwe, Wykonawca informuje o tym
Zamawiajgcego niezwtocznie, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym od otrzymania zlecenia,
wskazujgc przyczyne oraz — jezeli jest to mozliwe — proponowany sposéb lub termin realizacji.

IIl.  Minimalne wymagania

1. Nalezyte wykonanie w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej 3 ustugi polegajace na opracowaniu przepiséw kancelaryjno-archiwalnych,
obejmujacych co najmniej Instrukcje kancelaryjna, Instrukcje archiwalng oraz Jednolity rzeczowy wykaz akt,
przy czym opracowana dokumentacja w ramach kazdej z ustug zostata zatwierdzona albo uzyskata
pozytywna opinie wtasciwego organu archiwalnego, w szczegdlnosci, dyrektora wtasciwego archiwum
panstwowego albo Dyrektora Archiwum Akt Nowych

2.  Wykonawca skieruje do wykonania przedmiotu zamoéwienia osobe, ktéra:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacjg, Archiwistyka i
zarzadzanie informacjg lub Historia ze specjalnoscig archiwistyczng, lub
posiada inne wyksztatcenie wyzsze, co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy na
stanowisku archiwisty lub koordynatora czynnosci kancelaryjnych,

b) w okresie ostatnich 3 lat osobiscie opracowata przynajmniej 3 komplety przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych, obejmujacych co najmniej Instrukcje kancelaryjng, Instrukcje archiwalng oraz Jednolity
rzeczowy wykaz akt, przy czym opracowana dokumentacja w ramach kazdej z ustug zostata
zatwierdzona albo uzyskata pozytywng opinie wtasciwego organu archiwalnego, w szczegdlnosci
dyrektora wtasciwego archiwum parnstwowego albo Dyrektora Archiwum Akt Nowych

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych

deklarowane doswiadczenie osoby realizujgcej przedmiot zamowienia.

IV. Kryteria wyboru oferty:

Strona 2
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1. Kryterium nr 1: ,Cena" (Pc) — waga 100 %
Punkty w kryterium ceny zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
C min
Pc = = x 100 pkt. x 100 %
Cn

e Pc — liczba punktéw przyznanych w kryterium ,cena” dla danego modutu w ofercie ocenianego
Wykonawcy;
e  Cmin— najnizsza cena za dany modut sposréd wszystkich ztozonych ofert;
e Cn—cenazadany modut zaproponowana przez ocenianego Wykonawce.
Ocena w kryterium ceny zostanie dokonana na podstawie powyzszego wzoru.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktory spetnia wszystkie wymagania okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym, ktérego oferta uzyska najwyiszg liczbe pkt we wszystkich ww. kryteriach

oceny ofert obliczone wedfug wzoru.

UWAGA:

a) Jezelizaoferowana cena wyda sie Zamawiajacemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrécenia sie do Wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym przedstawienie dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegolnosci w zakresie
dotyczgcym szczegodlnie istotnych wg Zamawiajacego sktadowych ceny. Badanie razaco niskiej ceny
realizowane bedzie na zasadach okreslonych w prawie powszechnym.

b) Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnienn w terminie wskazanym przez Zamawiajacego lub ztozenie
wyjasnien, z ktérych nie wynika jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska, skutkuje

odrzuceniem oferty Wykonawcy.

V. Klauzula informacyjna — do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzes$nia

2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedziba
w Warszawie, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa;
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres e-
mail: iod@orpeg.gov.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:
a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie — Kompleksowe opracowanie przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych.
b. realizacjg umowy, ktdéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o

udzielenie zamodwienia publicznego;
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c. po zawarciu umowy Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu udostepniania umoéw w Jednostek
Sektora Finansow Publicznych (dalej: ,CRU JSFP”) i ich aktualizacji, zawartych przez jednostke sektora
finanséw publicznych lub na jej rzecz, tj. gdyz przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit c RODO) w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. 2 2025 r., poz. 1483 ze zm.).

d. przekazaniem dokumentacji postepowania do organdéw kontrolnych;

e. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne;j.

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjag umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczern sgdowych, tytutow
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnie obowigzujacych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

a. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

b. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

(63 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*  Wyijasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

)
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Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

O$wiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

VI. Wynagrodzenie

Zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik do niniejszego zapytania.

VIl. Wykaz dokumentéw i innych zatgcznikéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1
2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

VIIl. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujacg jedna lub wiecej czesci zamowienia. Ztozenie
wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert rwnowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a. Oferta ma byc¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci.

b.  Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki musza by¢
podpisane na kazdej zapisanej stronie przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy
(podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis), zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy
Wykonawcy.

c. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajgcy oferte musi zosta¢ opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty — mObywatel).

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty.

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byc¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajagce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami.

g.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie

i\

przez osobe podpisujgcg oferte.
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h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

IX. Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granica (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z
2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Oérodku obowigzuje Procedura zgtoszen wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z 25 wrzesnia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg,
zwana dalej ,,Procedurg”.
W wykonaniu obowiazku wynikajacego z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg,
przystuguje Pafistwu prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym
z prawem lub majgcym na celu obejécie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy.
Zgtoszen mozna dokonywac za pomoca nastepujacych srodkéw komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.gov.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granica, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwiera¢ — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwiazku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastgpuje za wyrazng zgoda
sygnalisty, badZ ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszen wewnetrznych dostgpna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnaliéci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip,orpeg.gov.pI/zgloszenia-wewnetrzne[

x

Miejsce i termin skfadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsytac24 sierpnia 2026 . wiacznie wiacznie na e-mail: zamowienia@orpeg.gov.pl lub poczta
tradycyjna pod adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
z dopiskiem JRWA

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i saéwiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien ja oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsigbiorstwa, np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub rownowaznym.

1. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstagpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego na kazdym

etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec

Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica ! \
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl www.orpeg.gov.pl

Strona 6




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Zamawiajgcego.
2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
3. W przypadku ztozenia przez Wykonawcoéw dwoch identycznych ofert, ktére jednoczesnie beda ofertami
najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych.

4. Pytania mozna kierowac na adres e-mail: zamowienia@orpeg.gov.pl

1, 66 ol

Oérodek Roxwoju
Palskie) Edukacji za Granicq
ul, Janusza Kurtyki 4
02:676 Warszawa
tel.: 22 622 57 92, 226223793
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imig i nazwisko lub firma): s e

Siedziba/adres zamieszkania Wykonawcy:

NIPE s st s s isaiases REGON . ottt e et et e et e et e e st aeaenenen
F 1 (o W N O
WWW oot st aes s et aes et ses et st ses s aensesaees -MAIL e

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4

02-676 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na Kompleksowe opracowanie przepisdw kancelaryjno-archiwalnych) zgodnie
z Opisem Przedmiotu Zamdwienia.

Oferujemy realizacje czesci ........ za cene:
Cena

o TV lsssnsesamsimnmsavmmen Zt (Stownie: summmmmmmmmnnmsnmsnwrsmansmes; CO

stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi

przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto zt (stownie:

veveieenenne), Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa
ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto zt (stownie:
...), Wykonawca oswiadcza, ze jest
zwolniony z VAT podmiotowo*.,

w tym za:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

analiza materiatow zrodtowych przekazanych przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci statutu, regulaminu
organizacyjnego, obowigzujacych regulacji wewnetrznych oraz informacji dotyczacych zadan realizowanych
przez poszczegolne komorki organizacyjne, w zakresie niezbednym do prawidtowego opracowania
dokumentacji,

analiza wstepnych danych dotyczacych spraw prowadzonych przez Zamawiajgcego, przygotowanych przez
poszczegdlne komorki organizacyjne zawierajgcych prowadzonych sprawach,

przeprowadzenie konsultacji z przedstawicielami Zamawiajagcego w zakresie wykonywanych zadan oraz
sposobu obiegu dokumentacji,

przygotowanie rejestru kwestii wymagajacych decyzji Zamawiajacego przed przygotowaniem dokumentacji

kancelaryjno-archiwalnej oraz wsparcie merytoryczne Zamawiajacego przy ich podejmowaniu,

.............................. ZH (e ZH(STOWNIET e ), CO STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
CENABIULLO woovevecceeeceiieeceeeeeees ZE(STOWNIEL ettt e )

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto .....cccoceveeviiice ZE(STOWNIE: oo e et et et

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,

wykorzystanie do opracowania dokumentacji materiatéw pomocniczych przekazanych Zamawiajgcemu
przez AAN,

opracowanie projektu Instrukcji kancelaryjnej,

opracowanie projektu Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA), dostosowanego do struktury
organizacyjnej oraz zakresu zadan realizowanych przez Zamawiajacego,

opracowanie projektu Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
CENA BIULLO cooovvecvieee e ZE(STOWNI®T ettt s e e )

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena Brutlo .........ssaamsmsis 28 [STOWINIOS iummmsrmmsssmsionsoms s oo s s amiaiegssisssonsssasssains
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,

przedstawienie projektéw dokumentdw do akceptacji Zamawiajacego,

10) wprowadzenie zmian wynikajacych z uwag Zamawiajacego,

11) przygotowanie ostatecznej wersji dokumentacji przeznaczonej do uzgodnienia z Archiwum Akt Nowych,

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica M
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.............................. 2 mnmanisnians SIOWNIO i umurmunmaimaimsnnmanmmssassse) 00/ S taNn OWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ....occvevveeiciiieieeis 7 (03[ —

Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ....ccocoeeveeveeceeeeeeee G (01T S

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,

12) wprowadzenie wszelkich zmian, poprawek i uzupetnient wynikajacych z uwag Archiwum Akt Nowych, az do

| uzyskania pozytywnego uzgodnienia dokumentacji,
13) wsparcie merytoryczne Zmawiajagcego w korespondencji z AAN dotyczacej tematyki zwigzanej z
‘ przedmiotem zaméwienia,

Cena
‘ veeessessasusssserssssassssss Lhi{aresensonssnessasnsoossonsarssesarss TN USTOWINICL .. casvsssssimmisonsssivambsssivmsmisvsmsm s snmsssne ) CO'STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ..o ZE (SEOWNIE! oot e e s ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ..o ZE (STOWNIE: ottt e et e e e ),

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,

14) przygotowanie ostatecznych wersji dokumentéw wraz z zarzadzeniami wprowadzajagcymi w formacie
edytowalnym (DOCX i XLSX w przypadku JRWA) oraz PDF
15) przygotowanie i przeprowadzenie prezentacji dla pracownikéw Zamawiajgcego z zakresu przygotowanych
normatywow i zasad ich stosowania w sposéb przejrzysty oraz z uwzglednieniem dnieniem poziomu ich
wiedzy
Cena
| coveevisssunssumsvesanssinasn Dl sonssiosversasansnssnsnonsansasinse ZE(STOWIIRS ..o vonrsisrsomsininnssesssssissmsmasissismmms s COSfaNOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ....... %*
lub:
cena brutto ..o Zh (STOWIIE: wsssvosisvomsansvssmsnsansmss smsses s sssssssus vass v ari s s OSSO HARF R R ISR S o 66 458 ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutlo .uusmsmmmmanass ZE (STOWNIE: <ot e s i)

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,
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\
* niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskazac¢ podstawe prawna zwolnienia

1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamodwienia jest

(wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspolng oferte)

2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamodwienia, potwierdzam, ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozonana ................. stronach kolejno ponumerowanych od nr........ do nr............

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
1
2
3
(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/Osoby uprawnionej do

reprezentacji)
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

1. Oswiadczam, ze jako Wykonawca posiadam doswiadczenie: ,Nalezyte wykonanie w okresie ostatnich 3 lat
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej 3 ustugi
polegajace na opracowaniu przepisow kancelaryjno-archiwalnych, obejmujacych co najmniej Instrukcje
kancelaryjng, Instrukcje archiwalng oraz Jednolity rzeczowy wykaz akt, przy czym opracowana dokumentacja
w ramach kazdej z ustug zostata zatwierdzona albo uzyskata pozytywng opinie wtasciwego organu

archiwalnego, w szczegdlnosci, dyrektora wtasciwego archiwum panstwowego albo Dyrektora Archiwum Akt

Nowych”:
Przedmiot Zaméwienia | Podmiot, Termin wykonania Zamoéwienia
(w tym wymiar czasowy) dla ktérego ustuga zostata
wykonana
2. Oswiadczam, ze Pani/Pan..........ccccceovvevenennne. jako osoba skierowana do wykonania przedmiotu zamowienia:
1) posiada wyksztatcenie Wyzsze Na KIErUNKU: ........c.coocoevivieeiiiee ettt s
Lub
posiada wyksztatcenie Wyzsze Na KIETUNKUT suwsssssomsvmansssinissmpisisisssmsiimenmmsass s oraz co

najmniej 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku archiwisty lub koordynatora
czynnosci kancelaryjnych

Doswiadczenie zawodowe w zakresie Podmiot, w ktérym realizowane | Termin w jakim doswiadczenie

jest /byto doswiadczenie | zawodowe jest/byto realizowane
zawodowe

2) w okresie ostatnich 3 lat osobiscie opracowata przynajmniej 3 komplety przepisow kancelaryjno-
archiwalnych, obejmujacych co najmniej Instrukcje kancelaryjna, Instrukcje archiwalng oraz Jednolity
rzeczowy wykaz akt, przy czym opracowana dokumentacja w ramach kazdej z ustug zostata
zatwierdzona albo uzyskata pozytywna opinie wtasciwego organu archiwalnego, w szczegdlnosci

dyrektora wtasciwego archiwum parnstwowego albo Dyrektora Archiwum Akt Nowych

www.orpeg.gov.pl

Strona 12

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl |




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Przedmiot wykonanej ustugi

Podmiot, dia

realizowana byta ustuga

ktérego | Termin w jakim realizowana byta
ustuga

O$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO® wobec os6b

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowos¢, data/ /podpis

Wykonawcy / osoby uprawnionej

do reprezentacji/ Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.

14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR ..o /2026/0ORPEG
W dniu ....ccoevevieennen. 2026 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Janusza
Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym

dalej Zamawiajgcym lub ORPEG, reprezentowanym przez:

zwang dalej Wykonawcg, zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe opracowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych dla

Zamawiajacego, a w szczegdlnosci:

1) analiza materiatéw zrédtowych przekazanych przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci statutu,
regulaminu organizacyjnego, obowigzujacych regulacji wewnetrznych oraz informacji dotyczgcych
zadan realizowanych przez poszczegélne komorki organizacyjne, w zakresie niezbednym do
prawidtowego opracowania dokumentacji,

2) analiza wstepnych danych dotyczacych spraw prowadzonych przez Zamawiajacego, przygotowanych
przez poszczegdlne komorki organizacyjne zawierajgcych prowadzonych sprawach,

3) przeprowadzenie konsultacji z przedstawicielami Zamawiajgcego w zakresie wykonywanych zadan oraz
sposobu obiegu dokumentacji,

4) przygotowanie rejestru kwestii wymagajacych decyzji Zamawiajacego przed przygotowaniem
dokumentacji kancelaryjno-archiwalnej oraz wsparcie merytoryczne Zamawiajgcego przy ich
podejmowaniu,

5) wykorzystanie do opracowania dokumentacji materiatdw pomocniczych przekazanych Zamawiajgcemu
przez AAN,

6) opracowanie projektu Instrukcji kancelaryjnej,

7) opracowanie projektu Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA), dostosowanego do struktury
organizacyjnej oraz zakresu zadan realizowanych przez Zamawiajgcego,

8) opracowanie projektu Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego,

9) przedstawienie projektéw dokumentéw do akceptacji Zamawiajgcego,

10) wprowadzenie zmian wynikajacych z uwag Zamawiajacego,

11) przygotowanie ostatecznej wersji dokumentacji przeznaczonej do uzgodnienia z Archiwum Akt Nowych,

12) wprowadzenie wszelkich zmian, poprawek i uzupetnien wynikajgcych z uwag Archiwum Akt Nowych, az
do uzyskania pozytywnego uzgodnienia dokumentacji,

13) wsparcie merytoryczne Zmawiajacego w korespondencji z AAN dotyczacej tematyki zwigzanej z
przedmiotem zamédwienia,

14) przygotowanie ostatecznych wersji dokumentéw wraz z zarzadzeniami wprowadzajagcymi w formacie
edytowalnym (DOCX i XLSX w przypadku JRWA) oraz PDF

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

W

Strona 14

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa | tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl | www.orpeg.gov.pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

15) przygotowanie i przeprowadzenie prezentacji dla pracownikéw Zamawiajacego z zakresu
przygotowanych normatywdw i zasad ich stosowania w sposob przejrzysty oraz z uwzglednieniem
dnieniem poziomu ich wiedzy

Wszystkie dziatania i opracowywane dokumenty oraz normatywy muszg by¢ zgodne z przepisami prawa

powszechnego, struktura, organizacje i specyfikg Zamawiajgcego.

2. Termin realizacji zamoéwienia od dnia zawarcia umowy do dnia ............... Z zachowaniem termindow
posrednich:

1) Punkty 1) do4) wust. 1, § 1 nie pdzniej niz w terminie do 20 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

2) Punkty 5) do 8) w ww. dziale | Przedmiot zamdwienia nie pdzniej niz w terminie do 10 dni roboczych
liczac od dnia zakoriczenia zadan o ktérych mowa w punktach 1) do 4) w ust 1.

3) Punkty 9) do 11) w ww. dziale | Przedmiot zamdwienia nie pdzniej niz w terminie do 7 dni roboczych
liczac od dnia zakoriczenia zadan o ktérych mowa w punktach 5) do 8) w ust 1.

4) Punkty 12) do 13) w ww. dziale | Przedmiot zamdwienia zgodnie z biezacymi ustaleniami z
Zamawiajgcym oraz w zaleznosci od termindw przekazywania uwag przez AAN przy czym czas reakcji
Wykonawcy wraz z przygotowaniem odpowiedzi/ kolejnej wersji do 3 dni roboczych liczgc od dnia
otrzymania uwag,

4. Punkty 14) do 15) w ww. dziale | Przedmiot zamdwienia nie pézniej niz w terminie do 10 dni roboczych
liczac od dnia zakoriczenia zadan o ktérych mowa w punktach 12) do 13) w ust 1.

5. Poszczegdlne terminy posrednie i szczegéty zadan i uzgodnien dotyczacych ich realizacji w ramach
przedmiotu umowy beda zlecane Wykonawcy przez osobe odpowiedzialng za realizacje umowy po
stronie Zamawiajgcego, w formie dokumentowej, w szczegdlnosci za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

6. Wykonawca potwierdza przyjecie zadania do realizacji. Jezeli z przyczyn obiektywnych wykonanie
zadania w okreslonym zakresie lub terminie nie bedzie mozliwe, Wykonawca informuje o tym
Zamawiajgcego niezwtocznie, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym od otrzymania zlecenia,

wskazujgc przyczyne oraz — jezeli jest to mozliwe — proponowany sposéb lub termin realizacji.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikow Wykonawcy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany osoby realizujgcej przedmiot zamoéwienia pod nastepujacymi
warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) Wykonawca wystgpi do Zamawiajacego — w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej — z wnioskiem o wyrazenie zgody na zmiane tej osoby przed planowanym terminem
zmiany, wraz z informacja o kwalifikacjach proponowanej osoby,

b) osoba zastepujgca posiada kwalifikacje nie nizsze niz minimalne wymagania okreslone w zapytaniu
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4. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie informowad¢ Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktore mogga mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3

1. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacic¢
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej ......ccceeven. 2t
(evee e Zh (STOWNIE: e ), co stanowi kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ..o ZE (STOWNIE: <. ettt e et et et e e ),
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ..o ZE (STOWNIE: et ettt e e et en e nnnnes )
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*

w tym za:

1) analiza materiatow zrodtowych przekazanych przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci statutu, regulaminu

organizacyjnego, obowigzujgcych regulacji wewnetrznych oraz informacji dotyczacych zadan realizowanych
przez poszczegblne komorki organizacyjne, w zakresie niezbednym do prawidtowego opracowania
dokumentacji, analiza wstepnych danych dotyczgcych spraw prowadzonych przez Zamawiajacego,
przygotowanych przez poszczegolne komorki organizacyjne zawierajacych prowadzonych sprawach,
przeprowadzenie konsultacji z przedstawicielami Zamawiajacego w zakresie wykonywanych zadan oraz
sposobu obiegu dokumentacji, przygotowanie rejestru kwestii wymagajgcych decyzji Zamawiajacego przed
przygotowaniem dokumentacji kancelaryjno-archiwalnej oraz wsparcie merytoryczne Zamawiajgcego przy
ich podejmowaniu,

.............................. 2 (s ZSTOWNIS sausasmmummsmmasssrmssemsmss s COS AN OWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto u.csswmmsmmsmmes 24 (STOWINIO: ivssssssmonsnissssmssnososss s simmsssi s o soaasuuss s s s e e A5 s s S o9EA S s SRS 4 )

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
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3)

4)

lub:

CENA BIULLO oo ZH(STOWIIE: e e et e
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,

wykorzystanie do opracowania dokumentacji materiatéw pomocniczych przekazanych Zamawiajgcemu
przez AAN, opracowanie projektu Instrukcji kancelaryjnej, opracowanie projektu Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt (JRWA), dostosowanego do struktury organizacyjnej oraz zakresu zadan realizowanych przez
Zamawiajgcego, opracowanie projektu Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego

.............................. ZE{vornmmerensemmmniisisssisissssizes ZH{STOWNIES simsmsnmomaspmusssamsnansmnsssass ey 00,5 taN OW)

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
CENADBIULEO coove e ZE (STOWNIEE oottt et et e s s sttt seneen )

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto .....ocoeeeieieeeeeee. ZE [STOWNIES vvvrrsreercnesensassenssnssnibessnssononsensennsssssmeintasiniisnsivinsibbssianmsssiis dbms s aaiTHas )7
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,
przedstawienie projektow dokumentdw do akceptacji Zamawiajacego, wprowadzenie zmian wynikajacych z
uwag Zamawiajgcego, przygotowanie ostatecznej wersji dokumentacji przeznaczonej do uzgodnienia z
Archiwum Akt Nowych,

enessassssnsras Lhilloseseresimensiimmissiiisinis sl (STOWNICS srosmammmmmusmnmsmmmsmnmwnmsmues)y 60 STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ....c.cooevecieieecee, ZE(STOWNIE: oot et e et st nnnen )

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ..o ZE [SEOWINTE: ... e cveconeuesemensaseasenennss sanenseonsansanans sonmesssinansinsnss ohemsesnsinnmses sidiSe/sEsiact SEusii88 5}
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,

wprowadzenie wszelkich zmian, poprawek i uzupetnien wynikajacych z uwag Archiwum Akt Nowych, az do
uzyskania pozytywnego uzgodnienia dokumentacji, wsparcie merytoryczne Zmawiajgcego w korespondencji
z AAN dotyczacej tematyki zwigzanej z przedmiotem zamodwienia,

.............................. Ll sssssssnsmvee 2 (STOWNI@! ssmmmmmmssavemsmmssnnssssmsassnns); 60 STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci .......%*
lub:
cena brutto ...ccoeeveeieieeieiieeee 7 ] (01T 11—

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
CONA BIULLO oo ZE (STOWIIE: i et

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,
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5)

przygotowanie ostatecznych wersji dokumentéw wraz z zarzadzeniami wprowadzajgcymi w formacie
edytowalnym (DOCX i XLSX w przypadku JRWA) oraz PDF, przygotowanie i przeprowadzenie prezentacji dla
pracownikéw Zamawiajgcego z zakresu przygotowanych normatywow i zasad ich stosowania w sposéb
przejrzysty oraz z uwzglednieniem dnieniem poziomu ich wiedzy

.............................. 2h (. vossmsi s o 2 (STOWNIGS sevmsmmpnmmmmnmenmmsnmamssssrsranmss) COSTANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ..o ZE [STOMINTES cove versasssasesserseamsnssassessnsnassemsssnsasssnnsssmisnsnsnsiniba bone ieiskashodasi iosssshaisssassnasn)

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ... ZE (S OMWINIE .o sensmnsasoomsnsmmsinessasstnss snnsinsasins ¥5iseesh eissss SREF oSS RRIR R VEHIS AT FUSRERTES SE)

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.,

Maksymalna liczba godzin przewidziana na realizacje zadania w zakresie czg$Ci........... WYyNOSi: ... . (W

przypadku wykonawcy bedacego osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej)

Podstawg wynagrodzenia bedg prawidtowo wystawione faktury/rachunki.

Faktura/rachunek mogg zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu

zamowienia w odniesieniu do zrealizowanego zakresu, zgodnie z podziatem wskazanym w ust.1.

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ w odniesieniu do zrealizowanego zakresu, zgodnie z podziatem

wskazanym w ust.1*:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiert umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiern umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego w odniesieniu do zrealizowanego zakresu,
zgodnie z podziatem wskazanym w ust.1,

c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowiern umowy stanowigcych
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego w odniesieniu do zrealizowanego zakresu, zgodnie z
podziatem wskazanym w ust.1,

W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarcza*:
do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto protokoét odbioru ustugi wg wzoru
stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowiern umowy stanowigcych zatgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego w odniesieniu do zrealizowanego zakresu, zgodnie z podziatem wskazanym w
ust.1,

W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie osobg fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozyc¢*

protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiert umowy stanowigcych

zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego w odniesieniu do zrealizowanego zakresu, zgodnie z

podziatem wskazanym w ust.1

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu

\

dokumentoéw (faktury / rachunku wraz protokotem).
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10.
11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Strony zgodnie oswiadczajg, ze jezeli Wykonawca w czasie trwania umowy zostanie objety obowigzkiem
wynikajacym z przepisow prawa do wystawiania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), faktury te
bedg wystawiane i odbierane za posrednictwem ww. systemu. Za dzier doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielania jej numeru w KSeF, z zastrzezeniem ust. 17.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca bedzie wystawiat faktury w nastepujacy sposdb:
Nabywca (podmiot 2): Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicag,
Ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
NIP 5212908445. Faktura powinna wskazywa¢ numer umowy, ktérej dotyczy.
W przypadku awarii KSeF, faktury bedg tymczasowo przesytane w formie elektronicznej w formacie pliku

PDF za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e- mail: faktury@orpeg.gov.pl lub papierowej na adres

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa.

Za dzien doreczenia faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF uznaje sie dzien potwierdzenia
otrzymania wiadomosci zawierajacej fakture w formacie pliku PDF na adres e- mail: faktury@orpeg.gov.pl.
lub date wptywy papierowej faktury na adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa albo dzien przydzielenia
jej numeru w KSeF, w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastgpito wczesniej. Dostarczenie w KSeF faktury
wystawionej w czasie trwania awarii nie skutkuje rozpoczeciem biegu terminu ptatnosci.

W przypadku niedostepnosci KSeF po stronie Wykonawcy, za dzien doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielenia jej numeru KSeF., przy czym przez tryb niedostepnosci KSeF nalezy rozumiec¢ niedostepnos¢, o
ktorej stanowi przepis art. 106ne ust 4 ustawy o podatku od towaréw i ustug, a takze tryb offline 24, o ktérym
stanowig przepisy art. 106nda ust. 1i 2 ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczonym
od pierwszego dnia roboczego po dniu jej doreczenia zgodnie z ust. 8 lub ust. 11 na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze.

W przypadku faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF zapfata wynagrodzenia nastgpi na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczconym od pierwszego dnia roboczego po dniu
potwierdzenia otrzymania wiadomosci zawierajacej fakture w formie pliku PDF na adres e-mail:

faktury@orpeg.gov.pl lub wptywu papierowej faktury na adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa na

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

Wykonawca zobowigzany jest przestac skan faktury na adres e-mail: faktury@orpeg.gov.pl w terminie 3 dni

od daty wystawienia faktury w KSeF.
W przypadku wystawienia faktury w sposéb niezgodny z powyzszym, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wstrzymania zaptaty do czasu otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Po otrzymaniu prawidfowo

wystawionej faktury termin ptatnosci bedzie liczony zgodnie z ust. 17.

*Wzor zostanie dostosowany w zaleznosci od Wykonawcy.

§4

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawecy lub 0séb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

N\ ,
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10.

§5
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
o$wiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu udostepniania uméw w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych (dalej: ,,CRU JSFP”) i ich aktualizacji, zawartych przez jednostke sektora
finansow publicznych lub na jej rzecz, tj. gdyz przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit c RODO) w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy
doich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw
z zakresu ochrony danych osobowych.
Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej
Umowy w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.
Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni
od zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazuja przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego pisemnie o fakcie usuniecia danych.
Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowazniern do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.
Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne Zzadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwfocznego
rozwigzania Umowy, do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia

obowigzkow okreslonych w przepisach prawa.
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11

12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania izaniechania podmiotow trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie
gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres: iod@orpeg.gov.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktdw prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajgcy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepiséw innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢é w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§6

Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzarn umownych,

w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 5%
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 2,5 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 umowy
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% tacznego wynagrodzenia

umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.
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4. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokos$¢ zastrzezonej
kary umownej.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdow niniejszej umowy okresla sie, iz sitq wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci naleznosc, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania,

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym fakturze/rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7
1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pisSmie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje si¢ z uptywem okresu wypowiedzenia.
2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddw uniemozliwiajgcych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczefstwa
panstwa lub bezpieczeristwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opOznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie zumowy.

2. W przypadkach okre$lonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7 dni
od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania
naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 3 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy bez wyznaczania
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5. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9

1. Wykonawca oswiadcza, ze materiaty, przygotowane w ramach realizacji niniejszej umowy (zwane dalej
,Utworem”) sa wynikiem jego tworczosci i nie naruszaja praw autorskich oraz jakichkolwiek innych praw
0s6b trzecich. W przypadku, gdy powyzsze oswiadczenie nie bedzie zgodne z rzeczywistym stanem
prawnym, wytgczng odpowiedzialnos¢ z tego tytutu ponosi Wykonawca. W zakresie, w jakim rezultaty
realizacji umowy stanowig utwor w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe na polach eksploatacji okreslonych w
umowie. W przypadku wystgpienia przez osobe trzecig z zadaniem zaprzestania korzystania z Utworu (lub
jego czesci sktadowych) lub zaptaty z tego tytutu wynagrodzenia nieprzewidzianego postanowieniami
Umowy, Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktéry zobowigzany jest na wtasny
koszt zwolni¢ Zleceniodawce z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie. Wykonawca zapewnia
Zamawiajgcego, ze w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy nie dojdzie do naruszenia jakichkolwiek praw
0s0b trzecich. Jesli jakakolwiek osoba trzecia zgtosi roszczenia lub zarzuty do Zamawiajacego dotyczace
korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) wykonanego przez Wykonawce, to Wykonawca
zobowiazuje sie na wtasny koszt do podjecia niezbednych krokéw dla ochrony Zamawiajacego przed takimi
roszczeniami lub zarzutami i spowoduje, ze Zamawiajacy zostanie od nich catkowicie uwolniony oraz pokryje
wszelkie szkody i koszty, w tym koszty sgdowe, wyptaci zasadzone odszkodowania i inne sumy pieniezne
wynikajace z takich roszczen lub zarzutow jak rowniez wyptaci Zleceniodawcy nalezne jej odszkodowanie.

3. Postanowienia niniejszego ustepu w zaden sposOb nie ograniczajg mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych.

4. Z chwilg ustalenia Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majatkowych
do przedmiotowego Utworu wraz z wytgcznym prawem zezwalania na wykonywanie zaleznych praw
autorskich w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 i 2 umowy. Wykonawca oswiadcza,
ze powyzsze wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie jego roszczenia z tego tytutu.

5. Przeniesienie praw autorskich nastepuje w zakresie nastepujacych pot eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wszelka technikg w szczegdlnosci cyfrowg, drukarska
i reprograficzng, na wszelkich nosnikach informacji, przy pomocy rzutnika oraz wprowadzenia
do pamieci komputera,

b) w zakresie rozpowszechniania, w formie drukowanej lub cyfrowej, w dowolnej liczbie egzemplarzy oraz
udostepnianie w otwartych sieciach informatycznych,

c) wprowadzaniado obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy, na ktérych utwér utrwalono,

d) wprowadzania do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do sieci
multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu, w sposéb umozliwiajacy
transmisje odbiorczg przez zainteresowanego i umozliwienie wywotywania na zyczenie oraz
wprowadzanie do pamieci komputeréw i umozliwienie pobrania,

e) wyswietlania i publicznego odtwarzania, udostepniania dzieta w taki sposéb, aby kazdy mogt miec
do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

f)  udzielania licencji na wykorzystanie,

g) nadawania za pomocg wizji lub fonii bezprzewodowej albo przewodowej, reemisji,
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h) wielokrotnego wykorzystywania do realizacji zadan statutowych i zleconych Zamawiajacego oraz
w utworach multimedialnych, a takze wykorzystywanie catosci lub czesci dokumentacji do celéw
promocyjnych i reklamy, w tym wtgczania dzieta, w tym jego fragmentdéw oraz jego opracowan
do innych utwordw, a takze ich wykorzystania w szkoleniach organizowanych przez Zamawiajgcego
lub innych wykonawcéw;

i)  wielokrotnego wykorzystywanie do opracowania i realizacji zadan,

j) przetwarzania,

k) wprowadzania zmian, skrétéw, dokonywania opracowywania dzieta oraz korzystania z opracowan
dzieta lub jego przerdbek oraz rozporzadzania tymi opracowaniami oraz przerébkami,

1) publikowania czesci lub catosci,

m) publicznego udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i
w czasie przez siebie wybranym.

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 5i 6 nie jest ograniczone ani czasowo, ani terytorialnie tzn. odnosi

sie zarowno do terytorium Polski jak i do terytoriéw innych panstw.

Postanowienia ust. 6 majg zastosowanie tak do catosci Utworu, jak do jego poszczegdlnych czesci, zaréwno

do Utworu ukoniczonego, jak i do Utworu, ktérego realizacja zostata przerwana niezaleznie od przyczyn

i momentu, w ktérym to przerwanie nastgpito.

W przypadku wyodrebnienia nowego pola eksploatacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do zawarcia

z Zamawiajgcym odrebnej umowy, na mocy, ktérej Wykonawca przeniesienie na Zamawiajacego majgtkowe

prawa autorskie do okreslonych utworéw, na nowym polu eksploatacji.

Z chwilg dostarczenia Zamawiajagcemu Utworu Wykonawca przenidst na niego wtasnos$¢ egzemplarza,

na ktérym utrwalono Utwor.

Zamawiajgcy ma prawo do korzystania z fragmentow Utworu i rozporzadzania nimi w zakresie pol

eksploatacyjnych okreslonych w niniejszym paragrafie Umowy. Prawo to moze by¢ dowolnie przenoszone

na inne podmioty.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do poszanowania autorskich praw osobistych przystugujacych Wykonawcy.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych,

a w szczegolnosci do:

a) decydowania o oznaczeniu Utworu nazwiskiem lub pseudonimem twdrcy, albo do udostepniania
g0 anonimowo,

b) decydowania o nienaruszalnosci tresci i formy Utworu,

c¢) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z Utworu.

Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywac¢ w stosunku do Zamawiajacego swoich autorskich praw

osobistych.

§10
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:

a) po stronie Zamawiajacego: .......coevvrieuennnn. W (-] Cp— ; adres @-Mail} cousnismissssianiss s

b) po stronie Wykonawcy: ........ccceeecvceivcccenen, teli ,adres e-mail: ..o
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony s3 zobowigzane sobie przekazywad¢ w zwiazku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowiazujg sie do ich doreczania przez poczte na

adresy:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajacego adresem witasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres ........ccooeieiniveie i

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 2.

W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie

za skutecznie doreczona.

§11

1. Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych na
podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego
go identyfikujgce, przedmiot umowy iwysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng
w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej), ktéra podlega
udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz jego dane go identyfikujgce bedq przetwarzane w celu
udostepniania uméw w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (dalej: ,,CRU
JSFP”) iich aktualizacji, zawartych przez jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej rzecz.

4. Klauza informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg stanowi zatacznik nr 4 do umowy.

5.  Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagaja formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

6. Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporow na tle jej
wykonania.

7. Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowiern umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktore Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia Swiadczen Stron
w sposOb okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter
obiektywny.

8. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktorego przyczyny leza poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powodz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktérych wystapity opisane wyzej zjawiska.

9. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalern celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia

sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
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10.

11.
12,

13.

14.

powotywac sie na site wyzszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nieprzedstawienia dowodow, o ktérych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen lub
przeniesienia obowigzkdw wynikajacych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowigzuja odpowiednie przepisy prawa
a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

b) ustawy z dnia 14 lutego 1994r. o prawach autorskich i prawach pokrewnych,

c) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od 0séb,

d) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych,

e) przepisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

f)  przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowiazuja sie rozstrzyga¢ w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sagdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla

Wykonawcy.

*wzor zostanie dostosowany w zaleznosci od wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ..../2026/ORPEG z dnia .......ccccvvcvcrvvevcnnernnnnenne.. 2026 1.

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO # NR .....ccvvuuvruccncenes o

Trwajacej od dnia.........c.....ccn........zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowag

W OKFESie 0l wias s DO ssssmmsssessvssessns nastepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres I I

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie ©

Stawka godzinowa
L |

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) -
wynagrodzenie brutto:.:. s s amnmnannmm s

SHOMIIE (e ettt et et et et et e e e et et et 1 et et et es e e ea et et es et et eae et et ennen s ettt are et eneennnnns )

(data i podpis WYKONawCy) 0000 iissssssasssavesssesssaesiass i i sessve s iss s eesnasaseesaess

(data i podpis Zamawiajacego)

Wykonawcy/petnomocnika/

A.  zaznaczy¢ wtasciwe
B. prosze podac numer o ile istnieje na umowie

C. pole obowigzkowe

M
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ..../2026/ORPEG z dnia ......cccceeevevecccrincrinnernrneennes 2026 1.

PROTOKOt ODBIORU

SPOIZGAZONY AN vt enies Wit ettt eas s et s s eh et ebs et e et et et s et i
dotyczy przekazania = odbiord UMOWY N s ssssissmsssmssimsmsssnssigissmasssssssss B OMIB ssssisssssssssimsssmsismsuissssess
zawartej pomiedzy:

polegajagcej na (okre$lenie przedmiotu Umowy lub jej czesci w zakresie, ktérej dotyczy odbior):

wykonanej w terminie:

czes€1

Ustalenia dotyczace realizacji Umowy:

1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscia, zgodnie z Umowa,
2. w stosunku do Umowy wskazuje sie nastepujgce niezgodnosci:

Uzgodnienia dotyczace usuniecia stwierdzonych wad w wykonaniu Umowy

przedstawiciel Zamawiajgcego:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
przedstawiciel Wykonawcy:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
CZESC 2 - wypetnia przedstawiciel Zamawiajacego - tylko dla uméw o dzieto z Wykonawca bedacym osoba
fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej
1. Praca wykonana w ramach niniejszej Umowy jest dzietem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych
2. Wykonana praca podlega / nie podlega* przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od oséb fizycznych

*niewtasciwe skresli¢

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

oy
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ............./2026/ORPEG z dnia

RACHUNEK NR .....covirnirnininninennes

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

do umowy Nr ........cceueuneee

E— 11y &

Data: (

JOURRROR 21« [ 1 T~ [ p PR

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pieniezne:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:

Nazwisko:

Pierwsze imie: Drugie imie:

Data urodzenia: Miejsce urodzenia:

Pesel: NIP:

Miejsce zamieszkania:

Wojewodztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowosc:

czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng
Wykonawcy

Zatwierdzam do wyptaty kwote:

Potwierdzam wykonania umowy:

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Whioskodawcy

Zamawiajgcego

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa |

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

tel. +48 22 622 37 92

+48 22 622 37 93

e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl |

Strona 29

%\t{)
www.orpeg.gov.pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Zatacznik nr 4 do umowy nr ....../2026/ORPEG z dnia .......cccoeuuee. 2026 .
Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszert wewnetrznych

w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
72024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”’, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszert wewnetrznych wprowadzona
zarzgdzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
zwana dalej ,,Procedurg”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedura, majg Panistwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkéw komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.gov.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Pafistwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszeri wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.gov.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

N
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Zatacznik nr 5 do umowy nr ....../2026/ORPEG z dnia ..........cccc..... 2026 1.

Obowigzek informacyjny
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze
zm.) - dalej: ,RODO” informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granica z siedzibg w Warszawie, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, dane kontaktowe: numer telefonu +48
739 030 301, adres email: sekretariat@orpeg.gov.pl .)
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Pafistwo kontaktowac we wszystkich

sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail: iod @orpeg.gov.pl lub

pisemnie na adres Administratora.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji Umowy tj. gdyz przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

Paristwa dane osobowe bedg réwniez przetwarzane w celu udostepniania uméw w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (dalej: ,,CRU JSFP”) i ich aktualizacji, zawartych przez jednostke sektora
finanséw publicznych lub na jej rzecz, tj. gdyz przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit c RODO) w zw. z art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych oraz ewentualnego ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony w razie zaistnienia
ewentualnych roszczen Wykonawcy lub Zamawiajgcego

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw z uwzglednieniem
okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczegélnych.

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedy podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Paristwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy Unig
Europejskg, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Paiistwu nastepujace prawa:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacji, gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie brakiem realizacji celu, o
ktorym mowa w punkcie 3.

Dane beda udostepniane Ministrowi Finanséw prowadzacemu CRU JSFP. Dane osobowe udostepniane i
aktualizowane w CRU sg jawne i powszechnie dostepne dla kazdego uzytkownika Internetu.

Paristwa dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych tj. m.in. ustugodawcom wykonujgcych ustugi serwisu systemow
informatycznych oraz ustugodawcom z zakresu ksiegowosci lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom lub

organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

)
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