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I Przedmiot zamodwienia:

Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz kosztdw leczenia dla nauczycieli polskich

kierowanych do pracy dydaktycznej wsrdd Polonii i Polakow za granicg przez Osrodek Rozwoju Polskiej

Edukacji za Granica.

1l Opis przedmiotu zamowienia:

1,

ul. Janusza Kurtyki

Indywidualne ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw, kosztow leczenia, kosztow
transportu i repatriacji, kosztéw ratownictwa, kosztow udzielania pomocy assistance, nauczyciela
kierowanego do pracy dydaktycznej wsrdd Polonii i Polakdw za granicg przez Osrodek Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica.

Maksymalna liczba polis ubezpieczeniowych dla nauczycieli kierowanych do pracy dydaktycznej wsrod
Polonii i Polakdw za granicg przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: 110.

Zawarcie umowy ubezpieczenia bedzie potwierdzone wystawieniem polisy ubezpieczeniowej lub

certyfikatu ubezpieczeniowego.

. Zamawiajacy planuje skierowanie nauczycieli w szczegdlnosci do nastepujacych panstw: Argentyna,

Armenia, Brazylia, Gruzja, Kazachstan, totwa, Motdawia, Rumunia, Turcja, Ukraina, Uzbekistan. W
trakcie trwania umowy moze wystgpi¢ koniecznos¢ skierowania nauczyciela do niewymienionego
Panstwa lub nieskierowania do ktoregos$ z wymienionych panstw.

Okres ubezpieczenia ustala sie od dnia 1 sierpnia 2026 r. do dnia 30 czerwca 2027 r.
W przypadku nauczycieli zgtoszonych do ubezpieczenia po dniu 1 sierpnia 2026 r. poczatek okresu
ubezpieczenia moze przypadac na dzien pozniejszy niz wskazany powyzej. W takim przypadku sktadka
ubezpieczeniowa zostanie ustalona proporcjonalnie do faktycznego okresu udzielanej ochrony

ubezpieczeniowej.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia okresu ubezpieczenia nauczycielowi skierowanemu

poza termin wskazany w pkt 4, w przypadku, gdy bedzie to szczegdlnie uzasadnione i niezbedne, np. w
celu przedtuzenia waznosci wizy w trakcie roku szkolnego. Przedtuzenie moze skutkowac objeciem
ochrong ubezpieczeniowg na okres wykraczajgcy poza dziern 30 czerwca 2027 r., przy czym sktadka

zostanie ustalona proporcjonalnie do faktycznego okresu udzielanej ochrony ubezpieczeniowe;.

. W przypadku rezygnacji nauczyciela ze skierowania po podpisaniu umowy o skierowanie albo w

przypadku powrotu nauczyciela z pracy za granicg w trakcie roku szkolnego, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zwrotu Zamawiajagcemu czesci sktadki ubezpieczeniowej, proporcjonalnie do
niewykorzystanego okresu udzielanej ochrony ubezpieczeniowej. Zwrot nastapi w ciggu 21 dni od dnia
zgtoszenia wytgczenia polisy ubezpieczeniowej. Zgtoszenie zostanie przekazane przez Zamawiajgcego w
formie e-maila skierowanego do wyznaczonej przez Wykonawce osoby odpowiedzialnej, o ktérej mowa
w punkcie 16 OPZ.
Potwierdzeniem objecia nauczyciela ochrong ubezpieczeniowg bedzie wystawienie przez Wykonawce
indywidualnej, imiennej polisy ubezpieczeniowej albo certyfikatu ubezpieczeniowego, zawierajacych co
najmniej nastepujace dane:

1) numer polisy,

2) date wystawienia polisy,

3) imieinazwisko ubezpieczonego,

4) przedmiot ubezpieczenia,
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5) zakres terytorialny ubezpieczenia,

6) sume ubezpieczenia oraz wysokos¢ sktadki,

7} okres ubezpieczenia,

8) dane ubezpieczajgcego.

9. Zamawiajacy wymaga wystawienia przez Wykonawce indywidualnych, imiennych polis

ubezpieczeniowych w dwdch wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim.
10. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Wykonawca, na zlecenie Zamawiajgcego, przygotuje polise
ubezpieczeniowa w jezyku polskim oraz w jezyku kraju wskazanego przez Zamawiajacego w punkcie 4
OPZ.
11. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 1 egzemplarz:
1) wzoru polisy ze wskazaniem:

a) daty zawarcia umowy,

b) okresu ubezpieczenia,

¢} danych ubezpieczonego,

d) danych ubezpieczajgcego (ptatnika),

e) petnego okreslenia przedmiotu i zakresu ubezpieczenia,

f)  sumy ubezpieczenia,

g) sumy ubezpieczenia (kwoty gwarancyjnej) odpowiedzialnosci Wykonawcy,

h} sumy ubezpieczenia (kwoty gwarancyjnej) odpowiedzialnosci Wykonawcy wskazanym,

jako obszar wykonywania pracy przez ubezpieczonego,
i) sumy ubezpieczenia (kwoty gwarancyjnej) odpowiedzialnosci Wykonawcy wskazanym
w zestawie ,polisa OC”,

j)  miejsce na podpis osoby ubezpieczonej,

k) miejsce na podpis ubezpieczajgcego (ptatnika),

I) miejsce na podpis ubezpieczyciela;

2) wzoru ogbinych warunkdw ubezpieczenia w zakresie odpowiedziainosci Wykonawcy (OWU);

3) instrukcji postepowania przy zgtaszaniu szkéd obowigzujgcych u ubezpieczyciela;

4) wzoru oswiadczenia ubezpieczonego o stanie zdrowia — jezeli Wykonawca wymaga ztozenia
takiego oswiadczenia przy zawieraniu umowy ubezpieczenia. W przypadku gdy Wykonawtca nie
wymaga oswiadczenia ubezpieczonego o stanie zdrowia, Zamawiajacy nie bedzie zadat
przedtozenia tego dokumentu;

5) wezoru polisy ubezpieczenia OC oraz OC-P, z ktdrej nauczyciel kierowany moze skorzystac
dobrowolnie, wraz z ogélnymi warunkami ubezpieczenia OC.

12. W terminie 3 dni roboczych, liczac od daty zgtoszenia nauczyciela do ubezpieczenia, Wykonawca
zobowigzuje sie dostarczy¢ prawidtowo wystawione polisy ubezpieczeniowe do siedziby
Zamawiajacego. Dopuszcza sie mozliwos¢ wystania polis ubezpieczeniowych za pomocg poczty
elektronicznej, na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail, p:rzy czym plik z polisami musi by¢
zaszyfrowany.

13. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ objecia ochrong ubezpieczeniowg cztonkéw rodziny nauczyciela
na warunkach analogicznych do warunkéw przystugujacych nauczycielowi, zgodnie z ofertg
wybranego Wykonawcy. Sktadka z tytutu zawarcia umowy ubezpieczenia dla cztonkéw rodziny bedzie
w catosci finansowana przez osobe zainteresowana, bez udziatu Zamawiajgcego. Zgtoszenia checi
objecia ochrong ubezpieczeniowg cztonka rodziny dokonuje nauczyciel w formie pisemnej, za

posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej (e-mail).
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Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu zestawien szkdd zgtoszonych przez

ubezpieczonych w cyklach kwartalnych. Zestawienie szkodowosci bedzie przekazywane w terminie do
6 dni roboczych od zakoriczenia danego kwartatu. Na wniosek Zamawiajagcego Wykonawca
zobowigzany bedzie do przekazywania ww. raportéw w cyklach miesiecznych, jezeli zajdzie taka
potrzeba.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za realizacje obowigzku
przygotowywania i przekazywania Zamawiajgcemu zestawien szkdd zgtoszonych Wykonawcy przez
ubezpieczonych w cyklach kwartalnych oraz do przekazania jej danych kontaktowych, obejmujacych
co najmniej imi¢ i nazwisko, numer telefonu kontaktowego oraz adres e-mail.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy po stronie
Wykonawecy oraz do przekazania Zamawiajacemu jej danych kontaktowych, obejmujgcych co najmniej
imie i nazwisko, numer telefonu kontaktowego oraz adres e-mail. Osoba ta bedzie odpowiedziaina w
szczegblnosci za biezacg obstuge Zamawiajacego, w tym m.in. za obstuge polis ubezpieczeniowych,
udzielanie informacji, wsparcie w zakresie realizacji umowy oraz koordynacje czynnosci zwigzanych ze
zgtoszeniem | likwidacjg szkéd. W przypadku gdy zgtoszenie lub likwidacja szkody odbywa sie za
posrednictwem dedykowanego do tego procesu kanatu wskazanego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od dokonywania zgtoszen szkdd za posrednictwem wyznaczonej osoby, o ktérej mowa
powyzej, przy czym nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku zapewnienia osoby odpowiedzialnej za
realizacje umowy w zakresie jej biezacej obstugi.

Zakres ubezpieczenia zostanie rozszerzony o wykonywanie pracy za granica. Ubezpieczony nauczyciel
jest kierowany do pracy dydaktycznej z dzie¢mi, mtodzieza i dorostymi. Nauczyciel wykonuje prace w
przewazajacej czesci w biurach oraz w placéwkach oswiatowych, naukowych, artystycznych i
kulturalnych, i taki zakres dziatalnosci powinno obejmowaé ubezpieczenie.

Zakres ubezpieczenia zostanie rozszerzony o koszty leczenia nastepstw choroby przewlektej. Choroba
przewlekta definiowana jest jako schorzenie, ktérego objawy utrzymujg sie diuzej niz cztery tygodnie,
a w trakcie jego przebiegu moga wystepowaé okresy zaostrzenia, ztagodzenia lub czasowego
ustapienia objawdw, i ktdre zostato zdiagnozowane lub leczone przed rozpoczeciem ochrony
ubezpieczeniowej. Nastepstwa choroby przewlektej obejmujg nagte nasilenie objawéw choroby o
ostrym przebiegu, w zwiagzku, z ktérym zaistnieje konieczno$¢ natychmiastowego leczenia.
Rozszerzony zakres ubezpieczenia kosztdw leczenia choroby przewiekiej nie obejmuje leczenia
profilaktycznego ani rutynowych dziatari majgcych na celu zapobieganie chorobie przewlektej.

Zakres ubezpieczenia zostanie rozszerzony o koszty leczenia nastgpstw nieszcze$liwych wypadkéw
objetych ochrong ubezpieczeniowg powstatych na skutek atakdw terrorystycznych.

Zamawiajgcy wyklucza mozliwosé stosowania przez Wykonawce jakichkolwiek ograniczen
odpowiedzialnosci lub wytaczeri w zakresie ubezpieczen kosztéw leczenia zwiagzanych z chorobg, w
tym choroba przewlekta, z powodu ktérej ubezpieczony byt leczony lub ktdra zostata zdiagnozowana
w okresie 24 miesigcy przed zawarciem umowy ubezpieczenia. Zastrzega sie, ze zakres ubezpieczenia
nie obejmuje kosztéw leczenia zwigzanych z porodem, zabiegiem usuniecia cigzy, operacja plastyczng
lub zabiegiem kosmetycznym, naprawa lub zakupem protez.

Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ stosowania przez Wykonawce franszyzy redukeyijnej.

Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ stosowania ograniczer odpowiedzialnosci przez Wykonawce zakresu
ubezpieczenia ze wzgledu na wiek ubezpieczonego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki okolicznosci, ktére byly nieznane
Ubezpieczajgcemu i nie zostaty ujawnione Wykonawcy przez ubezpieczonego, a ktére mogg zwiekszaé

prawdopodobieristwo wystapienia zdarzenia objetego ochrong ubezpieczeniowa.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

4




24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia podczas corocznego spotkania
podsumowujgcego prace nauczycieli kierowanych, obejmujacego przedstawienie warunkéw
ubezpieczenia, procedury oraz sposobu postepowania w razie wypadku i/lub innego zdarzenia
objetego ubezpieczeniem.

Potwierdzeniem otrzymania oraz zapoznania sie z trescig warunkow ubezpieczenia, procedurg i
sposobem postepowania w razie wypadku i/lub innego zdarzenia objetego ubezpieczeniem jest
podpis nauczyciela ztozony na pisemnym oswiadczeniu, w ktérym ubezpieczony potwierdza, ze:

1) zapoznat sie i zaakceptowat tre$¢ warunkdéw ubezpieczenia, procedure i sposéb postepowania
w razie wypadku i/lub innego zdarzenia;

2) ubezpieczony jest uprawniony do zadania naleznego $wiadczenia wytacznie bezposrednio
od Wykonawecy;

3) Zamawiajacy, nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki okolicznosci, ktére nie zostaly podane
przez ubezpieczonego do wiadomosci Wykonawcy, a moga mie¢ wplyw na zwiekszenie
prawdopodobienstwa wystgpienia zdarzenia objetego ubezpieczeniem;

4) otrzymat tekst warunkéw ubezpieczenia, procedure i sposéb postepowania w razie wypadku
i/lub innego zdarzenia objgetego ubezpieczeniem.

Oswiadczenie to pozostaje w dokumentacji Zamawiajgcego.

Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy, moze wyrazi¢ zgode na zebranie informacji przez
Wykonawce w formie spersonalizowanej ankiety / oswiadczenia od ubezpieczonych. Wzér
spersonalizowanej ankiety / oSwiadczenia Wykonawca dofgczy do oferty. Spersonalizowana ankieta /
oswiadczenie stanowi zatacznik do polisy ubezpieczenia. Ankieta / o$wiadczenie zostanie sporzadzona
w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla ubezpieczajacego i ubezpieczonego.

Wykonawca w przypadku akceptacji proponowanej dobrowolnej polisy OC i/lub polisy OC-P udzieli
ubezpieczanemu informacji o tresci warunkéw ubezpieczenia, procedurze i sposobie postepowania
w razie wystapienia zdarzenia objetego ubezpieczeniem. Ubezpieczany otrzyma od Wykonawcy tekst
warunkéw ubezpieczenia, procedure i sposéb postepowania w razie wystapienia zdarzenia objetego
ubezpieczeniem.

Najpdiniej w dniu podpisania imienne]j polisy ubezpieczenia Wykonawca w formie pisemnej potwierdzi
Zamawiajacemu posiadanie o$wiadczenia ubezpieczonego.

Suma ubezpieczenia: .

1) NNW —30 000,00 EUR

2) koszty leczenia — 150 000,00 EUR

3) koszty pobytu osoby wezwanej do towarzyszenia, a w szczegolnosci koszty podrdzy i pobytu —
do 35 000,00 PLN

Polisa ubezpieczenia obejmuje kraje: Argentyna, Armenia, Brazylia, Gruzja, Kazachstan, totwa,

Motdawia, Rumunia, Turcja, Ukraina, Uzbekistan.

Wykonawca pokryje koszty leczenia szpitalnego i ambulatoryjnego do wysokosci 100% sumy
ubezpieczenia, a w tym koszty:

1) pobytuileczenia w szpitalu;

2) ratownictwa i repatriacji;

3) organizacji transportu ubezpieczonego do kraju, zgodnie z pisemnym zaleceniem lekarza.
Pobytu ubezpieczonego w hotelu, w przypadku, gdy transport nie moze nastgpic
bezposrednio po zakorczeniu leczenia i/lub nie moze powrdci¢ zaplanowanym $rodkiem
transportu;

4) wizyt lekarskich, badar, zabiegdw i operacji zleconych przez lekarza;
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5) transportu zleconego przez lekarza miedzy placdwkami medycznymi i do miejsca
zamieszkania w Polsce; l
6) zakupu przepisanych przez lekarza lekarstw i Srodkéw opatrunkowych.

Wykonawca pokryje koszty nagtego leczenia stomatologicznego do wysokosci 300 EUR i nie wiecej niz 3
wizyty.
Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ koszty leczenia zwigzanego z cigzg do wysokosci rdwnowartosci
100 EUR.
Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu ubezpieczonemu wszelkich udokumentowanych kosztéw
dodatkowych badar lekarskich, ktére zostaty zlecone przez Wykonawce w celu uzasadnienia roszczen
ubezpieczeniowych.
Wykonawca przedstawi do indywidualnej polisy ubezpieczenia nauczyciela kierowanego propozycjg
nieobowigzkowej, dobrowolnej polisy dodatkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (OC),
ktdrej wybdr pozostaje w gestii ubezpieczonego, wraz z ogélnymi warunkami ubezpieczenia OC.
Suma ubezpieczenia OC:

1) 100 000,00 PLN —szkody na osobie;

2) 50 OO0,00 PLN — szkody w mieniu.
Obszar geograficzny ochrony: polisa obejmuje nauczycieli kierowanych do pracy w nastepujacych
krajach: Argentyna, Armenia, Brazylia, Gruzja, Kazachstan, totwa, Motdawia, Rumunia, Turcja,
Ukraina, Uzbekistan. Wykonawca przedstawi do indywidualnej polisy ubezpieczenia nauczyciela
kierowanego propozycje nieobowigzkowej, dobrowolnej polisy dodatkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej — praca (OC-P) z rozszerzeniem o odpowiedzialnos¢ cywilng z tytutu
wykonywanej pracy, ktére] wybdr pozostaje w gestii ubezpieczonego, wraz z ogélnymi warunkami
ubezpieczenia OC-P.
Suma ubezpieczenia OC-P ,praca”:

1) 100 000,00 PLN —szkody na osobie;

2) 50000,00 PLN —szkody w mieniu.
Obszar geograficzny ochrony: polisa obejmuje nauczycieli kierowanych do pracy w nastepujacych
krajach: Argentyna, Armenia, Brazylia, Gruzja, Kazachstan, totwa, Motdawia, Rumunia, Turcja,
Ukraina, Uzbekistan.
Zakres przedmiotowy nauczycieli: nauczyciele kierowani przez Zamawiajacego zajmujg sie
wspomaganiem nauczania jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych
przedmiotéw nauczanych w jezyku polskim. W grupie nauczycieli znajdujg sie m.in. nauczyciele jezyka
polskiego, historii, geografii, edukacji przedszkolnej i edukacji wczesnoszkolnej, a takze w niektorych
przypadkach chemii lub przyrody.
Wszelkie formalnosci zwigzane z likwidacjg szkéd odbywaé sie beda pomiedzy ubezpieczonym
nauczycielem a Wykonawca.
Zamawiajacy informuje, ze w 2025 r. Ubezpieczajagcemu zgtaszano zdarzenia objete ochrong
ubezpieczeniowq.
Zamawiajacy informuje, ze w ciggu ostatnich 3 lat odnotowano tacznie 55 szkéd, w tym 83 137,00 PLN
wypftat oraz 35 812,92 PLN rezerw.

. Opis warunkow, jakie musi spetnia¢ Wykonawca:

O zamoéwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1.
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posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajag obowigzek ich posiadania.
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1.1. Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne
(minimum na czas trwania umowy) zezwolenie wtasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci
ubezpieczeniowej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie objetym przedmiotem
zamoéwienia, wymaganego ustawg z dnia 11 wrzesnia 2015 roku o dziatalnosci ubezpieczeniowe;j i
reasekuracyjnej.

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

2.1. Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie Zamodwienia, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie, wykonat nalezycie, co najmniej trzy ustugi odpowiadajace
swoim rodzajem ustudze stanowiacej przedmiot zamdwienia, tj. polegajace na realizacji minimum
3 umoéw, kazda obejmujgca swym zakresem ubezpieczenie NNW i kosztéw leczenia za granica dla
minimum 80 oséb zatrudnionych u jednego pracodawcy.

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoinymi do wykonania

Zamowienia

3.1. Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca:

a) wyznaczy jedng osobe odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajacym oraz za petng
realizacje ustugi na rzecz Zamawiajacego, w szczegdlnosci w zakresie: wystawiania polis,
obstugi ptatnosci, przyjmowania i zgtaszania zdarzer ubezpieczeniowych, powiadamiania
oraz informowania stron, a takze prowadzenia wszelkich spraw formalnych zwigzanych z
realizacjg umowy;

b} udostepni numer telefonu czynny 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu, przeznaczony do

zgtaszania zdarzen objetych ochrong ubezpieczeniows.

Iv. Wykaz dokumentéw, jakie nalezy zataczyé do oferty:

1.  Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krdétszy — w tym okresie,
z podaniem ich warto$ci, przedmiotu zamoéwienia, dat wykonania i odbiorcéw na rzecz, ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania — oraz dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane
lub sg wykonywane nalezycie.

2. Zezwolenie wfasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia, wymaganego ustawg z dnia
11 wrzesnia 2015 roku o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej.
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru.

4, Wypetniony formularz ofertowy, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

V. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zamodwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetniaé nastepujace wymogi:
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_a. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Moze zosta¢ przygotowana przy uzyciu komputera
lub sporzadzona odrecznie w sposéb czytelny, pod rygorem jej niewaznosci.

b. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

c. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy.

d. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajacy oferte musi zosta¢ opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty — mObywatel).

e. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty.

f. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotaczyé
petnomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami.

h. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie

przez osobe podpisujgcy oferte.

i.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

VL. Kryterium wyboru oferty: cena (jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta. spetniajgca wymagania

niniejszego zapytania ofertowego, ktdrej cena bedzie najnizsza sposrdd waznych ofert).

VIIL. Wynagrodzenie:
1. Zgodnie z informacjg wskazang w § 4 Istotnych Postanowien umowy stanowigcych zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.
VIIL Klauzula informacyjna — do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisoéw Ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, 5.1 ze

zm.) — dalej zwanego RODO informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych oscbowych (dalej: Administrator) jest Osrodek Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, dane kontaktowe:
numer telefonu +48 739 030 301, adres email: sekretariat@orpeg.gov.pl).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail:
iod@orpeg.gov.p! lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym z
wytaczeniem przepisdw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (, tj., gdyz jest to
niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego ciaiacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w
zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (

4) Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 petnych lat kalendarzowych, liczac od 1 stycznia
roku nastepnego po roku, w ktérym nastgpito zakonczenie sprawy (11 lat) na podstawie Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt.
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5) W 2zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych nie podlegaja Panstwo decyzjom, ktére sie
opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 RODO.

6) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unie
Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

7) Osoba, ktérej dane dotyczag ma prawo do:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, ze
| przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
| danych osobowych (RODO); '

i 8) Osobie, ktdrej dane dotycza nie przystuguje:

‘ a) prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

‘ b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

| ¢) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdy:z

| podstawa prawng przetwarzania danych osoby, ktdrej dane dotycza jest art. 6 ust. 1 lit. cRODO.

1 9) W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby

niewspdtmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgdac od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania

| dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zagdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

10) Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang
postanowien umowy.

11) Wystapienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania.

12) Od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku, gdy wniesienie zadania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole i zatacznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w
zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

13) Obowiazek podania przez Paristwa danych osobowych bezposrednio Paristwa dotyczacych jest wymogiem

| ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu. Konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w
postepowaniu. ’

14) Panstwa dane mogg zostaé przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych- tj. m.in. ustugodawcom wykonujacych ustugi serwisu systemoéw
informatycznych oraz ustugodawcom z zakresu ksiegowosci lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom
lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

Wz6r oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem/tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?! wobec osob

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

| dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.

14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
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wykreslenie).

IX. Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg (,,0srodek”)
Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z
2024 r., poz. 928) dalej ,ustawa’’, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszern wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
zwana dalej ,,Procedurg”.
W wypetnieniu obowiazku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, majg Panstwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majacym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujgcych srodkéw komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.gov.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godz. 8-16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt

1-3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa.
Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce

Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne. https://bip.orpeg.gov.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

X. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie przy ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676
Warszawa, w Sekretariacie, albo przesta¢ pocztg na wskazany adres, badz drogg elektroniczng na adres:
administracja@orpeg.gov.pl nie pézniej niz do dnia 30 marca 2026 roku r. do godz. 10:00 z dopiskiem:
,Ubezpieczenie NNW i KL dla nauczycieli kierowanych”. Decyduje data wptywu do Zamawiajacego.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oSwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
mogq by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA"

lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na kazdym
etapie. Z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl www.orpeg.gov.pl




rachunkowych na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w ustawie z dnia
11 wrze$nia 2019 r.

3. W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dwodch identycznych ofert, ktére jednoczes$nie bedg
ofertami najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen. Zamawiajacy przewiduje dogrywke pomiedzy
tymi Wykonawcami poprzez skierowanie do nich drogg mailowq informacji o uzyskaniu przez wiecej
niz jedng oferte najwyzszej liczby punktéw oraz propozycja ztozenia w okreslonym terminie
dodatkowej oferty cenowej. Nastepnie Zamawiajgcy dokona ponownej oceny ofert. Czynnosci

opisane w tym pkt moga by¢ powtarzane do czasu uzyskania rozstrzygniecia.

p.0. WICEDYREKTORA
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukaci za Granicg

N.Kastede —

Magdalena Kostecka
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

WYKAZ WYKONANYCH ZAMOWIEN

Sktadajgc oferte na ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz kosztéw leczenia nauczycieli
polskich kierowanych do pracy dydaktycznej wsréd Polonii i Polakéw za granicg przez Osrodek Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg przedstawiam wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunkéw wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat

wykonywania i odbiorcéw.

Wartos¢
. A .. Daty wykonania
Lp. Zamawiajacy Przedmiot zaméwienia zamowienia oL
zamowienia
(brutto / PLN)
1.
2.
3.
4.
5.
miejscowosé, data podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej do reprezentacji

Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERRTY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko [UD firma): ...ccccccceiui e nririescsisenre st iese e e se st e e esas e snse s srasasssasseserasensen

Siedziba/adres zamieSzKania WYKONAWEY ........c.ccvcurcieiiierieiiieeeeite e stseteseeses e teeevasbessesensessonsssessssorensensssoreasensasasen

NIP ettt e seesr s e aece s seaeaesesbaeaese e aransnseens REGON.....oiiietieeretiesecnvrecsneresaeesessssresnssassssssssssnsssrassesans
1= ST TN
WIWW. ceeuiieeireerenessneeeensnesssessossnnsenssnsssssasssssssasstonsossassnssssessnns E-MABI] cevrreereiereini st s e st e e s e eansasesaebaeasas s sranes

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
Sktadajac oferte na ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw oraz kosztow leczenia nauczycieli

polskich kierowanych do pracy dydaktycznej wsréd Polonii i Polakéw za granica przez Osrodek Rozwoju

Polskiej Edukacji za Granic3 oferuje realizacje zamoéwienia:

Cena faczna brutto: .........ccceeeeeciiiiennnne PLN (STOWRNIE: covveveeeeeer e eercretrteree v necaeas S ), W tym VAT ...........
%

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia oswiadczam, ze zostanie ono wykonane zgodnie

z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, Zze osobg odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajagcym oraz za petng realizacje ustugi
dla Zamawiajacego, w szczegdlnodci: wystawianie polis, ptatnosci, w przypadku zajScia zdarzenia
zawiadamianie, powiadamianie, informowanie stron i prowadzenie spraw formalnych bedzie............ccoeeeneu...

3. Oswiadczamy, ze do zgtaszania zdarzen objetych ubezpieczeniem udostepnimy nastepujacy nr telefonu
................................................. , ktory czynny bedzie 24 godziny przez 7 dni w tygodniu.

4. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamodwienia jest:

( wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajqcy wspéing oferte)
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Zobowigzujemy sie do wykonania zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym oraz istotnymi postanowieniami umowy i nie
wnosimy do niej zastrzezernn oraz zawrzemy umowe wg zataczonego do zapytania ofertowego wzoru
istotnych postanowiefi umowy.

8. Oswiadczam(y), e cze$¢ zamodwienia powierze(ymy) podwykonawcom / nie powierze(ymy)
podwykonawcom.*

Powierze(ymy) nastepujgcy zakres prac podwykonawcom®* {wskaza¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG i zakres):

1) e

2) st

9. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr donr

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
1)
miejscowosé, data podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa | tel. +4822 6223792 | +48226223793 | e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl | www.orpeg.gov.pl V4




Zatacznik do Formularza ofertowego

KALKULACJA CEN stanowigca cze$¢ sktadowq formularza oferty

2 | kierowanego do pracy

Cena Cena oferty
Jednostka jednostkowa Liczba brutto
Lp. Opis
‘ bruttozal | jednostek [w PLN]
polise [w PLN]
a b c d e=cxd
Polisa ubezpieczeniowa
nauczyciela kierowanego do Umowa
! pracy dydaktycznej wéréd Polonii | ubezpieczenia 110
i Polakdw za granica.
Polisa OC — ubezpieczenie
dobrowolne nauczyciela Umowa

ubezpieczenia

dydaktycznej wsrdd Polonii i

Polakow za granica.

dydaktycznej wsrdd Polonii i ocC !
Polakow za granica.
Polisa OC-P — ubezpieczenie
dobrowolne nauczyciela Umowa
3 | kierowanego do pracy ubezpieczenia 1

OoC-p

Suma pozycji od 1 do 3

miejscowosd, data

podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej do reprezentacji

Wykonawcy
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Zatagcznik nr 3 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWANR ....../2026/ORPEG

W ANIU oo e 2026 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicy z siedzibg przy ul. Janusza Kurtyki 4,

02-676 Warszawa, NIP 521-29-08-445, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

zwanymi w dalszej cze$ci umowy tgcznie ,Stronami”

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1
1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustuge ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow oraz kosztdw leczenia nauczycieli polskich kierowanych do pracy dydaktycznej
wsrdd Polonii | Polakdw za granicg przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica.
2. Wykonawca zobowiazany jest wykona¢ przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 zgodnie z ofertg z dnia

.................................... 2026 r. stanowigca zatgcznik nr 1 do umowy.

§2

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest indywidualne ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkodw,
kosztéw leczenia, kosztdw transportu i repatriacji, kosztéw ratownictwa, kosztéw udzielania pomocy
assistance, nauczyciela kierowanego do pracy dydaktycznej wsréd Polonii i PolakOw za granica przez Osrodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica. .

2. Maksymalna liczba polis ubezpieczeniowych dla nauczycieli kierowanych do pracy dydaktycznej wsréd
Polonii i Polakdw za granica przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: 110.

3. Zawarcie umowy ubezpieczenia bedzie potwierdzone wystawieniem polisy ubezpieczeniowej lub certyfikatu
ubezpieczeniowego.

4, Zamawiajacy planuje skierowanie nauczycieli w szczegdlnosci do nastepujgcych panstw: Argentyna,
Armenia, Brazylia, Gruzja, Kazachstan, totwa, Motdawia, Rumunia, Turcja, Ukraina, Uzbekistan. W trakcie
trwania umowy moze wystgpi¢ konieczno$¢ skierowania nauczyciela do niewymienionego Panstwa lub
nieskierowania do ktéregos z wymienionych panstw.

5. Okres ubezpieczenia ustala sie od dnia 1 sierpnia 2026 r. do dnia 30 czerwca 2027 r.
W przypadku nauczycieli zgtoszonych do ubezpieczenia po dniu 1 sierpnia 2026 r. poczatek okresu
ubezpieczenia moze przypadaé na dzien pdiniejszy niz wskazany powyzej. W takim przypadku sktadka
ubezpieczeniowa zostanie ustalona proporcjonalnie do faktycznego okresu udzielanej ochrony
ubezpieczeniowej.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przedtuzenia okresu ubezpieczenia nauczycielowi skierowanemu poza

termin wskazany w pkt 4, w przypadku, gdy bedzie to szczegdlnie uzasadnione i niezbedne, np. w celu
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przedtuzenia wazno$ci wizy w trakcie roku szkolnego. Przedtuzenie moze skutkowaé objeciem ochrong
ubezpieczeniowa na okres wykraczajacy poza dzien 30 czerwca 2027 r., przy czym sktadka zostanie ustalona
proporcjonalnie do faktycznego okresu udzielanej ochrony ubezpieczeniowej.

7. W przypadku rezygnacji nauczyciela ze skierowania po podpisaniu umowy o skierowanie albo w przypadku
powrotu nauczyciela z pracy za granica w trakcie roku szkolnego, Wykonawca zobowigzany bedzie do zwrotu
Zamawiajgcemu czesci sktadki ubezpieczeniowej, proporcjonalnie do niewykorzystanego okresu udzielanej
ochrony ubezpieczeniowej. Zwrot nastgpi w ciggu 21 dni od dnia zgtoszenia wylaczenia polisy
ubezpieczeniowej. Zgtoszenie zostanie przekazane przez Zamawiajgcego w formie e-maila skierowanego do
wyznaczonej przez Wykonawce osoby odpowiedzialnej, o ktérej mowa w punkcie 16 OPZ.

8. Potwierdzeniem objecia nauczyciela ochrong ubezpieczeniowg bedzie wystawienie przez Wykonawce
indywidualnej, imiennej polisy ubezpieczeniowej albo certyfikatu ubezpieczeniowego, zawierajacych co
najmniej nastepujace dane:

1) numer polisy,

2) date wystawienia polisy,

3) imie i nazwisko ubezpieczonego,

4) przedmiot ubezpieczenia,

5) zakres terytorialny ubezpieczenia,

6) sume ubezpieczenia oraz wysokosc¢ sktadki,
7) okres ubezpieczenia,

8) dane ubezpieczajacego.

9. Zamawiajacy wymaga wystawienia przez Wykonawce indywidualnych, imiennych polis ubezpieczeniowych
w dwdch wersjach jezykowych, tj. w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim.

10. W przypadku. zaistnienia takiej potrzeby Wykonawca, na zlecenie Zamawiajacego, przygotuje polise
ubezpieczeniowa w jezyku polskim oraz w jezyku kraju wskazanego przez Zamawiajgcego w punkcie 4 OPZ.

11. Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu 1 egzemplarz:

1) wzoru: polisy ze wskazaniem:
a) daty zawarcia umowy,
b) okresu ubezpieczenia,
¢) danych ubezpieczonego,
d) danych ubezpieczajgcego (ptatnika),
e) petnego okreslenia przedmiotu i zakresu ubezpieczenia,
f) sumy ubezpieczenia,
g) sumy ubezpieczenia (kwoty gwarancyjnej) odpowiedzialnosci Wykonawcy,
h) sumy ubezpieczenia (kwoty gwarancyjnej) odpowiedzialno$ci Wykonawcy wskazanym,
jako obszar wykonywania pracy przez ubezpieczonego,
i) sumy ubezpieczenia (kwoty gwarancyjnej) odpowiedzialnosci Wykonawcy wskazanym
w zestawie , polisa OC”,
i) miejsce na podpis osoby ubezpieczone],
k) miejsce na podpis ubezpieczajgcego (ptatnika),
[} miejsce na podpis ubezpieczyciela;
2)  wzoru ogdlnych warunkdw ubezpieczenia w zakresie odpowiedzialnosci Wykonawcy (OWU);
3) instrukcji postepowania przy zgtaszaniu szkdd obowigzujgcych u ubezpieczyciela;
4) wzoru oswiadczenia ubezpieczonego o stanie zdrowia — jezeli Wykonawca wymaga ztozenia

takiego oswiadczenia przy zawieraniu umowy ubezpieczenia. W przypadku gdy Wykonawca

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa | tel. +48 226223792 | 448226223793 | e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl | www.orpeg.gov.pl




nie wymaga oswiadczenia ubezpieczonego o stanie zdrowia, Zamawiajacy nie bedzie zadat
przedtozenia tego dokumentu;
5) wzoru polisy ubezpieczenia OC oraz OC-P, z ktdrej nauczyciel kierowany moze skorzystaé
; dobrowolnie, wraz z ogdlnymi warunkami ubezpieczenia OC.
| 12. W terminie 3 dni roboczych, liczac od daty zgloszenia nauczyciela do ubezpieczenia, Wykonawca
zobowigzuje sie dostarczy¢ prawidtowo wystawione polisy ubezpieczeniowe do siedziby Zamawiajacego.
Dopuszcza sie mozliwos¢ wystania polis ubezpieczeniowych za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany
przez Zamawiajgcego adres e-mail, przy czym plik z polisami musi by¢ zaszyfrowany.

13. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ objecia ochrong ubezpieczeniowa cztonkéw rodziny nauczyciela na
warunkach analogicznych do warunkéw przystugujacych nauczycielowi, zgodnie z ofertg wybranego
Wykonawcy. Sktadka z tytutu zawarcia umowy ubezpieczenia dla cztonkéw rodziny bedzie w catosci
finansowana przez osobe zainteresowang, bez udziatu Zamawiajacego. Zgtoszenia checi objecia ochrong
ubezpieczeniowa cztonka rodziny dokonuje nauczyciel w formie pisemnéj, za posSrednictwem stuzbowej
poczty elektronicznej (e-mail).

14. Wykonawca zobowigzany jest do przekazywania Zamawiajgcemu zestawienn szkod zgtoszonych przez
ubezpieczonych w cyklach kwartalnych. Zestawienie szkodowosci bedzie przekazywane w terminie do 6 dni
roboczych od zakonczenia danego kwartatu. Na wniosek Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany bedzie
do przekazywania ww. raportéw w cyklach miesiecznych, jezeli zajdzie taka potrzeba.

15. Wykonawca zobowiazany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za realizacje obowiazku
przygotowywania i przekazywania Zamawiajagcemu zestawienn szkdd zgtoszonych Wykonawcy przez
ubezpieczonych w cyklach kwartalnych oraz do przekazania jej danych kontaktowych, obejmujacych co
najmniej imie i nazwisko, numer telefonu kontaktowego oraz adres e-mail.

16. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy po stronie
Wykonawcy oraz do przekazania Zamawiajgcemu jej danych kontaktowych, obejmujacych co najmniej imie
i nazwisko, numer telefonu kontaktowego oraz adres e-mail. Osoba ta bedzie odpowiedzialna w
szczegblnosci za biezacy obstuge Zamawiajacego, w tym m.in. za obstuge polis ubezpieczeniowych,
udzielanie informacji, wsparcie w zakresie realizacji umowy oraz koordynacje czynnosci zwigzanych ze
zgtoszeniem i likwidacjg szkdd. W przypadku gdy zgtoszenie lub likwidacja szkody odbywa sie za
posrednictwem dedykowanego do tego procesu kanatu wskazanego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od dokonywania zgtoszen szkdd za posrednictwem wyznaczonej osoby, o ktérej mowa powyzej,
przy czym nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku zapewnienia osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy
w zakresie jej biezgce] obstugi.

17. Zakres ubezpieczenia zostanie rozszerzony o wykonywanie pracy za granica. Ubezpieczony nauczyciel jest
kierowany do pracy dydaktycznej z dzieémi, miodzieza i dorostymi. Nauczyciel wykonuje prace w
przewazajacej czesci w biurach oraz w placéwkach o$wiatowych, naukowych, artystycznych i kulturalnych, i
taki zakres dziatalnosci powinno obejmowaé ubezpieczenie.

18. Zakres ubezpieczenia zostanie rozszerzony o koszty leczenia nastepstw choroby przewlektej. Choroba
przewlekta definiowana jest jako schorzenie, ktérego objawy utrzymuja sie dtuzej niz cztery tygodnie, a w
trakcie jego przebiegu moga wystepowad okresy zaostrzenia, ztagodzenia lub czasowego ustagpienia
objawdw, i ktdre zostato zdiagnozowane lub leczone przed rozpoczeciem ochrony ubezpieczeniowej.
Nastepstwa choroby przewlekiej obejmujg nagte nasilenie objawdw choroby o ostrym przebiegu, w zwiazku,
z ktérym zaistnieje konieczno$¢ natychmiastowego leczenia. Rozszerzony zakres ubezpieczenia kosztéw
leczenia choroby przewlektej nie obejmuje leczenia profilaktycznego ani rutynowych dziatarn majgcych na

celu zapobieganie chorobie przewlektej.
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19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.
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Zakres ubezpieczenia zostanie rozszerzony o koszty leczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkéw objetych
ochrong ubezpieczeniowg powstatych na skutek atakéw terrorystycznych.

Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ stosowania przez Wykonawce jakichkolwiek ograniczen
odpowiedzialnosci lub wytacze w zakresie ubezpieczenn kosztdw leczenia zwigzanych z chorobg, w tym
chorobg przewlekta, z powodu ktdrej ubezpieczony byt leczony lub ktdra zostata zdiagnozowana w okresie
24 miesiecy przed zawarciem umowy ubezpieczenia. Zastrzega sie, ze zakres ubezpieczenia nie obejmuje
kosztéw leczenia zwigzanych z porodem, zabiegiem usuniecia cigzy, operacjg plastyczng lub zabiegiem
kosmetycznym, naprawag tub zakupem protez.

Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ stosowania przez Wykonawce franszyzy redukcyjnej.

Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ stosowania ograniczernn odpowiedzialnosci przez Wykonawce zakresu
ubezpieczenia ze wzgledu na wiek ubezpieczonego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki okolicznosci, ktére byty nieznane Ubezpieczajacemu i
nie zostaly ujawnione Wykonawcy przez ubezpieczonego, a ktére moga zwiekszalé prawdopodobieristwo
wystgpienia zdarzenia objetego ochrong ubezpieczeniowa.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia podczas corocznego spotkania
podsumowujgcego prace nauczycieli kierowanych, obejmujacego przedstawienie warunkéw ubezpieczenia,
procedury oraz sposobu postepowania w razie wypadku i/lub innego zdarzenia objetego ubezpieczeniem.
Potwierdzeniem otrzymania oraz zapoznania sie z trescig warunkéw ubezpieczenia, procedura i sposobem
postepowania w razie wypadku i/lub innego zdarzenia objetego ubezpieczeniem jest podpis nauczyciela
ztozony na pisemnym oswiadczeniu, w ktérym ubezpieczony potwierdza, ze:

1) zapoznat sie i zaakceptowat tresé¢ warunkdw ubezpieczenia, procedure i sposéb postepowania
w razie wypadku i/lub innego zdarzenia;

2) ubezpieczony jest uprawniony do zadania naleznego $wiadczenia wytacznie bezposrednio
od Wykonawecy;

3) Zamawiajacy, nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki okolicznosci, ktére nie zostaty podane
przez ubezpieczonego do wiadomosci Wykonawcy, a mogg mie¢ wplyw na zwiekszenie
prawdopodobienistwa wystapienia zdarzenia objetego ubezpieczeniem;

4) otrzymat tekst warunkow ubezpieczenia, procedure i sposéb postepowania w razie wypadku
i/lub innego zdarzenia objetego ubezpieczeniem.

Oswiadczenie to pozostaje w dokumentacji Zamawiajacego.

Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy, moze wyrazi¢ zgode na zebranie informacji przez Wykonawce
w formie spersonalizowanej ankiety / o$wiadczenia od ubezpieczonych. Wzér spersonalizowanej ankiety /
oswiadczenia Wykonawca dotaczy do oferty. Spersonalizowana ankieta / oswiadczenie stanowi zatgcznik do
polisy ubezpieczenia. Ankieta / o$wiadczenie zostanie sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych
egzemplarzach dla ubezpieczajgcego i ubezpieczonego.
Wykonawca w przypadku akceptacji proponowanej dobrowolnej polisy OC i/lub polisy OC-P udzieli
ubezpieczanemu. informacji o tresci warunkdw ubezpieczenia, procedurze i sposobie postepowania w razie
wystapienia zdarzenia objetego ubezpieczeniem. Ubezpieczany otrzyma od Wykonawcy tekst warunkdw
ubezpieczenia, procedure i sposéb postepowania w razie wystgpienia zdarzenia objefego ubezpieczeniem.
Najpéiniej w dniu podpisania imiennej polisy ubezpieczenia Wykonawca w formie pisemnej potwierdzi
Zamawiajacemu posiadanie oswiadczenia ubezpieczonego.
Suma ubezpieczenia:

1) NNW —30000,00 EUR

2) koszty leczenia — 150 000,00 EUR
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3) koszty pobytu osoby wezwanej do towarzyszenia, a w szczegd6Inosci koszty podrézy i pobytu — do
35000,00 PLN

Polisa ubezpieczenia obejmuje kraje: Argentyna, Armenia, Brazylia, Gruzja, Kazachstan, totwa,

Moftdawia, Rumunia, Turcja, Ukraina, Uzbekistan.

30. Wykone;wca pokryje koszty leczenia szpitalnego i ambulatoryjnego do wysoko$ci 100% sumy ubezpieczenia,
a w>tym koszty:

1) pobytuileczenia w szpitalu;

2) ratownictwa i repatriacji;

3) organizacji transportu ubezpieczonego do kraju, zgodnie z pisemnym zaleceniem lekarza. Pobytu
ubezpieczonego w hotelu, w przypadku, gdy transport nie moze nastapi¢ bezposrednio po
zakonczeniu leczenia i/lub nie moze powrdci¢ zaplanowanym srodkiem transportu;

4) wizyt lekarskich, badan, zabiegéw i operacji zleconych przez lekarza;

5) transportu zleconego przez lekarza miedzy placéwkami medycznymi i do miejsca zamieszkania w
Polsce;

6) zakupu przepisanych przez lekarza lekarstw i Srodkéw opatrunkowych.

31. Wykonawca pokryje koszty nagtego leczenia stomatologicznego do wysokosci 300 EUR i nie wiecej niz 3
wizyty.

32. Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ koszty leczenia zwigzanego z cigza do wysokosci réwnowartosci 100 EUR.

33. Wykonawca zobowigzuje sie do zwrotu ubezpieczonemu wszelkich udokumentowanych kosztow
dodatkowych badan lekarskich, ktére zostaty zlecone przez Wykonawce w celu uzasadnienia roszczeR
ubezpieczeniowych. '

34. Wykonawca przedstawi do indywidualnej polisy ubezpieczenia nauczyciela kierowanego propozycje
nieobowiazkowej, dobrowolnej polisy dodatkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (OC), ktérej
wybdr pozostaje w gestii ubezpieczonego, wraz z ogéinymi warunkami ubezpieczenia OC.

Suma ubezpieczenia OC: '

1) 100 000,00 PLN — szkody na osobie;

2) 50 000,00 PLN — szkody w mieﬁiu.

Obszar geograficzny ochrony: polisa obejmuje nauczycieli kierowanych do pracy w nastepujacych krajach:
Argentyna, Armenia, Brazylia, Gruzja, Kazachstan, totwa, Motdawia, Rumunia, Turcja, Ukraina, Uzbekistan.

35. Wykonawca przedstawi do indywidualnej polisy ubezpieczenia nauczyciela kierowanego propozycje
nieobowigzkowej, dobrowolnej polisy dodatkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej — praca
(OC-P) z rozszerzeniem o odpowiedzialnos¢ cywilng z tytutu wykonywanej pracy, ktérej wybdr pozostaje w
gestii ubezpieczonego, wraz z ogélnymi warunkami ubezpieczenia OC-P.

Suma ubézpieczenia OC-P ,praca”:
1) 100 000,00 PLN —szkody na osobie;
2) 50 000,00 PLN — szkody w mieniu.
Obszar geograficzny ochrony: polisa obejmuje nauczycieli kierowanych do pracy w nastepujacych krajach:
Argentyna, Armenia, Brazylia, Gruzja, Kazachstan, totwa, Motdawia, Rumunia, Turcja, Ukraina, Uzbekistan.

36. Zakres przedmiotowy nauczycieli: nauczyciele kierowani przez Zamawiajacego zajmuja sie wspomaganiem
nauczania jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych przedmiotdéw nauczanych w jezyku
polskim. W grupie nauczycieli znajdujg sie m.in. nauczyciele jezyka polskiego, historii, geografii, edukacji
przedszkoinej i edukacji wczesnoszkolnej, a takze w niektdrych przypadkach chemii lub przyrody.

37. Wszelkie formalnosci zwigzane z likwidacjg szkdd odbywac sie beda pomiedzy ubezpieczonym nauczycielem
a Wykonawca.
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§3

1. Wykonawca oSwiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymagane]j w stosunkach tego rodzaju. -

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikdw i wspdtpracownikdw Wykonawcy.

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub
w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wifasne dziatania
lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwiazku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2§ 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowaé sie wskazdwkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na piSmie, informowaé Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wplywa na realizacje postanowien umowy, w szczegolnosci
o przewidywanym opézZnieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§4.

1. Strony zgodnie ustalaja, ze Wykonawca, z tytutu wykonania niniejszej umowy otrzyma sktadke
W WYSOKOSCI: oeereereeceriennne PLN brutto z tytutu ubezpieczenia jednego nauczyciela kierowanego do pracy
dydaktycznej wsrdd Polonii | Polakéw za granica.

2. tgczne wynagrodzenie nie przekroczy kwoty ........ PLN netto (stownie: ............ ) tj. ......... PLN brutto (stownie:
........... ). Wynagrodzenie nalezy sie tylko za faktycznie wystawione polisy.

3. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia beda wystawiane przez Wykonawce faktury/noty po wystawieniu
polis.

4. Wpynagrodzenie bedzie pfatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze / nocie ztozonej
przez Wykonawce w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Faktura /
nota zostanie dostarczona Zamawiajgcemu za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy:
............... lub poczty tradycyjnej na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Janusza Kurtyki
4, 02-676 Warszawa.

5. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w umowie rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytacznie do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany w okresie frwania umowy do wyczerpania swoimi
zleceniami kwoty, o ktorej mowa w ust 2. i w takim przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia
z tytutu niewykorzystania w catosci kwoty wartosci umowy okreslonej w ust. 2 w okresie obowigzywania

umowy.
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Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w
umowie ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Faktura/nota zostanie wystawiona po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu zamdwienia.

Wz0r protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

10. .

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

22.

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze.

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego
kompletu dokumentéw.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Strony zgodnie o$wiadczajg, ze jezeli Wykonawca w czasie trwania umowy zostanie objety obowigzkiem
wynikajgcym z przepiséw prawa do wystawiania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), faktury te
beda wystawiane i odbierane za posrednictwem ww. systemu. Za dzien doreczenia faktury uznaje sie dzier
przydzielania jej numeru w KSeF, z zastrzezeniem ust. 11.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca bedzie wystawiat faktury w nastepujacy sposdb:
Nabywca (podmiot 2): Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg,

Ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa

NIP 5212908445. Faktura powinna wskazywac numer umowy, ktérej dotyczy.

W przypadku awarii KSeF, faktury bedg tymczasowo przesytane w formie elektronicznej w formacie pliku

PDF za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e- mail: faktury@orpeg.gov.pl lub papierowej na

adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa.

Za dzien doreczenia faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF uznaje sie dzien potwierdzenia
otrzymania wiadomosci zawierajacej fakture w formacie pliku PDF na adres e- mail: faktury@orpeg.gov.pl.
lub date wptywy papierowej faktury na adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa albo dzien
przydzielenia jej numeru w KSeF, w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastgpito wczesniej. Dostarczenie w
KSeF faktury wystawionej w czasie trwania awarii nie skutkuje rozpoczeciem biegu terminu ptatnosci.

W przypadku niedostepnosci KSeF po stronie Wykonawcy, za dzien doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielenia jej numeru KSeF., przy czym przez tryb niedostepnosci KSeF nalezy rozumie¢ niedostepnosc,
o ktorej stanowi przepis art. 106ne ust 4 ustawy o podatku od towardw i ustug, a takze tryb offline 24, o
ktdrym stanowig przepisy art. 106nda ust. 1 i 2 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczonym
od pierwszego dnia roboczego po dniu jej doreczenia zgodnie z ust. 8 lub ust. 11 na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze.

W przypadku faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF zaptata wynagrodzenia nastgpi na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczonym od pierwszego dnia roboczego po
dniu potwierdzenia otrzymania wiadomosci zawierajacej fakture w formie pliku PDF na adres e-mail:

faktury@orpeg.gov.pl lub wptywu papierowej faktury na adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa na

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.

Wykonawca zobowigzany jest przestac skan faktury na adres e-mail: faktury@orpeg.gov.pl w terminie 3

dni od daty wystawienia faktury w KSeF.
W przypadku wystawienia faktury w sposéb niezgodny z powyzszym, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wstrzymania zaptaty do czasu otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Po otrzymaniu prawidtowo

wystawionej faktury termin ptatnosci bedzie liczony zgodnie z ust. 11.
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§5

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokos$ciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

a) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 0,2 %
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, za kazdy przypadek naruszenia umowy
z osobna;

b} w przypadku odstapienia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego lub Wykonawce z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje kara umowna w wysokosci 20 %
kwoty brutto okreslonej w § 4 ust. 2 umowy,

3. Kary umowne podlegajag sumowaniu.

4. Zamawiajgcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajgcego wysokosé
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogéinych w przypadku, gdy wielkosé szkody przekracza wysokos¢
zastrzezonej kary umownej.

5. Odpowiedzialno$é ktorejkolwiek ze Stron z tytutu utraconych korzysci jest wytgczona.

6. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem
dziatania sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyiszg jest zdarzenie nadzwyczajne,
zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

7. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia
umownego naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez
wezwania do zapfaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaplaty a przypadku braku mozliwosci
potracenia Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia
pisemnego wezwania.

8. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moie pomniejszyé

naleznego mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze/nocie o kwote naliczonych kar umownych.

§6
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy:

1) w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym lub dalsze wykonywanie umowy mogtoby zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczeristwa paristwa albo bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozina byto przewidzieé w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze 2gdac¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy.

2) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania szczegdtowego
zamoéwienia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;

3) w przypadku powierzenia realizacji umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 2-4, Zamawiajacy moze wykonaé prawo odstgpienia w terminie

30 dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do

zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

§7
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtows realizacje niniejszej umowy sa:
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1) po stronie ZamawiajgCego: . nnrerrrcerererennne tel v e ,

2) po stronie WYKONaWCY: ......cccevvevmevecrernrnnnssresnenes el e

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwiazku

z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte na

adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa;

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: ul. ................. ) eereseesenensaessaeranes

Strony zobowiazuja sie do wzajemnego powiadamiania w formie pisemnej o kazdej zmianie adresu oraz

zmianie osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy. Zmiany te nie stanowig zmiany umowy i nie wymagaja

zawarcia aneksu.

§8

Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani sq do zachowania w tajemnicy
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajacego, wykorzystywania ich wytgcznie
w celu zwigzanym z realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zleceniodawcy.
Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczéce dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie sg publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter
poufny i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Strony ustalajg, ze zachowuja poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawniaé ani wykorzystywaé do celéw innych
niz wtasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a bedg dotyczyly
w szczegdlnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi

wspotpracujgcych.

§9
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie 6 ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajgcy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imie
i nazwisko, nr PESEL osoby, dla ktdrej wystawiana jest polisa do przetwarzania, na zasadach i w celu

okredlonym w niniejsze] umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb

do kontaktéw i dane osobowe pracownikdw zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym

zakresie jest Administratorem tych danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajgcemu) dane
do przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.

Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
odwiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi

przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.
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Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa,
RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych
dane dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich S$rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej
umowy w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkdw okreslonych niniejszg umowa.

6. Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakornczeniu niniejszej
umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych.
Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego pisemnie o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajgcy ma prawo kontroli, czy S$rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy. Wykonawca na pisemne
zgdanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

10. Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w przepisach prawa.

11. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty
natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych
danych osobowych.

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

13. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajagcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie

wiadomosci e-mail na adres: iod@orpeg.gov.pl.

14. W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa i ochrony

danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
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15. W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokryé w catosci poniesione
z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

16. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowainia Zamawiajacego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci

finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych, na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra: podlega
udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

4. Umowa zostaje zawarta, z dniem podpisania przez obie strony. W sprawach nieuregulowanych
postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie odpowiednie przepisy prawa polskiego,
w szczegllnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
o dziatalno$ci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej.

5. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzyga¢ w sposéb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sadowi powszechnemu wiasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca.

7. Integralng cze$¢ umowy stanowia:

1) oferta Wykonawcy z dnia ......ceceueererineenene 2026 r. stanowigca zatacznik nr 1;
2) wzdr OWU (ogdlne warunki ubezpieczenia) stanowigce zatacznik nr 2.
3) klauzula informujgca o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej

Edukacji za Granicg stanowigca zatgcznik nr 3.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ....../2026/ORPEG z dnia .........ccccuneus 2026 r.

Oferta Wykonawcy z dnia............

Zatacznik nr 2 do umowy nr ....../2026 /ORPEG z dnia .........cceeeeeeee 2026 r.

Warunki OWU w oddzielnym pliku

Zatacznik nr 3 do umowy nr ....../2026/ORPEG z dnia .........cceevneee 2026 r.

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych

w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (,,Osrodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z
2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszen wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr 141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z 25 wrzes$nia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
zwana dalej ,Procedurg”.

W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, majg Panstwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:

Zgtoszen mozna dokonywac za pomoca nastepujgcych srodkéw komunikacji:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.gov.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwiera¢ — zgtoszenie sygnalisty;

3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godz. 8-16;

4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatdw, o ktérych mowa w pkt 1-3,

podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraZng zgoda
sygnalisty, badZ ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce

Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne. https://bip.gov.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/
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