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ZAPYTANIE OFERTOWE

. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie wyzywienia, noclegu oraz wynajmu sal szkoleniowych dla
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg na czas Konferencji metodycznej dla nauczycieli Szkot

Europejskich (dalej: Konferencji).

. Planowany termin $wiadczenia ustugi
1. Zamawiajacy planuje przeprowadzenie Konferencji w dniach: 27-29 marca 2026 .
2. Potwierdzenie terminu Konferencji wraz z okresleniem doktadnej liczby uczestnikéw, sal, positkéw zostanie
podane w terminie do 19 marca 2026 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta pézniej wowczas najpozniej w dniu

podpisania umowy.

. Wymagania dotyczgce obiektu

1. Hotel o kategorii co najmniej 3 gwiazdkowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa $wiadczone ustugi
hotelarskie, ktéry ma mozliwos¢, w ramach prowadzonej dziatalnosci serwowac¢ gosciom catodzienne
wyzywienie, zapewni¢ nocleg, udostepnic sale szkoleniowe z petnym wyposazeniem oraz posiada¢ miejsca
parkingowe.

2. Hotel powinien posiadaé¢ dostep do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach
wykorzystywanych w trakcie trwania Konferencji.

3. Wykonawca swiadczy ustuge na terenie jednego, tego samego budynku, tzn. miejsce positkdw, sale
szkoleniowe i pokoje noclegowe znajdujg sie w tym samym budynku (zespole budynkéw o ile s3 one
potgczone przejSciem wewnetrznym i przemieszczanie sie pomiedzy pokojami noclegowymi, recepcja, salg
konferencyjna i miejscami spozywania positkow nie bedzie wymagato wychodzenia na zewnatrz.

4. Hotel powinien posiadac¢ parking samochodowy i udostepni¢ go uczestnikom Konferencji do bezptatnego
uzytkowania w czasie trwania Konferencji.

5. Zamawiajgcy moze wymaga¢, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wytacznej dyspozycji
dla Zamawiajgcego — 5 miejsc oraz mozliwos¢ nieodptatnego zaparkowania.

6. Miejsca parkingowe powinny znajdowac sie na terenie bgdz w poblizu hotelu, w ktérym swiadczone beda
ustugi objete przedmiotem zamodwienia.

7. W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca:

a) zapewni dostep do sali konferencyjnej dla minimum 25 oséb,

b) Swiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikdw Kursu w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
do pojedynczego wykorzystania,

c) zapewni catodzienne wyzywienie dla uczestnikow Kursu (sniadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy)
z mozliwoscig ptynnego regulowania godziny przygotowania positkow w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zapewni w miare potrzeby Zamawiajgcego mozliwosc kserowania lub skanowania dokumentow.
Za kserokopie Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego oddzielna fakturg. Koszt ksero kopiowania zostanie
policzony po cenie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Zamawiajgcy wskaze osoby

uprawnione do zlecenia wykonania kserokopii lub wydrukéw. Zamawiajacy nie ponosi kosztéw kserokopii lub
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wydrukow zleconych przez osoby inne niz wskazane przez Zamawiajacego, jako uprawnione.
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Wykonawca zobowigzany jest wykonac przedmiot umowy okreslony w opisie zamdwienia z uwzglednieniem
obowigzujacych zalecen, a w szczegdlnosci zalecen Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Rozwoju,

Pracy i Technologii oraz z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego w okresie realizacji Konferencji.

Lokalizacja

Hotel musi znajdowac sie w granicach administracyjnych dzielnicy Srédmiescie lub Ochoty, posiada¢ dogodne
potaczenie komunikacjg miejska z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna i/lub Dworzec PKP)
i/lub Dworzec PKP Warszawa-Zachodnia i/lub Lotniska im. Chopina w Warszawie. Czas przejazdu z najblizej
usytuowanego dworca PKP do obiektu Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 60 minut. Odlegtos¢ bedzie
mierzona za pomocg narzedzia znajdujgcego sie na stronie https://www.wtp.waw.pl/.

Przez ,dogodne potfaczenie” Zamawiajgcy rozumie, ze przystanki komunikacji publicznej, dla wsiadajgcych
i wysiadajacych linii, usytuowane w poblizu danego Dworca PKP i obiektu Wykonawcy bedg znajdowaty sie w
odlegtosci nie wiekszej niz 700 m liczonych po drodze przeznaczonej do ruchu pieszych. W przypadku gdy
odlegtos¢ wskazana wyzej bedzie znaczgco wieksza Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowac transport z
przystanku do obiektu i z powrotem. Zmawiajgcy dopuszcza przejazd na wskazanych trasach z maksymalnie
dwoma przesiadkami, przy czym odlegtos¢ pomiedzy przystankami przesiadkowymi nie moze byc¢ wieksza niz
300 m w linii po drodze przeznaczonej do ruchu pieszych. W obu przypadkach odlegtos¢ bedzie mierzona za

pomocg narzedzia dostepnego na stronie internetowej: https://www.google.pl/maps/preview

Obiekt nie moze sie znajdowa¢ w bezposrednim sasiedztwie obiektéw emitujgcych nadmierny hatas,

nieprzyjemne zapachy, itp.

Warunki ogélne swiadczonej ustugi

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wytacznie za faktycznie wykonane ustugi.

Zapewnienie noclegu, wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) oraz sali konferencyjnej.
Zamawiajgcy podaje szacunkowg liczbe uczestnikow. Zamawiajacy zaptaci jedynie za faktycznie wykonang
ustuge, z tym, ze liczba uczestnikow nie bedzie mniejsza niz 15 osdb i wieksza niz 25 oséb. Zmiana liczby
uczestnikdw nie stanowi zmian w przedmiocie Zamowienia. Zamawiajgcy zaktada liczbe i rodzaje positkéw i
sal zgodnie z harmonogramem w ponizszym opisie przedmiotu zamowienia. W toku przygotowan
harmonogram moze ulec zmianie z tym, ze w granicach maksymalnej i minimalnej liczby positkdw, pokoi
noclegowych i sal podanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy wskaze maksymalnie 2 osoby uprawnione do koordynowania i weryfikacji realizacji
przedmiotu zamodwienia. Osoby te beda uprawnione do wszystkich uzgodnien z Wykonawcg. Wykonawca
wskaze minimalnie jedng, a maksymalnie 3 osoby odpowiedzialne z jego strony za realizacje przedmiotu
zamodwienia, ktére beda uprawnione do biezacych uzgodnien z przedstawicielami Zamawiajacego.
Osoba/osoby wskazane przez Wykonawce muszg by¢ dostepne dla Zamawiajgcego przez caty okres trwania
Spotkania ( za wyjatkiem godzin 22-6) i musza reagowac na uwagi Zamawiajacego bez zbednej zwtoki przy
czym w czasie nie dtuzszym niz 30 min. Wykonawca przekaze droga mailowg, na adres osoby/osob
wskazanych w umowie jako odpowiedzialnych ze strony Zamawiajacego za realizacje przedmiotu
zamoOwienia Zamawiajgcemu nr telefonu do oséb wskazanych ze strony Zamawiajacego jako osoby
odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia. Osoby te bedg zobowigzane do odbierania telefonu
lub oddzwaniania do Zamawiajgcego w czasie nie dtuzszym niz 15 min. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy

nr pracownikéw uprawnionych do zgtaszania uwag. Osoby wskazane przez Wykonawce moga byc
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pracownikami Wykonawcy lub hotelu, jednakze odpowiedzialnos¢ za niewtfasciwe wykonanie umowy
spoczywac bedzie na Wykonawcy. Wykonawca wskaze takze adres mail na ktéry Zamawiajacy bedzie mogt
na biezgco wysyta¢ informacje o niewtasciwym wykonaniu umowy i/lub braku reakcji na zgtaszane uwagi.

4. W przypadku, gdy uczestnicy Konferencji przyjadg przed godzina, o ktérej rozpoczyna sie doba hotelowa
Wykonawca zapewni strzezone pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagazu, bezptatng szatnie
oraz miejsca siedzgce, w cieptym pomieszczeniu/holu, gdzie uczestnicy Konferencji beda mogli poczekac na
mozliwos¢ zakwaterowania.

5. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy Konferencji wyjezdza¢ beda o réznych godzinach, w kazdym przypadku, gdy
uczestnicy Konferencji bedg wyjezdzac po godzinie, w ktérej w hotelu, w ktérym uczestnicy Konferencji beda
zakwaterowani koriczy sie doba hotelowa Wykonawca zapewni strzezone pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagazu, bezptatng szatnie, oraz miejsca siedzgce, w cieptym pomieszczeniu/holu, gdzie
uczestnicy Konferencji beda mogli poczeka¢ na mozliwos¢ zakwaterowania.

6. Nocleg jako petna doba hotelowa liczona bedzie od godz. 15:00 lub wczesniej do godz. 13:30 ostatniego
dnia.

7. Zamawiajgcy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw Konferencji (ponad zakres zamowienia okreslony
w umowie, tj. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
Swiadczy¢ na rzecz uczestnikdw Konferencji) oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow Konferencji. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy Konferencji. Zamawiajacy powiadomi uczestnikow
Konferencji o koniecznosci regulowania gotéwka lub karta zobowigzan za dodatkowo zamdéwione ustugi.

8. Odpowiedzialnos¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majgtkowe ponoszg uczestnicy
Konferencji.

9. Wszystkie pomieszczenia muszg mie¢ mozliwosc regulacji temperatury, ktéra nie moze by¢ nizsza niz 20°C,
chyba, ze uczestnicy Konferencji lub Zamawiajgcy sami bedg chcieli jg obnizy¢.

10. Wykonawca zapewni oznakowanie utatwiajgce znajdowanie uczestnikom Konferencji pomieszczen dla nich
przeznaczonych, a w szczegdlnosci: rejestracja, sale szkoleniowe, miejsca spozywania positkdw.

11. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia na terenie hotelu dziatajgcego Wi-Fi, w szczegdlnosci w pokojach

noclegowych oraz salach szkoleniowych.

VI. Zakwaterowanie

1.  Termin zakwaterowania: od 27 marca 2026 r. do dnia 29 marca 2026 .

2. Wykonawca zapewni sprzatanie pokoi udostepnianych Zamawiajgcemu w kazdym dniu Konferenciji.

3. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla uczestnikéw Konferencji lub
zapewni pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla
Zamawiajgcego bedzie rowna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym.

4.  Pokoje z prywatng tazienka i wc.

a) powinny posiada¢ podstawowe wyposazenie — tézko (jednoosobowe min. 90x200 cm lub
dwuosobowe min. 140x200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia),
szafke nocng lub stolik, biurko lub stét, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak

scienny na odziez wierzchnig, lampke nocng, lampke do pracy oraz oswietlenie gérne, bezposredni
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b) Uzupetnieniem wyposazenia sa wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy
kazdym tézku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty piSmiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

c) tazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowg oraz w
ostone na wanne lub prysznic, umywalke z blatem lub pdtkg, WC. Wyposazenie uzupetniajace to:
lustro, gniazdko z ostong, pojemnik na Smieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe
lub dozownik z mydtem w ptynie, recznik, recznik kgpielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

d) powinny posiadac¢ dostep do bezptatnego Wi-Fi.

VII. Sala konferencyjna

1. Wykonawca zapewni sale szkoleniowe, pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z opisem zawartym
w ponizszych punktach.

2. W przypadku sali konferencyjnej wyznaczona przez Zamawiajgcego osoba otrzyma klucze/ karty/kod
dostepu do tych pomieszczen.

W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zapewni sale konferencyjng dla minimum 25 osdb.

4. Wyposazenie sali konferencyjnej — minimum: klimatyzacja, projektor, ekran o rozmiarach zapewniajacych
dobrg widoczno$¢ z kazdego miejsca sali, laptop, Internet, dodatkowe przedtuzacze, 2 mikrofony
bezprzewodowe, stét prezydialny  (przykryty estetycznym  obrusem/materiatem - czystym
i uprasowanym), 4 krzesta przy stole, flipchart z blokiem gtadkim i kompletem min. 4 kolorami flamastréw o
grubej linii pisania, z mozliwoscig zaciemnienia sali, z wentylacjg zapewniajacg cyrkulacje powietrza i
regulacjg temperatury. W przypadku sali, w ktérej wbudowane/wstawione sg dodatkowe elementy jak np.
kolumny wielko$¢ sali musi zapewnia¢ mozliwosc takiego ustawienia miejsc siedzacych dla uczestnikow
Kursu by zaden z nich nie miat ograniczonej widocznosci.

Sale szkoleniowa Wykonawca udostepni Zamawiajacemu przez caty czas trwania Konferencji.

6. Ustawienie stolikdw i krzeset w trakcie Konferencji bedzie sie zmieniato.:

a) W dniu 27 marca 2026 r. od godziny 18 — piec stolikéw z piecioma krzestami kazdy. Usadzenie
uczestnikdw wokoét stolika (dwie osoby po lewej, dwie po prawej, jedna frontem do ekranu. Stoliki
wielkosci minimum 150 cm x,80 cm. Nogi stolikdw muszg umozliwia¢ swobodne usadzenie uczestnikow
tak by mogli swobodnie trzymac nogi pod stolikiem.

b) W dniu 28 marca 2026 r. od godziny 9:00 ustawienie teatralne dla 25 oséb.

c) W dniu 28 marca 2026 r. od godziny 10:30-11 (Zamawiajgcy poda doktadny harmonogram najpdzniej w
dniu 19 marca 2026 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta pdzniej wowczas najpozniej w dniu podpisania
umowy) ustawienie jak w dniu 27 marca 2026 r.

d) W dniu 29 marca 2026 r. ustawienie jak w dniu 27 marca 2026 .

7. Stoliki musza by¢ czyste, estetyczne, nieporysowane i muszg stanowi¢ wizualny komplet.

8. Wykonawca zapewni w sali konferencyjnej internetowe przewodowe, symetryczne, z minimalng
gwarantowang predkoscig 100 Mbit/s.

9. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu bez dodatkowych opfat:

1) obstuge organizacyjno-techniczng polegajaca na: przygotowaniu sal (m.in. ustawienie stofow i

krzeset w Sali konferencyjnej), zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad wynajmowang
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sprawdzanie jego stanu technicznego oraz zagwarantuje obstuge sprzatajaca, a takie osobe
zapewniajacg wsparcie techniczne w zakresie sprzetow nalezacych do Wykonawcy. Osoba ta, po
zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla Zamawiajgcego
telefonicznie (czas reakcji maksymalnie 10 minut).

2) miejsce na umieszczenie standow reklamowych, roll-apéw i materiatéw informacyjno-
promocyjnych w ogdlnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2 mb. i w

holu wejscia gtdéwnego minimum 1 mb.

VIII. Wyzywienie
positek w dniu minimum maksimum
Sniadanie 28129 marca 2026 . 15 0s6b 25 0s6b
Obiad 2829 marca 2026 . 15 oséb 25 0s6b
Kolacja zwykta 27 i 28 marca 2026 r. 15 osob 25 0s6b
Przerwa kawowa (jednostka — pot | 28 i 29 marca 2026 r. 15 oséb 25 osoéb
dnia - od $niadania do obiadu)
Przerwa kawowa (jednostka — pot | 28 marca 2026 r. 15 osob 25 0so6b
dnia od obiadu do kolacji)

UWAGA: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ diety dla diabetykdw, alergikow oraz osob z innymi
nietolerancjami pokarmowymi. Szczegétowe dane zostang podane do 19 marca 2026 r., chyba ze
umowa zostanie zawarta pdzniej wowczas najpdzniej w dniu jej zawarcia.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia po podpisaniu umowy propozycji minimum dwdch
zestawow menu. Zamawiajgcy wymaga w proponowanym menu przewagi dan kuchni polskiej. Zamawiajacy
zastrzega sobie zmiany w proponowanym menu, z uwzglednieniem kosztéw przygotowania positku na
poziomie skalkulowanym w pierwotnym menu.

2. Wykonawca zapewni pokoje jednoosobowe (zgodnie z dalszymi wytycznymi).

Swiadczenia ustugi restauracyjnej wytacznie przy uizyciu produktéw, spetniajacych normy, jakosci
produktéow spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty, przestrzeganie przepisow prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sie zgodnie
z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie Zywnosci i Zywienia (Dz. U. 2023 poz 1448.)

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkdw na jednorazowych naczyniach.

Serwis, na ktérym beda podawane positki, powinien stanowi¢ estetyczng catos¢ (komplet), nie moze by¢
obttuczony i popekany. Wykonawca dostarczy serwetki.

6. Wykonawca zapewni witasciwg do liczby uczestnikdw liczbe stolikéw i krzeset przystosowanych
do spozywania positku w pozycji siedzace;j.

7.  Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikéw liczbe estetycznych, niepoplamionych i wyprasowanych
obrusow.

8. W trakcie przerw kawowych, zapewniona bedzie obstuga niezbedna do regularnego uzupetniania potraw i

napojow dla uczestnikow.
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9. Jakos¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysokg estetyka podania.
10. Sniadania minimum od godziny 7:00 do godziny 9:00, w formie ,szwedzkiego stotu” bez ograniczen,
minimum:

1) zimne dania, co najmniej: np. masto, jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny jeden
owocowy), pétmisek wedlin o wysokiej zawartosci miesa (co najmniej 4 rodzaje w tym do ustalenia:
szynka wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanos, pasztet, mieso pieczone itp.) w tym, jaja, sery
26tte, biate, plesniowe lub podpuszczkowe dzem niskostodzony, miéd naturalny, mleko chude i
ttuste, ptatki sniadaniowe, pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe,
jaglane, gryczane)

2) conajmniej 2 dania na gorgco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez), paréwki na goraco, kietbasa
na gorgco, nalesniki,

3) kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, soki owocowe,
(co najmniej 2 rodzaje),

4) warzywa, co najmniej 3 rodzaje,

5) owoce Swieze, co najmniej 2 rodzaje

11. Obiady minimum od godziny 12:30 do godziny 14:00 w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczen,
minimum: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napdj. Przyktadowe menu wyglagda nastepujgco:

1) do wyboru dwie zupy w tym jedna wegetarianska; zupa wegetarianska moze by¢ zupg kremem,
zupa niewegetarianska nie moze miec postaci zupy krem

2) dodatek do dania gtéwnego:

a) minimum trzy z: ryz, ziemniaki, ziemniaki opiekane, kasza, kopytka, kluski slgskie, makaron
b) minimum: mix satat lub suréwka sezonowa, warzywa na ciepto gotowane na parze lub
grillowane typu kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,

3) danie gtéwne minimum: jedno danie miesne, jedno danie rybne, jedno danie wegetarianskie,

4) deser typu: ciasto, lody, ciasto na ciepto, nalesnik ciepty na stodko, pana cotta, mus owocowy,
czekoladowy, dodatkowo owoce

5) napoje do obiadu: woda gazowania i niegazowana, soku lub /i kompot, kawa, herbata

12. Kolacja w dniu 27 marca 2026 r. od godziny 18:30 do godziny 19:30, w dniu 28 marca od godziny 17:00 do
godziny 18 :00, w formie ,szwedzkiego stotu” , bez ograniczen:

1) zimne dania, co najmniej: masto, deska serow (minimum ser z6tty, ser typu brie lub camembert, ser
plesniowy), wedliny/ zimne miesa, chrzan, zurawina, minimum 2 satatki, warzywa surowe, pieczywo
minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

2) co najmniej 2 dania na gorgco: np. danie miesne (wotowina, wieprzowina lub dréb) lub danie rybne
np. (poledwiczki w sosie grzybowym, tosos$ zapiekany), danie jarskie (np. lasagne jarska, cannelloni
ze szpinakiem),

3) kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce soki
owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),

4) Podane godziny positkdw oznaczaja przerwe czasowa, w ktérej uczestnicy bedg mogli zjes¢ positek.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic petng dostepnos¢ produktéw na biezaco z uwzglednieniem
przerw koniecznych na doniesienie danego produktu/dania, przy czym uzupetnianie

produktow/dan, ktére mogtyby sie skoriczy¢ w trakcie positku nie moze nastgpi¢ podzniej niz na 20
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uczestnikdw miat mozliwosc¢ skorzystania z dan/produktéw w czasie wyznaczonym na positek.

13. Przerwy kawowe bez ograniczen, urozmaicone w stosunku do siebie w poszczegdlne dni, minimum:
kawa (gatunek Arabica) Swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu, herbata
lisSciasta w saszetkach, wybdr herbat, co najmniej czarna, zielona, co najmniej 3 rodzaje owocowej,
dodatki do kawy i herbaty (cukier — biaty, bragzowy, smietanka lub mleko i mleko bez laktozy do kawy,
cytryna w plasterkach), woda (gazowana, niegazowana), soki (nierozciericzane wodg) (co najmniej 2
smaki do wyboru sposréd: pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy), ciastka, ciasta
pieczone, owoce np. ciasteczka minimum 4 rodzaje w tym co najmniej jedno z dodatkiem czekolady i co
najmniej jeden rodzaj ciastek zbozowych bez czekolady; owoce (np. truskawka, jabtko, melon, banan,
pomarancza, brzoskwinia, kiwi, gruszka, winogrona), przy czym w przypadku pomaranczy — obrane i
pokrojone w plasterki lub podzielone na czgstki, w przypadku winogron podzielone na czgstki po kilka
gron. Stodkie przekaski w proporcjach minimum po réwno pét na pét ciast/ciastek cukierniczych i ciastek
»pudetkowych”. Mogg by¢ same ciasta/ciastka cukiernicze.

14. Przerwy kawowe musza by¢ ustawione w miejscu niedostepnym dla oséb niebedgcych uczestnikami

Konferencji i wyraznie oznakowanym jako przerwy dla uczestnikdw Konferenciji.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzgdzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci.

b.  Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg byé
podpisane na kazdej zapisanej stronie przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy
(podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis), zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy
Wykonawcy.

c. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajgcy oferte musi zostac¢ opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty- mObywatel). Do
pliku tego nie wigcza sie oswiadczenie osoby realizujgcej przedmiot zamdwienia, ktérego wzor
stanowi zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Oswiadczenie to wykonawca zatgcza jako drugi plik,
ktory musi zostac opatrzony podpisem elektronicznym osoby sktadajacej to oswiadczenie tj. osoby,
ktéra bedzie realizowata przedmiot zamodwienia.

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty.

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami.
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przez osobe podpisujgcg oferte.

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

X. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych

kryteriow i sposobu oceny ofert: Cena 100%

. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres
e-mail: iod@orpeg.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie —zapewnienie noclegu, wyzywienia i Sali konferencyjnej
dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica — Konferencja Szkoty Europejskie
b. realizacjg umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;
c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organdéw kontrolnych; |
d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutéw
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogodlnie obowigzujgcych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a.  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg (dalej: Osrodek)
Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024
r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszen wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr 141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z dnia 25 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
zwana dalej ,,Procedurg”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjetg Procedurg, majg Panstwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszer mozna dokonywac za pomocg nastepujgcych srodkéw komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.govpl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwiera¢ — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godz. 8-16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-3,

podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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Informujemy, ze Panistwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng zgoda
sygnalisty, bgdZ ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszern wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce

Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne. https://bip.orpeg.gov.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

XIl. Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego w Warszawie przy ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676

Warszawa w sekretariacie, przesta¢ poczta tradycyjng lub na adres e-mail: zamowienia@orpeg.gov.pl

nie pézniej niz do dnia 16 lutego 2026 r. do godziny 8:30 r. Decyduje data wptywu do Zamawiajgcego.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
moga by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb niebudzgcy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np.w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA"
lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 .

3. W przypadku ztozenie przez Wykonawcéw dwach identycznych ofert, ktdre jednoczesnie beda ofertami
najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajacy przewiduje w pierwszej kolejnosci wybér
Wykonawcy posiadajgcego doswiadczenie w pracy z nauczycielami polonijnymi. W przypadku, gdy wszyscy
wykonawcy, ktérych oferty otrzymaty te samg, najwyzsza liczbe pkt legitymuja sie takze doswiadczeniem
w pracy z nauczycielami polonijnymi Zamawiajacy przewiduje dogrywke pomiedzy tymi Wykonawcami
poprzez skierowanie do nich drogg mailowg informacji o uzyskaniu przez wiecej niz jedna oferte najwyzszej
liczby punktéw oraz propozycjg ztozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty cenowej. Nastepnie
Zamawiajacy dokona ponownej oceny ofert. Czynnosci opisane w tym pkt moga by¢ powtarzane do czasu
uzyskania rozstrzygniecia

Pytania mozna kierowac na adres: zamowienia@orpeg.gov.pl

WICEDYREKTOR
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

(R Nt

Barbara Talik
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko lub firma):

INTB. .. carvmsinmommmumeonmmmmemnsmmssnsnssampansmsonsssanssibone s s ie B3 VRO RIRA R

REGON s civirunessasesssmo i mms s s 0554 599658 6 #04 Fe Vs TasIS TR YRS

EELL e FAX e
WWW <ottt ettt et s e e BN ..ovrsnersaerronsassusnnsasss sasssssnsnsmasasosisinsinssss sisksnivisnesvssIR 1HIFIIES

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
Zapewnienie wyzywienia, noclegu oraz wynajmu Sali konferencyjnej dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granicg oferujemy realizacje zamdwienia za:

taczna CENA BRUTTO OFERTY z podatkiem VAT (obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi w zapytaniu

ofertowym, wynikajagca z wyliczeri dokonanych w tabeli stanowigcej zatacznik do niniejszego formularza
ofertowego)

............................ ZF (STOWNI; csisssamssimsmsmsmmmiasmissmsissm s amsi)j
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Ustuga bedzie realizowana w Hotelu .......ccccoccvvrvveiciireneninnne, AAFBS sussosvssevnsvmsmmssnassmasssss i
] Cena
Cena i
. o ofertowa
Oferowany Przedmiot © jednostko =
L g. @ brutto zt
3 wa brutto ©
p & 2 (Cena
Q zt o
= = catkowita)
a b c d e=c+d

Sala konferencyjna dla

minimum 25 oséb zgodnie z )
1 o Dzien 1
opz w terminie wskazanym w

opz

Pokdj 1 osobowy (cenaza 1

osobe w pokoju) lub Pokdj 2 Doba 5
. osobowy do pojedynczego hotelow (25 pokoi x 2
wykorzystania (cena za 1 aza
noclegi)
osobe w pokoju pokoj
dwuosobowym)
50
‘ (2 x
4 | Sniadanie Sztuka
$niadanie
dla 25 osdb)
50
5 | Obiad Sztuka (2 x obiad
dla 25 osdb)
50
6 | Kolacja Sztuka (2 x kolacja
dla 25 osdb)
Przerwa kawowa (jednostka — 50
7 | pot dnia - od $niadania do Sztuka (2 x przerwa
obiadu) dla 25 oséb)
25

Przerwa kawowa (jednostka —

5 ) Sztuka (1 x przerwa

pot dnia od obiadu do kolacji) )
dla 25 osodb)

Suma pozycjiod 1do 7

1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest:

(wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdling oferte)

Strona 12

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl www.orpeg.gov.pl




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

2. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam, ze akceptujemy istotne
postanowienia umowy stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozona na ....... stronach kolejno ponumerowanych od nr .... do nr....

Do oferty zataczam nastepujace dokumenty:
1

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do

reprezentacji)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

W dNiU e 2026 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, przy ul. Janusza

Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, NIP 521-29-08-445, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

.................................................................. zwanym dalej ,Wykonawcgy”

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie wyzywienia, noclegu oraz wynajmu sal szkoleniowych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica na czas przeprowadzanej Konferencji (dalej: Konferencji), ktéry
odbedzie sie w dniach 27 marca 2026 r. — 29 marca 2026 r. w Warszawie.

2. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w
zatgczniku nr 1 do umowy.

3. Wykonawca bedzie realizowaé przedmiot zamdwienia, na podstawie zamdwienia zfozonego przez
Zamawiajgcego na adres e-mail: ..........c....... Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie potwierdzi¢ zwrotnie
fakt otrzymania zamowienia.

4.  Wykonawca zobowigzany jest wykonac przedmiot umowy w hotelu ..........cccceccveininiiccnnnee. Wykonawca przed
rozpoczeciem realizacji zamowienia moze dokonaé¢ zmiany hotelu na inny spetniajgcy wymagania
Zamawiajgcego. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego i nie wymaga aneksowania
umowy.

5. Termin realizacji umowy od 27 marca 2026 r. — 29 marca 2026 r.

§2

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czeéci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wiasne dziatania
lub zaniechania.

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢, za jakos¢ i terminowos¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci

o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

<

i

6. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowaé Zamawiajagcego o wszelkich g

okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci &
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o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze jest w stanie nalezycie wykona¢ Umowe w znanych mu, na dzien ztozenia oferty,
okolicznosciach ewentualnego wystapienia zagrozenia epidemiologicznego.

Wykonawca oswiadcza, ze jest osoba fizyczng wykonujaca dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang
w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikéw lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do
ktdrej nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace

i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej

umowy.

§3
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy wynosi netto
............................ zt (stownie ztotych: .......cccccccovevvvveencineneeen.), powiekszone o nalezny podatek od towardw
i ustug (VAT), co daje kwote brutto ......c.ccceovevivieennnee 2t (stownie ziotych: .immmmmmsnammasasms ).

Szczegotowa liste uczestnikdow Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz 19 marca 2026 r. chyba, ze
termin zawarcia umowy bedzie pdZniejszy wéwczas najpdzniej w dniu zawarcia umowy.

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzgdzonego przez Wykonawce potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie
ustugi.

Zamawiajacy podpisze protokot nie pdzniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen
do przedstawionego dokumentu.

W przypadku, gdy Zamawiajagcy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi
je Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostang
przekazane pisemnie, na adres e-mail........ccccccceeevrviiieneneienennnen,

Protokdt, o ktérym mowa w ust. 5 musi zawierac, co najmniej:

a) oznaczenie stron,

b) przedmiot zamdwienia z wyszczegdlnieniem rodzaju i liczby kazdej swiadczonej ustugi,

c) termin realizacji zamodwienia,

d) potwierdzenie wykonania zamdwienia bez zastrzezen.

W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakoriczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajgcego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania,
sporzadzajg i podpisuja notatke opisujacg uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawg obcigzenia
Wykonawcy karami umownymi, o ktérych mowa w § 6.

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow Konferencji (np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i
inne), ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy bedg swiadczy¢ na rzecz uczestnikdw, oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw
Konferencji. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$é¢ za szkody ponoszg uczestnicy.
Zamawiajgcy powiadomi uczestnikow o koniecznosci regulowania gotowka lub kartg zobowigzan

za dodatkowo zamdwione ustugi.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicag

Strona 15

ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl www.orpeg.gov.pl

Y




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

9.

10.

Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie
ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy.
Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majgtkowe ponoszg uczestnicy
Konferencji

§4
Strony zgodnie o$wiadczajg, ze jezeli Wykonawca w czasie trwania umowy zostanie objety obowigzkiem
wynikajgcym z przepiséw prawa do wystawiania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF), faktury te
bedg wystawiane i odbierane za posrednictwem ww. systemu. Za dzier doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielania jej numeru w KSeF, z zastrzezeniem ust. 3.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca bedzie wystawiat faktury w nastepujacy sposob:
Nabywca (podmiot 2): Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica,
Ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
NIP 521-29-08-445. Faktura powinna wskazywac¢ numer umowy, ktdrej dotyczy.
W przypadku awarii KSeF, faktury beda tymczasowo przesytane w formie elektronicznej w formacie pliku
PDF za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e- mail:faktury@orpeg.gov.pl. lub papierowej na adres
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa.
Za dzien doreczenia faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF uznaje sie dzien potwierdzenia
otrzymania wiadomosci zawierajacej fakture w formacie pliku PDF na adres e- mail: faktury@orpeg.gov.pl.
lub date wptywy papierowej faktury na adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa albo dzien przydzielenia
jej numeru w KSeF, w zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastgpito wczesniej. Dostarczenie w KSeF faktury
wystawionej w czasie trwania awarii nie skutkuje rozpoczeciem biegu terminu ptatnosci.
W przypadku niedostepnosci KSeF po stronie Wykonawcy, za dzienn doreczenia faktury uznaje sie dzien
przydzielenia jej numeru KSeF., przy czym przez tryb niedostepnosci KSeF nalezy rozumie¢ niedostepnos¢, o
ktérej stanowi przepis art. 106ne ust 4 ustawy o podatku od towardw i ustug, a takze tryb offline 24, o ktérym
stanowig przepisy art. 106nda ust. 1i 2 ustawy o podatku od towardw i ustug.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczonym
od pierwszego dnia roboczego po dniu jej doreczenia zgodnie z ust. 1 lub ust. 3 na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze.
W przypadku faktury wystawionej w czasie trwania awarii KSeF zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni liczconym od pierwszego dnia roboczego po dniu
potwierdzenia otrzymania wiadomosci zawierajgcej fakture w formie pliku PDF na adres e-mail: ul. Janusza
Kurtyki 4, 02-676 Warszawa lub wptywu papierowej faktury na adres ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze.
Wykonawca zobowigzany jest przestaé skan faktury na adres e-mail: faktury@orpeg.gov.pl w terminie 3 dni
od daty wystawienia faktury w KSeF.
W przypadku wystawienia faktury w sposéb niezgodny z powyzszym, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wstrzymania zaptaty do czasu otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Po otrzymaniu prawidtowo

wystawionej faktury termin ptatnosci bedzie liczony zgodnie z ust. 4.

§5
Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w catosci albo w niewykonanej czesci bez wyznaczania terminu

dodatkowego.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczefdstwa
panstwa lub bezpieczefstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

2) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestat wykonywania obowigzkow
okreslonych w umowie,

3) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdéb sprzeczny z umowg, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

4) w przypadku wprowadzenia na terenie RP obostrzer z powodu zagrozenia zakazeniem wirusami lub
innymi czynnikami uniemozliwiajgcymi realizacje zamodwienia przez Wykonawce na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie w terminie okreslonym w § 1 ust. 1 i 4 niniejszej umowy.

3. W okolicznosciach wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaptaty
Wykonawcy wynagrodzenia jedynie za prawidtowo zrealizowang cze$¢ umowy.

4. W przypadku okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

5. W przypadkach okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2, 3, 4 Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

6. Odstgpienie od umowy powinno nastgpic¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia
i powinno zawierac uzasadnienie.

§6

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzarh umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) zaniewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 % tacznego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia umowy.

2) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

4. Strony ustalajg, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tgcznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

5. Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajagcego wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej.

6. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

7. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania

do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potrgcenia
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wezwania.
8. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.
§7
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowq realizacje niniejszej umowy s3:
1) po stronie ZamawiajgCego: ....coureeerireeeerereieeeieeereenins tel: svvssssvessmmmmsspessonnas
2) po stronie Wykonawcey: .....cceeeeeieeeieencennnnns tels smmnammamarssass

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé¢ w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowiazujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wiyk6rawey, jeSt adres: s

3. Zmiana os6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem
umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego
powiadamiania o kazdej zmianie 0séb, o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie
zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczona.

§8

1. Wykonawca oraz osoby uczestniczgce w realizacji umowy zobowigzani s3 do zachowania w tajemnicy
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego, wykorzystywania ich wytgcznie w celu
zwigzanym z realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajgcego.

2. Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie sg publicznie znane w sposdb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter
poufny i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Strony ustalajg, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawniaé¢ ani wykorzystywac¢ do celdéw innych
niz wtasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyty w
szczegdlnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi
wspotpracujgcych.

§9

1. Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona i
nazwiska uczestnikéw Konferencji oraz imiona i nazwiska pracownikéw wyznaczonych do kontaktéw do

przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.
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3.

10.

11.

12.

13.

Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikow i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.

Podmiot przetwarzajacy (wykonawca) zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z Umowag, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb,
ktérych dane dotycza.

Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedq przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.

Wykonaweca po zakoriczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie bez zbednej zwtoki, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po
wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

Zamawiajgcy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
za dziatania i zaniechania podmiotdw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty
natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych
danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom

nieupowaznionym.
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14.

15.

16.

17.

18.

19;

20.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie

e-mail na adres iod@orpeg.gov.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktdw prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepiséw Ustawy o ochronie danych osobowych karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie
pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.
Wykonawca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Zamawiajacego.
18. Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac
sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale |1l RODO.
Uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne informacje, Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu
wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.
Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie: imiona i nazwiska
uczestnikdw Konferencji oraz imiona i nazwiska pracownikéw wyznaczonych do kontaktow.

§10
Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych na
podstawie art. art. 2 ust. pkt. 1 w zwigzku z 30 ust. 4 tej ustawy.
Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej ktéra podlega udostepnieniu
w trybie przedmiotowej ustawy.
Klauza informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg stanowi zatacznik nr 2 do umowy.
Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowiert umowy, wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Strony umowy stwierdzaja, ze zapoznaty sie z umowg i dokonaly interpretacji jej poszczegélnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.
Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowiert umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia $wiadczeri Stron
w sposdb okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okoliczno$ci maja charakter obiektywny.
Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny leza poza kontrola danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.

Wystapienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
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administracyjnych kraju, na ktérych wystgpity opisane wyzej zjawiska.

8. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkéow dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystapienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyzszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak réwniez nieprzedstawienia dowodow, o ktérych mowa powyze;.

9. Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego.

10. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa a szczegolnosci ustawy Kodeks cywilny.

11. Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny witasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

12. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a
jeden Wykonawca.

13. Zataczniki do umowy stanowig integralng czes¢ umowy.
Zataczniki do umowy:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu umowy,

Zatacznik nr 2 — Klauzula informujgca o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ...../2026/ORPEG z dnia ........... 2026 .

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
L Wymagania dotyczace obiektu

1. Hotel o kategorii co najmniej 3 gwiazdkowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktdérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie, ktéry ma mozliwo$¢, w ramach prowadzonej dziatalnosci serwowac gosciom catodzienne
wyzywienie, zapewni¢ nocleg, udostepnic sale szkoleniowe z petnym wyposazeniem oraz posiada¢ miejsca
parkingowe.

2. Hotel powinien posiada¢ dostep do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach
wykorzystywanych w trakcie trwania Konferencji.

3. Wykonawca $wiadczy ustuge na terenie jednego, tego samego budynku, tzn. miejsce positkow, sale
szkoleniowe i pokoje noclegowe znajduja sie w tym samym budynku (zespole budynkéw o ile s3 one
potgczone przejsciem wewnetrznym i przemieszczanie sie pomiedzy pokojami noclegowymi, recepcja, salg
konferencyjna i miejscami spozywania positkéw nie bedzie wymagato wychodzenia na zewnatrz.

4. Hotel powinien posiada¢ parking samochodowy i udostepni¢ go uczestnikom Konferencji do bezptatnego
uzytkowania w czasie trwania Konferencji.

5. Zamawiajagcy moze wymagaé, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wyfacznej dyspozycji
dla Zamawiajgcego — 5 miejsc oraz mozliwos¢ nieodptatnego zaparkowania.

6. Miejsca parkingowe powinny znajdowac sie na terenie badz w poblizu hotelu, w ktérym swiadczone beda
ustugi objete przedmiotem zamdwienia.

7. W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca:

a) zapewni dostep do sali konferencyjnej dla minimum 25 osdb,

b) $wiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikéw Kursu w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
do pojedynczego wykorzystania,

c) zapewni catodzienne wyzywienie dla uczestnikéw Kursu (sniadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy)
z mozliwoscig ptynnego regulowania godziny przygotowania positkéw w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego.

8. Wykonawca zapewni w miare potrzeby Zamawiajgcego mozliwos¢ kserowania lub skanowania dokumentéw.
Za kserokopie Wykonawca obcigzy Zamawiajacego oddzielna faktura. Koszt ksero kopiowania zostanie
policzony po cenie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Zamawiajacy wskaze osoby
uprawnione do zlecenia wykonania kserokopii lub wydrukéw. Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw kserokopii lub
wydrukéw zleconych przez osoby inne niz wskazane przez Zamawiajgcego, jako uprawnione.

9. Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ przedmiot umowy okreslony w opisie zamdéwienia z uwzglednieniem
obowigzujacych zalecen, a w szczegdlnosci zalecen Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Rozwoju,

Pracy i Technologii oraz z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego w okresie realizacji Konferenciji.

L. Lokalizacja
1. Hotel musiznajdowac sie w granicach administracyjnych dzielnicy Srodmiescie lub Ochoty, posiada¢ dogodne
potaczenie komunikacjg miejska z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna i/lub Dworzec

PKP) i/lub Dworzec PKP Warszawa-Zachodnia i/lub Lotniska im. Chopina w Warszawie. Czas przejazdu z
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mierzona za pomocg narzedzia znajdujacego sie na stronie https://www.wtp.waw.pl/.

2. Przez ,dogodne potaczenie” Zamawiajgcy rozumie, ze przystanki komunikacji publicznej, dla wsiadajacych

i wysiadajacych linii, usytuowane w poblizu danego Dworca PKP i obiektu Wykonawcy bedg znajdowaty sie w
odlegtosci nie wiekszej niz 700 m liczonych po drodze przeznaczonej do ruchu pieszych. W przypadku gdy
odlegtos¢ wskazana wyzej bedzie znaczaco wieksza Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowac transport z
przystanku do obiektu i z powrotem. Zmawiajgcy dopuszcza przejazd na wskazanych trasach z maksymalnie
dwoma przesiadkami, przy czym odlegtos¢ pomiedzy przystankami przesiadkowymi nie moze by¢ wieksza niz
300 m w linii po drodze przeznaczonej do ruchu pieszych. W obu przypadkach odlegtos¢ bedzie mierzona za

pomocg narzedzia dostepnego na stronie internetowe;j: https://www.google.pl/maps/preview

. Obiekt nie moze sie znajdowa¢ w bezposrednim sgsiedztwie obiektow emitujacych nadmierny hatas,

nieprzyjemne zapachy, itp.

Warunki ogélne swiadczonej ustugi

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytacznie za faktycznie wykonane ustugi.

Zapewnienie noclegu, wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) oraz sali konferencyjnej.
Zamawiajgcy podaje szacunkowa liczbe uczestnikéw. Zamawiajacy zaptaci jedynie za faktycznie wykonana
ustuge, z tym, ze liczba uczestnikdw nie bedzie mniejsza niz 15 osob i wieksza niz 25 oséb. Zmiana liczby
uczestnikéw nie stanowi zmian w przedmiocie Zamoéwienia. Zamawiajacy zaktada liczbe i rodzaje positkow i
sal zgodnie z harmonogramem w ponizszym opisie przedmiotu zamowienia. W toku przygotowan
harmonogram moze ulec zmianie z tym, ze w granicach maksymalnej i minimalnej liczby positkdw, pokoi
noclegowych i sal podanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy wskaze maksymalnie 2 osoby uprawnione do koordynowania i weryfikacji realizacji
przedmiotu zamodwienia. Osoby te bedg uprawnione do wszystkich uzgodnien z Wykonawcg. Wykonawca
wskaze minimalnie jedng, a maksymalnie 3 osoby odpowiedzialne z jego strony za realizacje przedmiotu
zamowienia, ktore bedg uprawnione do biezgcych uzgodnien z przedstawicielami Zamawiajgcego.
Osoba/osoby wskazane przez Wykonawce muszg by¢ dostepne dla Zamawiajgcego przez caty okres trwania
Spotkania ( za wyjatkiem godzin 22-6) i musza reagowac na uwagi Zamawiajgcego bez zbednej zwtoki przy
czym w czasie nie dtuzszym niz 30 min. Wykonawca przekaze droga mailowa, na adres osoby/osdb
wskazanych w umowie jako odpowiedzialnych ze strony Zamawiajacego za realizacje przedmiotu
zamowienia Zamawiajgcemu nr telefonu do oséb wskazanych ze strony Zamawiajgcego jako osoby
odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia. Osoby te beda zobowigzane do odbierania telefonu
lub oddzwaniania do Zamawiajgcego w czasie nie dtuzszym niz 15 min. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
nr pracownikdéw uprawnionych do zgtaszania uwag. Osoby wskazane przez Wykonawce moga byc
pracownikami Wykonawcy lub hotelu, jednakze odpowiedzialnos¢ za niewtasciwe wykonanie umowy
spoczywac bedzie na Wykonawcy. Wykonawca wskaze takze adres mail na ktéry Zamawiajgcy bedzie mogt
na biezgco wysytac informacje o niewtasciwym wykonaniu umowy i/lub braku reakcji na zgtaszane uwagi.
W przypadku, gdy uczestnicy Konferencji przyjada przed godzing, o ktdrej rozpoczyna sie doba hotelowa
Wykonawca zapewni strzezone pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagazu, bezptatng szatnie
oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu/holu, gdzie uczestnicy Konferencji bedg mogli poczekaé na
mozliwos¢ zakwaterowania.

Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy Konferencji wyjezdzac¢ bedg o réznych godzinach, w kazdym przypadku, gdy

uczestnicy Konferencji beda wyjezdzac po godzinie, w ktdrej w hotelu, w ktérym uczestnicy Konferencji beda
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zakwaterowani konczy sie doba hotelowa Wykonawca zapewni strzezone pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagazu, bezptatng szatnie, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu/holu, gdzie
uczestnicy Konferencji bedq mogli poczekaé na mozliwos¢ zakwaterowania.

6. Nocleg jako petna doba hotelowa liczona bedzie od godz. 15:00 lub wczesniej do godz. 13:30 ostatniego
dnia.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw Konferencji (ponad zakres zamdwienia okreslony
w umowie, tj. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy bedq
Swiadczy¢ na rzecz uczestnikédw Konferencji) oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw Konferencji. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy Konferencji. Zamawiajacy powiadomi uczestnikéw
Konferencji o koniecznosci regulowania gotéwka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdéwione ustugi.

8. Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majgtkowe ponosza uczestnicy
Konferencji.

9. Wszystkie pomieszczenia muszg mie¢ mozliwos¢ regulacji temperatury, ktéra nie moze by¢ nizsza niz 20°C,
chyba, ze uczestnicy Konferencji lub Zamawiajgcy sami bedg chcieli jg obnizy¢.

10. Wykonawca zapewni oznakowanie utatwiajgce znajdowanie uczestnikom Konferencji pomieszczen dla nich
przeznaczonych, a w szczegdlnosci: rejestracja, sale szkoleniowe, miejsca spozywania positkdw.

11. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia na terenie hotelu dziatajacego Wi-Fi, w szczegdlnosci w pokojach

noclegowych oraz salach szkoleniowych.

V. Zakwaterowanie

1. Termin zakwaterowania: od 27 marca 2026 r. do dnia 29 marca 2026 r.

2. Wykonawca zapewni sprzatanie pokoi udostepnianych Zamawiajgcemu w kazdym dniu Konferencji.

3.  Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla uczestnikéw Konferencji lub
zapewni pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla
Zamawiajgcego bedzie réwna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym.

4. Pokoje z prywatng tazienka i wc.

a) powinny posiada¢ podstawowe wyposazenie — tézko (jednoosobowe min. 90x200 cm lub
dwuosobowe min. 140x200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia),
szafke nocng lub stolik, biurko lub stét, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak
$cienny na odziez wierzchnia, lampke nocng, lampke do pracy oraz oswietlenie gérne, bezposredni
i tatwy dostep do co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy.

b) Uzupetnieniem wyposazenia sa wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy
kazdym tézku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty piSmiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

c) tazienka powinna byé wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabing natryskowg oraz w
ostone na wanne lub prysznic, umywalke z blatem lub pétka, WC. Wyposazenie uzupetniajgce to:

lustro, gniazdko z ostong, pojemnik na $smieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe

<
o~
lub dozownik z mydtem w ptynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek. g
d) powinny posiadac¢ dostep do bezptatnego Wi-Fi. &
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Sala konferencyjna

Wykonawca zapewni sale szkoleniowe, pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z opisem zawartym

w ponizszych punktach.

W przypadku sali konferencyjnej wyznaczona przez Zamawiajgcego osoba otrzyma klucze/ karty/kod

dostepu do tych pomieszczen.

W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zapewni sale konferencyjng dla minimum 25 oséb.

Wyposazenie sali konferencyjnej — minimum: klimatyzacja, projektor, ekran o rozmiarach zapewniajgcych

dobrg widocznosé¢ z kazdego miejsca sali, laptop, Internet, dodatkowe przedtuzacze, 2 mikrofony

bezprzewodowe, stét prezydialny  (przykryty estetycznym  obrusem/materiatem -  czystym

i uprasowanym), 4 krzesta przy stole, flipchart z blokiem gtadkim i kompletem min. 4 kolorami flamastréow o

grubej linii pisania, z mozliwoscig zaciemnienia sali, z wentylacja zapewniajgcg cyrkulacje powietrza i

regulacjg temperatury. W przypadku sali, w ktérej wbudowane/wstawione sg dodatkowe elementy jak np.

kolumny wielkos¢ sali musi zapewnia¢ mozliwos¢ takiego ustawienia miejsc siedzgcych dla uczestnikow

Kursu by zaden z nich nie miat ograniczonej widocznosci.

Sale szkoleniowa Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu przez caty czas trwania Konferencji.

Ustawienie stolikow i krzeset w trakcie Konferencji bedzie sie zmieniato.:

a) W dniu 27 marca 2026 r. od godziny 18 — pie¢ stolikdw z piecioma krzestami kazdy. Usadzenie
uczestnikow wokét stolika (dwie osoby po lewej, dwie po prawej, jedna frontem do ekranu. Stoliki
wielkosci minimum 150 ¢cm x ,80 cm. Nogi stolikdw muszg umozliwiaé¢ swobodne usadzenie uczestnikow
tak by mogli swobodnie trzymac nogi pod stolikiem.

b) W dniu 28 marca 2026 r. od godziny 9:00 ustawienie teatralne dla 25 oséb.

c) W dniu 28 marca 2026 r. od godziny 10:30-11 (Zamawiajacy poda doktadny harmonogram najpdzniej w
dniu 19 marca 2026 r. chyba, ze umowa zostanie zawarta pdzniej wowczas najpozniej w dniu podpisania
umowy) ustawienie jak w dniu 27 marca 2026 .

d) W dniu 29 marca 2026 r. ustawienie jak w dniu 27 marca 2026 r.

Stoliki musza by¢ czyste, estetyczne, nieporysowane i musza stanowic wizualny komplet.

Wykonawca zapewni w sali konferencyjnej internetowe przewodowe, symetryczne, z minimalng

gwarantowang predkoscig 100 Mbit/s.

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu bez dodatkowych optat:

1) obstuge organizacyjno-techniczng polegajgcg na: przygotowaniu sal (m.in. ustawienie stotéw i
krzeset w Sali konferencyjnej), zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad wynajmowang
powierzchnia, biezgcej obstudze obejmujacej m.in. instalowanie/udostepnianie wyposazenia,
sprawdzanie jego stanu technicznego oraz zagwarantuje obstuge sprzatajacy, a takie osobe
zapewniajgcg wsparcie techniczne w zakresie sprzetéw nalezacych do Wykonawcy. Osoba ta, po
zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla Zamawiajgcego
telefonicznie (czas reakcji maksymalnie 10 minut).

2) miejsce na umieszczenie standéw reklamowych, roll-apéw i materiatéw informacyjno-
promocyjnych w ogdlnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2 mb. i w

holu wejscia gtéwnego minimum 1 mb.

Wyzywienie

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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positek w dniu minimum maksimum
Sniadanie 28 i 29 marca 2026 . 15 oséb 25 o0so6b
Obiad 28 i 29 marca 2026 . 15 oséb 25 oso6b
Kolacja zwykta 27i28 marca 2026 r. 15 oséb 25 oso6b
Przerwa kawowa (jednostka — pot | 28 i 29 marca 2026 r. 15 oséb 25 oséb

dnia - od $niadania do obiadu)

Przerwa kawowa (jednostka — pot | 28 marca 2026 r. 15 os6b 25 0s6b

dnia od obiadu do kolacji)

UWAGA: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ diety dla diabetykdow, alergikow oraz oséb z innymi
nietolerancjami pokarmowymi. Szczegétowe dane zostang podane do 19 marca 2026 r., chyba ze
umowa zostanie zawarta pozniej wowczas najpdzniej w dniu jej zawarcia.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia po podpisaniu umowy propozycji minimum dwdch
zestawdw menu. Zamawiajgcy wymaga w proponowanym menu przewagi dan kuchni polskiej. Zamawiajacy
zastrzega sobie zmiany w proponowanym menu, z uwzglednieniem kosztow przygotowania positku na
poziomie skalkulowanym w pierwotnym menu.

2.  Wykonawca zapewni pokoje jednoosobowe (zgodnie z dalszymi wytycznymi).

3. Swiadczenia ustugi restauracyjnej wytacznie przy uzyciu produktéw, spetniajgcych normy, jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty, przestrzeganie przepisow prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sie zgodnie
z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie Zywnosci i Zywienia (Dz. U. 2023 poz 1448. )

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkow na jednorazowych naczyniach.

5. Serwis, na ktérym beda podawane positki, powinien stanowi¢ estetyczng catos¢ (komplet), nie moze by¢

| obttuczony i popekany. Wykonawca dostarczy serwetki.

6. Wykonawca zapewni wtasciwg do liczby uczestnikéw liczbe stolikéw i krzeset przystosowanych
do spozywania positku w pozycji siedzace;j.

7. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikow liczbe estetycznych, niepoplamionych i wyprasowanych
obrusow.

8. W trakcie przerw kawowych, zapewniona bedzie obstuga niezbedna do regularnego uzupetniania potraw i
napojow dla uczestnikow.

9. Jakosé serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysokg estetykg podania.

10. Sniadania minimum od godziny 7:00 do godziny 9:00, w formie ,szwedzkiego stotu” bez ograniczen,
minimum:

1) zimne dania, co najmniej: np. masto, jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny jeden owocowy),
pétmisek wedlin o wysokiej zawartosci migsa (co najmniej 4 rodzaje w tym do ustalenia: szynka
wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanos, pasztet, migso pieczone itp.) w tym, jaja, sery z6tte, biate,
plesniowe lub podpuszczkowe dzem niskostodzony, miéd naturalny, mleko chude i ttuste, ptatki
$niadaniowe, pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

2) co najmniej 2 dania na goraco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez), paréwki na goraco, kietbasa
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na gorgco, nalesniki,
3) kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, soki owocowe, (co
najmniej 2 rodzaje),
4) warzywa, co najmniej 3 rodzaje,
5) owoce $wieze, co najmniej 2 rodzaje
11. Obiady minimum od godziny 12:30 do godziny 14:00 w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczen,
minimum: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napdj. Przyktadowe menu wyglada nastepujgco:

1) do wyboru dwie zupy w tym jedna wegetarianska; zupa wegetarianiska moze by¢ zupa kremem,
zupa niewegetarianska nie moze miec postaci zupy krem

2) dodatek do dania gtéwnego:

c) minimum trzy z: ryz, ziemniaki, ziemniaki opiekane, kasza, kopytka, kluski slgskie, makaron
d) minimum: mix satat lub suréwka sezonowa, warzywa na ciepto gotowane na parze lub
grillowane typu kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,

3) danie gtéwne minimum: jedno danie miesne, jedno danie rybne, jedno danie wegetarianskie,

4) deser typu: ciasto, lody, ciasto na ciepto, nalesnik ciepty na stodko, pana cotta, mus owocowy,
czekoladowy, dodatkowo owoce

5) napoje do obiadu: woda gazowania i niegazowana, soku lub / i kompot, kawa, herbata

12. Kolacja w dniu 27 marca 2026 r. od godziny 18:30 do godziny 19:30, w dniu 28 marca od godziny 17:00 do
godziny 18 :00, w formie ,,szwedzkiego stotu” , bez ograniczen:

1) zimne dania, co najmniej: masto, deska seréw (minimum ser z6tty, ser typu brie lub camembert, ser
plesniowy), wedliny/ zimne miesa, chrzan, zurawina, minimum 2 satatki, warzywa surowe, pieczywo
minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

2) co najmniej 2 dania na gorgco: np. danie miesne (wotowina, wieprzowina lub dréb) lub danie rybne
np. (poledwiczki w sosie grzybowym, tosos zapiekany), danie jarskie (np. lasagne jarska, cannelloni
ze szpinakiem),

3) kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce soki
owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),

4) Podane godziny positkdw oznaczajg przerwe czasowq, w ktorej uczestnicy bedg mogli zjes¢ positek.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic petng dostepnos¢ produktdw na biezgco z uwzglednieniem
przerw koniecznych na doniesienie danego produktu/dania, przy czym uzupetnianie
produktow/dan, ktére mogtyby sie skoriczy¢ w trakcie positku nie moze nastgpi¢ pdzniej niz na 20
minut przed kofncem przedziatu czasowego przeznaczonego na dany positek, tak, by kazdy z
uczestnikow miat mozliwos¢ skorzystania z dan/produktéw w czasie wyznaczonym na positek.

13. Przerwy kawowe bez ograniczen, urozmaicone w stosunku do siebie w poszczegdlne dni, minimum:

kawa (gatunek Arabica) swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu, herbata

lisSciasta w saszetkach, wybdr herbat, co najmniej czarna, zielona, co najmniej 3 rodzaje owocowej,

dodatki do kawy i herbaty (cukier — biaty, bragzowy, Smietanka lub mleko i mleko bez laktozy do kawy,

cytryna w plasterkach), woda (gazowana, niegazowana), soki (nierozciericzane wodg) (co najmniej 2

smaki do wyboru sposrdd: pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy), ciastka, ciasta

pieczone, owoce np. ciasteczka minimum 4 rodzaje w tym co najmniej jedno z dodatkiem czekolady i co

najmniej jeden rodzaj ciastek zbozowych bez czekolady; owoce (np. truskawka, jabtko, melon, banan,

Strona 27

pomarancza, brzoskwinia, kiwi, gruszka, winogrona), przy czym w przypadku pomararczy — obrane i

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.gov.pl www.orpeg.gov.pl

\Z24




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

pokrojone w plasterki lub podzielone na czastki, w przypadku winogron podzielone na czastki po kilka
gron. Stodkie przekaski w proporcjach minimum po réwno p6t na pét ciast/ciastek cukierniczych i ciastek
»pudetkowych”. Moga by¢ same ciasta/ciastka cukiernicze.

14. Przerwy kawowe musza by¢ ustawione w miejscu niedostepnym dla oséb niebedgcych uczestnikami
Konferencji i wyraznie oznakowanym jako przerwy dla uczestnikéw Konferencji.
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr ...../2026/ORPEG z dnia ........... 2026 .

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych

w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (dalej: Osrodek)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024
r. poz. 928) dalej ,ustawa’”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszen wewnetrznych wprowadzona
zarzgdzeniem nr 141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z dnia 25 wrze$nia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszerh wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
zwana dalej ,,Procedurg”

W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, majg Panstwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majacym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:

Zgtoszern mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkéw komunikacji:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.gov.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godz. 8-16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-3,
podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa.
Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce

Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne. https://bip.orpeg.gov.pl/zgloszenia-wewnetrzne/
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