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Warszawa, 2 grudnia 2025r.
Zapytanie ofertowe

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug edukacyinych i szkoleniowych w zakresie
przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych z jezyka polskiego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin na

obozie stacjonarnym (dalej kurs lub obdz) dla repatriantow i cztonkdéw ich rodzin, w tym zapewnienie

materiatéw dydaktycznych.

1.

Termin realizacji zamdwienia:

od dnia 6 grudnia 2025 r. do dnia 14 grudnia 2025 r. Miejsce obozu — Torun

Grupa docelowa:

Repatrianci i cztonkowie ich rodzin.

OPIS

3.1 Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ osoby do prowadzenia kurséw jezyka polskiego
(zwanych dalej osobami szkolagcymi) oraz materiaty do tych kurséw zgodne ze wskazaniami
Zamawiajacego.

3.2 Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajacego. Istotne postanowienia umowy
stanowig zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3.3 Zajecia bedg realizowane podczas kurséw: od dnia 6 grudnia 2025 r. do dnia 14 grudnia
2025 r. Miejsce obozu — Torun

3.4 Zajecia odbeda sie w grupach w wymiarze 30 godzin dydaktycznych (30x45 minut) dla
kazdej grupy.

3.5 Ze wzgledu na fakt, ze terminy zaje¢ dla poszczegélnych grup beda sie pokrywaty,
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic liczbe prowadzgcych toisama z liczbg grup
okreslonych dla poszczegodlnych czesci zamowienia.

3.6 Na dzien ogtoszenia zaméwienia Zmawiajacy zaklada, ze lekcje beda odbywaty sie kazdego
dnia miedzy 6 a 14 grudnia dla obozu w Toruniu, minimum 2 h dydaktyczne kazdego dnia,
maksymalnie 5 h dydaktycznych jednego dnia. Termin zaje¢ zostanie podany najpdzniej w
dniu podpisania umowy.

Prowadzenie kurséw jezyka polskiego:

4.1 Kursy bedg stanowily jedno z zadan, prowadzonych przez Osrodek Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica w ramach pomocy dla repatriantéw i ich rodzin w procesie adaptacji
w srodowisku polskim oraz w rozwijaniu i doskonaleniu umiejetnosci komunikowania sie
w jezyku polskim. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby bezposrednio realizujgcej
przedmiot zamdwienia wskazanej w ofercie na inng z zastrzezeniem, ze nowa osoba bedzie
spetniata minimum takie wymagania jak pierwotnie wskazana oraz, ze Zamawiajgcy
kazdorazowo musi wyrazi¢ zgode na taka zmiane.

4.2 Grupy beda liczyty okoto 3 - 16 os6b. Uczestnicy bedg osobami, dla ktérych jezyk polski jest
jezykiem obcym/drugim.
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4.3 Grupy jezykowe:

Torun :
Grupy dla dorostych:

a) grupa jezykowa nr 1 poziom AQ — 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin od 6
grudnia 2025 r. do 14 grudnia 2025 .

b) grupa jezykowa nr 2 poziom A1/A2—- 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin od 6
grudnia 2025 r. do 14 grudnia 2025 r.

¢) grupajezykowa nr 3 poziom B1/B2 — 30 godzin lekcyjnych ( 30x 45 minut), termin od
6 grudnia 2025 r. do 14 grudnia 2025 .

5. Do obowigzkéw osoby szkolacej bedzie nalezato:

5.1 przeprowadzenie 30 godzin dydaktycznych dla kazdej grupy (godzina dydaktyczna = 45
minut) na poziomie jezykowym zgodnym z potrzebami uczestnikow, wedtug programu
kursu jezykowego, opracowanego przez Wykonawce,

5.2 postugiwanie sie metodami aktywizujagcymi, opartymi na zasadach nauczania
sytuacyjnego,

5.3 state wspieranie i motywowanie uczestnikow do nauki,

5.4 rozwigzywanie bieigcych potrzeb  jezykowych zgtaszanych przez uczestnikow,
przekazywanie uczestnikom informacji zwrotnych,

5.5 prowadzenie dokumentacji kursu wedtug wzoréow Zamawiajgcego (wpisy w dzienniku
prowadzonym przez kierownika, program zaje¢, sprawozdanie oraz lista obecnosci)

5.6 dostarczenie petnej dokumentacji (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np.
WORD, i papierowej) do siedziby Zamawiajacego w Warszawie (ul. Janusza Kutryki 4 5, 02-
676 Warszawa) w nieprzekraczalnym terminie tygodnia ( 5 dni roboczych} od ostatnich

zajec z uczestnikami.

Materiaty do prowadzenia zajec.

6.1 Wykonawca zapewni podreczniki zwane dalej , ksigzkami” przeznaczone do prowadzenia
kurséw jezyka polskiego dla repatriantéw i cztonkdw ich rodzin podczas stacjonarnego
obozu adaptacyjno - jezykowego.

6.2 Wykaz ksigzek (w przypadku braku na rynku ktdregos$ z tytutéw zamawiajacy dopuszcza
zmiane pozycji na inna uzgodniong z Zamawiajacym):

a. 1. Stempek, A. Stelmachm S. Dawidek, A. Szymkiewicz, Polski krok po kroku 1,
wydawnictwo polish-courses.com

b. A. Burkat, A. Jasinska, M. Malolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Podrecznik
studenta Wydawnictwo Prolog

6.3 Wykonawca dostarczy materialy do hotelu wskazanego przez Zamawiajacego, ktory
znajdowat sie bedzie w granicach administracyjnych miasta, w ktérym odbywat bedzie sig
obdz. Wykonawca przekaze materiaty osobom szkolgcym, ktore beda prowadzity kursy.
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Osoby szkolgce przekaza materiaty uczestnikom kursu na wiasnos¢. W przypadku gdy jakis
uczestnik nie dojedzie na obéz, Wykonawca zwrdci zakupione podreczniki do
Zamawiajgcego. Materiaty musza zosta¢ dostarczone uczestnikom najpézniej w dniu:

e Pierwszych zajec z jezyka polskiego .
6.4 Zamawiajgcy kupi maksymalnie:

Torun:
DLA GRUPY JEZYKOWEJ NR1 A0

I. Stempek, A. Stelmachm S. Dawidek, A. '. 12 egzemplarzy
Szymkiewicz, Polski krok po kroku 1, wydawnictwo
polish-courses.com

DLA GRUPY IEZYKOWEJ NR 2 —A1/A2
I. Stempek, A. Stelmachm S. Dawidek, A.| 16 egzemplarzy

Szymkiewicz, Polski krok po kroku 1, wydawnictwo
polish-courses.com

DLA GRUPY JEZYKOWEJ NR 2 —B1
A. Burkat, A. Jasiiska, M. Matolepsza, A. 10 egzemplarzy

Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Podrecznik
studenta Wydawnictwo Prolog

6.5 Zamawiajacy dla celéw poréwnawczych ofert przyjmie cene brutto stanowigcg sume cen
jednostkowych po jednej sztuce kaidej pozycji wskazanego materiatu dydaktycznego.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za zamodwione pozycje zgodnie z faktycznym
zamoéwieniem { faktyczne zamowienie zostanie przekazane Wykonawcy na 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem obozu, chyba, ze umowa zostanie podpisana pdzZniej,
to najpézniej w dniu podpisania umowy, zgodnie z cenami jednostkowymi, jakie zaoferuje
Wykonawca w formularzu ofertowym.

6.6 UWAGA: Zamawiajacy wskazuje, jako wymog minimalny, ze wszystkie podreczniki objete

ninieiszvm zamowieniem winny zostaé dostarczone w oktadce miekkiei. Zamawiajacy

dopuszcza, jako spetniajace wymagania minimalne zaoferowanie podrecznikow w oktadce

twardej zamiast podrecznikéw w oktadce miekkiej

7 Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie prowadzita kurs (dla wszystkich kurséw

jednakowe):
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7.1 Posiada tytut licencjata filologii polskiej lub uprawnienia do nauczania jezyka polskiego jako

obcego.

posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego cudzoziemcow lub
doswiadczenie

w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego repatriantdw, tj. przeprowadzita minimum 30-
godzinny (minimum 30 x 45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy odbiorcow

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia dokumentéw poswiadczajacych
deklarowane wyksztalcenie i doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamowienia.

8 Kryteria wyboru oferty (liczone dla kazdej czesci oddzielnie):
8.1 Kryterium nr 1: ,,Cena” (Pc) —waga 76 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C rin
Pc = x 100 pkt. x 76 %
Chn
gdzie: P. - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
Cumin - Najnizsza cena wsrdd zaproponowanych przez Wykonawcow,

C. - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.
UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 76 pkt.

8.2 Kryterium nr 2: ,doéwiadczenie osoby szkolacej” (Ps) — waga 24 %
8.3 Zamawiajacy wskazal w zapytaniu ofertowym, ze osoba szkolgca, musi mie¢ minimalne

doswiadczenie w zakresie:

Posiada tytut minimum licencjata filologii polskiej lub uprawnienia do nauczania jezyka polskiego jako

obcego -

posiada doéwiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego cudzoziemcow lub
doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego, jako obcego/drugiego repatriantow, tj. przeprowadzita
minimum 30-godzinny (minimum 30 x 45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy odbiorcéw

8.4 Wykonawca moze zaoferowad, ze osoba, ktéra bedzie prowadzita kurs, bedzie posiadata wigksze
doéwiadczenie w powyzszym zakresie. Wykonawca otrzyma punkty w kryterium doswiadczenie

osoby szkolacej w liczbie wskazanej w ponizszej tabeli.
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| Liczba punktéw(
z2a kazdego

Lp. | Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie prowadzita kurs.

, X . : L ocenianego
Osoba, ktéra bedzie prowadzita kurs spetnia wymogi minimalne oraz:

lektora)

posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcéw lub doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako

1 obcego/drugiego repatriantéw, tj. przeprowadzita minimum 30-godzinny | O
(minimum 30 x 45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy
odbiorcow

i posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcéw lub doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako
2 | obcego/drugiego repatriantéow, tj. przeprowadzita minimum 60-godzinny | 4

(minimum 60x45 minut) kurs jezykowy dla wyiej wymienionej grupy

odbiorcow |

posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego
| cudzoziemcéw lub do$wiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako
3 obcego/drugiego repatriantéw, tj. przeprowadzita minimum 90-godzinny | 8
(minimum 90 x 45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy

odbiorcow
UWAGA 2: W kryterium doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia

(prowadzifa kurs) Wykonawca otrzyma maksymalnie 24 pkt.

Zamawiajacy dokona oceny w ofert w sposob nastepujacy:

a) Kryterium ceny — punktacjo zostanie obliczone wa podanego powyzej wzoru, przy czvm kwota

poréwnywana bedzie sumg kwot za prowadzenie zajec oraz sume cen jednostkowych po jednej
sztuce kazdej pozycji wskazaneqo materiatu dvdaktvczneqo.

b) Kryterium doswiadczenie - obliczona zostanie liczba punktow za doswiadczenie dia kazde] z
osdb zatoszonvch przez wykonawce do realizacii zadania a ich suma stanowifa bedzie liczbe

punktow ktdra zamawiajacy doda do punktdw uzyskanych za kryterium cena
UWAGA:
Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia

i bedzie budzita watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrdcenia sie do Wykonawey sig o udzielenie
wyjasnien, w tym ztoienie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegélnosci w zakresie
dotyczacym szczegdlnie istotnych wg Zamawiajgcego sktadowych ceny.

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnieri we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie lub ztozenie
wyjasnien, z ktérych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska
skutkowat bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

9 Zamawiajacy hie zapewnia osobom szkolagcym kosztéw dojazdu, noclegu, wyzywienia.
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Wykonawca, sktadajgc oferte, zobowigzany jest uja¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu.
10 Klauzula informacyina — do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informujeg,
ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa;
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica:

adres e-mail: iod@orpeg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z:

a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie lektor na obozie dla repatriantow
i cztonkdw ich rodzin

b. realizacjg umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego

c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych;

d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja
umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutow
wykonawczych;

c. organy paristwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogélnie obowigzujacych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukagji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@arpeq.pl www.orpeg.pl




ORPEG

OSRODEX ROZWOJU

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania 0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotfu
oraz jego zatacznikow.

** WWyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.

W26r oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie wmdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonaweca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia

np. przez jego wykreslenie).

11 Wynagrodzenie
Zgodnie z postanowieniami w Istotnych postawieniach umowy stanowigcymi zafgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego
12 Wykaz dokumentoéw, jakie naleiy zataczyé do oferty:
12.1  Formularz ofertowy wraz z zatagcznikiem nr 1 do formularza ofertowego.

12.2  odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnodci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji.

12.3 W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik — pelnomocnictwo.

13 Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928) dalej ,,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszer wewnetrznych
wprowadzona zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25
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wrzeénia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg zwana dalej ,Procedurg”

W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurs,
maja Panstwo prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu
niezgodnym z prawem lub majacym na celu obej$cie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w
art. 3 ust. 1 ustawy:

Zgtoszen mozna dokonywaé za pomocg nastepujgcych srodkdw komunikacii:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor O$rodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwiera —
zgtoszenie sygnalisty;

3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w
godzinach 8-16;

4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktorych mowa
w pkt 1-3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku.

Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie
ustawy nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za
wyrazng zgodg sygnalisty, bad? ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wyhikajacym z przepiséw prawa.

Procedura zgtoszern wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Oérodka w
zaktadce Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne

14 Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsytaé do 4 grudnia 2025 r. do godziny 12:00 na adres: repatrianci@orpeg.pl lub
poczta tradycyjna na adres: Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-
676 Warszawa z dopiskiem Lektor.

2. Oferty ztoZzone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postgpowania s jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jezeli Wykonawca nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ie nie moga byé one udostepniane. W tym przypadku powinien ja oznaczy¢ w sposob
niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezona tajemnice przedsigbiorstwa np. w odrebnym
opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na kazdym etapie; z tytulu uniewainienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne

roszczenie wobec Zamawiajgcego.
2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i
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POLSKIE! EDUKACH ZA GRANICA
rachunkowych na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

3. W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dwdch identycznych ofert, ktére jednoczesnie beda
ofertami najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajgcy przewiduje dogrywke
pomiedzy tymi Wykonawcami poprzez skierowanie do nich drogg mailowa informacji o uzyskaniu
przez wiecej niz jedna oferte najwyzszej liczby punktoéw oraz propozycja ztozenia w okreslonym
terminie dodatkowej oferty cenowej. Nastepnie Zamawiajacy dokona ponownej oceny ofert.
Czynnosci opisane w tym pkt mogg by¢ powtarzane do czasu uzyskania rozstrzygniecia

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: repatrianci@orpeg.pl

&aédm [ostecke
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawecy (imie i nazwisko lub firma): ...

Siedziba/adres zamieszkania WYKONAWCY .......cc.vvircemrmreicinniiitiie i cn e e s

(V1] REGON. ..ee e eee e it stee e e s eiteaee e e e eee s snesnseaasaanes
=] U UR SO PPUPUPPIN L) P USROS URSRPOPUPOPRPO
WWW.rorrinmereresreeeeesnenseseenss Lo 011 | I

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Oérodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4
02—-676 Warszawa

Torun

1. Swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych
dla dorostych z jezyka polskiego dla repatriantéow i cztonkéw ich rodzin na obozie stacjonarnym w
Toruniu dla grupy jezykowej nr 1 — AO, w tym zapewnienie materiatow dydaktycznych

oferujemy realizacje Zamdwienia za:

CENA BRUTTO** za jedng godzine dydaktyczna jednego prowadzacego:

............................ ZH (SFOWNIE! .ottt rnsres e sesssesssnessssnssnessnenenensas ), €O StANOWI kwote
wynagrodzenia brutto, w tym podatek VAT w wysokosci ...... %* lub: cena brutto ............ 2t
(STOWRIE: e ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest
zwolniona z podatku VAT* (STOWNIE: ...t e ztotych), lub: cena brutto

wvererereennns ZH{STOWRIE e ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT

podmiotowo*.

2. Swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych
dla dorostych z jezyka polskiego dla repatriantow i cztonkéw ich rodzin na obozie stacjonarnym w
Toruniu dla grupy jezykowej nr 2 — A1/A2, w tym zapewnienie materiatéw dydaktycznych

oferujemy realizacje Zamowienia za:

CENA BRUTTO** za jedng godzine dydaktyczng jednego prowadzacego:

............................ ZH (STOWNIE: .ot sesss s ), €O STANOWI kwote
wynagrodzenia brutto, w tym podatek VAT w wysokosci ...... %* lub: cena brutto ........... zt
(STOWNIB: et ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga™* jest
zwolniona z podatku VAT* (STOWNIE: ...t ztotych), lub: cena brutto
................... zt (stowni€......o..coooerveerccrcerrriensenenennns ZHotych). Wykonawea oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT

podmiotowo*.
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3. Swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych
dia dorostych z jezyka polskiego dla repatriantéw i cztonkdw ich rodzin na obozie stacjonarnym w
Toruniu dla grupy jezykowej nr 3 — B1/B2, w tym zapewnienie materiatow dydaktycznych

oferujemy realizacje Zamodwienia za:

CENA BRUTTO** za jedng godzine dydaktyczng jednego prowadzacego:

............................ ZE (STOWRIE! eoeeivereet et st eneene e ), €O STANOWE kWOt
wynagrodzenia brutto, w tym podatek VAT w wysokosci ...... %* lub: cena brutto .......... zt
(stownie:....ovveeceeereee e ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest
zwolniona z podatku VAT (SEOWNIE: ..o rin e st ztotych), lub: cena brutto
................... zZt (STOWNI€: oo, ZEOtYCH). Wykonawcea oSwiadcza, ze jest zwolniony z VAT

podmiotowo*.

*niepotrzebne skreslié,
**nalezy skalkulowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia z wyjatkiem kosztéw ksigzek

Cena brutto materialéw dydaktycznych dla obozu w Toruniu:

a) I. Stempek, A. Stelmachm S. Dawidek, A. Szymkiewicz, Polski krok po kroku 1, wydawnictwo
polish-courses.com
za jedng SZtUKE ccovvveeecereccce, ZH{STOWIIE <ttt e e ),
wraz z podatkiem VAT w stawce ......... %

b) Burkat, A. Jasiiska, M. Malolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Podrecznik studenta
Wydawnictwo Prolog

za jedng Sztuke ..., ZE (SFOWNIE: e ), wraz z

podatkiem VAT w stawce .........%

*niepotrzebne skresli¢,

**nalezy skalkulowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia z wyjatkiem kosztdw ksigzek
*** Zamawiajgcy dla celéw pordwnawczych ofert przyjmie cene brutto stanowiacy sume cen
jednostkowych po jednej sztuce kazdej pozycji wskazanego materiatu dydaktycznego. Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy za zamodwione pozycje zgodnie z faktycznymi zamowieniami zgodnie z cenami
jednostkowymi, jakie zaoferuje Wykonawca w niniejszym formularzu ofertowym.. Liczby kompletédw
dla poszczegdlnych ksigzek zostaty podane szacunkowo dla celdw poréwnawczych, w oparciu o
dotychczasowe zgtoszenia i do$wiadczenie Zamawiajgcego. Dokfadne liczby zamawianych kompletéow
moga sie réznic od liczb podanych w powyzszym formularzu kalkulacji cen.

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam, e zostanie ono wykonane
zgodnie z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
2. Oswiadczamy, ze naszym petnomochikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest
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(wypetniaja jedynie przedsigbiorcy sktadajacy wspdlng oferte)

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.
Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zaméwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane
zgodnie zwarunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym oraz, Ze akceptujemy istotne
postanowienia umowy stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

5. Oferta zostata zloiona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
1)

(miejscowosc, data) {podpis Wykonawcy/

* niepotrzebne skresli¢
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Oswiadczam, ze przedmiot zamdwienia podczas ocbhozu w ...

realizowat/realizowata

(nalezy uzupetni¢ dla kazdego prowadzacego oddzielnie):

bedzie
vereeeenenenns, KEOTY/a@ spetnia ponizsze kryteria

. W grupie

Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

Pan/Pani

Lp.

Wymaganie

Spetnia

Przedmiot
Zamobwienia

Podmiot,
dia
ktorego
ustuga
zostata
wykonana

Termin
wykonania
Zaméwienia

Posiada tytul minimum licencjata
filologii polskiej lub uprawnienia do
nauczania jezyka polskiego jako obcego

nie dotyczy

posiada doswiadczenie w nauczaniu
jezyka polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcow lub doswiadczenie w
nauczaniu  jezyka polskiego jako
obcego/drugiego  repatriantéw, tj.
przeprowadzita minimum 30-godzinny
(minimum 30 x 45 minut) kurs jezykowy
dla wyzej wymienionej grupy
odbiorcow

posiada doswiadczenie w nauczaniu
jezyka polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcow lub doswiadczenie w
nauczaniu jezyka polskiego jako
obcego/drugiego  repatriantow, tj.
przeprowadzita minimum 60-godzinny
(minimum 60x45 minut) kurs jezykowy
dla  wyiej wymienionej  grupy
odbiorcow

posiada doswiadczenie w nauczaniu
jezyka polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcdéw lub doswiadczenie w
nauczaniu jezyka polskiego jako
obcego/drugiego  repatriantow, ;.
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przeprowadzita minimum 90-godzinny
| (minimum 90 x 45 minut) kurs jezykowy
dla  wyzej wymienionej  grupy

odbiorcow

UWAGA: Wykonawca moze zmieni¢ osobe wskazana do prowadzenia kursu na inna pod warunkiem ,
ze bedzie spetniata minimalnie takie same wymagania jak osoba pierwotnie wskazana, i wyrazi na

zamiane Zamawiajacy.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania

sie 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowas¢, data/ /podpis  Wykonawcy  /osoby  uprawnionej do
reprezentacji/ Wykonawcy/ petnomocnika/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci

o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA nr ....... /2025/0RPEG/PCN/R

wdniu ... e 2025 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg przy ul. Janusza Kurtyki
4, 02-676 Warszawa), NIP 521-29-08-445, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

.. zwang dalej ,,Wykonawca”
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostafa zawarta umowa o nastepujgcej tresci:
§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje $wiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych
w zakresie przeprowadzenia zajeé¢ dydaktycznych z jezyka polskiego dla repatriantéw i cztonkow
ich rodzin na obozie stacjonarnym w ..o , W wymiarze 30 godzin dydaktycznych dla
kazdej grupy, w tym zapewnienie materiatéw dydaktycznych.

2. Zajecia beda realizowane podczas kursu dla repatriantow i cztonkéw ich rodzin w Toruniu, ktory
bedzie trwat w terminie od dnia 6 grudnia 2025 r. do dnia 14 grudnia 2025 r

3. Zamawiajacy wskaie konkretne dni i godziny w jakich Wykonawca bedzie realizowat przedmiot
zaméwienia najpozniej w dniu .........
Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

5. Ustala sie termin realizacji niniejszej umowy od dnia ... r. do dnia
.................................... r.

6. Zamawiajacy zapewnia sale dydaktyczne w ktdrych realizowane beda zajecia dydaktyczne z jezyka
polskiego.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowiazuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez
uprzedniego uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktdérym
mowa w zdaniu poprzedzajacym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikéw Wykonawecy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia wytacznie
za zgoda przedstawiciela Zamawiajgcego. Zmiana lub dodanie osoby realizujacej przedmiot
zamdwienia nie stanowi zmiany umowy i jest mozliwe pod nastepujacymi warunkami:

a) uprzedniego wystapienia do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowana
zmiang z prosba o wyrazenie zgody na zmiane osoby realizujacej przedmiot zamowienia
wraz z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych od tych jakie posiadata osoba
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P

wskazana w Zataczniku nr 1 do formularza ofertowego do realizacji przedmiotu
zamdwienia.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w
catosci lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wiasne
dziatania lub zaniechania.
Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez
niego w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie
w poufnoéci ww. informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 4.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zgdanie, wszelkich
wiadomosci o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawece.
Wykonawca ma obowigzek podporzadkowaé sie wskazéwkom Zamawiajgcego dotyczacym
realizacji przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowaé Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznoéciach, ktore moga mieé wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opoznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sig wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezyta starannoscia, wedtug
swojej najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci
i doswiadczenie oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

§3

Strony zgodnie ustalaja, ze za prawidtowe i kompletne wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym

mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej wysokosci: ................... zt

brutto (stownie: ...ccoevieienenes ) brutto, tym :

a) za prowadzony kursy w wymiarze 30 godzin dydaktycznych dla kazdej grupy
maksymalnie: ... zt (stownie: veeeerceneee. ) w tym podatek VAT w wysokosci .....%™* lub:
cena brutto ...coeeeeeeee. zt (STOWNI .. e ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
(STOWNIE et e e ziotych), lub: cena brutto ............... zt
{STOWNIE e ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo*.

b) za materiaty dydaktyczne maksymalnie: .......c........... brutto (stownie: .......ccccoevverennn ), W tym
podatek VAT w wysokosCi.......cccccvervennan %.

Rzeczywiste wynagrodzenie zostanie obliczone zgodnie w oparciu o liczbe przeprowadzonych
kursow oraz dostarczonych materialéw dydaktycznych, zgodnie z cenami wskazanymi w
formularzu ofertowym z dnia ...... cocccoeeerrrernensenens 2025 r. stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$é gospodarcza:

a) Wykonawca zlozy oéwiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, Ze jest osobg fizyczng,
wykonujaca  dziatalnoéé gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej,
zatrudniajaca pracownikéw lub zawierajgca umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje
sie przepiséw ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace
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i w zwigzku z powyiszym nie podlega obowiazkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w
ramach niniejszej umowy.

b) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto protokoét odbioru ustugi;

c) wypetniony program kazdych przeprowadzonych zaje¢, liste obecnosci oraz sprawozdanie
(wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego) (w wersji elektronicznej w programie
tekstowym, np. WORD, i papierowej).

4. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie
ztozyé:

a) protokét odbioru ustugi;

b) wypetniony program kazdych przeprowadzonych zaje¢, liste obecnosci oraz sprawozdanie
(wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego) (w wersji elektronicznej w programie
tekstowym, np. WORD, i papierowej). (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np.
WORD, i papierowej).

5. Protokét odbioru musi zawieré minimum nastepujace informacje:
a) miejscowosc i data;
b) oznaczenie stron;
c) przedmiot umowy;
d) termin wykonania umowy;
e) potwierdzenie wykonania umowy z nalezytg starannoscig lub uwagi do sposobu wykonania
umowy;
f) podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.
6. Wyplata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego
kompletu dokumentéw (faktury / rachunku wraz z zatacznikami).
7. Wyplata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
8. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajacemu przez dziatania lub
zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

Whykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UEL
119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktorych Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy.
Zamawiajgcy oswiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora danych osobowych okredlone w
przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w
tym prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, a takze danych kontaktowych osdb ktére Wykonawca
wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel, +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.pl www.orpeg.pl




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

86

1. Strony ustanawiaja odpowiedzialnoéé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazan
umownych, w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy karg umowng w wysokosci 1
% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek
naruszenia umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 2 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy
za kazdy rozpoczety dzier zwtoki.

3) z tytulu odstapienia od umowy lub rozwiazania umowy przez Wykonawce albo przez
Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci
20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia facznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne podlegaja sumowaniu.

3. Strony ustalaja, 7e maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego
wynagrodzenia fgcznego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajgcego wysokosé
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza
wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;j.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastgpstwem
dziatania sity wyiszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyisza jest zdarzenie
nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia
umownego naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego
bez wezwania do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku
mozliwosci potracenia Wykonawca zaptaci nalezno$¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni
od daty doreczenia pisemnego wezwania,

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢
naleznego mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku/fakturze o kwote naliczonych kar
umownych.

§7

1. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pi$mie, z zachowaniem 3-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od
momentu otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem
okresu wypowiedzenia.

2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powodow
uniemozliwiajacych prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma
pisemna, z zachowaniem 7-dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin
wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a
umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8
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1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie ZamawiajaCego: ..o oweeeeneeeresenserenenes L€ sviviirvtiiii ,
2) po stronie Wykonawcy: .....ccovnnencennnen Tl

2. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga
zawarcia aneksu.

3. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdre Strony sg Zobowiazane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez
poczte na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla
doreczent Zamawiajacego jest adres: ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa.

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla
doreczen Wykonawcy jest adres: ..o,

4. Zmiana danych adresowych nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu, Strony
zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust.
3. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza
sie za skutecznie doreczong.

§9

1. Wykonawca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegdlnosci dba o réwne traktowanie wszystkich
uczestnikow zadania.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019
r.o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami

3. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowigzek osiagniecia stanu faktycznego, w
ktérym osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczyé na zasadzie rownosci z innymi
odbiorcami zadania.

4. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach
zadania w obszarze cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

5. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w Zatgczniku
nr 1 do umowy zgodnie z ustawag z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi
WCAG 2.1 zawartymi w zataczniku do tej ustawy oraz z ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnodci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Dostosowanie pozostatego przedmiotu
zamodwienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy do wymagan wynikajacych z
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami lezy
po stronie Zamawiajacego

6. W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje
przewidywane formy dostepu alternatywnego, o ktdrych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019
r. o zapewnianiu dostepnoéci osobom ze szczegolnymi potrzebami. Poprzez dostep alternatywny
mozna rozumieé¢ w szczegdlnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby,
wykarzystanie rozwigzan technologicznych.

0Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeq.pl www.orpeg.pl




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKACH ZA GRANICA

10.
11.

12.

§10
Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwieri
publicznych, na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegéinosci danego
go identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w
rozumieniu art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra
podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowiern umowy, wymagajg formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.
Klauzula informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg stanowi zatacznik nr 2 do umowy.
Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowa i dokonaty interpretacji jej poszczegélnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztoéci sporow na
tle jej wykonania.
Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos$¢ dokonania
zmiany postanowied umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wpltywu, w tym tzw. ,sity
wyzszej”, a skutkujgcych — bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub
uniemozliwieniem spetnienia $wiadczen Stron w sposdb okreslony przy podpisaniu umowy, o ile
wyzej wymienione okoliczno$ci majg charakter obiektywny.
Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny leig poza kontrolg danej Strony, sg
nagte i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne
lub decyzje administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddi, pozar, strajki, epidemie lub
pandemie choréb. Wystapienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali
poszczegdinych jednostek administracyjnych kraju, na ktorych wystapity opisane wyzej zjawiska.
Strony umowy zobowigzuja sig do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i
dokonania stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyzsze;.
Powiadomienia, o ktérym mowa nalezy dokona¢ pisemnie lub w inny dostepny sposéb,
niezwtocznie po fakcie wystgpienia sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotaczyé dowody na
poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna powolywaé sie na site wyzszg w przypadku braku
zawiadomienia zardwno o zaistnieniu jak i o ustaniu okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie
przedstawienia dowodoéw, o ktérych mowa powyzej.
Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji Zzadnych praw i
roszczen lub przeniesienia obowiazkéw wynikajacych z zaméwienia na rzecz osoby trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajacego.
Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja odpowiednie przepisy prawa
a w szczegdlnosci: ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowiazuija sie rozstrzygac
w sposdéb polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sadowi powszechnemu wiasciwemu ze

wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
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13. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i
jeden dla Wykonawcy.

Zatgczniki do umowy:

1) Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia - zatgcznik nr 1,

2) Klauzula informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicq — zatgcznik nr 2,

3) Formularz oferty Wykonawcy z dnia ....cvcecveeereee 2025 r. - zatgcznik nr 3,

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do Umowy ........ /2025/ORPEG/PCN/R

OPIS

1. Wpykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ osoby do prowadzenia kurséw jezyka polskiego oraz
materiaty do tych kurséw zgodne ze wskazaniami Zamawiajgcego.

2. Zajecia beda realizowane podczas kursow:

od dnia 6 grudnia 2025 r. do dnia 14 grudnia 2025 r. Miejsce obozu - Toru#

3. Zajecia odbedg sie w grupach w wymiarze 30 godzin dydaktycznych (30x45 minut) dla kazdej grupy.

4. Ze wzgledu na fakt, ze terminy zaje¢ dla poszczegdlnych grup beda sie pokrywaty, Wykonawca
zobowigzany jest zapewni¢ liczbe prowadzacych toisamg z liczbg grup okreslonych dla
poszczegdlnych czesci zamdwienia.

5. Prowadzenie kurséw jezyka polskiego:

5.1. Kursy, ktére beda prowadzili prowadzacy beda stanowily jedno z zadan, prowadzonych przez
Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w ramach pomocy dla repatriantéw i ich rodzin
w procesie adaptacji w $rodowisku polskim oraz w rozwijaniu i doskonaleniu umiejgtnosci
komunikowania sie w jezyku polskim. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby bezpo$rednio
realizujgcej przedmiot zamowienia wskazanej w ofercie na inng z zastrzezeniem, ze nowa
osoba bedzie spetniata minimum takie wymagania jak pierwotnie wskazana oraz, Ze
Zamawiajacy kazdorazowo musi wyrazi¢ zgode na taka zmiane.

5.2. Grupy beda liczyty do okoto 3-16 o0séb. Uczestnicy beda osobami, dia ktérych jezyk polski jest
jezykiem obcym/drugim.

5.3. Grupy jezykowe:

Torun :

Grupy dla dorostych:

5.3.1.grupa jezykowa nr 1 poziom AO — 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin od 6
grudnia 2025 r. do 14 grudnia 2025 .

5.3.2.grupa jezykowa nr 2 poziom A1/A2 — 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin od 6
grudnia 2025 r. do 14 grudnia 2025 .

5.3.3.grupa jezykowa nr 3 poziom B1/B2 - 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin od 6
grudnia 2025 r. do 14 grudnia 2025 .

6. Do obowiazkéw osoby szkolacej bedzie nalezato:

6.1. przeprowadzenie 30 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 minut) na poziomie
jezykowym zgodnym z potrzebami uczestnikow, wedtug programu kursu jezykowego,
opracowanego przez Wykonawce,

6.2. postugiwanie sie metodami aktywizujacymi, opartymi na zasadach nauczania sytuacyjnego,

6.3. stafe wspieranie i motywowanie uczestnikéw do nauki,

6.4. rozwigzywanie biezgcych potrzeb jezykowych zgtaszanych przez uczestnikdw, przekazywanie
uczestnikom informacji zwrotnych.,

6.5. prowadzenie dokumentacji kursu wedtug wzoréw Zamawiajgcego (dziennik),

6.6. dostarczenie petnej dokumentacji (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np.
WORD, i papierowej) do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie (ul. Janusza Kurtyki 4, 02-675
Warszawa) w nieprzekraczalnym terminie tygodnia od ostatnich zajec¢ z uczestnikami.

7. Materiaty do prowadzenia zajec.
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7.1. Wykonawca zapewni podreczniki zwane dalej ,ksigzkami” przeznaczone do prowadzenia
kurséw jezyka polskiego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin podczas stacjonarnego obozu
adaptacyjno - jezykowego.

7.2. Wykaz ksigiek (w przypadku braku na rynku ktdérego$ z tytutdéw zamawiajacy dopuszcza
zmiane pozycji na inna uzgodniong z Zamawiajacym):

a) . Stempek, A. Stelmachm S. Dawidek, A. Szymkiewicz, Polski krok po kroku 1,
wydawnictwo polish-courses.com

b) A. Burkat, A. Jasinska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Podrecznik
studenta Wydawnictwo Prolog

7.3. Wykonawca dostarczy materialy do hotelu wskazanego przez Zamawiajacego, ktéry
znajdowat sie bedzie w granicach administracyjnych miasta, w ktorym odbywat bedzie sig
obbz. Wykonawca przekaze materialy osobom, ktére beda prowadzity kursy. Osoby te
przekaza materialy uczestnikom kursu na wtasnos¢. Materialy musza zosta¢ dostarczone
uczestnikom najpdéiniej w dniu:

° Pierwszych zajec z jezyka polskiego.
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Zatacznik nr 2 do Umowy ........ /2025/0RPEG/PCN/R
Informacja o obowigzywaniu Procedury zgloszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica (,,Osrodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa’’, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszern wewnetrznych
wprowadzona zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25
wrzeénia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg zwana dalej ,,Procedurg”

W wypetnieniu obowiazku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedura,
majg Panstwo prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu
niezgodnym z prawem lub majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w
art. 3 ust. 1 ustawy:

Zgtoszen moina dokonywac za pomocg nastepujgcych srodkéw komunikacji:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwieraé —
zgtoszenie sygnalisty;

3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w
godzinach 8-16;

4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa
w pkt 1-3, podczas bezposéredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku.

Informujemy, e Pafstwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie
ustawy nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastgpuje za
wyraZng zgoda sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepisdéw prawa.

Procedura zgloszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w
zaktadce Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne
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