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Warszawa, dnia 5 grudnia 2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem Zamodwienia jest zakup i dostawa podrecznikéw, pomocy dydaktycznych i ksigzek dla Osrodka

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup podrecznikéw, pomocy dydaktycznych i ksigzek dla Osrodka Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie wraz z ich dostarczeniem.
2. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wytgcznie pozycje nowe i aktualne.
3. Wykonawca na wtasny koszt wymieni Zamawiajgcemu egzemplarze wadliwe jak rowniez te, ktore zostaty
uszkodzone w trakcie transportu na petnowartosciowe.
4. Egzemplarz wadliwy” to kazdy produkt, ktorego wada powstata na etapie produkcji.
5. W przypadku map wyposazonych w drazki lub map zwijanych wskazanych w zestawach, Wykonawca
dostarczy je Zamawiajgcemu, w co najmniej tekturowych tubach.
6. Wykonawca zapewni jednolite oznaczenia przesytek dostarczanych bezposrednio do magazynu przez
Wykonawce i jego Podwykonawcow.
7. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie:
1) Kompletowanie zestawdw, sprawdzenie ich kompletnosci i stanu, umieszczenie w przesytce
jednostkowego zestawienia zawartosci, zgtoszenie Zamawiajgcemu.
2) Poniesienie kosztu materiatbw do opakowania przesytek jednostkowych, tub i opakowan
zabezpieczajgcych oraz wypetniacza obcigza Wykonawce.
3) Prowadzenie ewidencji dostaw i jej biezgce przekazywanie Zamawiajgcemu.
4) Natychmiastowe informowanie Zamawiajacego o wszystkich zagrozeniach wtfasciwego wykonania
umowy.
8. DOSTAWA
1) Wykonawca dostarczy towar Zamawiajgcemu. Adres dostawy to: siedziba Zamawiajgcego lub wskazany
| przez Zamawiajacego adres magazynu znajdujacego sie w odlegtosci od siedziby Zamawiajgcego nie
wiekszej niz 20 km w linii prostej.
2) Przyjmowanie/wytadunek dostaw.
a) Dostawa do siedziby Zamawiajgcego: obejmuje réwniez wniesienie do pomieszczenia wskazanego
przez Zamawiajgcego. Do budynku, w ktérym znajduje sie siedziba Zamawiajgcego nie moina

wijezdzad wozkami paletowymi.

b) W przypadku odmdwienia przez dostawce wniesienia drukéw do pomieszczenia wskazanego przez

Zamawiajgcego Zamawiajgcy moze odmowi¢ przyjecia dostawy, a wowczas Wykonawca

zobowigzany bedzie do ponownego niezwtocznego dostarczenia dostawy na swoj koszt.

c) Dostawa pod wskazany przez zamawiajgcego adres magazynu: Wykonawca dostarczy towar na
rampe roztadunkowa w magazynie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przetransportuje dostarczony
towar z rampy do magazynu.

3) W przypadku, gdy w u Zamawiajgcego pozostang na stanie skfadniki, ktérych Wykonawca nie odebrat,
zostang wystane na adres Wykonawcy wskazany w umowie bez dodatkowego powiadomienia ze strony
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4)

5)
6)

7)

9)

10)
11)

12)

Zamawiajacego na koszt Wykonawcy.

Zamawiajacy  dopuszcza  dostarczanie  przesylek  przez  podwykonawcow — Wykonawcy
z zastrzezeniem korzystania z ekspedycji w formie wysytki pocztowej lub kurierskiej lub transportu
wtasnego, z tym, ze Wykonawca kazdorazowo zapewni jednolite oznaczenia przesytek zgodnie z
umows.

Wykonawca dostarczy zestaw wraz z protokotem dostawy/odbioru.

Maksymalny ciezar jednego opakowania (pudetka) nie moze przekroczy¢ - 20 kg. Ciezar jednego
opakowania ( max 20 kg) to waga towaru razem z opakowaniem.

Zamawiajacy okresla zestaw jako - tytuty skompletowane (podane w wykazie kosztorysowym bedgcym
zatacznikiem nr 1la niniejszego Zapytania ofertowego) w jeden zbidr, zapakowany i oznaczony
numerem.

Przyktad oznaczenia zestawu: ,1 ABC 234 (5)”. (1 — oznaczenie czesci przetargowej, ABC 234-
oznaczenie literowe i cyfrowe zestawu, (5) ilos¢ opakowan zbiorczych, w ktérych umieszczono
zawartosc jednego zestawu.

Przyktad oznaczenia zestawow w przesyfce jednostkowej: ,, 1 ABC 234 (5-E)". (1 — oznaczenie czesci
przetargowej, ABC 234- oznaczenie literowe i cyfrowe zestawu, (5) liczbe opakowan zbiorczych, w
ktorych umieszczono zawartosc jednego zestawu, (E) oznaczenie literowe opakowania jednostkowego
w opakowaniu zbiorczym.

Przyktad oznaczenia zestawow w przesytce jednostkowej w opakowaniu zbiorczym: ,, 1-ABC-234-(5-E)".
Protokot przyjecia/odbioru dostawy zawiera minimum: petng nazwe i adres Wykonawcy, nr zestawu,
wykaz pozycji w zestawie zgodny z opisem i w kolejnosci okreslonej w zataczniku nr 1a niniejszego
Zapytania ofertowego, date i godzine dostawy, miejsce na wpisanie nazwy i adresu przyjmujgcego,
miejsce na czytelne podpisy i pieczeci i jest zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy.

Oryginat protokotu dostawy/odbioru Wykonawca dostarczy do Zamawiajgcego.

9. ZWROTY

1)

2)

4)

W przypadku otrzymania zwrotu przesytek z dostawy od Zamawiajacego, Wykonawca poinformuje o
tym Zamawiajacego kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych liczac z dniem dotarcia zwrotu i
poinformowania Zamawiajgcego, podajgc przy tym minimum date otrzymania, nr nadania przesytki i
nr listu przewozowego.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie informowaé Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktore moga mie¢ wptyw na realizacje postanowienn Umowy, w szczegdlnosci o:

a) przewidywanym opoznieniu dostaw zestawow,

b) przewidywanym opoinieniu zakupu tytufow,

c) niedostepnosci tytutow w sprzedazy,

d) niedostepnosci tytutow u wydawcow,

e) odmowy sprzedazy przez wydawcow wraz z podaniem przyczyny,

f) odmowy sprzedazy przez wydawcow Wykonawcy dziatajgcemu w imieniu ORPEG wraz 2

podaniem przyczyny,
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g) odmowy sprzedazy przez wydawcow podrecznikow ,tzw. dotacyjnych” Wykonawcy
dziatajgcemu w imieniu ORPEG wraz z podaniem przyczyny,
5) Powyisze nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnos¢ za nie dostarczenie przedmiotu zamowienia
w terminach wskazanych we wzorze umowy.

10. UWAGA: Zamawiajacy wskazuje jako wymdg minimalny, e wszystkie podreczniki objete niniejszym

zamowieniem winny zostaé dostarczone w oktadce miekkiej. Zamawiajacy dopuszcza jako spetniajgce

wymagania minimalne zaoferowanie podrecznikdw w oktadce twardej zamiast podrecznikéw w okfadce
migkkiej
11. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gwarancji na dostarczone Zamawiajagcemu podreczniki, pomoce

dydaktyczne i ksigzki. Zakres i okres odpowiedzialnosci gwarancyjnej Wykonawcy okreslony zostat w
niniejszej umowie.
1. Rodzaj zamdwienia: dostawa
. Termin realizacji umowy: 10 dni od dnia zawarcia umowy.
V. Klauzula informacyjna — do niniejszego zamodwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa;
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres
e-mail: iod@orpeg.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:
a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie - zakup i dostawa podrecznikéw, pomocy
dydaktycznych i ksigzek;
b. realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego;
c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych;
d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publiczne;j..
4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;
b. podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczern sadowych, tytutow
wykonawczych;
c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;
d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;
e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnie obowigzujacych.
5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa.
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6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8. Posiada Pani/Pan:
a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotfu oraz jego zatgcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO' wobec 0séb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
| wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
| UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
V. Wynagrodzenie:
1. Podstawa do wyptacenia wynagrodzenia bedzie wystawiana przez Wykonawce faktura wraz z protokotem
dostawy/odbioru.
2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze ztozonej przez
Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidfowo wystawionej
faktury.
VI. Kryterium wyboru oferty:
cena 100% — jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta z najnizszg cena sposrod waznych ofert.

Vil Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granica (,,Osrodek”
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Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow dalej
,ustawa’, w Osrodku obowiazuje Procedura zgtoszeri wewnetrznych wprowadzona zarzadzeniem nr 141/2024
Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg zwana dalej ,Procedurg”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedura, maja Panstwo
prawo zgfoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujgcych srodkéow komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Panistwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgoda
sygnalisty, badZ ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa.
Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

Wykaz dokumentéw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 1a — Wykaz kosztorysowy

3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catosc¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3. Oferta musi spetniac nastepujace wymogi:

a. Oferta ma byc napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

b.  Oferty nieczytelne nie bedq rozpatrywane;

c.  Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowainiong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formga reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
witasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

d. W przypadku zlozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajgcy oferte musi zosta¢ opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty- mObywatel).
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Oswiadczenie to wykonawca zalcza jako drugi plik, ktéry musi zosta¢ opatrzony podpisem
elektronicznym osoby skiadajacej to o$wiadczenie tj. osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot
zamdwienia.

e. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty;

f. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawecy,

g. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

h.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgcg oferte;

i Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

X. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ 9 grudnia 2025 r. wiacznie na adres: paulina.rybska@orpeg.gov.pl lub poczta
tradycyjng, lub osobiscie na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-
676 Warszawa z dopiskiem ,zakup i dostawa podrecznikéw, pomocy dydaktycznych i ksigzek”

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjgtkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzgcy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA

| PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

‘ XN UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
| etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
| Zamawiajgcego.

| 2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych

na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

W przypadku ztozenie przez Wykonawcow dwadch identycznych ofert, ktore jednoczesnie beda ofertami

| najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajacy przewiduje dogrywke pomiedzy tymi
| Wykonawcami poprzez skierowanie do nich droga mailowg informacji o uzyskaniu przez wiecej niz jedna
oferte najwyzszej liczby punktéw oraz propozycja ztozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty w
zakresie czynnikow okreslonych w kryteriach oceny ofert. Nastepnie Zamawiajgcy dokona ponownej oceny

ofert. Czynnosci opisane w tym pkt mogg by¢ powtarzane do czasu uzyskania rozstrzygniecia

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

Oérodek B .—(‘./5..‘.1_;.“1““ ji za Granica

tarbara Talik

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawecy (imie i nazwisko Iub firma): .o

SIEAZIDA WYKOMAWEY .ottt e s e e et e ms e ess 4o s e st o4 e st eh et e b et eh e e e ab et et ees bttt s et a e

NP csivnisamssvmssminasmssmeveisss s v s s s s oA e ans REGON ..ottt ittt e s e aaae e e eeeraaaeenanaaeees
1 TIr———
\ N e S R L L s =Ml s R e R s

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Janusza Kurtyki 4

02-676 Warszawa

Sktadajgc oferte na zakup i dostawa podrecznikéw, pomocy dydaktycznych i ksigzek, oferujemy realizacje

Zamodwienia za:

taczna kwota brutto dla pozycji wskazanych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

........................................ Z* (SOWRE: s s e R S T e T W
tym podatek VAT w wysokoscii.......cooviinnn. %

*suma cen jednostkowych dla wszystkich pozycji ma stuzy¢ poréwnaniu ofert. Do umowy zostanie wpisana kwota
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyc na realizacje tego zamowienia w roku 2026.

1. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym oswiadczam(y),

ze Zamowienie zostanie wykonane na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, a zaoferowane

produkty spetniajg warunki wskazane przez Zamawiajacego.

2. Oswiadczam(y), ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest:
( wypetniajqg jedynie przedsiebiorcy sktadajqcy wspding oferte)
3. Uwazam(y) sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
‘ 4. Zamowienie zrealizuje zamowienie w terminie..............coccuveeens Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone
‘ w zapytaniu ofertowym.
| 5. Akceptujemy warunki okreslone w projekcie umowy i w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzujemy

sie do podpisania umowy wg projektu stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeq.pl www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1a do zapytania ofertowego

Wykaz kosztorysowy

Ceny jednostkowe przedmiotu zamodwienia — oddzielny plik excel

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.pl www.orpeg.pl
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Zatgcznik nr 3 do formularza ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa nr ............. / 2026/ORPEG
zawarta w dniu ..o 2025 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, z siedzibg w Warszawie przy ul. Janusza
Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, NIP: 5212908445, REGON: 000195274, zwanym dalej Zamawiajacym,
reprezentowanym przez:

reprezentowanym(-3) przez: Panig/Pana .........cccccoooceee.
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1
12. Przedmiotem zamowienia jest zakup podrecznikow, pomocy dydaktycznych i ksigzek dla Osrodka Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicq z siedzibg w Warszawie wraz z ich dostarczeniem.
13. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wytgcznie pozycje nowe i aktualne.
14. Wykonawca na wiasny koszt wymieni Zamawiajgcemu egzemplarze wadliwe jak rowniez te, ktore zostaty
uszkodzone w trakcie transportu na petnowartosciowe.
15. ,Egzemplarz wadliwy” to kazdy produkt, ktorego wada powstata na etapie produkcii.
16. W przypadku map wyposazonych w drazki lub map zwijanych wskazanych w zestawach, Wykonawca
dostarczy je Zamawiajgcemu, w co najmniej tekturowych tubach.
17. Wykonawca zapewni jednolite oznaczenia przesytek dostarczanych bezposrednio do magazynu przez
Wykonawce i jego Podwykonawcow.
18. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie:
5) Kompletowanie zestawodw, sprawdzenie ich kompletnosci i stanu, umieszczenie w przesylce
jednostkowego zestawienia zawartosci, zgtoszenie Zamawiajgcemu.
6) Poniesienie kosztu materialbw do opakowania przesylek jednostkowych, tub i opakowan
zabezpieczajgcych oraz wypetniacza obcigza Wykonawce.
7) Prowadzenie ewidencji dostaw i jej biezgce przekazywanie Zamawiajgcemu.
8) Natychmiastowe informowanie Zamawiajacego o wszystkich zagrozeniach wtasciwego wykonania
umowy.
19. DOSTAWA
13) Wykonawca dostarczy towar Zamawiajacemu. Adres dostawy to: siedziba Zamawiajgcego lub wskazany
przez Zamawiajgcego adres magazynu znajdujgcego sie w odlegtosci od siedziby Zamawiajacego nie
wiekszej niz 20 km w linii prostej.
14) Przyjmowanie/wytadunek dostaw.
d) Dostawa do siedziby Zamawiajacego: obejmuje rowniez wniesienie do pomieszczenia wskazanego

przez Zamawiajgcego. Do budynku, w ktérym znajduje sie siedziba Zamawiajgcego nie mozna

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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wijezdzaé wozkami paletowymi.

e) W przypadku odmdwienia przez dostawce wniesienia drukow do pomieszczenia wskazanego przez

Zamawiajacego Zamawiajagcy moze odmowié przyjecia dostawy, a wowczas Wykonawca

zobowigzany bedzie do ponownego niezwtocznego dostarczenia dostawy na swoéj koszt.

f) Dostawa pod wskazany przez zamawiajacego adres magazynu: Wykonawca dostarczy towar na
rampe roztadunkowg w magazynie Zamawiajgcego. Zamawiajacy przetransportuje dostarczony
towar z rampy do magazynu.

15) W przypadku, gdy w u Zamawiajacego pozostang na stanie sktadniki, ktérych Wykonawca nie odebrat,

zostang wystane na adres Wykonawcy wskazany w umowie bez dodatkowego powiadomienia ze strony

Zamawiajgcego na koszt Wykonawcy.

16) Zamawiajacy  dopuszcza  dostarczanie  przesytek  przez  podwykonawcow — Wykonawcy
z zastrzezeniem korzystania z ekspedycji w formie wysytki pocztowej lub kurierskiej lub transportu
wiasnego, z tym, ze Wykonawca kazdorazowo zapewni jednolite oznaczenia przesytek zgodnie z
umowa.

17) Wykonawca dostarczy zestaw wraz z protokotem dostawy/odbioru.

18) Maksymalny ciezar jednego opakowania (pudetka) nie moze przekroczy¢ - 20 kg. Ciezar jednego
opakowania ( max 20 kg) to waga towaru razem z opakowaniem.

19) Zamawiajacy okresla zestaw jako - tytuty skompletowane (podane w wykazie kosztorysowym bedgcym
zatacznikiem nr 1a niniejszego Zapytania ofertowego) w jeden zbidér, zapakowany i oznaczony
numerem.

20) Przyktad oznaczenia zestawu: ,1 ABC 234 (5)”. (1 — oznaczenie czesci przetargowej, ABC 234-
oznaczenie literowe i cyfrowe zestawu, (5) ilos¢ opakowan zbiorczych, w ktorych umieszczono
zawartosc jednego zestawu.

21) Przyktad oznaczenia zestawow w przesytce jednostkowej: ,,1 ABC 234 (5-E)”. (1 — oznaczenie czesci
przetargowej, ABC 234- oznaczenie literowe i cyfrowe zestawu, (5) liczbe opakowan zbiorczych, w
ktérych umieszczono zawartosc jednego zestawu, (E) oznaczenie literowe opakowania jednostkowego
w opakowaniu zbiorczym.

22) Przyktad oznaczenia zestawow w przesytce jednostkowej w opakowaniu zbiorczym: , 1-ABC-234-(5-E)".
23) Protokot przyjecia/odbioru dostawy zawiera minimum: petng nazwe i adres Wykonawcy, nr zestawu,
wykaz pozycji w zestawie zgodny z opisem i w kolejnosci okreslonej w zatgczniku nr 1a niniejszego
Zapytania ofertowego, date i godzine dostawy, miejsce na wpisanie nazwy i adresu przyjmujacego,
miejsce na czytelne podpisy i pieczeci i jest zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy.
24) Oryginat protokotu dostawy/odbioru Wykonawca dostarczy do Zamawiajgcego.
20. ZWROTY
6) W przypadku otrzymania zwrotu przesytek z dostawy od Zamawiajacego, Wykonawca poinformuje o
tym Zamawiajgcego kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych liczac z dniem dotarcia zwrotu i
poinformowania Zamawiajgcego, podajac przy tym minimum date otrzymania, nr nadania przesytki i
nr listu przewozowego.
7) Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
8) Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.
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9) Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na pismie informowa¢ Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci o:

h) przewidywanym opoznieniu dostaw zestawow,

i) przewidywanym opoznieniu zakupu tytutow,

j)  niedostepnosci tytutow w sprzedazy,

k) niedostepnosci tytutow u wydawcow,

|

% I)  odmowy sprzedazy przez wydawcow wraz z podaniem przyczyny,

| m) odmowy sprzedazy przez wydawcow Wykonawcy dziatajgcemu w imieniu ORPEG wraz z
| podaniem przyczyny,

| n) odmowy sprzedazy przez wydawcow podrecznikow ,tzw. dotacyjnych” Wykonawcy

dziatajagcemu w imieniu ORPEG wraz z podaniem przyczyny,

w terminach wskazanych we wzorze umowy.

21. UWAGA: Zamawiajgcy wskazuje jako wymdg minimalny, Ze wszystkie podreczniki objete niniejszym

zamowieniem winny zosta¢ dostarczone w okiadce miekkiej. Zamawiajgcy dopuszcza jako spetniajgce

wymagania minimalne zaoferowanie podrecznikéw w oktadce twardej zamiast podrecznikéw w oktadce

10) Powyzsze nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnos¢ za nie dostarczenie przedmiotu zamodwienia
\
:

miekkiej

22. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczone Zamawiajgcemu podreczniki, pomoce
dydaktyczne i ksigzki. Zakres i okres odpowiedzialnosci gwarancyjnej Wykonawcy okreslony zostat w
niniejszej umowie.

23. Termin obowigzywania umowy: 10 dni od momentu podpisania umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ie posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych o0sdb, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

5. Wykonawca ma obowigzek podporzgdkowaé sie wskazéowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

6. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac¢ Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

7.  Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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§3

1. Z tytutu realizacji niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za prawidtowe i kompleksowe
wykonanie przedmiotu umowy, przy czym nie przekroczy ono tgcznie kwoty brutto .......... (sfownie: ...............).

2. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, obejmuje catkowity koszt wykonania Umowy.

3. Zaptata wynagrodzenia odbywac sie bedzie w terminie do 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajagcemu
poprawnie wystawionej faktury dostarczonej po dostawie, po podpisaniu protokotu przyjecia/odbioru bez
zastrzezen, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.

4. Na fakturze zostang wyszczegolnione poszczegolne rodzaje zamawianych podrecznikéw, pomocy
dydaktycznych i ksigzek z wartoscia jednostkowag i taczna.

5. Protokot przyjecia/odbioru dostawy stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

6. Zamawiajacy zweryfikuje kazdorazowo liczbe dostarczonych podrecznikéw, pomocy dydaktycznych i ksigzek
w terminie do 5 dni roboczych liczac od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu dostawy. Protokot
dostawy zostanie podpisany przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego po zweryfikowaniu liczy
dostarczonych podrecznikéw, pomocy dydaktycznych i ksigzek .

7. Rozliczenia z Wykonawcg odbywac sie bedq na podstawie cen jednostkowych przedstawionych w wykazie
kosztorysowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

8. Zadate zapfaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

9. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w na fakturze - rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytacznie dla celow rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

10. Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie
ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajacemu przez dziatania
lub zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnosc za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 1 % wartosci wynagrodzenia tgcznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy
rozpoczety dzief zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tagcznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalaja, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia

umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.
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4. Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc zastrzezone;j
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej
kary umowne;j.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci naleznosc, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania.

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§5

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, gdy:

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku odstapienie
od Umowy moze nastgpic¢ w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

b) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania szczegétowego
zamowienia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

c) Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy w terminie 15 dni kalendarzowych od pierwszego
zamowienia,

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt b) i ¢), Zamawiajacy moze wykona¢ prawo odstagpienia w terminie
14 dni kalendarzowych od zaistnienia przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

§6

1. Wykonawca gwarantuje Zamawiajagcemu, ze przedmiot umowy jest nowy, nalezytej, jakosci, wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych, jak réwniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczen oséb trzecich.

2. Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy i ponosi wobec
Zamawiajgcego odpowiedzialnosc z gwarancji za wady dostarczonych podrecznikdw, pomocy dydaktycznych
i ksigzek.

3. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do wymiany wadliwego
przedmiotu umowy na wolny od wad lub naprawienia wady, co Wykonawca obowigzuje sie spetni¢ w
terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady. Wykonawca zobowigzuje
sie do odebrania wadliwego przedmiotu umowy od Zamawiajacego na witasny koszt oraz do dostarczenia
przedmiotu umowy wolnego od wad. Jezeli Wykonawca nie wymieni wadliwego przedmiotu umowy na
wolny od wad, zobowigzany jest zwrdci¢ Zamawiajacemu cene zaptacong za wadliwy przedmiot umowy, w
terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady.

4.  Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy na okres 6 miesiecy.

5. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie od daty podpisania protokotu dostawy/odbioru przedmiotu umowy

przez Zamawiajacego bez zastrzezen.
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§7
1. Osobamiodpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy sa:
a) po stronie Zamawiajacego: ...........,, tel. ........ ;adrase-maill s
b) po stronie Wykonawey: .....ccooovveviociiiininnenns teli e ,adres e-mail: o

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres .......ccoevoeeevevie e vvice e

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za
skutecznie doreczona.

§8

Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktoérych

Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajgcy. Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowigzki

Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w

sytuacji, gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza, a takze danych kontaktowych

0s6b ktore Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.
§9

1. Do umowy nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, na
podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci danego go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej), ktéra podlega udostepnieniu
w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaly sie z umowa i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporow na tle jej
wykonania.

5. Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowiern umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktore Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron
w sposdb okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majq charakter
obiektywny.
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6. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktorego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powodz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chorob.
Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktorych wystapity opisane wyzej zjawiska.

7. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposob, niezwtocznie po fakcie wystapienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyizszg w przypadku braku zawiadomienia zardwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nieprzedstawienia dowoddw, o ktdrych mowa powyzej.

8. Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z zamowienia bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

9. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

10. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujg odpowiednie przepisy prawa,
a w szczegolnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

11. Klauza informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

12. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac w sposéb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sadowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

13. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.

Zatgczniki:

1) Formularz ofertowy wraz z wykazem kosztorysowym — zatgcznik nr 1 do umowy.

2) Protokét przyjecia/odbioru dostawy — zatgcznik nr 2 do umowy

3) Zatacznik nr 3 - Klauzula informujgca o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ....../2026/ORPEG z dnia .......c..ceeeen. 2025 1.
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Zatacznik nr 2 do umowy nr

/2026/0RPEG z dnia ........cooeeeene. 202571,

Wykonawca przed wysytka, dostarczy Zamawiajgcego potwierdzenie dostawy zestawu w wersji edytowalnej (np.

Excel) i PDF na adres e-mail: .....ccoooevevevernveireniienene

Protokot przyjecia / odbioru dostawy

(adres) w dniu .................. godz. od/do ..............
Lp. Nr zestawu Nr dostawy llos¢ paczek Waga przesyfki Nr przesytki Data dostawy
przesytki jednostkowejw | jednostkowej
jednostkowej dostawie
w dostawie
RAZEM

Dostawca: nazwa,

Wydajgcy: imie i nazwisko

Odbiorca: nazwa,

Przyjmujgcy: imie i nazwisko

‘ Zgodnosc
deklarowanej
Nazwa ) | Uszkodzenia
| » . nr B ) A ilos¢ nr Nr przesytki zawartosci w
- zesc | kraj I.p. | pozycjiw | Wydawnictwo | Rodzaj towaru
zestawu zamawiana | dostawy | jednostkowe;j wierszu z
zestawie (Tak/Nie) ) )
potwierdzeniem
dostawy (T/N)
i
2
nr zestawu | Nr  przesytki | Nazwa/Tytut Inne cechy | llos¢ przyjeta w | Niezgodnosci
jednostkowej identyfikujace depozyt Nazwa/tytut/opis llosé
Braki ilosciowe w standardach i paletach.
Nr Dodatkowy opis pozycji Uwagi/Informacja o dofgczonej dokumentacji
pozycji fotograficznej
| (Lp.)
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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Odmowa przyjecia dostawy od Data/godz. Powdd odmowy przyjecia
Dostawca: nazwa, Odbiorca: nazwa,
Wydajgcy: imie i nazwisko Przyjmujacy: imie i nazwisko

Pojedyncze reklamacje ilosciowe po przyjeciu dostawy w dniu ..... stwierdzone w dniu ..... godz. ...

nrzestawu | Nr  przesytki | Nazwa/Tytut Inne cechy | llos¢ przyjeta w | Niezgodnosci

jednostkowej identyfikujgce depozyt Nazwa/tytut/opis llosc

Potwierdzenie przyjecia ostatniej dostawy*

Potwierdza sie przyjecie do magazynu catosci asortymentu objetego umowagnr ................. zdnia..........., Stwierdza
sie, ze dostawa jest kompletna i zgodna z umowa.

\ Na catos¢ dostawy objetej ww. umowg sktada sie asortyment przyjety do magazynu wskazany w niniejszym

‘ protokole oraz w protokotach zdnia ..o,

*Wypetnic tylko w przypadku ostatniej dostawy, stwierdzenia dostarczenia catosci asortymentu objetego umowg

| oraz brakiem uwag ze strony przyjmujacego dostawe.
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ....../2026/ORPEG z dnia ..........c0oeee.. 2025 7T,

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszerh wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granica (,,Osrodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszern wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr 141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
zwana dalej ,Procedury”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, majg Panstwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujgcych srodkow komunikacji:
5) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
6) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
7) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
8) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zakfadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/
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