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Warszawa, dnia 24 listopada 2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na wykonanie i dostawe produktow z logo.

PODZIAL NA CZESCI

Zamowienie podzielone jest na dwie czesci.

Szczegoty podziatu znajdujg sie w dalszej czesci niniejszego zapytania.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolnie wybrang liczbe czesci.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa materiatow promocyjnych opatrzonych logo.
Zamawiajacy przekaze wytonionemu Wykonawcy logo, ktére bedzie umieszczone na zamowionych
produktach.

W przypadku produktow wymagajacych projektu graficznego, jego wykonanie bedzie lezato po stronie
Wykonawcy, do uzgodnienia z Zamawiajgcym.

Wykonawca przed przystapieniem do produkcji przygotuje wizualizacje kazdego z produktow i uzyska jej
akceptacje przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy produkty do siedziby Zamawiajgcego, pod nastepujacy adres: 02-676 Warszawa, ul.
Janusza Kurtyki 4 — w dni powszednie, w godzinach 7:30 - 15:30.

Wykonawca kazdorazowo, nie pozniej niz na 24 godziny przed dostawg poinformuje Wykonawce o
planowanym terminie dostawy poprzez przestanie stosownej informacji na adres mail osoby sktadajacej u
Wykonawcy zamoéwienie

Dostarczany towar musi zostac zabezpieczony przez Wykonawce tak, aby nie ulegt zniszczeniu w trakcie
transportu.

Dostawa obejmuje rowniez wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego. Do budynku, w
ktérym znajduje sie siedziba Zamawiajacego nie mozna wjezdzaé wozkami paletowymi.

Koszt dostarczenia i wniesienia przedmiotu umowy do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego

pokrywa Wykonawca.

. W przypadku odméwienia przez Wykonawce wniesienia drukow do pomieszczenia wskazanego przez

Zamawiajgcego Zamawiajacy moze odmowic przyjecia dostawy, a wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie
do ponownego niezwfocznego dostarczenia dostawy na swoj koszt.
Produkty musza byc¢ fabrycznie nowe, wczesniej nieuzywane, nienoszgce sladéw uszkodzenia, uzywania.
Zamawiajgcy zweryfikuje kazdorazowo liczbe dostarczonych drukéw w terminie do 5 dni roboczych liczac od
pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu dostawy.
Na fakturze zostang wyszczegolnione poszczegdlne rodzaje zamawianych produktéw oraz ich liczba wraz z
ich wartoscig jednostkowg i tgczna.
Ponizej Zamawiajgcy wskazuje produkty wraz ze specyfikacjg i oczekiwang liczbg sztuk. Zamawiajgcy
postuguje sie zdjeciami i przyktadami jedynie dla celow lepszego zobrazowania oczekiwanych rezultatow.
PRODUKTY Z LOGO
1) czgs€i

1) NOTES A5 NA SPIRALI

a) projekt oktadki - jak na zataczonych zdjeciach, w kalendarzu na wewnetrznej stronie
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oktadki koricowej — 2026 oraz 2027 r.,
b) oktadka: podwdjna kreda 300g,
c) nadruk: 4+0, folia soft touch + lakier UV wybidrczo 1+0,
d) format AS,
e) 100 kartek,
f)  papier offset 90g, biaty,
g) nadruk na kartkach: 1+1,
h)  wklejka reklamowa: 1 kartka — papier 170g, nadruk: 4+4,

catos¢ na metalowej biatej spirali,
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Wycena dla 100 sztuk, 200 sztuk, 300 sztuk, 400 sztuk
2) DLUGOPIS

a) data produkcji — nie starsza niz 6 miesiecy przed terminem dostawy,
b) klasyczny elegancki dtugopis z matowym korpusem,
c) wymiary: 14 x @ 08 mm, uchwyt 4cm -kolor niebieski, nadruk laser,
d) kolory czerwony z biatym napisem,
e) niebieski z biatym napisem,
f) biaty z niebieskim napisem,

g) wazor jak na zdjeciu,

Os$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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logo ORPEG
Wycena dla 100 sztuk, 200 sztuk, 300 sztuk, 400 sztuk

3) NOTESY SAMOPRZYLEPNE W KARTONOWEJ OKLADCE

a) oktadka: kreda 300g, nadruk: 4+0, folia btysk 1+0, |
b) 1 xnotes samoprzylepny: format 102(klej) x 75 mm, 50 kartek, \
¢) 1xnotessamoprzylepny: format 50(klej) x 75 mm, 25 kartek,

d) papier offset 80g, biaty, nadruk na kartkach: 2+0, nie apla,

e) zestaw 5-ciu foliowych znacznikéw samoprzylepnych, po 20 kartek, bez nadruku,

Logo - ORPEG
Wycena dla 100 sztuk, 200 sztuk, 300 sztuk, 400 sztuk

4) TECZKA OFERTOWA z wykrojnikiem
a) jednostronny karton 300 g,
b) druk 4+0, folia mat jednostronnie,

c) wzdr jak na zdjgciu,

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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Wycena dla 100 sztuk, 200 sztuk, 300 sztuk, 400 sztuk

| 5) TORBA PAPIEROWA

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Torba A4i A5

Wymiary: ok 23,8 x 8,8 x 32,

Papier (170 g), kreda, laminowana, mat,

uchwyty: sznurkowe, skrecane lub wklejane, w kolorze dopasowanym do torby,
dno torby wzmacniane,

Wedtug wzoru na zdjeciu,

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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logo ORPEG z dwdch stron
Wycena po 200 sztuk, 600 - dla wielkosci A4
Wycena po 200 sztuk, 300 — dla wielkosci AS

3) Czgscn
PIORO WIECZNE WATERMAN
a) pioro wieczne Allure ze skuwkg z matowym lub stalowym lub niebieskim lub czerwonym korpusem,
b) Wycena dla 100 sztuk, 200 sztuk, 300 sztuk, 400 sztuk
. Rodzaj zamdwienia: ustuga/dostawa
V. Termin realizacji umowy: 14 dnia od dnia udzielenia zamodwienia
1. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa;
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica:
adres e-mail: iod@orpeg.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
Z.
a. przeprowadzeniem postepowania na dostawe materiatow z logo
b. realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;
c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych;
d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej.
4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjq umowy;
b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczern sadowych, tytutow
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;
e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisdw ogdlnie obowigzujacych.
5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8. Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c. na podstawie art. 18 RODO prawo z3adania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
; osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
} przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
‘ 9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania 0 dokonanie
zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Os$wiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmaowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5

RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

2. Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg (,,Osrodek”)
Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (dalej

,ustawa’’, w Osrodku obowigzuje Procedura zgloszerh wewnetrznych wprowadzona zarzadzeniem nr 141/2024

Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq z 25 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg zwana dalej ,Procedurg”
W wypetnieniu obowiazku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, majg Pafstwo
prawo zgloszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomoca nastepujgcych srodkéw komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatow, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgodg
sygnalisty, bagdz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa.
Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej O$rodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

Wynagrodzenie:

1. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia bedg wystawiane przez Wykonawce poprawnie wystawione faktury
wraz z protokotem odbioru czesciowego.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze ztozonej przez
Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury.

Kryterium wyboru oferty:
cena 100% — jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta z najnizszg cena sposréd waznych ofert.
Wykaz dokumentdw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru, wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo zfozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:
a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem

lub nieécieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

b.  Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;
c.  Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

d. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajacy oferte musi zosta¢ opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty- mObywatel). Do
pliku tego nie wlacza sie oswiadczenie osoby realizujgcej przedmiot zaméwienia, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. O$wiadczenie to wykonawca zatacza jako drugi
plik, ktéry musi zostac opatrzony podpisem elektronicznym osoby sktadajacej to oswiadczenie tj.
osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia.

e. Upowainienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty;

f. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byc¢ zataczone
pefnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji

Wykonawcy,

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami;
h. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte;
i.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
IX. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsytac 1 grudnia 2025 r. do godziny 12:00 na adres: paulina.rybska@orpeg.gov.pl lub pocztg
tradycyjna, lub osobiscie na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-
676 Warszawa z dopiskiem ,,artykufy prtomocyjne”.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga byc one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

X. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewainienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na kazdym
etapie; z tytulu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego.

2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 .

W przypadku ztozenie przez Wykonawcow dwodch identycznych ofert, ktore jednoczesnie beda ofertami

najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajacy przewiduje dogrywke pomiedzy tymi
Wykonawcami poprzez skierowanie do nich droga mailowa informacji o uzyskaniu przez wiecej niz jedna
oferte najwyzszej liczby punktéw oraz propozycja ztozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty w
zakresie czynnikow okreslonych w kryteriach oceny ofert. Nastepnie Zamawiajacy dokona ponownej oceny

ofert. Czynnosci opisane w tym pkt mogg by¢ powtarzane do czasu uzyskania rozstrzygniecia
WICEDYREKTOR
Osrodek Rozwoju
Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl Polskiej | ||u{ IC) 7 ;,gn anicq
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imig Thazwisko lUb firmia): wevvesnaimimmuimmimims i snsi sns e s e st

Siedziba W KO R AN s o T S A e T RS e ey

P e REGON ..o e e abaaes
Tl s
WIWW oot e e e s e e st e e e e e e e e aeaenrneneaees [ = 1| I

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4

02-676 Warszawa

Sktadajac oferte na dostawe artykutow promocyjnych oferujemy realizacje Zamowienia za:

CZESC |
przedmiot Cena Liczba szt. | tgczna kwota
jednostkowa brutto
(brutto)
NOTES A5 NA SPIRALI 100
NOTES A5 NA SPIRALI 200
NOTES A5 NA SPIRALI 300
NOTES A5 NA SPIRALI 400
dtugopis 100
dtugopis 200
dtugopis 300
dtugopis 400
NOTESY SAMOPRZYLEPNE W KARTONOWEJ OKtADCE 100
NOTESY SAMOPRZYLEPNE W KARTONOWEJ OKtADCE 200
NOTESY SAMOPRZYLEPNE W KARTONOWEJ OKtADCE 300
NOTESY SAMOPRZYLEPNE W KARTONOWEJ OKtADCE 400
TECZKA OFERTOWA z wykrojnikiem 100
TECZKA OFERTOWA z wykrojnikiem 200
TECZKA OFERTOWA z wykrojnikiem 300
TECZKA OFERTOWA z wykrojnikiem 400
TORBA PAPIEROWA A4 200
TORBA PAPIEROWA A4 400
TORBA PAPIEROWA A4 600

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeq.pl www.orpeg.pl
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TORBA PAPIEROWA AS 200
TORBA PAPIEROWA A5 400
TORBA PAPIEROWA A5 600

CzZeSE 1l
przedmiot Cena jednostkowa | Liczba szt. taczna kwota brutto
(brutto)
PIORO WIECZNE WATERMAN 100
PIORO WIECZNE WATERMAN 200
PIORO WIECZNE WATERMAN 300
PIORO WIECZNE WATERMAN 400

UWAGA: Zamawiajacy zdecyduje o liczbie zamawianych materiatéw po uzyskaniu ofert. Minimalna liczba
zamawianych produktéw rowna bedzie minimalnej liczbie sztuk wskazanej przy kaidej z pozycji

wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym oswiadczam(y),
ze Zamowienie zostanie wykonane na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, a zaoferowane
produkty spetniajg warunki wskazane przez Zamawiajacego.

2. Oswiadczam(y), ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamodwienia jest:

( wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspolng oferte)
Uwazam(y) sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Zamowienie zrealizuje zamdwienie w terminie...........cocceeereeen. Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone
w zapytaniu ofertowym.

5. Akceptujemy warunki okreslone w projekcie umowy i w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzujemy

sie do podpisania umowy wg projektu stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeqg.pl www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa nr............. / 2025/ORPEG

zawarta w dniu ... 2025 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, z siedzibg w Warszawie przy ul. Janusza
Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, NIP: 5212908445, REGON: 000195274, zwanym dalej Zamawiajacym,

reprezentowanym przez:

veeeeeeeee. ZWANYM dalej Wykonawecg

reprezentowanym(-g) przez: Panig/Pana .........ccoeecevereenns

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

1.

10.

11.

§1
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa materiatow promocyjnych opatrzonych logo w ilosciach
i asortymencie okreslonym w zataczniku nr do umowy.
Zamawiajacy przekaze wytonionemu Wykonawcy logo, ktére bedzie umieszczone na zamowionych
produktach.
W przypadku produktow wymagajacych projektu graficznego, jego wykonanie bedzie lezato po stronie
Wykonawcy, do uzgodnienia z Zamawiajgcym.
Wykonawca przed przystapieniem do produkcji przygotuje wizualizacje kazdego z produktow i uzyska jej
akceptacje przez Zamawiajacego.
Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby Zamawiajgcego, pod nastepujacy adres: 02-676
Warszawa, ul. Janusza Kurtyki 4 —w dni powszednie, w godzinach 7:30 - 15:30.
Wykonawca kazdorazowo, nie péiniej niz na 24 godziny przed dostawa poinformuje Zamawiajacego o
planowanym terminie dostawy poprzez przestanie stosownej informacji na adres e-mail osoby sktadajgcej u
Wykonawcy zamowienie
Dostarczany towar musi zosta¢ zabezpieczony przez Wykonawce tak, aby nie ulegt zniszczeniu w trakcie
transportu.
Dostawa obejmuje rowniez wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego. Do budynku, w
ktorym znajduje sie siedziba Zamawiajgcego nie mozna wjezdza¢ wozkami paletowymi.
Koszt dostarczenia i wniesienia przedmiotu umowy do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego
pokrywa Wykonawca.
W przypadku odmowienia przez Wykonawce wniesienia drukow do pomieszczenia wskazanego przez
Zamawiajgcego Zamawiajacy moze odmowic przyjecia dostawy, a wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie
do ponownego niezwtocznego dostarczenia dostawy na swaj koszt.

Produkty muszg by¢ fabrycznie nowe, wczesniej nieuzywane, nienoszgce sladow uszkodzenia, uzywania.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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12. Zamawiajacy zweryfikuje kazdorazowo liczbe dostarczonych drukéw w terminie do 5 dni roboczych liczac od
pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu dostawy.

13. Na fakturze zostang wyszczegdlnione poszczegdlne rodzaje zamawianych produktéw oraz ich liczba wraz z
ich wartoscig jednostkowq i taczng.

14. Zamowienia sktadane bedq Na adres E-MaIOWY .....coocio it et e e s

15. Osobami upowaznionymi do sktadania zamowien i akceptowania projektow graficznych sg:
=) OO
) R

16. Termin obowigzywania umowy: 14 dni od dnia zawarcia umowy.

§2

1. Wykonawca osdwiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osob, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

5. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji

| przedmiotu umowy.

6. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac¢ Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci

| o przewidywanym opoznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

7. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej

‘ najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3
‘ 1. Wynagrodzenie z tytutu prawidtowej realizacji niniejszej Umowy Wykonawcy nie przekroczy kwoty
netto........zt (stownie.......... i [Ea— Zt brutto (stownie: ...............), w tym podatek w wysokosci.............
| 2. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie dostarczong liczbe materiatow zgodnie z cenami jednostkowymi
stanowigcymi zatgcznik nr 1 do umowy.
3. Zaptfata wynagrodzenia odbywac sie bedzie w terminie do 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajacemu
poprawnie wystawionej faktury oraz protokotu odbioru.
4. Na fakturze zostang wyszczegdlnione poszczegdlne rodzaje zamawianych drukéw oraz ich liczba wraz z ich
wartoscig jednostkowg i taczng.
5. Protokot odbioru dostawy przygotowuje Wykonawca i dostarcza go Zamawiajacemu wraz z dostawa.
Protokot musi zawierac co najmniej nastepujace pozycje:
a) Miejscowosc i data,

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
‘ ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeq.pl www.orpeg.pl
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b) Oznaczenie stron,
¢) Przedmiot umowy z wyszczegolnieniem rodzajowa. i liczby dostarczonych drukow,
d) Termin dostawy
e) Podpisy upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy
6. Za date zapfaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
| 7. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
i stuzacym wytacznie dla celow rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
8. Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie

ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy.

§4

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnosc za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
UMmowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 1 % wartosci wynagrodzenia facznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalaja, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajgcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyizszajgcego wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogolnych w przypadku, gdy wielkosc szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celow niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zapfaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zapfaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania.

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granicg
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§5

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, gdy:

a) wrazie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku odstapienie
od Umowy moze nastgpic w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

b) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania szczegétowego
zamoéwienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

c) Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy w terminie 15 dni kalendarzowych od pierwszego
zamowienia,

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt b) i ¢), Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie
14 dni kalendarzowych od zaistnienia przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

§6

1. Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu, ze przedmiot umowy jest nowy, nalezytej, jakosci, wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych, jak rowniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczen osob trzecich.

2. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy i ponosi wobec
Zamawiajgcego odpowiedzialnos$¢ z gwarancji za wady dostarczonych materiatéw3. promocyjnych.

4. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzany jest w szczegolnosci do wymiany wadliwego
przedmiotu umowy na wolny od wad lub naprawienia wady, co Wykonawca obowigzuje sie spetni¢ w
terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady. Wykonawca zobowigzuje
sie do odebrania wadliwego przedmiotu umowy od Zamawiajgcego na wilasny koszt oraz do dostarczenia
przedmiotu umowy wolnego od wad. Jezeli Wykonawca nie wymieni wadliwego przedmiotu umowy na
wolny od wad, zobowigzany jest zwrdci¢ Zamawiajgcemu cene zaptacong za wadliwy przedmiot umowy, w
terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady.

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy na okres 12 miesiecy..

6. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie od daty podpisania ostatniego czesciowego protokotu odbioru
przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.

§7

1. Osobamiodpowiedzialnymi za prawidtowga realizacje niniejszej umowy s3:

a) po stronie Zamawiajacego: .........., tel. ..., adres e-mail: ...

b) po stronie Wykonawcy: ........cooivvininnnnn. el e ,adres e-mail: e
| 2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdére Strony sy zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
| z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte

na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
| Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676

Warszawa
b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres .........ccoceviiinnn i
3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za

skutecznie doreczonag.
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§8
Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktorych
Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowiazki
Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w
sytuacji, gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza, a takze danych kontaktowych

0sob ktore Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§9

1. Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, na
podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci danego go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej), ktéra podlega udostepnieniu
w trybie przedmiotowe]j ustawy.

3. Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaly sie z umowq i dokonaty interpretacji jej poszczegolnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powstac w przysztosci sporow na tle jej
wykonania.

5. Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktdre Strony nie miaty wplywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych
- bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter
obiektywny.

6. Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktorego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddi, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystapienie sity wyizszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktorych wystgpity opisane wyzej zjawiska.

7. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalern celem wyeliminowania mozliwych skutkdow dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyiszg w przypadku braku zawiadomienia zarowno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak réwniez nieprzedstawienia dowodow, o ktérych mowa powyzej.

8. Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkow wynikajacych z zamoéwienia bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego.
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9. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

10. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg obowigzuja odpowiednie przepisy prawa,
a w szczegolnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

11. Klauza informujgca o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicqg stanowi zatacznik nr 2 do umowy.

12. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddaja sadowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

13. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy wraz z cennikiem jednostkowym — zatgcznik nr 1 do umowy.
2) Zatgcznik nr 2 - Klauzula informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ....../2026/ORPEGz dnia ................... 2025,
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ...... /2026/0ORPEG z dnia ....coocvvvereene. 2025 1.

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granicg (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
22024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszenn wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr 141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
zwana dalej,Procedury”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, maja Parnstwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majacym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujgcych srodkow komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-676 Warszawa ul. Janusza Kurtyki 4 z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatow, o ktorych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa.
Procedura zgloszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/
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