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Warszawa, dnia, 23 pazdziernika 2025 r.

Zapytanie ofertowe

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej ORPEG) w ramach organizacji szkoler dla nauczycieli
polonijnych poszukuje Wykonawcy, ktory przygotuje materialy iprzeprowadzi spotkania stacjonarnie
w Warszawie wspierajace w pracy dydaktycznej nauczycieli szkot polskich z Litwy uczacych przedmiotow
matematyczno-przyrodnicznych na Litwie - KONFERENCJA METODYCZNA DLA DYREKTOROW | NAUCZYCIELI
PRZEDMIOTOW MATEMATYCZNO-PRZYRODNICZNYCH Z LITWY, WARSZAWA — (LITWA 2)

I.  Podziat na czesci:

1. Przedmiot zamowienia sktada sie z jednej czesci.

Il.  Termin realizacji zamowienia:
| 1. Szkolenie wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajgcymi z przedmiotu zamowienia realizowane bedg
od 3 listopada lub od daty podpisania umowy do 18 listopada 2025 r.
2. Konkretne terminy szkoler zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg w terminie

do 4 dni przed rozpoczeciem szkoler. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany ustalonych terminéw
3. Termin szkolenia stacjonarnego w Warszawie to: 3 listopada — 12 listopada 2025 r.

\
% po ich uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony.
. Grupa docelowa:
1. Nauczyciele przedmiotow matematyczno-przyrodnicznych pracujacy aktualnie w szkotach polskich /
placowkach oswiatowych na Litwie ze znajomoscig jezyka polskiego na poziomie B1, B2, C1, C2.
2. Zamawiajacy okresla maksymalng liczbe uczestnikdw kazdego szkolenia na 50 oséb.
Uwaga: Na dzien ogtoszenia postepowania Zamawiajgcy nie posiada wiedzy w zakresie ostatecznej

liczby uczestnikow.

IV. Tematyka konferencji:

1. Zamawiajacy wskazuje zakres tematyczny.

2. Zakres tematyczny i metodyka szkolen muszg odwotywac sie do edukacji polonijnej, mie¢ na uwadze
specyfike pracy w szkole polskiej na Litwie, bra¢ pod uwage aktualng podstawe programowa dla szkot
polskich na Litwie.

3. Zamawiajacy oczekuje wskazania w sylabusie zakresu merytorycznego do zakresu tematycznego
przedstawionego w pkt 4 i zastrzega sobie mozliwosc zgtoszenia uwag dotyczgcych np. rozszerzenia,
uszczegotowienia, wskazania priorytetéw wybranych przez siebie do realizacji.

4. Zakres tematyczny metodyczno-dydaktyczny:

Edukacja jutra - wykorzystanie aktywizujgcych metod nauczania/uczenia sie w placéwkach
oswiatowych na Litwie, na lekcjach przedmiotéw przyrodniczo-matematycznych

Maksymalnie 10 godzin dydaktycznych
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Szkolenie adresowane jest do nauczycieli przedmiotow matematyczno-przyrodniczych pracujgcych
w polskich szkotach lub /i w placowkach oswiatowych na Litwie. Jego celem jest doskonalenie
kompetencji dydaktycznych, metodycznych i cyfrowych nauczycieli, z uwzglednieniem specyfiki
funkcjonowania szkét polskich / placéwek oswiatowych na Litwie. Zakres szkolenia powinien obejmowac
w szczegblnosci  nowoczesne metody nauczania / uczenia sie matematyki i przedmiotow
przyrodniczych, z naciskiem na rozwijanie myslenia krytycznego, analitycznego i problemowego,
planowanie pracy dydaktycznej z wykorzystaniem strategii aktywizujgcych uczniow (np. eksperymenty,
projekty badawcze, nauczanie przez odkrywanie), wykorzystanie technologii informacyjno-
komunikacyjnych w nauczaniu przedmiotow Scistych, symulacje | wizualizacje procesow
matematycznych i przyrodniczych, sposoby monitorowania postepdw uczniow w naukach Scistych,
z uwzglednieniem indywidualizacji pracy. W ramach warsztatow uczestnicy powinni poznac
odpowiedzie¢ na nastepujace pytania: Czy w szkole jest miejsce dla metody naukowej? Jaki jest cel
prowadzenia doswiadczen i eksperymentéw na lekcjach matematyki i przedmiotow przyrodniczych ?
Warsztaty powinny by¢ prowadzone aktywnymi metodami, ktore pozwolg uczestnikom doswiadczyc
korzysci ptynacej z wykorzystywania doswiadczen i eksperymentow podczas zajec lekcyjnych.
Potencjalny wykonawca przygotuje od 5 do 7 tematow do realizacji obejmujacych powyiszy zakres

tematyczny.

Przedmiot zamoéwienia:

1.
.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

1)

2)
3)

Rekrutacja na szkolenia lezy po stronie Zamawiajgcego.
Przedmiot zamowienia obejmuje:
przygotowanie  zakresu  merytorycznego  prowadzonego  szkolenia  /Sylabusa/ i przestanie
go do Zamawiajacego wraz z zapytaniem ofertowym;
przygotowanie dla uczestnikow materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point lub
w formacie pdf z logo ORPEG i PCN;
zaprezentowanie uczestnikom materiatow, o ktdrych mowa powyiej podczas szkolenia oraz praca
warsztatowa z uczestnikami;
przekazanie materiatow szkoleniowych, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacemu, niestanowigcych
utworu wg ustawy o prawach autorskich;
przeprowadzenie zaje¢ w wymiarze okreslonym przy zakresie tematycznym (+/- 10 minut);
przygotowanie sprawozdania z zajec.
Szkolenie zostanie przeprowadzone w hotelu wskazanym przez Wykonawce dla maksymalnie 50 uczestnikow
podzielonych na grupy. Szkolenie ma miec forme wykiadu stacjonarnego potgczonego z warsztatami.
Osoba realizujgca przedmiot zamdwienia (Prowadzacy):
Wykonawca wskazuje w zataczniku do Formularza ofertowego Prowadzacego, ktory bedzie realizowat
przedmiot zaméwienie w zakresie danego szkolenia.
Minimalne wymaganie wobec Prowadzacego zostaty okreslone w pkt VIl niniejszego zapytania.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany Prowadzacego przed rozpoczeciem realizacji danego tematu
pod nastepujacymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:
a) uprzedniego wystapienia z proshg do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang zmiana,
o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujgca kwalifikacji nie niiszych niz minimalne wymagania okreslone
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zapytaniu ofertowym.
V. Inne:
Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezgcej wspotpracy, w tym w szczegdlnosci ustalenia i ewentualne
zmiany termindw szkolen, zakresu tematycznego szkolen bedzie sie odbywata drogg mailowg przy uzyciu adresow

wskazanych w umowie.

| VI. Minimalne wymagania

1. Minimalne wymagania wobec Wykonawcy:
a) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat przeprowadzit minimum 50 godzin szkolen dla nauczycieli

2.  Minimalne wymagania wobec Prowadzacego:
a) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z jednego z wymienionych zakresow: matematyki, fizyki, chemii,

biologii, przyrody lub pokrewnych zwigzanych z tematem szkolenia;
b) minimum 5 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca;
c) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat szkolen w wymiarze minimum 30 godzin.
UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo igdania przedstawienia dokumentow poswiadczajacych

deklarowane doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamowienia.

VIl. Kryteria wyboru oferty:
Oferta oceniana bedzie wedtug nastepujacych kryteriow:
1. Kryteriumnr 1: ,Cena" (Pc) — waga 100 %
Cmin
Pc= mpkt.

gdzie: Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena danego szkolenia zaoferowana przez Wykonawce
,badanego”,
Cmin- najnizsza cena szkolenia wsrdd zaproponowanych przez Wykonawcow,
Cn - cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.
Kryterium ceny — punktacja zostanie obliczona wg powyiszego wzoru.
2. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta wykonawcy, ktory spetnia wszystkie wymagania okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym, ktérego oferta uzyska najwyisza liczbe pkt we wszystkich
ww. kryteriach oceny ofert obliczone wedtug wzoru.

UWAGA:

a) lezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajacemu razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i bedzie
budzita watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy
zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie wyjasnier, w tym ztozenie
dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegolnosci w zakresie dotyczacym szczegdlnie istotnych
wg Zamawiajacego skfadowych ceny. Badanie razaco niskiej ceny realizowane bedzie na zasadach okreslonych
w prawie powszechnym.

b) Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub ztozenie
wyjasnien, z ktorych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razaco niska skutkowat
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bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

VIIl. Klauzula informacyjna - do niniejszego zamowienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119,

s.1 ze zm.) — dalej zwanego RODO informujeg, ze:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) jest Osrodek Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie, Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, dane kontaktowe: numer
telefonu +48 739 030 301, adres email: sekretariat@orpeg.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Paristwo kontaktowac

we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu

e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym

z wytaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024

r. poz. 1320), tj. gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze

(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1530 ze zm.).

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych nie podlegaja Paristwo decyzjom, ktdre sie

opierajg wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 RODO.

Paristwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unie

Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Moniuszki 1A, 00-014
Warszawa), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osoby, ktérej dane dotyczg jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby

niewspotmiernie duiego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania

dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty

zakoriczonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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10) Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych
osobowych, o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang
postanowien umowy.
11

—

Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.
12

Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku, gdy wniesienie zgdania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole i zatacznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole
i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

13

—

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Paristwa dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu. Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu
w postepowaniu.

14

Panstwa dane mogg zostac przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych tj. m.in. ustugodawcom wykonujacych ustugi serwisu systemow
informatycznych oraz ustugodawcom z zakresu ksiegowosci lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom

lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO! wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
IX. Wynagrodzenie
Zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik do niniejszego zapytania.
X.  Wykaz dokumentdw i innych zatacznikéw, jakie nalezy zataczyé do oferty:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1i nr 2 do formularza ofertowego. Opis
merytoryczny szkolenia, ktorego dotyczy zapytanie ofertowe.
2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - pefnomocnictwo.
Xl. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.
2. Wykonawca ma prawo zfozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetniac nastepujgce wymogi:
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a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci.

b. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg byc
podpisane na kaidej zapisanej stronie przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy
(podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis), zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy
Wykonawcy.

c. W przypadku zfozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajgcy oferte musi zostac opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty - mObywatel).

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczyc do oferty.

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byc¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.

f. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami.

g.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorgcznie
przez osobe podpisujaca oferte.

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ziozeniem oferty ponosi Wykonawca.

XIl. Informacja o obowigzywaniu Procedury zgloszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji

za Granica (,,0érodek”)

Informujemy, Ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U.z 2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszeri wewnetrznych
wprowadzona zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia
2024 r. wsprawie wprowadzenia Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg zwana dalej ,,Procedurg”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwiazku z przyjeta Procedura, maja Paristwo
prawo zgloszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majacym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkow komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granica, ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa z dopiskiem: Nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach
8:00-16:00;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatdw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezpoéredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa.
Procedura zgtoszeri wewnetrznych dostgpna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zakfadce

Sygnalisci/ zgloszenia wewnetrzne: https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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XIll. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsytac do 27 paidziernika 2025 r. do godz. 15:00 na adres: kursypcn@orpeg.pl lub poczta
tradycyjng na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa
z dopiskiem Szkolenia matematyczno-przyrodnicze na konferencji metodycznej dla nauczycieli z Litwy,
w Warszawie, w dniach 3 listopada — 12 listopada 2025 r. (LITWA 2). Oferty ztozone po terminie sktadania
ofert nie bedg rozpatrywane.

2. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie poéiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien ja oznaczy¢é w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

1. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na kazdym
etapie; z tytulu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

3. W przypadku ztozenie przez Wykonawcdow dwdch identycznych ofert, ktére jednoczesnie beda ofertami
najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajgcy przewiduje w pierwszej kolejnosci wybor
Wykonawcy posiadajgcego doswiadczenie w pracy z nauczycielami polonijnymi. W przypadku, gdy wszyscy
wykonawcy, ktérych oferty otrzymaty te sama, najwyiszg liczbe pkt legitymujg sie takze doswiadczeniem
W pracy z nauczycielami polonijnymi Zamawiajacy przewiduje dogrywke pomiedzy tymi Wykonawcami
poprzez skierowanie do nich drogg mailowa informacji o uzyskaniu przez wiecej niz jedna oferte najwyzszej
liczby punktow oraz propozycjg ztozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty cenowej. Nastepnie
Zamawiajgcy dokona ponownej oceny ofert. Czynnosci opisane w tym pkt mogg by¢ powtarzane do czasu

uzyskania rozstrzygniecia

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: kursypcn@orpeg.pl

0SRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ KA GRANICA
9p

Rafaf Siemianowski

Osrodek Rozwoju Palskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.pl www.orpeg.pl
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FORMULARZ OFERTOWY
Dane Wykonawecy (imie i nazwisko lub firma): i e
Sicdziba/adrasZamigsekania WIVKDIAWEYS  ciosvsommssmimssamonmisiosseisssmsams o ss saisess s isomsisassissessinssoss
IR s o susnomsi s R R TR S e REGIN cusumnsmmsss sovmsimrsrsesisysss i s S hr s s e S S n A SaTnss
TELS s casassninmmnariisismeissiivssss s ssssssvssivaisonesmsassas
YT TP < o 1T 1| LU S

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Janusza Kurtyki 4,

02-676 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie szkoler dla nauczycieli polonijnych

zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia.

Oferujemy realizacje przedmiotu zapytania ofertowego:
Szkolenia matematyczno-przyrodnicze na konferencji metodycznej dla nauczycieli z Litwy, w Warszawie,
w dniach 3 listopada — 12 listopada 2025 r. (LITWA 2).

Cena za przygotowanie materiatléw, przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego w zakresie tematycznym
metodyczno-dydaktycznym: Edukacja jutra - wykorzystanie aktywizujacych metod nauczania/uczenia sig
w placowkach oéwiatowych na Litwie, na lekcjach przedmiotéw przyrodniczo-matematycznych:
........................... zb (STOWNIE: ottt ), €O SEANOWE kwote  wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg
na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

cena B wonamesnssssannses 20 ((STOVIATEY v vaismsas o ssssis s e s A s S RV A T s }.
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga®* jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CBNa Brutto) ucaswnasnnesiaii Z (SHOWNIE: oo )

Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™.

1. Oéwiadczamy, e naszym petnomocnikiem dla  potrzeb  niniejszego  Zamowienia  jest

Osrodek Rozwaoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.pl www.orpeg.pl
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(wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte)
2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam, ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od upfywu terminu sktadania ofert.
4. Oswiadczamy, Ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte,

5. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanychod nr  ....donr ......

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeqg.pl www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

1. Oswiadczam, ze Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoleri dla nauczycieli

w wymiarze minimum 50 godzin w okresie ostatnich 3 latach.

2. Oswiadczam, ze osoba, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia

= EBMALL ettt es e DEAZIE PANSPENI et ktory/ra:
Przedmiot Podmlc!t, :
- Lot dla ktérego | Termin
Spetnia | Zamowienia g
Lp. | Wymaganie - ustuga wykonania
(wtym wymiar B iis
casowy) zostata Zamowienia
wykonana
1. | wyksztatcenie wyisze kierunkowe z jednego
z wymienionych zakresow: matematyki, fizyki,
chemii, biologii, przyrody lub pokrewnych
zwigzanych z tematem szkolenia
2. | Posiada minimum 5 letnie doswiadczenie
w pracy nauczyciela / wyktadowcy
/szkoleniowca.
3. | Przeprowadzita/dzit w ciggu ostatnich 3 lat
szkolen w wymiarze minimum 30 godzin.

UWAGA: Informacje podane w pkt 2, w tym w tabeli znajdujacej sie w tym pkt nalezy podac oddzielnie
dla kazdego Prowadzacego.

Oéwiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*Y wobec 0sdb

fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie

o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miej

scowosc, data/

/podpis Wykonawcy /osoby

uprawnionej

do reprezentacji/ wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.

14 ust. 5 RODO tresci oéwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.pl www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego
Szkolenia matematyczno-przyrodnicze na konferencji metodycznej dla nauczycieli z Litwy,
w Warszawie, w dniach 3 listopada — 12 listopada 2025 r. (LITWA 2).

WSPARCIE METODYCZNO — DYDAKTYCZNE - Edukacja jutra - wykorzystanie aktywizujgcych
metod nauczania/uczenia sie w placowkach oswiatowych na Litwie, na lekcjach
przedmiotow przyrodniczo-matematycznych

Maksymalnie 10 godzin dydaktycznych

Szkolenie adresowane jest do nauczycieli przedmiotow matematyczno-przyrodniczych pracujacych
w polskich szkotach lub /i w placowkach oswiatowych na Litwie. Jego celem jest doskonalenie
kompetencji dydaktycznych, metodycznych i cyfrowych nauczycieli, z uwzglednieniem specyfiki
funkcjonowania szkét polskich / placéwek oswiatowych poza granicami Polski. Zakres szkolenia
powinien obejmowac w szczegolnosci nowoczesne metody nauczania / uczenia sie  matematyki
i przedmiotéw przyrodniczych, z naciskiem na rozwijanie myslenia krytycznego, analitycznego
i problemowego, planowanie pracy dydaktycznej z wykorzystaniem strategii aktywizujacych ucznidw
(np. eksperymenty, projekty badawcze, nauczanie przez odkrywanie), wykorzystanie technologii
informacyjno-komunikacyjnych, w tym sztucznej inteligencji (TIK, Al) w nauczaniu przedmiotéw scistych
— narzedzia cyfrowe, aplikacje edukacyjne, platformy e-learningowe, symulacje i wizualizacje proceséw
matematycznych i przyrodniczych, ocenianie ksztattujace i sposoby monitorowania postepow uczniow
w naukach Sscistych, z uwzglednieniem indywidualizacji pracy, integracje treéci matematyczno-
przyrodniczych z innymi obszarami ksztatcenia, rozwijanie umiejetnosci praktycznych i kompetencji
kluczowych uczniéw, dobre praktyki i innowacje w nauczaniu przedmiotow matematyczno-
przyrodniczych, w tym przyktady projektéw edukacyjnych realizowanych w szkotach polskich
i zagranicznych, wspotprace z rodzicami i srodowiskiem lokalnym w zakresie popularyzacji nauk écistych
i przyrodniczych.

Szkolenie powinno mie¢ charakter praktyczny, obejmowac¢ aktywne formy pracy (np. warsztaty
metodyczne, analiza przypadkéw, praca z narzedziami TIK, Al, mini-projekty dydaktyczne) oraz

umozliwiac wymiane doswiadczers miedzy uczestnikami.

Opis merytoryczny szkolenia (sylabus)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, e-mail: sekretariat@orpeg.pl www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWANR ........ccc.coen.../2025/ORPEG/PCN
1Y 1] ¥ Qm—— 2025 roku w Warszawie pomigdzy:
Skarbem Panstwa — Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Janusza
Kurtyki 4, 02-676 Warszawa, zwanego dalej takie ,ORPEG", NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym

dalej Zamawiajacym lub ORPEG, reprezentowanym przez:

wveeen., ZWanNg dalej Wykonawcg, zwanymi dalej Stronami,

a osobno Strona zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowiazki, polegajace na przeprowadzeniu szkolenia
w zakresie tematycznym: Wsparcie metodyczno - dydaktyczne - Edukacja jutra - wykorzystanie
aktywizujgcych metod nauczania/uczenia sie w placowkach oswiatowych na Litwie, na lekcjach
przedmiotéw przyrodniczo-matematycznych, w ramach szkolen na KONFERENCJI METODYCZNEJ DLA
DYREKTOROW | NAUCZYCIELI PRZEDMIOTOW MATEMATYCZNO-PRZYRODNICZNYCH Z LITWY,
WARSZAWA - (LITWA 2).

2. Rekrutacja na szkolenia lezy po stronie Zamawiajacego.

3. Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) przygotowanie zakresu merytorycznego  prowadzonego  szkolenia  /Sylabusa/ i przestanie
go do Zamawiajacego wraz z zapytaniem ofertowym;

2) przygotowanie dla uczestnikow materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point lub
w formacie pdf z logo ORPEG i PCN;

3) zaprezentowanie uczestnikom materiatéw, o ktorych mowa powyzej podczas szkolenia oraz praca
warsztatowa z uczestnikami;

4) przekazanie materiatéw szkoleniowych, oktarych mowa powyiej Zamawiajacemu, niestanowigcych
utworu wg ustawy o prawach autorskich;

5) przeprowadzenie zaje¢ w wymiarze okreslonym przy zakresie tematycznym (+/- 10 minut);

6) przygotowanie sprawozdania z zajec.

4. Szkolenia wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajgcymi z przedmiotu zamdwienia realizowane beda
w terminie od 3 listopada 2025 r. do 12 listopada 2025 r.
5. Szkolenie zostanie przeprowadzone w hotelu wskazanym przez Wykonawce, dla maksymalnie 50
uczestnikow podzielonych na grupy. Szkolenie ma mie¢ forme wyktadu stacjonarnego potgczonego
z warsztatami.
§2

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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L

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
Wykonawca nie moze powierzyé wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktdorym mowa w zdaniu
poprzedzajagcym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikow Wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc zmiany Prowadzacego przed rozpoczeciem realizacji danego tematu
pod nastepujgcymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:
a) uprzedniego wystapienia z prosbg do Zamawiajacego pisemnie lub mailowo, przed planowana zmiana,

0 wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,
b) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreélone

zapytaniu ofertowym.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi pefng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci
ww. informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na pismie, informowaé Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje postanowier Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opozinieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowiazuje sig wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doéwiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajacego.

§3

Za nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie tematycznym: Wsparcie metodyczno -
dydaktyczne - Edukacja jutra - wykorzystanie aktywizujacych metod nauczania/uczenia sie w placéwkach
oswiatowych na Litwie, na lekcjach przedmiotéw przyrodniczo-matematycznych aw szczegolnosci
przygotowanie materiatow i przeprowadzenie szkolenia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci w
WHVSOKOSET .ovnnmmmmmnan ZE STOWNIE! (ot eet e zt), co stanowi kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce

oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
CENA BIULLO L. ZE (STOWIIE: oo e ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:
-1y o] {51 0 o KRNRRPEISSIR [y [17 1TSS )

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*,
Podstawg wynagrodzenia bedg prawidtowo wystawione faktury/rachunki.

Wykonawca do sktadanej faktury/rachunku zobowigzany bedzie ztozy¢ protokét odbioru ustugi.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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i



ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA
4. Protokot odbioru musi zawier¢ minimum nastepujgce informacje:

b

c) przedmiot umowy wraz z uwzglednieniem szczegotowej specyfikacji zamodwienia, ktorej bedzie

—

|

|

a) miejscowosc i data;

| oznaczenie stron;

i dotyczyta dana faktura/rachunek;

| d) termin wykonania umowy;

‘ e) potwierdzenie wykonania umowy z nalezytg starannoscig lub uwagi do sposobu wykonania umowy;

! f) podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

‘ 5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc*:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowieri umowy

} stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego;

| b) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy

stanowiacych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;

} c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiert umowy stanowiacych
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego;

d) sprawozdanie.

6. Wyptata wynagrodzenia za realizacjg nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentdw (faktury / rachunku wraz protokotem).
7. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosc gospodarcza™:

a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikow
lub zawierajaca umowy ze zleceniobiorcami, do ktorej nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace i w zwigzku z powyzszym nie podlega
obowiazkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

b) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto:

c) protokot odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego;

d) sprawozdanie.

8. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozyc*:

a) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowieri umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego;

b) sprawozdanie.

9. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia zfozenia prawidtowego kompletu
dokumentow. |
10. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
11. Za termin dokonania ptatnoéci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktorymi sie postuguje w celu realizacji umowy.
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§5

Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktorych
Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajgcy oswiadcza, iz realizuje obowigzki
Administratora danych osobowych okreélone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy,
w sytuacji, gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza, a takze danych kontaktowych

0sob ktore Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§6

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnosc za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzah umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosici 5%
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowna
w wysokosci 2,5 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 umowy
za kazdy rozpoczety dzieri zwloki.

3) 1z tytutu odstapienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20% (dwadzieécia procent)
wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegaja sumowaniu.

4. Strony ustalajg, ze maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

5. Zamawiajgcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajgcego wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogolnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej
kary umownej.

6. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sieg, iz sita wyiszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

7. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci naleznosc, na konto Zamawiajacego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania,

8. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleinego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku/ fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7
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Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego

okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wainych powodéw uniemozliwiajacych

prawidiowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-

dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczerstwa
paristwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7 dni

od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania

naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moze nastgpic w terminie 3 dni od powziecia

wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 41 5 Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasadg rownosci, w szczegdlnosci dba o réwne traktowanie
wszystkich uczestnikdw zadania.
Wykonawca zobowiagzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r.
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami.
Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowiazek osiggniecia stanu faktycznego, w ktorym
osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi odbiorcami zadania.
Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdélnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.
Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w § 1 ust. 3 zgodnie
zustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w zataczniku do tej ustawy
oraz z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami.

Dostosowanie pozostatego przedmiotu zamowienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy
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do wymagann wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom

ze szczegOlnymi potrzebami lezy po stronie Zamawiajgcego

6. W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane

formy dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami (Dz.U. z 2024r., poz. 1411). Poprzez dostep alternatywny
mozna rozumiec¢ w szczegolnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie

rozwigzan technologicznych.

§10
Osobami odpowiedzialnymi za prawidiowg realizacje niniejszej umowy sa:
a) postronie Zamawiajgacego: ............ X8y adreseemall! ssraanmnan
b) po stronie Wykonawey: ..o Teluiioieiieiiiiiiiiiisreeeeenes, @Ar€S €-MAIL e

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony sa zobowigzane sobie przekazywadé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Janusza Kurtyki 4,
02-676 Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawey Jest adies .o

Strony zobowiazuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 2.

W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaia sie

za skutecznie doreczona.

§11
Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnoici dane go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej ktora podlega udostepnieniu
w trybie przedmiotowej ustawy.
Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowier umowy, wymagajg formy pisemne;
pod rygorem niewaznosci.
Klauza informujgca o obowigzywaniu Procedury zgloszen wewnetrznych w O$rodku Rozwoju Polskie]
Edukacji za Granicg stanowi zatacznik nr ....... do umowy.
Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowg i dokonaly interpretacji jej poszczegdinych
postanowieri, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powstac w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.
Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwosé¢ dokonania zmiany
postanowiert umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyiszej”, a skutkujgcych

— bezposrednio lub posrednio = znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spefnienia $wiadczer: Stron
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10.
1.,

12.

13.

w sposob okredlony przy podpisaniu umowy, o ile wyiej wymienione okolicznosci majg charakter
obiektywny.

Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powodzi, pozar, strajki, epidemie lub pandemie choréb.
Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegélnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktorych wystapity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowiazuja sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania moiliwych skutkow dziatania sity wyiszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwiocznie po fakcie wystapienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyiszej. Nie moina
powolywac sie na site wyzsza w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznoéci sity wyzszej, jak rowniez nieprzedstawienia dowodow, o ktorych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewainosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen lub
przeniesienia obowigzkow wynikajacych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowigzuja odpowiednie przepisy prawa
a w szczegolnosci*:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

b) ustawy z dnia 14 lutego 1994r. o prawach autorskich i prawach pokrewnych;

¢) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od 0s6b;

d) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych;

e) przepisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

f)  przepisy ustawy z dnia 4 paZdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac w sposob

polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sadowi powszechnemu wiasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden

dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

* w zaleznosci od rodzaju podmiotu, ktdry bedzie realizowat przedmiot zamowienia
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ..../2025/0ORPEG/PCN z dNia ....cccovevvvvversvreeesssvnneees 2025 1.

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO * NR .....cooverirnnennnsn®

Trwajgcej od dnia..............................zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa

w okresie od .........ccvenieees B0 ceevicviensnenenn. NAStEPUj3CYCh czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyiej podany okres I ]

Liczba przepracowanych godzin w wyiej podanym okresie °©

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin)©

| (databpodpisWYKONGWEY) i i e s s esnseeenssessssssenssessesessssenss
(data i podpis Zamawiajgcego)
reprezentacji/ Wykonawcy/

petnomocnika/

A.  zaznaczyc wiasciwe
B.  prosze podac numer o ile istnieje na umowie

C. pole obowigzkowe
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ..../2025/ORPEG/PCN z dnia .......cccevvvnneninnecrensnsisanssnan. 2025 1.
PROTOKOL ODBIORU
Sporzgdzony dnia s W ottt eae e e s et h e a2 b s Rkt R Lt et eh bbb b et ek et s

dotyczy przekazania — odbioru Umowy nr .....
zawartej pomiedzy:

Ustalenia dotyczace realizacji Umowy:
1. praca zostata wykonana z naleiytg starannoscia, zgodnie z Umowa,

2. w stosunku do Umowy wskazuje sie nastepujace niezgodnosci:

Uzgodnienia dotyczace usuniecia stwierdzonych wad w wykonaniu Umowy :

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

przedstawiciel Wykonawcy:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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NSRANEK ROZWOILL
POLSKIE) EDUKACII ZA GRANICA Zatacznik nr 3 do umowy nr ............./2025/ORPEG/PCN z dnia ................2025 .
Data: I
RACHUNEK NR .....oooveeririnniierenanns dOUMOWYNE woiscsiuaniicsamnsiiasssss BOANIE sisnsisianismsmissssismssussassiaas

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pieniezne:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:
OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:
Pierwsze imie: Drugie imie:
Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
Pesel: NIP:
Miejsce zamieszkania:
Wojewoddztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowosc:

czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng

Wykonawcy
Zatwierdzam do wyptaty kwote: ... (StOWNIE) i
Potwierdzam wykonania umowy:
data i czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienna data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng
Whioskodawcy Zamawiajgcego
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ORPEG

0SRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKAC)I ZA GRANICA

Zatacznik nr 4 do umowy nr ....../2025/ORPEG/PCN/R z dnia ................... 2025 1.

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgloszen wewnetrznych

w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
2 2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Oérodku obowigzuje Procedura zgtoszern wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszenn wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
zwana dalej ,Procedura”
W wypetnieniu obowigzku z art, 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwiazku z przyjeta Procedurg, majg Paristwo
prawo zgloszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejécie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszern mozna dokonywac za pomoca nastepujacych srodkow komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granica, Janusza Kurtyki 4, 02-676 Warszawa z dopiskiem: nie otwiera¢ — zgfoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach
8:00-16:00;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posérednictwem jednego z kanatow, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba e ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa.
Procedura zgloszeri wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne
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