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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Wyboru audytora zewnetrznego do oceny 15 prototypdw e-materiatéw edukacyjnych
opracowanych w projekcie konkurencyjnym pn. Opracowanie koncepcji i odbiér e-materiatéw
edukacyjnych wspierajgcych wtgczenie sie uczniow przybywajgcych do Polski do polskiego systemu
oswiaty.

Zamawiajacy:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (ORPEG)
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa

1. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego 15 prototypow e-materiatéw
edukacyjnych opracowanych w ramach projektéw konkurencyjnych oraz odnoszacego sie do nich
poradnika metodycznego, w zakresie:
Oceny merytorycznej— zgodnos¢ z podstawg programowa, poprawnosé tresci, adekwatnos¢ do
poziomu edukacyjnego (A1-B1 ESOKIJ),
Oceny technicznej— funkcjonalnosé, poprawnosé dziatania multimedidw, interaktywnos¢, w
kontekscie dostosowania do potrzeb ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
Oceny zgodnosci z WCAG 2.2 — dostepnosc cyfrowa dla oséb z niepetnosprawnosciami,
Oceny dostosowania do potrzeb uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (SPE)—w tym
uczniow z doswiadczeniem migracyjnym.
O projekcie.
Celem Projektu jest opracowanie koncepcji i odbiér e-materiatdw edukacyjnych wspierajgcych
wtaczenie sie uczniéw przybywajacych do Polski do polskiego systemu oswiaty tj. rozwijajacych
znajomos¢ jezyka polskiego oraz wiedze na temat polskiej kultury i spoteczeristwa. Materiaty (dalej:
zwane rowniez ,e-materiaty") zostang przygotowane przez inne podmioty Projektu wybierane w
sposdb konkurencyjny w ramach odrebnych postepowan przez innego niz ORPEG zamawiajacego
(dalej zwane “Beneficjent"). Udostepnione materiaty pozwolg narozwijanie umiejetnosciibudowanie
wiedzy ucznidw poprzez réznorodne formy aktywnoscii przekazu, ¢wiczenia interaktywne i materiaty
multimedialne, umozliwiag planowanie s$ciezek nauki, ktére pomagaja uczniom w stopniowym
zdobywaniu wiedzy. Materiaty utatwia takze codzienng prace nauczyciela, dajagc mu dostgp do
rzetelnych, sprawdzonych i nowoczesnych zasobow edukacyjnych. E-materiaty beda skierowane do
dzieci ze znajomoscig jezyka polskiego na poziomie Al do B1 wg Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego (ESOKJ). Materiaty do jezyka polskiego, historii, geografii i wiedzy o
spoteczenstwie zostangtak przygotowane, aby mogty by¢ wykorzystywane takze do pracy z uczniami
szkét ponadpodstawowych, ktérych poziom znajomosci jezyka polskiego nie przekracza poziomu B1
Na podstawie opracowanej koncepcji, w projektach konkurencyjnych powstanie 150 e -mate riatéw (50
e-materiatéw do edukacji wczesnoszkolnej, 50 e-materiatéw do nauczania jezyka polskiego, 50 e-
materiatéw do historii, geografiii wiedzy o spoteczerstwie). Kazdy beneficjent zostanie poproszony o
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przygotowanie w pierwszej kolejnosci prototypu materiatéw, ktére beda poddane konsultacjom.
Nastepnie przygotowana zostanie ostateczna wersja materiatéw, ktéra zostanie udostgpniona na
Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej Zamdéwienie obejmuje weryfikacje 50 e-materiafow
edukacyjnych wspierajacych witgczenie sig ucznidw przybywajacych do Polski do polskiego systemu

oswiaty.

Opis koncepcjioraz standardéw projektu "Opracowanie koncepcjiiodbiér e -materiatéw edukacyjnych
wspierajacych wiaczenie sie uczniéw przybywajacych do Polskido polskiegosystemu o$wiaty" znajduje
sie pod linkiem https://efs.men.gov.pl/nabory/konkurs-opracowanie-e-materialow-
edukacyjnychwspierajacych-wlaczenie-sie-uczniow-przybywajacych-do-polski-do-polskiego-systemu-

oswiaty/

2. Zakres prac

Analiza 15 prototypdw e-materiatéw (w formacie cyfrowym), z podziatem na cztery obszary:
merytoryczno-dydaktyczny, techniczno-graficzny, funkcjonalno-dostepnosciowy w tym inkluzyjny
(SPE) oraz poradnika metodycznego odnoszgcego sie do 15 e-materiatéw edukacyjnych. E-materiaty
sg zamieszczone na stronie ZPE (Zintegrowana Platforma Edukacyjna), do ktérej Wykonawca otrzyma
dostep po podpisaniu umowy.

Opracowanie kart oceny i checklist audytowych (wczesniej zaakceptowanych przez Zamawiajgcego)
Sporzadzenie raportu dla kazdego z 15 prototypow e-materiatéw, odnoszac sie przy sporzadzaniu
raportu do standardéw przyjetych w projekcie (pod linkiem https://efs.men.gov.pl/nabory/konkurs-

opracowanie-e-materialow-edukacyjnychwspierajacych-wlaczenie-sie-uczniow-przybywajacych-do-
polski-do-polskiego-systemu-oswiaty/) .

Opracowanie jednego raportu zbiorczego zawierajgcego diagnoze oraz rekomendacje usprawnien
odnoszacych sie do 15 prototypdw e-materiatéw oraz poradnika metodycznego odnoszgcego sie do

15 e-materiatéw edukacyjnych (w formacie cyfrowym), zgodnie ze standardamiprzyjetymiw projekde
(pod linkiem https://efs.men.gov.pl/nabory/konkurs-opracowanie-e-materialow-
edukacyjnychwspierajacych-wlaczenie-sie-uczniow-przybywajacych-do-polski-do-polskiego-systemu-
oswiaty/ i przekazanie go dyrektorowi ORPEG.

Udziat w spotkaniu podsumowujacym z zespotem ORPEG. Spotkanie (do 1,5 godziny) odbedzie sie z
inicjatywy ORPEG w formie on-line na platformie Microsoft Team w ciggu 3 dni roboczych od

przekazania przez audytora/zespdt audytorski raportu zbiorczego zawierajgcego diagnoze oraz
rekomendacje. Spotkanie bedzie bazowato na tresciraportu ibedzie miato charakter wyjasniajgcy, jesli
sformutowania w raporcie beda dla zespotu ekspertéw ORPEG niejasne. Termin spotkania uzgodniony
zostanie przez ORPEG z audytorem/zespotem audytorskim.

3. Wymagania wobec zespotu audytorskiego
1/ Wymagania wobec zespotu audytorskiego, ktéry zostanie skierowany do realizacji zaméwienia.
Zamawiajgcy wymaga, aby zespoét audytorski sktadat sie z 0séb posiadajgcych kwalifikacje zawodowe
w dziedzinach zapewniajacych realizacje wszystkich zadan objetych audytem:
* Pedagogika lub edukacja — dla oceny merytorycznej tresci edukacyjnych, zgodnosci z podstawa
programowg i poziomem A1-B1 ESOKJ,
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¢ Technologie edukacyjne lub informatyka — dla oceny technicznej: funkcjonalnosci, poprawnosd
dziatania multimediéw i interaktywnosci,
e Dostepnosc cyfrowa lub informatyka — dla oceny zgodnosci z WCAG 2.2,
e Pedagogika specjalna lub edukacja— dla oceny dostosowania materiatéw do potrzeb uczniéw ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym ucznidw z doswiadczeniem migracyjnym.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby jedna osoba posiadajaca kwalifikacje zawodowe w wigcej nizjednymww.
kierunku realizowata zadania w wiecej niz jednym obszarze oceny.

2/ Doswiadczenie cztonkéw zespotu audytorskiego (cztonkowie tozsami z cztonkami spetniajgcymi

wymogi zwigzane z kwalifikacjami zawodowymi):
¢ Osobadokonujgcaoceny merytorycznejtresciedukacyjnych, zgodnosciz podstawg programowa
i poziomem A1-B1ESOKJ — minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacjiaudytow lub ekspertyz w tym
zakresie; w tym czasie powinna wykona¢ co najmniej 3 oceny materiatéw edukacyjnych w
przedmiotowym zakresie.
e« Osoba dokonujgca oceny technicznej: funkcjonalnosci, poprawnosci dziatania multimediow i
interaktywnosci- minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacji audytow lub ekspertyz w tym zakresie;
w tym czasie powinna wykonac co najmniej 3 oceny materiatéw edukacyjnych w przedmiotowym
zakresie.
e Osobadokonujgcazgodnosciz WCAG 2.2 - minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacjiaudytow
lub ekspertyz w zakresie WCAG 2.1; w tym czasie powinna wykonaé co najmniej 5 ocen materiatéw
edukacyjnych w przedmiotowym zakresie.
e Osoba dokonujaca oceny dostosowania materiatéw do potrzeb ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w tym ucznidw z doswiadczeniem migracyjnym - minimum 2-letnie
doéwiadczenie w realizacji audytéw lub ekspertyz w tym zakresie; w tym czasie powinna wykonacco
najmniej 3 oceny materiatow edukacyjnych w przedmiotowym zakresie.

4. Termin realizacji

Audyt zostanie przeprowadzony w dwoéch turach:

1/ | etap: w ciggu 3 dniroboczych od podpisania umowy Wykonawca przedstawiZamawiajagcemu do

uzgodnienia karty audytowe.
W ciggu 5 dni roboczych od akceptacji przez Zamawiajacego kart audytowych Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu raporty odnoszace sie do kazdegoz 15 prototypéw e-materiatow oraz
raport zbiorczy zawierajacy diagnoze oraz rekomendacje usprawnien odnoszacych sig do 15
prototypdw e-materiatéw oraz poradnika metodycznego odnoszacego sig do 15 e-materiatéw
edukacyjnych.

2/ 1l etap: tworcy e-materiatéw w ciggu 10 dni od ztozenia raportu zbiorczego przez Wykonawce
poprawig je zgodnie z rekomendacjami. Po tym fakcie Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych oceni
poprawione przez twércéw e-materiaty oraz przedfozy dyrektorowi ORPEG raport koncowy z
przeprowadzonego audytu. W ciggu kolejnych 3 dni roboczych, w terminie ustalonym z
Zamawiajacym, Wykonawca weZmie udziat w spotkaniu podsumowujacym z zespotem ORPEG.
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5. Sposob przygotowania oferty
Oferta powinna zawierac:
Dane wykonawcy (nazwa, adres, NIP, REGON, osoba do kontaktu),
 Sktad zespotu audytorskiego ze wskazaniem wyksztatcenia poszczegdinych cztonkéw zespotu,
o Oswiadczenie wykonawcy w zakresie liczby lat doswiadczenia w realizacji audytéw lub ekspertyz w

zakresie:
e e-materiatdw edukacyjnych,
e dostepnosci cyfrowej (WCAG 2.1),
e projektowania uniwersalnego lub edukacji wtgczajacej.
o Wykaz zrealizowanych audytéw lub ekspertyz (z podaniem odbiorcy, zakresu i daty realizacji) .
¢ W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i stosowania
jednolitych kart oceny i list kontrolnych dla kazdego z e-materiatéw edukacyjnych. Wzory tych
dokumentéw Zamawiajgcy moze modyfikowaé, uzgadniajac ostateczne tresci kart oceny i list
kontrolnych z Wykonawca. Karty oraz listy kontrolne zostang zatwierdzone przez Zamawiajgcego
przed rozpoczeciem audytu.
e Cene brutto za cato$¢ zamowienia.

6. Kryteria oceny ofert

Kryterium Waga

Cenabrutto (Pc) | 100%

UWAGA:

Jezelizaoferowana cenawyda sie Zamawiajgcemurazgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i bedzie budzita watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie
dotyczacym szczegdlnie istotnych wg Zamawiajgcego sktadowych ceny.

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnier we wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub ztozenie
wyjasnien, z ktérych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska
skutkowat bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

7. Klauzulainformacyjna—do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia

11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuije,
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ze:
1/ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa;
2/ dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w O$rodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica:
adres e-mail: iod@orpeg.pl
3/ Pani/Panadane osobowe przetwarzane bedg na podstawieart. 6 ust. 1lit. cRODO w celu zwigzanym
zZ
a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie — Zapytanie ofertowe Audyt prototypdw e-
materiatow,
b. realizacjg umowy, ktéra zostanie zawartaw wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,
c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych;
d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).
4/ odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg
umowy;
b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczer sgdowych, tytutow
wykonawczych;
c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;
d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;
e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogélnie obowigzujacych.
5/ Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bgeda przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i po jego zakorczeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
6/ Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.
7/ W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8/ Posiada Pani/Pan:
a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c. napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2RODO**;
d. prawo downiesieniaskargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9/ Nie przystuguje Pani/Panu:
a. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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*  Woyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania 0 dokonanie zakupu anizmiang umowy oraz nie moze naruszacintegralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO:

Os$wiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jegodotyczacych lub zachodziwytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust.4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tre $ci oswiadczenia
np. przez jego wykreslenie).

8. Wykaz dokumentow, jakie nalezy zatgczyc do oferty:
1/ Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1, 2i 3 do formularza ofertowego.
2/ Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencjiiinformacji o dziatalnoscigospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidengji.
3/ W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo.

9. Opis sposobu przygotowania ofert:

1/ Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamoéwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki
niniejszego zapytania.

2/ Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
3/ Oferta musi spetniac nastepujgce wymogi:

1) Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie
dtugopisem lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci.

2) Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

3) Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza byé podpisane na kazdej zapisanej stronie
przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub
czytelny podpis), zgodnie zformg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowymlub
innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy.

4) W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajgcy oferte musi zostac
opatrzony podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty —
mObywatel.

5) Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczyé do oferty.
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6) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentadi
Wykonawcy.

7) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami.

8) Wszelkie poprawkilub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowaneidatowane wtasnorgcznie
przez osobe podpisujacg oferte.

9) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnegtrznych w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granica (,,Osrodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r. poz. 928) dalej ,,ustawa’’, w Osrodku obowiazuje Procedura zgtoszern wewnetrznych
wprowadzona zarzgdzeniemnr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozw oju Polskiej Edukacjiza Granicg z 25
wrzeénia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg zwana dalej ,Procedurgy”.
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg,
majg Panstwo prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu
niezgodnym z prawem lub majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w
art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszerh mozna dokonywac za pomoca nastepujacych srodkéw komunikacji:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg, 02-675 Warszawa ul. Wotoska 5 z dopiskiem: nie otwiera¢ — zgtoszenie
sygnalisty;

3) telefonicznie pod dedykowany numer: +4822 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w
godzinach 8-16;

4) osobiscie, na wniosek sygnalisty zZtozony za posrednictwem jednegoz kanatéw, o ktérych mowa
w pkt 1-3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku.

Informujemy, ze Parstwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie
ustawy nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za
wyrazng zgoda sygnalisty, badZ ich ujawnienie jest koniecznym i propo rcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepisow prawa.

Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w
zaktadce Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

11. Miejsce i termin sktadania ofert:
1/ Oferte nalezy nadsyta¢ do 12 sierpnia 2025 r. dogodz.09:00 w Bazie Konkurencyjnosciz dopiskiem
,Audyt”.
2/ Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
3/ Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne,
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zwyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofer,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob
niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezonga tajemnice przedsigbiorstwa np. w odrebnym
opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na kazdym etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Zamawiajgcego.

2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych nazasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z
dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

3. W przypadku ztozenia przez Wykonawcéw dwach identycznych ofert, ktére jednoczesnie beda
ofertami najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajacy przewiduje dogrywke
pomiedzy tymi Wykonawcamipoprzez skierowanie do nich drogg mailowg informacjio uzyskaniu
przez wiecej niz jedna oferte najwyzszej liczby punktéw oraz propozycjg ztozeniaw okreslonym
terminie dodatkowej oferty cenowej. Nastepnie Zamawiajgcy dokona ponownej oceny ofert.
Czynnosci opisane w tym pkt moga by¢ powtarzane do czasu uzyskania rozstrzygniecia

Pytania moznakierowac na adres e-mail: pualina.rybska@orpeg.pl oraz joanna.wojtowicz@orpeg.pl

Osrodek Rozwoju Po i za Granica

C/’ j/(aZo/
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko lub

NIP ot REGON . -..oiieredusianinnensidetesannmnsisioss Tel
AN owaenismsinensiionammninnnsssseiosismnnslndansodssa WWW eiiiiiiiieeiieeeeieeeneeeneesneeeanneans
€-Mail.cciiiiiiiiiiiiieiei e

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Sktadam/y oferte petnienie funkcji audytora zewnetrznego do oceny 15 prototypdw e-materiatéw
edukacyjnych opracowanych w projekcie konkurencyjnym pn. Opracowanie koncepcji i odbidr e-
materiatéw edukacyjnych wspierajgcych wtgczenie sie uczniow przybywajgcych do Polski do polskiego
systemu oswiaty.

Oferuje/emy realizacje zaméwienia oceny 15 prototypow e-materiatéw:
Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w pkt 1 i 2 zapytania ofertowego Zamawiajacy
zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wWysSOKOSCi .....cccuvuevicciviiiiiinennns

ZE (STOWNIE: ottt b s e st e e e st en s e sena s ), co stanowi kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

(/=] - o] 1] 4 (o SO Z (STOWNIE: e ), Wykonawca
o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto e ZE (STOWNIE: ),

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™.

* niepotrzebne skreslic,
**nalezy wskazac podstawe prawna zwolnienia

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamoéwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane
zgodnie z trescig umowy i warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
2. Odwiadczam/y, e naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamodwienia jest

(wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte)
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3. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam, ze akceptujemy
postanowienia umowy stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

6. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr.... do nr

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

(miejscowos¢, data) (podpis  Wykonawcy/osoby uprawnionej do
reprezentacji)
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ZAtACZNIK NR 1 DO FORMULARZA OFERTOWEGO - osoby

Oswiadczam, ze osobg/osobami, ktéra bedzie/beda realizowata/li przedmiot zamdwienia sg wskazane
nizej osoby:

Uwaga: Osoby posiadajace wiecej niz jedno wyksztatcenie kierunkowe mogg realizowac¢ zadania w
wiecej niz jednym obszarze oceny, o ile kazde z tych zadan miesci sie w zakresie ich wyksztatcenia.
Osoby realizujace przedmiot

Lp. | zamodwienia Wymagane wyksztalcenie Spetnia

i w zakresie pedagogiki lub
edukacji

2 w zakresie technologii

edukacyjnych lub informatyki

|3 w zakresie dostepnosci
: cyfrowej lub informatyki
l
|

| 4 w zakresie pedagogiki
| specjalnej lub edukacji

Oéwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosé, data/ /podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej
do reprezentacji/ wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci
os$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

11
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ZAtACZNIK NR 2 DO FORMULARZA OFERTOWEGO - potwierdzenie doswiadczenia
Oswiadczam, ze wskazane w tabeli ponizej osoby bedg realizowaty przedmiot zamdwienia i posiadajg

doswiadczenie zgodnie z danymi podanymi w tabeli ponizej:

ORI'EG

OSRODEK ROZWOJU
POLSKIC) LOURACE 24 B VIR

Lp.

Imie i nazwisko .......cccuveeen.
Doswiadczenie - zakresy

Spetnia

Przedmiot
zamowienia

Podmiot, dla
ktérego ustuga
zostata
wykonana

Termin
wykonania
zamowienia

Imie i nazwisko.................

Osoba dokonujaca oceny
merytorycznej tresdci
edukacyjnych, zgodnosci z
podstawg programowa i
poziomem Al1-B1 ESOKJ -
minimum 2-letnie doswiadczenie
w  realizacji  audytéow  lub
ekspertyz w tym zakresie; w tym
czasie powinna wykona¢ co
najmniej 3 oceny materiatéw
edukacyjnych w przedmiotowym
zakresie

Imie i nazwisko..............

Osoba dokonujaca oceny
technicznej: funkcjonalnosci,
poprawnosci dziatania
multimediow i interaktywnosci -
minimum 2-letnie doswiadczenie
w  realizacji  audytéw  lub
ekspertyz w tym zakresie; w tym
czasie powinna wykonaé co
najmniej 3 oceny materiatow
edukacyjnych w przedmiotowym
zakresie

Imie i nazwisko..............

Osoba dokonujaca zgodnosci z
WCAG 2.2 - minimum 2-letnie
doswiadczenie w realizacji
audytéw lub ekspertyz w zakresie

12
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WCAG 2.1; w tym czasie powinna
wykona¢ co najmniej 5 ocen
materiatéw  edukacyjnych w
przedmiotowym zakresie

Imie i nazwisko.........

Osoba dokonujaca oceny
dostosowania materiatéw do
potrzeb ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, w tym
ucznibw z  doswiadczeniem
migracyjnym - minimum 2-letnie
doswiadczenie  w realizacji

| audytéw lub ekspertyz w tym

zakresie; w tym czasie powinna
wykona¢ co najmniej 3 oceny
materiatédw  edukacyjnych w

' przedmiotowym zakresie

13
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ZALACZNIK NR 3 DO FORMULARZA OFERTOWEGO — oswiadczenie obowigzki informacyjne

OSWIADCZENIE WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPELNIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYINYCH
PRZEWIDZIANYCH
W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia
np. przez jego wykreslenie).

(podpis)
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ZAtACZNIK NR 2 zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR ......ccimmsuisens /2025/ORPEG/FERS

11V [ {13 [mEm—— 2025 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul.
Wotoskiej 5, 02-675 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274,
zwanym dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

........................................................................................................ , zwang dalej Wykonawcg, zwanymi dalej

Stronami, a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji zadanie przeprowadzenie audytu

zewnetrznego 15 prototypow e-materiatéw edukacyjnych opracowanych w projekcie konkurencyjnym

pn. Opracowanie koncepcji i odbidr e-materiatéw edukacyjnych wspierajgcych wtqczenie sie uczniow

przybywajqcych do Polski do polskiego systemu oswiaty. opracowanych w ramach projektéw

konkurencyjnych oraz odnoszgcego sie do nich poradnika metodycznego, w zakresie:

a) Oceny merytorycznej — zgodno$é z podstawg programowa, poprawnosé tresci, adekwatno$¢ do
poziomu edukacyjnego (A1-B1 ESOKIJ),

b) Oceny technicznej— funkcjonalno$¢, poprawnos¢ dziatania multimediéw, interaktywnosé, w
kontekscie dostosowania do potrzeb uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

¢) Oceny zgodnosci z WCAG 2.2 — dostepnos¢ cyfrowa dla 0séb z niepetnosprawnosciami,

d) Oceny dostosowania do potrzeb uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (SPE), w tym
ucznidw z doswiadczeniem migracyjnym.

1.  Wyvkonawca zobowiazuje sie wykonaé czynnosci, o ktérych w ust. 1 zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

2.  Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania umowy do dnia .........ccceeeuneee. , W tym:

1) !etap: w ciggu 3 dniroboczych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do uzgodnienia karty audytowe.

2) W ciagu 5 dni roboczych od akceptacji przez Zamawiajacego kart audytowych Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu raporty odnoszace sie do kazdego z 15 prototypdw e-materiatow
oraz raport zbiorczy zawierajacy diagnoze oraz rekomendacje usprawnien odnoszacych sie do
15 prototypéw e-materiatéw oraz poradnika metodycznego odnoszacego sig do 15 e-
materiatéw edukacyjnych.

3) |l etap: twércy e-materiatéw w ciggu 10 dni od ztozenia raportu zbiorczego przez Wykonawce
poprawia je zgodnie z rekomendacjami. Po tym fakcie Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych
oceni poprawione przez tworcOw e-materiaty oraz przedtozy dyrektorowi ORPEG raport
kodcowy z przeprowadzonego audytu. W ciagu kolejnych 3 dni roboczych, w terminie
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ustalonym z Zamawiajacym, Wykonawca weZmie udziat w spotkaniu podsumowujgcym z
zespotem ORPEG.
3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy

§2

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez
uprzedniego uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, nie dotyczy pracownikdéw i wspdtpracownikow Wykonawcy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamowienia wyigcznie
za zgody przedstawiciela Zamawiajgcego. Zmiana lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot
zamowienia nie stanowi zmiany umowy i jest mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:

a) uprzedniego wystgpienia do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang zmiang
z prosba o wyrazenie zgody na zmiane osoby realizujgcej przedmiot zamodwienia wraz
z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujaca doswiadczenia nie nizszych od wymagan minimalnych
okreslonych przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

4. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w
catosci lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osoéb, jak za wiasne
dziatania lub zaniechania.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez
niego w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za zachowanie
w poufnosci ww. informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 i 4.

6. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, wszelkich
wiadomosci o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

7. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym
realizacji przedmiotu umowy.

8. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na piSmie, informowaé Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowieri Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdézZnieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug
swojej najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci
i doswiadczenie oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3
1. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajacy zobowigzuje
sie zaptaci¢ Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysoKOSCi ....cocoveveveeeeveereereenenens zt
(STOWNIE: ettt et s et se e ee e ), co stanowi kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*
16
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lub:
cena brutto ..ceeeveeeeeeceeeeeeee e, ZE (STOWNIE ..ot ereee vetese e ber s er e e e ene e s ),
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
o<1 1 7= & 110 5 (o [ ZE(STOWNIE: et e ),
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

2. Podstawa wynagrodzenia beda prawidtowo wystawione faktury/rachunki wystawione i
dostarczone do siedziby Zamawiajgcego - ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, przez Wykonawce
i zaakceptowane przez Zamawiajacego.

3. Faktura/rachunek mogg zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze
przedmiotu zamowienia, ktérego bedzie dotyczyta.

4. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:
a) Ewidencje godzin wg zatgcznika nr 2 do umowy
b) protokdt odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy,
c) rachunzk zgodnie wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszej umowy,

5. W przypadku Wykonawcy, ktdry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:
1) Wykonawca ztozy o$wiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osoba fizyczna,

wykonujacg dziatalno$é gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej,
zatrudniajaca pracownikéw lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami,

N
-

do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto
e protokdt odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 3 do niniejszej umowy,

6. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury, zobowiazany bedzie
ztozyé:
a) protokot odbioru ustugi

7. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego
kompletu dokumentéw (faktury / rachunku wraz z zatgcznikami).

8. Wyntata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

9. Zatermin dokonania ptatnoéci uwaza sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub
zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Zleceniobiorca oéwiadcza, e zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Radv (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu
ochrony danych osobowych ktére chronia prawa oséb, ktérych dane dotycza i zobowigzuje sig do
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ich przestrzegania.

Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj.
dane pracownikéw do kontaktéw i do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej
Umowie niezbedne do realizacji umowy.

. Charakter przetwarzanych danych bedzie obejmowat przetwarzanie danych osobowych

w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu systemow teleinformatycznych.

. Podmiot przetwarzajacy (Zleceniobiorca) zobowiazuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych

podczas realizacji niniejszej Umowy do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny stopienn bezpieczenstwa,
odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art.
32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.

. Powierzone przez Zleceniodawce osobowe bedg przetwarzane wyfgcznie przy realizacji niniejszej

Umowy w zakresie wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.

. Zleceniobiorca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po

zakoriczeniu niniejszej Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie, bez zbednej zwtoki, chyba Ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazuja
przechowywanie danych osobowych.

. Zleceniodawca ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Zleceniobiorce przy przetwarzaniu

i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy.
Zleceniobiorca na pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych umoziiwi Zleceniodawcy
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych. Zleceniobiorca
zobowigzuje sig, pod rygorem niezwlocznego rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zleceniodawce.

. Zleceniobiorca udostepnia Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbedne do wykazania spefnienia

obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ danych osobowych objetych Umowa do dalszego przetwarzania.

. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie

z trescig Umowy, RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony
danych osobowych, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

Zleceniodawca zobowigzuje Zleceniobiorce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie
podZiniej jednak niz w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zleceniodawce o prébie lub fakcie naruszenia
ochrony danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy. Zawiadomienie to
powinno by¢ dokonane w formie elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Zleceniobiorce przepiséw dotyczgcych bezpieczeristwa
i ochrony danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce przepiséw ww. aktdw prawnych w zakresie
przetwarzania danych osobowych, w nastepstwie czego Zleceniodawca — jako administrator
danych osobowych zostanie zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do
wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepiséw innych ustaw karg grzywny,
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administracyjng karg pienigzng, Zleceniobiorca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego
tytufu przez Zleceniodawce szkody.

Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca pomaga Zleceniodawcy poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
wywigzac¢ sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO.

Uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne informacje, Zleceniobiorca pomaga
Zleceniodawcy wywiagzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

Strony ustanawiaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan
umownych, w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.
Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1
% tgcznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek
naruszenia umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowna
w wysokosci 2 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 umowy
za kazdy rozpoczety dzien zwioki w stosunku do terminédw wskazanych w §1 ust 3 umowy.

3) z tytutu odstapienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez
Zamawiajzcego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci
20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia fgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna warto$é¢ kar umownych nie moze przekroczyé 30 % facznego

wynagrodzenia fagcznego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajacego wysokos¢

zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza

wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;j.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem

dziatania sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzsza jest zdarzenie

nadzwyczaine, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia

umownego naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego

bez wezwania do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zapfaty a przypadku braku
mozliwoéci potracenia Wykonawca zaptaci nalezno$é, na konto Zamawiajacego, w terminie 7 dni
od daty doreczenia pisemnego wezwania,

W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢

naleznego mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku/fakturze o kwote naliczonych kar

umownych.
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Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢c umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od
momentu otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z upfywem
okresu wypowiedzenia.

Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddéw
uniemozliwiajgcych prawidtowga realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma
pisemna, z zachowaniem 7-dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin
wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a
umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opoznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest
prawdopodobne, ze ukornczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdéb sprzeczny z umowsa,
niezgodnie z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany
sposobu wykonania i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie
nalezycie z umowy,

6) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zadania, w tym, jezeli Wykonawca w
sposob razacy nie przestrzega postanowienn umowy w zakresie dostepnosci okreslonych § 10
lub weryfikacji oséb, okreslonych w § 9

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykona¢ prawo odstgpienia w

terminie 7 dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu

Wykonawcy do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od

powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 i 6 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez

wyznaczania dodatkowego terminu.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

os$wiadczenia i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

§9

. Wykonawca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegdlnosci dba o réowne traktowanie wszystkich
uczestnikéw zadania.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019
r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami).
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3. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w
ktérym osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi
odbiorcami zadania.

4. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnosé¢ osobom ze szczegdinymi potrzebami w ramach
zadania w obszarze cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

5. Ohowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w Zatgczniku
nr 1 do umowy zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG
2.1 zawartymi w zatgczniku do tej ustawy oraz z ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami. Dostosowanie pozostatego przedmiotu
zamowienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy do wymagarn wynikajacych z
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdInymi potrzebami lezy
po stronie Zamawiajacego

6. W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje
nrzewidywane formy dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019
r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami Poprzez dostep alternatywny
mozna rozumieé¢ w szczegblnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby,
wykorzystanie rozwigzan technologicznych.

§10
1. Osohami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy sa:
a) po stronie Zamawiajacego: ............. (- (R ,adres e-mail: ..o,
b) po stronie Wykonawey: ... TEL.... 0t i srntenssnasinss Sonss , adres e-mail:

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez
poczte na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla
doreczer Zamawiajacego jest adres: O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Wotoska
5, 02-675 Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wtasciwym dla
doreczen Wykonawcy jest adres ........cocvevececnenecncninncanne

3. Strony zobowiazuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa
w ust. 4. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystana pod dotychczasowy adres
uwaza sie za skutecznie doreczona.

§12

1. Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
oublicznych, na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy w zw. z art. 30 ust.4.

2. Wykonawca oéwiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego
go identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w
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rozumieniu art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, kidra
podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagajg formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Klauza informujgca o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg stanowi zatacznik nr 5 do umowy.

Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowa i dokonaty interpretacji jej poszczegdinych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, moggcych powsta¢ w przysziosci sporéw na
tle jej wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwosc dokonania
zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru
Wykonawcy w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity
wyzszej”’, a skutkujacych — bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub
uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron w sposob okresiony przy podpisaniu umowy, o ile
wyzej wymienione okoliczno$ci maja charakter obiektywny.

Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktorego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, s
nagte i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne
lub decyzje administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub
pandemie chordb. Wystgpienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali
poszczegodlinych jednostek administracyjnych kraju, na ktérych wystgpity opisane wyzej zjawiska.
Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i
dokonania stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziaiania sity wyzszej.
Powiadomienia, o ktorym mowa nalezy dokona¢ pisemnie lub w inny dostepny sposéb,
niezwfocznie po fakcie wystgpienia sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dofgczy¢ dowody na
poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna powotywac sie na site wyzszg w przypadku braku
zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez
nieprzedstawienia dowoddw, o ktérych mowa powyzie;j.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i
roszczen lub przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z zamoéwienia na rzecz osoby trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

Strony umowy stwierdzajq, ze zapoznaty sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegolnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powstaé w przysztosci sporéw na
tle jej wykonania.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg obowigzujg odpowiednie przepisy prawa
a w szczegdélnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od os6b

c) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

d) przepisy ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

e) przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
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13. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigazujg sie rozstrzygaé
w sposdb polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wtasciwemu ze
wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

14. Umowa zostafa sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i
jeden dla Wykonawcy.

Zatgczniki do umowy:

1 Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

2. Zatacznik nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia

4. Zatacznik nr 3 - Protokét odbioru (wzér)

5. Zatacznik nr 4 - Rachunek (wzér)

6. Zatacznik nr 5 — Klauza informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ............. Z dNia cossisimssiniiis

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamdéwienia
Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego 15 prototypow e-materiatow
edukacyjnych opracowanych w projekcie konkurencyjnym pn. Opracowanie koncepcji i odbidr e-
materiatow edukacyjnych wspierajgcych witgczenie sie uczniow przybywajqcych do Polski do polskiego
systemu oswiaty w ramach projektéw konkurencyjnych oraz odnoszgcego sie do nich poradnika
metodycznego, w zakresie:
e Oceny merytorycznej — zgodnos¢ z podstawg programowg, poprawnosc tresci, adekwatnosé do
poziomu edukacyjnego (A1-B1 ESOKIJ),
e QOceny technicznej— funkcjonalnos¢, poprawnos¢ dziatania multimedidw, interaktywnos¢, w
kontekscie dostosowania do potrzeb ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
e Oceny zgodnosci z WCAG 2.2 — dostepnos¢ cyfrowa dla 0séb z niepefnosprawnosciami,
e Oceny dostosowania do potrzeb ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (SPE)—w tym
ucznidw z doswiadczeniem migracyjnym.
O projekcie.
Celem Projektu jest opracowanie koncepcji i odbiér e-materiatow edukacyjnych wspierajgcych
wiaczenie sie uczniow przybywajgcych do Polski do polskiego systemu oswiaty tj. rozwijajgcych
znajomosc jezyka polskiego oraz wiedze na temat polskiej kultury i spoteczeristwa. Viateriaty (dalej:
zwane rowniez ,e-materialy”) zostang przygotowane przez inne podmioty Projekiu wybierane w
sposob konkurencyjny w ramach odrebnych postepowar przez innego niz ORPEG zamawiajgcego
(dalej zwane, Beneficjent"). Udostepnione materiaty pozwolg na rozwijanie umiejetnosci i budowanie
wiedzy uczniow poprzez réznorodne formy aktywnosci i przekazu, ¢wiczenia interaktywne i materiaty
multimedialne, umozliwig planowanie sciezek nauki, ktére pomagajg uczniom w stopniowym
zdobywaniu wiedzy. Materiaty ufatwig takze codzienng prace nauczyciela, dajgc mu dostep do
rzetelnych, sprawdzonych i nowoczesnych zasobow edukacyjnych. E-materiaty bedg skierowane do
dzieci ze znajomoscig jezyka polskiego na poziomie Al do Bl wg Europejskiego Systemu Opisu
Ksztaicenia Jezykowego (ESOKJ). Materiaty do jezyka polskiego, historii, geografii i wiedzy o
spoteczenstwie zostang tak przygotowane, aby mogty by¢ wykorzystywane takze do pracy z uczniami
szkoi ponadpodstawowych, ktérych poziom znajomosci jezyka polskiego nie przekracza poziomu B1.
Na podstawie opracowanej koncepcji, w projektach konkurencyjnych powstanie 150 e-materiaiéw (50
e-materiatow do edukacji wczesnoszkolnej, 50 e-materiatéw do nauczania jezyka polskiego, 50 e-
materiatow do historii, geografii i wiedzy o spoteczenstwie). Kazdy beneficjent zostanie poproszony o
przygotowanie w pierwszej kolejnosci prototypu materiatéw, ktére bedg poddane konsultacjom.
Nastepnie przygotowana zostanie ostateczna wersja materiatow, ktdra zostanie udostepniona na
Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej Zamodwienie obejmuje weryfikacje 50 e-materiatéw
edukacyjnych wspierajgcych wigczenie sie ucznidw przybywajgcych do Polski do polskiego systemu
oswiaty.
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Opis koncepcji oraz standardéw projektu "Opracowanie koncepcji i odbiér e-materiatow edukacyjnych
wspierajgcych wigczenie sie ucznidw przybywajacych do Polski do polskiego systemu oswiaty" znajduje
sie pod linkiem https://efs.men.gov.pl/nabory/konkurs-opracowanie-e-materialow-
edukacyjnychwspierajacych-wlaczenie-sie-uczniow-przybywajacych-do-polski-do-polskiego-systemu-

oswiaty/ .

2. Zakres prac

Analiza 15 prototypéw e-materiatéw (w formacie cyfrowym), z podziatem na cztery obszary:
merytoryczno-dydaktyczny, techniczno-graficzny, funkcjonalno-dostepnosciowy w tym inkluzyjny
(SPE) oraz poradnika metodycznego odnoszgcego sie do 15 e-materiatéw edukacyjnych. E-materiaty
sg zamieszczone na stronie ZPE (Zintegrowana Platforma Edukacyjna), do ktérej Wykonawca otrzyma
dostep po podpisaniu umowy.

Opracowanie kart oceny i checklist audytowych (wcze$niej zaakceptowanych przez Zamawiajgcego)
Sporzgdzenie raportu dla kazdego z 15 prototypdw e-materiatéw, odnoszac sie przy sporzadzaniu
raportu do standardéw przyjetych w projekcie (pod linkiem https://efs.men.gov.pl/nabory/konkurs-
opracowanie-e-materialow-edukacyjnychwspierajacych-wlaczenie-sie-uczniow-przybywajacych-do-
polski-do-polskiego-systemu-oswiaty/) .

Opracowanie jednego raportu zbiorczego zawierajgcego diagnoze oraz rekomendacje usprawnien
odnoszacych sie do 15 prototypow e-materiatdow oraz poradnika metodycznego odnoszacego sie do
15 e-materiatéw edukacyjnych (w formacie cyfrowym), zgodnie ze standardami przyjetymiw projekcie
(pod linkiem https://efs.men.gov.pl/nabory/konkurs-opracowanie-e-materialow-
edukacyijnychwspierajacych-wlaczenie-sie-uczniow-przybywajacych-do-polski-do-polskiego-systemu-
oswiaty/ i przekazanie go dyrektorowi ORPEG.

Udziat w spotkaniu podsumowujgcym z zespotem ORPEG. Spotkanie (do 1,5 godziny) odbedzie sig z

iniciatywy ORPEG w formie on-line na platformie Microsoft Team w ciggu 3 dni roboczych od
przekazania przez audytora/zesp6t audytorski raportu zbiorczego zawierajgcego diagnoze oraz
rekomendacje. Spotkanie bedzie bazowato na tresci raportu i bedzie miato charakter wyjasniajacy, jesli
sformutowania w raporcie beda dla zespotu ekspertéw ORPEG niejasne. Termin spotkania uzgodniony
zostanie przez ORPEG z audytorem/zespotem audytorskim.

25



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Uni_a Europejska ’ O Eg_
dla Rozwoju Spotecznego B Potska ELNODAISK Funduic JooRany ! OSRODEK ROZWOLU

Zatacznik nr 2 do umowy nr ............. Z dnia sssnsssianans

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/G-BZIELO" NR .......cccoeovveurnnee >
trwajgcej od dnia......cocceevevineineinnne zawartej ze Zleceniodawca za wykonanie zgodnie

zZumowag

w okresie od .........cccceceeene s [o JPRRORR—— nastepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie

Stawka godzinowa I |

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin)

(data i podpis Zleceniodawcy)
(data i podpis Zleceniobiorcy)

A zaznaczyé wtasciwe

® prosze podaé numer, o ile istnieje na umowie
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ............. Z dnidiet: crniing

PROTOKOt ODBIORU

elelpd: o rdo 1) Ao [111: [P ——— Wi cisssssssssisishssmicontamaussinssansmssrasion

dotyczy przekazania — odbioru Umowy nr............eeeeencevecreenvnenene. 21dNIA e R

zawartej pomiedzy:

CzESC1

Ustalenia dotyczace realizacji Umowy:

1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscig, zgodnie z Umowsg,
2. w stosunku do Umowy wskazuje sie nastepujgce niezgodnosci:

Uzgodnienia  dotyczace usuniecia stwierdzonych wad w  wykonaniu  Umowy

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

przedstawiciel Wykonawcy:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

CZESC 2 - wypeinia przedstawiciel Zamawiajacego - tylko dla uméw o dzieto z Wykonawca bedacym

osoba fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej

1. Pracz wykonana w ramach niniejszej Umowy jest dzietem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

2. Wykonana praca podlega / nie podlega* przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991
r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych

*niewtaéciwe skresli¢

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
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Zatgcznik nr 4 o umowy nr ............. Z dnia .............

RACHUNEK NR

do umowy nr ..........

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

Adres:

Kwota bruito:

bezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pieniezne:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Skiadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:

Pierwsze imie: Drugie imie:

Data urodzenia: Miejsce urodzenia:

Pesel: NIP:

Miejsce zamieszkania:

Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowos¢:

czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Zleceniobiorcy/Wykonawcy

Zatwierdzam do wyptaty kwote: (stownie):

Potwierdzam wykonania umowy: |

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Whioskodawcy

data i czytelny podpis lub parafka z
pieczatkg imienng Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 5 do umowy nr ............. Z dniaaaremmws s

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 72024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszerh wewnetrznych
wprowadzona zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z 25
wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacii za Granicg zwana dalej ,,Procedura”

W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedura,
maja PaAstwo prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu
niezgodnym z prawem lub majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w
art. 3 ust. 1 ustawy:

Zstoszen mozna dokonywacd za pomocg nastepujacych srodkéw komunikacji:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg, 02-675 Warszawa ul. Wotoska 5 z dopiskiem: nie otwiera¢ — zgtoszenie
sygnalisty;

3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w
godzinach 8-16;

4) osobidcie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa
w pkt 1-2, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku.

Informujemy, 72 Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie
ustawy nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba Ze ujawnienie takie nastgpuje za
wyrazna zgodg sygnalisty, bad? ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepiséw prawa.

Procedura zgtoszedn wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w
zaktadce Sygnaliéci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne
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