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Warszawa, dnia 18 lutego 2025r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej ORPEG) w ramach organizacji Akademii Edukacji Polonijnej
2025 (dalej: Akademii) poszukuje Wykonawcy, ktory przygotuje materiaty i przeprowadzi spotkania online (dalej:

webinaria) wspierajgce nauczycieli polonijnych w pracy dydaktycznej.

. Podziat na czesci:
1. Przedmiot zamowienia podzielony jest na 7 modutéw tematycznych.
2. Kazdy modut stanowi odrebng czes¢ zamowienia.

3. Jeden Wykonawca moze ztozyc oferte na dowolnie wybrang liczbe modutéw (czesci).

Il.  Termin realizacji zamdwienia:
1. Webinaria wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajgcymi z przedmiotu zamowienia realizowane bedg
w okresie od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2025 r.
2. Wykonawca zaproponuje w ofercie terminy prowadzenia poszczegolnych webinariow.
3. Terminy realizacji poszczegdlnych webinariow nie mogg sie pokrywac.
4. Konkretne terminy webinaridow zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajagcym i Wykonawca w terminie
do 10 dni od dnia zwarcia umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zmiany ustalonych terminéw

po ich uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony.

ll. Grupa docelowa:
1. Nauczyciele przedszkola, edukacji wczesnoszkolnej, jezyka polskiego i wiedzy o Polsce pracujacy
w szkotach polonijnych na catym swiecie, osoby dziatajgce na rzecz oswiaty polskiej, polonijnej
i polskojezycznej za granicg wspierajacy placoéwki oswiatowe na swiecie.
2. Zamawiajacy okresla maksymalng liczbe uczestnikéw kazdego webinarium na 200 oséb.
3. Uwaga: Na dzien ogloszenia postepowania Zamawiajacy nie posiada wiedzy w zakresie liczby

uczestnikéw.

IV. Tematyka webinariow:

1. Zamawiajgcy wskazuje 7 modutdéw tematycznych.
Modut| | Modut | Modut | Modut | Modut | Modut | Modut
Il 1] Y \' Vi Vil
Liczba 10 5 10 6 10 4 5

zamawianych

webinariow

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru pojedynczych tematdow, np. jeden temat od jednego
Wykonawcy.
3. Wykonawca przedstawi wraz z ofertg propozycje tematow do kazdego z modutéw od | do VIl z krétkim

opisem zakresu tematycznego zaproponowanych tematow.

4. Zakres tematyczny i metodyka webinarium muszg odwolywac sie do edukacji polonijnej, mie¢
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na uwadze specyfike pracy w szkole polonijnej, bra¢ pod uwage aktualne ramy ksztatcenia
uzupetniajgcego oraz podstawe programowag dla szkot polonijnych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wplywania na tematy webinariow poprzez zgtoszenie uwag
w zakresie np. rozszerzenia, uszczegétowienia, wskazania priorytetow w zakresie tematow wybranych
przez siebie do realizacji.
Zakres tematyczny poszczegolnych modutow:

e | modut - 10 webinariow
Nowoczesne technologie w edukacji.
Blok powinien zawiera¢ zagadnienia dotyczgce: wprowadzenia do Sztucznej Inteligencji, wyjasnienia
czym jest, podstawowego zastosowania Al w edukacji, etyki i odpowiedzialnosci w wykorzystaniu Al.
Tematyka webinariow powinna zawiera¢ nastepujace tematy: przeglad narzedzi i platform
edukacyjnych opartych na Al (wybor odpowiednich narzedzi dla réinych celéw nauczania);
wykorzystanie Al w personalizacji nauczania (praca z narzedziami do personalizacji procesu nauczania,
przewarzanie tresci na potrzeby lekcji, pomoc w przygotowaniu wystaw, projektow czy konkursow,
tworzenie tresci, publikacji, pomoc w nauce jezyka polskiego poza granicami kraju); integracja Al
z tradycyjnymi metodami nauczania w celu wzbogacenia procesu edukacyjnego (praktyczne ¢wiczenia,
projektowanie wtasnej lekcji z wykorzystaniem Al, podsumowanie, refleksja nad przysztoscig Al
w edukacji).
Tematyka jednego webinarium winna przewidywa¢ przyktadowe, autorskie scenariusze
z wykorzystaniem Al w edukacji.

¢ Il modut -5 webinariéw
Patroni Roku w 2025 roku
Blok powinien zawiera¢ zagadnienia dotyczgce zycia, dziatalnosci oraz roli jaka odegrali Patroni 2025 r.
(np. ks. prof. Jozef Tischner, Maria Pawlikowska-Jasnorzewska, Wtadystaw Stanistaw Reymont, Wojciech
Jerzy Has, a takze Stefan Zeromski, Antoni Stonimski, Olga Boznariska, Kazimierz Sosnkowski, Franciszek
Duszenrko, pierwsi krolowie Polski oraz bohaterowie z Katynia, Charkowa i Miednoje.
Jedno z webinariow powinno by¢ poswiecone tysigcleciu koronacji pierwszych polskich krolow —
Bolestawa Chrobrego i Mieszka II.
Prezentowane w trakcie webinariow tresci winny zawierac autorskie scenariusze lekcji realizowanych
metodami aktywizujacymi wraz z materiatami edukacyjnymi do wykorzystania w I1i Il etapie ksztafcenia
w szkotach polonijnych.

e |l modut - 10 webinariéw
Praca z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi na wszystkich etapach edukacyjnych
oswiatowej placowki polonijnej
Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace rozpoznawania potrzeb, mozliwosci oraz ograniczen
w rozwoju fizycznym, poznawczym, emocjonalnym i spotecznym uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym przygotowania wieloaspektowej diagnozy, rozwijania umiejetnosci pracy
z uczniami oraz ich oceniania w zaleznosci od typu niepetnosprawnosci. W bloku powinna byc¢ ujeta
problematyka dotyczaca: neuroréznorodnosci i funkcjonowania dzieci i mtodziezy ze spektrum autyzmu
w przedszkolu, szkole; wsparcia psychologiczno — pedagogicznego uczniow i ich rodzicéw poza granicami
kraju. Zaproponowana tematyka powinna dotyczy¢ takze wykorzystania narzedzi TIK i nowoczesnych

technologii w pracy z uczniami ze specyficznymi potrzebami edukacyjno-wychowawczymi.
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e |V modut -6 webinariow
Wspdtpraca w polonijnych placéwkach oswiatowych i wspieranie dobrostanu nauczycieli
Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace zasady liderskiego zarzadzania zespotem, znaczenia relacji
miedzyludzkich w budowaniu pozytywnego klimatu w pracy dydaktyczno-wychowawczej, poszukiwania
efektywnych rozwigzan w kwestiach problematycznych, dzielenia sie przywodztwem edukacyjnym,
sposobdw na sprawne funkcjonowanie iwspodiprace oswiatowych placowek polonijnych, rodzin
i srodowisk lokalnych w wychowywaniu inauczaniu mtodych ludzi. Tematyka webinariow ponadto
winna obejmowad: sposoby redukcji stresu, obnizanie napiecia emocjonalnego, sposoby
przeciwdziatania wypaleniu zawodowemu, wzmocnienie motywacji do pracy, planowanie i organizacje
pracy wlasnej ucznia i nauczyciela, takze rodzica, pozytywne zarzadzanie szkotg.
e Vmodut - 10 webinariéw
Wspdiczesna dydaktyka i metodyka nauczania wspierajaca uczenia sie w edukacji wczesnoszkolnej,
jezyka polskiego i wiedzy o Polce, w tym geografii Polski, w szkole polonijnej.
Blok powinien zawiera¢ wyktady z zakresu: wspierania i rozwijania dwujezycznosci, tekstow kultury w
edukacji polonijnej, ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na spektakl i film, wspotczesnej polszczyzny —
wyzwanie czy ucieczka, praktyczne zastosowanie metody na lekcjach edukacji wczesnoszkolnej, j.
polskiego, geografii, historii, narzedzia do pracy z uczniami z doswiadczeniem migracji, uczniow
wielojezycznych. Po kazdym webinarium nauczyciel/ uczestnik winien by¢ wyposazony w materiaty
metodyczne; wspierajace nauczanie wsréd uczniow przebywajacych poza granicami kraju.
e Vimodut -4 webinaria
Fonetyka i fonologia jezyka polskiego
Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace logopedii, ¢wiczern artykulacyjnych, doskonalenia technik
wyrazistego mowienia, sztuki przemawiania, ortografii, adaptacji tekstow, z wykorzystania skutecznych
technik nauczania/ uczenia sie jezyka polskiego w szkole polonijnej.
* VIl modut -4 webinaria
Wspotczesna i tradycyjna kultura polska w edukacji szkét polonijnych.
Blok powinien zawiera¢ wyktady z zakresu: polskiej tradycji, kultury ludowej, kultury regionalnej,
lokalnosci, folkloru, kultury jako Zrédta przekazywanych wartosci; wychowania regionalnego,
wspotczesnej kultury, rekonstrukcji historycznych, kuchni polskiej, tradycji i narodowej tozsamosci.
Zaproponowana tematyka powinna dotyczy¢ takie wykorzystania narzedzi interaktywnych,
nowoczesnych technologii w pracy z uczniami. Po kazdym webinarium nauczyciel/ uczestnik winien by¢

wyposazony w materiaty metodyczne.

V. Przedmiot zamdéwienia:
1. Rekrutacja na webinaria lezy po stronie Zamawiajgcego.
2. Przedmiot zamowienia w zakresie kazdego z webinariow obejmuje:

1) przygotowanie zakresu merytorycznego prowadzonego modutu /Sylabusa/ i przestanie dokumentu
do Zamawiajgcego nie pozniej niz w terminie 10 dni liczac od dnia ustalenia tematdw jakie bedg
realizowane,

2) przygotowanie banera graficznego, niewymagajacego specjalistycznego oprogramowania,

dla kazdego webinarium ilustrujgcego tematyke szkolenia, niezbednego w procesie rekrutacji wg
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3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekazanie go online Zamawiajgcemu nie pdzniej niz
na 14 dni przed terminem kazdego webinarium,

przygotowanie krotkiego opisu zakresu merytorycznego webinarium informujgcego o planowanym
zakresie szkolenia potencjalnych uzytkownikow, krétkiej notki o prowadzacym oraz przekazanie
dokumentu online Zamawiajacemu nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem kazdego webinarium,
przygotowanie dla uczestnikéw materiatéw szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point
w formatach pptx, pdf z logo ORPEG i Akademii,

zaprezentowanie uczestnikom materiatow, o ktorych mowa powyzej podczas webinarium,
przekazanie materiatéw, o ktérych mowa powyzej Zamawiajgcemu niezwtocznie po webinarium
w dniu jego przeprowadzenia,

przygotowanie linku do webinarium na wybranej przez Wykonawce platformie, o ktérej mowa w
ust.3 i przekazanie go Zamawiajgcemu na dwa dni przed terminem rozpoczecia webinarium,
przeprowadzenie webinarium w wymiarze nie krétszym niz 90 minut, nie dtuzszym niz 100 minut
(awaria sprzetu, nieprawidtowo udostepniane zasoby edukacyjne, w tym multimedialne powinny
spowodowac wydtuzenie czasu webinarium stosownie do nieefektywnie wykorzystanego czasu
przeznaczonego na webinarium),

nagranie webinarium, o ktérym mowa w pkt 6) i przekazanie go Zamawiajagcemu najpézniej
w pierwszym dniu nastepujagcym po dniu, w ktéorym przeprowadzony zostanie webinarium.
Zamawiajacy zamiesci nagranie na swoim kanale YouTube i udostepni uczestnikom Akademii,
przeprowadzenie ewaluacji kazdego webinarium wedtug ankiety ewaluacyjnej Zamawiajacego,
sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych liczac od pierwszego dnia
nastepujacego po przeprowadzeniu webinarium sprawozdania wraz z ewaluacjg zgodnie ze wzorami
obowigzujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD i papierowej).
W sprawozdaniu nalezy ujgc takie punkty, jak: tytut webinarium, imie i nazwisko osoby prowadzgcej,
termin wygtoszenia webinarium, zakres tematyczny webinarium, aktywnos¢ ogdlna uczestnikow
webinarium, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikdéw

webinarium.

3. Webinarium zostanie przeprowadzony na platformie Teams lub innej zaproponowanej przez

Wykonawce (przeprowadzenie webinarium na innej platformie musi uzyskac¢ zgode Zamawiajgcego)

i ustalonej z Zamawiajacym, dla max 200 uczestnikow. Wskazana przez Wykonawce platforma musi

zapewnia¢ swobodny dostep dla kazdego uczestnika posiadajgcego dostep do Internetu bez

koniecznosci instalowania dodatkowego ptatnego oprogramowania. Webinarium ma mie¢ forme

interaktywnego wyktadu z prezentowaniem materiatow.

4. Nagrane webinarium bedzie dostepne dla uczestnikow Akademii na kanale YouTube Zamawiajgcego.

5. Osoba realizujaca przedmiot zamoéwienia (Prowadzacy):

1)

2)
3)

Wykonawca wskazuje w zatgczniku do Formularza ofertowego Prowadzacego, ktéry bedzie realizowat
przedmiot zamoéwienie w zakresie danego webinarium.

Minimalne wymaganie wobec Prowadzgcego zostaty okreslone w pkt VIl niniejszego zapytania.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany Prowadzacego przed rozpoczeciem realizacji danego
tematu pod nastepujacymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) zmiana nie moze dotyczyc¢ osoby, ktdrej probka nagrania byta przedmiotem punktacji w ramach

kryterium cenowego,

rodek Rozwoiu Polskiei Eduka
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b) uprzedniego wystapienia z prosbg do Zamawiajacego pisemnie lub mailowo, przed planowang
zmiang, o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz zinformacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby,

c) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone
zapytaniu ofertowym.

VI. Inne:
1. Zamawiajacy bedzie wymagat przeniesienia praw autorskich, majatkowych oraz praw zaleinych
do wszystkich materiatéw w tym materiatéw audiowizualnych (webinaridow) wraz prawem wtasnosci
| egzemplarzy tych materiatéw, ktére mozna zakwalifikowac jako utwor w rozumieniu ustawy o prawie
| autorskim i prawach pokrewnych na wszystkich odrebnych polach eksploatacji wymienionych
w umowie wraz z wytacznym prawem zezwalania na wielokrotne dokonywanie wszelkich przerdbek
! materiatéw. Szczegoty znajdujg sie w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik
do niniejszego zapytania.
2. Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezgcej wspodtpracy, w tym w szczegodlnosci ustalenia
i ew. zmiany termindow webinariéw, zakresu tematycznego webinariéw bedzie sie odbywata droga

mailowg przy uzyciu adresow wskazanych w umowie.

VIl. Minimalne wymagania
1. Minimalne wymagania wobec Wykonawcy:
a) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 5 lat minimum 50 godzin szkolen dla nauczycieli
2. Minimalne wymagania wobec Prowadzgcego:
1) Woyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu:
a) dlaczescil-informatyka, technologie cyfrowe lub pokrewne zwigzane z tematem webinarium,
b) dla czesci Il = historia, literaturoznawstwo, historia literatury, historia sportu lub pokrewne
zwigzane z tematem webinarium,
c) dla czesci Il - psychologia, pedagogika, pedagogika specjalna, terapia pedagogiczna lub
pokrewne zwigzane z tematem webinarium,
d) dla czesci IV — zarzadzanie, zarzadzanie zespotem, psychologia, socjologia, psychoterapia lub
pokrewne zwigzane z tematem webinarium,
e) dla czesci V - filologia polska, edukacja wczesnoszkolna, historia, geografia, glottodydaktyka
lub pokrewne zwigzane z tematem webinarium,
f)  dla czesci VI - filologia polska, logopedia lub pokrewne zwigzane z tematem webinarium,
g) dla czesci VIl - kulturoznawstwo, socjologia lub pokrewne zwigzane z tematem webinarium.
2) minimum 5 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca,
3) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat szkolen on-line w wymiarze minimum 30 godzin, w tym

pozgdane doswiadczenie w pracy z nauczycielami pracujgcymi poza granicami Polski.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedstawienia dokumentéw poswiadczajgcych deklarowane

doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia.

loska 675 Warszawa | tel +4822 622 37 +48 22 622 3793 | e-mail: orpeg@orpeg.p NWW.OEQ. |
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VIIl. Kryteria wyboru oferty:
Kazdy modut oceniany bedzie wedtug nastepujacych kryteriow:
1. Kryteriumnr1: ,Cena" (Pc) - waga 60 %

C min
Pc = x 100 pkt. x 60 %
Cn

gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena danego modutu zaoferowana przez Wykonawce

»,badanego”,
Cmin - Najnizsza cena danego modutu wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,
Cn - cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.
Kryterium ceny — punktacja zostanie obliczona wg powyzszego wzoru.

2. Kryterium nr 2: ,Prébka szkolenia" - waga 40%

1. Wykonawca przygotuje i ztozy wraz z ofertg 10-15 minutowe nagranie audiowizualne prezentujgce
zagadnienie wybrane sposrod tematow stanowigcych propozycje tematow webinariow z danego
modutu, ktére Wykonawca zatgczy do sktadanej oferty. Jezeli prébka bedzie dtuzsza zostanie ocenione
tylko pierwsze 15 minut.

2. Nagranie przestane w ramach probki musi przeprowadzié¢ jeden z prowadzacych wskazanych w ofercie,

ktory bedzie brat udziat w realizacji zamowienia.

3. Format nagrania: minimalna rozdzielczo$¢ 1920:1080, format avi lub mp4.

4. Materiat do oceny musi zostac przekazany Zamawiajgcemu w dniu ztozenia oferty, na nosniku usb lub

poprzez przekazanie dostepu online (link).

Ocena prébki szkolenia podlegaé bedzie ocenie w nastepujacym zakresie:

Kategoria podlegajaca ocenie

Punktacja

Sposob przekazania wiedzy, merytoryka przedstawianych tresci i obrazéw rozumiana jako zgodnosé
warstwy werbalnej i wizualnej z najnowszymi osiggnieciami oraz obowigzujacymi przepisami i
wytycznymi z zakresu przedstawianego tematu prezentowanego w probce oraz wszystkich w obrebie

modutu.

0-10

Wykorzystanie narzedzi cyfrowych, jakos¢ techniczna oceniana pod katem jakosci diwieku,

czytelnosci materiatow obrazujgcych przekaz werbalny, ostrosci obrazu.

Warstwa jezykowa oceniana pod katem czytelnosci przekazu, poprawnosci jezykowej, dykcji, gdzie

czytelnos¢ przekazu rozumiana jest jako sposdb przekazywania wiedzy nieskomplikowany,

jednoznaczny i fatwy w odbiorze.

Punkty za kryterium ,prébka szkolenia” zostang przyznane wg wzoru:
P =Po / Pm x 100 pkt x 40%
gdzie:
P = liczba przyznanych punktow
Pm = maksymalna liczba punktéow mozliwych do uzyskania (20 x liczba oceniajacych),
Po = suma punktéw przyznanych ocenianej prezentacji przez cztonkdw zespotu oceniajgcego.

W kryterium ,,Prébka szkolenia” Wykonawca moze otrzymad maksymalnie 40 pkt.
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1) Maksymalna liczba pkt jakg Wykonawca bedzie mogt otrzymac w tym kryterium wynosi 40.

2) Zamawiajacy przyjmuje, ze 1pkt = 1%.

3) Ocena bedzie dokonywana przez minimum 2 osoby merytoryczne. Punktacja ostateczna
dla kazdego Wykonawcy w przedmiotowym kryterium zostanie ustalona jako $rednia arytmetyczna
ocen jednostkowych przyznanych przez poszczegdlnych cztonkéw oceniajgcych.

4) W przypadku nieztozenia przez wykonawce nagrania lub ztozenia nagrania w innym niz okreslony
przez Zamawiajacego formacie bedzie skutkowato przyznaniem Wykonawcy w tym kryterium 0 pkt

3. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie wymagania okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym, ktdrego oferta uzyska najwyzszg liczbe pkt we wszystkich
ww. kryteriach oceny ofert obliczone wedtug wzoru.

P =Pc+Pps

gdzie:

P - Liczba punktéw oferty

Pc - Liczba punktéw w kryterium ,Cena”

Pps - Liczba punktow w kryterium ,,Prébka szkolenia”

UWAGA:

a) Jezelizaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i bedzie budzita watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztoienie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie
dotyczacym szczegdlnie istotnych wg Zamawiajgcego sktadowych ceny._Badanie razgco niskiej ceny
realizowane bedzie na zasadach okreslonych w prawie powszechnym.

b) Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasniert we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie lub ztozenie
wyjasnien, z ktorych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska
skutkowat bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

IX. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzeénia

2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119, 5.1 ze

zm.) — dalej zwanego RODO informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) jest Osrodek Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, dane kontaktowe: numer
telefonu +48 739 030 301, adres email: sekretariat@orpeg.pl.)

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail:
iod@orpeg.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe bed3 przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym z
wylgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024

r. poz. 1320), tj. gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze

g@orpeq.p WWW.0rpeq.|
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

(art. 6 ust. 1 lit. c RODO) w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 10 petnych lat kalendarzowych, liczgc od 1 stycznia

roku nastepnego po roku, w ktérym nastgpito zakoriczenie sprawy (11 lat) na podstawie Rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt.

W zwigzku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych nie podlegajg Panstwo decyzjom, ktore sie

opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 RODO.

Panistwa dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unie

Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osoby, ktérej dane dotycza jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby

niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze z3da¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania

dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdélnosci podania nazwy lub daty
zakoriczonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych

osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang

postanowien umowy.

Wystapienie z zagdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych

osobowych do czasu zakoriczenia postepowania.

Od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku, gdy wniesienie zadania, o ktorym

mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w

protokole i zatgcznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w

zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu. Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci udzialu w

postepowaniu.

Paristwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych tj. m.in. ustugodawcom wykonujacych ustugi serwisu systemow

ka 5. 02-675 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 522 37 93 e-mail: orpeg@orpeq.pl
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informatycznych oraz ustugodawcom z zakresu ksiegowosci lub doradztwa prawnego, a takze podmiotom

lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO® wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

X. Wynagrodzenie

Zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik do niniejszego zapytania.

Xl. Wykaz dokumentéw i innych zatacznikéw, jakie nalezy zataczyé do oferty:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatagcznikiem nr 1i nr 2 do formularza ofertowego.
2. Probke szkolenia stanowigcg przedmiot oceny w jako jedno z kryteridw oceny.
3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - petnomocnictwo.

XIl. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzagdzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert réwnowaznych.

3. Oferta musi spetniac nastepujgce wymogi:

a.  Oferta ma byc napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci.

b.  Oferty nieczytelne nie bedq rozpatrywane. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza by¢
podpisane na kazdej zapisanej stronie przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy
(podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis), zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy
okreélong w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy
Wykonawecy.

c. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajacy oferte musi zosta¢ opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty- mObywatel). Do
pliku tego nie wtacza sie oswiadczenie osoby realizujgcej przedmiot zamdwienia, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Oswiadczenie to wykonawca zatacza jako drugi plik,

ktory musi zostac opatrzony podpisem elektronicznym osoby sktadajacej to oswiadczenie tj. osoby,
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ktora bedzie realizowata przedmiot zamowienia.

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty.

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byc zataczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami.

g. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujgca oferte.

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Xlll. Informacja o obowigzywaniu Procedury zgloszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granicg (,,Osrodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
22024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgfoszern wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nrl141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z 25 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszet wewnetrznych w Oérodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
zwana dalej ,Procedurg”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, maja Paristwo
prawo zgfoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkow komunikaciji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-675 Warszawa ul. Wotoska 5 z dopiskiem: nie otwiera¢ — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa.
Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

XIV. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 4 marca 2025 r. do godz. 10% na email: kursypcn@orpeg.pl lub poczta tradycyjng
pod adres: Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa z dopiskiem
Akademia Edukacji Polonijnej 2025.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
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informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzgcy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

1. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienia lub uniewainienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego.

2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

3. W przypadku ztozenie przez Wykonawcow dwdch identycznych ofert, ktdre jednoczesnie bedg ofertami
najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajacy przewiduje w pierwszej kolejnosci wybor
Wykonawcy posiadajgcego doswiadczenie w pracy z nauczycielami polonijnymi. W przypadku, gdy wszyscy
wykonawcy, ktérych oferty otrzymaty te sama, najwyzszg liczbe pkt legitymuja sie takze doswiadczeniem
w pracy z nauczycielami polonijnymi Zamawiajgcy przewiduje dogrywke pomiedzy tymi Wykonawcami
poprzez skierowanie do nich drogg mailowg informacji o uzyskaniu przez wiecej niz jedna oferte najwyzszej
liczby punktéw oraz propozycja ztozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty cenowej. Nastepnie
Zamawiajgcy dokona ponownej oceny ofert. Czynnosci opisane w tym pkt mogg by¢ powtarzane do czasu
uzyskania rozstrzygniecia

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: kursypcn@orpeg.pl

WICEDYREKTOR
Osrodek Rozwoju
Polskigl Eddkacji za Granicg

r

el Y
Wralgorzata Kaminska
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko lub firma):

Siedziba/adres zamieszkania Wykonawcy:

P o ssmmnsanssnansibsasnnsunssssnsisenseb S N S R E RS ]
TEL e eietieieeiie st eesa bt s e b e s raa b s e eraba s eanas
RNV e s s S oo s B S W W SR ORI e-mail:

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie spotkar online (dalej: webinaria)
wraz z przekazaniem praw autorskich zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia.

Oferujemy realizacje ModutOW Nr.......cccoevvveresiineceivesiisecisies e 28 CENEE

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinarium i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu |
o ZE (e 2t (SFOWNIE: oo e ], €O STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi skfadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
EENEA BrUttD veismwssnmmsnvsmmi ZE (STOWIHE. oottt et b ettt s st ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
CENA BIUTIO .ocvvevverriinrmensassenmnesere. 20 (STOWIIEE 1vororrueesnsnersssosnsronssssssssss sesess susasssussnsansassssnsassenssassnassas sassss suuasssas sansinis ),

Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinarium i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu Il

12 +48 22 b2: [} e-ma ypeqeorpeq.|
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o B lmonrsamanmemitnes 2F (BAOWITIEY sossunssosmiasonmamntsmos sib b s snissssh sV ess s T ), co stanowi

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ..., ZE (STOWRIE. oo s e s s e s ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
CENA BIUEED oo i satsmnsannsnise ZE (STOWNIE: e e e ),

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materialdw, przeprowadzenie webinarium i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu I
s B bnnermennswnnminmin ZH (STOWNIE: .ot e ettt e st e et ), co stanowi

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto .....ocoveiiiiiinnn. b2 B €3 (o 1V Y o 1P )i

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ..., b B (0 1V o 1P ),
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinarium i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu IV

.............................. 2 (cnisovsssssissmssussna T (STOWNIEY commasmmmnsnusssnnsysmgacassd); 100 StANOW]
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

cena Brutto s 21 S OB o o o o O T S A oo A T o Speng Sy S S oA A SRR )i
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ..csnisaa Al LT (T — ),

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materialéw, przeprowadzenie webinarium i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu V

.............................. B s ssssinsinisnsnns: ZF(SHOWNIOY sosmmemmimannaemmssanisnssmisis), 00 StENOW
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci .......%*

lub:

ged brutto .covcvsnmismmasas 2V [SPOWHIEE s s i e B S e T L T v S s ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
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cena brutto ......coceiieeeie e b B (o1 YT 1P 3

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinarium i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu VI
.............................. ZH (v ZE (SFOWRIBE e s, €O STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
€eNa Brutto .ovcoeeiioieiieiee 28 (SFOWIIEL oot ey

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ......ccviviiieieieee ZE (SEOWIIE: ottt et e ),

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinarium i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu VII
.............................. ZH (e ZE (STOWRNIET i), €O STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne pfatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
Jub:
gena; bt soseneparmassm ZE USHOWWIIIES  sussvouavvammmasunsiamovsaaonssbyes s amsyss s s s s FEa S 680 VR LR S 02553 ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ..o ZE (STOWNIET i e )

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

* niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskazac podstawe prawna zwolnienia

1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest

(wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspolng oferte)
2. Skfadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4, Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr ...donr ...

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
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BwW N0 =

(miejscowos¢, data)

ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa

(podpis Wykonawcy/Osoby uprawnionej do reprezentacji)
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

1. Oswiadczam, ze Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen dla nauczycieli
w wymiarze minimum 50 godzin w okresie ostatnich 5 lat.

2. Oswiadczam, e osobg, ktora bedzie realizowata przedmiot zamowienia w zakresie modutu

3 PO SUORPPPROPP N o <1 1o F- | SO OO USSP OO OO UOPOOPPOPOPPOPSPPPR o 1 -{o b4 -

Pan/Pani.....c..ccoeievneiniieannen. KtOIy/ra:

Lp. Wymaganie Spetnia Przedmiot Podmiot, Termin
Zamdwienia dla ktérego wykonania
(w tym wymiar ustuga Zamodwienia

czasowy) zostata
wykonana

1. | wyksztatcenie kierunkowe zwigzane

z tematyka webinarium - kierunek

2. | posiada minimum 5 letnie doswiadczenie
w pracy nauczyciela /  wyktadowcy
/szkoleniowca

3. | Przeprowadzit/ta w ciggu ostatnich 3 lat
szkolenia on-line w wymiarze minimum

30 godzin

4 | Posiada doswiadczenie w pracy

z nauczycielami polonijnymi

UWAGA: Informacje podane w pkt 2, w tym w tabeli znajdujacej sie w tym pkt nalezy podac¢ oddzielnie
dla kazdego Prowadzacego.

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej

do reprezentacji/ Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
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I modut - 10 webinariéw

Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i terminy webinariow

Nowoczesne technologie w edukacji.

Blok powinien zawierac zagadnienia dotyczgce: wprowadzenia do Sztucznej Inteligencji, wyjasnienia czym jest,
podstawowego zastosowania Al w edukacji, etyki i odpowiedzialnosci w wykorzystaniu Al. Tematyka webinariow
powinna zawierac¢ nastepujgce tematy: przeglad narzedzi i platform edukacyjnych opartych na Al (wybor
odpowiednich narzedzi dla réznych celéw nauczania); wykorzystanie Al w personalizacji nauczania (praca z
narzedziami do personalizacji procesu nauczania, przewarzanie tresci na potrzeby lekcji, pomoc w przygotowaniu
wystaw, projektow czy konkursow, tworzenie tresci, publikacji, pomoc w nauce jezyka polskiego poza granicami
kraju); integracja Al z tradycyjnymi metodami nauczania w celu wzbogacenia procesu edukacyjnego (praktyczne

¢wiczenia, projektowanie wtasnej lekcji z wykorzystaniem Al, podsumowanie, refleksja nad przysztoscig Al

w edukacji).

Tematyka jednego webinarium winna przewidywac przyktadowe, autorskie scenariusze z wykorzystaniem Al w

edukacji.

Proponowane tematy i terminy webinariéw

Lp.

Proponowany temat webinarium

Zakres merytoryczny tematu

Proponowany
termin

webinarium

10

royl
yIeK
J

107 Pols

,,,,,,,,,
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Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i terminy webinariéw
Il modut - 5 webinariéw
Patroni Roku w 2025 roku
Blok powinien zawiera¢ zagadnienia dotyczgce zycia, dziatalnosci oraz roli jakg odegrali Patroni 2025 r. (np. ks.
prof. Jézef Tischner, Maria Pawlikowska-Jasnorzewska, Wtadystaw Stanistaw Reymont, Wojciech Jerzy Has, a
takze Stefan Zeromski, Antoni Stonimski, Olga Boznanska, Kazimierz Sosnkowski, Franciszek Duszeriko, pierwsi
krolowie Polski oraz bohaterowie z Katynia, Charkowa i Miednoje.
Jedno z webinariéw powinno by¢ poswiecone tysigcleciu koronacji pierwszych polskich krélow — Bolestawa
Chrobrego i Mieszka II.
Prezentowane w trakcie webinaridow tresci winny zawierac autorskie scenariusze lekcji realizowanych metodami
aktywizujgcymi wraz z materiatami edukacyjnymi do wykorzystania w Il i Ill etapie ksztatcenia w szkotach

polonijnych.

Proponowane tematy i terminy webinariow

Proponowany
Lp. Proponowany temat webinarium Zakres merytoryczny tematu termin
webinarium

1

2

3

4

5

2-675 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 e-mail: orpeg@orpeq.pl WWw.0rpeg.p
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego
Il modut - 10 webinariéw

Praca z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi na wszystkich etapach edukacyjnych oswiatowej
placéwki polonijnej

Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczgce rozpoznawania potrzeb, mozliwosci oraz ograniczen w rozwoju
fizycznym, poznawczym, emocjonalnym i spotecznym ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym
przygotowania wieloaspektowej diagnozy, rozwijania umiejetnosci pracy z uczniami oraz ich oceniania w
zaleznosci od typu niepetnosprawnosci. W bloku powinna byé ujeta problematyka dotyczaca:
neuroréznorodnosci i funkcjonowania dzieci i mfodziezy ze spektrum autyzmu w przedszkolu, szkole; wsparcia
psychologiczno — pedagogicznego ucznidw i ich rodzicow poza granicami kraju. Zaproponowana tematyka
powinna dotyczy¢ takie wykorzystania narzedzi TIK i nowoczesnych technologii w pracy z uczniami

ze specyficznymi potrzebami edukacyjno-wychowawczymi.

Proponowane tematy i terminy webinariéw

Proponowany
Lp. Proponowany temat webinarium Zakres merytoryczny tematu termin

webinarium

10

Noloska 5, 02-675 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 e-mail: orpeq@orpeq.p WWW.0rpeqg.f
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IV modut — 6 webinariéw

Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Pozytywny klimat w polonijnych placéwkach oswiatowych i wspieranie dobrostanu nauczycieli

Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace zasady liderskiego zarzadzania zespotem, znaczenia relacji
miedzyludzkich w budowaniu pozytywnego klimatu w pracy dydaktyczno-wychowawczej, poszukiwania
efektywnych rozwigzan w kwestiach problematycznych, dzielenia sie przywodztwem edukacyjnym, sposobdw na
sprawne funkcjonowanie iwspotprace oswiatowych placéwek polonijnych, rodzin isrodowisk lokalnych
w wychowywaniu i nauczaniu miodych ludzi. Tematyka webinaridw ponadto w inna obejmowac: sposoby
redukcji stresu, obnizanie napigcia emocjonalnego, sposoby przeciwdziatania wypaleniu zawodowemu,

wzmocnienie motywacji do pracy, planowanie i organizacje pracy wtasnej ucznia i nauczyciela, takze rodzica,

pozytywne zarzadzanie szkota.

Proponowane tematy i terminy webinaridw

Lp.

Proponowany temat webinarium

Zakres merytoryczny tematu

Proponowany

termin

§ % Strona 20




O

RPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

V modut - 10 webinariow

Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Wspotczesna dydaktyka i metodyka nauczania fuczenia sie edukacji wczesnoszkolnej, jezyka polskiego i

wiedzy o Polce, w tym geografii Polski, w szkole polonijnej.

Blok powinien zawierac wyktady z zakresu: wspierania i rozwijania dwujezycznosci, tekstow kultury w edukacji

polonijnej, ze szczegdlnym zwrdoceniem uwagi na spektakl i film, wspotczesnej polszczyzny — wyzwanie czy

ucieczka, praktyczne zastosowanie metody na lekcjach edukacji wczesnoszkolnej, j. polskiego, geografii, historii,

narzedzia do pracy z uczniami z doswiadczeniem migracji, uczniow wielojezycznych. Po kazdym webinarium

nauczyciel/ uczestnik winien by¢ wyposazony w materiaty metodyczne; wspierajace nauczanie wsrod uczniow

przebywajacych poza granicami kraju.

Proponowane tematy i terminy webinariow

Lp.

Proponowany temat webinarium

Zakres merytoryczny tematu

Proponowany

termin

10

822 622 37 93 e-mail. orpegeorpeq.pi

orpeq.|
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VI modut — 4 webinaria

Fonetyka i fonologia jezyka polskiego

Blok powinien zawierac¢ wyktady dotyczace logopedii, éwiczen artykulacyjnych, doskonalenia technik wyrazistego
mdéwienia, sztuki przemawiania, ortografii, adaptacji tekstow, z wykorzystania skutecznych technik nauczania/
uczenia sie jezyka polskiego w szkole polonijnej.

Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i terminy webinariéw

Lp. Proponowany temat webinarium Zakres merytoryczny tematu Proponowany
termin

1

2

3

4
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VIl modut - 5 webinariéw

Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Wspdlczesna i tradycyjna kultura polska w edukacji szkét polonijnych.

Blok powinien zawiera¢ wyktady z zakresu: polskiej tradycji, kultury ludowej, kultury regionalnej, lokalnosci,

folkloru, kultury jako Zrdédta przekazywanych wartosci; wychowania regionalnego, wspotczesnej kultury,

rekonstrukcji historycznych, kuchni polskiej, tradycji i narodowej tozsamosci. Zaproponowana tematyka powinna

dotyczyc takze wykorzystania narzedzi interaktywnych, nowoczesnych technologii w pracy z uczniami. Po kazdym

webinarium nauczyciel/ uczestnik winien by¢ wyposazony w materiaty metodyczne.

Proponowane tematy i terminy webinariow

Lp.

Proponowany temat webinarium

Zakres merytoryczny tematu

Proponowany

termin
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
| UMOWANR .o /2025/0ORPEG/PCN
W dniu .o 2025 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej 5,
02-675 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajgcym lub ORPEG, reprezentowanym przez:

zwang dalej Wykonawcg, zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki, polegajace na przeprowadzeniu cyklu webinariow
wimiodule ./ mModutach’ soumusmmmmrammasg s realizowanych w ramach Akademii Edukacji Polonii
(dalej: Akademii).

2. Cykl sktadat sie bedzie z ..........cccc..cccee. webinariow o nastepujgcych tematach:

a)

Rekrutacja na webinaria lezy po stronie Zamawiajgcego.

4. Przedmiot zamowienia w zakresie kazdego webinarium obejmuje:

1) przygotowanie zakresu merytorycznego prowadzonego modutu /Sylabusa/ i przestanie dokumentu
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie 10 dni liczac od dnia ustalenia tematdw jakie beda
realizowane,

2) przygotowanie banera graficznego, niewymagajacego specjalistycznego oprogramowania,
dla kazdego webinarium ilustrujagcego tematyke szkolenia, niezbednego w procesie rekrutacji wg
wzoru przekazanego przez Zamawiajacego oraz przekazanie go online Zamawiajgcemu nie pozniej niz
na 14 dni przed terminem kazdego webinarium,

3) przygotowanie krotkiego opisu zakresu merytorycznego webinarium informujgcego o planowanym
zakresie szkolenia potencjalnych uzytkownikow, krotkiej notki o prowadzacym oraz przekazanie
dokumentu online Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem kazdego webinarium,

4) przygotowanie dla uczestnikow materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point
w formatach pptx, pdf z logo ORPEG i Akademii,

5) zaprezentowanie uczestnikom materiatéw, o ktérych mowa powyzej podczas webinarium,

6) przekazanie materiatow, o ktérych mowa powyiej Zamawiajacemu niezwtocznie po webinarium w
dniu jego przeprowadzenia,

| 7) przygotowanie linku do webinarium na wybranej przez Wykonawce platformie, o ktorej mowa w pkt
3 i przekazanie go Zamawiajgcemu na dwa dni przed terminem rozpoczecia webinarium,

8) przeprowadzenie webinarium w wymiarze nie krétszym niz 90 minut, nie dluzszym niz 100 minut

(awaria sprzetu, nieprawidtowo udostepniane zasoby edukacyjne, w tym multimedialne powinny

spowodowac wydtuzenie czasu webinarium stosownie do nieefektywnie wykorzystanego czasu

przeznaczonego na webinarium),
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9) nagranie webinarium, o ktérym mowa w pkt 6 i przekazanie go Zamawiajagcemu najpoziniej
w pierwszym dniu nastepujgcym po dniu, w ktérym przeprowadzony zostanie webinarium.
Zamawiajacy zamiesci nagranie na swoim kanale YouTube i udostepni uczestnikom Akademii,

10) przeprowadzenie ewaluacji kazdego webinarium wedtug ankiety ewaluacyjnej Zamawiajacego,

11) sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu w terminie do 10 dni roboczych liczac od pierwszego dnia
nastepujgcego po przeprowadzeniu webinarium sprawozdania wraz z ewaluacja zgodnie ze wzorami
obowigzujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej).
W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut webinarium, imie i nazwisko osoby prowadzacej,
termin wygtoszenia webinarium, zakres tematyczny webinarium, aktywnos¢ ogoélna uczestnikow
webinarium, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikow
webinarium.

Webinarium zostanie przeprowadzony na platformie Teams lub innej zaproponowanej przez Wykonawce
(przeprowadzenie webinarium na innej platformie musi uzyska¢ zgode Zamawiajgcego) i ustalonej
z Zamawiajacym, dla max 200 uczestnikéw. Wskazana przez Wykonawce platforma musi zapewniac
swobodny dostep dla kazdego uczestnika posiadajgcego dostep do Internetu bez koniecznosci instalowania
dodatkowego pfatnego oprogramowania. Webinarium ma mie¢ forme interaktywnego wyktadu
z prezentowaniem materiatow.
Nagrane webinarium bedzie dostepny dla uczestnikéw Akademii na kanale YouTube Zamawiajacego.
Webinaria wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajgcymi z przedmiotu zamowienia realizowane bedj
w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2025 .
Konkretne terminy webinariéw zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca w terminie do
10 dni od dnia zwarcia umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalonych terminéw po ich
uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony.
Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezgcej wspotpracy, w tym w szczegdlnosci ustalenia
i ew. zmiany terminow webinaridw, zakresu tematycznego webinaridw bedzie sie odbywata droga mailowga
przy uzyciu adresow mail:

a) PO stronie ZamawiajgCe0: ... ccvirieiie i v

b) po stronie WYKONAWCY: .....occeiveiece e s e e

§2

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednia wiedzg, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikow Wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ zmiany prowadzgcego webinaria przed rozpoczeciem realizacji danego
tematu pod nastepujgcymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) zmiana nie moze dotyczy¢ osoby, ktérej prébka nagrania byta przedmiotem punktacji w ramach

kryterium cenowego,
b) uprzedniego wystgpienia z prosbg do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang

zmiang, o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz zinformacjami o kwalifikacjach

proponowanej osoby,
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c) posiadania przez osobe zastepujacq kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone

zapytaniu ofertowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2§ 3.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
Wykonawca ma obowigzek podporzadkowaé sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na pismie, informowad¢ Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opoznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajacego.

§3
Za nalezyte wykonanie przedmiotu zamodwienia w zakresie jednego tematu webinaru, a w szczegdlnosci
przygotowanie materiatow, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego tematu
dla modutu ... Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w  wysokos$ci  ....cociiieiiinn. 24
(oo Zt (SEOWNIE: i ), co stanowi kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce

oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci .......%*
lub:
CENABritto ..o B S OWINIB oycce s vacimmsmsuves sovivs cvivs som v sab e TE S S A0S R B A SR TR ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

€ena brutto .....coeevevveeeeeii s B S NI RS v cusmisimmanossusovmaminsosviss st e O P AN A SRR R 85 Y
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacic
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w  wysokosci  nieprzekraczajace] ..o zt
Lo 28 ISIOWHIE  sunsasammmmmmuminarennmmannyy 00 StANOW 'Rwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce

oraz zaliczkg na podatek dochodowy™* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*
lub:
€CENADBIULLO v ZHSTOWNIE! i e e s s nn s )

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CENA Bruttoicuaanmnnimanasns 2 (STOWNIEE isnumimimmssmsins avii i s s i J;
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Maksymalna liczba godzin przewidziana na realizacje zadania w zakresie modutu............ WYNOSi: .......

Podstawg wynagrodzenia bedg prawidtowo wystawione faktury/rachunki.
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11.
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Wykonawca bedzie wystawiat faktury/rachunki na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

Faktura/rachunek bed3 obejmowaty wszystkie w petni zrealizowane tematy za ktére sprawozdanie

Wykonawca ztozy w miesigcu, ktoéry bedzie obejmowata faktura/rachunek. W przypadku, gdy w danym

miesigcu nie zostanie ztozone sprawozdanie z zadnego webinaru, Wykonawca za ten miesigc nie bedzie

wystawiat faktury/rachunku.

Faktura/rachunek moga zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu

zamowienia w czesci, ktorej bedzie dotyczyta.

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc*:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowier umowy
stanowigcych zafgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowied umowy
stanowiacych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,

c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy stanowigcych
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego

d) sprawozdanie wraz z ewaluacjg

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarcza™*:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajaca pracownikéw
lub zawierajagca umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
10 paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace i w zwigzku z powyzszym nie podlega
obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

2) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto:

a) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowiern umowy
stanowigcych zafgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;

b) sprawozdanie wraz z ewaluacja

W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczna do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozyc¢*:

a) protokdt odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy
stanowiacych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;

b) sprawozdanie wraz z ewaluacja

Wypfata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu

dokumentow (faktury / rachunku wraz protokotem).

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

*wzor zostanie dostosowany w zaleznosci od wykonawcy

§4

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajacemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawcy lub osdb trzecich, ktérymi sig postuguje w celu realizacji umowy.

1.

§5
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sig z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

trona 27




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE)J EDUKACII ZA GRANICA

10.

11.

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Zamawiajgcy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane uczestnikow Akademii
imie i nazwisko, rodzaj szkoty w ktorej pracuje np. spoteczna, publiczna, kraj w ktérym pracuje) oraz dane
osobowe wytgcznie pracownikow do kontaktow i do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikow i dane osob niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajacemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy
doich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkow okreslonych niniejsza Umowa.

Wykonawca po zakorczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni
od zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

Zamawiajgcy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybieri stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetfnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca za
dziatania i zaniechania podmiotow trzecich, ktorym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych

odpowiada jak za witasne. Podwykonawca, o ktéorym mowa w ust. 11, winien spetniac te same wymogi
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14.

15.

16.

i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegolnosci w zakresie

gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,

RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,

a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom

nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie péiniej jednak niz

w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych

osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie

elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony

danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania

danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie

zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych

danych osobowych w szczegélnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.
56

Strony ustanawiajq odpowiedzialnosc za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,

w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 5%
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 2,5 % wartosci wynagrodzenia fgcznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 2 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia

umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.

Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej

kary umownej na zasadach ogodlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej

kary umownej.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania

sity wyiszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne

i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

'5 Warszawa tel. +48 22 622 37 9¢ +48 22 622 37 93 e-mail: orpeg@orpeg.pl WWw.orpeq.p
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Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zapfaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty dorgczenia pisemnego
wezwania,

W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7

Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego

okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swo¢j bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powodow uniemozliwiajgcych

prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-

dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sig z uptywem okresu wypowiedzenia.
§8

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdinia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonac prawo odstapienia w terminie 7 dni

od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania

naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastapic w terminie 3 dni od powziecia

wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpic¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
. Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sig zasada rownosci, w szczegélnosci dba o réwne traktowanie
wszystkich uczestnikow zadania.
. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r.

o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Woloska 2-675 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 e-mail: orpeg@orpeg.p WWW.Orpeg. [
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3. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowigzek osiggnigcia stanu faktycznego, w ktorym
osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi odbiorcami zadania.

4. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegolnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

5. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w § 1 ust. 4 pkt 4
zgodnie z ustawq z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w zatgczniku do tej ustawy
oraz z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Dostosowanie pozostatego przedmiotu zamoéwienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy
do wymagan wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami lezy po stronie Zamawiajacego

6. W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane
formy dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami Poprzez dostep alternatywny mozna rozumieé w
szczegolnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan

technologicznych.

§10
1. Osobamiodpowiedzialnymi za prawidtowaq realizacje niniejszej umowy s3:
a) postronie Zamawiajgcego: ............, tel. ..., adres e-mail: ..o,
b) po stronie Wykonawcey: .......ccccoeeeeeviecienenn. Tl ,adres e-maili e

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé¢ w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajq formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczer
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Wotoska 5, 02-675
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres .........coooeeievcvinccieries s,

3. Strony zobowiazujq sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktéorym mowa w ust. 4.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaia sie
za skutecznie doreczonag.

§11

1. Wykonawca oswiadcza, ze materiaty, w tym materiaty audiowizualne (nagrane webinarium) przygotowane
w ramach realizacji niniejszej umowy (zwane dalej ,,Utworem”) sq wynikiem jego twdrczosci i nie naruszaja
praw autorskich oraz jakichkolwiek innych praw oséb trzecich. W przypadku, gdy powyzsze o$wiadczenie nie
bedzie zgodne z rzeczywistym stanem prawnym, wylaczng odpowiedzialnos¢ z tego tytutu ponosi
Wykonawca. W przypadku wystgpienia przez osobe trzecig z zgdaniem zaprzestania korzystania z Utworu
(lub jego czesci sktadowych) lub zaptaty z tego tytutu wynagrodzenia nieprzewidzianego postanowieniami
Umowy, Zamawiajgcy niezwfocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktory zobowigzany jest na wiasny
koszt zwolni¢ Zleceniodawce z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie. Wykonawca zapewnia
Zamawiajgcego, ze w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy nie dojdzie do naruszenia jakichkolwiek praw

0s0b trzecich. Jesli jakakolwiek osoba trzecia zgtosi roszczenia lub zarzuty do Zamawiajacego dotyczace
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korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) wykonanego przez Wykonawce, to Wykonawca

zobowigzuje sie na wtasny koszt do podjecia niezbednych krokéw dla ochrony Zamawiajgcego przed takimi

roszczeniami lub zarzutami i spowoduje, ze Zamawiajgcy zostanie od nich catkowicie uwolniony oraz pokryje
wszelkie szkody i koszty, w tym koszty sadowe, wyptaci zasgdzone odszkodowania i inne sumy pieniezne
wynikajgce z takich roszczen lub zarzutdw jak rowniez wyptaci Zleceniodawcy nalezne jej odszkodowanie.

Postanowienia niniejszego ustgpu w zaden sposéb nie ograniczajg mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajgcego od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogolnych.

Z chwilg ustalenia Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajacego catos¢ autorskich praw majatkowych

do przedmiotowego Utworu wraz z wylgcznym prawem zezwalania na wykonywanie zaleznych praw

autorskich w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 i 2 umowy. Wykonawca oswiadcza,
ze powyzsze wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie jego roszczenia z tego tytutu.

Przeniesienie praw autorskich nastepuje w zakresie nastepujacych pot eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wszelkg technikg w szczegolnosci cyfrowa, drukarska
i reprograficzng, na wszelkich nosénikach informacji, przy pomocy rzutnika oraz wprowadzenia
do pamieci komputera,

b) w zakresie rozpowszechniania materiatéw do kursow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, w formie drukowanej
lub cyfrowej, w dowolnej liczbie egzemplarzy oraz udostepnianie w otwartych sieciach informatycznych,

c) wprowadzaniado obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy, na ktérych utwér utrwalono,

d) wprowadzania do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do sieci
multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu, w sposob umozliwiajacy
transmisje odbiorczg przez zainteresowanego i umozliwienie wywolywania na Zyczenie oraz
wprowadzanie do pamieci komputeréw i umozliwienie pobrania,

e) wyswietlania i publicznego odtwarzania, udostepniania dzieta w taki sposdb, aby kazdy mogt miec
do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

f)  udzielania licencji na wykorzystanie,

g) nadawania za pomocg wizji lub fonii bezprzewodowej albo przewodowej, reemisji,

h) wielokrotnego wykorzystywania do realizacji zadan statutowych i zleconych Zamawiajgcego oraz
w utworach multimedialnych, a takze wykorzystywanie catosci lub czesci dokumentacji do celow
promocyjnych i reklamy, w tym wigczania dzieta, w tym jego fragmentéw oraz jego opracowan
doinnych utwordw, a takze ich wykorzystania w szkoleniach organizowanych przez Zamawiajgcego
lub innych wykonawcow;

i) wielokrotnego wykorzystywanie do opracowania i realizacji zadan,

i) przetwarzania,

k) wprowadzania zmian, skrotéw, dokonywania opracowywania dzieta oraz korzystania z opracowan
dzieta lub jego przerdbek oraz rozporzadzania tymi opracowaniami oraz przerébkami,

I) publikowania czesci lub catosci,

m) publicznego udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i
w czasie przez siebie wybranym.

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 5i 6 nie jest ograniczone ani czasowo, ani terytorialnie tzn. odnosi

sie zaréowno do terytorium Polski jak i do terytoridw innych parstw.
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10.

11.
12.

13.

Postanowienia ust. 6 majg zastosowanie tak do catosci Utworu, jak do jego poszczegélnych czesci, zarowno
do Utworu ukorczonego, jak i do Utworu, ktorego realizacja zostata przerwana niezaleznie od przyczyn
i momentu, w ktérym to przerwanie nastgpito.
W przypadku wyodrebnienia nowego pola eksploatacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do zawarcia
z Zamawiajgcym odrebnej umowy, na mocy, ktérej Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego majgtkowe
prawa autorskie do okreslonych utwordw, na nowym polu eksploatacji.
Z chwilg dostarczenia Zamawiajagcemu Utworu Wykonawca przeniost na niego wilasnosc¢ egzemplarza,
na ktorym utrwalono Utwor.
Zamawiajacy ma prawo do korzystania z fragmentéw Utworu i rozporzgdzania nimi w zakresie pol
eksploatacyjnych okreslonych w niniejszym paragrafie Umowy. Prawo to moze by¢ dowolnie przenoszone
nainne podmioty.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do poszanowania autorskich praw osobistych przystugujgcych Wykonawcy.
Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych,
a w szczegolnosci do:
a) decydowania o oznaczeniu Utworu nazwiskiem lub pseudonimem tworcy, albo do udostepniania

g0 anonimowo,
b) decydowania o nienaruszalnodci tresci i formy Utworu,
¢) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z Utworu.
Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywac¢ w stosunku do Zamawiajgcego swoich autorskich praw
osobistych.

§12

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na wielokrotne wykorzystanie swojego wizerunku lub wizerunku
prowadzacego webinaria utrwalonego w materiale oraz nieodptatne, wielokrotne, rozpowszechnianie
wizerunku w ramach realizacji zadan Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.
Zgoda nie jest ograniczona czasowa ani terytorialne, a wizerunek moze by¢ udostepniany na wszystkich

polach eksploatacji o ktorych mowa w § 11 umowy.

§13
Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych na
podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegblnosci danego
go identyfikujace, przedmiot umowy iwysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng
w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej), ktora podlega
udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
Klauza informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.
Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowiern umowy, wymagaja formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.
Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaly sie z umowg i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powstac w przysztosci sporéw na tle jej

wykonania.
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Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowiern umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktdre Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,,sity wyzszej”, a skutkujacych
— bezposrednio lub posrednio = znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron
w sposéb okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci maja charakter
obiektywny.

Przez site wyzsza rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie choréb.
Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktorych wystgpity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalern celem wyeliminowania mozliwych skutkdéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktorym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢é dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyzszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nieprzedstawienia dowodoéw, o ktdrych mowa powyiej.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen lub
przeniesienia obowigzkdw wynikajacych z zamodwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujg odpowiednie przepisy prawa
a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

b) ustawy z dnia 14 lutego 1994r. o prawach autorskich i prawach pokrewnych,

c) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. - o podatku dochodowym od 0s6b,

d) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spofecznych,

e) przepisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

f)  przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzygac w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

*wzdr zostanie dostosowany w zaleznosci od wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca

675 Warszawa tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 e-mail: orpeg@orpeq.pl NWW.Orpeg |
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ..../2025/ORPEG/PCN z dnia ....ccccccveveninneciesicinnneee. 20251,
EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO * NR ....ccovvvrrenrernnen®
Trwajacej od dnia........coovvcvivveernn zawartej ze Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umowg

w okresie od ......c.ccvvvvienes A0 weviiiiecinen. NAstepujacych czynnosci:

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie °©

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - ©

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres I I
\

o1 ] . )

(data i podpis Wykonawcy)

(data i podpis Zamawiajgcego) reprezentacji/ Wykonawcy/

petnomocnika/

A. zaznaczyc wiasciwe
B. prosze podac numer o ile istnieje na umowie

C. pole obowigzkowe
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ..../2025/ORPEG/PCN z dnia ...ccceveevveiviinriercvecnivnnasecnnnen. 2025 1.
PROTOKOt ODBIORU
Sporzadzony dnia e O s 0 T e e o S T e e G e

dotyczy przekazania — odbioru Umowy nr

zawartej pomiedzy:

polegajacej na (okreslenie przedmiotu Umowy lub jej czesci w zakresie, ktérej dotyczy odbior):

wykonanej w terminie:

Ustalenia dotyczace realizacji Umowy:
1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscia, zgodnie z Umowa,

2.  wstosunku do Umowy wskazuje sie nastepujgce niezgodnosci:

Uzgodnienia dotyczgce usunigcia stwierdzonych wad w wykonaniu Umowy :

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

przedstawiciel Wykonawcy:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

CZESC 2 - wypetnia przedstawiciel Zamawiajacego - tylko dla uméw o dzieto z Wykonawca bedacym osoba

fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

1. Praca wykonana w ramach niniejszej Umowy jest dzietem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych

2. Wykonana praca podlega / nie podlega* przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od oséb fizycznych

*niewtasciwe skresli¢

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
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Zatacznik nr 3 do umowy nr .....

RACHUNEK NR .....ccocvriiininiianens

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

do UMOWY NI v

<eerrern/2025/ORPEG/PCN z dnia ................2025 .

Data:

saveans TONA snvssvismissvss it

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pieniezne:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:
OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:
Pierwsze imie: Drugie imie:
Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
Pesel: NIP:
Miejsce zamieszkania:
Wojewodztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowosc:

czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng
Wykonawcy

Zatwierdzam do wyptaty kwote:

Potwierdzam wykonania umowy:

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Whnioskodawcy

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Zamawiajgcego

37 93 e-mail: orpeg@orpeg.pl

VWW.0TPeg.p
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ....../2024/ORPEG/PCN/R z dnia ..........ccc..... 2024 .

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgloszerh wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granica (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszeri wewnetrznych wprowadzona
zarzgdzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq z 25 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
zwana dalej ,,Procedurg”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedura, maja Paristwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub
majgcym na celu obejécie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocg nastepujgcych srodkow komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-675 Warszawa ul. Wotoska 5 z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatow, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyraing zgodg
sygnalisty, badzZ ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisdow prawa.
Procedura zgtoszern wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.,

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/
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