ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, dnia 4 lutego 2025 roku

Zapytanie ofertowe

Nazwa zaméwienia / Przedmiot umowy: sprzedaz wraz z sukcesywna dostawa materiatéw eksploatacyjnych do

drukarek, kserokopiarek i urzadzen wielofunkcyjnych oraz odbiér i utylizacja zuzytych toneréw.

Rodzaj zamowienia: sprzedaz wraz z dostawa

Termin realizacji umowy: na biezaco, od dnia zawarcia umowy do 31.12.2025 r. lub do wyczerpania kwoty z

umowy

Opis Przedmiotu Zaméwienia:

1

10.

11.

Przedmiotem zamdwienia jest sprzedaz wraz z dostawa i wniesieniem do wskazanego pomieszczenia
Zamawiajacego tonerdw oraz materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i urzadzen
wielofunkeyjnych. Szczegétowy wykaz asortymentu objetego przedmiotem zaméwienia wskazany zostat w
zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
Kazdorazowa realizacja zamdwienia (poprzez sprzedaz wraz z dostawa** zamawianych toneréw oraz
materiatow eksploatacyjnych do siedziby Zamawiajacego) nie pdzniej niz w ciagu 3 dni roboczych liczac
od pierwszego dnia nastepujacego po zlozeniu zamdwienia (w szczegdlnych przypadkach, kiedy realizacja
zamowienia nie jest mozliwa we wskazanym terminie, termin ten moze ulec wydtuzeniu po uzyskaniu
uprzedniej zgody zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej).
Kazdorazowo po dokonanej dostawie Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania (wraz z dostarczanym
asortymentem) Zamawiajacemu faktury zawierajacej wyszczegélnienie dostarczonych materiatéw, ich liczby
oraz ceny.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezptatnego odbioru zuzytych materiatéw eksploatacyjnych, bedgcych
przedmiotem umowy, potwierdzonego protokotem odbioru. Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia
dokumentu karty przekazania odpadu lub innego potwierdzajacego dokonanie tej czynnosci.
O terminach odbioru Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce mailowo.
Dostawa w godzinach: 8:00-15:30.
Wykonawca ztozy oferte dla materiatéw oryginalnych. Zamawiajacy bedzie sktadat zaméwienia sukcesywnie,
wedtug wtasnego uznania.
Materiaty oryginalne, tj.:

a. wykonane z nowych elementdw,

b. bez sladu uszkodzenia,

c. woryginalnych opakowaniach producenta,

d.  zwidocznym logo producenta, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku,

e. posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikéw z tonerem
Zamawiajgcy nie dopuszcza toneréw posiadajacych pojemnoséci startowe.
Oferowane tonery oraz materiaty eksploatacyjne musza by¢ fabrycznie nowe. Zamawiajacy nie dopuszcza
zaoferowania toneréw oraz materiatow eksploatacyjnych regenerowanych, poddanych procesowi
ponownego napetnienia, wymiany jakichkolwiek elementéw.
Jesli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnos¢, jakoé¢ lub niezawodnoéé dostarczonych

materiatéw niekorzystnie odbiega od wymagan producentéw urzadzeri Wykonawca zobowigzuje sie do




12,

13.

14.

15,

16.

17.
18.

19.

gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie dwdch dni roboczych od momentu
zgtoszenia przestanego na wskazany przez Wykonawce adres e-mailowy. Wymiana nastapi w siedzibie
Zamawiajgcego, na koszt i ryzyko Wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu.

W przypadku uszkodzenia lub zabrudzenia urzadzenia w wyniku uzytkowania materiatow dostarczonych
przez Wykonawce, Zamawiajacemu bedzie przystugiwat zwrot kosztéw naprawy/czyszczenia urzadzenia.
Podstawg do zwrotu kosztow naprawy bedzie ekspertyza sporzadzona przez osobg serwisujacg dane
urzadzenia oraz faktura za naprawe urzadzenia.

Dostarczone materiaty posiadaé beda minimum 24 miesieczny termin przydatnosci do uzytku liczac od dnia
ich dostawy.

Zamawiajacy w celu poréwnania ofert sporzadzit zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — wykaz najczeséciej
uzywanych toneréw, bebnéw i innych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek urzadzen
wielofunkeyjnych, oraz faksow. Rzeczywiste liczby zaméwionych materiatow bedg uzaleznione od biezgcych
potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zaptaci jedynie za rzeczywiste dostawy. Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia z tytutu liczby i rodzajéw zamawianych materiatow.

Wykonawca gwarantuje, ze ceny brutto oferowanych materiatléw, w okresie trwania umowy nie ulegng
zmianie.

Dostawa z wniesieniem materiatéw stanowi koszt Wykonawcy.

Zamawiajacy zaktada, ze zamdéwienia na dostawe materiatéw sktadane bedg wykonawcy najpdzniej do dnia
18 grudnia 2025 roku, tak by termin realizacji ostatniego zamdéwienia, w tym dostarczenia faktury w roku
2025 nie byt pézniejszy niz 23 grudnia 2025 roku.

Wykonaweca udzieli gwarancji na dostarczony towar zgodnie z projektem umowy stanowigcym zafgcznik nr 2

do zapytania ofertowego.

*istnieje mozliwosé wezeéniejszego rozwigzania umowy, z dwutygodniowym okresem wypowiedzenia,

** dostawa realizowana osobiécie lub kurierem, przy czym towar musi zosta¢ zabezpieczony przez Wykonawce

tak, aby nie ulegt zniszczeniu w trakcie transportu; dostawa do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego

Klauzula informacyjna — do niniejszego zaméwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r.

Prawo zamdwien publicznych, na podstawie art.2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1)

2)

5)

6)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg
w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa,

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w O$rodku Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica: adres
e-mail: jod@orpeg.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z:

a. przeprowadzeniem postepowania sprzedazy wraz z dostawg i wniesieniem do wskazanego
pomieszczenia toneréw oraz materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen
wielofunkcyjnych oraz odbidr zuzytych materiatow,

b. realizacja umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organow kontrolnych,

udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej.

odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:




7} podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwiazku z realizacjg umowy,

8) podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczern sadowych, tytutow
wykonawczych,

9) organy panistwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

10

11

12

podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

ot

inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujgcych.

Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

13) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

—_—

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na sprzedaz wraz z dostawg i wniesieniem do
wskazanego pomieszczenia tonerdéw oraz materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek,
urzadzen wielofunkcyjnych oraz odbiér zuzytych materiatéw.,

14) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

15

—

posiada Pani/Pan:

a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

16) nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skutkowaé zmiana wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.
**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetfnienia obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci os$wiadczenia np. przez jego

wykreslenie).
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Miejsce dostawy zamdéwionego towaru:

e (02-530 Warszawa, ul. Wotoska 5
Wynagrodzenie:
- rodzaj: w ramach wartosci umowy, kazdorazowo ustalane na podstawie rzeczywiscie zrealizowanych dostaw na
podstawie prawidiowo wystawionej faktury Vat dostarczonej przez Wykonawce; wynagrodzenie zostanie
wyptacone w razie odbioru przedmiotu zamdwienia bez zastrzezen.

- sposéb ptatnosci: przelew
- czestotliwo$¢ wyptaty: kazdorazowo w ciagu 21 dni roboczych od dnia dostarczenia prawidtowo wystawione;j

faktury Vat

UWAGI:

1. Zapytanie ofertowe, tryb sktadania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty prowadzone sa w trybie
zapytania ofertowego do ktdrego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn.zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia zapytania ofertowego i niewybrania Wykonawcy.
Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajgcego od postepowania
ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z oferentami, ktorzy ztoig oferty
zgodne zapytaniem ofertowym.

3. Ztozona oferta jest wigzaca na okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

4. Sktadajac oferte Wykonawca akceptuje wszystkie warunki wskazane w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Kryterium wyboru oferty: cena przy zatozeniu ztozenia oferty zgodnej z zapytaniem ofertowym oraz ztozeniem

oferty na petny asortyment — suma kwot.

Wykaz dokumentéw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

1. Formularz Oferty.

2. Zataczniknrl

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku, gdy Wykonawca reprezentuje petnomocnik — petfnomocnictwo.

Sposéh przygotowania oferty:

1. Oferta obejmuje calo$¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania i spefniac nastepujgce wymogi.

1.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub recznie;

1.2. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

1.3. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniona np. do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sadowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy;

1.4. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dofgczy¢ do oferty;

1.5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

1.6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony byty ponumerowane kolejnymi numerami;




1.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte;

1.8. Do oferty nalezy zafgczy¢ plik — zatgcznik nr 1.xIs do zapytania ofertowego w wersji edytowalnej
zawierajgcym zestawienie produktéw wraz z oferowanymi cenami (w formacie i tabeli podanej przez
Zamawiajacego).

1.9. Z tabeli, w ktorej nalezy wskaza¢ oferowane ceny nie nalezy usuwac zadnych komérek. Nie nalezy jej

réwniez modyfikowac.

Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Oferte nalezy przestaé drogg elektroniczng na mail Zamawiajgcego a.iwanska@orpeg.pl nie pdzniej niz
do dnia: 12.02.2025 roku do godziny 11:00.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdézniej niz w terminie skfadania ofert lub wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. W tym
przypadku powinien ja oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezona tajemnice
przedsiebiorstwa np. w odrebnym pliku oznaczonym napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE
UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie:

- prawo odstapienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich

WICEDYREKTOR
Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq

(F=T by

Barbara Talik
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zatacznik nr 2

FORMULARZ OFERTY
Darie Wykonawcy (itmie | nazwisko JUb fItIa): s comssnnimmmmeminis s e amiiasiimas
Siedziba/adres zamieszkania WyKONEWCY ..c.ceoeiricriiiiiiii i
NP st i ines st st s G S TR REGON oo et S e heiss sk svnion
EBlcunivimsmsmessnmrnsmennisn v
WWW oo s s e-mail

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa
Skfadajac oferte na dostawe toneréw i materiatdw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzer

wielofunkcyjnych, oraz odbidr zuzytych materiatéw.
oferujemy realizacje Zamdwienia

taczna cena OFERTY (brutto) dla pozycji wskazanych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
............................ SO RIIEE L. o005 enan st b oS S A O B e R B s P e vl
w tym podatek vat w wysokoscit....coocverinen %

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym o$wiadczam(y), ze
Zamoéwienie zostanie wykonane na warunkach okreélonych w zapytaniu ofertowym, a zaoferowane produkty
spetniajg warunki wskazane przez Zamawiajgcego.

2. Oswiadczam(y), ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest:
(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajqcy wspding oferte)
Uwazaml(y) sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4. Zaméwienie zrealizuje zamdwienie w terminie........ccceeveiiann Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone
w zapytaniu ofertowym.

5. Akceptujemy warunki okreslone w projekcie umowy i w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzujemy

sie do podpisania umowy wg projektu stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

/podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/

* niepotrzebne skresl




OFERTA WYKONAWCY

zatgcznik nr 1

Producent urzadzenia

Model urzadzenia

Rodzaj toneru/mat.

eskploatacyjnego

Cena oryginatu

brutto

HP CP 2025 CP 2025black CC530A

HP CP 2025 CP 2025cyan CC531A

HP CP 2025 CP 2025yellow CC532A

HP CP 2025 CP 2025magenta CC533A

HP CP 3015 HP toner BLACK, 55 A CE255A

HP LJ 1525 n Color 305 A
Cyan+Magenta+Yellow+Black

HP LP Pro400M401dm CF 280 JC BLACK

HP 1536 dnf MFP 78 A CE278A

HP LJ P2055D HP O5A (CE505D)

Konica minolta Bizhub C 35 TNP22K [A0X5152]

Konica minolta Bizhub C 35 TNP22M [A0X5352]

Konica minolta Bizhub C 35 TNP22Y [A0X5252]

Konica minolta Bizhub C 35 TNP22C [AD0X5452]

Konica minolta Bizhub C 35 Pojemnik na zuzyty toner
WB-P03 [A1AUOY1]

Konica minolta Bizhub C 224 TN 321 K toner

Konica minolta Bizhub C 224 TN 321 C toner

Konica minolta Bizhub C 224 TN 321 M toner

Konica minolta Bizhub C 224 TN 321 Y toner

Konica minolta Bizhub C 224 Bizhub C224beben czarny

Konica minolta Bizhub C 224 Bizhub C224beben cyan

Konica minolta Bizhub C 224 Bizhub C224beben magenta

Konica minolta Bizhub C 224 Bizhub C224beben yellow

Konica minolta Bizhub C 224 Bizhub C224pojemnik na
zuzyty toner

HP P1006 black

Xerox Versalink C400DN 106R03508 BLACK




Xerox VersalLink C400DN 106R03510 CYAN

Xerox VersaLink C400DN 106R03511 MAGENTA

Xerox Versalink C400DN 106R03509 YELLOW

Xerox Versalink CA00DN 108R01121 beben

Xerox Versalink B600 106R03941 BLACK

Xerox Versalink B600 101R00582

OKl C650 09006127 CYAN

OKI C650 09006128 MAGENTA

0Kl C650 09006129 YELLOW

OKI C650 9006130 BLACK

OKI C650 beben 09006132

OKI C650 beben 09006133

OKI C650 beben 09006134

OKI C650 beben 09006131

Xerox Versalink C7025 106R03748 CYAN

Xerox Versalink C7025 106R03747 MAGENTA

Xerox Versalink C7025 106R03746 YELLOW

Xerox Versalink C7025 106R03745 BLACK

Xerox Versalink C7025 115R00780 beben

Xerox VersaLink C7025 115R00128 Pojemnik na
zuzyty toner

Canon i-SENSYS MF744CDW | Canon 055H (3019C002)-
CYAN

Canon i-SENSYS MF744CDW | Canon 055 (3016C002) -
BLACK

Canon i-SENSYS MF744CDW | Canon 055 (3017C002) -
YELLOW

Canon i-SENSYS MF744CDW | Canon 055 (3018C002) -
MAGENTA

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2030X) (Czarny)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2032X) (Zotty)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2033X) (Purpurowy)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2031X) (Blekitny)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2030X) (Czarny)

HP M479tdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2032X) (Z6lty)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X

(W2033X) (Purpurowy)




HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2031X) (Blekitny)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2030X) (Czarny)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2032X) (Z6lty)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2033X) (Purpurowy)

HP M479fdn Toner Oryginalny HP 415X
(W2031X) (Blekitny)

OKI C824 Oryginalny toner czarny OKI
47095704

OKI C824 Oryginalny toner niebieski OKI
47095703

OKI C824 Oryginalny toner czerwony OKI
47095702

OKI C824 Oryginalny toner z6lty OKI 47095701

HP MFP 4102dw W 1490 X

HP M454dn HP 415X (W2030A) toner czarny,
zwigkszona pojemnosc,
oryginalny

HP M454dn HP 415X (W2033XA) toner
czerwony, zwigkszona
pojemnosé, oryginalny

HP M454dn HP 415X (W2031A) toner
niebieski, zwigkszona
pojemno$¢, oryginalny

HP M454dn

HP 415X (W2032A) toner z6hty,
zwigkszona pojemnosc.
oryginalny




Umowa nr ...f/2025/ORPEG

w dniu .o w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej

5, NIP: 5212908445, REGON: 000195274, zwanym dalej ,Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

zwana/-ym dalej ,,Wykonawcg”

zwanymi w dalszej czesci umowy tgcznie Stronami

§1

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaz wraz z dostawg i wniesieniem do wskazanego pomieszczenia tonerow,
materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzer wielofunkcyjnych oraz odbiér zuzytych
materiatéw na potrzeby Zamawiajacego, zgodnie ze szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia, ktory
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, formularzem oferty Wykonawcy z dnia ......c.....c.. , ktéra stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Przedmiot umowy, okreslony w ust. 1 Wykonawca dostarczy pod adres:
Warszawa, ul. Wotoska 5, w dni powszednie, w godzinach 8:00-15:30

3. Umowa zostata zawarta na czas oznaczony od zawarcia umowy do dnia ............... roku lub do wyczerpania
wartosci umowy wskazanej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy przewiduje w trakcie realizacji umowy zmiane jej tresci w zakresie zwiekszenia maksymalnej
kwoty przewidzianej na realizacje umowy do 40 % kwoty, o ktérej mowa w § 3ust. 1 umowy. Zmiana taka

wymagac bedzie formy pisemnej.

§2

1. Przedmiot umowy bedzie realizowany w czesciach, zgodnie z sukcesywnie sktadanymi przez Zamawiajgcego
zamowieniami.

2. Dostawa kazdej partii przedmiotu umowy nastapi niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 3 dni roboczych
liczac od pierwszego dnia nastepujgcego po zfozeniu zamowienia (w szczegdlnych przypadkach, kiedy
realizacja zaméwienia nie jest mozliwa we wskazanym terminie, termin ten moze ulec wydtuzeniu po
uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej). Zgoda taka nie stanowi zmiany
umowy, o ktérej mowa w § 8 umowy.

3. Osobami uprawnionymi do sktadania zamdwien s3:

e
2)

4. Zmiana oséb uprawnionych do sktadania zamoéwien nie stanowi zmiany umowy. Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce o kazdej zmianie 0s6b o ktérych mowa w ust.3.

5. Zamodwienia beda sktadane na adres e-mail Wykonawey: ..o

6. Zlecenia beda przesytane na druku, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

7. Wykonawca dostarcza kazda cze$é przedmiotu umowy wlasnym transportem i na koszt wtasny.




8. Dostarczony towar musi zostaé zabezpieczony przez Wykonawce tak aby nie ulegt zniszczeniu w trakcie
transportu.
9. Dostarczony towar musi by¢ fabrycznie nowy, nienoszacy sladéw uzywania, uszkodzenia.

10. Dostawa obejmuje wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez pracownika Zamawiajacego.

§3

1. Z  tytutu realizacji niniejszej  Umowy Wykonawcy przystuguje  wynagrodzenie wytgcznie
za faktycznie dostarczone tonery oraz materiaty eksploatacyjne, przy czym nie przekroczy ono facznie kwoty
Brutto o e zt (stownie: .vveeovvrrnnn zt......... groszy).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje catkowity koszt prawidtowego wykonania niniejszej
umowy.

3. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania w catosci kwoty wartosci umowy
okreslonej w ust. 1 w okresie obowigzywania umowy.

4. Zaptata odbywa¢ sie bedzie w terminie do 21 dni od dnia prawidtowo wystawionej faktury VAT dostarczonej
Zamawiajagcemu po kazdorazowej dostawie, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.

5. Faktura, poza wymogami ksiegowymi, musi zawierac wykaz rodzajéw i liczby dostarczonych toneréw i
materiatéw eksploatacyjnych oraz ich wartos¢ jednostkowa i faczna. Ceny jednostkowe wskazane w
formularzu oferty Wykonawcy z dnia ................., ktéra stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy pozostajg
niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy.

6. Zadzien zaptaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzacym wytacznie dla celéw rozliczer z tytutu prowadzonej przez niego dziatalno<ci gospodarcze;.

8.  Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nie przewidziane w Umowie

ani roszezenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy

§4

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje sie
zaptaci¢ Zamawiajgcemu nastgpujgce kary umowne:

1) w przypadku rozwigzania umowy lub odstapienia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey w wysokosci
20 % wartosci umowy brutto, okreslonej § 3 ust. 1 umowy,

2) zanieterminowe dostarczenie towary — w wysokosci 10 % wartosci zamowionego towaru brutto za kazdy
rozpoczety dzieri roboczy opoinienia,

3) za inne przypadki nienalezytego wykonania lub niewykonania umowy - w wysokosci 10 % wartosci
zamowionego towaru brutto, ktérego dotyczy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie.

2. Zamawiajgcy Zastrzega sobie prawo potracenia z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy kwoty
stanowigcej réwnowartos¢ kary umownej, przewidzianej w ust. 1, a w przypadku braku mozliwoéci
potracenia Wykonawca zaptaci naleznosé, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia
pisemnego wezwania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczania odszkodowania uzupetniajacego przewyzszajgcego kary
umowne.

4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia bez
wezwania do zaptaty.

5. Kary umowne podlegaja sumowaniu.
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W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§5

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy:

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku
odstapienie od Umowy moze nastgpic w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach,

b) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania szczegétowego
zamowienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

¢) Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy w terminie 15 dni,

d) w przypadku przekazania realizacji Umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

W przypadkach okreélonych w ust. 1 pkt b) — d), Zamawiajacy moze wykona¢ prawo odstgpienia

w terminie 30 dni od zaistnienia przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy

do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

§6
Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, ze przedmiot umowy jest nowy, nalezytej, jakosci, wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych, jak réwniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczer 0sob trzecich.
Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy i ponosi wobec
Zamawiajacego odpowiedzialnoéé z gwarancji za wady dostarczonych toneréw i materiatow
eksploatacyjnych.
W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do wymiany wadliwego
przedmiotu umowy na wolny od wad lub naprawienie wady, co Wykonawca obowigzuje sig spetnic w
terminie dwoch dni roboczych od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady. Wykonawca
zobowiazuje sie do odebrania wadliwego przedmiotu umowy od Zamawiajgcego na wtasny koszt oraz
dostarczenia przedmiotu umowy wolnego od wad. Jezeli Wykonawca nie wymieni wadliwego przedmiotu
umowy na wolny od wad zobowigzany jest zwréci¢ Zamawiajgcemu cene zaptacona za wadliwy przedmiot
umowy w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady.
Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy na okres 24 miesigcy.
Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie od daty dostarczenia Zamawiajacemu danej partii towaru,

potwierdzonej przez Zamawiajacego bez zastrzezen.

§7
Osobami odpowiedzialnymi za realizacje przedmiotu umowy ze strony Zamawiajgcego jest:
SRR ¢ 1 (- FpR———
Osoba odpowiedzialng za realizacje przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:
SFPRRRTSN 1| i -1 [CTENRCSIN
Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia
aneksu.
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sa zobowigzane sobie przekazywa¢ w zwiagzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez pocztg na

adresy:

\




a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wlasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa
b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczer
Wykonawcy jest adres: ul.
5. Zmiana adresu dla doreczeri nie stanowi Zmiany umowy. Strony zobowiazujg sie do wzajemnego
powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4. W razie zaniedbania tego obowigzku

korespondencije wystang pod dotychczasowy adres uwaza sig za skutecznie doreczong.

§8
1. Strony zobowigzuja sig do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w tym takze
nieupowaznionym pracownikom:

1) sposobu realizowania umowy,

2) informacji i danych, ktére strony uzyskaty w trakcie lub w zwigzku z realizacjg umowy, bez wzgledu
na sposob i forme ich utrwalania lub przekazania, w szczegdlnodei w formie pisemnej, kserokopii,
faksu i zapisu elektronicznego o ile informacje takie nie s powszechnie znane, badz obowiazek ich
ujawnienia nie wynika z obowiazujacych przepiséw, orzeczer sgdowych lub decyzji odpowiednich
wiadz. Zasada poufnosdci nie jest objety fakt zawarcia oraz warunki umowy.

2. Ujawnienie przez ktérgkolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej wymagaé bedzie kazdorazowo
pisemnej zgody drugiej Strony, chyba, 2e sg to informacje publicznie dostepne, a ich ujawnienie nie nastapito
w wyniku naruszenia postanowieri umowy.

3. Obowigzek zachowania poufnosci obowigzywaé bedzie bezterminowo.

§9

1. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca nie moze dokonac cesji/faktoringu zadnych praw i roszczer lub przeniesienia obowigzkow
wynikajacych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

3. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre¢é¢ niniejszej umowy, a w szczegélnosci przedmiot umowy
i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzeénia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2 2022 r. poz. 902.), ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.

5. Zmiana danych adresowych firmy, nazwy firmy, zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON, zmiany oséb
do kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy, nie wymagaja aneksowania umowy i o takiej zmianie
Strony zawiadamiaja sie w formie w formie pisemnej.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, a w
szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku 2 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119z
04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajgcy. Zamawiajacy
oswiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora danych osobowych okredlone w przepisach RODO w

zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzaca dziatalnos¢

s
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gospodarcza, a takze danych kontaktowych oséb ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji
umowy.

Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy,

a jeden Wykonawca.
10. Klauza informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszers wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg stanowi zatgcznik do umowy.

11. Integralng cze$¢ umowy stanowig nizej wymienione zataczniki:
Zatgczniki do umowy:
1) Formularz cenowy — zatacznik nr 1
2) Oferta wykonawcy — zatacznik nr 2
3) Klauzula informacyjna o obowigzywaniu Procedury zgtoszert wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej

Edukacji za Granicg - zatacznik nr 3

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 3

Informacja o obowiazywaniu Procedury zgtoszert wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granica (,,0érodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z
2024 r. poz. 928) dalej »ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszen wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Odrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrze<nia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury zgfoszer wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

zwana dalej ,Procedurg”

W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy , ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, maja
Paristwo prawo zgfoszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem

lub majgcym na celu obejécie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:

Zgloszeri mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkéw komunikacji:

1} w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia @orpeg.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granicg, 02-675 Warszawa ul. Wotoska 5 z dopiskiem: nie otwiera¢ - zgtoszenie sygnalisty;

3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;

4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa.

Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce

Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

w.orpeq.pl
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