ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, dnia 11.12.2024 roku

Zapytanie Ofertowe

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg zaprasza do ztozenia oferty cenowej na: kompleksowe sprzatanie
pomieszczen biurowych w siedzibie O¢rodka przy ul. Wotoskiej 5, 02-675 Warszawa.
Termin realizacji zaméwienia: 02.01.2025 — 31,12.2025¢.
Opis Przedmiotu Zamdwienia:
1. Kompleksowe sprzatanie wszystkich pomieszczen i ciggéw komunikacyjnych w siedzibie Zamawiajacego,
a w szczegblnosci:
1.1. sprzatanie fazienek, mycie toalet: urzadzen sanitarnych, muszli, desek klozetowych. i luster. Dezynfekcja
urzadzer sanitarnych oraz dostarczanie i uzupetnianie srodkéw higienicznych i érodkéw czystosci,
1.2. sprzatanie kuchni, mycie i wycieranie armatury, blatéw kuchennych oraz dostarczanie i uzupetnianie
$rodkéw higienicznych i érodkéw czystosci,
1.3. wyrzucanie émieci z koszy, zaopatrywanie koszy w czyste worki jednorazowego uzycia (w razie potrzeby
umycie koszy),
1.4. oproznienie niszczarek oraz wktadanie do nich workow z tworzywa, np. folii. Segregowanie papierowych
Scinek z niszczarek i wyrzucanie ich do pojemnikow na papier znajdujacych sie na zewnatrz budynku,
1.5. sprzatanie gabinetu Dyrektora,
1.6. sprzatanie sekretariatu,
1.7. sprzatanie sali konferencyjnej,
1.8. sprzatanie ciggéw komunikacyjnych,
1.9. sprzatanie w pokojach wydziatowych,
1.10. odkurzanie podiag,
1.11. pranie wyktadziny
1.12. mycie podtég.
1.13. scieranie kurzy, mycie parapetéw,
1.14. mycie okien od wewnatrz
1.15.sprzgtanie w archiwum na poziomie zero,
1.16. mycie drzwi i cokotéw,
1.17.sporzadzenie zaméwier na zakup $rodkéw czystosci i artykutéw higienicznych i innych niezbednych
produktéw typu: mop, zmiotka.
1.18. przestrzeganie zasad bhp i p-poz.
2. Ustugi bedg wykonywane w dni powszednie, w godzinach urzedowania Zamawiajacego (tj. w godzinach 8:00-
16:00) w okresie od 02.01.2025r. do 31.12.2025 r.

3. Srodki czystodci i artykuty higieniczne dostarczy Zamawiajacy. Wykonawca moze ziozy¢ oferte na realizacje

przedmiotu zamdwienia przy uzyciu swoich érodkéw czystosci z zastrzezeniem, ze o ich zastosowaniu




zdecyduje Zamawiajgcy, a jego decyzja nie bedzie miata wptywu na zwigzanie Wykonawcy zfozong ofertg. W
przypadku ztozenia oferty na sprzatanie przy uzyciu swoich srodkow czystosci nalezy podac oddzielnie ich
miesieczny koszt brutto lub przedstawi¢ jednostkowe ceny brutto na kazdy ze srodkéw oddzielnie wraz z
podaniem ich pojemnosci i marki.

4. Wykonawca zapewni na czas trwania umowy odkurzacz oraz wézek serwisowy do sprzatania.

5. Budynek, w ktérym miesci sie siedziba ORPEG posiada faczng powierzchnie biurowg 1027,75 m? na 4 pietrze
oraz na parterze 255,70 m % (archiwum). W siedzibie ORPEG sa 2 tazienki w ktorych znajdujg sig po dwie

kabiny WC oraz po dwie umywalki, 2 pomieszczenia kuchenne.

Zakres prac i czestotliwos$¢ wykonywania.

Kompleksowe sprzatanie w systemie minimum

Lp Rodzaj czynnosci Czestotliwosé
Sprzatanie fazienek, mycie toalet: urzadzen sanitarnych, 1 x dziennie
1 muszli, desek klozetowych, podtég, glazur. i luster.
Dezynfekcja urzgdzen sanitarnych oraz dostarczanie
i uzupetnianie $rodkéw higienicznych i Srodkéw czystosci
Sprzatanie kuchni, mycie i wycieranie armatury, blatéow 1 x dziennie
2. kuchennych oraz dostarczanie i uzupetnianie srodkéw
higienicznych i sSrodkow czystosci
3 Wyrzucanie $mieci z koszy, zaopatrywanie koszy w czyste 1 x dziennie
worki jednorazowego uzycia (w razie potrzeby umycie koszy)
Opréznienie niszczarek oraz wktadanie do nich workow 1 x dziennie
i z tworzywa, np. folii. Segregowanie papierowych scinek
z niszczarek i wyrzucanie ich do pojemnikéw na papier
znajdujacych sie na zewnatrz budynku
5. Sprzatanie gabinetu dyrektora 1 x dziennie
6. Sprzatanie recepcji 1 x dziennie
7. Sprzatanie sal konferencyjnych wg. potrzeb
8. Sprzgtanie ciaggéw komunikacyjnych 3 x w tygodniu
9. Sprzatanie w pokojach wydziatowych 1 x w tygodniu
Pranie wykfadziny w pokojach w ciggu komunikacyjnym oraz | dwa razy w okresie trwania
10 salach konferencyjnych umowy, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym
11. | Scieranie kurzy, mycie parapetéw 3 x w tygodniu
12. Usuwanie pajeczyn wg. potrzeb
dwa razy w okresie trwania
13. Mycie wewnetrzne okien umowy, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym
14. Sprzgtanie w archiwum 1 x miesigcu
i Mycie drzwi | cokoléw na bieiialco — state utrzymanie w
czystosci
", Sporzadzenie zamodwien na zakup srodkdéw czystosci 1 x miesigcznie
i artykutéw higienicznych i innych niezbednych produktéow




Klauzula informacyjna - do niniejszego zaméwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych, na podstawie art.2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art, 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa,

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Oérodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres

e-mail: iod@orpeg.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z:

a) przeprowadzeniem postepowania o nazwie: kompleksowe sprzgtanie pomieszczen biurowych

w siedzibie Osrodka przy ul. Wotoskiej 5, 02-675 Warszawa,

b) realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego,
c) przekazaniem dokumentacji postgpowania do organéw kontrolnych,

d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

do informacji publicznej .
4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,

b) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutéw

wykonawczych,
¢) organy paristwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw og6lnie obowigzujgcych.

5) Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postgpowania beda przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa.

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkgji Inspektora Ochrony Danych

Osobowych,




7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych¥,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz s

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o dokonanie zakupu ani zmiana umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

** Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wzér oéwiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskafem w celu ubiegania sig¢ o udzielenie

zamdowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

Wynagrodzenie:

1. Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidfowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego

w Warszawie ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego




faktura/rachunek po kazdym z pieciu miesigcy wykonywania ustugi. Do kazdej faktury/ rachunku wymagana

jest ewidencja z liczby godzin (wpisana do tresci faktury/rachunku lub jako zatacznik).

2. Wynagrodzenie z tytutu umowy zlecenia wyptacane jest po uprzednim wystawieniu i ztozeniu faktury /

rachunku przez Wykonawce, potwierdzonego przez Zamawiajacego .
3. Wykonawca zobowigzany bedzie sktadac rachunki / faktury bezzwtocznie po zakonczeniu miesiaca.

4. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty
w tym podatki i inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie
zawarcia umowy na Zamawiajgcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich
obligatoryjnych skfadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztéw, jakie

zobowigzany bedzie ponies¢ Zamawiajacy.

5. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyé wraz z rachunkiem:
a) ewidencje przepracowanych godzin Wg wzoru :

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO NR oo B

Trwajgcej od dnia........ccccceevennne.., zawartej ze Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umowa
w okresie 0d .......ccceceeree O wuvueririveecneee.n. NAstepujacych CZynnosci:
Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres L |

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C

WYNAgrodzenie Bruttor. ... oo

RHOMITRIE S Fonemmcsemtummstrmsgans i o AR b oo s e e o e }




A

(data i podpis Wykonawecy) (data i podpis Zamawiajgcego)

zaznaczy¢ wilasciwe

8 prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe

b) Protokét odbioru ustugi wykonywanej w ckresie, ktorego dotyczy faktura / rachunek,

6. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:

6.1.

6.2.

Wykonawca ztozy o$wiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osoba fizyczng, wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikéw lub
zawierajacg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace i w zwigzku z powyzszym nie podlega

obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.
Do skfadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto:
6.2.1. Protokot odbioru ustugi

6.2.2. sprawozdania wraz z ewaluacja z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami obowigzujacymi w
ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej) W
sprawozdaniu nalezy uja¢ takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci
kursu, aktywnos$é ogdlna uczestnikéw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG,

wypetniane]j przez uczestnikéw kurséw on-line.

7. Protokét odbioru, o ktérym mowa w pkt 5 i 6 musi zawieré minimum nastepujace informacje:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Miejscowosc i data,

Oznaczenie stron

Przedmiot umowy

Termin wykonania umowy

Potwierdzenie wykonania umowy z nalezyta starannoscia lub uwagi do sposobu wykonania umowy

Podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

8. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

9. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Kryterium wyboru oferty:




cena 100% - jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta z najnizsza ceng sposréd waznych ofert.

Wykaz dokumentdw, jakie nalezy zataczyé do oferty:

1. Formularz Oferty.

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawca reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo.

Wymagania niezbedne:

1. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

2. Nieposzlakowana opinia.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmuje cato$é przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego

Zapytania.

2. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

2.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, recznie dtugopisem lub niescieralnym
atramentem pod rygorem jej niewaznoéci;

2.2. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

2.3. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisane] stronie przez
osobe(y) upowazniong np. do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreélona w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy;

2.4. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczyé¢ do oferty;

2.5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byé zataczone
petnomocnictwo okreélajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

2.6. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony byly ponumerowane kolejnymi numerami;

2.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte;

2.8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy: Anna Iwariska

Telefon kontaktowy: 668-890-096,

Miejsce i termin skiadania ofert:
1. Oferte nalezy przesta¢ mailowo do 18 grudnia 2024 r. do godziny 11:00 na adres Zamawiajgcego

a.iwanska@orpeg.pl w tytule wpisujac ,Personel sprzatajacy”

2. Oferty ztozone po terminie skfadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s3 jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien

je oznaczy¢ w sposdb niebudzacy watpliwosci, iz stanowig one zastrzezong tajemnice przedsigbiorstwa np. w




odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” fub réwnowaznym.
Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie:

—  prawo odstapienia lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

—  zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich

Termin sktadania ofert: 18 grudnia 2024 r. do godziny 11:00 Clstoues NoaNi FRkE) 0 ,/
o
C B Jcely

(podpis i pieczatka imienna)

Zatgczniki
1) Zatgcznik nr 1 Formularz oferty

2) Zatgcznik nr 2 Wzor umowy

e-malil: orpeg@orpeg.pl www.orpeg.pl




Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
Dane Wykonawcy (imie i nazwisko [ub firma): ..o
Siedziba/adres zamieszkania WYKOMAWCY ............coov.iveoreeeereeeeeeeee oo s e
L REGON.....coiiiiceittnte et
tel st i s e e e L2 R S SR SO
WWW... e-Mailvmamamaamn

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Wotoska 5,02-675 Warszawa

Sktadajac oferte na Kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych oraz mycie okien w siedzibie Osrodka przy

ul. Wotoskiej 5, 02-675 Warszawa w terminie od 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r. oferujemy realizacje Zmdéwienia

za:

Lo i, 2t (stownie: s ) TIESIECZNIE, €O stanowi  kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci
...... %* lub: cena brutto ... 2t (SFOWRIC: coeoeoeveereoeeoeseoeooee, zfotych). Wykonawca oswiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT* (SIOWIC: e...ooovvveeeoeeooeoeeoeoeoeeeoeeoeeoeeo
zfotych), lub: cena Brutto w.....vuuve. 28 (STOWRIC: oo, zfotych). Wykonawca oswiadcza, ze
Jjest zwolniony z VAT podmiotowo*,

2. s 2F (STOWRIa: e ), CO StaNOWIE kwote wynagrodzenia brutto,

wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz

zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci .....%* lub: cena brutto ................... zt
(STOWNE. oo, ZTOTYCH). Wykonawea oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona
Z POAALKU VAT™ (STOWNIE oo.ovoeetsceeeeceeer s eveesveeeseeeee oo zfotych), lub: cena brutto ... zt
(STOWNIE: oo ZIOYCh). Wykonawea oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

*niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskazac podstawe prawna zwolnienia

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zaméwienia, ze zostanie ono wykonane zgodnie z warunkami
wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest:

( wypetniaja jedynie przedsigbiorcy skladajgcy wspéinag oferte)

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezeri oraz

przyjmujemy warunki w nim zawarte.




7. Oswiadczam(y), iz cze$¢ zamodwienia powierze podwykonawcom / nie powierze podwykonawcom. *
Powierze(ymy) nastepujacy zakres prac podwykonawcom* (wskazac¢ poda¢ petna nazwe/firmg, adres, a takze w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiIDG i zakres):

1)

2)

8. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

Do oferty zataczam nastepujace dokumenty:
1)
2)
3)

/miejscowo$é, data/

/podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/ wykonawcy/

petnomocnika/

* niepotrzebne skresli¢

r/-_.
@orpeg.pl www.orpeg.pl / %}/




Zatacznik nr 2

(Wzor umowy)

UMOWA nr........./2024/ORPEG

wdniu .............2024 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedziba przy ul. Wotoskiej 5, (02-675

Warszawa), NIP 521-29-08-445, REGON: 000195274, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

R , zwanym dalej , Wykonawcg”

zwanymi w dalszej czesci umowy fgcznie Stronami a samodzielnie Strong

§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowiazki w zakresie ¢wiadczenia na rzecz Zamawiajacego
usfugi polegajacej na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych Zamawiajgcego usytuowanych w
budynku przy ul. Wotoskiej 5 w Warszawie, o tacznej powierzchni biurowej 1027,75 m? na 4 pietrze oraz
255,70 m % na parterze (archiwum).
W ramach niniejszej umowy Wykonawca, zobowigzany jest do wykonywania czynnosci zgodnie ze ztozong
ofertg stanowiaca zafacznik nr 1 do umowy, oraz zgodnie z zakresem i czestotliwoscig prac stanowiacy
zatacznik nr 3 do umowy.
Ustugi beda wykonywane w dni powszednie, w godzinach urzedowania Zamawiajacego (tj. w godzinach 8:00-
16:00) w dniach od 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r.
Umowa zawarta jest na czas okreslony od dnia 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

Zamawiajacy zobowigzuje sig do zaptaty uméwionego wynagrodzenia okrelonego w § 3.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszczer okreslonych w § 1 ust.1
umowy w sposob umozliwiajacy prawidtowe i bezpieczne prowadzenie prac bedacych przedmiotem umowy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia Srodkéw czystosci i artykutéw higienicznych i innych
niezbednych produktéw do wykonania ustugi..

Wykonawca zapewni odkurzacz oraz wézek serwisowy do sprzatania.

§2

Wykonawca oswiadcza, Zze posiada odpowiednie zdolnodci, umiejetnosci, kwalifikacje, doswiadczenie
i srodki materialne oraz sprzet do wykonania czynnosci opisanych w § 1 oraz zobowigzuje sie je wykonywacé
z nalezyta starannoscig oraz zgodnie z najlepszg wiedz3 i dbatoscia o interesy Zamawiajacego w zakresie

powierzonych czynnosci.

Czynnosci, o ktérych mowa w § 1 umowy, beda wykonywane przez Wykonawce za pomoca jego wlasnego

personelu. Lista personelu zostanie ztozona w siedzibie Zamawiajacego w dniu podpisania umowy i bedzie




aktualizowana kazdorazowo w przypadku zmiany sktadu personelu wykonujacego ustugi, o ktérych mowa
wél.

Wykonywanie czynnosci za pomoca 0séb trzecich lub podzlecanie $wiadczenia ustug osobom trzecim moze
sie odbywac sie jedynie za zgoda Zamawiajgcego.

Oceny prawidtowosci wykonania prac objetych niniejszg umowa dokonuje Zamawiajacy.

Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich poprawek na zadanie Zamawiajgcego, o ile
koniecznos¢ ich dokonania wyniknie z niewtasciwego wykonania ustugi.

W przypadku nieterminowego wykonania ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy Zamawiajacy
moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania okreslonych w umowie ustug.

Wykonawca jest zobowigzany do scistego wspdtdziatania z pracownikami Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wyposazenie personelu do wykonywania ustug
objetych przedmiotem umowy oraz za ich bezpieczeristwo i higiene pracy w trakcie wykonywania

przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za osoby swiadczace przedmiot umowy, w tym zapewni im

wszelkie wymagane szkolenia, badania itp. wymagane przepisami prawa.

§3
Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajacy zobowigzuje sig zapfaci¢
Wykonawcy wynagrodzenie ..........oeeeenn 2t (Stownie: ztotych i groszy) miesiecznie.
taczna wartos¢ umowy nie przekroczy kwoty .......c...... zt (stownie: .ocveeeee.. ZHOtyCh e BFOSZY)

Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidiowo wystawiona i niezwlocznie po zakoriczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego dostarczona do siedziby Zamawiajacego ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, przez
Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura.

Do sktadanej faktury Wykonawca zatgczy ponadto Protokét odbioru ustug za dany miesigc, zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy.

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia zfozenia prawidiowego kompletu
dokumentéw (faktury wraz z zatacznikami).

Whyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym

stuzacym wytacznie dla celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

Wskazana cena brutto uwzglednia wszelkie koszty w tym podatki, inne obcigzenia publiczhoprawne.

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
§4

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktorymi sie postuguje w celu realizacji umowy.
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§5
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce ktéregokolwiek ze zobowigzari
niepienigznych okreslonych w umowie, bedzie on zobowiagzany do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary
umownej w wysokosci 0,5% facznej kwoty wynagrodzenia okreslonego w §3 ust. 1 umowy za kazdy

przypadek naruszenia umowy z osobna.

W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowna w wysokosci
0,2 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety

dziert zwtoki.

W przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwiazania przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, zapfaci on Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20% tacznego

wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

W razie, gdy kary umowne nie pokryjg szkody poniesionej przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy zastrzega
sobie motzliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach przewidzianych w Kodeksie
cywilnym.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy, bez dodatkowego wezwania do zaptaty. a jezeli potracenie to nie bedzie
mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sig zaptaci¢ kary umowne w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania
do zapfaty przyjmujgcego forme noty ksiegowej. Zamawiajacy moze w szczegdlnoéci dokonad potracenia

naliczonych kar umownych z ptatnosci faktury wystawionej przez Wykonawce.

W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne

i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

§7
. Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowiazani s3 do zachowania w tajemnicy
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego, wykorzystywania ich wytgcznie w celu

zwigzanym z realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajgcego.

. Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczgce dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy i jej
warunki), ktére nie sg publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter poufny

i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

- Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji danych i bez

wezesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedy ujawniaé ani wykorzystywaé do celéw innych niz




wiasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a bedg dotyczyly w
szczegdlnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcow i firm z nimi

wspotpracujacych.

§8
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem
dwutygodniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od
momentu otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z korficem miesigca, w
ktorym uptynat okres wypowiedzenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é wypowiedzenia umowy w przypadku zmiany lokalizacji siedziby
z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.
Zamawiajacy moze rozwigza¢é umowe bez zachowania okreslonego w ust.1 terminu wypowiedzenia w
przypadku:
1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowiazkéw okreslonych w umowie,
2) powtarzajacych sie niedoktadnosci i uchybien, po uprzednim 2-krotnym pisemnym upomnieniu
Wykonawecy,
Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powodéw uniemotliwiajacych
prawidtowa realizacie umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem
1-miesiecznego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj od
momentu otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z koicem miesigca, w
ktorym uptynat okres wypowiedzenia.

§9
Wykonawca okresli osoby odpowiedzialne za nadzér nad prowadzonymi pracami oraz sposob kontaktu z

tymi osobami.

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
1) postronie Zamawiajgcego........... stel i .

2} po stronie Wykonawcy............... ] [ ———

Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia

aneksu.

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sa zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez pocztg

na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla dorgczeri

Zamawiajgcego jest adres: ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa,




10.

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczeri

5. Strony zobowigzujg si¢ do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 3.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie

za skutecznie doreczona.

§10

Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwieri publicznych

na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

Wykonawca nie moze dokona¢ cesji/faktoringu zadnych praw i roszczer lub przeniesienia obowiazkéw

wynikajacych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, ze tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegaja udostepnieniu w trybie ustawy z dnia 6

wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc zmiany warunkdw umowy w zakresie literowek, systematyki umowy,
sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych, w zakresie danych adresowych, nazwy firmy,
zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON, podstaw prawnych aktéw prawnych przywotanych w umowie,

zmiany os6b do kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana danych adresowych firmy, nazwy firmy, zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON, zmiany oséb do
kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy, nie wymagaja aneksowania umowy i o takiej zmianie Strony

zawiadamiajg sie w formie w formie pisemne;j.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, a w

szczegblnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wykonanie umowy nie wiaze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych
Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajgcy o$wiadcza, iz realizuje obowiazki
Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w
sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, a takze danych kontaktowych

0s6b ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.
Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Klauza informujgca o obowiazywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granicg stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.
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11. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden

Wykonawca.

12. Integralng czesé umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki:

Zatacznik
1) Oferta Wykonawcy — zatacznik nr 1
2) Protokot wykonania ustugi - zatacznik nr 2
3) Zakres prac i czestotliwosci - zatgcznik nr 3
4) Klauza informujaca o obowiazywaniu Procedury zgtoszert wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej

Edukacji za Granicg stanowi zatacznik nr 4 do umowy

Wykonawca Zamawiajgcy

Granica ) /ﬁ
93 | e-mail: orpeg@orpeg.pl WO HPRG B ////(

Osrodek R

ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +48 22 6




Zatacznik nr 1 do umowy nr ...../2024/0ORPEG

Oferta Wykonawcy z dnia ........

Osrodek Rozwoju Polskie] Edukacy za Granicg /
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel +4822 62237 92 | +4B2262237 93 | e-mail orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl %{_




Zatgcznik nr 2 do umowy nr .../2024/0ORPEG

Protokot wykonania ustugi

Warszawa, dnia ........... 2025 roku

PROTOKOL ODBIORU
DOTYCZY: - Ustugi polegajacej na kompleksowym sprzataniu pomieszczern biurowych u Zamawiajgcego
usytuowanych w budynku przy ul. ul. Wotoskiej 5, (02-675 Ow Warszawie w terminie od ........ 2025 r. do ......2025
r.
Ustuga wykonana zgodnie z umowa nr ...../2024/ORPEG z dnia............
Stwierdzam, ze zamdwienie zostato wykonane w terminie, z nalezyta starannoscig, oraz przyjete bez zastrzezen.

WYKOMAWER: cisiiaiimisimmssiaisisrivimminniss sivs

Zamawiajacy: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

(podpis Zleceniobiorca/Wykonawca) (podpis Zleceniodawca/Zamawiajacy)

u Polskiej Edukacii za Granica r/——'? >
+48 22 622 37 93 | e-mail: orpeg@orpeq.p www.orpeg.pl /ZC

ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa tel. +48 21




Zatgcznik nr 3 do umowy nr .../2024/0ORPEG

Lp Rodzaj czynnosci Czestotliwosé
Sprzatanie tazienek, mycie toalet: urzadzen sanitarnych, 1 x dziennie
i muszli, desek klozetowych, podtég, glazur. i luster.
Dezynfekcja urzadzen sanitarnych oraz dostarczanie
i uzupetnianie srodkéw higienicznych i srodkéw czystosci
Sprzatanie kuchni, mycie i wycieranie armatury, blatéw 1 x dziennie
2 kuchennych oraz dostarczanie i uzupetnianie $rodkéw
higienicznych i srodkéw czystosci
3 Wyrzucanie smieci z koszy, zaopatrywanie koszy w czyste 1 x dziennie
worki jednorazowego uzycia (w razie potrzeby umycie koszy)
Oprdznienie niszczarek oraz wktadanie do nich workéw 1 x dziennie
i z tworzywa, np. folii. Segregowanie papierowych scinek
z niszczarek i wyrzucanie ich do pojemnikéw na papier
znajdujacych sie na zewngatrz budynku
§ Sprzatanie gabinetu dyrektora i w 3 pokojach zastepcow 1 x dziennie
dyrektora
6. Sprzatanie recepgji 1 x dziennie
7. Sprzatanie sal konferencyjnych wg. potrzeb
8. Sprzatanie ciggéw komunikacyjnych 3 x w tygodniu
9. Sprzatanie w pokojach wydziatowych 1 x w tygodniu
10. Scieranie kurzy, mycie parapetéw 3 x w tygodniu
Pranie wyktadziny w pokojach w ciggu komunikacyjnym oraz | dwa razy w okresie trwania umowy,
11 salach konferencyjnych w terminie uzgodnionym z
Zamawiajacym
12. Usuwanie pajeczyn wg. potrzeb
dwa razy w okresie trwania umowy,
13. Mycie wewnetrzne okien w terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym
14, Sprzgtanie w archiwum 1 x miesigcu
i b ik na biei,qco —state utrzymanie w
czystosci
e Sporzadzenie zamowien na zakup $rodkéw czystosci 1 x miesiecznie

i artykutow higienicznych i innych niezbednych produktéw

Wolo: ] te

e




Informacja o obowiazywaniu Procedury zgloszeri wewngtrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granica (,,0$rodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z
2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgloszeri wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszert wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

zwana dalej ,Procedurgy”

W wypetnieniu obowiazku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, majg
Paristwo prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem

lub majacym na celu obejsécie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:

Zgtoszen mozna dokonywacé za pomocg nastepujgcych Srodkéw komunikacji:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia @orpeg.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granica, 02-675 Warszawa ul. Wotoska 5 z dopiskiem: nie otwierac — zgtoszenie sygnalisty;

3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastgpuje za wyrazna zgoda
sygnalisty, bad? ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow

prawa.

Procedura zgtoszen wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce

Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/




Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszerh wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granic3 (,,0srodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z
2024 r. poz. 928) dalej ,ustawa”, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszeri wewnetrznych wprowadzona
zarzadzeniem nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrze$nia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia Procedury zgtoszerh wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

zwana dalej ,Procedurg”

W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy, ze w zwiazku z przyjeta Procedura, maja
Paistwo prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem

lub majgcym na celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:

Zgtoszers mozna dokonywac za pomocg nastepujacych srodkéw komunikacji:

1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia @orpeg.pl;

2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granicg, 02-675 Warszawa ul. Woloska 5 z dopiskiem: nie otwieraé — zgloszenie sygnalisty;

3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-
16;

4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-
3, podczas bezposdredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Paristwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng zgoda
sygnalisty, badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw

prawa.

Procedura zgtoszenn wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce

Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/
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