ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, 8 listopada 2024 r.

Zapytanie ofertowe
Opis przedmiotu zaméwienia
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

I.  Termin realizacji zamodwienia: do 14 dni liczac od dnia zawarcia umowy.

Il. Przedmiot zaméwienia:

1.
2,

a)

Dostawa pomocy dydaktycznych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

Miejsce dostawy: siedziba Zamawiajacego znajdujaca sie w Warszawie przy ul. Woloskiej 5, do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego.

Dostawa moze by¢ realizowana od poniedziatku do piatku w godzinach 8-15, przy czym Wykonawca
zobowigzany bedzie do wczedniejszego awizowania dostawy u osoby wskazanej w umowie jako osoba
odpowiedzialna za realizacje umowy ze strony Zamawiajacego.

Zamawiajgcy dopuszcza dostawe wielorazowq lub w cze$ciach. Kazdorazowa dostawa musi zostaé
awizowana najpdzniej na 2 dni przed terminem dostawy z uwzglednieniem minimum planowanego
terminu i godziny dostawy, liczby paczek w danej dostawie.

Zamawiane pomoc muszg zostac:

spakowane w paczki o wadze do 10 kg

b) zabezpieczone na czas transportu przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.

10.

11.

12,

13.

Do kazdej dostawy Wykonawca dostarczy protokét zdawczo odbiorczy obejmujacy pomoce dostarczane
w danej dostawie.

Podczas dostawy sprawdzona zostanie liczba paczek oraz widoczny stan techniczny paczek.

Kazdy przedmiot zaméwienia zostanie oznaczony numerem odpowiadajgcym liczbie porzadkowej
znajdujacej sie w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Zgodno$¢ dostawy z zataczonym wykazem oraz stan dostarczonych pomocy zostanie sprawdzony
i potwierdzony na protokole zdawczo-odbiorczym przez Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych
liczac od dnia dostawy. Wszystkie ew. uwagi zostang opisane na protokole.

Zamawiajacy wymaga, zeby dostarczony towar byt fabrycznie nowy, wolny od wad, niezniszczony
i kompletny.

Zamawiajacy, ktory otrzymat wadliwy przedmiot, wykonujac uprawnienia z tytutu rekojmi wzgledem
Wykonawcy, moze zadaé bezptatnego usunigcia wad w terminie wyznaczonym Wykonawcy przez
Zamawiajgcego, nie diuzszym jednak niz 20 dni, a po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu,
moze odmowic przyjecia naprawy i zleci¢ usunigcie wad przez osobe trzecig na koszt i ryzyko Wykonawcy.
Wykonawca nie moze odméwic usuniecia wady, cho¢by wymagato to dodatkowych kosztéw ze strony
Wykonawcy.

Zamawiajacy zawiadomi pisemnie Wykonawce o wadach przedmiotu Umowy niezwiocznie po ich
wykryciu. Dokonanie odbioru przedmiotu Umowy nie zwalniaja Wykonawcy z odpowiedzialnosci z tytutu
rekojmi, cho¢by w chwili ich wydania lub odbioru zamawiajacy wiedziat lub z fatwoscig mdégt sie

dowiedzied o wadzie.

Hl. Kryteria wyboru oferty: cena 100%

Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajagcemu razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i bedzie
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d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a.  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
10. Klauza informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszeri wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej

Edukacji za Granicg stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmianq wyniku postepowania
0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszad integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
Wz6r oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO! wobec 0s6b

fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

wmdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.

14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie treici oéwiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

V. Wynagrodzenie

1. Podstawa wynagrodzenia beda prawidlowo wystawiona faktura/rachunek wystawiona zbiorczo po
zakonczeniu dostawy objetej dana czescig zaméwienia.

2. Faktura/rachunek moze zosta¢ wystawiona po podpisaniu przez obie strony protokotu zdawczo —
odbiorczego. W przypadku podzielenia dostawy na kilka dostaw Wykonawca sporzadzi i dotaczy do dostawy
protokadt oddzielnie dla kazdej z dostaw.

3. Protokét o ktérym mowa w pkt 2 musi zawiera¢ co najmnie;j:

a) Oznaczenie stron,

b) Nr umowy i date jej zawarcia,

¢) Informacje o dostarczonych pomocach (rodzaj, liczba stuk)

d) Potwierdzenie wtasciwego wykonania dostawy (kompletno$é, stan techniczny, liczba pomocy danego
rodzaju, wlasciwe zabezpieczenie, wniesienie lub uwagi.

4. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowi wystawionej
faktury/rachunku.

5. Wypfata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

6. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sig dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

VI.  Wykaz dokumentdw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 — Kosztorys cenowy poszczegdlnych pozycji.
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podlegajg ujawnieniu nieupowainionym osobom, chyba Ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng zgoda
sygnalisty, bad? ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszeri wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Oérodka w zakfadce
Sygnalisci/ zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/

IX. Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 18 listopada 2024 r. wigcznie do godz.10.00 na adres: administracja@orpeg.pl

do wiadomosci: lucja.pawlowska@orpeg.pl lub poczty tradycyjng na adres: O$rodek Rozwoju Polskiej

Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02675 Warszawa z dopiskiem pomoce dydaktyczne.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sa jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien ja oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsigbiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" [ub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

a. prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytufu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego;

b. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019
r.

¢. W przypadku ziozenie przez Wykonawcéw dwdch identycznych ofert, ktére jednoczeénie bedg ofertami
najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajacy przewiduje dogrywke pomiedzy tymi
Wykonawcami poprzez skierowanie do nich droga mailowg informacji o uzyskaniu przez wiecej niz jedna
oferte najwyiszej liczby punktéw oraz propozycja ztozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty
w zakresie czynnikéw okredlonych w kryteriach oceny ofert. Nastepnie Zamawiajacy dokona ponownej

oceny ofert. Czynnosci opisane w tym pkt mogg by¢ powtarzane do czasu uzyskania rozstrzygniecia
Pytania mozna kierowa¢ na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imi€ i NAazwiSko UD firma) ... et ettt ses st easeesseessstsos st snasmasasssenans .

Siedziba/adres zamieSzKania WYKONBWCY: ..o inesesieeiessssesessesesesesesesesessos s ssssesosesetenesssees s nssssssesssssassen reses

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Sktadamy oferte na dostawe pomocy dydaktycznych:

Oferujemy realizacje zamdwienia za cene:

cena brutto ....ecviieeccererenenen. ZE (STOWNIE! oottt e st ass e seve st sem s onasenesenes )
Wykonawca odwiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto .....vniicninnenennne ZE (STOWNIE: et et sss et s bees s et st seme st e eee e e s eeasen e ),

Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™.

* niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia

1. Oswiadczamy, 2e naszym pelnomocnikiem dla potrzeb niniejszego  Zaméwienia  jest:
(wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspding oferte)

2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam, ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skitadania ofert.

4. Oswiadczamy, e zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezeri oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozona na. ........ stronach kolejno ponumerowanych odnr ...donr......

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:

(miejscowosé, data) {podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

*

niepotrzebne skresli¢
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2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym nie dotyczy pracownikéw i wspétpracownikdéw Wykonawecy.

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wiasne dziatania
lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowad sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwiocznie na pismie, informowaé Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacije postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdéZnieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowiazuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wediug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajacego.

§3

1. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapfacié
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajgcej ccena brutto .....veecoveresciennnne.
ZH (STOWNIE! et et e ),brutto w tym Vat w WySOKOSCI .....cvvrvvevirnreriesereeinenresisnesnnssssesssesseonas

2. Podstawa wynagrodzenia bedg prawidiowo wystawiona faktura wystawiona zbiorczo po zakoriczeniu
dostawy objetej dana czesciag zaméwienia.

3. Faktura moie zosta¢ wystawiona po podpisaniu przez obie strony protokotu zdawczo — odbiorczego. W
przypadku podzielenia dostawy na kila dostaw Wykonawca sporzadzi i dotgczy do dostawy protokét
oddzielnie dla kazdej z dostaw.

4. Protokét o ktérym mowa w pkt 2 musi zawiera¢ co najmniej:

a) Oznaczenie stron,

b} Nrumowy i date jej zawarcia,

¢) Informacje o dostarczonych pomocach (rodzaj, liczba stuk)

d) Potwierdzenie wtasciwego wykonania dostawy (kompletnosé, stan techniczny, liczba, wtadciwe
zabezpieczenie, wniesienie, lub uwagi.

5. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowi wystawionej
faktury.

6. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

7. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.
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dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwiazuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
§8

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa
paristwa lub bezpieczeristwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sig z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukoriczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonaé prawo odstapienia w terminie 7 dni
od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania
naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstagpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego odwiadczenia

i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§9
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
a) Ppo stronie Zamawiajgacego: ..uurieeereerreeererenns (=] DO adres e-mail: ...oocevevvrenenrenennnnens
b} po stronie Wykonawcy: ..........ceceeeveeeeeeuerenn. | ] PR , adres e-mail: ...eevvceevreveiennne

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sa zobowijzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowiazujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Wotoska 5, 02-675
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres:......ernnresnrneernennenns

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4. W
razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczong.

§10

1. Do umowy nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych na
podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$é¢ niniejszej umowy, a w szczego!nosu danego go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowia |nformac1e publ:cznq w Fozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnieniu

w trybie przedmiotowej ustawy.
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ......... /2024/ORPEG Z dNia wcoeeevrvrrvnreneeerevcreeserrernns r.
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