ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, dnia 22 pazdziernika 2024 r.

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Przeprowadzenie badan funkcji jezykowych ucznidw szkét polskich metoda online wraz

z przygotowaniem raportéw z przeprowadzonych badan”

A. Zamowienie zostato podzielone na dwie czesci. Wykonawcy moga sktadaé oferty na dowolng liczbe czesci.

. Opis przedmiotu zamdwienia.

Czesc | zamoéwienia — uczniowie diagnozowani po raz pierwszy.

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie badan funkcji jezykowych uczniéw szkét polskich (diagnozowanych
po raz pierwszy w ramach programu Latajgca Poradnia) metody online wraz z przygotowaniem raportéw z
przeprowadzonych badan.

2.  Wykonawca zapewni do realizacji tej czesci co najmniej 3 osoby, z ktérych kazda posiada wyksztatcenie w kierunku
logopeda posiadajacy dodatkowg specjalizacjg (neurologopeda lub surdologopeda Iub balbutologopeda),
doswiadczenie w konsultowaniu dzieci wielojezycznych, znajomos¢ funkcjonowania szkdt polskich oraz minimum
trzyletnie doswiadczenie w badaniu i raportowaniu wynikéw przeprowadzonych konsultacji oraz w sporzadzeniu
zalecen na podstawie konsultacji w liczbie co najmniej 50 sporzgdzonych dokumentow.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca:

a) opracuje standardy postepowania przy przeprowadzaniu badan logopedycznych online,

b) opracuje liste 2. szkolen dla 18. szkdt, biorgcych udziat w badaniu, z obszaru logopedii, ktéra zostanie
zatwierdzona przez Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej: ORPEG) i udostepniona
szkotom, w ktérych zostang przeprowadzane badania online,

c) przedrozpoczeciem pierwszego badania logopedycznego dzieci w danej szkole przeprowadzi szkolenie wstepne,
w czasie ktorego uczestnicy zostang zaznajomieni z procedurami konsultacji online. Szkolenie obejmie tematyke
z obszaru logopedii. Konkretny temat szkolenia zostanie wskazany przez dyrekcje danej szkoty z listy szkolen
zatwierdzonej przez Dyrektora ORPEG,

d) przeprowadzi specjalistyczne badania logopedyczne ucznidw uczeszczajacych do wskazanych przez
Zamawiajgcego szkot,

e) po zakonczeniu ostatniego badania logopedycznego dzieci w danej szkole przeprowadzi szkolenie
podsumowujgce online dla nauczycieli trwajace okoto 90 min, w zakresie wsparcia edukacyjnego ucznidow w
obszarze logopedii.

4. Dla kazdego ucznia badanie online (video-spotkanie/konsultacje) powinno trwa¢ co najmniej 60 min i by¢
przeprowadzone za zgodg lub/i w obecnosci rodzicéw/opiekundw. Badania powinny zosta¢ potgczone z wywiadami
rodzicdw ucznidw lub/i analizg nagran zachowan uczniéw i efektéw ich pracy.

5. Wykonawca w terminie 3 tygodni od dnia przeprowadzenia badan dla kazdego zbadanego dziecka opracuje raport
w formie papierowej i przekaze (skan) wraz z rekomendacjami i zaleceniami szkole i rodzicom badanego dziecka za
posrednictwem e-mail. W przypadku wystgpienia w okresie 12 miesiecy od przeprowadzenia badania koniecznosci
uzyskania oryginatu raportu ktéoregos z uczniéw poddanego badaniu Wykonawca bedzie zobowigzany do wystania
na swoj koszt oryginatu raportu z przeprowadzenia badania na adres wskazany we wniosku o wydanie oryginatu
raportu.

6. Zamawiajacy przewiduje wykonanie min. 230 — max. 285. raportéw.

7. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie czynnosci wykonywane w ramach realizacji zamdéwienia w tym m.in. szkolenia
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dla nauczycieli, badania oraz raporty wykonywane byty w jezyku polskim. Wszystkie osoby uczestniczgce w realizacji
zaméwienia muszg biegle wtada¢ jezykiem polskim jako ojczystym, niedopuszczalne jest, aby badajgcy miat wady
wymowy.

8. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie dla ucznidéw szkét majgcych siedzibe w nastepujacych krajach: ANGLIA,
AUSTRIA, CHORWACIA, DANIA, FINLADIA, FRANCIJA, GRECJA, HISZPANIA, HOLANDIA, IRLANDIA, IZRAEL, USA,
WLOCHY, ZJEDNOCZONE EMIRATY ARABSKIE. Na wniosek Dyrektora ORPEG, lista krajow, w ktorych beda
przeprowadzane badania funkcji jezykowych uczniéw szkét (badanych po raz pierwszy) metodg online moze ulec
zmianie, po uzyskaniu akceptacji stron umowy.

9. Szkolenie dla nauczycieli oraz badania odbywac sie bedg online przy uzyciu ogélnodostepnego bezptatnego narzedzi
np. ,,skype” lub innego bezptatnego narzedzia uzgodnionego miedzy wykonawca a nauczycielami lub uczniem.

10. Zmawiajacy na 7 dni przed planowanym badaniem w danej szkole przekaze Wykonawcy wszystkie niezbedne
informacje dotyczace m.in. liczby, wieku ucznidw, liczby nauczycieli jaka wezmie udziat w szkoleniu z danej szkoty,
dane kontaktowe osdb z danej szkoty.

11. Zamawiajacy zapfaci za rzeczywiscie przeprowadzong liczbe badan i szkolen dla nauczycieli.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia.
Czesc Il zamowienia — uczniowie diagnozowani po raz kolejny

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie badan funkcji jezykowych uczniéw szkét (diagnozowanych po raz
kolejny) metodg online wraz z przygotowaniem raportow z przeprowadzonych badan.

2.  Wykonaweca zapewni do realizacji tej czesci co najmniej 2 osoby, z ktérych kazda posiada wyksztatcenie w kierunku
logopeda posiadajgcy dodatkowa specjalizacja (neurologopeda lub surdologopeda lub balbutologopeda),
doswiadczenie w konsultowaniu dzieci wielojezycznych, znajomos¢ funkcjonowania szkét polonijnych oraz
minimum trzyletnie doswiadczenie w badaniu i raportowaniu wynikéw przeprowadzonych konsultacji oraz w
sporzgdzeniu zalecen na podstawie konsultacji w liczbie co najmniej 25 sporzgdzonych dokumentow.

3. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca:

a) opracuje standardy postepowania przy przeprowadzaniu badan logopedycznych online,

b) opracuje liste 2. szkolen dla 9. szkét, biorgcych udziat w badaniu, z obszaru logopedii, ktdéra zostanie
zatwierdzona przez Dyrektora ORPEG i udostepniona szkotom, w ktérych zostang przeprowadzane badania
online,

c) przed rozpoczeciem pierwszego badania logopedycznego uczniow w danej szkole przeprowadzi szkolenie
wstepne, w czasie ktdrego uczestnicy zostang zaznajomieni z procedurami konsultacji online. Szkolenie
obejmie tematyke z obszaru logopedii. Konkretny temat szkolenia zostanie wskazany przez dyrekcje danej
szkoty z listy szkolen zatwierdzonej przez Dyrektora ORPEG,

d) przeprowadzi specjalistyczne badania ucznidéw uczeszczajgcych do wskazanych przez Zamawiajgcego szkot,

e) po zakonczeniu ostatniego badania logopedycznego ucznidw w danej szkole przeprowadzi szkolenie
podsumowujace online dla nauczycieli trwajgce okoto 90 min, w zakresie wsparcia edukacyjnego uczniéw w
obszarze logopedii.

4. Dla kazdego ucznia badanie online (video-spotkanie/konsultacje) powinno trwaé¢ co najmniej 60 min i byc
przeprowadzone za zgoda lub/i w obecnosci rodzicéw/opiekunéw. Badania powinny zosta¢ potgczone z
wywiadami rodzicow uczniéw lub/i analizg nagran zachowan ucznidw i efektéw ich pracy.

5. Wykonawca w terminie 3 tygodni od dnia przeprowadzenia badan dla kazdego zbadanego dziecka opracuje raport
w formie papierowej i przekaze (skan) wraz z rekomendacjami i zaleceniami szkole i rodzicom badanego dziecka
za posrednictwem e-mail. W przypadku wystgpienia w okresie 12 miesiecy od przeprowadzenia badania

koniecznosci uzyskania oryginatu raportu ktéregos z uczniéw poddanego badaniu Wykonawca bedzie zobowigzany
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do wystania na swoj koszt oryginatu raportu z przeprowadzenia badania na adres wskazany we wniosku o wydanie

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +48 22 622 37 92 | +4822 622 37 93 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl




oryginatu raportu.

6. Zamawiajacy przewiduje wykonanie min. 35 — max. 48 raportdw.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie czynnosci wykonywane w ramach realizacji zamowienia w tym m.in.
szkolenia dla nauczycieli, badania oraz raporty wykonywane byly w jezyku polskim. Wszystkie osoby
uczestniczace w realizacji zamodwienia muszg biegle wtada¢ jezykiem polskim jako ojczystym, niedopuszczalne
jest, aby badajacy miat wady wymowy.

8. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie dla uczniéw szkét majacych siedzibe w nastepujgcych krajach: ANGLII,
AUSTRII, FINLANDII, IRLANDII, FRANCJI, HISZPANNI, we WEOSZECH. Na wniosek Dyrektora ORPEG, lista krajow,
w ktorych beda przeprowadzane badania funkcji jezykowych uczniéw szkét (badanych po raz pierwszy) metoda
online moze ulec zmianie, po uzyskaniu akceptacji stron umowy.

9. Szkolenie dla nauczycieli oraz badania odbywac sie beda online przy uzyciu ogdlnodostepnego bezptatnego
narzedzi np. ,skype” lub innego bezptatnego narzedzia uzgodnionego miedzy wykonawcy a nauczycielami lub
uczniem.

10. Zmawiajacy na 7 dni przed planowanym badaniem w danej szkole przekaze Wykonawcy wszystkie niezbedne
informacje dotyczgce m.in. liczby uczniéw oraz rodzaj badania jakiemu majg zosta¢ poddani, liczby nauczycieli
jaka wezmie udziat w szkoleniu z danej szkoty, dane kontaktowe osdb z danej szkoty.

11. Zamawiajacy zaptaci za rzeczywiscie przeprowadzong liczbe badan i szkolen dla nauczycieli.

12. Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram realizacji
poszczegdlnych sktadowych przedmiotéw zamowienia wskazanych w niniejszym paragrafie.

13. Terminy posrednie wskazane przez Wykonawce musza gwarantowac¢ wykonanie przedmiotu zamdéwienia w
terminie wskazanym w czesci lll zapytania ofertowego ,, termin realizacji przedmiotu zamdwienia”.

14. Sporzadzony i podpisany przez Wykonawce harmonogram bedzie stanowit podstawe do naliczania kar za zwtoke.

15. Zmiana harmonogramu bedzie mozliwa jedynie w przypadku, gdy jego dotrzymanie nie bedzie mozliwe z winy

Zamawiajgcego lub w przypadku sity wyzszej.

lll. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:
Wykonawca moze zgtosic sie na wiecej niz jedng czes¢ zamowienia:
a. Czesc I: od dnia podpisania umowy do 6 grudnia 2024 r., przy czym 6 grudnia 2024 r. najpdzniej zostang
przekazane raporty z przeprowadzonych badan logopedycznych.
b. Czes¢ Il: od dnia podpisania umowy do 6 grudnia 2024 r., przy czym 6 grudnia 2024 r. najpdziniej zostang
przekazane raporty z przeprowadzonych badan logopedycznych.
IV. Minimalne wymagania wobec kazdej z oséb prowadzacych badania.

Osoba, ktéra bedzie prowadzita badanie i sporzgdzata diagnoze:

Czesc | - Logopeda terapeuta, doswiadczenie w pracy min. 5 lat, posiadajgcy: dodatkows specjalizacjg (neurologopeda
lub surdologopeda lub balbutologopeda), doswiadczenie w konsultowaniu dzieci wielojezycznych, znajomosé
funkcjonowania szkét polonijnych oraz minimum trzyletnie doswiadczenie w badaniu i raportowaniu wynikéw
przeprowadzonych konsultacji oraz w sporzadzeniu zalecen na podstawie konsultacji w liczbie co najmniej 50
sporzgdzonych dokumentow.

Czesc Il - Logopeda terapeuta, doswiadczenie w pracy min. 5 lat, posiadajgcy: dodatkowg specjalizacjg (neurologopeda
lub surdologopeda lub balbutologopeda), doswiadczenie w konsultowaniu dzieci wielojezycznych, znajomosé
funkcjonowania szkét polonijnych oraz minimum trzyletnie doswiadczenie w badaniu i raportowaniu wynikéw
przeprowadzonych konsultacji oraz w sporzadzeniu zalecen na podstawie konsultacji w liczbie co najmniej 25

sporzgdzonych dokumentow.
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V. Kryteria wyboru oferty
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Cena 100%

VI. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamoéwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamodwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres e-
mail: iod@orpeg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a. zamowieniem pt. ,Przeprowadzeniem badan funkcji jezykowych ucznidw szkét polskich metoda online
wraz z przygotowaniem raportow z przeprowadzonych badan”;

b. realizacjg umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organow kontrolnych;

d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutéw
wykonawczych;
organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie obowigzujgcych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. nhapodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

Cc. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
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c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,

lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec oséb
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wytagczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO

tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

VIl. Wykaz dokumentow, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1.
2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzagdzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

1) Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem lub
niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

2) Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

3) Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe (y) upowazniong (e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

4) W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajacy oferte musi zosta¢ opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty- mObywatel).

5) Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty;

6) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byé zatgczone
petnomocnictwo okreSlajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji

Wykonawcy,
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7) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;
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8) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte;

9) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

IX. Miejsce i termin skiadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 30 pazdziernika 2024 r. do godziny 12:00 wigcznie na emaila: kursypcn@orpeg.pl lub
pocztg tradycyjng pod adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg , ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa

1. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

2. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjgtkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposdb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np.w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:
a. prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym etapie;
z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego;
b. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych na

zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 .

Pytania mozna kierowaé na adres e-mail: kursypcn@orpeg.pl

Ma+gorzata Elektronicznie podpisany

przez Matgorzata Barbara

Barbara Kamiriska
., Data: 2024.10.22 16:58:40
Kaminska +02'00"
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY do Czesci 1

w postepowaniu na: ,Przeprowadzenie badan funkcji jezykowych uczniéw szkét polonijnych metodg online wraz

z przygotowaniem raportéw z przeprowadzonych badan”:

Dane Wykonawcy (imie i Nazwisko 1ub firma): .....oeo i e
Siedziba/adres zamieszkania WYKONAWCY: .....ccciiiiiiiiieciic ettt ste et sre e etr e e s beesabe e sebeesabeesabeeeaseesaraesnseenn
NI e REGON: et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Tl e

WWW  oeitiniieeieeenireesieeesieeesaeeesaseesaseessseesaseesanes E-MAILL 1o e s sae e

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Oferuje (Oferujemy) realizacje w zakresie przedmiotu zamdwienia, za cene:

CZESCE NR 1 ZAMOWIENIA

Formularz kosztorysowy.

Lp.

Oferowany

Przedmiot

Jednostka

Cena
jednostk
owa

netto zt

Liczba

jednostek

*

Cena
ofertowa
netto
zt

Podatek VAT

% 7t

Cena
Ofertowa
brutto
zt

a

e=cxd

f g=exf

h=e+g

Przeprowadzenie
badania funkgji
jezykowych
metoda online,
przygotowanie
raportu w formie
papierowej wraz z
rekomendacjami i
zaleceniami oraz
przekazanie

raportu

Szt.

285

Przeprowadzenie
szkolenia
wstepnego online

dla nauczycieli

Szt.

18

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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Przeprowadzenie
szkolenia
3 | podsumowujaceg Szt. 18

oonlinedla

nauczycieli

Suma pozycji od 1 do 3 X

*Wskazana liczba jednostek jest liczbg szacunkowg i stuzy pordwnaniu ztozonych ofert. Liczba jednostek

wykorzystanych w trakcie realizacji umowy wynikaé¢ bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy

zaptaci za rzeczywiscie wykonang liczbe badan i szkolen.

oferujemy realizacje Zamoéwienia

Cena oferty NETTO

............................ ZE (STOWNIE: ettt et st st e st s s et ste s naneraeseneans )y

Cena oferty BRUTTO

............................ ZE (STOWNIE: ettt et e r et s st st s s e s st ste s saneranseneans )

Oswiadczamy, ze:

1. Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego, w tym projektowanych postanowienn umowy i nie wnosimy do
nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.

2. W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg w okresie 30 dni kalendarzowych liczac od dnia ztozenia oferty.

4. W przypadku udzielenia nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

5. Osobg/osobami realizujgcymi przedmiot zamdwienia bedg .....covivevveiievecinecieneeece e, spetniajgce (kazda)
nastepujace wymagania:

Logopeda terapeuta, doswiadczenie w pracy min. 5 lat, posiadajgcy: dodatkowg specjalizacjg (neurologopeda lub

surdologopeda lub balbutologopeda), doswiadczenie w konsultowaniu dzieci wielojezycznych, znajomosc

funkcjonowania szkét polonijnych oraz minimum trzyletnie doswiadczenie w badaniu i raportowaniu wynikéw

przeprowadzonych konsultacji oraz w sporzadzeniu zaleced na podstawie konsultacji w liczbie co najmniej 50

sporzgdzonych dokumentow.

data i podpis Wykonawcy
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FORMULARZ OFERTOWY do Czesci 2

w postepowaniu na: ,Przeprowadzenie badan funkcji jezykowych uczniéw szkét polonijnych metodg online wraz

z przygotowaniem raportdw z przeprowadzonych badan”:

Dane Wykonawcy (imie i Nnazwisko TUD fiIrma): .......ooiiiiiiiee ettt st
Siedziba/adres zamieszkania WYKONGWEY: ......cc.ciiiiriiieirieieieres ettt ettt sttt eae et et ete st e besbesbeeneeneennans
NIP: e e REGON: .ottt st sttt et et
Tl e

WWW: ottt ree e s s snees €M e e e e

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Oferuje (Oferujemy) realizacje w zakresie przedmiotu zamdwienia, za cene:

CZESE NR 2 ZAMOWIENIA

Formularz kosztorysowy.

Lp.

Oferowany

Przedmiot

Jednostka

Cena
jednostk
owa

netto zt

Liczba

jednostek

*

Cena
ofertowa
netto
zt

Podatek VAT

% zt

Cena
Ofertowa
brutto
zt

a

e=cxd

f g=exf

h=e+g

Przeprowadzenie
badania funkcji
jezykowych
metoda online,
przygotowanie
raportu w formie
papierowej wraz z
rekomendacjami i
zaleceniami oraz
przekazanie

raportu

Szt.

48

Przeprowadzenie
szkolenia
wstepnego online

dla nauczycieli

Szt.

Przeprowadzenie

szkolenia

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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3 | podsumowujaceg Szt. 9

oonline dla

nauczycieli

Suma pozycji od 1 do 3 X

*Wskazana liczba jednostek jest liczbg szacunkowg i stuzy pordwnaniu ztozonych ofert. Liczba jednostek

wykorzystanych w trakcie realizacji umowy wynikac¢ bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy

zaptaci za rzeczywiscie wykonang liczbe badan i szkolen.

oferujemy realizacje Zamoéwienia

Cena oferty NETTO

............................ ZH (STOWNIE: ettt ettt sttt et e sttt b e st et e bt se e s eneas st serereennns )
Cena oferty BRUTTO

............................ ZH (STOWNIE ettt et et sttt b s et et sae st et ae et enens st serareennns )

Oswiadczamy, ze:
1. Zapoznali$my sie z trescig zapytania ofertowego, w tym projektowanych postanowiert umowy i nie wnosimy do
nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.
2. W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg w okresie 30 dni kalendarzowych liczac od dnia ztozenia oferty.
4. W przypadku udzielenia nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.

v

Osobga/osobami realizujgcymi przedmiot zamowienia bedg ........ccceceeeeereeeeeeereeerceereeen spetniajgce (kazda)
nastepujace wymagania:

Logopeda terapeuta, doswiadczenie w pracy min. 5 lat, posiadajgcy: dodatkowg specjalizacjg (neurologopeda lub
surdologopeda lub balbutologopeda), doswiadczenie w konsultowaniu dzieci wielojezycznych, znajomosc
funkcjonowania szkét polonijnych oraz minimum trzyletnie doswiadczenie w badaniu i raportowaniu wynikéw
przeprowadzonych konsultacji oraz w sporzadzeniu zaleced na podstawie konsultacji w liczbie co najmniej 25

sporzgdzonych dokumentow.

data i podpis Wykonawcy
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UMOWA nr ...../2024/ORPEG

W dNiU e 2024 r. w Warszawie pomigdzy:

Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie przy
ul. Wotoska 5, 02 — 675 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym

dalej Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

................................................................................................ zwanym dalej Wykonawca

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie badan funkcji jezykowych uczniow szkét (diagnozowanych po raz
pierwszy w ramach programu Latajgca Poradnia) metodg online wraz z przygotowaniem raportow z
przeprowadzonych badan.

Czesc | zamowienia — uczniowie diagnozowani po raz pierwszy. *

2. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca:

a) opracuje standardy postepowania przy przeprowadzaniu badan logopedycznych online,

b) opracuje liste 2. szkolen dla 18. szkdt, biorgcych udziat w badaniu, z obszaru logopedii, ktéra zostanie
zatwierdzona przez Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej: ORPEG) i udostepniona
szkotom, w ktérych zostang przeprowadzane badania online,

c) przedrozpoczeciem pierwszego badania logopedycznego dzieci w danej szkole przeprowadzi szkolenie wstepne,
w czasie ktorego uczestnicy zostang zaznajomieni z procedurami konsultacji online. Szkolenie obejmie tematyke
z obszaru logopedii. Konkretny temat szkolenia zostanie wskazany przez dyrekcje danej szkoty z listy szkolern
zatwierdzonej przez Dyrektora ORPEG,

d) przeprowadzi specjalistyczne badania logopedyczne ucznidw uczeszczajgcych do wskazanych przez
Zamawiajgcego szkot,

e) po zakonczeniu ostatniego badania logopedycznego dzieci w danej szkole przeprowadzi szkolenie
podsumowujgce online dla nauczycieli trwajgce okoto 90 min, w zakresie wsparcia edukacyjnego uczniow w
obszarze logopedii.

3. Dla kazdego ucznia badanie online (video-spotkanie/konsultacje) powinno trwaé¢ co najmniej 60 min i by¢
przeprowadzone za zgody lub/i w obecnosci rodzicow/opiekunéw. Badania powinny zostaé¢ potgczone z
wywiadami rodzicow uczniéw lub/i analizg nagran zachowan ucznidow i efektéw ich pracy.

4. Wykonawca w terminie 3 tygodni od dnia przeprowadzenia badan dla kazdego zbadanego dziecka opracuje
raport w formie papierowej i przekaze (skan) wraz z rekomendacjami i zaleceniami szkole i rodzicom badanego
dziecka za posrednictwem e-mail. W przypadku wystgpienia w okresie 12 miesiecy od przeprowadzenia badania
koniecznosci uzyskania oryginatu raportu ktérego$ z uczniow poddanego badaniu Wykonawca bedzie
zobowigzany do wystania na swdj koszt oryginatu raportu z przeprowadzenia badania na adres wskazany we

whniosku o wydanie oryginatu raportu.
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6. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie czynnosci wykonywane w ramach realizacji zamoéwienia w tym m.in.
szkolenia dla nauczycieli, badania oraz raporty wykonywane byty w jezyku polskim. Wszystkie osoby
uczestniczgce w realizacji zamowienia muszg biegle wtadac jezykiem polskim jako ojczystym, niedopuszczalne
jest, aby badajacy miat wady wymowy.

7. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie dla uczniéw szkét majacych siedzibe w nastepujgcych krajach:
ANGLIA, AUSTRIA, CHORWACIA, DANIA, FINLADIA, FRANCIJA, GRECIJA, HISZPANIA, HOLANDIA, IRLANDIA,
IZRAEL, USA, WLOCHY, ZJEDNOCZONE EMIRATY ARABSKIE. Na wniosek Dyrektora ORPEG, lista krajéw, w
ktérych beda przeprowadzane badania funkcji i jezykowych ucznidéw szkét (badanych po raz pierwszy) metoda
online moze ulec zmianie, po uzyskaniu akceptacji stron umowy.

8. Szkolenie dla nauczycieli oraz badania odbywac sie bedg online przy uzyciu ogdlnodostepnego bezptatnego
narzedzi np. ,,skype” lub innego bezptatnego narzedzia uzgodnionego miedzy wykonawcga a nauczycielami lub
uczniem.

9. Zmawiajacy na 7 dni przed planowanym badaniem w danej szkole przekaze Wykonawcy wszystkie niezbedne
informacje dotyczgce m.in. liczby, wieku uczniéw, liczby nauczycieli jaka wezmie udziat w szkoleniu z danej
szkoty, dane kontaktowe osdb z danej szkoty.

10. Zamawiajacy zaptaci za rzeczywiscie przeprowadzong liczbe badan i szkolen dla nauczycieli.

11. Zalecenia na podstawie konsultacji logopedycznej online moze przygotowa¢ logopeda posiadajacy dodatkowg
specjalizacjg (neurologopeda lub surdologopeda lub balbutologopeda). Konsultujgcy logopeda musi posiadac
doswiadczenie w konsultowaniu dzieci wielojezycznych i wykazywac sie znajomoscig funkcjonowania szkot
polonijnych.

Czesc Il zamowienia — uczniowie diagnozowani po raz kolejny *

2. W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca:

a) opracuje standardy postepowania przy przeprowadzaniu badan logopedycznych online,

b) opracuje liste 2. szkolen dla 9. szkét, biorgcych udziat w badaniu, z obszaru logopedii, ktéra zostanie
zatwierdzona przez Dyrektora ORPEG i udostepniona szkotom, w ktérych zostang przeprowadzane badania
online,

c) przed rozpoczeciem pierwszego badania logopedycznego uczniow w danej szkole przeprowadzi szkolenie
wstepne, w czasie ktdrego uczestnicy zostang zaznajomieni z procedurami konsultacji online. Szkolenie
obejmie tematyke z obszaru logopedii. Konkretny temat szkolenia zostanie wskazany przez dyrekcje danej
szkoty z listy szkolen zatwierdzonej przez Dyrektora ORPEG,

d) przeprowadzi specjalistyczne badania ucznidéw uczeszczajgcych do wskazanych przez Zamawiajgcego szkot,

e) po zakonczeniu ostatniego badania logopedycznego ucznidw w danej szkole przeprowadzi szkolenie
podsumowujace online dla nauczycieli trwajgce okoto 90 min, w zakresie wsparcia edukacyjnego uczniéw w
obszarze logopedii.

3. Dla kazdego ucznia badanie online (video-spotkanie/konsultacje) powinno trwaé¢ co najmniej 60 min i by¢
przeprowadzone za zgoda lub/i w obecnosci rodzicéw/opiekunéw. Badania powinny zosta¢ potgczone z
wywiadami rodzicoéw uczniéw lub/i analizg nagran zachowan uczniéw i efektéw ich pracy.

4. Wykonawca w terminie 3 tygodni od dnia przeprowadzenia badan dla kazdego zbadanego dziecka opracuje raport
w formie papierowej i przekaze (skan) wraz z rekomendacjami i zaleceniami szkole i rodzicom badanego dziecka
za posrednictwem e-mail. W przypadku wystgpienia w okresie 12 miesiecy od przeprowadzenia badania
koniecznosci uzyskania oryginatu raportu ktéregos z uczniéw poddanego badaniu Wykonawca bedzie zobowigzany
do wystania na swoj koszt oryginatu raportu z przeprowadzenia badania na adres wskazany we wniosku o wydanie
oryginatu raportu.

5. Zamawiajacy przewiduje wykonanie min. 35 - max.48 raportéw.
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6. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie czynnosci wykonywane w ramach realizacji zamdwienia w tym m.in.
szkolenia dla nauczycieli, badania oraz raporty wykonywane byty w jezyku polskim. Wszystkie osoby
uczestniczace w realizacji zamdwienia muszg biegle wtadac¢ jezykiem polskim jako ojczystym, niedopuszczalne
jest, aby badajacy miat wady wymowy.

7. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie dla uczniéw szkét majacych siedzibe w nastepujacych krajach: ANGLII,
AUSTRII, FINLANDII, IRLANDII, FRANCIJI, HISZPANNI, we WtOSZECH. Na wniosek Dyrektora ORPEG, lista krajow,
w ktorych beda przeprowadzane badania funkcji jezykowych uczniéw szkét (badanych po raz pierwszy) metoda
online moze ulec zmianie, po uzyskaniu akceptacji stron umowy.

8. Szkolenie dla nauczycieli oraz badania odbywac sie beda online przy uzyciu ogdlnodostepnego bezptatnego
narzedzi np. ,skype” lub innego bezptatnego narzedzia uzgodnionego miedzy wykonawcg a nauczycielami lub
uczniem.

9. Zmawiajgcy na 7 dni przed planowanym badaniem w danej szkole przekaze Wykonawcy wszystkie niezbedne
informacje dotyczgce m.in. liczby uczniéw oraz rodzaj badania jakiemu majg zosta¢ poddani, liczby nauczycieli
jaka weZmie udziat w szkoleniu z danej szkoty, dane kontaktowe oséb z danej szkoty.

10. Zamawiajacy zaptaci za rzeczywiscie przeprowadzong liczbe badan i szkolen dla nauczycieli.

11. Zalecenia na podstawie konsultacji logopedycznej online moze przygotowac logopeda posiadajgcy dodatkowg
specjalizacjg (neurologopeda lub surdologopeda lub balbutologopeda). Konsultujacy logopeda musi posiadac
doswiadczenie w konsultowaniu dzieci wielojezycznych i wykazywaé sie znajomoscig funkcjonowania szkét
polonijnych.

12. Wykonawca moze zgtosié sie na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia:

a. Czesc I: od dnia podpisania umowy do 6 grudnia 2024 r., przy czym 6 grudnia 2024 r. najpdzniej zostang
przekazane raporty z przeprowadzonych badan logopedycznych.

b. Czes¢ Il: od dnia podpisania umowy do 6 grudnia 2024 r., przy czym 6 grudnia 2024 r. najpdzniej zostang
przekazane raporty z przeprowadzonych badan logopedycznych.

13. Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram realizacji
poszczegdlnych sktadowych przedmiotéw zamdwienia wskazanych w niniejszym paragrafie.

14. Terminy posrednie wskazane przez Wykonawce musza gwarantowac¢ wykonanie przedmiotu zamdéwienia w
terminie wskazanym w ust. 12.

15. Sporzadzony i podpisany przez Wykonawce harmonogram bedzie stanowit podstawe do naliczania kar za zwtoke.

16. Zmiana harmonogramu bedzie mozliwa jedynie w przypadku, gdy jego dotrzymanie nie bedzie mozliwe z winy
Zamawiajacego lub w przypadku sity wyzszej.

17. Wykonawca zapewnia w petni wykwalifikowang kadre specjalistdw do przeprowadzenia badan. Wykaz oséb
skierowanych do realizacji zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

18. Zmiana osdb wskazanych do realizacji zamdwienia wskazanych w wykazie oséb stanowigcym zatgcznik nr 3 do
umowy jest dopuszczalna tylko za pisemna zgoda Zamawiajgcego. Osoba zmieniajgca musi posiadac nie mniejsze
kwalifikacje i doswiadczenie niz osoba zmieniana.

*pkt od 2) do 11) w zaleznosci od realizowanej czesci
§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w
stosunkach tego rodzaju.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego uzyskania
w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym nie

dotyczy pracownikow i wspoétpracownikow Wykonawcy.
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czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku
z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci ww. informacji
przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 i 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji przedmiotu
umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach,
ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym opdznieniu jej
wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie oraz
majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

9. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegdlnosci dba o réwne traktowanie
wszystkich uczestnikéw.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

11. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 11 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktérym osoba
ze szczegblnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi uczestnikami spotkania.

12. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach realizacji przedmiotu
umowy w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

13. W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane formy
dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami). Poprzez dostep alternatywny mozna rozumie¢ w szczegdlnosci zmiane
organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie rozwigzan technologicznych.

§3
1. Strony zgodnie ustalajg, ze za prawidtowe i kompletne wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1

umowy Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w wysokosci

............................ ZH (STOWNIE: ettt s ), W TYM pOdatek VAT w stawce
v %6 lub cena brutto .................. b4 B 3 (011 =S ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz
przedmiotowa  ustuga** jest zwolniona z podatku VAT* lub cena brutto ... zt
(STOWNIE: ..., ztotych).Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

2. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce i dostarczona do siedziby
Zamawiajgcego w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura /
rachunek wraz z protokotem odbioru ustugi.

3. Wykonawca uprawniony bedzie do wystawienia faktury/rachunku po zrealizowaniu wszystkich czynnosci
wskazanych w § 1 w danej szkole ktdérej rozliczenie dotyczy.

4. Rozliczenie odbywac sie bedzie na podstawie liczby faktycznie przeprowadzonych szkolen i badan w danej szkole
na podstawie cen jednostkowych wskazanych w ofercie stanowigce] zatacznik nr 2 do umowy.

5.  Wykonawca zobowigzany bedzie wraz z fakturg/ rachunkiem ztozy¢:

5.1. informacje o liczbie i rodzaju:
1) sporzadzonych raportéw z przeprowadzenia badan w specjalnosci jezykoznawcza, dostarczonych do
szkoty objetej rozliczeniem do osoby wskazanej przez Zamawiajgcego;

2) przeprowadzonych szkolen wstepnych-instruktazowych oraz szkolen podsumowujgcych,
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5.2. protokot odbioru ustugi.

6. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze / rachunku w terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury.

7. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytgcznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej

8. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych, w
formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare umowng:

a) W wysokosci 2 % od wynagrodzenia brutto, o ktéorym mowa w § 3 ust.1, przystugujgcego Wykonawcy za kazde
naruszenie z osobna umowy w razie niewykonania lub nienalezytego wykonywania zawartej umowy.

b) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng w wysokosci
1 % wartosci wynagrodzenia facznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien
zwtoki w stosunku do terminéw wskazanych w harmonogramie o ktéorym mowa w § 1 ust. 13

3. Z tytutu odstgpienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1.

4. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tgcznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

6. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc¢ zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary
umownej.

7. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania do zaptaty i
wyznaczania odpowiedniego terminu do zapfaty a przypadku braku mozliwosci potrgcenia Wykonawca zaptaci
naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.

8. Poza przypadkami wynikajgcymi z przepisdw prawa Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy
w razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce. Prawo do odstgpienia od
umowy wykonuje sie w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce w terminie 3
dni roboczych od dowiedzenia sie przez Zamawiajgcego o zaistnieniu przyczyny do odstgpienia od umowy,
po wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen w wyznaczonym terminie i bezskutecznym
uptywie tego terminu.

9. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu

wynagrodzenia na wystawionej fakturze / rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§5
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
1) po stronie Zamawiajgcego: .....ceeveeeerererveeeeen TEL +48 it ,
2) po stronie Wykonawcy: .......cccccceveveevreenenns tel. o,

2. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu.

Strona 15

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +48 22 622 37 92 | +4822 622 37 93 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl




3. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku z zawarciem
umowy, wymagaja formy pisemne;j i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wifasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres ul Wotoska 5, 02-675Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
WYKONAWCY JESt @0IeS: ....cveveeeeee ettt et s
4. Zmiana danych adresowych nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzujg sie
do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 3. W razie zaniedbania tego

obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczona.

§6

1. Wykonawca oraz osoby uczestniczgce w realizacji umowy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego, wykorzystywania ich wytacznie
w celu zwigzanym z realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zleceniodawcy.

2. Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczgce dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktdre nie sg publicznie znane w sposdb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter poufny
i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawnia¢ ani wykorzystywaé¢ do celéw innych
niz wtasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyty w
szczegblnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcow i firm z nimi
wspotpracujgcych.

§7
Dane osobowe

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych dane
dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona i nazwiska,
nr telefonéw oraz adresy e-mail oséb odpowiedzialnych za realizacje umowy w poszczegdlnych szkotach, do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca
przekazuje dane osdb do kontaktow i dane osobowe pracownikéw zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z
nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajgcych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajagcemu)
dane do przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.

3. Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéw i dane osdb niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajgcemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie
przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.

3. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajgcych

adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
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ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.

4. Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkow okreslonych niniejsza Umowa.

5. Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemnie o
fakcie usuniecia danych.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich u
Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

8. Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy sSrodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego rozwigzania Umowy, do
usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w przepisach prawa.

10. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie
w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za dziatania
i zaniechania podmiotow trzecich, ktdrym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za
wtasne. Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w
niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

12. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu
24 godzin, powiadomienia Zamawiajacego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-maila adres
iod@orpeg.pl.

13. W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

14. W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisdw ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajgcy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepiséw Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez
Zamawiajacego szkody.

15. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,
monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§8
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1. Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych na podstawie
art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Klauza informujaca o obowigzywaniu Procedury zgtoszern wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granicg stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmian lub uzupetnien umowy z przyczyn obiektywnych, ktére to zmiany usprawnig
realizacje ustug objetych niniejszag umowa lub przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci koricowej zamdwienia,
przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia
okreslonego w § 3 ust. 1 w przypadku zmniejszenia stawki podatku od towardw i ustug.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci
Kodeksu Cywilnego.

8. Wykonawca nie moze dokonac¢ cesji lub przelewu catosci lub czesci swojej wierzytelnosci z tytutu naleznego
wynagrodzenia na osobe trzecig bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

9. Zataczniki do umowy stanowig jej integralna czesc.

10. Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

11. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajgcy, a jeden
Wykonawca.

* w zaleznosci od rodzaju podmiotu, ktéry bedzie realizowat przedmiot zamdwienia

zatgczniki do umowy
1) Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia — zatgcznik nr 1.

2) Oferta Wykonawcy z dnia .......ccceceeeeveeueenvenneene. 1. - zatgeznik nr 2

3) Klauzula - zgtoszenia wewnetrzne — zatgcznik nr 3

Wykonawca Zamawiajacy
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Zatacznik nr 1 do umowy z dnia ....... Nr.........

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA
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Zatacznik nr 2 do umowy z dnia ....... Nr.........

FORMULARZ CENOWY
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Zatacznik nr 3 do umowy z dnia ....... Nr.........

Informacja o obowigzywaniu Procedury zgtoszen wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
(,Osrodek”)

Informujemy, ze na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928) dalej ,ustawa’’, w Osrodku obowigzuje Procedura zgtoszern wewnetrznych wprowadzona zarzadzeniem
nr141/2024 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z 25 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury zgtoszenn wewnetrznych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg zwana dalej ,,Procedurg”
W wypetnieniu obowigzku z art. 24 ust. 6 ustawy informujemy , ze w zwigzku z przyjeta Procedurg, majg Panstwo
prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajgcego na dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majacym na
celu obejscie prawa, we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy:
Zgtoszen mozna dokonywac za pomocq nastepujgcych srodkéw komunikacji:
1) w postaci elektronicznej na adres e-mail: naruszenia@orpeg.pl;
2) w postaci pisemnej na adres korespondencyjny Osrodka: Dyrektor Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg, 02-675 Warszawa ul. Wotoska 5 z dopiskiem: nie otwieraé — zgtoszenie sygnalisty;
3) telefonicznie pod dedykowany numer: +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, w dni robocze, w godzinach 8-16;
4) osobiscie, na wniosek sygnalisty ztozony za posrednictwem jednego z kanatéw, o ktérych mowa w pkt 1-3,
podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.
Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przekazane w zwigzku ze zgtoszeniem dokonanym w trybie ustawy nie
podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze ujawnienie takie nastepuje za wyrazng zgodg sygnalisty,
badz ich ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
Procedura zgtoszern wewnetrznych dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka w zaktadce Sygnalisci/
zgtoszenia wewnetrzne.

https://bip.orpeg.pl/zgloszenia-wewnetrzne/
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