ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

Warszawa dnia 09 sierpnia 2024 .

Przedmiotem zamoéwienia jest korekta, sktad i tamanie oraz wydrukowanie i dostawa niekomercyjnej publikacji
w jezyku polskim, w formie ksigzek pod tytutem: ,,Program Wiochy - przedszkole” — czesc | oraz ,, Program Wtochy

— szkota”- czesc Il - zwanej dalej publikacjami.

I. Zaméwienie nie jest podzielone na czesci. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji zadania w zakresie
obu czesci publikacji.

Il. Opis techniczny:

Opis techniczny czesci | - ,,Program Wtochy - przedszkole™:
1. objetosc =240 - 250 str,;

2. format — A4;

3. druk-4+4;

4. papier —uszlachetniony: 130 g kreda mat;

5. oprawa szyta i klejona— oktadka miekka, grzbiet prosty;

6. okfadka 4 strony;

7. druk oktadki na papierze kreda 300 g + folia mat 1/0;

8. projekt oktadki przedstawi Zamawiajacy

9. wydruk 200 egzemplarzy

10. kody QR zatgcznikow przygotowane przez Zamawiajacego

11. ISBN — nie

Opis techniczny czesci Il - ,,Program Wtochy - szkota”:
1. objetosc — str.150 - 160;

2. format - A4;
3. druk-4+4;
4. papier —uszlachetniony: 130 g kreda mat;
5. oprawa szyta/klejona- oktadka miekka, grzbiet prosty;
6. oktadka 4 strony;
7. druk oktadki na papierze kreda 300 g + folia mat 1/0;
8. projekt okfadki przedstawi Zamawiajacy
9. wydruk 200 egzemplarzy
10. kody QR zatacznikow przygotowane przez Zamawiajgcego
11. ISBN —nie
IIl. Realizacja:

1. Zamawiajqcy przekaze Wykonawcy catos¢ publikacji w formacie pdf na dysku w chmurze (OneDrive).

2. W przypadku druku cyfrowego Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu egzemplarz sygnalny do
akceptacji.

3. W przypadku druku offsetowego Wykonawca udostepnieni Zamawiajgcemu odbitke prébnej, symulacji
kolorow przysztego druku (probka koloru).

4. Zamawiajacy ma prawo wniesc uwagi do przedstawionego egzemplarza, probki w ciggu 3 dni roboczych

liczac od dnia jego otrzymania.




5. Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag Zamawiajacego.

6. Wykonawca moze przystapic do druku po uzyskaniu ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.
IV. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: Termin realizacji zamowienia 30 dni od dnia przekazania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego publikacji w formacie pdf.
V. Dostawa:
1) Publikacje spakowane w pudetka, po 10 do 15 sztuk w pudetku.
2) adres: Wotoska 5. 02-675 Warszawa.
3) wgodzinach 8-15
4) dostawa z wniesieniem do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego
5) do budynku nie mozna wjezdza¢ wozkami paletowymi
6) przy budynku brak rampy
7) dostawa na poziom -3
8) w budynku jest winda
VI. Minimalne wymagania:
1) Wykonawca posiada doswiadczenie polegajgce na realizacji ustugi minimum w zakresie: korekta, sktad
i tamanie oraz wydrukowanie i dostawa minimum 3 publikacji edukacyjnych
2) Wykonawca posiada 3 letnie doswiadczenie w korekcie, sktadzie i famaniu oraz wydrukowaniu i dostawie
ksigzek — minimum 5 pozycji o objetosci minimum 100 stron w oprawie szytej/klejonej— oktadka migkka,

grzbiet prosty .

VII. Kryteria wyboru oferty - cena 100%

UWAGA:

Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i bedzie
budzita watpliwosci Zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy
zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie wyjasnieri, w tym zfozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie dotyczacym szczegolnie istotnych
wg Zamawiajacego sktadowych ceny.

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasniert we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie lub ztozenie wyjasnien,
z ktérych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razaco niska skutkowat bedzie

odrzuceniem oferty Wykonawcy.

i Klauzula informacyjna —do niniejszego zamoéwienia nie stosuje sig przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa;
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica:
adres e-mail: iod@orpeg.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

Z.




a. przeprowadzeniem postepowania na wydrukowanie i dostawe niekomercyjnej publikacji w jezyku
polskim, w formie ksigzki pod tytutem: ,Program Wtochy - przedszkole” — czesc | oraz , Program
Witochy — szkota”- czesc 11 ;

b. realizacja umowy, ktora zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych;

| d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
| do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktorym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutow
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktorym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaiznione na podstawie przepisow ogolnie obowigzujacych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres
trwania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego i po jego zakonczeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

w

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
¢. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
€. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 dokonanie zakupu ani zmianq umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec 0sdb k{
|
|
|




fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

wmoawienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
‘ 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

|
‘ I Wykaz dokumentéw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:
| 1. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1.
2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

il Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzgdzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
| alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert réwnowaznych.
3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:
1) Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie
dtugopisem lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

2) Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

|
\

3) Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe (y) upowazniong (e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny
podpis), zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

4) W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajacy oferte musi zostac
opatrzony podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty-
mObywatel).

5) Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczyc¢ do oferty;

6) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone

petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji

Wykonawcy,
7) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty bylty ponumerowane kolejnymi numerami;
8) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorgcznie

przez osobe podpisujaca oferte;

9) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

Iv. Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 19 sierpnia do godziny 12:00 2024 r. wigcznie na emaila: kursypcn@orpeg.pl lub
pocztg tradycyjng pod adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica , ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa
1. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
2. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s3 jawne, z wyjatkiem

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej




konkurencji, jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga byc¢ one

udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzgcy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

a. prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego;

b. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych
na zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019

F.

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: kursypcn@orpeg.pl

WICEDYREKTOR
Osrodek I\'l'."\\tlil?

Matdorzata Kaminska




Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FFORMULARZ OFERTOWY
w postepowaniu na: korekte, sktad i tamanie oraz wydrukowanie i dostawa niekomercyjnej publikacji w jezyku
polskim, w formie ksigzki pod tytutem: ,,Program Wtochy - przedszkole” — czes¢ | oraz ,, Program Wtochy — szkota”-

czesc |l - zwanej dalej publikacjami.

Dane Wykonawcy (Imig | nazwisko b FITINa); coiiime it ioisiiiii s icms binssisssssisadaasssianss sasaasssonssss snnsng
Siedziba/adres zamieszkania WYKONBWEY: :ouimsivmimeiimissimssiimsiss iy i sseisssis s s sissres b s ssisasvon
1 REGON: oo s s e s e i e e e
Tl e

T T T, Bail s S R T e

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Oferuje(-emy) realizacje w zakresie przedmiotu zamowienia, za cene:

Lp. | Przedmiot zaméwienia Cena  jednostkowa | Liczba (szt.) Cena ofertowa
brutto (zf) brutto (zt)

[a] (b] [c] [d] [e]=[c]x[d]
1. Wydruk i dostawa publikacji w 200

czesci | ,,,,Program Wtochy -

przedszkole”

2. Wydruk i dostawa publikacji w 200

czesci Il ,,,,Program Wtochy -

szkota”
3 Razem
Oswiadczamy, ze:
1 Zapoznaliémy sie z trescig zapytania ofertowego, w tym projektowanych postanowiern umowy i nie

wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte.
2 Oéwiadczam, ze zamodwienie zrealizujemy w terminie ............... dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy.
3. W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.
4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg w okresie 30 dni kalendarzowych liczac od dnia ztozenia oferty.
5. W przypadku udzielenia nam zamodwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.
6. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres e-mail:
vevieDane kontaktowe: imie i NAZWISKO ...y

o - e x| (o L | | T

data i podpis Wykonawcy /W_




Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

1. Oswiadczam, ze Wykonawca posiada:

Lp. Wymaganie Spetnia
1. | doswiadczenie polegajace na realizacji ustugi Prosze wymieni¢ (tytut, autor/autorzy, ISBN)
minimum w zakresie: korekta, sktad i tamanie minimum trzech publikacji edukacyjnych wydanych
oraz wydrukowanie i dostawa minimum 3 przez Zamawiajacego, co do ktorych Wykonawca
publikacji edukacyjnych realizowat ustuge minimum w zakresie: korekta,
skfad i tamanie oraz wydrukowanie i dostawa
Bl oo S R A A S S A
D e R R R T
Bl i A AR
2. | 3 letnie doswiadczenie w korekcie, sktadzie i Prosze wymieni¢ wydane w okresie 3 ostatnich lat
tamaniu oraz wydrukowaniu i dostawie ksigzek (tytut, autor/autorzy, ISBN) minimum 5 pozycji o
—minimum 5 pozycji o objetosci minimum 100 objetosci minimum 100 stron w oprawie
stron w oprawie szytej/klejonej— oktadka szytej/klejonej- oktadka miekka, grzbiet prosty, co
miekka, grzbiet prosty do ktorych Wykonawca realizowat ustuge minimum
w zakresie: korekta, sktad i tamanie oraz
wydrukowanie i dostawa
1
T
. USSR
& o s s
Bl s s assoros e o e o S S S

1) Wykonawca posiada doswiadczenie polegajace na realizacji ustugi minimum w zakresie: korekta, sktad
i famanie oraz wydrukowanie i dostawa minimum 3 publikacji edukacyjnych
Wykonawca posiada 3 letnie doswiadczenie w korekcie, sktadzie i tamaniu oraz wydrukowaniu i dostawie ksigzek

—minimum 5 pozycji o objetosci minimum 100 stron w oprawie szytej/klejonej— oktadka miekka, grzbiet prosty

/miejscowosé, data/ /podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej

do reprezentacji/ Wykonawcy/petnomocnika/ /lk




Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR ...... /2024/0ORPEG/PCN

W MU oot 2024 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Parnstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej 5,
02-675 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

.............................................................. zwanym dalej Wykonawcg, reprezentowang przez:
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki w zakresie korekty, sktadu i tamania oraz
wydrukowania i dostawy niekomercyjnej publikacji w jezyku polskim, w formie ksigzek czesc | i czesc II.
2. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z opisem technicznym w zakresie czesci | i czesci Il
1) czesci | - ,,Program Wiochy - przedszkole”:*

a) objetosé — 240 - 250 str,;

b) format - A4;

c) druk—4+4;

d) papier —uszlachetniony: 130 g kreda mat;

e) oprawa szyta i klejona— oktadka miekka, grzbiet prosty;

f)  okfadka 4 strony;

g) druk oktadki na papierze kreda 300 g + folia mat 1/0;

h) projekt oktadki przedstawi Zamawiajgcy

i)  wydruk 200 egzemplarzy

j)  kody QR zatacznikéw przygotowane przez Zamawiajgcego

k) ISBN - nie
3. 2) Opis techniczny czesci Il - ,,Program Wtochy - szkota”:*

a) objetos¢ — str.150 - 160;

b) format — A4,

c) druk-4+4;

d) papier — uszlachetniony: 130 g kreda mat;

e) oprawa szyta/klejona— oktadka miekka, grzbiet prosty;

f) oktadka 4 strony;

g) druk oktadki na papierze kreda 300 g + folia mat 1/0;

h) projekt oktadki przedstawi Zamawiajacy

i) wydruk 200 egzemplarzy

i) kody QR zatacznikow przygotowane przez Zamawiajgcego

k) ISBN —nie

4, Realizacja:

1) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy catos¢ publikacji w formacie pdf na dysku w chmurze (OneDrive).

2) Wykonawca ma dokonac weryfikacji dostarczonych plikdw pdf w zakresie jakosci.




3) W przypadku druku cyfrowego Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu egzemplarz sygnalny do

akceptacji.
4) W przypadku druku offsetowego Wykonawca udostepnieni Zamawiajacemu odbitke probnej,
symulacji koloréw przysztego druku (probka koloru).
5) Zamawiajacy ma prawo wnieéé¢ uwagi do przedstawionego egzemplarza probki w terminie 3 dni
roboczych,
6) Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag Zamawiajgcego.
7) Wykonawca moze przystapi¢ do druku po uzyskaniu ostatecznej akceptacji Zamawiajacego.
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: Termin realizacji zamowienia 30 dni od dnia przekazania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego publikacji w formacie pdf
Dostawa:
1) Publikacje spakowane w pudetka, po 10 do 15 sztuk w pudetku.
2) adres: Wotoska 5. 02-675 Warszawa.
3) w godzinach 8-15
4) dostawa z wniesieniem do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego
5) do budynku nie mozna wjezdza¢ wozkami paletowymi
6) przy budynku brak rampy
7) dostawa na poziom -3
8) w budynku jest winda
§2
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osoéb, jak za witasne dziatania
lub zaniechania.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktorych mowa w ust. 21 3.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdéznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspotdziatania z Wykonawcg w zakresie wykonywania przedmiotu
niniejszej umowy, a w szczegolnosci do terminowego dostarczania materiatéw oraz niezbednych
dokumentow i informacji, o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do niniejszej umowy. W przypadku opoézZnienia

Zamawiajgcego w dostarczeniu ww. materiatéw i dokumentdw, terminy okreslone w umowie dotyczace

dostarczenia stron przez Wykonawce, przesuwaja sie proporcjonalnie do opdznienia Zamawiajgcego i nie




stanowig podstawy do naliczenia kary umownej, o ktdrej mowa w § 6 ust.2 niniejszej umowy za dni

opoinienia powstate ze strony Zamawiajgcego.

§3
1. Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy
maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajgcej ................... zt (stownie: ..oovevins ) w tym
podatek VAT w wysokosci ........%.
2. Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona faktura.
3. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca o$wiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikow
lub zawierajacg umowy ze zleceniobiorcami, do ktorej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
10 patidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020 r. poz. 2207) i w zwigzku
z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

2) do sktadanej faktury Wykonawca zataczy ponadto:

a) protokét odbioru ustugi;
4. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢:
a) protokot odbioru ustugi;
5. Woyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentow.
6. Woyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze..

7. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5
Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktdrych
Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowigzki
Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w
sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg, a takze danych kontaktowych oséb

ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§6
1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos$é za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.
2. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:
1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia

umowy.




2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng

w wysokosci 1 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna wartosc kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia

umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej

kary umownej na zasadach ogolnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej

kary umownej.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania

sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i

niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego

naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania

do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zapfaty a przypadku braku mozliwosci potracenia

Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego

wezwania,

W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7

Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu otrzymania
pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia. W takiej
sytuacji Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia proporcjonalnego do
stopnia wykonania przedmiotu umowy przed wypowiedzeniem umowy.

Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddw uniemozliwiajacych
prawidiowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczerstwa
panstwa lub bezpieczerstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opéznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,

ze ukoriczy je w terminie,
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5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7
dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
zaniechania naruszen i bezskutecznym uplywie wyznaczonego terminu, nie krétszego niz 7 dni roboczych.

3. W przypadku okreslonym w § 8 ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 3, 4i 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy sa:
a) po stronie Zamawiajacego: .......c.ooeereuenes el s adres e-mail: ......cceieeievieeiien
b) po stronie Wykonawcy: ........cccceirennnee -] [SERRRRICRIPRPRIRPISININI. - 1. | {140 | | |- (| < S

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony s3 zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres .......coocveeiniiiein

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktéorym mowa w ust. 4.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za

skutecznie doreczona.

§12

1. Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien na podstawie art. 2
ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (ktéra podlega udostepnieniu
w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowierr umowy, wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Strony umowy stwierdzaja, ze zapoznaty sie z umowa i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przyszfosci sporow na tle jej
wykonania.

5. Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany

postanowien umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy

w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujgcych

i——




10.
11.

12.

— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter obiektywny.
Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddi, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystapienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegolnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktorych wystapity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkdéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyzszag w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak réwniez nie przedstawienia dowodow, o ktérych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkow wynikajacych z zamowienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujg odpowiednie przepisy prawa a w szczegdlnosci:
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania
umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac w sposéb polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sadowi
powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

Zamawiajgcy Wykonawca




