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Warszawa, dnia 10 czerwca 2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (dalej ORPEG lub Zamawiajacy) w ramach organizacji ,Szkolen

dla nauczycieli polonijnych” poszukuje Wykonawcy, ktéry przygotuje materiaty i przeprowadzi spotkania online

(dalej: webinaria/ szkolenia) wspierajace nauczycieli polonijnych w pracy dydaktycznej.

. Termin realizacji zamdwienia:

1.

Webinaria wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajacymi z przedmiotu zamowienia realizowane beda
w okresie od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2024r.

Wykonawca zaproponuje w ofercie terminy prowadzenia poszczegdlnych webinariow.

Konkretne terminy webinariow zostang uzgodnione pomigdzy Zamawiajgcym i Wykonawcg w terminie
do 10 dni od dnia zwarcia umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalonych terminow

po ich uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony.

Il.  Grupadocelowa:

1
2.
3

Nauczyciele polonijni.
Zamawiajacy okresla maksymalng liczbe uczestnikow kazdego webinarium na 200 osob.
Uwaga: Na dzied ogtoszenia postepowania Zamawiajgcy nie posiada wiedzy w zakresie liczby

uczestnikow.

Ill.  Tematyka webinariow:

1

Zamawiajacy dzieli tematyke na trzy réwne moduty sktadajgce sie z 3 webinariow kazdy. tacznie
Wykonawca przygotuje i przeprowadzi 9 webinariow. Wykonawca zaproponuje tematy webinariow.
Zamawiajgcy ma prawo do zgtoszenia uwag do zaproponowanego tematu, a Wykonawca zobowigzany
jest do ich uwzglednienia. Zakres tematyczny i metodyka szkolern muszg odwotywac sie do edukacji
polonijnej, mie¢ na uwadze specyfike pracy wsrod Polonii i Polakéw za granica,

Wykonawca przedstawi wraz z ofertg webinariow krétki opis zakresu merytorycznego kazdego
zaproponowanego tematu.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ wplywania na tematy szkolern poprzez zgtoszenie uwag
w zakresie np. rozszerzenia, uszczegotowienia, wskazania priorytetow w zakresie tematéw wybranych
przez siebie do realizacji.

Zakres tematyczny i czasowy webinariow:

Modut |

Budowanie pozytywnych relacji w zespole i troska o dobrostan nauczyciela.

(cykl 3 webinariow)

Cykl pozwalajacy wyposazyc nauczycieli polonijnych w wiedze z zakresu budowania pozytywnych relacji
w zespole i radzie pedagogicznej. Prowadzacy powinien ukazac zasady dialogu, otwartosci, wyjasni¢
czym sg kompetencje miekkie i jak je rozwijac i doskonali¢ w zyciu zawodowym i prywatnym. Szczegdlng
uwage Prowadzacy powinien zwrdci¢ na troske o dobrostan nauczyciela polonijnego.

Modut Il

Wychowanie i nauczanie dziecka dwujezycznego (cykl 3 webinariéw)
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Cykl poswiecony nauczycielom i rodzicom pracujgcym i wychowujacym  dzieci  dwu-
i wielojezyczne na roznych etapach ksztatcenia. Celem webinariéw jest ukazania zalet
wychowania dwujezycznego, sposobéw na ksztattowanie i podtrzymywanie dwujezycznosci,
a takze sposobow niwelowania probleméw. Prowadzacy powinien zna¢ system jezyka
polskiego na tle innych jezykow. Waine, aby Wykonawca przedstawit praktyczne i uniwersalne
metody pracy z uczniem, niezaleznie od kraju pobytu ucznia.

Modut 1l

Ramy ksztatcenia uzupetniajgcego w Szkole Polskiej (cykl 3 webinariow)

Cykl poswiecony  zmianom w ramach ksztatcenia uzupetniajgcego. Celem  jest
prezentacja obowigzujgcych dokumentdw, a takze wskazanie nauczycielom szkot polskich za

granica potrzeby tworzenie autorskich programoéw nauczania. Prowadzacy powinien nie tylko
znac¢ specyfike pracy w Szkotach Polskich, ale takze posiada¢ doswiadczenie w pracy nad

programami nauczania na roznych etapach edukacyjnych

rzedmiot zamdwienia:
Rekrutacja na webinaria lezy po stronie Zamawiajgcego.
Przedmiot zamowienia w zakresie kazdego z modutéow obejmuje:
1) przygotowanie zakresu merytorycznego webinariow /Sylabusa/ i przestanie dokumentu

do Zamawiajgcego nie poiniej niz w terminie 10 dni liczac od dnia ustalenia tematéw jakie beda
realizowane,

2) przygotowanie dla kazdego webinarium banera graficznego, niewymagajacego specjalistycznego
oprogramowania, dla kazdego webinarium ilustrujacego tematyke webinarium, niezbednego
w procesie rekrutacji wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekazanie go online
Zamawiajgcemu nie pozniej niz na 14 dni przed terminem kazdego webinarium,

3) przygotowanie krotkiego opisu zakresu merytorycznego kazdego webinarium informujgcego
o planowanym zakresie webinarium potencjalnych uzytkownikow, krétkiej notki o prowadzacym
oraz przekazanie dokumentu online Zamawiajagcemu nie pozniej niz na 14 dni przed terminem
kazdego webinarium,

4) przeprowadzenie trzech webinariow w wymiarze nie krotszym niz 90 minut, nie dtuzszym niz 100
minut kazde (awaria sprzetu, nieprawidtowo udostepniane zasoby edukacyjne, w tym multimedialne
powinny spowodowac wydtuzenie czasu webinarium stosownie do nieefektywnie wykorzystanego
czasu przeznaczonego na webinarium),

5) przygotowanie dla uczestnikow materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point
w formatach pptx, pdf z logo ORPEG,

6) zaprezentowanie uczestnikom materiatow, o ktérych mowa powyiej podczas webinarium,

7) przekazanie materiatéw, o ktérych mowa powyzej Zamawiajagcemu niezwtocznie po webinarium
w dniu jego przeprowadzenia,

8) przygotowanie linku do kazdego webinarium, o ktérym mowa w ust. 4, na wybranej przez
Wykonawce platformie i przekazanie go Zamawiajagcemu na dwa dni przed terminem rozpoczecia
webinarium,

9) nagranie webinariow, o ktorych mowa w pkt 4 i przekazanie ich Zamawiajagcemu najpozniej
w pierwszym dniu nastepujgcym po dniu, w ktérym przeprowadzony zostanie webinarium.

Zamawiajgcy zamiesci nagranie na swoim kanale YouTube i udostepni uczestnikom,
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10) przeprowadzenie ewaluacji kazdego webinarium wedtug ankiety ewaluacyjnej Zamawiajacego,

11) sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych liczac od pierwszego dnia
nastepujacego po przeprowadzeniu webinarium sprawozdania wraz z ewaluacja zgodnie ze wzorami
obowigzujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD i papierowej).
W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut webinarium, imie i nazwisko osoby prowadzacej,
termin wygloszenia webinarium, zakres tematyczny webinarium, aktywnos¢ ogodlna uczestnikow
webinarium, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikow
webinarium.

3. Webinaria zostang przeprowadzony na platformie Teams lub innej zaproponowanej przez Wykonawce
(przeprowadzenie webinarium na innej platformie musi uzyskac zgode Zamawiajacego) i ustalonej
z Zamawiajgcym, dla max 200 uczestnikow. Wskazana przez Wykonawce platforma musi zapewniac
swobodny dostep dla kazdego uczestnika posiadajgcego dostep do Internetu bez koniecznosci
instalowania dodatkowego pfatnego oprogramowania. Webinarium ma mie¢ forme interaktywnego
wyktadu z prezentowaniem materiatow.

4. Nagrane webinaria bedg dostepne dla uczestnikéw na kanale YouTube Zamawiajgcego.

Osoba realizujgca przedmiot zamodwienia (Prowadzacy):

1) Wykonawca wskazuje w zataczniku do Formularza ofertowego Prowadzacego, ktory bedzie realizowat
przedmiot zamowienie w zakresie danego webinarium.

2) Minimalne wymaganie wobec Prowadzgcego zostaty okreslone w pkt VI niniejszego zapytania.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany Prowadzacego przed rozpoczeciem realizacji danego
tematu pod nastepujacymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) uprzedniego wystapienia z prosbg do Zamawiajacego pisemnie lub mailowo, przed planowang
zmiang, o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzgcego wraz zinformacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujaca doswiadczenia nie nizszego niz osoba wskazana w formularzu
ofertowym, niz minimalne wymagania okreslone zapytaniu ofertowym.

V. Inne:

1. Zamawiajacy bedzie wymagal przeniesienia praw autorskich, majatkowych oraz praw zaleznych
do wszystkich materiatow w tym materiatow audiowizualnych (webinariéw) wraz prawem wtasnosci
egzemplarzy tych materiatow, ktére mozna zakwalifikowac jako utwdr w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych na wszystkich odrebnych polach eksploatacji wymienionych
w umowie wraz z wylacznym prawem zezwalania na wielokrotne dokonywanie wszelkich przerdbek
materiatow. Szczegoly znajdujg sie w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatacznik
do niniejszego zapytania.

2. Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezgcej wspotpracy, w tym w szczegdlnosci ustalenia
iew. zmiany terminow webinariow, zakresu tematycznego webinariow bedzie sie odbywata droga
mailowa przy uzyciu adresow wskazanych w umowie.

VI. Minimalne wymagania

1. Minimalne wymagania wobec Wykonawcy:

a) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat minimum 30 godzin szkolen dla nauczycieli

2. Minimalne wymagania wobec Prowadzgcego:

1) Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z zakresu :

m
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a) dlamodutu |- psychologia, pedagogika, terapia pedagogiczna lub pokrewne zwigzane z tematem

webinarium,

b) dla modutu Il - glottodydaktyka, lingwistyka, logopedia lub pokrewne zwigzane z tematem
webinarium,

c) dla modutu Il — dydaktyka, metodyka, pedagogika lub pokrewne zwigzane z tematem
webinarium.

2) minimum 4 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca,
3) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 2 lat szkoler on-line w wymiarze minimum 20 godzin

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedstawienia dokumentéw poswiadczajacych

deklarowane doswiadczenie osoby, ktdéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia.
VIl. Kryteria wyboru oferty:
Kazdy modut oceniany bedzie wedtug nastepujgcych kryteridow:
1. Kryterium nr 1: ,Cena" (Pc) - waga 70 %

Crmin
P.= X I00pkt.x70 %
Cn

gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena danego modutu zaoferowana przez Wykonawce
,badanego”,
Cmin - Najnizsza cena danego modutu wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,
Cn - cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.
Kryterium ceny — punktacja zostanie obliczona wg powyiszego wzoru.

2. ryterium nr 2: doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia (Ps) — waga 30%
Zamawiajacy wskazat w zapytaniu ofertowym, ze osoba, ktéra bedzie realizowata webinaria(Prowadzacy)
musi miec minimalne  doswiadczenie: minimum 4 letnie doswiadczenie ~w  pracy
nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca, przeprowadzenie w ciggu ostatnich 2 lat szkolen w wymiarze
minimum 20 godzin .

Wykonawca moze wskaza¢ w ofercie osobe, ktéra bedzie Prowadzgcym i bedzie posiadata wieksze
doswiadczenie w powyzszym zakresie. Wykonawca otrzyma punkty w kryterium doswiadczenie osoby, ktéra

bedzie realizowata przedmiot zaméwienia, w liczbie wskazanej w ponizszej tabeli.
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Liczba

Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamodwienia) Aktow
pu

minimum 4 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca,
przeprowadzenie w ciggu ostatnich 2 lat szkoled w wymiarze minimum 20 godzin oraz nie
posiada doswiadczenia w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca ze srodowiskami

polonijnymi

minimum 4 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca,
przeprowadzenie w ciggu ostatnich 2 lat szkolen w wymiarze minimum 20 godzin oraz
posiada doswiadczenia w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca ze srodowiskami

polonijnymi w wymiarze minimum 20 godzin

minimum 4 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca,
przeprowadzenie w ciggu ostatnich 2 lat szkolern w wymiarze minimum 20 godzin oraz
posiada doswiadczenia w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca ze $rodowiskami

polonijnymi w wymiarze minimum 30 godzin

minimum 4 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca,
przeprowadzenie w ciggu ostatnich 2 lat szkolern w wymiarze minimum 20 godzin oraz
posiada doswiadczenia w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca ze srodowiskami

polonijnymi w wymiarze minimum 40 godzin

UWAGA 2: W kryterium doswiadczenie osoby, ktora bedzie realizowata przedmiot zamoéwienia Wykonawca

otrzyma maksymalnie 30 pkt.

Za najkorzystniejsza odrebnie dla kazdej czesci zamowienia wybrana zostanie oferta, ktora otrzyma najwyisza

liczbe punktow wedtug powyizszych kryteriow oceny ofert.

Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajagcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i bedzie
budzita watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy
zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrécenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie dotyczgcym szczegdlnie istotnych wg
Zamawiajacego skfadowych ceny.

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub ztozenie wyjasnien,
z ktorych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska skutkowat bedzie

odrzuceniem oferty Wykonawcy.

VIll. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdwienia nie stosuje sig przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa,

PEg rpeg.p NWW.Orpeq. |
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2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w O$rodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres
e-mail: iod@orpeg.pl,
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:
przeprowadzeniem postepowania o nazwie - ,Szkoleri dla nauczycieli polonijnych”
b. realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,
przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,
d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902 ).
4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
‘ a. podmioty, ktorym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,
b. podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczenn sadowych, tytutow
wykonawczych,
c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
d. podmioty, ktorym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogoélnie obowigzujacych.
| 5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i po jego zakorczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
| przepisami prawa.
6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
| wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.
‘ 7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
‘ 8. Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wzér oéwiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o dokonanie zakupu ani zmiang
umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, W celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czfonkowskiego.
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przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
IX. Wynagrodzenie

Zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik do niniejszego zapytania.
X.  Wykaz dokumentdw i innych zatacznikéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1 i nr 2 do formularza ofertowego.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - petnomocnictwo.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzgdzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert réwnowaznych.

3. Oferta musi spetniac nastepujace wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci.

b.  Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

c.  Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
witasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy.

d. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej plik zawierajgcy oferte musi zostac opatrzony
podpisem elektronicznym (profil zaufany, podpis kwalifikowany, podpis osobisty- mObywatel).

e. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty.

f. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
pefnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami.

h.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie

przez osohe podpisujacy oferte.

i Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
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XIl. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 13 czerwca 2024 r. wigcznie na email: kursypcn@orpeg.pl lub pocztg tradycyjng
pod adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa z dopiskiem
»Webinaria dla nauczycieli polonijnych”

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie poéiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga byc one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

1. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

1. Prawo odstgpienialub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym etapie;
z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

2. Zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych na
zasadach poprawy omytek pisarskich i rachunkowych wskazanych w Ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

W przypadku ztozenie przez Wykonawcow dwoch identycznych ofert, ktére jednoczesnie bedg ofertami
najkorzystniejszymi zgodnie z kryteriami ocen, Zamawiajgcy przewiduje dogrywke pomiedzy tymi
Wykonawcami poprzez skierowanie do nich droga mailowg informacji o uzyskaniu przez wiecej niz jedna
oferte najwyiszej liczby punktow oraz propozycja ztozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty w
zakresie czynnikéw okreslonych w kryteriach oceny ofert. Nastepnie Zamawiajgcy dokona ponownej oceny
ofert. Czynnosci opisane w tym pkt mogg by¢ powtarzane do czasu uzyskania rozstrzygniecia

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: kursypcn@orpeg.pl

WICEDYREKTOR
Osrodely Rozwolu
dfkacyi za Granicg
!
v(Mm.él

Maleorzata Kaminska

["olskic
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko lub firma):

Sigdziba/adres ZaMiESZKania WYKOMBWETE ooussmssssss s s s iss sy s s s suibase s s Vs s
INTIR S s sonsasss s onminoss it 5 A AR RS REGONT civisssmumamminivsivsimms v veisssasivaseiismii
T L s vomuesonn o S SO s S SR SR

WINW s s R R G T e e-Mallsnsrarsaspamn s e SR T

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie spotkan online (dalej: webinaria)
wraz z przekazaniem praw autorskich zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdéwienia.

Oferujemy realizacje webinarium za cene:

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinariéw i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu

.............................. Zh (e, ZE (STOWNIE e eean ), €O STANOWI

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto) .cuunanmassers 2 [STOWNIET cssmammvuis s s s e v e aasapass X;

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ......cviiiiiiiiiens P B 03 (0 17V s L= ROPRTROOP ),

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

* niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskazac¢ podstawe prawna zwolnienia
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1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspolng oferte)

p

Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

=

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr ... do nr

Do oferty zatagczam nastepujace dokumenty:

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy/Osoby uprawnionej do

reprezentacji)
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

1. Oswiadczam, ze Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoleri dla nauczycieli
w wymiarze minimum 30 godzin w okresie ostatnich 3 lat.

2. Oswiadczam, e osoba, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia w  czesci

1, R =l - = TeMAE o SR bedzie
Pan/Pani..........cccocceeueeeee.. ktory/ra posiada wyksztatcenie wyizsze i ukonczyta/ukonczyt kierunek
Lp. Wymaganie Spetnia Przedmiot Podmiot, Termin
Zamoéwienia dla ktérego | wykonania
(w tym wymiar ustuga Zamdwienia
czasowy) zostata
wykonana

1. | posiada minimum 4 letnie doswiadczenie
w pracy nauczyciela / wyktadowcy

/szkoleniowca

2. | przeprowadzenie w ciggu ostatnich 2 lat

szkolerh w wymiarze minimum 20 godzin,

3. | nie posiada doswiadczenia w pracy
nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca ze

srodowiskami polonijnymi*

4. | posiada doswiadczenia w pracy
nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca ze
srodowiskami polonijnymi w wymiarze

minimum 20 godzin*

5. | posiada doswiadczenia w pracy
nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca ze
srodowiskami polonijnymi w wymiarze

minimum 30 godzin*

6. | posiada doswiadczenia w pracy
nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca ze

srodowiskami polonijnymi w wymiarze

minimum 40 godzin*

UWAGA: Informacje podane w pkt 2, w tym w tabeli znajdujgcej sie w tym pkt nalezy podac¢ oddzielnie
dla kazdego Prowadzgcego.
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0séb

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
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/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej

do reprezentacji/ Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.

14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego
Proponowane tematy i terminy webinariow
Modut |
Budowanie pozytywnych relacji w zespole i troska o dobrostan nauczyciela.

(3 webinaria)

Cykl webinariéw pozwalajgcy wyposazyc nauczycieli polonijnych w wiedze z zakresu budowania
pozytywnych relacji w zespole i radzie pedagogicznej. Prowadzacy powinien ukazac zasady dialogu,
otwartosci, wyjasni¢ czym sg kompetencje miekkie i jak je rozwijac i doskonali¢ w zyciu zawodowym i
prywatnym. Szczegdlng uwage Prowadzacy powinien zwrdci¢ na troske o dobrostan nauczyciela

polonijnego.

Proponowane tematy i terminy webinariow

|
|
Lp. | Proponowany temat Zakres merytoryczny Proponowany termin
webinarium tematu webinarium
1.
2.
3.

m
—
©
c
o
e
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v
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i terminy webinariéw

Modut Il

Wychowanie i nauczanie dziecka dwujezycznego (cykl 3 webinariéw)

Cykl szkoleri poswigcony nauczycielom i rodzicom pracujgcym i wychowujacym dzieci dwu-

zalet
wychowania dwujezycznego, sposobow na ksztattowanie i podtrzymywanie dwujezycznosci,

i wielojezyczne na roinych etapach ksztatcenia. Celem webinariow jest ukazania

a takize sposobow niwelowania problemow. Prowadzacy powinien zna¢ system jezyka
polskiego na tle innych jezykéw. Wazne, aby Wykonawca przedstawit praktyczne i uniwersalne
metody pracy z uczniem, niezaleznie od kraju pobytu ucznia.

Proponowane tematy i terminy webinariéw

Lp. | Proponowany temat Zakres merytoryczny Proponowany termin
webinarium tematu webinarium

L

2.

3.
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Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i terminy webinariow

Modut 111

Ramy ksztatcenia uzupetniajgcego w Szkole Polskiej (cykl 3 webinariéw)

Cykl szkolern poswiecony zmianom w ramach ksztatcenia uzupefniajgcego. Celem jest
prezentacja obowigzujacych dokumentdw, a takze wskazanie nauczycielom szkét polskich za
granicg potrzeby tworzenie autorskich programoéw nauczania. Prowadzacy powinien nie tylko
zna¢ specyfike pracy w Szkotach Polskich, ale takie posiadac doswiadczenie w pracy nad
programami nauczania na réznych etapach edukacyjnych.

Proponowane tematy i terminy webinariéw

Lp. | Proponowany temat Zakres merytoryczny Proponowany termin
webinarium tematu webinarium

1.

2.

3.
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWANR ..o, /2024/0ORPEG/PCN

ceereneenenenne. 2024 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej 5,

02-675

Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajgcym lub ORPEG, reprezentowanym przez:

zwang dalej Wykonawcg, zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki, polegajgce na przeprowadzeniu cyklu webinariéw

w module / modutach .......ccccciiiiiiiciiieceerealizowanych w ramach ,,Szkolern dla nauczycieli

polonijnych”

2. Cykl sktadat sie bedzie z 3 webinariow o nastepujacych tematach:

- | T ——
b)

c)

3. Rekrutacja na webinaria lezy po stronie Zamawiajgcego.

4. Przedmiot zamowienia w zakresie kazdego z modutéw obejmuje:

1)

2)

przygotowanie zakresu merytorycznego webinariow /Sylabusa/ i przestanie dokumentu
do Zamawiajgcego nie podzniej niz w terminie 10 dni liczac od dnia ustalenia tematow jakie beda
realizowane,

przygotowanie dla kazdego webinarium banera graficznego, niewymagajacego specjalistycznego
oprogramowania, dla kazdego webinarium ilustrujgcego tematyke webinarium, niezbednego
w procesie rekrutacji wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekazanie go online
Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem kazdego webinarium,

przygotowanie krétkiego opisu zakresu merytorycznego kazdego webinarium informujacego
o planowanym zakresie webinarium potencjalnych uzytkownikéw, krétkiej notki o prowadzacym oraz
przekazanie dokumentu online Zamawiajgcemu nie pdiniej niz na 14 dni przed terminem kazdego
webinarium,

przeprowadzenie trzech webinariow w wymiarze nie krotszym niz 90 minut, nie dtuzszym niz 100 minut
kazde (awaria sprzetu, nieprawidtowo udostepniane zasoby edukacyjne, w tym multimedialne powinny
spowodowac¢ wydtuzenie czasu webinarium stosownie do nieefektywnie wykorzystanego czasu
przeznaczonego na webinarium),

przygotowanie dla uczestnikdbw materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point
w formatach pptx, pdf z logo ORPEG,

zaprezentowanie uczestnikom materiatéw, o ktorych mowa powyzej podczas webinarium,
przekazanie materiatow, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacemu niezwfocznie po webinarium w dniu

jego przeprowadzenia,
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8) przygotowanie linku do kazdego webinarium, o ktéorym mowa w ust. 4, na wybranej przez Wykonawce
platformie i przekazanie go Zamawiajgcemu na dwa dni przed terminem rozpoczecia webinarium,

9) nagranie webinariow, o ktorych mowa w pkt 4 i przekazanie ich Zamawiajagcemu najpoéiniej
w pierwszym dniu nastepujgcym po dniu, w ktéorym przeprowadzony zostanie webinarium.
Zamawiajgcy zamiesci nagranie na swoim kanale YouTube i udostepni uczestnikom,

10) przeprowadzenie ewaluacji kazdego webinarium wedtug ankiety ewaluacyjnej Zamawiajacego,

11) sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych liczac od pierwszego dnia
nastepujgcego po przeprowadzeniu webinarium sprawozdania wraz z ewaluacjg zgodnie ze wzorami
obowigzujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD i papierowe;j).
W sprawozdaniu nalezy ujgc takie punkty, jak: tytut webinarium, imie i nazwisko osoby prowadzacej,
termin wygtoszenia webinarium, zakres tematyczny webinarium, aktywnosé¢ ogodlna uczestnikow
webinarium, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikow
webinarium.

5. Webinaria zostang przeprowadzone na platformie Teams lub innej zaproponowanej przez Wykonawce

(przeprowadzenie webinarium na innej platformie musi uzyska¢ zgode Zamawiajgcego) i ustalonej

| z Zamawiajagcym, dla max 200 uczestnikow. Wskazana przez Wykonawce platforma musi zapewniac
swobodny dostep dla kazdego uczestnika posiadajgcego dostep do Internetu bez koniecznosci instalowania
dodatkowego ptatnego oprogramowania. Webinarium ma mie¢ forme interaktywnego wyktadu z
prezentowaniem materiatow.

6. Nagrane webinaria bedg dostepne dla uczestnikow na kanale YouTube Zamawiajgcego.

7. Webinaria wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajagcymi z przedmiotu zamdwienia realizowane bedg
w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2024 r.

8. Konkretne terminy webinaridéw zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg w terminie do
10 dni od dnia zwarcia umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany ustalonych terminow po ich
uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony.

9. Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezgcej wspotpracy, w tym w szczegdlnosci ustalenia
i ew. zmiany terminow webinariow, zakresu tematycznego webinariéw bedzie sie odbywata droga mailowg
przy uzyciu adreséw mail:

a) postronie ZamawiajaCeRo: «...virirevirerieensins s s ser e s eaenanes

b) PpoStronia WYKONAWEY: ..owummismismisessmsiniisie s isiss

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikow Wykonawcy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany prowadzgcego webinaria przed rozpoczeciem realizacji danego
tematu pod nastepujacymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) zmiana nie moze dotyczy¢ osoby, ktérej probka nagrania byta przedmiotem punktacji w ramach

kryterium cenowego,
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b) uprzedniego wystapienia z proshg do Zamawiajacego pisemnie lub mailowo, przed planowang
zmiang, o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzgcego wraz zinformacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby,

c) posiadania przez osobe zastepujgca doswiadczenia nie nizszego niz osoba wskazana w formularzu
ofertowym, niz minimalne wymagania okreslone zapytaniu ofertowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwiazku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

Wykonawca ma obowigzek podporzgdkowac sie wskazéwkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowad¢ Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opoznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majqc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3
Za nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie jednego tematu webinarium, a w szczegdlnosci
przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinarium i przekazanie praw autorskich dla jednego tematu
dla modutu ....... Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w WysokoSCi  ....cciiiiiinen. 24
(cervermer et e zZt (stownie: ), €O StANOWE kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi skfadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce

oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci .......%*
lub:
CBNA B0 s 2 SO WO s mmsesiminesssnm s e s o R e R T T ST S TS VI

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CENA BIULLO cocvvviee i ZE (STOWNIE it e s e en s )
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajacy zobowiazuje sie zaptacic
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajgce] ..o, 2
T — 2t [SIOWNIE:  sunmmsnmsssrassrrnssEasTssseeararsy, | 1600 StAnowi' |kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce

oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*
lub:
CONA Brutto i 28 (STOWRIBE s s i e s sy e s Jy

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
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10.

11.

12.

CENa DEUT0 vy FEUSHONINTES winissvsvmsmrsvensseemrems s s s T S AV S R R g ),

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Maksymalna liczba godzin przewidziana na realizacje zadania wynosi: .......

Podstawg wynagrodzenia bedq prawidtowo wystawione faktury/rachunki.

Wykonawca bedzie wystawiat faktury/rachunki na koniec kaidego miesigca kalendarzowego.

Faktura/rachunek bedg obejmowaly wszystkie w peitni zrealizowane tematy za ktére sprawozdanie

Wykonawca ztozy w miesigcu, ktory bedzie obejmowata faktura/rachunek. W przypadku gdy w danym

miesigcu nie zostanie ztozone sprawozdanie z zadnego webinarium, Wykonawca za ten miesigc nie bedzie

wystawiat faktury/rachunku.

Faktura/rachunek moga zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu

zamowienia w czesci, ktorej bedzie dotyczyta.

W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc*:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowiern umowy
stanowigcych zafgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy stanowigcych
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego

d) sprawozdanie wraz z ewaluacjg

W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza*:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujgca
dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikow
lub zawierajacq umowy ze zleceniobiorcami, do ktorej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
10 paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020 r. poz. 2207)
i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

2) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto:

a) protokoét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;

b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢*:

a) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowieri umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego;

b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu

dokumentow (faktury / rachunku wraz protokotem).

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

*wzor zostanie dostosowany w zaleznosci od wykonawcy

()]
i
o
c
=]
-
-
| 2]




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACI ZA GRANICA

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawcy lub 0sob trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane uczestnikow Akademii
imie i nazwisko, rodzaj szkoty w ktérej pracuje np. spoteczna, publiczna, kraj w ktérym pracuje) oraz dane
osobowe wytgcznie pracownikéw do kontaktéw i do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

3. Kaizda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane osob niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowag, RODO oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy
doich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajacego osobowe bedg przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejsza Umowa.

6. Wykonawca po zakoriczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni
od zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazuja przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego pisemne o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajgcy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu

przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
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14,

15;

16.

rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktéorym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie
gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod @orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajgcy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnoséci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§6

Strony ustanawiajq odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzari umownych,

w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 5%
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umownga
w wysokosci 2,5 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktéorym mowa w § 3 ust. 2 umowy
za kazdy rozpoczety dzier zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadzieécia procent)

wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w §3 ust. 2 umowy.
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3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalajg, ze maksymalna wartosc kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezone;j
kary umownej na zasadach ogolnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszq jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potrgcenia
Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania.

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7
1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wainych powodoéw uniemozliwiajgcych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczeAstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukoriczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstapienia w terminie 7 dni
od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania

naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.
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W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.
Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia
i powinno zawierac uzasadnienie.

§9

. Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasadq réwnosci, w szczegdlnosci dba o rowne traktowanie
wszystkich uczestnikow zadania.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r.
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. (Dz. U. z 2022 r., poz. 2240)

. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktorym
osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczyc na zasadzie réwnosci z innymi odbiorcami zadania.

. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w § 1 ust. 4 pkt 4
zgodnie z ustawq z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w zatgczniku do tej ustawy
oraz z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Dostosowanie pozostatego przedmiotu zamowienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy
do wymagan wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami lezy po stronie Zamawiajgcego

. W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane
formy dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2022r., poz. 2240). Poprzez dostep alternatywny
mozna rozumiec¢ w szczegolnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie

rozwigzan technologicznych.

§10
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy sa:
a) po stronie Zamawiajacego: ............ ; BBl s, adres e-Maild woneiimiiie
b) po stronie Wykonawcey: .......ccoooceevvevivicrceennne. Telo ,adrese-mail: o

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wifasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Wotoska 5, 02-675
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawey jest adres. ...

Strony zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.

W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie

za skutecznie doreczona.
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§11

Wykonawca oswiadcza, ze materiaty, w tym materialy audiowizualne (nagrane webinarium) przygotowane
w ramach realizacji niniejszej umowy (zwane dalej ,Utworem”) sg wynikiem jego twérczosci i nie naruszaja
praw autorskich oraz jakichkolwiek innych praw osob trzecich. W przypadku, gdy powyzsze oéwiadczenie nie
bedzie zgodne z rzeczywistym stanem prawnym, wytaczng odpowiedzialno$é z tego tytutu ponosi
Wykonawca. W przypadku wystgpienia przez osobe trzecig z zadaniem zaprzestania korzystania z Utworu
(lub jego czesci sktadowych) lub zaptaty z tego tytutu wynagrodzenia nieprzewidzianego postanowieniami
Umowy, Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktéry zobowigzany jest na wtasny
koszt zwolni¢ Zleceniodawce z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie. Wykonawca zapewnia
Zamawiajgcego, ze w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy nie dojdzie do naruszenia jakichkolwiek praw
osob trzecich. Jesli jakakolwiek osoba trzecia zgtosi roszczenia lub zarzuty do Zamawiajgcego dotyczace
korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) wykonanego przez Wykonawce, to Wykonawca
zobowiazuje sie na wthasny koszt do podjecia niezbednych krokéw dla ochrony Zamawiajgcego przed takimi
roszczeniami lub zarzutami i spowoduje, ze Zamawiajacy zostanie od nich catkowicie uwolniony oraz pokryje
wszelkie szkody i koszty, w tym koszty sagdowe, wyptaci zasagdzone odszkodowania i inne sumy pieniezne
wynikajace z takich roszczen lub zarzutow jak réwniez wyptaci Zleceniodawcy nalezne jej odszkodowanie.

Postanowienia niniejszego ustgpu w zaden sposob nie ograniczaja mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajgcego od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych.

Z chwilg ustalenia Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majgtkowych

do przedmiotowego Utworu wraz z wylacznym prawem zezwalania na wykonywanie zaleznych praw

autorskich w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 i 2 umowy. Wykonawca oswiadcza,
ze powyisze wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie jego roszczenia z tego tytutu.

Przeniesienie praw autorskich nastepuje w zakresie nastepujacych pot eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wszelka technika w szczegdlnosci cyfrowa, drukarska
i reprograficzng, na wszelkich nosnikach informacji, przy pomocy rzutnika oraz wprowadzenia
do pamieci komputera,

b) w zakresie rozpowszechniania materiatéw do kurséw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, w formie drukowanej
lub cyfrowej, w dowolnej liczbie egzemplarzy oraz udostepnianie w otwartych sieciach informatycznych,

c) wprowadzaniado obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy, na ktérych utwér utrwalono,

d) wprowadzania do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do sieci
multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu, w sposéb umozliwiajacy
transmisje odbiorczg przez zainteresowanego i umotliwienie wywolywania na Zyczenie oraz
wprowadzanie do pamieci komputeréw i umozliwienie pobrania,

e) wyswietlania i publicznego odtwarzania, udostepniania dzieta w taki sposob, aby kazdy modgt miec
do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

f) udzielania licencji na wykorzystanie,

g) nadawania za pomoca wizji lub fonii bezprzewodowej albo przewodowej, reemisji,

h) wielokrotnego wykorzystywania do realizacji zadan statutowych i zleconych Zamawiajacego oraz
w utworach multimedialnych, a takze wykorzystywanie catosci lub czesci dokumentacji do celow
promocyjnych i reklamy, w tym wiaczania dzieta, w tym jego fragmentéw oraz jego opracowan
do innych utwordw, a takze ich wykorzystania w webinariach organizowanych przez Zamawiajacego

lub innych wykonawcow;
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i) wielokrotnego wykorzystywanie do opracowania i realizacji zadan,
j)  przetwarzania,
k) wprowadzania zmian, skrotoéw, dokonywania opracowywania dzieta oraz korzystania z opracowan
dzieta lub jego przerdbek oraz rozporzadzania tymi opracowaniami oraz przerobkami,
1) publikowania czesci lub catosci,
m) publicznego udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy moégt mie¢ do niego dostep w miejscu i
w czasie przez siebie wybranym.
Przeniesienie praw, o ktdrych mowa w ust. 4 i 5 nie jest ograniczone ani czasowo, ani terytorialnie tzn. odnosi
sie zaréwno do terytorium Polski jak i do terytoridw innych panstw.
Postanowienia ust. 6 majg zastosowanie tak do catosci Utworu, jak do jego poszczegdlnych czesci, zaréwno
do Utworu ukoriczonego, jak i do Utworu, ktérego realizacja zostata przerwana niezaleznie od przyczyn
i momentu, w ktorym to przerwanie nastgpito.
W przypadku wyodrebnienia nowego pola eksploatacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do zawarcia
z Zamawiajgcym odrebnej umowy, na mocy, ktérej Wykonawca przeniesienie na Zamawiajgcego majatkowe
prawa autorskie do okreslonych utwordéw, na nowym polu eksploatacji.
Z chwilg dostarczenia Zamawiajagcemu Utworu Wykonawca przeniost na niego wiasnos¢ egzemplarza,
na ktorym utrwalono Utwor.
Zamawiajagcy ma prawo do korzystania z fragmentow Utworu i rozporzadzania nimi w zakresie pol
eksploatacyjnych okreslonych w niniejszym paragrafie Umowy. Prawo to moze by¢ dowolnie przenoszone
na inne podmioty.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poszanowania autorskich praw osobistych przystugujacych Wykonawcy.
Wykonawca upowainia Zamawiajacego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych,
a w szczegolnosci do:
a) decydowania o oznaczeniu Utworu nazwiskiem lub pseudonimem twdrcy, albo do udostepniania
g0 anonimowo,
b) decydowania o nienaruszalnosci tresci i formy Utworu,
¢) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z Utworu,
Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywaé¢ w stosunku do Zamawiajgcego swoich autorskich praw
osobistych.
§12
Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na wielokrotne wykorzystanie swojego wizerunku lub wizerunku
prowadzacego webinaria utrwalonego w materiale oraz nieodptatne, wielokrotne, rozpowszechnianie
wizerunku w ramach realizacji zadan Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.
Zgoda nie jest ograniczona czasowa ani terytorialne, a wizerunek moze by¢ udostepniany na wszystkich

polach eksploatacji o ktérych mowa w § 11 umowy .

§13
Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U.z 2023 r. poz. 1605 z pézn.zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego

go identyfikujace, przedmiot umowy iwysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng
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w rozumieniu art.1 ust.1ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022

r., poz. 902), ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagajg formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

Strony umowy stwierdzaja, e zapoznaly sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych

postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, moggacych powstac w przysztosci sporow na tle jej

wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany

postanowiern umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy

w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych

- bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia Swiadczen Stron

w sposdb okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter

obiektywny.

Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktorego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, s3 nagte

i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje

administracji paristwowej, zdarzenia losowe, powdd:, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chorob.

Wystapienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegélnych jednostek

administracyjnych kraju, na ktorych wystapity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i dokonania

stosownych ustaleri celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyiszej. Powiadomienia,

o ktérym mowa nalezy dokona¢ pisemnie lub w inny dostepny sposob, niezwtocznie po fakcie wystapienia

sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dofgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna

powotywac sie na site wyisza w przypadku braku zawiadomienia zarowno o zaistnieniu jak i o ustaniu

okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie przedstawienia dowodow, o ktérych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod

rygorem niewazno$ci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczer lub

przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z zamowienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody

Zamawiajgcego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzuja odpowiednie przepisy prawa

a w szczegolnosc*i:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2023 r., poz. 1610 z p6zn. zm)),

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 2647
z péin.zm.),

c) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2022 r,,
poz. 1230 z pdin. zm. Z poin. zm.).

d) przepisy ustawy z dnia 10 paZdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2207);

e) przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U z 2023 r.

poz. 46 z pdin zm.)
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11. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sagdowi powszechnemu wiasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

12. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

*wzor zostanie dostosowany w zaleznosci od wykonawcy

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ..../2024/ORPEG/PCN z dnia .......ccovvnvenncsecsecsennne. 2024 1.
EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO * NR ...oovvevrvercrinrnns

Trwajgcej od dnia.....ccocevve i, zawartej ze Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umow3

w okresie od .........cveireees 0 wiiiiiiiinnenn. NAstepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres I I

Liczba przepracowanych godzin w wyiej podanym okresie ©

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - ©
WYNARTOAZENTE DFUTO i s s B s e

SEOMIIIE: (e eeis et et aa et sa et seses e ees e eae s es e s e ees b eh e be et b e et £ee k44 eeh et ek b e e e s s e )

(data i podpis WYKONAWCY) e

(data i podpis Zamawiajacego) reprezentacji/ Wykonawcy/

petnomocnika/

A. zaznaczyc wiasciwe
B. prosze podac numer o ile istnieje na umowie

C. pole obowigzkowe
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ..../2024/ORPEG/PCN z dnia .cccceeevevvenneeresssnnesnencrenn 2024 1.
PROTOKOt ODBIORU
oL Lo o [ T T TR
dotyczy przekazania— odbioru UmMOWY DT ... i ssmssssssis Zidnia sussnmremrsai
zawartej pomiedzy:

polegajacej na (okreslenie przedmiotu Umowy lub jej czesci w zakresie, ktorej dotyczy odbiér):

wykonanej w terminie:

Ustalenia dotyczgce realizacji Umowy:
1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscig, zgodnie z Umowag,

2. wstosunku do Umowy wskazuje sie nastepujgce niezgodnosci:
Uzgodnienia dotyczace usunigcia stwierdzonych wad w wykonaniu Umowy :

przedstawiciel Zamawiajgcego:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

przedstawiciel Wykonawcy:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
CZESC 2 - wypelnia przedstawiciel Zamawiajacego - tylko dla uméw o dzieto z Wykonawca bedacym osoba
fizyczng nieprowadzacqy dziatalnosci gospodarczej
1. Praca wykonana w ramach niniejszej Umowy jest dzietem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2022 poz. 2509 )
2. Wykonana praca podlega / nie podlega* przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (Dz. U. 2022 poz. 2647 z pdin zm.).

*niewtasciwe skresli¢

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
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Zatacznik nr 3 do umowy nr .....

RACHUNEK NR ....ccoerrvririirnirinenns

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

do UMOWY NF e,

venen.f/ 2024 /ORPEG/PCN z dnia ................2024 r.

Data:

RSN ., [ | |- SR

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pieniezne:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:
OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:
Pierwsze imie: Drugie imie:
Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
Pesel: NIP:
Miejsce zamieszkania:
Wojewodztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowosé:

czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Zleceniobiorcy/Wykonawcy

Zatwierdzam do wyptaty kwote:

Potwierdzam wykonania umowy:

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng

Whnioskodawcy

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng

Zleceniodawcy

J@orpeg.pl Www.orpeq.|
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