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OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACIJI ZA GRANICA

ZAPYTANIE OFERTOWE

L Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie wyzywienia, noclegu oraz wynajmu sal szkoleniowych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg na czas przeprowadzanego Kursu przygotowujgcego dla nauczycieli

kierowanych do pracy wsrdd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica (dalej: Kurs).

11 Planowany termin swiadczenia ustugi
1. Zamawiajacy planuje przeprowadzenie Kursu w dniach: 18 kwietnia — 21 kwietnia 2024 r. (tj. 4 dni).
| 2. Potwierdzenie terminu Kursu wraz z okresleniem liczby uczestnikdw zostanie podane 12 kwietnia 2024 r.,

| chyba, ze umowa zostanie zawarta pdzniej wowczas najpdzniej w dniu podpisania umowy.

I Wymagania dotyczace obiektu
1. Hotel o kategorii co najmniej 3 gwiazdkowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi
{ hotelarskie (Dz.U. z 2017 r., poz. 2166), ktéry ma mozliwosé, w ramach prowadzonej dziatalnosci serwowacé
gosciom catodzienne wyzywienie, zapewnic¢ nocleg, udostepnic sale szkoleniowe z petnym wyposazeniem
oraz posiada miejsca parkingowe.
2. Hotel powinien posiada¢c dostep do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach
wykorzystywanych w trakcie trwania Kursu.
3. W pokojach noclegowych, salach szkoleniowych oraz pomieszczeniu, w ktérym bedg spozywane positki jest
klimatyzacja, ktéra:
a) spetnia aktualne Normy Polskie,
b) posiada aktualny przeglad nie starszy niz 6 miesiecy,
c) jest po serwisie czyszczenia,
d) bedzie z mozliwoscia regulacji temperatury przez Zamawiajacego i uczestnikéw Kursu lub
bezzwtocznie na zlecenie Zamawiajgcego.
4. Wykonawca Swiadczy ustuge na terenie jednego, tego samego budynku, tzn. miejsce positkdw, sale
szkoleniowe i pokoje noclegowe znajdujg sie w tym samym budynku.
5. Hotel posiada parking samochodowy i udostepni go uczestnikom Kursu do bezptatnego uzytkowania w czasie
trwania Kursu.
6. Zamawiajacy moze wymagac, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wytacznej dyspozycji
dla Zamawiajacego — 2 miejsca oraz mozliwos¢ nieodptatnego zaparkowania w dniach 17 kwietnia 2024 r.
i 22 kwietnia 2024 r. jednego samochodu. W tych dniach Zamawiajacy dowiezie i zabierze materiaty
potrzebne w czasie trwania Kursu.
7. Miejsca parkingowe muszg znajdowac sie na terenie hotelu, w ktérym swiadczone bedg ustugi objete
przedmiotem zamdwienia.
8. W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca:
a) zapewni dostep do 2 sal szkoleniowych (jedna o powierzchni min. 100 m?, a druga o powierzchni min.
50 m?),
b) zapewni dostep do pomieszczenia (gabinet/pokdj) dla 2-3 0séb przeznaczony na zajecia indywidualne z
uczestnikami Kursu,

c) zapewni pomieszczenie (moze by¢ gabinet/pokdj dla 2-3 oséb), w ktérym Zamawiajacy bedzie mogt
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przechowa¢ bezpiecznie materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakorczeniu lub
pomiedzy blokami Kursu. Pomieszczenie powinno by¢ zamykane na klucz/karte/kod i znajdowac sie
w bezposrednim sgsiedztwie sal szkoleniowych.

d) s$wiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikéw Kursu w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
do pojedynczego wykorzystania,

e) zapewni catodzienne wyzywienie dla uczestnikow Kursu (Sniadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy) z
mozliwoscig ptynnego regulowania godziny przygotowania positkdw w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy okreslony w opisie zamdwienia z uwzglednieniem
obowigzujgcych zalecen, a w szczegdlnosci zalecers Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Rozwoju,

Pracy i Technologii oraz z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego w okresie realizacji Kursu.

V. Lokalizacja

1. Hotel powinien znajdowac sie w granicach administracyjnych m.st. Warszawy i posiada¢ dogodne potaczenie
komunikacja miejska z Dworcem PKP Warszawa-Centralna i/lub Dworcem PKP Warszawa-Stuzewiec i/lub
Warszawa-Wschodnia (Kijowska) i/lub Warszawa-Zachodnia i/lub Warszawa-Gdanska.

2. Przez ,dogodne potaczenie” Zamawiajacy rozumie, ze przystanki komunikacji publicznej dla wsiadajgcych i
wysiadajacych linii bedg znajdowaty sie w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od hotelu. Zmawiajgcy dopuszcza
przejazd na wskazanych trasach z maksymalnie dwoma przesiadkami, przy czym odlegtos¢ pomiedzy
przystankami przesiadkowymi nie moze by¢ wieksza niz 150 m w linii prostej.

3. Czas przejazdu z najblizej usytuowanego Dworca PKP do obiektu Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 40 minut.

4. Odlegtosc¢ bedzie mierzona za pomoca narzedzia znajdujacego sie na stronie https://www.wtp.waw.pl/.

5. Obiekt nie moze sie znajdowa¢ w bezposrednim sasiedztwie obiektéow emitujacych nadmierny hatas,

nieprzyjemne zapachy, itp.

V. Warunki ogélne swiadczonej ustugi

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytgcznie za faktycznie wykonane ustugi.

2. W przypadku, gdy uczestnicy Kursu przyjada przed godzing, o ktdrej rozpoczyna sie doba hotelowa
Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagazu, bezptatng szatnie oraz miejsca
siedzace, w cieptym pomieszczeniu/holu, gdzie uczestnicy Kursu bedg mogli poczekac na mozliwosc
zakwaterowania.

3. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy Kursu wyjezdzac¢ bedg o réznych godzinach, w kazdym przypadku, gdy
uczestnicy Kursu beda wyjezdza¢ po godzinie, w ktérej w hotelu, w ktérym uczestnicy Kursu beda
zakwaterowani koriczy sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagazu, bezpfatna szatnie, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu/holu, gdzie
uczestnicy Kursu bedg mogli poczekac¢ na mozliwos¢ zakwaterowania.

4. Nocleg jako petna doba hotelowa liczona bedzie od godz. 14:00 do godz. 12:00 dnia nastgpnego.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw Kursu (ponad zakres zamodwienia okreslony w
umowie, tj. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
$wiadczy¢ na rzecz uczestnikdw Kursu) oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone Wykonawcy
lub jego podwykonawcom przez uczestnikdw Kursu. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnosc
za szkody ponosza uczestnicy Kursu. Zamawiajacy powiadomi uczestnikdw Kursu o koniecznosci regulowania
gotéwka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdwione ustugi.

6. Odpowiedzialno$é cywilnoprawna wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponosza uczestnicy
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VI.

Vil.

Kursu.

Wszystkie pomieszczenia muszg mie¢ mozliwosé regulacji temperatury, ktéra nie moze by¢ nizsza niz 20°C,
chyba, ze uczestnicy Kursu lub Zamawiajgcy sami bedg chcieli jg obnizyc.

Wykonawca zapewni oznakowanie utatwiajace znajdowanie uczestnikom Kursu pomieszczern dla nich
przeznaczonych, a w szczegdlnosci: rejestracja, sale szkoleniowe, miejsca spozywania positkdw.
Zamawiajgcy wymaga zapewnienia na terenie hotelu dziatajgcego Wi-Fi, w szczegdlnosci w pokojach

noclegowych oraz salach szkoleniowych.

Zakwaterowanie

Termin zakwaterowania: od 18 kwietnia 2024 r. do 21 kwietnia 2024 .

Wykonawca zapewni sprzgtanie pokoi udostepnianych Zamawiajgcemu w kazdym dniu Kursu.

Hotel, w czasie trwania Kursu, powinien dysponowac tacznie 35 pokojami jednoosobowymi lub
dwuosobowymi do pojedynczego wykorzystania (35. to maksymalna liczba pokoi noclegowych, w ktorej
zawierajg sie uczestnicy Kursu i prowadzacy Kurs).

Zamawiajgcy okresla orientacyjng liczbe uczestnikdw Kursu zastrzegajac mozliwosé zmiany liczby osob
w grupie. Zamawiajacy dopuszcza zmiang liczby uczestnikéw Kursu, ktéra moze wynie$c 4 kolejne dni Kursu
—minimum 15 osob a maksymalnie — 35 oséb.

Liczby podane w pkt 3 i 4 s3 to liczby szacunkowe. Zamawiajgcy zapfaci za faktycznie wykonang ustuge.
Potwierdzenie doktadnej liczby osdb (tj. uczestnikéw Kursu, prowadzgcych Kurs, zaproszonych gosci) nastgpi
12 kwietnia 2024 r,, chyba, ze umowa zostanie zawarta pdiniej, wéwczas w dniu zawarcia umowy.
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla uczestnikéw Kursu lub zapewni
pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla Zamawiajgcego
bedzie rowna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym.

Pokoje jedno lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania

a) powinny posiada¢ podstawowe wyposazenie — tézko (jednoosobowe 90x200 cm lub dwuosobowe
140x200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia), szafke nocna lub
stolik, biurko lub stot, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak scienny na odziez
wierzchnig, lampke nocng, lampke do pracy oraz oswietlenie gérne, bezposredni i tatwy dostep do
co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy.

b) Uzupetnieniem wyposazenia sq wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy
kazdym tozku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goécia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty pismiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

¢) tazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowa oraz w
ostong na wanng lub prysznic, umywalke z blatem lub pétka, WC. Wyposazenie uzupetniajace to:
lustro, gniazdko z ostona, pojemnik na $mieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe
lub dozownik z mydtem w ptynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

d) powinny posiadac¢ dostep do bezptatnego Wi-Fi.

Sale szkoleniowe i dodatkowe pomieszczenia

1.

Wykonawca zapewni sale szkoleniowe, pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z opisem zawartym w
ponizszych punktach.
W przypadku sal szkoleniowych wyznaczona przez Zamawiajacego osoba otrzyma klucze/ karty/kod dostepu
do tych pomieszczen.

Wykonawca powinien zapewni¢ pomieszczenie (moze to byé gabinet/pokdj dla 2-3 oséb), w ktérym
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Zamawiajacy bedzie mogt przechowac bezpiecznie materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po
zakoriczeniu lub pomiedzy blokami Kursu, tj. od godziny 12 w dniu 17 kwietnia do godziny 12 dniu 22
kwietnia 2024 r.
W dniu rozpoczecia Kursu (tj. 18 kwietnia 2024 r.) od godziny 10:00 Wykonawca zapewni miejsce
umozliwiajgce przywitanie i rejestracje uczestnikéw Kursu. Wykonawca ustawi w tym miejscu stét o tacznej
dtugoéci minimum 2,5 m, szerokosci minimum 0,5 m i wysokosci minimum 75 cm. Stoty muszg by¢ przykryte
czystym, wyprasowanym, estetycznym, niepostrzepionym, niezniszczonym, réwnym, siegajacym od strony
widocznej dla uczestnikdw do ziemi obrusem lub materiatem. Wykonawca ustawi przy stole minimum 4
krzesta. Wykonawca zapewni miejsce na ustawienie obok stotu roll-upu Zamawiajgcego. Miejsce na
rejestracje musi sie znajdowa¢ w holu, blisko wejscia do hotelu lub w bezposrednim sasiedztwie sali
szkoleniowej (w tym przypadku Wykonawca zapewni widoczne od wejscia do hotelu oznakowanie kierujace
uczestnikdw Kursu bezposrednio do miejsca ustawienia rejestracji). Miejsce rejestracji nie moze by¢
wyznaczone w miejscu zimnym, z przeciggami.

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zapewni nastepujace pomieszczenia, do wytacznego uzytku przez

uczestnikow Kursu przez czas jego trwania.

1) dwie sale szkoleniowe (jedna o powierzchni min. 100 m?, druga o powierzchni min. 50 m?)
Wyposazenie sal szkoleniowych — minimum: klimatyzacja, projektor, ekran o rozmiarach zapewniajgcych
dobrg widocznos¢ z kazdego miejsca sali, laptop, Internet, dodatkowe przedtuzacze, 2 mikrofony
bezprzewodowe, stét prezydialny (przykryty estetycznym obrusem/materiatem - czystym i
uprasowanym), 4 krzesta przy stole, flipchart z blokiem gtadkim i kompletem min. 4 kolorami flamastréw
o grubej linii pisania, z mozliwoscia zaciemnienia sali, z wentylacja zapewniajacg cyrkulacjg powietrza i
regulacjg temperatury. W przypadku sali, w ktérej wbudowane/wstawione sg dodatkowe elementy jak
np. kolumny wielkos¢ sali musi zapewnia¢ mozliwos¢ takiego ustawienia miejsc siedzacych dla
uczestnikdw Kursu by zaden z nich nie miat ograniczonej widocznosci.

2) pomieszczenie (gabinet/pokdj) o powierzchni min. 18 m? dla 2-3 oséb przeznaczony na zajecia
indywidualne z uczestnikami Kursu
Wyposazenie ww. pomieszczenia — minimum: stot, 3 krzesta, dostep do Wi-Fi.

3) pomieszczenie (moze by¢ gabinet/pokdj dla 2-3 oséb), w ktérym Zamawiajacy bedzie mogt przechowac
bezpiecznie materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub pomigdzy blokami
Kursu. Pomieszczenie powinno by¢ zamykane na klucz/ karte/kod i znajdowac sie w bezposrednim
sgsiedztwie sal szkoleniowych.

4) Wykonawca udostepni na zyczenie Zamawiajacego: trybunke konferencyjna, stojak do mikrofonu, stojak
z podstawa do zawieszenia co najmniej 1 sztuki flagi, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazondw do
zywych kwiatow, dodatkowe stoliki i krzesta.

5) Sale musza znajdowac sie w budynku, w ktérym bedzie swiadczona ustuga hotelowa i gastronomiczna
oraz spetnia¢ warunki umozliwiajace sprawne oraz komfortowe przeprowadzenie Kursu.

Sale szkoleniowe wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu w nastepujacych godzinach:

Sala szkoleniowa o powierzchni min. 100 m? Sala szkoleniowa o powierzchni min. 50 m?

| dzier Kursu: od godz. 12:00 do godz. 21:00 [1'i 1l dzier Kursu: od godz. 8:00 do godz. 21:00
117 1l dzieA Kursu: od godz. 8:00 do godz. 21:00
IV dzierh Kursu: od godz. 8:00 do godz. 12:00.

Nie pdéiniej, niz co najmniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do

zatwierdzenia wykaz pomieszczen (wraz z wyposazeniem) przeznaczonych do wykorzystania.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu bez dodatkowych optat:
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1.

1) obstuge organizacyjno-techniczng polegajacg na: przygotowaniu sal (m.in. ustawienie stotéw i

krzeset w rejestracji oraz salach szkoleniowych), zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad
wynajmowang powierzchnia, biezacej obstudze obejmujacej m.in. instalowanie/udostepnianie
wyposazenia, sprawdzanie jego stanu technicznego oraz zagwarantuje obstuge sprzatajaca, a takze
osobe zapewniajacg wsparcie techniczne w zakresie sprzetéw nalezgcych do Wykonawcy. Osoba ta,
po zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla Zamawiajacego
telefonicznie (czas reakcji maksymalnie 10 minut).

2) miejsce na umieszczenie standdw reklamowych, roll-apéw i materiatéw informacyjno-
promocyjnych w ogdlnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2mb. i w

hollu wejscia gtdwnego minimum 1mb.

Wyzywienie

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktycznie zamdéwiong liczbe positkéw. Wykonawca otrzyma
od Zamawiajacego informacje o faktycznym zapotrzebowaniu 12 kwietnia 2024 r., chyba, ze umowa
zostanie zawarta pdzniej wowczas w dniu zawarcia umowy.

W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu wyzywienie dla uczestnikéw Kursu.
Szczegoty, wtym dokfadne menu, uzgodni z Wykonawca, osoba wskazana przez Zamawiajacego.
Ostateczne wymogi dotyczace ilosci positkow i ich sktadu zostang podane 12 kwietnia 2024 r., chyba, ze
umowa zostanie zawarta pdzniej wéwczas w dniu zawarcia umowy.

Do 15 kwietnia 2024 r. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia ramowe menu
wyzywienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia propozycji dwdch zestawdéw (oznaczonych A i B) minimum
menu na kazdy dzien Kursu, do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy.
Wymienione w pkt 26 niniejszego rozdziatu, rodzaje positkéw i ich sktad sg jedynie wymogiem
minimalnym, jaki Wykonawca powinien zapewni¢ w swojej ofercie.

W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania w ramach Kursu
serwisow kawowych, catodziennego wyzywienia ($niadanie obiad, kolacja) w terminach i iloéci wskazanych
w planie Kursu przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajacego.

Wykonawca w przypadku serwowania $niadan, obiadéw i kolacji w miejscu, z ktérego korzystajg inne grupy
lub inne osoby (np. goscie hotelowi) na wniosek Zamawiajacego bedzie zobowigzany do przygotowania
dla uczestnikow Kursu oddzielnego stanowiska (bufetu) i zapewni oddzielne pomieszczenie restauracyjne.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania co najmniej dwdch miejsc/stanowisk z serwisem
kawowym oddalonych od siebie co najmniej o 6 metréw. Odlegtosé¢ stanowisk/miejsc serwiséw jest liczona
od najbardziej wysunietych krawedzi lub elementéw (stotéw, szafek, itp.) serwiséw.

1) Serwis kawowy zostanie zorganizowany zgodnie z obowiazujacymi wymaganiami higieniczno-
epidemiologicznymi zawartymi w wytycznych dla gastronomii, a obowigzujacych w trakcie trwania
Kursu.

2) Serwis kawowy dostepny bedzie w nastepujacych godzinach:

a) |dzien Kursu: od godz. 10:00 do godz. 21:00,
b) 1lilll dzieri Kursu: od godz. 8:00 do godz. 21:00.
3) Sniadania, obiady i kolacje podane zostang w godzinach zgodnych z planem Kursu.
4) Wykonawca zapewni mozliwos¢ rozpoczecia positku w godzinach:
a) Sniadania: od godz. 7:00 do godz. 9:00,
b) Obiady: od godz. 13:00 do godz. 15:00,
¢) Kolacje: od godz. 19:00 do godz. 20:30.
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10.

11.
12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1e.

20.

21.

22,

23.

24.
25.

26.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany planu Kursu do 12 kwietnia 2024 r. , chyba, ze umowa zostanie
zawarta pozniej wowczas najpdiniej w dniu zawarcia umowy.
Swiadczenie ustugi restauracyjnej wylacznie przy uzyciu produktéw, spetniajacych normy, jakosci
produktow spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych
stosowne atesty, przestrzeganie przepisdw prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sie zgodnie
z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r,, poz. 1448).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.
Serwis, na ktérym bedq podawane positki powinien stanowié estetyczng catosc¢ (komplet), nie moze byé
obttuczony i popekany.
Wykonawca dostarczy serwetki.
Wykonawca zapewni odpowiednig temperature serwowanych positkdw i napojéw.
Wykonawca zapewni wifasciwg do liczby uczestnikow liczbe stolikow i krzeset przystosowanych
do spozywania positku w pozycji siedzacej. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia uczestnikow
Kursu na grupy przy realizacji ustugi wyzywienia (sniadanie, obiad, kolacja).
Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikow liczhe estetycznych, niepoplamionych
i wyprasowanych obrusdow.
Jakos$¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysoka estetyka podania.
Podanie positkdw ($niadanie, obiad, kolacja) w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczen.
Restauracja serwujgca $niadania, obiady i kolacje zostanie zorganizowana zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami higieniczno-epidemiologicznymi zawartymi w wytycznych dla gastronomii i obowigzujgcymi
w trakcie trwania Kursu.
Zamawiajacy dopuszcza przygotowanie przez Wykonawce catodziennego wyzywienia na terenie obiektu
gdzie swiadczona jest ustuga bez opcji dowozu z zewnatrz.
Wykonawca zapewni dla uczestnikow Kursu catodzienne positki wegetariariskie w liczbie okreslonej przez
Zamawiajacego, ktérag Zamawiajacy poda 12 kwietnia 2024 r,, chyba, ze umowa zostanie zawarta pozniej
woéwczas w dniu zawarcia umowy.
Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe personelu do obstugi ustugi gastronomicznej ($niadanie, obiad,
kolacja).
W trakcie positkéw Wykonawca zapewni obstuge niezbedna do regularnego uzupetniania potraw
i napojow dla uczestnikow Kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do posprzatania pomieszczenia, w ktorym serwowane bedg positki i napoje.
Wykonawca zapewni do kaidego positku ($niadanie, obiad, kolacja) nielimitowang ilos¢ pieczywa
(pieczywo razowe, pszenne, itp.).
Przyktadowe zestawy menu, ktére jako minimum powinny zawierac:
1) Serwis kawowy:
Przyktadowe menu wyglada nastepujgco:
kawa (gatunek Arabica) swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu; herbata
w saszetkach — herbata czarna i zielona oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej w saszetkach; dodatki do
napojéw gorgcych — cukier brazowy i biaty, Smietanka lub mleko do kawy, mleko bez laktozy i napoje
roélinne, cytryna w plasterkach; woda niegazowana; woda gazowana; soki 100% w 2 smakach do wyboru
spoérod: pomarariczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy — w formie bufetu zgodnie z
zapotrzebowaniem; swieze owoce — np. melon, banan, pomarancza, brzoskwinia, kiwi, gruszka,

winogrona, jabtko; kruche ciasteczka i/lub ciasta pieczone.
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2) Sniadanie:
Przyktadowe menu wyglada nastepujgco:

— dania zimne, co najmniej: np. masto; jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny jeden
owocowy); potmisek wedlin o wysokiej zawartosci miesa (co najmniej 4 rodzaje w tym do
ustalenia: szynka wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanos, pasztet, mieso pieczone itp.);
jaja; sery z6fte, ser biaty; ser plesniowy; dzem niskostodzony; miéd naturalny; mleko chude i
ttuste; ptatki $niadaniowe; pieczywo pszenne i zytnie, orkiszowe,

— co najmniej 2 dania na goraco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez); paréwki na goraco;
kietbasa na gorgco; nalesniki,

— napoje: kawa (gatunek Arabica) swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z
ekspresu; herbata w saszetkach — herbata czarna i zielona oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej

| w saszetkach; dodatki do napojéw goracych — cukier brazowy i biaty, $mietanka lub mleko do
kawy, mleko bez laktozy i napoje roslinne, cytryna w plasterkach; woda niegazowana; woda
gazowana; soki 100% w 2 smakach do wyboru,

— warzywa: co najmniej 3 rodzaje,

— owaoce $wieze: co najmniej 2 rodzaje.

3) Obiad: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napdj
Przyktadowe menu wyglada nastepujaco:

- dwie zupy do wyboru, w tym jedna wegetarianska. Zupa wegetariafiska moze by¢ zupg kremem,
zupa niewegetariariska nie moze mie¢ postaci zupy krem,

— dodatek do dania gtéwnego:

minimum trzy: ryz; ziemniaki gotowane z koperkiem; ziemniaki opiekane; kasza; kopytka; kluski $laskie,
| minimum: mix satat lub suréwka sezonowa; warzywa na ciepto gotowane na parze lub grillowane typu:
kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,

— danie gtéwne minimum: jedno danie miesne; jedno danie rybne; jedno danie wegetarianskie;

— deser typu: ciasto pieczone; nalesnik ciepty na stodko; pana cotta; mus owocowy, czekoladowy;
dodatkowo owoce,

— napoje: kawa (gatunek Arabica) swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z
ekspresu; herbata w saszetkach — herbata czarna i zielona oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej
w saszetkach; dodatki do napojow goracych — cukier brazowy i biaty, Smietanka lub mleko do
kawy, mleko bez laktozy i napoje roslinne, cytryna w plasterkach; woda niegazowana; woda
gazowana; soki 100% w 2 smakach do wyboru i/lub kompot

4) Kolacja:
Przyktadowe menu wyglgda nastepujgco:

~ dania zimne, co najmniej: masto; deska seréw (minimum ser zétty, ser typu brie lub camembert,
ser plesniowy); wedliny/zimne migsa; chrzan; zurawina; minimum 2 satatki; warzywa surowe;
pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

— conajmniej 2 dania na gorgco: np. danie rybne (np. tosos zapiekany); danie miesne (wotowina,
wieprzowina lub drdb); danie jarskie (np. lasagne jarska, cannelloni ze szpinakiem),

— napoje: kawa (gatunek Arabica) swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z
ekspresu; herbata w saszetkach — herbata czarna i zielona oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej
w saszetkach; dodatki do napojéw gorgcych — cukier bragzowy i biaty, $émietanka lub mleko do
kawy, mleko bez laktozy i napoje roslinne, cytryna w plasterkach; woda niegazowana; woda ‘
gazowana; soki 100% w 2 smakach do wyboru.
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IX. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych
| kryteridw i sposobu oceny ofert: Cena 100%

‘ X. Klauzula informacyjna — do niniejszego zamodwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia
| 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

‘ z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa.

2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg — adres
e-mail: iod@orpeg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:
przeprowadzeniem postepowania o nazwie — zapewnienie podczas przeprowadzanego Kursu w Warszawie
wyzywienia, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

a. realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

| b. przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych;

c. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).

4. Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjag umowy;
b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutow

‘ wykonawczych;

| c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

| d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie obowigzujgcych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
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b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
€. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 dokonanie zakupu ani zmianq umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatgcznikéw.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem/tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec 0séb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
UWAGA: W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
‘ Xl Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa w
i sekretariacie, przesta¢ pocztg tradycyjng lub na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl nie pézniej niz
| do dnia 2@marca 2024 roku r. wigcznie. Decyduje data wptywu do Zamawiajacego.
2. Oferty w kopertach (opakowaniach) zewnetrznych naruszonych, uszkodzonych lub niezamknietych
} nie zostang przyjete.
i 3. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
\ 4. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skiadane w trakcie postepowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
‘ nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. W tym
przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice
przedsigbiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA.
NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

—  prawo odstgpienia lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego,

-~ zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

— poprawy oczywistych omytek pisarskich.

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl WICEDYREKTOR

s, Wapior (Sygaty Pplskie; zg0Granicg
« _} ﬁ&ﬁ/
) 1& G
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FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko lub firma):

T T L
REGON......ociisinaimsammimimsnnm s nis s n o

] R SO B -0 3 12}, (T
WWW. oottt st see s sas s bssms s es s e s s atm e s e e e snmamad e e eeeenarnns e-mail

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Zapewnienie podczas przeprowadzanego Kursu w Warszawie wyzywienia, noclegu, wynajmu sal szkoleniowych

dla Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg oferujemy realizacje Zamowienia za:

taczna KWOTA NETTO OFERTY bez podatku VAT (obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi zapytaniu
ofertowym, wynikajaca z wyliczen dokonanych w tabeli stanowigcej zatacznik do niniejszego formularza

ofertowego)

............................ ZH (STOWNIE! oot e e e

taczna CENA BRUTTO OFERTY z podatkiem VAT (obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi w zapytaniu
ofertowym, wynikajgca z wyliczen dokonanych w tabeli stanowigcej zatacznik do niniejszego formularza

ofertowego)

............................ Zh [SHOWIIIEL. .. sreassmmsssspsnssssssssssassmnsansnssns ipsssite i R G GG

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +48 226223792 | +4822622 3793 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl &




Ustuga bedzie realizowana w HOtelu ............ococeeeveeeercrencceceences AATES ettt sne e
Cena Ofertowa
. o Cena x Cena datak VAT brutto
Oferowany Przedmiot § e % ofertowa Podate 7
» =] netto zt 2 5 net|to (Cena
a 29 z ;
K] = % ) catkowita)
a b 4 d e=cxd f g=exf h=e+g
Sala szkoleniowa o pow. min. 100 m?,
1 dla minimum 40 oséb siedzacych (I-IV Dzien 4
dzien Kursu)
Sala szkoleniowa o pow. min. 50 m?,
2 dla minimum 15 oséb siedzgcych (11 Dzien 2
| Il dzien Kursu)
| Pomieszczenie (gabinet/pokdj) o pow. .
= min. 18 m?dla 22 osob DI $
Pomieszczenie (moze by¢
gabinet/pokdj dla 2-3 0sdb) na Doba
4 materiaty szkoleniowe i sprzet przed hotelowa 5
rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub 2a pokdj
pomiedzy blokami Kursu
| Pokdj 1 osobowy (cena za 1 osobe w Diika
| 5 pokoju) lub Pokdj 2 osobowy do o 105 (35 pokoi x
pojedynczego wykorzystania (cena za - 3 noclegi)
: za pokdj
1 osobe w pokoju dwuosobowym)
Sniadanie 105
6 Sztuka (3 x $niadanie
dla 35 osob)
Obiad 125
(3 x obiad dla
7 Sztuka 35 0s6b + 2 x
obiad dla 10!
| 0s0b)
‘ Kolacja 105
8 Sztuka (3 x kolacja dla
35 oséb)
Catodzienny serwis kawowy dla 125
wszystkich uczestnikéw Kursu (3 x serwis dla
Osoba/za z
9 dzief 35 0s0b + 2 x
serwis dla 10°
Suma pozycji od 1 do 9 X

1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest:

|

0s0b)

1 (wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte)

2. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamdéwienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr ... do nr ....

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
1

2

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnione]j do reprezentacji)

! Liczba 10 to szacunkowa liczba zaproszonych gosci, ktérzy poprowadza spotkania z uczestnikami Kursu w 11 i 11l dniu Kursu.
? Liczba 10 to szacunkowa liczba zaproszonych gosci, ktérzy poprowadzg spotkania z uczestnikami Kursu w 11 i 1l dniu Kursu.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

W ANIU oo 2024 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - O$rodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, przy ul. Wotoska 5,
02-675 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

cereeenene ZWANYM dalej ,Wykonawcg”

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest zapewnienie wyzywienia, noclegu oraz wynajmu sal szkoleniowych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg na czas przeprowadzanego Kursu przygotowujacego dla nauczycieli
kierowanych do pracy wsrdd Polonii | Polakéw zamieszkatych za granica (dalej: Kurs), ktory odbedzie sie w
dniach 18 kwietnia — 21 kwietnia 2024 r. w Warszawie.
Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w
zatgczniku nr 1 do umowy.
Wykonawca bedzie realizowaé przedmiot zamodwienia, na podstawie zamowienia ztozonego przez
Zamawiajacego na adres e-mail: .................. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie potwierdzic¢ zwrotnie
fakt otrzymania zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest wykonac przedmiot umowy w hotelu ...................cccoceueeee... Wykonawea przed
rozpoczeciem realizacji zamdwienia moze dokonac zmiany hotelu na inny spetniajacy wymagania
Zamawiajgcego. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego i nie wymaga aneksowania umowy.
Termin realizacji umowy wynosi 4 kolejne dni kalendarzowe, w terminie od 18 kwietnia 2024 r. do 21
kwietnia 2024 r.

§2
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lubw czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osob, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢, za jakosc i terminowosc prac, ktore wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwiazku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnodci ww.
informacji przez podmioty, o ktorych mowa w ust. 2.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowacé Zamawiajacego o wszelkich
okolicznoéciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci

o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
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10.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doéwiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.
Wykonawca oé$wiadcza, ze jest w stanie nalezycie wykona¢ Umowe w znanych na dzien ztozenia oferty
okolicznosciach z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.
Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng wykonujaca dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang
w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajagca pracownikéw lub zawierajgca umowy ze zleceniobiorcami, do
ktorej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U.z2020r., poz. 2207) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu
pracy w ramach niniejszej umowy.
§3

taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy wynosi netto

coreennens 21 (stOWNIi ZHOtYCh: i), POWIEKsZONE 0 nalezny podatek od towardw
i ustug (VAT), co daje kwote brutto ..........coocceruneceece. 2t (stOWni@ ZEOLYCh: woeceeree ).
SzczegGtowaq liste uczestnikéw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie péiniej niz 12 kwietnia 2024 r., chyba,
ze termin zawarcia umowy bedzie pdZniejszy wowczas najpdzniej w dniu zawarcia umowy.
Podstawg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidtowo wystawiona przez
Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura.
Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezeri przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego prawidtowe wykonanie
ustugi.
Zamawiajacy podpisze protokdt nie pdiniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen
do przedstawionego dokumentu.
W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzeienia do przedstawionego protokotu przedstawi
je Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostang
przekazane pisemnie, Na adres e-Mail..........cooovoevveee e
Protokdt, o ktérym mowa w ust. 5 musi zawierac, co najmniej:
a) oznaczenie stron,
b) przedmiot zamdwienia,
c) termin realizacji zamowienia,
d) potwierdzenie wykonania zamdéwienia bez zastrzezen.
Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastapi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury przez Zamawiajacego. Zaptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy
nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Przez dzien zaptaty rozumie sie
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
W razie stwierdzenia uchybieri podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakoriczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajacego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzadzajg
i podpisujq notatke opisujaca uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawa obcigzenia Wykonawcy
karami umownymi, o ktérych mowa w § 5.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw Kursu (ponad zakres zamoéwienia okreslony
w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub
jego podwykonawcy bedg $wiadczy¢ na rzecz uczestnikdw, oraz nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody

wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw Kursu. Ewentualne koszty dodatkowe
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oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajgcy powiadomi uczestnikdw o koniecznosci

regulowania gotéwka lub kartg zobowigzar za dodatkowo zamdéwione ustugi.

11. Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane

w Umowie, ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy.

12. Odpowiedzialnos¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg uczestnicy

Kursu

§4
1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w catosci albo w niewykonanej czesci bez wyznaczania terminu
dodatkowego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa
paristwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

2) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestat wykonywania obowigzkéw
okreslonych w umowie,

3) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowg, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

4) w przypadku wprowadzenia na terenie RP obostrzen z powodu zagrozenia zakazeniem wirusami lub
innymi czynnikami uniemozliwiajgcymi realizacje zamowienia przez Wykonawce na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie w terminie okreslonym w § 1 ust. 1i 4 niniejszej umowy.

3. W okolicznoéciach wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zapfaty

Wykonawcy wynagrodzenia jedynie za prawidtowo zrealizowang cze$¢ umowy.

4. W przypadku okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 2 odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 3 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

5. W przypadkach okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2, 3, 4 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

6. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§5
1. Strony ustanawiaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzarh umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.
2. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) zaniewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy karg umownga w wysokosci 1 % facznego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia umowy.

2) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegaja sumowaniu.

4. Strony ustalaja, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

5. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej

kary umownej.
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6. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sig, iz sitg wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

7. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zapfaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potrgcenia
Wykonawca zapfaci naleznos¢, na konto Zamawiajacego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania.

8. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§6

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie ZamawiajaCego: ....coiuvemeisiveierieeiieieseens tels s
2) po stronie WyKoNawey: .....occoceveerreennerneerecnes T8L o,

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony sy zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiadciwym dla doreczer
Zamawiajgcego jest adres: ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa,

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy Jest adres: .....coeoveeeieceveereeeee s

3. Zmiana os6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem
umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego
powiadamiania o kazdej zmianie 0sob, o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie
zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczong.

§7

1. Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani s3 do zachowania w tajemnicy
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytacznie w celu
zwigzanym z realizacjq umowy. Ich udostgpnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajacego.

2. Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktdre nie s3 publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter
poufny i stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Strony ustalajg, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wezesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie beda ujawniaé ani wykorzystywaé do celéw innych
niz wtasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyty w
szczegolnodci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi
wspotpracujgcych.

§8

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktdre chronig prawa oséb, ktérych

dane dotycza i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
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10.

11:

12.

Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imie
i nazwisko uczestnikdw kursu i pracownikéw zamawiajgcego korzystajacych z noclegu w hotelu w ktérym
bedzie realizowany przedmiot zamdwienia do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej
Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane osdb do kontaktéw i dane osobowe
pracownikéw zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych
danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajagcemu) dane do przetwarzania na zasadach
okreslonych nizej.

Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéow i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajagcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich S$rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw
z zakresu ochrony danych osobowych.

Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe beda przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej
Umowy w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.
Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po
wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego
pisemnie o fakcie usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowainien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

Zamawiajagcy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne
zgdanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwiocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu  wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca
za dziatania i zaniechania podmiotdw trzecich, ktdrym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty
natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych
danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia Umowy,

RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
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13.

14.

15,

16.

a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
e-maila wystanego na adres: iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajagcy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepiséw Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokryé w catosci poniesione
z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegblnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci
finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
2 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.), na podstawie art. art. 2 ust.1 pkt. 1 w zwigzku z 30 ust. 4 tej ustawy.
Wykonawca oéwiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegélnoéci dane go
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902),
ktdra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowe] ustawy.
Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowierh umowy, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Strony umowy stwierdzaja, ze zapoznaly sie z umowa i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powstaé w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.
Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwoé¢ dokonania zmiany
postanowieri umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia $wiadczen Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci maja charakter obiektywny.
Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktdrego przyczyny leza poza kontrola danej Strony, s3 nagte
i zewngtrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powod?, pozar, strajki, epidemie lub pandemie choréb.
Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktdrych wystgpity opisane wyzej zjawiska.
Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystapienia
sity wyiszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sig na site wyzsza w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak réwniez nie przedstawienia dowodéw, o ktérych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
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rygorem niewaznosci nie moze dokonaé¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkdw wynikajacych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

9. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa a szczegélnosci ustawy Kodeks cywilny.

10. Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

11. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajgcy, a
jeden Wykonawca.

12. Zatgczniki do umowy stanowig integralng czes¢ umowy.

Zataczniki do umowy:
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ...../2024/0ORPEG

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie wyzywienia, noclegu oraz wynajmu sal szkoleniowych dla Osrodka

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg na czas przeprowadzanego Kursu przygotowujacego dla nauczycieli

kierowanych do pracy wsrdd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica (dalej: Kurs).

Planowany termin swiadczenia ustugi

1
2

Zamawiajgcy planuje przeprowadzenie Kursu w dniach: 18 kwietnia — 21 kwietnia 2024 r. (tj. 4 dni).
Potwierdzenie terminu Kursu wraz z okredleniem liczby uczestnikéw zostanie podane 12 kwietnia 2024 r.,

chyba, ze umowa zostanie zawarta pdiniej wowczas najpdzniej w dniu podpisania umowy.

Wymagania dotyczace obiektu

1

Hotel o kategorii co najmniej 3 gwiazdkowej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz.U. z 2017 r., poz. 2166), ktory ma mozliwosé, w ramach prowadzone] dziatalnosci serwowac goéciom
catodzienne wyzywienie, zapewnic nocleg, udostepnic sale szkoleniowe z petnym wyposazeniem oraz posiada
miejsca parkingowe.
Hotel powinien posiadac dostep do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach wykorzystywanych
w trakcie trwania Kursu.
W pokojach noclegowych, salach szkoleniowych oraz pomieszczeniu, w ktérym bedg spozywane positki jest
klimatyzacja, ktéra:
a) spetnia aktualne Normy Polskie,
b) posiada aktualny przeglad nie starszy niz 6 miesiecy,
c) jest po serwisie czyszczenia,
d) bedzie z mozliwoscig regulacji temperatury przez Zamawiajacego i uczestnikéw Kursu lub bezzwtocznie
na zlecenie Zamawiajgcego.
Wykonawca swiadczy ustuge na terenie jednego, tego samego budynku, tzn. miejsce positkow, sale
szkoleniowe i pokoje noclegowe znajdujg sie w tym samym budynku.
Hotel posiada parking samochodowy i udostepni go uczestnikom Kursu do bezptatnego uzytkowania w czasie
trwania Kursu.
Zamawiajgcy moze wymagac, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wyftacznej dyspozycji
dla Zamawiajgcego — 2 miejsca oraz mozliwosé nieodptatnego zaparkowania w dniach 17 kwietnia 2024 r.
122 kwietnia 2024 . jednego samochodu. W tych dniach Zamawiajgcy dowiezie i zabierze materiaty potrzebne
w czasie trwania Kursu.
Miejsca parkingowe musza znajdowac sie na terenie hotelu, w ktérym swiadczone beda ustugi objete
przedmiotem zamdwienia.
W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca:
a) zapewni dostep do 2 sal szkoleniowych (jedna o powierzchni min. 100 m?, a druga o powierzchni min.
50 m?),
b) zapewni dostep do pomieszczenia (gabinet/pokéj) dla 2-3 oséb przeznaczony na zajecia indywidualne z
uczestnikami Kursu,
¢) zapewni pomieszczenie (moze by¢ gabinet/pokdj dla 2-3 o0séb), w ktérym Zamawiajacy bedzie mogt
przechowac bezpiecznie materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub pomiedzy
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blokami Kursu. Pomieszczenie powinno by¢ zamykane na klucz/karte/kod i znajdowac sie
w bezposrednim sgsiedztwie sal szkoleniowych.

d) $wiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikow Kursu w pokojach jednoosobowych lub dwudsobowych
do pojedynczego wykorzystania,

e) zapewni catodzienne wyzywienie dla uczestnikéw Kursu ($niadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy) z
mozliwoscig ptynnego regulowania godziny przygotowania positkdw w zaleinosci od potrzeb

Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy okreslony w opisie zamdwienia z uwzglednieniem

obowigzujacych zalecerr, a w szczegdlnosci zalecen Gtownego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa
Rozwoju, Pracy i Technologii oraz z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego w okresie realizacji

Kursu.

Lokalizacja

1.

Hotel powinien znajdowac sie w granicach administracyjnych m.st. Warszawy i posiada¢ dogodne potaczenie
komunikacjg miejskg z Dworcem PKP Warszawa-Centralna i/lub Dworcem PKP Warszawa-Stuzewiec i/lub
Warszawa-Wschodnia (Kijowska) i/lub Warszawa-Zachodnia i/lub Warszawa-Gdariska.

Przez ,dogodne potaczenie” Zamawiajacy rozumie, ze przystanki komunikacji publicznej dla wsiadajgcych i
wysiadajacych linii bedg znajdowaty sie w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od hotelu. Zmawiajgcy dopuszcza
przejazd na wskazanych trasach z maksymalnie dwoma przesiadkami, przy czym odlegtos¢ pomiedzy
przystankami przesiadkowymi nie moze by¢ wieksza niz 150 m w linii proste;j.

Czas przejazdu z najblizej usytuowanego Dworca PKP do obiektu Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 40 minut.

Odlegtos¢ bedzie mierzona za pomoca narzedzia znajdujacego sie na stronie https://www.wtp.waw.pl/.

Obiekt nie moze sie znajdowaé¢ w bezposrednim sgsiedztwie obiektow emitujgcych nadmierny hatas,

nieprzyjemne zapachy, itp.

Warunki ogdlne swiadczonej ustugi

1.
2.
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Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytgcznie za faktycznie wykonane ustugi.

W przypadku, gdy uczestnicy Kursu przyjadg przed godzing, o ktdrej rozpoczyna sie doba hotelowa
Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagazu, bezptatng szatnie oraz miejsca
siedzace, w cieptym pomieszczeniu/holu, gdzie uczestnicy Kursu bedg mogli poczekac na mozliwos¢
zakwaterowania.

Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy Kursu wyjezdzac bedg o réznych godzinach, w kazdym przypadku, gdy
uczestnicy Kursu bedg wyjezdza¢ po godzinie, w ktérej w hotelu, w ktdrym uczestnicy Kursu beda
zakwaterowani koriczy sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagazu, bezptatng szatnie, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu/holu, gdzie
uczestnicy Kursu beda mogli poczekac na mozliwos¢ zakwaterowania.

Nocleg jako petna doba hotelowa liczona bedzie od godz. 14:00 do godz. 12:00 dnia nastepnego.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikdw Kursu (ponad zakres zamowienia okreslony w
umowie, tj. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
$wiadczyé na rzecz uczestnikdw Kursu) oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy
lub jego podwykonawcom przez uczestnikow Kursu. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnosé
za szkody ponoszg uczestnicy Kursu. Zamawiajgcy powiadomi uczestnikéw Kursu o koniecznosci regulowania
gotdwka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdéwione ustugi.

Odpowiedzialnos¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg uczestnicy




Kursu.
Wszystkie pomieszczenia muszg mie¢ mozliwosc regulacji temperatury, ktora nie moze by¢ nizsza niz 20°C,

chyba, ze uczestnicy Kursu lub Zamawiajgcy sami bedg chcieli jg obnizyc.

8. Wykonawca zapewni oznakowanie ufatwiajgce znajdowanie uczestnikom Kursu pomieszczen dla nich
przeznaczonych, a w szczegolnosci: rejestracja, sale szkoleniowe, miejsca spozywania positkow.

9. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia na terenie hotelu dziatajgcego Wi-Fi, w szczegdlnosci w pokojach
noclegowych oraz salach szkoleniowych.

Zakwaterowanie

1. Termin zakwaterowania: od 18 kwietnia 2024 r. do 21 kwietnia 2024 r.

2. Wykonawca zapewni sprzgtanie pokoi udostepnianych Zamawiajgcemu w kazdym dniu Kursu.

3. Hotel, w czasie trwania Kursu, powinien dysponowac tgcznie 35 pokojami jednoosobowymi lub
dwuosobowymi do pojedynczego wykorzystania (35. to maksymalna liczba pokoi noclegowych, w ktérej
zawierajg sie uczestnicy Kursu i prowadzgcy Kurs).

4. Zamawiajgcy okresla orientacyjng liczbe uczestnikow Kursu zastrzegajagc mozliwosé zmiany liczby oséb
w grupie. Zamawiajacy dopuszcza zmiane liczby uczestnikdw Kursu, ktdra moze wyniesc¢ 4 kolejne dni Kursu
— minimum 15 0séb a maksymalnie — 35 oséb.

Liczby podane w pkt 3 i 4 53 to liczby szacunkowe. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge.
Potwierdzenie doktadnej liczby 0séb (tj. uczestnikéw Kursu, prowadzacych Kurs, zaproszonych gosci) nastapi
12 kwietnia 2024 r., chyba, ze umowa zostanie zawarta pdzniej, wéwczas w dniu zawarcia umowy.

7. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla uczestnikdw Kursu lub zapewni
pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla Zamawiajgcego
bedzie réwna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym.

8. Pokoje jedno lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania

a) powinny posiada¢ podstawowe wyposazenie — tdzko (jednoosobowe 90x200 ¢cm lub dwuosobowe
140x200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goécia), szafke nocng lub
stolik, biurko lub stét, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak $cienny na odziez
wierzchnig, lampke nocng, lampke do pracy oraz oswietlenie gorne, bezposredni i tatwy dostep do
co najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy.

b) Uzupetnieniem wyposazenia s wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy
kazdym tdzku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty pismiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

c) tazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowa oraz w
ostone na wanne lub prysznic, umywalke z blatem lub pdtka, WC. Wyposazenie uzupetniajace to:
lustro, gniazdko z ostona, pojemnik na smieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe
lub dozownik z mydtem w ptynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

d) powinny posiadac dostep do bezptatnego Wi-Fi.

Sale szkoleniowe i dodatkowe pomieszczenia

1.

u

Wykonawca zapewni sale szkoleniowe, pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z opisem zawartym w
ponizszych punktach.
W przypadku sal szkoleniowych wyznaczona przez Zamawiajacego osoba otrzyma klucze/ karty/kod dostepu
do tych pomieszczen.
Wykonawca powinien zapewni¢ pomieszczenie (moze to by¢ gabinet/pokdj dla 2-3 osoéb), w ktérym
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6.

7.

8.

Zamawiajacy bedzie mogt przechowad bezpiecznie materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po
zakonczeniu lub pomiedzy blokami Kursu, tj. od godziny 12 w dniu 17 kwietnia do godziny 12 dniu 22
kwietnia 2024 .

W dniu rozpoczecia Kursu (tj. 18 kwietnia 2024 r.) od godziny 10:00 Wykonawca zapewni miejsce
umozliwiajgce przywitanie i rejestracje uczestnikow Kursu. Wykonawca ustawi w tym miejscu stot o tacznej
dtugosci minimum 2,5 m, szerokosci minimum 0,5 m i wysokosci minimum 75 cm. Stoty muszg by¢ przykryte
czystym, wyprasowanym, estetycznym, niepostrzepionym, niezniszczonym, rdwnym, siegajacym od strony
widocznej dla uczestnikdw do ziemi obrusem lub materiatem. Wykonawca ustawi przy stole minimum 4
krzesta. Wykonawca zapewni miejsce na ustawienie obok stotu roll-upu Zamawiajacego. Miejsce na
rejestracje musi sie znajdowa¢ w holu, blisko wejscia do hotelu lub w bezposrednim sasiedztwie sali
szkoleniowej (w tym przypadku Wykonawca zapewni widoczne od wejscia do hotelu oznakowanie kierujgce
uczestnikdw Kursu bezpoérednio do miejsca ustawienia rejestracji). Miejsce rejestracji nie moze by¢
wyznaczone w miejscu zimnym, z przeciggami.

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zapewni nastepujgce pomieszczenia, do wytgcznego uzytku przez
uczestnikow Kursu przez czas jego trwania.

1) dwie sale szkoleniowe (jedna o powierzchni min. 100 m?, druga o powierzchni min. 50 m?)
Wyposazenie sal szkoleniowych — minimum: klimatyzacja, projektor, ekran o rozmiarach
zapewniajgcych dobrg widocznosc z kazdego miejsca sali, laptop, Internet, dodatkowe przedtuzacze,
2 mikrofony bezprzewodowe, stét prezydialny (przykryty estetycznym obrusem/materiatem -
czystym i uprasowanym), 4 krzesta przy stole, flipchart z blokiem gtadkim i kompletem min. 4
kolorami flamastrow o grubej linii pisania, z mozliwoscig zaciemnienia sali, z wentylacja zapewniajaca
cyrkulacje powietrza i regulacja temperatury. W przypadku sali, w ktérej wbudowane/wstawione sg
dodatkowe elementy jak np. kolumny wielkosc sali musi zapewnia¢ mozliwosc takiego ustawienia
miejsc siedzacych dla uczestnikdw Kursu by zaden z nich nie miat ograniczonej widocznosci.

2) pomieszczenie (gabinet/pokdj) o powierzchni min. 18 m?, dla 2-3 oséb przeznaczony na zajecia
indywidualne z uczestnikami Kursu
Wyposazenie ww. pomieszczenia — minimum: stét, 3 krzesta, dostep do Wi-Fi.

3) pomieszczenie (moze by¢ gabinet/pokdj dla 2-3 osob), w ktérym Zamawiajacy bedzie magt
przechowa¢ bezpiecznie materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub
pomiedzy blokami Kursu. Pomieszczenie powinno byc zamykane na klucz/ karte/kod i znajdowac sie
w bezposrednim sgsiedztwie sal szkoleniowych.

4) Wykonawca udostepni na zyczenie Zamawiajacego: trybunke konferencyjna, stojak do mikrofonu,
stojak z podstawg do zawieszenia co najmniej 1 sztuki flagi, 3 sztuki jednakowych estetycznych
wazonow do zywych kwiatow, dodatkowe stoliki i krzesta.

5) Sale musza znajdowac sie w budynku, w ktérym bedzie $wiadczona ustuga hotelowa i gastronomiczna
oraz spetnia¢ warunki umozliwiajgce sprawne oraz komfortowe przeprowadzenie Kursu.

Sale szkoleniowe wykonawca udostepnia Zamawiajacemu w nastepujgcych godzinach:

Sala szkoleniowa o powierzchni min. 100 m? Sala szkoleniowa o powierzchni min. 50 m?

| dzier Kursu: od godz. 12:00 do godz. 21:00 I1i 11l dzien Kursu: od godz. 8:00 do godz. 21:00
I1i 1l dzien Kursu: od godz. 8:00 do godz. 21:00
IV dzien Kursu: od godz. 8:00 do godz. 12:00.

Nie pdézniej, niz co najmniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do
zatwierdzenia wykaz pomieszczen (wraz z wyposazeniem) przeznaczonych do wykorzystania.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu bez dodatkowych optat:
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1) obstuge organizacyjno-techniczng polegajacq na: przygotowaniu sal (m.in. ustawienie stotow i
krzeset w rejestracji oraz salach szkoleniowych), zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad
wynajmowang powierzchnig, biezgcej obstudze obejmujgcej m.in. instalowanie/udostepnianie
wyposazenia, sprawdzanie jego stanu technicznego oraz zagwarantuje obstuge sprzatajaca, a takze
osobe zapewniajacg wsparcie techniczne w zakresie sprzetdw nalezgcych do Wykonawcy. Osoba ta,
po zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla Zamawiajgcego
telefonicznie (czas reakcji maksymalnie 10 minut).

2) miejsce na umieszczenie standéw reklamowych, roll-apow i materiatéw informacyjno-
promocyjnych w ogdlnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2mb. i w

hollu wejscia gtéwnego minimum 1mb.

Wyzywienie
1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktycznie zamdwiong liczbe positkbw. Wykonawca otrzyma
od Zamawiajgcego informacje o faktycznym zapotrzebowaniu 12 kwietnia 2024 r., chyba, ze umowa zostanie
zawarta pozniej wowczas w dniu zawarcia umowy.
2. W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu wyzywienie dla uczestnikdw Kursu.
Szczegdty, w tym doktadne menu, uzgodni z Wykonawcg, osoba wskazana przez Zamawiajacego. Ostateczne
wymogi dotyczace ilosci positkdw i ich sktadu zostang podane 12 kwietnia 2024 r., chyba, ze umowa zostanie
zawarta pozniej wowczas w dniu zawarcia umowy.
| 3. Do 15 kwietnia 2024 r. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia ramowe menu wyzywienia.
i 4. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia propozycji dwdch zestawdéw (oznaczonych A i B) minimum
‘ menu na kazdy dzien Kursu, do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy.
| 5. Wymienione w pkt 26 niniejszego rozdziatu, rodzaje positkow i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym,
i jaki Wykonawca powinien zapewni¢ w swojej ofercie.

6. W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania w ramach Kursu serwiséw

} kawowych, catodziennego wyzywienia ($niadanie obiad, kolacja) w terminach i iloéci wskazanych w planie
Kursu przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca w przypadku serwowania $niadan, obiaddw i kolacji w miejscu, z ktérego korzystajg inne grupy
| lub inne osoby (np. goscie hotelowi) na wniosek Zamawiajacego bedzie zobowigzany do przygotowania dla
| uczestnikdw Kursu oddzielnego stanowiska (bufetu) i zapewni oddzielne pomieszczenie restauracyjne.

8. Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania co najmniej dwdch miejsc/stanowisk z serwisem

| kawowym oddalonych od siebie co najmniej o 6 metrow. Odlegtos¢ stanowisk/miejsc serwisdw jest liczona od

| najbardziej wysunietych krawedzi lub elementéw (stotdw, szafek, itp.) serwisow.

! 1) Serwis kawowy zostanie zorganizowany zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami higieniczno-
epidemiologicznymi zawartymi w wytycznych dla gastronomii, a obowigzujgcych w trakcie trwania
Kursu.

2) Serwis kawowy dostepny bedzie w nastepujgcych godzinach:

a) |dzied Kursu: od godz. 10:00 do godz. 21:00,

| b)  Ililll dzien Kursu: od godz. 8:00 do godz. 21:00.

| 3) Sniadania, obiady i kolacje podane zostang w godzinach zgodnych z planem Kursu.

| 4) Wykonawca zapewni mozliwos¢ rozpoczecia positku w godzinach:

a) Sniadania: od godz. 7:00 do godz. 9:00,
b) Obiady: od godz. 13:00 do godz. 15:00,
¢) Kolacje: od godz. 19:00 do godz. 20:30.
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Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany planu Kursu do 12 kwietnia 2024 r. , chyba, 7e umowa zostanie
zawarta pdiniej wowczas najpdiniej w dniu zawarcia umowy.
Swiadczenie ustugi restauracyjnej wytacznie przy uzyciu produktéw, spetniajacych normy, jako$ci produktow
spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych stosowne atesty,
przestrzeganie przepisdw prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutéw spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sie zgodnie z ustawa z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r., poz. 1448).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.
Serwis, na ktérym bedg podawane positki powinien stanowic estetyczng catos¢ (komplet), nie moze by¢
obttuczony i popekany.
Wykonawca dostarczy serwetki.
Wykonawca zapewni odpowiednig temperature serwowanych positkdw i napojow.
Wykonawca zapewni wfasciwg do liczby uczestnikow liczbe stolikow i krzeset przystosowanych
do spozywania positku w pozycji siedzacej. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia uczestnikow
Kursu na grupy przy realizacji ustugi wyzywienia ($niadanie, obiad, kolacja).
Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikow liczbe estetycznych, niepoplamionych i wyprasowanych
obrusow.
Jakos¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysoka estetykg podania.
Podanie positkdw (sniadanie, obiad, kolacja) w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczen.
Restauracja serwujgca $niadania, obiady i kolacje zostanie zorganizowana zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami higieniczno-epidemiologicznymi zawartymi w wytycznych dla gastronomii i obowigzujgcymi
w trakcie trwania Kursu.
Zamawiajgcy dopuszcza przygotowanie przez Wykonawce catodziennego wyzywienia na terenie obiektu
gdzie swiadczona jest ustuga bez opcji dowozu z zewnatrz.
Wykonawca zapewni dla uczestnikéw Kursu catodzienne positki wegetariariskie w liczbie okreslonej przez
Zamawiajacego, ktorg Zamawiajgcy poda 12 kwietnia 2024 r., chyba, ze umowa zostanie zawarta pozniej
wowczas w dniu zawarcia umowy.
Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe personelu do obstugi ustugi gastronomicznej ($niadanie, obiad,
kolacja).
W trakcie positkdw Wykonawca zapewni obstuge niezbedng do regularnego uzupetniania potraw i napojow
dla uczestnikow Kursu.
Wykonawca zobowigzuje sie do posprzatania pomieszczenia, w ktérym serwowane bedg positki i napoje.
Wykonawca zapewni do kazdego positku ($niadanie, obiad, kolacja) nielimitowang iloé¢ pieczywa (pieczywo
razowe, pszenne, itp.).
Przyktadowe zestawy menu, ktére jako minimum powinny zawierac:
1) Serwis kawowy:
Przyktadowe menu wyglada nastepujgco:
kawa (gatunek Arabica) $wiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu; herbata
w saszetkach — herbata czarna i zielona oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej w saszetkach; dodatki do
napojéw goracych — cukier brazowy i biaty, Smietanka lub mleko do kawy, mleko bez laktozy i napoje
roslinne, cytryna w plasterkach; woda niegazowana; woda gazowana; soki 100% w 2 smakach do wyboru
sposrod: pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy — w formie bufetu zgodnie z
zapotrzebowaniem; $wieze owoce — np. melon, banan, pomarancza, brzoskwinia, kiwi, gruszka,
winogrona, jabtko; kruche ciasteczka i/lub ciasta pieczone.

2) Sniadanie:
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Przyktadowe menu wyglada nastepujqco:

— dania zimne, co najmniej: np. masto; jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny jeden
owocowy); pétmisek wedlin o wysokiej zawartosci migsa (co najmniej 4 rodzaje w tym do ustalenia:
szynka wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanos, pasztet, mieso pieczone itp.); jaja; sery
z6tte, ser biaty; ser pleéniowy; dzem niskostodzony; midd naturalny; mleko chude i ttuste; ptatki
$niadaniowe; pieczywo pszenne i zytnie, orkiszowe,

— conajmniej 2 dania na gorgco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez); paréwki na goraco; kietbasa
na gorgco; nalesniki,

— napoje: kawa (gatunek Arabica) Swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z
ekspresu; herbata w saszetkach — herbata czarna i zielona oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej w
saszetkach; dodatki do napojow goracych — cukier brazowy i biaty, Smietanka lub mleko do kawy,
mleko bez laktozy i napoje roslinne, cytryna w plasterkach; woda niegazowana; woda gazowana;
soki 100% w 2 smakach do wyboru,

— warzywa: co najmniej 3 rodzaje,

— owoce swieze: co najmniej 2 rodzaje.

3) Obiad: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napgj

Przyktadowe menu wyglada nastepujgco:

-~ dwie zupy do wyboru, w tym jedna wegetariariska. Zupa wegetariariska moze by¢ zupa kremem,

zupa niewegetarianska nie moze miec postaci zupy krem,

—  dodatek do dania gtéwnego:

minimum trzy: ryz; ziemniaki gotowane z koperkiem; ziemniaki opiekane; kasza; kopytka; kluski slaskie,
| minimum: mix satat lub suréwka sezonowa; warzywa na ciepto gotowane na parze lub grillowane typu:
kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,
—  danie gtdwne minimum: jedno danie miesne; jedno danie rybne; jedno danie wegetariarskie;
—  deser typu: ciasto pieczone; nalesnik ciepty na stodko; pana cotta; mus owocowy, czekoladowy;
dodatkowo owoce,
—  napoje: kawa (gatunek Arabica) swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z
ekspresu; herbata w saszetkach — herbata czarna i zielona oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowej
| w saszetkach; dodatki do napojow goracych — cukier brazowy i biaty, $mietanka lub mleko do
| kawy, mleko bez laktozy i napoje roslinne, cytryna w plasterkach; woda niegazowana; woda
! gazowana; soki 100% w 2 smakach do wyboru i/lub kompot
| 4) Kolacja:
Przyktadowe menu wyglada nastepujaco:

- dania zimne, co najmniej: masto; deska seréw (minimum ser zotty, ser typu brie lub camembert,
ser plesniowy); wedliny/zimne miesa; chrzan; zurawina; minimum 2 satatki; warzywa surowe;
pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

- co najmniej 2 dania na gorgco: np. danie rybne (np. toso$ zapiekany); danie migsne (wotowina,
wieprzowina lub dréb); danie jarskie (np. lasagne jarska, cannelloni ze szpinakiem),

- napoje: kawa (gatunek Arabica) Swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z
ekspresu; herbata w saszetkach — herbata czarna i zielona oraz min. 3 rodzaje herbaty smakowe;
w saszetkach; dodatki do napojéw gorgcych — cukier brazowy i biaty, Smietanka lub mleko do
kawy, mleko bez laktozy i napoje roslinne, cytryna w plasterkach; woda niegazowana; woda

gazowana; soki 100% w 2 smakach do wyboru.
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