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Warszawa, dnia 28 grudnia 2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (dalej ORPEG) w ramach organizacji szkoleri dla nauczycieli
polonijnych szkét za granica poszukuje Wykonawcy, ktory przygotuje materiaty i przeprowadzi spotkania

stacjonarne (dalej: szkolenia) wspierajace ww. nauczycieli w pracy dydaktycznej.

I.  Podziat na czesci:
1. Przedmiot zamdwienia podzielony jest na 7 czesci.
2. Kazda czes¢ stanowi odrebng czes¢ zamowienia.

3. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolnie wybranag liczbe czesci.

Il. Termin realizacji zamoéwienia:

1. Szkolenia wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajacymi z przedmiotu zamdwienia realizowane bedg w
okresie od dnia podpisania umowy do 23.01. 2024 r.

2. Konkretne terminy szkoler zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca w terminie do 2
dni od dnia zwarcia umowy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalonych terminow po ich
uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony. Wstepny termin szkolen stacjonarnych
to: 05.01 do 13.01.2024r.

Il. Grupa docelowa:
1. Nauczyciele jezyka polskiego i wiedzy o Polsce pracujgcy w szkotach polonijnych za granica.
2. Zamawiajgcy okresla maksymalng liczbe uczestnikow kazdego szkolenia na max 35 osob.
3. Uwaga: Na dzieri ogloszenia postepowania Zamawiajgcy nie posiada ostatecznej wiedzy w zakresie

liczby uczestnikow.

IV. Tematyka szkoleri:

1. Zamawiajacy wskazuje 7 czesci tematyczne. Wykonawca zaproponuje temat szkolenia. Zamawiajgcy ma
prawo do zgloszenia uwag do zaproponowanego tematu a Wykonawca zobowigzany jest do ich
uwzglednienia. Zakres tematyczny i metodyka szkolerh musza odwotywac sie do edukacji polonijnej,
mie¢ na uwadze specyfike pracy w szkole polonijnej, uwzglednia¢ aktualne ramy ksztatcenia
uzupetniajgcego oraz podstawe programowa dla szkét polonijnych.

2. Wykonawca przedstawi wraz z ofertg szkolenia krétki opis zakresu merytorycznego zaproponowanego
tematu.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wptywania na tematy szkolen poprzez zgtoszenie uwag
w zakresie np. rozszerzenia, uszczegétowienia, wskazania priorytetéw w zakresie tematéw wybranych
przez siebie do realizacji.

4. Zakres tematyczny i czasowy poszczegdlnych czesci:

Czeéé | zamodwienia - (4 godz. dydaktyczne, szkolenie stacjonarne)

Organizacja pracy w szkole/szkole polonijnej, zarzadzanie zespotem i motywacja do pracy.
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Szkolenie powinno dotyczy¢ sposobow zarzadzania zespotem w szkole polskiej/polonijnej, sposoby
niwelowania konfliktéw, budowania pozycji lidera, wspierania pracownikéw, a takie sposoby

wspotpracy z podmiotami szkolnymi (rada rodzicéw, samorzad uczniowski) i podmiotami lokalnymi.

Czesc Il zamodwienia - (4 godz. dydaktyczne, szkolenie stacjonarne)

Taniec jako sposéb na aktywizacje uczniéw w szkole polonijnej i budowanie tozsamosci narodowej.

Szkolenie powinno dotyczy¢ sposobdw na integracje zespotu klasowego poprzez aktywnos¢ ruchowg —
taniec. Uczestnicy powinni zosta¢ przeszkoleni w zakresie ruchu, uktadu choreograficznego i wiedzy
teoretycznej dotyczacej pochodzenia wybranych tarncow.

Czes$c Il zamowienia - (8 godz. dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Fonetyka i leksyka na lekcjach jezyka polskiego oraz jezyka polskiego jako obcego?

Szkolenie powinno dotyczy¢ przygotowania do lekcji przez nauczycieli jezyka polskiego oraz wiedzy
o Polsce, ktérzy chcg na jednej lekcji przedstawi¢ zagadnienia fonetyczne oraz leksykalne. Ukazanie
nauczycielom warsztatu pracy nauczyciela polonijnego oraz budowanie portfolio (np. ¢wiczenia
multimedialne, baza dydaktyczna wtasnych materiatow, metodyka nauczania). Kluczowe jest

wprowadzenie elementéw wsparcia logopedycznego dla nauczycieli polonijnych.

Czesé IV zamdéwienia - (8 godz. dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Ortografia i gramatyka na lekcjach jezyka polskiego oraz jezyka polskiego jako obcego?

Szkolenie powinno dotyczy¢ przygotowania do lekcji przez nauczycieli jezyka polskiego oraz wiedzy
o Polsce, ktérzy chcg na jednej lekcji przedstawi¢ zagadnienia ortograficzne i gramatyczne. Ukazanie
nauczycielom warsztatu pracy nauczyciela polonijnego oraz budowanie portfolio (np. cwiczenia

multimedialne, baza dydaktyczna wtasnych materiatéw, metodyka nauczania).

Cze$¢ V - (8 godz. dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Literatura dla dzieci i miodziezy

Szkolenie powinno dotyczy¢ pracy z tekstem literackim w nauczaniu jezyka odziedziczonego.
Wykorzystanie tekstu literackiego w nauczaniu jezyka polskiego jako odziedziczonego. Ukazanie

nauczycielom strategii, techniki, gier i zabaw jezykowych, éwiczenia z tekstem literackim.

Czesé VI - (8 godz. dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Praca z uczniami najmtodszymi.

Szkolenie powinno dotyczyé pracy z uczniami w wieku przedszkolnym — 3 — 6 lat. Ukaza¢ sposoby
aktywizacji, nauki przez zabawg, ksztatcenia w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego. Kluczowe jest

ukazanie uczestnikom szkolenia sposobdw na zaangazowanie najmtodszych.

Czeéé VIl - (5 godzin dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Jezyk edukacji szkolnej w procesie nauczania jezyka polskiego poza Polska.
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Szkolenie powinno mie¢ charakter wyktady teoretycznego i warsztatow. Wazne, aby Prowadzacy nie
tylko wyjasnit uczestnikom czym jest jezyk edukacji szkolnej, ale réwniez przeprowadzita warsztaty
ukazujgce sposdb pracy w szkole polonijnej poprzez wykorzystanie wiedzy i zastosowanie jej przy

omawianiu tekstow literackich.

UWAGA: Zamawiajacy podaje czas organizacji spotkan. Szkolenie odbedzie sie jednego z ww. dni (dla kazdego
wymienionego spotkania). Prowadzgcy zobowigzany jest do przebywania w miejscu szkolenia w dniu jego

przeprowadzenia minimum na 0,5 godziny przed rozpoczeciem prowadzonego przez niego szkolenia.

V. Przedmiot zamdwienia:

1. Rekrutacja na szkolenia lezy po stronie Zamawiajgcego.

2. Przedmiot zamodwienia w zakresie kazdego szkolenia obejmuje:

1) przygotowanie zakresu merytorycznego prowadzonego modutu /Sylabusa/ i przestanie dokumentu
do Zamawiajgcego nie poéiniej niz w terminie 2 dni liczac od dnia ustalenia tematu jaki bedzie
realizowany,

2) przygotowanie krotkiego opisu zakresu merytorycznego szkolenia informujgcego o planowanym
zakresie szkolenia potencjalnych uzytkownikow, krdtkiej notki o prowadzgcym oraz przekazanie
dokumentu online Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem kazdego szkolenia,

3) przygotowanie dla uczestnikow materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point
w formatach pptx, pdf z logo ORPEG,

4) zaprezentowanie uczestnikom materiatow, o ktérych mowa powyzej podczas szkolenia,

5) przekazanie materiatéw, o ktdrych mowa powyzej uczestnikom spotkania niezwtocznie po szkoleniu
w dniu jego przeprowadzenia,

3. Osoba realizujgca przedmiot zamowienia (Prowadzacy):

1) Wykonawca wskazuje w zatgczniku do Formularza ofertowego Prowadzgcego, ktéry bedzie realizowat
przedmiot zamdwienie w zakresie danego szkolenia.

2) Minimalne wymaganie wobec Prowadzgcego zostaty okreslone w pkt VII niniejszego zapytania.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ zmiany Prowadzacego przed rozpoczeciem realizacji danego
tematu pod nastepujgcymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) uprzedniego wystapienia z prosbg do Zamawiajacego pisemnie lub mailowo, przed planowang
zmiang, o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz zinformacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujacg kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okre$lone
zapytaniu ofertowym.

VL. Inne:

1. Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezacej wspotpracy, w tym w szczegdlnosci ustalenia
i ew. zmiany termindw szkolen, zakresu tematycznego szkolen bedzie sie odbywata droga mailowa przy
uzyciu adreséw wskazanych w umowie.

2. Zamawiajgcy zapewnia w czasie szkoleri stacjonarnych sale wykladowg wraz z sprzetem do
prezentacji tj. laptop, nagtosnienie, projektor, ekran.

3. Koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia lezg po stronie Wykonawcy.
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VIl. Minimalne wymagania
1. Minimalne wymagania wobec Wykonawcy:
a) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 5 lat minimum 50 godzin szkolen dla nauczycieli
2. Minimalne wymagania wobec Prowadzgcego:
1) Wyksztatcenie wyisze kierunkowe z zakresu :
a) dla czesci | — zarzadzania oswiatg, kierunkéw pedagogicznych
b) dla czesci Il = wychowania muzycznego, choreografii, wychowania fizycznego lub zblizone
c) dlaczescilll, IViV —filologii polskiej, literaturoznawstwa, glottodydaktyka
d) dlaczesci VI - wychowania przedszkolnego, edukacji wczesnoszkolnej, pedagogiki kulturalno -
o$wiatowej lub zblizone
e) dla czesci VIl —filologii polski, glottodydaktyki lub zblizone
2) minimum 4 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca,
3) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat szkolerh w wymiarze minimum 30 godzin,
UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedstawienia dokumentow poswiadczajacych deklarowane

doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia.

VIIl. Kryteria wyboru oferty:
Kazdy modut oceniany bedzie wedtug nastepujacego kryterium:
1. Kryterium nr 1: ,Cena" (Pc) - waga 100 %
Cnin
P.= %100 pkt.x 100 %
Cn

gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena danego modutu zaoferowana przez Wykonawce
,badanego”,

Cmin - Najnizsza cena danego modutu wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,

C» - cena zaproponowana przez Wykonawce , badanego”.

Kryterium ceny — punktacja zostanie obliczona wg powyiszego wzoru.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) zadania od Wykonawcy wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny,
b) wyboru Wykonawcy posiadajgcego doswiadczenie w pracy z nauczycielami polonijnymi w przypadku
ofert ocenionych najwyzej na identyczng liczbe punktow.

IX. Klauzula informacyjna —do niniejszego zaméwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:
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1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa,

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicy: adres
e-mail: iod@orpeg.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

przeprowadzeniem postepowania o nazwie - ,Szkolenia dla nauczycieli”.

b. realizacja umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego,
przekazaniem dokumentacji postepowania do organow kontrolnych,

d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,

b. podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczeri sadowych, tytutow
wykonawczych,

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujacych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na ,Szkolenia dla nauczycieli”.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo z3adania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyi

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o dokonanie zakupu ani zmiang
umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, W celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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Wz6r oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

X. Wynagrodzenie

Zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik do niniejszego zapytania.

Xl. Wykaz dokumentéw i innych zatacznikéw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1 i nr 2 do formularza ofertowego.
2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - petnomocnictwo.

Xll. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos$¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert réwnowaznych.

3. Oferta musi spetniac nastepujgce wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci,

b.  Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane,

c. Formularz oferty oraz wszystkie zatagczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy,

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczyc do oferty,

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami,

g. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorgcznie
przez osobe podpisujacg oferte,

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
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Xlll. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 2 stycznia 2024 r. do godz. 10.00 na email: kursypcn@orpeg.pl lub poczta
tradycyjna pod adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa
z dopiskiem Szkolenia dla nauczycieli.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedga rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie péiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien jq oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

a. prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego;

b. zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich.

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: kursypcn@orpeg.

WICEDYREKTOR

Osrodek OZWoju
Pm-ﬁlql it

acjr za Granica
]
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OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko lub firma):

Siedziba/adres zamieszkania Wykonawcy:

WWW it e cas et eas st an s s et ern s senses s essanes ML e e
Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Woltoska 5
02-675 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na organizacji szkoleri dla nauczycieli polonijnych szkot za granicg (dalej:

szkolenia) zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia.

Oferujemy realizacje szkolen:
Dla czesci | za cene:

+ P (SIOWNIBS sty G0 StANOWE kwote ‘'wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczka na
podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cend Brifto’ s.cunammananes: B (SIOWNIEE caniiamnsnmmsnisnnmemmaimenanoniesesmsseanmly
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
gehia Bruttt’ s B {STOWNIBY wnmnmiammsinsasmaramsiismmnmmsmmaamssmsimil)
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™.

Dla czesci Il za cene:

o zb (STOWNIE: e eeeeenns ), €O STANOWI kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczka na
podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*
lub:
€eNA DBrutto evccceeceireccciniees. ZE (STOWNIEL ettt sttt et enenes )
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica
Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl
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OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

CeNa Brutto .ooccoiccciiieciiens ZE (STOWIHBT ot s e ),
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Dla czesci lll za cene:

.............................. Zh (SEOWRNI: o), €O STANOWI kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na
podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

CENA DIULLO cooeeeeceeeeeeeeiieeceeeeiene. 28 (STOWIIRE oot st st e st e ees s e s )
Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CENA DIULLO ceoeeereeeceeeeeeceiieceiees. 2 (SEOWIIEE ottt st s esemaesensnenes )
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Dla czesci IV za cene:

.............................. ZH (STOWNIE: e, CO StANOWI kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na
podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

CONA BIULEO oo ZE (STOWRIEE oot et cae et ns st st e enn s ssa e )y
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CRNA, BIUMD. corvsersrssmsmsmsmsssreseasananse 28 (SFOWNIEE ..o h e}
Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Dla czeséci V za cene:

.............................. ZE (STOWNIE: e ssr e neeeenes ), €O STANOWI kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na
podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

CENA BIULEO .ovvcresasensrnsrsnssonssnssnsosras; Z8 ESHOWIMIBE oneevesramsasammassussnsassnsssnstossmsssantnnsssansansnmsiosesos srassasuisassis saninas sssamsasssssnsnsion Jp
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cona DI usswnanmesnarnss 2 TIOWRIEE commsamnmmmsmmmss s s
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™.

Dla czesci VI za cene:

b (STOWNIE: e eeeeennn ), €O StANOWI kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na
podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci .......%*
lub:

o T T o (o O < [ (o | | (-l —
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

€eNA DBrUtto e ZE (STOWRNIRL ot s eb e s v s sresanssnesnsnanes )y

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel +4B22622 3792 | +4B 22622 37 93 e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl
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Dla czesci VIl za cene:

o 2 (STOWNIE: et enneneenees), €O STANOWI kwote wynagrodzenia

brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na
podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

CeNa Brutto .o ZE (STOWIIE! s e s sssassenssnnens )y
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

GaNd, BIttD caiwnmmaimmaas, 2 (STOWNIRE cunmmumimivenmresimmimmmnsseaneasamasnmi

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™*.

1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte)
2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z treécig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.
5. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr ... donr

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:
1
2

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/Osoby uprawnionej do reprezentacji)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

w wymiarze minimum 50 godzin w okresie ostatnich 5 lat.

2. Oswiadczam, ze osoba, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamodwienia w czesci ...

I ceeeveeeeeeesceesnessseeesssnenessesssnenenesesmsnneneres = FTBMALL oottt seenes e snenen e essensseenesnneeees DEOZIE
Pan/Pani.........c.cccevvvuvenennn.. ktOryfra posiada wyksztatcenie wyizsze i ukonczyta/ukoniczyt kierunek
Lp. Wymaganie Spetnia Przedmiot Podmiot, Termin

Zamodwienia dla ktérego wykonania
(w tym wymiar ustuga Zamowienia
czasowy) zostata

wykonana

1. | posiada minimum 4 letnie doswiadczenie
w pracy nauczyciela / wyktadowcy

/szkoleniowca

2. | Przeprowadzita/dzit w ciggu ostatnich 3 lat
szkolenia on-line w wymiarze minimum

30 godzin

UWAGA: Informacje podane w pkt 2, w tym w tabeli znajdujacej sie w tym pkt nalezy podac oddzielnie
dla kazdego Prowadzacego.

1. Oswiadczam, ze Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolern dla nauczycieli
|

|

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0s6b
| fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
|

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosc, data/ /podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej
do reprezentacji/ Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.

14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

ona 11
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Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i zakres merytoryczny webinariéw

Czesé | zamodwienia - (4 godz. dydaktyczne, szkolenie stacjonarne)

Organizacja pracy w szkole/szkole polonijnej, zarzgdzanie zespotem i motywacja do pracy.
Szkolenie powinno dotyczy¢ sposobdw zarzadzania zespotem w szkole polskiej/polonijnej, sposoby niwelowania

konfliktéw, budowania pozycji lidera, wspierania pracownikdw, a takze sposoby wspotpracy z podmiotami
szkolnymi (rada rodzicow, samorzad uczniowski) i podmiotami lokalnymi.

Lp. Proponowany temat szkolenia Zakres merytoryczny tematu

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica

ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +4822 6223792 | +482262237 93 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i zakres merytoryczny webinariow

Czesé Il zaméwienia - (4 godz. dydaktyczne, szkolenie stacjonarne)

Taniec jako sposéb na aktywizacje uczniéw w szkole polonijnej i budowanie tozsamosci narodowe;.

Szkolenie powinno dotyczyé sposobéw na integracje zespotu klasowego poprzez aktywnos¢ ruchowa — taniec.

Uczestnicy powinni zosta¢ przeszkoleni w zakresie ruchu, uktadu choreograficznego i wiedzy teoretycznej

dotyczacej pochodzenia wybranych tancow.

Lp.

Proponowany temat szkolenia

Zakres merytoryczny tematu

2-675 Warszawa tel. +48 22 62

Osrodek Rozwoju Polskie] Eduka

cji za Granica

e-ma rpeg@orpeg.pl | www.orpeg pl
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Ztacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i zakres merytoryczny webinariow
Czesc¢ Il zamoéwienia - (8 godz. dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Fonetyka i leksyka na lekcjach jezyka polskiego oraz jezyka polskiego jako obcego?

Szkolenie powinno dotyczy¢ przygotowania do lekcji przez nauczycieli jezyka polskiego oraz wiedzy
o Polsce, ktorzy chcg na jednej lekcji przedstawic zagadnienia fonetyczne oraz leksykalne. Ukazanie nauczycielom
warsztatu pracy nauczyciela polonijnego oraz budowanie portfolio (np. éwiczenia multimedialne, baza

dydaktyczna wtasnych materiatow, metodyka nauczania). Kluczowe jest wprowadzenie elementdéw wsparcia

logopedycznego dla nauczycieli polonijnych.

| Lp. Proponowany temat szkolenia

Zakres merytoryczny tematu

Osrodek Rozwoju Polskie] Edukacji za Granica

ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +48 22 622 37 92

+48 22 622 37 93 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.p
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Ztacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i zakres merytoryczny webinariéw
Czeéé IV zamodwienia - (8 godz. dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Ortografia i gramatyka na lekcjach jezyka polskiego oraz jezyka polskiego jako obcego?

Szkolenie powinno dotyczy¢ przygotowania do lekcji przez nauczycieli jezyka polskiego oraz wiedzy
o Polsce, ktorzy chcg na jednej lekcji przedstawi¢ zagadnienia ortograficzne i gramatyczne. Ukazanie
nauczycielom warsztatu pracy nauczyciela polonijnego oraz budowanie portfolio (np. ¢wiczenia multimedialne,
baza dydaktyczna wtasnych materiatéw, metodyka nauczania).

Lp. Proponowany temat szkolenia Zakres merytoryczny tematu

Osrodek Rozwoju Polskie) Edukacii za Granicg
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +4822 62237 92 | +4B22622 3793 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl
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| Ztacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i zakres merytoryczny webinariéw
Czes$é V - (8 godz. dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Literatura dla dzieci i miodziezy

Szkolenie powinno dotyczy¢ pracy z tekstem literackim w nauczaniu jezyka odziedziczonego. Wykorzystanie

tekstu literackiego w nauczaniu jezyka polskiego jako odziedziczonego. Ukazanie nauczycielom strategii,
techniki, gier i zabaw jezykowych, ¢wiczenia z tekstem literackim.

Proponowany temat szkolenia Zakres merytoryczny tematu

Strona 16
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Ztacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i zakres merytoryczny webinariéw

Cze$é VI - (8 godz. dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Praca z uczniami najmtodszymi.

Szkolenie powinno dotyczy¢ pracy z uczniami w wieku przedszkolnym — 3 — 6 lat. Ukazac sposoby aktywizacji,

nauki przez zabawa, ksztatcenia w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego. Kluczowe jest ukazanie uczestnikom
szkolenia sposobdw na zaangazowanie najmtodszych.

Proponowany temat szkolenia Zakres merytoryczny tematu
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Ztgcznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i zakres merytoryczny webinariow

Czesc VIl - (5 godzin dydaktycznych, szkolenie stacjonarne)

Jezyk edukacji szkolnej w procesie nauczania jezyka polskiego poza Polska.
Szkolenie powinno mie¢ charakter wyktady teoretycznego i warsztatéw. Waine, aby Prowadzacy nie tylko
wyjasnit uczestnikom czym jest jezyk edukacji szkolnej, ale rowniez przeprowadzita warsztaty ukazujgce sposob

pracy w szkole polonijnej poprzez wykorzystanie wiedzy i zastosowanie jej przy omawianiu tekstow literackich.

Proponowany temat szkolenia Zakres merytoryczny tematu

Osrodek Rozwoju Polskie] Edukacii za Granica

ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +4822 6223792 | +4822622 3793 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

UMOWA NR  ...../2024/ORPEG/PCN
wdniu ......cc.......... 2024 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parnstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej
5, 02-675 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 5212908445, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajacym lub ORPEG, reprezentowanym przez:

.......................................................................... zwanym dalej Wykonawca, zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:
§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki, polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia stacjonarnego wspierajacego nauczycieli polonijnych w pracy dydaktycznej w zakresie czesci
ssamsiminsaiss IVEUNSZROIGNIA sovinsisitiisionmissai i i
2. Rekrutacja na szkolenia lezy po stronie Zamawiajgcego.
3. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1) przygotowanie zakresu merytorycznego prowadzonego modutu /Sylabusa/ i przestanie dokumentu
do Zamawiajgcego nie péiniej niz w terminie 2 dni liczac od dnia ustalenia tematéw jakie beda
realizowane,

2) przygotowanie krotkiego opisu zakresu merytorycznego szkolenia informujacego o planowanym
zakresie szkolenia potencjalnych uzytkownikéw, krétkiej notki o prowadzacym oraz przekazanie
dokumentu online Zamawiajgcemu nie poiniej niz na 2 dni przed terminem kazdego szkolenia,

3) przygotowanie dla uczestnikéw materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point
w formatach pptx, pdf z logo ORPEG,

4) zaprezentowanie uczestnikom materiatow, o ktdrych mowa powyzej podczas szkolenia,

5) przekazanie materiatow, o ktérych mowa powyzej uczestnikom spotkania niezwtocznie po szkoleniu w
dniu jego przeprowadzenia,

6) przygotowanie sprawozdania .

4. Szkolenie zostanie przeprowadzone w hotelu wskazanym przez Wykonawce, dla max 35 uczestnikow.

Szkolenie ma mie¢ forme wyktadu stacjonarnego potgczonego z warsztatami.

5. Termin realizacji umowy szkolen stacjonarnych od dnia zawarcia umowy do dnia 23 stycznia 2024 r., z tym,

ze szkolenie stacjonarne zostanie zrealizowane w dniach pomiedzy 05.01.2024 r. a 13 01.2024 r.

6. Konkretny termin szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcag nie pdZniej niz w ciggu 2 dni od dnia zawarcia
umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalonych termindw poich uzgodnieniu pod warunkiem
wyrazenia zgody przez obie strony.

8. Prowadzacy szkolenie zobowigzany jest do przebywania w miejscu szkolenia w dniu jego przeprowadzenia

minimum na 1 godzine przed rozpoczeciem prowadzonego przez niego szkolenia.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa | tel. +48 22 622 37 92 | +4822622 3793 | e-mail: orpeg@orpeg.pl | www.orpeg.pl

rona 19




-

ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

9.

10.

11;

Korespondencja dotyczgca ustalerh w zakresie biezgcej wspotpracy, w tym w szczegdlnosci ustalenia i ew.
zmiany termindw szkolen, zakresu tematycznego szkolen bedzie sie odbywata droga mailowg przy uzyciu
adresow wskazanych w §10 ust.2 niniejszej umowy.
Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy realizujgcemu szkolenie stacjonarne sale wyktadowg wraz z sprzetem
do prezentacji tj. laptop, nagtosnienie, projektor, ekran.
Koszty dojazdu, noclegu i wyzywienia lezg po stronie Wykonawcy realizujgcego szkolenie stacjonarne.

§2
Wykonawca o$wiadcza, ize posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikéw Wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany prowadzgcego szkolenie przed rozpoczeciem realizacji danego
tematu pod nastepujgcymi warunkami spetnionymi jednoczes$nie:

a) uprzedniego wystgpienia z prosbg do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang
zmiang, o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz zinformacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujacg kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone
zapytaniu ofertowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwiazku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 3.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

Wykonawca ma obowigzek podporzadkowaé sie wskazéwkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowaé Zamawiajacego o wszelkich
okolicznodciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowiei Umowy, w szczegolnosci
o przewidywanym opoznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezyta starannoscig, wedfug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3
Za nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia w czesci.................. W zakresie szkolenia W ...
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci zt (stownie:

cevnn.), CO stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi
sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub:
w tym podatek VAT w wysokosci ........%*
lub:
o BIlD s T TIOWRIE: s s pssessimss s mia i ssssismeisrirsay

Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
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lub:

P AT LTy v (T - (- (o) 1| -1 T

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™*.

2. Maksymalna liczba godzin przewidziana na realizacje zadania wynosi: ........ dla kazdego szkolenia tj.
maksymalnie................ Dla realizacji przedmiotu zaméwienia w czesci .......cc...eu.

3. Podstawg wynagrodzenia bedy prawidtowo wystawione faktury/rachunki wystawione oddzielnie
za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie szkolenia i sporzadzenie sprawozdania dla kazdego

z tematow.

4. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,

c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowiefi umowy stanowiacych
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

d) sprawozdanie

5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarcza:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalnoé¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacq pracownikéw
lub zawierajagcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020 r. poz. 2207)
i w zwigzku z powyiszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

2) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto:

a) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiern umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;

b) sprawozdanie

6. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiern umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;

b) sprawozdanie,

7. Wypftata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentow.
8. Wyptata wskazanego wyiej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

9. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub osdb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.
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§5

Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO)
dla ktérych Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajgcy oswiadcza, iz realizuje
obowigzki Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych

Wykonawcy, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, a takze danych

kontaktowych osoéb ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§6

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzart umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 2,5 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowe]j realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 2,5 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy
za kaidy rozpoczety dzien zwioki w stosunku do terminu okreslonego w § 1 ust 3 pkt 1) i 2).

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalajg, ze maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyiszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania,

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku/faktury o kwote naliczonych kar umownych.

§7

1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢c umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego

okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swodj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
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2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wainych powoddw uniemozliwiajgcych
prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdinia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonac prawo odstapienia w terminie 7
dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy
do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powzigecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstgpienie od umowy powinno nastgpic¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia
i powinno zawierac uzasadnienie.

§9

1. Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasadq rownosci, w szczegdlnosci dba o rowne traktowanie
wszystkich uczestnikdw zadania.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 20109r.
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r., poz. 2240).

3. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktdrym
osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi odbiorcami zadania.

4. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegélnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

5. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w § 1 ust. 4 pkt 4
zgodnie z ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w zataczniku do tej ustawy
oraz z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Dostosowanie pozostatego przedmiotu zamdwienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy do
wymagan wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami lezy po stronie Zamawiajgcego
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6. W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane

formy dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2022 r., poz. 2240). Poprzez dostep alternatywny
mozna rozumie¢ w szczegdlnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie

rozwigzan technologicznych.

§10
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
a) po stronie ZamawiajgCego: «...cvuveeerererenenereneneneny L8l it @MAIL
b) po stronie Wykonawcy: ........cceevevveney 181 o, ; adres e mMalll canmsanunsniasig

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywac¢ w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:
a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: ul. Wotoska, 02-675 Warszawa
b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
WYKONAWCY JESE aOres) ...ocusmiiimamnmisssioiaviiissss s
Strony zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za
skutecznie doreczong.
§11
Do umowy nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwier publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902),
ktdra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaly sie z umowa i dokonaty interpretacji jej poszczegélnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powstac w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.
Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowienn umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. , sity wyzszej”, a skutkujacych
- bezpoérednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyiej wymienione okolicznosci majg charakter
obiektywny.
Przez site wyizsza rozumie sie zdarzenie, ktorego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sq nagle
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddi, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystapienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdinych jednostek
administracyjnych kraju, na ktérych wystgpity opisane wyzej zjawiska.
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7

10.

11,

12,

Strony umowy zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i dokonania

stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkow dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,

o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia

sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna

powotywac sie na site wyzsza w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu

okolicznosci sity wyzszej, jak réwniez nie przedstawienia dowodow, o ktorych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen

lub przeniesienia obowigzkdéw wynikajacych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody

Zamawiajgcego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujy odpowiednie przepisy prawa

a w szczegodlnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2023 r., poz. 1610 z pdin. zm),

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od os6b fizycznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 2647
z péin.zm.),

c) przepisy ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2022 r,,
poz. 1230 z pdin. zm. Z pdin. zm.).

d) przepisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2207);

e) przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U z 2023r. poz.
46 z péin zm.)

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac w sposob

polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe

Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ........./2024/ORPEG/PCN z dnia .........cc0.... 2024 r.

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO NR

........................

Trwajacej od dnia........ccevueeeeen......2awartej ze Zleceniodawca/Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umowa

w okresie 0d ......ccniiiisene dO ....cererrernnnnnnens NAStEpujacych czynnoscei:
Wynagrodzenie brutto za wyiej podany okres I l
Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie | I

Stawka godzinowa

Wynagrodzenie brutto:. ...

S TNV Ciorimssomannnorsumaiss o ciosss o o0 A A0 T S B S S U S TS

(data i podpis Zleceniobiorcy/Wykonawcy) (data i podpis Wnioskodawcy)

A zaznaczy¢ wlasciwe
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ORPEG
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POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Zatacznik nr 2 do umowy nr ............ /2024/ORPEG/PCN z dnia ....ccocereerernnnn. 2024 1.
PROTOKOt ODBIORU
SDOrZAATO Y NI B s W arseiaess s s s sy S s oowas R o S s o s U er IS UYL G B A a7
dotyczy przekazania — 0dbioru UMOWY NI ..oeeieeiriee i sesesens e enne z
ANi3ceee e

zawartej pomiedzy:

polegajacej na (okreslenie przedmiotu Umowy lub jej czesci w zakresie, ktérej dotyczy odbidr):

wykonanej w terminie:

CZESC 1

Ustalenia dotyczace realizacji Umowy:

1. praca zostata wykonana z nalezyta starannoscia, zgodnie z Umowa,
2. w stosunku do Umowy wskazuje sie nastepujace niezgodnosci:
Uzgodnienia dotyczace usuniecia stwierdzonych wad w wykonaniu Umowy :

Whioskodawca:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
Zleceniobiorca/Wykonawca:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

CZESC 2 - wypetnia Wnioskodawca - tylko dla uméw o dzieto z Zleceniobiorca/Wykonawca bedacym osoba
fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

1 Praca wykonana w ramach niniejszej Umowy jest dzietem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2022 poz. 2509)
2. Wykonana praca podlega / nie podlega* przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0

podatku dochodowym od oséb fizycznych ((Dz.U. z 2022 r., poz. 2647), z pdin. zm).

*niewtasciwe skresli¢

Whioskodawca:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

Zleceniobiorca/Wykonawca:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ............./2024/ORPEG/PCN z dnia ................2024 r.
Data:
RACHUNEK NR ......cccoununse dO UMOWY NF ..viiniiniinnnnianns Z2dNia s

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pienigine:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca: |

Do wyptaty:
OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:
Pierwsze imig: Drugie imie:
Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
Pesel: NIP:
Miejsce zamieszkania:
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowosc:

czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng

Zleceniobiorcy/Wykonawcy

Zatwierdzam do wyptaty kwote: ... (STOWNI@) cieiiiiiiiiiiiiene i

Potwierdzam wykonania umowy:
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