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Warszawa, 9 listopada 2023 r.
Zapytanie ofertowe

na petnienie funkcji animatora dzieci i mtodziezy (zwanego dalej Animatorem) podczas kursu adaptacyjno-

jezykowego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego (zwanego

dalej kursem lub obozem).

1. Termin realizacji zamdwienia

a) od dnia podpisania umowy do 8 grudnia 2023r. z tym, ze ob6z trwa od dnia 25 listopada 2023 r. do
dnia 3 grudnia 2023 r. Miejsce obozu - Pfock.

2. Opis Przedmiotu zaméwienia / zadania animatora

1) Napisanie programu 40-godzinnych (godzin zegarowych) zajeé z zakresu adaptacji do polskich warunkéw
repatriantéw w wieku dzieciecym i nastoletnim (utatwienie integracji spotecznej poprzez wzmocnienie
poczucia wtasnej wartosci, zwiekszenie otwartosci na kontakty z réwiesnikami, poznanie polskiej kultury i
tradycji). Napisanie programu zaje¢ z zakresu doskonalenia znajomosci jezyka polskiego (30 godzin
dydaktycznych). W sumie 70 godzin. Zajecia odbywaé sie beda codziennie w czasie, gdy ich
opiekunowie/rodzice beda uczestniczy¢é w zajeciach adaptacyjnych i jezykowych dla dorostych, zgodnie z
harmonogramem kursu, z przerwami na positki. Zajecia odbywad sie beda na terenie hotelu —miejscu pobytu
repatriantéw, w sali przystosowanej do potrzeb prowadzgcego zajecia. Materiaty papiernicze (kredki,
zeszyty, otowki) zapewnia Zamawiajgcy (ORPEG). W ramach zaje¢ przewidziane sg wycieczki, spacery po
miescie, wyjscia do muzedw, kina lub teatru. w ktérych animator uczestniczy jako pomoc organizatora.
ORPEG zapewnia prowadzacemu pokdj w hotelu i catodzienne wyzywienie, a takze bezptatne uczestnictwo
w wyzej wymienionych imprezach kulturalnych.

2) Wykonawca jest zobowigzany przedstawic¢ osobie wskazanej przez Zamawiajgcego program (z podaniem
tematyki) na 3 dni robocze przed rozpoczeciem obozu, chyba, ze umowa zostanie zawarta w pdzniejszym
terminie wowczas najpdzniej w pierwszym dniu nastepujgcym po dniu, w ktéorym umowa zostanie
podpisana.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgtoszenia zmian i zalecen do przedstawionego opisu.

4) Petnienie funkcji animatora dzieci i mtodziezy (zwanego dalej Animatorem) podczas kursu adaptacyjno-
jezykowego dla repatriantéw i cztonkdw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Ptocku

(zwanego dalej kursem lub obozem).

5) Wymiar godzin — maksymalnie 80 godzin, w tym 70 podczas obozu.
6) Prowadzenie dokumentacji zaje¢ wedtug wzoréw ORPEG (dziennik).
7) Zapewnienie materiatoéw dydaktycznych do prowadzenia zajec.

8) Materiaty do prowadzenia zajec.

8.1. Wykonawca zapewni podrecznik ,,Bawimy sie w polski 1. Podrecznik do nauki jezyka polskiego jako
obcego dla dzieci”, Aleksandra Achtelik, Bernadeta Niesporek-Szamburska, Wydawnictwo
Uniwersytetu Slaskiego zwany dalej ,ksigzka”, przeznaczony do prowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego
dla dzieci podczas stacjonarnego obozu adaptacyjno — jezykowego dla repatriantéow i cztonkéw ich
rodzin.

8.2. Wykonawca zapewni podrecznik I. Stempek, P. Kuc, M. Grudzien ,Polski krok po kroku” JUNIOR,
GLOSSA przeznaczony do prowadzenia zajec z jezyka polskiego dla mtodziezy podczas stacjonarnego
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obozu adaptacyjno — jezykowego dla repatriantow i cztonkdw ich rodzin
8.3. Wykonawca kupi maksymalnie materiaty wskazane w pkt.8.1.:
e Piock —4 egzemplarze
8.4. Wykonaweca kupi maksymalnie materiaty wskazane w pkt.8.2
e Piock —1 egzemplarz

8.5. Wykonawca dostarczy materiaty do hotelu wskazanego przez Zamawiajacego, ktéry znajdowat sie
bedzie w granicach administracyjnych miasta, w ktéorym odbywat bedzie sie obdz. Wykonawca przekaze
materiaty osobom, ktére bedg prowadzity kursy. Osoby te przekazg materiaty uczestnikom kursu na
wtasnosé. Materiaty muszg zosta¢ dostarczone uczestnikom najpdzniej w dniu pierwszych zajeé
jezykowych.

8.6. UWAGA: Zamawiajacy wskazuje, jako wymdg minimalny, ze wszystkie podreczniki objete niniejszym
zamoOwieniem winny zosta¢ dostarczone w oktadce miekkiej. Zamawiajacy dopuszcza, jako spetniajace
wymagania minimalne zaoferowanie podrecznikéw w oktadce twardej zamiast podrecznikow w oktadce
miekkiej.

8.7. Zamawiajacy dla celdw porédwnawczych ofert przyjmie cene brutto stanowigca sume cen jednostkowych
po jednej szt. Kazdej pozycji wskazanego materiatu dydaktycznego. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za
zamowione pozycje zgodnie z faktycznymi zamdwieniami zgodnie z cenami jednostkowymi, jakie

zaoferuje Wykonawca w formularzu ofertowym.

9. Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie prowadzita zajecia (dla wszystkich czesci jednakowe):

Doswiadczenie prowadzenia co najmniej jednego stacjonarnego obozu / kolonii/zielonej szkoty/ wycieczki dla
dzieci w ciggu ostatnich 3 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co najmniej 3 dni, a takze
doswiadczenie prowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co
najmniej 30 godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego z dzie¢mi
pochodzenia polskiego mieszkajgcymi poza Polska lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze
co najmniej 30 godzin dydaktycznych. Posiadanie kursu jezyka polskiego jako obcego lub studidw
podyplomowych z jezyka polskiego jako obcego oraz przygotowanie pedagogiczne (kurs kwalifikacyjny lub studia

podyplomowe).

WAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zzadania przedstawienia dokumentéw poswiadczajgcych

deklarowane wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamoéwienia.

10. Sposdb kalkulowania ceny:

10.1. Zamawiajacy zapewnia w trakcie trwania kursu:
1) noclegii catodniowe wyzywienie;
2) zwrot kosztéw uczestnictwa w zajeciach, w ktorych bedg brali udziat uczestnicy kurséw, jak np. wyjscie
do muzeum, przejazdy podczas wycieczki organizowanej w ramach kursu;
10.2. Zamawiajacy nie zapewnia kosztéw dojazdu animatora do i z miejsca, w ktérym odbywa¢é
bedzie sie kurs.
10.3. Wykonawca, sktadajgc oferte, zobowigzany jest ujgé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia z wyjatkiem kosztéw wskazanych w pkt. 5.1. 1) i 2) w tym takze podatek VAT

lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczka na podatek dochodowy.
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11. Kryteria wyboru oferty odrebnie dla kazdej czesci zamowienia:

1. Kryterium nr 1: ,Cena” (Pc) — waga 80 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:

C min
Pc = = x 100 pkt.x 80 %
Cn
gdzie: P - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce , badanego”,
Cmin - Najnizsza cena wsréd zaproponowanych przez Wykonawcéw,
Cn - cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 80 pkt.

2. Kryterium nr 2: ,doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia (Animator)”
(Ps) —waga 20 %

Zamawiajacy wskazuje jako minimalne doswiadczenie dla osoby, ktdra bedzie petnita funkcje Animatora:
Doswiadczenie prowadzenia co najmniej jednego stacjonarnego obozu / kolonii/zielonej szkoty/ wycieczki dla
dzieci w ciggu ostatnich 3 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajacego co najmniej 3 dni, a takze
doswiadczenie prowadzenia zajeé z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co najmniej
30 godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzie¢mi pochodzenia polskiego
mieszkajgcymi poza Polska lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co najmniej 30 godzin

dydaktycznych.
Wykonawca moze wskaza¢ w ofercie osobe, ktéra bedzie Animatorem dzieciecym i bedzie posiadata wieksze

doswiadczenie w powyzszym zakresie. Wykonawca otrzyma punkty w kryterium doswiadczenie osoby, ktéra

bedzie realizowata przedmiot zamdwienia, w liczbie wskazanej w ponizszej tabeli.
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Liczba
Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamoéwienia (Animator dzieciecy) "
punktéw
Prowadzenia co najmniej jednego stacjonarnego obozu / kolonii/zielonej szkoty/ wycieczki dla
1 dzieci 0

w ciggu ostatnich 3 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co najmniej 3 dni,

prowadzenia co najmniej trzech stacjonarnych obozéw / kolonii/zielonych szkét/ wycieczek dla

dzieci w ciggu ostatnich 3 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co najmniej 3 dni,

prowadzenia co najmniej pieciu stacjonarnych obozéw / kolonii/zielonych szkét/ wycieczek dla

dzieci w ciggu ostatnich 3 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co najmniej 3 dni,

Prowadzenia zajec¢ z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co
najmniej 30 godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z
dzie¢mi pochodzenia polskiego mieszkajacymi poza Polska lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich

trzech lat w wymiarze co najmniej 30 godzin dydaktycznych.

Prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co
najmniej 60 godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z
dzie¢mi pochodzenia polskiego mieszkajgcymi poza Polskg lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich

trzech lat w wymiarze co najmniej 60 godzin dydaktycznych.

Prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co
najmniej 90 godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z
dzie¢mi pochodzenia polskiego mieszkajgcymi poza Polskg lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich

trzech lat w wymiarze co najmniej 90 godzin dydaktycznych.

Posiadanie kursu jezyka polskiego jako obcego lub studidw podyplomowych z jezyka polskiego jako

7 | obcego oraz przygotowanie pedagogiczne (kurs kwalifikacyjny lub studia podyplomowe). 10

UWAGA 2: W kryterium doswiadczenie osoby, ktora bedzie realizowata przedmiot zamdwienia (Animator

dzieciecy) Wykonawca otrzyma maksymalnie 20 pkt.

Za najkorzystniejszg odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwyzszg

liczbe punktow wedtug powyzZszych kryteriow oceny ofert.

12. Klauzula informacyjna — do niniejszego zamowienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg
w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres e-

mail: iod@orpeg.pl
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie - animator dzieci i mtodziezy na obozie dla repatriantéw i
cztonkéw ich rodzin

b. realizacja umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

c. zweryfikowania oséb biorgcych udziat przy wykonywaniu ww. umowy pod katem ich figurowania w
Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym (zwanego dalej
Rejestrem).

d. przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych;

e. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 poz. 2176).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutdéw
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujacych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakorczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C. napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
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W celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

13. Wynagrodzenie

1. Podstawg wynagrodzenia bedg prawidtowo wystawione faktury/rachunki.

2. Faktura/rachunek mogg zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu
zamowienia w czesci, ktérej bedzie dotyczyta.

3. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiert umowy
stanowiacych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokdt odbioru ustugi,

c) dziennik zajec¢ (wzér ORPEG),

d) sprawozdanie.

4. Po ztozeniu przez Wykonawce u Zamawiajgcego dokumentow, o ktdrych mowa w pkt 3 i podpisaniu przez

Zamawiajacego protokotu odbioru ustugi, rachunek zostanie wystawiony przez Zamawiajgcego.

5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:

a) Wykonawca ztozy oSwiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujgca
dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikow
lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177 z pdzn.zm)
i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

b) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto protokdét odbioru ustugi;

c) dziennik zaje¢ (wzér ORPEG)

d) sprawozdanie.

6. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) protokdt odbioru ustugi;

b) dziennik zaje¢ (wzér ORPEG)

c) sprawozdanie.

7. Protokét odbioru musi zawieré minimum nastepujace informacje:

a) miejscowosé i data;
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b)
c)
d)
e)
f)

oznaczenie stron;

przedmiot umowy;

termin wykonania umowy;

potwierdzenie wykonania umowy z nalezytg starannoscig lub uwagi do sposobu wykonania umowy;

podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

8. Woyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu

dokumentéw (faktury / rachunku wraz z zatgcznikami).

9. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

10. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

14. Wykaz dokumentoéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:

14.1.
14.2.

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1 do formularza ofertowego.

odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

14.3.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo.

15. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzagdzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej

alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwosé sktadania ofert réwnowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczyc¢ do oferty;

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byc¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami;
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgcy oferte;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

16. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ 15 listopada 2023r. do godz. 9:00 na adres: repatrianci@orpeg.pl osobiscie lub

ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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pocztg tradycyjng na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa z
dopiskiem Animator dzieci i mtodziezy.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,, TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

—  prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego;

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: kursypcn@orpeg.pl

Elektronicznie podpisany
Majfg orzata przez Matgorzata Barbara
Barbara Kamiriska
K . s Data: 2023.11.09 12:31:00
aminska 10100
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FORMULARZ OFERTOWY

NIP oot
REGON ..ot Telu oo
FaX i WWW i snnnes
€-MaAl eviiiiiiiie e

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Sktadamy oferte na przygotowanie programu i petnienie funkcji animatora dzieci i mfodziezy obozu adaptacyjno
— jezykowego dla repatriantdéw i cztonkdéw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w
Warszawie za kwote:

........................................... ZE (STOWNIE: ottt ctrsree st enens), CO STANOWI kwoOte
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%* lub: cena brutto ................... zt
ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* jest zwolniona z

................................................................... ztotych), lub: cena brutto ............. zt

ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena jednej sztuki ,Bawimy sie w polski 1. Podrecznik do nauki jezyka polskiego jako obcego dla dzieci”
Aleksandra Achtelik, Bernadeta Niesporek-Szamburska, Wydawnictwo Uniwersytetu Slaskiego ..........cccoe.....
brutto, w tym podatek VAT w wysokosci.............

Cena jednej sztuki |. Stempek, P. Kuc, M. Grudzien ,,Polski krok po kroku” JUNIOR, GLOSSA

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspding oferte)

2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

3. Sktadajac oferte zobowigzujemy sie do zawarcia umowy ktérej istotne postanowienia stanowig zatacznik nr
1 do zapytania ofertowego.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 10 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

6. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr donr

Do oferty zatagczam nastepujgce dokumenty:
1) s

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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2)

* niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia

(miejscowos¢ i data) (podpis Wykonawcy)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

Oswiadczam, ze osobg, ktora bedzie realizowata przedmiot ZamMOWIENIa W.......c..eeeviceieceeetierirece e e jest
PAN/PANIE: vttt ettt ettt ettt ees et etes v tes s erseseaseretsaseresetenssnsereaserens , ktory/a:
Podmiot, dla
Wymaganie Spetnia Przedmiot ktérego ustuga Termin
Lp. Zamowienia (w tym | zostata wykonana wykonania
liczba godzin i dni) zamoOwienia

Prowadzenia co najmniej jednego
stacjonarnego obozu kolonii/zielonej
szkoty/ wycieczki dla dzieci w ciggu
ostatnich 3 lat, w wymiarze co
najmniej 30 godzin i trwajacego co

najmniej 3 dni,

Prowadzenia co najmniej trzech
stacjonarnych obozéw
/kolonii/zielonych szkét/ wycieczek
dla dzieci w ciggu ostatnich 3 lat, w
wymiarze co najmniej 30 godzin i

trwajgcego co najmniej 3 dni,

Prowadzenia co najmniej pieciu
stacjonarnych obozéw / kolonii
/zielonych szkét/ wycieczek dla dzieci
w ciggu ostatnich 3 lat, w wymiarze
co najmniej 30 godzin i trwajacego co

najmniej 3 dni,

Prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat
w wymiarze co najmniej 30 godzin
dydaktycznych lub doswiadczenie
prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi pochodzenia polskiego
mieszkajgcymi poza Polskg lub z

cudzoziemcami, w ciggu ostatnich

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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trzech lat w wymiarze co najmniej 30

godzin dydaktycznych.

5 Prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat
W wymiarze co najmniej 60 godzin
dydaktycznych lub doswiadczenie
prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi pochodzenia polskiego
mieszkajacymi poza Polska lub z
cudzoziemcami, w ciggu ostatnich
trzech lat w wymiarze co najmniej 60

godzin dydaktycznych.

6 Prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat
w wymiarze co najmniej 90 godzin
dydaktycznych lub doswiadczenie
prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi pochodzenia polskiego
mieszkajacymi poza Polska lub z
cudzoziemcami, w ciggu ostatnich
trzech lat w wymiarze co najmniej 90

godzin dydaktycznych.

Posiadanie kursu jezyka polskiego jako
obcego lub studidw podyplomowych z
jezyka polskiego jako obcego oraz
przygotowanie pedagogiczne (kurs
kwalifikacyjny lub studia

podyplomowe).

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec oséb
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o

udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(data i podpis Wykonawcy/ osoby uprawnionej do
reprezentacji/ wykonawcy/petnomocnika)
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(miejscowos$é, data)

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci

os$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykre$lenie).

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWANR ......cccounuee. /2023/ORPEG/PCN/R

W dniu . 2023 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej
5, 02-675 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonaweca przyjmuje petnienie funkcji animatora dzieci i mtodziezy (zwanego dalej
Animatorem) podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin
organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Ptocku, w dniach 25 listopada 2023r. — 3 grudnia 2023r.
(zwanego dalej kursem lub obozem) zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy.

2. Umowa zawarta jest na okres od dnia jej podpisania do dnia........cccceeveeverecineeenenne

3. Zmawiajacy zapewnia Wykonawcy pokdj w hotelu i catodzienne wyzywienie przez caty okres trwania kursu
oraz zwrot kosztéw uczestnictwa w zajeciach, w ktorych bedg brali udziat uczestnicy kurséw, jak np. wyjscie
do muzeum, przejazdy podczas wycieczki organizowanej w ramach kursu.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.

5. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany przez ..........ccceeeeveevveeervereeeceeens

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym nie dotyczy pracownikow i wspétpracownikéw Wykonawcy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamoéwienia wytgcznie za zgodg
przedstawiciela Zamawiajgcego. Zmiana lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot zamdwienia nie stanowi
zmiany umowy i jest mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:

a) uprzedniego wystgpienia do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang zmiang
z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane osoby realizujgcej przedmiot zamdwienia wraz
z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujgcg kwalifikacji nie nizszych od tych jakie posiadata osoba
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wskazana w Zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego do realizacji przedmiotu zaméwienia.

4. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.

5. Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.

6. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

7. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowaé sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

8. Wykonawca jest zobowigzany niezwiocznie na pismie, informowa¢ Zamawiajagcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezyta starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

§3

1. Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic
Wykonawcy  maksymalnie  wynagrodzenie = w  WysSOKOSCI  oeeeviinecnicince e zt  (stownie:
....................................... ), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami
na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym
podatek VAT w wysokosci ...... %* lub: cena brutto .......ccco.c.... Zt (StOWNi€:aeeice e ztotych).
Wykonawca  oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* jest zwolniona z podatku  VAT*
(STOWNIE et ztotych), lub: cena brutto ... 7t
(stownie: ..o ztotych). Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

2. Maksymalna liczba godzin: 80.
Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona faktura/rachunek.

4. Faktura/rachunek mogg zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu
zamodwienia.

5. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osoba fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:
a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowiern umowy

stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokét odbioru ustugi,
c) dziennik zaje¢ (wzér ORPEG)

6. Po ztozeniu przez Wykonawce u Zamawiajacego dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 3 i podpisaniu przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi, rachunek zostanie wystawiony przez Zamawiajgcego.

7. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza:
a) Wykonaweca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujgca

dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikow
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lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2023 r. poz. 1677)
i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.
b) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto protokét odbioru ustugi;
c) dziennik zaje¢ (wzér ORPEG).
8. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozyc:
a) protokét odbioru ustugi;
b) dziennik zaje¢ (wzér ORPEG)
9. Protokdt odbioru musi zawieré minimum nastepujgce informacje:
a) miejscowosc i data;
b) oznaczenie stron;
c) przedmiot umowy;
d) termin wykonania umowy;
e) potwierdzenie wykonania umowy z nalezytg starannoscig lub uwagi do sposobu wykonania umowy;
f)  podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.
10. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentéw (faktury / podpisanego rachunku wraz z zatgcznikami).
11. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

12. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub 0sdb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5
Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych
Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajgcy. Zamawiajgcy oswiadcza, iz realizuje obowigzki
Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w
sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarczg, a takze danych kontaktowych

0s6b ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§6
1. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponize;j.

2. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:
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1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 %
facznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 2 % wartosci wynagrodzenia fgcznego brutto, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalajg, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
facznego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$¢ zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokosc¢ zastrzezonej
kary umownej.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potrgcenia
Wykonawca zaptaci naleznosé, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania.

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7
1. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na piSmie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swodj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddw uniemozliwiajacych
prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swéj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:
1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,
2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczerstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.
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3) gdy Wykonawca nie przystgpit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7
dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy
do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia
i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

§9

1. Wykonawca oswiadcza, ze znana mu jest tres¢ ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym (Dz. U. z 2023 r. poz.1304 z pdzn. zm.) oraz obowiazki z niej wynikajace,
jak rowniez sankcje zwigzane z ich niedopetnieniem.

2. Strony ustalajg, ze przed dopuszczeniem do realizacji zadan wynikajacych z umowy w zakresie dziatalnosci
zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekg nad nimi
Zamawiajacy zweryfikuje osoby biorgce udziat przy wykonywaniu ww. czynnosci pod katem ich figurowania
w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym (zwanego dalej Rejestrem).

3. Strony ustalajg, ze przy wykonywaniu umowy, w zakresie opisanym w ust.2 niniejszego paragrafu nie bedg
braty udziatu osoby, ktére widniejg w Rejestrze lub —nie zostaty poddane weryfikacji pod katem figurowania
w rejestrze lub, co do ktérych Wykonawca powziat informacje, ze w stosunku do nich prowadzone sg

postepowania karne o ktérych mowa w art.2 ww. ustawy.

§10
1. Osobamiodpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy sa:
a) po stronie Zamawiajgcego: ....ccooevererreeeveerernnnns
b) po stronie Wykonawcy: ......cceeeeeeveeeereerenesesereeenns
2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywa¢ w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte

na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Wykonawcy adresem wifasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02-675
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen

Wykonawcy jest adres .......ocoveveveververiennnns
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10.

11.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktéorym mowa w ust. 4.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za
skutecznie doreczona.

§11
Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22023 r. poz.1605 z pdzn.zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176),
ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
Postanowienia niniejszej umowy nie wylfaczajg bezwzglednie obowigzujacych przepisdw szczegdlnych
dotyczacych zamoéwien publicznych, uchwalonych w zwigzku ze stanem pandemii CoVid -19.
Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowiern umowy, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Strony umowy stwierdzaja, ze zapoznaty sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.
Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,,sity wyzszej”, a skutkujgcych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia $wiadczen Stron
w sposéb okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter
obiektywny.
Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystgpienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktdrych wystgpity opisane wyzej zjawiska.
Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustaled celem wyeliminowania mozliwych skutkdw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonaé pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyzszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie przedstawienia dowodoéw, o ktérych mowa powyze;j.
Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkéw wynikajgcych z zamodwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.
Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowga i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,
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12. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzujg odpowiednie przepisy prawa

a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2022 r., poz. 1360 z pdzn. zm.),

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 2647
z pézn. zm),*

c) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1230 z pdzn. zm.)

13. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzygaé w sposdb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sagdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

14. Umowa zostata sporzagdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamodwienia

Zatacznik nr 2 — wzdr ewidencji godzin

Zatacznik nr 3 —wzor protokotu odbioru

Zatgcznik nr 4 — wzér rachunku

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ........ /2023/ORPEG/PCN/R Z dNia ....coveeurureeneereererens 2023 r.

Opis Przedmiotu zaméwienia / zadania animatora dzieci i mtodziezy

1. Napisanie programu 40-godzinnych (godzin zegarowych) zaje¢ z zakresu adaptacji do polskich warunkéw
repatriantdw w wieku dzieciecym i nastoletnim (utatwienie integracji spotecznej poprzez wzmocnienie
poczucia wtasnej wartosci, zwiekszenie otwartosci na kontakty z réwiesnikami, poznanie polskiej kultury i
tradycji). Napisanie programu zaje¢ z zakresu doskonalenia znajomosci jezyka polskiego (30 godzin
dydaktycznych). W sumie 70 godzin. Zajecia odbywaé sie beda codziennie w czasie, gdy ich
opiekunowie/rodzice beda uczestniczy¢ w zajeciach adaptacyjnych i jezykowych dla dorostych, zgodnie z
harmonogramem kursu, z przerwami na positki. Zajecia odbywac sie bedg na terenie hotelu — miejscu pobytu
repatriantdw, w sali przystosowanej do potrzeb prowadzacego zajecia. Materiaty papiernicze (kredki,
zeszyty, otéwki) zapewnia Zamawiajgcy (ORPEG). W ramach zaje¢ przewidziane sg wycieczki, spacery po
miescie, wyjscia do muzedw, kina lub teatru. w ktdrych animator uczestniczy jako pomoc organizatora.
ORPEG zapewnia prowadzgcemu pokdj w hotelu i catodzienne wyzywienie, a takze bezptatne uczestnictwo
w wyzej wymienionych imprezach kulturalnych.

2. Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ osobie wskazanej przez Zamawiajgcego program (z podaniem
tematyki) na 3 dni robocze przed rozpoczeciem obozu, chyba, ze umowa zostanie zawarta w pdzniejszym
terminie wowczas najpdzniej w pierwszym dniu nastepujgcym po dniu, w ktérym umowa zostanie
podpisana.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgtoszenia zmian i zalecen do przedstawionego opisu.

4. Petnienie funkcji animatora dzieci i mtodziezy (zwanego dalej Animatorem) podczas kursu adaptacyjno-

jezykowego dla repatriantéw i cztonkow ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Ptocku

(zwanego dalej kursem lub obozem).

Wymiar godzin — maksymalnie 80 godzin, w tym 70 podczas obozu.

Prowadzenie dokumentacji zaje¢ wedtug wzoréw ORPEG (dziennik).

Zapewnienie materiatéw dydaktycznych do prowadzenia zajec.

® N o W

Materiaty do prowadzenia zajeé.

16.1. Wykonawca zapewni podrecznik ,,Bawimy sie w polski 1. Podrecznik do nauki jezyka polskiego
jako obcego dla dzieci”, Aleksandra Achtelik, Bernadeta Niesporek-Szamburska, Wydawnictwo
Uniwersytetu Slgskiego zwany dalej ,ksigzka”, przeznaczony do prowadzenia zajec¢ z jezyka polskiego
dla dzieci podczas stacjonarnego obozu adaptacyjno — jezykowego dla repatriantow i cztonkéw ich
rodzin.

16.2. Wykonawca zapewni podrecznik |. Stempek, P. Kuc, M. Grudzier ,Polski krok po kroku”
JUNIOR, GLOSSA przeznaczony do prowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego dla miodziezy podczas
stacjonarnego obozu adaptacyjno — jezykowego dla repatriantow i cztonkdw ich rodzin

16.3. Wykonawca kupi maksymalnie materiaty wskazane w pkt.8.1.:

e Ptock — 4 egzemplarze
16.4. Wykonawca kupi maksymalnie materiaty wskazane w pkt.8.2
e Ptock -1 egzemplarz

16.5. Wykonawca dostarczy materiaty do hotelu wskazanego przez Zamawiajgcego, ktéry znajdowat

sie bedzie w granicach administracyjnych miasta, w ktérym odbywat bedzie sie obdz. Wykonawca

przekaze materiaty osobom, ktére bedg prowadzity kursy. Osoby te przekazg materiaty uczestnikom
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kursu na wtasnos¢. Materiaty muszg zosta¢ dostarczone uczestnikom najpdzniej w dniu pierwszych
zajec jezykowych.

16.6. UWAGA: Zamawiajacy wskazuje, jako wymdg minimalny, ze wszystkie podreczniki objete

niniejszym zamowieniem winny zosta¢ dostarczone w oktadce miekkiej. Zamawiajacy dopuszcza, jako

spetniajgce wymagania minimalne zaoferowanie podrecznikéw w oktadce twardej

zamiast
podrecznikéw w okfadce migkkiej.

Zatacznik nr 2 do umowy nr ........cccueeenee. /2023/ORPEG/PCN/R z dnia
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EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO* NR

Trwajacej od dnid....ceeeevevreec e zawartej ze Zleceniodawca/Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa
w okresie od ..........c.ccu.u.... [« [« JOU nastepujgcych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres | |
Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie I I

Stawka godzinowa

(data i podpis Zleceniobiorcy/Wykonawcy) (data i podpis Wykonawcy)

A zaznaczy¢ whasciwe

Zatacznik nr 3 do umowy nr ............. /2023/ORPEG/PCN/R z dnia

PROTOKOL ODBIORU
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Sporzadzony dNnia ....cceeeeeeeevieeireee e W e eteeetetes et etestesestes et eaeeae et seses et easere et et es et et easaae et sessensesesere et et nennererares

CzZESC 1
Ustalenia dotyczace realizacji Umowy:
1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscig, zgodnie z Umowsa,

2. w stosunku do Umowy wskazuje sie nastepujgce niezgodnosci:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

Zleceniobiorca/Wykonawca:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

CZESC 2 - wypetnia Wnioskodawca - tylko dla uméw o dzieto z Zleceniobiorca/Wykonawca bedacym osoba
fizyczng nieprowadzgcy dziatalnosci gospodarczej

1. Praca wykonana w ramach niniejszej Umowy jest dzietem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2022 poz. 2509)
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2.

Wykonana praca podlega / nie podlega* przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od osdb fizycznych (Dz. U. 2022 poz. 2647 z pdzn. zm).

*niewtasciwe skresli¢

Whioskodawca:

(imie i nazwisko) (stanowisko)

(podpis)
Zleceniobiorca/Wykonawca:
(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
Zatacznik nr 4 do umowy nr ...../2023/ORPEG/PCN/R z dnia ......cceeerererernennns 2023 .
Data: ‘
RACHUNEK NR .
do UMOWY NI .....eccceecriecerrceeanes Z2dNia e
Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:
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Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pieniezne:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:
OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:
Pierwsze imie: Drugie imie:
Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
Pesel: NIP:
Miejsce zamieszkania:
Wojewodztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowos¢:
czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng
Zleceniobiorcy/Wykonawcy
Zatwierdzam do wyptaty kwote: (stownie):

Potwierdzam wykonania umowy:

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienna
Whioskodawcy

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng
Zleceniodawcy
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