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Warszawa, dnia 29 listopada 2023 r.
 
SZACOWANIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA


Ośrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicą (dalej: „ORPEG” lub „Zamawiający”) w ramach realizacji projektu „Opracowanie koncepcji i odbiór e-materiałów edukacyjnych wspierających włączenie się uczniów przybywających do Polski do polskiego systemu oświaty” (dalej: Projekt) planuje ogłoszenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem będzie wyłonienie specjalisty ds. zamówień publicznych. 
Niniejsze zapytanie ma na celu oszacowanie wartości zamówienia. Niniejsze zapytanie nie stanowi zaproszenia do składania ofert, na podstawie których zostanie wyłoniony Wykonawca.
I. Ogólne informacje o Projekcie.
Celem Projektu jest opracowanie koncepcji i odbiór e-materiałów edukacyjnych wspierających włączenie się uczniów przybywających do Polski do polskiego systemu oświaty tj. rozwijających znajomość języka polskiego oraz wiedzę na temat polskiej kultury i społeczeństwa. Materiały (dalej: zwane również „e-materiały”) zostaną przygotowane przez inne podmioty Projektu wybierane w sposób konkurencyjny w ramach odrębnych postępowań przez innego niż ORPEG zamawiającego (dalej zwane „Beneficjent”). Udostępnione materiały pozwolą na rozwijanie umiejętności i budowanie wiedzy uczniów poprzez różnorodne formy aktywności i przekazu, ćwiczenia interaktywne i materiały multimedialne, umożliwią planowanie ścieżek nauki, które pomagają uczniom w stopniowym zdobywaniu wiedzy. Materiały ułatwią także codzienną pracę nauczyciela, dając mu dostęp do rzetelnych, sprawdzonych i nowoczesnych zasobów edukacyjnych. E-materiały będą skierowane do dzieci ze znajomością języka polskiego na poziomie A1 do B1 wg Europejskiego Systemu Opisu Kształcenia Językowego (ESOKJ). Materiały do języka polskiego, historii, geografii i wiedzy o społeczeństwie zostaną tak przygotowane, aby mogły być wykorzystywane także do pracy z uczniami szkół ponadpodstawowych, których poziom znajomości języka polskiego nie przekracza poziomu B1. Na podstawie opracowanej koncepcji, w projektach konkurencyjnych powstanie 150 e-materiałów (50 e-materiałów do edukacji wczesnoszkolnej, 50 e-materiałów do nauczania języka polskiego, 50 e-materiałów do historii, geografii i wiedzy o społeczeństwie). Każdy beneficjent zostanie poproszony o przygotowanie w pierwszej kolejności prototypu materiałów, które będą poddane konsultacjom. Następnie przygotowana zostanie ostateczna wersja materiałów, która zostanie udostępniona na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej.

II. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest usługa ekspercka polegająca na wsparciu ORPEG. Usługa ekspercka świadczona będzie na czas przygotowania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych objętych Projektem, realizowanych przez ORPEG, tj. jednego postępowania zamówienia klasycznego, którego wartość jest równa lub przekracza progi unijne oraz opcjonalnie jednego postępowania klasycznego którego wartość jest równa lub przekracza kotwę 130 000,00 zł, a jest niższa niż progi unijne.
Umowa zostanie zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do dnia tj. przygotowania ostatecznej wersji wypełnionego protokołu postępowania w rozumieniu art. 7 pkt 19 ustawy Prawo zamówień publicznych. 


1) Do głównych zadań specjalisty zamówień publicznych będzie należało:
1. opracowanie kompleksowej dokumentacji postępowania, w szczególności:
a) specyfikacji warunków zamówienia,
b) zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych ogłoszenie o zamówieniu, ogłoszenia o zmianie ogłoszenia, informacji do Prezesa UZP o złożonych ofertach, ogłoszenia o wyniku postępowania
c) protokołów postępowania oraz z prac komisji przetargowej,
d) pism dotyczących odpowiedzi na zapytania wykonawców, informacji o modyfikacjach,
e) korespondencji niezbędnej do prowadzenia postępowania, 
f) informacji z otwarcia ofert, 
g) analiza ofert oraz dokumentów pod względem formalno-prawnym oraz wyliczeń rachunkowych;
h) informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postepowania, 
i) przygotowania umów do zawarcia z wyłonionymi wykonawcami
j) przygotowania protokołu postępowań.
k) innych dokumentów wymaganych ustawą Prawo zamówień publicznych oraz regulacji wewnętrznych zamawiającego.
2. Udział w komisjach przetargowych.
3. Pełnienie doradztwa w zakresie stosowania Ustawy PZP dla osób zaangażowanych po stronie ORPEG w realizację projektu.
4. Zapewnienie prawidłowości stosowania przepisów ustawy Pzp, przepisów wykonawczych do ustawy oraz przepisów wewnętrznych w prowadzonych postepowaniach.
5. Zapewnienie zgodności przebiegu postępowania oraz poprawności dokumentacji przetargowej do wymagań wynikających z projektu „Opracowanie koncepcji i odbiór e-materiałów edukacyjnych wspierających włączenie się uczniów przybywających do Polski do polskiego systemu oświaty”  z którego finansowane jest zamówienie.
4) Wymagania, jakie musi spełniać  osoba, która będzie realizowała zadanie:
a) wykształcenie wyższe
b) minimum 3-letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia postępowań o udzielanie zamówień publicznych w tym co najmniej 10 (dziesięciu) postępowań finansowanych/współfinansowanych ze środków unijnych.

Termin realizacji umowy od dnia podpisania umowy  do czasu wyłonienia ekspertów w zakresie standardów funkcjonalnych, techniczno-graficznych oraz opcjonalnie dostępności WCAG w projekcie objętym finansami Unii Europejskiej.

Warunki związane z realizacją umowy zlecenia:
[bookmark: _GoBack]Zamawiający zapewnia w czasie zadań wykonywanych w ORPEG dostęp do łącza internetowego, do Microsoft Teams, możliwość wydruku dokumentów związanych z zakresem umowy zlecenia - przy czym wybór  miejsca wykonywania usługi należy do Wykonawcy, Zamawiający jedynie ofertuje możliwość skorzystania ze swojej siedziby.
Wykonawca zapewnia na własny koszt bez dodatkowych opłat infrastrukturę potrzebną do wykonania zadania, w tym sprzęt komputerowy, drukarki, łącze internetowe, telefon komórkowy do kontaktów z Zamawiającym i beneficjentami konkursowymi, materiały biurowe. 

Szacunkowa wycena usługi będącej przedmiotem zamówienia wynosi:  
……………..…………. zł (…………………..…………. zł (słownie: ………………………………………………………………..), co stanowi kwotę wynagrodzenia brutto, wraz z należnymi składkami na ubezpieczenie społeczne płatnymi przez Wykonawcę oraz zaliczką na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokości …..…%*
lub: 
cena brutto …………………..…………. zł (słownie: ………………………………………………………………………..…………………...), Wykonawca oświadcza, iż przedmiotowa usługa** jest zwolniona z podatku VAT* 
lub:
cena brutto …………………..…………. zł (słownie: ………………………………………………………………………..…………………...), Wykonawca oświadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.
*niepotrzebne skreślić


Informacja:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicą z siedzibą w Warszawie, ul. Wołoska 5, 02-675 Warszawa,
2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Ośrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicą: adres e-mail: iod@orpeg.pl,
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z:
a. przeprowadzeniem postępowania szacowania kosztów o nazwie “Opracowanie koncepcji i odbiór e-materiałów edukacyjnych wspierających włączenie się uczniów przybywających do Polski do polskiego systemu oświaty”,
b. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).
4. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego szacowania kosztów będą przechowywane przez okres trwania postępowania o szacowaniu kosztów i po jego zakończeniu zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu szacowania kosztów o nazwie “Opracowanie koncepcji i odbiór e-materiałów edukacyjnych wspierających włączenie się uczniów przybywających do Polski do polskiego systemu oświaty”
6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
7. Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,[1]
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,[2],
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.


[1]* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania O dokonanie zakupu ani zmianą umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
[2] ** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, W celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

Oferty cenowe, które posłużą oszacowaniu wartości zamówienia należy składać w terminie do dnia 4 grudnia 2023. do godz. 16.00 na adres e-mail administracja@orpeg.pl. W temacie e-maila prosimy wpisać: Ekspert ds. zamówień publicznych.
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