ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, 24 pazdziernika 2023 r.
Zapytanie ofertowe

na petnienie funkcji Kierownika obozu adaptacyjno — jezykowego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin

(zwanego dalej Kierownikiem) organizowanego w formie obozu stacjonarnego (zwanego dalej obozem).

1. Termin realizacji zaméwienia

a) 0Od dnia podpisania umowy do dnia 8 grudnia 2023 r. przy czym sam obdz bedzie trwat od 25 listopada 2023
r. do dnia 3 grudnia 2023 r. Miejsce obozu - Ptock.

2. ZADANIA KIEROWNIKA - organizacja i koordynacja obozu, a w szczegdlnosci:

2.1. Opracowanie szczeg6towego programu 70-godzinnego (70 x 45 minut) obozu (zwanego dalej programem)
uwzgledniajgcego zajecia:
2.1.1. bloku jezykowego:
2.1.1.1. wymiar godzin: 30 godzin dydaktycznych (30x45 minut),
2.1.1.2. zakres tematyczny:
1) jezyk polski w sytuacjach codziennych w domu, pracy, szkole,
2) ¢wiczenie stuchu fonematycznego oraz prawidtowej wymowy,
3) rozwijanie i doskonalenie umiejetnosci rozumienia informacji przekazywanych przez media (prase,
tv, media elektroniczne),
4) stownictwo zwigzane z polskg kulturg i tradycjami.
2.1.2. bloku adaptacyjnego:
2.1.2.1. wymiar godzin: 40 godzin dydaktycznych (40 x 45 minut),
2.1.2.2. zakres tematyczny:
1) status prawny repatriantéw,
2) system opieki zdrowotnej,
3) system oswiaty,
4) bezpieczenstwo publiczne,
5) polityka prorodzinna oraz pomoc socjalna,
6) rynek pracy, prawa pracownika oraz aktywizacja zawodowa,
7) uprawnienia osob niepetnosprawnych oraz procedury uzyskania orzeczenia o niepetnosprawnosci
lub o stopniu niepetnosprawnosci,
8) polska historia i polskie realia,
9) trening umiejetnosci interpersonalnych.
2.1.3. Blok integracyjny:
2.1.3.1. Wymiar godzin 5 godzin dydaktycznych (5x45 minut) zajecia fakultatywne ( blok
integracyjny wchodzi w sktad bloku adaptacyjnego)
1) zajeciaintegracyjne dla catej grupy
2.2. W ramach programu obozu nalezy m.in. zorganizowac wizyty w instytucjach kultury (np. teatr, wycieczka

edukacyjna), ktorych koszt pokrywa Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (dalej: ORPEG). Przed
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przystgpieniem do opracowania programu Wykonawca lub wskazana przez niego osoba, ktdra bedzie
petnita funkcje Kierownika powinna skonsultowac sie z Zamawiajgcym, ktéry zapozna jg z zatozeniami
obozu i przyktadowym programem. Kierownik winien uwzgledni¢ w programie wszystkie uwagi zgtoszone
przez Zamawiajacego.

2.3. Skompletowanie kadry, ktéra w trakcie obozu przeprowadzi bezptatne zajecia w czesci adaptacyjnej
dotyczace, zgodnie z wiasciwoscig instytucji: statusu prawnego repatriantéw, systemu opieki zdrowotnej,
rynku pracy, praw pracownika, aktywizacji zawodowej, sytemu oswiaty: ZUS, kuratorium, osrodek
pomocy spotecznej, urzad pracy, NFZ. Pozostali wykonawcy jak np. nauczyciele jezyka polskiego
do prowadzenia zaje¢ z osobami dorostymi, nauczyciele jezyka polskiego do prowadzenia zaje¢ z dzie¢mi
i mtodzieza, psycholog, ttumacz, przewodnik, tj. osoby Swiadczace swoje ustugi odptfatnie zostang
wytonione przez ORPEG.

2.4. Opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym harmonogramu obozu.

2.5. Przekazanie harmonogramu obozu do akceptacji w terminie 14 dni roboczych przed rozpoczeciem obozu
chyba, ze umowa bedzie podpisana w pdzniejszym terminie, to 3 dni po podpisaniu umowy.

2.6. Koordynowanie prac wszystkich oséb prowadzgcych zajecia w trakcie obozu, w tym state monitorowanie,
zapewnienie przeptywu informacji pomiedzy prowadzacymi, a takze pracownikami ORPEG,
odpowiedzialnymi za przebieg obozu.

2.7. Czuwanie nad sprawnym i wtasciwym przebiegiem zajec.

2.8. Przebywanie wraz z uczestnikami w trakcie trwania catego obozu.

2.9. Rozwigzywanie biezgcych spraw zgtaszanych przez uczestnikdw obozu.

2.10.Czuwanie nad prawidtowg realizacjg ustugi hotelowej, zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich problemoéw
i nieprawidtowosci w sposobie realizacji umowy na zapewnienie noclegu, wyzywienia i pomieszczen
dydaktycznych.

2.11.Prowadzenie dokumentacji obozu wedtug wzoréw ORPEG: na biezgco dziennika zaje¢, sporzadzenie

sprawozdania wraz z ewaluacjg obozu.

3. Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie kierownikiem obozu:

Doswiadczenie prowadzenia (w tym przynajmniej opracowanie planu i harmonogramu, organizacja lub
wspotorganizacja, nadzorowanie przebiegu/realizacji) co najmniej jednego stacjonarnego kursu/ /kolonii/ obozu
dla oséb dorostych lub dzieci w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co najmniej
5 dni.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia dokumentdéw poswiadczajgcych

deklarowane wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamodwienia.

4. Zpostepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuizgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pdin.zm.); dalej ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach)
Zamawiajacy wykluczy:

4.1.1. Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
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wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach;

4.1.2. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
22023 r. poz. 1124 z pdin.zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

4.1.3. Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o

zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.

5. Sposéb kalkulowania ceny:

5.1. Zamawiajacy zapewnia w trakcie trwania obozu:
1) noclegii catodniowe wyzywienie;
2) zwrot kosztow uczestnictwa w zajeciach, w ktorych bedga brali udziat uczestnicy obozu, jak np.
wyjscie do muzeum, przejazdy podczas wycieczki organizowanej w ramach obozu;
5.2. Zamawiajacy nie zapewnia kosztow dojazdu kierownika do i z miejsca, w ktérym odbywac bedzie sie
obdz.

Wykonawca, sktadajgc oferte, zobowigzany jest ujgé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu.

6. Kryteria wyboru oferty odrebnie dla kazdej czesci zaméwienia:

1. Kryterium nr 1: ,Cena” (Pc) — waga 85 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc = 7 x 100 pkt. x 85 %
Cn
gdzie: P - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
Cmin - Najnizsza cena wsréd zaproponowanych przez Wykonawcow,
Cn - cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 85 pkt.

2. Kryterium nr 2: , doswiadczenie osoby, ktora bedzie realizowata przedmiot zaméwienia (kierownik
obozu)” (Ps) - waga 15 %
Zamawiajacy wskazat w zapytaniu ofertowym, ze osoba, ktéra bedzie prowadzita obdz, musi mie¢
minimalne doswiadczenie w zakresie: prowadzenia (w tym przynajmniej opracowanie planu i
harmonogramu, organizacja lub wspdtorganizacja, nadzorowanie przebiegu/realizacji) co najmnigj
jednego stacjonarnego kursu/ szkolenia/kolonii/ obozu dla oséb dorostych lub dzieci w ciggu ostatnich 5

lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co najmniej 5 dni.
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Wykonawca moze wskaza¢ w ofercie osobe, ktéra bedzie kierownikiem obozu, bedzie posiadata wieksze
doswiadczenie w powyzszym zakresie. Wykonawca otrzyma punkty w kryterium doswiadczenie osoby,

ktora bedzie realizowata przedmiot zamoéwienia, w liczbie wskazanej w ponizszej tabeli.

Liczba
Doswiadczenie osoby, ktora bedzie realizowata przedmiot zamdwienia (kierownik obozu) Kt
punktéw

Prowadzenie ( w tym przynajmniej opracowanie planu i harmonogramu, organizacja lub
wspotorganizacja, nadzorowanie przebiegu / realizacji) co najmniej jednego stacjonarnego kursu/kolonii/
obozu dla oséb dorostych lub dzieci w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i

trwajgcego co najmniej 5 dni.

Prowadzenie (w tym przynajmniej opracowanie planu i harmonogramu, organizacja lub wspétorganizacja,
nadzorowanie przebiegu/realizacji) co najmniej dwdch stacjonarnych kurséw/szkoleri/kolonii/ obozéw dla
2 0s6b dorostych lub dzieci w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co | 5
najmniej 5 dni kazde, w tym minimum 10 godzin pracy z repatriantami, mniejszo$ciami narodowymi,

uczniami powracajgcymi lub cudzoziemcami.

Prowadzenie (w tym przynajmniej opracowanie planu i harmonogramu, organizacja lub wspétorganizacja,
nadzorowanie przebiegu/realizacji) co najmniej czterech stacjonarnych kurséw/szkolen/kolonii/obozéw
3 dla oséb dorostych lub dzieci w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co | 10
najmniej 5 dni kazde, w tym minimum 20 godzin pracy z repatriantami, mniejszo$ciami narodowymi,

uczniami powracajgcymi lub cudzoziemcami.

Prowadzenie (w tym przynajmniej opracowanie planu i harmonogramu, organizacja lub wspétorganizacja,
nadzorowanie przebiegu/realizacji) co najmniej sze$ciu stacjonarnych kurséw/szkoler/kolonii/obozéw dla
4 0sob dorostych lub dzieci w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 50 godzin i trwajacego co | 15

najmniej 5 dni kazde, w tym minimum 30 godzin pracy z repatriantami, mniejszoSciami narodowymi,

uczniami powracajgcymi lub cudzoziemcami.

UWAGA 2: W kryterium doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia (kierownik obozu)

Wykonawca otrzyma maksymalnie 15 pkt.

Za najkorzystniejszg odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia wybrana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwyzszg

liczbe punktéw wedtug powyzszych kryteridw oceny ofert.
UWAGA:

Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie
budzita watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie dotyczacym szczegdlnie istotnych wg
Zamawiajacego sktadowych ceny.

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub ztozenie wyjasnien,
z ktérych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska skutkowat bedzie

odrzuceniem oferty Wykonawcy.

7. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamodwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg
w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres e-
mail: iod@orpeg.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie - petnienie funkcji kierownika obozu adaptacyjno —
jezykowego dla repatriantéw i cztonkdw ich rodzin

b. realizacja umowy, ktora zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

c. zweryfikowania osdb biorgcych udziat przy wykonywaniu ww. umowy pod katem ich figurowania w
Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym (zwanego dalej
Rejestrem).

d. przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych;

e. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutéow
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujacych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakorczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
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a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
C. napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania

0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wz6r oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?! wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

8. Wykaz dokumentoéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:

8.1. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1 i nr 2 do formularza ofertowego.
8.2. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

8.3. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo.

9. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert rwnowaznych.

3. Oferta musi spetniac nastepujace wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

b. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

c.  Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty;
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e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

g.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgcy oferte;

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 29 pazdziernika 2023 r. wigcznie na adres: _repatrianci@orpeg.pl lub poczta

tradycyjng na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa z
dopiskiem kierownik.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjgtkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczyé w sposdb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego;

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: repatrianci@orpeg.pl

Ma+gorzata Elektronicznie podpisany

przez Matgorzata Barbara

Barbara Kamiriska

Data: 2023.10.24 14:11:08

Kaminska +02'00
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FORMULARZ OFERTOWY

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Sktadamy oferte petnienie funkcji kierownika obozu adaptacyjno — jezykowego dla repatriantow i cztonkdw ich
rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w:
- Ptocku

Oferujemy realizacje zamowienia dla obozu w ..........ccccceueeeens za cene:

tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w pkt 2 zapytania ofertowego Zamawiajacy
zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie W WysoKOSCi .......cccoeeeveeveveeeiceeeenne. zt (stownie:
.................................................................................................................. ), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz

z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek

dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto .....cvvvcviveeeeenenen. ZE (STOWNIE: o sttt st es et s et st s et ea et st s e snnnes ),

Wykonawca os$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto .......veveviveniennn. ZE (STOWNIE: et sttt st es et er et st s r e et st e e senn s ),

Wykonawca os$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

w tym:

a) za realizacje zadan wskazanych w pkt 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, Zapytania ofertowego kwota w wysokosci
.................................... ZE (STOWNIE: ettt et ettt steste st aesessstesnennssessesaneens), CO

stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi

przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ......cceeeeceeieceice e, ZE (STOWNIE: ettt ettt et st er e te b er s bere s ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ......cceeeeceeieeeice, ZE (STOWNIE: ettt ettt ettt eb e ete b en s bere s ),
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

b) zarealizacje zadan wskazanych w pkt 2.6, 2,7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, zapytania ofertowego kwota w wysokosci
.................................... ZE (STOWNIE: ettt et ettt st ste st aeseasstesnennasessssaneens),  CO
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stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi

przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto .....cceeeveceeeeceece s ZE (STOWNIE: ettt st s ettt et e ste et e s aene s ),

Wykonawca os$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ... veceeeeceece s ZE (STOWNIE: ettt st er ettt st et aeste et e benaere s ),

Wykonawca os$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*

UWAGA: kwota deklarowana w lit a) nie moze przekraczaé 35 % kwoty stanowigcej wynagrodzenie za realizacje

catego zadania.

* niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zaméwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z trescig umowy i warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, e naszym petnomocnikiem dla  potrzeb niniejszego  Zamdwienia  jest

(wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte)

3. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

6. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr.......donr ......

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:
1
2

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl

Strona 9



mailto:orpeg@orpeg.pl

ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

Oswiadczam, ze osobg, ktora bedzie realizowata przedmiot zamédwienia jest Pan/Pani:

..................................................................................................... , ktéry/a
Wymaganie Spetnia Przedmiot Podmiot, dla Termin
Lp. Zamowienia ( w tym ktérego ustuga wykonania
liczba godzin i dni) zostata wykonana | Zamowienia

1 Prowadzenie ( w tym przynajmniej
opracowanie planu i harmonogramu,
organizacja lub wspétorganizacja,
nadzorowanie przebiegu / realizacji)
co najmniej jednego stacjonarnego
kursu/ szkolenia/kolonii/ obozu dla
0s6b dorostych lub dzieci w ciggu
ostatnich 5 lat, w wymiarze co
najmniej 30 godzin i trwajgcego co

najmniej 5 dni.

2 Prowadzenie (w tym przynajmniej
opracowanie planu i harmonogramu,
organizacja lub wspétorganizacja,
nadzorowanie przebiegu / realizacji)
co najmniej dwdch stacjonarnych
kurséw/ szkolen/kolonii/ obozdw dla
0s6b dorostych lub dzieci w ciggu
ostatnich 5 lat, w wymiarze co
najmniej 30 godzin i trwajgcego co
najmniej 5 dni kazde, w tym
minimum 10 godzin pracy z
repatriantami, mniejszosciami
narodowymi, uczniami

powracajgcymi lub cudzoziemcami.

3 Prowadzenie (w tym przynajmniej
opracowanie planu i harmonogramu,
organizacja lub wspétorganizacja,
nadzorowanie przebiegu / realizacji)
co najmniej czterech stacjonarnych

kurséw/ szkoleri/kolonii/ obozéw dla

0s6b dorostych lub dzieci w ciggu
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ostatnich 5 lat, w wymiarze co
najmniej 30 godzin i trwajgcego co
najmniej 5 dni kazde, w tym
minimum 20 godzin pracy z
repatriantami, mniejszosciami
narodowymi, uczniami

powracajgcymi lub cudzoziemcami.

4 Prowadzenie (w tym przynajmniej
opracowanie planu i harmonogramu,
organizacja lub wspétorganizacja,
nadzorowanie przebiegu / realizacji)
co najmniej szesciu stacjonarnych
kursow/ szkolen/kolonii/ obozdw dla
0s6b dorostych lub dzieci w ciggu
ostatnich 5 lat, w wymiarze co
najmniej 50 godzin i trwajgcego co
najmniej 5 dni kazde, w tym
minimum 30 godzin pracy z
repatriantami, mniejszosciami

narodowymi, uczniami

powracajgcymi lub cudzoziemcami.

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0séb
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o

udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej

do reprezentacji/ wykonawcy/petnomocnika)

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
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ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR ....cooeene /2023/0ORPEG/PCN/R
W dNiu e, 2023 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej
5, 02-675 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

........................................................................................................ , zZwang dalej Wykonawcg, zwanymi dalej Stronami,
a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujace;j tresci:
§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki kierownika obozu adaptacyjno — jezykowego dla
repatriantdw i cztonkdw ich rodzin (zwanego dalej Kierownikiem) organizowanego w formie obozu
stacjonarnego w Ptocku (zwanego dalej obozem).

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé czynnosci, o ktorych w ust. 1 zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym zafgcznik nr 1 do umowy.

3. Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania umowy do dnia 13 grudnia 2023 r., w tym:

a) od dnia podpisania umowy w ciggu 10 dni realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem obozu (wg
punktéw 1.1 do 1.5 Zatacznika nr 1 do umowy),

b) od 25 listopada 2023 r. do 3 grudnia 2023 r. czuwanie nad wiasciwym przebiegiem obozu
W et ererenas (wg punktéw 1.5 do 1.9 Zatgcznika nr 1 do umowy),

c) przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji obozu najpdzniej 10 dni po zakorczeniu
obozu (zgodnie z punktem 1.10 Zatacznika nr 1 do umowy). Wykonawca zobowigzany jest ztozyc
sprawozdanie i raport z ewaluacji z przeprowadzonych zaje¢, sporzadzonych zgodnie z wzorami
obowigzujacymi w ORPEG.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.
1) Zamawiajacy zapewnia w trakcie trwania obozu:
a) noclegii catodniowe wyzywienie;
b) zwrot kosztéw uczestnictwa w zajeciach, w ktdrych bedg brali udziat uczestnicy obozu, jak np.
wyjscie do muzeum, przejazdy podczas wycieczki organizowanej w ramach obozu;

2) Zamawiajacy nie zapewnia kosztow dojazdu kierownika do i z miejsca, w ktérym odbywac bedzie sie
obdz.

5. Przekazanie harmonogramu obozu do akceptacji w terminie 14 dni roboczych przed rozpoczeciem obozu ,

chyba, ze umowa bedzie podpisana w pdzniejszym terminie, to 3 dni po podpisaniu umowy.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci

wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
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2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, nie dotyczy pracownikéw i wspétpracownikéow Wykonawecy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby, ktora bedzie realizowata przedmiot zamdwienia wytagcznie za zgodg
przedstawiciela Zamawiajgcego. Zmiana lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot zamdwienia nie stanowi
zmiany umowy i jest mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:

a) uprzedniego wystapienia do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang zmianag
z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane osoby realizujgcej przedmiot zamowienia wraz
z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujgcg doswiadczenia nie nizszych od tych jakie posiadata osoba
wskazana w Zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego do realizacji przedmiotu zamédwienia.

4. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesdci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za witasne dziatania
lub zaniechania.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 i 3.

6. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

7. Wpykonawca ma obowigzek podporzadkowad sie wskazéwkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

8. Wykonawca jest zobowigzany niezwfocznie na pi$mie, informowa¢ Zamawiajagcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegélnosci
o przewidywanym opoznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

§3

1. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie
zaptaci¢ Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w WySOKOSCI .ocooecveveciiciiveeecceeieeeas zt  (stownie:
.................................................................................................................. ), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto,

wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek

dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ......cceeeeceeieceice e, ZE (STOWNIE: ettt ettt et st er e te b er s bere s ),

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ......ceeeeceeieceicece, ZE (STOWNIE: ettt ettt ettt eb e ete b en s bere s ),
Wykonawca os$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.
w tym:
a) za realizacje zadan wskazanych w pkt 1.1 do 1.5 Zatgcznika nr 1 do umowy kwota w wysokosci
.................................... ZE (STOWNIE: oottt ettt et et ettt et testesee et aes s atestessesaesessesnasenns ), CO
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stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi

przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena  brutto .., Zt (STOWNIE: e ),

Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena  brutto . ZE (STOWNIE: e s ),
Wykonawca o$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

b) za realizacje zadan wskazanych w pkt 1.6 do 1.10 Zatgcznika nr 1 do umowy kwota w wysokosci
.................................... ZE (STOWNIE: oottt st ettt st st s st esestese s ass s asestessssssesseseasenns ), CO

stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi

przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
cena brutto ......eeeevieienene. ZE (STOWNIE: ettt et et et et b ),

Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ......coeeeeeeeeciieeieeee. ZE (STOWNIE: ettt et et ),
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*

2. Podstawg wynagrodzenia bedg prawidtowo wystawione faktury/rachunki wystawione i dostarczone do
siedziby Zamawiajgcego - ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, przez Wykonawce i zaakceptowane przez
Zamawiajacego, oddzielnie za realizacje zadan wskazanych w pkt. 1.1 do 1.5 oraz 1.5 do 1.10 zatgcznika nr
1 do umowy.

3. Faktura/rachunek mogg zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu
zamowienia w czesci, ktérej bedzie dotyczyta.

4. Liczba godzin przeznaczonych za realizacje zadan wskazanych w pkt 1.1 do 1.5 Zatgcznika nr 1 nie przekroczy
........................... godzin, za realizacje zadan wskazanych w pkt 1.6 do 1.10 Zatgcznika nr 1 do umowy
............................ godzin. (pkt tylko w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej).

5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy,

b) protokdt odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy,

c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy,

d) sprawozdanie wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zajeé zgodnie z wzorami obowigzujgcymi w ORPEG
(w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej). W sprawozdaniu nalezy ujg¢
takie punkty, jak: tytut obozu, prowadzacy, czas trwania obozu, tresci obozu, aktywnos$¢ ogdlna
uczestnikow, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG.

6. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujgca
dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikéw
lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2023 r. poz. 1667
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i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

2) Przed ztozeniem faktury / rachunku Wykonawca sktada:

a) protokdt odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej umowy,

b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami obowigzujgcymi w ORPEG
(w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD i wersji papierowej). W sprawozdaniu
nalezy ujac takie punkty, jak: tytut obozu, prowadzacy, czas trwania obozu, tresci obozu, aktywnos¢
ogodlna uczestnikow, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG.

7. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng przed ztozeniem faktury, zobowigzany bedzie ztozy¢:
a) protokdt odbioru ustugi;

b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami obowigzujgcymi w ORPEG
(w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD i papierowej). W sprawozdaniu nalezy ujgc
takie punkty, jak: tytut obozu, prowadzacy, czas trwania obozu, tresci obozu, aktywnos¢ ogodlna
uczestnikow, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG.

8. Woyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentow (faktury / rachunku wraz z zatgcznikami).

9. Woyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

10. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania lub
zaniechania Wykonawcy lub osdb trzecich, ktdrymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktdre chronig prawa osob, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajgcy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona i
nazwiska, rok urodzenia, pte¢, dane kontaktowe tj. nr telefonu i adres, e-mail, poziom znajomosci jezyka
polskiego uczestnikdéw obozu oraz dane pracownikdow do kontaktéw i do przetwarzania, na zasadach i w
celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

3. Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéow i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,

zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
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11.

12.

13.

14.

15.
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danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkdw okreslonych niniejszg Umowa.

Wykonawca po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni od
zakoniczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

Zamawiajgcy ma prawo kontroli, czy Srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania izaniechania podmiotow trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za witasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie
gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegdblnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
W ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod@orpeg.pl

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktdw prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajgcy — jako administrator danych osobowych zostanie

zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
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16.

na podstawie przepisow innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci

poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych

danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.
§6

Strony ustanawiajg odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,

w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponize;j.

Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 2 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki w stosunku do termindw wskazanych w §1 ust 3 umowy.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tgcznego wynagrodzenia

tacznego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonej

kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezone;j

kary umowne;.

Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania

sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sig, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne

i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego

naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania

do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zapfaty a przypadku braku mozliwosci potrgcenia

Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego

wezwania,

W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7

Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na piSmie, z zachowaniem 3-dniowego

okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wazinych powoddéw uniemozliwiajgcych

prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-

dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
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§8

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystgpit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7
dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy
do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosSciach.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia
i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

§9

1. Wykonawca oswiadcza, ze znana mu jest tres¢ ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2023 r. poz.1304 z pdzn.zm..) oraz obowigzki z niej wynikajace,
jak rowniez sankcje zwigzane z ich niedopetnieniem.

2. Strony ustalajg, ze przed dopuszczeniem do realizacji zadan wynikajgcych z umowy w zakresie dziatalnosci
zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekg nad nimi
Zamawiajacy zweryfikuje osoby biorgce udziat przy wykonywaniu ww. czynnosci pod katem ich figurowania
w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym (zwanego dalej Rejestrem).

3. Strony ustalajg, ze przy wykonywaniu umowy, w zakresie opisanym w ust.2 niniejszego paragrafu nie beda
braty udziatu osoby, ktére widniejg w Rejestrze lub —nie zostaty poddane weryfikacji pod katem figurowania
w rejestrze lub, co do ktérych Wykonawca powzigt informacje, ze w stosunku do nich prowadzone s3
postepowania karne o ktérych mowa w art.2 ww. ustawy.

§10

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3a:

a) po stronie Zamawiajgcego: ............. ,tel. ... ,adres e-mail: .o,

b) po stronie Wykonawcy: .......ccccevvvveeccensiennns Tl ,adres e-mail: e

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdre Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte

na adresy:
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a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02-675
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem witasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres .......ceveeveeerveierieieeienennas

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za
skutecznie doreczona.

§11

1. Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22023 r. poz.1605 z pdzn.zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego go
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902),
ktora podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowe] ustawy.

3. Wszelkie zmiany umowy z wyjgtkiem odrebnych postanowienn umowy, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4. Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

5. Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktdre Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujgcych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia $wiadczen Stron
w sposOéb okredlony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter
obiektywny.

6. Przez site wyzsza rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktérych wystgpity opisane wyzej zjawiska.

7. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkow dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonaé pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dofaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywaé sie na site wyzszag w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie przedstawienia dowodow, o ktdrych mowa powyze;j.

8. Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkéw wynikajgcych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

9. Strony umowy stwierdzaja, ze zapoznaly sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
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postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powstaé¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

10. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

11. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag obowigzujg odpowiednie przepisy prawa
a w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2023 r., poz. 1610 z pdzr.zm.),

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — 0 podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 2647
z péin.zm.),*

c) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1230z
pdzn.zm.).

d) przepisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020
r. poz. 2207 z pdin.zm);

e) przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U z 2023 r.
poz. 46)

12. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzyga¢ w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

13. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla

Wykonawcy.

Zataczniki:

Opis obowigzkdéw kierownika — zatgcznik nr 1

Wzér ewidencji przepracowanych godzin — zatacznik nr 2
Wzér protokotu odbioru ustugi — zatacznik nr 3

Wzér rachunku - zatgcznik nr 4

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ........cccceeuene Z2dNia e

1. ZADANIA KIEROWNIKA - organizacja i koordynacja obozu, a w szczegdélnosci:

1.1. Opracowanie szczegdétowego programu 70-godzinnego (70 x 45 minut) obozu (zwanego dalej programem)
uwzgledniajgcego zajecia:
1.1.1. bloku jezykowego:
1.1.1.1. wymiar godzin: 30 godzin dydaktycznych (30x45 minut),
1.1.1.2. zakres tematyczny:
5) jezyk polski w sytuacjach codziennych w domu, pracy, szkole,
6) c¢wiczenie stuchu fonematycznego oraz prawidtowej wymowy,
7) rozwijanie i doskonalenie umiejetnosci rozumienia informacji przekazywanych przez media (prase,
tv, media elektroniczne),
8) stownictwo zwigzane z polska kulturg i tradycjami.
1.1.2. bloku adaptacyjnego:
1.1.2.1. wymiar godzin: 40 godzin dydaktycznych (40 x 45 minut),
1.1.2.2. zakres tematyczny:
10) status prawny repatriantéw,
11) system opieki zdrowotnej,
12) system oSwiaty,
13) bezpieczenstwo publiczne,
14) polityka prorodzinna oraz pomoc socjalna,
15) rynek pracy, prawa pracownika oraz aktywizacja zawodowa,
16) uprawnienia oséb niepetnosprawnych oraz procedury uzyskania orzeczenia o niepetnosprawnosci
lub o stopniu niepetnosprawnosci,
17) polska historia i polskie realia,
18) trening umiejetnosci interpersonalnych.
1.1.3. Blok integracyjny:
1.1.3.1. Wymiar godzin 5 godzin dydaktycznych (5x45 minut) zajecia fakultatywne (blok
integracyjny wchodzi w sktad bloku adaptacyjnego)
2) zajecia integracyjne dla catej grupy

1.2. W ramach programu obozu nalezy m.in. zorganizowac wizyty w instytucjach kultury (np. teatr, wycieczka
edukacyjna), ktorych koszt pokrywa Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej: ORPEG). Przed
przystgpieniem do opracowania programu Wykonawca lub wskazana przez niego osoba, ktéra bedzie
petnita funkcje Kierownika powinna skonsultowa¢ sie z Zamawiajgcym, ktéry zapozna jg z zatozeniami
obozu i przyktadowym programem. Kierownik winien uwzgledni¢ w programie wszystkie uwagi zgtoszone
przez Zamawiajgcego.

1.3. Skompletowanie kadry, ktéra w trakcie obozu przeprowadzi bezptatne zajecia w czesci adaptacyjnej
dotyczace, zgodnie z wiasciwoscig instytucji: statusu prawnego repatriantéw, systemu opieki zdrowotnej,
rynku pracy, praw pracownika, aktywizacji zawodowej, sytemu oswiaty: ZUS, kuratorium, osrodek
pomocy spotecznej, urzad pracy, NFZ. Pozostali wykonawcy jak np. nauczyciele jezyka polskiego
do prowadzenia zaje¢ z osobami dorostymi, nauczyciele jezyka polskiego do prowadzenia zaje¢ z dzie¢mi
i mtodzieza, psycholog, ttumacz, przewodnik, tj. osoby Swiadczace swoje ustugi odptatnie zostang

wytonione przez ORPEG.
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1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

Opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajagcym harmonogramu obozu.

Przekazanie harmonogramu obozu do akceptacji w terminie 14 dniroboczych przed podpisaniem umowy,
chyba, ze umowa bedzie podpisana w pdzniejszym terminie, to 3 dni po podpisaniu umowy.
Koordynowanie prac wszystkich oséb prowadzacych zajecia w trakcie obozu, w tym state monitorowanie,

zapewnienie przeptywu informacji pomiedzy prowadzacymi, a takie pracownikami ORPEG,
odpowiedzialnymi za przebieg obozu.

Czuwanie nad sprawnym i wtasciwym przebiegiem zajec.
Przebywanie wraz z uczestnikami w trakcie trwania catego obozu.

Rozwigzywanie biezgcych spraw zgtaszanych przez uczestnikéw obozu.

1.10.Czuwanie nad prawidtowa realizacjg ustugi hotelowej, zgtaszanie Zamawiajacemu wszelkich problemoéw

i nieprawidtowosci w sposobie realizacji umowy na zapewnienie noclegu, wyzywienia i pomieszczen
dydaktycznych.

1.11.Prowadzenie dokumentacji obozu wedtug wzoréw ORPEG: na biezgco dziennika zaje¢, sporzadzenie

sprawozdania wraz z ewaluacjg obozu.
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ......... /2023/ORPEG/PCN/R z dnia ......ccoeuue.. 2023 r.

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO NR

Trwajacej od dnia......cccceveeeeececennnne. zawartej ze Zleceniodawcg/Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa
w okresie od .......ccceeeeenne do e nastepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres | |
Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie I I

Stawka godzinowa

stownie: (coveeeeieeeeeeeeeeeie

(data i podpis Zleceniobiorcy/Wykonawcy) (data i podpis Wnioskodawcy)

A zaznaczy¢ witasciwe
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ............ /2023/ORPEG/PCN/R z dnia ....cccevvurenenenenee 2023 r.
PROTOKOt ODBIORU
Sporzadzony dNnia .....cceeeeeevieeivece e W ottt tetesesaeete st ses et et eaeeae et seses et esere et et eeates et ereeae et seesensen et et ateetenennenberares
dotyczy przekazania — odbioru UmMOWY NI ... z

CZESC 1

Ustalenia dotyczace realizacji Umowy:

1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscig, zgodnie z Umowag,
2. w stosunku do Umowy wskazuje sie nastepujgce niezgodnosci:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
Zleceniobiorca/Wykonawca:

(imie i nazwisko)
(stanowisko) (podpis)
CZESC 2 - wypetnia Wnioskodawca - tylko dla uméw o dzieto z Zleceniobiorcg/Wykonawca bedacym osobg
fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej

1. Praca wykonana w ramach niniejszej Umowy jest dzietem w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2021 poz. 1062)
2. Wykonana praca podlega / nie podlega* przepisom art. 22 ust. 9 pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o

podatku dochodowym od o0sdb fizycznych (Dz. U. 2021 poz. 1128 z pdzn.zm).
*niewtasciwe skresli¢
Whnioskodawca:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
Zleceniobiorca/Wykonawca:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ............. /2023/ORPEG/PCN/R z dnia ......ceeeuees 2023 r.

Data:

RACHUNEK NR ......cccoevvuriviinunranns dOo UMOWY NI .ucvccnrinnireriininnns 2dNia s

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pieniezne:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:
OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:
Pierwsze imig: Drugie imie:
Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
Pesel: NIP:
Miejsce zamieszkania:
Wojewddztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowos¢:

czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Zleceniobiorcy/Wykonawcy

Zatwierdzam do wyptaty kwote: ....ccceeveeveevieceienne (stowni€)iueeeecece e

Potwierdzam wykonania umowy:

data i czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng data i czytelny podpis lub parafka z pieczatkg imienng

Whnioskodawcy Zleceniodawcy

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl

Strona 25



mailto:orpeg@orpeg.pl

ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl

Strona 26



mailto:orpeg@orpeg.pl

	Warszawa, 24  października 2023 r.
	Zapytanie ofertowe

		2023-10-24T14:11:08+0200
	Małgorzata Barbara Kamińska




