Warszawa, dnia 21.09.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej ORPEG) poszukuje Wykonawcy, ktory zgodnie

z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, przygotuje materiaty do publikacji z okazji

50 lecia Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg oraz dokona jej wydruku i dostawy do siedziby

zamawiajacego.

Przedmiot zamdwienia dotyczy publikacji dotyczacej 50 lecia Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Granica.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy tres¢ publikacji oraz pliki z logotypami. Tres¢ moze znajdowac sie
w wielu oddzielnych plikach w formacie doc., pdf, jpg. Przekazane materiaty mogg zawiera¢ tresci
pisane, zdjecia, tabele, wykresy. Przekazane materiaty mogg miec rdézng grafike, formatowanie i style.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy doktadne wskazowki i oczekiwania co do catosci publikacji
a w szczegdlnosci do formatowania tekstu, uktadu graficznego publikacji, kolejnosci tresci i innych
informacji niezbednych do przygotowania koricowej wersji publikacji.

Wykonawca wykona layout i petne komputerowe przygotowanie do druku, a w szczegdlnosci
przygotuje z przekazanych materiatow jednolity plik gotowy do druku, dokona ujednolicenia graficznego
i formatowania tekstu (czcionka, wielkosé¢, interlinia itp.), dokona sktadu i famania zgodnie
z Wytycznymi Zamawiajgcego oraz z podstawowymi zasadami sztuki typograficznej i poligraficzne;j,
korekty jezykowej publikacji w zakresie ortografii, literowek, interpunkcji, opracuje projekt graficzny
oktadki, przygotuje plik z publikacjag w formie gotowej do druku oraz w formie umozliwiajgcej jego
wykorzystywanie na no$nikach elektronicznych.

Specyfikacja

a) 180-220 stron

b) Papier:G-Print 130g lub Circlesilk Premium White 135g

c) oktadka kreda matowa 350g + folia soft touch

d) format:21,5cmx 28 cm

e) druk srodkéow kolor 4+4;

f) oprawa szytg zintegrowang;

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 23 pazdziernika 2023 r.

Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegdlnosci dba o réwne
traktowanie wszystkich uczestnikéw zadania

Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w niniejszym
zapytaniu zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi
w zatgczniku do tej ustawy oraz z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami. Dostosowanie pozostatego przedmiotu zamdwienia powstatego w wyniku
realizacji przedmiotu umowy do wymagan wynikajgcych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami lezy po stronie Zamawiajgcego

Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w pkt 6) oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego,
w ktorym osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi

odbiorcami zadania.



8)

Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach zadania

w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

3. Opis realizacji przedmiotu zaméwienia.

Ze wzgledu na krotki czas na realizacje przedmiotu zamowienia Zamawiajacy nie okresla scisle niektorych

terminéw posrednich. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji poszczegdlnych zadan, dla ktorych termin

nie zostat scisle okreslony w terminach, ktére umozliwia realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z terminem

koncowym. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przestrzegania okreslonych ponizej terminéw oraz dotozenia

wszelkich staran majacych na celu realizacje przedmiotu zamoéwienia w korncowym terminie.

ETAP |
1)

2)

Spotkanie w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ spotkania
online za zgoda obu stron. Termin spotkania zostanie ustalony pomiedzy stronami przy czym nie moze
by¢ pdiniejszy niz w drugim dniu roboczym liczac od dnia zawarcia umowy.

Podczas spotkania Zamawiajacy przekaze wszystkie informacje i materiaty, ktére wg niego sg niezbedne
do przygotowania publikacji w wersji do druku. W przypadku gdyby Wykonawca potrzebowat
dodatkowych informacji Wykonawca przekaze je podczas spotkania lub pierwszego dnia roboczego
nastepujgcego po spotkaniu. Podczas spotkanie strony dokonaja niezbednych ustalern koniecznych

do przygotowania publikacji do druku.

Ze wzgledu na kroétki czas realizacji przedmiotu zamdwienia w spotkaniu z obu stron wezmg udziat osoby

decyzyjne w zakresie realizowanego zadania oraz osoby posiadajace wiedze, doswiadczenia

i odpowiedzialno$¢ w zakresie istotnych elementédw niezbednych do realizacji kolejnych etapodw, tak

by podczas spotkania mozliwe byto przeanalizowanie i ustalenie wytycznych do layoutu.
ETAP II

1)

Wykonawca w terminie 3 dni roboczych liczac od pierwszego nastepujacego po dniu spotkania
przedstawi Zamawiajgcemu trzy propozycje projektow okfadki uwzgledniajgce wskazowki przekazane

podczas spotkania oraz layout publikacji na przyktadzie 10 stron.

2) Zamawiajacy przygotuje uwagi do przedstawionego projektu i przekaze je Wykonawcy najpdiniej
w drugim dniu roboczym nastepujgcym po dniu w jakim otrzyma projekty oktadek layoutu
od Wykonawcy.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie uwzgledni¢ zmiany.

4) Procedura zgtaszania uwag i modyfikacji moze by¢ powtarzana do czasu uzyskania ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego.

5) Zakonczenie etapu zostanie potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym.

ETAP IlI

1) Wykonawca przed oddaniem publikacji do druku zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
proofa cyfrowego publikacji celem uzyskania akceptacji Zamawiajgcego.

2) Zamawiajacy przekaze swoje uwagi w terminie 3 dni roboczych liczac od pierwszego dnia po przekazaniu
proofa.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag i ponownego przekazania proofa
Zamawiajacemu do akceptacji.

4) Procedura moze zosta¢ powtdrzona.

5) Po akceptacji proofa cyfrowego Wykonawca moze przystgpic¢ do druku.



ETAP IV

1) Wykonawca dostarczy wydrukowang publikacje do siedziby Zamawiajacego w Warszawie przy ul.
Wotoskiej 5. Dostawa obejmuje wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego. W
budynku sg windy. Dostawa w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-16.

2) Zakonczenie etapu zostanie potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym, przy czym w protokole
Zamawiajacy potwierdza zgodnos$¢ dostawy z liczbg zamawianych egzemplarzy oraz okredla,
czy widoczne sg $lady uszkodzen / zniszczen (jakie i ilu sztuk dotyczg). W przypadku stwierdzenia
uszkodzen Zamawiajacy dokona dodatkowo dokumentac;ji fotograficznej.

Dodatkowe kwestie dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia

1) Publikacja nie moze zawiera¢ loga i znakéw Wykonawcy.

3) Wykonawca wyznaczy Koordynatora zadania. Zamawiajgcy wszystkie uwagi oraz catos¢ korespondencji
bedzie kierowat do Koordynatora. Zamawiajacy bedzie przyjmowat korespondencje i materiaty jedynie
od koordynatora.

4) Wykonawca udziela Zamawiajagcemu 12 miesiecznej gwarancji jakosci na dostarczone publikacje
na warunkach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

5) Okres gwarancji rozpoczyna sie od dnia nastepnego po dniu podpisania przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru.

6) Wykonawca zobowigzany bedzie rozpatrzy¢ reklamacje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie do 14 dni
roboczych.

7) Ewentualny zwrot publikacji bedgcych przedmiotem reklamacji w celu wymiany ich na wolne od wad
nastgpi na koszt i ryzyko Wykonawcy.

8) Poniewaz do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezata takze redakcja i korekta w przypadku btedéw w
tym zakresie stwierdzonych na jakimkolwiek etapie takze juz po dostarczeniu publikacji
do Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie do usunieci btedéw na wtasny koszt w terminie do
2 miesiecy od dnia ich zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

11) Catos¢ korespondencji, w tym takze przekazywanie kolejnych materiatéw i uwag, odbywac sie bedzie
elektronicznie z uwzglednieniem kanatéw wskazanych w umowie.

4. Inne.

1) Na realizacje przedmiotu zamodwienia zostanie zawarta umowa na wzorze Zamawiajgcego, ktory

stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wymagania wobec Wykonawcy:

Doswiadczenie minimum 5 letnie na rynku — nalezyte wykonanie w tym okresie minimum 15 ustug

polegajacych na sktadzie, tamaniu i wydruku ksigzek i/lub publikaciji.

6. Kryteria wyboru oferty:
Zamawiajacy informuje, ze kwota jakg moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia wynosi 45 000,00
ztotych brutto. Kwota ta obejmowac bedzie wszystkie zobowigzania wynikajace z realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia. Zamawiajgcy w ramach posiadanej kwoty planuje wydrukowanie jak
najwyzszej liczby egzemplarzy. W ramach kryterium oceny ofert, poréwnaniu podlegaé¢ bedzie
deklarowana przez Wykonawce liczba egzemplarzy, jaka zostanie wydrukowana i dostarczona
Zamawiajacemu w ramach posiadanego budzety do kwoty 45 000,00 ztotych. Poréwnaniu podlegaé
bedzie zadeklarowana liczba petnych jednostek, co oznacza, ze w przypadku zadeklarowania niepetnej
liczby jednostek Zamawiajgcy dokona zaokraglenia liczby jednostek w dét do petnych jednostek. W

przypadku, gdy iloczyn cen jednostkowych i liczby jednostek przekracza¢ bedzie kwote 45 000,00 ztotych



do poréwnania ofert uwzgledniona zostanie najwyzsza mozliwa do dostarczenia w ramach 45 000,00
liczba deklarowanych do dostarczenia egzemplarzy.
UWAGA:
Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i bedzie budzita watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy
zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie dotyczacym szczegdlnie
istotnych wg Zamawiajgcego sktadowych ceny.
Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie lub ztozenie
wyjasnien, z ktérych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska
skutkowat bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.
7. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Klauzula informacyjna — zamdwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605)
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” informujemy, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Wotoskiej 5, 02-675 Warszawa;
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres
e-mail: iod@orpeg.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z
a) przeprowadzeniem postepowania na opracowanie materiatow publikacji z okazji 50 lecia Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg oraz dokonanie jej wydruku.
b) realizacjg umowy, ktdéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego;
c) przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych;
d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 907 z pdzn zm.);
4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku zrealizacjg
umowy;
b) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutéw
wykonawczych;
c) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;
d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;
e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepisdw ogdlnie obowigzujgcych;
5) dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez
okres trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa;


mailto:iod@orpeg.pl

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqgcznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA:_W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
8. Wykaz dokumentodw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

1) Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.
9. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Oferta obejmie catosé przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzgdzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania.



2)

3)

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej

alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert réwnowaznych.

Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

2. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

3. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe (y) upowazniong (e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,

wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

4. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawecy nalezy dotgczy¢ do oferty;

5.W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgcy oferte;

8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

10. Miejsce i termin sktadania ofert:

1)

2)
3)

Oferte nalezy nadsyta¢ do dnia 25.09.2023 r. do korica dnia na e-mail: administracia@orpeg.pl lub

pocztg tradycyjng pod adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg , ul. Wotoska 5, 02-675
Warszawa z dopiskiem: 50 lecie

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”

lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie:

— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego

na kazdym etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie

wobec Zamawiajacego;

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego;

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich.

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: administracia@orpeg.pl

Ma{gorzata Elektronicznie podpisany

przez Matgorzata Barbara

Barbara Kaminska

Data: 2023.09.21 09:40:30

Kaminska £02'00"
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i Nazwisko [UD firma): ..o.eeiiiii e e et e e e s e e eeans

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Wotoska 5

02-675 Warszawa

Sktadamy oferte na wykonanie opracowanie materiatéw, wydrukowanie i dostawe publikacji z okazji 50 lecia

Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

Oferujemy za kwote 45 000,00 zt brutto realizacje przedmiotu zamowienia dla .......cevrcveeveerciescessenseens
egzemplarzy *. Cena jednego egzemplarza wynosi ........ zt. netto, ........ zt. brutto.
Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamodwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest
(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte)
2. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego oraz istotnymi postanowieniami umowy
i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

4. Na potwierdzenie spetniania wymogu wskazanego w pkt 5 zapytania ofertowego oswiadczam, ze wykonatem

nalezycie ustugi polegajgce na sktadzie, tamaniu i wydruku nastepujgcych tytutow:
1) *




(MIEJSCOWOSE, data) i e e e ea e
(podpis  Wykonawcy/Osoby  uprawnionej do reprezentacji

Wykonawcy, Wykonawcy/ Petnomocnika)

*podana cena 45 000,00 obejmuje wszystkie koszty wigzgce sie z realizacjq przedmiotu zaméwienia zgodnie

z opisem przedmiotu zamodwienia i istotnymi postanowieniami umowy.



Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR ....../2023/ORPEG/PCN

W ANiU coiee e 2023 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Parnstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej
5, 02-675 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

.............................................................. zwanym dalej Wykonawca, reprezentowang przez:

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki w zakresie przygotowania materiatéw do publikacji
z okazji 50 lecia Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg oraz dokonania jej wydruku i dostawy
do siedziby zamawiajacego.

2. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy tres¢ publikacji oraz pliki z logotypami. Tres¢ moze znajdowac sie w wielu
oddzielnych plikach w formacie doc., pdf, jpg. Przekazane materiaty mogg zawierac tresci pisane, zdjecia,
tabele, wykresy. Przekazane materiaty mogg miec¢ rézng grafike, formatowanie i style. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy doktadne wskazéwki i oczekiwania co do catosci publikacji a w szczegdlnosci do formatowania
tekstu, uktadu graficznego publikacji, kolejnosci tresci i innych informacji niezbednych do przygotowania
koncowej wersji publikacji.

3. Wykonawca wykona layout i petne komputerowe przygotowanie do druku, a w szczegdlnosci przygotuje
z przekazanych materiatéw jednolity plik gotowy do druku, dokona ujednolicenia graficznego i
formatowania tekstu (czcionka, wielkos¢, interlinia itp.), dokona sktadu i famania zgodnie z Wytycznymi
Zamawiajacego oraz z podstawowymi zasadami sztuki typograficznej i poligraficznej, korekty jezykowej
publikacji w zakresie ortografii, literéwek, interpunkcji, opracuje projekt graficzny oktadki, przygotuje plik z
publikacjg w formie gotowej do druku oraz w formie umozliwiajacej jego wykorzystywanie na nosnikach
elektronicznych.

4. Specyfikacja

a) 180-220 stron

b) Papier:G-Print 130g lub Circlesilk Premium White 135g
c) oktadka kreda matowa 350g + folia soft touch

d) format:21,5cm x 28 cm

e) druk srodkow kolor 4+4;

f) oprawa szytg zintegrowang;

5. Termin realizacji przedmiotu zamodwienia: 23 pazdziernika 2023 r.

6. Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegdlnosci dba o réwne
traktowanie wszystkich uczestnikéw zadania

7. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w § 1 zgodnie z ustawg

z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
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publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w zatgczniku do tej ustawy oraz z ustawg
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Dostosowanie
pozostatego przedmiotu zamdwienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy do wymagan
wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami lezy po stronie Zamawiajacego

Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 7 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktorym
osoba ze szczegblnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi odbiorcami zadania.
Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegélnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

Szczegoty dotyczgce realizacji przedmiotu zamdwienia znajdujg sie w zataczniku do umowy.

§2

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wfasne dziatania
lub zaniechania.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci
ww. informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 i 3.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

Wykonawca ma obowigzek podporzgdkowac sie wskazéwkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na piSmie, informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznodciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opodznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezyta starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspodtdziatania z Wykonawcg w zakresie wykonywania przedmiotu
niniejszej umowy, a w szczegdlnosci do terminowego dostarczania materiatéw oraz niezbednych
dokumentéw i informacji, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy. W przypadku opdznienia
Zamawiajgcego w dostarczeniu ww. materiatéw i dokumentdéw, terminy okre$lone w umowie dotyczace
dostarczenia stron przez Wykonawce, przesuwajg sie proporcjonalnie do opdznienia Zamawiajgcego i nie
stanowig podstawy do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust.2 niniejszej umowy za dni
opodznienia powstate ze strony Zamawiajgcego.

§3

Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy
maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajgcej 45 000,00 zt (stownie: czterdziesci piec tysiecy
ztotych zero groszy) w tym podatek VAT w wysokosci ........%.

Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona faktura.

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarcza:



1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujgca
dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikéw
lub zawierajagcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace i w zwigzku z powyziszym nie
podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

2) do sktadanej faktury Wykonawca zatgczy ponadto:

a) protokdt odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;
4. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢:
a) protokdt odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;
5. Woyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentéw.
6. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

7. Zatermin dokonania pfatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub
zaniechania Wykonawcy lub 0séb trzecich, ktdrymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5
Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO)
dla ktérych Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje
obowigzki Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych
Wykonawcy, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg, a takze danych
kontaktowych oséb ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§6
1. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,

w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 %
facznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 1,5 % wartosci wynagrodzenia tgcznego brutto, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 umowy
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w stosunku do terminu koricowego wskazanego w § 1 umowy oraz
do termindw posrednich okreslonych w zatgczniku do umowy.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.



Strony ustalajg, ze maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tgcznego wynagrodzenia

umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé zastrzezonej

kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej

kary umowne;.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgace nastepstwem dziatania

sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sig, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne

i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego

naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania

do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia

Wykonawca zaptaci naleznosé, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego

wezwania,

W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7

Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego

okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

W takiej sytuacji Zamawiajacy zobowigzany bedzie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia proporcjonalnego

do stopnia wykonania przedmiotu umowy przed wypowiedzeniem umowy.

Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddéw uniemozliwiajgcych

prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-

dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystgpit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowg, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonaé prawo odstgpienia w terminie 3

dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do

zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu, nie krétszego niz 3 dni robocze.

W przypadku okreslonym w § 8 ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od

powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.



W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.
Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
a) po stronie Zamawiajgcego: .......ccovrvrnnnn. =Y R adres e-mail: .o v,
b) po stronie Wykonawcy: .......ccccecvvvverenee. tel. v ,adres e-mail...cccceiveceeceenee.

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Wotoska 5, 02-6+75
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem witasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres .......oeevveeeeneenieeenennnne

Strony zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.

W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za

skutecznie doreczong.

§12

Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.

z 2023 r. poz. 1605), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego go

identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu

art.1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902),

ktora podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

Wszelkie zmiany umowy z wyjgtkiem odrebnych postanowien umowy, wymagajg formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowa i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych

postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej

wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany

postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy

w przypadku zajscia okolicznosci, na ktdre Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujgcych

— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron

w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter

obiektywny.

Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte

i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje

administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.

Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek

administracyjnych kraju, na ktérych wystgpity opisane wyzej zjawiska.



7.

10.

11.

12.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania mozliwych skutkow dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac¢ pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dofaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywaé sie na site wyzsza w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie przedstawienia dowodow, o ktérych mowa powyze;j.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkow wynikajgcych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzuja odpowiednie przepisy prawa
a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2023 r., poz. 1610),

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzyga¢ w sposdb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla

Wykonawcy.

Zatgczniki do umowy

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik do wzoru umowy
1. Opis realizacji przedmiotu zaméwienia.

Ze wzgledu na krétki czas na realizacje przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy nie okresla scisle niektérych

terminéw posrednich. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji poszczegdlnych zadan, dla ktérych

termin nie zostat scisle okreslony w terminach, ktére umozliwia realizacje przedmiotu zamdéwienia zgodnie

z terminem koricowym. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przestrzegania okreslonych ponizej termindw oraz

dotozenia wszelkich starann majgcych na celu realizacje przedmiotu zaméwienia w koficowym terminie.

ETAP |

1) Spotkanie w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé spotkania
online za zgoda obu stron. Termin spotkania zostanie ustalony pomiedzy stronami przy czym nie moze
by¢ pdzniejszy niz w drugim dniu roboczym liczac od dnia zawarcia umowy.

2) Podczas spotkania Zamawiajgcy przekaze wszystkie informacje i materiaty, ktére wg niego sg niezbedne
do przygotowania publikacji w wersji do druku. W przypadku gdyby Wykonawca potrzebowat
dodatkowych informacji Wykonawca przekaze je podczas spotkania lub pierwszego dnia roboczego
nastepujgcego po spotkaniu. Podczas spotkanie strony dokonajg niezbednych ustalen koniecznych do
przygotowania publikacji do druku.

Ze wzgledu na krétki czas realizacji przedmiotu zamdwienia w spotkaniu z obu stron wezmg udziat osoby

decyzyjne w zakresie realizowanego zadania oraz osoby posiadajgce wiedze, doswiadczenia i

odpowiedzialno$¢ w zakresie istotnych elementéw niezbednych do realizacji kolejnych etapdw, tak by

podczas spotkania mozliwe byto przeanalizowanie i ustalenie wytycznych do layoutu.

ETAP II

1) Wykonawca w terminie 3 dni roboczych liczac od pierwszego nastepujgcego po dniu spotkania
przedstawi Zamawiajgcemu trzy propozycje projektéw oktadki uwzgledniajgce wskazéwki przekazane
podczas spotkania oraz layout publikacji na przyktadzie 10 stron.

2) Zamawiajacy przygotuje uwagi do przedstawionego projektu i przekaze je Wykonawcy najpdzniej w
drugim dniu roboczym nastepujacym po dniu w jakim otrzyma projekty oktadek layoutu od Wykonawcy.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie uwzglednic¢ zmiany.

4) Procedura zgtaszania uwag i modyfikacji moze by¢ powtarzana do czasu uzyskania ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego.

5) Zakonczenie etapu zostanie potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym.

ETAP 11l

1) Wykonawca przed oddaniem publikacji do druku zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
proofa cyfrowego publikacji celem uzyskania akceptacji Zamawiajacego.

2) Zamawiajacy przekaze swoje uwagi w terminie 3 dni roboczych liczac od pierwszego dnia po przekazaniu
proofa.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia uwag i ponownego przekazania proofa
Zamawiajacemu do akceptacji.

4) Procedura moze zosta¢ powtdrzona.

5) Po akceptacji proofa cyfrowego Wykonawca moze przystgpic¢ do druku.

ETAP IV

1) Wykonawca dostarczy wydrukowang publikacje do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie przy ul.
Wotoskiej 5. Dostawa obejmuje wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego. W

budynku sg windy. Dostawa w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8-16.



2)

Zakonczenie etapu zostanie potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym, przy czym w protokole
Zamawiajacy potwierdza zgodnos¢ dostawy z liczbg zamawianych egzemplarzy oraz okredla,
czy widoczne sg $lady uszkodzen / zniszczen (jakie i ilu sztuk dotyczg). W przypadku stwierdzenia

uszkodzen Zamawiajacy dokona dodatkowo dokumentac;ji fotograficznej.

Dodatkowe kwestie dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia

1)
2)

Publikacja nie moze zawiera¢ loga i znakow Wykonawcy.

Wykonawca wyznaczy Koordynatora zadania. Zamawiajacy wszystkie uwagi oraz catos¢ korespondencji
bedzie kierowat do Koordynatora. Zamawiajacy bedzie przyjmowat korespondencje i materiaty jedynie
od koordynatora.

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu 12 miesiecznej gwarancji jakosci na dostarczone publikacje
na warunkach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

Okres gwarancji rozpoczyna sie od dnia nastepnego po dniu podpisania przez Zamawiajgcego protokotu
odbioru.

Wykonawca zobowigzany bedzie rozpatrzyé reklamacje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie do 14
dni roboczych.

Ewentualny zwrot publikacji bedacych przedmiotem reklamacji w celu wymiany ich na wolne od wad
nastgpi na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Poniewaz do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezata takze redakcja i korekta w przypadku btedéw w
tym zakresie stwierdzonych na jakimkolwiek etapie takze juz po dostarczeniu publikacji
do Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie do usunieci btedéw na wtasny koszt w terminie do
2 miesiecy od dnia ich zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

Catos$¢ korespondencji, w tym takze przekazywanie kolejnych materiatéw i uwag, odbywaé sie bedzie

elektronicznie z uwzglednieniem kanatéw wskazanych w umowie.
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