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Warszawa, dnia 30 stycznia 2023 r.

Zapytanie ofertowe

Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica (dalej ORPEG) poszukuje Wykonawcy, ktéry przygotuje
i przeprowadzi spotkania online (dalej: webinary) zwigzane z wydarzeniami historii Polski i dziejami Zamku

Krélewskiego w Warszawie.

. Termin realizacji zamoéwienia:

1. Webinary wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajgcymi z przedmiotu zamdwienia realizowane beda w
okresie od 1 marca 2023 do 10 grudnia 2023 r.

2. Przyblizone terminy webinaréw Wykonawca zaproponuje w zatgczniku do formularza ofertowego.
Proponowane terminy musza uwzgledniac¢ rownomierne roztozenie w czasie obejmujacym okres trwania
umowy, z uwzglednieniem nastepujgcych warunkow:

a) w okresie lipiec i sierpiert 2023 nastapi wakacyjna przerwa;
b) jeden webinar w miesigcu.

3. Konkretne terminy webinaréw zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg w terminie do
5 dni przed dniem podpisania umowy i zostang wpisane do umowy. Terminy muszg uwzgledniac
réwnomierne roztozenie w czasie obejmujgcym okres trwania umowy, z uwzglednieniem nastepujacych
warunkow:

a) pierwszy: w lipcu i sierpniu 2023 r. nastgpi przerwa wakacyjna;
b) drugi: jeden webinar w miesigcu.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany ustalonych terminéw po ich uzgodnieniu pod warunkiem

wyrazenia zgody przez obie strony.

Il. Grupa docelowa:

1. Nauczyciele pracujgcy w szkotach polonijnych na catym swiecie.
2. Zamawiajacy okresla maksymalng liczbe uczestnikéw kazdego ze spotkan na 200 osdb.
3. Uwaga: na dzien ogloszenia postepowania Zamawiajacy nie posiada wiedzy w zakresie liczby uczestnikéw.

ll. Tematyka webinaréw
1. Wykonawca zaproponuje 10 tematéw zwigzanych z wydarzeniami historii Polski oraz dziejami Zamku
Krélewskiego w Warszawie uwzgledniajgcych role zamku w dziejach Polski, zbiory zamkowe, historie
ogrodow zamkowych. Tematyka webinariow moze by¢ réwniez zwigzana z obyczajami krolewskimi,
| wychowaniem dzieci krélewskich czy poszczegdlnymi wtadcami, uwzgledniac role Jana Matejki w historii
Zamku Krélewskiego i Polski,”.

2. Wykonawca w 5-6 zdaniach przedstawi zakres tematyczny do kazdego proponowanego tematu.

|
|
| 3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wptywania na tematy webinardw poprzez zgloszenie uwag
‘ w zakresie np. rozszerzenia, uszczegotowienia, wskazania priorytetow w zakresie tematéw wybranych
‘ przez siebie do realizacji, po wytonieniu Wykonawcy, przed podpisaniem umowy.
IV. Przedmiot zamoéwienia:
1. Wykonawca zrealizuje 7 webinardw, ktérych tematy zostang wybrane przez Zamawiajgcego sposrod
wszystkich zaproponowanych przez Wykonawce w zatgczniku do formularza ofertowego.

2. Przedmiot zamowienia w zakresie kazdego z webinaréw obejmuje:
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V.

VL.

1) przygotowanie dla uczestnikéw materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point lub
w formacie pdf,

2) przygotowanie zakresu merytorycznego kaidego tematu i przestanie go do Zamawiajgcego nie
poéiniej niz w terminie 10 dni przed terminem realizacji webinarium oraz krétkiej notki biograficznej
prowadzacego,

3) przeprowadzenie wyktadu webinaru w wymiarze 90 minut (+/- 10 minut),

3. Webinar zostanie przeprowadzony na platformie teams lub innej zaproponowanej przez Wykonawce
(przeprowadzenie webinarium na innej platformie musi uzyska¢ zgode Zamawiajgcego) i ustalonej
z Zamawiajgcym, dla max 200 uczestnikéw. Wskazana przez Wykonawce platforma musi zapewniac
swobodny dostep dla kazdego uczestnika posiadajgcego dostep do Internetu bez koniecznosci
instalowania dodatkowego pfatnego oprogramowania. Webinarium ma mie¢ forme wyktadu
z prezentowaniem materiatow.

4. Prezentacja oraz nagrany webinar bedg dostepne przez 90 dni od dnia przeprowadzenia webinaru
odpowiednio na platformie i kanale youtube Zamawiajacego.

5. Sporzadzenie sprawozdania wraz z ewaluacjg zprzeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami
obowigzujgcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD i papierowej) oraz
przygotowanie protokotu wykonanej ustugi wraz z ewidencjg przepracowanych godzin. W sprawozdaniu
nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci kursu, aktywnos¢ ogélna
uczestnikéw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetniane] przez uczestnikow kursow
on-line.

6. Osoba realizujgca przedmiot zamodwienia:

1) Woykonawca wskazuje w zataczniku do Formularza ofertowego Prowadzacego, ktéry bedzie realizowat
przedmiot zamdwienie w zakresie danego webinaru.

2) Wymaganie wobec Prowadzgcego zostaty okreslone w punkcie VI niniejszego zapytania.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany Prowadzgcego przed rozpoczeciem realizacji danego
w tematu mozliwe pod nastepujacymi warunkami:

a) uprzedniego wystapienia do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang zmiang
z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz zinformacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby,
b) posiadania przez osobe zastepujgcg kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone
zapytaniu ofertowym
Inne:
Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu licencji na korzystanie z materiatdw audiowizualnych bedacych
przedmiotem umowy, w zakresie kazdego omawianego tematu przez okres 90 od dnia przeprowadzenia
webinaru na nastepujgcych polach eksploatacji:

a) dostep do materiatow dydaktycznych poprzez dostep do linku Wykonawcy,

b) udostepniania zalogowanym uczestnikom nagrania przez Zamawiajgcego,

Szczegoty znajduja sie w Istotnych postanowieniach umowy.

Minimalne wymagania
1. Minimalne wymagania wobec Wykonawcy:

a) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 5 lat przeprowadzit minimum 50 godzin szkolen dla nauczycieli,
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b)

doswiadczenie w pracy szkoleniowej dla nauczycieli polonijnych, minimum 20 godzin.

2. Minimalne wymagania wobec Prowadzgcego:

a)
b)
c)
d)

posiada wyksztatcenie z zakresu prezentowanej tematyki, np.: historia, historia sztuki lub pokrewne,
minimum 3 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca,
przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat szkoleri on-line w wymiarze minimum 30 godzin,
przeprowadzenie szkoler z zakresu historii Polski, obyczajéw krdlewskich i zycia dworskiego (co
najmniej 5).

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia dokumentéw poswiadczajacych

deklarowane doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia.

VIl. Kryteria wyboru oferty:
1. Kryterium nr1: ,Cena" (Pc) - waga 100 %

C min

= x 100 pkt. x 100 %

Cn

gdzie: Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,

Cmin - najnizsza cena wsérdd zaproponowanych przez Wykonawcoéw,

Cn - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

UWAGA: W kryterium ,,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 100 pkt.

UWAGA: dla celéw pordwnawczych Zamawiajgcy przyjmie sume cen z oferty dla wszystkich 7 tematow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny.

VIIl. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdéwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg

w Warszawie, ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres e-

mail: iod@orpeg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie - zamek krélewski - webinary

b. realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o

udzielenie zamdwienia publicznego;

przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych;

d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 poz. 902).

odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;

b. podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczenn sadowych, tytutdéw
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie obowigzujacych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C. napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZe skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zafgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oéwiadczam, ze wypetnitem /tam) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica
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IX. Wynagrodzenie

1.

Podstawg wynagrodzenia bedg prawidlowo wystawione faktury/rachunki wystawione oddzielnie
za przygotowanie materiatéw, udzielenie licencji, przeprowadzenie webinaru i sporzadzenie sprawozdania
dla kazdego z tematow.

W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiert umowy stanowigcych
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego

d) sprawozdanie wraz z ewaluacjg

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca os$wiadcza, ze jest osobga fizyczng, wykonujaca
dziatalnoé¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikow
lub zawierajaca umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020 r. poz. 2207)
i w zwigzku z powyiszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

2) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto:

a) protokot odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowienn umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego;
b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowienn umowy
stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego;
b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu

dokumentow.

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Za termin dokonania ptatnosci uwazia sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wykaz dokumentow, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatacznikiem nr 1inr 2 do formularza ofertowego.
2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - petnomocnictwo.

Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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XI. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos$¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej

alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwosc sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetniac¢ nastepujgce wymogi:

a.

h.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg byc¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
witasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczyc¢ do oferty;

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

XIl. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 6 lutego 2023 r. do godz. 12:00 na adres: administracja@orpeg.pl lub poczta

tradycyjng na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02- 675 Warszawa z
dopiskiem Zamek Krolewski

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s3 jawne, z wyjatkiem

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one

udostepniane. W tym przypadku powinien ja oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona

zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.
UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na kazdym

etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec

Zamawiajacego;

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

WICEDYREKTOR
Osrodek Rozwoju

Polskicy L ji za Gr‘gnic

ta Kaminska

Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica Matg

ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 01; +48 22 390 37 26, e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imi€ i NazwWisKO TUD FIrma)i.. ...ttt s st st s s i

Siedziba/adres zamiesEKania WYKONBWIEY? wirasmisimivmississsis st s s s s s s e sss i sioaivs

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Wotoska 5
02-675 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie spotkania online (dalej: webinary) wraz

z przekazaniem praw autorskich zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia.

Oferujemy realizacje zamdéwienia za cene:

a)

b)

c)

Cena za realizacje catego przedmiotu zaméwienia w zakresie webinaru pt.i....ed i 24
(SEOWREE: ..oscrssssnssmsmrnsensasssssmmsmsnssssmsnsnssassimassbspassnsnnins sissin st i ainnvenaly. 160 stanowi  kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

€ENA DIULEO oveceeeeecveeeeeeieeeenees ZE [STOWIIET oot st st et bt et s s enn e s )
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

€ENA BIULEO oo ZE (STOWIIE: Lo et s sssane s srses s essssensnen )
Cena za realizacje catego przedmiotu zamdwienia w zakresie webinaru pt.i.....conied coeiiccncicccncnn. 24
(STOWNIE: s se s seessnsnssnssenennennenene), CO StANOWI kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

cena Britlo ..o ZE (STOWRIS siscvismimssamsism s s e e R sw b ST SR )
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena Britho ... T (STOWIINRY coussiiusssssvsiininivssmssmsiinsssssssssssassions aisssahsssssss is aasbsvs svonss siuamsiabS SIS SSSHS)
Cena za realizacje catego przedmiotu zamdwienia w zakresie webinaru pt.i....coeee? i 2
[SIOWNIB! snnunnimanmssimmmmsiminssisnesnsanansmneasesnas)y, 00 stanowl  kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

teha B0 s mmnmnssvaranss 2 (SIOWHIBE omnmmmmir e R T R T ai
Wykonaw‘éa oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CRRADNALO v 2l STOWI O st i s T TS RS TF Gl

Osérodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granicg
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 01; +48 22 390 37 26, e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl
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d)

e)

f)

g)

h)

Cena za realizacje catego przedmiotu zamdéwienia w zakresie webinaru pt.i....cccceeesl viiiiccciicicnnn. 2
(STOWNIE: ettt e ses s sen s s s sss s es e sssenssneeneneen), €O SEANOWI kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

cena britta wumeisasmisases 2h (SYOWRIEE ossmsmsrssrmnm s s s ST s ST e sossaaemsat )y
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

BN DIUELO .vsmnsinsissise T (SHONNION s cssisssismsismsimmsssisssssssssssssin
Cena za realizacje catego przedmiotu zaméwienia w zakresie webinaru pt.:..
(SOWHIE. snummmossmmsmsmm sy, 000 stahowl  kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

CORA DEUTED ysorrsrpererersmsressmarsaporsrest EL | SUOWNTTNE  nonsssissonsss sinsiinins Hobssntamsonsshisnns o has e semsassasmsmmrsssnenbsnmssdvansteisisnili
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CANA PIULED ovsssnmsssssisisinisn T SROWIIIES) soas s mscomamamson ot oy s e S S Femsemssasvs ssesai)
Cena za realizacje catego przedmiotu zamdwienia w zakresie webinaru pt.i....conl cviinccecivcinnn. 2
(SIOWNIE: s s i s A s ST i se T a ), co stanowi kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce

oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
CeNa PruttO mnsisissassesssnsss ZE (STOWIIE: oot ettt et sttt ennen)

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

CENA Brutto .oovveeevee e e 2 CIOMRIRE s vnima s R S R T
Cena za realizacje catego przedmiotu zaméwienia w zakresie webinaru pt.:....coe?l i 2
(STOWRNIE: oottt s snn s s s s nesssessnessneeneeneeneens ), CO STANOWE kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce

oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:

[T 1+ 41 4 (o O ——— 2 (S OMINIES s somssssmmsnmsusuumissas i disisaiasiis s cns i i S S S v s ),
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ... ZE (STOWNIE oot st sea s s s s s e s na s snss s caesassesssnsssnnsensen )y

Cena za realizacje catego przedmiotu zamdwienia w zakresie webinaru pt.i....cconidl cviiiccicciiccnnn. 24
(STOWNIE: et ettt st st sna st s srensssenesesenenennnns ), €O SANOWIE kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Woloska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 01; +48 22 390 37 26, e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl

Strona 8




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

o T o 115 L 4 1 L= (0., |- —
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
CANE IO s I BIOWRIE S s s R SRl
i} Cena za realizacje catego przedmiotu zamdwienia w zakresie webinaru pt.i....coisl e 24
(GIOWNIEE nsnmmmsismssrsnaams iR saanssnmad)y . | CO;  Staniowl oWote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
CNA BIULEO .o ZE(STOWINIE: e et st )
Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cBNa britlo vuasminssisisess Z (SIOWHIE i mnmsmssmmrmasr R s an )
j) Cena za realizacje catego przedmiotu zamowienia w zakresie webinaru pt.....coveisl i 2k
(STOWNIE: oo es e s s sessasaessae s s snesnnsse s snsensssesnanesnneneeeenenns ), €O StANOWI kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce
oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*
lub:
CeNADIULLD ccsiismsisvoisisssosnsisns T (SO, csaiisavususnvisnsnssssamsssmussaamwsionsanissssnisbsmassaivassssssarsssisssssssnsasivssioissssasvassianana )y
Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
(=T o F= T oL V1 4 (o OO B £ (0171 o1 1 =SSOSR
* niepotrzebne skreslic,
**nalezy wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia
1. Oswiadczamy, e naszym  petnomocnikiem dla  potrzeb niniejszego  Zamodwienia  jest
(wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte)
2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr ....donr ......

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:
1
2

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 01; +48 22 390 37 26, e-mail: orpeg@orpeqg.pl. www.orpeg.pl

Strona 9




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACIJI ZA GRANICA

Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

1. Oswiadczam, ze Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen dla nauczycieli
w wymiarze minimum 50 godzin w okresie ostatnich 5 lat oraz posiada doswiadczenie w pracy szkoleniowej
dla nauczycieli polonijnych, minimum 20 godzin.

2. Oéwiadczam, ze osoba, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamodwienia w zakresie modutu nr

..................... = BMALL s DEOZI@
ceeneenee. KEOTY/ra posiada wyksztatcenie wyzsze na Kierunku..........cceoeeveeeeeceveevenresssrencest

Pan/PanL s

Lp. Wymaganie Speinia Przedmiot Podmiot, dia | Termin
Zaméwienia (w tym | ktérego ustuga | wykonania
wymiar czasowy) zostala Zaméwienia
wykonana

1. | posiada minimum 3 letnie doswiadczenie w pracy

nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca

2. | Przeprowadzita/dzit w ciggu ostatnich 3 lat

szkolenia on-line w wymiarze minimum 30 godzin

3. | Przeprowadzita/dzit szkolenia z zakresu historii i
znaczenia Zamku Krolewskiego w Warszawie (co

najmniej 5)

UWAGA: Informacje podane w pkt 2, w tym w tabeli znajdujacej sie w tym pkt nalezy poda¢ oddzielnie dla
kazdego Prowadzgcego.

O$wiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosé, data/ /podpis  Wykonawcy  /osoby uprawnionej do

reprezentacji/ Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 01; +48 22 390 37 26, e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i zakres merytoryczny webinariéw

Lp. Proponowany temat webinarium z krétkim opisem merytorycznym Proponowany
miesigc realizacji

webinarium

10

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 01; +48 22 390 37 26, e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NR ...ccooeniiinns /2023/ORPEG/PCN
W dniu ...covveeereennnnenn. 2023 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Paristwa — O$rodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoska 5,
02-675 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej
Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

reerneeeneee, ZWANG dalej Wykonawecg, zwanymi dalej Stronami,

a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki, polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu
siedmiu spotkan online (dalej: webinary) zwigzanych z wydarzeniami historii Polski i dziejami Zamku
Krélewskiego w Warszawie uwzgledniajacych role zamku w dziejach Polski. Szczegdty dotyczace sposobu
realizacji przedmiotu zamdwienia znajdujg sie w zatgczniku nr 1 do umowy.

2. Webinary wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajacymi z przedmiotu zamowienia realizowane bedg w
okresie od 1 marca 2023 do 10 grudnia 2023 r.

3. Terminy WebinarOW:.......cccccuvrevvmeerssssesmesssssssessnnsens
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalonych termindw po ich uzgodnieniu pod warunkiem
wyrazenia zgody przez obie strony.

5. Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezacej wspdtpracy, w tym w szczegdlnosci ustalenia i ew.
zmiany termindw webinaréw, zakresu tematycznego webinaréw bedzie sie odbywata droga mailowg przy
uzyciu adreséw mail:

a) PO Stronie ZamawiajgCeE0: ..ot ses et eessie i
B)  POStTOn & N RORBWE o ciiss s o S s T ssss
6. Umowa zostaje zawarta na czas od dnia jej podpisania do dnia 10 grudnia 2023 r.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moie powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikdéw Wykonawcy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby, ktora bedzie realizowata przedmiot zamowienia wytacznie za zgoda
przedstawiciela Zamawiajacego. Zmiana lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot zamdéwienia nie stanowi
zmiany umowy i jest mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:

a) uprzedniego wystapienia do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang zmiang z prosba

o wyrazenie zgody na zmiane osoby realizujgcej przedmiot zamdwienia wraz zinformacjami o

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 01; +48 22 390 37 26, e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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kwalifikacjach proponowanej osoby,
b) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone
w stosunku do oséb realizacji zamowienia, zawartych w zapytaniu ofertowym.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czeéci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
Wykonawca ma obowigzek podporzadkowal sie wskazéwkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdZnieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3
Za nalezyte wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie jednego tematu webinaru, a w szczegélnosci
przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinaru otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:

a) Webinar PE:fisisssssminssnmainansi® wynagrodzenie: zt (stownie:

.................................. erereererers s ere s essassesesesneesesreassenesesnnesenennnenenennes ), CO STANOWI kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg
na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

cena brutto............ ZH (STOWNIE: et ), Wykonawca oswiadcza, iz

przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:
€ena brutto ....ccveeececenierenrenes ZE (SFOWRIE: o),
b) Webinar B nanmnsnimis - wynagrodzenie: zt (stownie:

reereennenenn), €O Stanowi kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczka
na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*
lub:
cena briottoi.cssess zt (stownie: ..o veeeeene), WykoOnawea  odwiadcza, iz
przedmiotowa usfuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:

€ena brutto .....ocoeeeeceeeeneceeeeeees ZE (SFOWNIET o)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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c) Webinar B s wynagrodzenie: zt (stownie:
weenenennnns), €O Stanowi kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg

na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

cena brutto.......cceee.  ZH (StOWNI@! i), WykoOnawea  o$wiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

cena brutto ............. sienssat T (STOWINE siscsinmusmmisswssssivssssisrssssissisisia )

d) Webinar pt.... . wynagrodzenie: zt (stownie:

wennennnns), €O Stanowi kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg
na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:
cena brutto................ 2t (STOWNIE: o), WykONawcea  oSwiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
CENA BEIEO . anmnusmmanssmmanan 2 (SIOWIIS ssnmamnnnsnanssamanarani;
e) Webinar 0| < R - wynagrodzenie: zt (stownie:

reveeennnns), €O Stanowi kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg
na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:
cena brutto.......... 2t (StOWNI€! o), WYKONAwea  oSwiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena brutto ...ccvveeeceeeie e ZH (STOWNIE! oo eninns)
f)  Webinar B s - wynagrodzenie: = e zt (stownie:

sieeeeeenns), €O Stanowi kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg
na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*

lub:
cena brutto........... 2zt (SOWNI€: .occicvcevccversee s seen.), WykOnawca os$wiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
€ena brutto ....oceoveeveveereeccreeecee ZH(SFOWNI: (o)
g) Webinar Bl S s wynagrodzenie: = e zt (stownie:

rernenennnes), €O Stanowi kwote wynagrodzenia
brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg
na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........ %*
lub:
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12.

cena brutto......e.. 2t (SIOWRNI: e snenn), WykoOnawea  o$wiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
lub:
cena binatto o N SIOWNIB L amasmummammsmaasasissie)
Za nalezyte wykonanie przedmiotu zamdéwienia siedmiu tematéw Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w
WYSOKOSC ...ovvveerrreevennnennnns 21 (StOWNIE: CO Stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami
na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym

podatek VAT w wysokosci ........%*

lub:

cena brutto.......... 2zt (StOWNI€: .oivoiiiiiiiiiicciicciiceccccceieen.), Wykonawea  o$wiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

€eNA Brutto c.eeveceeeereeereeeencveenene ZH(STOWNIE i),

Maksymalna liczba godzin przewidziana na realizacje zadania w zakresie kazdego z webinaréw wynosi: .......

Podstawg wynagrodzenia bedg prawidlowo wystawione faktury/rachunki wystawione oddzielnie

za przygotowanie materiatow, udzielenie licencji, przeprowadzenie webinaru i sporzadzenie sprawozdania

dla kazdego z tematdw.

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowiern umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

c) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowiert umowy stanowigcych
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego

d) sprawozdanie wraz z ewaluacja

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzgca dziatalnosc gospodarczg:

1) Wykonawca zfozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgca pracownikéw
lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
10 paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020 r. poz. 2207)
i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

2) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto:

a) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatgcznik do istotnych postanowien umowy

stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;

b) sprawozdanie wraz z ewaluacjg
W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢:
a) protokét odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy

stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;
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15.

b) sprawozdanie wraz z ewaluacja

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentow.

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
§4

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5
Wykonawca oéwiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane uczestnikdw szkoleri on-
line zwigzanych z Zamkiem : imie i nazwisko, rodzaj szkoty w ktérej pracuje np. spoteczna, publiczna, kraj w
ktérym pracuje) oraz dane osobowe wytgcznie pracownikéw do kontaktéw i do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.
Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikdéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.
Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wylgcznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejsza Umowa.
Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni od
zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego pisemne o fakcie usuniecia danych.
Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznierl do przetwarzania danych osobowych wszystkim

osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
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Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne iadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sig, pod rygorem niezwfocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybier stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca udostgpnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca za
dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wlasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegolnosci w zakresie
gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
aw szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie péiniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczenstwa iochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§6
Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:
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1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowe] realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 1 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2umowy za kazdy
rozpoczety dzieri zwtoki w stosunku do termindw okreslonych w § 1 ust. 3 z uwzglednieniem § 1 ust. 4
oraz w stosunku do terminu okreslonego w ust 2 pkt 2) Zatgcznika nr 1 do umowy.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w §3 ust. 2 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalaja, ze maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczyc 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyiszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemotzliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zapfaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania,

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku/fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7
1. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swéj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wainych powoddéw uniemoiliwiajgcych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

Strona 18

Os$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Wotoska 5, 02-675 Warszawa, tel. +48 22 390 37 01; +48 22 390 37 26, e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl

=S




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystgpit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdinia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7

dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy

do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powziecia

wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:
a) po stronie Zamawiajgcego: ............. P (- RTINS 7 (11 (|| | ————
b} |po stronie WYKONAWEY: sy TBlumanusnsasmannayadres @-malllsassmsmmssisis

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdére Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajq formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Wotoska 5, 02-675
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres .........oeieieneneninssinnnn

Strony zobowigzuj3 sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.

W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaia sie za

skutecznie doreczona.
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§10

1. Wykonawca oswiadcza, ze materiaty, w tym materiaty audiowizualne na kurs o tematyce: ,Zamek krélewski”
(zwane dalej ,Utworem”) sg wynikiem jego twdrczosci i nie naruszajg praw autorskich oraz jakichkolwiek
innych praw oséb trzecich. W przypadku, gdy powyisze oswiadczenie nie bedzie zgodne z rzeczywistym
stanem prawnym, wytgczng odpowiedzialnosc z tego tytutu ponosi Wykonawca. W przypadku wystgpienia
przez osobe trzecig z zadaniem zaprzestania korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) lub zaptaty z
tego tytutu wynagrodzenia nieprzewidzianego postanowieniami Umowy, Zamawiajacy niezwlocznie
powiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktdry zobowigzany jest na wtasny koszt zwolni¢ Zamawiajgcego z
wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie.

3. Wykonawca zapewnia Zamawiajgcego, ze w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy nie dojdzie
do naruszenia jakichkolwiek praw osdb trzecich. Jesli jakakolwiek osoba trzecia zgtosi roszczenia lub zarzuty
do Zamawiajgcego dotyczace korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) wykonanego przez
Wykonawce, to Wykonawca zobowigzuje sie na wiasny koszt do podjecia niezbednych krokéw dla ochrony
Zamawiajgcego przed takimi roszczeniami lub zarzutami i spowoduje, ze Zamawiajacy zostanie od nich
catkowicie uwolniony oraz pokryje wszelkie szkody i koszty, w tym koszty sadowe, wyptaci zasadzone
odszkodowania i inne sumy pieniezne wynikajgce z takich roszczen lub zarzutéw jak réwniez wypfaci
Zleceniodawcy nalezne jej odszkodowanie.

2. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu licencji na korzystanie z materiatéw audiowizualnych bedgcych
przedmiotem umowy w zakresie kazdego omawianego tematu przez okres 90 od dnia przeprowadzenia
webinaru na nastepujgcych polach eksploatacji:

a) dostep do materiatéw dydaktycznych poprzez dostep do linku Wykonawcy,
b) udostepniania zalogowanym uczestnikom nagrania poprzez Zamawiajgcego,

4. Postanowienia niniejszego ustepu w zaden sposéb nie ograniczaja mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych.

5. Wykonawca oswiadcza, ze osoba utrwalone w materiale audiowizualnym wyraza zgode na wielokrotne
wykorzystanie swojego wizerunku utrwalonego w materiale audiowizualnym przez okres okreslony umowa.

6. Zgoda nie jest ograniczona terytorialne, a wizerunek moze by¢ udostepniany uczestnikom szkolenia przez

Zamawiajacego przez okres okreslony umowa.

§11

1. Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1710z poin.zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci danego go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902),
ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowiert umowy, wymagaja formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.
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4.

10.
11.

Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowaq i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, moggcych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowienn umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajécia okolicznoéci, na ktdre Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyiszej”, a skutkujacych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter
obiektywny.

Przez site wyisza rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny leig poza kontrolg danej Strony, s nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji parnstwowej, zdarzenia losowe, powddi, pozar, strajki, epidemie lub pandemie choréb.
Wystapienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktdrych wystgpity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i dokonania
stosownych ustalern celem wyeliminowania mozliwych skutkdéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyiszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyiszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie przedstawienia dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkéw wynikajgcych z zamowienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego.

Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaly sie z umowg i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowiazuja odpowiednie przepisy prawa
a w szczegblnosci*:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2022 r., poz. 1360),

b) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. - o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r., poz2509).

c) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — 0 podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz.U. z 2022 r., poz. 2647),

d) przepisy ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1009).

e) przepisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2020 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2207);
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12. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzygac w sposéb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddaja sadowi powszechnemu witasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

13. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla

Wykonawcy.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 - ewidencja przepracowanych godzin- dotyczy wykonawcdéw bedacych osobami fizycznymi nie
prowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej

Zatgcznik nr 3 — wzér protokotu odbioru

Zatgcznik nr 4 — rachunek- - dotyczy wykonawcow bedacych osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci

gospodarczej

Zamawiajacy Wykonawca

*w zaleznosci od wykonawcy
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ...../2023/ORPEG/PCN z dnia .....c.ccevevernreenenennee 2023 roku

Przedmiot zamdwienia:

1

Wykonawca zrealizuje 7 webinardw, zwigzanych z wydarzeniami historii Polski i dziejami Zamku

Krolewskiego w Warszawie uwzgledniajacych role zamku w dziejach Polski, zbiory zamkowe, ogrody

zamkowe. Tematyka webinariow ma by¢ réwniez zwigzana z obyczajami krélewskimi, wychowaniem

dzieci krélewskich. zbiory zamkowe, ogrody zamkowe, wychowaniem dzieci krolewskich czy
poszczegdlnymi wiadcami, uwzgledniac role Jana Matejki w historii Zamku Krélewskiego i Polski. Tematy
webinarow zostaly wybrane przez Zamawiajgcego sposrod wszystkich zaproponowanych przez

Wykonawce w zataczniku do formularza ofertowego.

Przedmiot zamdwienia w zakresie kazdego z webinaréw obejmuje:

1) przygotowanie dla uczestnikdw materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point lub
w formacie pdf,

2) przygotowanie zakresu merytorycznego kazdego tematu i przestanie go do Zamawiajgcego nie
péiniej niz w terminie 10 dni przed terminem realizacji webinarium oraz krétkiej notatki biograficznej
prowadzacego,

3) przeprowadzenie wyktadu webinaru w wymiarze 90 minut (+/- 10 minut),
Zamawiajacy zamiesci materiaty, o ktérych mowa w pkt 1 na platformie szkoleniowej Zamawiajacego, na
okres 90 dni.
Webinar zostanie przeprowadzony na platformie teams lub innej zaproponowanej przez Wykonawce
(przeprowadzenie webinarium na innej platformie musi uzyskaé¢ zgode Zamawiajgcego) i ustalonej z
Zamawiajgcym, dla max 200 uczestnikéw. Wskazana przez Wykonawce platforma musi zapewniad
swobodny dostep dla kaidego uczestnika posiadajgcego dostep do Internetu bez koniecznosci
instalowania dodatkowego ptatnego oprogramowania. Webinarium ma mie¢ forme wyktadu
z prezentowaniem materiatow.
Prezentacja oraz nagrany webinar bedg dostepne dla uczestnikéw szkolenia przez 90 dni od dnia
przeprowadzenia webinaru odpowiednio na platformie i kanale youtube Zamawiajacego.
Sporzadzenie sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami
obowigzujgcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD i papierowej) oraz
przygotowanie protokofu wykonanej ustugi wraz z ewidencja przepracowanych godzin. W sprawozdaniu
nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci kursu, aktywnosé ogdina
uczestnikow, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikéw kurséw
on-line.
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr ..../2023/ORPEG/PCN z dnia ...... cccovvrnsusssnnnns 2023 r.
EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO” NR ......cccevevrueecee. B
Trwajgcej od dnia.......c.cccceccuueeene.. Zawartej ze Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umowg
w okresie 0d ........ceeinnineens 0 s nastepujgcych czynnosci:
Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres I I

Liczba przepracowanych godzin w wyiej podanym okresie ©

Stawka godzinowa I

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C

BHOMIMBE L coeorusacens rnssassasmsnssivassssnsamssenmmasmnsassassnb pesvossussis Srvasnsbmoms riss s A R e T S BT P TR 350 )

(data i podpis Wykonawcy)

(data i podpis Zamawiajacego) reprezentacji/ Wykonawcy/

petnomocnika/

A zaznaczy¢ wiasciwe

& prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe
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Zatgcznik nr 3 do umowy nr ..../2023/ORPEG/PCN z dnia ......ccccevevunnnen 2023 r.

PROTOKOt ODBIORU
Sporzadzony ANia ... aimsimmssosiin i L S 3 R 4 A S
dotyczy przekazania — odbioru UMOWY NI ..ot ene e s e ZANIA e

zawartej pomiedzy:

polegajacej na (okreslenie przedmiotu umowy lub jej czesci w zakresie, ktérej dotyczy odbidr):

wykonanej w terminie:

CZESC 1
Ustalenia dotyczace realizacji umowy:
1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscig, zgodnie z umowa,

2. w stosunku do umowy wskazuje sie nastepujgce niezgodnosci:

Uzgodnienia dotyczgce usuniecia stwierdzonych wad w wykonaniu umowy :

przedstawiciel Zamawiajacego:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

przedstawiciel Wykonawcy:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)
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Zatacznik nr 4 do umowy nr /2023/ORPEG/PCN z dnia .........ccevunne 2023 r.

Data: |

RACHUNEK NR

----------------------------

dO UMOWY NI .ccvricninnnessssnnseness ZANIA it

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pienieine:

Ubezpieczenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadki na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wyptaty:
i OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY/WYKONAWCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:
Pierwsze imie: Drugie imig:
Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
Pesel: NIP:
Miejsce zamieszkania:
Wojewodztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowos¢:

czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng

Zleceniobiorcy/Wykonawcy
Zatwierdzam do wyptaty kwote: (stownie):
Potwierdzam wykonania umowy:
data i czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng data i czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienngo
Whnioskodawcy Zleceniodawcy ‘:
o
=
w
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