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		Umowa nr …../2022/ORPEG

w dniu………….2022r. w Warszawie pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Ośrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicą, z siedzibą w Warszawie przy ul. Wołoskiej 5, NIP: 5212908445, REGON: 000195274, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

a  

zwanymi w dalszej części umowy łącznie Stronami

§ 1
1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż wraz z dostawą i wniesieniem do wskazanego pomieszczenia materiałów biurowych oraz papieru do drukarek, zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, formularzem oferty Wykonawcy z dnia.., która stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
2. Przedmiot umowy, określony w ust. 1 Wykonawca dostarczy pod adres:
Warszawa, ul. Wołoska 5 (IV piętro), w dni powszednie, w godzinach 8:00-15:30
3. Umowa została zawarta na czas oznaczony od dnia 02.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 roku lub do wyczerpania wartości umowy wskazanej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.1
4. Zamawiający przewiduje w trakcie realizacji umowy zmianę jej treści w zakresie zwiększenia maksymalnej kwoty przewidzianej na realizację umowy do 40 % kwoty, o której mowa w ust. 1.  Zmiana taka wymagać będzie formy pisemnej
§ 2
1. Przedmiot umowy będzie realizowany w częściach, zgodnie z sukcesywnie składanymi przez Zamawiającego zamówieniami. 
2. Dostawa każdej partii przedmiotu umowy nastąpi niezwłocznie, nie później niż w ciągu 3 dni roboczych licząc od pierwszego dnia następującego po złożeniu zamówienia (w szczególnych przypadkach, kiedy realizacja zamówienia nie jest możliwa we wskazanym terminie, termin ten może ulec wydłużeniu po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej). Zgoda taka nie stanowi zmiany umowy, o której mowa w §8.
3. Osobami uprawnionymi do składania zamówień są:
1) ………………………………………………..
2) ………………………………………………..
3) ………………………………………………..
4. Zmiana osób uprawnionych do składania zamówień nie stanowi zmiany umowy. Zamawiający powiadomi Wykonawcę o każdej zmianie osób o których mowa w ust.3. 
5. Zamówienia będą składane przez platformę zakupową Wykonawcy. 
6. W terminie do 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przygotuje Zamawiającemu dostęp do platformy zakupowej poprzez założenie kont i podanie haseł aktywacyjnych.
7.  Wykonawca prześle osobom uprawnionym  wskazanym w ust. 3 loginy i hasła na wskazane przez nich adresy e-mail.
8. Ceny widoczne po zalogowaniu się do platformy zakupowej będą zgodne z cenami zaoferowanymi przez Wykonawcę w ofercie Wykonawcy z dnia ………….., która stanowi załącznik nr 4i pozostaną niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy.
9. Wykonawca dostarcza każdą część przedmiotu umowy własnym transportem i na koszt własny.
10. Dostawa obejmuje wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez pracownika Zamawiającego
§ 3
1. [bookmark: _Hlk35520379]Z tytułu realizacji niniejszej Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie 
za faktycznie dostarczone materiały biurowe i papier do drukarek, przy czym nie przekroczy ono łącznie kwoty netto …………. zł (……………….. złotych ……………….. groszy), powiększony o należny podatek od towarów i usług (VAT), co daje kwotę brutto …………….zł (słownie: …………… złotych …………..groszy). 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje całkowity koszt prawidłowego wykonania niniejszej umowy.
3. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu niewykorzystania w całości kwoty wartości umowy określonej w ust. 1 w okresie obowiązywania umowy.
4. Zapłata odbywać się będzie w terminie do 21 dni od dnia prawidłowo wystawionej faktury VAT dostarczonej Zamawiającemu po każdorazowej dostawie, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.
5. Faktura, poza wymogami księgowymi, musi zawierać wykaz rodzajów i liczby dostarczonych materiałów biurowych oraz ich wartość jednostkową i łączną. 
6. Za dzień zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Wykonawca oświadcza, że wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym służącym wyłącznie dla celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.
8. Wykonawcy nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nie przewidziane w Umowie ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku z wykonaniem Umowy 
§ 4
1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań umownych, w formie kar umownych, w przypadkach i wysokościach określonych poniżej.
1. Zamawiający ma prawo naliczyć Wykonawcy kary umowne:
1. za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy karę umowną w wysokości 0,5 % łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy za każdy przypadek naruszenia umowy.
1. w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, karę umowną w  wysokości 0,2 % wartości wynagrodzenia łącznego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy za   każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
1. z tytułu odstąpienia od umowy lub rozwiązania umowy przez Wykonawcę albo przez Zamawiającego z  przyczyn zależnych od Wykonawcy przysługuje kara umowna w wysokości 20 % (dwadzieścia procent) wynagrodzenia łącznego brutto określonego w §3 ust. 1 umowy.
1. Kary umowne podlegają sumowaniu. 
1. Strony ustalają, że maksymalna wartość kar umownych nie może przekroczyć 30 % łącznego wynagrodzenia umownego brutto, określonego w  § 3 ust. 1 umowy.
1. Zamawiający ma prawo do żądania od Wykonawcy odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych w przypadku, gdy wielkość szkody przekracza wysokość zastrzeżonej kary umownej. 
1. Strony nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, będące następstwem działania siły wyższej. Dla celów niniejszej umowy określa się, iż siłą wyższą jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnętrzne i niemożliwe do zapobieżenia i przewidzenia. 
1. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z wynagrodzenia umownego należnego Wykonawcy poprzez pomniejszenie należnego wynagrodzenia umownego bez wezwania do  zapłaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zapłaty a przypadku braku możliwości potrącenia Wykonawca zapłaci należność, na konto Zamawiającego, w terminie 7 dni od daty doręczenia pisemnego wezwania, 
1. W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Wykonawca nie może pomniejszyć należnego mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwotę naliczonych kar umownych.
1. Postanowienia niniejszego paragrafu pozostają w mocy także po rozwiązaniu lub wygaśnięciu niniejszej umowy.
§ 5
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy: 
a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku odstąpienie od Umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach, 
b) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienależytego wykonania szczegółowego zamówienia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,
c)  Wykonawca nie rozpoczął realizacji Umowy w terminie 15 dni, 
d) w przypadku przekazania realizacji Umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody Zamawiającego. 
2. W przypadkach określonych w ust. 1 pkt b) – d), Zamawiający może wykonać prawo odstąpienia 
w terminie 30 dni od zaistnienia przyczyny odstąpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy 
do zaniechania naruszeń i bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu. 
§ 6
1. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu, że przedmiot umowy jest nowy, należytej, jakości, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych, jak również od jakichkolwiek wad prawnych i roszczeń osób trzecich.
2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy i ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność z gwarancji za wady dostarczonych materiałów biurowych i papieru do drukarek. 
3. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do wymiany wadliwego przedmiotu umowy na wolny od wad lub naprawienie wady, co Wykonawca obowiązuje się spełnić w terminie dwóch dni roboczych od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady. Wykonawca zobowiązuje się do odebrania wadliwego przedmiotu umowy od Zamawiającego na własny koszt oraz dostarczenia przedmiotu umowy wolnego od wad. Jeżeli Wykonawca nie wymieni wadliwego przedmiotu umowy na wolny od wad zobowiązany jest zwrócić Zamawiającemu cenę zapłaconą za wadliwy przedmiot umowy w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady.
4. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy na okres 12 miesięcy.
5. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się od daty dostarczenia Zamawiającemu danej partii towaru, potwierdzonej przez Zamawiającego bez zastrzeżeń.
§ 7
1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację przedmiotu umowy 
ze strony Zamawiającego jest: 
…………………………………
Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:
……………………………….
2. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizację umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu.
3. Wszelkie powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane sobie przekazywać w związku
z zawarciem umowy, wymagają formy pisemnej i Strony zobowiązują się do ich doręczania przez pocztę na adresy:
a) w przypadku ww. korespondencji pochodzącej od Wykonawcy adresem właściwym dla doręczeń Zamawiającego jest adres: ul. Wołoska 5, 02-675 Warszawa
b) w przypadku ww. korespondencji pochodzącej od Zamawiającego adresem właściwym dla doręczeń Wykonawcy jest adres: ……………………………….
4. Zmiana adresu dla doręczeń nie stanowi zmiany umowy. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu, o którym mowa w ust. 3. 
5. W razie zaniedbania tego obowiązku korespondencję wysłaną pod dotychczasowy adres uważa się za skutecznie doręczoną. 
§ 8
1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w tym także nieupoważnionym pracownikom:
1) sposobu realizowania umowy,
2) informacji i danych, które strony uzyskały w trakcie lub w związku z realizacją umowy, bez względu 
na sposób i formę ich utrwalania lub przekazania, w szczególności w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego o ile informacje takie nie są powszechnie znane, bądź obowiązek ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących przepisów, orzeczeń sądowych lub decyzji odpowiednich władz. Zasadą poufności nie jest objęty fakt zawarcia oraz warunki umowy.

2. Ujawnienie przez którąkolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej wymagać będzie każdorazowo pisemnej zgody drugiej Strony, chyba, że są to informacje publicznie dostępne, a ich ujawnienie nie nastąpiło w wyniku naruszenia postanowień umowy.
3. Obowiązek zachowania poufności obowiązywać będzie bezterminowo.
§ 9
1. Do niniejszej umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z późn.zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
2.  Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art.1 ust.1ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej ((Dz.U. z 2022 r. poz. 902), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
3.  Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany warunków umowy w zakresie literówek, systematyki umowy, sprostowania oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, w zakresie danych adresowych, nazwy firmy, zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON,  podstaw prawnych aktów prawnych przywołanych w umowie, zmiany osób do kontaktu i odpowiedzialnych za realizację umowy.
4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
5. Zmiana danych adresowych firmy, nazwy firmy, zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON, zmiany osób do kontaktu i odpowiedzialnych za realizację umowy, nie wymagają aneksowania umowy i o takiej zmianie Strony zawiadamiają się w formie w formie pisemnej. 
6. Wykonawca nie może dokonać cesji/faktoringu żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. .
7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, a w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego. 
8. Wykonanie umowy nie wiąże się z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla których Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiający. Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora danych  osobowych określone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczną w tym prowadzącą działalność gospodarczą, a także danych kontaktowych osób które Wykonawca wskazał ze swojej strony do realizacji umowy.
9. Sporne sprawy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
10. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje Zamawiający, a jeden Wykonawca.
11. Integralną część umowy stanowią niżej wymienione załączniki:

Załączniki do umowy:

1. Formularz oferty Wykonawcy z dnia  -,
2. Cennik

	WYKONAWCA         

	                                                   ZAMAWIAJĄCY
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