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Warszawa, dnia 29 lipca 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem Zamdwienia jest <RSNGSR 2pcwnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas spotkania dla opiekunow stazu nauczycieli obywajgcych staz
w ramach awansu zawodowego, w dniach 16-18 sierpnia 2022 roku, zwanego dalej takze Spotkaniem .
L Termin realizacji: 16-18 sierpnia 2022 r.
11 Lokalizacja
Hotel musi znajdowac sie w Warszawie, w granicach administracyjnych dzielnicy Srédmiescie.
lll.  Opis przedmiotu zamoéwienia:
Zgodnie z Opisem Przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do Istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
UWAGA
1. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé¢ przedmiot umowy okreslony w opisie zamoéwienia z
uwzglednieniem obowigzujacych zalecen, a w szczegdlnosci zalecert Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,
wiasciwych ministerstw oraz z przepisami prawa powszechnego obowigzujgcego w okresie realizacji
szkolenia.
2. Zamawiajacy okresla orientacyjng liczbe uczestnikdw kursu/ szkolenia/spotkania zastrzegajac mozliwos¢
zmiany ilosci oséb w grupie.
V. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ
Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Cena 100%
V. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo Zaméwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq z siedziba
w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres e-
mail: iod@orpeg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:
przeprowadzeniem postepowania o nazwie - zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu w Warszawie,
wyzywienia, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

a. realizacjg umowy, ktora zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

b. przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych;

c. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
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publicznej (Dz. U. z 2022r. poz. 902).
4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;

b. podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutéw
wykonawczych; R L o

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogodlnie obowigzujgcych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianq wyniku postepowania

o dokonanie zakupu ani zmianq umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Wzér oéwiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Os$wiadczam, ze wypetnitem /tam) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec os6b

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
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wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO treéci oéwiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
VL. Wynagrodzenie
Zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik do niniejszego zapytania.
VII. Wykaz dokumentéw i innych zatgcznikéw, jakie naleizy zataczyc do oferty:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - petnomocnictwo.

VIil. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

b.  Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

c. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane na kaidej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis
lub [podpis elektroniczny), zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

d. Upowainienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty;

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

g.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcg oferte;

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

IX. Miejsce i termin skfadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Kieleckiej 43, 02-530 Warszawa w
sekretariacie, przestac pocztg tradycyjna lub na adres mail paulina.rybska@orpeg.pl nie pézniej niz do
dnia 5 sierpnia 2022 roku r. do godziny 9:00. Decyduje data wptywu do Zamawiajgcego. UWAGA:
ztozenie oferty na adres mailowy wymaga jej podpisania podpisem elektronicznym.

2. Oferty w kopertach (opakowaniach) zewnetrznych naruszonych, uszkodzonych lub niezamknietych
nie zostang przyjete.
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3. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
4. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, jezeli Wykonawca nie p6iniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg
oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w

odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC
INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewainienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

— poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania moina kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY
DaneWyvkonawcy (imiei nazwisko [Ub fITNA): ssvssssmeman s romsssiiosicise e sumsic ot s simeavihnaibs s ivassesssnvasihiniiy
Siedziba/adres Zamieszkania WHYKOMBWEY uuwiimumissmssssmsmssssomsmivssss ssssanestns s sosssesssssasssasisstosusssnsnnsnsssarans sososense
P s REGON......cnonmissssssssssinnss Sl Bmeianes
KB caummemmm s o R SR R AR ciis couvivamvasaneins svsass sV eSS SRS RSSO
WIWW ot eee e st bt s et et e et et b e e e e an e L 1= | TSSO USROS

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

Zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu w Warszawie, wyzywienia, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych

dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg.. oferujemy realizacje Zamdéwienia za:

taczna CENA BRUTTO OFERTY z podatkiem VAT (obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi w zapytaniu

ofertowym, wynikajagca z wyliczern dokonanych w tabeli stanowigcej zatgcznik do niniejszego formularza
ofertowego)

............................ ] (011 £

Ustuga bedzie realizowana w Hotelu............ccocconeee ADTES: s

ey i Cena jednostkowa Cena  Ofertowa

Lp.
brutto zt brutto zt

Jednostka
Liczba jednostek

7]
o
o
(=8
™

f=dxe

1. Sala Konferencyjna
(zgodna z OPZ) -
dostepna dla
Zmawiajgcego w dniach Dzien 3
16 sierpnia od godziny
8:00 do 18 sierpnia do

godziny 8: 00
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2 pokdj jednoosobowy lub 56
dwuosobowy do
Doba hotelowa za pokdj .
pojedynczego (2 noclegi x 28
wykorzystania pokoi)
3.
56
Sniadanie sztuka
(2 x $niadanie dla
28 0s6b)
4. 28
ClaiashA sy (1 x obiad dia 28
0s6b)
5. (1x obiad dla 70
Obiad B sztuka
0s06b)
6. 56
Kolacja whuia (2 x kolacja dla 28
0s06b)
serwis kawowy Cena jednostkowa za
(jednostka — pét dnia np. serwis w wymiarze
112
od $niadania do obiadu jednej jednostki dla
lub od obiadu do kolacji) jednej osoby
Jednostkowy koszt ceny
Ustuga ksero 100 stron
wydruku A4
LACZNIE suma 1-8 X X X

Dla celéw oszacowania maksymalnej kwoty za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz moiliwoséci poréwna cen Zamawiajacy przyjmuje liczby
i rodzaje pokoi zgodnie z powyisza tabelg. Szacunkowa liczba positkéw zostata przyjeta w oparciu o maksymalna przewidywana liczbe
uczestnikéw. Liczba pokoi w podziale na poszczegéine ich rodzaj (podziat pod wzgledem liczby miejsc sypialnych w pokoju) podana zostata
szacunkowo dla maksymalnej liczby uczestnikéw i moze ulec zmianie zaréwno pod wzgledem liczby oséb korzystajacych z noclegu jak i
rodzajéw pokoi. Zamawiajacy zaptaci wykonawcy wytacznie za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z liczbg uczestnikéw biorgcych udziat w
spotkaniu.
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1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest:

( wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspding oferte).

2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozonana ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr ....donr......

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
W dniu ..coeveeeeeieneenee.. 2021 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43,
02 - 530 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

reereeeneee ZWANYM dalej ,Wykonaweg”

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla
Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas spotkania dla opiekundw stazu nauczycieli
odbywajacych staz w ramach awansu zawodowego, w dniach 16-18 sierpnia 2022 roku, zwanego dalej takze
Spotkaniem.

2. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w
zataczniku nr 1 do umowy.

3.  Wykonawca zobowigzany jest wykonac przedmiot umowy w hotelu:.......cocooeiiiicininnenen.

4. Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji zamoéwienia moze dokonac zmiany hotelu na inny spetniajacy
wymagania Zamawiajgcego. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego i nie wymaga

aneksowania umowy.

§2

1. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej
w stosunkach tego rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w
czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢, za jakos¢ i terminowos¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosdci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac¢ Zamawiajacego o wszelkich

okolicznoéciach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje postanowieri Umowy, w szczegdlnosci
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10.

o przewidywanym opoznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonad przedmiot niniejszej umowy z nalezyty starannoscig, wedfug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majgc na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajacego.
Wykonawca oswiadcza, ze jest w stanie nalezycie wykona¢ Umowe w znanych na dzien ztozenia oferty
okolicznosciach z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.
§3

taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidiowego wykonania Umowy wynosi

wsasssnssins T (STOWNIE ZROLYON:. ciiicvssissiiisanisisssminnssissssassis) DEULEO,
Szczegdtowa liste uczestnikéw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie poiniej niz na 3 dni robocze przed
dniem rozpoczynajgcym Spotkanie, chyba, ze termin zawarcia umowy bedzie péiniejszy wowczas najpoiniej w
dniu zawarcia umowy.
Podstawg zaptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura.
Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie
kursu.
Zamawiajacy podpisze protokét nie pdiniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezern do
przedstawionego dokumentu.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi je
Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostang przekazane
pisemnie, na adres e-mail.........cccooiiininnnincnineeene.
Protokodt, o ktéorym mowa w ust. 5 musi zawierac, co najmniej:
a) oznaczenie stron,
b) przedmiot zamdwienia z wyszczegolnieniem poszczegdlnych ustug wraz z iloéciami / liczbami,
¢) termin realizacji zamodwienia,
d) potwierdzenie wykonania zamowienia bez zastrzezen,
Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawione]j faktury przez Zamawiajacego. Zaptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy
nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Przez dzien zaptaty rozumie sie
dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakorczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajgcego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzadzajq i
podpisujg notatke opisujacg uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawg obcigzenia Wykonawcy karami
umownymi, o ktérych mowa w § 5 umowy.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow Szkolenia (ponad zakres zamodwienia okreslony
w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub

jego podwykonawcy bedg swiadczy¢é na rzecz uczestnikdw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
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wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw szkolenia. Ewentualne koszty
dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi uczestnikéw o
koniecznosci regulowania gotéwka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdéwione ustugi.

Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w umowie,
ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy

Odpowiedzialnos¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majgtkowe ponoszg uczestnicy
szkolenia.

§4

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

2) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

3) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

4) w przypadku wprowadzenia na terenie RP obostrzerl wprowadzonych z powodu zagrozenia zakazeniem
wirusem SARS-CoV-2 uniemozliwiajacych realizacje zamowienia przez Wykonawce na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie bez wyznaczania dodatkowego terminu.

W okolicznoéciach wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zapfaty

Wykonawcy wynagrodzenia jedynie za prawidtowo zrealizowang czes¢ umowy.

W przypadku okreslonym w § 4 ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni

od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w § 4 ust. 1 pkt. 2, 3, 4 Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i

powinno zawierac uzasadnienie.

§5

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzarh umownych, w

formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 % tacznego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia umowy.

2) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego z
przyczyn zaleinych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.
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Strony ustalaja, ze maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % (trzydziesci procent)
tacznego wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.
Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajacego wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej kary
umownej.
Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania do zaptaty
i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca zaptaci
naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.
W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu
wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§6
Osobami odpowiedzialnymi za prawidiowg realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie Zamawiajacego: ......ccveevenrnerenenceneens L8 ot
2} poistronie WykOnawWey: asnsmiesmaa dlouasammmaumnimnssnis
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdre Strony s3 zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowiazujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem witasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: ... iesonseeens s
Zmiana o0s6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy
nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego
powiadamiania o kazdej zmianie oséb o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie
zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczonag.
§7
Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani s3 do zachowania w tajemnicy
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytgcznie w celu
zwigzanym z realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajacego.
Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczgce dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktdre nie sg publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter
poufny i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawnia¢ ani wykorzystywaé do celéw innych

niz wiasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajdg sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyly w
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szczegblnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi
wspotpracujacych.
§8

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczq i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajgcy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imie i
nazwisko uczestnikow kursu i pracownikow zamawiajacego korzystajacych z noclegu w hotelu w ktorym
bedzie realizowany przedmiot zaméwienia do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej
Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do kontaktéw i dane osobowe
pracownikéw zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych

| danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajgcemu) dane do przetwarzania na zasadach

okreslonych nizej.

| 3. Kaida strona przekazujagca dane osobowe pracownikéow i dane osdb niezbedne do realizacji umowy

oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi

przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
| przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz
| z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

4. Wykonawca zobowiazuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony
danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej
Umowy w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okresélonych niniejszg Umowa.

6. Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni, chyba ze
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemnie
o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowazniern do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajgcy ma prawo kontroli, czy Srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu

i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

zgdanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania iochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.
Wykonawca  udostepnia Zamawiajgcemu  wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w przepisach prawa.
Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktdrym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetniac te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone
na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegolnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych
osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak niz w
ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-maila adres
iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa iochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany
na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepisow Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez
Zamawiajgcego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowainia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci
finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z
2021 r. poz. 1129 z péin. zm.), na podstawie art. 30 ust 4 w zwigzku z art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.,, poz. 902),
ktora podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
Postanowienia niniejszej umowy nie wylgczajg bezwzglednie obowigzujacych przepiséw szczegdlnych
dotyczgcych zaméwien publicznych, uchwalonych w zwigzku ze stanem pandemii ..
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13.

Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowiert umowy, wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Strony umowy stwierdzajg, e zapoznaty sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, moggacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie moizliwos¢ dokonania zmiany
postanowiern umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktore Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych —
bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia $wiadczern Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci maja charakter obiektywny.

Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny leig poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powoddi, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordéb.
Wystgpienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktérych wystapity opisane wyiej zjawiska.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i dokonania
stosownych ustaleri celem wyeliminowania mozliwych skutkow dziatania sity wyiszej. Powiadomienia, o
ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystapienia sity
wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie moina
powotywaé sie na site wyzszag w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie przedstawienia dowododw, o ktérych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia
obowigzkow wynikajgcych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa a szczegolnosci ustawy Kodeks cywilny.

Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a
jeden Wykonawca.

Zatgczniki do umowy stanowig integralng czes¢ umowy.

Zataczniki do umowy:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ...../2022/ORPEG/PCN
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamdwienia jest swiadczenie na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla

Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq podczas spotkania dla opiekundw stazu w dniach 16-18 sierpnia 2022

roku, zwanego dalej takze Spotkaniem .

Rodzaj

Zamowienia: ustugi

1. Lokalizacja

Hotel musi znajdowac sie w Warszawie, w granicach administracyjnych dzielnicy Srédmiescie.

2. Ogolny zakres zadan:

1)

2)

3)
4)

5)

Zapewnienie noclegu, wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) oraz sali konferencyjne;j.
Zamawiajacy podaje szacunkowg liczbe uczestnikow. Zamawiajgcy zaptaci jedynie za faktycznie wykonang
ustuge, z tym, ze liczba uczestnikdw nie bedzie mniejsza niz wskazana w pkt 3.2.1 niniejszego zatgcznika
Zmiana liczby uczestnikéw nie stanowi zmian w przedmiocie Zamoéwienia. Zamawiajacy zaktada liczbe i
rodzaje positkéw i sal zgodnym z harmonogramem w ponizszym opisie przedmiotu zamodwienia. W toku
przygotowan harmonogram moze ulec zmianie z tym, ze w granicach maksymalnej i minimalnej liczby
positkéw, pokoi noclegowych i sal podanych w opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy poda
rzeczywisty liczbe uczestnikow i ostateczny harmonogram, na adres e-mailowy wskazany przez
Wykonawce, nie pozniej niz do dnia 9 sierpnia 2022 roku (wtacznie), chyba, ze umowa zostanie zawarta po
dniu 9 sierpnia 2022 roku, wodwczas nie podiniej niz w dniu podpisania umowy. Pokoje hotelowe,
restauracja i sala konferencyjna musi sie znajdowac w obrebie jednego obiektu budowlanego.
Zamawiajacy wskaze maksymalnie 3 osoby uprawnione do koordynowania i weryfikacji realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Osoby te bedg uprawnione do wszystkich uzgodnien z Wykonawcg. Wykonawca
wskaze maksymalnie 2 osoby odpowiedzialne z jego strony za realizacje przedmiotu zamdwienia, ktdre
beda uprawnione do biezgcych uzgodnien z przedstawicielami Zamawiajacego.

Nocleg jako petna doba hotelowa liczona jest od godziny 14:00 do 12.00.

W obiekcie, w ktdrym zostang zakwaterowani uczestnicy Spotkania muszg zostac¢ spetnione wszystkie
wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz organdw wiadzy panstwowej i samorzadowej, a takze
przepisy prawa powszechnego (tacznie zwane dalej: Wytycznymi) obowigzujgce na danym terenie w czasie
trwania Spotkania. Wyzej wymienione muszg by¢ takze spetniane w odniesieniu do kazdego elementu
stanowigcego przedmiot zamowienia.

Klimatyzacja — w pokojach noclegowych, pomieszczeniu w ktérym bedg spoizywane positki, Sali
konferencyjnej:

a) spetniajgca aktualne Normy Polskie,

b) posiadajaca aktualny przeglad nie starszy niz 6 miesiecy,

c) po serwisie czyszczenia

d) z mozliwoscig regulacji przez Zamawiajacego i uczestnikow Spotkania lub bezzwtocznie na zlecenie

Zamawiajacego
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3.

Ustuga Hotelowa wraz z wyzywieniem ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe)
3.1. Ogélne

3.1.1.

3.1.2.

313,

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

Wykonawca zapewni hotel o standardzie, co najmniej 3 gwiazdek, w rozumieniu przepisow
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166).
Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania przejezdzajg z réznych krajow, a co za tym idzie o réznych
godzinach, w kazdym przypadku, gdy w dniu 16 sierpnia 2022 r. uczestnicy przyjadg przed godzing, o
ktérej rozpoczyna sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagazu, bezptatng szatnie oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu / holu / ...
gdzie uczestnicy bedg mogli poczekaé na mozliwos$¢ zakwaterowania.

Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania wyjezdia¢ bedg o réinych godzinach, w kazdym
przypadku, gdy w dniu 18 sierpnia 2022 r. uczestnicy bedg wyjezdza¢ po godzinie, w ktdrej
w obiekcie, w ktérym uczestnicy bedy zakwaterowani koriczy sie doba hotelowa Wykonawca
zapewni pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagazu, bezptatng szatnie, oraz miejsca
siedzgce, w cieptym pomieszczeniu / holu /..., gdzie uczestnicy bedg mogli poczeka¢ na mozliwos¢
zakwaterowania.

Wykonawca zapewni w miare potrzeby Zamawiajgcego mozliwos¢ kserowania lub skanowania
dokumentdw. Za kserokopie Wykonawca obcigzy Zamawiajgcego oddzielna fakturg. Koszt ksero
kopiowania zostanie policzony po cenie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy wskaze osoby uprawnione do zlecenia wykonania kserokopii lub wydrukow.
Zamawiajacy nie ponosi kosztéw kserokopii lub wydrukéw zleconych przez osoby inne niz wskazane
przez Zamawiajgcego, jako uprawnione.

Wykonawca zapewni darmowy parking przy hotelu dla minimum 6 samochoddw. Zamawiajacy
dopuszcza jednorazowe wydawanie dostepu do parkingu na okres catego wydarzenia. Zamawiajacy
nie dopuszcza sytuacji w ktorej uzytkownik parkingu w dniach 16-18 sierpnia 2022 r. bedzie musiat
wiec niz raz dokonywac czynnosci umozliwiajgcych wjazd i wyjazd z parkingu ( nie dotyczy czynnosci
przytykania / wktadania biletu do czynnika czy tez pokazywania go strozowi). Niedopuszczalne jest
zobowigzywanie uzytkownika parkingu do codziennego / kaidorazowego odnawiania waznosci
biletu zezwalajgcego na wjazd lub i wyjazd.

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw Spotkania (ponad zakres zamdwienia
okreslony w umowie dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego
podwykonawcy bedg $wiadczy¢ na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzgdzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikdw Spotkania. Ewentualne koszty
dodatkowe oraz odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi
uczestnikow o koniecznosci regulowania gotéwka lub kartg zobowigzar za dodatkowo zamoéwione
ustugi.

Odpowiedzialno$¢ cywilno — prawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg
uczestnicy Spotkania.

Wszystkie pomieszczenia muszg mie¢ mozliwosc regulacji temperatury, ktéra nie moze by¢ nizsza niz
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20 stopni, chyba, ze uczestnicy lub Zamawiajacy sami beda chcieli jq obnizy¢.
Wykonawca zapewni oznakowanie utatwiajace znajdowanie uczestnikom pomieszczeri dla nich

przeznaczonych a w szczeg6lnosci rejestracji, Sali konferencyjnej, miejsca spozywania positkow.

3.1.10. Zamawiajacy wymaga zapewnienia na terenie obiektu (hotelu) dziatajgcego Wi Fi w szczegolnosci

w pokojach noclegowych oraz sali konferencyjnej.

3.2. positki
3.2.1. Wykonawca zapewni wyzywienie w dniach 16, 17, 18 sierpnia 2022 r., w tym:

positek w dniu minimum maksimum
$niadanie 17, 18 sierpnia 2022 . 2 dni po 22 osoby 2 dni po 28 os6b
Obiad A 16, 18 sierpnia 2022 r. | 2 dni po 22 osoby 2 dni po 28 osdb
Obiad B 17 sierpnia 2022 r. 1 dzien 50 oséb 1 dzien 70 oséb
Kolacja 16, 17 sierpnia 2022 r. | 2 dni po 22 o0s6b 2 dni po 28 0s6b
Przerwa kawowa (jednostka — | 16, 17, 18 sierpnia | 4 jednostki po 22 | 4 jednostki po 28
p6t dnia np. od sniadania do | 2022 . osoby 0s6b
obiadu lub od obiadu do
kolacji)

3.2:2,

3:2.3:
3.2.4.

3.25.

3.2.6.

3.2.7.

Szczegotowy harmonogram zostanie przedstawiony do dnia 9 sierpnia 2022 roku (wtgcznie), chyba,
ze umowa zostanie zawarta po dniu 9 sierpnia 2022 roku, wowczas nie poiniej niz w dniu
podpisania umowy. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge. Liczby dla celéw
poréwnawczych ofert znajduja sie w formularzu kalkulacji cen. Zamawiajacy zapewnia ptatnosc

minimum za:

Wykonawca zobowiazuje sie do przedstawienia w ofercie propozycji minimum dwoch zestawow
menu. Zamawiajgcy zastrzega sobie zmiany w proponowanym menu, z uwzglednieniem kosztow
przygotowania positku na poziomie skalkulowanym w pierwotnym menu. Zamawiajacy ustali
doktadne menu z Wykonawcg najpéiniej w dniu 9 sierpnia 2022 r. chyba, ze umowa zostanie
zawarta po dniu 9 sierpnia 2022 roku.

Wykonawca zapewni pokoje jednoosobowe (zgodnie z dalszymi wytycznymi).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym
przeznaczonym do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla Zamawiajgcego
bedzie réwna cenie noclegu w pokoju jednoosobowym.

Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania bezptatny dostep do Internetu w pokojach oraz na
terenie hotelu w miejscu przystosowanym do korzystania z komputera przenosnego.

Swiadczenia ustugi restauracyjnej wylacznie przy uzyciu produktéw, spetniajacych normy, jakosci
produktéw spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach
posiadajgcych stosowne atesty, przestrzeganie przepisdw prawnych oraz sanitarnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé
powinno sie zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci i Zywienia (Dz.
U. 2019 Nr 1252).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.
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3.2.8. Serwis, na ktorym bedg podawane positki, powinien stanowi¢ estetyczng catos¢ (komplet), nie moze

by¢ obttuczony i popekany. Wykonawca dostarczy serwetki.

3.2.9. Wykonawca zapewni wiasciwa do liczby uczestnikéw liczbe stolikdw i krzeset przystosowanych

do spozywania positku w pozycji siedzgcej.

3.2.10. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikow liczbe estetycznych, niepoplamionych

i wyprasowanych obruséw.

3.2.11. W trakcie przerw kawowych, zapewniona bedzie obstuga niezbedna do regularnego uzupetniania

potraw i napojow dla uczestnikdw.

3.2.12. Jakos¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysokg estetyka podania.

3.2.13. Sniadania minimum od godziny 7:00 do godziny 9:00, w formie ,szwedzkiego stofu” bez

ograniczen, minimum:

3.2.13.1.

32132,

3.2.13.3.

3.2.13.4.
3.2:13.5.

zimne dania, co najmniej: np. masto, jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden naturalny
jeden owocowy), potmisek wedlin o wysokiej zawartosci miesa (co najmniej 4 rodzaje w
tym do ustalenia: szynka wieprzowa, szynka drobiowa, salami, kabanos, pasztet, mieso
pieczone itp.) w tym, jaja, sery iotte, biate, plesniowe lub podpuszczkowe diem
niskostodzony, miéd naturalny, mleko chude i ttuste, ptatki $niadaniowe, pieczywo
minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe, jaglane, gryczane)

co najmniej 2 dania na gorgco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez), paréwki na
gorgco, kietbasa na gorgco, nalesniki,

kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, soki
owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),

warzywa, co najmniej 3 rodzaje,

owoce Swieze, co najmniej 2 rodzaje

3.2.14. Obiady minimum od godziny 13:00 do godziny 15:30 w formie ,szwedzkiego stotu”, bez

ograniczen, minimum: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napoj. Przyktadowe menu

wyglada nastepujgco:
3.2.14.1.  do wyboru dwie zupy w tym jedna wegetarianska; zupa wegetariariska moze by¢ zupg
kremem, zupa niewegetarianska nie moze miec¢ postaci zupy krem
3.2.14.2.  dodatek do dania gtéwnego
a) minimum trzy z: ryz, ziemniaki, ziemniaki opiekane, kasza, kopytka, kluski $lgskie, makaron
b) minimum: mix safat lub suréwka sezonowa, warzywa na ciepto gotowane na parze lub
grillowane typu kalafior, brokut, fasolka szparagowa, cukinia,
3.2.14.3. danie gtéwne minimum: jedno danie migsne, jedno danie rybne, jedno danie
wegetarianskie,
3.2.14.4. deser typu: ciasto, lody, ciasto na ciepto, nalesnik ciepty na stodko, pana cotta, mus
owocowy, czekoladowy, dodatkowo owoce
3.2.14.5. napoje do obiadu: woda gazowania i niegazowana, soku lub /i kompot, kawa, herbata

3.2.15. Kolacja od godziny 18:30 do minimum 20:30 z tym, ze w dniu 20 maja moze zaj$¢ koniecznos¢

péiniejszej kolacji tj. rozpoczynajgcej sie okoto godziny 20:30-21:00, w formie , szwedzkiego stotu” ,

bez ograniczen:
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a) zimne dania, conajmniej: masto, deska seréw (minimum ser zotty, ser typu brie lub
camembert, ser plesniowy), wedliny/ zimne miesa, chrzan, zurawina, minimum 2 satatki,
warzywa surowe, pieczywo minimum pszenne i zytnie oraz innego rodzaju (np. orkiszowe,
jaglane, gryczane)

b) co najmniej 2 dania na gorgco: np. danie miesne (wotowina, wieprzowina lub dréb) lub danie
rybne np. (poledwiczki w sosie grzybowym, toso$ zapiekany), danie jarskie (np. lasagne jarska,
cannelloni ze szpinakiem),

c¢) kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce
soki owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),

3.2.16. Przerwy kawowe bez ograniczen, minimum:
kawa (gatunek Arabica) swiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu,
herbata lisciasta w saszetkach, wybdr herbat, co najmniej czarna, zielona, co najmniej 3 rodzaje
owocowej, dodatki do kawy i herbaty (cukier — biaty, bragzowy, smietanka lub mleko do kawy, cytryna
w plasterkach), woda (gazowana, niegazowana), soki (co najmniej 2 smaki do wyboru sposréd:
pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy), ciastka, ciasta pieczone, owoce np.
ciasteczka 4 rodzaje w tym co najmniej jedno z dodatkiem czekolady i co najmniej jeden rodzaj
ciastek zbozowych bez czekolady; owoce (np. melon, banan, pomarancza, brzoskwinia, kiwi,
gruszka, winogrona, jabtko),

Wykonawca nie musi szykowac catkiem oddzielnych positkéw wegetarianskich jeéli w biezgcym
menu znajda sie petne positki lub ich sktadniki spetniajgce wymagania diet. W kazdym przypadku
Wykonawca przy kazdym positku zapewni wtasciwe oznakowanie dan / skfadnikéw dietetycznych.
Positki diety ketogenicznej, bez laktozy i bez glutenu Wykonawca przygotuje oddzielnie i wyda je
bezposrednio wiasciwej osobie, chyba, ze w regularnym menu na dany dzier zjada sie positki
spetniajagce wymogi ktérejs z tych diet wowczas Zamawiajacy dopuszcza takie rozwigzanie przy
wiasciwym oznakowaniu i informacji. W kwestii positkéw dla oséb na diecie Wykonawca bedzie
kontaktowat sie bezposrednio w wyznaczonym przedstawicielem Zamawiajgcego.

3.3.Sala konferencyjna (dostepna dla Zamawiajacego przez caly okres trwania ustugi), dodatkowe

pomieszczenia i powierzchnie:

3.3.1. Wykonawca zapewni pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z ponizszym opisem. W przypadku
Sali konferencyjnej wyznaczony przez Zamawiajacego przedstawiciel otrzyma klucze do tego
pomieszczenia.

3.3.1.1. W dniu 16 sierpnia 2022 r. od godziny 10:00 miejsce umozliwiajgce przywitanie i rejestracje
uczestnikdw. Wykonawca ustawi w tym miejscu stotu o tgcznej diugosci minimum 2,5 m,
szerokosci minimum 0,5 m i wysokosci minimum 75 cm. Stoty muszg by¢ przykryte czystym,
wyprasowanym, estetycznym, niepostrzepionym, niezniszczonym, réwnym, siegajgcym od
strony widocznej dla uczestnikow do ziemi obrusem lub materiatem. Wykonawca ustawi przy
stole minimum 4 krzesta. Wykonawca zapewni ustawienie obok stotu rollupu Zamawiajgcego.
Miejsce na rejestracje musi sie znajdowac w holu blisko wejscia do hotelu lub w bezposrednim
sasiedztwie Sali konferencyjnej ( w tym drugim wypadku Wykonawca zapewni widoczne od

wejscia do hotelu oznakowanie kierujgce uczestnikéw bezposrednio do miejsca ustawienia
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rejestracji). Miejsce rejestracji nie moze by¢ wyznaczone w miejscu zimnym, z przeciggami.

3.3.1.2. W dniu 16 sierpnia 2022 r. od godziny 08:00 Wykonawca zapewni sale konferencyjng w ktorej
zostang ustawione krzeset wraz ze stolikami dla maksymalnie 30 osdb.

3.3.1.3. W dniu 17 sierpnia 2022 r. sala konferencyjna bedzie wykorzystywana jak w dniu poprzednim.

3.3.1.4. W dniu 18 sierpnia 2022 r. sala konferencyjna bedzie wykorzystywana do godz. 13.00

3.3.1.5. Wyposazenie Sali Konferencyjnej: minimum: klimatyzacja, projektor, ekran o rozmiarach
zapewniajacych dobrg widocznos$c z kazdego miejsca Sali, laptop, internet, 2 mikrofony, stét
prezydialny (przykryty estetycznym obrusem / materiatem — czystym i uprasowanym) 4
krzestami przy stole, flipchart z blokiem gtadkim i kompletem minimum 4 koloréw flamastrow
o grubej linii pisania, z mozliwoscig zaciemnienia Sali, z wentylacja zapewniajacy cyrkulacje
powietrza i regulacja temperatury. W przypadku Sali w ktérej wbudowane / wstawione sg
dodatkowe elementy jak np. kolumny wielko$¢ Sali musi zapewnia¢ mozliwos¢ takiego
ustawienia miejsc siedzgcych dla uczestnikow by zaden z nich nie mial ograniczonej
widocznosci.

3.3.1.6. bezpieczne (zamykane) pomieszczenie na wiasnos¢, na bagaze, pomieszczenie gdzie
uczestnicy bedg mogli oczekiwac na zameldowanie lub transport (przy wyjezdzie)

3.3.2. Wykonawca zapewni w Sali Konferencyjnej tacze internetowe przewodowe, symetryczne, z
minimalng gwarantowang predkoscig 30Mbit/s.

3.3.3. Poniewaz wystgpienia bedg transmitowane na 2zywo (obraz i diwiek), Wykonawca musi
zagwarantowac mozliwos¢ transmisji dZwieku bezposrednio z systemu naglosnienia sali, w ktorej
odbywac sie bedg prelekcje.

3.3.4. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu obstuge organizacyjno-techniczng. Pod pojeciem obstugi
organizacyjno—technicznej Zamawiajacy rozumie zapewnienie:

3.3.4.1. ustawienia stotéw i krzeset w rejestracji, w Sali konferencyjnej,
3.3.4.2. obstugi sprzatajgcej powierzchnie wynajmowang przez Zamawiajgcego wraz z powierzchnig
przeznaczong na zorganizowanie cateringu,
3.3.4.3. osobe zapewniajacq wsparcie techniczne w zakresie sprzetdw naleizgcych do wykonawcy.
Osoba ta, po zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnosci bedzie dostepna dla
Zamawiajgcego telefonicznie. Czas reakcji maksymalnie 10 minut.
3.4. Zakwaterowanie

3.4.1. termin zakwaterowania: 16 sierpnia 2022 r. — 18 sierpnia 2022r.,

3.4.2. szacunkowa liczba uczestnikow, dla ktérych Wykonawca zapewni pokoje noclegowe: 20 - 28, przy
czym minimalnie 20 maksymalnie 28

3.4.3. Liczby podane w pkt 3.4.2 s3 to liczby szacunkowe. Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie wykonang
ustuge. Liczby dla celéw poréwnawczych ofert znajdujg sie w Formularzy kalkulacji cen. Zamawiajacy
zapewnia ptatnos¢ minimum za 20 pokoi jednoosobowych lub pokoi dwuosobowych do

pojedynczego wykorzystania z 16 na 17, z 17 na 18 sierpnia 2022 r.
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