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Warszawa, dnia 8 marca 2022 .

Zapytanie ofertowe

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej ORPEG) w ramach organizacji Akademii Edukacji Polonii
(dalej: Akademii) poszukuje Wykonawcy, ktdry przygotuje materiaty i przeprowadzi spotkania online (dalej:

webinary) wspierajgce nauczycieli polonijnych w pracy dydaktycznej.

I.  Podziat na czesci:
1. Przedmiot zamdwienia podzielony jest na 10 modutéw tematycznych.
2. Kaizdy modut stanowi odrebng czes¢ zamdwienia.
3. Jeden Wykonawca moze ztozyc oferte na dowolnie wybrana liczbe modutow.
Il.  Termin realizacji zamoéwienia:
1. Webinary wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajgcymi z przedmiotu zamdwienia realizowane bedg
w okresie od dnia podpisania umowy do 7.12.2022r.

2. Wykonawca zaproponuje w ofercie terminy prowadzenia poszczegolnych webinaréw.

w

Terminy realizacji poszczegdlnych webinardw nie mogg sie pokrywac.

4. Konkretne terminy webinaréw zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca w terminie
do 10 dni od dnia zwarcia umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ustalonych termindw
po ich uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony.

Il.  Grupa docelowa:

1. Nauczyciele przedszkola, edukacji wczesnoszkolnej, jezyka polskiego i wiedzy o Polsce pracujgcy
w szkotach polonijnych na catym $wiecie, osoby dziatajgce na rzecz o$wiaty polskiej, polonijnej i
polskojezycznej za granicg wspierajacy placowki oswiatowe na sSwiecie.

Zamawiajacy okresla maksymalng liczbe uczestnikow kazdego webinaru na 200 oséb.

3. Uwaga: na dzien ogtoszenia postepowania Zamawiajacy nie posiada wiedzy w zakresie liczby

uczestnikow.
IV. Tematyka webinaréow:
Zamawiajgcy wskazuje 10 modutdw tematycznych

2. Wykonawca przedstawi wraz z ofertg propozycje po 15 tematéw do modutéw od | do VI oraz po
8 tematow do modutéw VII - X z krétkim opisem zakresu tematycznego zaproponowanych tematow.

3. Zamawiajacy wybierze do realizacji po 8 -12 tematow z kazdego modutu od modutu | do VI oraz od 4 do
6 tematow z modutéw VII - X, tacznie 80 tematow.

4. Zakres tematyczny i metodyka webinaru muszg odwotywac sie do edukacji polonijnej, mie¢ na uwadze
specyfike pracy w szkole polonijnej, bra¢ pod uwage aktualne ramy ksztafcenia uzupetniajgcego oraz
podstawe programowg dla szkét polonijnych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wptywania na tematy webinardw poprzez zgtoszenie uwag
w zakresie np. rozszerzenia, uszczegbtowienia, wskazania priorytetéw w zakresie tematéw wybranych
przez siebie do realizacji.

6. Zakres tematyczny poszczegolnych modutéw:

I modut
Awans zawodowy nauczycieli szkot za granicq.

Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczgce nowelizacji przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
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Karta Nauczyciela (dalej KN_ w zakresie rozdz. 3b, a takze obowigzujgcego rozdz. 3a KN. Wspierac
| nauczycieli polonijnych na Sciezce awansu zawodowego, przygotowac do tworzenia planu rozwoju,
napisania sprawozdania i zaprezentowania dorobku w czasie rozmowy egzaminacyjnej i kwalifikacyjnej.
| Il modut

| Praca z dzieckiem dwujezycznym w szkole polonijnej.

} Blok powinien sktadac sie z webinaridw wspierajacych nauczycieli w nauczaniu jezyka polskiego jako
drugiego, historii i geografii w szkole polonijnej, pracy z uczniem dwujezycznym. Poruszac zagadnienia
zwigzane z rozwijaniem sprawnosci jezykowych, kreatywnym prowadzeniem zaje¢, wykorzystaniem
technik mnemotechnicznych w nauczaniu, a takze doskonaleniem umiejetnosci fonetycznych i wsparcia
logopedycznego.

Il modut

Metodyka pracy w przedszkolu polonijnym i na etapie edukacji wczesnoszkolnej.

Blok powinien odwotywac sie do nowoczesnego ksztatcenia, zmierzajgce do rozwijania dyspozycji

intelektualnych i rozwoju spoteczno-emocjonalnego dzieci oraz dazgcego do pobudzania zainteresowan,

\
|
|
|
|
|
\
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tworzenia dogodnych warunkéw do podejmowania dziatann kreatywnych, zaznajamiania z systemem
akceptowanych spotecznie wartosci i ksztattowania przekonar o potrzebie przestrzegania ich we
wiasnym postepowaniu. Blok powinien réwniez pokazywac sposoby wykorzystania narzedzi
‘ technologicznych i urzadzenn multimedialnych w nauczaniu na tym etapie. Pokazac¢ sposoby na lekcje
‘ online i hybrydowe, zaprezentowac bezptatne narzedzia i pomysty aktywizujgce uczniow polonijnych.
‘ IV modut

Wsparcie psychologiczno - pedagogiczne na wszystkich etapach edukacyjnych. Program profilaktyczno
— wychowawczy w szkole polonijnej

| Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace wsparcia w pracy z dzieckiem dwu- i wielojezycznym, pracy
w grupie zréznicowanej, budowaniu pozytywnych relacji z uczniami, rodzicami i innymi nauczycielami,
przedstawienie zagadniern dotyczacych skutecznych mediacji w grupie. Webinary powinny rowniez
poruszac zagadnienia zagrozen ptynacych ze strony nowoczesnych technologii i zagrozen depresjg lub
uzaleznieniami, w trudnej sytuacji izolacji w czasie pandemii, a takze zwigzane z roznymi sytuacjami
kryzysowymi lub traumatycznymi. Blok powinien zawiera¢ réwniez wytyczne na temat tworzenia
i realizacji programu profilaktyczno — wychowawczego. Procedur wdrazania i polityki oswiatowej
panstwa.

V modut

Rozwdj nauczyciela.

Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace rozwoju osobowos¢ nauczyciela. Poruszac zagadnienia
zwigzane z budowaniem autorytetu, relacji z uczniami i rodzicami, innowacyjnoscia w pracy,
kreatywnoscia, wypaleniem zawodowym, postawami liderskimi i zarzadzaniem szkota.

VI modut

Efektywne metody i organizacja pracy dydaktycznej w szkole polonijnej.

Blok powinien zawiera¢ wykfady prezentujgce nowoczesne metody pracy z uczniami w szkotach
polonijnych na wszystkich etapach szkolnych, ale takze na etapie edukacji przedszkolnej i pracy
z dorostymi. Prezentowac sposoby motywacji, prezentacji wiedzy i wspotpracy w zespole.

VIl modut

Wychowanie patriotyczne w szkole polonijnej
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Blok powinien zawiera¢ zagadnienia dotyczace budowaniu tozsamosci narodowej, przywigzania
do historii i tradycji, ksztattowanie postaw odpowiedzialnosci, troski o dobre imie kraju, realizacje
projektow i uroczystosci o charakterze historyczno — patriotycznym.
Vil modut
Praca z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych
Blok powinien sktadac sie z webinaridw wspierajacych nauczycieli w pracy z uczniem z zaburzeniami
rozwojowymi. Powinien przedstawia¢ formy pracy, ocenianie przyjazne uczniowie, ale tez elementy
edukacji wiaczajacej.
IX modut
Empatia w szkole
W atmosferze zrozumienia, szacunku i akceptacji, jakg daje empatyczny nauczyciel, uczen moze
swobodnie eksplorowac swiat, rozwija¢ swoje zainteresowania, wspotdziatac i tworzy¢ dobre relacje z
rowiesnikami i dorostymi. Cykl zaje¢ o empatii w szkole porusza¢ moze nastepujace zagadnienia:
empatyczna komunikacja w klasie, rozwijanie kompetencji spoteczno-emocjonalnej ucznidw, styl pracy
nauczyciela i klimat klasy szkolnej, obserwacja zaangazowania ucznidw, zrozumienie ucznia z zespotem
Aspergera.
X modut
Wspdipraca w zespole, zarzadzanie zespotem, nauczyciel jako lider edukacji polonijnej i srodowiska
polonijnego
Blok powinien poruszac tematy zwigzane z wspotpracg w zespole, zarzadzanie zespotem, nauczyciel jako
lider edukacji polonijnej i Srodowiska polonijnego.
V. Przedmiot zaméwienia:

1. Rekrutacja na webinary lezy po stronie Zamawiajacego.

2. Przedmiot zamdwienia w zakresie kazdego z webinardw obejmuje:

1) przygotowanie zakresu merytorycznego prowadzonego modutu /Sylabusa/ i przestanie go do
Zamawiajgcego nie podiniej niz w terminie 10 dni liczac od dnia ustalenia tematow jakie bedg
realizowane.

2) przygotowanie banneru graficznego dla kazdego webinaru, ilustrujgcego tematyke szkolenia,
niezbednego w procesie rekrutacji wg wzoru przekazanego przez Zamawiajacego oraz przekazanie go
online Zamawiajgcemu nie pézniej niz na 14 dni przed terminem kazdego webinaru, przygotowanie
banneru nie bedzie wymagato specjalistycznego oprogramowania

3) przygotowanie krotkiego opisu zakresu merytorycznego webinaru informujgcego o planowanym
zakresie szkolenia potencjalnych uzytkownikéw oraz krétkiej notki o prowadzgcym oraz przekazanie
go online Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem kazdego webinarium,

4) przygotowanie dla uczestnikéw materiatéw szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point lub
w formacie pdf z logo Akademii i ORPEG

5) zaprezentowanie uczestnikom materiatéw, o ktérych mowa powyzej podczas webinaru

6) przekazanie materiatéw, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacemu, niezwtocznie po webinarze

7) przygotowanie linku do webinaru na wybranej przez Wykonawce platformie, o ktérej mowa w pkt 3
i przekazanie go Zamawiajgcemu na dwa dni przed terminem rozpoczecia webinaru,

8) przeprowadzenie webinaru w wymiarze 90 minut (+/- 10 minut),
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VI.

9)

nagranie webinaru, o ktorym mowa w pkt 6) i przekazanie go Zamawiajacemu najpdiniej
w pierwszym dniu nastepujgcym po dniu, w ktérym przeprowadzony zostanie webinar. Zamawiajgcy

zamiesci nagranie na swoim kanale youtube i udostepni uczestnikom Akademii,

10) przeprowadzenie ewaluacji kazdego webinaru wedtug ankiety ewaluacyjnej Zamawiajgcego,

11) sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu w terminie do 10 dni roboczych liczagc od pierwszego dnia

1)

2)
3)

nastepujgcego po przeprowadzeniu webinaru sprawozdania wraz z ewaluacjg zgodnie z wzorami

obowigzujgcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej).

W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut webinaru, imie i nazwisko osoby prowadzacej,

termin wygtoszenia webinaru, zakres tematyczny webinaru, aktywnos¢ ogélna uczestnikow webinaru,

wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikéw webinaru.
Webinar zostanie przeprowadzony na platformie meet, teams lub innej zaproponowanej przez
Wykonawce (przeprowadzenie webinaru na innej platformie musi uzyska¢ zgode Zamawiajgcego)
i ustalonej z Zamawiajacym, dla max 200 uczestnikdw. Wskazana przez Wykonawce platforma musi
zapewnia¢ swobodny dostep dla kazdego uczestnika posiadajgcego dostep do Internetu bez
koniecznosci instalowania dodatkowego ptatnego oprogramowania. Webinarium ma mie¢ forme
interaktywnego wyktadu z prezentowaniem materiatéw.
Nagrany webinar bedzie dostepny dla uczestnikow Akademii na kanale youtube Zamawiajacego.
Osoba realizujgca przedmiot zamowienia (Prowadzacy):

Wykonawca wskazuje w zatgczniku do Formularza ofertowego Prowadzacego, ktéry bedzie realizowat

przedmiot zamdwienie w zakresie danego webinaru.

Minimalne wymaganie wobec Prowadzacego zostaty okreslone w pkt VII niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany Prowadzacego przed rozpoczeciem realizacji danego

tematu pod nastepujgcymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) zmiana nie moze dotyczy¢ osoby, ktdrej probka nagrania byta przedmiotem punktacji w ramach
kryterium cenowego,

b) uprzedniego wystgpienia z prosbg do Zamawiajacego pisemnie lub mailowo, przed planowang
zmiang, o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz zinformacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby,

c) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone

zapytaniu ofertowym.

Inne:

1

Zamawiajacy bedzie wymagat przeniesienia praw autorskich, majatkowych oraz praw zaleinych do
wszystkich materiatéw w tym materiatéw audiowizualnych (webinaréw) wraz prawem wiasnosci
egzemplarzy tych materiatow, ktére mozna zakwalifikowac jako utwdr w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych na wszystkich odrebnych polach eksploatacji wymienionych w
umowie wraz z wylgcznym prawem zezwalania na wielokrotne dokonywanie wszelkich przerébek
materiatow. Szczegdty znajdujg sie w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatacznik do
niniejszego zapytania.

Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezacej wspotpracy, w tym w szczegolnosci ustalenia i
ew. zmiany termindw webinaréw, zakresu tematycznego webinarow bedzie sie odbywata droga
mailowg przy uzyciu adreséw wskazanych w umowie.
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VIl. Minimalne wymagania
1. Minimalne wymagania wobec Wykonawcy:
a) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 5 lat przeprowadzit minimum 50 godzin szkoler dla nauczycieli
2.  Minimalne wymagania wobec Prowadzacego:
a) wyksztatcenie kierunkowe zwigzane z tematykg webinarium
b) minimum 7 letnie doswiadczenie w pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca
c) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat szkoler on-line w wymiarze minimum 30 godzin
UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia dokumentdw poswiadczajacych

deklarowane doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia.

VIII. Kryteria wyboru ofery:
Kazdy modut oceniany bedzie wedtug nastepujacych kryteriéw:
1. Kryterium nr 1: ,Cena" (Pc) - waga 60 %
C min
Pc = = x 100 pkt. x 60 %
Cn

gdzie: Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena danego modutu zaoferowana przez Wykonawce
,badanego”,
Cmin - najnizsza cena danego modutu wsrdd zaproponowanych przez Wykonawcow,
Cn - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

Kryterium ceny — punktacja zostanie obliczona wg powyzszego wzoru.

2. Kryterium nr 2: ,Prébka szkolenia" - waga 40 %

1. Wykonawca przygotuje i ztozy wraz z ofertg 20 -30 minutowe nagranie audiowizualne prezentujace
zagadnienie wybrane sposrod tematdéw stanowigcych propozycje tematéw webinardw z danego
modutu, ktére Wykonawca zatgczy do sktadanej oferty. Jezeli prébka bedzie dtuzsza zostanie ocenione
tylko pierwsze 30 minut.

2. Nagranie przestane w ramach probki musi przeprowadzi¢ jeden z prowadzacych wskazanych w ofercie,
ktdry bedzie brat udziat w realizacji zamowienia.

Format nagrania: minimalna rozdzielczos¢ 1920:1080, format avi lub mp4.

4. Materiat do oceny musi zostac przekazany Zamawiajacemu w dniu ztozenia oferty, na nosniku usb lub

poprzez przekazanie dostepu online (link).

Ocena probki szkolenia podlegaé bedzie ocenie w nastepujgcym zakresie:

Kategoria podlegajaca ocenie Punktacja

Sposdh przekazania wiedzy, merytoryka przedstawianych tresci 0-10

i obrazéw rozumiana jako zgodnos¢ warstwy werbalnej
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i wizualnej z najnowszymi osiggnieciami oraz obowigzujgcymi
przepisami i wytycznymi z zakresu przedstawianego tematu
prezentowanego w probce oraz wszystkich w obrebie modutu

Wykorzystanie narzedzi cyfrowych, jakos¢ techniczna oceniana 0-5
pod katem jakosci diwieku, czytelnosci materiatow

obrazujgcych przekaz werbalny, ostrosci obrazu

Warstwa jezykowa oceniana pod katem czytelnosci przekazu, 0-5
poprawnosci jezykowej, dykcji, gdzie czytelnos¢ przekazu
rozumiana jest jako sposob  przekazywania  wiedzy

nieskomplikowany, jednoznaczny i tatwy w odbiorze

Punkty za kryterium ,prébka szkolenia” zostang przyznane wg. wzoru:

P =Po /Pm x 100 pkt x 40%

gdzie:

P = liczba przyznanych punktéw

Pm = maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania (20 x liczba oceniajgcych),

Po = suma punktéw przyznanych ocenianej prezentacji przez cztonkdw zespotu oceniajgcego.
W kryterium ,,Probka szkolenia” Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 40 pkt.

1) Maksymalna liczba pkt jakg Wykonawca bedzie madgt otrzymac w tym kryterium wynosi 40.

2) Zamawiajacy przyjmuje, ze 1pkt = 1%.

3) Ocena bedzie dokonywana przez minimum 2 osoby merytoryczne. Punktacja ostateczna dla
kazdego Wykonawcy w przedmiotowym kryterium zostanie ustalona jako srednia
arytmetyczna ocen jednostkowych przyznanych przez poszczegdélnych cztonkéw oceniajgcych.

4) W przypadku nieztozenia przez wykonawce nagrania lub ztozenia nagrania w innym ni z
okreslony przez Zamawiajgcego formacie bedzie skutkowato przyznaniem Wykonawcy w tym
kryterium O pkt

3. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta wykonawcy, ktdry spetnia wszystkie wymagania okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe pkt we wszystkich ww. kryteriach
oceny ofert obliczone wedtug wzoru.

P =Pc+ Pps

Gdzie:
P - Liczba punktow oferty
Pc — Liczba punktéw w kryterium ,Cena”

Pps — Liczba punktéw w kryterium ,,Probka szkolenia”

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy wyjasnieri w zakresie razaco niskiej ceny.

Ls]
o
=
[=]
B
=
w

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKAC)I ZA GRANICA

IX. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres

e-mail: iod@orpeg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a.
b.

przeprowadzeniem postepowania o nazwie - ,,Akademia Edukacji Polonijnej";

realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych;

udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 poz. 2176).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

£
d.

e.

podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;
podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczenn sgdowych, tytutow
wykonawczych;

organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogodlnie obowigzujgcych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania

postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych

Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a.
b.

C.

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a.
b.

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
Wzdr oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

X. Wynagrodzenie

Zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik do niniejszego zapytania.

Xl. Wykaz dokumentdw i innych zatgcznikéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatagcznikiem nr 1i nr 2 do formularza ofertowego.
2. Prébke szkolenia stanowigcg przedmiot oceny w jako jedno z kryteridow oceny.
3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - petnomocnictwo.

Xil. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert réwnowaznych.

3. Oferta musi spetniac¢ nastepujgce wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

b.  Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

c. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,

witasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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d.

e.

Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczyc do oferty;

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgcy oferte;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Xill. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 21 marca 2022 r. do godz. 10:00 na adres:paulina.rybska@orpeg.pl lub poczty

tradycyjng na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z

dopiskiem Akademia Edukacji Polonijnej

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one

udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona

zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

prawo odstapienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego;

zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko lub firma):

Siedziba/adres zamieszkania Wykonawcy:

TEL s s s B e T R s asen
WWW e seeereceeeseserenesnsssessessessesnessesaessesessasseesseneessenneses Bo MBI euiiitiii it e et e e e e e e aae e e e e e snns

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na przygotowanie i przeprowadzenie spotkan online (dalej: webinary)
wraz z przekazaniem praw autorskich zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia.

Oferujemy realizacje modufOw Nr.........ccccvviicsinesinsiisnis e vins 28 CENE:

Cena za przygotowanie materiatow, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematudlamodutu I ..........ccoovvrnnnnene ZE (STOWIIR! ettt sae s s s ss s s s s s s enssssseenns )y
w tym podatek VAT w wysokosci ........ %* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* i** jest zwolniona

z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu Il ............coovrvnenne. ZH{STOWINIES ....oeveeenersens srmenssensessens sensassspaseamsss srmsasssnsarasssnssnmossassses srs ssnsesssiaensi
w tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* i** jest zwolniona

z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatléw, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tamati Alamodlu M .onsinmns FUTOMIIE s inmumsm s s s s R v B s s ey

w tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* i** jest zwolniona
z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™*.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu IV ...l 2E (SHOWNIES s TR
w tym podatek VAT w wysokosci .......%* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* i** jest zwolniona

z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tamatu dia moduli V' aisannasommmes 28 (STOWNIES wammimimmmvimiimsismmimsis s s it s e s i ntscatn)y
w tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga® i** jest zwolniona

z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo™.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu VI ..o, 2t (STOWNIR: iR e s mesr s i
w tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* i** jest zwolniona

z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu VIl ... 2 (SHOWNTE! s i SR SR
w tym podatek VAT w wysokosci ........ %* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* i** jest zwolniona

z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatow, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu VIl ... T SPOWINTES v ivisismusmivivs s sovinssmssavssnssssssssisa s s VTS vadss SRS S AR s S SRR IS ),
w tym podatek VAT w wysokosci .......%* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* i** jest zwolniona

z podatku VAT* lub Wykonawca os$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu IX ..o ZE(STOWNIE! e ),
w tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga® i** jest zwolniona
z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Cena za przygotowanie materiatéw, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego
tematu dla modutu X ..o ZH(SFOWNIET Lo e ),
w tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub Wykonawca odwiadcza, iz przedmiotowa ustuga* i** jest zwolniona

z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

* niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskazac podstawe prawna zwolnienia

1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia
jest

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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(wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte)
Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozonana ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr ... do nr

Do oferty zataczam nastepujgce dokumenty:
1

2

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

1. Oswiadczam, ze Wykonawca posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoleri dla nauczyciel
w wymiarze minimum 50 godzin w okresie ostatnich 5 lat.

2. Oswiadczam, ze osobg, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamodwienia w zakresie modutu

|
\
} nr
|
|
]

— EBMALL e s s DEOZIE
Pan/Panlus s KEOTY/rd;

Lp. | Wymaganie Spetnia | Przedmiot Podmiot, Termin
Zamoéwienia (w | dla ktérego | wykonania
tym wymiar | ustuga Zamodwienia
czasowy) zostata

wykonana

| 1. | wyksztatcenie kierunkowe  zwigzane z

tematykg webinarium

2. | posiada minimum 7 letnie doswiadczenie w

pracy nauczyciela/wyktadowcy/szkoleniowca

| 3. | Przeprowadzita/dzit w ciggu ostatnich 3 lat
szkolenia on-line w wymiarze minimum 30

godzin

UWAGA: Informacje podane w pkt 2, w tym w tabeli znajdujacej sie w tym pkt nalezy podac oddzielnie dla

kazdego Prowadzgcego.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o

udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosc, data/ .
/podpis  Wykonawcy  fosoby  uprawnionej do
reprezentacji/ Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Proponowane tematy i terminy webinariéw
| modut

Awans zawodowy nauczycieli szkét za granicq.
Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace nowelizacji przepisdw ustawy Karta Nauczyciela rozdz. 3b, a takze
obowigzujgcego rozdz. 3a. Wspierac¢ nauczycieli polonijnych na $ciezce awansu zawodowego, przygotowac do

tworzenia planu rozwoju, napisania sprawozdania i zaprezentowania dorobku w czasie rozmowy egzaminacyjnej
i kwalifikacyjnej.

Proponowany temat Zakres merytoryczny tematu Proponowany
webinarium termin
webinaru
b
-]
E
B
[72]
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Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego

Il modut
Praca z dzieckiem dwujezycznym w szkole polonijnej.

| Blok powinien sktadad sie z webinaridw wspierajacych nauczycieli w nauczaniu jezyka polskiego jako drugiego,
historii i geografii w szkole polonijnej, pracy z uczniem dwujezycznym. Porusza¢ zagadnienia zwigzane z
rozwijaniem sprawnosci jezykowych, kreatywnym prowadzeniem zaje¢, wykorzystaniem technik

mnemotechnicznych w nauczaniu, a takze doskonaleniem umiejetnosci fonetycznych i wsparcia logopedycznego.

Proponowany temat Zakres merytoryczny tematu Proponowany
webinarium termin
webinaru
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11l modut

Metodyka pracy w przedszkolu polonijnym i na etapie edukacji wczesnoszkolnej.

Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego

Blok powinien odwotywac¢ sie do nowoczesnego ksztatcenia, zmierzajgce do rozwijania dyspozycji intelektualnych

i rozwoju spoteczno-emocjonalnego dzieci oraz d3zacego do pobudzania zainteresowan, tworzenia dogodnych

warunkéw do podejmowania dziatan kreatywnych, zaznajamiania z systemem akceptowanych spotecznie

wartoéci i ksztattowania przekonan o potrzebie przestrzegania ich we wiasnym postepowaniu. Blok powinien

réwniez pokazywac sposoby wykorzystania narzedzi technologicznych i urzadzen multimedialnych w nauczaniu

na tym etapie. Pokaza¢ sposoby na lekcje online i hybrydowe, zaprezentowac bezptatne narzedzia i pomysty

aktywizujgce uczniéw polonijnych.

Proponowany temat

webinarium

Zakres merytoryczny tematu

Proponowany
termin

webinaru
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Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego
IV modut
Wsparcie psychologiczno - pedagogiczne na wszystkich etapach edukacyjnych. Program profilaktyczno -
wychowawczy w szkole polonijnej
Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace wsparcia w pracy z dzieckiem dwu- i wielojezycznym, pracy w grupie
zréznicowanej, budowaniu pozytywnych relacji z uczniami, rodzicami i innymi nauczycielami, przedstawienie
zagadnien dotyczacych skutecznych mediacji w grupie. Webinary powinny réwniez porusza¢ zagadnienia
zagrozen plynacych ze strony nowoczesnych technologii i zagrozen depresjg lub uzaleznieniami, w trudne;j
sytuacji izolacji w czasie pandemii, a takze zwigzane z réznymi sytuacjami kryzysowymi lub traumatycznymi. Blok
powinien zawierac rowniez wytyczne na temat tworzenia i realizacji programu profilaktyczno — wychowawczego.

Procedur wdrazania i polityki oswiatowej panstwa.

Proponowany temat Zakres merytoryczny tematu Proponowany
webinarium termin
webinaru

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl
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Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego
V modut

Rozwdj nauczyciela.

Blok powinien zawiera¢ wyktady dotyczace rozwoju osobowos$¢ nauczyciela. Porusza¢ zagadnienia zwigzane z

budowaniem autorytetu, relacji z uczniami i rodzicami, innowacyjnoscig w pracy, kreatywnoscig, wypaleniem
zawodowym, postawami liderskimi i zarzadzaniem szkotg.

Proponowany temat Zakres merytoryczny tematu Proponowany
webinarium termin
webinaru

Os$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

VI modut
Efektywne metody i organizacja pracy dydaktycznej w szkole polonijnej.
Blok powinien zawiera¢ wyktady prezentujace nowoczesne metody pracy z uczniami w szkotach polonijnych na

wszystkich etapach szkolnych, ale takie na etapie edukacji przedszkolnej i pracy z dorostymi. Prezentowac
sposoby motywacji, prezentacji wiedzy i wspotpracy w zespole.

Proponowany temat Zakres merytoryczny tematu Proponowany
webinarium termin
webinaru

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Vil modut

Wychowanie patriotyczne w szkole polonijnej

Blok powinien zawiera¢ zagadnienia dotyczace budowaniu tozsamosci narodowej, przywigzania do historii i
tradycji, ksztattowanie postaw odpowiedzialnosci, troski o dobre imie kraju, realizacje projektdw i uroczystosci o

charakterze historyczno — patriotycznym.

Proponowany temat Zakres merytoryczny tematu Proponowany
webinarium termin
webinaru

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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Vill modut

Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Praca z uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

Blok powinien sktada¢ sie z webinariow wspierajgcych nauczycieli w pracy z uczniem z zaburzeniami

rozwojowymi. Powinien przedstawia¢ formy pracy, ocenianie przyjazne uczniowie, ale tez elementy edukacji

wiaczajacej.

Proponowany temat

webinarium

Zakres merytoryczny tematu

Proponowany
termin

webinaru

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukadii za Granicg
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

IX modut

Empatia w szkole

W atmosferze zrozumienia, szacunku i akceptacji, jaka daje empatyczny nauczyciel, uczet moze swobodnie
eksplorowac $wiat, rozwijac swoje zainteresowania, wspotdziata¢ i tworzy¢ dobre relacje z rowiesnikami i
dorostymi. Cykl zaje¢ o empatii w szkole porusza¢ moze nastepujace zagadnienia: empatyczna komunikacja w
klasie, rozwijanie kompetencji spoteczno-emocjonalnej uczniéw, styl pracy nauczyciela i klimat klasy szkolnej,
obserwacja zaangazowania ucznidw, zrozumienie ucznia z zespotem Aspergera.

Proponowany temat Zakres merytoryczny tematu Proponowany
webinarium termin
webinaru

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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Zatgcznik nr 2 do formularza ofertowego

X modut
Wspdtpraca w zespole, zarzadzanie zespofem, nauczyciel jako lider edukacji polonijnej i Srodowiska polonijnego
Blok powinien porusza¢ tematy zwigzane z wspdtpracg w zespole, zarzadzanie zespotem, nauczyciel jako lider

edukacji polonijnej i srodowiska polonijnego.

Proponowany temat Zakres merytoryczny tematu Proponowany
webinarium termin
webinaru

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWANR ......cccoeceur... /[2022/ORPEG/PCN
W dniu .cociveeineenee. 2022 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej
Zamawiajacym lub ORPEG, reprezentowanym przez:

reeenneenny ZWaNg dalej Wykonawcg, zwanymi dalej Stronami,
a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki, polegajace na przeprowadzeniu cyklu webiraréw w
module / modutach .....ccccoeviciiiniinicsiccsecnene . realizowanych w ramach Akademii Edukacii Polonii (dalej:
Akademii).
2. Cykl sktadat sie bedzie z .......c.cccoeeeveeeee webinardw o nastepujgcych tematach:
a)

3. Rekrutacja na webinary lezy po stronie Zamawiajgcego.
4. Przedmiot zamdéwienia w zakresie kazdego z webinaréw obejmuje:

1) przygotowanie zakresu merytorycznego prowadzonego modutu /Sylabusa/ i przestanie go do
Zamawiajgcego nie pozniej niz w terminie 10 dni liczagc od dnia ustalenia tematéw jakie beda
realizowane.

2) przygotowanie banneru graficznego dla kazdego webinaru, ilustrujacego tematyke szkolenia,
niezbednego w procesie rekrutacji wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekazanie go
online Zamawiajagcemu nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem kazdego webinaru, przygotowanie
banneru nie bedzie wymagato specjalistycznego oprogramowania

3) przygotowanie krotkiego opisu zakresu merytorycznego webinaru informujacego o planowanym
zakresie szkolenia potencjalnych uzytkownikéw oraz krétkiej notki o prowadzacym oraz przekazanie
go online Zamawiajgcemu nie pozniej niz na 14 dni przed terminem kazdego webinarium,

4) przygotowanie dla uczestnikoéw materiatow szkoleniowych w postaci prezentacji w Power Point lub
w formacie pdf z logo Akademii i ORPEG.

5) zaprezentowanie uczestnikom materiatow, o ktérych mowa powyzej podczas webinaru

6) przekazanie materiatéw, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacemu, niezwfocznie po webinarze

7) przygotowanie linku do webinaru na wybranej przez Wykonawce platformie, o ktérej mowa w pkt 3
i przekazanie go Zamawiajgcemu na dwa dni przed terminem rozpoczecia webinaru,

8) przeprowadzenie webinaru w wymiarze 90 minut (+/- 10 minut),

9) nagranie webinaru, o ktérym mowa w pkt 6) i przekazanie go Zamawiajgcemu najpodiniej
w pierwszym dniu nastepujacym po dniu, w ktérym przeprowadzony zostanie webinar. Zamawiajacy

zamiesci nagranie na swoim kanale youtube i udostepni uczestnikom Akademii,

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granicg
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W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9

Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegdlnosci dba o rowne traktowanie
wszystkich uczestnikow zadania.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r.
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062)
. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktérym
osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi odbiorcami zadania.
Wykonawca powinien zapewni¢ dostepno$¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach zadania
w obszarze cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

Obowigzkiem Wykonawcy jest wykonanie przedmiotu umowy w zakresie okreslonym w § 1 ust. 4 pkt 4
zgodnie z ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych w tym, z wszystkimi wytycznymi WCAG 2.1 zawartymi w zatgczniku do tej ustawy
oraz z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Dostosowanie pozostatego przedmiotu zamdwienia powstatego w wyniku realizacji przedmiotu umowy do
wymagan wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnos$ci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami lezy po stronie Zamawiajacego
W razie braku obiektywnych mozliwosci zapewniania dostepnosci, Wykonawca realizuje przewidywane
formy dostepu alternatywnego, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2020r., poz. 1062). Poprzez dostep alternatywny
mozna rozumie¢ w szczegdlnosci zmiane organizacji realizacji zadania, wsparcie innej osoby, wykorzystanie
rozwigzan technologicznych.

§10
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
a) postronie Zamawiajacego: ............. P 1 - IS s adres esmailscaasei
b) po stronie Wykonawcy: .........coeceeeeeeeneeseeies T€loooiiiiiieccev e , adres e-maili v

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony sg zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres ........cc.ooeevicennecnnncsonssnsnnes

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.

W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaia sie za

skutecznie doreczong.

§11

Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg
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3.
3.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna wartosc kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia

umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.

Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc zastrzezonej

kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokosé zastrzezonej

kary umownej.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania

sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne

i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego

naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania

do zapfaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zapfaty a przypadku braku mozliwosci potracenia

Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego

wezwania,

W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7

Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego

okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wainych powoddw uniemozliwiajgcych

prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-

dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonaweca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdinia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukoriczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7

dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy

do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 3 dni od powziecia

wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.
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przetwarzania i ochrony danych osobhowych. Wykonawca zobowiazuje sie, pod rygorem niezwiocznego

rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia

obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom

jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za

dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 11, winien spetniac¢ te same wymogi

i obowiazki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie

gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,

RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,

awszczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom

nieupowaznionym.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie péZniej jednak niz

w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych

osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie

elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony

danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania

danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie

zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych

danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.
§6

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzar umownych,

w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 5 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 2,5 % wartosci wynagrodzenia tgcznego brutto, o ktérym mowa w §& 3 ust. 1 umowy
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajgcego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dziesie¢ procent)

wynagrodzenia tgcznego brutto okreslonego w §3 ust. 2 umowy.

Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
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9. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

10. Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub
zaniechania Wykonawcy lub osdb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane uczestnikéw Akademii
imie i nazwisko, rodzaj szkoty w ktérej pracuje np. spoteczna, publiczna, kraj w ktérym pracuje) oraz dane
osobowe wytgcznie pracownikow do kontaktow i do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w
niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

3. Kaida strona przekazujaca dane osobhowe pracownikow i dane osdb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopiert bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe beda przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.

6. Wykonawca po zakoriczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni od
zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zadanie

Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
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5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac¢ Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdZnieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Woykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone interesdow Zamawiajgcego.

§3

1. Za nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie jednego tematu webinaru, a w szczegdlnosci
przygotowanie materiatow, przeprowadzenie webinaru i przekazanie praw autorskich dla jednego tematu
dla modutu ....... Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokos$Ci ........ccevvvieeeenenne. 2t (stownie:

vereeenennene), W tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub Wykonawca oswiadcza,
iz przedmiotowa ustuga® i** jest zwolniona z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z
VAT podmiotowo*.

2. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacic

Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej ..............c........ zt (stownie:
coeereneees), W tym podatek VAT w wysokosci ........ %* lub Wykonawca oswiadcza,

iz przedmiotowa ustuga*® i** jest zwolniona z podatku VAT* lub Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z

VAT podmiotowo*.

Podstawg wynagrodzenia bedg prawidtowo wystawione faktury/rachunki.

4. Wykonawca bedzie wystawiat faktury/rachunki na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.
Faktura/rachunek beda obejmowaty wszystkie w petni zrealizowane tematy za ktére sprawozdanie
Wykonawca ztozy w miesigcu, ktory bedzie obejmowata faktura/rachunek. W przypadku gdy w danym
miesigcu nie zostanie ztozone sprawozdanie z zadnego webinaru, Wykonawca za ten miesigc nie bedzie
wystawiat faktury/rachunku.

5. Faktura/rachunek moga zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu

| zamowienia w czesci, ktorej bedzie dotyczyta.

Wykonawca do sktadanej faktury/rachunku zobowigzany bedzie ztozy¢ protokdt odbioru ustugi.

Protokét odbioru musi zawier¢ minimum nastepujgce informacje:
a) miejscowosc i data;
b) oznaczenie stron;
c) przedmiot umowy wraz z uwzglednieniem szczegétowej specyfikacji zrealizowanej czesci

zamowienia, ktorej bedzie dotyczyta dana faktura/rachunek

d) termin wykonania umowy;
e) potwierdzenie wykonania umowy z nalezytg starannoscig lub uwagi do sposobu wykonania umowy;
f)  podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

8. Woyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentéw (faktury / rachunku wraz protokotem).
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10) przeprowadzenie ewaluacji kazdego webinaru wedtug ankiety ewaluacyjnej Zamawiajgcego,

11) sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu w terminie do 10 dni roboczych liczac od pierwszego dnia
nastepujgcego po przeprowadzeniu webinaru sprawozdania wraz z ewaluacjg zgodnie z wzorami
obowigzujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej).
W sprawozdaniu nalezy ujgc takie punkty, jak: tytut webinaru, imie i nazwisko osoby prowadzacej,
termin wygtoszenia webinaru, zakres tematyczny webinaru, aktywnos¢ ogélna uczestnikéw webinaru,
wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetniane]j przez uczestnikdw webinaru.

5. Webinar zostanie przeprowadzony na platformie meet, teams lub innej zaproponowanej przez Wykonawce
(przeprowadzenie webinaru na innej platformie musi uzyska¢ zgode Zamawiajacego) i ustalonej z
Zamawiajgcym, dla max 200 uczestnikdw. Wskazana przez Wykonawce platforma musi zapewnia¢ swobodny
dostep dla kazdego uczestnika posiadajacego dostep do Internetu bez koniecznosci instalowania
dodatkowego ptatnego oprogramowania. Webinarium ma mie¢ forme interaktywnego wyktadu
z prezentowaniem materiatow.

Nagrany webinar bedzie dostepny dla uczestnikéw Akademii na kanale youtube Zamawiajgcego.
Webinary wraz z pozostatymi obowigzkami wynikajagcymi z przedmiotu zamdwienia realizowane beda
w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 7 grudnia 2022 r.

8. Konkretne terminy webinaréw zostang uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca w terminie do 10
dni od dnia zwarcia umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé¢ zmiany ustalonych terminéw po ich
uzgodnieniu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony.

9. Korespondencja wraz z ustaleniami w zakresie biezgcej wspotpracy, w tym w szczegdlnosci ustalenia i ew.
zmiany termindéw webinardw, zakresu tematycznego webinardw bedzie sie odbywata droga mailowg przy
uzyciu adresdow mail:

a) postronie ZamawiajaCeRO: wuisammssaanismesmisoimimsiois

b) po stronie WYKONaWCy: ........ccecurvinmeerineinisinsnnisneennns

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikdw i wspotpracownikow Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany prowadzacego webinary przed rozpoczeciem realizacji danego
tematu pod nastepujacymi warunkami spetnionymi jednoczesnie:

a) zmiana nie moze dotyczy¢ osoby, ktdérej préobka nagrania byta przedmiotem punktacji w ramach
kryterium cenowego,

b) uprzedniego wystapienia z prosbg do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang
zmiang, o wyrazenie zgody na zmiane Prowadzacego wraz zinformacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby,

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.
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1. Wykonawca oswiadcza, ze materiaty, w tym materiaty audiowizualne (nagrany webinar) przygotowane
w ramach realizacji niniejszej umowy (zwane dalej ,Utworem”) sg wynikiem jego twérczosci i nie naruszaja
praw autorskich oraz jakichkolwiek innych praw oséb trzecich. W przypadku, gdy powyzsze oswiadczenie nie
bedzie zgodne z rzeczywistym stanem prawnym, wytaczng odpowiedzialnosé z tego tytutu ponosi
Wykonawca. W przypadku wystapienia przez osobe trzecig z zagdaniem zaprzestania korzystania z Utworu
(lub jego czesci sktadowych) lub zaptaty z tego tytutu wynagrodzenia nieprzewidzianego postanowieniami
Umowy, Zamawiajacy niezwfocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktéry zobowigzany jest na wiasny
koszt zwolni¢ Zleceniodawce z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie. Wykonawca zapewnia
Zamawiajgcego, ze w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy nie dojdzie do naruszenia jakichkolwiek praw
osob trzecich. Jesli jakakolwiek osoba trzecia zgtosi roszczenia lub zarzuty do Zamawiajacego dotyczace
korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) wykonanego przez Wykonawce, to Wykonawca
zobowigzuje sie na wtasny koszt do podjecia niezbednych krokéw dla ochrony Zamawiajgcego przed takimi
roszczeniami lub zarzutami i spowoduje, ze Zamawiajgcy zostanie od nich catkowicie uwolniony oraz pokryje
wszelkie szkody i koszty, w tym koszty sgdowe, wyptaci zasagdzone odszkodowania i inne sumy pieniezne
wynikajgce z takich roszczen lub zarzutéw jak rowniez wyptaci Zleceniodawcy nalezne jej odszkodowanie.

3. Postanowienia niniejszego ustepu w zaden sposéb nie ograniczaja mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych.

4, 7 chwilg ustalenia Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majatkowych
do przedmiotowego Utworu wraz z wytgcznym prawem zezwalania na wykonywanie zaleznych praw
autorskich w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 i 2 umowy. Wykonawca oswiadcza, ie
powyisze wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie jego roszczenia z tego tytutu.

5. Przeniesienie praw autorskich nastepuje w zakresie nastepujacych pot eksploataciji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wszelkg technikg w szczegdlnosci cyfrowa, drukarska
i reprograficzng, na wszelkich nosnikach informacji, przy pomocy rzutnika oraz wprowadzenia
do pamieci komputera,

b) w zakresie rozpowszechniania materiatéw do kursow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, w formie drukowanej
lub cyfrowej, w dowolnej liczbie egzemplarzy oraz udostepnianie w otwartych sieciach informatycznych,

c) wprowadzaniado obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy, na ktérych utwér utrwalono,

d) wprowadzania do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do sieci
multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu, w sposéb umozliwiajgcy
transmisje odbiorczg przez zainteresowanego i umozliwienie wywolywania na Zyczenie
oraz wprowadzanie do pamieci komputeréw i umozliwienie pobrania,

e) wyswietlania i publicznego odtwarzania, udostepniania dzieta w taki sposob, aby kazdy mogt miec
do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

f)  udzielania licencji na wykorzystanie,

g) nadawania za pomoca wizji lub fonii bezprzewodowej albo przewodowej, reemisji,

h) wielokrotnego wykorzystywania do realizacji zadan statutowych i zleconych Zamawiajgcego, oraz
w utworach multimedialnych, a takze wykorzystywanie catosci lub czesci dokumentacji do celéw
promocyjnych i reklamy, w tym wilaczania dzieta, w tym jego fragmentéw oraz jego opracowan
do innych utwordw, a takze ich wykorzystania w szkoleniach organizowanych przez Zamawiajgcego
lub innych wykonawcow;

i) wielokrotnego wykorzystywanie do opracowania i realizacji zadan,
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10.

11.
12.

13.
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i) przetwarzania,
k) wprowadzania zmian, skrétéw, dokonywania opracowywania dzieta oraz korzystania z opracowan
dzieta lub jego przerdbek oraz rozporzgdzania tymi opracowaniami oraz przerébkami,
1) publikowania czesci lub catosci,
m) publicznego udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu
i w czasie przez siebie wybranym.
Przeniesienie praw, o ktdrych mowa w ust. 5i 6 nie jest ograniczone ani czasowo, ani terytorialnie tzn. odnosi
sie zarowno do terytorium Polski jak i do terytoriow innych panstw.
Postanowienia ust. 6 majg zastosowanie tak do catosci Utworu, jak do jego poszczegdlnych czesci, zaréwno
do Utworu ukoriczonego, jak i do Utworu, ktdrego realizacja zostata przerwana niezaleznie od przyczyn
i momentu, w ktdrym to przerwanie nastgpito.
W przypadku wyodrebnienia nowego pola eksploatacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do zawarcia
z Zamawiajacym odrebnej umowy, na mocy, ktérej Wykonawca przeniesienie na Zamawiajacego majatkowe
prawa autorskie do okreslonych utwordéw, na nowym polu eksploatacji.
Z chwila dostarczenia Zamawiajgcemu Utworu Wykonawca przenidst na niego wilasnos¢ egzemplarza,
na ktérym utrwalono Utwor.
Zamawiajagcy ma prawo do korzystania z fragmentéw Utworu i rozporzadzania nimi w zakresie pol
eksploatacyjnych okreslonych w niniejszym paragrafie Umowy. Prawo to moze by¢ dowolnie przenoszone
na inne podmioty.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do poszanowania autorskich praw osobistych przystugujgcych Wykonawcy.
Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych,
a w szczegolnosci do:
a) decydowania o oznaczeniu Utworu nazwiskiem lub pseudonimem twércy, albo do udostepniania
g0 anonimowo,
b) decydowania o nienaruszalnosci tresci i formy Utworu,
¢) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z Utworu.
Wykonawca zobowiazuje sie nie wykonywa¢ w stosunku do Zamawiajgcego swoich autorskich praw
osobistych.
§12
Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na wielokrotne wykorzystanie swojego wizerunku lub wizerunku
prowadzgcego webinary utrwalonego w materiale oraz nieodptatne, wielokrotne, rozpowszechnianie
wizerunku w ramach realizacji zadan Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.
Zgoda nie jest ograniczona czasowa ani terytorialne, a wizerunek moze by¢ udostepniany na wszystkich

polach eksploatacji o ktérych mowa w § 10 umowy .

§13
Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1129 z pdzn. zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego go
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176),
ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
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Postanowienia niniejszej umowy nie wytgczajg bezwzglednie obowigzujacych przepisow szczegdlnych

dotyczacych zamowien publicznych, uchwalonych w zwigzku ze stanem pandemii CoVid -19.

Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagaja formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

Strony umowy stwierdzaja, ze zapoznaly sie z umowg i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych

postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powstac¢ w przysztosci sporéw na tle jej

wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany

postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy

w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujgcych

- bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron

w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter

obiektywny.

Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie, ktorego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sa nagte

i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje

administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powodi, poziar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.

Wystgpienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek

administracyjnych kraju, na ktérych wystgpity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i dokonania

stosownych ustalert celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,

o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystapienia

sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna

powotywac sie na site wyiszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu

okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie przedstawienia dowodéw, o ktérych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci nie moie dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen

lub przeniesienia obowigzkéw wynikajgcych z zamdwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody

Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg obowigzuja odpowiednie przepisy prawa

a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2020 r., poz. 1740 z péir. zm.),

b) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. - o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1213
z péin. zm.).

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac w sposob

polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe

Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykona
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