ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

Warszawa, 26 stycznia 2022 r.

Zapytanie ofertowe
Opis przedmiotu zamdéwienia

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (dalej ORPEG) poszukuje Wykonawcy, ktdry zapewni materiaty
i przeprowadzi zajecia dydaktyczne (dalej: kurs) doskonalgce znajomos¢ jezyka polskiego dla nauczycieli i

dziataczy polonijnych. Zajecia bedg odbywac sie w trybie online.

I Umowa zostanie zawarta na okres od dnia jej podpisania do dnia 15 lipca 2022 r.
Il.  Grupa docelowa:

1. Nauczyciele pracujgcy w szkotach polonijnych i polskich poza krajem oraz osoby dziatajgce na rzecz
oswiaty polskiej, polonijnej i polskojezycznej za granicg ze znajomoscig jezyka polskiego na poziomie A
1iA2,B1

2. Dziatacze polonijni.

ll. Przedmiot zaméwienia
1. Obowigzki Wykonawcy:

1.1. Zapewnienie lektoréw, zwanych dalej Prowadzgcymi, spetniajgcych przynajmniej minimalne
wymagania okreslone przez Zamawiajacego w niniejszym zapytaniu z uwzglednieniem, ze kursy beda
realizowane online w nastepujgcych grupach:

Zajecia beda realizowane dla 11 grup, kazda z grup bedzie liczyta maksymalnie 15 oséb.

a) Grupal, Il, Il, Ukraina - 30 godzin dydaktycznych; réznica czasu z Warszawg 1 godzina;

b) Grupa IV Kazachstan — 30 godzin dydaktycznych; réznica czasu z Warszawa plus 5 godzin;

¢) Grupa V Brazylia - 30 godzin dydaktycznych, réznica czasu z Warszawg minus 5 godzin;

d) Grupa VI Argentyna - 30 godzin dydaktycznych; réznica czasu z Warszawg minus 5 godzin ;

e) Grupa VI, Argentyna - 30 godzin dydaktycznych; réznica czasu z Warszawg minus 5 godzin

f)  Grupa VIII, IX, X Ukraina— 50 godzin dydaktycznych, réznica czasu z Warszawg 1 godziny
(kontynuacja);

g) Grupa X| Brazylia - 50 godzin dydaktycznych, rdinica czasu z Warszawg minus 5 godzin
(kontynuacja).

UWAGI:

1) Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie przez jednego lektora kursu dla wigcej niz jednej grupy,
o ile terminy zajec nie bedg sie pokrywaty. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przedstawit
minimum 3 lektoréw do prowadzenia zaje¢. Docelowo, w przypadku braku utozenia
harmonogramow tak, by zajecia dla poszczegdlnych grup nie odbywaty sie w tym samym czasie
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia adekwatnej liczby lektoréw — maksymalnie
11 osdéb, przy czym kazdy z lektoréw bedzie musiat spetnia¢ minimalne wymagania okreélone
wobec prowadzgcego w niniejszym zapytaniu ofertowym. Kazda ze wskazanych oséb bedzie
brata udziat w realizacji zamdwienia jako lektor.

2) W przypadku, gdy dojdzie do prowadzenia przez jednego lektora kursu dla wiecej niz jednej

grupy, lektorem tym w pierwszej kolejnosci musi by¢ Prowadzacy, ktérego prébka szkolenia
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bedzie oceniana w ramach kryterium oceny ,prébka szkolenia”. Zamawiajacy oczekuje, ze
prowadzacy ten bedzie realizowat kurs dla mim 3 grup.

3) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany liczby grup dla danego kraju w obrebie danej strefy
czasowej. Zmiana taka nie bedzie stanowita zmiany warunkéw umowy.

1.2. Przestanie do Wykonawcy na adres mail wskazany w umowie harmonograméw pracy grup wraz z
Imionami i Nazwiskami Prowadzacych dana grupe w terminie nie pdzniej niz do 10 dni kalendarzowych
liczac od dnia zawarcia umowy.

1.3. Zapewnienie uczestnikom najpdiniej w dniu rozpoczecia pierwszej godziny dydaktycznej kursu,
materiatdw do prowadzenia zajec tj. podrecznikdw i éwiczerh w wersji elektronicznej przeznaczonych
do prowadzenia kursow jezyka polskiego online. Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie materiatéw juz
obecnych na rynku lub stworzenie materiatéw autorskich. Materiaty musza by¢ w formacie pdf lub w
programie Word. Materiaty musza byc¢ zgodne z metodyka nauczania jezyka polskiego jako obcego.

1.4. Sporzadzenie obejmujacego wszystkie kursy sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zaje¢
zgodnie z wzorami obowigzujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np.
WORD i papierowej) oraz przygotowanie protokotu wykonanej ustugi wraz z ewidencjg
przepracowanych godzin. W sprawozdaniu nalezy uja¢ takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzgcy, czas
trwania kursu, tresci kursu, aktywnos¢ ogdlna uczestnikdw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej

ORPEG, wypetnianej przez uczestnikéw kursow on-line.

2. Obowiazki Prowadzgcego:
| 2.1. Sporzgdzenie harmonogramu kursu online dydaktycznych w wymiarze 30 lub 50 godzin dydaktycznych
‘ (30x45 minut, 50x45 minut), przy czym caty kurs bedzie trwat 32 lub 52 godziny dydaktyczne, z czego
: pierwsza i ostatnia bedg godzinami organizacyjno —administracyjnymi.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy adresy mailowe uczestnikdw nie pézniej wniz w terminie do 3 dni
kalendarzowych liczac od dnia zawarcia umowy. Prowadzgcy skontaktuje sie z uczestnikami wskazujgc
termin pierwszego, 45 minutowego spotkania online, przy czym termin ten nie moze by¢ péiniejszy
niz do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, podczas ktérego:
a) dokona ostatecznej weryfikacji poziomu znajomosci jezyka polskiego, przy czym dopuszczalne
jest wezesniejsze wystanie uczestnikom testéw diagnozujacych;
b) ustali z uczestnikami harmonogram zaje¢ uwzgledniajacy zobowigzania zawodowe
uczestnikéw i réznice czasowe pomiedzy Polska, a krajem zamieszkania uczestnikow.
2.2. Przeprowadzenie kursu w wyzej wskazanym wymiarze czasu majagcym na celu podwyiszenie
kompetencji jezykowych z poziomu Al na A2 oraz z A2 na B1, B1 na B2.
2.3. Kursy prowadzone bedg w zaleznosci od grupy w trybie regularnym (2 razy w tygodniu po 2 godziny
dydaktyczne) lub intensywnym (3 razy w tygodniu po 3 godziny dydaktyczne).
3. Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasadg réwnosci, w szczegélnosci dba o réwne
traktowanie wszystkich uczestnikow zadania.
4. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062).
5. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktérym
osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie rownosci z innymi odbiorcami zadania.
6. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach zadania w
obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl

Strona 2



ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

IV. INNE
1. Uczestnicy zobowigzani bedg posiada¢ komputer z taczem internetowym, mikrofon i kamere.
2. Wykonawca moze zaproponowac prace na dowolnej platformie, jednak musi by¢ to bezptatne

narzedzie, uniwersalne i niewymagajace od uczestnikéw dodatkowych kosztow.

V. Minimalne wymagania wobec kazdego Prowadzgcego
1. Posiadanie tytutu minimum magistra filologii polskiej lub uprawnienia do nauczania jezyka polskiego
jako obcego oraz:
e posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego nauczycieli polonijnych
lub dziataczy polonijnych w wymiarze minimum 30 godzin dydaktycznych (30x45 minut)

lub

e posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego cudzoziemcow

w wymiarze minimum 30 godzin dydaktycznych (30x45 minut)

lub

e posiadanie doswiadczenia w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego repatriantéw

w wymiarze minimum 30 godzin dydaktycznych (30x45 minut)

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia dokumentéw poswiadczajgcych

deklarowane wyksztatcenie i doswiadczenie osob, ktdre bedzie realizowata przedmiot zamdéwienia jako lektor.

VI. Kryteria wyboru oferty:
1. Kryterium nr 1: ,Cena jednej godziny dydaktycznej" (Pc) - waga 55 %
C min
Pc == 100 pkt.x 55 %
Cn
gdzie: Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena jednej godziny dydaktycznej przez Wykonawce ,badanego”,

Cmin - najnizsza cena jednej godziny dydaktycznej wsrdd zaproponowanych przez Wykonawcéw,

Cn - cena jednej godziny dydaktycznej zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

Kryterium ceny — punktacja zostanie obliczona wg powyiszego wzoru.

2. Kryterium nr 2: ,, Probka szkolenia” —waga 45 %
Wykonawca ztozy wraz z oferta nagrang probke zajec, ktéra podlega¢ bedzie ocenie. Prébke zajec¢ stanowic
bedzie nagranie zaje¢ on-line o tematyce ,zajecia doskonalgce znajomos¢ jezyka polskiego”. Nagranie przestane

w ramach préobki musi przeprowadzi¢ jeden z prowadzacych wskazanych w ofercie, ktéry bedzie brat udziat
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w realizacji zamdwienia. Nagranie powinno trwac 20 minut (+/- 5 minut), jezeli bedzie dtuisza zostanie ocenione
tylko pierwsze 20 minut. Probka winna zawierac cze$¢ wyktadowg jak réwniez prezentowaé uzycie w trakcie
szkolenia narzedzi cyfrowych, ktére wzbogacajg zajecia.

Prébke nalezy dostarczy¢ wraz z oferty zapisang w jednym z formatéw umoizliwiajacych jej odtworzenie
w jednych z bezptatnych ogdlnodostepnym narzedzi. Ocena prébki szkolenia zostanie przeprowadzona przez

zespot oceniajacy, zgodnie z kartami oceny prezentacji, ktére bedg jawne.

Nieztozenie prébki wraz z ofertg lub ztozenie prébki niemozliwej do odtworzenia spowoduje, ze oferta otrzyma
0 pkt w tym kryterium.

Ocena prébki szkolenia podlegac bedzie ocenie w nastgpujgcym zakresie:

Kategoria podlegajgca ocenie Punktacja
Sposdb przekazania wiedzy 0-5

(ocenie podlega¢ bedzie trafnos¢ doboru prezentowanych w prébce zagadnien

w kontekscie tematu szkolenia oraz zakres prezentacji)

Wykorzystanie narzedzi cyfrowych 0=5
(ocenie podlegac bedzie zachowanie wiasciwych proporcji pomiedzy wyktadem
a wykorzystaniem narzedzi cyfrowych jak réwniez umiejetnos¢ wykorzystania
przez lektora urzadzen i aplikacji cyfrowych)

Ptynnos¢ wypowiedzi lektora 0-5
(ocenie podlegac bedzie zarzadzanie czasem prezentacji oraz tempo pracy

uwzgledniajgce moiliwosci odbioru tresci przez uczestnikéw szkolenia)

Punkty za kryterium ,prébka szkolenia” zostang przyznane wg. wzoru:

P =Po /Pm x 100 pkt x 45%

gdzie:

P = liczba przyznanych punktéw

Pm = maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania (15 x liczba oceniajgcych),

Po = suma punktéw przyznanych ocenianej prezentacji przez cztonkéw zespotu oceniajacego.

W kryterium ,,Préobka szkolenia” Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 45 pkt.

3. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta wykonawcy, ktéry spetnia wszystkie wymagania okreslone w
niniejszym zapytaniu ofertowym, ktérego oferta uzyska najwyiszg liczbe pkt we wszystkich ww. kryteriach
oceny ofert obliczone wedtug wzoru.

P =Pc+ Pps
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Gdzie:
P - Liczba punktéw oferty
Pc — Liczba punktéw w kryterium ,Cena”

Pps — Liczba punktéow w kryterium , Probka szkolenia”

Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajacemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie
budzita watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy
zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrocenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie dotyczacym szczegodlnie istotnych wg
Zamawiajgcego sktadowych ceny.

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie lub ztozenie wyjasnien,
z ktérych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska skutkowat bedzie

odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Vil. Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdéwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa;
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres
e-mail: iod@orpeg.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:
przeprowadzeniem postepowania o nazwie - , Kurs kompetencji jezykowych";
b. realizacjg umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;
przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych;
d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 poz. 2176).
4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania bedg:
a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;
b. podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczert sgdowych, tytutéw
wykonawczych;
c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;
d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;
e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujacych.
5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
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6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

[+1]

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
W celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czfonkowskiego.
Wzér oéwiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec o0séb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

VIIl. Wynagrodzenie

Zgodnie z zatgczonymi istotnymi postanowieniami umowy.

IX. Wykaz dokumentdéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1 do formularza ofertowego.
2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - petnomocnictwo.
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X. Opis sposobu przygotowania ofert:

i

Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania.

Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej

alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajgcy

dopuszcza mozliwosc sktadania ofert réwnowaznych.

Oferta musi spetniac nastepujgce wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

b.  Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

c¢.  Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy naleizy dotgczy¢ do oferty;

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajagce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentaciji
Wykonawcy,

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

g.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte;

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

XI. Miejsce i termin sktadania ofert:

1.

Oferte nalezy nadsytac do 1 lutego 2022 r. 12:00 na adres: paulina.rybska@orpeg.pl lub poczta tradycyjng
na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z dopiskiem
kurs kompetencji jezykowych

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie p6iniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie:

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

mozliwos¢ negocjacji ceny z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, w przypadku gdy
najkorzystniejsza oferta przekracza kwote srodkéw finansowych jakie Zamawiajacy miat przeznaczong
na ustuge bedaca przedmiotem zamdwienia.

prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego; WICEDYREKTOR
zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskiehodck Rozwoju

Oérodek Rozwoju Polskiej Edukadji za Granica Maigorza Kamiiiska

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy {imie T nazwisko JUB TIfMa): ... oo rcmmemsnsessinsssiminsasssdsssssss sagsiassssss semssesvassiasdiinssessssosisssssssipsimnmisasostising

Sledzilia/adres 2arlOSZRaNTE WPKOVAWENS wuusuuss i ssssa s o sasssss s civss e ises i sas scesssssssssis s ssssa i s i s i ah s s o i

NIP e
REGON: csaninrsivimsmits i Tl sccomnonssm v S St
i + (RO SRR ——— T
€-MAl i

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na ,zapewnienie materialéw i przeprowadzenie kurséw doskonalgce

znajomosc jezyka polskiego dla nauczycieli i dziataczy polonijnych”.

Oferujemy realizacje zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia w tym takie zapewnienie
materiatéw dydaktycznych:

CENA BRUTTO za jedng godzine dydaktyczna** wraz z materiatami dydaktycznymi:
............................ T BIGWNIE: o uisnsmsiuiaimnmsmansassmsmmmmssamma DIUTD; W tYIM w.:...9 podatku
VAT lub cena brutto ............... zt (stownie:.......ccccvevvvvvvercceenennnnn. Zfotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest
zwolniony z VAT podmiotowo/przedmiotowo*.
*niepotrzebne skreslic,
**Oferowana cena jednej godziny dydaktycznej musi zawiera¢ wszystkie naleznosci / koszty Wykonawcy
zwigzane z zapewnieniem nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia, a w szczegélnosci cene
przeprowadzenia kursu (facznie z podatkami, innymi obcigzeniami publicznoprawnymi), cene materiatéw
dydaktycznych, kosztami zapewnienia Prowadzacym sprzetu komputerowego wraz z niezbednym
oprogramowaniem, mikrofonem, kamerka, zapewnienie facza internetowego, sporzadzenie przez Wykonawce
sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zajec zgodnie z wzorami obowigzujgcymi w ORPEG itp.
Maksymalne wynagrodzenie wynikajgce z umowy stanowic bedzie iloczyn zaoferowanej ceny za jedna godzine
dydaktyczng i tacznej liczby godzin wszystkich kurséw planowanych do przeprowadzenia w ramach umowy.
1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia
jest:
(wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte)
2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam, ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
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5. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanych od nr ....donr......
Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:

1

2

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

*

niepotrzebne skresli¢

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego
Oswiadczam, ze osoba, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia bedg osoby ktére: posiadajg tytutu minimum magistra filologii polskiej lub uprawnienia do nauczania
jezyka polskiego jako obcego oraz:

Podmiot, dla ktérego ustuga Termin wykonania
Lp Deklarowane doswiadczenie Spetnia Przedmiot Zaméwienia
zostata wykonana Zamodwienia

Imie i nazwisko

posiada tytutu minimum magistra filologii
polskiej* / uprawnienia do nauczania jezyka
polskiego jako obcego™®

oraz

posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka
polskiego jako obcego/drugiego:

- nauczycieli polonijnych lub dziataczy
polonijnych w wymiarze minimum 30 godzin
dydaktycznych (30x45 minut)*,

- cudzoziemcédw w wymiarze minimum 30
godzin dydaktycznych (30x45 minut)*,

- repatriantéw w wymiarze minimum 30
godzin dydaktycznych (30x45 minut)*.
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2.

Imig i nazwisko

posiada tytutu minimum magistra filologii
polskiej* / uprawnienia do nauczania jezyka
polskiego jako obcego* oraz posiada
doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego
jako obcego/drugiego:

- nauczycieli polonijnych lub dziataczy
polonijnych w wymiarze minimum 30 godzin
dydaktycznych (30x45 minut)*,

- cudzoziemcoéw w wymiarze minimum 30
godzin dydaktycznych (30x45 minut)*,

- repatriantébw w wymiarze minimum 30
godzin dydaktycznych (30x45 minut)*.

Imie i nazwisko

posiada tytutu minimum magistra filologii
polskiej* / uprawnienia do nauczania jezyka
polskiego jako obcego* oraz posiada

doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego
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jako obcego/drugiego:

- nauczycieli polonijnych lub dziataczy
polonijnych w wymiarze minimum 30 godzin
dydaktycznych (30x45 minut)*,

- cudzoziemcéw w wymiarze minimum 30
godzin dydaktycznych (30x45 minut)*,

- repatriantow w wymiarze minimum 30

godzin dydaktycznych (30x45 minut)*.
dydaktycznych (30x45 minut).

*Niepotrzebne skreslic

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/

Wykonawcy/petnomocnika/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

o™
-
o
=
£
=
wy

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWANR ...................../2022/ORPEG/PCN
W dniu ... 2022 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Paristwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

ceveenneeens, ZWaANQ dalej Wykonawca, zwanymi dalej Stronami,

a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki w zakresie zapewnienia materiatéw
i przeprowadzenia zajecia dydaktyczne (dalej: kurs) doskonalgcych znajomosé jezyka polskiego dla
nauczycieli i dziataczy polonijnych. Zajecia beda odbywac sie w trybie online.

2. Zajecia bedg realizowane dla 11 grup, kazda z grup bedzie liczyta maksymalnie 15 osdb.

1) Grupal, I, Il, Ukraina - 30 godzin dydaktycznych; réznica czasu z Warszawa 1 godzina;

2) Grupa IV Kazachstan — 30 godzin dydaktycznych; réznica czasu z Warszawa plus 5 godzin;

3) Grupa V Brazylia - 30 godzin dydaktycznych, réznica czasu z Warszawg minus 5 godzin;

4) Grupa VI Argentyna - 30 godzin dydaktycznych; réznica czasu z Warszawg minus 5 godzin ;

5) Grupa VI, Argentyna - 30 godzin dydaktycznych; réznica czasu z Warszawg minus 5 godzin

6) Grupa VIII, IX, X Ukraina— 50 godzin dydaktycznych, réznica czasu z Warszawa 1 godziny (kontynuacja);

7) Grupa Xl Brazylia - 50 godzin dydaktycznych, réznica czasu z Warszawg minus 5 godzin (kontynuacja).

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé, ze ktorys z kurséw ze wzgledu na zbyt matg liczbe chetnych uczestnikéw
nie zostanie zrealizowany. Jednoczesnie Zamawiajgcy okresla minimalng liczbe kurséw na 9.

4. Obowigzki Wykonawcy:

1) Zapewnienie lektoréw, zwanych dalej Prowadzgcymi, spetniajacych przynajmniej minimalne wymagania
okreslone przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

2) Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie przez jednego lektora kursu dla wiecej niz jednej grupy, o ile
terminy zajec¢ nie beda sie pokrywaty. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przedstawit minimum 3
lektoréw do prowadzenia zaje¢. Docelowo, w przypadku braku utozenia harmonograméw tak, by zajecia
dla poszczegolnych grup nie odbywaty sie w tym samym czasie Wykonawca zobowigzany bedzie do
zapewnienia adekwatnej liczby lektoréw — maksymalnie 11 osob, przy czym kazdy z lektoréw bedzie
musiat spetnia¢ minimalne wymagania okreslone wobec prowadzgcego w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Kazda ze wskazanych oséb bedzie brata udziat w realizacji zamdwienia jako lektor.

3) W przypadku, gdy dojdzie do prowadzenia przez jednego lektora kursu dla wiecej niz jednej grupy,
lektorem tym w pierwszej kolejnosci musi by¢ Prowadzgcy, ktérego probka szkolenia bedzie oceniana
w ramach kryterium oceny ,prébka szkolenia”. Zamawiajacy oczekuje, ze prowadzacy ten bedzie
realizowat kurs dla nim 3 grup.

4) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany liczby grup dla danego kraju w obrebie danej strefy
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5) Przestanie do Wykonawcy na adres mail wskazany w umowie harmonograméw pracy grup wraz z
Imionami i Nazwiskami Prowadzacych dana grupe w terminie nie pdzniej niz do 10 dni kalendarzowych
liczac od dnia zawarcia umowy.

6) Zapewnienie uczestnikom najpdiniej w dniu rozpoczecia pierwszej godziny dydaktycznej kursu,
materiatdw do prowadzenia zajec tj. podrecznikéw i cwiczen w wersji elektronicznej przeznaczonych do
prowadzenia kursow jezyka polskiego online. Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie materiatow juz
obecnych na rynku lub stworzenie materiatéw autorskich. Materiaty musza byé w formacie pdf lub w
programie Word. Materiaty musza by¢ zgodne z metodyka nauczania jezyka polskiego jako obcego.

7) Sporzadzenie obejmujgcego wszystkie kursy sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zajeé
zgodnie z wzorami obowigzujagcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np.
WORD i papierowej) oraz przygotowanie protokotu wykonanej ustugi wraz z ewidencjg
przepracowanych godzin. W sprawozdaniu nalezy ujgc takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas
trwania kursu, tresci kursu, aktywnos¢ ogdlna uczestnikdw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej
ORPEG, wypetnianej przez uczestnikdw kurséw on-line.

5. Obowigzki Prowadzacego:

1) Sporzadzenie harmonogramu kursu online dydaktycznych w wymiarze 30 lub 50 godzin dydaktycznych
(30x45 minut, 50x45 minut), przy czym caty kurs bedzie trwat 32 lub 52 godziny dydaktyczne, z czego
pierwsza i ostatnia bedg godzinami organizacyjno —administracyjnymi.

2) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy adresy mailowe uczestnikdw nie pézniej wniz w terminie do 3 dni
kalendarzowych liczac od dnia zawarcia umowy. Prowadzacy skontaktuje sie z uczestnikami wskazujgc
termin pierwszego, 45 minutowego spotkania online, przy czym termin ten nie moze by¢ péiniejszy niz
do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy, podczas ktérego:

a) dokona ostatecznej weryfikacji poziomu znajomosci jezyka polskiego, przy czym dopuszczalne
jest wezesniejsze wystanie uczestnikom testow diagnozujacych;

b) wustali z wuczestnikami harmonogram zaje¢ uwzgledniajagcy zobowigzania zawodowe
uczestnikéw i réznice czasowe pomiedzy Polska, a krajem zamieszkania uczestnikow.

3) Przeprowadzenie kursu w wyzej wskazanym wymiarze czasu majacym na celu podwyzszenie
kompetencji jezykowych z poziomu Al na A2 oraz z A2 na B1, B1 na B2.

4) Kursy prowadzone beda w zaleznosci od grupy w trybie regularnym (2 razy w tygodniu po 2 godziny
dydaktyczne) lub intensywnym (3 razy w tygodniu po 3 godziny dydaktyczne).

Uczestnicy kursu bedg posiada¢ komputer z tgczem internetowym, mikrofon i kamere.

Wykonawca moze zaproponowac prace na dowolnej platformie, jednak musi by¢ to bezptatne narzedzie,

uniwersalne i niewymagajace od uczestnikow dodatkowych kosztéw.

8. Umowa zostaje zawarta na czas od dnia jej podpisania do 15 lipca 2022 r. z tym, ze kursy prowadzone beda

w okresie od dnia 7 lutego 2022 r do dnia 10 lipca 2022 r.

§2
1. Przy wykonywaniu zadania Wykonawca kieruje sie zasada rdwnosci, w szczegdlnosci dba o réwne
traktowanie wszystkich uczestnikdéw zadania.
2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewniania dostepnosci, zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062).

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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3. Zapewnianie dostepnosci, okreslonej w ust. 2 oznacza obowigzek osiggniecia stanu faktycznego, w ktdrym
osoba ze szczegdlnymi potrzebami moze uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi odbiorcami zadania.
4. Wykonawca powinien zapewni¢ dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach zadania w

obszarze architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno- informacyjnym.

§3

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowiazuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktéorym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikéw i wspotpracownikéw Wykonawcy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane Prowadzgcego, wytgcznie za zgodg przedstawiciela Zamawiajgcego. Zmiana
lub dodanie osoby realizujacej przedmiot zaméwienia nie stanowi zmiany umowy i jest mozliwe pod
nastepujgcymi warunkami:

a) nie moze zosta¢ mieniona osoba, ktdra prezentowata probke szkolenia, ktérego nagranie byto oceniane
jako kryterium ,prébka szkolenia”

b) uprzedniego wystapienia do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang zmiang z prosha
o wyrazenie zgody na zmiane osoby realizujgcej przedmiot zamowienia wraz zinformacjami
o kwalifikacjach proponowanej osoby,

c) posiadania przez osobe zastepujgca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone
w stosunku do 0s6b realizacji zamdwienia, zawartych w zapytaniu ofertowym.

4. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wilasne dziatania
lub zaniechania.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 3.

6. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

7. Wykonawca ma obowigzek podporzgdkowac sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

8. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac¢ Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

§4
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10.
11.

tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajgcy zobowiazuje sie zaptaci¢
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej ............ccevoene... 2t (stownie:

ssienisessa), DEUEO; W W sl % podatku VAT lub cena brutto

zt (stownie:......c.coeevreiveiicnciiisisenenn. Zfotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT

podmiotowo/przedmiotowo*.

Zamawiajacy zaptaci za faktycznie zrealizowana liczbe kurséw z tym, ze mnie mniej niz za 9.

Podstawg wynagrodzenia bedg prawidtowo wystawiona faktura/rachunek.

Wykonawca wystawi jedna fakture/ rachunek po zakoriczeniu wszystkich kurséw, przekazaniu Wykonawcy

sprawozdania wraz z ewaluacjg oraz podpisaniu przez obie strony protokotu odbioru ustugi.

Faktura/rachunek powinny obejmowac¢ liczbe faktycznie przeprowadzonych godzin.

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujacg
dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacq pracownikdw
lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
10 paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020 r. poz. 2207 z p6in.zm)
i w zwigzku z powyiszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

2) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zataczy ponadto:

a) protokdt odbioru ustugi do niniejszej umowy;
b) sprawozdanie wraz z ewaluacja

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢:

a) protokdt odbioru ustugi do niniejszej umowy;
b) sprawozdanie wraz z ewaluacja

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu

dokumentéw.

Woyptata wskazanego wyiej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty

w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie

zawarcia umowy na Zamawiajgcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich

obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto

Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie zobowigzany

bedzie ponies¢ Zamawiajacy.

§5

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajacemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawcy lub 0séb trzecich, ktdrymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§6
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Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane uczestnikdw kursu imie
i nazwisko, rodzaj szkoty w ktdrej pracuje np. spoteczna, publiczna, kraj w ktérym pracuje) oraz dane
osobowe wytacznie pracownikéw do kontaktéw i do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w
niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktdre chronia prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw
z zakresu ochrony danych osobowych.

Powierzone przez Zamawiajacego osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.

Wykonawca po zakoriczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni
od zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajacego pisemne o fakcie usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ do nadania upowaznieri do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom

jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
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12,

13,

14.

13.

16.

§7

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

2. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy.

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 1 % wartosci wynagrodzenia tacznego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy za kazdy
rozpoczety dzier zwtoki w odniesieniu do terminu 10 lipca 2022 r. jako ostatecznego terminu realizacji
kursu

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w §4 ust. 1 umowy.

3. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte umowy w odniesieniu do spetniania
wymagan okreslonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami. (Dz. U. z 2020r., poz. 1062) w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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za dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, o ktéorym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowigzki, jakie zostaly natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie
gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
aw szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie péiniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepiséw innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.
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1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie wskazanym w paragrafie 1
ust 6, 7, 8 9 umowy kare umowng w wysokosci 1 % tgcznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§ 4 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia umowy w ww. zakresie.

4. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna wartos$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 umowy.

6. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajacego wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej
kary umowne;j.

7. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzsze]. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

8. Wykonawca wyraia zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zapfaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku moiliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajacego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania.

9. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7
1. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
2. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddw uniemozliwiajgcych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swéj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczeristwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystgpit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania

i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeqg.pl. www.orpeg.pl

Strona 20




ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl

ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

2.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonaé prawo odstapienia w terminie 7
dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy
do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powziecia

wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§9

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:

a) po stronie Zamawiajgcego: ............. ytel ..., adres e-mail: .o

b) po stronie WyKonawcy: .........ccceeeererevernirannnnes telim s ,adres e-mail: oo

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte

na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem witasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres ........ocvvievnnereeeneanenennn.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 2.

W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za

skutecznie doreczong.

§10

Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.

z 2020 r. poz. 1129), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegélnosci danego go

identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu

art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176),

ktora podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowe]j ustawy.

Postanowienia niniejszej umowy nie wytaczaja bezwzglednie obowigzujgcych przepisow szczegdlnych

dotyczgcych zaméwien publicznych, uchwalonych w zwigzku ze stanem pandemii CoVid -19.

Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagajg formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

Strony umowy stwierdzaja, e zapoznaly sie z umowg i dokonaty interpretacji jej poszczegdlnych

postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, moggcych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej

wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany

postanowiert umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy

w przypadku zajscia okolicznosci, na ktdre Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,,sity wyzszej”, a skutkujacych

— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczer Stron
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w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter

obiektywny.

7. Przez site wyisza rozumie sie zdarzenie, ktorego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powdédZ, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystapienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktérych wystapity opisane wyzej zjawiska.

8. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalert celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyiszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyiszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak rowniez nie przedstawienia dowododw, o ktérych mowa powyiej.

9. Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokona¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkdéw wynikajgcych z zaméwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

10. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

11. W sprawach nieuregulowanych niniejsz3 umowg obowigzuja odpowiednie przepisy prawa
a w szczegolnosci:

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2020 r., poz. 1740 z pbin. zm.),

12. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzygac¢ w sposéb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddaja sagdowi powszechnemu wiasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego.

13. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

Zataczniki:

1) Wzdr protokotu odbioru ustugi — zatgcznik nr .............
Zamawiajacy Wykonawca
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpea.pl. www.orpeg.pl
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Zatacznik nr .... do umowy nr ..../2022/ORPEG/PCN z dnia ........ 2022r.
PROTOKOt ODBIORU

SPOrZQAZONY Anla i Wi R T R e iR e
dotyczy przekazania =< odbloru UMOWY: NF ...snisimmissimsisimassivisssisaiios & OMIA. sissvissiisbisiseasisssisssisaisasss

zawartej pomiedzy:

polegajacej na (okreslenie przedmiotu umowy uwzgledniajgcego takze okreslenie grup kurséw i liczbe

zrealizowanych godzin dla kazdej z grup):

wykonanej w terminie:

Ustalenia dotyczace realizacji umowy:
1. praca zostata wykonana z nalezytg starannoscig, zgodnie z umowa,

2.  wstosunku do umowy wskazuje sie nastepujgce niezgodnosci:

Uzgodnienia dotyczgce usuniecia stwierdzonych wad w wykonaniu umowy :

przedstawiciel Zamawiajgcego:

(imie i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

przedstawiciel Wykonawcy:

(imig i nazwisko) (stanowisko) (podpis)

o
o~
o
=
o
=
=
wy

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl




