ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, dnia 6 grudnia 2021 .

Opis przedmiotu zamdéwienia (uzyte w opisie okreslenia zostaty zdefiniowane w Istotnych Postanowieniach
Umowy)
1. Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych (I0D), a w szczegdlnosci:

1.1. biezace informowanie Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (w dalszej czesci
zapytania zwanego ORPEG), pracownikdw ORPEG, kierownikow Szkét Polskich, ktére wchodzg w
sktad ORPEG, nauczycieli skierowanych do pracy wérdd Polonii i Polakéw, ktorzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich oraz wszelkich zmianach wynikajgcych z przepisow
prawa krajowego i miedzynarodowego w zakresie ochrony danych osobowych a w szczegdlnosci
ustawy o ochronie danych osobowych, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ) zwane dalej RODO oraz wewnetrznych
regulacji ORPEG w zakresie przetwarzania, ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych, a takze
biezgce doradzanie im w przedmiotowym zakresie;

1.2. biezgce monitorowanie przestrzegania przez ORPEG przepisow prawa krajowego i przepisow Unii
Europejskiej lub paristw cztonkowskich w zakresie ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781), RODO oraz
polityk ORPEG w zakresie przetwarzania, ochrony i bezpieczeristwa danych osobowych
w szczegolnosci poprzez:

1) zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania,

2) analizowanie i sprawdzanie zgodnosc tego przetwarzania;

3) informowanie, doradzanie i rekomendowanie okreslonych dziatari Dyrektorowi ORPEG;

4) aktualizowanie funkcjonujgcego procedowania w tym zakresie;

5) prowadzenie dziatan zwiekszajgcych swiadomosc¢ w tym zakresie oraz szkolenia pracownikow
uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych;

6) sporzadzanie audytow zwigzanych z tym procesem.

1.3. wspieranie Dyrektora ORPEG przy przeprowadzaniu oceny skutkéw dla ochrony danych

w szczegdlnosci poprzez konsultowanie procesu w zakresie :

| 1) faktu, czy nalezy przeprowadzi¢ ocene skutkdw dla ochrony danych;

2) metodologii przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych;

3) faktu, czy nalezy przeprowadzi¢ wewnetrzng ocene skutkéw dla ochrony danych czy tez zlecic¢
ja podmiotowi zewnetrznemu;

4) zabezpieczern (w tym srodkéw technicznych i organizacyjnych) stosowanych do tagodzenia
wszelkich zagrozen praw i intereséw osob, ktérych dane dotycza;

5) prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony danych i zgodnosci jej wynikéw
z wymogami RODO (czy nalezy kontynuowac przetwarzanie czy tez nie oraz jakie zabezpieczenia
nalezy zastosowac).

1.4. udzielanie na zadanie Dyrektora ORPEG zalecen co do oceny skutkdw dla ochrony danych osobowych

oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art.35 RODO;
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1.5. wspotpraca z organem nadzorczym wiasciwym w sprawach ochrony danych osobowych;

1.6. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych, w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami
o ktérych mowa w art. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach;

1.7. petnienie roli punktu kontaktowego dla osdb, ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
im na mocy niniejszego rozporzadzenia;

1.8. zglaszanie incydentdéw naruszenia bezpieczeristwa do organu nadzorczego oraz oséb, ktérych dane
dotyczg ORPEG

1.9. prowadzenie i biezgca aktualizacja rejestru czynnosci oraz rejestru kategorii czynnosci w ORPEG

1.10. sporzadzenie i przekazanie do korica | kwartatu 2022 dyrektorowi ORPEG sprawozdania za rok 2021 z
wykonywania zadan z zakresu ochrony i sposobu przetwarzania danych osobowych

1.11. weryfikacja regulacji wewnetrznych w ORPEG z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony danych
osobowych oraz audytu danych osobowych przetwarzanych w ORPEG.

2. Ponadto do przedmiot zamowienie obejmowat bedzie :

2.1. weryfikacje obowigzujgcej w ORPEG dokumentacji ochrony danych oraz z dokonaniem stosownej
aktualizacji zapisow lub sporzadzenie nowych regulacji wewnetrznych w przedmiotowym zakresie,
m.in.:

a) regulacji wewnetrznych, a w szczegdlnosci: ochrony danych osobowych; bezpieczeristwa
systemow informatycznych, naruszenia ochrony danych osobowych; prostowania i usuwania
danych osobowych oraz zasad zarzgdzania bezpieczenstwem informacji, itp.,

b) rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych lub rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora,

c) weryfikacji i ewentualnego dostosowania klauzul zgdd na przetwarzania danych osobowych,

d) weryfikacji i ewentualnego dostosowania klauzul informacyjnych o przetwarzanie danych
osobowych,

e) weryfikacji i dostosowania wzoréw umoéw na przetwarzanie danych osobowych lub wzoru
umowy o wspdétadministrowaniu,

f) biezacego prowadzenia rejestru upowaznien na przetwarzanie danych osobowych i wzoréw
upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

g) procedury w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych i rejestr naruszen ochrony danych
osobowych,

h) procedury prostowania i usuwania danych osobowych,

2.2. przeprowadzenie szkoleri dla pracownikéw ORPEG, pracownikéw Szkét Polskich i nauczycieli
skierowanych do pracy wéréd Polonii i Polakéw pod katem wymogéw RODO oraz aktualizacji regulacji
wewnetrznych; Zamawiajg przewiduje szkolenia stacjonarne realizowane na terenie Warszawy lub w
przypadku braku takiej mozliwosci szkolenia online w czasie rzeczywistym. Zamawiajacy moze takze
jesli uzna taka forme za wystarczajacq dopuscic forme szkolenie online z samodoskonaleniem lub przy
wykorzystaniu nagranych szkolen.

2.3. biezgca weryfikacje, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze liczac od dnia otrzymania zapytania -
projektéw umow powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz konsultacje mailowe lub / i

telefoniczne w kwestiach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych
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3. Termin obowigzywania umowy: od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 .
4. Zamawiajacy nie bedzie wymagac statych dyzuréw 10D w siedzibie ORGE w Warszawie, zaktada jednak,

ze moze oczekiwac takich spotkan z 10D w wymiarze nieprzekraczajacym 6 godzin miesiecznie.

Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie petnita obowigzki Inspektora Ochrony Danych:
1. wyksztatcenie wyisze,

| 2. doswiadczenie na stanowisku Inspektora Ochrony Danych (IOD) lub na stanowisku zwigzanym
z realizacjg zadan z zakresu ochrony danych osobowych, lub doswiadczenie w swiadczeniu ustug
| na rzecz administracji publicznej z zakresu ochrony danych osobowych,
3. praktyczna znajomosc¢ krajowych i europejskich przepisow i praktyk w zakresie ochrony danych,
aw szczegodlnosci RODO,
odbyte szkolenia i kursy z zakresu RODO
posiadanie wiedzy z zakresu operacji przetwarzania danych i ich bezpieczeristwa,
znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczeristwem teleinformatycznym,

doswiadczenie we wdrazaniu i nadzorowaniu regulacji wewnetrznych jednostki w zakresie ochrony

U

danych osobowych i bezpieczeristwa informacji w tym bezpieczenstwa systemow informatycznych,

| 8. znajomosc praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa teleinformatycznego,
9. umiejetnosci przekazywania wiedzy na temat ochrony danych pracownikom jednostki.
Zamawiajacy dopuszcza zmiane tej osoby wskazanej w ztozonej ofercie jako osobe, ktdra bedzie realizowata
przedmiot zamdwienia na inng, przy jednoczesnym spetnieniu ponizszych wymagan:
a) zazgoda Zamawiajacego,
b) nainng osobe posiadajgca przynajmniej minimalne wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie wskazane
przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym,
¢) zmiana bedzie zmiang statg, nie jednorazowa
Zmiana osoby realizujgce] przedmiot zamdwienia nie moze skutkowac zmiana podmiotu, z ktérym

Zamawiajacy zawrze umowe na realizacje przedmiotowego zamodwienia.
Minimalne wymagania dotyczgce Wykonawcy:

i bezpieczenstwa danych osobowych dla jednego podmiotu
UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia dokumentdw poswiadczajgcych

deklarowane wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia.

Kryterium wyboru wykonawcy
1. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta Wykonawcy, ktéry w wyniku spotkania weryfikacyjnego
otrzyma najwyzszg liczbe punktow.
2. Spotkanie weryfikacyjne przeprowadzone zostanie w siedzibie Zamawiajacego w terminie wskazanym przez

minimum rok doswiadczenia w zakresie $wiadczenia ustug w zakresie ochrony danych osobowych

Zamawiajgcego.
3. W trakcie spotkania weryfikacyjnego ustalone zostanie wynagrodzenie Wykonawcy oraz nastgpi weryfikacja

wiedzy osoby, ktéra Swiadczy¢ bedzie ustuge na rzecz Zamawiajacego.

4. Udziat osoby, ktdra swiadczy¢ bedzie ustuge na rzecz Zamawiajgcego jest obowiazkowy.
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5. Na spotkanie weryfikacyjne zostang zaproszeni Wykonawcy, ktérzy zaoferujg swiadczenie ustugi przez

osobe, ktdéra spetnia wymagania minimalne okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wykaz dokumentodw, jakie nalezy zatgczyc do oferty:
1. Wykaz dokumentéw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

| 1.1.
1.2.

1:3:

1.4.

1.5.

Formularz ofertowy,

Dowody poswiadczajgce spetnianie minimalnego wymagania wobec Wykonawcy tj. referencje lub
inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ustuga byta wykonywana lub jest
wykonywana.

Curriculum Vitae (CV) lub inny dokument, na podstawie, ktérego Zamawiajacy bedzie mogt
zweryfikowac doswiadczenie i wyksztatcenie osoby, ktéra bedzie realizowac ustuge objetg niniejszym
zapytaniem ofertowym oraz ukoriczone kursy ................ — dokument nalezy ztozy¢ podpisany przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej

alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert réwnowaznych.

} 3. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

| 3.1,

| 3.2.
33.
|

34.
3.5.

|
|

|

|

.
3.7.
\

\

|

3.8.
3.9.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczgtka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczyc¢ do oferty;

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

W przypadku ztozenia oferty droga e-mailowg przed podpisaniem umowy nalezy dostarczyc

Zamawiajacemu oferte wraz z zatacznikami w oryginale.
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Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdéwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa;
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica:
adres e-mail: iod@orpeg.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z:
a. przeprowadzeniem postepowania na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
b. realizacjg umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;
przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych;
d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia & wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 poz. 1429).
4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania bedg:
a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg
umowy;
b. podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutéw
wykonawczych;
c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;
d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;
e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujgcych.
5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakonczeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu na pefnienie funkcji Inspektora Ochrony
Danych Osobowych.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8. Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wz6r oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsytac na adres mail: paulina.rybska@orpeg.pl lub poczta tradycyjng na adres Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg ul. Kielecka 43 02-530 Warszawa z dopiskiem ,oferta I0D” w
terminie do 13 grudnia 2021 r. do godziny 10:00

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postgpowania s jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie skfadania ofert,
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb
niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym
opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnoznacznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

—  prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego,

—~ zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich.

Pytania mozna kierowac na adres e-mail paulina.rybska@orpeg.pl

Osrodck Rozwoju Polskicj
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FORMULARZ OFERTOWY

DaneWykonawcy (Imie i nazwisSKo TubIrAE): s oo e i s e R s ey

Siedziba/adres zamieszKania WYKONBWEY ......oiueiiieiieece ittt et s ab s saa s cas s s

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

sktadajac oferte na:

petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych oswiadczamy, ze:

1. wartos¢ zamowienia szacujemy na kwote ...........cccccccvcueeenee. brutto miesiecznie
UWAGA: warto$¢ nalezy oszacowac dla zakresu zadan podanego w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ negocjowania zakresu tych zadan.
2. Osobag, ktdra swiadczy¢ ustuge bedzie .........ccocovvevvricicrcciicicesiensisenenee. (iMi€ i nazwisko).
3. Skfadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamoéwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
4. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zaméwienia jest:
(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy skfadajgcy wspding oferte)
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Zobowigzujemy sie do wykonania Zamowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.
Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego oraz Istotnych postanowiert umowy i nie wnosimy do
niego zastrzezen.

8. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr donr

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
1)
*niepotrzebne skresli¢

/miejscowos¢, data/ podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

Oswiadczam, ze przedmiot zamowienia realizowat/ta bedzie Pan/Pani........ccc.cec.....

ponizsze kryteria:

ceereneennnne. KtOry/ra spetnia

Wymaganie

Spetnia

Przedmiot
Zamdwienia

Podmiot,
dla ktérego
ustuga
zostata

wykonana

Termin

wykonania
Zamoéwienia

1.| Wyksztatcenie wyisze na

kierunku.......ccvvee...

nie dotyczy

1. | doswiadczenie na stanowisku
Administratora Bezpieczeristwa Informacji
(ABI) lub na stanowisku zwigzanym z
realizacjg zadan z zakresu ochrony danych
osobowych, lub doswiadczenie w
$wiadczeniu ustug na rzecz administracji
publicznej z zakresu ochrony danych

osobowych

2. | doswiadczenie we wdrazaniu i
nadzorowaniu regulacji wewnetrznych
jednostki w zakresie ochrony danych
osobowych i bezpieczeristwa informacji w
tym bezpieczenstwa systemow

informatycznych,

3.| odbyte szkolenia i kursy z zakresu RODO

Prosze

godzin?)

odbyte

reveeennnn, liczba

4.| praktyczna  znajomos$¢  krajowych i
europejskich przepisow i praktyk w zakresie

ochrony danych, a w szczegdélnosci RODO,

nie dotyczy

5| posiadanie wiedzy z zakresu operacji

przetwarzania danych i ich bezpieczenstwa,

nie dotyczy

6] znajomos$¢  zagadniern  zwigzanych z

bezpieczeristwem teleinformatycznym,

nie dotyczy
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7] znajomos$¢ praktyk w dziedzinie ochrony nie dotyczy
danych osobowych i bezpieczenstwa

teleinformatycznego,

8] umiejetnosci przekazywania wiedzy na nie dotyczy

temat ochrony danych pracownikom

jednostki.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosé, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/

slemm s

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez
jego wykreslenie).
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Oswiadczam, ze podmiot ktory reprezentuje posiada doswiadczenie:

Wymaganie

Spetnia

Przedmiot
Zamdwienia

Podmiot,
dla ktérego
ustuga
zostata
wykonana

Termin

wykonania
Zamodwienia

minimum rok doswiadczenia w zakresie
$wiadczenia ustug w zakresie ochrony
danych osobowych i bezpieczenistwa

danych osobowych dla jednego podmiotu
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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

WM coicsssnisssmsiissimssnsasiasaiis 2021 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Parnstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195274, zwanym dalej

Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

|
|
1
‘ v ZWANYmM dalej Wykonawca
‘ zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
| zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:
§1

llekro¢ w umowie uzyte jest :

ORPEG - nalezy przez to rozumiec: Zamawiajgcego tj. Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg wraz

wchodzgcymi w jego sktad szkotami KEN, Szkotami Polskimi, PCN, komdrkami organizacyjnymi, samodzielnymi
| stanowiskami pracy, nauczycielami skierowanymi do pracy wsréd Polonii i Polakow,
Pracownicy ORPEG — nalezy przez to rozumiec: pracownicy zatrudnieni w ORPEG w Warszawie i Lublinie,
Kierownicy Szkét Polskich,
PCN - nalezy prze to rozumiec: Polonijne Centrum Nauczycielskie,

Szkoty KEN — nalezy przez to rozumiec: Szkote Podstawowgq im. Komisji Edukacji Narodowej w Warszawie oraz

|
Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Komisji Edukacji Narodowej w Warszawie,
Szkoty Polskie (szkoty za granicg) — nalezy przez to rozumie¢: wchodzgce w sktad ORPEG szkoty o ktérych mowa
w art. 8 ust. 5 pkt 1 lit a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz.U. 2021 poz. 1082),
nauczycieli skierowanych do pracy wsréd Polonii i Polakéw — nalezy przez to rozumiec: nauczycieli
skierowanych przez ORPEG do pracy w Szkotach Europejskich oraz nauczyciele kierowani przez ORPEG w celu
wspomagania nauczania jezyka polskiego, historii, geografii, kultury polskiej oraz innych przedmiotéw
nauczanych w jezyku polskim wsrdd Polonii i Polakdw zamieszkatych za granica oraz dzieci pracownikow
migrujacych,
10D - nalezy przez to rozumiec Inspektora Ochrony Danych.
Zastepca 10D - nalezy przez to rozumieé Zastepce Inspektora Ochrony Danych.
§2
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje wykonanie na rzecz Zamawiajacego czynnosci z zakresu
petnienia obowigzkdw Inspektora Ochrony Danych w ORPEG.
| 2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy w szczegdlnosci :
| 3. Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych (10D), a w szczegdlnosci:
| 1) biezace informowanie Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg (w dalszej czesci
zapytania zwanego ORPEG), pracownikdéw ORPEG, kierownikdw Szkét Polskich, ktére wehodzg w sktad
ORPEG, nauczycieli skierowanych do pracy wérdd Polonii i Polakdw, ktdrzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich oraz wszelkich zmianach wynikajgcych z przepiséw
prawa krajowego i miedzynarodowego w zakresie ochrony danych osobowych a w szczegdlnosci
ustawy o ochronie danych osobowych, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
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2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych ) zwane dalej RODO oraz wewnetrznych regulacji

ORPEG w zakresie przetwarzania, ochrony i bezpieczeristwa danych osobowych, atakie biezace
doradzanie im w przedmiotowym zakresie;

biezgce monitorowanie przestrzegania przez ORPEG przepiséw prawa krajowego i przepisow Unii
Europejskiej lub panstw cztonkowskich w zakresie ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781), RODO oraz
polityk ORPEG w zakresie przetwarzania, ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych
w szczegolnosci poprzez:

a) zbieranie informacji w celu identyfikacji procesow przetwarzania,

b) analizowanie i sprawdzanie zgodnos¢ tego przetwarzania;

c) informowanie, doradzanie i rekomendowanie okreslonych dziatari Dyrektorowi ORPEG;

d) aktualizowanie funkcjonujgcego procedowania w tym zakresie;

e) prowadzenie dziatan zwiekszajacych $Swiadomo$é w tym zakresie oraz  szkolenia
pracownikéw uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych;

f) sporzadzanie audytéw zwigzanych z tym procesem.

wspieranie Dyrektora ORPEG przy przeprowadzaniu oceny skutkéw dla ochrony danych
w szczegolnosci poprzez konsultowanie procesu w zakresie :

a) faktu, czy nalezy przeprowadzi¢ ocene skutkéw dla ochrony danych;

b) metodologii przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych;

c) faktu, czy nalezy przeprowadzi¢ wewnetrzng ocene skutkéw dla ochrony danych czy tez zleci¢
ja podmiotowi zewnetrznemu;

d) zabezpieczen (w tym $rodkéw technicznych i organizacyjnych) stosowanych do tagodzenia
wszelkich zagrozen praw i interesdw oséb, ktérych dane dotyczg;

e) prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony danych i zgodnosci jej wynikéw
zwymogami RODO (czy nalezy kontynuowac przetwarzanie czy tez nie oraz jakie
zabezpieczenia nalezy zastosowac).

udzielanie na zadanie Dyrektora ORPEG zalecer co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art.35 RODO;

wspotpraca z organem nadzorczym wtasciwym w sprawach ochrony danych osobowych;

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych, w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami o
ktérych mowa w art. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach;

petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
im na mocy niniejszego rozporzadzenia;

zgtaszanie incydentdw naruszenia bezpieczeristwa do organu nadzorczego oraz oséb, ktérych dane
dotycza ORPEG

prowadzenie i biezgca aktualizacja rejestru czynnosci oraz rejestru kategorii czynnosci w ORPEG

10) sporzadzenie i przekazanie do korca | kwartatu 2022 dyrektorowi ORPEG sprawozdania za rok 2021 z

wykonywania zadan z zakresu ochrony i sposobu przetwarzania danych osobowych

11) weryfikacja regulacji wewnetrznych w ORPEG z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony danych

osobowych oraz audytu danych osobowych przetwarzanych w ORPEG.
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5. Ponadto do przedmiot zamowienie obejmowat bedzie :

1) weryfikacje obowigzujacej w ORPEG dokumentacji ochrony danych oraz z dokonaniem stosownej
aktualizacji zapiséw lub sporzadzenie nowych regulacji wewnetrznych w przedmiotowym zakresie,
m.in.:

‘ a) regulacji wewnetrznych, a w szczegélnosci: ochrony danych osobowych; bezpieczeristwa

‘ systemoéw informatycznych, naruszenia ochrony danych osobowych; prostowania i usuwania

danych osobowych oraz zasad zarzgdzania bezpieczenstwem informacji, itp.,

b) rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych lub rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu administratora,

¢) weryfikacji i ewentualnego dostosowania klauzul zgéd na przetwarzania danych osobowych,

d) weryfikacji i ewentualnego dostosowania klauzul informacyjnych o przetwarzanie danych
osobowych,

e) weryfikacji i dostosowania wzoréw umoéw na przetwarzanie danych osobowych lub wzoru
umowy o wspotadministrowaniu,

f) bieiacego prowadzenia rejestru upowaznien na przetwarzanie danych osobowych i wzoréow
upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

g) procedury w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych i rejestr naruszen ochrony danych
osobowych,

h) procedury prostowania i usuwania danych osobowych,

2) przeprowadzenie szkolen dla pracownikow ORPEG, pracownikdw Szkét Polskich i nauczycieli
skierowanych do pracy wsrdd Polonii i Polakéw pod katem wymogdéw RODO oraz aktualizacji regulacji
wewnetrznych; Zamawiajg przewiduje szkolenia stacjonarne realizowane na terenie Warszawy lub w
przypadku braku takiej mozliwosci szkolenia online w czasie rzeczywistym. Zamawiajacy moze takze
jesli uzna taka forme za wystarczajgcg dopuscic forme szkolenie online z samodoskonaleniem lub przy

wykorzystaniu nagranych szkolen.

3) biezacg weryfikacje, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze liczagc od dnia otrzymania zapytania -
projektéw uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz konsultacje mailowe lub / i
telefoniczne w kwestiach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych

6. Zamawiajacy nie bedzie wymagac statych dyzuréw 10D w siedzibie ORPEG w Warszawie, zaktada jednak,
ze moze oczekiwac takich spotkan z I0D w wymiarze nieprzekraczajacym 6 godzin miesiecznie.

Funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych petnic bedzie ........covveveevnriveiennns

Wykonawca zapewni ciggtos¢ wykonywania zadan 10D w zakresie okreslonych umowa poprzez

zapewnienie zastepcy 10D podczas jego nieobecnosci.

9. Kazdorazowo w sytuacji nieobecnosci 10D lub jego zastepcy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu na
adres. malll.samanms minimum nastepujgce informacje:
1) czas trwania nieobecnosci 10D,
2) imie i nazwisko Zastepcy 10D oraz nr telefonu do kontaktu, adres mailowy do kontaktu tej osoby.
10. Osoba wskazana przez Wykonawce jako Zastepca 10D musi posiada¢ przynajmniej minimalne
wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie wskazane przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym.
‘ 11. Wykonawca zobowigzany bedzie do powiadamiana Zamawiajgcego o nieobecnosci 10D w terminie nie
dtuzszym niz pierwszego dnia nieobecnosci 10D.
12. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci jednoczesnej nieobecnosci 10D i Zastepcy 10D.

13. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane tej osoby na inng, przy jednoczesnym spetnieniu ponizszych wymagan:
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a) zmiana jest mozliwa za zgodg Zamawiajgcego,

b) osoba ta musi posiadac¢ przynajmniej minimalne wyksztatcenie, wiedze i do$wiadczenie wskazane

| przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym,

c) zmiana bedzie zmiang statg, nie jednorazows,

d) zmiana osoby petnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych nie moze skutkowaé
zmiang podmiotu z ktérym Zamawiajagcy zawrze umowe na realizacje przedmiotowego
zamowienia.

4. Ustala sie nastepujace terminy wykonania umowy od dnia 1 stycznia 2022 r do dnia 31 grudnia 2022 r.

§3

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

| 2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego

uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym nie dotyczy pracownikéw i wspotpracownikéw Wykonawcy.

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osoéb, jak za wilasne dziatania
lub zaniechania.

| 4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci
ww. informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowaé¢ Zamawiajagcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdZnieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci
i doswiadczenie oraz majac na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajgcego.

9. Umowa wykonywana bedzie w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie oraz w siedzibie Wykonawcy.
Dni tygodnia, w ktérych umowa bedzie swiadczona w siedzibie Zamawiajgcego zostang wskazane przez
Zmawiajgcego w trakcie realizacji umowy.

10. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie w siedzibie Zamawiajgcego oraz zapewni korzystanie
z urzadzen technicznych (telefon, komputer, xero) bedgcych w dyspozycji Zamawiajgcego. Pomieszczenie
oraz urzgdzenia techniczne nie mogg by¢ wykorzystywane przez Wykonawce do innych celéw niz okreslone
niniejszg umowa.

11. Koszt ich uzycia pokrywa Zamawiajgcy.

§4
1. Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy

maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej .........c.iiiineen.. 2t (stownie:
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v, MieSi€CZNIE O stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi

sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajacego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek

dochodowy lub w tym podatek VAT w wysokosci ... % Ilub cena brutto ... zt

(STOWNIC: oot ZIOTYCh). Wykonawea o$wiadcza, iz przedmiotowa usfuga jest zwolniona

z podatku VAT*

tacznie za caly okres trwania umowy za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zamawiajgcy

zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajgcej

......................................... 2t (StOWNie: ..o ), €O StANOWI kwote wynagrodzenia

brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne pftatnymi przez Zmawiajgcego i

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy lub w tym podatek VAT w wysokosci ......% lub cena brutto
vevrveieeeres 2 (STOWNI@: eeeeeveevr e ZTOEYCH). Wykonawcea oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga

jest zwolniona z podatku VAT*

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy,

b) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy,

c) karta z wyszczegdlnionymi zadaniami wykonanymi w danym miesigcu.

Wynagrodzenie z tytutu umowy wyptacane jest miesiecznie - po zakoriczeniu miesigca i uprzednim

wystawieniu i ztozeniu faktury/rachunku przez Wykonawce w terminie do 21 dni od dnia wptyniecia

prawidtowo wystawionej faktury / rachunku.

Wykonawca zobowigzany bedzie sktadac rachunki / faktury do 5 dnia kazdego miesigca.

W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc:

1) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr ............ do umowy:

2) rachunek zgodnie wg wzoru stanowigcego zatacznik nr .................. do niniejszej umowy,

3) protokét odbioru ustugi

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarcza Wykonawca
zobowigzany bedzie ztozyc:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng,
wykonujaca dziatalnos$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcy
pracownikéw lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktorej nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2020 r.
poz. 2207 z pézn.zm) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji
czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

2) protokét odbioru ustugi

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozyé

protokdt odbioru ustugi.

Protokét odbioru ustugi, o ktérym mowa, musi zawierac, co najmniej:

1) oznaczenie stron;

2) termin realizacji zamowienia;

3) karte z wyszczegdlnionymi zadaniami wykonanymi w danym miesigcu oraz informacja o osobie dla
ktorej zadanie zostato wykonane lub przyczynie dziatania

4) potwierdzenie wykonania ustugi bez zastrzezen.
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10.

11.
12,

13.

14.

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku w termini21 dni od daty ztozenia prawidiowo wystawionej
faktury .
Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzacym wylacznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty
w tym podatki i inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku, gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie
zawarcia umowy, na Zamawiajacym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich
obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie
brutto Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztéw, jakie
zobowigzany bedzie ponies¢ Zamawiajgcy.
Zamawiajacy upowainia do odbioru przedmiotu umowy ..................... lub osobe jg zastepujaca.

§5

Kwestie zwigzane z ochrong danych osobowych zostang uregulowane pomiedzy stronami oddzielng umowa

powierzenia danych osobowych.

§6

Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,

w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.

Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 0,3 %
tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §4 ust. 2 umowy za kazdy przypadek naruszenia
umowy,

2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, kare umowng
w wysokosci 0,2 % wartosci wynagrodzenia tgcznego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 umowy
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,

3) ztytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia
procent) wynagrodzenia tacznego brutto okreslonego w §4 ust. 2 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony ustalajg, ze maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia

umownego brutto, okreslonego w § 4 ust. 2 umowy.

Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajacego wysokosé

zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosé

zastrzezonej kary umownej.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem

dziatania sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne,

zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego

naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania

do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia

Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego

wezwania,

Os¢rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl, www.orpeg.pl

Strona 16




8. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢
naleznego mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

9. Postanowienia niniejszego paragrafu pozostaja w mocy takze po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej
umowy.

§7

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce;

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczeristwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy;

3) w przypadku powierzenia realizacji Umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego;

4) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy;

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt. 1 i 3 Zamawiajacy moze wykona¢ prawo odstgpienia
w terminie 5 dni kalendarzowych od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim
pisemnym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego
terminu.

3. W przypadku okreslonym w § 7 ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moie nastapi¢ w terminie 5 dni
kalendarzowych od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt. 4i 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§8

1. Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani s3 do zachowania w tajemnicy
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego, wykorzystywania ich wylacznie
w celu zwigzanym z realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajacego.

2. Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie sg publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter
poufny i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Strony ustalajg, ze zachowuja poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedq ujawniaé ani wykorzystywaé do celéw innych
niz wiasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajdq sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyty

w szczegdlnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi

wspotpracujgcych.
4,
§9
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:
1) po stronie Zamawiajacego: .......cooveerivers tel worveiicriicrnnnns ,adres e-maili.....coevevnennen,
2) po stronie Wykonawcey: .........cccceceeeeecrenee tele ocecieceee. @dTr@S €-Mails oo
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2. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia
aneksu.

3. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony s3 zobowigzane sobie przekazywaé w zwiazku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowiazujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa,

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: .......cccouveevereveeeuererecssseenaeeeans

4. Zmiana danych adresowych nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzuja
sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie zaniedbania
tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczong.

§10 |

1. Do umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. i
U. z 2021r. poz. 1129 z péini. zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy. |

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujace (imie, nazwisko), przedmiot umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w
trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 poz. 2176 z péin.
zm.).

3. Postanowienia niniejszej umowy nie wylaczajg bezwzglednie obowigzujacych przepiséw szczegdlnych
dotyczacych zaméwieri publicznych, uchwalonych w zwigzku ze stanem pandemii CoVid -19.

4. Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowiert umowy, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Strony umowy stwierdzajg, ie zapoznaly sie z umowg i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

6. Strony umowy zgodnie ustalaja, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z zaméwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego.

7. Strony oswiadczajg , ze ich zgodnym zamiarem i wolg jest uregulowanie praw i obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej umowy na podstawie umowy zlecenia.

8. Wykonawca oswiadcza, ze ma petng $wiadomos$¢, iz zawarta umowa to umowa zlecenia, a nie umowa o
prace inie stosuje sie do niej przepiséw prawa pracy.

9. Wykonawca bedzie samodzielnie okreslat dni i godziny pracy. Organizacja sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia okreslona jest jedynie przepisami prawa, pozostate kwestie nalezag do Wykonawcy.

10. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

11. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg obowigzuja odpowiednie przepisy prawa
a w szczegdlnosci:

a) ustawy o ochronie danych osobowych;
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b) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

c) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz. U. 2019 r., poz. 1145 ze zm.).

12. Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

13. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygac
w sposob polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sagdowi powszechnemu witasciwemu ze wzgledu
na siedzibe Zamawiajacego.

14. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

Zamawiajgcy Wykonawca

Zataczniki do umowy:
1,
2.
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Zatgcznik Nr....ccceccevnene do umowy nr ................ Z dnia

..................... 2021r
EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO® NR ...coovrrreerinnsersnns®
Trwajacej od dnia..........ccoeneeennn.Z@Wartej z Zamawiajagcym® za wykonanie zgodnie z umowg
w okresie 0d .......cceeirienne B0 weviiriciininennn NAstepujacych czynnosci:
Wynagrodzenie brutto za wyiej podany okres I I

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie °©

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin)
wynagrodzenie brutto:....

SEOWIIE: (e euvriesseee e esesseae st esssssasseesse et ees s s ees e sesees bt ees e s sese e s esss e sae s se s s s esssa st eessessens st aassnssnsrsensnnes

(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)

reprezentacji/ Wykonawcy/

notnnmarnika/

A zaznaczy¢ wiasciwe

B prosze poda¢ numer o ile istnieje na umowie
C pole obowigzkowe
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Zatgcznik nr .......cc..o.... doumowy nr .....coeeeveee. 2 dNIA e 2021

RACHUNEK NR ..o

O UMDY W i s s sonisssmvisios WA s issisiinms sissnsiiaiissss

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy/Wykonawcy:

Adres:

Kwota brutto:

Ubezpieczenie emerytalne:

Ubezpieczenie rentowe:

Ubezpieczenie chorobowe:

Ubezpieczenie spoteczne:

Ubezpieczenie zdrowotne:

Koszty uzyskania:

Naliczona zaliczka na podatek:

Pobrana zaliczka na podatek:

Kary pienigine:

Ubezpiecenie emerytalne - pracodawca:

Ubezpieczenie rentowe - pracodawca:

Sktadka na Fundusz Pracy - pracodawca:

Do wypfaty:

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY DLA CELOW PODATKOWYCH:
Nazwisko:
Pierwsze imie: Drugie imig:
Data urodzenia: Miejsce urodzenia:
Pesel: NIP:
Miejsce zamieszkania:
Wojewodztwo: Powiat: Gmina:
Ulica: Nrdomu: Nr lokalu:
Kod: Miejscowosc:

czytelny podpis lub parafka z pieczatka imienng
Zleceniobiorcy/Wykonawcy

Zatwierdzam do wypfaty kwote: (stownie):

Potwierdzam wykonanie umowy:

data | czteiny podpis lub paratka z pieczatkg
imienng Wnioskodawcy

oata | cztelny podpis lub paratka z imienng
pieczatky Zleceniodawcy
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