ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIES EDUKACII ZA GRANICA

Warszawa, dnia 14 grudnia 2021 roku

Zapytanie ofertowe

Nazwa zamdwienia / Przedmiot umowy: sprzedaz wraz z dostawg i wniesieniem do wskazanego pomieszczenia

materiatéw biurowych w tym papieru do drukarek

Rodzaj zaméwienia: sprzedaz wraz z dostawa

Termin realizacji umowy: na biezgco, zgodnie z sukcesywnie dostarczanymi zamowieniami, do korica roku 2022,

zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego*

Opis Przedmiotu Zaméwienia:

1.

N ;o B

10.

11.

12.

13.

Sprzedaz wraz z dostawa i wniesieniem do wskazanego pomieszczenia w siedzibie Zamawiajgcego
w Warszawie materiatéw biurowych w tym papieru do drukarek.

Kazdorazowa realizacja zamowienia (poprzez sprzedaz wraz z dostawg** zamawianych materiatow
do siedziby Zamawiajgcego) nie pdZniej niz w ciggu 3 dni roboczych liczac od pierwszego dnia nastepujacego
po ztozeniu zamowienia (w szczegdlnych przypadkach, kiedy realizacja zamdwienia nie jest mozliwa
we wskazanym terminie, termin ten moze ulec wydtuzeniu po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego
wyrazonej w formie pisemnej).

Przekazanie (wraz z kaizdorazowo dostarczanym towarem) Zamawiajgcemu faktury zawierajacej
wyszczegolnienie dostarczonych materiatdw, ich liczby.

Dostawa w godzinach: 8:00 - 15:30.

Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone materiaty beda najwyzszej, jakosci.

Dostarczane materialy musza by¢ dopuszczone do obrotu krajowego.

Dostarczone materiaty majg by¢ fabrycznie nowe i pochodzi¢ z biezacej produkcji, a ich minimalny okres
przydatnosci do uzycia w dniu dostawy nie moze by¢ krdtszy niz % terminu podanego przez producenta.
Ceny podane przez Wykonawce w ofercie, ktdra stanowié bedzie zatacznik do umowy pozostang state przez
caty okres trwania umowy.

Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie towaru przed uszkodzeniem podczas jego transportu do
Zamawiajacego,

Wykonawca ponosi pefng odpowiedzialnos¢ za wszelkie wady fizyczne dostarczonych materiatéw
i zobowiazuje sie do wymiany bez zbednej zwtoki towaru na pozbawiony wad.

Dostarczenie Zamawiajgcemu, nie pdZniej niz w terminie do 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
dostepu do platformy zakupowej poprzez zatozenie kont i podanie haset aktywacyjnych oscbom
uprawnionym w tresci umowy do sktadania zaméwien. Ceny widoczne w aplikacji bedg zgodne z cenami
zaoferowanymi w Zatgczniku nr 2 Zestawienie produktow.

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ zwrotu lub wymiany towaru, bez podawania przyczyny w terminie
10 dni od daty dostawy.

Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczony towar na okres 12 miesiecy od daty podpisania ostatniego

czesciowego protokotu odbioru.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl, www.orpeg.pl




ORPEG

OSRODEK ROZWQJU

POLSKIEJ EDUKAC)I ZA GRANICA
Klauzula informacyjna — do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.

Prawo zamdwieni publicznych, na podstawie art.2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg
w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres
e-mail: iod@orpeg.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a. przeprowadzeniem postepowania sprzedazy wraz z dostawa i wniesieniem do wskazanego
pomieszczenia tonerdw oraz materiatow eksploatacyjnych (oryginalnych i zamiennikéw) do drukarek,
kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych oraz odbiér zuzytych materiatow,

b. realizacja umowy, ktdéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,

d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020r. poz. 2176).

4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania bedg:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczenn sadowych, tytutow
wykonawczych,

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

d. podmioty, ktorym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogoélnie obowiazujgcych.

6) Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoiczeniu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

7) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na sprzedaz wraz z dostawg i wniesieniem do
wskazanego pomieszczenia toneréw oraz materiatow eksploatacyjnych (oryginalnych i zamiennikéw) do
drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych oraz odbidr zuzytych materiatéw.,

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

9) posiada Pani/Pan:
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a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osochowych, gdyz podstawa

prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o
dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa

cztonkowskiego.

Oswiadczam, 7e wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec osdb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).
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Opis oceny ofert:

1. Zamawiajacy na dzien ogtoszenia zapytania nie posiada doktadnej wiedzy, co do rodzaju i ilosci materiatéw
biurowych i papieru do drukarek, jakich bedzie potrzebowat w okresie trwania umowy. Wobec tego dla
celdw poréwnawczych ofert Zamawiajgcy przygotowat zestawienie, w ktérym ujat najczesciej uzywane
materiaty biurowe — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego i na podstawie cen jednostkowych
poszczegdlnych produktéw bedzie te oferty oceniat. Rzeczywista liczba zamdwionych materiatéw beda
uzaleznione od biezgcych potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zaptaci jedynie za rzeczywiste dostawy.
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu ilosci i rodzajéw materiatéw, na jakie Zamawiajgcy
ztozy lub nie zamdwienie.

Miejsca odbioru zaméwionego towaru:
¢ (02-530 Warszawa, Kielecka 43

Wynagrodzenie:

- rodzaj: w ramach wartosci umowy, kazdorazowo ustalane na podstawie rzeczywiscie zrealizowanych dostaw na

podstawie prawidtowo wystawionej faktury dostarczonej przez wykonawce; wynagrodzenie zostanie wyptacone

w razie odbioru przedmiotu zamodwienia bez zastrzezen.

- sposoéb ptatnodci: przelew

- czestotliwos¢ wyptaty: kazdorazowo w ciggu 21 dni roboczych od dnia dostarczenia prawidiowo wystawionej

faktury VAT
UWAGI:

1. Zapytanie ofertowe, tryb sktadania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty prowadzone sg w trybie
zapytania ofertowego do ktdrego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin.zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia rozeznania rynku i niewybrania wykonawcy.
Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajacego od rozeznania
rynku. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z oferentami, ktérzy ztozg oferty
zgodne z zapytaniem ofertowym.

3. Ztozona oferta jest wigzgca na okres min. 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

4. Skiadajac oferte Wykonawca akceptuje wszystkie warunki wskazane w zapytaniu ofertowym w tym wzér
umowy stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Kryterium wyboru oferty: Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng stanowigca sume pozycji
od nr 1 do nr 94 wskazanych przez Wykonawce w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy: Beata Borys

Telefon kontaktowy: 690 016 212

Sposéb przygotowania oferty, wykaz dokumentéw, jakie nalezy zatgczyc:
1. Oferta obejmuje catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania i spetnia¢ nastepujace wymogi.
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1.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub recznie;

1.2. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

1.3. Formularz oferty oraz wszystkie zaftgczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong np. do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
witasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy;

1.4. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty;

1.5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

1.6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony byly ponumerowane kolejnymi numerami;

1.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte;

1.8. Do oferty nalezy zataczyé plik — zatacznik nr 2xls do zapytania ofertowego w wersji edytowalnej
zawierajgcym zestawienie produktéw wraz z oferowanymi cenami (w formacie i tabeli podanej przez
Zamawiajacego).

1.9. Z tabeli, w ktérej nalezy wskaza¢ oferowane ceny nie nalezy usuwac zadnych komérek. Nie nalezy jej
réwniez modyfikowac.

1.10. Cene oferty nalezy podaé w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz grosze.

1.11. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagania niezbedne:
1. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
2. Nieposzlakowana opinia

Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy przestaé na mail Zamawiajgcego administracja@orpeg.pl nie péiniej niz do dnia

20 grudnia 2021 roku r. do godz. 12:00

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postgpowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie péZniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. W tym
przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice
przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA.
NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.
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*istnieje mozliwos$¢ wezesdniejszego rozwigzania umowy, z dwutygodniowym okresem wypowiedzenia,

** dostawa realizowana osobiécie lub kurierem, przy czym towar musi zosta¢ zabezpieczony przez
Wykonawce tak, aby nie ulegt zniszczeniu w trakcie transportu; dostawa do pomieszczenia wskazanego przez

Zamawiajgcego

Zataczniki

1) Zatgcznik nr 1 Formularz oferty

2) Zatacznik nr 2 Zestawienie produktéw
3) Zatacznik nr 3 Wzdér umowy

Oérodek Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica
DYREBTOR
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Zatagcznik nr 1 Formularz ofert do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy (imie i nazwisko [ub firma): ....ov oo
Siedziba/adres zamieszkania WYKONAWCEY .........cccciiiiiiiiiiiiiiiissetisesssssssasssassssssssrassnssssbasssssses
B s cssisnses sl tellennonsn s BN v asncuesthncainss REGEINL, heasirinnsiliinssssbiossnamsnsiipessmn g insss T i
tel s TAK s m s R
0 VLT VR TGOS - 1 - | NI IR S AP D B S ey e

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

Skiadajac oferte na dostawe materiatéw biurowych i papieru do drukarek

oferujemy realizacje Zaméwienia

1) taczna cena OFERTY (brutto) dla pozycji wskazanych w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
seviciessnre Zh (O OO sieomussvussssnussssstesossoss et e b s s viousidaas v e sassb i sos adorisvans o)

w tym podatek vat w wysokosCi........coecenene . %

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym o$wiadczam(y), ze
Zamoéwienie zostanie wykonane na warunkach okreslonych w rozeznaniu rynku, a zaoferowane produkty
spetniajg warunki wskazane przez Zamawiajacego.

2. Oswiadczam(y), ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamoéwienia jest:
(wypeiniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspding oferte)
3. Uwazaml(y) sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Zamowienie zrealizuje zamoéwienie w terminie...........c.c............ Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone

W rozeznaniu rynku.
5. Akceptujemy warunki okreslone w projekcie umowy i w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzujemy

sie do podpisania umowy wg projektu stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

* niepotrzebne skreslic

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg
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Arkusz1
Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

Etykiety uniwersalne 105x42,3mm 14 szt. na stronie, cene
1. jednostkowg prosze podac za 100
arkuszy
Etykiety uniwersalne 105x148 mm 4 szt. na stronie, ceng
2. jednostkowg prosze podac za 100
arkuszyv
3 Koperty C6 gramatura 80 g/m2, biale, samoklejace
' (1000szt/op)
4 Koperty C5 gramatura 80 g/m2, biale, samoklejgce
' (500szt/op)
5 Koperty C4 gramatura 80 g/m2, biate, samoklejgce
) (250szt/op)
6 Koperty C4 rozszerzane z|samoklejgce (250szt/op)
" |dnem krzyzowym
7. |Koperty bagbelkowe G/17 samoklejgce
8. |Sztywna koperta wysytkowa 250x360x50mm
g |Koperty wzmacniane kartonem |B4, 256x356 mm, biate
10 folia stretch do pakowania|Grubos¢ 20-25 mic , przezroczysta,
“|recznego 50x150cm
Zakreslacz Dostepne min 4 kolory, mozliwos¢
pisania dwoma grubosciami kreski — min
11 1 i min 5 mm, nie blaknace, do
wszystkich rodzajow papieru,
nierozmazujacy sie na papierze,
12 Zaktadki indeksujgce z folii Proste lub zakonczono strzatka, min 4
) kolory, szerokos¢ 12-20 mm,
Zakladki indeksujgce|Proste lub zakoriczono strzatkg, min 4
13. .
papierowe kolory, szeroko$¢ 12-20 mm,
14 Karteczki papierowe|Bloczki po 100 szt., 76x76mm
"|samoprzylepne
15 Karteczki papierowe|Bloczki po 100 szt., 38x50mm +- 2 mm
"|samoprzylepne
16 Karteczki papierowe|Bloczki po 100 szt., 76x127 mm +- 2 mm
‘|samoprzylepne
17. |Karteczki nieprzylepne 90x90 mm, biate
18. |Bloki biurowe w kratke A4, A5 po 60 kartek
19. |A4
20.|A5
21 Zeszyt w kratke A4, A5 po 60 kartek, gramatura kartek
] 70 g/m2
22.|A4 oprawa poéttwarda, lub twarda
23.|A5 oprawa miekka
Blok makulaturowy A5 po 50
24.
kartek
Blok makulaturowy A4 po 50
25.
kartek
Segregator 7,5 cm A4 z dzwignia mechaniczng, z zewnagtrz
oklejone folig polipropylenowg a od
26. wewnatrz papierem, okuty otwor na
grzbiecie, wymienna etykieta, min 8
kolorow
Segregator 5,0 cm A4 z dzwignia mechaniczng, z zewnatrz
oklejone folig polipropylenowg a od
27. wewnatrz papierem, okuty otwor na
grzbiecie, wymienna etykieta, min 8
kolorow
28 Przekiadki do segregatora z|1/3 A4, min 5 koloréw, gramatura min
' |kolorowego kartonu 190 g/m2, po 100 szt. w opakowaniu
29 Przektadki numeryczne Ad, wykonane z  polipropylenu,

numeryczne (12 nr),
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30.

Przektadki alfabetyczne

A4, wykonane z polipropylenu,

Koszulki groszkowe A4

otwierana od gory, z euro perforacjg, min

31. 50 mikronow, po 100 szt. w opakowaniu,
Koszulki przezroczyste otwierana od gory, z euro perforacjg, min
32. 50 mikronow, po 100 szt. w opakowaniu
Koszulki poszerzane Pojemno$¢ min 200 kartek, gramatura
33. ?
min 200 g/m2, transparentne
Koszulki na katalogi A4 Grubos¢ min 150, pojemnosé do 250
34, kartek, otwierana od gory,
transparentna,
35 ofertowki A4, gramatura min 120 g/m2,
) przezroczyste,
36. skoroszyty A4, min 8 koloréw, wysuwany pasek do
opisu,
Skoroszyty wpinany( A4, min 8 koloréw, wysuwany pasek do
37. |perforacja) opisu,
Teczka z gumka A4, min 6 koloréw, gramatura min 350
38 g/m2, z trzema zakladkami chronigcymi
' przed wypadaniem, gumki zakladane na
rogi teczki
39. | Teczka wigzana A4, biata, gramatura min. 250g,
40. |fastykuta A4, grubos¢ kartonu min 1300,
Teczki zawieszkowe. z mozliwoscig poszerzania dna, z
mocnego Kkartonu- gramatura min 225
41. g/m2, grzbiet 6 cm, wyposazona w.
boczne ograniczniki, posiada zaktadke
indeksowag
42 Dziurkacz Zdolnos¢ dziurkowania do min. 25
] kartek,
43. |zszywacz Na zszywki w rozmiarze No.10,
zszywacz Na zszywki w rozmiarze 24/6, zdolnos¢
44, zszywania min. 30 kartek, otwarte i
zamkniete zszywanie,
46. |zszywki 24/6 (1000szt/op)
47.|zszywki 23/8 (1000szt/op)
48. |zszywki 23/10 (1000szt/op)
49. |zszywki 23/13 (1000szt/op)
50. |zszywki 23/15 (1000szt/op)
51.|zszywki 23/17 (1000szt/op)
52. |zszywki 23/20 (1000szt/op)
53. [zszywki 23/24 (1000szt/op)
54. |spinacze Ok. 30 mm, mocne, {6dkowe
55. |spinacze Ok. 50 mm, mocne,
56. |Klipsy metalowe 25 mm
57. |Gumki recepturki Srednica ok. 50, 80, 100 mm
58. |Pinezki beczutki Mix koloréw, pakowane po 100 szt.,
59. |Klej w sztyfcie Pojemnos$c¢ 35-40 g,
60. | Tasma klejaca Szerokos¢ 15 mm, 19 mm,
61.|Tasma klejgca dwustronna Szerokos¢ 12 mm , 15 mm,
62. [Nozyczki 21 cm
63. |Nozyczki 25¢cm
64. | Tusz do pieczatek Czerwony, granatowy,czarny
65. Tablica korkowa 60x90 w drewnianej oprawie, z
zestawem montazowym,
66. |kalkulator Citizen SDC 368
67, Markery do opisywania ptyt Min 3 kolory, trwaly, niezmywalny,

grubos$¢ linii 0,5-0,7 mm,
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68. |Papier do xero A4, gramatura 80 g/m2, klasa A
69. |Papier do xero A4, gramatura 90 g/m2, klasa A,
70.|Papier do xero A3, gramatura 80 g/m2, klasa A,
Papier do xero kolorowy A4, min 5 koloréw pastelowych i 5
71. kolorow intensywnych , gramatura
minimum 100 g
dtugopis Automatyczny diugopis zelowy PENTEL
72. BL77,kolory: niebieski, czerwony, czarny
dtugopis BIG ORANGE, koncowka 0,7mm,
73. diugos¢  pisania  3500m,  kolory:
niebieski, czerwony, czarny, zielony
74 Wktady do diugopisu typu ZENITH 4, kreska 0,7mm, kolor
) czarny, hiebieski, wielkopojemny
Diugopis zelowy Kolory: niebieski, c¢zarny, czerwony,
75. zielony; szerokos¢ linii pisania 0,5 mm,
jednorazowy,
cienkopis min 4 kolory: niebieski, czarny,
76. czerwony, zielony, koncéwka 0,4-0,5
mm,
markery Wodoodporne, min 4 kolory,
77 permanentne, wodoodporne, ze S$cieta
) koncowka, szerokos¢ linii pisania 2-3 do
4.5-5,5 mm,
78. |Markery Do pisania po fipchatrach,
79. |Korektor w piorze z metalowa koncéwka, 8 ml
80. |Korektor w tasmie 42 mm x 10 m
81 markery do tablicy|4 kolory, z gabka,
" |linteraktywnej
82. |ofowek 2B, B, HB, H, 2H,
83. |Otowek automatyczny Na wkiady 0,7 mm,
84 Whkiady do otowka|Grafit 0,5 mm, 2B, B, HB, H,
" |lautomatycznego
85 Whkiady do otéwka|Grafit 0,7 mm, 2B, B, HB, H,
" fautomatycznego
86. |Gumka do scierania grafitu
87.|Baterie AA
88. |Baterie AAA
89. [Szpilki horggiewki
90. | Tasma offsetowa w rolkach 50x30, pasujgca do Citizen 123 1lI
91.|Tasma pakowa 48x100 brgzowa
a2 Taéma maskujgca paierowa|19x50 mm
"|(malarska)
93 teczka z klipem A4, sprezysty mechanizm zaciskowy,
) okfadka sztywna w folii PCV
teczka typu box wykonana z trwadej tektury, min 2 mm,
94. powlekana folig polipropylenowa, format
A4, szeroko$c grzebietu min 40mm
95. identyfikatory z klipsem|format 57x90mm

sprezynujgcym i agrafkg
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Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

Umowa nr ...../2021/ORPEG

w dniu.............2021r. w Warszawie pomiedzy:

skarbem Paristwa - Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej

43, NIP: 5212908445, REGON: 000195274, zwanym dalej ,Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez:

zwanymi w dalszej czesci umowy tacznie Stronami

§1

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaz wraz z dostawg i wniesieniem do wskazanego pomieszczenia
materiatéw biurowych oraz papieru do drukarek, zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu
zamdwienia, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, formularzem oferty Wykonawcy z dnia..,
ktdra stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

2. Przedmiot umowy, okredlony w ust. 1 Wykonawca dostarczy pod adres:

Warszawa, ul. Kielecka 43, w dni powszednie, w godzinach 8:00-15:30

3. Umowa zostata zawarta na czas oznaczony od dnia 03.01.2021 r. zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021
roku lub do wyczerpania wartosci umowy wskazanej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.1

4. Zamawiajacy przewiduje w trakcie realizacji umowy zmiane jej treéci w zakresie zwiekszenia maksymalnej
kwoty przewidzianej na realizacje umowy do 40 % kwoty, o ktérej mowa w ust. 1. Zmiana taka wymagac
bedzie formy pisemnej

§2

1. Przedmiot umowy bedzie realizowany w czesciach, zgodnie z sukcesywnie sktadanymi przez Zamawiajacego
zamowieniami.

2. Dostawa kazdej partii przedmiotu umowy nastapi niezwtocznie, nie pdiniej niz w ciggu 3 dni roboczych
liczac od pierwszego dnia nastepujacego po ztozeniu zamdwienia (w szczegdlnych przypadkach, kiedy
realizacja zamdwienia nie jest mozliwa we wskazanym terminie, termin ten moze ulec wydtuzeniu po
uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej). Zgoda taka nie stanowi zmiany
umowy, o ktdrej mowa w §8.

3. Osobami uprawnionymi do sktadania zaméwien sa:

1)
2)

4. Zmiana os6b uprawnionych do sktadania zamdwien nie stanowi zmiany umowy. Zamawiajacy powiadomi

Wykonawce o kazdej zmianie osob o ktérych mowa w ust.3.

5. Zamdwienia bedg skiadane przez platforme zakupowa Wykonawcy.
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6. W terminie do 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przygotuje Zamawiajagcemu dostep

do platformy zakupowej poprzez zalozenie kont i podanie haset aktywacyjnych.

7.  Wykonawca przesle osobom uprawnionym wskazanym w ust. 3 loginy i hasta na wskazane przez nich
adresy e-mail.

8. Ceny widoczne po zalogowaniu sie do platformy zakupowej beda zgodne z cenami zaoferowanymi przez
Wykonawce w ofercie Wykonawcy z dnia .............. , ktéra stanowi zatacznik nr 2 i pozostang niezmienne
przez caty okres obowigzywania umowy.

9. Wykonawca dostarcza kazda cze$¢ przedmiotu umowy wtasnym transportem i na koszt wtasny.

10. Dostawa obejmuje wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez pracownika Zamawiajacego

§3

1. Z tytulu realizacji niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wylgcznie
za faktycznie dostarczone materiaty biurowe i papier do drukarek, przy czym nie przekroczy ono tacznie
kwoty netto ........... Z (ceovcveeeeeeeeeen. Zlotych ... groszy), powiekszony o nalezny podatek od towaréw
i ustug (VAT), co daje kwote brutto ................zt (stownie: ............... Ztotych ..............groszy).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje catkowity koszt prawidtowego wykonania niniejszej
umowy.

3. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania w catosci kwoty wartosci umowy
okreslonej w ust. 1 w okresie obowigzywania umowy.

4. Zaptata odbywac sie bedzie w terminie do 21 dni od dnia prawidtowo wystawionej faktury VAT dostarczonej
Zamawiajgcemu po kazdorazowej dostawie, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.

1. Faktura, poza wymogami ksiegowymi, musi zawiera¢ wykaz rodzajéw i liczby dostarczonych materiatéw
biurowych oraz ich wartos¢ jednostkowg i taczng.

2. Za dzien zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

3. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytacznie dla celow rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nie przewidziane w Umowie
ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy

§4

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie
zaptaci¢ Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

1) w przypadku rozwigzania umowy lub odstapienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci
20 % wartosci umowy brutto, okreslonej § 3 ust. 1 umowy,

2) zanieterminowe dostarczenie towaru —w wysokosci 10 % wartosci zaméwionego towaru brutto za kazdy
rozpoczety dzien roboczy opdinienia,

3) za inne przypadki nienalezytego lub niewykonania umowy — w wysokosci 10 % wartosci zamdwionego

towaru brutto, ktérego dotyczy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy przy zakupie

kolejnej partii materiatéw biurowych i papieru do drukarek kwoty stanowigcej réwnowartosc kary umownej,
przewidzianej w ust. 1 a Wykonawca wyraza zgode na potracenie kary umownej z przystugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia bez wezwania do zaplaty, w przypadku braku mozliwosci potrgcenia
Wykonawca zaptaci naleznoéé, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczania odszkodowania uzupetniajgcego przewyzszajacego kary
umowne.

4. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

5. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§5

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy:

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, e wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku
odstapienie od Umowy moze nastgpi¢é w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach,

b) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania szczegotowego
zamdwienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

c) Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy w terminie 15 dni,

d) w przypadku przekazania realizacji Umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt b) — d), Zamawiajacy moze wykonac prawo odstapienia
w terminie 30 dni od zaistnienia przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy
do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

§6

1. Wykonawca gwarantuje Zamawiajagcemu, ze przedmiot umowy jest nowy, nalezytej, jakosci, wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych, jak réwniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczen osob trzecich.

2. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy i ponosi wobec
Zamawiajacego odpowiedzialnoé¢ z gwarancji za wady dostarczonych materiatow biurowych i papieru do
drukarek.

3. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do wymiany wadliwego
przedmiotu umowy na wolny od wad lub naprawienie wady, co Wykonawca obowiazuje sie spetni¢ w
terminie dwéch dni roboczych od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady. Wykonawca
zobowigzuje sie do odebrania wadliwego przedmiotu umowy od Zamawiajacego na wiasny koszt oraz
dostarczenia przedmiotu umowy wolnego od wad. Jezeli Wykonawca nie wymieni wadliwego przedmiotu
umowy na wolny od wad zobowigzany jest zwrdci¢ Zamawiajacemu ceng zaptacong za wadliwy przedmiot

umowy w terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady.
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4. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy na okres 12 miesigcy.

5. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie od daty dostarczenia Zamawiajgcemu danej partii towaru,
potwierdzonej przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.
§7
1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje przedmiotu umowy

ze strony Zamawiajacego jest:

Osobg odpowiedzialng za realizacje przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:

L]

2. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia
aneksu.

3. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: ....oeeeerninieresseeenns

4. Zmiana adresu dla doreczed nie stanowi zmiany umowy. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego
powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 3.

5. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystana pod dotychczasowy adres uwaza sie za
skutecznie doreczona.

§8

1. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w tym takze
nieupowaznionym pracownikom:
1) sposobu realizowania umowy,
2) informacji i danych, ktdre strony uzyskaty w trakcie lub w zwigzku z realizacjag umowy, bez wzgledu
na sposob i forme ich utrwalania lub przekazania, w szczegdlnosci w formie pisemnej, kserokopii, faksu
i zapisu elektronicznego o ile informacje takie nie sg powszechnie znane, badz obowigzek ich ujawnienia
nie wynika z obowigzujacych przepisow, orzeczen sadowych lub decyzji odpowiednich wtadz. Zasada

poufnosci nie jest objety fakt zawarcia oraz warunki umowy.
2. Ujawnienie przez ktérgkolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej wymagac bedzie kazdorazowo

pisemnej zgody drugiej Strony, chyba, ze s to informacje publicznie dostepne, a ich ujawnienie nie nastgpito
w wyniku naruszenia postanowien umowy.
3. Obowiazek zachowania poufnosci cbowigzywa¢ bedzie bezterminowo.
§9

1. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn.zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
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2. Wykonawca oSwiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tresé niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot umowy
i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1 ust.1ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176.), ktéra podlega udostepnieniu w
trybie przedmiotowej ustawy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany warunkéw umowy w zakresie literéwek, systematyki umowy,
sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych, w zakresie danych adresowych, nazwy firmy,
zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON, podstaw prawnych aktéw prawnych przywotanych w umowie,
zmiany 0s6b do kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy.

4.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana danych adresowych firmy, nazwy firmy, zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON, zmiany 0sdb
do kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy, nie wymagaja aneksowania umowy i o takiej zmianie
Strony zawiadamiaja sie w formie w formie pisemnej.

6. Wykonawca nie moze dokona¢ cesji/faktoringu zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. .

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, a w
szczegolnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

8. Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajacy
o$wiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w
zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczna w tym prowadzgca dziatalnosé
gospodarczg, a takze danych kontaktowych o0séb ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji
umowy.

9. Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

10. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a
jeden Wykonawca.

11. Integralng czes¢ umowy stanowig nizej wymienione zataczniki:

Zataczniki do umowy:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia - zatacznik nr 1,

2. Formularz oferty Wykonawcy z dnia - zatacznik nr 2,
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