ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE)] EDUKACJI ZA GRANICA

Woarszawa, dnia 23 listopada 2021roku

Zapytanie Ofertowe

Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica zaprasza do ztozenia oferty cenowej na: leasing dwéch kolorowych
urzadzen wielofunkcyjnych A4/A3 oraz trzech monochromatycznych urzadzen wielofunkcyjnych A4 z funkcjg
drukowania, kopiowania, skanowania wraz z obstugy serwisowa, sSwiadczong przez producenta lub
autoryzowanego dystrybutora, do siedziby Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

Termin realizacji zamowienia: 30.12.2021 — 31.12.2023 r. w godzinach 8.00 -16.00

Opis Przedmiotu Zaméwienia:

1) Leasing wraz z dostawa, wniesieniem i montazem dwdch kolorowych urzadzen wielofunkcyjnych A4/A3
z funkcja drukowania, kopiowania, skanowania spetniajgcego minimalne parametry okreélone
w zatgczniku nr 1 specyfikacji technicznej.

2) Leasing wraz z dostawa, wniesieniem i montazem trzech monochromatycznych urzadzen
wielofunkcyjnych A4 z funkcjg drukowania, kopiowania, skanowania spetniajacego nastepujace
minimalne parametry okreslone w zataczniku nr 2 specyfikacji technicznej

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) Transportu, montazu oraz uruchomienia i konfiguracji urzadzenia w wyznaczonym miejscu przez
Zmawiajacego.

2) Serwis w tym konserwacja i biezace naprawy urzadzenia, przegladéw technicznych czynnosci
serwisowych, zgodnie z zaleceniami producenta oraz wymiany czesci przewidzianych do wymiany przy
danym przegladzie technicznym lub zuzytych, zgodnie z zaleceniami producenta zawartymi w instrukcji
obstugi i dokumentacji technicznej.

3) Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do urzadzenia (tj. bebny, tonery, pojemniki na zuzyty toner).

4) W przypadku awarii urzadzenia zapewnienie serwisu na zgtoszenie — maksimum w ciggu nastepnego
dnia roboczego; w przypadku, gdy naprawa urzadzenia bedzie trwata dtuzej niz 2 dni robocze,
Wykonawca dostarczy na swoj koszt inne réwnowazne urzadzenie zastepcze.

5) Odbieranie bezposrednio po dokonanej naprawie lub wymianie zuzytych czesci i materiatéw
eksploatacyjnych, w tym pojemnikéw po wykorzystanych tonerach;

6) Przeszkolenie pracownikéw w zakresie obstugi urzadzenia i generowania raportéw oraz z zakresu
zarzadzania systemem.

7} Przedmiot zaméwienia nie obejmuje dostawy papieru do urzadzen.

8) Zapewnienie utylizacji zuzytych czesci i pojemnikéw po materiatach eksploatacyjnych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

9) Zamawiajacy wymaga, aby materiaty eksploatacyjne takie jak tonery/tusze byty dostarczone do siedziby
Zamawiajacego, w ktérym znajduje sie urzadzenie w terminie 3 dni roboczych od momentu pojawienia

sig informacji na urzadzeniu, ze zawarto$¢ w/w materiatu eksploatacyjnego wynosi 10% lub mniej.
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10) Zapewnienie doradztwa w zakresie obstugi i eksploatacji urzadzenia.

11)Wraz z dostawa urzadzen dostarczenie instrukcji obstugi urzadzen, deklaracji zgodnosci CE w jezyku
polskim oraz innych dokumentéw wynikajacych z przepisow prawa np. obowigzkowe certyfikaty,
licencje itp.

12)Zgtoszenie awarii moze nastapi¢ drogg telefoniczna, mailowg lub poprzez przystosowang do tego celu

platforme.

Klauzula informacyjna — do niniejszego zaméwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019

roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6in.zm.) ha podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej

ustawy
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres
e-mail: iod@orpeg.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z:
a) przeprowadzeniem postepowania o nhazwie Kurs doskonalgcy: kompleksowe sprzgtanie
pomieszczeri biurowych oraz mycie okien w siedzibie Osrodka przy ul. Kieleckiej 43, 02-530
Warszawa,
b) realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,
¢) przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,
d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 poz. 2176).
4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,
b) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutéw
wykonawczych,
¢} organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem,
d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujgcych.
5) Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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6) obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych,
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
¢} na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, Ze wypefnitem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec osdéb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego

wykreslenie).
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Zatacznik nr 1 Specyfikacja techniczna do zapytania 67/Z0/ORPEG/2021

Specyfikacja urzgdzenia wielofunkcyjnego - 2 sztuki

Predkosé druku / kopiowania A4 w czerni

nie mnigj niz 36 strony/min.

Predko$¢ druku / kopiowania A4 w kolorze

nie mnigj niz 36 strony/ min.

Predkos¢ druku / kopiowania A3 w czerni

nie mnigj niz 18 stron/ min.

Predko$¢ druku / kopiowania A3 w kolorze

nie mniej niz 18 stron/ min.

Predkos¢ w dupleksie A4 w czerni

nie mniej niz 36 strony/ min.

Predkos¢ w dupleksie A4 w kolorze

nie mnigj niz 36 strony/ min.

Rozdzielczo$é drukowania (dpi)

nie mniej niz 600 x 600 dpi

Format oryginalu

AS5-SRAS, baner 297 x 1200 mm gramatura
60-300 gram/m2

Skalowanie

25-400%

Automatyczne skalowanie

Funkcje kopiowania

Rozdziat, dodawanie oktadek i przektadek

Wydruk testowych ustawien

Funkcje cyfrowe

Pamie¢ ustawien prac

Tryb plakatu, powtarzanie obrazu

Naktadki

Znaki wodne

Stemplowanie
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Ochrona kopii

Kopiowanie dokumentdw tozsamosci

Specyfikacja drukarki

Systemy operacyjne

Windows 2000/XP/XPé4/7

Windows VISTA 32/64

Obstuga Windows DPWS

Windows Server
2000/2003/2003x64/2008/2008x64

Macintosh 9.x/10.x

Unix/Linux/Citrix

Funkcje drukowania

Bezposredni druk plikdw PCL, PS; TIFF, XPS,

PDF oraz zaszyfrowanych plikow PDF

Mixmedia (drukowanie dokumentu na
réznych mediach)

Mixplex (drukowanie dokumentu w trybie
jednostronnym i dwustronnym

Nakiadki

Znaki wodne

Ochrona kopii

Specyfikacja skanera

Predko$é skanowania w kolorze

70 (300 dpi przez DF)

Predkos¢ skanowania w czerni

70 (300 dpi przez DF)

Rozdzielczos¢ skanowania (dpi)

600 x 600

Tryby skanowania

Sieciowy TWAIN

Skan do eMail (scan-to-Me)

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg
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Skan do FTP

Skan do SMB (scan-to-Home)

Skan do Box

Skan do WebDAV

Skan do DPWS

Skan do USB

Formaty plikéw

JPEG, TIFF, PDF, kompaktowy PDF,
szyfrowany PDF, konturowy PDF, XPS,
kompaktowy XPS

Miejsca docelowe skanowania

Obstuga LDAP

Protokoly sieciowe

TCP/IP (IPv4 /[ IPvé), IPX/SPX, NetBEUI,
AppleTalk (EtherTalk), SMB, LPD, IPP, SNMP,
HTTP

Automatyczny podajnik dokumentéw

100 oryginatdw

A6-A3

Rozmiar papieru

A6-A3 od krawedzi do krawedzi

format vzytkownika

maks. format papieru 1200 x 297 mm

Standardowe podajniki papieru

Taca 1:

(minimum) A5-A4

Taca 2:

(minimum) A4-A3+ (311 x 457mm) oraz
banner (297 x 1200mm),

Podajnik reczny:

A6 - A3+ (311 x 457mm) oraz banner (297 x
1200mm),

Avutomatyczny dupleks

A5-A3+ (311 x 457mm) oraz banner (297 x
1200mm)
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Pojemnos¢ wyijscia (z finiszerem) 3200 arkuszy
Pojemnos¢ wyjscia (bez finiszera) 250 arkuszy
Pojemnos$¢ tacy odbiorczej na broszury 75 arkuszy
Zuiycie energii Ponizej 692 W

Funkcje systemu

Filtrowanie adresdw IP i blokowanie portéw

Obsluga protokotdéw komunikacyjnych SSL2,
SSL3iTSL1.0

Obstuga IPsec, [EEE 802.1x

Autoryzacja vzytkownika

Bezpieczenstwo Zapis autoryzaciji

Wydruk poufny

Automatyczne czyszczenie danych i
pamieci

Szyfrowanie danych drukujgcych
uzytkownikéw

System ochrony kopii, hasto

Wyposaienie urzgdzenia

podajnik autoamatyczny oryginatdw

dwie kasety kazda po 500 arkuszy

Podastawa na minimum 2 x 500 arkuszy

finisher wewnetzrny zszywajgco do 50 siron
dwoma zszywkami

program OCR do zamiany dokumentow do
MS Word, Excel i tworzenie
przeszukiwalnych PDF po zawartosci

program monitorujgcy urzgdzenie typu
PRINTFLEET
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Zatacznik nr 2 Specyfikacja techniczna do zapytania ofertowego 78/Z0/ORPEG/2019:

Specyfikacja urzgdzenia wielofunkcyjnego mono A4 - 3 sztuki

Predko$¢ druku / kopiowania Ad w czerni nie mniej niz 55 strony/min.

Predko$c¢ w dupleksie Ad w czerni nie mniej niz 50 strony/ min.
Rozdzielczos¢ drukowania (dpi) nie mniej niz 1200 x 1200 dpi
Format oryginatu AS-A4,

25-400%
Skalowanie

Automatyczne skalowanie

Rozdziat, dodawanie oktadek i przektadek
Wydruk testowych ustawien

Pamieé ustawieh prac

Naktadki

Funkcje kopiowania
Znaki wodne
Stemplowanie

Ochrona kopii

Kopiowanie dokumentdw tozsamosci

Specyfikacja drukarki

Windows 2000/XP/XPé&4/7

Windows VISTA 32/64
Systemy operacyjne
Obstuga Windows DPWS

Windows Server
2000/2003/2003x64/2008/2008x64
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Macintosh 92.x/10.x

Unix/Linux/Citrix

Bezposdredni druk plikédw PCL, TIFF, XPS, PDF
oraz zaszyfrowanych plikéw PDF

Mixmedia (drukowanie dokumentu na
réznych mediach)

Mixplex (drukowanie dokumentu w trybie
jednostronnym i dwustronnym
Funkcje drukowania

Naktadki

Inaki wodne

Ochrona kopii

Specyfikacja skanera

Predkos¢ skanowania w kolorze 70 (300 dpi przez DF)
Predkos¢ skanowania w czerni 70 (300 dpi przez DF)
Rozdzielczos¢ skanowania (dpi) 600 x 600

Sieciowy TWAIN

Skan do eMail (scan-to-Me)
Skan do FTP

Skan do SMB (scan-to-Home)
Tryby skanowania
Skan do Box

Skan do WebDAV

Skan do DPWS

Skan do USB

JPEG, TIFF, PDF, kompaktowy PDF,
Formaty plikéw szyfrowany PDF, konturowy PDF, XPS,
kompaktowy XPS
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TCP/IP (IPv4 / IPv6), IPX/SPX, NetBEUI,

Protokoly sieciowe AppleTalk (EtherTalk), SMB, LPD, IPP, SNMP,
HTTP
100 oryginatéw
Auvtomatyczny podajnik dokumentéw
AS5-A4,
Rozmiar papieru A5-A4
Taca 1:

(minimum) A5-A4

Standardowe podajniki papieru

Podajnik reczny:
Ab - AS
Automatyczny dupleks AS5-A4
Luzycie energii Ponizej 731 W

Funkcje systemu

Filtrowanie adreséw IP i blokowanie portéw

Obsluga protokotéw komunikacyjnych SSL2,
SSL3iTSL1.0

Obstuga IPsec, |[EEE 802.1x

Bezpieczefistwo
Automatyczne czyszczenie danych i

pamieci
Szyfrowanie danych drukujgcych
uzytkownikdw

System ochrony kopii, hasto

Wyposazenie urzgdzenia

modut Faks

podajnik autoamatyczny oryginatow

kaseta na 500 arkuszy
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program monitorujgcy urzgdzenie typu
PRINTFLEET
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Wynagrodzenie:

1. Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajgcego
w Warszawie ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego
faktura

2. Wykonawca zobowigzany bedzie sktada¢ rachunki / faktury bezzwtocznie po zakoriczeniu miesigca.

3. Sposdb ptatnosci: przelew

Wykaz dokumentodw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

1. Formularz Oferty.

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie

wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonaweca reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmuje cato$é przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Oferta musi spetniac nastepujace wymogi:

2.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, recznie dfugopisem lub niescieralnym
atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

2.2. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

2.3. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane na kaidej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong np. do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sadowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy;

2.4. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty;

2.5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajagce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

2.6. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony byty ponumerowane kolejnymi numerami;

2.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte;

2.8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy: Beata Borys

Telefon kontaktowy: 22 390-37-15, 690016212,

Miejsce i termin skiadania ofert:

1. Oferte nalezy rtozyé w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Kieleckiej 43, w sekretariacie lub
przestaé poczta.

2. Oferty w kopertach (opakowaniach) zewnetrznych naruszonych, uszkodzonych lub niezamknigtych

nie zostang przyjete.
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3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg zamodwienia: ,leasing urzadzen

wielofunkcyjnych”.

4. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

5. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sa jawne, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien
je oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowig one zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w
odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” Jub rownowaznym.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie:

— prawo odstapienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich

Osérodek Rozwoju Polskie)
Edukacji zayGranicy

Termin sktadania ofert: 01 grudnia 2021 r. do godziny 13:00 gy il

JugtyAa Kralisz

V

D T T T T T T T P T R T PP

(podpis i pieczatka imienna)

Zatgczniki
1) Zatgcznik nr 1 Specyfikacja techniczna urzadzenia A4/A3 kolor
2) Zatacznik nr 2 Specyfikacja techniczna urzadzenia A4/ mono

3) Zatfgcznik nr 3 Formularz oferty
4) Zatacznik nr 4 Wzér umowy
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego 67/Z0/ORPEG/2021

FORMULARZ OFERTY

Leasing kolorowego urzadzenia wielofunkcyjnego A4/A3 oraz trzech nowych monochromatycznych
urzadzeri wielofunkcyjnych A4 z funkcjg drukowania, kopiowania, skanowania wraz z obstugg
serwisowa, $wiadczong przez producenta lub autoryzowanego dystrybutora, do siedziby Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

Zamawiajacy:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa
tel. 22 390 37 15 kom. 690 016 212

1. Oferent:

N BZWA e iireerercrreines st ereare e snearnnsrans sassnemasses sreemscos seesseasssoabss st sassenasass sas enaes sas Sanmas Ana nE a4 be Sd 00 aE 8 S0 Ea RO Sh e He e b 0
BUTEE.....chansemassinsnrnmsnminnmssns srmensses sesmssmesssnesnins smpoms st oA e FIEANTRSEE A4 TS BTV P T SO AT ST R O O SR RSB B
05S0DA A0 KONTAKEOW. c..e.eeir et et et en e s s e ses bt s s b sab e s bt b s s g e ses s s sbessnbassusens
TR BTON: i iuinnecmtdismimnssdtsams s emensrssesanmans st boumon s Res ata sibessaanses pemmensas sebasansnsanasasssmansns iVnaesasssvs s i Hs BB EE R B

1. Oferuje najem wraz z dostawg i wniesieniem urzadzenia wielofunkcyjnego dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w kwocie

Nazwa urzadzenia wielofunkcyjnego
spetniajacego minimalne warunki specyfikacji | Cena jednostkowa | Cena jednostkowa
opisane w zafgczniku nr 1 brutto miesiecznie brutto rocznie

(nazwa producenta i model) e

Format papieru Cena netto za 1 strone | Cena brutto za 1 strone
kopii/wydruku kopii/wydruku

A 4 mono

A 4 kolor

A 3 mono

A 3 kolor

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granicg /@u
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2. Oferuje najem wraz z dostawa i wniesieniem urzgdzenia wielofunkcyjnego dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w kwocie

Nazwa urzadzenia wielofunkcyjnego
monochrom n tniaj :

- Sl ego‘ ope nla;q-cegc} Cena jednostkowa brutto | Cena jednostkowa
minimalne warunki specyfikacji g ) <

: ; miesiecznie brutto rocznie
opisane w zatgczniku nr 2
(nazwa producenta i model)
Format papieru Cena brutto za 1 strone kopii/wydruku

A 4 mono

3. Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami skiadania i wyboru ofert obowigzujgcymi

w niniejszym postepowaniu, opisem przedmiotu zamdwienia i akceptuje je oraz nie wnosze do
nich zastrzezen.

T [ L P

(Miejscowosc)

* niepotrzebne skregli¢
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w dniu ........

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 67/Z0/ORPEG/2021

UMOWA nr........ {2021/ORPEG

e 2021 1. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedziba przy ul. Kieleckiej 43, (02-530

Warszawa), NIP 521-29-08-445, REGON: 000195274, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

a

NIP: i

vy ZWanNnym dalej ,, Wykonaweg”

zwanymi w dalszej czesci umowy fgcznie Stronami a samodzielnie Strong

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowiazki w zakresie swiadczenia na rzecz Zamawiajacego

ustugi polegajacej na dzierzawie urzadzen wielofunkcyjnych

1)

2)

3)

4)

5)

nazwa urzadzenia f.......c.oeveee. NUMET SEIYjNY.........c.... 0 Wartosci ...

»urzadzeniem”, o ktérym mowa w opisie przedmiotu zamowienia,

nazwa urzadzenia l.....ceevienees NUMET SEIYJNY.cececrnene. O WArtoSCi weeeecee.

Lurzadzeniem”, o ktérym mowa w opisie przedmiotu zamdwienia

nazwa urzadzenia f................ NUMEr SEIYjNY....c..... 0 Wartosci .............

»urzadzeniem”, o ktérym mowa w opisie przedmiotu zaméwienia.

nazwa urzgdzenia :.........ceoveee. NUMEN SEIYJNY.ccureeccs. O WArtOSCi wevvvrvncannnne

,urzadzeniem”, o ktérym mowa w opisie przedmiotu zamowienia

nazwa urzadzenia .....ceeveeee. NUMEr SEIYjNY..crirrieers. © WArtosCi e

»urzadzeniem”, o ktérym mowa w opisie przedmiotu zamdwienia

w2t brutto, zwanej dalej

zt brutto, zwanej dalej

zt brutto, zwanej dalej

zt brutto, zwanej dalej

zt brutto, zwanej dalej

2. W ramach niniejszej umowy Wykonawca, zgodnie ze ztozong ofertg stanowigcg zatacznik nr. 1 do umowy,

zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)
4)

dostarczenia, instalacji i uruchomienia urzgdzenia w siedzibie Zamawiajacego zgodnie z wymogami

zawartymi w opisie przedmiotu zaméwienia;

zapewnienia moizliwoéci kopiowania i skanowania dokumentéw w siedzibie Zamawiajgcego za

pomoca dostarczonego urzadzenia w zaleznosci od ich funkcjonalnosci okreslonej w opisie

przedmiotu zamowienia;

szkolenia pracownikéw Zamawiajacego, korzystajacych z urzadzenia w zakresie ich obstugi;

obstugi konserwacyjno-serwisowa urzadzenia dostarczonego przez Wykonawce przez caly okres

trwania umowy.
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3.

Urzadzenia dostarczone zgodnie z ust. 1 pkt 1-5 umowy, pozostajg wiasnoscia Wykonawcy, beda
uzytkowane przez Zamawiajacego do czasu zakoriczenia okresu obowigzywania umowy.

Postanowienia niniejszej umowy obejmuja wykonawstwo wszelkich prac i swiadczenie wszelkich ustug, w
tym takze tych, ktdre nie sg wyraZnie wymienione w umowie, lecz s konieczne dla wykonania przedmiotu
umowy, o ktdrym mowa w § 1 pkt. 2.

Przedmiot umowy bedzie wykonywany w okresie od -30.12.2021 do 30.12.2023 r. lub do wyczerpania kwot

brutto umowy okreslonych w § 5 ust. 4 umowy.

§2

W ramach realizacji przedmiotu umowy okreslonego w § 1 umowy Wykonawca uruchomi urzadzenie w

lokalizacjach wskazanych przez Zamawiajacego i podigczy urzadzenia do sieci elektrycznej i logicznej.

Wykonawca przez caty okres trwania umowy bedzie swiadczyt kompleksowa obstuge konserwacyjno-

serwisoway, ktorej celem jest zapewnienie statej gotowosci do eksploatacji i sprawnego dziatania urzadzen.

Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach kompleksowej obstugi konserwacyjno- serwisowej nalezy:

1) zapewnienie pefnej obstugi konserwacyjno-serwisowej, tak by urzadzenia funkcjonowaty prawidtowo i
bezawaryjnie. Obstuga konserwacyjno-serwisowa obejmowa¢ bedzie niezbedne do zapewnienia
ciggtego, prawidfowego funkcjonowania: przeglady, czyszczenie z zewnatrz i wewnatrz, regulacje,
naprawy i wymiane uszkodzonych czesci i podzespotéw, wymiane elementdw podlegajacych zuzyciu
zgodnie z zaleceniami producenta danego urzadzenia zawartymi w instrukcji obstugi i quumentacji
technicznej;

2) wykonywanie okresowego przegladu i konserwacji urzadzenia z czestotliwoécia zgodng z zaleceniami
producenta, niezaleznie od ilosci wykonanych przez to urzgdzenie kopii;

3) niezwloczne przystapienie do usuwania awarii powstatych wskutek normalnej eksploatacji urzadzenia
badz z powodu wad ukrytych, za ktére nie odpowiada Zamawiajacy;

4) dostawa wszystkich materiatéw eksploatacyjnych i czeéci zamiennych, rekomendowanych przez
producenta urzadzenia w tym tonerdw, bebndw i czesci zamiennych (za wyjatkiem papieru) w sposéb
zapewniajacy ciaglg prace dostarczonych urzadzenia;

5) odbieranie bezposrednio po dokonanej naprawie lub wymianie zuzytych czeéci i materiatéw

eksploatacyjnych, w tym pojemnikdw po wykorzystanych tonerach;

§3
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu urzadzenia do wskazanego pomieszczenia w  siedzibie
Zamawiajgcego przez osobe upowainiong do reprezentowania Zamawiajgcego.
Urzgdzenia zostang dostarczone i zainstalowane w okresie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Za date
wykonania dostawy uwaza sie dzieri podpisania bez zastrzeiern protokotu zdawczo-odbiorczego,
potwierdzajgcego dokonanie instalacji, konfiguracji i uruchomienia urzadzed w siedzibie Zamawiajacego

oraz przeszkolenie pracownikéw Zamawiajgcego w zakresie obstugi.

Os¢rodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl, www orpeg.pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJ! ZA GRANICA
3. Zamawiajacy zobowiazuje sie do wydania urzadzen dostarczonego przez Wykonawce z dniem wygaséniecia

niniejszej umowy.
4. Wykonawca w ciggu pieciu dni roboczych od zakorczenia realizacji umowy dokona demontazu i odbioru

urzadzen, o ktérych mowa w ust. 2 na swdj koszt, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§4
1. W przypadku wystapienia awarii i nieprawidlowosci w funkcjonowaniu urzadzenia objgtego niniejsza
umowa:

1) naprawa urzadzenia uszkodzonego musi zosta¢ dokonana najdalej w nastepnym dniu roboczym od
momentu zgtoszenia nieprawidtowosci przez aplikacje ..................... lub pocztg elektroniczng na
adres MaillowWy: ..cuussisisasmssnsies

2) razie braku mozliwosci usuniecia usterki w ciggu 48 godzin od daty zgtoszenia uszkodzenia ktéregos
z urzadzen, Wykonawca dostarczy na swoj koszt urzadzenie zastepcze wolne od wad o nie gorszych
parametrach, bez zmiany optat okreslonych w § 5 umowy.

2. Zamawiajacy ponosi odpowiedzialnoéé wylacznie za uszkodzenia mechaniczne dostarczonego urzadzenia
powstate z jego winy.

3. Wykonawca bedzie wykonywat wszelkie czynnosci, w tym ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, w miejscu
eksploatacji urzadzenia, w godzinach pracy Zamawiajacego tj.: w dni powszednie od godz. 8:00 do godz.

16:00, w wyjatkowych przypadkach, za zgodg Stron ustugi moga by¢ wykonane w inny sposéb.

§5

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma miesigczne wynagrodzenie ustalane w oparciu
o iloczyn cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy
i faktycznej liczby wykonanych kserokopii w danym miesigcu na dostarczonym przez Wykonawce urzadzeniu

2. Faktyczna liczba wykonanych kserokopii zostanie okre$lona na podstawie dwustronnego protokotu
zawierajgcego stany licznikéw dostarczonego urzadzenia w ostatni dzieri roboczy kazdego miesigca.

3. Wynagrodzenie okreélone w ust. 1 obejmuje wszystkie skiadniki niezbedne do wykonania przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 1 umowy, w szczeg6inosci koszty dostarczenia, instalacji urzadzenia, dojazdu
Wykonawcy do Zamawiajacego, obstugi konserwacyjno-serwisowej, utrzymania urzadzenia w petnej
sprawnosci technicznej, przeprowadzenia szkoleri oraz dostawy i wymiany wszystkich materiatow
eksploatacyjnych i czesci zamiennych, z wytgczeniem kosztu papieru.

4. taczna wartos$é przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢ kwoty brutto z formularza cenowego: zi (sfownie:
szlotyehicen s ), co nie stanowi zobowiazania dla Zamawiajgcego do realizowania umowy do tej wartosci,
ani prawa dochodzenia roszczen przez Wykonawce w przypadku faktycznego zmniejszenia zamowienia.

5. Wyplata wynagrodzenia nastapi przelewem na podstawie protokotu stanu licznikéw urzadzenia,

o ktérym mowa w § 1 ust. 1 umowy oraz prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT za kazdy

kolejny miesiac realizacji przedmiotu umowy - w terminie 21 dni od dnia jej doreczenia Zamawiajgcemu.
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6. Datg zapfaty wynagrodzenia jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytacznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarcze;.
8. Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych innych dodatkowych optat zwigzanych z realizacjg przedmiotu

zamowienia.

§6

1. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:

1) za opdinienie w terminie dostarczenia i zainstalowania urzadzenia, przeszkolenia pracownikdéw
Zamawiajgcego i dostarczenia instrukcji obstugi urzagdzenia - w wysokosci 0,2 % tacznej wartosci brutto
umowy okreslonej w § 5 ust. 4 umowy za kazdy rozpoczety dzieri opdZnienia;

2) za niedotrzymanie termindéw dotyczacych czasu reakcji serwisu, terminéw napraw, przegladdw,
konserwacji lub termindw dostarczenia sprzetu zastepczego - w wysokosci 0,2 % tacznej wartosci brutto
umowy okreslonej w § 5 ust. 4 umowy za kazdy rozpoczety dzier opdznienia;

3) za odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy - w wysokosci 20% fgcznej wartosdci wynagrodzenia brutto umowy wymienionego w § 5
ust. 4;

4) zadostarczenie urzgdzenia zastepczego o parametrach gorszych niz urzadzenie naprawiane wymienione
w § 4 ust. 1 pkt 2 umowy - w wysokosci 0,2% tacznej wartosci brutto umowy okreslonej w § 5 ust. 4
umowy

2. W razie, gdy kary umowne nie pokryjg szkody poniesionej przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach przewidzianych w Kodeksie
cywilnym. |

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo pokrycia kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bez
wczesniejszego wezwania Wykonawcy do zaptaty kar umownych, na co Wykonawca wyraza zgode. Kary
umowne podlegajg sumowaniu.

4. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci przekraczajgcej naleine, za
dany miesiac, wynagrodzenie, Wykonawca zaptaci nalezno$¢, na konto Zamawiajacego, w terminie 7 dni od
daty doreczenia pisemnego wezwania.

5. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

6. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne

i niemoiliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

§7
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Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

[EEY

uzytkowania urzadzenia zgodnie z ich przeznaczeniem;

2. przestrzegania zasad eksploatacji urzadzenia, okreslonej w instrukcjach obstugi;

3. przestrzegania zasady, ze jedynym podmiotem upowaznionym do kompleksowej obstugi serwisowej
urzadzenia jest Wykonawca;

nieusuwania numerdw fabrycznych urzadzenia;

niedokonywania samowolnych napraw i zmian konstrukcyjnych;

umozliwiania obstugi serwisowej, gdy jest ona wymagana;

‘-..IU\SNJ:-

niezwtocznego powiadamiania Wykonawcy o wszelkich uszkodzeniach, awariach urzadzenia;

§8

1. Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani sy do zachowania w tajemnicy
informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytacznie w celu
zwigzanym z realizacja umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajgcego.

2. Strony uznaja, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy i jej
warunki), ktére nie s3 publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter poufny
i stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Strony ustalaja, ze zachowuja poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji danych i bez
wczeéniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie beda ujawnia¢ ani wykorzystywa¢ do celéw innych niz
wiasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a bedg dotyczyty w
szczegblnosei: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcdw i firm z nimi
wspotpracujgcych.

§9
1. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢é umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem
dwutygodniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od
momentu otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z koricem miesigca, w
ktérym uptynat okres wypowiedzenia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢é wypowiedzenia umowy w przypadku zmiany lokalizacji siedziby
z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.

3. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okreslonego w ust.1 terminu wypowiedzenia w
przypadku:
1) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw okredlonych w umowie,
2) powtarzajacych sie niedokiadnosci i uchybien, po uprzednim 2-krotnym pisemnym upomnieniu
Wykonawcy,

4.  Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddéw uniemozliwiajgcych

prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem
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1-miesigcznego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj od

momentu otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z koricem miesigca, w

ktdrym uptynat okres wypowiedzenia.

§10

1.  Wykonawca okresli osoby odpowiedzialne za nadzér nad prowadzonymi pracami oraz sposéb kontaktu z
tymi osobami.

2. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie Zamawiajacego......oovwees, t€lorveiiucennee, ;

3. postronie Wykonawcy.....ceeeeeeveeveee , t€L i

4. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia
aneksu.

5. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdre Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
Z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowiazujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiaéciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,

2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: Ul.......oevveeiiieccennnen

6. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 3.
W razie zaniedbania tego obowiazku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie

za skutecznie doreczona.

§11

1. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisdéw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn.zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2.  Wykonawca nie moze dokonac cesji/faktoringu zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, ze tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnoséci dane go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu w trybie ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176).

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zmiana danych adresowych firmy, nazwy firmy, zmiany numeru NIP, zmiany numeru REGON, zmiany osob
do kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy, nie wymagajg aneksowania umowy i o takiej zmianie
Strony zawiadamiaja sie w formie w formie pisemnej.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, a w

szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.
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7. Woykonanie umowy nie wiaze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy.
Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora danych osobowych okreslone w przepisach
RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza, a takze danych kontaktowych oséb ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do
realizacji umowy.

8. Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

9. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a
jeden Wykonawca.

10. Integralng czes¢ umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki:

Zatgczniki
1) Oferta Wykonawcy — zatgcznik nr 1

2) Formularz cenowy — zatacznik nr 2

Wykonawca Zamawiajacy
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