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Warszawa, dnia 25 pazdziernika 2021 .

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamodwienia jest dostawa drukéw szkolnych i akcydensowych dla Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica.
I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Druki beda zamawiane sukcesywnie przez caty okres trwania umowy w miare potrzeb Zamawiajgcego.
Dostawa obejmuje réwniez wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego.

Koszt dostawy i wniesienia do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego pokrywa Wykonawca.

B W oR

W przypadku odmowienia przez dostawce wniesienia drukéw do pomieszczenia wskazanego przez
Zamawiajgcego Zamawiajacy moze odmadwic przyjecia dostawy, a wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie
do ponownego niezwtocznego dostarczenia dostawy na swoj koszt.

5. Na dzien ogtoszenia zamodwienia Zamawiajacy nie zna liczby drukéw poszczegdlnych rodzajow jakie bedzie
zamawiat. Umowa zostanie zawarta na kwote jaka Zamawiajgcy przewiduje na realizacje tego zadania.
Zamawiajacy bedzie ponosit koszty zgodnie z cennikiem jednostkowym ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1
do formularza ofertowego.

6. Sygnatury i nazwy drukéw mogg ulec zmianie w zwigzku ze zmianami wprowadzanymi przez przepisy prawne
i akty wykonawcze, co nie stanowi zmiany umowy Umowy i nie wymaga pisemnego zawiadomienia.
W przypadku zmiany przepisdéw okreslajgcych wzory lub /i rodzaje drukéw Zamawiajacy bedzie ponosit ich
koszty zgodnie z biezagcym cennikiem Wykonawcy.

Druki dostarczane bedg na podstawie zamodwien, sktadanych przez osoby wskazane w umowie.

Zamowienia sktadane bedq na adres e-mailowy wskazany przez Wykonawce.

Druki dostarczane bedg do siedziby zamawiajgcego, pod nastepujgcy adres: 02-530 Warszawa, ul. Kielecka
43 — w dni powszednie, w godzinach 8.00 - 15:30. W przypadku zmiany siedziby Zamawiajgcego druki bedg
dostarczane pod jego nowy adres, co nie bedzie stanowito zmiany umowy, a w konsekwencji nie bedzie
wymagato zawarcia aneksu. O tej zmianie Zamawiajgcy poinformuje wykonawce na pismie.

10. Realizacja Zamdwienia nastepowac bedzie w ciggu 3 dni roboczych liczac od dnia ztozenia Zamowienia, gdy
Zamowienie zostanie wystane do godziny 14:00 wigcznie oraz od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym
zamoOwienie zostato przestane, gdy zamdwienie zostanie przestane po godzinie 14: 00, z wyjatkiem, gdy:

a) przedmiotem Zamowienia bedg S$wiadectwa szkolne, wodwczas Wykonawca zobowigzany jest
zrealizowac zamowienie drukéw w terminie do 5 dni roboczych liczac od dnia ztozenia Zamdwienia, gdy
Zamowienie zostanie wystane do godziny 14:00 wtgcznie oraz od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym
zamowienie zostato przestane, gdy zamowienie zostanie przestane po godzinie 14: 00,

b) Zamawiajacy na prosbe Wykonawcy wyrazi zgode na wydtuzenie terminu dostawy, jesli przesuniecie
terminu dostawy nie wynika z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy. Zgoda taka kazdorazowo
wymagac bedzie zachowaniem formy pisemnej i nie stanowi zmiany Umowy, o ktérej mowa w §10
Umowy.

11. Dostarczany towar musi zostac zabezpieczony przez Wykonawce tak, aby nie ulegt zniszczeniu w trakcie
transportu.

12. Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczony towar zgodnie z projektem umowy stanowigcym zatgcznik nr 1

do Zapytania ofertowego.
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13.
14.

15

16.

Druki muszg by¢ fabrycznie nowe, wczesdniej nieuzywane, nienoszace $ladéw uszkodzenia, uzywania.
Zamawiajgcy zweryfikuje kazdorazowo liczbe dostarczonych drukéw w terminie do 5 dni roboczych liczac od
pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu dostawy.

Wykonawca dostarcza kazdg czes¢ przedmiotu umowy wiasnym transportem i na wiasny koszt.
W przypadku dostarczenia niewtasciwych drukéw Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwrotu i wymiany.
Na fakturze zostang wyszczegdlnione poszczegdlne rodzaje zamawianych drukéw oraz ich liczba wraz z ich
wartoscig jednostkowa i taczna.

Rodzaj zaméwienia: dostawa

Termin realizacji umowy: na biezgco, zgodnie z sukcesywnie dostarczanymi zamdwieniami, od dnia zawarcia
umowy do 31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania wartosci umowy.

Klauzula informacyjna —do niniejszego zaméwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzeénia

2019 r. Prawo Zamowien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ", informuje, ze:

1.

4.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa;
dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w O$rodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres
e-mail: iod@orpeg.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z:
a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie — dostawa drukéw szkolnych
b. realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego;
c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organdéw kontrolnych;
d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 poz. 2176).
odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;
b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytutow
wykonawczych;
c. organy parfstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;
d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;
e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie obowigzujacych.
Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
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8. Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

¥ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0séb

fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

wmowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.

14 ust. 5 RODO tredci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci os$wiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

Wynagrodzenie:

1. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia bedg wystawiane przez Wykonawce poprawnie wystawione faktury
wraz z protokotem odbioru czesciowego.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze ztozonej przez
Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury.

Kryterium wyboru oferty:

cena 100% — jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta z najnizsza cena sposréd waznych ofert.

Wykaz dokumentoéw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.
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Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzgdzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej

alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert rownowainych.

Oferta musi spetniac nastepujgace wymogi:

a) Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem lub
niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

b) Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

c) Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

d) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

e) Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty;

f) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami;

g) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujacg oferte;

h) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy nadsytaé¢ do 5 listopada 2021 r. do 14:00 wiacznie na adres:paulina.rybska@orpeg.pl lub
poczta tradycyjna, lub osobiscie na adres : O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica , ul. Kielecka 43, 02-
530 Warszawa z dopiskiem ,,druki szkolne”.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg byc one
udostepniane. W tym przypadku powinien jq oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

—  zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich

p.g. DYREKTQR
Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl ﬂ('ul |’ f’f L&({,\

\gNIesz
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko Iub firma): ..o s

ST Z 8 WK OMAWIEY -5 scussvssvsesias suvsiionsssiiiasseissansisassss sossi su sinie bud sl s s i PSS A SR VS S TS A b A e Vb
NIP it e o aias 3o s R A SR T REGON icusissssrsssssmmunssivsirismssmosiiviasisms ssistosiass st
Y8l cinmarnainns T T

W csnessrersvssspsrssssasmnes sonesanss ansnnsesnssiaeds S an s LEORE R o bb e s asy e-mail

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Sktadajac oferte na dostawe drukéw szkolnych i akcydensowych oferujemy realizacje Zamoéwienia za:

taczna kwota brutto dla pozycji wskazanych w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

........................................ ZEE (STOWNIET oot e sse e e assssssassnsstesensernenssnssnsnsesessessennsnne |p W
tym podatek VAT w wysoKosCii....cocoerecreinennnnn %
*suma cen jednostkowych dla wszystkich pozycji ma stuzy¢ poréwnaniu ofert. Do umowy zostanie wpisana kwota

jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje tego zamdwienia w roku 2021.

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamodwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym oswiadczam(y),
ze Zamowienie zostanie wykonane na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, a zaoferowane
produkty spetniajg warunki wskazane przez Zamawiajgcego.

2. Oswiadczam(y), ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest:

( wypetniajq jedynie przedsiebiorcy skfadajqcy wspding oferte)
Uwazam(y) sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Zamowienie zrealizuje zamowienie w terminie...........ccoccooceeeine Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone
w zapytaniu ofertowym.
5. Akceptujemy warunki okreslone w projekcie umowy i w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzujemy

sie do podpisania umowy wg projektu stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

-~ ¥

—
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa nr .....eeeeeee. / 2021/ORPEG

zawarta w dniu ................. 2021 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, NIP: 5212908445, REGON: 000195274, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym
przez:

....................................................................... zwanym dalej Wykonawcg

reprezentowanym(-3) przez: Panig/Pana .........ccceeenee.
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa drukéw szkolnych i akcydensowych na potrzeby

Zamawiajacego.

Dostawa obejmuje rowniez wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego.

Koszt dostawy i wniesienia pokrywa Wykonawca.

W przypadku odmdwienia przez Wykonawce wniesienia drukdéw do pomieszczenia wskazanego przez
Zamawiajgcego Zamawiajacy moze odmaowic przyjecia dostawy, a wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie
do ponownego niezwlocznego dostarczenia dostawy na swoj koszt.

5. Na dzien podpisania umowy Zamawiajacy nie zna liczby drukdéw poszczegdlnych rodzajow jakie bedzie
zamawial. Umowa zostanie zawarta na kwote jakg Zamawiajacy przewiduje na realizacje tego zadania.
Zamawiajacy bedzie ponosit koszty zgodnie z cennikiem jednostkowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr
1 do umowy.

6. Sygnaturyinazwy drukéw moga ulec zmianie w zwigzku ze zmianami wprowadzanymi przez przepisy prawne
i akty wykonawcze, co nie stanowi zmiany umowy, i nie wymaga pisemnego zawiadomienia. W przypadku
zmiany przepisow okreslajgcych wzory lub /i rodzaje drukéw Zamawiajgcy bedzie ponosit ich koszty zgodnie
z biezgcym cennikiem Wykonawcy.

Druki dostarczane beda na podstawie zamdwien, sktadanych przez osoby wskazane w umowie.

Zamdwlenia skiadane bedg na adres e-MallOWY ... i st itsiiiisiisssisiio srasisss

Osobami upowaznionymi do sktadania zaméwien sa:

a)

b)
10. Druki dostarczane beda do siedziby zamawiajgcego, pod nastepujacy adres: 02-530 Warszawa, ul. Kielecka

43 — w dni powszednie, w godzinach 8.00 - 15:30. W przypadku zmiany siedziby Zamawiajgcego druki beda
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

i

dostarczane pod jego nowy adres, co nie bedzie stanowifo zmiany umowy a w konsekwencji nie bedzie

wymagato zawarcia aneksu. O takiej zmianie Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce na pismie.

Realizacja Zamowienia nastepowac bedzie w ciggu 3 dni roboczych liczac od dnia ztozenia Zamowienia, gdy

Zamowienie zostanie wystane do godziny 14:00 wigcznie oraz od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym

zamowienie zostato przestane, gdy zamodwienie zostanie przestane po godzinie 14: 00, z wyjatkiem, gdy:

a) przedmiotem Zamdéwienia bedg $wiadectwa szkolne, wowczas Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé
zamowienie drukéw w terminie do 5 dni roboczych liczgc od dnia ztozenia Zamoéwienia, gdy Zamowienie
zostanie wystane do godziny 14:00 wigcznie oraz od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym zamowienie
zostato przestane, gdy zamdwienie zostanie przestane po godzinie 14: 00,

b) Zamawiajgcy na prosbe Wykonawcy wyrazi zgode na wydtuzenie terminu dostawy, jesli przesuniecie
terminu dostawy nie wynika z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy. Zgoda taka kazdorazowo
wymagac bedzie zachowaniem formy pisemnej i nie stanowi zmiany Umowy, o ktorej mowa w §10
Umowy.

Dostarczany towar musi zostac¢ zabezpieczony przez Wykonawce tak, aby nie ulegt zniszczeniu w trakcie

transportu.

Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczony towar.

Druki muszg by¢ fabrycznie nowe, wczesniej nieuzywane, nienoszgce $ladéw uszkodzenia, uzywania.

Zamawiajacy zweryfikuje kazdorazowo liczbe dostarczonych drukéw w terminie do 5 dni roboczych liczac od

pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu dostawy.

Wykonawca dostarcza kaidg czes¢ przedmiotu umowy wiasnym transportem i na wiasny koszt.

W przypadku dostarczenia niewtasciwych drukéw Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwrotu i wymiany.

Termin obowigzywania umowy: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021 r. lub do wyczerpania sie

kwoty z umowy.

§2

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne

do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci

wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci

lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wtasne dziatania

lub zaniechania.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego

w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.

informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci

o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

Wykonawca ma obowigzek podporzadkowad sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji

przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na pismie, informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich

okolicznosciach, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci

o przewidywanym opdinieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
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7.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone interesoéw Zamawiajacego.
§3

Z tytutu realizacji niniejszej Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wytgcznie za faktycznie
dostarczone druki szkolne i akcydensowe, przy czym nie przekroczy ono facznie kwoty brutto .......... (stownie:

o
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu niewykorzystania w catosci kwoty wartosci umowy
okreslonej w ust. 1 w okresie obowigzywania umowy.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje catkowity koszt wykonania Umowy.
Zaptata wynagrodzenia odbywac sie bedzie w terminie do 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajagcemu
poprawnie wystawionej faktury dostarczonej po kazdorazowej dostawie, po podpisaniu protokotu odbioru
drukdw bez zastrzezen, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturach.
Protokdt odbioru dostawy przygotowuje Wykonawca i dostarcza go Zamawiajgcemu wraz z dostawa.
Protokdét musi zawierac co najmniej nastepujace pozycje:
a) Miejscowosc i data,
b) Oznaczenie stron,
c) Przedmiot umowy z wyszczegolnieniem rodzajowa. i liczby dostarczonych drukéw,
d) Termin dostawy
e) Podpisy upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy
Zamawiajacy zweryfikuje kazdorazowo liczbe dostarczonych drukdw w terminie do 5 dni roboczych liczgc od
pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu dostawy. Protokét dostawy zostanie podpisany przez
wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego po zweryfikowaniu liczby i rodzajéw dostarczonych drukow.
Na fakturze zostang wyszczegodlnione poszczegdlne rodzaje zamawianych drukéw oraz ich liczba wraz z ich
wartoscig jednostkowa i faczna.
Rozliczenia z Wykonawcg odbywad sie bedg na podstawie cen jednostkowych przedstawionych
w szczegdtowym wykazie drukéw szkolnych i akcydensowych ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.
Za date zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

. Wykonawca oéwiadcza, ze wskazany w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym

stuzgcym wytacznie dla celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

. Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w

Umowie, ani roszczenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy.
§4

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5
Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan umownych,
w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.
Zamawiajgacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:
1) zaniewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy kare umowng w wysokosci 1 % tacznego

wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia umowy.
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2) w przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, karg umowng
w wysokosci 0,5 % wartosci wynagrodzenia fagcznego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy
za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

3) z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez Wykonawce albo przez Zamawiajacego
z przyczyn zaleznych od Wykonawcy przysfuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent)
wynagrodzenia tagcznego brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalaja, ze maksymalna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % facznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdélnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnegtrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci nalezno$¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania,

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.
§5

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy, gdy:

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku odstgpienie
od Umowy moze nastgpi¢ w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

b) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania szczegétowego
zamowienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

c¢) Wykonawca nie rozpoczat realizacji Umowy w terminie 15 dni kalendarzowych od pierwszego
zamowienia,

2. W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt b) i ¢), Zamawiajacy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie
14 dni kalendarzowych od zaistnienia przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

§6

1. Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu, ze przedmiot umowy jest nowy, nalezytej, jakosci, wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych, jak réwniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczen oséb trzecich.

2. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy i ponosi wobec

Zamawiajgcego odpowiedzialnos¢ z gwarancji za wady dostarczonych swiadectw i drukéw akcydensowych

Osrodek Rozwoju Polskie) Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl, www.orpeg pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

3. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do wymiany wadliwego
przedmiotu umowy na wolny od wad lub naprawienia wady, co Wykonawca obowigzuje sie spefni¢ w
terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady. Wykonawca zobowigzuje
sie do odebrania wadliwego przedmiotu umowy od Zamawiajgcego na wiasny koszt oraz do dostarczenia
przedmiotu umowy wolnego od wad. Jezeli Wykonawca nie wymieni wadliwego przedmiotu umowy na
wolny od wad, zobowigzany jest zwrdci¢ Zamawiajagcemu cene zaptacong za wadliwy przedmiot umowy, w
terminie 14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady.

Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy na okres 24 miesiecy.

Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie od daty podpisania ostatniego czesciowego protokotu odbioru

przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.

§7

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowq realizacje niniejszej umowy s3:

a) po stronie Zamawiajacego: ............, tel. ..., adres e-mail: ........cooveercnienenns

b] postionie WYKORAWEY: sannansannss teharsnmanmmianmnisg a0res B-Malli cammsasiummnms

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres ...

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.
W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za
skutecznie doreczong.

§8

Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych

Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajgcy oswiadcza, iz realizuje obowigzki

Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w

sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg, a takze danych kontaktowych

osob ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.
§9

1. Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1129 z pozn.zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci danego go

identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
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10.
i 5
12

13.

14.

art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176),
ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

Postanowienia niniejszej umowy nie wytgczajg bezwzglednie obowigzujgcych przepisow szczegdlnych
dotyczgcych zamowien publicznych, uchwalonych w zwigzku ze stanem pandemii CoVid -19.

Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowienn umowy, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Strony umowy stwierdzaja, ze zapoznaly sie z umowa i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporow na tle jej
wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowien umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyiszej”, a skutkujgcych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia $wiadczen Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majq charakter obiektywny.
Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powodi, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystapienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktérych wystapity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i dokonania
stosownych ustalen celem wyeliminowania moizliwych skutkdw dziatania sity wyiszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyisza w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak réwniez nie przedstawienia dowodow, o ktérych mowa powyzej.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonaé¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen

lub przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z zamodwienia bez uprzedniej zgody Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzujg odpowiednie przepisy prawa a w szczegdlnosci
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2020 r., poz. 1740 z pézi. zm.),

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzygac w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wiasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.
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Zatgczniki:
| 1) Formularz ofertowy wraz z cennikiem jednostkowym — zatgcznik nr 1 do umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Swiadectwa promocyjne

szkola podstawowa

szkota podstawowa I-lll

szkota podstawowa IV-

liceum

liceum

liceum

R szkota podstawowa szkofa podstawowa V- ) liceum ) ogolnoksztatcace klasy | . . 5
nauczanie SR VIl nauczanie . ogdlnoksztatcace z i liceum ogdlinoksztalcace| ogolnoksztalcace z
I-11 aupélnlilase IV-VII VIl z wyrdznieniem azpeinisiace ogolnoksztatcgce wepriaienien I-1ll nauczanie MEN-1/213/2 ré3nieni
i = -1/21a wy ieniem
MEN-1/1/1 MEN-1/3/1 MEN-1/4-w/1 MEN-1/13/2 uzupetniajgce
MEN-1/2-5Z/1 MEN-1/7-5Z/1 MEN-1/14-w/2 MEN-I/21a-w/2
EN-1/2-5Z/ /7-52/ /14-w/ MEN-1/15-52/2 /21a-w/
cena netto za 1 szt
cena brutto za 1 szt
$wiadectwa ukonczenia szkoty
liceum
P 4 ukonczenia szkoty ukonczenia szkoty ) 2 i " . liceum
ukoriczenia szkoty . ) . . liceum ogdlnoksztatcace ogolnoksztatcgce liceum i
X podstawowej z podstawowej liceum ogdlinoksztatcace M—— . . ogolnoksztalcace z
podstawowej rdinieniem auczanie uzupetniaiace MEN-1/16/2 z wyrdznieniem nauczanie ogolnoksztatcace PR—
wy I i n 1 u ia) - &= || em
MEN-1/8/1 MEN-1/17-w/2 uzupeiniajace MEN-I/23a/2
MEN-I/9-w/1 MEN-1/12-5Z/1 MEN-I/23a-w/2
i Via-53/ MEN-I/18-52/2 (28mm)

cena netto za 1 szt

cena brutto za 1 szt

Gilosze do $wiadectw

niebieskie Pantone
636 U - swiadectwa
szkolne promocyjne i
ukoriczenia szkoty
podstawowej

réiowe Pntone 182 U-
$wiadectwa
promocyjne i

ukoriczenia LO

MEN-1/75 - poddruk dla
duplikatu

cena netto za 1 szt

cena brutto za 1 szt

~y




dzienniki szkolne

arkusze ocen

klasy I-11l SP klasy IV-VIII SP,LO MEN-1/33/1 MEN-1-34/1 MEN-I-35/1 MEN-1/37/2 MEN-1/38/2 MEN-1/53b/1 MEN-1/53¢/1 MEN-I/42a/2
cena netto za 1 szt
cena brutto za 1 szt
karty biblioteczne dziennik biblioteki X g ksiega inwentarzowa , i " .
. rejestr ubytkdw v 3 arkusze do skontrum ksiega uczniow ksiega absolwentow
szkolnej ksiegozbioru
katalogowa czytelnika ksiazki biblioteczna

cena netto za 1 szt

cena brutto za 1 szt

ksiega drukéw $cistego
zarachowania

arkusze spisu z natury
(bloczki po 50 szt.)

ksiega inwentarzowa

ksiega pozabilansowa

ksiega uchwat rady
pedagogicznej

ksiega protokotdw rady
pedagogicznej

KW (bloczek)

KP (bloczek)

ksiega kontroli

polecenie wyjazdu
stuzbowego (bloczek)

cena netto za 1 szt

cena brutto za 1 szt

zaswiadczenie o
spetnianiu obowiazku

rejestr wyjsé w

rejestr skarg i wnioskéw

legitymacja szkolna

legitymacja szkolna

ksiega arkuszy ocen -
teczka tekturowa z

ksiega arkuszy ocen -
pojmnosc do 100

ksiega arkuszy ocen -
pojmwktadka do ksiegi

karta rowerowa

cena netto za 1 szt

cena brutto za 1 szt

godzinach stutbowych MEN-1/1 MEN-1/3-N . arkuszy ocen (pozycja
szkolnego wasami (skoroszyt) arkuszy .
opcjonalna)
ilosz §wiadectwa SWimRCIaG
dziennik zajec dziennik zajeé dziennik L ) X . zaswiadczenie o g ; K zaswiadczenie o Swiadectwo ukonczenia ukonczenia kursu
druk zaliczki rozliczenie zaliczki ukoriczenia kursu

dodatkowych

pozalekcyjnych

korespondencyjny

uczeszczaniu do szkoty

kwalifikacyjnego

przebiegu nauczania

kursu kwalifikacyjnego

kwalifikacyjnego -
gilosz

cena netto za 1 szt

cena brutto za 1 szt




