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Warszawa, 26 maja 2021 r.

Zapytanie ofertowe

Przeprowadzenie rozszerzonych badari psychologicznych oraz sporzgdzenie pisemnych opinii psychologicznych
pod kqtem oceny nauczycieli kandydatow do pracy za granicq (dalej: Kandydat), na podstawie przeprowadzonej
obserwacji, rozmowy i badan psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dla kandydatow kierowanych

do pracy dydaktycznej za granicq (dalej : Kurs).

. Podzial na czesci:

1. Zamawiajgcy przewiduje podziat zamowienia na dwie czesci.

N

Wszystkie opisy, wymagania, warunki i wytyczne zawarte w niniejszym zapytaniu odnoszg sie jednakowo
do obu czesci.

3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna lub dwie czesci zamdwienia.

4. Kazda z czesci zamowienia bedzie dotyczyta opiniowania maksymalnie 6 Kandydatow.

5. Ostateczna liczba kandydatow zostanie podana Wykonawcy w dniu 15 czerwca 2021 r. (chyba, ze umowa
zostanie zawarta po tym terminie wowczas najpdzniej w dniu zawarcia umowy), przy czym nie bedzie ona
mniejsza niz: 4

Il. Termin realizacji zamdwienia:

1. Ocena psychologiczna kandydatéw bedzie realizowana w trakcie trwania kursu.

2. Zamawiajgcy planuje przeprowadzenie kursu w dniach 22 do 25 czerwca 2021 r. (4 dni)

3. Potwierdzenie terminu kursu wraz z okresleniem liczby uczestnikow zostanie podane do 15 czerwca 2021
r. zgodnie z terminarzem szkolen dla nauczycieli kierowanych, chyba, ze umowa zostanie zawarta po 15
czerwca wowczas najpdzniej w dniu jej zawarcia.

4. Pozakonczeniu kursu, Wykonawca ztozy w siedzibie Zamawiajacego dla kazdego z kandydatow kompletne
opinie do dnia 2 lipca 2021 r.

5. W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego Kurs nie bedzie mogt sie odby¢ w terminie
od 22 do 25 czerwca 2021 r. Zamawiajgcy przewiduje odstgpienie od zawarcia lub realizacji umowy.

6. Zaprzyczyne niezalezng od Zamawiajgcego rozumie sie w szczegdlnosci przepisy zwigzane z ograniczeniami

wynikajgcymi z pandemii Covid 19 uniemozliwiajgce zorganizowanie kursu w terminie wskazanym w pkt 2

ll. Przedmiot zamodwienia:

1. Wykonanie opinii psychologicznej pod katem oceny predyspozycji do wykonywania pracy nauczyciela
za granicg na podstawie przeprowadzonej obserwacji, indywidualnej rozmowy i badan psychologicznych
Kandydata.

2. Osoba realizujgca przedmiot zamodwienia (Psycholog) jest zobowigzany do obecnosci w trakcie kursu, w

czasie umotzliwiajacym wykonanie zamdwienia tj. przeprowadzenie obserwacji ( w trakcie zajet
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przewidzianych harmonogramem kursu), rozméw i badan psychologicznych pozwalajgcych na

sporzadzenie pisemnych opinii nauczycieli.

3. Harmonogram kursu zostanie przedstawiony Wykonawcy najpdzniej w dniu 15 czerwca 2021 r. chyba, ze
umowa zostanie zawarta po 15 czerwca 2021 r. wowczas najpoiniej w dniu jej zawarcia.

4. Wybodr metod i narzedzi diagnostycznych potrzebnych do wykonania przedmiotu zamdwienia nalezy do
Psychologa. Zaopatrzenie w testy i arkusze badawcze nalezy do Wykonawcy. Zamawiajacy nie bedzie
ponosit dodatkowych kosztéw z tego tytutu.

5. Psycholog czes¢ badan przeprowadzi w formie grupowej, a rozszerzong cze$¢ diagnostyczng w formie
indywidualnej.

6. Badania grupowe kwestionariuszowe majg na celu zebranie danych na temat cech osobowosci
i kompetencji spotecznych w celu weryfikacji kandydatéw pod katem pracy w zawodzie nauczyciela
za granica. Badanie indywidualne w formie ustrukturalizowanego wywiadu oraz kwestionariusza
ma na celu zebranie informacji na temat kondycji psychofizycznej kandydata, jego motywacji do pracy,
a takze sposobdw radzenia sobie ze stresem i w sytuacjach konfliktowych.

7. Zamawiajgcy zapewnia Psychologowi w trakcie Kursu kontakt z grupa umozliwiajgc uczestnictwo w trakcie
zaje¢ przewidzianych harmonogramem kursu (okoto 1 h z mozliwoscig podziatu na kilka czesci), w
przeprowadzenie badar grupowych (okoto 1,5 h z mozliwoscig podziatu na kilka czesci) i kontakt z kazdym
Kandydatem pozwalajacy na wykonanie badania indywidualnego (okoto 1/2 h dla kazdej osoby badanej).

8. W trakcie Kursu Zamawiajacy zapewni do dyspozycji Psychologa, zamykane niekrepujgce pomieszczenie
(bez obecnosci osdb trzecich) umozliwiajace przeprowadzenie indywidualnych rozméw i rozszerzonych
badan psychologicznych.

9. Wykonawca w trakcie Kursu przeprowadzi z Kandydatem:

1) indywidualny wywiad dotyczacy jego cech zdrowotnych, osobowosciowych i relacji interpersonalnych,
zyciorysu zawodowego, plandw na przysztos¢. Rozmowa z kandydatem bedzie miata charakter
strukturalizowanego wywiadu z elementami samooceny.

2) indywidualny wywiad dotyczacy motywow podjecia pracy za granica,

3) grupowe badanie psychologiczne kwestionariuszowe dotyczace:

a) stylu i strategii radzenia sobie w sytuacjach stresowych,
b) stanuicechy leku (kwestionariusz samooceny),
c) ryzyka wystepowania zaburzen zdrowia psychicznego.

10. Psycholog badanie kwestionariuszowe przeprowadzi grupowo, natomiast indywidualnie badanie
i wywiad.

11. Psycholog przeprowadzi w stosunku do wyselekcjonowanych wstepnie Kandydatéw rozszerzone badanie
psychologiczne. Zamawiajacy okresla badanie rozszerzone w formie kwestionariusza wymiaréow

osobowosci (do decyzji Psychologa podczas procedury selekcyjnej).

12. Psycholog w dniu zakoriczenia kursu przedstawi Zamawiajgcemu ustnie: 2
=
1) Interpretacje danych kwestionariuszowych i obserwacji poszczegélnych kandydatéw, §
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2) Wstepng pisemng opinie psychologiczng z opisem predyspozycji Kandydata do pracy dydaktycznej za
granicg zgodnie z kryteriami okreslonymi przez Zamawiajacego. Kryteria okresla Zatgcznik nr 1 G do
Zarzgdzenia nr 4/2020 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie z dnia 14
stycznia 2020 r. w sprawie zasad rekrutacji nauczycieli do pracy dydaktycznej za granica.

13. Kandydaci podlegajgcy ocenie  wyrazajg pisemng zgode na  przeprowadzenie badan
i obserwacji psychologicznych przed rozpoczeciem kursu i procedury selekcyjnej. Zamawiajacy informuje,
ze Kurs jest etapem rekrutacji. Sktadajagc oferte Wykonawca przedstawi co najmniej plan zakresu
obserwacji i badan psychologicznych.

14. Wykonawca kompletng pisemng opinie psychologiczng dla kazdego uczestnika kursu zawierajacq
charakterystyke Kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granicg ztozy
w siedzibie Zamawiajacego w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia Kursu.

15. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi. Ceny jednostkowe
sg state do kornca trwania umowy i nie podlegajg waloryzacji.

16. Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie niezbedna do przygotowania 1 opinii
psychologicznej kandydata: 6 h, tj. uczestnictwo w zajeciach przewidzianych harmonogramem kursu (okoto
1 h), badanie ankietowe (okoto 1,5 h) z mozliwoscig podziatu na kilka czesci, kontakt z kazdym kandydatem
pozwalajacy na wykonanie badania indywidualnego (okoto 0,5 h) indywidualnie dla kazdej osoby badanej,
opracowanie kompletnej pisemnej opinii psychologicznej dla kazdego uczestnika kursu zawierajgcej

charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granicg (3,0 h).

IV. Minimalne wymagania wobec Prowadzacego

Osoba realizujgca przedmiot zamowienia (Psycholog) musi posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do
wykonania zamdwienia. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Psycholog posiada¢ bedzie minimum
wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci psychologia i minimum 10 letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku
psychologa. Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia i w
zakresie niezbednego doswiadczenia zawodowego.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia dokumentéw poswiadczajgcych

deklarowane wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia.

V. Kryteria wyboru oferty:
1. Kryterium nr 1: ,Cena" (Pc) - waga 100 %

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcy wyjasnient w zakresie razgco niskiej ceny.

VI.  Klauzula informacyjna —do niniejszego zamdwienia nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych, na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 tej ustawy.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
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2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres
e-mail: iod@orpeg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie - przeprowadzenie rozszerzonych badan
psychologicznych oraz sporzadzenie pisemnych opinii psychologicznych pod katem oceny
nauczycieli kandydatow do pracy za granicg na podstawie przeprowadzonej obserwacji, rozmowy i
badan psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dla kandydatdw kierowanych do pracy
dydaktycznej za granicg

b. realizacjag umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego;

c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organow kontrolnych;

d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 poz. 1429).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczenn sadowych, tytutdw
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie obowigzujgcych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*, ¥
=1
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych §
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osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianq wyniku postepowania

0 dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnistwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Os$wiadczam, ze wypetnitem /tam) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
wmdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tredci o$wiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

VIl. Wynagrodzenie

1. Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona faktura/rachunek.

2. Faktura/rachunek mogg zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu
zamowienia.

3. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osoba fizyczng nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢:
a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy

stanowigcych zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokét odbioru ustugi,

4. Po ztozeniu przez Wykonawce u Zamawiajgcego dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5 i podpisaniu przez

Zamawiajacego protokotu odbioru ustugi, rachunek zostanie wystawiony przez Zamawiajgcego. 0
=
5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza: g
v
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a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikéw
lub zawierajagcq umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177 z pézn.zm)
i w zwigzku z powyiszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.

b) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto protokét odbioru ustugi.

6. W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozy¢
protokot odbioru ustugi.
7. Protokdt odbioru musi zawieré minimum nastepujgce informacje:
a) miejscowosc i data;
b) oznaczenie stron;
c) przedmiot umowy;
d) termin wykonania umowy;
e) potwierdzenie wykonania umowy z nalezytg starannoscia lub uwagi do sposobu wykonania umowy;
f)  podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.
8. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentéw (faktury / rachunku wraz z zatgcznikami).
9. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

10. Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

VIll. Wykaz dokumentdw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1.
2. Aktualny odpis z whasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - petnomocnictwo.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert réwnowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

a. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem o
=
lub niedcieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci; §
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b.  Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

c.  Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisane] stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

d. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty;

e. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byé zataczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

f.  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

g.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osobe podpisujgca oferte;

h.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Miejsce i termin sktadania ofert:

. Oferte nalezy nadsyta¢ do 4 czerwca 2021 r. wigcznie na adres: paulina.rybka@orpeg.pl lub poczta

2,
3.

ORPEG

tradycyjng na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z
dopiskiem ,Psycholog”

Oferty ztozone po terminie skfadania ofert nie beda rozpatrywane.

Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostgpniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA

PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

prawo odstgpienia lub uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego;

zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

| ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane/Wykonawey: (imie Inazwisko IuD FIEMa it asionssssmsssing

Siedziba/adres zamieszKania WYKONAWOY ssssssssisssissvssisssisisvisnssss sisssssssss is s ssassssasion st sss s sngsssiossssuasssvisassssvossas

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:

Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Oferujemy realizacje zamoéwienia za cene:

CEOEENT L i issvssannes T ASTOWITES cipinvnmimamn i s s ) GO
stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub:

cena Ut s 8 IBTOMUITES (iirsicssmmmemsomimmis s s s
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

(o= A T= I o L4 (o JOO OO S £ (171 41| =SOSR

Wykonawca os$wiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

CEOEENT L oo rrerersmsssnsmsmssss sensasssns BN ROV omres semsasarasesssssmenessnsmonsasasnsiisiases sessesnsains sinsnnasastrsbniss ebiinss memmbibesiasresviinpisaia i GO
stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ........%* lub:

cahn: BID: wssmsasnmnenamas, 2 (SOWHIED smmsmmmsss e i s S e R i)
Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*

lub:

colia BIutlO! s ZE (SIOWBIBY A s isiesiisiss s
Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

* niepotrzebne skresli¢,

**nalezy wskazac¢ podstawe prawng zwolnienia

Strona 8

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeq.pl. www.orpeg.pl

Vi.LLL
-———'—




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

1. Oswiadczam ze osoba realizujaca przedmiot zamowienia bedzie Pan/Pani
2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia
jest
(wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte)
3. Skiadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
4, Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
5. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.
6. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanychod nr ....donr......
Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:
1
2

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

*

niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

PLAN ZAKRESU OBSERWACIJI | BADAN PSYCHOLOGICZNYCH

.............................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWANR ........cccoeeenneee.. /2021 /ORPEG

W dnNiU .o 2021 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej

Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca
da
v ZWANYM dalej Wykonawcg
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:
§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki w zakresie swiadczenia na rzecz Zamawiajgcego
ustugi polegajacej na przeprowadzeniu rozszerzonych badan psychologicznych oraz sporzadzeniu pisemnych
opinii psychologicznych nauczycieli kandydatéw do pracy za granicg, na podstawie przeprowadzonej
obserwacji, rozmowy i badan psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dla kandydatéow
kierowanych do pracy dydaktycznej za granica.

2. Wpykonawca zobowigzuje sie wykona¢ czynnosci, o ktdrych w ust. 1 zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

3. Maksymalna liczba kandydatéw do pracy nauczyciela, ktorzy bedg objecie przedmiotem zamoéwienia wynosi

4. Ocena psychologiczna kandydatow bedzie realizowana w trakcie trwania kursu.

5. Zamawiajacy planuje przeprowadzenie kursu w dniach 22 do 25 czerwca 2021 r. (4 dni)

6. Potwierdzenie terminu kursu wraz z okresleniem liczby uczestnikéw zostanie podane do 15 czerwca 2021 r.
zgodnie z terminarzem szkolen dla nauczycieli kierowanych / w dniu zawarcia umowy*

| 7. Po zakonczeniu kursu, Wykonawca ztozy w siedzibie Zamawiajacego dla kazdego z kandydatow kompletne

opinie do dnia 2 lipca 2021r.

8. W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego Kurs nie bedzie mogt sie odby¢ w terminie od
22 do 25 czerwca 2021 r. Zamawiajacy przewiduje odstgpienie od umowy.

9. Ustalenia dotyczace ew. zmiany terminu bedg prowadzone mailowo za posrednictwem adreséw wskazanych
w umowie.

10. Za przyczyne niezalezng od Zamawiajacego rozumie sie w szczegdlnosci przepisy zwigzane z ograniczeniami

wynikajgcymi z pandemii Covid 19 uniemozliwiajgce zorganizowanie kursu w terminie wskazanym w ust. 5.
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11.

12
13.

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl

Ocena psychologiczna kandydatow realizowana bedzie w hotelu znajdujgcym sie w granicach
administracyjnych m.st Warszawy. Zamawiajacy nie zapewnia noclegéw ani wyzywienia.
Wykonawca Oswiadcza, ze przedmiot zamowienia realizowany bedzie przez: ..........ccoeovviinicncicenecn
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane osoby / 0séb ktére beda realizowaty przedmiot zamdwienia wytgcznie
za pisemng zgoda przedstawiciela. Zmiana lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot zamodwienia jest
mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:
1) uprzedniego wystgpienia do Zamawiajgcego, przed planowang zmiang lub dodaniem psychologa
z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot zamowienia wraz
z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,
2) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone

w stosunku do osob realizacji zamdwienia, zawartych w zapytaniu ofertowym,

§2
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzeienie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikdw i wspotpracownikéw Wykonawcy.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wiasne dziatania
lub zaniechania.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na pismie, informowaé¢ Zamawiajagcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wpltyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegolnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezyta starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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§3
1. Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy, Zamawiajacy
zobowigzuje sie zaptaci¢c Wykonawcy wynagrodzenie za przebadanie i sporzadzenie opinii jednego
kandydata w wysoKoSCi .......c.ccceeeennen .2t DTULLO (STOWNIE! oo ), €O STANOWI kWOtE
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi skfadkami naubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Zmawiajgcego oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%* lub: cena

brutto ................ zt (Stowni€:.......cccoecovoeevevvccnenen.. ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa
ustuga** jest zwolniona z podatku VAT (STOWNIE:......c..coooevvveeoreereieiseeevcrsee e sseenineeeneeen e Z10EYChH), lUb:
cena brutto ............... zt (stownié............ccecvvveeeevrenn.... Ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest

zwolniony z VAT podmiotowo*.

2. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy
Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w  wysokosci
nieprzekraczajgcej wysokosci .........cc..........zt brutto (stownie: ..., €O Stanowi
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleinymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci
...... %* lub: cena brutto ................. zf (sfownie:...........c.cccoevevveueueunn.n. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT (STOWNIE: .......c.ocoi ittt e
zfotych), lub: cena brutto ................... HSIOWRIC visennmsaspmsvmsamss zfotych). Wykonawca oswiadcza, ze
jest zwolniony z VAT podmiotowo *,

*niepotrzebne skreslic,
**nalezy wskazac podstawe prawna zwolnienia

3. Maksymalna liczba godzin na realizacje przedmiotu zamowienia nie przekroczy ........ godzin.

4. Podstawg wynagrodzenia beda prawidtowo wystawione faktury/rachunki.

5. Faktura/rachunek moga zosta¢ wystawione po zrealizowaniu i protokolarnym odbiorze przedmiotu
zamowienia.

6. W przypadku Wykonawcy, ktdéry bedzie osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik do istotnych postanowien umowy
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego,

b) protokdt odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik nr .... do umowy

c) kompletne pisemne opinie psychologiczne dla kazdego badanego uczestnika kursu zawierajace
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granicg

7. Po ztozeniu przez Wykonawce u Zamawiajacego dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6 i podpisaniu przez
Zamawiajacego protokotu odbioru ustugi, rachunek zostanie wystawiony przez Zamawiajacego.

8. W przypadku Wykonawcy, ktdry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:

a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujgca E
=]
dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikow §
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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10.

11

12.

13.
14,

lub zawierajacg umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177 z pdzn.zm)
i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach
niniejszej umowy.**

b) do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto protokét odbioru ustugi wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr .... do umowy

c¢) kompletne pisemne opinie psychologiczne dla kaidego badanego uczestnika kursu zawierajgce
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granicg

W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie osoba fizyczng do sktadanej faktury zobowigzany bedzie ztozyc:

a) protokot odbioru ustugi wg wzoru stanowigcego zatacznik nr .... do umowy

b) kompletne pisemne opinie psychologiczne dla kazdego badanego uczestnika kursu zawierajgce
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granica

Protokot odbioru musi zawieré minimum nastepujace informacje:

a) miejscowosé i data;

b) oznaczenie stron;

c) przedmiot umowy;

d) termin wykonania umowy;

e) potwierdzenie wykonania umowy z nalezytg starannoscig lub uwagi do sposobu wykonania umowy;

f) podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu

dokumentow (faktury / rachunku wraz z zatacznikami).

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty

w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie

zawarcia umowy na Zamawiajgcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich

obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto

Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie zobowigzany

bedzie ponie$¢ Zamawiajgcy.**

§4

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania

lub zaniechania Wykonawcy lub osdb trzecich, ktorymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl
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§5

1. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotycza i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy imie i nazwisko kandydatéw
do pracy za granicg oraz imie i nazwisko i dane teleadresowe pracownikéw do kontaktéw i do przetwarzania,
na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

3. Kaida strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oéwiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajacemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane
dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych adekwatny stopieri bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejsza Umowa.

6. Wykonawca po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni
od zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wpykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne Zzadanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu

przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sig, pod rygorem niezwlocznego
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rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybiern stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
za dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowigzki, jakie zostaly natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie
gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z tresciag Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a wszczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak
niz w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczernstwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokryé w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§6
Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzarn umownych,

w formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej.
Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare
umowng w wysokosci 0,75 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy za kazdy przypadek

naruszenia umowy.
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W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo
naliczy¢ kare umowng w wysokosci 0,75 % wartosci wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 za
kazdy rozpoczety dzier zwtoki.

Zamawiajacemu z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy przystuguje kara
umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w §3 ust. 2 umowy.
Strony ustalaja, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej
kary umownej.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastgpstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania
do zaptaty i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia
Wykonawca zaptaci naleznos¢, na konto Zamawiajacego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego
wezwania,

W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7
Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swodj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddw uniemozliwiajacych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem
7-dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg
od momentu otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z upfywem okresu
wypowiedzenia.

§8
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:
1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,
2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie

publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa

panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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3) gdy Wykonaweca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

6) gdy realizacja Kursu nie bedzie mozliwa w okresie od 7 do 30 czerwca 2021 r. lub nie bedzie mozliwe
jego zorganizowanie w formule spotkania stacjonarnego w hotelu zgodnie z obowigzujgcymi w tym
okresie przepisami prawa i wytycznymi GIS

2. W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1) Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie

2 dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy

do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okreslonym w § 8 ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 i 6 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez
wyznaczania dodatkowego terminu.

5. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§10
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
a) po stronie Zamawiajacego:
eer T8l e @ATES €-MATL e,
b) po stronie Wykonawcy:
........................................ SRl s AOTES BNl v s
2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony s3 zobowigzane sobie przekazywa¢ w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte

na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawey jest adres & s

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa

w ust. 4. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie

za skutecznie doreczong.
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§11
Do umowy nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 2019 z pdin. zm.), na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176),
ktora podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
Postanowienia niniejszej umowy nie wylaczajg bezwzglednie obowigzujgcych przepisow szczegdlnych
dotyczgcych zamowien publicznych, uchwalonych w zwigzku ze stanem pandemii CoVid -19.
Wszelkie zmiany umowy z wyjgtkiem odrebnych postanowien umowy, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaly sie z umowa i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, moggcych powsta¢ w przysztosci sporow na tle jej
wykonania.
Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajscia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,,sity wyzszej”, a skutkujgcych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia Swiadczen Stron
w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci maja charakter
obiektywny.
Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktdrego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sg nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystapienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktorych wystgpity opisane wyzej zjawiska.
Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustalenn celem wyeliminowania mozliwych skutkow dziatania sity wyzszej. Powiadomienia,
o ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia
sity wyiszej. Do powiadomienia nalezy dotaczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyzszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyizszej, jak rowniez nie przedstawienia dowodow, o ktérych mowa powyzie;j.
Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonac¢ na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen
lub przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z zamowienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego.
Strony umowy stwierdzajg, ze zapoznaty sie z umowa i dokonaly interpretacji jej poszczegdinych

postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
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wykonania.

11. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

12. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzuja odpowiednie przepisy prawa a w szczegdlnosci
a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2020 r., poz. 1740 z p6in. zm.),

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz.U. z 2020 r., poz. 1426
z poin. zm.)*,

c) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2021r.,
poz. 432)*.

13. Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

14. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygaé w sposéb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

15. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden
dla Wykonawcy.

*nie wlasciwe skresli¢

**w zaleznosci od formy dziatalnosci wykonawcy

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1 do umowy

2. Ewidencja przepracowanych godzin — zatgcznik nr 2 do umowy

3. Wazdr protokotu odbioru ustugi — zatgcznik nr 3 do umowy

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik nr 1 do umowy Nr ......eeeeene
Opis przedmiotu zamdwienia

Ocena psychologiczna kandydatow bedzie realizowana w trakcie trwania kursu.
Zamawiajacy planuje przeprowadzenie kursu w dniach 22 do 25 czerwca 2021 r. (4 dni)
Potwierdzenie terminu kursu wraz z okredleniem liczby uczestnikow zostanie podane do 15 czerwca 2021
r. zgodnie z terminarzem szkolen dla nauczycieli kierowanych, chyba, ze umowa zostanie zawarta po 15
czerwca wowczas najpozniej w dniu jej zawarcia.
Po zakonczeniu kursu, Wykonawca ztozy w siedzibie Zamawiajgcego dla kazdego z kandydatéw kompletne
opinie do dnia 2 lipca 2021 r.
W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego Kurs nie bedzie mogt sie odby¢ w terminie
od 22 do 25 czerwca 2021 r. Zamawiajacy przewiduje odstapienie od zawarcia lub realizacji umowy.
Za przyczyne niezalezng od Zamawiajacego rozumie sie w szczegolnosci przepisy zwigzane z ograniczeniami
wynikajgcymi z pandemii Covid 19, uniemozliwiajgce organizacje kursu w terminie wskazanym pkt 2 .
Wykonanie opinii psychologicznej pod katem oceny predyspozycji do wykonywania pracy nauczyciela
za granica na podstawie przeprowadzonej obserwacji, indywidualnej rozmowy i badar psychologicznych
Kandydata.
Osoba realizujgca przedmiot zamdwienia (Psycholog) jest zobowigzany do obecnosci w trakcie kursu, w
czasie umozliwiajgcym wykonanie zamdwienia tj. przeprowadzenie obserwacji ( w trakcie zajec
przewidzianych harmonogramem kursu), rozmow i badan psychologicznych pozwalajgcych na
sporzadzenie pisemnych opinii nauczycieli.
Harmonogram kursu zostanie przedstawiony Wykonawcy najpdiniej w dniu 1 czerwca 2021 r. chyba, ze
umowa zostanie zawarta po 1 czerwca wowczas najpdzniej w dniu jej zawarcia.
Wybér metod i narzedzi diagnostycznych potrzebnych do wykonania przedmiotu zamodwienia nalezy do
Psychologa. Zaopatrzenie w testy i arkusze badawcze nalezy do Wykonawcy. Zamawiajacy nie bedzie
ponosit dodatkowych kosztow z tego tytutu.
Psycholog czes¢ badan przeprowadzi w formie grupowej, a rozszerzong czes¢ diagnostyczng w formie
indywidualnej.
Badania grupowe kwestionariuszowe majg na celu zebranie danych na temat cech osobowosci
i kompetencji spotecznych w celu weryfikacji kandydatéw pod katem pracy w zawodzie nauczyciela
za granica. Badanie indywidualne w formie ustrukturalizowanego wywiadu oraz kwestionariusza
ma na celu zebranie informacji na temat kondycji psychofizycznej kandydata, jego motywacji do pracy,
a takze sposobow radzenia sobie ze stresem i w sytuacjach konfliktowych.
Zamawiajacy zapewnia Psychologowi w trakcie Kursu kontakt z grupg umozliwiajgc uczestnictwo w trakcie
zaje¢ przewidzianych harmonogramem kursu (okoto 1 h z mozliwoscig podziatu na kilka czesci), w
przeprowadzenie badan grupowych (okoto 1,5 h z mozliwoscig podziatu na kilka czesci) i kontakt z kazdym

Kandydatem pozwalajacy na wykonanie badania indywidualnego (okoto 1/2 h dla kazdej osoby badanej).
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. W trakcie Kursu Zamawiajacy zapewni do dyspozycji Psychologa, zamykane niekrepujgce pomieszczenie

(bez obecnosci 0séb trzecich) umozliwiajgce przeprowadzenie indywidualnych rozmdéw i rozszerzonych

badan psychologicznych.

Wykonawca w trakcie Kursu przeprowadzi z Kandydatem:

1) indywidualny wywiad dotyczacy jego cech zdrowotnych, osobowosciowych i relacji interpersonalnych,
zyciorysu zawodowego, plandw na przysztos¢. Rozmowa z kandydatem bedzie miata charakter
strukturalizowanego wywiadu z elementami samooceny.

2) indywidualny wywiad dotyczacy motywow podjecia pracy za granica,

3) grupowe badanie psychologiczne kwestionariuszowe dotyczgce:

a) stylu i strategii radzenia sobie w sytuacjach stresowych,
b) stanuicechy leku (kwestionariusz samooceny),
c) ryzyka wystepowania zaburzen zdrowia psychicznego.

Psycholog badanie kwestionariuszowe przeprowadzi grupowo, natomiast indywidualnie badanie

i wywiad.

Psycholog przeprowadzi w stosunku do wyselekcjonowanych wstepnie Kandydatow rozszerzone badanie

psychologiczne. Zamawiajacy okresla badanie rozszerzone w formie kwestionariusza wymiarow

osobowosci (do decyzji Psychologa podczas procedury selekcyjnej).

. Psycholog w dniu zakonczenia kursu przedstawi Zamawiajgcemu ustnie:

1) Interpretacje danych kwestionariuszowych i obserwacji poszczegélnych kandydatow,

2) Wstepng pisemng opinie psychologiczng z opisem predyspozycji Kandydata do pracy dydaktycznej za
granicg zgodnie z kryteriami okreslonymi przez Zamawiajgcego. Kryteria okresla Zatacznik nr 1 G do
Zarzadzenia nr 4/2020 Dyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w Warszawie z dnia 14
stycznia 2020 r. w sprawie zasad rekrutacji nauczycieli do pracy dydaktycznej za granica.

Kandydaci podlegajacy ocenie wyrazajg pisemng zgode na przeprowadzenie badan

i obserwacji psychologicznych przed rozpoczeciem kursu i procedury selekcyjnej. Zamawiajgcy informuje,

ze Kurs jest etapem rekrutacji. Sktadajgc oferte Wykonawca przedstawi co najmniej plan zakresu

obserwacji i badan psychologicznych.

Wykonawca kompletng pisemng opinie psychologiczng dla kazdego uczestnika kursu zawierajacg

charakterystyke Kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granica ztozy

w siedzibie Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych od zakoriczenia Kursu.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi. Ceny jednostkowe

s state do korica trwania umowy i nie podlegajg waloryzacji.

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie niezbedna do przygotowania 1 opinii

psychologicznej kandydata: 6 h, tj. uczestnictwo w zajeciach przewidzianych harmonogramem kursu (okoto

1 h), badanie ankietowe (okoto 1,5 h) z mozliwoscig podziatu na kilka czesci, kontakt z kazdym kandydatem

pozwalajgcy na wykonanie badania indywidualnego, (okoto 0,5 h) indywidualnie dla kazdej osoby badanej,

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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opracowanie kompletnej pisemnej opinii psychologicznej dla kazdego uczestnika kursu zawierajgcej

charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granica (3,0 h).
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Zatacznik nr 2 do umowy Nr ...
EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO” NR .......ococcveecnaece B
Trwajacej od dnia.....ccocovceveeneeee.zawartej ze Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umowg
w okresie od .......ccceeiiines do ....ccoereuneens NAStEPUj3CYCh czynnosci:
Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres I I

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie

Stawka godzinowa I I

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) ©

WYNAErodzenie Brutto . ..ot

(0] | T —

(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)

A zaznaczyé wiasciwe

B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe
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Zatgcznik nr 3 do umowy Nr ..................

PROTOKOt ODBIORU
Sporzgdzony dnla oo W sissammainses st
dotyczy przekazania —odbioru umowy nr............../2021, z dnia .......ccccooee.... 2021 r. polegajacej na
(okreslenie przedmiotu umowy):
Przeprowadzeniu w okresie od .............. dO .coccevevcenneeee. 2021 1. rozszerzonych badan psychologicznych
oraz sporzqdzeniu pisemnych opinii psychologicznych do dnia.............. 2021 r. pod kgtem oceny predyspozycji

do wykonywania pracy nauczyciela za granicq, na podstawie przeprowadzonej obserwacji, rozmowy i badan

psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dla kandydatow kierowanych do pracy dydaktycznej

za granicq.

Przedstawiciele Zamawiajgcego:*

(imie i nazwisko ) ( stanowisko )

Przedstawiciele Wykonawcy:*

( imie i nazwisko ) ( stanowisko )
Ustalenia dotyczace wynikéw wykonanej pracy:*

1. liczba dostarczonych opinii.....c.ccceveieoviceniceincas

2. praca zostata wykonana w sposob nalezyty, zgodnie z umowa,

3. wstosunku do umowy wskazuje sie nastepujace niezgodnosci:

Uzgodnienia dotyczgce usuniecia stwierdzonych wad w wykonaniu umowy:

Wykonawca* Zamawiajacy*

*niepotrzebne skresli¢
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