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Warszawa, dnia 26 maja 2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

I Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu (dalej: Kurs) w Warszawie,
wyzywienia, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.
. Standard osrodka
1. Hotel o kategorii co najmniej 3 gwiazdkowej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych s swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz.U. z 2017 r., poz. 2166), ktéry ma mozliwos¢, w ramach prowadzone] dziatalnosci: serwowac gosciom
catodzienne wyizywienie, zapewnic¢ nocleg, udostepni¢ sale szkoleniowe z petnym wyposazeniem, posiada
miejsca parkingowe.
2. Nocleg jako petna doba hotelowa, w drugim i trzecim dniu kursu liczona jest od godziny 14:00 do 12.00.
. Lokalizacja
1. Hotel powinien znajdowac sie w granicach administracyjnych m.st. Warszawy, posiada¢ dogodne potgczenie
komunikacjg miejska z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna i/lub Warszawa-Wschodnia
i/lub Warszawa-Zachodnia. Czas przejazdu z najblizej usytuowanego dworca PKP do obiektu Wykonawcy nie
moze przekroczy¢ 50 minut.
2. Odlegtosc bedzie mierzona za pomocy narzedzia znajdujgcego sie na stronie

http://wyszukiwarka.ztm.waw.pl/bin/query.exe/pn

1) Hotel powinien posiada¢ dostepnos¢ do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach
wykorzystywanych w trakcie trwania Kursu.
2) Obiekt powinien zapewni¢ pomieszczenie, w ktorym Zamawiajacy bedzie mégt przechowaé bezpiecznie
materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub pomiedzy zajeciami/blokami Kursu.
V. Zakwaterowanie i wynajem sal szkoleniowych.

1. Doba hotelowa. Wykonawca zmieni na czas trwania Kursu obowigzujgce godziny doby hotelowej w pierwszym
i czwartym dniu kursu.

2. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu pokoje hotelowe w pierwszym dniu Kursu od godziny 10:00.
Wykonawca udostepni Zamawiajacemu pokoje hotelowe w czwartym dniu Kursu do godz. 16:00. W przypadku
przediuzenia w czwartym dniu pobytu po godz. 16-tej Wykonawca zapewni uczestnikom Kursu bezpieczne,
zamykane pomieszczenie do przechowania bagazu lub wydtuzy ostatnig dobe hotelowa do 18:00.

Wykonawca zapewni sprzatanie pokojow udostepnianych Zamawiajgcemu w kazdym dniu Kursu.

4. Hotel powinien dysponowac przygotowanym pomieszczeniem, ktére Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu
w przypadku wystapienia niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem przeznaczonym do
odseparowania i czasowej izolacji uczestnika/éw kursu.

Hotel powinien dysponowac tacznie miejscami noclegowymi: co najmniej 20 pokojami jednoosobowymi.

6. Obiekt powinien dysponowac co najmniej 1 salg konferencyjng o powierzchni minimum 50 m2 (miejsca
siedzace, stoliki) oraz pomieszczeniami wskazanymi w formularzu oferty.

7. Uktad przestrzenny (tzw. set-up, tj. m.in. ustawienie krzeset, powinien zostaé¢ zorganizowany w sposéb
zapewniajgcy zwiekszenie fizycznej odlegtosci miedzy uczestnikami, uniemozliwiajacy samodzielny wybdr

miejsca przez uczestnika poprzez specjalnie oznakowane i przypisane do danej osoby miejsca / krzesta,
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z uwzglednieniem warunku dostosowania liczby uczestnikow do obowigzujacych przepisow i zalecen
Gtownego Inspektora Sanitarnego, wytycznymi dla funkcjonowania hoteli/obiektéw/pensjonatéw w trakcie
epidemii COVID-19 w Polsce i przepisami prawa powszechnego obowigzujacego w okresie realizacji ustugi.
Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla oséb prowadzacych Kurs lub
zapewni pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania.

Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla uczestnikdw Kursu lub zapewni

pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania.

Wykonawca na czas trwania Kursu organizowanego przez Zamawiajgcego usunie lub uniemozliwi korzystanie

z dodatkowych przenosnych wentylatoréw, wiatrakdw, suszarek do ragk i innych urzgdzern mieszajacych

powietrze w pomieszczeniach i czesciach wspdlnych, z ktérych korzysta¢ bedg uczestnicy Kursu takich jak

lobby, korytarze, bary, restauracje i toalety.

Zamawiajacy udostepni dodatkowo w kaizdej z sal $rodki ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujacy

oddzielnie dla prowadzacych Kurs.

Zamawiajacy moze wymagaé, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wylgcznej dyspozycji

dla Zamawiajgcego - 2 miejsca.

Miejsca parkingowe muszg znajdowac sie na terenie hotelu, w ktérym $wiadczone bedg ustugi objete

przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajacy planuje przeprowadzenie kursu w dniach 22 do 25 czerwca 2021 r. (4 dni)

Potwierdzenie terminu kursu wraz z okre$leniem liczby uczestnikéw zostanie podane do 17 czerwca 2021 r.

zgodnie z terminarzem Kursu dla nauczycieli kierowanych, chyba, ze umowa zostanie zawarta pdiniej

wowczas najpozniej w dniu podpisania umowy.

W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego Kurs nie bedzie mogt sie odby¢ w terminie od 22

do 25 czerwca 2021 r. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ odstgpienia od zawarcia lub realizacji umowy.

Za przyczyne niezalezng od Zamawiajacego rozumie sie w szczegdlnosci przepisy zwigzane z ograniczeniami

wynikajgcymi z pandemii Covid 19, uniemozliwiajgcymi realizacje kursu w terminie wskazanym w pkt 14 .

Zamawiajacy okreéla orientacyjng liczbe uczestnikéw kursu zastrzegajac mozliwosc zmiany liczby osob

w grupie. Zamawiajacy dopuszcza zmiane liczby uczestnikow Kursu, ktéra moze wynies¢: 4 kolejne dni

szkoleniowe — minimum 10 osob a maksymalnie 14

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytgcznie za faktycznie wykonane ustugi.

Ustuge Wykonawca $wiadczy na terenie jednego, tego samego obiektu (budynku) hotelu.

Zamawiajacy dopuszcza przygotowanie przez Wykonawce catodziennego wyzywienia na terenie obiektu gdzie

$wiadczona jest ustuga bez opcji dowozu z zewnatrz.

W ramach kurséw prowadzonych przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, Wykonawca zapewnia

dla uczestnikow, odpowiednio:

a) sale wyktadowe minimum 50 m2 z: dostepem do Internetu (Wi-Fi: sita sygnatu minimum 80% mierzona w
4 punktach wyznaczonych przez przekatne sali), mozliwoscig szybkiego zaciemnienia, wyposazona w
ekran (minimum 1,5x1,5m), nagtoénienie - mierzone w 4 punktach wyznaczonych przez przekatne sali, co
najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe.

b) gabinet lub pokéj co najmniej 2 osobowy do zajec¢ indywidualnych,

c) gabinet lub pokdj co najmniej dla 3 oséb,
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W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania w ramach kursu serwiséw
kawowych, catodziennego wyzywienia ($niadanie obiad, kolacja), w terminach i ilosci wskazanych
w harmonogramie/planie Kursu przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania co najmniej trzech miejsc/stanowisk z serwisem
kawowym oddalonych od siebie co najmniej o 6 metrow. Odlegtos¢ stanowisk/miejsc serwiséw jest liczona
od najbardziej wysunietych krawedzi lub elementéw (stotdw, szafek, itp.) serwisow.

1) Serwis kawowy zostanie zorganizowany zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami higieniczno-
epidemiologicznymi zawartymi w wytycznych dla gastronomii, a obowigzujacych w trakcie trwania
szkolenia.

2) Serwis kawowy dostepny od godz. 10.00 do godz. 21.00 w 1 dniu kursu.

3) Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 21.00 w kazdym dniu kursu z wytgczeniem
pierwszego i ostatniego dnia.

4) Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 12.00 w ostatnim dniu kursu.

5) Sniadania, obiady i kolacje zgodnie z planem szkolenia/harmonogramem ustugi.

6) Wykonawca zapewni mozliwos¢ rozpoczecia positku w godzinach:

a) S$niadania: 7:00 - 9:00

b) Obiady: 13:00 - 15:00

c) Kolacje : 19:00 - 20:30
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc zmiany harmonogramu ustugi do 3 dni przed realizacjg, chyba, ze umowa
zostanie zawarta pdZniej wowczas najpdzniej w dniu zawarcia umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkdw na jednorazowych naczyniach.
Serwis, na ktorym beda podawane positki powinien stanowi¢ estetyczng catosé (komplet), nie moze by¢
obttuczony i popekany.
Wykonawca dostarczy serwetki.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania obiaddéw w formie bufetu/szwedzkiego stotu.
Restauracja serwujaca $niadania, obiady i kolacje zostanie zorganizowana zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami higieniczno-epidemiologicznymi zawartymi w wytycznych dla gastronomii, a obowigzujacych
w trakcie trwania szkolenia.
Wykonawca zapewni dla uczestnikéw catodzienne positki wegetarianiskie w liczbie okreslonej przez
Zamawiajacego, ktéra Zamawiajacy poda na 3 dni przed terminem realizacji ustugi, chyba, ze umowa
zostanie zawarta poiniej wowczas w dniu zawarcia umowy
Wykonawca zabezpieczy odpowiednig dla liczby oséb ustalong z Zamawiajgcym liczbe stolikdw. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci dzielenia uczestnikow kursu na grupy przy realizacji ustugi wyzywienia (sniadanie,
obiad, kolacja).
Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikdéw liczbe estetycznych, niepoplamionych obruséw.
Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe personelu do obstugi ustugi gastronomicznej ($niadanie, obiad,
kolacja).
W trakcie positkéw i przerw kawowych, Wykonawca zapewni obstuge niezbedng do regularnego

uzupetniania potraw i napojow dla uczestnikow.
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d) swiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikéw w pokojach 1 lub 2 osobowych do pojedynczego
wykorzystania, (pokoje z tazienkami i toaletami), bezptatnym Wi Fi,

e) zapewnia  wyzywienie dla  uczestnikdw, (sSniadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy)
z motliwosciag ptynnego regulowania godziny przygotowania positkdbw w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego,

Sale szkoleniowe Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu na caty okres trwania Kursu. Sale szkoleniowe

dostepne sg co najmniej od godz. 9:00 do godz. 22:00 w pierwszym dniu. Sale szkoleniowe dostepne sg co

najmniej od godz.7:30 do godz. 22:00 w drugim i trzecim dniu. Sale szkoleniowe dostepne sg co najmniej od
godz.7:30 do godz.18:00 w czwartym dniu.

Nie pdiniej, niz co najmniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do

zatwierdzenia:

a) wykaz pomieszczen wraz z wyposazeniem przeznaczonych do wykorzystania,

b) ramowe menu wyzywienia.

Potwierdzenie doktadnej liczby osdb uczestnikdw kursu nastgpi najpdzniej 3 dni przed rozpoczeciem kursu,

chyba, ze umowa zostanie zawarta pdzniej wéwczas w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajacy ponosi koszty faktycznie zrealizowanej ustugi.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu bez dodatkowych optat:

a) obstuge organizacyjno-techniczng polegajaca na zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad
wynajmowang powierzchnig, przygotowaniem sali, biezacg obstuga tj. instalowaniem/udostepnianiem
wyposazenia, sprawdzaniem jego stanu technicznego i zagwarantuje obstuge sprzatajaca,

b) miejsce na umieszczenie standdw reklamowych, roll-apéw i materiatéw informacyjno-promocyjnych w
ogoblnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2mb. i w hollu wejscia
gtéwnego minimum 1mb.,

c) mozliwosé organizacji recepcji w miejscu widocznym i ogélnodostepnym dla uczestnikdéw kursu tj. 1
stolik i 2 krzesta,

d) w razie potrzeby bezpieczne przechowywanie materiatow i publikacji nalezacych do Zamawiajacego
w bezposrednim sasiedztwie sali wyktadowej,

e) mozliwos¢ projekcji na elewacji budynku logo Zamawiajgcego lub tresci zwigzanych z prowadzonym

spotkaniem/kursem.

Wyzywienie.

1

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktyczng zamodwiong liczbe positkéw. Wykonawca otrzyma
od Zamawiajgcego informacje o faktycznym zapotrzebowaniu najpdiniej na 3 dni przed dniem realizacji
ustugi.

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca zapewnieni Zamawiajgcemu wyzywienie dla uczestnikow kursu.
Szczegdty, wtym doktadne menu, dotyczace wyiywienia uzgodni wskazany Pracownik Zamawiajgcego
z Wykonawcg lub osobg wskazang przez niego. Ostateczne wymogi dotyczace ilosci positkow i ich sktadu
zostang podane na 3 dni przed terminem realizacji ustugi, chyba, Zze umowa zostanie zawarta podiniej
wowczas w dniu zawarcia umowy.

Nizej wymienione rodzaje positkdw i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym, jaki Wykonawca powinien

zapewni¢ w swojej ofercie.
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Wykonawca zobowigzuje sie do posprzgtania pomieszczenia, w ktérym serwowane beda positki i napoje.
Jakos¢ serwowanych potraw powinna byc wysoka i charakteryzowad sie wysoka estetyka podania.
Wykonawca zobowiazuje sie do przedstawienia propozycji minimum dwoch wariantéw (oznaczonych A i B)
zestawow menu na kazdy dzien kursu, do Zatwierdzenia przez Zamawiajacego w terminie 7 dni przed
terminem realizacji ustugi restauracyjnej.
Wykonawca zapewni do kazdego positku nielimitowang ilo$¢ pieczywa (pieczywo razowe, pszenne, itp.).
Przyktadowe zestawy minimum:
1) Serwis kawowy:
wariant A : $wiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 I/0s.), kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml,
dla 1/o0s., herbata w saszetkach typu Lipton (lub réwnowazny) po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazda
osobe, wybor herbat w saszetkach o smakach (np. cytrynowy, zielona, jasminowa, biata, owoce lesne,
malinowa, migta), dodatki do kawy i herbaty (cukier bragzowy i biaty, Smietanka do kawy, mleko, cytryna w
plasterkach) 10 ml lub 5 g/os., woda (niegazowana) — 1,5 |/os., woda (gazowana) — 0,5 |/os., soki (2 smaki
do wyboru np. jabtkowy, pomarariczowy,) w formie bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,3 I/os.
kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate) — (np. winogrona, jabtka) 500 g., kruche ciasteczka—3
szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;
wariant B : swiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 I/os), kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml,
dla 1/0s., herbata w saszetkach typu Lipton (lub rownowainy) po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazda
osobe, wybdr herbat w saszetkach o smakach (np. cytrynowy, zielona, jaéminowa, biata, owoce lesne,
malinowa, mieta), dodatki do kawy i herbaty (cukier biaty, mleko, cytryna w plasterkach) 10 ml lub 5 g/os.,
woda (gazowana, niegazowana) — 2,0 |/os., soki (2 smaki do wyboru np. jabtkowy, pomarariczowy,) w
formie bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,2 I/os. kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate)
400 g., kruche ciasteczka—3 szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;
Pozycja - woda: gazowana 20% niegazowana 80%, opakowania jednostkowe maksymalnie 0,8 |.
2) $niadanie:
wariant A: Jajko sadzone ze szczypiorkiem 2 szt., 100g, wedlina 170 g., twardg z rzodkiewkq 100 g., masto
20g., dzem 30 g., pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 350 ml, dla 1/os. , kawa mielona i rozpuszczalna, 350
ml, dla 1/os.
wariant B: kietbaski cateringowe 200g., wedlina 100 g., chrzan 20 g., serek topiony 25 g., warzywa 150 g.,
masto 20 g., dzem 30 g., pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 250 ml, dla 1/os., kawa mielona i
rozpuszczalna, 300 ml, dla 1/os.
3) Obiad:
wariant A: zupa kalafiorowa 500 ml, schab ze sliwka 250 g., fasolka szparagowa 150 g., satata ze sSmietang
100 g., ziemniaki z koprem 200 g., kompot 200 ml, owoce (np.jabtko/winogrona) 350 g., dla J/os.
wariant B: kapusniak 500 ml, roladki schabowe 250 g., buraczki zasmazane 150 g., surdwka
wielowarzywna 250 g., kasza gryczana 150 g., napdj owocowy 200 ml, owoce (np. jabtko/banan) 350 g.,
dla 1/os.
4) Kolacja:
wariant A: strogonow 300 g., wedlina 100 g., ser 26fty 100 g., warzywa 150 g., masto 20 g., dzem 20 g.,
pieczywo 250 g., owoce (np. jabtko/winogrona) 350 g., herbata z cytryng 250 ml, dla 1/os., kawa mielona i
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rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os. wariant B: leczo 300 ml., wedlina 100 g., satatka z kukurydzy 150 g.,
warzywa 100 g., masto 20 g., dzem 20 g., pieczywo 250 g., owoce 350 g., herbata z cytryng 250 ml, dla
1/0s, kawa mielona i rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os.

I. Hotel

B.

A. Pokoje 1 lub 2 osobowe do pojedynczego wykorzystania,

1. Pokdj musi posiada¢ podstawowe wyposazenie — tdzko (jednoosobowe 90x200 cm lub dwuosobowe
140%200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia), szafke nocng lub stolik,
biurko lub stét, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak $cienny na odziez wierzchnia,
lampke nocng, lampke do pracy oraz oswietlenie gérne, bezposredni i tatwy dostep do co najmniej
jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, bagaznik.

2. Uzupetnieniem wyposazenia sg wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy kazdym
tézku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty piSmiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

3. tazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowg oraz w ostone
na wanne lub prysznic, umywalke z blatem lub pétkg, wc. Wyposazenie uzupetniajgce to lustro, gniazdko z
ostong, pojemnik na smieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe lub dozownik z mydtem w
ptynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

4. Dostep do bezptatnego Wi Fi: sita sygnatu w kazdym pokoju minimum 60%.

Parking samochodowy do bezptatnego uzytkowania przez uczestnikow.

C. Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

Il. Sale szkoleniowe:

1 sale konferencyjng o powierzchni minimum 50 m2 (miejsca siedzace w uktadzie teatralnym, stoliki w
rzedach z mozliwoscig zmiany utozenia).
Ustawienie miejsc siedzacych w rzedach uwzglednia odlegtosci miedzy uczestnikami pomiedzy miejscami

wykorzystywanymi przez uczestnikéw z mozliwoscig oznakowania miejsc.

e 1sale konferencyjng o powierzchni minimum 50 m2

Sala wyposazona w ekran, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe, nagtosnienie, (wg potrzeb
dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD,DVD), stoty i krzesta, dodatkowe przedtuzacze, dostep do Wi-Fi (sita
sygnatu w sali minimum 80%).

Wykonawca udostepni na zyczenie Zamawiajacego: trybunke konferencyjng, stojak do mikrofonu, stojak z
podstawg do zawieszenia co najmniej 1 sztuki flagi, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazonéw do zywych
kwiatéw (wazon -$rednica Swiatta w gornej czesci co najmniej 15 c¢cm i wysokosci co najmniej 40 cm,
dodatkowe stoliki i krzesta.

Sale przy wejsciach wyposazone w odpowiednig liczbe dozownikéw z ptynem do dezynfekcji rgk dostepnych
dla uczestnikéw szkolenia.
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lll. Sala lub gabinet:

dla 2/3 osob:

o powierzchni minimum 18 m2, wyposazona w ekran, (wg potrzeb dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD,

DVD), stoty i krzesta, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w pomieszczeniu minimum 80%)

Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje mieszkalne w tym samym budynku.

IV. Ustuga restauracyjna:

catodzienne wyzywienie dla uczestnikow, sniadanie, kolacja (bufet, szwedzki stot),

obiad (dwa dania, deser, napoje)

Positki z mozliwoscia ptynnego regulowania godziny podawania w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

VI.

UWAGA

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy okreslony w opisie zamodwienia z
uwzglednieniem obowigzujgcych zalecen, a w szczegdlnosci zalecern Gtownego Inspektora Sanitarnego,
Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii oraz z przepisami prawa powszechnego obowigzujgcego w

okresie realizacji szkolenia.

Zamawiajgcy okresla orientacyjng liczbe uczestnikow kursu/ szkolenia/spotkania zastrzegajac mozliwosc
zmiany ilosci 0s6b w grupie.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAt SIE PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ
Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Cena 100%

Klauzula informacyjna — zamdéwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1)

2)

3)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,

dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica: adres e-

mail: iod@orpeg.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a) przeprowadzeniem postepowania o $wiadczenie ustug rezerwacji, sprzedazy, dostarczania biletow
na przewozy lotnicze, kolejowe, autobusowe w komunikacji krajowej i miedzynarodowej, wraz

z dodatkowym ubezpieczeniem w czasie odbywania podrdézy stuzbowych
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b) realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

c) przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,

d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja umowy,

b) podmioty upowaiznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczeri sadowych, tytutdéw
wykonaweczych,

c) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowiazujgcych.

5) Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakonczeniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Strona 8
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Miejsce i termin sktadania ofert:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Kieleckiej 43, 02-530 Warszawa w
sekretariacie, przestac pocztg tradycyjna lub na adres mail, nie pézniej niz do dnia 9 czerwca 2021 roku
wigcznie. Decyduje data wptywu do Zamawiajgcego.

Oferty w kopertach (opakowaniach) zewnetrznych naruszonych, uszkodzonych lub niezamknietych
nie zostang przyjete.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udziatlu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga byc¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg
oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w
odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC
INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaiznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego,

zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy (imie i Nazwisko IUD fIrmMa): ..o et e et e et st st sas e sassaseseeeseaenas

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

Zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu w Warszawie, wyzywienia, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych
dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg. oferujemy realizacje Zamowienia za:

taczna KWOTA NETTO OFERTY bez podatku VAT (obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi zapytaniu
ofertowym, wynikajaca z wyliczern dokonanych w tabeli stanowigcej zatgcznik do niniejszego formularza
ofertowego)

sl (TOWDIE! s s

taczna CENA BRUTTO OFERTY z podatkiem VAT (obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi w zapytaniu

ofertowym, wynikajagca z wyliczert dokonanych w tabeli stanowigcej zatgcznik do niniejszego formularza

ofertowego)
sssvasst] (STOWIIE! soamanmmmesmms s Rl
Ustuga bedzie realizowana w Hotelu.........c...ccevevveneeen. AATES nmnnrnmiaras
e Cena Cena Ofertowa
Laon g Podatek VAT
Oferowany Przedmiot e 8 | ofertowa odate brutto
v jednostkowa z
Lp. e b netto t
3 netto zi 8
= = zt % zt (Cena catkowita)
a b c d e=cxd f g=exf h=e+g
1 Sala wyktadowa minimum dla 18
Dzien 4
osob siedzacych, minimum 50 m2
2 Gabinet/sala lub pokdj co najmniej
dla 3 0s6b, minimum 10 m2 . W cenie Dzien 4

wkalkulowano wyposazenie.

3 Pokdj 1 osobowy
(cena za 1 osobe w pokoju) lub Pokdj
Doba
2 osobowy do pojedynczego 42
hotelowa

wykorzystania (cena za 1 osobe w

pokoju dwuosobowym)
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4 . .
Sniadanie sztuka 42
5
Obiad sztuka 56
6 :
Kolacja sztuka 42
7 Catodzienny serwis kawowy dla Osoba/za
56
wszystkich uczestnikow dzien
Suma pozycjiod 1do 7 "

1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest:
( wypetniajg jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte).
2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia
umowy stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozona na ........ stronach kolejno ponumerowanychod nr ....donr ......
Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Umowa nr ...../ORPEG/2021

W dniu .o 2021 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43,
02 — 530 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

crreeenens ZWANYM dalej ,Wykonawca”

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu w Warszawie ustugi
gastronomicznej, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych w hotelu dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg od dnia 22 do 25 czerwca 2021 .

2. W przypadku gdy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego Kurs nie bedzie mdgt sie odbyé w terminie od 22
do 25 czerwca 2021 r. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ odstgpienia od umowy.

3. Za przyczyne niezalezng od Zamawiajgcego rozumie sie w szczegdlnosci przepisy zwigzane z ograniczeniami
wynikajgcymi z pandemii Covid 19, uniemotzliwiajgce realizacje przedmiotu umowy w terminie wskazanym w
ust. 2.

4. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w
zataczniku nr 1 do umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy w hotelu:............ccc.cceceucneenee... Wykonawca przed
rozpoczeciem realizacji zamdwienia moze dokona¢ zmiany hotelu na inny spefniajgcy wymagania

Zamawiajgcego. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego i nie wymaga aneksowania umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej
w stosunkach tego rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w
czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé, za jakos¢ i terminowos¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.
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5

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajagcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowad¢ Zamawiajacego o wszelkich
okolicznoséciach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegolnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze jest w stanie nalezycie wykona¢ Umowe w znanych na dzienn ztozenia oferty
okolicznosciach z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng wykonujgcy dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w
Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajaca pracownikéw lub zawierajgcq umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej
nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.
U z 2020 r. , poz. 2207) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu
pracy w ramach niniejszej umowy.*

§3
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy wynosi netto
corveeeneeens ZE (stownie ztotych: . ), powiekszone o nalezny podatek od towardw i
ustug (VAT), co daje kwote brutto .........ccccecevveeennene. 2 (stownie zotych: .o,

Szczegotowq liste uczestnikéw Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy nie pdiniej niz na 3 dni robocze przed
dniem rozpoczynajgcym szkolenie, chyba, ze termin zawarcia umowy bedzie pdiniejszy wowczas najpoiniej w
dniu zawarcia umowy.

Podstawg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura.

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajgcego prawidtowe wykonanie
kursu.

Zamawiajacy podpisze protokdt nie podiniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen do
przedstawionego dokumentu.

W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzeienia do przedstawionego protokotu przedstawi je
Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostang przekazane
pisemnie, na adres e-mMail..........cccceeieeeiereverineiieenne

Protokot, o ktérym mowa w ust. 5 musi zawierac, co najmniej:

a) oznaczenie stron,

b) przedmiot zamdéwienia,

c) termin realizacji zamodwienia,

d) potwierdzenie wykonania zamdwienia bez zastrzezen,

Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo
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10.

11.

12.

wystawione] faktury przez Zamawiajacego. Zapfata wskazanego wyiej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy
nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Przez dzien zaptaty rozumie sie
dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W razie stwierdzenia uchybiert podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakonczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajgcego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzadzajq i
podpisujg notatke opisujacg uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawg obcigzenia Wykonawcy karami
umownymi, o ktérych mowa w § 4.

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikdw szkolenia (ponad zakres zamodwienia okreslony
w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub
jego podwykonawcy bedg swiadczy¢ na rzecz uczestnikdw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzgdzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow szkolenia. Ewentualne koszty
dodatkowe oraz odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi uczestnikow o
koniecznosci regulowania gotowka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdwione ustugi.

Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie,
ani roszczenie o zwrot kosztdw poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy

Odpowiedzialnos¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg uczestnicy

szkolenia.

§4

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 2 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zazgdac wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w kazdym czasie, bez wypowiedzenia w przypadku
nieprzystgpienia przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce
wykonywania obowigzkéw okreslonych w umowie, badZ tez powziecia przez Zamawiajgcego uzasadnionych

przestanek o postepowaniu Wykonawcy moggcym narazi¢ Zamawiajacego na straty.

§5

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa
panstwa lub bezpieczeristwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,

2) gdy Wykonawca nie przystgpit do realizacji przedmiotu umowy,

3) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposob sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania

i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.
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4) w przypadku wprowadzenia na terenie RP obostrzern wprowadzonych z powodu zagrozenia zakazeniem
wirusem SARS-CoV-2 uniemozliwiajgcych realizacje zamowienia przez Wykonawce na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie w terminie okreslonym w & 1 ust. 1 lub 2 niniejszej umowy.
2. W okolicznosciach wskazanych w niniejszym paragrafie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaptaty
Wykonawcy wynagrodzenia jedynie za prawidtowo zrealizowang cze$¢ umowy.
3. W przypadku okre$lonym w § 5 ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 3 dni
od powziecia wiadomosci o powyiszych okolicznosciach.
4. W przypadkach okreslonych w § 5 ust. 1 pkt. 2, 3, 4 Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.
5. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i

powinno zawierac uzasadnienie.

§6

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazan umownych, w
formie kar umownych, w przypadkach i wysokosciach okreslonych ponizej:

a) Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo naliczyc
Wykonawcy kare umowng w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy
przypadek naruszenia umowy z osobna.

b) Z tytutu odstapienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w § 3 ust. 1.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Strony ustalajg, ze maksymalna wartos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % tacznego wynagrodzenia
umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogolnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosc¢ zastrzezonej kary
umownej. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyisza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych z wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy poprzez pomniejszenie naleznego wynagrodzenia umownego bez wezwania do zapfaty
i wyznaczania odpowiedniego terminu do zaptaty a przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca zapfaci
naleznos¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania,

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu

wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.
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§7
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:
1) postronie ZamaWiajaeREo] s VBl wiwssussssmmssmsosiirs
2) po stronie WyKONawcey: .......cccoeveenecceeneens T8l i

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdre Strony s zobowigzane sobie przekazywad¢ w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen

Zamawiajgcego jest adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen

Wykonawcy Jest adres: .......cccerienrieninreeiesieereesneenns
Zmiana os6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy
nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego
powiadamiania o kazdej zmianie osob o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie
zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczong.

§8
Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani s3 do zachowania w tajemnicy
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytgcznie w celu
zwigzanym z realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajgcego.
Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczgce dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie s publicznie znane w sposob inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter
poufny i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Strony ustalajg, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawnia¢ ani wykorzystywac do celdw innych
niz wtasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajdg sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyly w
szczegolnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcow i firm z nimi
wspotpracujacych.
§9

Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktdrych
dane dotyczg i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imie i
nazwisko uczestnikéw kursu i pracownikow zamawiajacego korzystajgcych z noclegu w hotelu w ktérym
bedzie realizowany przedmiot zamowienia do przetwarzania, na zasadach i w celu okreSlonym w niniejszej
Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do kontaktéw i dane osobowe

pracownikéw zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych
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10.

11.

12.

danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajacemu) dane do przetwarzania na zasadach
okreslonych nizej.

Kazda strona przekazujagca dane osobowe pracownikéw i dane osob niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajacemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony
danych osobowych.

Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedy przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej
Umowy w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejsza Umowa.
Wykonawca po zakoriczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni, chyba ze
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemnie
o fakcie usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawce  przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne
zadanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania iochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybieri stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca  udostepnia Zamawiajagcemu  wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca za
dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktorym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetniac te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone
na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych
osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,

RODO Ilub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
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13.

14.

15,

16.

a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwloki, nie pdiniej jednak niz w
ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-maila adres
iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajgcy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany
na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepisow Ustawy karag grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez
Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci

finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§10

Do umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 2019 z pdin. zm.), na podstawie art. 30 ust 4 w zwigzku z art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176),
ktora podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowe] ustawy.

Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci, przeniesc
wierzytelnosci, dokonac cesji, przekazu, sprzedazy oraz zastawienia jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajacej z
Umowy lub jakiejkolwiek jej czesci, korzy$ci z niego lub udziatu w nim na osoby trzecie.

Postanowienia niniejszej umowy nie wytaczajg bezwzglednie obowigzujgcych przepisow szczegdinych
dotyczacych zamdwien publicznych, uchwalonych w zwigzku ze stanem pandemii CoVid -19.

Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowieri umowy, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Strony umowy stwierdzaja, ze zapoznaly sie z umowg i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych
postanowien, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowiert umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
w przypadku zajécia okolicznosci, na ktére Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujgcych —
bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemoizliwieniem spetnienia Swiadczern Stron

w sposob okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci maja charakter obiektywny.
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Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny leig poza kontrolg danej Strony, s nagte
i zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddi, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystgpienie sity wyiszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdinych jednostek
administracyjnych kraju, na ktdrych wystapity opisane wyzej zjawiska.

Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyiszej i dokonania
stosownych ustaleft celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyiszej. Powiadomienia, o
ktérym mowa nalezy dokona¢ pisemnie lub w inny dostepny sposdb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia sity
wyzszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyzszg w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu
okolicznosci sity wyzszej, jak réwniez nie przedstawienia dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

Postanowienia niniejszej umowy nie uchybiaja bezwzglednie obowigzujgcym przepisom szczegélnym
dotyczgcym zamowien publicznych, uchwalonym w zwigzku z stanem pandemii COVID-19.

Strony umowy zgodnie ustalajg, ze Wykonawca bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci nie moze dokonac na rzecz osoby trzeciej cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia
obowigzkéw wynikajacych z zamoéwienia na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

Strony umowy stwierdzaja, ie zapoznaty sie z umowa i dokonaly interpretacji jej poszczegdlnych
postanowieri, w celu wyeliminowania ewentualnych, mogacych powsta¢ w przysztosci sporéw na tle jej
wykonania.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa a szczegolnosci ustawy Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajgcy, a
jeden Wykonawca.

Zatgczniki do umowy stanowig integralng czes¢ umowy.

Zatgczniki do umowy:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ...../2021/ORPEG
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Standard os$rodka

1

Hotel o kategorii co najmniej 3 gwiazdkowej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz.U. z 2017 r.,, poz. 2166), ktory ma mozliwos¢, w ramach prowadzonej dziatalnosci: serwowac gosciom
catodzienne wyzywienie, zapewni¢ nocleg, udostepni¢ sale szkoleniowe z petnym wyposazeniem, posiada
miejsca parkingowe.

2. Nocleg jako petna doba hotelowa, w drugim i trzecim dniu kursu liczona jest od godziny 14:00 do 12.00.

Lokalizacja

1. Hotel powinien znajdowac sie w granicach administracyjnych m.st. Warszawy, posiada¢ dogodne potgczenie
komunikacjg miejskg z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna i/lub Warszawa-Wschodnia
i/lub Warszawa-Zachodnia. Czas przejazdu z najblizej usytuowanego dworca PKP do obiektu Wykonawcy nie
moze przekroczy¢ 50 minut.

2. Odlegtosc bedzie mierzona za pomocg narzedzia znajdujacego sie na stronie

http://wyszukiwarka.ztm.waw.pl/bin/query.exe/pn

1) Hotel powinien posiada¢ dostepnos¢ do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach
wykorzystywanych w trakcie trwania Kursu.
2) Obiekt powinien zapewni¢ pomieszczenie, w ktorym Zamawiajacy bedzie mogt przechowad bezpiecznie

materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub pomiedzy zajeciami/blokami Kursu.

Zakwaterowanie i wynajem sal szkoleniowych.

1.

Doba hotelowa. Wykonawca zmieni na czas trwania Kursu obowigzujgce godziny doby hotelowej w pierwszym
i czwartym dniu kursu.

Wykonawca udostepni Zamawiajacemu pokoje hotelowe w pierwszym dniu Kursu od godziny 10:00.
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu pokoje hotelowe w czwartym dniu Kursu do godz. 16:00. W przypadku
przedtuzenia w czwartym dniu pobytu po godz. 16-tej Wykonawca zapewni uczestnikom Kursu bezpieczne,
zamykane pomieszczenie do przechowania bagazu lub wydtuzy ostatnia dobe hotelowa do 18:00.

Wykonawca zapewni sprzgtanie pokojow udostepnianych Zamawiajgcemu w kazdym dniu Kursu.

Hotel powinien dysponowac przygotowanym pomieszczeniem, ktére Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu
w przypadku wystgpienia niepokojacych objawodw sugerujgcych zakazenie koronawirusem przeznaczonym do
odseparowania i czasowej izolacji uczestnika/ow kursu.

Hotel powinien dysponowac tgcznie miejscami noclegowymi: co najmniej 20 pokojami jednoosobowymi.
Obiekt powinien dysponowac¢ co najmniej 1 salg konferencyjng o powierzchni minimum 50 m2 (miejsca
siedzace, stoliki) oraz pomieszczeniami wskazanymi w formularzu oferty.

Uktad przestrzenny (tzw. set-up, tj. m.in. ustawienie krzeset, powinien zosta¢ zorganizowany w sposob
zapewniajacy zwiekszenie fizycznej odlegtosci miedzy uczestnikami, uniemozliwiajgcy samodzielny wybor
miejsca przez uczestnika poprzez specjalnie oznakowane i przypisane do danej osoby miejsca / krzesta,
z uwzglednieniem warunku dostosowania liczby uczestnikéw do obowigzujacych przepiséw i zalecen
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, wytycznymi dla funkcjonowania hoteli/obiektdw/pensjonatéw w trakcie

epidemii COVID-19 w Polsce i przepisami prawa powszechnego obowigzujgcego w okresie realizacji ustugi.

Strona 20




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKAC) ZA GRANICH

8.

10.

1.

12.

13.

14.

15:

16.

17.
18.
19.

20.

21.

Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla oséb prowadzacych Kurs lub

zapewni pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania.

Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu wynajem pokoi jednoosobowych dla uczestnikow Kursu lub zapewni

pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania.

Wykonawca na czas trwania Kursu organizowanego przez Zamawiajacego usunie lub uniemozliwi korzystanie

z dodatkowych przenosnych wentylatoréw, wiatrakow, suszarek do rak i innych urzgdzern mieszajgcych

powietrze w pomieszczeniach i czesciach wspdlnych, z ktérych korzystac beda uczestnicy Kursu takich jak

lobby, korytarze, bary, restauracje i toalety.

Zamawiajacy udostepni dodatkowo w kazdej z sal srodki ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujacy

oddzielnie dla prowadzacych Kurs.

Zamawiajagcy moze wymaga¢, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wytacznej dyspozycji

dla Zamawiajacego - 2 miejsca.

Miejsca parkingowe muszg znajdowac sie na terenie hotelu, w ktérym sSwiadczone beda ustugi objete

przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajacy planuje przeprowadzenie kursu w dniach 22 do 25 czerwca 2021 r. (4 dni)

Potwierdzenie terminu kursu wraz z okresleniem liczby uczestnikoéw zostanie podane do 17 czerwca 2021 r.

zgodnie z terminarzem Kursu dla nauczycieli kierowanych, chyba, ze umowa zostanie zawarta podiniej

wowczas najpoiniej w dniu podpisania umowy.

Zamawiajgcy okresla orientacyjng liczbe uczestnikéw kursu zastrzegajac mozliwosé zmiany liczby oséb

w grupie. Zamawiajacy dopuszcza zmiane liczby uczestnikéw Kursu, ktéra moze wyniesé: 4 kolejne dni

szkoleniowe — minimum 10 osdb a maksymalnie 14

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytgcznie za faktycznie wykonane ustugi.

Ustuge Wykonaweca swiadczy na terenie jednego, tego samego obiektu (budynku) hotelu.

Zamawiajacy dopuszcza przygotowanie przez Wykonawce catodziennego wyzywienia na terenie obiektu gdzie

swiadczona jest ustuga bez opcji dowozu z zewnatrz.

W ramach kurséw prowadzonych przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, Wykonawca zapewnia

dla uczestnikéw, odpowiednio:

a) sale wyktadowe minimum 50 m2 z: dostepem do Internetu (Wi-Fi: sita sygnatu minimum 80% mierzona w
4 punktach wyznaczonych przez przekatne sali), mozliwoscig szybkiego zaciemnienia, wyposazona w ekran
(minimum 1,5x1,5m), nagtosnienie - mierzone w 4 punktach wyznaczonych przez przekatne sali, co
najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe.

b) gabinet lub pokéj co najmniej 2 osobowy do zajec indywidualnych,

c) gabinet lub pokdj co najmniej dla 3 osdb,

d) Swiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikow w pokojach 1 lub 2 osobowych do pojedynczego
wykorzystania, (pokoje z tazienkami i toaletami), bezptatnym Wi Fi,

e) zapewnia wyzywienie dla  uczestnikdw, ($niadanie, obiad, kolacja, serwis  kawowy)
z motliwoscig ptynnego regulowania godziny przygotowania positkbw w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego,

Sale szkoleniowe Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu na caty okres trwania Kursu. Sale szkoleniowe

dostepne s3 co najmniej od godz. 9:00 do godz. 22:00 w pierwszym dniu. Sale szkoleniowe dostepne s3g co
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najmniej od godz.7:30 do godz. 22:00 w drugim i trzecim dniu. Sale szkoleniowe dostepne sg co najmniej od

godz.7:30 do godz.18:00 w czwartym dniu.

22. Nie poéiniej, niz co najmniej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
zatwierdzenia:

a) wykaz pomieszczen wraz z wyposazeniem przeznaczonych do wykorzystania,

b) ramowe menu wyzywienia.

23. Potwierdzenie dokfadnej liczby oséb uczestnikow kursu nastgpi najpoiniej 3 dni przed rozpoczeciem kursu,
chyba, ze umowa zostanie zawarta pdzniej wowczas w dniu zawarcia umowy.

24. Zamawiajacy ponosi koszty faktycznie zrealizowanej ustugi.

25. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu bez dodatkowych opfat:

a) obstuge organizacyjno-techniczng polegajacg na zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad wynajmowang
powierzchnig, przygotowaniem sali, biezgcg obstugg tj. instalowaniem/udostepnianiem wyposazenia,
sprawdzaniem jego stanu technicznego i zagwarantuje obstuge sprzatajaca,

b) miejsce na umieszczenie standow reklamowych, roll-apéw i materiatéw informacyjno-promocyjnych w
ogdlnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2mb. i w hollu wejscia gtéwnego
minimum 1mb.,

c) mozliwo$¢ organizacji recepcji w miejscu widocznym i ogélnodostepnym dla uczestnikéw kursu tj. 1 stolik i
2 krzesta,

d) w razie potrzeby bezpieczne przechowywanie materiatéw i publikacji nalezagcych do Zamawiajgcego
w bezposrednim sgsiedztwie sali wyktadowej,

e) mozliwosc¢ projekcji na elewacji budynku logo Zamawiajacego lub tresci zwigzanych z prowadzonym
spotkaniem/kursem.

V. Wyzywienie.
1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng zamdwiong liczbe positkéw. Wykonawca otrzyma
od Zamawiajgcego informacje o faktycznym zapotrzebowaniu najpdiniej na 3 dni przed dniem realizacji ustugi.
2. W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zapewnieni Zamawiajgcemu wyzywienie dla uczestnikow kursu.

Szczegdty, wtym doktadne menu, dotyczace wyzywienia uzgodni wskazany Pracownik Zamawiajacego

z Wykonawcg lub osobg wskazang przez niego. Ostateczne wymogi dotyczace ilosci positkow i ich skfadu

zostang podane na 3 dni przed terminem realizacji ustugi, chyba, ze umowa zostanie zawarta pdiniej wowczas

w dniu zawarcia umowy.

3. Nizej wymienione rodzaje positkdw i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym, jaki Wykonawca powinien
zapewnic¢ w swojej ofercie.

4. W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania w ramach kursu serwisow
kawowych, catodziennego wyzywienia ($niadanie obiad, kolacja), w terminach i ilosci wskazanych
w harmonogramie/planie Kursu przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do przygotowania co najmniej trzech miejsc/stanowisk z serwisem
kawowym oddalonych od siebie co najmniej o 6 metrow. Odlegtos¢ stanowisk/miejsc serwiséw jest liczona

od najbardziej wysunietych krawedzi lub elementdw (stotdw, szafek, itp.) serwiséow.
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Serwis kawowy zostanie zorganizowany zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami higieniczno-

epidemiologicznymi zawartymi w wytycznych dla gastronomii, a obowigzujacych w trakcie trwania

szkolenia.

Serwis kawowy dostepny od godz. 10.00 do godz. 21.00 w 1 dniu kursu.

Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 21.00 w kazdym dniu kursu z wytgczeniem pierwszego i

ostatniego dnia.

Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 12.00 w ostatnim dniu kursu.

Sniadania, obiady i kolacje zgodnie z planem szkolenia/harmonogramem ustugi.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ rozpoczecia positku w godzinach:

a) Sniadania: 7:00 - 9:00

b) Obiady: 13:00 - 15:00

c) Kolacje : 19:00 - 20:30
Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany harmonogramu ustugi do 3 dni przed realizacjg, chyba, ze umowa
zostanie zawarta pozniej wowczas najpozniej w dniu zawarcia umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkdw na jednorazowych naczyniach.
Serwis, na ktéorym bedg podawane positki powinien stanowi¢ estetyczng catos¢ (komplet), nie moze byc
obttuczony i popekany.
Wykonawca dostarczy serwetki.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania obiadow w formie bufetu/szwedzkiego stotu.
Restauracja serwujaca sniadania, obiady i kolacje zostanie zorganizowana zgodnie z obowigzujgcymi
wymaganiami higieniczno-epidemiologicznymi zawartymi w wytycznych dla gastronomii, a obowigzujgcych
w trakcie trwania szkolenia.
Wykonawca zapewni dla uczestnikdw catodzienne positki wegetariariskie w liczbie okreslonej przez
Zamawiajgcego, ktérag Zamawiajacy poda na 3 dni przed terminem realizacji ustugi, chyba, ze umowa
zostanie zawarta poZniej wowczas w dniu zawarcia umowy
Wykonawca zabezpieczy odpowiednig dla liczby 0séb ustalong z Zamawiajgcym liczbe stolikow. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci dzielenia uczestnikéw kursu na grupy przy realizacji ustugi wyzywienia (Sniadanie,
obiad, kolacja).
Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikéw liczbe estetycznych, niepoplamionych obruséw.
Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe personelu do obstugi ustugi gastronomicznej (Sniadanie, obiad,
kolacja).
W trakcie positkéw i przerw kawowych, Wykonawca zapewni obstuge niezbedng do regularnego
uzupetniania potraw i napojow dla uczestnikéw.
Wykonawca zobowigzuje sie do posprzatania pomieszczenia, w ktérym serwowane bedg positki i napoje.
Jakos¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysoka estetyka podania.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia propozycji minimum dwdch wariantéw (oznaczonych A i B)
zestawéw menu na kazdy dzienn kursu, do Zatwierdzenia przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni przed
terminem realizacji ustugi restauracyjnej.
Wykonawca zapewni do kazdego positku nielimitowang ilo$¢ pieczywa (pieczywo razowe, pszenne, itp.).
Przyktadowe zestawy minimum:
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Serwis kawowy:

wariant A : Swiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 I/0s.), kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml,
dla 1/os., herbata w saszetkach typu Lipton (lub réwnowazny) po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazda
osobe, wybor herbat w saszetkach o smakach (np. cytrynowy, zielona, jasminowa, biata, owoce lesne,
malinowa, mieta), dodatki do kawy i herbaty (cukier brazowy i biaty, Smietanka do kawy, mleko, cytryna w
plasterkach) 10 ml lub 5 g/os., woda (niegazowana) — 1,5 I/os., woda (gazowana) — 0,5 I/os., soki (2 smaki
do wyboru np. jabtkowy, pomararnczowy,) w formie bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,3 I/os.
kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate) — (np. winogrona, jabtka) 500 g., kruche ciasteczka—3
szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;

wariant B : $wiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 I/os), kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml,
dla 1/os., herbata w saszetkach typu Lipton (lub rdwnowazny) po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazda
osobe, wybdr herbat w saszetkach o smakach (np. cytrynowy, zielona, jaminowa, biata, owoce lesne,
malinowa, mieta), dodatki do kawy i herbaty (cukier biaty, mleko, cytryna w plasterkach) 10 ml lub 5 g/os.,
woda (gazowana, niegazowana) — 2,0 l/os., soki (2 smaki do wyboru np. jabtkowy, pomaranczowy,) w
formie bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,2 |/os. kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate)
400 g., kruche ciasteczka—3 szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;

Pozycja - woda: gazowana 20% niegazowana 80%, opakowania jednostkowe maksymalnie 0,8 I.

Sniadanie:

wariant A: Jajko sadzone ze szczypiorkiem 2 szt., 100g, wedlina 170 g., twardg z rzodkiewka 100 g., masto
20g., dzem 30 g., pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 350 ml, dla 1/os. , kawa mielona i rozpuszczalna, 350
ml, dla 1/os.

wariant B: kietbaski cateringowe 200g., wedlina 100 g., chrzan 20 g., serek topiony 25 g., warzywa 150 g.,
masto 20 g., dzem 30 g., pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 250 ml, dla 1/os., kawa mielona i
rozpuszczalna, 300 ml, dla 1/os.

Obiad:

wariant A: zupa kalafiorowa 500 ml, schab ze $liwka 250 g., fasolka szparagowa 150 g., safata ze Smietang
100 g., ziemniaki z koprem 200 g., kompot 200 ml, owoce (np.jabtko/winogrona) 350 g., dla Yos.

wariant B: kapusniak 500 ml, roladki schabowe 250 g., buraczki zasmazane 150 g., suréwka
wielowarzywna 250 g., kasza gryczana 150 g., napdj owocowy 200 ml, owoce (np. jabtko/banan) 350 g.,
dla 1/os.

Kolacja:

wariant A: strogonow 300 g., wedlina 100 g., ser z6tty 100 g., warzywa 150 g., masto 20 g., dzem 20 g.,
pieczywo 250 g., owoce (np. jabtko/winogrona) 350 g., herbata z cytryng 250 ml, dla 1/os., kawa mielona i
rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os. wariant B: leczo 300 ml., wedlina 100 g., satatka z kukurydzy 150 g.,
warzywa 100 g., masto 20 g., dzem 20 g., pieczywo 250 g., owoce 350 g., herbata z cytryng 250 ml, dla
1/0s, kawa mielona i rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/o0s.

Hotel

Pokoje 1 lub 2 osobowe do pojedynczego wykorzystania,

1. Pokoj musi posiadac podstawowe wyposazenie — tézko (jednoosobowe 90x200 cm lub dwuosobowe
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140x200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia), szafke nocng lub stolik,
biurko lub stot, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak scienny na odziez wierzchnig,
lampke nocng, lampke do pracy oraz oswietlenie gérne, bezposredni i fatwy dostep do co najmniej
jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, bagaznik.

2. Uzupetnieniem wyposazenia sg wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy kazdym
tézku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty pismiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

3. tazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowg oraz w ostone
na wanng lub prysznic, umywalke z blatem lub pétka, wc. Wyposazenie uzupetniajace to lustro, gniazdko z
ostong, pojemnik na $mieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe lub dozownik z mydtem w
ptynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

4. Dostep do bezptatnego Wi Fi: sita sygnatu w kazdym pokoju minimum 60%.

B. Parking samochodowy do bezptatnego uzytkowania przez uczestnikow.

C. Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

Il. Sale szkoleniowe:
e 1sale konferencyjng o powierzchni minimum 50 m2 (miejsca siedzgce w uktadzie teatralnym, stoliki w
rzedach z mozliwoscig zmiany utozenia).
e Ustawienie miejsc siedzgcych w rzedach uwzglednia odlegtosci miedzy uczestnikami pomiedzy miejscami
wykorzystywanymi przez uczestnikow z mozliwoscig oznakowania miejsc.
e 1 sale konferencyjng o powierzchni minimum 50 m2
Sala wyposazona w ekran, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe, nagtosnienie, (wg potrzeb
dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD,DVD), stoly i krzesta, dodatkowe przedtuzacze, dostep do Wi-Fi (sita
sygnatu w sali minimum 80%).
Wykonawca udostepni na zyczenie Zamawiajgcego: trybunke konferencyjna, stojak do mikrofonu, stojak z
podstawg do zawieszenia co najmniej 1 sztuki flagi, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazondw do zywych
kwiatow (wazon -srednica Swiatta w gornej czesci co najmniej 15 cm i wysokosci co najmniej 40 cm,
dodatkowe stoliki i krzesta.
e Sale przy wejsciach wyposazone w odpowiednig liczbe dozownikdw z ptynem do dezynfekcji rak dostepnych

dla uczestnikow szkolenia.

IIl. Sala lub gabinet:
e dla 2/3 oséb:
o powierzchni minimum 18 m2, wyposazona w ekran, (wg potrzeb dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD,
DVD), stoty i krzesta, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w pomieszczeniu minimum 80%)

Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje mieszkalne w tym samym budynku.

IV. Ustuga restauracyjna:
* catodzienne wyzywienie dla uczestnikdw, sniadanie, kolacja (bufet, szwedzki stot),
* obiad (dwa dania, deser, napoje)
Positki z mozliwoscig ptynnego regulowania godziny podawania w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.
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UWAGA

1. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy okreslony w opisie zamodwienia z
uwzglednieniem obowigzujgcych zalecen, a w szczegdlnosci zalecenn Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,
Ministerstwa Rozwoju, Pracy i Technologii oraz z przepisami prawa powszechnego obowigzujacego w
okresie realizacji szkolenia.

2. Zamawiajacy okresla orientacyjng liczbe uczestnikow kursu/ szkolenia/spotkania zastrzegajac mozliwos¢

zmiany ilosci osob w grupie.
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