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Ogtoszenie o zaméwieniu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na ustugi spoteczne
o warto$ci ponizej 750 000 euro

dla zamo6wienia publicznego wszczetego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.z 2019 r,, poz. 1843 ze zm.)
prowadzonego pod nazwg

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajgcy:
0$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa
Niniejsze Ogtoszenie sktada sie z 11 ponumerowanych stron oraz zatgcznikéw
ZATWIERDZAM
q A 5 . FAC i ccsinevsnsnin
Warszawa, dnia 2U. 122020 (podpis i pieczec kierownika Zamawiajgcego)
Osrodek Rozwopu Polskie) Edukacy za Granicg

ul Kiglecka 43, 02-530 Warszawa tel +48 22 622 37 92 + 48 22 622 37 93 fax 4 4B 22 853 -E'ﬁ 02 e-mail orpeg@orpeg.pl. www orpeg p
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Rozdziat I. Przedmiot zaméwienia.

L1

1.

2.1. Cze$€ nr 1 zamébwi

1.

Opis przedmiotu zaméwienia.
Kod Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):

a) Gtéwny kod: [64110000-0] [Ustugi pocztowe].

b) Dodatkowy kod:], 64112000-4 [Ustugi pocztowe dotyczace listéw], 64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyczace paczek],

64114000-8 [Ustugi okienka pocztowego],

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych zwrotéw
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U.z 2020 r. poz. 1041 j.t.).
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamdwienia nastapito na warunkach i zasadach okreslonych we wzorze
umowy wraz z zalgcznikami stanowigcym odpowiednio dla danej cze$ci zamowienia zatacznik nr 4.1 i 4.2 do niniejszego
Ogtoszenia.

Opis cze$ci zam6wienia
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie przez Wykonawce ofert czeSciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6) ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm,; dalej: ,ustawa”).

aop 0Z€

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym w zakresie odbierania,
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i kurierskich oraz paczek pocztowych oraz ich

ewentualnych zwrotéw niedoreczonych adresatowi na rzecz Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica zwanej dalej
ORPEG.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca, zatrudnial na podstawie umowy o prace, osobe/y, ktére beda

uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia w zakresie nastepujacych czynno$ci:

1) czynno$ci zwigzane z obstugg stanowisk pocztowych, wydzielonych do wykonywania czynnoéci pocztowych,

2) sprawdzanie poprawno$ci ztoZzonych do nadania listéw i przesytek (np. ich wagi, kompletnoéci adresu),

3) sprawdzanie zgodno$ci liczby i rodzajéw ztozonych do wystania listéw i przesytek z informacjami w zatgczonych ksigzkach
nadawczych,

4) rejestrowanie i przygotowanie do nadania ztozonych do wystania listéw i przesytek.

Strefy wystania przesytek okreslone w tresci niemniejszego ogloszenie zostaty zdefiniowane w zatgczniku nr 1 do wzoru

umowy, ktéry stanowi zalacznik nr 4.1 do niniejszego ogloszenia.

2.2. Cze$€ nr 2 zaméwienia - ,wysytka podrecznik6w”

1.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug obejmujgcych przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie przesytek

pocztowych i kurierskich oraz paczek pocztowych oraz zwrot przesylek oraz paczek pocztowych niedoreczonych adresatowi

na rzecz ORPEG.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia wskazany zostat w zatgczniku nr 1 do wzoru umowy, ktéry stanowi zatgcznik 4.2

do niniejszego ogloszenia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca, zatrudnial na podstawie umowy o prace, osobe/y, ktére beda

uczestniczy¢ w realizacji zamdowienia w zakresie nastepujgcych czynnosci:

1) czynnoéci zwigzane obstuga stanowisk pocztowych, wydzielonych do wykonywania czynno$ci pocztowych,

2) sprawdzanie poprawnosci ztozonych do nadania listéw i przesytek (np. ich wagi, kompletnosci adresu),

3) sprawdzanie zgodno$ciliczby i rodzajow ztozonych do wystania listéw i przesytek z informacjami w zataczonych ksigzkach
nadawczych.
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4. Strefy wystania przesylek okre$lone w tresci niemniejszego ogloszenie zostaty zdefiniowane w zatgczniku nr 6 do wzoru

umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 4.2 do niniejszego ogtoszenia.

1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania cze$ci zaméwienia.

1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czeéci zamdéwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamdéwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy
oraz do podania firm Podwykonawcéw.

14. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamoéwienia.

1. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

2. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Rozdziat I.  Termin wykonania zaméwienia.

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w terminie:

1. Cze$¢nr1zamobwienia - od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2021 r. lub do wyczerpania kwoty brutto umowy w zaleznosci
od tego co nastgpi pierwsze.

2. Cze$¢ nr 2 zamoéwienia - od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2021 r. lub do wyczerpania kwoty brutto umowy w zaleznosci
od tego co nastapi pierwsze.

Rozdziat I1l.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. 0zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) - 8)
ustawy;

2)  Spelniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnoéci lub czynnosci.
Zamawiajacy dla czeéci nr 1 zaméwienia oraz czesci nr 2 zamoéwienia uzna, ze Wykonawca spelnia warunek udziatu, jezeli
Wykonawca wykaze, ze jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2020 r.poz. 1041 j.t.)

UWAGA.
W przypadku Wykonawcdw wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
1) brak podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. 1.1) musi spetnia¢ kazdy Wykonawca z osobna,
2) warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. 1.2) musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy
Wykonawcy tacznie.

2. Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wtasciwych dokumentach
wyszczegdlnionych w rozdziale IV niniejszego Ogloszenia. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz
ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art. 24

ust. 5 pkt 1) ustawy,

4. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1) Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte na jedng cze$¢ zamowienia;
2) Wykonawca, sktadajac oferte dodatkowg zaoferuje cene oferty lub ceny jednostkowe wyzsze niz w ztozonej ofercie.
3) jej tres$¢ nie odpowiada tresci niniejszego Ogloszenia, z zastrzezeniem rozdz. XV pkt 1 ppkt 3) niniejszego Ogloszenia;
4) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;
7) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
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8) jej przyjecie naruszatoby bezpieczefistwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa paristwa, a tego
bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposéb.

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Rozdziat IV. Zawarto$§¢ ofert, wykaz o§wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami Ogtoszenia zastosowanie maja przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26

lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamowienia (Dz. U.z 2016 r. poz. 1126 ze zm.).

IV.1. Zawarto$¢ ofert.

1. Oferte nalezy ziozy¢ na Formularzu Ofertowym (odpowiednio dla danej cze$ci zaméwienia wg zatgcznika nr 1.1, 1.2 do
Ogtoszenia).

2. Wykonawca obowigzany jest zatgczy¢ do oferty:

1) o$wiadczeniaidokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu w ponizszym
zakresie:

a) aktualne na dzien sktadania ofert oéwiadczenia potwierdzajace brak podstaw wykluczenia (wg zatacznika nr 2 do
Ogtoszenia),

b) odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
5 pkt 1) ustawy. Wykonawca nie jest obowigzany do zloZenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy, jezeli zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.z 2019 r. poz. 700 ze zm.).

2) o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w ponizszym zakresie:

a) spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 3 do Ogtoszenia).

b) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej dla dziatalno$ci okre$lonej w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z
2020 r.poz. 1041 j.t.).

3) W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, o§wiadczenie potwierdzajace:

a) brak podstaw wykluczenia (wg zatacznika nr 2 do Ogloszenia) sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 zamowienie,

b) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatgcznika nr 3 do Ogloszenia) sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie 0 zamdéwienie w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

4)  Petnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie) do podpisania oferty, jezeli oferta nie zostala podpisana
przez osoby upowaznione do tych czynnosci dokumentem rejestracyjnym,

5) Formularze kosztorysowe stanowigce odpowiednio dla danej cze$ci zamoéwienia Zatacznik nr 1.1.A i 1.2.A do niniejszego
ogtoszenia.

3. Jezeli Wykonaweca nie ztozy wymaganych w pkt 2 o§wiadczeni lub dokumentéw lub petnomocnictw lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasniert w terminie przez siebie wskazanym, chyba, Ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
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4. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

IV.2. Dokumenty sktadane przez Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej.

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o
ktérym mowa w rozdziale IV.1 pkt 2.1) lit. b) Ogtoszenia - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtosci (dokument powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert).

2) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsca zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 1) stosuje sie.

IV.3. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolno$ci zawodowych innych podmiotéw.

Cy I (0P D konawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzi

Rozdziat V.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oéwiadczeri lub
dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie.
2. Postgpowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-2-US/ORPEG/2020, Wykonawcy powinni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac¢ sie na wskazany numer referencyjny.
3. Wykonawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajacego wszelka korespondencje (w tym takze oferty) za poérednictwem operatora
pocztowego, postanca lub dostarcza¢ osobiécie na adres:
O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa
Sekretariat
4. Zamawiajgcy dopuszcza wzajemne przekazywanie oéwiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji za pomoca faksu lub
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 r,, poz. 123 ze zm.), chyba, Ze co innego stanowig przepisy prawa, niniejsze Ogtoszenie lub tres¢
pism przekazywanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy ze swojej strony wskazuje dla tego celu:
adres poczty elektronicznej: paulina.rybska@orpeg.pl
nr fax. 22 853-87-03
5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia kierujgc swoje zapytania na piémie.
Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie na pytanie, bez ujawniania Zzrédta zapytania. Zamawiajgcy udzieli wyjasnier niezwlocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjaénienie treéci
Ogtoszenia wplynat do Zamawiajgcego nie péZniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zamiesci tre§¢ wyjasnienia w Biuletynie Informacji Publicznej, w ktdrym zamieszczono niniejsze Ogloszenie,
pod adresem - http://www.orpeg.pl
6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wpltynat do Zamawiajacego po uptywie terminu jego sktadania, o ktérym mowa
w pkt 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyja$nien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ dokumentéw skladajgcych sie na
niniejsze Ogtoszenie. O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw, poprzez zamieszczenie informacji
o zmianach w Biuletynie Informacji Publicznej, w ktérym zamieszczono niniejsze Ogtoszenie.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami s3:

1)  Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92,622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdziat VI. Wpymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdziat VII. Termin zwigzania oferts.
Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozona ofertg przez 60 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdziat VIII. Opis sposobu przygotowywania ofert.
VIIL1. Przygotowanie ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru Formularza Ofertowego oraz wzoru Formularza Kosztorysowego, stanowigcego odpowiednio dla
danej cze$ci zamdwienia zatgcznik nr 1.1, 1.1. A, 1.2,, 1.2.A do niniejszego Ogloszenia.

2. Treé¢ ztozonej oferty musi odpowiadac¢ tresci niniejszego Ogloszenia.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;j i

zawiera( jedng, jednoznacznie opisang propozycje.

4. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.

11.

12.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technika.

. Oferta i zataczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do

reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane (lub podpisane) wiasnorecznie przez osob(g)y

podpisujac(g)e oferte. Parafka (podpis) powinna by¢ naniesiona w sposdb umozliwiajacy identyfikacje parafki (podpisu) (np.

wraz z imienna pieczatka).

Zamawiajgcy zaleca, aby wszystkie zapisane strony dokumentéw sktadajgcych sie na oferte byty kolejno ponumerowane.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatacznikami byla w trwaty sposéb (uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje) ze

sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta), oferta zawierata spis tresci a strona tytutowa oferty zawierata nastepujace informacje:

1) temat postepowania, na jaki oferta jest sktadana,

2) nazwa Wykonawcy, w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez konsorcjum powinny zosta¢ wyszczegolnione wszystkie
poszczegblne podmioty tworzace konsorcjum z podaniem ich nazw, danych adresowych oraz wskazaniem pelnomocnika
konsorcjum,

3) adressiedziby Wykonawcy, adres do korespondencji, (jezeli jest inny niz adres siedziby) nr telefonu, nr faksu, adres poczty
elektronicznej oraz dane osoby do kontaktu.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i
podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie péZniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, Ze nie
moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji okreslonych w art. 86 ust. 4 ustawy, tj. nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkdw ptatnosci zawarte w ofercie.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez Wykonawce ztozone w oddzielnej

wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych

elementéw oferty.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia, w takim przypadku:

1) oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspélnie,
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2) kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia musi udokumentowac, ze nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy,

3) zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy muszg ustanowic petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego,

4)  wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z petnomocnikiem,

5) przed podpisaniem umowy przedloza petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo takie nie zostato dotaczone do oferty.

VIIL2. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

1

Wszystkie dokumenty wchodzgce w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, sporzadzone w jezykach obcych musza
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

Wymienione w tresci Ogloszenia o§wiadczenia zalaczane do oferty oraz sktadane w trakcie postepowania dotyczace Wykonawcy
oraz dotyczace Podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

Wymienione w tresci Ogloszenia dokumenty inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2, zataczane do oferty oraz sktadane
w trakcie postepowania sktadane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Rozdziat IX. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.
IX.1. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietej kopercie/paczce oznakowanej danymi Wykonawcy (nazwg i adresem) oraz zaadresowanej
jak ponizej:

[nazwa i adres Wykonawcy]
0O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

,Oferta w postepowaniu na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.”
Cze$¢ przetargowa nr ......

nie otwiera¢ przed dniem 12.01.2021 r., godz. 12:30

. Oferty nalezy sktada¢ w biurze Zamawiajgcego mieszczacym sie pod adresem: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa - Sekretariat

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 12.01.2021 r., godz. 12:00. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie
zostang zwrocone niezwlocznie.

Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dniu 12.01.2021 r.,, godz. 12:30 w biurze Zamawiajgcego, pod adresem wskazanym w pkt 2.
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialno$ci za przedwczesne otwarcie oferty lub jej nieprawidlowe skierowanie, jezeli koperta

lub inne opakowanie, w ktérych oferta zostanie ztozona nie beda trwale zabezpieczone przed przypadkowym ich otwarciem lub
wlasciwie oznakowane.

IX.2. Warunki zmiany ztozonej oferty.

1.

Wykonawca ma prawo zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert W tym celu Wykonawca winien ztozy¢
Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o zmianie ztozonej oferty.
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2. Oswiadczenie o zmianie oferty musi zosta¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta, tj. w zamknietej, odpowiednio
oznakowanej kopercie z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY".

3. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA OFERTY" zostang otworzone przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany, jezeli bedzie mozliwe ustalenie, ktérej oferty zmiana dotyczy, i po stwierdzeniu skutecznoéci dokonania zmiany zostang
dotgczone do oferty Wykonawcy wprowadzajgcego dang zmiane.

4. Zamawiajgcy uzna zmiane oferty za skuteczng, je$li zostang spetnione tacznie nastepujace warunki:

1) o$wiadczenie o zmianie oferty wptyneto do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) oS$wiadczenie o zmianie oferty zostalo podpisane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczenn woli w
imieniu i na rzecz Wykonawcy.

3) Do zmiany oferty majg odpowiednie zastosowanie postanowienia Rozdziatu VIII Ogtoszenia.

[X.3. Warunki wycofania ztozonej oferty.

1

Wykonawca ma prawo wycofaé oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. W tym celu Wykonawca winien ztozy¢

Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

O$wiadczenie o wycofaniu oferty musi zosta¢ ztozone Zamawiajagcemu pisemnie albo wg takich samych zasad jak wprowadzenie

zmian oferty, tj. w zamknietej i odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".

Zamawiajgcy uzna wycofanie oferty za skuteczne, jesli zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:

1) o$wiadczenie o wycofaniu oferty wptyneto do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) oswiadczenie o wycofaniu oferty zostato podpisane przez osobe/osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w
imieniu i na rzecz Wykonawcy.

Zamawiajacy moze zwrdci¢ skutecznie wycofang oferte Wykonawcy bezposrednio do rak osoby przez niego upowaznionej za

pokwitowaniem odbioru lub tez zwrdéci¢ wycofang oferte poczta na adres wskazany w pi$mie. Procedura ta moze by¢

zastosowana wytacznie do ofert, ktérych koperty w sposéb jednoznaczny zostaly oznaczone danymi Wykonawcy. Upowaznienie

do osobistego odbioru wycofanej oferty musi mie¢ forme pisemna.

W przypadku ofert, ktérych koperty nie s oznaczone lub z innych przyczyn nie ma mozliwosci identyfikacji Wykonawcy, ktéry

je ztozyl, wéwczas beda one otwierane podczas otwarcia ofert, a nastepnie wycofywane po stwierdzeniu poprawnosci

postepowania Wykonawcy co do wycofania oferty. Oferty takie zostang zwrdcone zgodnie z pkt 4.

IX.4. Otwarcie ofert.

1.
2.

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie w terminie i miejscu wskazanym w Rozdziale IX.1.

Bezpoérednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia oraz
kwoty, jakie zamierza przeznaczy¢ na poszczeg6lne czesci zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

Rozdziat X.  Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do podania, cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej brutto w sposéb okreslony w
Formularzu kosztorysowym stanowigcym odpowiednio dla danej cze$ci zaméwienia zatacznik nr 1.1.A i/lub 1.2.A do
niemniejszego ogloszenia.

Cena oferty brutto oraz ceny jednostkowe okre$lone w Formularzu kosztorysowym dla danej czesci zaméwienia powinny
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Podane ceny nie podlegajag zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien rozdziatu XIV pkt 4
niniejszego Ogtoszenia.

Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym i w Formularzu kosztorysowym muszg by¢: podane i wyliczone
w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i réwne 5
nalezy zaokragli¢ sie w gore).

Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym i w Formularzu kosztorysowym winny by¢ wyrazone w ztotych polskich.
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6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, obowigzany jest do
poinformowania Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XI.  Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i
sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty odrebnie dla cze§ci nr 1 i czesci nr 2 zamdéwienia, Zamawiajacy bedzie sie kierowal ponizszymi
kryteriami:
1) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
e Kryteriumnr1 ,Cena” - waga 90 %, wg ponizszego wzoru
P= C'C";"‘ x 90 pkt, gdzie:

P - ilo§¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena
Cmin. - cena najnizsza spo$réd waznych ofert
Cb - cena oferty badanej

rium ,cena” W) W ma ma

e  Kryterium nr 2 ,Aspekty spoteczne"” (Pas) - waga 10 % (max 10 pkt)

W kryterium ,Aspekty spoteczne” Wykonawca otrzyma punkty za zatrudnienie przy realizacji zamdéwienia, co najmniej
jednej osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych (zwane dalej ,osoby
niepetnosprawne”). W zalezno$ci od o$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w Formularzu Oferty, Zamawiajgcy przyzna
nastepujaca ilo§¢ punktow:
1) Wykonaweca, ktéry w Formularzu oferty nie zadeklaruje zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamoéwienia
osoby niepetnosprawnej, otrzyma 0 pkt.
2) Wykonawca, ktéry w Formularzu oferty o$wiadczy, Ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia, co
najmniej jedng osobe niepetnosprawng, otrzyma 10 pkt.
UWAGI :

1) Jezeli Wykonawca w Formularzu oferty oSwiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia wiecej niz jedng osobe
niepetnosprawng, Zamawiajacy wpisze te ilo$¢ do postanowieri Umowy natomiast do celéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca
zadeklarowat zatrudnienie jednej osoby niepetnosprawnej, a Wykonawca otrzyma 10 pkt.

2) W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzu oferty nie wskaze deklarowanej liczby os6b niepetnosprawnych jakg zamierza

zatrudni¢ przy realizacji zaméwienia, Zamawiajacy uzna ze Wykonawca nie zatrudni przy realizacji zaméwienia oséb

niepelnosprawnych a Wykonawca otrzyma 0 punktow.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw obliczong
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku, wg wzoru:

P =Pc+ Pas
gdzie:
Qsrodek Rozwoju Polske) Edukacy za Granicg ¥
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1

2)

3)

4)

Rozdziat XIIL

P - liczba punktéw oferty w tgcznym kryterium oceny ofert,

Pc - liczba punktéw oferty w kryterium ,Cena”,

Pas - liczba punktéw oferty w kryterium ,Aspekty spoteczne”,
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza catkowitg liczbe punktéw obliczona wedtug
wzoru wskazanego w pkt 2 z doktadnoécig do dwdch miejsc po przecinku.
Jezeli nie mozliwy bedzie wybér najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng,
a jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej, zamawiajgcy wezwie wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie ceny oferty.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
W przypadku ztozenia oferty dodatkowej o cenie wyzszej niz w ofercie oferta dodatkowa nie bedzie brana pod uwage.
Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w ustawie, niniejszym Ogloszeniu oraz zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o wyzej podane kryteria
oceny ofert.
Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego podania Zamawiajgcemu danych niezbednych do sporzadzenia umowy lub

przekazania dokumentéw, ktére okaza si¢ konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat XIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
1. Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.
Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru umowy, stanowigcego odpowiednio dla danej cze$ci zamdwienia zatgcznik nr 4.1 i 4.2 do
niniejszego Ogtoszenia.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

Przyjecie niniejszych postanowienn umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

4, Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano

wyboru Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajacego we wzorze umowy wraz z zalgcznikami,

stanowigcym zatgcznik nr 4.1 4.2 do niniejszego Ogloszenia.

Rozdziat XV.

Istotne postanowienia dotyczace badania ztozonych ofert.

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1
2)
3)

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z niniejszym ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w treéci
oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne cze$ci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i

budza watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami

okre$lonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie

wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.

2.1
22

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnieri lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
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3. W przypadku, gdy w wyniku badania ofert Zamawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitatowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2017 r., poz. 229 ze zm.) z
Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie dowoddw, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

3.1. W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie ztozy dowodéw, o ktérych mowa w pkt 3 lub gdy w
wyniku oceny ztoZzonych dowodéw Zamawiajgcy stwierdzi, Ze powigzania Wykonawcy z innymi Wykonawcami,
ktdrzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu prowadza do zakl6cenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw z udziatu w postepowaniu.

4. Jezeli w postepowaniu, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o

takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4.1. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat XVI. Zawiadomienie o wyborze oferty, uniewaznienie postepowania.

1

Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1),
2), 3), 7) ustawy podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg okolicznoéci okre§lone w art. 93 ust. 1 pkt 1), 4), 5), 6), 7) ustawy.

Do uniewaznienia postepowania w jednej cze$ci zamdéwienia postanowienia pkt 2 niniejszego rozdzialu stosuje sie
odpowiednio.
0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow,
ktérzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu skladania

ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

5.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow
uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty.

Rozdziat XVII. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.
1. Wykonawcom, nie przystuguja érodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.

Zatgczniki do Ogtoszenia:
1.1 Wzér Formularza Ofertowego - cze$¢ nr 1 zamdwienia.

1.1.A Wzér formularza kosztorysowego - cze$¢ nr 1 zaméwienia (w odrebnym pliku)

1.2 Wzér Formularza Ofertowego - czes$¢ nr 2 zamdwienia.

1.2.A Wzér formularza kosztorysowego - cze$¢ nr 2 zaméwienia (w odrebnym pliku)

2.
3.

Wzér O$wiadczenia wlasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania.
Wzdér Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

4.1 Wzdr umowy wraz z zalgcznikami - cze$¢ nr 1 zamowienia.

4.2 Wzdr umowy wraz z zatacznikami - cze$¢ nr 2 zamowienia.

Osrodek Rozwoju Polske) Edukacy 2a Granicy
ul Kielecka 43, 02-530 Warszawa. tel +48 22 622 37 92: + 48 22 622 37 93 lax + 48 22 853 87 02 e-mail orpeg@orpeg pl. www orpeg p
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Ja(my) nizej podpisany(-i) ......
Dziatajac w imieniu i na rzecz

w

Zatacznik nr 1.1 do Ogtoszenia wzér Formularza Ofertowego

piecze¢ Wykonawcy

Formularz Ofertowy
ZP-2-US/ORPEG/2020
Czeé¢ nr 1 zamdwienia

odpowiedzi na ogloszone postepowanie na ustugi spoteczne prowadzone pod nazwa Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu i wzorze umowy wraz z zatacznikami, oferuje(-emy)

realizacje przedmiotu zaméwienia w zakresie czeéci nr 1 za cene:

Cena ofertowa brutho ..o s zh.

Stownie zt cena ofertowa brutto: ..........ccccocoveeeviiiviiee i,

1y
2)

3)

4)

5)
6)

7)

O$wiadczamy, ze:

W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.
Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu kosztorysowym zataczonym do naszej oferty bedg obowiagzujace przez caty okres
obowigzywania umowy. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé sie beda na podstawie cen
jednostkowych wskazanych w Formularzu kosztorysowym zatagczonym do naszej oferty.
Oswiadczam, ze przy realizacji zamdéwienia zatrudnig ...........c.cccoevvvviniiiiiiniinien.. (Wpisaé liczbe) 0sob
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych.

UWAGI :

e Jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zamdowienia wiecej niz jedng osobe niepeinosprawna, Zamawiajacy
wpisze te ilo§¢ do postanowien Umowy natomiast do celéow oceny ofert uzna, iz Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie jednej osoby
niepetnosprawnej, a Wykonawca otrzyma 10 pkt.

e W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze deklarowanej liczby oséb niepelnosprawnych jaka zamierza zatrudni¢ przy realizacji
zamoéwienia, Zamawiajacy uzna ze Wykonawca nie zatrudni przy realizacji zamdéwienia oséb niepetnosprawnych a Wykonawca otrzyma 0
punktow.

Zapoznali$émy sie z treécig Ogtoszenia (w tym ze wzorem Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezeri oraz przyjmujemy warunki
w niej zawarte.
Uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na okres wskazany w Ogtoszeniu.
W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.
Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej(-ych) czeéci zaméwienia (nalezy poda¢ zakres prac oraz
firme Podwykonawcy):

a)

Osrodek Rozwoju Polskie) Edukacy za Granicg
ul Kiglecka 43, 02-530 Warszawa. lel + 48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, fax + 48 22 853 87 02 e-mail: orpeg@orpeg pl. www orpeg p!
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* w przypadku niewypefnienia Zamawiajagcy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania Zadnej czesci
zamowienia podwykonawcom.
8) Wszelkag korespondencje w  sprawie niniejszego  postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:

Dane kontaktowe: imie i NAZWISKO ....coooviiiiiiiiieiiieiiiceicissseinse e I EEL e, T faks
ceveennnnsssssnnss s s sneseneeenereny AATES E=TNATL ottt e

9) Dokumenty wymienione od strony ........ do strony ......... stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ ujawnione
pozostatym uczestnikom postepowania.
UWAGA:
Zamawiajacy przypomina, ze stosownie do art. 8 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pézniej niz w terminie skladania ofert
wykazac, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

10) Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

11) Jednocze$nie zgodnie z trescig art. 91 ust. 3 ustawy o§wiadczam, ze wybdr przedmiotowej oferty:**)
a) nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i
ustug

(nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) towarow/ustugi, ktorych dostawa/swiadczenie bedzie prowadzic¢ do jego powstania oraz
wartosc bez kwoty podatku od towarow i ustug)

**) Niepotrzebne skreéli¢. W przypadku nie skreélenia (nie wskazania) zadnej z ww. treéci o$wiadczenia i niewypelnienia
powyzszego pola oznaczonego: ,nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktorych dostawa/swiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od towardw i ustug”- Zamawiajgcy uzna, ze wybdr przedmiotowej oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

Swiadom odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na
dzien ztozenia oferty (art. 297 kk.).

‘ (podpis(-y) i piecze¢{(-cie) osoby(-6b) upowaznionej (~ych)
do reprezentowania Wykonawcy)

Osrodek Roswoju Polske) Edukacy za Granicy
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Zatgcznik nr 1.1.A do Ogtoszenia wzér Formularza Kosztorysowego
Cze$¢ nr 1 zamoéwienia

TRESC ZALACZNIKA W ODREBNYM PLIKU EXCEL

14|Stronal||

Strona 14




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE] EDUKACJI ZA GRANICA ZP-2-US/ORPEG/2020

Zatgcznik nr 1.2 do Ogtoszenia wzér Formularza Ofertowego

Formularz Ofertowy
ZP-2-US/ORPEG/2020
Cze$¢ nr 2 zaméwienia

Ja(my) nizej podpisany(-i) .........
Dzialajacw IMIen i ENaiTZO0E . cmmiminimssssnnsmnsnsnnyosimsn s esontsas isnessats sassesnssibsensinsspss sesstsnsnstsess ies s1gAIFSAS AN R AR SNSRI YOS pusmESENES

W odpowiedzi na ogloszone postepowanie na ustugi spoteczne prowadzone pod nazwg Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w ogloszeniu i wzorze umowy wraz z zatgcznikami,
oferuje(-emy) realizacje przedmiotu zamdwienia w zakresie czeéci nr 2 za cene:

Cetia ofertoWa britto ... umaminviinissd 21
STOWNIE ZE CONA OFEITOWE DIUELO: 1.oiiiiiiiiie ittt ettt eae et iee b caeaes e e e ess s eaaes b eae e s sebse s asasndes e ene o1 b s es e b e eae 4 eh e eae e easea naeaansesanernernaes

O$wiadczamy, ze:

1) W cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

2) Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu kosztorysowym zataczonym do naszej oferty beda obowiazujace przez caly
okres obowigzywania umowy. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa¢ sie bedg na podstawie cen
jednostkowych wskazanych w Formularzu kosztorysowym zataczonym do naszej oferty.

3) Os$wiadczam, ze przy realizacji zaméwienia zatrudni€ ........cccoovccnnnne (Wpisaé liczbe) 0s6b
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

UWAGI :

* Jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zamowienia wiecej niz jedng osobe niepeinosprawng,
Zamawiajgcy wpisze tg ilo$¢ do postanowien Umowy natomiast do celéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie
jednej osoby niepelnosprawnej, a Wykonawca otrzyma 10 pkt.

e W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze deklarowanej liczby os6b niepetnosprawnych jaka zamierza zatrudni¢ przy realizacji
zamdwienia, Zamawiajgcy uzna ze Wykonawca nie zatrudni przy realizacji zaméwienia oséb niepetnosprawnych a Wykonawca
otrzyma 0 punktow.

4) Zapoznali$my sie z trescig Ogloszenia (w tym ze wzorem Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy

warunki w niej zawarte.

5) Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na okres wskazany w Ogloszeniu.

6) W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu iterminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.

7) Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcej(-ych) cze$ci zamdwienia (nalezy poda¢ zakres prac

oraz firme Podwykonawcy):
b)
sessssisssssassiannsrisarnns . ...*
* w przypadku niewypefnienia Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej czesci
zamdowienia podwykonawcom.

8) Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:

Dane kontaktowe: imi€ i DAZWISKO! «usuimssissmm iy IEEBL wamn s AT

fAKS oo csreeneen, @ATES €=MATLE Lo e
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9) Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ ujawnione
pozostatym uczestnikom postepowania.
UWAGA:

Zamawiajgcy przypomina, ze stosownie do art. 8 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie poZniej niz w terminie skfadania
ofert wykazac ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

10) Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

11) Jednoczesnie zgodnie z trescig art. 91 ust. 3 ustawy o$wiadczam, ze wybdr przedmiotowej oferty:**)
c) niebedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
d) Dbedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towaréw i ustug

(nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) towarow/ustugi, ktorych dostawa/Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wartos¢ bez kwoty podatku od towarow i ustug)

**) Niepotrzebne skreéli¢. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) Zadnej z ww. tre$ci o§wiadczenia i niewypetnienia
powyzszego pola oznaczonego: ,nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/Swiadczenie bedzie
prowadzic do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od towaréw i ustug” - Zamawiajacy uzna, Ze wybor
przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego

Swiadom odpowiedzialnoéci karnej o§wiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny
na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.).

Ty 1 | ¢

(podpis(-y) i pieczec(-cie) osoby(-0b) upowaznionej (-ych)
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 1.2.A do Ogloszenia wzor Formularza Kosztorysowego
Cze$¢ nr 2 zamoOwienia

TRESC ZALACZNIKA W ODREBNYM PLIKU EXCEL

UWAGA: Zatgcznik 1.2.A sktada sie z 5 tabel umieszczonych w 5 zaktadkach pliku Excel oraz strony tytutowej, ktére nalezy
wypelnié.
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Zatacznik nr 2 do Ogloszenia wzér o$wiadczenia wiasnego Wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia

pieczeé Wykonawcy

z postepowania

A.  OSWIADCZENIE WtASNE WYKONAWCY
Dotyczy postgpowania prowadzonego przez Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg nr ZP-2-S/ORPEG/2020

L Wykonawrca jestl:
a) Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie*
b) Matym przedsiebiorstwem: tak/nie*
¢) Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie*

Uwagal

1 Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsi¢biorstw oraz mafych i Srednich
przedsigbiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wylacznie do wypeinienia ogloszenia o
udzieleniu zamdéwienia (do celow statystycznych).

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mafte przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani malymi przedsiebiorstwami i
ktore zatrudniaja mniej niz 250 osob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 milionéw EUR.

*nie, e i

IL 0SWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy .

Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ............ (wypefnic o
ile dotyczy) ustawy (podac majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-
20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy). Jednoczeénie o$§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy podjgtem nastepujgce srodki NAPrawcze: .......cccvirinsinercnssnessns i (Wypetnic o ile dotyczy).

IIL OSWIADCZENIE DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWE]
1. o$wiadczamy, ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2017 r,, poz. 1132 ze zm.)*
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* niepotrzebne skresli¢

ZP-2-US/ORPEG/2020

2. sktadamy liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2017 r.,, poz. 229 ze zm.)*

* niepotrzebne skresli¢

Lp.

Nazwa podmiotu

Siedziba

UWAGA: W przypadku gdy w wyniku badania ofert Zamawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca nalezymy do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r,, poz. 229 ze
zm.) z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie dowodow, ze powigzania z innym Wykonawcg
nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

IV.  OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s3 aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty

przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

,(miejscowosc), dnia
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Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia wzér O§wiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

piecze¢ Wykonawcy

O$wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

Dotyczy postepowania prowadzonego przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg nr ZP-2-S/ORPEG/2020
Czg§€ nr .......coocvreininsennnnnnn ZAMOWiENia

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym”, o§wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w Rozdziale 111
Ogtoszenia.

Oéwiadczam, ze powyzsze informacje sa aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia .........cvurens T

(podpis)
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Zatgcznik nr 4.1 do Ogloszenia wzér umowy

WZOR UMOWY
UMOWA NI ............ 2021/ORPEG
w dniu ................ 2021 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg Warszawie, przy ul. Kielecka 43,
02 — 530 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,ZAMAWIAJACYM”, reprezentowanym przez:

.. reprezentowana przez:

zwanych dalej tagcznie STRONAMI
0 nastepujgcej tresci:

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdéwier publicznych (Dz. U. z 2019 roku poz. 1843 z pdin.
zm.), o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1.
Przedmiot umowy
1. ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy, a w szczegdlnosci:
1) odbioru przesylek do nadania z siedziby Zamawiajgcego trzy razy w tygodniu, w poniedziatki, srody i pigtki
w godzinach 13:30-15:30.
2) ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,
3) ustug niepowszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,
4) obstugi ewentualnych zwrotow.
2. Ustugi bedg optacane z dotu, zgodnie z warunkami podanymi w zataczniku nr 2 do umowy.

§ 2.
Termin realizacji

1. Umowa obowigzuje od dnia ......ccc.cooe.... do dnia 31 grudnia 2021 r. lub do chwili wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy w zaleznosci od tego co nastagpi pierwsze.

2. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggng kwote, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy, umowa
ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych
oswiadczen w tym zakresie, a WYKONAWCY nie bedg przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkow w ramach maksymalnej wartosci
umowy, o ktdrej mowa w § 5 ust. 1 umowy jest ZAMAWIAJACY.

§3.
Rozwigzanie i odstgpienie od umowy
1. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, ZAMAWIAJACY moze odstgpic¢ od umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku WYKONAWCA moze
zadac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.
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4.

Kazda ze STRON moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, trzymiesiecznym, pisemnym wypowiedzeniem,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

W przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, w tym rowniez stwierdzenia famania przez
WYKONAWCE warunkéw bezpieczeristwa i ochrony danych osobowych, przetwarzanych w zwigzku z realizacja
umowy, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca:

1) pomimo  zobowigzania go do  usuniecia  uchybiern  stwierdzonych  podczas  kontroli,

nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa, Rozporzadzeniem, o ktérym mowa w § 8 lub innymi

przepisami, o ktérych mowa w § 7 umowy;

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia, po uprzednim pisemnym
wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu zgodnego z umowa oraz obowigzujacymi przepisami, w terminie trzech
dni od daty otrzymania wezwania.

ZAMAWIAIJACY motze takie rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku, gdy WYKONAWCA

razaco narusza warunki niniejszej umowy, a w szczegolnosci, gdy:

1) nie przystapit do realizacji umowy;

2) odstapit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania z przyczyn zawinionych przez Wykonawce;

3) nienalezycie wypetnia obowigzki, okreslone w niniejszej umowie i mimo wyznaczenia przez ZAMAWIAJACEGO
dodatkowego terminu do usuniecia tych nieprawidtowosci, nie zostang one usuniete;

4) utraci lub zostanie ograniczone jego prawo do prowadzenia dziatalnosci, w stopniu uniemozliwiajgcym
prowadzenie ustug, okreslonych niniejsza umowa;

5) ztozyt fatszywe oswiadczenia lub inne dokumenty poswiadczajace nieprawde, badi nie podat istotnych
okolicznosci, majgcych wptyw na zawarcie lub wykonywanie umowy.

Rozwigzanie umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej bez wyznaczania dodatkowego terminu oraz

z podaniem przyczyny odstgpienia i propozycjg wzajemnych rozliczen.

§ 4
Zobowigzania WYKONAWCY

1. WYKONAWCA oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne do wykonania

umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.

2. WYKONAWCA zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego

w zwigzku z zawarciem umowy. WYKONAWCA jest zobowigzany do udzielania ZAMAWIAJACEMU, na jego
zadanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

3. WYKONAWCA jest zobowigzany niezwitocznie na pismie, informowac ZAMAWIAJACEGO o wszelkich

okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym
opdinieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

§5
Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie WYKONAWCY z tytutu realizowania niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto

rreeeereee 21 (STOWRI€! e, 2ROy Ch). Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc
kalendarzowy.

2. Rozliczenia miedzy stronami odbywac sie bedg na podstawie cen jednostkowych, zgodnie z formularzem cenowym

kosztorysowym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Wpynagrodzenie zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, ZAMAWIAJACY zaptaci WYKONAWCY

wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi.

4. 7 tytutu zwréconych ZAMAWIAJACEMU przesytek rejestrowanych, z powodu wyczerpania mozliwosci ich
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10.
11.
1z

1.

doreczenia lub wydania ZAMAWIAJACY bedzie ponosi¢ na rzecz WYKONAWCY optaty wedtug formularza
cenowego kosztorysowego stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej umowy. WYKONAWCA zobowigzuje sie do
zwrotu ZAMAWIAJACEMU optat za niewykonang ustuge komplementarng — potwierdzenie odbioru.

Zwrot optat za niewykonang ustuge komplementarng, zostanie dokonany przez potracenie ich z naleznosci
WYKONAWCY od ZAMAWIAJACEGO z tytutu optat za zwracane przesytki rejestrowane.

Faktura VAT z tytutu zwréconych do ZAMAWIAJACEGO przesytek rejestrowanych pomniejszona o niewykonane
ustugi komplementarne, zostanie wystawiona do 7 dnia od daty zakoriczenia miesiecznego okresu rozliczeniowego.
Termin ptatnosci faktury VAT wynosi 21 dni, od daty otrzymania przez ZAMAWIAJACEGO prawidtowo wystawionej
faktury VAT, na rachunek wskazany w § 6 ust. 6 zatacznika nr 2 do niniejszej umowy, z podaniem tytutu wptaty:
UMNOWRAINE iy TARTUEENAT N BAM A

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotga wptaty.

STRONY dopuszczajg mozliwos¢ udzielenia opustu za wykonane ustugi.

Ptatnosc bedzie dokonywana na rachunek bankowy WYKONAWCY wskazany na rachunku/fakturze.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO.

Ceny jednostkowe sg state do korica trwania umowy i nie podlegajg waloryzacji z wyjatkiem sytuacji, gdy:

1) w przypadku zmniejszenia stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastagpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,

2) ceny okreslone przez WYKONAWCE w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdwienia w przypadku, gdy
optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen
wynikajgcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowac wzgledem Zamawiajgcego
obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

§6
Kary umowne
W przypadku, gdy WYKONAWCA:

1) nie przystapit do realizacji umowy - ZAMAWIAJACY moze iadac zaptaty kar umownych w wysokoéci 10%

tacznego wynagrodzenia brutto ustalonego w § 5 ust. 1 umowy,

2) odstapit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania z przyczyn niezaleznych od ZAMAWIAJACEGO -

ZAMAWIAIJACY moze zadac zaptfaty kar umownych w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia brutto,

3)  razaco narusza warunki niniejszej umowy, a w szczeg6lnosci, gdy ztozyt fatszywe oswiadczenia lub inne

dokumenty poswiadczajgce nieprawde, badz nie podat istotnych okolicznosci, majacych wptyw na zawarcie lub
wykonywanie umowy - ZAMAWIAJACY moze zgdac zaptaty kar umownych
w wysokosci 5% facznego wynagrodzenia brutto ustalonego w § 5 ust. 1 umowy.
ZAMAWIAJACY moze zadac zaptaty kar umownych w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto ustalonego
w § 5 ust. 1 umowy w sytuacji wskazanej w § 3 ust. 3 i ust. 4 umowy.
W przypadku utraty, ubytku uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienaleznego wykonania przedmiotu
umowy WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe.
W przypadku niewykonania ustugi pocztowej, WYKONAWCA zwraca w catosci pobrang optate za ustuge pocztowa
niezaleznie od naleznego odszkodowania.
W razie, gdy kary umowne nie pokryjg szkody poniesionej przez ZAMAWIAJACEGO, ZAMAWIAJACY zastrzega sobie
mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo pokrycia kar umownych z wynagrodzenia naleznego WYKONAWCY bez
wczedniejszego wezwania WYKONAWCY do zapfaty kar umownych, na co WYKONAWCA wyraza zgode. Kary
umowne podlegajg sumowaniu.
W razie naliczenia WYKONAWCY przez ZAMAWIAJACEGO kary umownej lub odszkodowania, o ktérym mowa
w ust. 2, w wysokosci przekraczajacej nalezne, za dany miesigc, wynagrodzenie, WYKONAWCA zaptaci naleznos¢,
na konto ZAMAWIAJACEGO, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.
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8. W przypadku naliczenia przez ZAMAWIAJACEGO kar umownych, WYKONAWCA nie moze pomniejszy¢ naleznego

10.

11.

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych

W przypadku nieprzedtozenia przez WYKONAWCE, w wyznaczonym terminie, dokumentdw, o ktérych mowaw § 7
ust. 3 lub & 7 ust. 4 lub § 7 ust. 9 umowy lub przedtozenie dokumentdw, z ktérych nie bedzie wynikato,
ze WYKONAWCA lub podwykonawca spetnit wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
wskazane w § 7 ust. 2 Umowy czynnosci, co jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem dokumentéw, WYKONAWCA
zapfaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzieri kalendarzowy
opoéznienia w wykonaniu tego obowigzku.

W przypadku nieprzedtozenia przez WYKONAWCE, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktérych mowaw § 7
ust. 6 lub § 7 ust. 7 Umowy lub przedtozenie oswiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, z2 WYKONAWCA
lub podwykonawca spetnit wymég zatrudnienia osob wskazanych w § 7 ust. 5 umowy, co jest rdwnoznaczne
z nieprzedtozeniem oswiadczer, WYKONAWCA zaptaci na rzecz ZAMAWIAJACEGO kare umowng w wysokosci 500
zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia w wykonaniu tego obowigzku.

Rozwigzanie i odstgpienie od umowy nie wptywa na mozliwos¢ dochodzenia kar umownych.

§7
Klauzule spoteczne
ZAMAWIAJACY w przedmiotowym postepowaniu stosuje klauzule spoteczng na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy
Prawo zamowien publicznych.
ZAMAWIAJACY wymaga, aby w trakcie realizacji zamdwienia nastepujgce czynnosci zwigzane z wykonywaniem na
terenie Polski byty wykonywane przez osoby zatrudnione podstawie umowy o prace, w rozumieniu Kodeksu Pracy:
a) czynnosci zwigzane z obstugg stanowisk pocztowych, wydzielonych do wykonywania czynnosci pocztowych,
b) sprawdzanie poprawnosci ztozonych do nadania listow i przesytek (np. ich wagi, kompletnosci adresu)
c) sprawdzanie zgodnosci liczby i rodzajow ztozonych do wystania listéw i przesytek z informacjami w zataczonych
ksigzkach nadawczych,
d) rejestrowanie i przygotowanie do nadania ztozonych do wystania listow i przesytek.
WYKONAWCA w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do
zfozenia na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt 2) umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu do osoby, o ktorej
mowa w ust. 2, na temat faktu jej zatrudnienia na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamodwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
2. Oswiadczenie winno zostac podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY.
ZAMAWIAIACY zastrzega sobie prawo do zazadania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
przestania zgdania na adres e-mail wskazany w § 11 ust. 3 pkt 2) umowy dodatkowego oswiadczenia
i wskazania: imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 5. Pisemne o$wiadczenie
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno zostac ztozone na adres wskazany w §
11 ust. 4 pkt 2) umowy.
WYKONAWCA przy realizacji umowy zatrudniac bedzie co najmniej jedng osobe niepetnosprawng w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych
WYKONAWCA w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy oraz w przypadku zmiany osoby
zobowigzany jest do ztozenia na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt 2) umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu
do osoby lub 0s6b, o ktérych mowa w ust. 5, na temat faktu jej zatrudnienia przy realizacji umowy. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamdwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
6. Oswiadczenie winno zostac¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY.
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zazgdania ztozenia w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych
od przestania zadania na adres e-mail wskazany w § 11 ust. 3 pkt 2) umowy dodatkowego o$wiadczenia i wskazania,
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imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 6. Pisemne oSwiadczenie podpisane przez
osoby upowainione do reprezentowania WYKONAWCY winno zostac ztozone na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt
2) umowy.

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do umozliwienia ZAMAWIAJACEMU
dokonania, co najmniej raz w trakcie obowigzywania umowy, kontroli udokumentowania zatrudnienia
na podstawie umowy o prace pracownikéw wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2. Zamawiajgcy
co najmniej na 5 dni roboczych przed planowang kontrolg powiadomi, drogg elektroniczng na adres e-mail
wskazany w § 11 ust. 3 pkt 2) Umowy, WYKONAWCE o planowanym terminie kontroli.

W celu weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca
w wyznaczonym terminie kontroli obowigzany bedzie przekaza¢é ZAMAWIAJACEMU wskazane przez niego
dokumenty, w szczegdlnosci:

1) oswiadczenie WYKONAWCY lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,

2) poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika,

3) inne dokumenty,

zawierajgce informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace
oraz zakres obowigzkdw pracownika. W razie niemoznosci przekazania zadanych przez ZAMAWIAJACEGO
dokumentow z przyczyn obiektywnych, WYKONAWCA przekaze inng dokumentacje potwierdzajacg w sposob
dostateczny fakt zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0sdb, o ktérych mowa w ust. 2.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentdw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie
lub przedtozenie dokumentoéw, z ktdrych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymag
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej wskazane w ust. 2 czynnosci, co jest rownoznaczne
z nieprzedifozeniem dokumentéw, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust. 7
umowy.

§8
Ochrona danych osobowych
WYKONAWCA, realizujgc ustugi, ktdre sg przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE dalej RODO), oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2019, poz. 1781).
WYKONAWCA oswiadcza, ze:

1) zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie przez niego danych osobowych powierzonych przez ZAMAWIAJACEGO na podstawie
niniejszej umowy spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktérych powyzsze dane dotycza.

2) powierzone dane osobowe beda przetwarzane wylgcznie przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, ktére zobowigzaly sie do zachowania tajemnicy pocztowej, tajemnicy
przedsiebiorstwa i zostaty zapoznane z zasadami ich ochrony.

WYKONAWCA jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umowa, a
w szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

§9
Zachowanie poufnosci
Informacje uzyskane w zwigzku z realizacja umowy stanowig tajemnice przedsiebiorstwa ZAMAWIAJACEGO
i WYKONAWCY w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2020
r. poz. 1913). STRONY oraz osoby swiadczace prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy,
ktérych STRONY wykonywac beda wzajemne obowiazki, zobowigzane s do nierozpowszechniania informacji
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o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowigcym tajemnice
przedsiebiorstwa pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karnej.

2. STRONY zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w tym takze
nieupowaznionym pracownikom:

1) sposobu realizowania umowy,

2) informacji i danych, ktére STRONY uzyskaty w trakcie lub w zwigzku z realizacjg umowy, bez wzgledu na sposob
i forme ich utrwalania lub przekazania, w szczegdlnosci w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu
elektronicznego, o ile informacje takie nie sa powszechnie znane, badz obowigzek ich ujawnienia nie wynika
z obowigzujacych przepisow, orzeczen sadowych lub decyzji odpowiednich wiadz. Zasadg poufnosci nie jest
objety fakt zawarcia oraz warunki umowy.

3. WYKONAWCA oswiadcza, ze znany jest jej fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci dotyczacego go dane
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy z zastrzezeniem ust. 4.

4. Ze wzgledu na tajemnice przedsiebiorcy udostepnieniu, o ktérym mowa w ust. 3, nie bedg podlegaty informacje w
par..., zataczniku nr .. do niniejszej umowy stanowigce informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne posiadajgce wartosc gospodarcza.

5. Ujawnienie przez ktérgkolwiek ze STRON jakiejkolwiek informacji poufnej wymagac bedzie kazdorazowo pisemnej
zgody drugiej STRONY, chyba, ze sg to informacje publicznie dostepne, a ich ujawnienie nie nastapito w wyniku
naruszenia postanowien umowy.

Obowigzek zachowania poufnosci obowigzywac bedzie bezterminowo.

7. STRONY zobowigzujg sie do przetwarzania udostepnionych danych osobowych jedynie w celach: wykonania
umowy, udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji,
zgodnie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

§10
Postanowienia szczegdlne
1. WYKONAWCA oswiadcza, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1, odpowiedzialnosé
WYKONAWCY z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia ZAMAWIAJACEGO
i ADRESATA oraz procedury reklamacyjne okreslajg w szczegdlnosci nizej wymienione przepisy:
1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2020 r. poz. 1041.);
2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. 2019r. poz. 474);
3) Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych WYKONAWCY,
4) W przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy pocztowe, tj.: Swiatowa
Konwencja Pocztowa i Protokot Koricowy — Genewa 2008 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin dotyczacy
Paczek pocztowych — Protokdt Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108 poz. 745), Regulamin Poczty
Listowej — Protokét Koficowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108 poz. 744),
5) W przypadku przesytek powodujacych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspdlnoty ZAMAWIAJACY
obowigzany jest przestrzegac przepisow prawa wspolnotowego, ustawy z dnia 19 marca 2004 roku Prawo celne
(Dz. U. Dz. U. z 2020 r. poz. 1382) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 8 wrzesnia 2016 r. roku w
sprawie zgtoszen celnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2262 ze zm.), a takze rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
17 sierpnia 2016 roku w sprawie w sprawie zgtoszen celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1293).
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie odpowiednie przepisy prawa w szczegolnosci
przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego i przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz ustawy Prawo
zamowien publicznych.
3. Przesytke uznaje sie za nadang z chwilg przyjecia przez WYKONAWCE przesytki do przemieszczenia i doreczenia.
4. Miejscem nadawania przesytek jest:
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2) Zmiana miejsca nadawania, w przypadku zmiany siedziby ZAMAWIAJACEGO nie stanowi zmiany umowy i nie
wymaga zawarcia aneksu. ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do niezwltocznego poinformowania Wykonawcy
o zmianie siedziby.

5. Miejscem dodatkowego nadania przesytek czynnym minimum w dni robocze do godziny 24:00 jest:

6. Ewentualny zwrot przesylek listowych do ZAMAWIAJACEGO wykonywany bedzie przez placowke WYKONAWCY

7. Miejscem dostarczania zwrotow bedg adekwatnie do miejsca nadania:

a) Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.,

8. WYKONAWCA ma obowigzek przyjmowania od ZAMAWIAJACEGO przesytek, ktdre spetniajg warunki okreslone
w § 3 zatagcznika nr 2 do umowy.

9. Potwierdzenia nadania ZAMAWIAJACY bedzie odbierat od WYKONAWCY w placowce, w ktérej bedzie nadawat
poczte. WYKONAWCA zapewni mozliwos¢ ich odbioru najpdzniej w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po
dniu dostarczenia przesytek. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru” WYKONAWCA
bedzie doreczat je na adres ZAMAWIAJACEGO zgodnie z wiasciwoscig w Warszawie niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki i otrzymaniu druku podpisanego przez odbiorce.

10. WYKONAWCA bedzie doreczat do siedziby ZAMAWIAJACEGO pokwitowania odbioru przesytki potwierdzonej przez
adresata (zwrotne potwierdzenie odbioru w formie papierowej), niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki
nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

11. Zgodnie z oswiadczeniem ztozonym w ofercie Wykonawca moze zleci¢ Podwykonawcom wykonanie nastepujacych
czesci (zakresu) zamowienia:

1)
2)

12. Wykonawca ponosi wobec ZAMAWIAJACEGO petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie czynnosci, ktérych wykonanie
powierzyt Podwykonawcom. WYKONAWCA odpowiada za dziatania i zaniechania Podwykonawcow jak za wiasne.

13. WYKONAWCA zobowigzuje sie do przestania ZAMAWIAJACEMU informacji zawierajacych dane identyfikujace
Podwykonawcow.

14. WYKONAWCA ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczer finansowych
z Podwykonawcami.

§11
Postanowienia koricowe
1. ZAMAWIAIJACY oswiadcza, ze posiada
NIP: 521 29 08 445 oraz REGON: 000195247
2.  WYKONAWCA oswiadcza, ze posiada

MR e OFAE REGONE vy
3. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy sg:
1) po stronie ZAMAWIAJACEGO: ..........ccccocecneees L i €M e,
2) po stronie WYKONAWCY .. TSR, | R ., mail: .
4. STRONY ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondenq: s3 nastepu;qce
ZAMAWIAJACY:
Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa
WYKONAWCA:

5. STRONY zobowijzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania przesytkg polecong
priorytetowg za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, oséb
odpowiedzialnych za realizacje umowy, adreséw, rachunku bankowego oraz udzielanych opustach bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje przestana na adresy wskazane w ust. 3
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10.

11.

12.

13

14

15.

niniejszej umowy, kazda ze STRON uzna za prawidtowo dorgczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej
STRONY o zmianie swego adresu. Kazda ze STRON przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej STRONIE aktualnego adresu.
Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 3, uznaje sie za doreczone, jezeli jest przyjete bezposrednio lub posrednio
priorytetowym listem z potwierdzeniem odbioru, jak tez zwrécone po dwukrotnej awizacji listu na powyzsze adresy
lub z powodu odmowy przyjecia.
Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust. 5 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na adres wskazany w ust.
3 uznaje sie za doreczone takze wowczas, gdy zostanie zwrécone z powodu nieaktualnego adresu.
ZAMAWIAJACY przewiduje zmiany niniejszej umowy w zakresie niezbednym do jej prawidtowej realizacji
w przypadku gdy w trakcie jej obowigzywanie zmianie ulegnie adres siedziby ZAMAWIAJACEGO.
STRONY dopuszczajg mozliwos¢ zmian lub uzupetnien umowy z przyczyn obiektywnych, ktére to zmiany usprawnia
realizacje ustug objetych niniejsza umowa lub przyczynia sie do uzyskana wyzszej, jakosci koficowej zamdwienia,
przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia WYKONAWCY.
ZAMAWIAJACY przewiduje moiliwos¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1 w przypadku:
a) zmniejszenia stawki podatku od towardw i ustug,
b) gdy ceny okreslone przez WYKONAWCE w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
bedg nizsze od cen wynikajgcych w przedtozonej ofercie.
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia tresci umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci za wyjatkiem: zmian w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 umowy, zmian,
o ktérych mowa w ust. 5 oraz z zastrzezeniem odmiennych postanowiert umowy.
Nie stanowig zmiany umowy wprowadzone przez Zamawiajgcego:
1. zmiana zapisow umowy w przypadku wprowadzenia przez ustawodawce przepisow o charakterze
bezwzglednie obowigzujgcym, z ktérymi postanowienia umowy pozostawatyby w sprzecznosci,
2. zmiana godzin i dni odbioru korespondencji.
WYKONAWCA nie moze bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO pod rygorem niewaznosci, przeniesc
wierzytelnosci, dokonac cesji, przekazu, sprzedazy oraz zastawienia jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajgcej z
Umowy lub jakiejkolwiek jej czesci, korzysci z niego lub udziatu w nim na osoby trzecie.

. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy lub jej dotyczace, po wyczerpaniu mozliwosci osiggniecia

porozumienia bedg rozstrzygane przez sad whasciwy miejscowo dla ZAMAWIAJACEGO.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla ZAMAWIAJACEGO i jeden dla
WYKONAWCY.

16.Integralng czes¢ umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki:

Nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia

Nr 2 — Swiadczenie ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, za opfata uiszczang z
dotu.

Nr 3 - Formularz Cenowy Kosztorysowy

Nr 4 — Wykaz ustug pocztowych o charakterze powszechnym i niepowszechnych

Nr 5 — wzor ksigzki pocztowej przesytek rejestrowanych

Nr 6 - wzor ksigzki pocztowej dla przesytek nierejestrowanych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ......... /2021/ ORPEG z dnia ........... 2021 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbierania,
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i kurierskich oraz paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw niedoreczonych adresatowi na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
zwanej dalej ZAMAWIAJACYM LUB ORPEG.

2. Miejscem dostarczania zwrotéw bedg adekwatnie do miejsca nadania Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
w Warszawie, ul. Kielecka 43 02-530 Warszawa.

3. Wykonawca bedzie odbierat przesytki od Zamawiajgcego w poniedziatki, Srody i pigtki w godzinach 13:30 — 15:30
z siedziby Zamawiajqcego w Warszawie przy ul. Kieleckiej 43. Dni i godziny odbioru mogg ulegac za zgodq stron
zmianie i nie stanowig zmiany tresci umowy.

4. Termin realizacji zamdwienia - od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 roku lub do wyczerpania sie maksymalnej
kwoty przewidzianej na realizacje zamodwienia w zaleznosci od tego co nastgpi pierwsze.

5. Okreslenia uzyte przez ZAMAWIAJACEGO majg na celu opisanie ustugi, ktdrej spetnienia ZAMAWIAJACY oczekuje.
ZAMAWIAJACY uzytymi okresleniami nie ma zamiaru ograniczania dostepu wykonawcom. Uzyte okreslenia nalezy
traktowac, jako ustugi wskazane lub réwnowazne posiadajgce inng nazwe. WYKONAWCA moze zaproponowac
ustugi réwnowazone o innej nazwie.

6. llekro¢ w ogtoszeniu i jego zatgcznikach jest mowa o:

1) STREFIE A dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumie¢ wszystkie kraje europejskie w tym takze Cypr, Rosje i Izrael,

2) STREFIE B dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Ameryki Pétnocnej i Afryki,

3) STREFIE C dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Ameryki Potudniowej, Ameryki Srodkowej i Azji,

4) STREFIE D dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Australii i Oceanii

5) STREFACH A1, A2, A3, A4, B, C, D, dla paczek pocztowych priorytetowych oraz STREFACH 10, 11, 12, 13, 20, 30,
40 nalezy przez to rozumiec kraje wskazane w ponizszej tabeli:

Strefa, do ktérej zaliczono dany kraj lub dane
Poz. Nazwa kraju lub terytorium terytorium

paczki pocztowe paczki pocztowe
ekonomiczne priorytetowe

1 2 3 4

1 Afganistan 30 C

3 Albania 10 A2

4 Algieria 20 B

5 Angola 20 B

6 Anguilla 30 C

7 Antigua i Barbuda 30 C
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Patrz: Curagao oraz Bonaire, Saba,

8 Antyle Holenderskie Swietego Eustachego Wyspa (Sint

Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle
Holenderskie)

9 Arabia Saudyjska 30 C
10 Argentyna 30 C
11 Armenia 30 C
12 Aruba 30 &
13 Australia 40 D
14 Austria 10 Al
15 Azerbejdzan 30 C
16 Bahamy 30 C
17 Bahrajn 30 C
18 Bangladesz 30 C
19 Barbados 30 C
20 Belgia 11 A2
21 Belize 30 C
22 Benin (ex Dahomej) 20 B
23 Bermudy 20 B
24 Bhutan 30 €
25 Biatoru$ 11 Al
26 Birma Patrz: Myanmar (Birma)

27 Boliwia 30 C
28 Bosnia i Hercegowina 10 Al
29 Botswana 20 B

30 Brazylia 30 C
31 Brunei (Brunei Darussalam) 30 C
32 Brytyjskie Wyspy Dziewicze 30 C
33 Butgaria 10 Al
34 Burkina Faso 20 B
35 Burundi 20 B
36 Chile 30 €
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Chinska Republika Ludowa
z wyjatkiem specjalnego regionu administracyjnego 30 C
37 Honkongu i Makau (Macao)
30
Hongkong specjalny region administracyjny C
Makau (Macao) 30 c
38 Chorwacja 10 Al
Curagao oraz Bonaire, Saba, Swietego Eustachego Wyspa
39 (Sint Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle Holenderskie) 30 C
40 Cypr 10 A2
41 Czad 20 B
42 Czarnogora 20 A2
43 Czechy 12 A4
| 44 Dania z Grenlandig i Wyspami Owczymi 10 Al
45 Dominika 30 C
46 Dominikana 30 C
47 Dzibuti 20 B
48 Egipt 20 B
‘ 49 Ekwador 30 C
50 Erytrea 20 B
51 Estonia 10 Al
52 Etiopia 20
53 Falklandy (Malwiny) 30
54 Fidzi 40 D
| 55 Filipiny 30 C
56 Finlandia s | A2
57 Francja z Korsykg oraz Andorg i Monako (bez 10 A2
departamentéw zamorskich)
| 58 Gabon 20 B
59 Gambia 20 B
| 60 Ghana 20 B
61 Gibraltar 10 A2
62 Grecja 10 A2
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63 Grenada 30 C
64 Gruzja 30 C
65 Gujana 30 3
66 Gujana Francuska 30 c
67 Gwadelupa 30 C
68 Gwatemala 30 C
69 Gwinea 20 B
70 Gwinea Bissau 20 B
71 Gwinea Rownikowa 20 B
72 Haiti 30 C
Hiszpania z Balearami .
73 (Majorka, Minorka, Ibizg, Formenterg, Cabrerg) i 10 A2
Wyspami Kanaryjskimi oraz Ceutg i Melillg
74 Holandia 10 Al
75 Honduras 30 C
76 Indie 30 c
77 Indonezja 30 c
78 Irak 30 |
79 Iran 30 C
80 Irlandia (Eire) 10 A2
81 Islandia 10 A2
82 Izrael 10 A2
83 Jamajka 30 E
84 Japonia 30 c
85 Jemen 30 c
86 Jordania 30 C
87 Kajmany 30 C
88 Kambodza 30 C
89 Kamerun 20 B
90 Kanada 20 B
91 Katar 30 C
92 Kazachstan 30 C
93 Kenia 20 B -
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94 Kirgistan 30 C
95 Kiribati 40 D
96 Kolumbia 30 C
; 97 Komory 20 B
98 Kongo 20 B
| 99 Kongo Republika Demokratyczna (d. Zair) 20 B
‘ 100 Korea Potudniowa (Republika) 30 &
101 Korea Pétnocna (Koreaoska Republika Ludowo - 30 €
Demokratyczna)
|
| 102 Kosowo 10 A2
103 Kostaryka 30 |5
Kuba
104 (wszystkie miejscowosci oprocz Guantaname Bay)* 30 C
* nie dot. paczek priorytetowych
105 Kuwejt 30 [
106 Laos 30 C
107 Lesotho 20 B
108 Liban 30 G
109 Liberia B
110 Libia 20 B
111 Litwa 10 Al
112 Luksemburg 10 Al
113 totwa 10 Al
114 Macedonia 10 A2
115 Madagaskar 20 B
116 Majotta (Mayotte) 20 B
117 Malawi 20 B
118 Malezja 30 C
119 Mali 20 B
120 Malta 10 A2
121 Maroko 20 B
122 Martynika 30 0 N
123 Mauretania 20 B €
>
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124 Mauritius 20 B
1 125 Meksyk 20 B
| 126 Motdawia (Motdowa) 10 A2
127 Mongolia 30 C
128 Mozambik 20 B
129 Myanmar (Birma) 30 (&
130 Namibia 20 B
133 Nauru 40 D
132 Nepal 30 C
| 133 Niemcy 13 A5
| 134 Niger 20 B
| 135 Nigeria 20 B
! 136 Nikaragua 30 C
j 137 Norwegia 11 A2
} 138 Nowa Kaledonia 40 D
139 Nowa Zelandia 40 D
140 Oman 30 C
141 Pakistan 30 C
142 Panama 30 c
143 Papua - Nowa Gwinea 40 D
144 Paragwaj 30 c
145 Peru 30 C
146 Polinezja Francuska 40 D
147 Portugalia z Azorami i Maderg 11 A3
148 Republika Demokratyczna Konga (d. Zair) Patrz: Kongo Republika Demokratyczna (d.
Zair)
149 Republika Potudniowej Afryki (RPA) 20 B
150 Republika Srodkowoafrykaoska (Centrafrique) 20 B
151 Republika Zielonego Przyladka (Cap Vert) 20 B
152 Reunion 20 B
153 Rosja 11 A3
154 Rumunia 10 A2
155 Rwanda (Ruanda) 20 B &
5
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156 Salwador 30 C
157 Senegal 20 B
158 Serbia 10 A2
159 Seszele 20 B
160 Sierra Leone 20 B
| 161 Singapur 30 C
162 Stowacja 12 A4
163 Stowenia 10 Al
164 Somalia 20 B
165 Sri Lanka 30 C
166 Stany Zjednoczone Ameryki (USA) 20 B
167 Suazi (Swaziland) 20 B
168 Sudan 20 B
169 Sudan Potudniowy 20 B
170 Surinam 30 &
173 Syria 30 c
172 Szwajcaria z Liechtensteinem 11 Al
173 Szwecja 10 A2
174 Swietej Heleny Wyspa (St.Helen, Saint Helen, Sainte - 20 B
Hélene)
Swietego Krzysztofa
175 Wyspa i Nevis 30 c
(St. Kitts and Nevis, Saint Kitts and Nevis, Saint-
Christophe et Nevis)
176 Swietej tucji Wyspa 30 c
(St. Lucia, Saint Lucia, Sainte Lucia)
177 Swietego Tomasza i Ksiazeca Wyspy (Sao 20 B
Tome et Principe)
Swietego Wincenta Wyspa i Grenadyny (St.
178 Vincent and Grenadines, 30 C
Saint Vincent and Grenadines,
Saint-Vincent-et-Grenadines)
179 Tadzykistan 30 C
180 Tajlandia 30 C
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; 181 Tajwan 30 C
182 Tanzania 20 B
183 Togo 20 B
184 Tristan da Cunha (Wyspy) 20 B
| 185 Trynidad i Tobago 30 C
186 Tunezja 20 B
187 Turcja 10 A2
188 Turkmenistan 30 C
189 Uganda 20 B
190 Ukraina 10 Al
191 Urugwaj 30 C
192 Uzbekistan 30 C
193 Vanuatu 40 D
194 Watykan 10 Al
195 Wenezuela 30 &
196 Wegry 11 Al
197 Wielka Brytania oraz Irlandia Ptn. (bez 11 A3
terytoriow zamorskich)
198 Wietnam 30 C
199 Wrtochy z San Marino 11 A2
200 Whniebowstagpienia Wyspa (Ascension) 20 B
201 Wybrzeze Kosci Stoniowej (Cote d'lvoire) 20 B
202 Zambia 20 B
203 Zimbabwe 20 B
204 Zjednoczone Emiraty Arabskie 30 C

7. Zamowienie bedace przedmiotem Zamodwienia bedzie S$wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, a w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe oraz aktow

1)
2)
3)

4)

wykonawczych wydanych na jej podstawie i innymi wiasciwymi przepisami prawnymi.
8. Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem Zamdwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze do 2000 g
(format S, M, L):

zwykte — przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,

zwykie priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa, przemieszczang i doreczang w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczang idoreczang
w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, najszybszej
kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
Wymiary przesytek listownych wynosza:
MAKSIMUM: suma diugosci, szerokosci i wysokoséci —900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie

moze przekroczy¢ 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszg:

Maksimum: suma dtugoéci plus podwéjna $rednica — 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc) nie moze

przekroczy¢ 900 mm,

Minimum: suma diugosci plus podwadjna $rednica — 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc) nie moze by¢

mniejszy niz 100 mm.

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.
FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm.
FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosé) nie

moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

9. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem Zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 20.000 g

(Gabaryt Ai B):

1) ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedgace paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe — paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej kategorii,

3) ekonomiczne z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscig, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

4) priorytetowe z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscig, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

5) ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle doreczone

za potwierdzeniem odbioru,
| 6) priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedgce paczkami najszybszej
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru,
7) ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscig — paczki rejestrowane zwykte
doreczone za potwierdzeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscig,
8) ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, niebedgce paczkami najszybszej
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator

ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce, |
9) priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej |
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator
ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,
Gabaryt A — to przesytka o wymiarach (z tolerancjg +/- 2 mm):
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
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Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugoéci 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé 300 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach (z tolerancjg +/- 2 mm):

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm, szerokos$é 500 mm, wysokosé 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$é nie moze by¢

wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

10. Przez przesytke kurierska, bedacy przedmiotem Zamdwienia rozumie sie przesytke o wadze do 20000 g
rejestrowang lub paczke pocztowa, przyjmowang, sortowang, przemieszczang i doreczang w sposob zapewniajacy:
1) bezposredni odbidr przesytki pocztowej od nadawcy,

2) dledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

3) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okre$lonym w regulaminie éwiadczenia ustug

pocztowych lub w umowach o swiadczenie ustug pocztowych,

4) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do odbioru,

5) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej.

11. ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do umieszczenia na przesylce listowej, kurierskiej lub paczce pocztowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki
lub paczki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawane] przesytki lub/i paczki nadruku (pieczatki) okreélajgcej petng nazwe i adres
ZAMAWIAJACEGO.

12. ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek lub/i paczek oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek lub/i paczek. WYKONAWCA zobowigzuje sie do nadania przesytek lub/i paczek w dniu ich odebrania
od ZAMAWIAJACEGO.

13. ZAMAWIAIJACY zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej (wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do umowy) w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
WYKONAWCY w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic bedzie dla ZAMAWIAJACEGO potwierdzenie nadania
danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do umowy) wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla WYKONAWCY w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla
ZAMAWIAJACEGO potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

14. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta ZAMAWIAJACEGO, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

15. Przesytki muszg by¢ nadane przez WYKONAWCE w dniu ich dostarczenia do wyznaczonej przez WYKONAWCE
placowki. W przypadku stwierdzenia zastrzezer dotyczacych odebranych przesytek, WYKONAWCA bez zbednej
zwtoki wyjasnia je z ZAMAWIAJACYM. Przesuniecie nadania przesytek na dzien nastepny nastapi w przypadku

‘ uzasadnionych zastrzezeri do odebranych przesytek, a w szczegdlnosci nieprawidtowego opakowania, braku
petnego adresu, niezgodnosci wpiséw do dokumentdéw nadawczych z wpisami na przesytkach.

16. Potwierdzenia nadania ZAMAWIAJACY bedzie odbierat od WYKONAWCY w placdéwce, w ktérej bedzie nadawat
| poczte. WYKONAWCA zapewni mozliwos¢ ich odbioru najpdzniej w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po
‘ dniu dostarczenia przesytek. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru” WYKONAWCA
| bedzie doreczat je na adres ZAMAWIAJACEGO zgodnie z wlasciwoscia w Warszawie niezwtocznie po dokonaniu

doreczenia przesytki i otrzymaniu druku podpisanego przez odbiorce.

17. WYKONAWCA bedzie wpisywat przy kazdej pozycji wykazanej w ksigzce nadawczej / potwierdzeniach nadania,
kwote brutto bedaca kosztem nadania danej przesytki / paczki.

18. WYKONAWCA bedzie doliczat do faktury optaty pobierane za zwroty.

19. W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel WYKONAWCY pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do
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20.

21.

22,

23,

24,

odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia awizo, w tym
terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
ZAMAWIAJACEMU wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

ZAMAWIAJACY wymaga, aby placéwki pocztowe, do ktérych bedzie dostarczat przesytki, paczki pocztowe
znajdowaly sie w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od siedziby ZAMAWIAJACEGO ( w Warszawie).

ZAMAWIAJACY wymaga, aby wyznaczona placéwka pocztowa przyjmowata jego listy i przesytki bez koniecznosci
stania w kolejce tj. umozliwita ich zostawianie na zapleczu lub obstuge bez kolejki i bez koniecznosci pozostawania
pracownika ZAMAWIAJACEGO w placowce pocztowej w trakcie rejestracji listow i przesytek w systemie
informatycznym.

Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez ZMAWIAJACEGO telefonicznie pod numerem linii
firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej,
podpisany przez pracownika WYKONAWCY.

Zwroty WYKONAWCA dostarczat bedzie do siedziby ZAMAWIAJACEGO analogicznie do miasta nadania
w Warszawie ZAMAWIAJACY wymaga, aby WYKONAWCA dysponowat na terenie administracyjnym miast
Warszawy, przynajmniej jedng placowka pocztowg w Warszawie pocztowa czynng w dni powszednie do godziny
24:00. WYKONAWCA umotzliwi, wrazie koniecznosci, ZAMAWIAJACEMU nadanie w tej placéwce poczty
po godzinie 16: 00 w sposéb bezgotéwkowy (na podstawie zawartej umowy).

ZAMAWIAIACY zobowigzuje sie korzystac z uzgodnionego z WYKONAWCA wzoru druku potwierdzenia odbioru,
przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesylek rejestrowanych ipriorytetowych oraz druki wymagane
do nadania przesytek rejestrowanych musza by¢ zapewnione przez WYKONAWCE i by¢ dostepne dla
ZAMAWIAJACEGO w placéwce pocztowej, do ktdrej ZAMAWIAJACY bedzie dostarczat przesytki

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ......... /2021/ ORPEG z dnia ........... 2021 .
Swiadczenie ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, za optata uiszczang z dotu

§1,
1. ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA :zobowigzuje sie do wykonywania ustug pocztowych, o charakterze
powszechnym i niepowszechnym, wymienionych w zat. nr 3 ust.1 oraz zat. nr 4 do umowy.
2. Zaustugi wymienione w ust. 1 oraz za zwrot przesytek ZAMAWIAJACY uiszczac bedzie optaty z dotu.
§2.
1. W przypadku przesytek powodujacych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspdlnoty ZAMAWIAJACY
obowigzany jest przestrzegac przepiséw prawa wspdlnotowego oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 roku Prawo celne
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1382), a takze rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w sprawie
szczegotowych wymogow, jakie powinno spetniac zgtoszenie celne rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 8
wrzesnia 2016 r. roku w sprawie zgtoszen celnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2262 ze zm.), a takze rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie w sprawie zgtoszer celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. z 2016
r. poz. 1293).
§3.
ZAMAWIAIJACY zobowigzuje sie do:
1. przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu przesytek
wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice,
naklejania, nadrukowywania lub stemplowania na przesytkach priorytetowych napisu ,,PRIORITAIRE”,
umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na znak optaty napisu / nadruku:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE — POLOGNE
UMOWA 2 .iisiiissicsissioss [ b ][ e mm————

umieszczania na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata i nadawce,
4. wypetniania pocztowe] ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach dla wysytanych przesytek rejestrowanych w
podziale na poszczegodlne kategorie wagowe wynikajgce z formularza ofertowego, wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 5 do umowy oraz wypetniania zestawienia ilosciowego dla przesytek nierejestrowanych zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 6
5. wypetniania plikéw adresowych dla wysytanych paczek we wszystkich czesciach przeznaczonych dla klienta.

§4.

WYKONAWCA zobowigzuje sie do:

1. potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania, w kraju i za granice, rejestrowanych
przesytek listowych i paczek, w podziale na poszczegolne kategorie wagowe, wynikajace z formularza ofertowego,

2. potwierdzania na odcinku ,Pokwitowanie” wypetnionego przez ZAMAWIAJACEGO pliku adresowego, jako dowdd
przyjetych do wyekspediowania paczek z placowki,

3. wpisywania przy kazdej pozycji w ksigzce nadawczej kosztu wysytki,
wysytania przesytek priorytetowych, przeznaczonych za granice, w miare mozliwosci najblizszymi potaczeniami
lotniczymi,

5. udostepnienia, o ile posiada systemu elektronicznej ksigzki nadawczej WYKONAWCY — (jezeli posiada) e-nadawca,

6. udostepniania ZAMAWIAJACEMU w programie MS Excel zestawienia do kazdej faktury zawierajgcego wykaz
przesytek (listdw i paczek) nadanych przez Zamawiajgcego i zwrdconych do Zamawiajgcego ze wskazaniem przy
kazdej pozycji adresata i kosztu przesytki,
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i

dostarczania kaidorazowo ZAMAWIAJACEMU (do siedziby Zamawiajgcego) oryginatu dokumentu
potwierdzajacego poniesienie optaty celnej tj. faktury lub karty naleznosciowej lub dokumentu réwnowainego.

§5.
Za opfate z dofu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez ZAMAWIAJACEGO w terminie pdZniejszym niz dzien
nadania przesytek.
Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

§ 6.
ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do regulowania naleznosci WYKONAWCY z tytufu optat za ustugi pocztowe w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z fakturami wystawionymi przez WYKONAWCE.
Podstawg obliczenia naleznych optat z dotu jest suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone w okresie
rozliczeniowym, stwierdzona, co do liczby i wagi, na podstawie dokumentéw nadawczych oraz cen z formularza
cenowego ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.
Obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Za wykonane ustugi WYKONAWCA wystawi ZAMAWIAJACEMU fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego.
Termin ptatnoéci faktury wynosi 21 dni od dnia doreczenia do siedziby ZAMAWIAJACEGO prawidtowo wystawionej
faktury VAT.
ZAMAWIAIJACY zobowigzuje sie do uiszczania optat za ustugi pocztowe przelewem
na rachunek bankoWy NF ..o e POA@j3c tytutu wptaty: faktura VAT
] Z2ANi3.ccciieesy, T UMOWY e s s
Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotg wptaty.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 3 do umowy nr ......... /2020/ ORPEG z dnia ........... 2021r.

Formularz Cenowy KOSZTORYSOWY
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ........./2021/ ORPEG z dnia .......... 2021r.
Wykaz ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, bedacych przedmiotem umowy

1.  Ustugi pocztowe:

1) przesytki pocztowe polecone, priorytetowe i zwykte w obrocie krajowym,

ZP-2-US/ORPEG/2020

2) przesytki pocztowe nierejestrowane, priorytetowe i zwykie w obrocie krajowym,

3) przesyiki z zadeklarowana wartoscig w obrocie krajowym,
4) paczki pocztowe priorytetowe i ekonomiczne w obrocie krajowym,

5) przesytki kurierskie w obrocie krajowym,

6) przesytki pocztowe polecone, priorytetowe w obrocie zagranicznym,

7) przesytki pocztowe nierejestrowane, priorytetowe i zwykte w obrocie zagranicznym,

8) przesytki z zadeklarowang wartoscig w obrocie zagranicznym,
9) paczki pocztowe priorytetowe i ekonomiczne w obrocie zagranicznym,

10) przesytki kurierskie w obrocie zagranicznym,

11) obstuga ewentualnych zwrotéw

2. Rodzaje przesylek w ramach poszczegdlnych ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 1, identyfikowane sg

poprzez:

1) gabaryti mase przesytki — przedziaty wagowe (dotyczy paczek pocztowych i przesytek zagranicznych),
2) format—S, M, L (dotyczy przesytek listowych krajowych),

3) kategorie doreczania — ekonomiczne albo priorytetowe,

4) obszar/strefa doreczenia przesytek (wytgcznie dla obrotu zagranicznego).

WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 5 do umowy nr

......... /2021/ ORPEG z dnia ........... 2021r
Wzér ksigiki nadawczej przesytek rejestrowanych
L ADRESAT Doktadne Wartosc Masa Nr Optata Kwota
p (imiei miejsce Kwota nada EP pobrania
nazwisko dorgczenia zt gr kg g | wezy g zt gr zt gr
lub nazwa)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Z przeniesienia Z przeniesienia
IMIE | DOKLADNY
NAZWISKO, ADRES
NAZWA KOD
INSTYTUCII | POCZTOWY I
MIASTO.
NAZWA
PANSTWA W
J.POLSKIM -
PRZESYLKI
WYSYLANE
ZA GRANICE.
1
2

RODZAJ PRZESLYKI - ZWYKLA,
PRIORYTET ETC...
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ZP-2-US/ORPEG/2020
Zatgcznik nr 6 do umowy nr ......... 2021/ ORPEG z dnia ........... 2021r.

Wz6r ksigzki nadawczej przesylek nierejestrowanych

Kraj liczba przesytek przesytka ekonomiczna - E /

przesytka priorytetowa - P
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Zatgcznik nr 4.2 do Ogtoszenia wzér umowy

WZOR
UMOWA N e, J/ORPEG/2021

w dniu ................ 2021 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg Warszawie, przy ul. Kielecka 43,
02 - 530 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,ZAMAWIAJACYM”, reprezentowanym przez:

wesessesseres ZWANA W EFESCH UMOWY covveisisesssssessessnsennnnnnes, F€Prezentowana przez:

zwanych dalej tagcznie STRONAMI
0 nastepujacej tresci:

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego
na podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku poz. 1843 ze zm.),
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

o

§1
Przedmiot umowy

ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy, a w szczegélnosci:

1) ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) ustug niepowszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) obstugi ewentualnych zwrotow.
Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych polegajacych na wysytaniu przesytek w terminie do
2dni od daty otrzymania kompletnego zlecenia, pod warunkiem, ze przesytki znajduja sie w punkcie
nadania/odbioru.
Zamawiajacy bedzie przekazywat do realizacji 20 zlecer tygodniowo, co jest wielkoscig szacunkowa i moze ulec
zmianie, co nie powoduje powstania roszczenia po stronie Wykonawcy.

Przemieszczanie, o ktérym mowa wyzej bedzie realizowane sukcesywnie, wg zapotrzebowania, jakie bedzie zgtaszat
Zamawiajacy przez okres obowigzywania umowy, w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. lub
do wyczerpania sie kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy
Za wysytanie, o ktérym mowa w ust. 2 uznaje sie potwierdzenie wysytki przez Wykonawce lub faktyczne
dostarczenie, okreslonej przez Zamawiajacego partii przesytek, a takze przekazanie Zamawiajagcemu pisemnych
informacji, o ktérych mowa w § 9 ust. 16 niniejszej umowy.

Ustugi beda optacane z dotu, zgodnie z warunkami podanymi w zatgczniku nr 2 do umowy.

§2
Termin realizacji

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021 r. lub do chwili wyczerpania kwoty
wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy.

W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggng kwote, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 umowy, umowa

ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych

oswiadczenn w tym zakresie, a WYKONAWCY nie bedg przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach maksymalnej wartosci

umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy jest ZAMAWIAJACY.
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§3
Rozwigzanie i odstgpienie od umowy
1. W razie wystagpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, ZAMAWIAJACY moze odstgpic od umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku WYKONAWCA moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.
Kazda ze STRON moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, dwu miesiecznym, pisemnym wypowiedzeniem, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
W przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, w tym rowniez stwierdzenia famania przez
WYKONAWCE warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych, przetwarzanych w zwigzku z realizacjg
umowy, w szczegdlnosci, gdy WYKONAWCA:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybief stwierdzonych podczas kontroli, nie usunie ich w

wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa, Rozporzadzeniem, o ktérym mowa w § 8 lub innymi
przepisami, o ktérych mowa w § 7 umowy;
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO,

ZAMAWIAIJACEMU przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia, po uprzednim pisemnym
wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu zgodnego z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami, w terminie trzech dni
od daty otrzymania wezwania.

4.

Rl

.

ZAMAWIAJACY moze takze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku, gdy WYKONAWCA

razgco narusza warunki niniejszej umowy, a w szczegdlnosci, gdy:

1) nie przystapit do realizacji umowy;

2) odstapit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania z przyczyn zawinionych przez WYKONAWCE;

3) ztozyt fatszywe odwiadczenia lub inne dokumenty poswiadczajgce nieprawde, badi nie podat istotnych
okolicznosci, majgcych wptyw na zawarcie lub wykonywanie umowy.

Rozwigzanie umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej bez wyznaczania dodatkowego terminu oraz z

podaniem przyczyny odstapienia i propozycjg wzajemnych rozliczen.

§4

Zobowigzania WYKONAWCY
WYKONAWCA oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne do wykonania
umowy oraz zobowiazuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.
WYKONAWCA zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w
zwigzku z zawarciem umowy. WYKONAWCA jest zobowigzany do udzielania ZAMAWIAJACEMU, na jego zadanie,
wszelkich wiadomosci o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.
WYKONAWCA jest zobowigzany niezwlocznie na pismie, informowaé ZAMAWIAJACEGO o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowiern umowy, w szczegélnosci o przewidywanym
opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

§5
Wynagrodzenie
Wynagrodzenie WYKONAWCY z tytutu realizowania niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto ..........cccceeeveiee
(stownie: ..........ccceeeveenenee.ztotych). Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Rozliczenia miedzy STRONAMI odbywac sie beda na podstawie cen jednostkowych, zgodnie z formularzem
kosztorysowym, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy. Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty
realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi.

Z tytutu zwréconych ZAMAWIAJACEMU przesytek rejestrowanych, z powodu wyczerpania mozliwosci ich
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v

o

o

doreczenia lub wydania ZAMAWIAJACY bedzie ponosi¢ na rzecz WYKONAWCY optaty wedtug formularza
cenowego ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy. WYKONAWCA zobowigzuje sie do zwrotu
ZAMAWIAJACEMU optat za niewykonang ustuge komplementarng — potwierdzenie odbioru.

Zwrot optat za niewykonang ustuge komplementarng, zostanie dokonany przez potracenie ich z naleznosci
WYKONAWCY od ZAMAWIAJACEGO z tytutu optat za zwracane przesyiki rejestrowane.

Faktura VAT z tytutu zwréconych do ZAMAWIAJACEGO przesytek rejestrowanych pomniejszona o niewykonane
ustugi komplementarne, zostanie wystawiona do 7 dnia od daty zakoriczenia miesiecznego okresu rozliczeniowego.
Faktura za ustuge i zwroty musi zawiera¢ w pozycji: nazwa towaru/ustugi, co najmniej: wage przesytki, rodzaj
przesytki i strefe wysytki. WYKONAWCA dostarczy do kazdej faktury raport szczegétowy zawierajgcy minimum
nazwa towaru/ustugi, co najmniej: wage przesytki, wartos¢ brutto przesytki, rodzaj przesytki i strefe wysytki, kraj,
indywidualny numer identyfikujgcy przesytke (numer nadania) i petng nazwe adresata ZAMAWIAJACEGO moze
otrzymac w raporcie szczegétowym.

Termin ptatnosci faktury VAT wynosi 21 dni, od daty otrzymania przez ZAMAWIAJACEGO prawidlowo wystawionej
faktury VAT, na rachunek wymieniony w § 6 ust. 6 zatgcznika nr 1 do umowy, z podaniem tytutu wptaty: umowa

nr.....

simssi TAKLUTA VAT B esnsannnss@ ONifiswnein

9. Zadzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotg wptaty.

10

11.

12
13
14

15

. STRONY dopuszczajg mozliwosé udzielenia opustu za wykonane ustugi.

Ptatnod¢ za wysytke po dostarczeniu lub przygotowaniu kolejnej partii przesytek do miejsc wskazanych przez

Zamawiajgcego oraz po dostarczeniu przez Wykonawce rachunku / faktury i potwierdzenia pocztowego.
. Ptatnosc¢ bedzie dokonywana na rachunek bankowy WYKONAWCY wskazany na fakturze.
. Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO.
. Strony ustalaja, ze wartos¢ ustugi wynosi¢ bedzie:

1)

koszty wysytki ustala sie — zgodnie z kalkulacja cenowg ztozona przez wykonawce na druku zatgcznika nr 3 do
Ogtoszenia stanowigcym czesc sktadowgq oferty Wykonawcy.

. Ceny jednostkowe sg state do korica trwania umowy i nie podlegaja waloryzacji z wyjatkiem sytuacji, gdy:

1)

2)

1.
1)

2)

3)

w przypadku zmniejszenia stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapic¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,
ceny okreslone przez WYKONAWCE w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku,
gdy opfaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen
wynikajacych w przediozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowad wzgledem
Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu.
§6
Kary umowne
W przypadku, gdy WYKONAWCA:
nie przystapit do realizacji umowy - ZAMAWIAJACY moze zgdac zaptaty kar umownych w wysokosci 10%
tacznego wynagrodzenia brutto ustalonego w § 5 ust. 1 umowy,
odstgpit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania z przyczyn niezaleznych od ZAMAWIAJACEGO -
ZAMAWIAJACY moze zadac zaptaty kar umownych w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia brutto,
razgco narusza warunki niniejszej umowy, a w szczegolnosci, gdy ztozyt fatszywe oswiadczenia lub inne
dokumenty poswiadczajgce nieprawde, badz nie podat istotnych okolicznosci, majacych wptyw na zawarcie
lub wykonywanie umowy - ZAMAWIAJACY moze zgdac zaptaty kar umownych w wysokosci 5% fgcznego
wynagrodzenia brutto ustalonego w § 5 ust. 1 umowy.
ZAMAWIAJACY moze zgdac zaptaty kar umownych w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto
ustalonego w § 5 ust. 1, w sytuacji wskazanej w & 3 ust.3 i ust. 4 umowy .
Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 100 ztotych (stownie: sto ztotych brutto) za kazdy rozpoczety
dzieri zwtoki liczony od przekroczenia 2 dni okreslonych w § 1 ust. 2 umowy.
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4. W przypadku utraty, ubytku uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienaleznego wykonania przedmiotu
umowy WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziatu 8
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe.

5. W razie, gdy kary umowne nie pokryjg szkody poniesionej przez ZAMAWIAJACEGO, ZAMAWIAJACY zastrzega
sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach przewidzianych w Kodeksie
cywilnym.

6. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo pokrycia kar umownych z wynagrodzenia naleznego WYKONAWCY bez
wczesniejszego wezwania WYKONAWCY do zaptaty kar umownych, na co WYKONAWCA wyraza zgode. Kary
umowne podlegajg sumowaniu

7. W razie naliczenia WYKONAWCY przez ZAMAWIAJACEGO kary umownej lub odszkodowania, o ktérym mowa
w ust.2, w wysokosci przekraczajacej nalezne, za dany miesigc, wynagrodzenie, WYKONAWCA zapfaci
naleznos¢, na konto ZAMAWIAJACEGO, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.

8. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych

9. W przypadku nieprzedtozenia przez WYKONAWCE, w wyznaczonym terminie, dokumentow, o ktérych mowa w
§ 7 ust. 3 lub § 7 ust. 4 lub § 7 ust. 9 umowy lub przedtozenie dokumentéw, z ktérych nie bedzie wynikato, ze
WYKONAWCA lub podwykonawca spetnit wymdg zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb
wykonujgcych wskazane w § 7 ust. 2 Umowy czynnosci, co jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem dokumentow,
WYKONAWCA zapfaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzier
kalendarzowy opdznienia w wykonaniu tego obowigzku.

10. W przypadku nieprzedtozenia przez WYKONAWCE, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktdrych mowa w
§ 7 ust. 6 lub § 7 ust. 7 Umowy lub przedtozenie oswiadczen, z ktdrych nie bedzie wynikato, ze WYKONAWCA
lub podwykonawca spetnit wymag zatrudnienia oséb wskazanych w § 7 ust. 5 umowy, co jest rownoznaczne z
nieprzedtozeniem oswiadczer, WYKONAWCA zapfaci na rzecz ZAMAWIAJACEGO kare umowng w wysokosci
500 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia w wykonaniu tego obowigzku.

11. Rozwigzanie i odstapienie od umowy nie wptywa na mozliwos¢ dochodzenia kar umownych.

§7
Klauzule spoteczne

1. Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu stosuje klauzule spoteczng na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy
Prawo zamowien publicznych.

2. ZAMAWIAJACY wymaga, aby w trakcie realizacji zamowienia nastepujgce czynnosci zwigzane z wykonywaniem na
terenie Polski byty wykonywane przez osoby zatrudnione podstawie umowy o prace, w rozumieniu Kodeksu Pracy:

1) czynnosci zwigzane obstugg stanowisk pocztowych, wydzielonych do wykonywania czynnosci pocztowych,

2) sprawdzanie poprawnosci ztozonych do nadania listéw i przesytek (np. ich wagi, kompletnosci adresu)

3) sprawdzanie zgodnosci liczby i rodzajéw ztozonych do wystania listow i przesytek z informacjami w
zataczonych ksigzkach nadawczych,

3. WYKONAWCA w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do
ztozenia na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt 2) umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu do osoby, o ktdrej
mowa w ust. 2, na temat faktu jej zatrudnienia na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: dokladne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamoéwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
2. Oswiadczenie winno zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY.

4. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zazgdania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
przestania zgdania na adres e-mail wskazany w & 11 ust. 3 pkt 2) umowy dodatkowego oswiadczenia
i wskazania: imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 5. Pisemne oswiadczenie
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno zostac ztozone na adres wskazany w §
11 ust. 4 pkt 2) umowy.

5. WYKONAWCA przy realizacji umowy zatrudniac¢ bedzie co najmniej jedng osobe niepetnosprawng w rozumieniu
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ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

6. WYKONAWCA w terminie nie dfuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy oraz w przypadku zmiany osoby
zobowiazany jest do ztozenia na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt 2) umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu
do osoby lub 0séb, o ktérych mowa w ust. 5, na temat faktu jej zatrudnienia przy realizacji umowy. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu skfadajgcego oswiadczenie, date zfozenia
oéwiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacjg zamdwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
6. Oswiadczenie winno zostac podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY.

7. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zazadania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
przestania zadania na adres e-mail wskazany w § 11 ust. 3 pkt 2) umowy dodatkowego oswiadczenia i wskazania,
imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktdérej mowa w ust. 6. Pisemne oswiadczenie podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY winno zosta¢ zfozone na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt
2) umowy.

8. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo, a WYKONAWCA zobowiazuje sie do umozliwienia ZAMAWIAJACEMU
dokonania, co najmniej raz w trakcie obowigzywania umowy, kontroli udokumentowania zatrudnienia na
podstawie umowy o prace pracownikéw wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2. Zamawiajacy co
najmniej na 5 dni roboczych przed planowang kontrola powiadomi, drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany
w § 11 ust. 3 pkt 2) Umowy, WYKONAWCE o planowanym terminie kontroli.

9. W celu weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca w
wyznaczonym terminie kontroli obowigzany bedzie przekaza¢é ZAMAWIAJACEMU wskazane przez niego
dokumenty, w szczegdlnosci:

1) oswiadczenie WYKONAWCY lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,
2) poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopig umowy o prace zatrudnionego pracownika,
3) inne dokumenty,
zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace
oraz zakres obowigzkéw pracownika. W razie niemoinosci przekazania zgdanych przez ZAMAWIAJACEGO
dokumentéw z przyczyn obiektywnych, WYKONAWCA przekaze inng dokumentacje potwierdzajagca w sposob
dostateczny fakt zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w ust. 2.
Nieprzedfozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentdw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie
lub przedtozenie dokumentow, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymadg
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej wskazane w ust. 2 czynnosci, co jest réwnoznaczne
z nieprzedtozeniem dokumentéw, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust. 9
Umowy.
§8

Ochrona danych osobowych

4. WYKONAWCA, realizujac ustugi, ktore sa przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE dalej RODO), oraz ustawag z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2019, poz. 1781).

5. WYKONAWCA oswiadcza, ze:

1) zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie przez niego danych osobowych powierzonych przez ZAMAWIAJACEGO na podstawie niniejszej
umowy spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktorych powyisze dane dotycza.
2) powierzone dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, ktére zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy pocztowej, tajemnicy przedsiebiorstwa i
zostaty zapoznane z zasadami ich ochrony.

50|Strona||

Strona 50



ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKAC) ZA GRANICA ZP-2-US/ORPEG/2020

6. WYKONAWCA jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z umowa, a
w szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

§9
Zachowanie poufnosci

1. Informacje uzyskane w zwigzku z realizacjy umowy stanowia tajemnice ZAMAWIAJACEGO i WYKONAWCY-
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2020 r. poz. 1913).
Strony oraz osoby swiadczace prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy, ktérych strony
wykonywac bedg wzajemne obowiazki, zobowigzane sg do nierozpowszechniania informacji o charakterze
technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowigcym tajemnice przedsiebiorstwa pod
rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karnej.

2. STRONY zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w tym takze
nieupowaznionym pracownikom:

1) sposobu realizowania umowy,

2) informacji i danych, ktére strony uzyskaty w trakcie lub w zwigzku z realizacjg umowy, bez wzgledu na sposéb i
forme ich utrwalania lub przekazania, w szczegdlnosci w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu
elektronicznego, o ile informacje takie nie sg powszechnie znane, badz obowiazek ich ujawnienia nie wynika z
obowigzujacych przepiséw, orzeczen sgdowych lub decyzji odpowiednich wtadz. Zasadg poufnosci nie jest
objety fakt zawarcia oraz warunki umowy.

3. WYKONAWCA oswiadcza, ze znany jest jej fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dotyczacego go dane
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy .

4. Ze wzgledu na tajemnice przedsiebiorcy udostepnieniu, o ktérym mowa w ust. 3, nie bedg podlegaty informacje w
par..., zataczniku nr ... do niniejszej umowy stanowigce informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne posiadajace wartos¢ gospodarcza.

5. Ujawnienie przez ktérgkolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej wymaga¢ bedzie kazdorazowo pisemnej
zgody drugiej Strony, chyba, ze s to informacje publicznie dostepne, aich ujawnienie nie nastgpito w wyniku
naruszenia postanowien umowy.

6. Obowiazek zachowania poufnosci obowigzywac bedzie bezterminowo.

7. STRONY zobowigzujg sie do przetwarzania udostepnionych danych osobowych jedynie w celach: wykonania umowy,
udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji, zgodnie
z Zgodnie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

§10
Postanowienia szczegdlne

1. WYKONAWCA oswiadcza, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1, odpowiedzialnoé¢
Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia ZAMAWIAJACEGO
i ADRESATA oraz procedury reklamacyjne okreslajg w szczegdlnosci nizej wymienione przepisy:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2020 r. poz1041);

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474.);

3) Regulamin swiadczenia ustug pocztowych WYKONAWCY,

4) W przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy pocztowe, tj.: Swiatowa
Konwencja Pocztowa i Protokot Koricowy — Genewa 2008 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin dotyczacy
Paczek pocztowych — Protokdt Koficowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108 poz. 745), Regulamin Poczty
Listowe] — Protokdt Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108 poz. 744),

5) W przypadku przesytek powodujgcych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspdéinoty ZAMAWIAJACY
obowigzany jest przestrzegac przepiséw prawa wspodlnotowego oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 roku
Prawo celne (Dz. U. z 2020 r. poz. 1382), oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 8 wrzeénia 2016 r.
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10.

11.

sprawie zgtoszen celnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2262), a takze rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17
sierpnia 2016 roku w sprawie w sprawie zgtoszen celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1293).
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie odpowiednie przepisy prawa a w szczegdlnosci
przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego i przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz ustawy Prawo
zamowien publicznych.
Przesytke uznaje sie za nadang z chwilg przyjecia przez WYKONAWCE przesytki do przemieszczenia i doreczenia.
WYKONAWCA zobowigzuje sie, ze data odebrania korespondencji od ZAMAWIAJACEGO, bedzie jednoczesnie datg
jej formalnego nadania.
Miejscem nadawania przesytek jest placéwka nadawania detalicznego i hurtowego/magazyn Wykonawcy:
a) placéwki nadawcze: UP Warszawa 100, ul. Ptocka 34, 01-169 Warszawa, PP Warszawa W101, ul. taczyny 8, 00-
903 Warszawa
b) placdwka oddawcza: UP Warszawa 100, ul. Ptocka 34, 01-169 Warszawa, POL RD Warszawa, ul. tgczyny 8, 00-
900 Warszawa
Zwrot przesytek listowych do ZAMAWIAJACEGO wykonywany bedzie przez placéwke Wykonawcy do magazynu
ZaMAWIZJCEEO  AUTES:  .oeviceereiecriirie st sr st s essss s sesse s e ssneneneeene. W Warszawie. Zamawiajacy w
przypadku zmiany podmiotu wspofpraculqcego 0 ktérym mowa w niniejszym punkcie, poinformuje o nowym
adresie. Po zmianie adresu wszystkie zwroty Wykonawca dostarczy na nowy adres Zamawiajgcego zlokalizowany w
granicach administracyjnych m.st. Warszawy.
WYKONAWCA ma obowigzek przyjmowania od ZAMAWIAJACEGO przesytek, ktore spetniajg warunki okreslone W
§ 3 zat. nr 2 do umowy.
WYKONAWCA zobowigzuje sie do dostarczania potwierdzen nadania przesytek do siedziby ZAMAWIAJACEGO nie
pdZniej niz nastepnego dnia roboczego, w godzinach pracy ZAMAWIAJACEGO.
Potwierdzenia nadania Zamawiajacy bedzie odbierat od Wykonawcy w placéwce, w ktdrej bedzie nadawat poczte.
Wykonawca zapewni mozliwos¢ ich odbioru najpdzniej w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po dniu
dostarczenia przesytek. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru” Wykonawca bedzie
doreczat je na adres Zamawiajacego zgodnie z wiasciwoscia w Warszawie niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki i otrzymaniu druku podpisanego przez odbiorce.
WYKONAWCA bedzie doreczat do siedziby ZAMAWIAJACEGO pokwitowania odbioru przesytki potwierdzonej przez
adresata (zwrotne potwierdzenie odbioru w formie papierowej), niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyfki
nie péiniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
ZAMAWIAJACY przewiduje zmiany niniejszej umowy w zakresie niezbednym do jej prawidtowej realizacji w
przypadku gdy w trakcie jej obowigzywanie zmianie ulegnie adres siedziby ZAMAWIAJACEGO.
§11
Postanowienia koricowe
ZAMAWIAJACY oswiadcza, ze posiada:
NIP: 521 29 08 445 oraz REGON: 000195247
WYKONAWCA os$wiadcza, ze posiada:
NIP: e .oraz REGON: .
Osobami odpomednalnvml za pramdlowa reallzaqe niniejszej umowy sg:
1) po stronie Zamawiajacego:
I L (I || P
2) po stronie WYKONAWCY .. SR - R ., mail: .
STRONY ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondenql sg nastepumce
ZAMAWIAJACY:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa
WYKONAWCA:
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10.

11.

12.

13.

14,

priorytetowg za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, o0s6b
odpowiedzialnych za realizacje umowy, adreséw, rachunku bankowego oraz udzielanych opustach bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust. 3
niniejszej umowy, kazda ze stron uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony
0 zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.
Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 3, uznaje sie za doreczone, jezeli jest przyjete bezposrednio lub posrednio
priorytetowym listem z potwierdzeniem odbioru, jak tez zwrécone po dwukrotnej awizacji listu na powyzsze adresy
lub z powodu odmowy przyjecia.
Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust. 5 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na adres wskazany w ust.
3 uznaje sie za doreczone takie wowczas, gdy zostanie zwrdcone z powodu nieaktualnego adresu.
ZAMAWIAJACY przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1 w przypadku:
a) zmniejszenia stawki podatku od towardw i usfug,
b) gdy ceny okreslone przez WYKONAWCE w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamodwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
bedg nizsze od cen wynikajacych w przeditozonej ofercie.
ZAMAWIAIACY nie przewiduje mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1.
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia tresci umowy wymagajg zachowania formy pisemnej w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci za wyjatkiem: zmian w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 Umowy oraz zmiany,
o ktorych mowa w ust. 5.
Prawa i obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy oraz dokonanie cesji / faktoringu wynagrodzenia wynikajgcego z
niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO, pod rygorem
niewaznosci .
Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy lub jej dotyczace, po wyczerpaniu mozliwosci osiggniecia
porozumienia bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo dla ZAMAWIAJACEGO.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla ZAMAWIAJACEGO i jeden dla
WYKONAWCY.
Integralng czes¢ umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki:
Nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
Nr 1a - Ogolne warunki wspotpracy w zakresie Swiadczenia ustugi , przyjecie zwrotow”
Nr 1 b - Protokot przyjecia zwrotu przesytki do punktu nadania/odbioru lub magazynu
Nr2 —Swiadczenie ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, za optata uiszczong z dotu.
Nr 3 = Formularz cenowy ofertowy
Nr 4 — Wykaz ustug pocztowych o charakterze powszechnym
Nr 5 —wzor ksigzki nadawczej przesytek rejestrowanych
Nr 6 — Strefy wysytania przesytek

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do umMoOwWY Nr......cocveeesnnnnns /2021/ORPEG

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie

przesytek pocztowych i kurierskich oraz paczek pocztowych oraz zwrot przesytek oraz paczek pocztowych

niedoreczonych adresatowi na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg. Okreslenia uzyte przez

Zamawiajacego majg na celu opisanie ustugi, ktorej spetnienia Zamawiajacy oczekuje. Zamawiajacy uzytymi

okresleniami nie ma zamiaru ograniczac dostepu Wykonawcom.

Ustugi bedace przedmiotem Zamoéwienia beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego

prawa, a w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z

poin.zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie i innymi wtasciwymi przepisami prawnymi.

Punkty nadawania/odbioru przesytek.

Godziny dostepnosci w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), co najmniej 8 h lub wiecej.
1 sobota w miesigcu co najmniej 4 h wg potrzeb Zamawiajgcego, po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca.

1.1 Godziny dostepnosci punktu w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), co najmniej w godz. 9:00-17:00.

1.2 Godziny dostepnosci punktu w dni wolne (1 sobota w miesigcu) co najmniej w godz. 9:00-13:00
po wczesniejszym uzgodnieniu.

1.3 Pomieszczenie punktu nadawania/odbioru powinno by¢ dostosowane do przechowywania papieru i
materiatéw zawierajacych papier lub wtékna nasigkliwe, w szczegdlnosci w odniesieniu do parametrow
takich jak wilgotnos¢ powietrza, temperatura (wysokosc i statosc).

1.4 Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu:

1.4.1  Punkt nadania/odbioru przesytek hurtowych w granicach m. stotecznego Warszawy. Wykonawca
zapewni odbidr przesytek spakowanych na paletach lub w ilosciach powyzej 10 szt. w punkcie
wyposazonym wrampe magazynowa, obstuge z wyposazeniem technicznym umozliwiajgcy
wytadunek/zatadunek przesytek, rejestracje i potwierdzanie przyjetych/wydanych przesytek
(zwrotow).

1.4.2  Punkty nadania/odbioru przesytek w granicach m. stotecznego Warszawy. Wykonawca zapewni
odbidr przesytek w tym przesytek o wadze jednostkowej powyiej 20 kg i przesytek gabarytowych
(niewymiarowych, maksymalna diugos¢ najdtuzszego boku nie przekracza 185 cm.) w punkcie
wyposazonym w stanowisko do obstugi przesytek z szybkim roztadunkiem/zatadunkiem
i wyposazeniem technicznym umozliwiajgcym, rejestracje i potwierdzanie przyjetych/wydanych
przesytek (zwrotéw). Zamawiajgcy przewiduje, co najmniej 2 punkty nadawania/odbioru przesytek
powyzej 10 kg w Warszawie. (Dzielnicy Wola, Mokotow) Przesytki nadane przez Wykonawce
i zwrdécone, Wykonawca nieodptatnie dostarczy do magazynu Zamawiajacego zlokalizowanego
na terenie m. stotecznego Warszawy.

Przyjmowanie przesytek.

2.1 Wykonawca wydaje dostawcy potwierdzenie nadania/wydania przesytek zawierajacy indywidualne
oznaczenie kazdej sztuki.

2.2 Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet adresowych. Zamawiajgcy
generuje i drukuje etykiety adresowe na materiale umozliwiajagcym umieszczenie na przesylce z miejscem
na dodatkowe adnotacje dla dostawcy koricowego.

2.3 Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet adresowych przy uzyciu
co najmniej alfabetdw: tacinskiego, taciriskiego z co najmniej wszystkimi znakami dodatkowymi
wystepujgcymi na terenie krajow Europy, cyrylicy, cyrylicy z co najmniej wszystkimi znakami dodatkowymi
wystepujgcymi na terenie krajow Europy i Azji.

2.4 Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet ,adresowych dwujezycznych”.
Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania z opcjg drukowania etykiet adresowych, ktére
udostepni nieodptatnie Zamawiajacemu na caty okres obowigzywania umowy.
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2.5 Wykonawca prowadzi petng ewidencje zwrotéw przyjetych w punkcie nadania / odbioru, wewnetrznego
obrotu przesytek oraz zestawien dla Zamawiajacego (listy adresowe z identyfikatorem przesytki). Posiada
mozliwos¢ generowania zestawien dokumentéw dla Zamawiajacego.

2.6 Wykonawca prowadzi ewidencje przesytek umozliwiajaca kontrole standw i statusow przesytek.

IV. Rodzaje przesytek:
3. Wymiary przesytki o maksymalnej masie do 20 kg
3.1 Dtugosc najdtuzszego boku dla przesytek standardowych nie przekroczy 150 cm.
3.2 Wymiary przesytki w ,,worku zbiorczym” typu M o maksymalnej masie do 30 kg

3.21.1

W worku M kazda przesytka posiada nalepke adresowg. Worek typu M posiada choragiewke

adresowq zawierajgca wszystkie informacje o adresacie. Choragiewka o wymiarach nie mniejszych niz

90x140 mm z tolerancja 2 mm, powinna by¢ sztywna i umozliwia¢ przywigzanie jej do worka. Na
choragiewce adresowej worka M zaznacza sie uiszczenie catej optaty za worek.

3.3 Masa:

3.3.1Do 30 kg, z wyjatkiem: Azerbejdzanu, Kazachstanu, Kirgistanu, Korei Pétnocnej (Korearska Republika
Ludowo- Demokratyczna), Szwajcarii, Uzbekistanu i Wielkiej Brytanii oraz Irlandii Ptn. gdzie maksymalna
masa wynosi 20 kg.

3.3.2 paczki pocztowe w tym przesytki gabarytowe o wadze do 20 kg,

3.32.1
3:3.2.2
3.3.23

3.3.24

3.3.25

3.3.2.6

3.312.7

3.3238

3.3.29

ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

priorytetowe — paczki rejestrowane, bedgce paczkami najszybszej kategorii,

ekonomiczne z zadeklarowang wartosciag — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscig, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce,

priorytetowe z zadeklarowang wartoscia — przesytki rejestrowane, bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscig, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce,

ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykie doreczone
za potwierdzeniem odbioru,

priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedgce paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru,

ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscig — paczki
rejestrowane zwykte doreczone za potwierdzeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscia,
ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, niebedgce paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez nadawce,

priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedgce paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez nadawce,

3.3.3 paczki i przesytki kurierskie w tym przesytki gabarytowe o wadze do 20 kg,

3.3.4 pozostate przesytki powyiej 20 kg. Worek specjalny M lub przesytka o wadze do 30 kg.

3.3.5ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

3.3.6 priorytetowe — paczki rejestrowane, bedgce paczkami najszybszej kategorii,

3.3.7ekonomiczne z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator
ponosi odpowiedzialnosé do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,
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3.3.8priorytetowe z zadeklarowang wartoscia — przesytki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator
ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

3.3.9ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykte doreczone
za potwierdzeniem odbioru,

3.3.10 priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedace paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru,

3.3.11 ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscia — paczki
rejestrowane zwykle doreczone za potwierdzeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscia,

3.3.12 ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, niebedace paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce,

3.3.13 priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedace paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

V. Wysytka

4. Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu system $ledzenia przesytek wszystkich kategorii.

5. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu zestawienie nadanych przesytek zawierajgcy petny adres odbiorcy,
podziat na kraje (mozliwosc filtrowania), indywidualny numer nadania kazdej przesytki, indywidualny numer
zlecenia Zamawiajgcego, wage przesytki w kilogramach, informacje o korekcie adresu potwierdzanego, zakres
korekty adresu potwierdzanego, status przesytki. Zamawiajacy statusy przesytki okresla zapisem co najmniej:
przyjeta, nadana, w drodze, awizowana( z datg awizacji), awizowana dwukrotnie (z datg awizacji), wstrzymana
z powodu cta (z datg wstrzymania), wydana z cta (z datg wydania), zwracana ( z datg nadania zwrotu), zwrécona
(z data przyjecia zwrotu do punktu nadania/odbioru).

6. Wykonawca przesytke przyjeta od Zamawiajgcego wysle do punktu nadania nie pdézniej niz w ciggu 2 kolejnych
dni roboczych. 2 kolejne dni robocze nastepujace po dniu wptywu przesytki nadanej do wysytki.

7. Wykonawca informuje Zamawiajacego przy uzyciu adresu e-mail o kazdej przesytce zwrdconej do punktu
nadania nie pdZniej niz w ciggu 3 kolejnych dni roboczych. 3 kolejne dni robocze obejmujg: dzienh wptywu
przesytki zwrdconej i dzieri wystania informacji do Zamawiajgcego. Informacja dotyczaca przesytki zwrdconej
do Wykonawcy zawiera dodatkowo: opis przesytki (opis uszkodzen opakowania, np. bez
opakowania/obwoluty, oznakowanie, nieoznakowane, opis uszkodzen i zniszczeri zawartosci, do ponownej
wysytki, wysytka wstrzymana, wysytka reklamacyjna,).

7.1 W przypadku otrzymania zwrotu nadanych przesytek, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajgcego
kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych liczagc z dniem wptywu zwrotu i poinformowania
Zamawiajacego, podajac przy tym minimum powdd zwrotu przesytki, odbiorce, od ktérego wrdcita
przesytka.

7.2 Zamawiajacy dopuszcza korzystanie z ekspedycji w formie wysytki pocztowej, kurierskiej, przewozow
lub frachtu.

7.2.1Ze wzgledu na rézne odlegtosci do adresatéw i w wielu sytuacjach niewielki ciezar paczek, Zamawiajgcy
dopuszcza wysytke przesytek za posrednictwem adresu posredniego Wykonawcy, jednak tylko w
sytuacji, w ktérej np. z uwagi na istotne wewnetrzne regulacje prawne kraju adresata, moggce wptynac
na czas dostawy, opfaty celne, wewnetrzne regulacje kraju adresata dotyczgce restrykcji co do ilosci i
wagi przesytek kierowanych do jednego odbiorcy adresowego.

7.2.2Zamawiajacy okredli kazdorazowo w zleceniu dla Wykonawcy sposéb wykonania ustugi okreslony
w punkcie 8.2.1

7.2.2.1 Zamawiajacy przewiduje Zlecanie wykonania ustugi dostarczenia przesytek posiadajacych dwa
adresy dostawy (posredni i docelowy) lub przesytek zbiorczych (adres posredni) gdzie opakowania
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zbiorcze zawierajg przesytki z adresem docelowym. Zlecenie z uzyciem adresu posredniego
Wykonawcy Zamawiajgcy okresla w zleceniu wykonania ustugi. Zamawiajgcy okresla, ze miejsce
nadawania przesytek i adres posredni Wykonawcy znajdujg sie na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej.

7.2.3Punkt 8.2.1 odnosi sie do Ukrainy, Biatorusi, krajow UE.

7.2.4Zamawiajacy wyklucza dostawy na teren Biatorusi i Ukrainy kazdy inny sposéb dostawy przesytki niz
okreslony w punkcie 8.2.1 jezeli cigzar jednej przesytki brutto przekracza 10 kg.

7.2.5Potwierdzenie dostarczenia przesytki pod wskazany adres Wykonawca potwierdza u odbiorcy przesytki
imie i nazwisko, adres, tel. kontaktowy, date i godzine odbioru.

7.2.6 Wysytka pocztowa lub kurierska obejmuje kazdorazowo potwierdzanie przed wysytka u kazdego
odbiorcy/adresata: adresu, telefonu kontaktowego umieszczanego na liscie przewozowym,
orientacyjnej daty dostarczenia, ktére wykonuje Wykonawca przed nadaniem przesytki.

7.2.7Zamawiajacy kazdorazowo zleci realizacje wysytek pocztowych lub wysytek kurierskich bez
potwierdzenia odbioru wysytki.

VI. Transport przesytek znajdujgcych sie w punkcie nadania/wysytki Wykonawcy.

8. Wykonawca w przypadku przyjecia przesytek, ale wstrzymania ich wysytki ponosi koszty zatadunku, przewozu
do magazynu Zamawiajgcego i roztadunku wszystkich przesytek niewystanych i zwréconych znajdujgcych
sie w dyspozycji Wykonawcy.

9. Maksymalng wielkos¢ znajdujacych sie w punkcie Wykonawcy przesytek, ktorych dotyczy pkt 10 Zamawiajacy
przez caty okres obowigzywania umowy okresla szacunkowo: maksymalnie do 15 europalet o wysokosci do 175
cm o wadze catkowitej maksymalnie do 25.000,00kg.

10. Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przekazuje informacje o przesytkach przyjetych a niewystanych przez
Wykonawce wraz z podaniem powodu wstrzymania wysytki. Zamawiajagcy od Wykonawcy otrzymuje
zestawienie przesytek wstrzymanych z podaniem numeru nadania, numeru pozycji w ksigzce nadawczej
przesytek rejestrowanych lub numeru raportu i pozycji w zestawieniu / raporcie nadania przesytek zgodnie z
zatgcznikiem nr 5 do umowy.
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ZAtACZNIK NR 1b do umowy nr ........ceues /2021/ORPEG

Ogdlne warunki wspétpracy w zakresie swiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotéw”

Wykonawca odbiera przesytke od dostawcy, niezwlocznie raportuje jej otrzymanie Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej, na adres podreczniki@orpeg.pl na druku stanowigcym zatgcznik nr 1b i oczekuje na decyzje
Zamawiajacego odnosnie jej przyjecia/odebrania na stan magazynu Zamawiajacego lub ponownej wysytki. Tryb
ponownej wysytki oraz zwigzane z tym koszty bedg przez Strony ustalane na biezgco.

Po odebraniu zwrotu Wykonawca w ciggu 7 kalendarzowych dni sprawdza dostarczong przesytke pod wzgledem
ilosciowo-jakosciowym.

Jezeli kontrola nie wykazuje wad lub/i niezgodnosci ze specyfikacja Wykonawca wystawia Zamawiajgcemu
potwierdzenie. W przypadku, gdy kontrola zwrotu wykazata wady lub/i niezgodnosci ze specyfikacja, Wykonawca
sporzadza protokét na druku stanowigcym zatacznik nr 6 i niezwtocznie wysyta go do Zamawiajgcego w formie
pisemnej na adres siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu ze zwrotem.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Protokét przyjecia zwrotu przesytki do punktu nadania/odbioru lub magazynu (adres)

Operator ustugi: nazwa, imie i nazwisko

Przyjmujacy zwrot: nazwa, imig i nazwisko

Nr zlecenia wysytki Nr nadania/wydania

przesytki

Adresat przesytki

Data nadania przesyfki

Data zwrotu przesytki

Opisac przyczyne zwrotu/
uszkodzenia/
przepakowania/ stan
zawartosci.

Zawartosc przesytki (wypetnic tylko dla uszkodzonych i/lub przepakowanych) lub dotaczyc zlecenie wysytki ze

specyfikacjg zawartosci.

Nazwa/Tytut Inne cechy
p. identyfikujace

llos¢ llos¢
wystana | stwierdzo
na

llosé
reklamo
wana

Niezgodnosci

Nazwa/tytut/opis

llos¢

Dostawca: nazwa,
Wydajacy: imig i nazwisko

Odbiorca: nazwa,
Przyjmujacy: imie i nazwisko

Nr zlecenia Nr nadania/wydania
przesytki

Zwrocong przesytke nalezy:

Data

podpis
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr ............ /2021/ORPEG
Swiadczenie ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, za optata uiszczang z dotu

§1.
1. ZAMAWIAIJACY powierza, a WYKONAWCA :zobowigzuje sie do wykonywania ustug pocztowych, o charakterze
powszechnym i niepowszechnym, wymienionych w zat. nr 3 ust.1 oraz zat. nr 4 do umowy.
2. Zaustugi wymienione w ust. 1 oraz za zwrot przesytek ZAMAWIAJACY uiszczac bedzie optaty z dotu.

§2.
W przypadku przesytek powodujgcych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspdlnoty Zamawiajgcy obowigzany
jest przestrzegac przepisow prawa wspolnotowego oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 roku Prawo celne (Dz. U. z 2020
r. poz. 1382), oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 8 wrzesnia 2016 r. roku w sprawie zgtoszen celnych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2262), a takze rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie w sprawie
zgtoszen celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1293).

§3.

ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do:

1. przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczgcych umieszczania na opakowaniu przesytek
wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice,
naklejania, nadrukowywania lub stemplowania na przesytkach priorytetowych napisu ,,PRIORITAIRE”,
umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na znak optaty napisu / nadruku:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
Umowaz......IDnr........

4. umieszczania na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujgcej adresata i
nadawce,

5. wypetniania pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach dla wysytanych przesytek rejestrowanych w
podziale na poszczegdlne kategorie wagowe wynikajace z formularza ofertowego, wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 5 do umowy,

6. wypetniania plikéw adresowych dla wysytanych paczek we wszystkich czesciach przeznaczonych dla klienta.

§4.

WYKONAWCA zobowigzuje sie do:

1. udostepnienia, o ile posiada systemu elektronicznej ksigzki nadawczej Wykonawcy — (jezeli posiada) e-nadawca,

2. potwierdzania w  pocztowej ksigice nadawczej przyjetych do  wyekspediowania, w  kraju
i za granice, rejestrowanych przesytek listowych i paczek, w podziale na poszczegdlne kategorie wagowe,
wynikajgce z formularza ofertowego,

3. potwierdzania na odcinku ,Pokwitowanie” wypetnionego przez ZAMAWIAJACEGO pliku adresowego, jako dowdd
przyjetych do wyekspediowania paczek z placowki,
wpisywania przy kazdej pozycji w ksigzce nadawczej kosztu wysytki, daty nadania i wagi przesytki,

5. wysytania przesytek priorytetowych, przeznaczonych za granice, w miare mozliwosci najblizszymi potgczeniami
lotniczymi.

§5.

1. Za optate z dotu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez ZAMAWIAJACEGO w terminie pozniejszym niz dzien
nadania przesytek.

2. Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.
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§6.

1. ZAMAWIAIJACY zobowigzuje sie do regulowania nalezno$ci WYKONAWCY z tytutu opfat za ustugi pocztowe w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z fakturami wystawionymi przez WYKONAWCE.

2. Podstawa obliczenia naleznych optat z dotu jest suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone w okresie
rozliczeniowym, stwierdzona, co do liczby i wagi kazdej przesytki, na podstawie dokumentéw nadawczych oraz cen
z formularza cenowego ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy.

3. Obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Za wykonane ustugi WYKONAWCA wystawi ZAMAWIAJACEMU fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego.

5.  Wystawiona zgodnie z wymogami ksiegowymi faktura, musi zawiera¢ w opisie ,nazwa towaru/ustugi” dla kazdej
nadanej przesytki co najmniej:
1) indywidualny numer identyfikujgcy przesytke (numer nadania)
2) petng nazwe kraju lub oznaczenie kodowe 3 — literowe kraju, zgodnie z ISO 3166-1 alfa3.
3) strefe optat, do ktérej zaliczono dany kraj lub dane terytorium,
4) waga przesytki,
5) petng nazwe adresata,
6) numer zlecenia wysytki nadawany przez Zamawiajacego,
7) oznaczenie wykonanej ustugi: ,wysytka” lub ,, zwrot”.

6. Termin ptatnosci faktury wynosi 21 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

7. ZAMAWIAJACY  zobowigzuje sie do uiszczania opfat  za ustugi pocztowe  przelewem
na rachunek bankowy Nr ... e P0Aajac tytutu wptaty: faktura VAT nreccccceeee
P20 [ ] - O TV ITINOMIN oo oo messsemmns somsassionsiimsmissisbssinissss

8. Zadzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotg wptaty.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 4 do UMOWY NF .....cevvnees /2020/ORPEG

Wykaz ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, bedacych przedmiotem umowy
1. Ustugi pocztowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

przesytki polecone w obrocie krajowym,

przesytki polecone w obrocie zagranicznym,

paczki pocztowe w obrocie krajowym,

paczki pocztowe w obrocie zagranicznym,

przesytki kurierskie w obrocie krajowym,

przesytki nierejestrowane /zwykte/ w obrocie krajowym i zagranicznym.

2.  Rodzaje przesytek w ramach poszczegdlnych ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 1, s3 identyfikowane sg

poprzez:

1) petng nazwe kraju lub oznaczenie kodowe 3 - literowe kraju, zgodnie z I1SO 3166-1 alfa3,

2) mase przesytki — przedziaty wagowe,

3) format - gabaryt A albo gabaryt B albo bez podziatu na gabaryty,

4) kategorie doreczania — ekonomiczne albo priorytetowe
(jako przesytki priorytetowe nalezy rozumiec przesytki doreczane w deklarowanym terminie D+1, gdzie D
oznacza dzien nadania przesytki do godziny 15:00),

5) obszar/strefa doreczenia przesytek (wytacznie dla obrotu zagranicznego).

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 5 do umowy nr ........../2021/ORPEG
Wzor ksigzki nadawczej przesylek rejestrowanych

ZP-2-US/ORPEG/2020

Lp | ADRESAT | Dokftadne | Wartoscé Masa Nr E n Optata Kwota Data
(imiei miejsce Kwota nadawcz ','a < pobrania | nadani
nazwisko | doreczeni | zt gr kg g y g _;E zt g zt gr a
lub nazwa) a =

1 2 3 5 6 7 8 9 10
Z przeniesienia Z przeniesienia

1. IMIE | DOKLADN
NAZWISK Y ADRES

0O, NAZWA KOD
INSTYTUC) | poczTOW
| Yi

MIASTO.

NAZWA
PANSTWA

w
J.POLSKIM
PRZESYLKI
WYSYLAN
EZA
GRANICE.
2.
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Zatacznik nr 6 do umowy nr ............. /2021/ORPEG

Strefy wystania przesylek

Zamawiajacy przy podziale krajéw dostawy na strefy dla celéw poréwnawczych uzyt podziatu krajéw i terytoriéw na
strefy stosowany przez Poczte Polskg S.A.
1. llekro¢ w ogtoszeniu i jego zatacznikach jest mowa o:

1) STREFIE A dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumie¢ wszystkie kraje europejskie w tym takze Cypr, Rosje i lzrael,
2) STREFIE B dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Ameryki Pétnocnej i Afryki,
3) STREFIE C dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumieé kraje Ameryki Potudniowej, Ameryki Srodkowej i Azji,
4) STREFIE D dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Australii i Oceanii
5) STREFACH A1, A2, A3, A4, B, C, D, dla paczek pocztowych priorytetowych oraz STREFACH 10, 11, 12, 13, 20, 30,
40 nalezy przez to rozumie¢ kraje wskazane w ponizszej tabeli:
Strefa, do ktérej zaliczono dany kraj lub dane
Poz. Nazwa kraju lub terytorium terytorium
paczki pocztowe paczki pocztowe
ekonomiczne priorytetowe
2 3 4
Afganistan 30 c
2 Afryka Potudniowa Republika Patrz: Republika Potudniowej Afryki (RPA)
3 Albania 10 A2
4 Algieria 20 B
5 Angola 20 B
6 Anguilla 30 C
7 Antigua i Barbuda 30 C
Patrz: Curacao oraz Bonaire, Saba,
8 Antyle Holenderskie Swietego Eustachego Wyspa (Sint
Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle
Holenderskie)
9 Arabia Saudyjska 30 C
10 Argentyna 30 C
11 Armenia 30 C
12 Aruba 30 c
13 Australia 40 D
14 Austria 10 Al
15 Azerbejdzan 30 C 0
16 Bahamy 30 C 5
40
65|Stromal||




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKACH ZA GRANICA

ZP-2-US/ORPEG/2020

66|Stronall|

17 Bahrajn 30 C
18 Bangladesz 30 c
19 Barbados 30 (o
20 Belgia 11 A2
21 Belize 30 C
22 Benin (ex Dahomej) 20 B
23 Bermudy 20 B
24 Bhutan 30 C
25 Biatorus ] Al
26 Birma Patrz: Myanmar (Birma)
27 Boliwia 30 C
28 Bosnia i Hercegowina 10 Al
29 Botswana 20 B
30 Brazylia 30 c
31 Brunei (Brunei Darussalam) 30 C
32 Brytyjskie Wyspy Dziewicze 30 C
33 Bufgaria 10 Al
34 Burkina Faso 20 B
35 Burundi 20 B
36 Chile 30 C

Chioska Republika Ludowa

z wyjatkiem specjalnego regionu administracyjnego 30 c
37 Honkongu i Makau (Macao)

30

Hongkong specjalny region administracyjny C

Makau (Macao) 30 C
38 Chorwacja 10 Al

Curacao oraz Bonaire, Saba, Swietego Eustachego Wyspa
39 (Sint Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle Holenderskie) 30 C
40 Cypr 10 A2
41 Czad 20 B
42 Czarnogora 20 A2 é
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43 Czechy 12 A4
44 Dania z Grenlandig i Wyspami Owczymi 10 Al
45 Dominika 30 c

46 Dominikana 30 C

47 Dzibuti 20 B

48 Egipt 20 B

49 Ekwador 30 C

50 Erytrea 20 B

51 Estonia 10 Al
52 Etiopia 20

53 Falklandy (Malwiny) 30

54 Fidzi 40 D

55 Filipiny 30 C

56 Finlandia 11 A2
57 Francja z Korsyka oraz Andora i Monako (bez 10 A2

departamentdw zamorskich)

58 Gabon 20 B

59 Gambia 20 B

60 Ghana 20 B

61 Gibraltar 10 A2
62 Grecja 10 A2
63 Grenada 30 C

64 Gruzja 30 C

65 Gujana 30 c

66 Gujana Francuska 30 C

67 Gwadelupa 30 C

68 Gwatemala 30 C

69 Gwinea 20 B

70 Gwinea Bissau 20 B

7 Gwinea Rownikowa 20 B

72 Haiti 30 c
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Hiszpania z Balearami
73 (Majorka, Minorka, Ibiza, Formenterg, Cabrerg) i 10 A2
Wyspami Kanaryjskimi oraz Ceuta i Melillg
74 Holandia 10 Al
75 Honduras 30 C
76 Indie 30 C
77 Indonezja 30 C
| 78 Irak 30 C
‘ 79 Iran 30 G
80 Irlandia (Eire) 10 A2
81 Islandia 10 A2
i 82 Izrael 10 A2
% 83 Jamajka 30 c
| 84 Japonia 30 C
85 Jemen 30 C
86 lordania 30 C
87 Kajmany 30 C
88 Kambodza 30 C
89 Kamerun 20 B
90 Kanada 20 B
91 Katar 30 C
92 Kazachstan 30 o
93 Kenia 20 B
94 Kirgistan 30 C
95 Kiribati 40 D
96 Kolumbia 30 C
97 Komory 20 B
98 Kongo 20 B
99 Kongo Republika Demokratyczna (d. Zair) 20 B
100 Korea Potudniowa (Republika) 30 C
101 Korea Pétnocna (Koreaoska Republika Ludowo - 30 Lo
Demokratyczna)
=
102 Kosowo 10 A2 g
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103 Kostaryka 30 C
Kuba
104 (wszystkie miejscowosci oprocz Guantaname Bay)* 30 C
* nie dot. paczek priorytetowych
105 Kuwejt 30 C
106 Laos 30 &
107 Lesotho 20 B
108 Liban 30 €
109 Liberia B
110 Libia 20 B
111 Litwa 10 Al
112 Luksemburg 10 Al
113 totwa 10 Al
114 Macedonia 10 A2
115 Madagaskar 20 B
116 Majotta (Mayotte) 20 B
117 Malawi 20 B
118 Malezja 30 C
119 Mali 20
120 Malta 10 A2
121 Maroko 20 B
122 Martynika 30 C
123 Mauretania 20 B
124 Mauritius 20 B
125 Meksyk 20 B
126 Motdawia (Motdowa) 10 A2
127 Mongolia 30 C
128 Mozambik 20 B
129 Myanmar (Birma) 30 &
130 Namibia 20 B
131 Nauru 40 D
132 Nepal 30 C .
133 Niemcy 13 A5 é
o
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134 Niger 20 B

135 Nigeria 20 B

136 Nikaragua 30 C

137 Norwegia 11 A2

138 Nowa Kaledonia 40 D

139 Nowa Zelandia 40 D

140 Oman 30 C

141 Pakistan 30 5

142 Panama 30 &

143 Papua - Nowa Gwinea 40 D

144 Paragwaj 30 C

145 Peru 30 c

146 Polinezja Francuska 40 D

147 Portugalia z Azorami i Maderg 11 A3

148 Republika Demokratyczna Konga (d. Zair) Patrz: Kongo Republika Demokratyczna (d.

Zair)

149 Republika Potudniowej Afryki (RPA) 20 B

150 Republika Srodkowoafrykaoska (Centrafrique) 20 B

151 Republika Zielonego Przyladka (Cap Vert) 20 B

152 Reunion 20 B

153 Rosja 11 A3

154 Rumunia 10 A2

155 Rwanda (Ruanda) 20 B

156 Salwador 30 C

157 Senegal 20 B

158 Serbia 10 A2

159 Seszele 20 B

160 Sierra Leone 20 B

161 Singapur 30 C

162 Stowacja 12 A4

163 Stowenia 10 Al

164 Somalia 20 B

165 Sri Lanka 30 c R
P
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166 Stany Zjednoczone Ameryki (USA) 20 B
167 Suazi (Swaziland) 20 B
168 Sudan 20 B
169 Sudan Potudniowy 20 B
170 Surinam 30 C
171 Syria 30 C
172 Szwajcaria z Liechtensteinem 11 Al
173 Szwecja 10 A2
174 Swietej Heleny Wyspa (St.Helen, Saint Helen, Sainte - 20 B
Héléne)
Swietego Krzysztofa
175 Wyspa i Nevis 30 C
(St. Kitts and Nevis, Saint Kitts and Nevis, Saint-
Christophe et Nevis)
176 Swietej tucji Wyspa 30 C
(St. Lucia, Saint Lucia, Sainte Lucia)
177 Swietego Tomasza i Ksigzeca Wyspy (Sao 20 B
Tome et Principe)
Swietego Wincenta Wyspa i Grenadyny (St.
178 Vincent and Grenadines, 30 C
Saint Vincent and Grenadines,
Saint-Vincent-et-Grenadines)
179 Tadzykistan 30 C
180 Tajlandia 30 &
181 Tajwan 30 C
182 Tanzania 20 B
183 Togo 20 B
184 Tristan da Cunha (Wyspy) 20 B
185 Trynidad i Tobago 30 C
186 Tunezja 20 B
187 Turcja 10 A2
188 Turkmenistan 30 C
189 Uganda 20 B
190 Ukraina 10 Al
191 Urugwaj 30 C e
o
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192 Uzbekistan 30 C
193 Vanuatu 40 D
194 Watykan 10 Al
195 Wenezuela 30 C
196 Wegry 11 Al
197 Wielka Brytania oraz Irlandia Ptn. (bez 11 A3
terytoriéw zamorskich)
198 Wietnam 30 C
199 Wtochy z San Marino 11 A2
200 Whniebowstgpienia Wyspa (Ascension) 20 B
201 Wybrzeze Kosci Stoniowej (Cote d'lvoire) 20 B
202 Zambia 20 B
203 Zimbabwe 20 B
204 Zjednoczone Emiraty Arabskie 30 C
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