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Warszawa, dnia 13 czerwca 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przeprowadzenia
zaje¢ dydaktycznych z jezyka polskiego dla repatriantéow i cztonkdw ich rodzin na obozie stacjonarnym w

Warszawie w dniach 27 lipca -4 sierpnia 2019 r., w tym zapewnienie materiatéw dydaktycznych.

1. Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic¢ osoby do prowadzenia kursow jezyka polskiego oraz materiaty
do tych kursow zgodne ze wskazaniami Zamawiajgcego.
2. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajacego. Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Zajecia bedg realizowane podczas kursu dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin w Warszawie, ktory bedzie
trwat w terminie od dnia 27 lipca do dnia 4 sierpnia 2019 .
4. Na dziern ogtoszenia zamowienia Zmawiajacy nie posiada wiedzy co do konkretnego dnia / dni i godzin
prowadzenia zajec. Termin zajec zostanie podany najpozniej w dniu 22 lipca 2019 .
5. Zajecia odbedgq sie w czterech grupach, kazda w wymiarze 30 godzin dydaktycznych (3 grupy x30 x45 minut).
6. Zamowienie stanowi jedna catos¢, tj. Wykonawca moze skladaé oferte tylko na realizacje petnego
przedmiotu zamodwienia. Ze wzgledu na fakt, ze zajecia bedg sie odbywaty rownolegle Wykonawca musi
zapewnic liczbe prowadzacych réwnag liczbie grup jezykowych.
7. Prowadzenie kursdw jezyka polskiego:
7.1. Kursy, ktére bedg prowadzili Wykonawcy wytonieni w wyniku niniejszego postepowania / pracownicy
wykonawcow zwani dalej osobami szkolgcymi, bedg stanowity jedno z zadan, prowadzonych przez
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w ramach pomocy dla repatriantéw i ich rodzin w
procesie adaptacji w srodowisku polskim oraz w rozwijaniu i doskonaleniu umiejetnosci
komunikowania sie w jezyku polskim.
7.2. Szacuje sie, ze grupy beda liczyty maksymalnie do 20 oséb w Warszawie. Uczestnicy bedg osobami, dla
ktérych jezyk polski jest jezykiem obcym/drugim.
7.3. Grupy jezykowe w Warszawie:
7.3.1. grupa jezykowa nr 1 (dzieci) poziom A/B — 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin 27 lipca -
4 sierpnia 2019 .
7.3.2. grupa jezykowa nr 2 poziom A1/A2 - 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin 27 lipca -
4 sierpnia 2019 .
7.3.3. grupa jezykowa nr 3 poziom B2/C1 — 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin 27 lipca -
4 sierpnia 2019.
7.4. Na dzien ogloszenia zamdwienia Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ doktadnych dni i godzin, w
jakich odbywac sie bedzie kurs. Zamawiajacy okresla jedynie przedziat czasowy na 27 lipca — 4 sierpnia

2019 r. Doktadne terminy zajec zostang podane nie pdézniej niz w dniu podpisania umowy.
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7.5. Do obowigzkéw osoby szkolacej bedzie nalezato:

7.5.1. przeprowadzenie 30 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 minut) na poziomie
jezykowym zgodnym z potrzebami uczestnikéw, wedtug programu kursu jezykowego,
opracowanego przez Zamawiajgcego,

7.5.2. postugiwanie sie metodami aktywizujgcymi, opartymi na zasadach nauczania sytuacyjnego,

7.5.3. state wspieranie i motywowanie uczestnikéw do nauki,

7.5.4. rozwigzywanie bieigcych potrzeb jezykowych zgtaszanych przez uczestnikéw, przekazywanie
uczestnikom informacji zwrotnych.,

7.5.5. prowadzenie dokumentacji kursu wedtug wzoréw Zamawiajgcego (dziennik),

7.5.6. dostarczenie petnej dokumentacji (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD,
i papierowej) do siedziby Zamawiajgcego w Warszawie (ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa)

w nieprzekraczalnym terminie tygodnia od ostatnich zaje¢ z uczestnikami.

8. Materiaty do prowadzenia zajec.

8.1. Wykonawca zapewni podreczniki i ¢wiczenia zwane dalej ,ksigzkami” przeznaczone do prowadzenia
kursow jezyka polskiego dla repatriantdw i cztonkéw ich rodzin podczas stacjonarnego obozu
adaptacyjno - jezykowego.

8.2. Wykaz ksigzek ( w przypadku braku na rynku ktérego$ z tytutéw zamawiajgcy dopuszcza zmiane pozycji
na inna uzgodniong z Zamawiajgcym):

a) D. Gatyga, Jak to tatwo powiedziec... Cwiczenia komunikacyjne dla poczatkujacych, Wydawnictwo
Universitas,

b) I. Stempek, P. Kuc, M. Grudzien, POLSKI Krok po kroku Junior 1, Wydawnictwo polish-courses.com

c) A. Burkat, A. Jasinska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Podrecznik studenta
Wydawnictwo Prolog,

d) A. Burkat, A. Jasinska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Zeszyt ¢wiczen,
Wydawnictwo Prolog,

e) E. Lipinska, E. G. Dgmbska, Kiedys wrdcisz tu..., cz. 1, Wydawnictwo Universitas.

f) 1. Stempek, A. Stelmach, S. Dawidek, A. Szymkiewicz, POLSKI Krok po kroku 1, Wydawnictwo polish-
courses.com

8.3. Wykonawca dostarczy materiaty do hotelu wskazanego przez Zamawiajgcego, ktory znajdowat sie
bedzie w granicach administracyjnych miasta w ktérym odbywat bedzie sie obdz. Wykonawca przekaze
materiaty osobom, ktére bedg prowadzity kursy. Osoby te przekazg materiaty uczestnikom kursu na
wiasnosc. Materiaty musza zosta¢ dostarczone uczestnikom najpdéiniej rano (do godziny 9:00)
odpowiednio w dniach 27 lipca 2019 r. (obéz w Warszawie).

8.4. Zamawiajgcy kupi maksymalnie:

0BOZ W WARSZAWIE:
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DLA GRUPY JEZYKOWEJ (dzieci) NR 1 - A/B

I. Stempek, P. Kuc, M. Grudzien, POLSKI Krok po kroku | 11 egzemplarzy

Junior 1, wydawnictwo polish-courses.com

D. Gatyga, Jak to tatwo powiedzie¢.. Cwiczenia | 3 egzemplarze
komunikacyjne dla poczatkujacych, Wydawnictwo

Universitas

DLA GRUPY JEZYKOWEJ NR 2— A1-A2

I. Stempek, A. Stelmach, S. Dawidek, A. Szymkiewicz, | 18 egzemplarzy
POLSKI Krok po kroku 1, wydawnictwo polish-

courses.com

DLA GRUPY JEZYKOWEJ NR 3 - B2/C1

Burkat, A. Jasiiska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, | 12 egzemplarzy
Hurra, po polsku 3. Podrecznik studenta Wydawnictwo
Prolog

Burkat, A. Jasinska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz,
12 egzemplarzy
Hurra, po polsku 3. Zeszyt Cwiczen. Wydawnictwo

Prolog

E. Lipiriska, E. G. Dgmbska, Kiedy$ wrdcisz tu..., cz. 1, | 4 egzemplarze

Wydawnictwo Universitas.

8.5. Zamawiajacy dla celdw porownawczych ofert przyjmie cene brutto stanowigcg sume cen
jednostkowych po jednej szt. Kaidej pozycji wskazanego materiatu dydaktycznego. Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy za zamowione pozycje zgodnie z faktycznymi zamowieniami zgodnie z cenami
jednostkowymi, jakie zaoferuje Wykonawca w formularzu ofertowym..

8.6. UWAGA: Zamawiajgcy wskazuje, jako wymog minimalny, ze wszystkie podreczniki objete niniejszym

zamowieniem winny zosta¢ dostarczone w oktadce miekkiej. Zamawiajacy dopuszcza, jako spetniajgce

wymagania_minimalne zaoferowanie podrecznikow w oktadce twardej zamiast podrecznikow w

oktadce miekkiej

Minimalne wymagania wobec osoby, ktora bedzie prowadzita kurs (dla wszystkich kurséw jednakowe):

Posiada tytut minimum magistra filologii polskiej lub uprawnienia do nauczania jezyka polskiego jako obcego.

posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego cudzoziemcdw lub doswiadczenie
w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego repatriantéw, tj. przeprowadzita minimum 30-godzinny

(minimum 30 x 45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy odbiorcéw
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Klauzula informacyjna — zamowienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z2018r. poz. 1986 z p6Znzm)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres
e-mail: iod@orpeg.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:
a) przeprowadzeniem postepowania na swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie
przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych z jezyka polskiego dla repatriantdw i cztonkéw ich rodzin na
obozie stacjonarnym w Warszawie w dniach 27 lipca -4 sierpnia 2019 r, w tym zapewnienie
materiatéw dydaktycznych,

b) realizacjg umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego,

c) przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,

d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764).

4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,

b) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczeri sadowych, tytutéw
wykonawczych,

c) organy paistwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepisdw ogélnie obowigzujacych.

5) Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 056b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie

o0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

Wynagrodzenie:

1. Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43 02-53- Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura/rachunek.

2. Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokét odbioru ustugi

3. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

4. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sig dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

5.  Wyptata za realizacje przedmiotu zamdwienia nastapi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia ztozenia rachunku/faktury wraz dokumentacjg o ktérej mowa w ust 2.

6. Wykonawca upowaznia do odbioru przedmiotu UMOWY .......o.ccoveerrrereerereeerinnns lub osobe jg zastepujaca.
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7. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzglednic¢ wszelkie koszty

w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie
zawarcia umowy na Zamawiajagcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich
obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie

zobowigzany bedzie ponies¢ Zamawiajacy.

Kryteria wyboru oferty (liczone dla kazdego z pozioméw oddzielnie):
1. Kryterium nr 1: ,,Cena” (Pc) —waga 70 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc = ———x 100 pkt. x 70 %
Cn
gdzie:  P. - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,,badanego”,
Cmin - Najnizsza cena wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,

Cn - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 70 pkt.

2. Kryterium nr 2: ,,doswiadczenie osoby, ktéra bedzie prowadzita kurs” (Ps) — waga 30 %
2.1. Zamawiajacy wskazat w zapytaniu ofertowym, ze osoba, ktéra bedzie prowadzita kurs, musi mie¢

minimalne doswiadczenie w zakresie:

Posiada tytut minimum magistra filologii polskiej lub uprawnienia do nauczania jezyka polskiego jako obcego

posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego cudzoziemcéw lub doswiadczenie w
nauczaniu jezyka polskiego, jako obcego/drugiego repatriantéw, tj. przeprowadzita minimum 30-godzinny

(minimum 30 x 45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy odbiorcow

2.2. Wykonawca moze zaoferowac, ze osoba, ktéra bedzie prowadzita kurs, bedzie posiadata wieksze
doswiadczenie w powyzszym zakresie. Wykonawca otrzyma punkty w kryterium doswiadczenie osoby,

ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia w liczbie wskazanej w ponizszej tabeli.
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Lp.

Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie prowadzita kurs. Liczba punktow

Osoba, ktora bedzie prowadzita kurs spetnia wymogi minimalne oraz:

posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcow lub doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako
obcego/drugiego repatriantow, tj. przeprowadzita minimum 30-godzinny (minimum

30 x 45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy odbiorcow

posiada dos$wiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcow lub doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako

15
obcego/drugiego repatriantéw, tj. przeprowadzita minimum 60-godzinny (minimum

30x45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy odbiorcéow

posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcow lub doswiadczenie w nauczaniu jezyka polskiego jako

30
obcego/drugiego repatriantdw, tj. przeprowadzita minimum 90-godzinny (minimum

30 x 45 minut) kurs jezykowy dla wyzej wymienionej grupy odbiorcéow

UWAGA 2: W kryterium doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia

kurs) Wykonawca otrzyma maksymalnie 30 pkt.

Zamawiajgcy dokona oceny w ofert w sposdb nastepujgcy:

a)

b)

Kryterium ceny — punktacja zostanie obliczone wgq podaneqgo powyZej wzoru, przy czym kwota

porownywana bedzie sumg kwot za prowadzenie zaje¢ oraz za maksymalna liczbe materiatow

dydaktycznych obliczona jako iloczyn podanych cen jednostkowych i liczby poszczegdlnych pozycji

wskazanych jako maksymalne w zapytaniu ofertowym.

Kryterium doswiadczenie - obliczona zostanie liczba punktdw za doswiadczenie dla kaidej z 0sob

zgtoszonych przez wykonawce do realizacji zadania a ich suma stanowifa bedzie liczbe punktow ktorg

zamawiajgcy doda do punktow uzyskanych za kryterium cena

Wykaz dokumentoéw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

1.
2.

3.

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1.

Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamoéwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy

dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert rownowaznych.
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3. Oferta musi spetniac nastepujace wymogi:

3.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem lub
niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

3.1. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

3.1. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formga reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
witasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

3.1. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczyc¢ do oferty;

3.1. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone

petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji

|

|

| Wykonawcy,
3.1. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

i 3.1. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
i osobe podpisujacy oferte;

! 3.1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

|

Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 1lipca 2019 r. do godziny 12:00 na adres: paulina.rybska@orpeg.pl lub poczty
tradycyjng na adres : Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z
dopiskiem ,jezyk polski”.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne,

| z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
moga by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np.w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”
lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego,

—  zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl
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FORMULARZ OFERTOWY
Dane Wykonawcy (imig i nazwisko Tub firma): ...t
Siedziba/adres zamieszkania WYKOMAWEY ........c.oiviivieieeeeieeeeeee et eeiaee e esee e e esaessasenssessesaseensessnsesnsesnnes
NIP e REGON ..ottt s san e
L DR faosssmnmasns s
WWW i ssssasisnsamss IOTAN sansmmsasssivimsiomes

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa

1. Swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych z jezyka
polskiego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin na obozach stacjonarnych w Warszawie dla grupy jezykowej
nr 1 - A/B (dzieci), w tym zapewnienie materiatéw dydaktycznych

oferujemy realizacje Zamdwienia za:

CENA BRUTTO** za jedng godzine dydaktyczng jednego prowadzacego:

Zt (stownle: i ey, OO StADOWE kWOt
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i

Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%* lub: cena brutto

cevveeisrienes Z8 (STOWNI@ et v, ZIOtYCh). Wykonawea oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest

zwolniona z podatku VAT* (SIOWNIE..........cooomrerimmrvrrnvrisssssssssisssseeisieennenene. 210tych), lub: cena brutto

. 2t (sfownie:.........cccccevcvvvreceonenn. Zfotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo*.

2. Swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych z jezyka

polskiego dla repatriantow i cztonkéw ich rodzin na obozach stacjonarnych w Warszawie dla grupy jezykowej

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granica

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, lel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg p!. www.orpeg pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA
nr 2 — A1-A2, w tym zapewnienie materiatéw dydaktycznych

oferujemy realizacje Zamowienia za:

CENA BRUTTO** za jedng godzine dydaktyczng jednego prowadzacego:

ZE (STOWNIE: ettt eneenenes ), €O STANOWIE kwoOtE
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajacego i

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%* lub: cena brutto

vevreerseneers 28 (STOWNIE. oo ZEOtYCh). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa usfuga** jest

zwolniona z podatku VAT* (SIOWNIE...........cccoccuvemmeiiiineieriisiieieessissiseesseseneeeenennenne. Z10tYCh),  lub: cena  brutto

.zt (Stowni€:.....ueoeeveeceiiiverievennnn.. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo*.

3. Swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych z jezyka
polskiego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin na obozach stacjonarnych w Warszawie dla grupy jezykowej
nr 3-B2/C1, w tym zapewnienie materiatéw dydaktycznych

oferujemy realizacje Zamdwienia za:

CENA BRUTTO** za jedng godzine dydaktyczng jednego prowadzacego:

............................ 7t (SIOWNIE, s ninmsisnssssmsmmmsamssmaee)y | G0 Stanowi  kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i

Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%* lub: cena brutto

ceverseesanse ZH (STOWRI€ oo ZEOtYCh). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa usfuga™** jest

zwolniona z podatku VAT* (STOWNIE:..........couecermmenrrreverseasersnsenmsrsceisssessinninennneene. Z10tyCh), lub:  cena  brutto

.zt (stownie:.....ccoovcerveveensreceveeenennnnn. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo*.

*niepotrzebne skreslic,
**nalezy skalkulowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia z wyjatkiem kosztow ksigzek

Cena brutto materiatéw dydaktycznych dla obozu w Warszawie:

a) | Stempek, P. Kuc, M. Grudzieri, POLSKI Krok po kroku Junior 1, wydawnictwo polish-courses.com
za jedng SZtuke .......cccoeeiiniennnen ZH (STOWIIE: oveeeei ettt sarensans )5

wraz z podatkiem VAT w stawce ......... %

b) D. Gatyga, Jak to tatwo powiedzie¢... Cwiczenia komunikacyjne dla poczatkujacych, Wydawnictwo

Universitas
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za Jedng S2tuke ..o ZE {SPOMNIES i i s s s s s sl

wraz z podatkiem VAT w stawce ......... %

c) | Stempek, A. Stelmach, S. Dawidek, A. Szymkiewicz, POLSKI Krok po kroku 1, wydawnictwo polish-
courses.com
za jedng STTUKE ...csivisisisvssiniss Z (SIOWIIEY sucicussasmavsssvisrvissassmssuisis s o s i sosevi

wraz z podatkiem VAT w stawce ......... %

d) Burkat, A. lJasinska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Podrecznik studenta
Wydawnictwo Prolog
za jedng SZEKE s BF TRIOININTEY csissmsemmsimsmsmsm s s smsesassassomi) )

wraz z podatkiem VAT w stawce ........%

e) Burkat, A. Jasiriska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Zeszyt ¢wiczen. Wydawnictwo

Prolog
za jedng SZtUKe ...ocoveeieiiieieee ZH(STOMWIIES siucisisssussmassmsies soiimisusmamsssssins st sssissssssiiss i ssiasaisssmsssmiiss s issnan )
wraz z podatkiem VAT w stawce ......... %

f)  E. Lipinska, E. G. Dgmbska, Kiedys wrdcisz tu..., cz. 1, Wydawnictwo Universitas.
2o e ha BB somnrsans I ISIOWHIE: i s e R e s s

wraz z podatkiem VAT w stawce ......... %

***Zamawiajacy dla celow porédwnawczych ofert przyjmie cene brutto za maksymalng liczbe ksigzek.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za zaméwione pozycje zgodnie z faktycznymi zamodwieniami zgodnie z cenami
jednostkowymi, jakie zaoferuje Wykonawca w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
jednak nie mniej niz za minimalng liczbe ksigzek wskazang w OPZ. Liczby kompletéw dla poszczegdlnych ksigzek
zostaly podane szacunkowo dla celéw poréwnawczych, w oparciu o dotychczasowe zgtoszenia i doswiadczenie
Zamawiajgcego. Dokfadne liczby zamawianych kompletéw mogg sie rézni¢ od liczb podanych w powyzszym

formularzu kalkulacji cen.

1. Skfadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowienia jest

(wypetniajq jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspdlng oferte)
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3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 10 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

4, Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamodwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym oraz, ze akceptujemy istotne postanowienia umowy
stanowigce zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

5. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr donr

Do oferty zatagczam nastepujace dokumenty:
1)
2)

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji

¥ niepotrzebne skresli¢
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Oswiadczam, ze przedmiot zamodwienia podczas obozu z Warszawie bedzie

Zatgcznik nr 1

realizowat/ta bedzie Pan/Pani

weeeeeenennn, kEOTY/a spetnia ponizsze kryteria (nalezy uzupetni¢ dla kazdego prowadzacego

oddzielnie):

Podmiot,

Wymaganie Spetnia | Przedmiot dla ktérego | Termin

Lp. Zamowienia ustuga wykonania
zostata Zaméwienia
wykonana
1.| Posiada tytut minimum magistra filologii
polskiej lub uprawnienia do nauczania nie dotyczy

jezyka polskiego jako obcego

2.| posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka
polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcow lub doswiadczenie w
nauczaniu jezyka polskiego jako
obcego/drugiego repatriantow, tj.
przeprowadzita minimum 30-godzinny
(minimum 30 x 45 minut) kurs jezykowy dla

wyzej wymienionej grupy odbiorcow

3.| posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka
polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcdw lub doswiadczenie w
nauczaniu jezyka polskiego jako
obcego/drugiego repatriantéw, tj.
przeprowadzita minimum 60-godzinny
(minimum 30x45 minut) kurs jezykowy dla

wyzej wymienionej grupy odbiorcéw

4.| posiada doswiadczenie w nauczaniu jezyka
polskiego jako obcego/drugiego
cudzoziemcoéw lub doswiadczenie w

nauczaniu jezyka polskiego jako
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obcego/drugiego repatriantdw, tj.

przeprowadzita minimum 90-godzinny
(minimum 30 x 45 minut) kurs jezykowy dla

wyzej wymienionej grupy odbiorcéw

UWAGA: Wykonawca moze zmienic¢ osobe wskazana do prowadzenia kursu na inna pod warunkiem , ze bedzie

spefniata minimalnie takie same wymagania jak osoba pierwotnie wskazana.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig o udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosc, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego

wykreslenie).
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWAr ....... /2019/ORPEG/PCN/R

wdniu .... ... 2019 1. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg przy ul. Kieleckiej 43, (02-530

Warszawa), NIP 521-29-08-445, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

. zwang dalej ,Wykonawcg”
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje swiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie
przeprowadzenia zajec dydaktycznych z jezyka polskiego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin na obozie
stacjonarnym w Warszawie, w tym zapewnienie materiatéw dydaktycznych.

2. Zajecia bedg realizowane podczas kursu dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin w Warszawie, ktéry bedzie
trwat w terminie od dnia 27 lipca do dnia 4 sierpnia 2019 .

3. Zamawiajacy wskaze konkretne dni i godziny w jakich Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia
najpoéZniej w dniu 22 lipca 2019 .

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

5. Ustala sig termin realizacji niniejszej umowy od dnia .......cccooceevevnenvecncacneeces 1. dO ANIA e T

6. Zamawiajacy zapewnia sale dydaktyczne w ktdrych realizowane zajec dydaktycznych z jezyka polskiego.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym nie dotyczy pracownikdw i wspotpracownikéw Wykonawcy.

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego

w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
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informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzagdkowad sie wskazdwkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na pismie, informowac Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosdciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegolnosci
o przewidywanym opdéznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

9. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajacemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktorymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§3

1. Strony zgodnie ustalaja, ze za prawidtowe i kompletne wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w
§ 1 ust. 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej wysokosci: ...................... zt brutto (stownie:

weeveeenennn.) 2@ prowadzone kursy i dostarczone materiaty dydaktyczne.

2. Rzeczywiste wynagrodzenie zostanie obliczone zgodnie w oparciu o liczbe przeprowadzonych kurséw oraz
dostarczonych materiatéw dydaktycznych, zgodnie z cenami wskazanymi w formularzu ofertowym z dnia

werrreennene 2019 1. stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujacg dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang
w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajagca pracownikéw lub zawierajgca umowy ze zleceniobiorcami,
do ktérej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz. U z 2015 r. poz. 2008 z pdin.zm) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi
prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy*

4. Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura/rachunek.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie wraz z fakturg VAT/ rachunkiem ztoiy¢ protokét odbioru ustugi oraz
dziennik zajec.

6. Zamawiajgcy upowainia do odbioru przedmiotu umowy Panig .........ccceeeeviceininnnens lub osobe j3 zastepujaca.

7. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na rachunku, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT / rachunkiem.

8. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
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§4

1. Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare umowng wysokosci 5% od wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§ 3 ust. 1 umowy, przystugujgcego Wykonawcy za kazde naruszenie z osobna umowy w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonywania zawartej umowy. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do potrgcenia kar umownych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia,
na co Wykonawca wyraza zgode.

3. Zamawiajagcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajacego wysokosé
zastrzezonej kary umownej na zasadach ogoélnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosc

zastrzezonej kary umownej. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie niewykonywania lub nienalezytego
| wykonywania umowy przez Wykonawce. Prawo do odstgpienia od umowy wykonuje sie w razie
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce w terminie 3 dni roboczych
od dowiedzenia sie przez Zamawiajgcego o zaistnieniu przyczyny do odstgpienia od umowy,
po wczesniejszym  wezwaniu  Wykonawcy do zaniechania naruszern w wyznaczonym terminie
i bezskutecznym uptywie tego terminu.
| 6. W zwiagzku z odstapieniem od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w
wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 umowy.
| 4. Kary umowne podlegajg sumowaniu.
5. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

| mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:
1) po'stronie Zamawlajqeego: v Tl sy
2) po:stronie WYKORaWEY: sesmsnmansnsas lawanasmnamm

}
§ 5
\
|
2. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia
‘ aneksu.
| 3. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 Zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku z

zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na

adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen

Zamawiajgcego jest adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen

WYKONawCey Jest adres: ...oceveieeeienee e ceesesese e

4. Zmiana danych adresowych nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzuja
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sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 3. W razie zaniedbania

tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczona.

§6

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa osdéb, ktdrych
dane dotyczq i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona i
nazwiska uczestnikow kurséw a takze ich rok urodzenia, kraj z ktérego przybyli do Polski oraz poziom
znajomosci jezyka polskiego do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie
niezbedne do realizacji umowy.

3. Kaida strona przekazujgca dane osobowe niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ie jest
administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajgcemu,
dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot przetwarzajacy
zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkdw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejsza Umowa.

6. Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni od
zakonczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazuja przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznieri do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich

u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.
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9.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu  wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkdw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi i
obowiazki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji
ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w
szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktdw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajagcy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepiséw innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione
z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§7
Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdin. zm.) na podstawie art. 6a tej ustawy.

Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot umowy
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i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330 z péin. zm.), ktéra podlega

udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy o ktérej mowa w ustepie 2 zawartych

w niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imie i nazwisko, a

w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - rowniez w zakresie firmy

Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzujg odpowiednie przepisy prawa a w szczegolnosci

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2018 r., poz. 1025 z p6in. zm.),

b) wustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz.U. z 2018r., poz. 1509
ze zm.),

Zataczniki do umowy stanowia jej integralng czesc.

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowiazuja sie rozstrzygac w sposob

polubowny. Ewentualne spory Strony poddaja sagdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe

Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

Zataczniki do umowy

1) Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 1,

2) Formularz oferty Wykonawcy z dnia ..........c.cc...... 2019 1. - zatgcznik nr 2,

Wykonawca Zamawiajgcy

*dotyczy 0s6b fizycznych prowadzgcych dziatalnosé gospodarcza
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Zatacznik nr 1 do Umowy ......../2019/ORPEG/PCN/R

1. Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic¢ osoby do prowadzenia kurséw jezyka polskiego oraz materiaty
do tych kurséw zgodne ze wskazaniami Zamawiajgcego.
2. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego. Istotne postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Zajecia bedg realizowane podczas kursu dla repatriantow i cztonkdéw ich rodzin w Warszawie, ktéry bedzie
trwat w terminie od dnia 27 lipca do dnia 4 sierpnia 2019 .
4. Na dzien ogtoszenia zamdwienia Zmawiajacy nie posiada wiedzy co do konkretnego dnia / dni i godzin
prowadzenia zajec. Termin zajec zostanie podany najpdézniej w dniu 22 lipca 2019 r.
5. Zajecia odbeda sie w czterech grupach, kazda w wymiarze 30 godzin dydaktycznych (3 grupy x30 x45 minut).
6. Zamowienie stanowi jedng catos$¢, tj. Wykonawca moze sktada¢ oferte tylko na realizacje petnego
przedmiotu zamowienia. Ze wzgledu na fakt, ze zajecia bedg sie odbywaty réwnolegle Wykonawca musi
zapewnic liczbe prowadzgcych réwng liczbie grup jezykowych.
7. Prowadzenie kursow jezyka polskiego:
7.1. Kursy, ktére bedg prowadzili Wykonawcy wytonieni w wyniku niniejszego postepowania / pracownicy
wykonawcow zwani dalej osobami szkolgcymi, bedg stanowity jedno z zadan, prowadzonych przez
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w ramach pomocy dla repatriantéw i ich rodzin w
procesie adaptacji w srodowisku polskim oraz w rozwijaniu i doskonaleniu umiejetnosci
komunikowania sie w jezyku polskim.
7.2. Szacujesieg, ze grupy bedg liczyty maksymalnie do 20 oséb w Warszawie. Uczestnicy bedg osobami, dla
ktorych jezyk polski jest jezykiem obcym/drugim.
7.3. Grupy jezykowe w Warszawie:
7.3.1. grupa jezykowa nr 1 (dzieci) poziom A/B — 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin 27 lipca -
4 sierpnia 2019 .
7.3.2. grupa jezykowa nr 2 poziom A1/A2 - 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin 27 lipca -
4 sierpnia 2019 .
7.3.3. grupa jezykowa nr 3 poziom B2/C1 - 30 godzin lekcyjnych (30 x 45 minut), termin 27 lipca -
4 sierpnia 2019 .
7.4. Na dzien ogtoszenia zamdwienia Zamawiajacy nie jest w stanie okreéli¢ doktadnych dni i godzin, w
jakich odbywac sie bedzie kurs. Zamawiajacy okresla jedynie przedziat czasowy na 27 lipca — 4 sierpnia
2019 r. Doktadne terminy zajec zostang podane nie péZniej niz w dniu podpisania umowy.
7.5. Do obowigzkdw osoby szkolgcej bedzie nalezato:
7.5.1. przeprowadzenie 30 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 minut) na poziomie
jezykowym zgodnym z potrzebami uczestnikéw, wedtug programu kursu jezykowego,
opracowanego przez Zamawiajgcego,

7.5.2. postugiwanie sie metodami aktywizujgcymi, opartymi na zasadach nauczania sytuacyjnego,
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7.5.3. state wspieranie i motywowanie uczestnikdw do nauki,

7.5.4. rozwigzywanie biezgcych potrzeb jezykowych zgtaszanych przez uczestnikow, przekazywanie
uczestnikom informacji zwrotnych.,

7.5.5. prowadzenie dokumentacji kursu wedtug wzoréw Zamawiajacego (dziennik),

7.5.6. dostarczenie petnej dokumentacji (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD,
i papierowej) do siedziby Zamawiajacego w Warszawie (ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa)

w nieprzekraczalnym terminie tygodnia od ostatnich zajec z uczestnikami.

8. Materiaty do prowadzenia zajec.

8.1. Wykonawca zapewni podreczniki i ¢wiczenia zwane dalej ,ksiagzkami” przeznaczone do prowadzenia
kursow jezyka polskiego dla repatriantéw i cztonkdow ich rodzin podczas stacjonarnego obozu
adaptacyjno - jezykowego.

8.2. Wykaz ksigzek ( w przypadku braku na rynku ktéregos z tytutéw zamawiajgcy dopuszcza zmiane pozycji
na inna uzgodniong z Zamawiajgcym):

g) D. Gatyga, Jak to tatwo powiedziec... Cwiczenia komunikacyjne dla poczatkujacych, Wydawnictwo
Universitas,

h) 1. Stempek, P. Kuc, M. Grudzieri, POLSKI Krok po kroku Junior 1, Wydawnictwo polish-courses.com

i) A. Burkat, A. Jasinska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Podrecznik studenta
Wydawnictwo Prolog,

i) A. Burkat, A. Jasiriska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, Hurra, po polsku 3. Zeszyt ¢wiczen,
Wydawnictwo Prolog,

k) E. Lipinska, E. G. Dgmbska, Kiedys wrécisz tu..., cz. 1, Wydawnictwo Universitas.

1) 1. Stempek, A. Stelmach, S. Dawidek, A. Szymkiewicz, POLSKI Krok po kroku 1, Wydawnictwo polish-
courses.com

8.3. Wykonawca dostarczy materialy do hotelu wskazanego przez Zamawiajacego, ktory znajdowat sie
bedzie w granicach administracyjnych miasta w ktérym odbywat bedzie sie ob6z. Wykonawca przekaze
materiaty osobom, ktére bedg prowadzity kursy. Osoby te przekazg materiaty uczestnikom kursu na
wtasnos¢. Materiaty muszg zosta¢ dostarczone uczestnikom najpdiniej rano (do godziny 9:00)
odpowiednio w dniach 27 lipca 2019 r. (obdz w Warszawie).

8.4. Zamawiajacy kupi maksymalnie:

0OBOZ W WARSZAWIE:

DLA GRUPY JEZYKOWE (dzieci) NR 1 - A/B

I. Stempek, P. Kuc, M. Grudzieri, POLSKI Krok po kroku | 11 egzemplarzy

Junior 1, wydawnictwo polish-courses.com
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D. Galyga, Jak to tatwo powiedzie¢... Cwiczenia
komunikacyjne dla poczatkujgcych, Wydawnictwo

Universitas

3 egzemplarze

DLA GRUPY JEZYKOWEJ NR 2- A1-A2

I. Stempek, A. Stelmach, S. Dawidek, A. Szymkiewicz,
POLSKI Krok po kroku 1, wydawnictwo polish-

courses.com

18 egzemplarzy

DLA GRUPY JEZYKOWEJ NR 3 —B2/C1

Burkat, A. Jasinska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz,
Hurra, po polsku 3. Podrecznik studenta Wydawnictwo

Prolog

Burkat, A. Jasiriska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz,
Hurra, po polsku 3. Zeszyt c¢wiczen. Wydawnictwo

Prolog

12 egzemplarzy

12 egzemplarzy

E. Lipinska, E. G. Dambska, Kiedy$ wrdcisz tu..., cz. 1,

Wydawnictwo Universitas.

4 egzemplarze

8.5. Zamawiajacy dla celéw poréwnawczych ofert przyjmie cene brutto stanowigcg sume cen
jednostkowych po jednej szt. Kazdej pozycji wskazanego materiatu dydaktycznego. Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy za zaméwione pozycje zgodnie z faktycznymi zamdwieniami zgodnie z cenami
jednostkowymi, jakie zaoferuje Wykonawca w formularzu ofertowym..

8.6. UWAGA: Zamawiajacy wskazuje, jako wymodg minimalny, ze wszystkie podreczniki objete niniejszym

zamowieniem winny zosta¢ dostarczone w oktadce miekkiej. Zamawiajacy dopuszcza, jako spetniajace

wymagania_minimalne zaoferowanie podrecznikéw w oktadce twardej zamiast podrecznikow w

okfadce miekkiej
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