ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, dnia 23 lipca 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na petnienie funkcji ttumacza rosyjskojezycznego (zwanego dalej Tlumaczem) , ktéry podejmie sig ttumaczenia
z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski zaje¢ prowadzonych dla repatriantéw
w szczegolnosci w zakresie edukacji polskiej, $wiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego
aspektu repatriacji, wspéfczesnych realiéw Polski podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantow
i czonkéw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdarisku w dniach od 31 sierpnia 2019

r. do 8 wrzesnia 2019 r. (zwanych dalej kursem lub obozem)

Zamawiajacy organizuje w okresie od 31 sierpnia 2019 r. do 8 wrzesnia 2019 r., w miescie Gdansk, dwa
réwnolegte obozy w zwigzku z czym poszukuje dwdch osdb do przeprowadzenia zaje¢ o ktérych mowa wyzej, z

ktérych kazdy bedzie realizowat zadania w odniesieniu do jednego z przedmiotowych kurséw.

Zamdwienie podzielone zostaje na dwie czesci zwane dalej: ,Gdansk 1” i ,Gdansk 2”. Wykonawca moze sktadac
oferte na dowolnie wybrana liczbe czesci, jednakze ze wzgledu na fakt, ze oba obozy realizowane sg w tym samym
czasie osobg realizujaca przedmiot zamdwienia (prowadzaca zajecia) na obu obozach nie moze byc ta sama
osoba.

Ponizsze informacje sg identyczne dla Gdarnsk 1 i Gdarnsk 2

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Petnienie funkcji ttumacza podczas kursu w Gdansku, w terminie od 31 sierpnia 2019r. do 8 wrzesnia
2019,

2. Tiumaczenie w wymiarze 25 godzinnych zegarowych w trakcie zaje¢ prowadzonych dla repatriantow
i cztonkdw ich rodzin w szczegdlnosci w zakresie edukacji polskiej, swiadczen spotecznych, rynku pracy
w Polsce, psychologicznego aspektu repatriacji, wspodtczesnych realiéw Polski, a takie w miare
zapotrzebowania wsparcie kierownika obozu w codziennych zajeciach w zakresie tltumaczenia.

3. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego. Istotne postanowienia umowy stanowig zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie ttumaczem :

a) posiada kwalifikacje ttumacza dwujezycznego — rosyjsko-polskiego,
b) specjalizuje sie w ttumaczeniach symultanicznych/konsekutywnych,
c) zna stownictwo z zakresu edukacji polskiej, Swiadczern spotecznych, rynku pracy w Polsce,

psychologicznego aspektu repatriacji, wspotczesnych realiéw Polski.

3. Klauzula informacyjna —zamdéwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r.— Prawo zaméwier publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 z péZn.zm ).

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:
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2. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z
siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,

3. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granica: adres
e-mail:iod@orpeg.pl,

4. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust. 1lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z:

a) przeprowadzeniem postepowania na petnienie funkcji ttumacza rosyjskojezycznego (zwanego dalej
Ttumaczem), ktéry podejmie sie ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na
jezyk polski zaje¢ prowadzonych dla repatriantéw w szczegdlnosci w zakresie edukacji polskiej,
swiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego aspektu repatriacji, wspétczesnych
realiow Polski podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantéw icztonkéw ich rodzin
organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdarsku

b) realizacja umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

c) przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,

d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018 p0z.1330 z pdzn. zm.).

5. Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja umowy,

b) podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczeri sadowych, tytutéw
wykonawczych,

c) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie obowigzujacych.

6. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedy przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ipo jego zakonczeniu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na postepowania na petnienie funkcji ttumacza
rosyjskojezycznego (zwanego dalej Ttumaczem) , ktéry podejmie sie ttumaczenia z jezyka polskiego na
jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski zaje¢ prowadzonych dla repatriantéw w szczegdlnosci
w zakresie edukacji polskiej, swiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego aspektu
repatriacji, wspotczesnych realiéw Polski podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantow
i cztonkdw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdarsku.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

7. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl,

c) na podstawie art. 18 1RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

1 Woyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o dokonanie zakup ani zmiang
umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.
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osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,
8. Nie przystuguje Pani/Panu
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskafem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

4, Wynagrodzenie
Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/rachunek.
2. Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokot odbioru ustugi.
Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
4. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/faktura dotyczgca prowadzenia kursu:
a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru :
EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO” NR ..ococevisnsrirnenenns®

Trwajgcej od dnia........cccccoeeuennnn.Zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa

w okresie 0d ......cccceeeeennens do ....cccecvveennnene. NAStEPUjgcych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyiej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyiej podanym okresie © I I

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C
wyniagrodzenie DRt s i

SHOWNIE: (vve et ceieeetees ettt cea e e sseees e eeseaeseseas sesese sesea ees et s s es st eae s et et b4ttt eae e nee een s s anecas e

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania

z srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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(data i podpis Wykonawcy)
(data i podpis Zamawiajacego)

A zaznaczyé wiasciwe

B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe

b) protokét odbioru ustugi

5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza:

a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgca pracownikéw lub
zawierajgcq umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. Uz 2018 r. poz. 2177) i w zwigzku
z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
umowy.

b) Protokét odbioru ustugi.

6. Wyptata za realizacje przedmiotu zamdwienia nastapi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia ztozenia rachunku/faktury wraz dokumentacjg o ktérej mowa odpowiednio w ust 4 lub 5.
Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca upowaznia do odbioru przedmiotu Umowy ..........ccccccecevevveevernnnnen.. lUD 0s0bE jg zastepujaca.

9. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty
w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie
zawarcia umowy na Zamawiajagcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich
obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokoséci kosztéw, jakie

zobowigzany bedzie ponies¢ Zamawiajacy.

5. Sposob kalkulowania ceny:

5.1. Zamawiajagcy zapewnia w trakcie trwania kursu:
1) noclegii catodniowe wyzywienie;
2) zwrot kosztéw uczestnictwa w zajeciach, w ktérych bedg brali udziat uczestnicy kurséw, jak np. wyjscie
do muzeum, przejazdy podczas wycieczki organizowanej w ramach kursu;
5.2. Zamawiajacy nie zapewnia kosztéw dojazdu ttumacza dzieciecego do i z miejsca, w ktérym odbywacé
bedzie sie kurs.
5.3. Wykonawca, sktadajgc oferte, zobowigzany jest ujac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia w tym takie podatek VAT lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczke na podatek

dochodowy.

6. Kryteria wyboru oferty odrebnie dla kazdej czesci zaméwienia:
Kryterium nr 1: ,,Cena” (Pc) —waga 100 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc = = x 100 pkt. x 100 %
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gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,

Cmin - najnizsza cena wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,
C. - cena zaproponowana przez Wykonawce , badanego”.

UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 100 pkt.

7. Wykaz dokumentéw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem.
2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

8. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamowienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

3.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem lub

niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

3.1. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

3.1. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane na kaidej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

3.1. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty;

3.1. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byc¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

3.1. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami;

3.1. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgca oferte;

3.1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

9. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy nadsytac do 5 sierpnia 2019 r. do godziny 12:00 na adres: paulina.rybska@orpeg.pl lub
pocztg tradycyjng na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa z dopiskiem , ttumacz”.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skfadane w trakcie postepowania s jawne,

z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jq oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”

lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewainienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

— poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania moina kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

Osérodek Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg pl, www.orpeg pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko Iub firma): ..o

Siedzibafadrés zamiaszkania WYKONAWEY cosiiomssrmsrssssivn s s v iy vessvioss s ssssvas s s Gt s watesess

WWW ieearnnnreee e seeneenene €5MAI i
Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Sktadamy oferte na:

na petnienie funkcji ttumacza rosyjskojezycznego (zwanego dalej Ttumaczem) , ktéry podejmie sie ttumaczenia z
jezyka polskiego na jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski zaje¢ prowadzonych dla repatriantow w
szczegolnosci w zakresie edukacji polskiej, swiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego
aspektu repatriacji, wspotczesnych realiow Polski podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantow

i cztonkdw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdansku za:

w czesci Gdarsk 1*

............................ Zh (STOWNIE: o), €O STANOWE kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ...... %* lub: cena brutto

.. Zt (sfowni€:......cccoeevvvvevevcnsveennnnn. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga* jest

. ztotych), lub: cena brutto

.zt (SIOWNi€. ..o vecrreennennnn. ZIOtYCh). Wykonawca osSwiadcza, ze jest zwolniony z VAT

podmiotowo*.

w czesci Gdarisk 2*

............................ zE (STOWRNIEI e, €O STANOWIE kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%* lub: cena brutto
cevvvveceeere Z8 (STOWRIE! e ZTOtYCh). Wykonawca oSwiadcza, iz przedmiotowa ustuga™ jest

zwolniona z podatktt VATE ([(SIOWRIES . cuvniwsssismsmmismmnnsnss  Z0YCH); Jdub: cent brutto
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podmiotowo*.

*niepotrzebne skreslic.

zfotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT

1. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamoéwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie

z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym oraz, ze akceptujemy istotne postanowienia umowy

stanowigce zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest:

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspding oferte)

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Zobowigzujemy sie do wykonania Zamdéwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz

przyjmujemy warunki w nim zawarte.

6. Oferta zostata ztozona na

stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

1)
2)

(miejscowosc, data)

* niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego (w przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng cze$¢ nalezy wypetnic

zatacznik dla kazdej czesci oddzielnie).

Oswiadczam, ze osoba, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia (kierownik kursu) w czesci......... * jest
B D1 PANIY cerueernsessessoneasensasassasassspssassrassamsssespasnsssaseses Siadsnsiseni Susmirnnsmnin o KEORYV/A:
Podmiot, dla
Wymaganie Spetfnia | Przedmiot ktérego ustuga Termin
Lp. Zamoéwienia ( w tym zostata wykonana | wykonania
liczba godzin i dni) Zamowienia
1 posiadanie  kwalifikacji ttumacza
dwujezycznego — rosyjsko-polskiego,
2 specjalizowanie sie w ttumaczeniach
symultanicznych/konsekutywnych,
4 znajomos¢ stownictwa z zakresu
edukacji polskiej, swiadczen
spotecznych, rynku pracy w Polsce,
psychologicznego aspektu
repatriacji, wspotczesnych realiow
Polski.
Oéwiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0s6b
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
/miejscowosc, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/ Wykonawcy/

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

*prosze wpisaé w zaleznosci od czesci

**Wykonawca za zgoda Zamawiajgcego moze dokonac, z waznych przyczyn zmiany osoby wskazanej do
realizacji przedmiotu zamodwienia, od warunkiem, ze osoba ta bedzie spetniania minimum takie same
warunki jak osoba pierwotnie wskazana.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NR ....../2019/ORPEG/PCN/R

W ANIU 2019 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Parstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej

Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

......................................................................

seneneanneneennss ZWaNym dalej Wykonawca zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje petnienie funkcji ttumacza z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i
z jezyka rosyjskiego na jezyk polski zaje¢ prowadzonych dla repatriantéw w szczegdlnosci w zakresie edukacji
polskiej, Swiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego aspektu repatriacji, wspotczesnych
realiow Polski podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantow i cztonkéw ich rodzin
organizowanego w formie obozu stacjonarnego w........... w dniach od ..............2019r. do .........c.c......... 2019
r. (zwanego dalej obozem).

2. Do obowigzkow Wykonawcy nalezato bedzie ttumaczenie w wymiarze 25 godzinnych zegarowych w trakcie
zajec¢ prowadzonych dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin w szczegdlnosci w zakresie edukacji polskiej,
$wiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego aspektu repatriacji, wspotczesnych realiow
Polski, a takze w miare zapotrzebowania wsparcie kierownika obozu w codziennych zajeciach w zakresie
ttumaczenia.

3. Zajecia odbywac sie bedg na terenie hotelu — miejscu pobytu repatriantow, w sali przystosowanej do potrzeb
prowadzacego zajecia.

4. Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania umowy do dnia .......cccecevveevvnrinnnnnne 2019 r. z tym, ze kurs
bedzie trwal 0d wummsiaiannd2019E 80 s 2019r.

5. W trakcie realizacji zadan Wykonawca zobowigzany jest sktadaé wpisy do dziennika prowadzonego przez
kierownika obozu.

6. Zmawiajgcy zapewnia Wykonawcy pokdj w hotelu i catodzienne wyzywienie przez caty okres trwania kursu.
Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot zamowienia bedzie realizowany przez ........cccvveeievvvicrercvecennn.

8. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego

uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
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poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikéw i wspotpracownikéw Wykonawcy.

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.

4, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$c¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwfocznie na pismie, informowad¢ Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majac na wzgledzie ochrong interesow Zamawiajgcego.

§3
1. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej ..........oceeceenene. 21 (stownie:
...), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami

na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek

dochodowy* Ilub: w tym podatek VAT w wysokosci ....%* lub: cena brutto ............ 2zt
(STOWNIE: e e ZEOLYCh). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa usfuga** jest zwolniona
Z podatku VAT* (STOWNIE:........oooveveeeeirieereni e e eee e e Z1OtYCh), lub: cena brutto .................. zt
(stownie:..........cccoeevvvrvrvensrnnnnnnnn. Z10tych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

2. Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajgcego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/rachunek.
Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokét odbioru ustugi.

4. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, Wykonawca
zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg dotyczgca prowadzenia kursu:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr ....... do umowy :
b) pprotokét odbioru ustugi

6. W przypadku Wykonawcy, ktdry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosc gospodarczg:

a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalnosé gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikéw lub
zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177) i w zwigzku

z powyiszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
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umowy.
b) Protokét odbioru ustugi.

7. Wyptata za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia ztozenia rachunku/faktury wraz dokumentacjg o ktérej mowa odpowiednio w ust 4 lub 5.
Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca upowaznia do odbioru przedmiotu umowy ...........c.ccccvevvevveneneen. lUD 050bE j3 zastepujaca.
Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzglednic wszelkie koszty w tym
podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie zawarcia
umowy na Zamawiajacym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich obligatoryjnych sktadek
na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto Wykonawcy wskazane
w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztéw, jakie zobowigzany bedzie poniesé
Zamawiajacy

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub 0séb trzecich, ktdrymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5
Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych
Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowigzki
Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w
sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, a takze danych kontaktowych

0s6b ktére Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§6

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare
umowng w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek
naruszenia umowy.

2. W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo
naliczy¢ kare umowng w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy
dzien zwtoki.

3. Zamawiajgcemu z tytutu odstgpienia od umowy, wypowiedzenia lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy
przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w §3
ust. 1 umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej
kary umownej. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i

niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.
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6.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych bez wezwania
z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.
W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu otrzymania
pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powodow uniemozliwiajgcych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z upfywem okresu wypowiedzenia.

§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonaweca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowg, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7

dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do

zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okre$lonym w & 8 ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od

powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowq realizacje niniejszej umowy sa:
a) po stronie  Zamawiajacego.  .evriviiiieinee €L e, adres e-mail:
b) po stronie  Wykonawcy: i, tel ..., adres e-mail:
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2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sa zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wtasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem witasciwym dla doreczen
Wykonawecy jest adres ul. ........cccocovevvrcvirinnne,

3. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4. W
razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczona.

§10

. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

=

publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. B86 z pdi. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot
umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1lust.lustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330 z p#ri. zm.), ktéra podlega
udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy o ktérej mowa w ustepie 2 zawartych w
niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - rowniez w zakresie firmy.

4, Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

6. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowigzujg odpowiednie przepisy prawa a w szczegoélnosci:
a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny -(Dz. U. 2019 r.poz. 1145)

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.- o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz U.z 2018r. poz.200)*,
c) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.- o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017r.,
poz. 1778 z poi. zm.).*

7. Zatacznikido umowy stanowig jej integralng czesc.

8. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowiazuja sie rozstrzygaé w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sagdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

9. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden

dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

*w zaleznosci od formy dziatalnosci wykonawcy
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Zatacznik nr ..... do umowy nr.........
EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO” NR ....ccccveriuenrecnenns®

Trwajgcej od dnia.......c.ccceveueeeeene.zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa

w okresie od .........cccocenens 0O s, NAStepujgcych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyiej podanym okresie © I I
Stawka godzinowa I I

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C
WY aErodzenie Bruttolmnsminn s mie i s

SONNINRELE (s uaissmisisamasseims oo i 5 5 VS A A S T TSRS e300 )

(data i podpis Wykonawcy)

(data i podpis Zamawiajgcego)
A zaznaczy¢ wiaéciwe
B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe
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