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Warszawa, dnia 5 sierpnia 2020 r.

na petnienie funkcji ttumacza rosyjskojezycznego (zwanego dalej Ttumaczem) , ktéry podejmie sie ttumaczenia
z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski zaje¢ prowadzonych dla repatriantow
w szczeg6lnosci w zakresie edukacji polskiej, swiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego
aspektu repatriacji, wspétczesnych realiéw Polski podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantéw

i cztonkéw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego (zwanego dalej kursem lub obozem)

Przy realizacji przedmiotu zaméwienia nalezy stosowac si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego
lub decyzji administracji paristwowej, a takie aktéw normatywnych (fgcznie zwane dalej: Wytycznymi)

obowigzujacych na danym terenie w czasie trwania obozu.

1. OPIS

1. Petnienie funkcji ttumacza podczas kursu od dnia 29 sierpnia 2020 r. do dnia & sierpnia 2020 r.

2. Tiumaczenie w wymiarze 25 godzinnych zegarowych w trakcie zaje¢ prowadzonych dla repatriantow
i cztonkéw ich rodzin w szczegdlnosci w zakresie edukacji polskiej, swiadczen spotecznych, rynku pracy
w Polsce, psychologicznego aspektu repatriacji, wspodtczesnych realiow Polski, a takze w miarg
zapotrzebowania wsparcie kierownika obozu w codziennych zajeciach w zakresie ttumaczenia.

3. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego. Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie Tltumaczem :

1) posiada kwalifikacje ttumacza dwujezycznego — rosyjsko-polskiego i
2) specjalizuje sie w ttumaczeniach symultanicznych/konsekutywnych i
3) zna stownictwo z zakresu edukacji polskiej, $wiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce,

psychologicznego aspektu repatriacji, wspotczesnych realiow Polski.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia dokumentdw poswiadczajacych

deklarowane wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia.

3. Klauzula informacyjna —zamdéwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r.- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z péin.zm ).

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

2. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq z
siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,

3. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres
e-mail:iod@orpeg.pl,

4. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust. 1lit. c RODO w celu zwigzanym z:
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przeprowadzeniem postepowania na petnienie funkcji ttumacza rosyjskojezycznego (zwanego dalej
Ttumaczem) , ktéry podejmie sie ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego
na jezyk polski zaje¢ prowadzonych dla repatriantow w szczegélnosci w zakresie edukacji polskiej,
Swiadczeri spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego aspektu repatriacji, wspétczesnych
realiow Polski podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantéw icztonkéw ich rodzin
organizowanego w formie obozu stacjonarnego (zwanego dalej kursem lub obozem)

realizacja umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,

udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2019 poz.1429).

Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,
podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczern sgdowych, tytutow
wykonawczych,

organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

podmioty, ktorym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie obowigzujgcych.

Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ipo jego zakoriczeniu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na postepowania .

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl,

na podstawie art. 18 1RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?2,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

Nie przystuguje Pani/Panu

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

4 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o dokonanie zakup ani zmiang
umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
z $érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl, www.orpeg pl




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Wzér oéwiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypeinienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec osob
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig
o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

4. Wynagrodzenie
Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/rachunek.
2. Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokot odbioru ustugi.
3. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg dotyczaca prowadzenia kursu:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru :

Wynagrodzenie brutto za wyizej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie °© I I
Stawka godzinowa I I

4. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
:

|

| (algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C

\

(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)

reprezentacji/ wykonawcy/petnomocnika

A zaznaczy¢ wiasciwe

B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie
‘ pole obowigzkowe

b) pprotokét odbioru ustugi
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c) wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikéw kurséw on-line.

5. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalno$é gospodarcza:
a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca o$wiadcza, ze jest osobg fizyczna, wykonujaca
dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajaca pracownikow lub
zawierajagcqg umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10
paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177) i w zwigzku
z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
umowy.
b) Protokét odbioru ustugi.
6. Wyplata za realizacje przedmiotu zamdwienia nastapi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia ztozenia rachunku/faktury wraz dokumentacjg o ktérej mowa odpowiednio w ust 4 lub 5.
Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca upowainia do odbioru przedmiotu UmMOWY .........cccccecevvrcnvrenennnen. [lUD 0S0ObE jg zastepujaca.
| 9. Wykonawca we wskazane]j cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty
w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie
zawarcia umowy na Zamawiajagcym cigizyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich
obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie

zobowigzany bedzie ponies¢ Zamawiajgcy.

5. Sposdéb kalkulowania ceny:

5.1. Zamawiajacy zapewnia w trakcie trwania kursu:

1) noclegii catodniowe wyzywienie;

2) zwrot kosztow uczestnictwa w zajeciach, w ktorych bedg brali udziat uczestnicy kursow, jak np. wyjscie

do muzeum, przejazdy podczas wycieczki organizowanej w ramach kursu;

5.2. Zamawiajacy nie zapewnia kosztow dojazdu Animatora dzieciecego do i z miejsca, w ktérym odbywac
bedzie sie kurs.
5.3. Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest ujac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia w tym takie podatek VAT lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczke na podatek

dochodowy.

6. Kryteria wyboru oferty odrebnie dla kazdej cze$ci zaméwienia:
Kryterium nr 1: ,,Cena” (Pc) — waga 100 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc = = x 100 pkt. x 100 %
Cn
gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
Cmin - Najnizsza cena wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,

C. - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.
UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 100 pkt.

UWAGA: E ? :—
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Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i bedzie
budzita watpliwoéci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreélonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo zwrocenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczegdlnosci w zakresie dotyczacym szczegdlnie istotnych wg

Zamawiajacego sktadowych ceny.

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasniert we wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub ztozenie wyjasnien,
z ktérych nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razaco niska skutkowat bedzie

odrzuceniem oferty Wykonawcy.

7. Wykaz dokumentdw, jakie nalezy zatgczy¢ do oferty:

7.1. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikiem nr 1 do formularza ofertowego ( w przypadku sktadania oferty
na wiecej niz jedna czes¢ nalezy wypetni¢ formularz ofertowy oraz zatgcznik do formularza ofertowego
oddzielnie dla kazdej czesci.

7.2. odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli

odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

7.3. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik — petnomocnictwo.

8. Opis sposobu przygotowania ofert:

8.1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamdwienia i musi by¢ sporzgdzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

8.2. Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc sktadania ofert rownowaznych.

8.3. Oferta musi spetniac nastepujgce wymogi:

8.3.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem lub

niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

8.3.2.  Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

8.3.3. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

8.3.4. Upowatinienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dofgczy¢ do oferty;

8.3.5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

8.3.6. Zalecasie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami;

8.3.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcg oferte;

8.3.8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
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9. Miejsce i termin sktadania ofert:

1.

Oferte nalezy nadsyfac do 10 sierpnia 2020 r. wiacznie na adres: paulina.rybska@orpeg.pl lub poczta
tradycyjng na adres: Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica , ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z
dopiskiem ,ttumacz”.

Oferty ztozone po terminie skfadania ofert nie bedg rozpatrywane.

Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s3 jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie poiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
moga by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np.w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem ,, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”

lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

prawo odstapienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

(w przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng czes¢ nalezy wypelni¢ zatacznik dla kazdej czesci oddzielnie)

Dane Wykonawcy (imie i nazwisko Iub firma): .........cccvvieiiiiiiiiiii e

Siediiba/adies Zamieszianla WVKONEWEY . ot i Ve s e i it is

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa

Sktadamy oferte na:

petnienie funkcji ttumacza podczas kursu organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Warszawie w
terminie od 29 sierpnia 2020r do dnia 6 wrzesnia 2020 r. za:

............................ Zt  (SIOWNIE: summavnmasnnrstsmRTERT Rl CO  Stanowl  kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajacego i

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ...... %* lub: cena brutto

covrerinnnes ZE (SIOWNI@: .. ZOtyCh). Wykonawcea oSwiadcza, iz przedmiotowa ustuga* jest

zwolniona z podatku VAT* (STOWNI€:..........cocoeoveeviveeeieeeeeereeieeeseevsssinsesse e Z10tyCh),  lub: cena  brutto

.zt (stownie:..........cccocervveiirvonnen. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo*.

*niepotrzebne skreslic.

1. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym oraz, ze akceptujemy istotne postanowienia umowy
stanowigce zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczamy, ze naszym pefnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest:
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(wypetniajg jedynie przedsiebiorcy skfadajqcy wspding oferte)
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertq przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4. Zobowigzujemy sie do wykonania Zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.
Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezeri oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.
6. Oferta zostata ztozonana ___ stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr
Do oferty zatagczam nastepujgce dokumenty:
1)
2)
3)

(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)

reprezentacji/ wykonawcy/petnomocnika

* niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego (w przypadku sktadania oferty na wigcej niz jedna czes¢ nalezy wypetnic

zatgcznik dla kazdej czesci oddzielnie).

Oéwiadczam, e osobg, ktora bedzie realizowata przedmiot zamdwienia jest  Pan/Pani:
..................................................................................................... , ktory/a
Wymaganie Spetnia
Lp.
1 posiadanie kwalifikacji ttumacza dwujezycznego — rosyjsko-polskiego,
2 specjalizowanie sie w ttumaczeniach symultanicznych/konsekutywnych,
4 znajomosc stownictwa z zakresu edukacji polskiej, swiadczen spotecznych,

rynku pracy w Polsce, psychologicznego aspektu repatriacji,

wspotczesnych realiow Polski.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec o0séb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o

udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)
reprezentacji/ wykonawcy/petnomocnika

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub

art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR ....../2020/ORPEG/PCN/R

W dniu cevieciciccneinenen.. 2020 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej
Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

cnmeenennens ZWANYM dalej Wykonawcg zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje petnienie funkcji ttumacza z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i
z jezyka rosyjskiego na jezyk polski zajec¢ prowadzonych dla repatriantdw w szczegdlnosci w zakresie edukacji
polskiej, swiadczen spotecznych, rynku pracy w Polsce, psychologicznego aspektu repatriacji, wspotczesnych
realiow Polski podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin
organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Warszawie w dniach od 29 sierpnia 2020 r. do dnia 6
wrzesnia 2020 r. (zwanego dalej obozem).

2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezato bedzie ttumaczenie w wymiarze 25 godzinnych zegarowych w trakcie
zaje¢ prowadzonych dla repatriantéw i cztonkow ich rodzin w zakresie i terminie okreslonym wust. 1 a
takze w miare zapotrzebowania wsparcie kierownika obozu w codziennych zajeciach w zakresie ttumaczenia.

3. Zajecia odbywac sie bedg na terenie hotelu — miejscu pobytu repatriantéw, w sali przystosowanej do potrzeb
prowadzacego zajecia.

4. Umowa zawarta jest na okres od dnia 29 sierpnia 2020 r. do dnia 14 wrzesnia 2020 r. z tym, ze zajgcia beda
sie odbywaty w dniach od 29 sierpnia 2020 r. do dnia 6 wrzesnia 2020 .

5. W trakcie realizacji zadarn Wykonawca zobowigzany jest sktadac¢ wpisy do dziennika prowadzonego przez
kierownika obozu.

6. Zmawiajacy zapewnia Wykonawcy pokdj w hotelu i catodzienne wyzywienie przez caty okres trwania kursu.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.

§2

1. Wykonawca ojwiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikow i wspétpracownikow Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiang osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamowienia wyfgcznie za zgodq

przedstawiciela Zamawiajgcego. Zmiana lub dodanie osoby realizujacej przedmiot zamowienia nie stanowi
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zmiany umowy i jest mozliwa pod nastepujacymi warunkami:

a) uprzedniego wystapienia do Zamawiajacego pisemnie lub mailowo, przed planowana zmiang z prosba
o wyrazenie zgody na zmiane osoby realizujgcej przedmiot zamdéwienia wraz zinformacjami o
kwalifikacjach proponowanej osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone
w stosunku do 0s6b realizacji zamdwienia, zawartych w zapytaniu ofertowym.

4. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czeéci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wtasne dziatania
lub zaniechania.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 3.

6. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

7. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

8. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowaé Zamawiajagcego o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegélnosci
o przewidywanym opdinieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3
1. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajacej .........ccceevveeeeeeen... 2t (stownie:
........................................ ), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami

na ubezpieczenie spoteczne pfatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczka na podatek

dochodowy* Ilub: w tym podatek VAT w wysokosci ... %* lub: cena brutto ... 2zt
(StoWnie:......cccoeoveeccirinecenennnnne. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona
Z podatku VAT (SIOWNIE: w.cmimanmmmms i ztotych), lub: cena brutto ................... 2t
(stownie:.......cccoevevccvrnecenene e Ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

2. Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidiowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/rachunek.
3. Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokdt odbioru ustugi.
4. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
5. W przypadku Wykonawcy, ktdry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, Wykonawca
zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg dotyczaca prowadzenia kursu:
a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr ....... do umowy : |
b) protokét odbioru ustugi
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6. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobj fizyczng prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza:

a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o treéci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalno$c gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikow lub
zawierajagcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 10
paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. Uz 2018 r. poz. 2177) i w zwigzku
z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
umowy.

b) Protokét odbioru ustugi.

7. Wyptata za realizacje przedmiotu zamoéwienia nastgpi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia ztozenia rachunku/faktury wraz dokumentacjg o ktérej mowa odpowiednio w ust 4 lub 5.

8. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

9. Wykonawca upowaznia do odbioru przedmiotu umowy ..........ccccccecevervnecenenen.. lUD 050bE jg zastepujaca.
Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzglednic wszelkie koszty w tym
podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie zawarcia
umowy na Zamawiajacym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich obligatoryjnych sktadek
na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto Wykonawcy wskazane
w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztdw, jakie zobowigzany bedzie ponies¢
Zamawiajacy

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub osdéb trzecich, ktdrymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5
Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych
Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajacy. Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowigzki
Administratora danych osobowych okreélone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w
sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, a takze danych kontaktowych

osob ktdre Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§6

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kare
umowng w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek
naruszenia umowy.

2. W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo
naliczy¢ kare umowng w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy
dzien zwtoki.

3. Zamawiajacemu z tytutu odstapienia od umowy, wypowiedzenia lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy
przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w §3

ust. 1 umowy.

Os¢rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg pl, www.orpeg.pl




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

4.

Zamawiajacy ma prawo do 2adania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajgcego kar umownych bez wezwania
z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia, a przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca zaptaci
nalezno$é¢, na konto Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania z
zastrzezeniem art. 15r' ust.1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 z pdin. zm.).

W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7

Poza przypadkami wynikajgcymi z przepisow prawa Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od

umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczerstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdinia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowg, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 7

dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstgpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do

zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w § 7 ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od

powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w § 7 ust. 1 pkt. 3, 4i 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:

al po stronie’ ZamawiajaCeRDr  uuasssassesiiviiiiis DBl e e adres e-mail:
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b) po stronie Wykonawcy: ... telL ey adres  e-mail:

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres ul. .......ccveveneeireriennenns

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4. W
razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczong.

§10

1. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot umowy
i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1 ust.lustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2 2019 r., poz. 1429), ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy.

3. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy o ktdrej mowa w ustepie 2 zawartych w
niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - rowniez w zakresie firmy

4. Wszelkie zmiany umowy z wyjatkiem odrebnych postanowien umowy, wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegaja sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
postanowienn umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w
przypadku zajscia okolicznosci, na ktdre Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyzszej”, a skutkujacych
— bezposrednio lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia swiadczen Stron
w sposéb okreslony przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter
obiektywny.

6. Przez site wyisza rozumie sie zdarzenie, ktérego przyczyny lezg poza kontrolg danej Strony, sa nagte i
zewnetrzne, w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje
administracji panstwowej, zdarzenia losowe, powddz, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb.
Wystapienie sity wyzszej rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdlnych jednostek
administracyjnych kraju, na ktorych wystapity opisane wyzej zjawiska.

7. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania
stosownych ustaleri celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia, o
ktérym mowa nalezy dokonac pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia sity
wyiszej. Do powiadomienia nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyiszej. Nie mozna
powotywac sie na site wyzsza w przypadku braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu

okolicznosci sity wyiszej, jak rowniez nie przedstawienia dowododw, o ktérych mowa powyzej.
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8. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujg odpowiednie przepisy prawa a w szczegolnosci
a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2019 r., poz. 1145 z péini. zm.),

b) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 ze
zm).

c) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od osob fizycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1387
z péin. zm.)**,

d) przepisy ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 266 z péin.zm.).**

10. Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

11. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzygac w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddaja sadowi powszechnemu wiasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

12. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

**w zaleznosci od formy dziatalnosci Wykonawcy

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ....... Zdnia .......c.........

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO® NR ...coveevncnssnranines®

Trwajacej od dnia........c.ccceevneeeen... Zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowg

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie © I

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C
WYNagrodzenie brutto:. ... s

SHOWINIE} (coosavonmnsssusmpmsiniosins s ey s sy 00ass T o R S A VS P s S B S RS s )

(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)

reprezentacji/ wykonawcy/petnomocnika

A zaznaczy¢ wiasciwe

B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe
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