ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, 23 stycznia 2020 r.
Przedmiot zamowienia obejmuje:
Przeprowadzenie rozszerzonych badari psychologicznych oraz sporzqdzenie pisemnych opinii psychologicznych
pod kgtem oceny nauczycieli kandydatéw do pracy za granicq, no podstawie przeprowadzonej obserwacji,
rozmowy i badari psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dla kandydatéw kierowanych do pracy

dydaktycznej za granicqg.
Rodzaj zamdwienia: Ustugi.

Zamawiajacy:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, NIP 521-29-08-445

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Wpykonanie opinii psychologicznej nauczycieli kandydatéw do pracy za granica na podstawie
przeprowadzonej obserwacji, indywidualnej rozmowy i badan psychologicznych kandydata. Zamawiajacy
przedstawi wybranemu wykonawcy wymagania wobec kandydatow, ktére predysponuja go poza
kwalifikacjami zawodowymi do wykonywania tej pracy. Osoby przeprowadzajace ocene psychologiczna
kandydatéw zobowigzane bedg do przeprowadzenia jej pod katem wymagari wskazanych przez
Zamawiajgcego.

2. W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalnoé¢ gospodarczg i posiadajgcego zasob kadrowy
spetniajacy minimalne wymagania i chcacego skierowac do realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajacy
dopuszcza realizacje przedmiotu zamdwienia przez maksymalnie dwie osoby.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby / 0séb ktére bedg realizowaty przedmiot zamodwienia wytgcznie za
pisemna zgoda przedstawiciela. Zmiana lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot zaméwienia jest mozliwe
pod nastepujacymi warunkami:

1) uprzedniego wystapienia do Zamawiajgcego, przed planowang zmiang lub dodaniem psychologa z
proéba o wyraZzenie zgody na zmianeg lub dodanie osoby realizujacej przedmiot zamdéwienia wraz z
informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,

2) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone w
stosunku do o0séb realizacji zamdwienia, zawartych w zapytaniu ofertowym,

4. Ocena psychologiczna kandydatéw bedzie realizowana w trakcie 4 dniowego kursu, w dniach 31 marca
2020 r. do 3 kwietnia 2020 r. (4 dni), w hotelu znajdujgcym sie w granicach administracyjnych m.st
Warszawy. Zamawiajacy nie zapewnia noclegdw ani wyzywienia.

5. Wykonawca kompletng pisemna opinie psychologiczng dla kazdego uczestnika kursu zawierajgcy
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granicg ztozy
w siedzibie Zamawiajacego do dnia 14 kwietnia 2020 r.

6. Maksymalna liczba kandydatéw do pracy nauczyciela, ktérzy beda objecie przedmiotem zamdwienia

wynosi 30.
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Wykonawca jest zobowigzany do obecnoéci w trakcie kursu, w czasie umozliwiajgcym wykonanie
zamowienia tj. przeprowadzenie obserwacji ( w trakcie zajec przewidzianych harmonogramem kursu),
rozmow i badan psychologicznych pozwalajgcych na sporzadzenie pisemnych opinii nauczycieli.
Zamawiajacy przekaze wykonawcy harmonogram szkolenia z zaznaczeniem wymagania obecnosci osoby /
0s6b realizujacych przedmiot zamdwienia w terminie do trzech dni roboczych przed rozpoczeciem kursu.
Do decyzji Wykonawcy pozostaje wybor metod i narzedzi diagnostycznych potrzebnych do wykonania
zlecenia. Wykonawca we wiasnym zakresie zaopatruje sie w testy i arkusze badawcze, ktére pozostang
W jego posiadaniu.

Wykonawca czes¢ badar przeprowadzi w formie grupowej, a rozszerzong cze$¢ diagnostyczng w formie
indywidualnej.

Badania grupowe kwestionariuszowe maja na celu zebranie danych na temat cech osobowodci
i kompetencji spotecznych w celu weryfikacji kandydatéw pod katem pracy w zawodzie nauczyciela
za granica. Badanie indywidualne w formie ustrukturalizowanego wywiadu oraz kwestionariusza
ma na celu zebranie informacji na temat kondycji psychofizycznej kandydata, jego motywacji do pracy,
a takze sposobdw radzenia sobie ze stresem i w sytuacjach konfliktowych.

Zamawiajacy zapewnia Wykonawey w trakcie kursu kontakt z grupa umozliwiajgc uczestnictwo w trakcie
zajec przewidzianych harmonogramem kursu (okoto 1 h z mozliwoscig podziatu na kilka czedci), w
przeprowadzenie badari grupowych (okoto 1,5 h z mozliwoscig podziatu na kilka czesci) i kontakt z kazdym
kandydatem pozwalajgcy na wykonanie badania indywidualnego (okoto 1/2 h dla kazdej osoby badanej).
W trakcie kursu Zamawiajacy zapewni do dyspozycji psychologa, zamykane niekrepujace pomieszczenie
(bez obecnosci 0séb trzecich) umozliwiajgce przeprowadzenie indywidualnych rozméw i rozszerzonych
badan psychologicznych.

Wykonawca w trakcie kursu przygotowujacego kandydatéw do pracy dydaktycznej za granicg
przeprowadzi z kandydatem:

1) wywiad dotyczacy jego cech zdrowotnych, osobowosciowych i relacji interpersonalnych, zyciorysu
zawodowego, planéw na przysztoéé. Rozmowa 1z kandydatem bediie miata charakter
strukturalizowanego wywiadu z elementami samooceny.

2)  wywiad dotyczacy motywéw podjecia pracy za granica,

3) badanie psychologiczne kwestionariuszowe dotyczace:

a) stylu i strategii radzenia sobie w sytuacjach stresowych,
b) stanuicechy leku (kwestionariusz samooceny),
c) ryzyka wystepowania zaburzer zdrowia psychicznego.
Wykonawca badanie kwestionariuszowe przeprowadzi grupowo natomiast indywidualnie badanie
i wywiad.
Wykonawca przeprowadzi w stosunku do wyselekcjonowanych wstepnie kandydatéw rozszerzone
badanie psychologiczne. Zamawiajacy okresla badanie rozszerzone w formie kwestionariusza wymiaréw
osobowosci (do decyzji Wykonawcy podczas procedury selekcyjnej).
Wykonawca w dniu zakoriczenia kursu przedstawi:
1) Interpretacje danych kwestionariuszowych i obserwacji poszczegbinych kandydatdw,
2) Wstepna pisemna opinie psychologiczng z opisem predyspozycji kandydata kierowanego do pracy
dydaktycznej za granica.
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18. Kandydaci podlegajagcy ocenie  wyrazaja pisemng zgode na przeprowadzenie  badan
i obserwacji psychologicznych przed rozpoczeciem kursu i procedury selekcyjnej. Zamawiajacy informuje,
ze kurs przygotowujacy dla kandydatow jest etapem rekrutacji.

19. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w formie oferty co najmniej:

1) plan zakresu obserwacji i badan psychologicznych,
2) wzdr kwestionariusza badania.

20. W dniu zakoriczenia kursu Wykonawca przedstawi Zleceniodawcy wstepng pisemng opinig psychologiczng
dla kaizdego uczestnika kursu zawierajacg charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do
wykonywania zawodu nauczyciela za granica opracowang zgodnie z kryteriami okreslonymi
przez Zamawiajacego.

21. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi. Ceny jednostkowe
sq state do korica trwania umowy i nie podlegaja waloryzacji.

22. Lliczha przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie niezbgdna do przygotowania 1 opinii
psychologicznej kandydata: 6 h, tj. uczestnictwo w zajeciach przewidzianych harmonogramem kursu (okoto
1 h), badanie ankietowe (okoto 1,5 h) z mozliwoscig podziatu na kilka czgsci, kontakt z kazdym kandydatem
pozwalajacy na wykonanie badania indywidualnego, (okoto 0,5 h) indywidualnie dla kazdej osoby badanej,
opracowanie kompletnej pisemnej opinii psychologicznej dla kaidego uczestnika kursu zawierajgcej

charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granica (3,0 h).

Minimalne wymagania wobec osoby realizujacej przedmiot zaméwienia:
e Wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci psychologia

e minimum 10 letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku psychologa

Wynagrodzenie
1. Podstawa wynagrodzenia beda prawidiowo wystawione i dostarczone do siedziby Zamawiajacego - ul.

Kielecka 43, 02-530 Warszawa, przez Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajgcego faktu ry/rachunki.
2. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowiazany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru :

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO® NR ....ovoecrnceenneenee

Trwajacej od dnia......ccccvernvuinnennn . ZaWartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa

w okresie 0d ......ciieninn A0 ..oerreenrenenenens NAstepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyiej podany okres | J

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie
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(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) ¢

wynagrodzenie brutto:.........oo.ocooeeeievisnn.

stownie: ()

(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajacego)

A zaznaczyé wiasciwe
® prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe

b) protokét odbioru ustugi zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy,

c) kompletne pisemne opinie psychologiczne dla kazdego badanego uczestnika kursu zawierajgce
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granica.

3. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnoéé gospodarczg:
1.1. Wykonawca ztozy oswiadczenie o treéci:

a) Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca dziatalnogé gospodarcza zarejestrowana
w  Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajaca pracownikéw lub zawierajaca umowy ze
zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sig przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 . poz. 2177 z p6zn.zm) i w zwigzku z powyzszym
nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

b) W przypadku gdy Wykonawea bedzie czynnym ptatnikiem VAT: Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany

w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzgcym wytacznie dla
celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnodci gospodarczej.
1.2. Do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zafgczy ponadto:

a) Protokot odbioru ustugi zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy,

b) kompletne pisemne opinie psychologiczne dia kazdego badanego uczestnika kursu zawierajgce
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za
granica.

4. Wypfata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidtowego kompletu
dokumentdw (faktury / rachunku wraz z zatacznikami).

5. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzglednic¢ wszelkie koszty
w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie

zawarcia umowy na Zamawiajagcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich
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obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie

zobowigzany bedzie ponie$¢ Zamawiajacy.

Klauzula informacyjna — zaméwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedziba w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres
e-mail: iod@orpeg.p!
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z:
a) przeprowadzeniem postepowania na przeprowadzenie rozszerzonych badan psychologicznych oraz
sporzqdzenie pisemnych opinii psychologicznych  pod kgtem oceny kandydatéw do pracy
nauczyciela za granicq, na podstawie przeprowadzonej obserwacfi, rozmowy i badar
psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dla kandydatow kierowanych do pracy
dydaktycznej za granicq.

b) realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

c) przekazaniem dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,

d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 poz. 1429).

4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postgpowania beda:

a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja umowy,

b) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczeri sadowych, tytutow
wykonawczych,

¢) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem,

d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogélnie obowigzujgcych.

5) Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bgda przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
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¢) na podstawie art. 18 RODO prawo z3dania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 Iit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o0 dokonanie zakupu ani zmiana umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub

prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie

zamowienia publicznego w niniefszym postepowaniu.

(data i podpis)
UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.

14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

Kryterium wyboru oferty:
cena 100% — jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta z najnizsza cena sposréd waznych ofert.

Wykaz dokumentéw, jakie nalezy zataczyé do oferty:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z zatacznikiem nr 1 do Formularza oferty.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Oferta obejmie cato$é¢ przedmiotu zamdwienia i musi byc¢ sporzagdzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania.
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2. Wykonawca ma prawo zfozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajace]
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert réwnowaznych.

3. Oferta musi spetniac nastepujace wymogi:

a) Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dfugopisem lub
niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

b) Oferty nieczytelne nie bedq rozpatrywane;

¢) Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreélong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie,
wiaéciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

d) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

e) Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty;

f)  Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi numerami;

g) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte;

h) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 4 lutego 2020 r. do godziny 12:30 wiacznie na adres: poczty tradycyjna lub
osobiécie na adres : Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg , ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z
dopiskiem ,,psycholog”.

2. Oferty zlozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postgpowania sg jawne, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane. W tym przypadku powinien ja oznaczy¢ w spos6b niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzezona tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem , TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

—  prawo odstapienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytulu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

— poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowa¢ na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@ocrpeg pl, www.orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imig i nazwisko Iub firma): ..............eeoroooooeoooreeeeseoeecoesooooo

Siedziba/adres zamieszkania WYKONAWCY ............cccccveevvememrmoneeneeeeoeeoesosoeossesoeooooooooooooooooeoeoeoe

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na przeprowadzenie rozszerzonych badan psychologicznych oraz sporzqdzenie
pisemnych opinii psychologicznych pod kqtem oceny nauczycieli kandydatéw do pracy za granicg, na podstawie
przeprowadzonej obserwacji, rozmowy i badan psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dla

kandydatéw kierowanych do pracy dydaktycznej za granicq w cenie:

za przebadanie i sporzadzenie opinii jednego  kandydata ..o 7t (stownie:
..}, co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleinymi sktadkami

na ubezpieczenie spoteczne pfatnymi przez Zmawiajacego i Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy*

lub: w tym podatek VAT w wysokodci ...... %* lub: cena brutto ... zt (STOWNIC: oo,
zfotych).  Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa usfuga** jest zwolniona z podatku VAT*
(STIOWIRIIE i ciiviisiassivimisisiinsssiinssstissmess s sioss somtmn dossmsmsssee zfotych), lub: cena brutto zt
(STOWRIE: e, zfotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo *,

za  przebadanie i sporzadzenie opinii 30 kandydatdw ..o, 2t (stownie:

................................................... ), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami

na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy*

lub: w tym podatek VAT w wysokosci ...... %* lub: cena brutto ... 2t (STOWNIE: e .
zfotych).  Wykonawca oswiadcza, ii przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT*
e T R ztotych), lub: cena brutte e zt
IO cwciississsivsnss st SIOBER), Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*,

*niepotrzebne skreslic,

**nalezy wskaza¢ podstawe prawna zwolnienia

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest
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(wypetniajq jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspding oferte)

3. Skiadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamowienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne
postanowienia umowy stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4. Uwazamy sie za zwiazanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oéwiadczamy, ze zapoznaliémy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

6. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr donr

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
1)
2)

(MIEJSCOWOSE, data)
(podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)
Wykonawcy) Wykonawcey/

petnomocnika/

* niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego
Oswiadczam, ie osoba, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia jest Pan/Pani:

womeenn, KEOry/a spetnia minimalne wymagania w zakresie
posiadanych kwalifikacji zas w zakresie doswiadczenia:

Okresy $wiadczenia

Wymaganie Spetnia Podmiot dla ktérego | ustugi  psychologa: | Zakres swiadczonych
Lp. (prosze $wiadczona byta ustuga | daty { od — do) ustug **
wpisac) psychologa*
TAK lub NIE

1 Wyksztatcenie wyisze o

Nie dotyczy
specjalnosci psychologia

2 minimum 10 letnie
doswiadczenie zawodowe na
stanowisku psychologa

*w zaleznosci od formy swiadczenia ustug: pracodawca, strona umowy dla ktdrej $wiadczone byly ustugi,...

** w zaleznosci od formy Swiadczenia ustug: nazwa stanowiska, przedmiot zamdwienia, ...........

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpogrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosé, data/ /podpis Wykonawcy /

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skiada (usunigcie tredci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWA NR ....cooovrenarrrnnenn./2020/ORPEG

W ANIU oo 2020 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa — Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej
Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:
zwanym dalej Wykonawca
a
ceeeneneenn. ZWaANym dalej Wykonawcg
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje obowigzki w zakresie $wiadczenia na rzecz Zamawiajacego
ustugi polegajacej na przeprowadzeniu rozszerzonych badar psychologicznych oraz sporzadzeniu pisemnych
opinii psychologicznych nauczycieli kandydatéw do pracy za granica, na podstawie przeprowadzonej
obserwacji, rozmowy i badan psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dla kandydatéw
kierowanych do pracy dydaktycznej za granicg.
2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ czynnosci, o ktérych w ust. 1 zgodnie z opisem przedmiotu
zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.
3. Maksymalna liczba kandydatéw do pracy nauczyciela, ktérzy beda objecie przedmiotem zamowienia wynosi
30.
4. Termin realizacji umowy: od dnia 31 marca 2020 r. do dnia 14 kwietnia 2020 r., przy czym:
1) ocena psychologiczna kandydatéw bedzie realizowana w trakcie 4 dniowego kursu, w dniach 31 marca
2020 r. do 3 kwietnia 2020 r. (4 dni),
2) termin przekazania kompletnej pisemnej opinii psychologicznej kazdego uczestnika kursu zawierajacej
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granica do
dnia 14 kwietnia 2020 r.
5. Ocena psychologiczna kandydatéw realizowana bedzie w hotelu znajdujgcym sig w granicach
administracyjnych m.st Warszawy. Zamawiajacy nie zapewnia noclegéw ani wyzywienia.
6. Wykonawca Oswiadcza, ze przedmiot zamowienia realizowany bedzie przez: ...
7. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby / osob ktére bedg realizowaty przedmiot zamdwienia wytgcznie
za pisemng zgoda przedstawiciela. Zmiana lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot zamowienia jest
mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:
1) uprzedniego wystapienia do Zamawiajacego, przed planowang zmiang lub dodaniem psychologa
z proéba o wyrazenie zgody na zmiane lub dodanie osoby realizujacej przedmiot zamdwienia wraz
z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,
2) posiadania przez osobe zastepujacy kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone

w stosunku do oséb realizacji zamdwienia, zawartych w zapytaniu ofertowym,
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§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedzg, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem naleiytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikéw i wspétpracownikéw Wykonawcy.

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catoéci
lub w czedci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wiasne dziatania
lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnoé¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 i 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomodci
0 przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazéwkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wpykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowaé Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje postanowiei Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opéznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezyta starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doéwiadczenie
oraz majac na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3

1. Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy, Zamawiajacy
zobowigzuje sie zapfacic Wykonawcy wynagrodzenie za przebadanie i sporzadzenie opinii jednego
kandydata w wysoko$ci ..........cccoe........2t brutto (stownie: mr s eens), OO STANOWI kwote
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Zmawiajacego i Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci

...... %* |ub: cena brutto .......u.ees 28 (SEOWRIC:oovoeooooeeoeoeeooo zlotych). Wykonawca oswiadcza, iz

przedmiotowa usfuga** jest zwolniona z podatku VAT* (STOWRIE e iomssn semsonsessonsssiess s s smsss st
ztotych), lub: cena Brutto .............. 2 (SFOWAIE oeooovoomoeeoeeoeeooeo ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze
Jjest zwolniony z VAT podmiotowo *.

2. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy
Zamawiajacy zobowigzuje sie zapfacié Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci
nieprzekraczajgcej wysokos$ci ..o, 2 DU (awnies .oimimmiimsimsiiss) &0 SE5HowWI
kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi skfadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez
Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci
...... %* lub: cena brutto ... 2t (SEOWRIC: v ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz
przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT* (SROVINIE susasncissessins st s st b e
ztotych), lub: cena@ Brutto ........eeeeeee ZH (SEOWNIC v ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze
Jjest zwolniony z VAT podmiotowo*.

*niepotrzebne skresli¢,
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**nalezy wskazaé podstawe prawna zwolnienia

3. Podstawa wynagrodzenia beda prawidtowo wystawione i dostarczone do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa, przez Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajgcego faktury/rachunki.

4. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do umowy
b) protokdt odbioru ustugi,
c) kompletne pisemne opinie psychologiczne dla kazdego badanego uczestnika kursu zawierajace

charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granicq .

5. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczna prowadzaca dziatainosc gospodarcza:

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci:
a) Wykonawca oéwiadcza, ze jest osoba fizyczna, wykonujacy dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang
w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajacg pracownikéw lub zawierajagca umowy ze
zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10 paidziernika 2002 roku o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177 z pézn.zm) i w zwigzku z powyZszym
nie podlega obowiazkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

b) W przypadku gdy Wykonawca bedzie czynnym ptatnikiem VAT: Wykonawca oswiadcza, ze wskazany

w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzacym wytgcznie dla
celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
2) Do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto:

a) Protokét odbioru ustugi zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy,

b) kompletne pisemne opinie psychologiczne dla kazdego badanego uczestnika kursu zawierajgce
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za
granica.

6. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia zfozenia prawidtowego kompletu
dokumentow (faktury / rachunku wraz z zatgcznikami).

7. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

8. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzglednié wszelkie koszty
w tym podatki, inne obciazenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie
zawarcia umowy na Zamawiajacym ciazyt bedzie obowiazek zaptaty za Wykonawce wszystkich
obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie
zobowigzany bedzie ponies¢ Zamawiajacy.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania
lub zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
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podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy imie i nazwisko kandydatow
do pracy za granica oraz imie i nazwisko i dane teleadresowe pracownikéw do kontaktéw i do przetwarzania,
na zasadach i w celu okre$lonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

3. Kaida strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajacemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa 0s6b, ktdrych dane
dotycza.

4. Wykonawca zobowiazuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych adekwatny stopieri bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajacego osobowe beda przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.

6. Wykonawca po zakonczeniu éwiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni
od zakoriczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazuja przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowazniert do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy érodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwfocznego
rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybieri stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

10. Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

11. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
za dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowigzki, jakie zostaly natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie

gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
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12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
awszczegdlnoéci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwioki, nie péiniej jednak
niz w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajacego o probie lub fakcie naruszenia poufnodci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepiséw innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegélnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,
sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§6
Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ kare
umowna w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 umowy za kazdy przypadek
naruszenia umowy.
W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiajacy ma prawo
naliczy¢ kare umowna w wysokosci 0,5 % wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 za
kazdy rozpoczety dzien zwtoki.
Zamawiajacemu z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy przystuguje kara
umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w §3 ust. 2 umowy.
Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajgcego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej. Kary umowne podlegaja sumowaniu.
Strony nie odpowiadaja za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastgpstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych bez wezwania
z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.
W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionym rachunku o kwote naliczonych kar umownych.

§7
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu
otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powoddéw uniemozliwiajacych

prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem
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7-dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg

od momentu otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu

wypowiedzenia.
§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa
paristwa lub bezpieczeristwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opéznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukonczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowsg, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywiazuje sig nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1) Zamawiajacy moze wykona¢ prawo odstgpienia w terminie

2 dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy

do zaniechania naruszer i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w § 8 ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 3 dni

od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznoéciach.

W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 3,4 i 5 Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstapienie od umowy powinno nastapic w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawieraé uzasadnienie.

§9

Niniejsza umowa polega gtdwnie na wykonaniu ustugi. Jednakze w jej ramach, Wykonawca ma stworzy¢

i dostarcza¢ zamawiajacemu opinie psychologiczne, ktére moga by¢ uznane za utwér w rozumieniu ustawy

o prawach autorskich i pokrewnych. Na wypadek takiej ewentualnosci strony niniejszym zawieraja klauzule

0 nastepujgcej tresci.

Wykonawca o$wiadcza, ze opinie psychologiczne ( zwane dalej »Utworem”) sg wynikiem jego twérczoéci

i nie naruszajg praw autorskich oraz jakichkolwiek innych praw oséb trzecich. W przypadku, gdy powyisze

oéwiadczenie nie bedzie zgodne z rzeczywistym stanem prawnym, wytaczna odpowiedzialno$¢ z tego tytutu

ponosi Wykonawca. W przypadku wystapienia przez osobe trzecig z zadaniem zaprzestania korzystania

z Utworu (lub jego czesci sktadowych) lub zaptaty z tego tytutu wynagrodzenia nieprzewidzianego

postanowieniami  Umowy, Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce,

ktéry zobowigzany jest na wilasny koszt zwolnié Zamawiajacego z wszelkiej odpowiedzialnogci

w tym zakresie.

Wykonawca zapewnia Zamawiajgcego, ze w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy nie dojdzie

do naruszenia jakichkolwiek praw oséb trzecich. Jeli jakakolwiek osoba trzecia zgtosi roszczenia lub zarzuty

do Zamawiajacego dotyczace korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) wykonanego przez

Wykonawce, to Wykonawca zobowigzuje sie na wtasny koszt do podjecia niezbednych krokéw dla ochrony

Zamawiajacego przed takimi roszczeniami lub zarzutami i spowoduje, ze zamawiajacy zostanie od nich

catkowicie uwolniony oraz pokryje wszelkie szkody i koszty, w tym koszty sqadowe, wyplaci zasadzone
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odszkodowania i inne sumy pieniezne wynikajace z takich roszczeni lub zarzutéw jak rowniez wypfaci
Zamawiajacego naleine jej odszkodowanie.
Postanowienia niniejszego ustepu w 2aden sposoéb nie ograniczajg motzliwosci dochodzenia
przez Zamawiajacego od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych.
Z chwilg ustalenia Utworu Wykonawca przenosi na zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majatkowych
do przedmiotowego Utworu wraz z wytacznym prawem zezwalania na wykonywanie zaleznych praw
autorskich w ramach wynagrodzenia okreélonego w par 3 ust.2 umowy. Wykonawca oswiadcza,
7e powyisze wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie jego roszczenia z tego tytutu.
Przeniesienie praw autorskich nastepuje w zakresie nastepujacych pot eksploatacji:
a. utrwalanie i zwielokrotnianie — wytwarzanie egzemplarzy Utworu przy uzyciu dostepnych technik,
w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa;
Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 5 i 6 nie jest ograniczone ani czasowo, ani terytorialnie
tzn. odnosi sie zaréwno do terytorium Polski jak i do terytoriéw innych parstw.
Postanowienia ust. 5 maja zastosowanie tak do catosci Utworu, jak do jego poszczegdlnych czgsci, zarowno
do Utworu ukonczonego, jak i do Utworu, ktérego realizacja zostata przerwana niezaleznie od przyczyn
i momentu, w ktérym to przerwanie nastgpito.
W przypadku wyodrebnienia nowego pola eksploatacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do zawarcia
z Zamawiajacym odrebnej umowy, na mocy ktérej Wykonawca przeniesienie na zamawiajacego majatkowe
prawa autorskie do okreslonych utworéw, na nowym polu eksploatacji.
Z chwila dostarczenia Utworu Wykonawca przenidst na niego wtasnos¢ egzemplarza, na ktorym utrwalono
Utwor.
Zamawiajacy ma prawo do korzystania z fragmentéw Utworu i rozporzadzania nimi w zakresie
pol eksploatacyjnych okreslonych w niniejszym paragrafie Umowy. Prawo to moze by¢ dowolnie
przenoszone na inne podmioty.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do poszanowania autorskich praw osobistych przystugujacych Wykonawcy.
Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych,
a w szczegdlnosci do:
a. decydowania o oznaczeniu Utworu nazwiskiem lub pseudonimem twédrcy, albo do udostgpniania
g0 anonimowo,
b. decydowania o nienaruszalnosci tresci i formy Utworu,
c. decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z Utworu.
Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywaé w stosunku do Zamawiajacego swoich autorskich praw
osobistych.
§10
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy sg:
a) po stronie Zamawiajacego:
s BBl e O RESIRSMAIL v wrmvscseiinsuspnens
b) po stronie Wykonawcy:
........................................ ) [T T SVIRNIININ [0 | (=13 211 1 |- || LN ————
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sa zobowigzane sobie przekazywadé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich dorgczania przez pocztg

na adresy:
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a) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres : .....oveevivenn...

3. Strony zobowiazujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa
w ust. 4. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie
za skutecznie doreczona.

§11

1. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwier
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz treé¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot umowy
i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczna w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019r., poz. 1429), ktéra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy.

3. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy o ktérej mowa w ustepie 2 zawartych
w niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imie i nazwisko,
a w przypadku prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej — réwniez w zakresie firmy.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznoéci.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowigzuja odpowiednie przepisy prawa a w szczegdlnosci

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny — (Dz.U. 2019 r., poz. 1145. z pézn. zm.),

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — 0 podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U.z 2019 r., poz. 1387
z poZn. zm.)*,

c) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2019r.,
poz. 300 z pdin. zm.)*.

7. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

8. Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzyga¢ w sposob
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wiasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.

8. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden

dla Wykonawecy.
*w zaleznosci od formy dziatalnoéci wykonawcy

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zaméwienia - zatacznik nr 1 do umowy
2. Ewidencja przepracowanych godzin — zatgcznik nr 2 do umowy

3. Wzor protokotu odbioru ustugi — zatacznik nr 3 do umowy

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy Nr ...
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Wykonanie opinii psychologicznej nauczycieli kandydatéw do pracy za granica na podstawie
przeprowadzonej obserwacji, indywidualnej rozmowy i badari psychologicznych kandydata. Zamawiajacy
przedstawi wybranemu wykonawcy wymagania wobec kandydatéw, ktore predysponuja go poza
kwalifikacjami zawodowymi do wykonywania tej pracy. Osoby przeprowadzajace oceng psychologiczna
kandydatéw zobowiazane beda do przeprowadzenia jej pod katem wymagan wskazanych przez
Zamawiajacego.

2. W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza i posiadajgcego zasob kadrowy
spetniajacy minimalne wymagania i chcgcego skierowac do realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajacy
dopuszcza realizacje przedmiotu zaméwienia przez maksymalnie dwie osoby.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby / 0sob ktére bedg realizowaty przedmiot zamowienia wyfacznie za
pisemna zgoda przedstawiciela. Zmiana lub dodanie osoby realizujacej przedmiot zamdwienia jest mozliwe
pod nastepujacymi warunkami:

1) uprzedniego wystapienia do Zamawiajacego, przed planowana zmiang lub dodaniem psychologa
z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane lub dodanie osoby realizujgcej przedmiot zamowienia wraz
z informacjami o kwalifikacjach proponowanej osoby,

2) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone w
stosunku do osdb realizacji zaméwienia, zawartych w zapytaniu ofertowym,

4. Ocena psychologiczna kandydatéw bedzie realizowana w trakcie 4 dniowego kursu, w dniach 31 marca
2020 r. do 3 kwietnia 2020 r. (4 dni), w hotelu znajdujacym sie w granicach administracyjnych m.st
Warszawy. Zamawiajgcy nie zapewnia noclegdw ani wyzywienia.

5. Wykonawca kompletna pisemng opinie psychologiczng dla kazdego uczestnika kursu zawierajgca
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granicg ztozy
w siedzibie Zamawiajgcego do dnia 14 kwietnia 2020 r.

6. Maksymalna liczba kandydatéw do pracy nauczyciela, ktérzy beda objecie przedmiotem zamowienia
wynosi 30.

7. Wykonawca jest zobowigzany do obecnosci w trakcie kursu, w czasie umozliwiajagcym wykonanie
zamdwienia tj. przeprowadzenie obserwacji ( w trakcie zaje¢ przewidzianych harmonogramem kursu},
rozméw i badan psychologicznych pozwalajacych na sporzadzenie pisemnych opinii nauczycieli.

8. Zamawiajacy przekaze wykonawcy harmonogram szkolenia z zaznaczeniem wymagania obecnosci osoby /
0s6b realizujacych przedmiot zaméwienia w terminie do trzech dni roboczych przed rozpoczeciem kursu.

9. Do decyzji Wykonawcy pozostaje wybor metod i narzedzi diagnostycznych potrzebnych do wykonania
zlecenia. Wykonawca we wiasnym zakresie zaopatruje sie w testy i arkusze badawcze, ktére pozostang
w jego posiadaniu.

10. Wykonawca cze$é badari przeprowadzi w formie grupowej, a rozszerzong czesé diagnostyczng w formie
indywidualnej.

11. Badania grupowe kwestionariuszowe majg na celu zebranie danych na temat cech osobowaosci
i kompetencji spotecznych w celu weryfikacji kandydatéw pod katem pracy w zawodzie nauczyciela
za granica. Badanie indywidualne w formie ustrukturalizowanego wywiadu oraz kwestionariusza
ma na celu zebranie informacji na temat kondycji psychofizycznej kandydata, jego motywacji do pracy,
a takze sposobéw radzenia sobie ze stresem i w sytuacjach konfliktowych.

12. Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy w trakcie kursu kontakt z grupg umozliwiajgc uczestnictwo w trakcie
zaje¢ przewidzianych harmonogramem kursu (okoto 1 h z mozliwoscig podziatu na kilka czesci), w
przeprowadzenie badar grupowych (okoto 1,5hz mozliwoscia podziatu na kilka czesci) i kontakt z kazdym
kandydatem pozwalajgcy na wykonanie badania indywidualnego (okoto 1/2 h dla kazdej osoby badanej).
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13. W trakcie kursu Zamawiajacy zapewni do dyspozycji psychologa, zamykane niekrepujace pomieszczenie
(bez obecnosci 0séb trzecich) umozliwiajgce przeprowadzenie indywidualnych rozmdw i rozszerzonych
badan psychologicznych.

14. Wykonawca w trakcie kursu przygotowujgcego kandydatéw do pracy dydaktycznej za granica
przeprowadzi z kandydatem:

1) wywiad dotyczacy jego cech zdrowotnych, osobowosciowych i relacji interpersonalnych, zyciorysu
zawodowego, plandw na przysztoéé. Rozmowa z kandydatem bedzie miata charakter
strukturalizowanego wywiadu z elementami samooceny.

2)  wywiad dotyczacy motywodw podjecia pracy za granica,

3) badanie psychologiczne kwestionariuszowe dotyczace:

a) stylu i strategii radzenia sobie w sytuacjach stresowych,
b) stanu i cechy leku (kwestionariusz samooceny),
c) ryzyka wystepowania zaburzen zdrowia psychicznego.

15. Wykonawca badanie kwestionariuszowe przeprowadzi grupowo natomiast indywidualnie badanie
i wywiad.

16. Wykonawca przeprowadzi w stosunku do wyselekcjonowanych wstepnie kandydatéw rozszerzone
badanie psychologiczne. Zamawiajacy okreéla badanie rozszerzone w formie kwestionariusza wymiaréw
osobowosci (do decyzji Wykonawcy podczas procedury selekcyjnej).

17. Wykonawca w dniu zakoriczenia kursu przedstawi:

1) Interpretacje danych kwestionariuszowych i obserwacji poszczegdlnych kandydatdw,

2) Wstepna pisemng opinie psychologiczng z opisem predyspozycji kandydata kierowanego do pracy
dydaktycznej za granica.

18. Kandydaci podlegajacy ocenie wyrazajg pisemng zgode na  przeprowadzenie badan
i obserwacji psychologicznych przed rozpoczeciem kursu i procedury selekcyjnej. Zamawiajacy informuje,
ze kurs przygotowujacy dla kandydatéw jest etapem rekrutaciji.

19. Wykonaweca przedstawi Zamawiajacemu w formie oferty co najmniej:

1) plan zakresu obserwacji i badan psychologicznych,

2) wzor kwestionariusza badania.

20. W dniu zakoriczenia kursu Wykonawca przedstawi Zleceniodawcy wstepng pisemna opinie psychologiczng
dla kazdego uczestnika kursu zawierajacg charakterystyke kandydata :z opisem predyspozycji
do wykonywania zawodu nauczyciela za granicg opracowana zgodnie z kryteriami okreslonymi
przez Zamawiajacego.

21. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi. Ceny jednostkowe
53 state do korica trwania umowy i nie podlegajg waloryzacji.

22, Liczba przepracowanych godzin w wyie] podanym okresie niezbedna do przygotowania 1 opinii
psychologicznej kandydata: 6 h, tj. uczestnictwo w zajeciach przewidzianych harmonogramem kursu (okoto
1 h), badanie ankietowe (okoto 1,5 h) z mozliwoscig podziatu na kilka czesci, kontakt z kazdym kandydatem
pozwalajacy na wykonanie badania indywidualnego, (okoto 0,5 h) indywidualnie dla kazdej osohy badane;j,
opracowanie kompletnej pisemnej opinii psychologicznej dla kazdego uczestnika kursu zawierajacej
charakterystyke kandydata z opisem predyspozycji do wykonywania zawodu nauczyciela za granica (3,0 h).
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Zatgcznik nr 2 do umowy Nr ....ceeenneee
DZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO® NR ....ocoerensenerensnn B

Trwajacej od dNid..........cooerreveennnnnn.28Wartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa

EWIDENCIA PRZEPRACOWANYCH GO

w okresie od .......coeenninns dO ...voviesrreennnenns NAStepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres I |

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbg przepracowanych godzin) ¢

WYNagrodzenie Brutto i et
stownie: {)
(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)
A zaznaczyé wiasciwe

B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe
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Zatgeznik nr 3 do umowy nr .................
PROTOKOL ODBIORU

Sporzadzony dnia .....ee.eeeveeeeeeeos W, w
dotyczy przekazania - odbioru umowy nr................ 2020, z dnia ..., 2020 T. polegajacej na
(okreslenie przedmiotu umowy):
Przeprowadzeniu w okresie od 31 marca do 3 kwietnia 2020 r. rozszerzonych badari psychologicznych
oraz sporzqdzeniu pisemnych opinii psychologicznych do dnia 14 kwietnia 2020r. pod kqtem oceny predyspozycji
do wykonywania pracy nauczyciela za granicq, na podstawie przeprowadzonej obserwacji, rozmowy i badari
psychologicznych kandydata w trakcie trwania kursu dia kandydatéw kierowanych do pracy dydaktycznej

Za granicq.

Przedstawiciele Zamawiajacego:*

(imie i nazwisko ) ( stanowisko )

Przedstawiciele Wykonawcy:*

(imie i nazwisko ) { stanowisko )
Ustalenia dotyczace wynikéw wykonanej pracy:*

1. liczba dostarczonych Opinii.........oo..oeroooooeoooo

2. praca zostata wykonana w sposéb nalezyty, zgodnie z umowa,

3. wstosunku do umowy wskazuje sie nastepujace niezgodnosci:

Uzgodnienia dotyczgce usuniecia stwierdzonych wad w wykonaniu umowy:
Wykonawca* Zamawiajgcy*

*niepotrzebne skreéli¢
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