ORJPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

Warszawa, dnia 6 marca 2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nazwa zamdwienia / Przedmiot umowy: Zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu w Warszawie ustugi
gastronomicznej, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych w hotelu dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg od dnia 3 do 5 kwietnia 2019r.
Rodzaj zaméwienia: ustuga
| Opis Przedmiotu Zamoéwienia
I. Standard osrodka: hotel w standardzie co najmniej 3 gwiazdkowym, ktéry ma mozliwosé, w ramach
| prowadzonej dziatalnosci: serwowac gosciom catodzienne wyzywienie, zapewnic¢ nocleg, udostepnic¢ sale
szkoleniowe z petnym wyposazeniem, posiada miejsca parkingowe.
Nocleg jako petna doba hotelowa, liczona jest od godziny 14:00.
Il. Lokalizacja: Hotel powinien znajdowac sie w granicach administracyjnych m.st. Warszawy, posiadac dogodne
potaczenie komunikacjg miejskg z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna i/lub Warszawa-
Wschodnia i/lub Warszawa-Zachodnia. Czas przejazdu z najblizej usytuowanego dworca PKP do obiektu
Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 50 minut. Odlegtos¢ bedzie mierzona za pomocg narzedzia znajdujacego

sie na stronie http://wyszukiwarka.ztm.waw.pl/bin/query.exe/pn

1. Hotel powinien posiada¢ dostepnos¢ do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach
wykorzystywanych w trakcie kursu.

2. Obiekt powinien zapewni¢ pomieszczenie, w ktdrym Zamawiajgcy bedzie mégt przechowac bezpiecznie
materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub pomiedzy zajeciami/blokami
kursu.

Il. Zakwaterowanie i wynajem sal szkoleniowych.

1. Doba hotelowa rozpoczyna sie o godz. 14:00 i koriczy o godz. 12:00 dnia nastepnego. Powyzszy wymog
jest jedynie minimalnymi warunkami. Zamawiajagcy w porozumieniu z Wykonawcg moze zmienic
godziny doby hotelowej. W przypadku wczesniejszego przyjazdu uczestnika na kurs lub przedtuzenia
programu pobytu po godz. 12-tej Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia bezpieczne, zamykane
pomieszczenie do przechowania bagazu lub wydtuzy ostatnig dobe hotelowg do 16:00.

2. Hotel powinien dysponowac tacznie co najmniej 40 miejscami noclegowymi.

3. Obiekt powinien dysponowac co najmniej:

e 1 salg konferencyjng o powierzchni minimum 85 m2 dla minimum 50 o0s6b (miejsca siedzgace stoliki
dwuosobowe w rzedach, lub podkowa),

e 1 salg konferencyjng o powierzchni minimum 45 m2 dla minimum 15 oséb (miejsca siedzace, stoliki
dwuosobowe w rzedach, lub podkowa),

4. Wykonawca umoiliwi Zamawiajacemu wynajem pokoi jednoosobowych dla oséb prowadzgcych kurs.
Zamawiajacy moze wymagaé, a Wykonawca zapewni pokoje dwuosobowe do pojedynczego

wykorzystania.
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5. Zamawiajacy moze wymagac, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wytacznej dyspozycji dla
Zamawiajacego w liczbie 5 miejsc.

6. Miejsca parkingowe muszg znajdowac sie na terenie hotelu, w ktérym swiadczone beda ustugi objete
przedmiotem zamoéwienia.

7. Zamawiajacy okresla orientacyjng liczbe uczestnikéw kursu zastrzegajgc mozliwos¢ zmiany liczby oséb
w grupie. Zamawiajacy dopuszcza zmiane liczby uczestnikéw kursu, ktéra moze wynies¢ minimum 15
do maksymalnie 40 oséb.

8. Zamawiajgcy zaptaci wykonawcy wytgcznie za faktycznie wykonane ustugi.

9. Ustuge Wykonawca swiadczy na terenie jednego, tego samego obiektu (budynku) hotelu.

10. W ramach kursu przygotowujgcego nauczycieli kierowanych przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg do pracy dydaktycznej wséréd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica Wykonawca
zapewnia dla uczestnikdw:

¢ sale wyktadowa dla minimum 50 oséb z: dostepem do Internetu (Wi-Fi: sita sygnatu minimum 80%
mierzona w 4 punktach wyznaczonych przez przekatne sali), mozliwoscig szybkiego zaciemnienia,
wyposazona w ekran (minimum 2,5x2,5m), nagtosnienie - mierzone w 4 punktach wyznaczonych przez
przekatne sali, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe.

¢ sale wyktadowg dla minimum 15 os6b z: dostepem do Internetu (Wi-Fi mierzona jw.), wyposazona
w ekran (minimum 1,5x1,5m), nagtosnienie.
e gabinet lub pokdj co najmniej 2 osobowy do zajec indywidualnych,

e gabinet lub pokdj co najmniej dla 3 osdb,

Swiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikéw w pokojach 1 lub 2 osobowych, (pokoje z tazienkami
i toaletami), bezptatnym Wi Fi,
e zapewnia wyzywienie dla uczestnikdw, ($niadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy) z moiliwoscig
ptynnego regulowania godziny przygotowania positkow w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,
Sale szkoleniowe Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu na caty okres trwania kursu. Sale szkoleniowe
dostepne s3 co najmniej od godz. 9:00 w pierwszym dniu. Sale szkoleniowe dostepne s3 co najmniej od godz.7:30
do godz. 22:30 w drugim i kolejnym dniu. Sale szkoleniowe dostepne sg co najmniej do godz.17,00 w ostatnim
dniu.
11. Nie pdiniej, niz co najmniej 7 dni przed terminem szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do zatwierdzenia:
e wykaz pomieszczen wraz z wyposazeniem przeznaczonych do wykorzystania,
* ramowe menu wyzywienia.
12. Potwierdzenie doktadnej liczby os6b uczestnikéw kursu nastgpi najpdiniej 3 dni przed rozpoczeciem
kursu.
13. Zamawiajgcy ponosi koszty faktycznie zrealizowanej ustugi.

14. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu bez dodatkowych optat:
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obstuge organizacyjno-techniczng polegajacg na zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad
wynajmowang powierzchnig, przygotowaniem sali, biezacg obstuga tj. instalowaniem/udostepnianiem
wyposazenia, sprawdzaniem jego stanu technicznego i zagwarantuje obstuge sprzatajaca,

miejsce na umieszczenie standow reklamowych, roll-apdw i materiatéw informacyjno-promocyjnych w
ogolnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2mb. i w hollu wejscia gtéwnego
minimum 1mb.,

mozliwos¢ organizacji recepcji w miejscu widocznym i ogélnodostepnym dla uczestnikow kursu tj. 1

stolik i 2 krzesta,

e w razie potrzeby bezpieczne przechowywanie materiatéw i publikacji nalezgcych do Zamawiajacego
w bezposrednim sgsiedztwie sali wyktadowej,
e mozliwos¢ projekcji na elewacji budynku logo Zamawiajgcego lub tresci zwigzanych z prowadzonym
spotkaniem/kursem.
IV. Wyzywienie.

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktyczng zamowiong liczbe positkdw. Wykonawca otrzyma
od Zamawiajgcego informacje o faktycznym zapotrzebowaniu najpdiniej na 7 dni przed dniem realizacji
ustugi.

2. W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zapewnieni Zamawiajagcemu wyzywienie dla uczestnikéw
kursu. Szczegdly, wtym doktadne menu, dotyczace wyzywienia uzgodni wskazany Pracownik
Zamawiajgcego z Wykonawcg lub osobg wskazang przez niego. Ostateczne wymogi dotyczace ilosci
positkow i ich sktadu zostang podane na 7 dni przed terminem realizacji ustugi.

3. Nizej wymienione rodzaje positkow i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym, jaki Wykonawca
powinien zapewni¢ w swojej ofercie.

4. W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania w ramach kursu
serwisow kawowych, catodziennego wyzywienia ($niadanie obiad, kolacja), w terminach i ilosci
wskazanych w harmonogramie/planie szkolenia przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

a) Serwis kawowy dostepny od godz. 10.00 do godz. 21.00 w 1 dniu kursu.
b) Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 21.00 w kazdym dniu kursu z wylgczeniem pierwszego
i ostatniego dnia.
c) Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 12.00 w ostatnim dniu kursu.
d) Sniadania, obiady i kolacje zgodnie z planem szkolenia/harmonogramem ustugi.
e) Wykonawca zapewni mozliwos$¢ rozpoczecia positku w godzinach:
e Sniadania: 7:00 — 8:30
e  Obiady: 13:00 - 15:00
* Kolacje : 19:00 - 20:30
5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany harmonogramu ustugi do 7 dni przed realizacja.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.
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Serwis, na ktérym bedg podawane positki powinien stanowic estetyczng catos¢ (komplet), nie moze by¢

obttuczony i popekany.

Wykonawca dostarczy serwetki.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania obiadéw w formie szwedzkiego stotu.

Wykonawca zabezpieczy odpowiednig dla liczby oséb ustalong z Zamawiajgcym liczbe stolikéw.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia uczestnikdéw kursu na grupy przy realizacji ustugi

wyzywienia ($niadanie, obiad, kolacja).

Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikow liczbe estetycznych, niepoplamionych obruséw.

Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe personelu do obstugi ustugi gastronomicznej ($niadanie, obiad,

kolacja).

W trakcie positkéw i przerw kawowych, Wykonawca zapewni obstuge niezbedng do regularnego

uzupetniania potraw i napojow dla uczestnikow.

Wykonawca zobowigzuje sie do posprzatania pomieszczenia, w ktorym serwowane bedga positki i napoje.

Jakos¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysokg estetyka podania.

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia propozycji minimum dwdch wariantéw (oznaczonych A i

B) zestawdw menu na kazdy dzien kursu, do Zatwierdzenia przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni przed

terminem realizacji ustugi restauracyjnej.

Jakos$¢ serwowanych potraw powinna charakteryzowac sie wysokg estetykg podania.

Wykonawca zapewni do kazdego positku nielimitowang ilos¢ pieczywa (pieczywo razowe, pszenne, itp.).

Przyktadowe zestawy minimum:

1) Serwis kawowy:
wariant A : swiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 |/0s.), kawa mielona i rozpuszczalna, 300
ml, dla 1/os., czarna herbata lisciasta w saszetkach po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazdg osobe, wybér
herbat w saszetkach o smakach (np. cytrynowy, zielona, jasminowa, biata, owoce lesne, malinowa,
mieta), dodatki do kawy i herbaty (cukier brazowy i bialy, $mietanka do kawy, mleko, cytryna w
plasterkach) 10 ml lub 5 g/os., woda (niegazowana) — 1,5 |/os., woda (gazowana) - 0,5 |/0s., soki (2 smaki
do wyboru np. jabtkowy, pomaranczowy,) w formie bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,3 I/os.
kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate) — (np. winogrona, jabtka) 500 g., kruche ciasteczka—3
szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;
wariant B : Swiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 |/os), kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml,
dla 1/0s., czarna herbata lisciasta w saszetkach po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazda osobe, wybor
herbat w saszetkach o smakach (np. cytrynowy, zielona, jasminowa, biata, owoce lesne, malinowa,
mieta), dodatki do kawy i herbaty (cukier biaty, mleko, cytryna w plasterkach) 10 ml lub 5 g/os., woda
(gazowana, niegazowana) — 2,0 |/os., soki (2 smaki do wyboru np. jabtkowy, pomarariczowy,) w formie
bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,2 |/os. kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate) 400
g., kruche ciasteczka—3 szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;

Pozycja - woda: gazowana 20% niegazowana 80%, opakowania jednostkowe maksymalnie 0,8 I.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

|
1 ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, lel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg pl

?

l&




2) Sniadanie:
wariant A: Jajko sadzone ze szczypiorkiem 2 szt., 100g, wedlina 170 g., twardg z rzodkiewka 100 g., masto
20g., dzem 30 g., pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 350 ml, dla 1/os. , kawa mielona i rozpuszczalna,
350 ml, dla 1/os.
wariant B: kietbaski cateringowe 200g., wedlina 100 g., chrzan 20 g., serek topiony 25 g., warzywa 150
g., masto 20 g., dzem 30 g., pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 250 ml, dla 1/os., kawa mielona i
rozpuszczalna, 300 ml, dla 1/os.

3) Obiad:
wariant A: zupa kalafiorowa 500 ml, schab ze sliwkg 250 g., fasolka szparagowa 150 g., safata ze
smietang 100 g., ziemniaki z koprem 200 g., kompot 200 ml, owoce (np.jabtko/winogrona) 350 g., dla
1/os.
wariant B: kapusniak 500 ml, roladki schabowe 250 g., buraczki zasmazane 150 g., suréwka
wielowarzywna 250 g., kasza gryczana 150 g., napdj owocowy 200 ml, owoce (np. owoce
sezonowe/banan, cytrusy) 350 g., dla 1/os.

4) Kolacja:
wariant A: strogonow 300 g., wedlina 100 g., ser z6tty 100 g., warzywa 150 g., masto 20 g., dzem 20 g.,
pieczywo 250 g., owoce (np. owoce sezonowe/winogrona) 350 g., herbata z cytryng 250 ml, dla 1/os.,
kawa mielona i rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os. wariant B: leczo 300 ml., wedlina 100 g., safatka z
kukurydzy 150 g., warzywa 100 g., masto 20 g., dzem 20 g., pieczywo 250 g., owoce 350 g., herbata z

cytryng 250 ml, dla 1/os, kawa mielona i rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os.

V. Hotel

A. Pokoje 1 lub 2 osobowe,

1. Pokdj musi posiadac¢ podstawowe wyposazenie — tézko (jednoosobowe 90x200 ¢m lub dwuosobowe
140x200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia), szafke nocng lub stolik,
biurko lub stot, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak $cienny na odziez wierzchnia,
lampke nocng, lampke do pracy oraz oswietlenie gérne, bezposredni i tatwy dostep do co najmniej
jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, bagainik.

2. Uzupetnieniem wyposazenia sq wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy kazdym
tozku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty pismiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

3. tazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowg oraz w ostone
na wanne lub prysznic, umywalke z blatem lub pdtka, wc. Wyposazenie uzupetniajace to lustro, gniazdko
z ostong, pojemnik na $mieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe lub dozownik z mydtem
w plynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

4. Dostep do bezptatnego Wi Fi: sita sygnatu w kazdym pokoju minimum 60%.

B. Parking samochodowy do bezptatnego uzytkowania przez uczestnikow.
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C. Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

VI. Sale szkoleniowe :

* 1 sale konferencyjng o powierzchni minimum 85 m2 dla minimum 50 oséb (miejsca siedzace, stoliki
dwuosobowe w rzedach z mozliwoscig zmiany utozenia)

e 1 sale konferencyjng o powierzchni minimum 45 m2 dla minimum 15 oséb (miejsca siedzace, stoliki
dwuosobowe w rzedach z mozliwoscig zmiany utozenia, lub podkowa)
Sala wyposazona w ekran, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe, nagtoénienie, wg potrzeb dodatkowo:
komputer, odtwarzacz CD,DVD, stoly i krzesta, dodatkowe przedtuzacze, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w sali
minimum 80%).
Wykonawca udostepni na zyczenie Zamawiajgcego: trybunke konferencyjng, stojak do mikrofonu, stojak z
podstawg do zawieszenia co najmniej 1 sztuki flagi, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazonéw do zywych
kwiatow (wazon -$rednica Swiatta w gornej czesci co najmniej 15 cm i wysokosci co najmniej 40 cm, dodatkowe

stoliki i krzesta.

VIli. Sala lub gabinet:
e dla2/3 osob:
o powierzchni minimum 18 m2, wyposazona w ekran, (wg potrzeb dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD,

DVD), stoty i krzesta, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w pomieszczeniu minimum 80%)

Miejsce positkow, sale szkoleniowe i pokoje mieszkalne w tym samym budynku.

Viil.Ustuga restauracyjna:
* catodzienne wyzywienie dla uczestnikdw, sniadanie, kolacja (bufet, szwedzki stot),

e obiad (dwa dania, deser, napoje)

Positki z mozliwoscig ptynnego regulowania godziny podawania w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

Wynagrodzenie:

- rodzaj: jednorazowo, na podstawie umowy, protokotu z wykonania ustugi oraz prawidtowo wystawionej faktury
/ rachunku

- sposéb ptatnosci: przelew

- czestotliwos¢ wyptaty : do 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury

Kryteria wyboru oferty :
1. Kryterium nr 1: ,Cena” (Pc) — waga 70 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc = ———x 100 pkt. x 70 %
Cn

gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
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Cmin - najnizsza cena wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,
C» - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 70 pkt.

2. Kryterium nr 2: ,Standard hotelu ” (Ps) — waga 30 %
Zamawiajgcy wskazat w zapytaniu ofertowym, ze Hotel, w ktérym realizowany bedzie przedmiot umowy musi
posiadac standard minimum 3 gwiazdek. Wykonawca moze zaoferowac hotel o wyzszym niz minimalny okreslony
przez Zamawiajgcego standardzie. Wykonawca otrzyma punkty w kryterium , standard hotelu” w liczbie wskazanej

w ponizszej tabeli.

Lp. Standard hotelu llo$¢ punktow
1 3 gwiazdkowy 0
2 4 gwiazdkowy 15
3 5 gwiazdkowy 30
UWAGA 1:

1) Minimalny standard hotelu — 3 gwiazdkowy.
2)  Jezeli wykonawca zaoferuje standard hotelu:
a) nizszy niz 3 gwiazdkowy - oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona, jako niezgodna
z zapytaniem ofertowym,
b) Jezeli Wykonawca nie wskaze liczby gwiazdek wskazujacych standard hotelu - Zamawiajacy do celéw
oceny ofert uzna, iz Wykonawca zaoferowat realizacje przedmiotu zamowienia w hotelu o
standardzie 3 gwiazdkowym a Wykonawca otrzyma 0 pkt.

UWAGA 2: W kryterium ,standard hotelu” Wykonawca otrzyma maksymalnie 30 pkt.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie:

— prawo odstapienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutlu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

— poprawy oczywistych omytek pisarskich

Osoba kontaktowa: Paulina Rybska e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl telefon kontaktowy: 22 46 91 108,

‘f\,'lr,lEl f)ﬁ‘(r?‘ FKT OR
Wil he.

e ghnieszka. RQlerla...

(podpis i pieczatka imienna)
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FORMULARZ OFERTOWY

DaneWykonawoy (imie i nazwisko b firma)l sumnsssmmmrinmnnassm s

Siedziba/adres zamieszkania WYKONAWEY .......oc.iiiiiiiiiiieeeiiieeieeseisesiaes s s sesesss e e s esesenns s eeaeeenaeaes

WWWiisnssissnassiis BBl iz
Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu w Warszawie ustugi gastronomicznej, noclegu, wynajmu sal
dydaktycznych w hotelu dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg 3 do 5 kwietnia 2018 r. oferujemy

realizacje Zamodwienia za:

taczna KWOTA NETTO OFERTY bez podatku VAT (obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi zapytaniu
ofertowym, wynikajaca z wyliczen dokonanych w tabeli stanowigcej zatgcznik do niniejszego formularza

ofertowego)

............................ ZH (STOWNIE: oot et )

taczna CENA BRUTTO OFERTY z podatkiem VAT (obliczona zgodnie z wytycznymi zawartymi w zapytaniu

ofertowym, wynikajaca z wyliczen dokonanych w tabeli stanowigcej zatgcznik do niniejszego formularza
ofertowego)

............................ ZH(STOWNIE! oot st s s ea s s ssereenaes)
1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamodwienia, ze zostanie ono wykonane zgodnie z warunkami

wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest:

e ( Wypeltniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte)
3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4. Oswiadczamy, ze Zamowienie realizowane bedzie w
(nazwa obiektu)
(doktadny adres obiektu).

5. Oswiadczamy, ze ustuga bedzie realizowana w obiekcie o standardzie:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
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1) 3 gwiazdkowym*
2) 4 gwiazdkowym*

3) 5 gwiazdkowym*
UWAGA 1:

1) Minimalny standard hotelu — 2 gwiazdkowy.

2) Jezeli wykonawca zaoferuje standard hotelu:
a) nizszy niz 2 gwiazdkowy - oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona, jako niezgodna z zapytaniem ofertowym,
b)  Jeieli Wykonawca nie wskaie liczby gwiazdek wskazujacych standard hotelu - Zamawiajacy do celéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca

zaoferowal realizacje przedmiotu zamowienia w hotelu o standardzie 2 gwiazdkowym a Wykonawca otrzyma 0 pkt.
c)
UWAGA 2: W kryterium ,standard hotelu” Wykonawca otrzyma maksymalnie 30 pkt.

* nie potrzebne skregli¢

6. Zobowigzujemy sie do wykonania Zamowienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

7. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do jego tresci zastrzezen oraz

przyjmujemy warunki w nim zawarte, w szczegolnosci zapoznalismy sie z trescig postanowien wzoru umowy
i akceptujemy je.

8. Oswiadczam, ze uwazamy sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania

ofert.

9. Oswiadczaml(y), iz cze$¢ zamowienia powierze podwykonawcom / nie powierze podwykonawcom.*
Powierze(ymy) nastepujacy zakres prac podwykonawcom* (wskaza¢ podac petng nazwe/firme, adres, a
takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG i zakres):

1)
2)

10. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

1)
2)
3)
/miejscowosc, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/
* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik do Formularza ofertowego

FORMULARZ OOFERTOWY WYKONAWCY

Podatek Cena
Cang VAT Ofertowa
Oferowany Przedmiot Cena ofertow brutto
jednostkowa a netto
L " - zt
7]
netto z ,g, % A
p. % § # (Cena
o &
5 9 catkowita)
[} o
g=ex
a b C d e=cxd f h=e+g
f |
|
1 | Sala wyktadowa minimum |
dla 50 osdb siedzacych, Dzien 3 ‘
minimum 85 m2 ‘
2 Sala wykiadowa minimum \
dla 15 osob siedzacych, Dzien 1 |
minimum 45 m2 ‘
3 | 2 sale wykladowe minimum
dla 3 0s6b siedzacych,
minimum 18 m2. Kazda Dzieri 2 |
sala na dwa dni.(2 i 3 dzien ‘
szkolenia) \
|
4 | Pokoj 1 osobowy ‘
|
(cena za 1 osob¢ w pokoju) 1
lub Pokdj 2 osobowy do Doba
i 9 l
pojedynczego hotelowa ‘
wykorzystania (cena za |
|
osobg w pokoju 3
|
dwuosobowym)
5 Doba
Pokdj 2 osobowy 36
hotelowa
6 Sniadanie sztuka 80
7 Obiad sztuka 120 “
Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg b
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8 Kolacja sztuka 80

9 Catodzienny serwis Osoba/
kawowy dla wszystkich za dzien 120

uczestnikow szkolenia C

Suma pozycjiod 1do 9 X
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WZOR UMOWY

w dniu ................. marca 2019 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicq z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej

43,02 — 530 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

ceeeneeenen ZWaANym dalej , Wykonawcg”

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiotem umowy jest zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu w Warszawie ustugi
gastronomicznej, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych w hotelu dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg od dnia 3 do 5 kwietnia 2019 .
Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w
zatgczniku nr 1 do umowy oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigcg zatgcznik nr 2 do umowy.
Wykonawca zobowigzany jest wykonac przedmiot umowy w hotelu:...........cccccceccuvneeen... Wykonaweca przed
rozpoczeciem realizacji zamowienia moze dokona¢ zmiany hotelu na inny spetniajgcy wymagania
Zamawiajgcego. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego i nie wymaga aneksowania
umowy.

Termin realizacji umowy od dnia 3 kwietnia 2019 roku do dnia 5 kwietnia 2019 roku.

§2
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezyte] starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w
czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢, za jakosc i terminowos¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcéw.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.
Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowa¢ Zamawiajacego o wszelkich
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okolicznosciach, ktére moga mie¢ wplyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

7. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie
oraz majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

8. Wykonawca oswiadcza, ze jest osoba fizyczng wykonujgca dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w
Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikdw lub zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej
nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. Uz 2018r., poz. 2177) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu

pracy w ramach niniejszej umowy.

§3
1. taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy wynosi netto
............................ zt (stownie ztotych: ..c.cccccoveeeccviecvecccenennnn), pOWiekszone o nalezny podatek od towardw i
ustug (VAT), co daje kwote brutto .......cccceeevvecciennnne zt (stownie ztotych: .o ).

2. Szczegdtowq liste uczestnikdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed
dniem rozpoczynajgcym szkolenie.

3. Podstawa zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidlowo wystawiona przez
Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura/ faktura VAT.

4. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury /faktury VAT nie wczesniej niz po podpisaniu, bez
zastrzezen przez przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego
prawidtowe wykonanie kursu.

5. Zamawiajacy podpisze protokét nie pozniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez
Wykonawce podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezern do
przedstawionego dokumentu.

6. W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi je
Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostang przekazane
pisemnie, na adres e-mail biuro@prosperity-szkolenia.pl .

7. Protokot, o ktorym mowa w ust. 5 musi zawierac, co najmniej:

a) oznaczenie stron,

b) przedmiot zamdwienia,

c) termin realizacji zamodwienia,

d) potwierdzenie wykonania zamodwienia bez zastrzezen,

8. Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT przez Zamawiajacego. Zapfata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz
Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT. Przez dzien

zaptaty rozumie sie dzieni obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
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9. Worazie stwierdzenia uchybien podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakoriczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajacego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania,
: sporzadzajg i podpisujg notatke opisujacg uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawg obcigzenia
; Wykonawcy karami umownymi, o ktérych mowa w § 4.
i 10. Zamawiajgcy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
‘ za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikdéw szkolenia (ponad zakres zamodwienia okreslony
‘ w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub
jego podwykonawcy beda swiadczy¢ na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw szkolenia. Ewentualne koszty
dodatkowe oraz odpowiedzialnos¢ za szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajgcy powiadomi uczestnikéw o
| koniecznosci regulowania gotowka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdwione ustugi.
11. Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w
i Umowie, ani roszczenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy
12. Odpowiedzialnos¢ cywilnoprawna wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg uczestnicy

szkolenia.

§4

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie moizna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiajgcy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 5 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zazgdac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w kazdym czasie, bez wypowiedzenia w przypadku
nieprzystapienia przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce
wykonywania obowigzkéw okreslonych w umowie, badz tez powziecia przez Zamawiajgcego uzasadnionych

przestanek o postepowaniu Wykonawcy mogacym narazi¢ Zamawiajgcego na straty.

§5

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczyé
Wykonawcy kare umowng w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy
przypadek naruszenia umowy z osobna

2. Z tytutu odstapienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1.

3. Zamawiajacy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej
kary umownej. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

4. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania
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sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne
i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

5. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia, bez dodatkowych wezwan do zaptaty

6. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych

§6
1. Osobamiodpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy sg:
1) poistronie ZamaWiaJategor «ussmammmsnnmasinm 10k mmsmismisminmi
2) po stronie Wykonawey: ......c.cccoeveviiieierinnnnnns Tl e
2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdre Strony s3 zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczeni
Zamawiajacego jest adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: ......ooeeieoereeeveees e
3. Zmiana osob wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem
umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego
powiadamiania o kazdej zmianie 0sdéb o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie
zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie

doreczona.

§7

1. Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani s3 do zachowania w tajemnicy
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytacznie w celu
zwigzanym z realizacja umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajgcego.

2. Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie sg publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter
poufny i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Strony ustalaja, ze zachowuja poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawnia¢ ani wykorzystywaé do celdéw innych
niz wiasciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajdg sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyty w
szczegolnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi

wspdtpracujacych.
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4. Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci dotyczace go dane
identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330
ze zm.), ktora podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

5.  Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 4, zawartych w niniejszej
umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a w przypadku

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej rowniez w zakresie firmy.

§8

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imie i
nazwisko uczestnikéw kursu i pracownikéw zamawiajgcego korzystajacych z noclegu w hotelu w ktdrym
bedzie realizowany przedmiot zamoéwienia do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej
Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do kontaktéw i dane osobowe
pracownikéw zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych
danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajgcemu) dane do przetwarzania na zasadach
okreslonych nizej.

3. Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osab, ktérych dane dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie przy realizacji niniejszej
Umowy w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkdw okreslonych niniejszg Umowa.

6. Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni, chyba

ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po
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wykonaniu zobowigzania, o ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca  powiadomi
Zamawiajgcego pisemnie o fakcie usuniecia danych.
7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadania upowaznieri do przetwarzania danych osobowych wszystkim

osobom, ktdre beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia
ich u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajagcy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na
pisemne zgdanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli
procesu przetwarzania iochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem
niezwtocznego rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

10. Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu  wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w przepisach prawa.

11. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca za
dziatania i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spefniac¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty
natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych
danych osobowych.

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

13. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajagcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
e-maila adres iod@orpeg.pl.

14. W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony

danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

15. W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisow Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione

z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.
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16. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci

finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9

1. Do niniejszej umowy nie stosuje przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U.z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) na podstawie art. 6a w zwigzku z art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

2.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza przeniesienia praw lub obowigzkdw z umowy na inny podmiot niz Wykonawca.

4. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

6. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a
jeden Wykonawca.

7.  Zataczniki do umowy stanowig integralng czes¢ umowy.
Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy.

Zatacznik nr 2 = Formularz ofertowy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatacznik nr 1 do umowy nr ...../2019/ORPEG
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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IX. Standard osrodka: hotel w standardzie co najmniej 3 gwiazdkowym, ktory ma mozliwos¢, w ramach
prowadzone] dziatalnosci: serwowac gosciom catodzienne wyzywienie, zapewni¢ nocleg, udostepnic¢ sale
szkoleniowe z petnym wyposazeniem, posiada miejsca parkingowe.

Nocleg jako petna doba hotelowa, liczona jest od godziny 14:00.

X. Lokalizacja: Hotel powinien znajdowac si¢ w granicach administracyjnych m.st. Warszawy, posiadac dogodne
potaczenie komunikacjg miejskg z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna i/lub Warszawa-
Wschodnia i/lub Warszawa-Zachodnia. Czas przejazdu z najblizej usytuowanego dworca PKP do obiektu
Wykonawcy nie moze przekroczy¢ 50 minut. Odlegtos¢ bedzie mierzona za pomoca narzedzia znajdujgcego
sie na stronie http://wyszukiwarka.ztm.waw.pl/bin/query.exe

3. Hotel powinien posiada¢ dostepnos¢ do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach
wykorzystywanych w trakcie kursu.

4. Obiekt powinien zapewnic pomieszczenie, w ktérym Zamawiajacy bedzie mogt przechowac bezpiecznie
materiaty szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub pomiedzy zajeciami/blokami
kursu.

Xl. Zakwaterowanie i wynajem sal szkoleniowych.

15. Doba hotelowa rozpoczyna sie o godz. 14:00 i korczy o godz. 12:00 dnia nastepnego. Powyzszy wymog
jest jedynie minimalnymi warunkami. Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca moze zmienic
godziny doby hotelowej. W przypadku wczedniejszego przyjazdu uczestnika na kurs lub przedtuzenia
programu pobytu po godz. 12-tej Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia bezpieczne, zamykane
pomieszczenie do przechowania bagazu lub wydtuzy ostatnig dobe hotelowg do 16:00.

16. Hotel powinien dysponowac tacznie co najmniej 40 miejscami noclegowymi.

17. Obiekt powinien dysponowac co najmniej:

e 1 salg konferencyjng o powierzchni minimum 85 m2 dla minimum 50 oséb (miejsca siedzgce stoliki
dwuosobowe w rzedach, lub podkowa),

e 1 salg konferencyjng o powierzchni minimum 45 m2 dla minimum 15 os6b (miejsca siedzace, stoliki
dwuosobowe w rzedach, lub podkowa),

18. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla oséb prowadzacych kurs.
Zamawiajagcy moze wymaga¢, a Wykonawca zapewni pokoje dwuosobowe do pojedynczego
wykorzystania.

19. Zamawiajgcy moze wymagac, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wytacznej dyspozycji dla
Zamawiajacego w liczbie 5 miejsc.

20. Miejsca parkingowe muszg znajdowac sie na terenie hotelu, w ktérym swiadczone bedg ustugi objete
przedmiotem zamdwienia.

21. Zamawiajacy okresla orientacyjng liczbe uczestnikdw kursu zastrzegajac mozliwos$¢ zmiany liczby oséb
w grupie. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane liczby uczestnikéw kursu, ktéra moze wynies¢ minimum 15
do maksymalnie 40 osob.

22. Zamawiajacy zaptaci wykonawcy wytacznie za faktycznie wykonane ustugi.
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23. Ustuge Wykonawca $wiadczy na terenie jednego, tego samego obiektu (budynku) hotelu.

24. W ramach kursu przygotowujgcego nauczycieli kierowanych przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg do pracy dydaktycznej wsréd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica Wykonawca
zapewnia dla uczestnikow:

e sale wyktadowa dla minimum 50 oséb z: dostepem do Internetu (Wi-Fi: sita sygnatu minimum 80%
mierzona w 4 punktach wyznaczonych przez przekatne sali), mozliwoscig szybkiego zaciemnienia,
wyposazona w ekran (minimum 2,5x2,5m), nagtosnienie - mierzone w 4 punktach wyznaczonych przez
przekatne sali, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe.

e sale wyktadowg dla minimum 15 oséb z: dostepem do Internetu (Wi-Fi mierzona jw.), wyposazona
w ekran (minimum 1,5x1,5m), nagtosnienie.

e gabinet lub pokdj co najmniej 2 osobowy do zajec indywidualnych,

e gabinet lub pokdj co najmniej dla 3 oséb,

Swiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikéw w pokojach 1 lub 2 osobowych, (pokoje z tazienkami
i toaletami), bezptatnym Wi Fi,

e zapewnia wyzywienie dla uczestnikéw, ($niadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy) z mozliwoscig

ptynnego regulowania godziny przygotowania positkdw w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego,
Sale szkoleniowe Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu na caty okres trwania kursu. Sale szkoleniowe
dostepne s3 co najmniej od godz. 9:00 w pierwszym dniu. Sale szkoleniowe dostepne sg co najmniej od godz.7:30
do godz. 22:30 w drugim i kolejnym dniu. Sale szkoleniowe dostepne s3 co najmniej do godz.17,00 w ostatnim
dniu.
25. Nie pozniej, niz co najmniej 7 dni przed terminem szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do zatwierdzenia:

e wykaz pomieszczen wraz z wyposazeniem przeznaczonych do wykorzystania,

* ramowe menu wyzywienia.

26. Potwierdzenie doktadnej liczby oséb uczestnikéw kursu nastgpi najpdiniej 3 dni przed rozpoczeciem
kursu.

27. Zamawiajgcy ponosi koszty faktycznie zrealizowanej ustugi.

28. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu bez dodatkowych opftat:

* obstuge organizacyjno-techniczng polegajacg na zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad
wynajmowang powierzchnig, przygotowaniem sali, biezacg obstuga tj. instalowaniem/udostepnianiem
wyposazenia, sprawdzaniem jego stanu technicznego i zagwarantuje obstuge sprzatajaca,

e miejsce na umieszczenie standdw reklamowych, roll-apéw i materiatdow informacyjno-promocyjnych w
ogolnie dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2mb. i w hollu wejscia giéwnego
minimum 1mb.,

* mozliwos¢ organizacji recepcji w miejscu widocznym i ogélnodostepnym dla uczestnikow kursu tj. 1

stolik i 2 krzesta,
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w razie potrzeby bezpieczne przechowywanie materiatéw i publikacji nalezacych do Zamawiajacego
w bezposrednim sasiedztwie sali wyktadowej,
mozliwos¢ projekcji na elewacji budynku logo Zamawiajgcego lub tresci zwigzanych z prowadzonym

spotkaniem/kursem.

Xll. Wyzywienie.

19,
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ul. Kielecka 43,

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktyczng zamowiong liczbe positkdw. Wykonawca otrzyma
od Zamawiajgcego informacje o faktycznym zapotrzebowaniu najpdiniej na 7 dni przed dniem realizacji
ustugi.
W ramach swiadczonej ustugi Wykonawca zapewnieni Zamawiajacemu wyzywienie dla uczestnikow
kursu. Szczegoty, wtym dokitadne menu, dotyczace wyzywienia uzgodni wskazany Pracownik
Zamawiajacego z Wykonawcg lub osoba wskazang przez niego. Ostateczne wymogi dotyczgce ilosci
positkdw i ich sktadu zostang podane na 7 dni przed terminem realizacji ustugi.
Nizej wymienione rodzaje positkdw i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym, jaki Wykonawca
powinien zapewni¢ w swojej ofercie.
W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania w ramach kursu
serwisow kawowych, catodziennego wyzywienia ($niadanie obiad, kolacja), w terminach i ilosci
wskazanych w harmonogramie/planie szkolenia przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajacego.
Serwis kawowy dostepny od godz. 10.00 do godz. 21.00 w 1 dniu kursu.
Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 21.00 w kazdym dniu kursu z wytgczeniem pierwszego
i ostatniego dnia.
Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 12.00 w ostatnim dniu kursu.
Sniadania, obiady i kolacje zgodnie z planem szkolenia/harmonogramem ustugi.
Wykonawca zapewni mozliwos¢ rozpoczecia positku w godzinach:
e Sniadania: 7:00 - 8:30
e Obiady: 13:00 - 15:00
* Kolacje : 19:00 - 20:30
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany harmonogramu ustugi do 7 dni przed realizacja.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podania positkow na jednorazowych naczyniach.
Serwis, na ktérym bedg podawane positki powinien stanowic estetyczng catos¢ (komplet), nie moze byc
obttuczony i popekany.
Wykonawca dostarczy serwetki.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podania obiadéw w formie szwedzkiego stotu.
Wykonawca zabezpieczy odpowiednig dla liczby osob ustalong z Zamawiajacym liczbe stolikéw.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dzielenia uczestnikéw kursu na grupy przy realizacji ustugi
wyzywienia ($niadanie, obiad, kolacja).

Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikéw liczbe estetycznych, niepoplamionych obruséw.

f
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Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe personelu do obstugi ustugi gastronomicznej ($niadanie, obiad,
kolacja).
W trakcie positkéw i przerw kawowych, Wykonawca zapewni obstuge niezbedng do regularnego
uzupetniania potraw i napojow dla uczestnikow.
Wykonawca zobowigzuje sie do posprzatania pomieszczenia, w ktérym serwowane bedg positki i napoje.
Jakos¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysoka estetyka podania.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia propozycji minimum dwdéch wariantéw (oznaczonych A i
B) zestawdw menu na kazdy dzien kursu, do Zatwierdzenia przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni przed
terminem realizacji ustugi restauracyjnej.
Jakos¢ serwowanych potraw powinna charakteryzowac sie wysoka estetyka podania.
Wykonawca zapewni do kazdego positku nielimitowang ilos¢ pieczywa (pieczywo razowe, pszenne, itp.).
Przyktadowe zestawy minimum:
5) Serwis kawowy:
wariant A : $wiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 1/0s.), kawa mielona i rozpuszczalna, 300
ml, dla 1/os., czarna herbata lisciasta w saszetkach po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazdg osobe, wybor
herbat w saszetkach o smakach (np. cytrynowy, zielona, jasminowa, biata, owoce lesne, malinowa,
mieta), dodatki do kawy i herbaty (cukier brgzowy i biaty, Smietanka do kawy, mleko, cytryna w
plasterkach) 10 ml lub 5 g/os., woda (niegazowana) — 1,5 |/os., woda (gazowana) — 0,5 |/0s., soki (2 smaki
do wyboru np. jabtkowy, pomaranczowy,) w formie bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,3 1/os.
kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate) — (np. winogrona, jabtka) 500 g., kruche ciasteczka—3
szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;
wariant B : Swiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 I/o0s), kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml,
dla 1/0s., czarna herbata liéciasta w saszetkach po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazdg osobe, wybdr
herbat w saszetkach o smakach (np. cytrynowy, zielona, jaSminowa, biata, owoce lesne, malinowa,
mieta), dodatki do kawy i herbaty (cukier biaty, mleko, cytryna w plasterkach) 10 ml lub 5 g/os., woda
(gazowana, niegazowana) - 2,0 |/os., soki (2 smaki do wyboru np. jabtkowy, pomarariczowy,) w formie
bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,2 |/os. kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate) 400
g., kruche ciasteczka—-3 szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;
Pozycja - woda: gazowana 20% niegazowana 80%, opakowania jednostkowe maksymalnie 0,8 I.
6) Sniadanie:
wariant A: Jajko sadzone ze szczypiorkiem 2 szt., 100g, wedlina 170 g., twarég z rzodkiewka 100 g., masto
20g., dzem 30 g., pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 350 ml, dla 1/os. , kawa mielona i rozpuszczalna,
350 ml, dla 1/os.
wariant B: kietbaski cateringowe 200g., wedlina 100 g., chrzan 20 g., serek topiony 25 g., warzywa 150
g., masto 20 g., dzem 30 g., pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 250 ml, dla 1/0s., kawa mielona i
rozpuszczalna, 300 ml, dla 1/os.

7) Obiad:
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wariant A: zupa kalafiorowa 500 ml, schab ze sliwkg 250 g., fasolka szparagowa 150 g., satata ze
smietang 100 g., ziemniaki z koprem 200 g., kompot 200 ml, owoce (np.jabtko/winogrona) 350 g., dla
1/os.

wariant B: kapusniak 500 ml, roladki schabowe 250 g., buraczki zasmazane 150 g., suréwka
wielowarzywna 250 g., kasza gryczana 150 g., napdj owocowy 200 ml, owoce (np. owoce
sezonowe/banan, cytrusy) 350 g., dla 1/os.

8) Kolagja:

wariant A: strogonow 300 g., wedlina 100 g., ser zétty 100 g., warzywa 150 g., masfo 20 g., dzem 20 g.,
pieczywo 250 g., owoce (np. owoce sezonowe/winogrona) 350 g., herbata z cytryng 250 ml, dla 1/os.,
kawa mielona i rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os. wariant B: leczo 300 ml., wedlina 100 g., satatka z
kukurydzy 150 g., warzywa 100 g., masto 20 g., dzem 20 g., pieczywo 250 g., owoce 350 g., herbata z

cytryng 250 ml, dla 1/os, kawa mielona i rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os.

Xlll.Hotel

D. Pokoje 1 lub 2 osobowe,

5. Pokdj musi posiadac podstawowe wyposazenie — t6zko (jednoosobowe 90x200 cm lub dwuosobowe
140x200 cm), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia), szafke nocng lub stolik,
biurko lub stot, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak $cienny na odziez wierzchnia,
lampke nocng, lampke do pracy oraz oswietlenie gorne, bezposredni i tatwy dostep do co najmniej
jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, bagainik.

6. Uzupetnieniem wyposazenia s wyktadzina dywanowa w catym pomieszczeniu lub dywaniki przy kazdym
tozku, zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty piémiennicze, zestaw do czyszczenia
odziezy i obuwia.

7. tazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowg oraz w ostone
na wanneg lub prysznic, umywalke z blatem lub potka, wc. Wyposazenie uzupetniajgce to lustro, gniazdko
z ostong, pojemnik na $mieci oraz zestaw dla kazdego goscia: mydetko toaletowe lub dozownik z mydtem
w plynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

8. Dostep do bezptatnego Wi Fi: sita sygnatu w kazdym pokoju minimum 60%.

E. Parking samochodowy do bezptatnego uzytkowania przez uczestnikow.

F. Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

?
XIV. Sale szkoleniowe :
¢ 1sale konferencyjng o powierzchni minimum 85 m2 dla minimum 50 os6b (miejsca siedzace, stoliki
dwuosobowe w rzedach z mozliwoscig zmiany utozenia)
¢ 1 sale konferencyjng o powierzchni minimum 45 m2 dla minimum 15 oséb (miejsca siedzace, stoliki

dwuosobowe w rzedach z mozliwoscig zmiany utozenia, lub podkowa)
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Sala wyposazona w ekran, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe, nagtosnienie, wg potrzeb dodatkowo:
komputer, odtwarzacz CD,DVD, stoly i krzesta, dodatkowe przedtuzacze, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w sali
minimum 80%).

Wykonawca udostepni na zyczenie Zamawiajacego: trybunke konferencyjna, stojak do mikrofonu, stojak z
podstawg do zawieszenia co najmniej 1 sztuki flagi, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazondéw do zywych
kwiatow (wazon -srednica swiatta w gérnej czesci co najmniej 15 cm i wysokosci co najmniej 40 cm, dodatkowe

stoliki i krzesta.

XV. Sala lub gabinet:
e dla 2/3 osob:
o powierzchni minimum 18 m2, wyposazona w ekran, (wg potrzeb dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD,

DVD), stoty i krzesta, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w pomieszczeniu minimum 80%)

Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje mieszkalne w tym samym budynku.

XVI. Ustuga restauracyjna:
| e calodzienne wyzywienie dla uczestnikdw, $niadanie, kolacja (bufet, szwedzki st6t),

| e obiad (dwa dania, deser, napoje)

| Positki z mozliwoscig ptynnego regulowania godziny podawania w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

| Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.
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