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Warszawa, dnia 24 lipca 2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
na petnienie funkcji animatora dzieci (zwanego dalej Animatorem) podczas kursu adaptacyjno-jezykowego

dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdarisku, w dniach

od 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8 wrzesnia 2019 r. (zwanych dalej kursem lub obozem).

1. Opis Przedmiotu zamowienia / zadania animatora

1. Petnienie funkcji animatora (zwanego dalej Animatorem) podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla

repatriantow i cztonkéw ich rodzin organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdarsku, w
dniach 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8 wrzesnia 2019 r. (zwanych dalej kursem lub obozem).

2. Wymiar godzin — 70 godzin dydaktycznych (70x45 minut).

3. Zajecia bedaq realizowane podczas kursu dla repatriantow i cztonkéw ich rodzin w Gdansku, ktéry bedzie
trwat w terminie od dnia 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8 wrzesnia 2019 r.

4. Napisanie programu 70-godzinnych zajec z zakresu doskonalenia znajomosci jezyka polskiego (30 godzin)
i adaptacji do polskich warunkéw dzieci repatriantow (utatwienie integracji spotecznej poprzez
wzmocnienie poczucia wtasnej wartosci, zwiekszenie otwartosci na kontakty z réwiesnikami) — (40
godzin). Zajecia odbywac sie bedg codziennie (9-10 godzin) w czasie, gdy ich opiekunowie/rodzice bedg
uczestniczy¢ w zajeciach adaptacyjnych i jezykowych dla dorostych, w godzinach 9.00-18.00, z przerwg
na positki. Zajecia odbywac sie beda na terenie hotelu — miejscu pobytu repatriantow, w sali
przystosowanej do potrzeb prowadzgcego zajecia. Materiaty papiernicze (kredki, zeszyty, otéwki)
zapewnia Zamawiajacy (ORPEG). W ramach zaje¢ przewidziane sg wycieczki, spacery po miescie, wyjscia
do muzedw, kina lub teatru. Prowadzacy zajecia otrzyma harmonogram zajec¢ w dniu podpisania umowy.
ORPEG zapewnia prowadzacemu pokdj w hotelu i catodzienne wyizywienie, a takze bezpfatne
uczestnictwo w wyzej wymienionych imprezach kulturalnych

5. Przeprowadzenie wedtug tego programu 70 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 minut) z
zakresu doskonalenia znajomosci jezyka polskiego i adaptacji dzieci repatriantow.

6. Materiaty do prowadzenia zajec.

6.1. Wykonawca zapewni podreczniki i c¢wiczenia zwane dalej ,ksigzkami” przeznaczone do
prowadzenia zajec¢ z jezyka polskiego dla dzieci podczas stacjonarnego obozu adaptacyjno —
jezykowego dla repatriantéw i cztonkdw ich rodzin.

6.2. Wykaz ksigzek ( w przypadku braku na rynku ktoregos z tytutdw zamawiajacy dopuszcza zmiane
pozycji na inna uzgodniong z Zamawiajgcym): Bawimy sie w polski 1. Podrecznik do nauki jezyka
polskiego jako obcego dla dzieci [Aleksandra Achtelik, Bernadeta Niesporek-Szamburskal,
Wydawnictwo Uniwersytetu Slgskiego

6.3. Wykonawca dostarczy materiaty do hotelu wskazanego przez Zamawiajacego, ktory znajdowat sie
bedzie w granicach administracyjnych miasta w ktérym odbywat bedzie sie obdz. Wykonawca
przekaze materiaty osobom, ktére beda prowadzity kursy. Osoby te przekazg materiaty uczestnikom
kursu na wtasnosc. Materiaty muszg zostac dostarczone uczestnikom najpézniej w dniu 31 sierpnia
2019r.
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6.4. Zamawiajacy kupi maksymalnie 8 egzemplarzy materiatéw wskazanych w pkt. 6.2.

6.5. Zamawiajacy dla celow poréwnawczych ofert przyjmie cene brutto stanowigcg sume cen
jednostkowych po jednej szt. Kazdej pozycji wskazanego materiatu dydaktycznego. Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy za zamowione pozycje zgodnie z faktycznymi zaméwieniami zgodnie z cenami
jednostkowymi, jakie zaoferuje Wykonawca w formularzu ofertowym.

6.6. UWAGA: Zamawiajacy wskazuje, jako wymodg minimalny, Ze wszystkie podreczniki objete

niniejszym zamdwieniem winny zostac dostarczone w oktadce miekkiej. Zamawiajgcy dopuszcza,

jako spetniajgce wymagania minimalne zaoferowanie podrecznikow w oktadce twardej zamiast

podrecznikéw w oktadce miekkiej

Prowadzenie dokumentacji zaje¢ wedtug wzoréw ORPEG (dziennik).
Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ osobie wskazanej przez Zamawiajacego program (z
podaniem tematyki) na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem obozu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zgtoszenia zmian i zalecen do przedstawionego opisu.
9. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajgcego. Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
2. Minimalne wymagania wobec osoby, ktdra bedzie prowadzita zajecia (dla wszystkich czesci jednakowe):

Doswiadczenie prowadzenia co najmniej jednego stacjonarnego obozu / kolonii/zielonej szkoty/ wycieczki dla

dzieci w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajacego co najmniej 3 dni, a takze
doswiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co
najmniej 30 godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzie¢mi pochodzenia
polskiego mieszkajgcymi poza Polska lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co najmniej
30 godzin dydaktycznych.
3. Klauzula informacyjna —~zamdwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r.- Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.z 2018 r. poz. 1986 z péinzm ).
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1| 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

2. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z
siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,

3. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w O$rodku Rozwoju Polskiej Edukaciji za Granicg: adres
e-mail:iod@orpeg.pl,

4. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust. 1lit. c RODO w celu zwigzanym z:

a) przeprowadzeniem postepowania na petnienie funkcji animatora dzieci podczas kursu adaptacyjno-
jezykowego dla repatriantow i cztonkéw ich rodzin organizowanego w formie obozéw stacjonarnych
w Gdansku, w dniach od dnia 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8 wrzesnia 2019 r

b) realizacja umowy, ktdra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

c) przekazaniem dokumentacji postepowania do organdéw kontrolnych,

d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do
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a)
b)

c)
d)

e)

7.
a)
b)

c)

d)

8.
a)
b)

c)

informacji publicznej (Dz. U. z 2018 poz.1330 z pdZn. zm.).

Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,
podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczern sgdowych, tytutéw
wykonawczych,

organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnie obowigzujgcych.

Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ipo jego zakonczeniu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na postepowania na petnienie funkcji animatora
dzieci podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantow i cztonkéw ich rodzin podczas kursu
organizowanego w formie obozéw stacjonarnych w Gdarisku, w dniach 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8
wrzesnia 2019,

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychi,

na podstawie art. 18 1RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,

Nie przystuguje Pani/Panu

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem obowiqzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0séb

fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie

o0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub

1 Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o dokonanie zakup ani zmiang
umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

g Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
z $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.
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art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
4. Wynagrodzenie
Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajacego faktura/rachunek.
2. Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokét odbioru ustugi.
3. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
4. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg dotyczgca prowadzenia kursu:
a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru :

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO” NR .....cococeevenninaens 8
Trwajgcej od dnia........ccccccuueeeee...Zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa
w okresie od nastepujgcych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie °© I I
Stawka godzinowa I |

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C
WYNAErodzenie brutto:. ... e

0 11 .

(data i podpis Wykonawcy)
(data i podpis Zamawiajgcego)
A zaznaczy¢ wiasciwe
8 prosze podaé numer o ile istnieje na umowie
¢ pole obowigzkowe
b) protokét odbioru ustugi,
c) dziennik zajec
5. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosc gospodarcza:
a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca o$wiadcza, ze jest osobg fizyczna, wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgca pracownikéw lub
zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktdérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10
paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177) i w zwigzku
z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
umowy.
b) protokét odbioru ustugi,
c) dziennik zajec.
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6. Woyplata za realizacje przedmiotu zamdwienia nastapi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia zfozenia rachunku/faktury wraz dokumentacjg o ktérej mowa odpowiednio w ust. 4 lub
5.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca upowaznia do odbioru przedmiotu UMOWY .........ccccccceeveerercvnennenn. [UD 050bE J3 zastepujaca.

9. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty
w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastgpnie
zawarcia umowy na Zamawiajacym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich
obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztéw, jakie
zobowigzany bedzie ponies¢ Zamawiajacy.

Sposoéb kalkulowania ceny:

5.1. Zamawiajgcy zapewnia w trakcie trwania kursu:
1) noclegii catodniowe wyzywienie;
2) zwrot kosztéw uczestnictwa w zajeciach, w ktérych beda brali udziat uczestnicy kurséw, jak np. wyjscie
do muzeum, przejazdy podczas wycieczki organizowanej w ramach kursu;
3) Koszty materiatéw papiernicze (kredki, zeszyty, otowki itp.)
5.2. Zamawiajacy nie zapewnia kosztéw dojazdu animatora do i z miejsca, w ktérym odbywac bedzie sig kurs.
5.3. Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest uja¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu (w
szczegdlnosci prowadzenie zaje¢ i zapewnienie materiatéw do nauki zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia)zamowienia z wyjatkiem kosztow wskazanych w pkt. 5.1. 1) i 2) w tym takie podatek VAT lub
sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczkg na podatek dochodowy

6. Kryteria wyboru oferty odrebnie dla kazdej czesci zaméwienia:

1. Kryterium nr 1: ,,Cena” (Pc) — waga 80 % - ocena bedzie dokonywana wedfug wzoru:
C min
Pc = = x 100 pkt.x80%
Cn
gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
Cmin - Najnizsza cena wsréd zaproponowanych przez Wykonawcow,
C.» - cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 80 pkt.

2. Kryterium nr 2: ,doéwiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia (Animator)”
(Ps) —waga 20 %

Zamawiajacy wskazuje jako minimalne do$wiadczenie dla osoby, ktéra bedzie petnita funkcje Animatora:
Doéwiadczenie prowadzenia co najmniej jednego stacjonarnego obozu / kolonii/zielonej szkoty/ wycieczki dla
dzieci w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co najmniej 3 dni, a takze
do$wiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co najmniej
30 godzin dydaktycznych lub do$wiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dziecmi pochodzenia polskiego
mieszkajacymi poza Polsk3 lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co najmniej 30 godzin

dydaktycznych.
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Wykonawca moze wskaza¢ w ofercie osobe, ktéra bedzie Animatorem dzieciecym i bedzie posiadata wieksze
doswiadczenie w powyiszym zakresie. Wykonawca otrzyma punkty w kryterium doswiadczenie osoby, ktéra

bedzie realizowata przedmiot zamdwienia, w liczbie wskazanej w ponizszej tabeli.

Liczba
Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia (Animator dzieciecy) »
punktow

Prowadzenia co najmniej jednego stacjonarnego obozu / kolonii/zielonej szkoty/ wycieczki dla dzieci

w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajgcego co najmniej 3 dni,

prowadzenia co najmniej trzech stacjonarnych obozéw / kolonii/zielonych szkét/ wycieczek dla dzieci w

ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajacego co najmniej 3 dni,

prowadzenia co najmniej pieciu stacjonarnych obozéw / kolonii/zielonych szkét/ wycieczek dla dzieci w -
ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze co najmniej 30 godzin i trwajacego co najmniej 3 dni,

Prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co najmniej 30
godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego z dzieémi pochodzenia
polskiego mieszkajacymi poza Polska lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co

najmniej 30 godzin dydaktycznych.

Prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co najmniej 60
godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zaje¢ z jezyka polskiego z dzieé¢mi pochodzenia
polskiego mieszkajacymi poza Polska lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co
najmniej 60 godzin dydaktycznych.

Prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzieémi w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co najmniej 90

godzin dydaktycznych lub doswiadczenie prowadzenia zajec z jezyka polskiego z dzieémi pochodzenia 10
polskiego mieszkajacymi poza Polska lub z cudzoziemcami, w ciggu ostatnich trzech lat w wymiarze co

najmniej 90 godzin dydaktycznych.

UWAGA 2: W kryterium dosSwiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia {Animator

dzieciecy) Wykonawca otrzyma maksymalnie 20 pkt.

Za najkorzystniejszq odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia wybrana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwyzszq
liczbe punktdw wedfug powyzszych kryteriéw oceny ofert.
7.  Wykaz dokumentodw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

8. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zaméwienia i musi byé sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego
zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
dopuszcza moiliwos¢ sktadania ofert rownowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

3.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie diugopisem lub
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niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

3.1. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

3.1. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

3.1. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty;

3.1. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

3.1. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

3.1. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujacy oferte;

3.1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

9. Miejsce i termin skiadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 2 sierpnia 2019 r. do godziny 15:00 na adres: paulina.rybska@orpeg.pl lub
poczty tradycyjng na adres : Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa z dopiskiem , Animator”. Decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postgpowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
moga byé one udostepniane. W tym przypadku powinien ja oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np.w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”
lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje Zzadne roszczenie wobec
Zamawiajgcego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.p!

M‘L’ :{L\_A_,.
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FORMULARZ OFERTOWY
Dane Wykonawcy (imie | nazwisko Iub firma)i....c i siimsisismiiimssissississsismstismai
Siedziba/adres zamieszkania WYKONAWEY ......coceiieiiiie ettt seeaeeeneeesee b eesteesaeeneans
NIBL s cosiscncvasmmnsscammmsssssammrasssanisrsn s ise sv R WSS REGON..xiciscimivissommensmmmmssusasms s amemnsomss
Tl i FAX e
WWWesmasnmnsnianigis BBl caismimasisrmsessogreesss

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa

Sktadamy oferte na:

na petnienie funkcji animatora dzieci (zwanego dalej Animatorem) podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla
repatriantow i cztonkdw ich rodzin organizowanego w formie obozdw stacjonarnych w Gdarisku, w dniach od
dnia 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8 wrze$nia 32019 . za:

b (STOWNIE: ettt s, €O STANOWI kwote

wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysoko$ci ......%* lub: cena brutto
ciineenniene 28 (STOWNI€ o ZEOEYCh). Wykonawea oswiadcza, i2 przedmiotowa ustuga* jest
zwolniona z podatku VAT* (STOWNIE:......ccccceveiiiiiiccreeeieceieeeieseees e 210tYCH),  lub: cena  brutto

.zt (stownie............cccccovuvcvuuvnennnn. ZtOtych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo*.

*niepotrzebne skresli¢

Cena brutto materiatéw dydaktycznych dla obozu:

Bawimy sie w polski 1. Podrecznik do nauki jezyka polskiego jako obcego dla dzieci [Aleksandra Achtelik,
Bernadeta Niesporek-Szamburska], Wydawnictwo Uniwersytetu Slaskiego

za jedng SZtuke ..ccvveeeeeeveeiieenens T Lo | ——

wraz z podatkiem VAT w stawce ........%
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1. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamodwienia jest

(wypetniajqg jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspding oferte)

2. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamoéwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym oraz, ze akceptujemy istotne postanowienia umowy
stanowigce zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 10 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz

przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

Do oferty zatagczam nastepujace dokumenty:
1)
2)

(miejscowosc, data) (podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji

* niepotrzebne skreslic

W
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Oswiadczam, e osobg, ktéra bedzie

realizowata  przedmiot

wuenry kEOITY/a:

zamodwienia  jest

Pan/Pani:

Lp.

Wymaganie

Spetnia

Przedmiot
Zamowienia ( w tym
liczba godzin i dni)

Podmiot, dla
ktérego ustuga
zostata wykonana

Termin

wykonania

Zamdwienia

Prowadzenia co najmniej jednego
stacjonarnego obozu kolonii/zielonej
szkoty/ wycieczki dla dzieci w ciggu
ostatnich 5 lat, w wymiarze co
najmniej 30 godzin i trwajgcego co

najmniej 3 dni,

Prowadzenia co najmniej trzech
stacjonarnych obozéw
/kolonii/zielonych szkét/ wycieczek
dla dzieci w ciggu ostatnich 5 lat, w
wymiarze co najmniej 30 godzin i

trwajgcego co najmniej 3 dni,

Prowadzenia co najmniej pieciu
stacjonarnych obozdéw / kolonii
/zielonych szkodt/ wycieczek dla dzieci
w ciggu ostatnich 5 lat, w wymiarze
co najmniej 30 godzin i trwajgcego co

najmniej 3 dni,

Prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat
w wymiarze co najmniej 30 godzin
dydaktycznych lub doswiadczenie
prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi pochodzenia polskiego
mieszkajacymi poza Polskg lub z

cudzoziemcami, w ciggu ostatnich
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trzech lat w wymiarze co najmniej 30

godzin dydaktycznych.

5 Prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi w ciggu ostatnich trzech lat
w wymiarze co najmniej 60 godzin
dydaktycznych lub doswiadczenie
prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi pochodzenia polskiego
mieszkajgcymi poza Polska lub z
cudzoziemcami, w ciggu ostatnich
trzech lat w wymiarze co najmniej 60

godzin dydaktycznych.

6 Prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dziec¢mi w ciggu ostatnich trzech lat
w wymiarze co najmniej 90 godzin
dydaktycznych lub doswiadczenie
prowadzenia zajec z jezyka polskiego
z dzie¢mi pochodzenia polskiego
mieszkajacymi poza Polska lub z
cudzoziemcami, w ciggu ostatnich

trzech lat w wymiarze co najmniej 90

godzin dydaktycznych.

Oéwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 0sdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o

udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosc, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/

Wykonawcy/

N T ol

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

»
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UMOWA NR ...../2019/ORPEG/PCN/R

W dniu . 2019 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibq w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej

Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

.............................................................................................. zwanym dalej Wykonawcg zwanymi dalej Stronami, a

osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest petnienie funkcji animatora dzieci (zwanego dalej Animatorem) podczas kursu
adaptacyjno-jezykowego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin organizowanego w formie obozu
stacjonarnego w Gdarisku w dniach 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8 wrzesnia 2019 r. (zwanego dalej kursem lub
obozem).
2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezato bedzie:

2.1. Napisanie programu 70-godzinnych (70 x godzina dydaktyczna = 45 minut) )zaje¢ z zakresu doskonalenia
znajomosci jezyka polskiego (30 godzin) i adaptacji do polskich warunkéw dzieci repatriantow
(utatwienie integracji spotecznej poprzez wzmocnienie poczucia wiasnej wartosci, zwiekszenie
otwartosci na kontakty z réwiesnikami) — (40 godzin). Zajecia odbywac¢ sie bedg codziennie (9-10
godzin) w czasie, gdy ich opiekunowie/rodzice beda uczestniczy¢ w zajeciach adaptacyjnych i
jezykowych dla dorostych, w godzinach 9.00-18.00, z przerwg na positki. Zajecia odbywa¢ sie bedg na
terenie hotelu — miejscu pobytu repatriantdw, w sali przystosowanej do potrzeb prowadzgcego zajecia.
Materiaty papiernicze (kredki, zeszyty, otéwki) zapewnia Zamawiajgcy (ORPEG). W ramach zajec
przewidziane sg wycieczki, spacery po miescie, wyjscia do muzedw, kina lub teatru. Prowadzgcy zajecia
otrzyma harmonogram zaje¢ w dniu podpisania umowy. ORPEG zapewnia prowadzacemu pokdj w
hotelu i catodzienne wyzywienie, a takie bezptatne uczestnictwo w wyzej wymienionych imprezach
kulturalnych

2.2. Przeprowadzenie wedtug tego programu 70 godzin dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 minut) z
zakresu doskonalenia znajomosci jezyka polskiego i adaptacji dzieci repatriantow.

2.3. Prowadzenie dokumentacji zaje¢ wedtug wzoréw Zamawiajgcego (dziennik).

2.4. Zapewnienie materialéw do prowadzenia zaje¢ w zakresie nauki jezyka polskiego:

a) Wykonawca zapewni podreczniki i éwiczenia zwane dalej , ksigzkami” przeznaczone do prowadzenia
zajeC z jezyka polskiego dla dzieci podczas stacjonarnego obozu adaptacyjno — jezykowego dla
repatriantéw i cztonkéw ich rodzin.

b) Wykaz ksigzek ( w przypadku braku na rynku ktéregos z tytutéw zamawiajacy dopuszcza zmiane
pozycji na inna uzgodniong z Zamawiajgcym): Bawimy sie w polski 1. Podrecznik do nauki jezyka
polskiego jako obcego dla dzieci [Aleksandra Achtelik, Bernadeta Niesporek-Szamburska],
Wydawnictwo Uniwersytetu Slaskiego
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c¢) Wykonawca dostarczy materiaty do hotelu wskazanego przez Zamawiajgcego, ktory znajdowat sie
bedzie w granicach administracyjnych miasta w ktérym odbywat bedzie sie obdz. Wykonawca
przekaze materiaty osobom, ktére beda prowadzity kursy. Osoby te przekaza materiaty uczestnikom
kursu na wtasnosé. Materiaty muszg zosta¢ dostarczone uczestnikom najpézniej w dniu 31 sierpnia
2019r.

d) Zamawiajgcy kupi maksymalnie 8 egzemplarzy materiatow wskazanych w pkt. 6.2.

e) Zamawiajacy wskazuje, jako wymog minimalny, ze wszystkie podreczniki objete niniejszym
zamowieniem winny zosta¢ dostarczone w oktadce miekkiej. Zamawiajacy dopuszcza, jako
spetniajgce  wymagania minimalne zaoferowanie podrecznikéw w oktadce twardej zamiast
podrecznikdéw w oktadce miekkiej

2.5. Przedstawienie osobie wskazanej przez Zamawiajacego program (z podaniem tematyki) na 7 dni
roboczych przed rozpoczeciem obozu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtoszenia zmian i zalecen
do przedstawionego opisu.

2.6. Prowadzacy zajecia otrzyma harmonogram zaje¢ w dniu podpisania umowy. ORPEG zapewnia
prowadzgcemu pokodj w hotelu i catodzienne wyzywienie, a takze bezptatne uczestnictwo w wyzej
wymienionych imprezach kulturalnych.

2.7. Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania umowy do dnia 13 wrzesnia 2019 r. z tym, ze kurs
bedzie trwat od 31 sierpnia 2019 r. do 8 wrzesnia 2019 .

2.8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikow Wykonawcy.

3. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osob, jak za wtfasne dziatania
lub zaniechania.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 3.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajacego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany niezwfocznie na pismie, informowac¢ Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wpltyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opoznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

8. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedfug swojej

najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacii za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl, www.orpeg.pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

oraz majac na wzgledzie ochrone interesdw Zamawiajgcego.

§3
1. Strony zgodnie ustalajg, ze za prawidtowe i kompletne wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w

§ 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej wysokosci: ..........c.e...... 2t brutto (stownie:
reeeees) €O Stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami

na ubezpieczenie spofeczne pfatnymi przez Zmawiajagcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek

dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ... %* lub: cena brutto ... zt
(STOWRIE: ..o ZEOEYCh). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa usfuga* jest zwolniona z
podatkis; VAT® (STOWHIE . aimmmnmniimnmmnswmsmiasnmsmnna 200tych], Jub: cent ‘Britto «uaxmisse 91
(SFOWRI€:....ccovvvverrevevriscerieen ZEOLYCh). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.a

prowadzone kursy i dostarczone materiaty dydaktyczne.
2. Rzeczywiste wynagrodzenie zostanie obliczone zgodnie w oparciu o liczbe przeprowadzonych kurséw oraz
dostarczonych materiatéw dydaktycznych, zgodnie z cenami wskazanymi w formularzu ofertowym z dnia

ceneennnnns 2019 1. stanowigeym zatacznik nr .... do niniejszej umowy.

3. Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/rachunek.
4. Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokét odbioru ustugi.
5. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
6. W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, Wykonawca
zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg dotyczaca prowadzenia kursu:
a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik nr ....... do umowy :
b) pprotokét odbioru ustugi
7. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarcza:
a) Wykonawca ztozy o$wiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osobg fizyczna, wykonujaca
dziatalnos$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikéw lub
zawierajgcg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 . poz. 2177) i w zwigzku
z powyiszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
umowy.
b) Protokét odbioru ustugi.
8. Woyptata za realizacje przedmiotu zamdéwienia nastapi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia ztozenia rachunku/faktury wraz dokumentacjq o ktérej mowa odpowiednio w ust 4 lub 5.
9. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
10. Wykonawca upowaznia do odbioru przedmiotu Umowy .........c.c.cceveeuenreennenenen.n. lUb 0s0beE j3 zastepujaca.
11. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzglednié wszelkie koszty w tym
podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie zawarcia
umowy na Zamawiajacym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich obligatoryjnych sktadek

na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto Wykonawcy wskazane

b

Os¢rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl, www.orpeg pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie zobowigzany bedzie poniesc
Zamawiajacy.
§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez dziatania lub

zaniechania Wykonawcy lub oséb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa osab, ktdrych
dane dotycza i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imiona
i nazwiska uczestnikdw oraz kraj, z ktérego przyjechali do Polski oraz dane pracownikéw do kontaktéw i do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

3. Kaizda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy
oswiadcza, ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi
przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

5. Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe beda przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej Umowy
w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszag Umowa.

6. Wykonawca po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoriczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni od
zakonczenia umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie
danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie usuniecia danych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowazniert do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktdre
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawcy , jak i po jego ustaniu.

9. Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu

przetwarzania i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwlocznego
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10.

11:

12.

13.

14.

15.

16.

rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom
jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za
dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wiasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetnia¢ te same wymogi
i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczeg6lnosci w zakresie gwarancji
ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy,
RODO lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
aw szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych
osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie
elektronicznej na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony
danych osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktow prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajagcy — jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany
na podstawie przepisdw innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione
z tego tytutu przez Zamawiajgcego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych
danych osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy;,

sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§6
Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo naliczyé kare
umowng w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek
naruszenia umowy z osobna
W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiajacy ma prawo
naliczy¢ kare umowng w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy
dzien zwtoki.
Zamawiajgcemu z tytutu odstapienia od umowy, wypowiedzenia lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy
przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadzieécia procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w §3
ust. 1 umowy.
Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokosé zastrzezonej
kary umownej. Kary umowne podlegajg sumowaniu.
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5.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sitg wyiszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych bez wezwania
z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.

W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu otrzymania
pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wainych powoddw uniemozliwiajgcych
prawidtowa realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznodci powodujacej, ie wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa
panstwa lub bezpieczerstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdinia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukoriczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonac¢ prawo odstgpienia w terminie 7

dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do

zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w § 8 ust. 1 pkt. 2 odstgpienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 3 dni od

powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.
§9

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:

d) postronie Zamawiaigtegn: ..uumnssnssntBlicasmsummnsa0res MBIl suusaamumsasmsa
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b) po stronie Wykonawcy: ......cceeeveeens Tl ciiciiiiiiiiciiicciieenns, AAres €-maili i,

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sa zobowigzane sobie przekazywadé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczen
WYKONAWCY JESt AdIES ....c.coeveiveecentrcer e seesaseresseseesessesnes

3. Strony zobowiazuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 4.

W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za
skutecznie doreczong.
§10

. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. B86 z pdz. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

=

2. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci przedmiot
umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art.1ust.lustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 1330 z p6Zn. zm.), ktdra podlega
udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

3. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy o ktérej mowa w ustepie 2 zawartych
w niniejszej umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imie i nazwisko, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - réwniez w zakresie firmy.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzujg odpowiednie przepisy prawa a w
szczegoblnosci
a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny -(Dz. U. 2019 r.,poz. 1145),

b) ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych

c) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.- o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz U.z 2018r., poz.200)*,

d) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.- o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 300 z p6Z. zm.).*

7. Zatacznikido umowy stanowig jej integralng czesc.

8. WszelkiesporypowstatenatlezawarciajakiwykonaniaumowyStronyzobowigzujgsierozstrzygaéwsposdb
polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu witasciwemu ze wzgledu na
siedzibe Zamawiajgcego.

9. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden
dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

*w zaleznosci od formy dziatalnosci wykonawcy
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EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO” NR .....coocovvincninense B
Trwajgcej od dnia..............................zawartej ze Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umowa
w okresie od .........ccoeernnene do ......cccrvenennen. NAstepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyiej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie © l

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C
wynagrodzenie bruttor. ...

o T I

(data i podpis Wykonawcy)

(data i podpis Zamawiajgcego)
A zaznaczy¢ whasciwe
B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe
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