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Warszawa, dnia 22 lipca 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przeprowadzenie podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin,
organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdarisku w dniach 31 sierpnia 2019 r. — 8 wrzesnia 2019 r.
(zwanego dalej kursem lub obozem) zaje¢ adaptacyjnych, dotyczacych utatwienia integracji spofecznej
repatriantéw poprzez wzmocnienie ich kompetencji w obszarze komunikacji interpersonalnej i wsparcia

poczucia wiasnej wartosci poprzez zwiekszenie otwartosci na kontakty spoteczne.

Zamawiajgcy organizuje w okresie od 31 sierpnia 2019 r. do 8 wrzesnia 2019 r., w miescie Gdansk, dwa
rownolegte obozy w zwigzku z czym poszukuje dwdch oséb do przeprowadzenia zajec o ktérych mowa wyzej, z

ktorych kazdy bedzie realizowat zadania w odniesieniu do jednego z przedmiotowych kursow.

| Zamowienie podzielone zostaje na dwie czesci zwane dalej: ,Gdansk 1" i ,Gdansk 2”. Wykonawca moze sktadac
oferte na dowolnie wybrana liczbe czesci, jednakze ze wzgledu na fakt, ze oba obozy realizowane sg w tym samym
czasie osobg realizujgcg przedmiot zamoéwienia (prowadzaca zajecia) na obu obozach nie moze by¢ ta sama
osoba.
Ponizsze informacje s identyczne dla Gdansk 1 i Gdarisk 2

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Napisanie programu i przeprowadzenia 15-godzinnych zajec¢ z zakresu utatwienia integracji spotecznej
repatriantow poprzez wzmocnienie ich kompetencji w obszarze komunikacji interpersonalnej i wsparcia
poczucia wiasnej wartosci poprzez zwiekszenie otwartosci na kontakty spoteczne. Program powinien
obejmowac nastepujgce tresci:

a) diagnoza i opracowanie poznawcze trudnych sytuacji w relacjach z ,,miejscowymi” Polakami,

b) stereotypowe obrazy siebie pomiedzy ,miejscowymi” Polakami i repatriantami,

c) funkcje psychologiczne i znaczenie spoteczne stereotypéw,

d) reagowanie na stereotypowe oceny i trudne zachowania ,miejscowych”,

e) jaknieulegac stereotypom, ktére nosze w sobie — cwiczenia dotyczgce identyfikacji wiasnych emocji
i ich wptywu na zachowania.

2. Zajecia beda realizowane podczas kursu dla repatriantdw i cztonkow ich rodzin w Gdanisku, ktéry bedzie
trwat w terminie od dnia 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8 wrzesnia 2019 .

Zajecia odbedg sie w wymiarze 15 godzin dydaktycznych (15 x 45 minut), w podziale na kilka blokdw.

4. Na dzien ogloszenia zamdwienia Zmawiajacy nie posiada wiedzy co do konkretnego dnia / dni i godzin
prowadzenia zaje¢. Termin zaje¢ zostanie podany najpdiniej na 7 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem obozu.

5. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiajacego. Istotne postanowienia umowy stanowig zatacznik

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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2.  Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie prowadzita zajecia z zakresu adaptacji do warunkéw
polskich repatriantéw (dla wszystkich czeéci jednakowe):
a) posiada kwalifikacje z psychologii,

b) posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy z dorostymi,

c) znajomosc¢ zagadnier migracji, emigracji lub repatriacji.

3. Klauzula informacyjna —~zaméwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r.- Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 z péin. zm.).
Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z
siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg: adres
e-mail:iod@orpeg.pl,
3. Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust. 1lit. c RODO w celu zwigzanym z:
a) przeprowadzeniem postepowania na przeprowadzenie podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla
repatriantdw i cztonkow ich rodzin, organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdarisku w
dniach 31 sierpnia 2019 r. do 8 wrzesnia 2019 r. (zwanego dalej kursem lub obozem) zajec
adaptacyjnych, dotyczacych utatwienia integracji spotecznej repatriantow poprzez wzmocnienie ich
kompetencji w obszarze komunikacji interpersonalnej i wsparcia poczucia wtasnej wartosci poprzez
zwiekszenie otwartosci na kontakty spoteczne

b) realizacjg umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

c) przekazaniem dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,

d) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawag z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018 po0z.1330 z poin zm.).

4. Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania bedg:

a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy,

b) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczern sadowych, tytutéw
wykonawczych,

c) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

d) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdlnie obowigzujacych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na postgpowania na przeprowadzenie podczas
kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantow i cztonkdw ich rodzin podczas kursu organizowanego
w formie obozdéw stacjonarnych w Gdarnsku, w dniach od 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8 wrze$nia 2019 .
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zajec adaptacyjnych, dotyczacych utatwienia integracji spotecznej repatriantéw poprzez wzmocnienie
ich kompetencji w obszarze komunikacji interpersonalnej i wsparcia poczucia wtasnej wartosci poprzez
zwiekszenie otwartosci na kontakty spoteczne,
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
8. Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl,
c) na podstawie art. 18 1RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 20 RODO,
d) prawe do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,
9. Nie przystuguje Pani/Panu
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie

o0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

4. Wynagrodzenie
Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/rachunek.
2. Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokoét odbioru ustugi.
Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
4. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze;j,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc wraz z rachunkiem/fakturg dotyczaca prowadzenia kursu:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru :

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO” NR ........cccvurvnnee s
Trwajgcej od dnia......c.cccecevervecneenne, zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa

. Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o dokonanie zakup ani zmiang
umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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w okresie od ........ccceiiinnene do ....coverrrirnnnnn. NAstepujgcych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyiej podanym okresie © I I

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C

SHOMWIIE 2. icuniusisisusiusos visuwsuosussiumsaviosessiosssivssssansin e o iy s e s e AN SV b S T e e s )

(data i podpis Wykonawcy)
(data i podpis Zamawiajgcego)
A zaznaczy¢ wiasciwe
B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie
¢ pole obowigzkowe
b) protokét odbioru ustugi
5. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:
a) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca o$wiadcza, ze jest osobg fizyczng, wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcq pracownikow lub
zawierajacg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 10
paidziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. Uz 2018 r. poz. 2177) i w zwigzku
z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej
umowy.
b) protokét odbioru ustugi.
6. Wyplata za realizacje przedmiotu zamdéwienia nastapi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia zlozenia rachunku/faktury wraz dokumentacjg o ktérej mowa odpowiednio w ust. 4 lub
| ust. 5.
| 7. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Wykonawca upowaznia do odbioru przedmiotu UMOWY ..........cccccceeuiecicncnnnne. lUD 0SObE j3 Zastepujgca.
Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowiazany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty
w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie
zawarcia umowy na Zamawiajgcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich
obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowiace koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto
Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztéw, jakie

zobowigzany bedzie ponies¢ Zamawiajacy.

5. Sposéb kalkulowania ceny:
Wykonawca, sktadajac oferte, zobowigzany jest uja¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamdwienia w tym takze podatek VAT lub sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczke na podatek

dochodowy.
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6. Kryteria wyboru oferty odrebnie dla kazdej czesci zaméwienia:
1. Kryterium nr 1: ,Cena” (Pc) — waga 100 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc = = x 100 pkt. x 100 %
Cn
gdzie:  Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
Cmin - najnizsza cena wsrdd zaproponowanych przez Wykonawcow,
C. - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

UWAGA: W kryterium ,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 100 pkt.

7. Wykaz dokumentdw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik — petnomocnictwo.

8. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie catos¢ przedmiotu zamoéwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki niniejszego

zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej

alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Zamawiajacy
| dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert réwnowaznych.
‘ 3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:
| 3.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem lub
niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

3.1. Oferty nieczytelne nie bedg rozpatrywane;

3.1. Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

3.1. Upowatnienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty;

3.1. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy,

3.1. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;

3.1. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujacy oferte;

3.1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
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9. Miejsce i termin sktadania ofert:

1.

Oferte nalezy nadsyfac do 31 lipca 2019 r. do godziny 15:00 na adres: paulina.rybska@orpeg.pl lub
poczta tradycyjng na adres : Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg , ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa z dopiskiem ,,psycholog”.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s3 jawne,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
moga by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposdb niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”

lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego,

zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl
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FORMULARZ OFERTOWY
i
! Dane Wykonawcy (imie i nazwisko [ub firma): ...
|
|
Siedziba/adres ZamiesZkania WIVKONEWEY cuvmssssvsivsmssssrd i s i sva s ass v or v sosesass vobss
NP cavmussmmnapanssaaamrasmsmaasssass REGON. s smmsosmmmusismmmsvass sy sy
tel s FAX e
W i it e e e-Mail oo
Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:
Osérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43

| 02-530 Warszawa

Sktadamy oferte na:

| przeprowadzenie podczas kursu adaptacyjno-jezykowego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin,

| organizowanego w formie obozu stacjonarnego w Gdarisku w dniach od 31 sierpnia 2019 r. do dnia 8
wrzesnia 2019 r. (zwanego dalej kursem lub obozem) zaje¢ adaptacyjnych, dotyczacych ulatwienia
integracji spolecznej repatriantéw poprzez wzmocnienie ich kompetencji w obszarze komunikacji
interpersonalnej i wsparcia poczucia wiasnej wartosci poprzez zwiekszenie otwartosci na kontakty
spoteczne, za:

w czesci Gdarisk 1*
............................ b (STOWNIE: et ), €O STANOWE kwoOte
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajacego i

Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%* lub: cena brutto

v ZF (STOWNIE......cc .. ZHOEYCh). Wykonawcea oSwiadcza, iz przedmiotowa usfuga* jest
zwolniona z podatku VAT* (SIOWNI........cccoccoermeveesrerescrsesisrenressennessnesssensenenennnenes Z00tych), lub: cena  brutto
.zt (stownie...........cccoocvevvevieivnnnnn. Ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo *.
w czesci Gdarisk 2*

Zh (STOWNIE: ot ), €O SEANOWI kwote ‘
wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajacego i
Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ......%* lub: cena brutto

weveeencnes 21 (STOWRI€: oo 2Oty Ch). Wykonawea oswiadcza, i przedmiotowa usfuga* jest ‘
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zwolniona z podatku VAT* (SIOWNIE: .......cccconieverriereeisieesiisisisssesssssisesseensnnennennnen. Z10tyCh), lub: cena brutto
.zt (stownie.........ccccocevuievevsavenennne. Zfotych). Wykonawca osSwiadcza, ze jest zwolniony z VAT
podmiotowo*.

*niepotrzebne skreslic.

1. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zamodwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym oraz, ze akceptujemy istotne postanowienia umowy
stanowigce zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamoéwienia jest:

(wypetniajq jedynie przedsiebiorcy skfadajgcy wspding oferte)
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4. Zobowigzujemy sie do wykonania Zamodwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.
Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezer oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

6. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:
1)
2)

(podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji

(miejscowos¢, data)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Os$wiadczam, ie osoba, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia w czesci........* jest Pan/Pani:
weeeneen, KEOTY/ A
Podmiot, dla
Wymaganie Spetnia | Przedmiot ktorego ustuga Termin
Lp. Zamowienia (w tym | zostata wykonana | wykonania
liczba godzin i dni) Zaméwienia

1 Posiadanie kwalifikacji z psychologii.

2 Posiadanie co najmniej 3-letniego

doswiadczenie w pracy z dorostymi.

3 Znajomos¢ zagadnien migracji,

emigracji lub repatriacji.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o

udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

/miejscowosé, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/ wykonawcy/

petnomocnika/

| UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
| art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

| wykreslenie).
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NR ....../2019/ORPEG/PCN/R

W ANiU .. 2019 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Panistwa — Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej
43, 02-530 Warszawa, zwanego dalej takze ,,ORPEG”, NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej

Zamawiajgcym, reprezentowanym przez:

......................................................................

....................................................................... zwanym dalej Wykonawca
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujace] tresci:
§1
1. Przedmiotem umowy jest napisanie programu i przeprowadzenia 15-godzinnych zajec¢ z zakresu
utatwienia integracji spotecznej repatriantow poprzez wzmocnienie ich kompetencji w obszarze
komunikacji interpersonalnej i wsparcia poczucia wiasnej wartosci poprzez zwiekszenie otwartosci na
kontakty spofeczne. Program powinien obejmowac nastepujace tresci:
a) diagnoza i opracowanie poznawcze trudnych sytuacji w relacjach z ,miejscowymi” Polakami,
b) stereotypowe obrazy siebie pomiedzy ,miejscowymi” Polakami i repatriantami,
c) funkcje psychologiczne i znaczenie spoteczne stereotypow,
d) reagowanie na stereotypowe oceny i trudne zachowania ,miejscowych”,
e) jak nie ulegac stereotypom, ktdre nosze w sobie — ¢wiczenia dotyczgce identyfikacji wtasnych emocji
i ich wptywu na zachowania.
2. Zajecia bedg realizowane podczas kursu dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin w Warszawie, ktory
bedzie trwat w terminie od dnia 31 sierpnia 2019r. do dnia 8 wrzesnia 2019 .
Zajecia odbedag sie w wymiarze 15 godzin dydaktycznych (15 x 45 minut), w podziale na kilka blokéw.
4. Zamawiajgcy wskaze konkretne dni i godziny w jakich Wykonawca bedzie realizowat przedmiot
zamowienia najpdzniej w dniu 23 sierpnia 2019 r.
5. Zajecia odbywa¢ sie bedq na terenie hotelu — miejscu pobytu repatriantéw, w sali przystosowanej do
potrzeb prowadzacego zajecia.
Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania umowy do dnia 8 wrzesnia 2019 .

Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci
wymaganej w stosunkach tego rodzaju.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego
uzyskania w tym przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu

poprzedzajgcym nie dotyczy pracownikow i wspotpracownikéw Wykonawcy.
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3.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci
lub w czesci, Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych oséb, jak za wiasne dziatania
lub zaniechania.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego
w zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zachowanie w poufnosci ww.
informacji przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.

Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci
o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

Wykonawca ma obowigzek podporzadkowac sie wskazowkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji
przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowad Zamawiajgcego o wszelkich
okolicznosciach, ktore moga mie¢ wptyw na realizacje postanowiern Umowy, w szczegdlnosci
o przewidywanym opodznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscig, wedtug swojej
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie

oraz majac na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajacego.

§3
tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacic
Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysokosci nieprzekraczajace] ........ccoveevveeneneene.. 2t (stfownie:
..), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami

na ubezpieczenie spoteczne pfatnymi przez Zmawiajacego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek

dochodowy* Ilub: w tym podatek VAT w wysokosci ... %* lub: cena brutto ... zt
(STOWNIE:...ocveiieicvrceecvicve e ZEOtyCh). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona
Z pOdatku VAT* (SIOWNIE........cooueerirercrnirrererre s issnessssssssesssnnssreennsnnennenns. ZIOLYCH), lub: cena brutto ................... 2t
(StOWNIE:.....cooevrreerer e ZEOtYCh). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo *.

Podstawg wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajgcego - ul.
Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/rachunek.
Wraz z fakturg / rachunkiem nalezy ztozy¢ protokét odbioru ustugi.

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

W przypadku Wykonawcy, ktory bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, Wykonawca
zobowiazany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg dotyczaca prowadzenia kursu:

a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatacznik nr ....... do umowy :

b) pprotokdt odbioru ustugi

W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng prowadzaca dziatalnoséé gospodarcza:

a) Wykonawca ztozy o$wiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osoba fizyczna, wykonujaca
dziatalnosc¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikdéw lub
zawierajaca umowy ze zleceniobiorcami, do ktdrej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r. poz. 2177) i w zwigzku
z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej

umowy.
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b) protokét odbioru ustugi.

7. Wypftata za realizacje przedmiotu zamoéwienia nastapi jednorazowo po przeprowadzeniu kursu, w terminie
do 21 dni od dnia zfozenia rachunku/faktury wraz dokumentacja o ktérej mowa odpowiednio w ust 4 lub 5.
Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca upowaznia do odbioru przedmiotu umowy ...........ccceceevrvievercneneene.. IUb 050be j3 zastepujaca.

10. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty w tym
podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku ztozonej oferty, a nastepnie zawarcia
umowy na Zamawiajgcym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce wszystkich obligatoryjnych sktadek
na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy, wynagrodzenie brutto Wykonawcy wskazane
w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci kosztow, jakie zobowigzany bedzie poniesc
Zamawiajgcy.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania lub
zaniechania Wykonawcy lub 0séb trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktérych

Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiajgcy. Zamawiajacy oswiadcza, iz realizuje obowigzki

Administratora danych osobowych okreslone w przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w

sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym prowadzgcqy dziatalnos¢ gospodarcza, a takze danych kontaktowych

0s0b ktore Wykonawca wskazat ze swojej strony do realizacji umowy.

§6

1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ kare
umowng w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek
naruszenia umowy.

2. W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiajacy ma prawo
naliczy¢ kare umowng w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy
za kazdy dzien zwtoki.

3. Zamawiajagcemu z tytutu wypowiedzenia, odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy
przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia brutto okreslonegow § 3
ust. 1 umowy.

4. Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysokosc zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokosc zastrzezonej
kary umownej. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastgpstwem dziatania
sity wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okreéla sie, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i
niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych bez wezwania

z przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia.
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W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego

mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§7
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢c umowe w kazdym czasie na pismie, z zachowaniem 3-dniowego
okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu otrzymania
pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z wainych powoddéw uniemozliwiajacych
prawidtowg realizacje umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7-
dniowego okresu wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swdj bieg od momentu

otrzymania pisma dotyczacego wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.

§8

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa
panistwa lub bezpieczeristwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opdznia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne,
ze ukoniczy je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania
i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.

W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykona¢ prawo odstgpienia w terminie 7

dni od dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do

zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w & 8 ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od

powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

W przypadkach okreslonych w & 8 ust. 1 pkt. 3, 4 i 5 Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy bez wyznaczania

dodatkowego terminu.

Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia

i powinno zawierac uzasadnienie.

§9
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy sa:
a) po stronie  ZamawiajaCego: ..o L i, adres  e-mail:
b) po stronie  Wykonawcy:  ....ciiiiee. el ..., adres e-mail:

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony sa zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku
z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte na
adresy:
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a) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajgcego jest adres: O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530
Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres ul. ........ccoeeiiniciennns

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust. 2 W
razie zaniedbania tego obowigzku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie
doreczong.

§10

1. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U.z 2018 . poz. 1986 z pdzn. zm) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzuja odpowiednie przepisy prawa a w szczegolnosci

a) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny = (Dz. U. 2019 r., poz. 1145 ze zm.),

b) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. — o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz. U. z 2018r., poz1509 ze
m.),

c) przepisy ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2019r., poz.
300 z péin. zm.).*

5. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowiazujg sie rozstrzyga¢ w sposob

polubowny. Ewentualne spory Strony poddajg sadowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe

Zamawiajacego.

7. Umowa zostafa sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

*w zaleznosci od formy dziatalnosci wykonawcy
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POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIEEO" NR ....o.coovveinniieniens”

Trwajgcej od dnia......c.cccoceuvuneen.zawartej ze Zamawiajacym za wykonanie zgodnie z umowg

W okresle od s A0 s nastepujgcych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyiej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie °© | I
Stawka godzinowa I I

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) - C
wynagrodzenie Brutto:. ... e

S NI s e G T T S B e T T T A A S s ot ama et )

(data i podpis Wykonawcy)

(data i podpis Zamawiajgcego)
A zaznaczyé wiasciwe
B prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

¢ pole obowigzkowe
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