ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

Warszawa, 25 sierpnia 2020 r.
Zapytanie ofertowe

Opis przedmiotu zaméwienia
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
(dalej ORPEG)

poszukuje Wykonawcy, ktdry zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym:
— opracuje program kursu on-line o tematyce historii Polski od X do XXI wieku oraz materiaty

dydaktyczne do poszczegdinych modutéw;

— przekaze peine prawa autorskie majatkowe oraz prawa zalezne do opracowanych materiatow
dydaktycznych;

— zamiesci materialy dydaktyczne na platformie e-learningowej Moodle Zamawiajacego -
kursy.orpeg.pl;

— przeprowadzi 40-godzinny kurs doskonalacy realizowany technika e-learning w zakresie tematu
»Historia Polski od X do XXI wieku” w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 20 listopada
2020r.

Kurs adresowany jest do wszystkich nauczycieli chcacych poszerzy¢ swojg wiedze oraz umiejetnosci

w zakresie historii Polski.

Grupa docelowa:

1. Nauczyciele pracujgcy w szkotach polonijnych i polskich poza granicami kraju;

2. Uczestnicy kursu, nie wiecej niz 50 oséb, znajduja sie w réznych miejscach Swiata i réznych

strefach czasowych i stanowi¢ bedg jedng grupe uczacych sie.

I.  Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

A. Opracowanie programu kursu historycznego obejmujacego historie Polski od X do XXI wieku,
materiatow dydaktycznych do poszczegélnych modutéw oraz zamieszczenie ich na platformie e-
learningowej Moodle Zamawiajgcego - kursy.orpeg.pl. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zgtoszenia uwag w terminie do 3 dni roboczych a Wykonawca zobowigzany bedzie do ich
uwzglednienia przed zamieszczeniem materiatéw na platformie. Realizacji catosci przedmiotu

zamowienia nastgpi w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 20 listopada 2020 r wtacznie.
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1. Materiaty dydaktyczne kursu on-line powinny zawiera¢ m.in.:

a. 20 filméw trwajacych od 12 do 15 minut zawierajacych wyktad merytoryczny na temat
historii Polski;

b. po 2 scenariusze lekcji oraz materiaty Zzrodtowe do kazdego z 20 filmow;

c. 3 interaktywne testy sprawdzajace wiedze i umiejetnosci uczestnikéw kursu on-line.
Wykonawca przygotuje dla uczestnikow test sprawdzajacy wiedze z zakresu kursu w postaci
quizu na platformie Moodle do zamieszczenia przez Zamawiajgcego na platformie kursu.
Udostepnione narzedzie umozliwia automatyczne sprawdzanie testu bez udziatu osoby
prowadzacej kurs. Wynik testu bedzie podawany od razu po rozwigzaniu testu przez
kazdego z uczestnikow.

d. zadania dla uczestnikow kursu wykorzystujace tzw. sktadowe oraz zasoby Moodle'a,
tematycznie zwigzane z tematyka realizowang w ramach poszczegdélnych modutéw
(np. wypowiedzi na forum, prace indywidualne nad konkretnymi zagadnieniami, ankiety,
formularze).

2. W czasie kursu prowadzacy powinien:

a. przeprowadzi¢ minimum 5 (pie¢) minimum czterdziestominutowych spotkan on-line po

ustaleniu termindéw z kursantami;

b. regularnie kontaktowac sie z kursantami na platformie Moodle.

3. Zakres tematyczny szkolenia:

a. prezentacja wydarzen i postaci z historii Polski;

b. poszerzenie wiedzy z zakresu historii Polski;

c. ksztattowanie umiejetnosci samodzielnego wykorzystania przygotowanych materiatow

dydaktycznych;

d. zainspirowanie uczestnikow kursu do tworzenia autorskich materiatéw dydaktycznych

z historii Polski.

4. Wykonawca oswiadcza, ze przystugujg mu petne prawa autorskie majatkowe oraz prawa zalezne
do materiatéw dydaktycznych, ktérych wykonanie bedzie zadaniem Wykonawcy zgodnie z pkt
I.LA. Wykonawca oswiadcza, ze przenosi na Zamawiajgcego prawa autorskie majgtkowe oraz
prawa zalezne do wykonanych materiatow dydaktycznych wraz prawem wtasnosci egzemplarzy
tych materiatow, ktoére moina zakwalifikowaé jako utwér w rozumieniu ustawy o prawie
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autorskim i prawach pokrewnych na wszystkich odrebnych polach eksploatacji wymienionych w
tej ustawie wraz z wylgcznym prawem zezwalania na wielokrotne dokonywanie wszelkich
przerobek materiatéw, o ktérych mowa w Opisie przedmiotu zaméwienia jak i ich
poszczegodlnych czesci sktadowych.
5. Szczegdtowe informacje dotyczace przeniesienia praw autorskich znajduja sie zatgczniku nr 1

do niniejszego Zapytania ofertowego.

B. Przygotowanie w terminie 7 dnia od dnia zawarcia umowy przez prowadzacego programu kursu,

sylabusa kursu, obejmujgcego:

Liczbe godzin kursu;

Termin kursu;

Forme prowadzenia zajec (kurs on-line);

Opis kursu;

LB R e

Warunki ukoniczenia kursu (np.: aktywny udziat w zajeciach poprzez zaznaczenie swojej
obecnosci na platformie kursu, obejrzenie filmow, rozwigzanie testow, wykonanie zadan,
wypetnienie formularza oceny kursu);

6. Organizacje kursu (np.: Tresci kursu podzielono na 20 modutéw. Po kazdym module nalezy
wykonac¢ zadanie wskazane przez prowadzgcego. Rod:zaje przyktadowych aktywnosci

w poszczegolnych modutach kursu:
- obejrzec film;
- zapoznac sig ze scenariuszami, materiatami zrédtowymi;
- wzigc udziat w dyskusji na forum, spotkaniu on-line z prowadzqcym oraz innymi uczestnikami kursu;
- wykonac cwiczenie/zadanie;

odwiedzic podane strony internetowe).

Harmonogram kursu (z wyszczegdinieniem terminéw, kiedy poszczegdine czesci bedg realizowane);

Sposéb zaliczenia;

wo e N

Kontakty (np.: W trakcie trwania kursu mozna kontaktowad sfe z prowadzgcym poprzez Forum, korzystajgc
z komunikatora wewnetrznego, kierujgc e-maila, uczestniczqc w spotkaniach on-line).

C. Przeprowadzenie zaje¢ on-line z wykorzystaniem opracowanych samodzielnie materiatéw
na platformie kursowej ORPEG wg opisu wymienionego w punkcie |.A. w terminie
od 28 wrzesnia do 13 listopada 2020 r.

Il. Dodatkowe informacje dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia.

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeq.pl




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

1. Kurs nalezy przeprowadzi¢ technikg e-learning.

2. Wszystkie zajecia, bedg odbywac sie asynchronicznie, czyli kazdy uczestnik kursu bedzie mogt wejsé
do kursu o kazdej wybranej przez siebie porze. Filmy, wykfady metodyczne powinny byé
zarejestrowane w formacie avi lub mp4 minimalna rozdzielczo$¢ 1920:1080, lub innym mozliwym
do odtworzenia we wszystkich przeglagdarkach internetowych i na platformie elearningowe;j
kursy.orpeg.pl w dowolnym terminie trwania kursu.

3. Liczba godzin dydaktycznych - 40 (40 x 45 minut), realizowanych w terminie 28 wrzesnia — 13
listopad 2020 r. Czasowe roztozenie materiatu na kursie na poszczegdlne tygodnie naleze¢ bedzie
do prowadzacego kurs.

4. Kontakt prowadzgcego z uczestnikami kursu odbywac sie bedzie za posrednictwem Internetu,
na platformie Moodle, w specjalnej strefie kurséow on-line ORPEG, przygotowanej dla nauczycieli
polonijnych.

5. Platforma kursowa Moodle ORPEG jest standardowg platformga kursowg opartg na rozwigzaniach
chmurowych i nie wymaga zadnych instalacji po stronie prowadzacego.

6. Osoba prowadzaca zajecia oraz uczestnicy otrzymajq dostep do kursu - Zamawiajacy przekaze
specjalny login i hasto.

7. Czas uczestnictwa nauczyciela na platformie Online, w ramach 40 godzin dydaktycznych (godzina
dydaktyczna = 45 minut) dostosowany bedzie do potrzeb i mozliwosci czasowych uczestnikow
kursu, z obowiazkiem codziennego uczestnictwa nauczyciela w kursie na platformie on-line.
Nauczyciel codziennie o wybranej przez siebie porze bedzie sprawdzat wptywajace zapytania
uczestnikow kursu, motywowat, przekazywat informacje zwrotnga dotyczaca tresci.

8. Komunikacja bedzie sie odbywac elektronicznie, z wykorzystaniem platformy kursowej
i wskazanych adresow e-mail.

9. Prowadzacy szkolenie postugiwac sie bedzie metodami aktywizujacymi, zachecajgc uczestnikéw
do udzialu w komentarzach. Udostepniajagc w cyklu tygodniowym kolejne materiaty, stale
wspierac bedzie uczestnikdw, motywowac do pracy, przekazywac kursantom informacje zwrotne,
korzystajac z dostepnych na platformie zdalnego nauczania ORPEG narzedzi do komunikacji,
takich jak forum dyskusyjne, chat, komunikator wewnetrzny.

10. Obowigzkiem osoby prowadzacej kurs bedzie: sporzadzenie sprawozdania wraz z ewaluacjg
z przeprowadzonych zajec zgodnie z wzorami obowigzujgcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej
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w programie tekstowym, np. WORD i papierowej) oraz przygotowanie protokotu wykonanej
ustugi wraz z ewidencja przepracowanych godzin. W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak:
tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci kursu, aktywno$¢ ogélna uczestnikow, wyniki
standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikéw kurséw on-line.
lIl. Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia (dalej:
prowadzacy).
A. Kwalifikacje
1. wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne z zakresu historii;
2. znajomos¢ potrzeb nauczycieli wynikajacych z pracy w polskich placéwkach oswiatowych
za granica;
3. biegta obstuga komputera niezbedna do prowadzenia kursu.
B. Minimalne doswiadczenie w zakresie, tj.:
1. 5-letnie doswiadczenie w pracy dydaktycznej w szkole na stanowisku nauczyciela historii;

2. przygotowanie i przeprowadzenie minimum jednego kursu on-line.

UWAGA: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo igdania przedstawienia dokumentdw poswiadczajacych deklarowane

wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia.

IV. Klauzula informacyjna - zaméwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r, - Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje,

Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa;

2. dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Osrodku Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica:
adres e-mail: iod@orpeg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym

5
Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl /;’%
(%




ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

a. przeprowadzeniem postepowania o nazwie Kurs doskonalgcy: ,Historia Polski od X do XXI
wieku";

b. realizacjg umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego;

c. przekazaniem dokumentacji postepowania do organdow kontrolnych;

d. udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 poz. 1429).

4. odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

a. podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja
umowy;

b. podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutéw
wykonawczych;

c. organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

d. podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody;

e. inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogolnie obowigzujgcych.

5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres
trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i po jego zakonczeniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
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ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy:

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania 0 dokonanie
zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** - Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wzér oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
Oswiadczam, ze wypetnitem /tam) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec 0s6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie wmdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie).
V. Wpynagrodzenie
1. Podstawa wynagrodzenia beda prawidiowo wystawione i dostarczone do siedziby Zamawiajacego
- ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, przez Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajgcego
faktury/rachunki.
2. Wykonawca wystawi oddzielne rachunki/faktury:
a. po wykonaniu czynnosci wskazanych w punktach: | A i B Opisu przedmiotu zaméwienia;
b. po wykonaniu czynnosci wskazanych w punkcie | Ci Il 10 Opisu Przedmiotu zaméwienia.
3. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,
Wykonawca zobowigzany bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem:
a. ewidencje przepracowanych wzoréw wg wzoru:
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EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO® NR .....cccvverinissersssnesane

Trwajacej od dnia.......ccceeevenneenn.2awartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowg

WEOKTESTE O oucsstonssrismins isatass smesnanssanasnsnss pasats dhnAsenssbsbins 0 i e s DT it i nastepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) C

WYNAgrodzenie brutto:. ... renenenenen ZHOLYCH

() L
.............................................................................................................................................................................. ztotych)
(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)

A.

zaznaczy¢ wiasciwe
B prosze poda¢ numer o ile istnieje na umowie

pole obowigzkowe

b. Protokot odbioru ustugi (catosci ustugi lub czesci juz wykonanej w zaleznosci od realizowanej
czesci zamodwienia).

¢. wraz z koricowym rachunkiem sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zajec zgodnie
z wzorami obowigzujgcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym,

np. WORD, i papierowej) W sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy,
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czas trwania kursu, tresci kursu, aktywnos¢ ogélna uczestnikéw, koricowe wyniki (uzyskane
punkty) kursantéw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez
uczestnikoéw kursow on-line.

4. W przypadku Wykonawcy, ktéry bedzie osoba fizyczna prowadzaca dziatalnoéé gospodarcza:

a. Wykonawca zlozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca osSwiadcza, ze jest osobg fizyczna,
wykonujacg dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowana w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcy
pracownikow lub zawierajacg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepisdw
ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r.
poz. 2177 z pézn.zm) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji
czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

b. Do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zafaczy ponadto:

a) protokot odbioru ustugi;

b) sprawozdania wraz z ewaluacja z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami obowigzujacymi
w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej).
W sprawozdaniu nalezy uja¢ takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci
kursu, aktywnos¢ ogélna uczestnikéw, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG
wypetnianej przez uczestnikéw kurséw on-line.

5. Protokot odbioru, o ktérym mowa w pkt 2 i 3 musi zawieré minimum nastepujace informacje:

a. miejscowosc i data;

b. oznaczenie stron;

c. przedmiot umowy;

d. termin wykonania umowy;

e. potwierdzenie wykonania umowy z nalezyta starannoscig lub uwagi do sposobu wykonania
umowy;

f. podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

6. Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastapi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidfowego
kompletu dokumentéw (faktury / rachunku wraz z zatacznikami).
7. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek

bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.
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8. Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

9. Wykonawca we wskazanej cenie brutto podanej w ofercie zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie
koszty w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne. W przypadku gdy w wyniku zfozonej oferty,
a nastepnie zawarcia umowy na Zamawiajacym cigzyt bedzie obowigzek zaptaty za Wykonawce
wszystkich obligatoryjnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne stanowigce koszt Zleceniodawcy,
wynagrodzenie brutto Wykonawcy wskazane w ofercie zostanie pomniejszone adekwatnie do wysokosci

C min
P¢ = ——x 100 pkt. x 90 %
Cn
kosztow, jakie zobowigzany bedzie ponie$¢ Zamawiajgcy.

VI. Kryteria wyboru oferty odrebnie dla kazdej czesci zamdéwienia:
Kryteria wyboru oferty:

1. Kryterium nr 1: ,Cena" (Pc) - waga 90 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:

gdzie:
P ¢ - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego";
C min - najnizsza cena wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow;
Cn- cena zaproponowana przez Wykonawce ,badanego".
UWAGA: W kryterium ,,cena” Wykonawca otrzyma maksymalnie 90 pkt.
UWAGA:

Jezeli zaoferowana cena wyda sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie budzita
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo
zwrécenia sie do Wykonawcy sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, w

szczegolnosci w zakresie dotyczgcym szczegdlnie istotnych wg Zamawiajgcego sktadowych ceny.

Brak ztozenia przez Wykonawce wyjasnien we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie lub ztozenie wyjasnien, z ktérych
nie bedzie wynikato jednoznacznie, ze zaproponowana cena nie jest razgco niska skutkowat bedzie odrzuceniem oferty

Wykonawcy.

2. Kryterium nr 2: ,doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zamodwienia
(prowadzacego)" (Ps) - waga 10%
10
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Minimalne wymagania wobec osoby prowadzacej kurs:

Osoba, ktdra bedzie prowadzita kurs, musi posiadaé

a. Kwalifikacje

- wyksztafcenie wyisze pedagogiczne z zakresu historii;

- znajomos¢ potrzeb nauczycieli wynikajacych z pracy w polskich placéwkach oswiatowych

Za granicg;

- biegta obstuga komputera niezbedna do prowadzenia kursu.

b. Minimalne doswiadczenie w zakresie, tj.:

— 5-letnie doswiadczenie w pracy dydaktycznej w szkole na stanowisku nauczyciela historii;

- przygotowanie i przeprowadzenie minimum jednego kursu on-line.
Wykonawca moze wskaza¢ w ofercie prowadzacego, ktéry bedzie spetniata wymagania minimalne
w zakresie kwalifikacji oraz minimalne lub wieksze w zakresie doéwiadczenia. Wykonawca otrzyma
punkty w kryterium doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia, w liczbie

wskazanej w ponizszej tabeli.

Liczba
L Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia
punktéow
a. 5-letnie doswiadczenie w pracy dydaktycznej w szkole na stanowisku nauczyciela historii;
1| b. przygotowanie i przeprowadzenie minimum jednego kursu on-line. 0

a. 10-letnie doswiadczenie w pracy dydaktycznej w szkole na stanowisku nauczyciela historii;

b. przygotowanie i przeprowadzenie wigcej niz jednego kursu on-line o tematyce

a. 15-letnie doswiadczenie w pracy dydaktycznej w szkole na stanowisku nauczyciela historii;
3 b. przygotowanie i przeprowadzenie trzech i wigcej kurséw on-line, w tym minimum dwdéch 10

o tematyce historycznej.

UWAGA 2: W kryterium doswiadczenie osoby, ktdra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia {prowadzita kurs)

Wykonawca otrzyma maksymalnie 10 pkt.

VIl.  Wykaz dokumentoéw, jakie naleiy zataczyé do oferty:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik - pethomocnictwo.
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VIIl. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zamoéwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o warunki

niniejszego zapytania.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty

zawierajacej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego

Wykonawce. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert réwnowaznych.

3. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie
dtugopisem lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

Formularz oferty oraz wszystkie zatgczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie
przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub
czytelny podpis), zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;
Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do oferty;

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy,

Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte;

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 01.09.2020r. do godz. 14:00 na adres: administracja@orpeg.pl lub

poczty tradycyjng na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530

Warszawa z dopiskiem , Historia Polski od X do XXI wieku".

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s jawne,

z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposob

niebudzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym
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opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA" lub réwnowaznym.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:
— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
na kazdym etapie; z tytutu uniewainienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne

roszczenie wobec Zamawiajacego;

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego, poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac na adres e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

WIZEDYREKTOR
1\/&(’&
Matgorzata Kaminska
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FORMULARZ OFERTOWY
Dane WyKaHawey (16 i azWisKo Db FiT DA iy i i cosseimsoss s dhmse s as s ms vis 1as 500 55 4A8 0 om0 8 S S e AR
Siedziba/adres zamieszKania WYKONAWEY ......c.oviiiiiiiieeeceeet ettt ettt ee e e et e e e e ene et ene e s e eee et e enseraneatesmseterasereeneerennes
NP connismmmmmmmsnsmssmsinssmivmmm s REGON icivinuisassismmmiiaiassassisansos T@lisucsissvmssinmmmpiinsvs i s
BN e e e T s W s e e (o (AT | AT N JOCE I U I USSR

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Sktadamy oferte w postepowaniu na , Kurs doskonalgcy Historia Polski od X do XXI wieku” na jego realizacje za:

............................ ZH(SEOWNIB! .ttt e ), CO STANOWI KWoOte wynagrodzenia brutto,
wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczka na podatek
dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci .....%* lub: cena brutto .................. zf (SIOWRNI€:.......coovcvvvevevvrrcecniiiieeisren,
zfotych).  Wykonawca  oswiadcza, i  przedmiotowa  usfuga**  jest zwolniona z  podatku  VAT*
(SHOWIEE ceisiviiicneimmmmidumivmanimssimwim ZTOTYED ) IUD SCE A DIED osviicseicins s B SIOWINC s sovsividmmmnmassnssionassona

zlotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

w tym:

1. Wykonanie czynnosci wskazanych w §1 ust. 1 lit a) — ¢) wraz z przekazaniem praw autorskich cena brutto:

zlotych), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami
na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajacego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* w tym

podatek VAT w wysokosci .... %* lub: cena brutto .......cccooeeeeeen. zt stownie: ivcviniiinnne RN AR AR Ry
........................................................................................................................................................................... ztotych).

Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku VAT* (STOWNI€:......ccoooiiiiiieieeiecieeeeeeeeeee,
ztotych), lub: cena brutto ..., 2 B N I B v itimsiins o isn s ariamnsiidnss s lsonnbedns bessrapasbnbessdshomaiansrssnnentie

podmiotowo*.
2. Wykonanie czynnosci wskazanych w & 1 ust. 1 lit d cena brutto:

............................................... zfotych), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleinymi sktadkami
na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* w tym

podatek VAT w wysokosci .... %* lub: cena brutto ......cococviviieiens ZESTOWNIE: oo
... ztotych).

podmiotowo®.
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* niepotrzebne skresli¢,
**nalezy wskazac podstawe prawna zwolnienia

1. Skfadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zaméwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane
zgodnie z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zaméwienia L] U U S

(wypetniaja jedynie przedsigbiorcy sktadajacy wspéling oferte)

3. Sktadajgc oferte na wykonanie przedmiotu Zaméwienia, potwierdzam ze akceptujemy istotne postanowienia umowy
stanowigce zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Uwazamy sig za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

6. Oferta zostata ztozona Na......occevevevevennnn. stronach kolejno ponumerowanych od Nr.....c.. voveeeeeveviveeeieeeeeernnn

o oL T A T /

7. Wykonawca oswiadcza, ze przystugujg mu petne prawa autorskie majgtkowe oraz prawa zalezne do materiatéw
dydaktycznych, ktérych wykonanie bedzie zadaniem Wykonawcy zgodnie z pkt |.A zapytania ofertowego. Wykonawca
oswiadcza, ze przeniesie na Zamawiajacego prawa autorskie majgtkowe oraz prawa zalezne do wykonanych materiatéw
dydaktycznych wraz prawem wiasnosci egzemplarzy tych materiatéw, ktére moina zakwalifikowaé jako utwor
wrozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych na wszystkich odrebnych polach eksploatacji
wymienionych w tej ustawie wraz z wyfgcznym prawem zezwalania na wielokrotne dokonywanie wszelkich przerdbek
materiatéw, o ktérych mowa w Opisie przedmiotu zamdwienia jak i ich poszczegdlnych czesdci sktadowych.

Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego
Oswiadczam, ze osoba, ktora bedzie realizowata przedmiot zamowienia jest
Pan/Panis coceeovveeeeeeceeien et eeseeesenessnens T LY C L - LS N DT NS N S W , ktdry/a

spetnia minimalne wymagania w zakresie posiadanych kwalifikacji zas w zakresie doswiadczenia:

Podmiot, dla Termin
Przedmiot
Lp. Wymaganie Spetnia ktorego ustuga wykonania
Zamoéwienia
zostata wykonana Zamodwienia

1. 5-letnie  doswiadczenie w  pracy
dydaktycznej w szkole na stanowisku
nauczyciela historii oraz

przygotowanie i  przeprowadzenie

minimum jednego kursu on-line

2 10-letnie  doswiadczenie w  pracy
dydaktycznej w szkole na stanowisku
nauczyciela historii oraz

przygotowanie i  przeprowadzenie
wiecej niz jednego kursu on-line

o tematyce historycznej

3. 15-letnie  doswiadczenie w  pracy
dydaktycznej w szkole na stanowisku
nauczyciela historii oraz przygotowanie i
przeprowadzenie trzech i wiecej kursow
on-line, w tym minimum dwdch o

tematyce historycznej

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec o0s6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.

miejscowosd, data podpis Wykonawcy

UWAGA: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
os$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - ISOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NR cicciissinisiininiinisimmmstn mssmmsrennsaeensasssessia i sa st ontsssasinmisoniis /2020/ORPEG/PCN
e ] [ N 2020 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Parnstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie przy ul. Kieleckiej 43, 02-530
Warszawa, zwanego dalej takie ,ORPEG", NIP 521-290-84-45, REGON 000195247, zwanym dalej Zamawiajgcym,

reprezentowanym przez:

s ZWANYM dalej Wykonawca
reprezentoWanym Przez ....eciicieeereeeeeeseniens
zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania na rzecz Zamawiajgcego:

a) opracowania programu kursu doskonalacego ,Historia Polski od X do XXI wieku™ i wykonanie materiatow
dydaktycznych do poszczegdinych modutéw, przekazanie petnych praw autorskich majatkowych oraz praw
zaleznych do opracowanych materiatéw dydaktycznych oraz ich zamieszczenie na platformie e-learning
Zamawiajacego: kursy.orpeg.pl (Moodle) - od dnia .........oceeeeeveeee O AN v r. wlgcznie,

b) uwzglednieniu uwag Zamawiajacego do pozycji wskazanych w §1 pkt 1 lit a),

¢) przygotowaniu sylabusa 40 - godzinnego kursu doskonalacego , Historia Polski od X do XX wieku" przeznaczonego

dla nauczycieli uczacych poza granicami Polski i w Polsce, w terminie do dnia w......ov..oveooooooooooooooooo r.
wigcznie,
d) przeprowadzeniu kursu technika e-learning na platformie kursowej ORPEG, 0d ...cccooovviveirraiseenn r. do dnia

............................................... r.z wykorzystaniem programu i materiatéw ORPEG zamieszczonych na tej platformie,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy,

2. Sporzadzenie sprawozdania wraz z ewaluacja z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami obowiazujacymi w ORPEG
{w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej) oraz przygotowanie protokotu wykonanej
ustugi wraz z ewidencjg przepracowanych godzin.

3. Umowa zawarta jest na okres od dnia zawarcia umowy do dnia 20 listopada 2020 r.

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty uméwionego wynagrodzenia okreslonego w § 3 umowy.

§2

1. Wykonawca oéwiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie niezbedne do wykonania umowy
oraz zobowigzuje sig do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannogci wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zamdwienia wylgcznie za zgoda
przedstawiciela Zamawiajgcego. Zmiana lub dodanie osoby realizujace] przedmiot zamdwienia nie stanowi zmiany

umowy i jest mozliwa pod nastepujacymi warunkami:
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a) uprzedniego wystapienia do Zamawiajgcego pisemnie lub mailowo, przed planowang zmiang z prosha o wyrazenie
zgody na zmiane osoby realizujacej przedmiot zamdwienia wraz z informacjami o kwalifikacjach proponowanej
osoby,

b) posiadania przez osobe zastepujaca kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone w stosunku do
0s0b realizacji zamowienia, zawartych w zapytaniu ofertowym oraz wskazanych w tresci ztozonej oferty.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy lub jej czesci innym podmiotom bez uprzedniego uzyskania w tym
przedmiocie pisemnej zgody Zamawiajacego. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym nie dotyczy
pracownikéw i wspdtpracownikéw Wykonawcy.

4. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w czedci,
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku
z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnoéci ww. informacji przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 2i 3.

6. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawce.

7. Wykonawca ma obowigzek podporzadkowacd sie wskazéwkom Zamawiajgcego dotyczacym realizacji przedmiotu
umowy.

8. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowaé Zamawiajacego o wszelkich okolicznosciach, ktére
moga mie¢ wptyw na realizacje postanowiert Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym opdZnieniu jej wykonania, wraz
z podaniem przyczyny.

9. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot niniejszej umowy z nalezyta starannoscia, wedtug swojej najlepszej
wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doswiadczenie oraz majac
na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajacego.

§3
1. tacznie za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 umowy Zamawiajacy zobowiazuje sie zaptacié

Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie w wysSokosSci Nieprzekraczajgle] .. couu et es e s s zt

zt), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami

na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez Zmawiajgcego i Wykonawce oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym

podatek VAT w wysoKOSCi .....c..ccveuene %* lub: cena brutto .weeeesssinses R ST SR SN YRR SNSRI zt

(STOWNIE: trevisrnssnnnnisinnsssnsnssisnnsnnnneniensnnss Zfotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga jest zwolniona

z podatku VAT* (StOWNIE: eeereereerenrenrensensensnarnens ztotych), lub: €eNa Brutto ccceecrrcsircssceninisnrsssenssssssnsscsssnsessssssssessanans zt
(stownie:.....cccccevimreneneces e ztotych). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*,
w tym:

a) cena brutto za realizacje zadan wskazanych w § 1 pkt 1 lit a) do c) umowy tacznie z przekazaniem praw autorskich do

18

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl




ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl

ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

....................................................................................................................................................... ztotych), co stanowi

kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spofeczne ptatnymi przez Zmawiajacego i

Wykonawcg oraz zaliczkg na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci ............ %* lub: cena brutto

................................................................................................................................... ztotych). Wykonawca oéwiadcza,
iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona z podatku......useveenne.. VAT*(sloWnie! suoiwanma ... zZtotych), lub: cena
brutto ....eeeenne. 2h{StoWnie: o n e s e veveennnnnes ZHOtych). Wykonawea
oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

b) cena brutto za realizacje za realizacje zadar wskazanych w § 1 pkt 1 lit d) umowy:

ztotych), co stanowi kwote wynagrodzenia brutto, wraz z naleznymi sktadkami na ubezpieczenie spoteczne ptatnymi przez

Zmawiajacego i Wykonawce oraz zaliczka na podatek dochodowy* lub: w tym podatek VAT w wysokosci

............................................................................. %% JUD: CENA DIULLO.civsisrnserrerserssessensversssssssississssssssesssenssssessessessessssessenns 2}
(stownie: ............ e A P SR e TR is A R ease s tnn .
Ty T R S - ztotych). Wykonawca oswiadcza, iz przedmiotowa ustuga** jest zwolniona
z podatku VAT* (SFOWNI€: vevvreeverrervnrsneesseesessenss SRR S SR R P P P PR R TREW
..................... senineesnnnnsnsnsssssiiessssesenness ZI0TYCh), IUDI CENE BrULLO cvvssvivciicieisiessisinesscsssiseesesseesssesseesssesssssnesnes 21
(stownie: weeivrrernenrnnan, T WS o PR, S P SRRy SR SanhnessnnSa oL FO P O L e
................. s ZH0tYCh). Wykonawca oswiadcza, ze jest zwolniony z VAT podmiotowo*.

Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawione i dostarczone do siedziby Zamawiajacego - ul. Kielecka 43, 02-
530 Warszawa, przez Wykonawce i zaakceptowane przez Zamawiajacego faktury/rachunki. Do kazdej faktury/rachunku
wymagana jest ewidencja liczby godzin przeprowadzonego kursu (wpisana do treéci faktury/rachunku lub jako zatgcznik).
Wykonawca wystawi oddzielne faktury/rachunki za:
1) przygotowanie planu kursu i materiatéw do jego prowadzenia oraz przekazanie do nich praw autorskich majatkowych
oraz praw zaleznych,
2) zamieszczenie materiatéw i przeprowadzenie kursu.
W przypadku Wykonawcy, ktdry bedzie osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, Wykonawca zobowigzany
bedzie ztozy¢ wraz z rachunkiem/fakturg: ***
a) ewidencje przepracowanych godzin wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy :
b) Protokét odbioru ustugi ( catosci ustugi lub czesci juz wykonanej w zaleznosci od realizowanej czeéci zaméwienia).
c) wraz z koricowym rachunkiem sprawozdania wraz z ewaluacjg z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami

obowigzujgcymi w ORPEG (w wersji elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej) W
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sprawozdaniu nalezy ujac takie punkty, jak: tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci kursu, aktywnos¢
ogolna uczestnikow, koricowe wyniki (uzyskane punkty) kursantéw, wyniki standardowe]j ankiety ewaluacyjnej
ORPEG, wypetnianej przez uczestnikdw kurséw on-line.

5. W przypadku Wykonawcy, ktdry bedzie osoba fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarcza:***

1) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci: Wykonawca oswiadcza, ze jest osoba fizyczng, wykonujaca dziatalnosé
gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikdw lub zawierajagca umowy
ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 roku o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2015 r. poz. 2008 z pdin.zm) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi
prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.

2) Do sktadanej faktury / rachunku Wykonawca zatgczy ponadto:

a) Protokot odbioru ustugi

b) sprawozdania wraz z ewaluacja z przeprowadzonych zajec¢ zgodnie z wzorami obowigzujacymi w ORPEG (w wersji
elektronicznej w programie tekstowym, np. WORD, i papierowej) W sprawozdaniu nalezy uja¢ takie punkty, jak:
tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci kursu, aktywnosé¢ ogdlna uczestnikéw, konicowe wyniki
kursantow, wyniki standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG wypetnianej przez uczestnikdw kurséw on-line.

Protokot odbioru, o ktérym mowa w pkt 3 i 4 musi zawieré minimum nastepujace informacje:

a) Miejscowosc i data,

b) Oznaczenie stron,

c) Przedmiot umowy,

d) Termin wykonania umowy,

e) Potwierdzenie wykonania umowy z nalezytg starannoscig lub uwagi do sposobu wykonania umowy,

f)  Podpisy upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Wyptata wynagrodzenia za realizacje nastgpi w terminie do 21 dni od dnia ztozenia prawidiowego kompletu dokumentdw
(faktury / rachunku wraz z zatacznikami).
Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze/rachunku.
W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalnosé gospodarcza wykonawca ztozy oswiadczenie Wykonawca oswiadcza,
ze wskazany w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzgcym wytagcznie dla celdw rozliczen
z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.
Za termin dokonania pfatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wskazana cena brutto podanej uwzglednia wszelkie koszty w tym podatki, inne obcigzenia publicznoprawne.

§4
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania lub zaniechania
Wykonawcy lub oséb trzecich, ktdrymi sie postuguje w celu realizacji umowy.

§5

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
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2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa o0séb, ktérych dane
dotyczg i zobowigzuje sig do ich przestrzegania.

Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane uczestnikéw kursu (imie i
nazwisko i miejsce zamieszkania) oraz dane osobowe wytacznie pracownikéw do kontaktéw i do przetwarzania,
na zasadach i w celu okre$lonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy.

Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajgcemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym w Umowie. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie
przetwarzad powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktdre chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopient bezpieczeristwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
o ktorym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisdw z zakresu ochrony danych
osobowych.

Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe beds przetwarzane wylacznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowiazkéw okreslonych niniejszg Umowa.

Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni od zakoriczenia
umowy, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazuja przechowywanie danych osobowych. Po
wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca powiadomi Zamawiajacego
pisemne o fakcie usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowatznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u
Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spefniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i
ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowiazuje sie, pod rygorem niezwiocznego rozwigzania Umowy, do

usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

10. Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
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okredlonych w przepisach prawa.

11. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie
w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca za dziatania i
zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za
wiasne. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 11, winien spetniac te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty
natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych
danych osobowych.

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci
za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

13. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak niz w ciggu
24 godzin, powiadomienia Zamawiajagcego o prdbie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie elektronicznej na
adres iod@orpeg.pl.

14. W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczeristwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwiazana w trybie natychmiastowym.

15. W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy - jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany
na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepisdw innych ustaw karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez
Zamawiajgcego szkody.

16. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegdlnodci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby realizacji umowy,
sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§6

1. Zaniewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ kare umowng w wysokosci
1 % wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek naruszenia umowy.

2. W przypadku nieterminowej realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ kare
umowng w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki.

3. Zamawiajacemu z tytutu odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z winy Wykonawcy przystuguje kara umowna
w wysokosci 20 % (dwadziescia procent) wynagrodzenia brutto okreslonego w §3 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajgcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc zastrzezonej kary umownej
na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umownej Kary umowne
podlegajg sumowaniu.

5. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania sity wyiszej.
Dla celéw niniejszej umowy okredla sig, iz sitg wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do zapobiezenia
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i przewidzenia.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych bez wezwania z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia, a przypadku braku mozliwosci potracenia Wykonawca zapfaci nalezno$¢, na konto Zamawiajacego, w
terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania z zastrzezeniem art. 15r * ust.1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 z péin. zm.).
W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszyé naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.
§7
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie na piémie, z zachowaniem 3-dniowego okresu
wypowiedzenia. W takim wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swoj bieg od momentu otrzymania pisma dotyczacego
wypowiedzenia, a umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy jedynie z waznych powodow uniemozliwiajacych prawidtowa realizacje
umowy. Dla wypowiedzenia wymagana jest forma pisemna, z zachowaniem 7- dniowego okresu wypowiedzenia. W takim
wypadku termin wypowiedzenia zaczyna swéj bieg od momentu otrzymania pisma dotyczgcego wypowiedzenia, a umowa
rozwigzuje sie z uptywem okresu wypowiedzenia.
§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w razie:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce,

2) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa paristwa lub bezpieczedstwu
publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

3) gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy,

4) gdy Wykonawca opéénia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne, ze ukoriczy
je w terminie,

5) gdy Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny z umowa, niezgodnie
z uzgodnieniami lub zaleceniami Zamawiajacego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania i wyznaczenia
mu w tym celu odpowiedniego terminu nie wywiazuje sie nalezycie z umowy.

2. W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajgcy moze wykonaé prawo odstapienia w terminie 7 dni
od dowiedzenia sig o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszeri

i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. W przypadku okreslonym w § 8 ust. 1 pkt. 2 odstapienie od umowy moze nastgpi¢ w terminie 3 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. W przypadkach okreslonych w § 8 ust. 1 pkt. 3,4 i 5 Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy bez wyznaczania
dodatkowego terminu.

5. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno
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zawierac¢ uzasadnienie.

§9
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
Bl PO stronie ZamawiajgCego: ....cciriimieerinimieienieieesiiee s siaeees BBt s o S S R S R S TR
AAPES B-MA:..eereeneeiierereraeiriceeesensrnnesreossmsrassesserssnansensnsasssessanessasesanssnn
b) po stronie Wykonawey: ....c.ccoveicieinninienninniesrnessnnans Bel. st st s s ,
adresie-migillsuminnmmunnrnn e s

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sa zobowigzane sobie przekazywac w zwiagzku z zawarciem umowy,
wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte na adresy:

a) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

b) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
WYKONBWEY TESHAATES Ul.vo o vmmmnimivim i s s sy v s se v iviss on s s s s v st s e s e ey e v e v

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ust.4—2 W razie
zaniedbania tego obowiazku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczona.

§10

1. Wykonawca oswiadcza, ze materiaty dydaktyczne o ktérych mowa w 8§ 1 umowy oraz w zataczniku nr 1 do umowy a w
szczegdlnosci scenariusze lekcji i materiaty audiowizualne na temat -,Historia Polski od X do XXI wieku (zwane dalej
LUtworem") sg wynikiem jego twdrczosci i nie naruszajg praw autorskich oraz jakichkolwiek innych praw oséb trzecich. W
przypadku, gdy powyisze oswiadczenie nie bedzie zgodne z rzeczywistym stanem prawnym, wytaczna odpowiedzialnosc z
tego tytutu ponosi Wykonawca. W przypadku wystgpienia przez osobe trzecig z zgdaniem zaprzestania korzystania z Utworu
(lub jego czesci sktadowych) lub zaptaty z tego tytutu wynagrodzenia nieprzewidzianego postanowieniami Umowy,
Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi o tym fakcie Wykonawce, ktéry zobowigzany jest na wiasny koszt zwolnic
Zleceniodawce z wszelkiej odpowiedzialnosci w tym zakresie.

2. Wykonawca zapewnia Zamawiajgcego, ze w wyniku zawarcia i wykonywania Umowy nie dojdzie do naruszenia
jakichkolwiek praw oséb trzecich. Jesli jakakolwiek osoba trzecia zgtosi roszczenia lub zarzuty do Zamawiajacego dotyczace
korzystania z Utworu (lub jego czesci sktadowych) wykonanego przez Wykonawce, to Wykonawca zobowigzuje sie
na wiasny koszt do podjecia niezbednych krokéw dla ochrony Zamawiajgcego przed takimi roszczeniami lub zarzutami
i spowoduje, ze Zamawiajgcy zostanie od nich catkowicie uwolniony oraz pokryje wszelkie szkody i koszty, w tym koszty
sadowe, wyptaci zasgdzone odszkodowania i inne sumy pieniezne wynikajgce z takich roszczen lub zarzutow jak rowniez
wyptaci Zleceniodawcy nalezne jej odszkodowanie.

3. Postanowienia niniejszego ustepu w zaden sposdb nie ograniczaja mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego
od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych.

4. Z chwilg ustalenia Utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego cato$é autorskich praw majgtkowych
do przedmiotowego Utworu wraz z wytgcznym prawem zezwalania na wykonywanie zaleinych praw autorskich w ramach
wynagrodzenia okreélonego w § 3 ust. 1 umowy. Wykonawca oswiadcza, ze powyzsze wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie
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jego roszczenia z tego tytufu.

Przeniesienie praw autorskich nastepuje w zakresie nastepujacych pét eksploatacji:

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wszelka technika w szczegélinoéci cyfrowa, drukarska i reprograficzna,
na wszelkich nosnikach informacji, przy pomocy rzutnika oraz wprowadzenia do pamieci komputera,

w zakresie rozpowszechniania materiatéw do kurséw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, w formie drukowanej lub cyfrowej,
w dowolnej liczbie egzemplarzy oraz udostepnianie w otwartych sieciach informatycznych,

wprowadzania do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy, na ktdrych utwér utrwalono, wprowadzania
do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej,
komputerowej, w tym do internetu, w sposéb umozliwiajacy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego i umozliwienie
wywotywania na zyczenie oraz wprowadzanie do pamieci komputeréw i umozliwienie pobrania,

wyswietlania i publicznego odtwarzania, udostepniania dzieta w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym,

udzielania licencji na wykorzystanie,

nadawania za pomoca wizji lub fonii bezprzewodowej albo przewodowej, reemisji,

wielokrotnego wykorzystywania do realizacji projektu, oraz w utworach multimedialnych, a takze wykorzystywanie catosci
lub czesci dokumentacji do celéw promocyjnych i reklamy, w tym wiaczania dzieta, w tym jego fragmentdw oraz jego
opracowan do innych utwordw, a takze ich wykorzystania w szkoleniach organizowanych przez Zamawiajacego lub innych
wykonawcow;

wielokrotnego wykorzystywanie do opracowania i realizacji zadan,

przetwarzania,

wprowadzania zmian, skrétéw, dokonywania opracowywania dzieta oraz korzystania z opracowan dzieta lub jego przerébek
oraz rozporzadzania tymi opracowaniami oraz przerébkami,

publikowania czesci lub catosci,

publicznego udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 nie jest ograniczone ani czasowo, ani terytorialnie tzn. odnosi sie zaréwno
do terytorium Polski jak i do terytoridw innych paistw.

Postanowienia ust. 5 majg zastosowanie tak do catosci Utworu, jak do jego poszczegdlnych czedci, zaréwno do Utworu
ukoriczonego, jak i do Utworu, ktérego realizacja zostata przerwana niezaleinie od przyczyn i momentu, w ktérym
to przerwanie nastagpifo.

W przypadku wyodrgbnienia nowego pola eksploatacji, Wykonawca zobowiazany bedzie do zawarcia z Zamawiajgcym
odrebnej umowy, na mocy, ktérej Wykonawca przeniesienie na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie do okreslonych
utworéw, na nowym polu eksploatacji.

Z chwilg dostarczenia Zamawiajgcemu Utworu Wykonawca przenidst na niego wtasnoé¢ egzemplarza, na ktérym utrwalono

Utwaor.

10. Zamawiajacy ma prawo do korzystania z fragmentéw Utworu i rozporzadzania nimi w zakresie pol eksploatacyjnych
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okreslonych w niniejszym paragrafie Umowy. Prawo to moze by¢ dowolnie przenoszone na inne podmioty.
11. Zamawiajacy zobowigzuje sie do poszanowania autorskich praw osobistych przystugujgcych Wykonawcy.
12. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych, a w szczegélnosci do:
a) decydowania o oznaczeniu Utworu nazwiskiem lub pseudonimem twdrcy, albo do udostepniania go anonimowo,
b) decydowania o nienaruszalnosci tresci i formy Utworu,
c) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z Utworu.
13. Wykonawca zobowigzuje sie nie wykonywac w stosunku do Zamawiajgcego swoich autorskich praw osobistych.
§11
1. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na wielokrotne wykorzystanie swojego wizerunku utrwalonego w materiale
oraz nieodptatne, wielokrotne, rozpowszechnianie a w ramach realizacji zadari Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granica.
2. Zgoda nie jest ograniczona czasowa ani terytorialne, a wizerunek moze by¢ udostepniany na wszystkich polach

eksploatacji o ktérych mowa w § 9 umowy .

§12

1. Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$é niniejszej umowy, a w szczegblnosci przedmiot umowy i
wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie doinformacji publicznej (Dz. U. z 2019r., poz. 1429), ktdra podlega udostepnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy.

3. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy o ktérej mowa w ustepie 2 zawartych w ninigjszej
umowie dotyczgcych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imig i nazwisko, a w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej - rdwniez w zakresie firmy.

4. Poza innymi przypadkami wymienionymi w umowie Strony zastrzegajg sobie mozliwoéé¢ dokonania zmiany
postanowier umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku
zajécia okolicznosci, na ktdre Strony nie miaty wptywu, w tym tzw. ,sity wyiszej”, a skutkujacych — bezposérednio
lub posrednio — znacznym utrudnieniem lub uniemozliwieniem spetnienia $wiadczen Stron w sposdéb okreslony
przy podpisaniu umowy, o ile wyzej wymienione okolicznosci majg charakter obiektywny.

5. Przezsite wyisza rozumie sie zdarzenie, ktdrego przyczyny leza poza kontrolg danej Strony, sg nagte i zewnetrzne,
w tym miedzy innymi takie przyczyny jak: wojna, embargo, akty normatywne lub decyzje administracji
pafstwowej, zdarzenia losowe, powdd?, pozar, strajki, epidemie lub pandemie chordb. Wystapienie sity wyzszej
rozpatrywane bedzie tak w skali kraju, jak w skali poszczegdinych jednostek administracyjnych kraju, na ktérych
wystapity opisane wyzej zjawiska.

6. Strony umowy zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o zaistnieniu sity wyzszej i dokonania stosownych

ustaler celem wyeliminowania mozliwych skutkéw dziatania sity wyzszej. Powiadomienia, o ktérym mowa nalezy

dokonaé pisemnie lub w inny dostepny sposéb, niezwtocznie po fakcie wystgpienia sity wyzszej. Do powiadomienia
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7.
8.
9.

nalezy dotgczy¢ dowody na poparcie zaistnienia sity wyzszej. Nie mozna powotywac sie na site wyzsza w przypadku
braku zawiadomienia zaréwno o zaistnieniu jak i o ustaniu okolicznosci sity wyzszej, jak réwniez nie przedstawienia
dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja odpowiednie przepisy prawa a w szczegdlnosci

a)  ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny - (Dz.U. 2019 r., poz. 1145. z péin. zm.),

b)  ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. - 0 podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1387 z pé#n. zm.),

c)  przepisy ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. - o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz.U. z 20192020 r., poz.

300 266 z péin. zm.),.

d)  ustawy o prawach autorskich i prawach pokrewnych/.*

10.
11.

12.
13.

Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzuja sie rozstrzyga¢ w sposdb

polubowny.

Ewentualne spory Strony poddajg sgdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne skredli¢,

** nalezy wskazac podstawe prawna zwolnienia

***w zaleznosci od formy dziatalnosci wykonawcy

Zataczniki:

1.  Opis przedmiotu zaméwienia - zatacznik nr 1

2. Ewidencja przepracowanych godzin - zatgcznik nr 2%***

**** w zaleznosci od formy dziatalnosci wykonawcy
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Zatgeznik Nr 1 do UMOWY NI . e /2020/ORPEG/PCN 2 dNia v.coeevvveeiiiirivivieenins

I.  Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

A. Opracowanie programu kursu historycznego obejmujgcego historie Polski od X do XXI wieku,
materiatow dydaktycznych do poszczegdlnych modutéw oraz zamieszczenie ich na platformie e-
learningowej Moodle Zamawiajacego - kursy.orpeg.pl. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zgtoszenia uwag w terminie do 3 dni roboczych a Wykonawca zobowigzany bedzie do ich
uwzglednienia przed zamieszczeniem materiatébw na platformie. Realizacji catosci przedmiotu
zamowienia nastgpi w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 20 listopada 2020 r wtgcznie.

1. Materiaty dydaktyczne kursu on-line powinny zawiera¢ m.in.:

a. 20 filmoéw trwajgcych od 12 do 15 minut zawierajacych wyktad merytoryczny na temat
historii Polski;

b. po 2 scenariusze lekcji oraz materiaty zrodtowe do kazdego z 20 filmow;

c. 3 interaktywne testy sprawdzajgce wiedze i umiejetnosci uczestnikéw kursu on-line.
Wykonaweca przygotuje dla uczestnikow test sprawdzajacy wiedze z zakresu kursu w postaci
quizu na platformie Moodle do zamieszczenia przez Zamawiajgcego na platformie kursu.
Udostepnione narzedzie umozliwia automatyczne sprawdzanie testu bez udziatu osoby
prowadzgacej kurs. Wynik testu bedzie podawany od razu po rozwigzaniu testu przez
kazdego z uczestnikéw.

d. zadania dla uczestnikéw kursu wykorzystujgce tzw. sktadowe oraz zasoby Moodle'a,
tematycznie zwigzane z tematyka realizowang w ramach poszczegélnych modutow
(np. wypowiedzi na forum, prace indywidualne nad konkretnymi zagadnieniami, ankiety,
formularze).

2. W czasie kursu prowadzacy powinien:

a. przeprowadzi¢ minimum 5 (pie¢) minimum czterdziestominutowych spotkan on-line po
ustaleniu termindéw z kursantami;

b. regularnie kontaktowac sie z kursantami na platformie Moodle.

3. Zakres tematyczny szkolenia:
a. prezentacja wydarzen i postaci z historii Polski;

b. poszerzenie wiedzy z zakresu historii Polski;
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c. ksztattowanie umiejetnosci samodzielnego wykorzystania przygotowanych materiatéw
dydaktycznych;
d. zainspirowanie uczestnikéw kursu do tworzenia autorskich materiatéw dydaktycznych
z historii Polski.
4. Wykonawca oswiadcza, ze przystuguja mu petne prawa autorskie majgtkowe oraz prawa zaleine
do materiatéw dydaktycznych, ktérych wykonanie bedzie zadaniem Wykonawcy zgodnie z pkt
I.A. Wykonawca oswiadcza, ze przenosi na Zamawiajacego prawa autorskie majatkowe oraz
prawa zalezne do wykonanych materiatéw dydaktycznych wraz prawem wtasnosci egzemplarzy
tych materiatéw, ktére mozina zakwalifikowaé jako utwér w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych na wszystkich odrebnych polach eksploatacji wymienionych w
tej ustawie wraz z wytacznym prawem zezwalania na wielokrotne dokonywanie wszelkich
przerobek materiatébw, o ktérych mowa w Opisie przedmiotu zamoéwienia jak i ich
poszczegblnych czesci sktadowych.
5. Szczegdtowe informacje dotyczace przeniesienia praw autorskich znajduja sie zataczniku nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego.
B. Przygotowanie w terminie 7 dnia od dnia zawarcia umowy przez prowadzacego programu kursu,
sylabusa kursu, obejmujacego:
Liczbe godzin kursu;
Termin kursu;
Forme prowadzenia zajec (kurs on-line);

Opis kursu;

PR s e

Warunki ukoriczenia kursu (np.: aktywny udziat w zajeciach poprzez zaznaczenie swojej

obecnosci na platformie kursu, obejrzenie filméw, rozwiazanie testow, wykonanie zadan,

wypetnienie formularza oceny kursu);

6. Organizacje kursu (np.: Tresci kursu podzielono na 20 modutéw. Po kaidym module nalezy
wykonac zadanie wskazane przez prowadzgcego. Rodzaje przyktadowych aktywnosci
w poszczegdlnych modutach kursu:

- obejrzec film;

- zapoznac sie ze scenariuszami, materiatami Zrédtowymi;

- wzigc udziat w dyskusji na forum, spotkaniu on-line z pro wadzgcym oraz innymi uczestnikami kursu;

- wykonac cwiczenie/zadanie;
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- odwiedzi¢ podane strony internetowe).

7. Harmonogram kursu (z wyszczegdlinieniem termindw, kiedy poszczegdine czesci bedq realizowane);
8. Sposob zaliczenia;
9. Kontakty (np.: W trakcie trwania kursu mozna kontaktowac sie z prowadzgcym poprzez Forum, korzystajge

z komunikatora wewnetrznego, kierujgc e-maila, uczestniczqc w spotkaniach on-line).

C. Przeprowadzenie zaje¢ on-line z wykorzystaniem opracowanych samodzielnie materiatow
na platformie kursowej ORPEG wg opisu wymienionego w punkcie LA. w terminie
od 28 wrzesnia do 13 listopada 2020 r.

Il. Dodatkowe informacje dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zamodwienia.

1. Kurs nalezy przeprowadzi¢ technikga e-learning.

2. Wszystkie zajecia, beda odbywac sie asynchronicznie, czyli kazdy uczestnik kursu bedzie mogt wejsé
do kursu o kaidej wybranej przez siebie porze. Filmy, wyktady metodyczne powinny byé
zarejestrowane w formacie avi lub mp4 minimalna rozdzielczos¢ 1920:1080, lub innym mozliwym
do odtworzenia we wszystkich przegladarkach internetowych i na platformie elearningowej
kursy.orpeg.pl w dowolnym terminie trwania kursu.

3. Liczba godzin dydaktycznych - 40 (40 x 45 minut), realizowanych w terminie 28 wrzesnia — 13
listopad 2020 r. Czasowe roztozenie materiatu na kursie na poszczegdlne tygodnie naleze¢ bedzie
do prowadzacego kurs.

4, Kontakt prowadzgcego z uczestnikami kursu odbywac sie bedzie za posrednictwem Internetu,
na platformie Moodle, w specjalnej strefie kursow on-line ORPEG, przygotowanej dla nauczycieli
polonijnych.

5. Platforma kursowa Moodle ORPEG jest standardowa platforma kursowg opartg na rozwigzaniach
chmurowych i nie wymaga zadnych instalacji po stronie prowadzacego.

6. Osoba prowadzaca zajecia oraz uczestnicy otrzymaja dostep do kursu - Zamawiajgcy przekaze
specjalny login i hasto.

7. Czas uczestnictwa nauczyciela na platformie Online, w ramach 40 godzin dydaktycznych (godzina
dydaktyczna = 45 minut) dostosowany bedzie do potrzeb i mozliwosci czasowych uczestnikow
kursu, z obowigzkiem codziennego uczestnictwa nauczyciela w kursie na platformie on-line.
Nauczyciel codziennie o wybranej przez siebie porze bedzie sprawdzat wptywajgce zapytania

uczestnikéw kursu, motywowat, przekazywat informacje zwrotng dotyczaca tresci.
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8. Komunikacja bedzie si¢ odbywac elektronicznie, z wykorzystaniem platformy kursowej
i wskazanych adreséw e-mail.

9. Prowadzacy szkolenie postugiwac sie bedzie metodami aktywizujacymi, zachecajac uczestnikéw
do udzialu w komentarzach. Udostepniajac w cyklu tygodniowym kolejne materiaty, stale
wspierac bedzie uczestnikow, motywowac do pracy, przekazywac kursantom informacje zwrotne,
korzystajgc z dostepnych na platformie zdalnego nauczania ORPEG narzedzi do komunikacji,
takich jak forum dyskusyjne, chat, komunikator wewnetrzny.

10. Obowigzkiem osoby prowadzacej kurs bedzie: sporzadzenie sprawozdania wraz z ewaluacjg
z przeprowadzonych zaje¢ zgodnie z wzorami obowiazujacymi w ORPEG (w wersji elektronicznej
w programie tekstowym, np. WORD i papierowej) oraz przygotowanie protokotu wykonanej
ustugi wraz z ewidencja przepracowanych godzin. W sprawozdaniu nalezy ujaé takie punkty, jak:
tytut kursu, prowadzacy, czas trwania kursu, tresci kursu, aktywnos$¢ ogdlna uczestnikéw, wyniki
standardowej ankiety ewaluacyjnej ORPEG, wypetnianej przez uczestnikéw kurséw on-line.

IV. Minimalne wymagania wobec osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia (dalej:
prowadzacy).
A. Kwalifikacje
1. wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne z zakresu historii:
2. znajomos¢ potrzeb nauczycieli wynikajacych z pracy w polskich placéwkach oswiatowych
za granicg;
3. biegta obstuga komputera niezbedna do prowadzenia kursu.
B. Minimalne doswiadczenie w zakresie, tj.:
1. 5-letnie do$wiadczenie w pracy dydaktycznej w szkole na stanowisku nauczyciela historii;

2. przygotowanie i przeprowadzenie minimum jednego kursu on-line.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia dokumentéw poswiadczajacych deklarowane

wyksztatcenie i doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowata przedmiot zaméwienia.
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Zatacznik nr 2 do umowy nr/2020/0ORPEG/PCN z dnia..

EWIDENCJA PRZEPRACOWANYCH GODZIN DO UMOWY ZLECENIA/O DZIELO® NR ........ccoeveeeereriiieeeennnnns

Trwajacej od dnia......ccccoeeeveneeeeeen.zawartej ze Zamawiajgcym za wykonanie zgodnie z umowa

WOKIBSIEIOM iviviisumiussinsivoavumiiunianvestisn sa i sissd s nsians (s [0 PR S SRR e perr s nastepujacych czynnosci:

Wynagrodzenie brutto za wyzej podany okres

Liczba przepracowanych godzin w wyzej podanym okresie

Stawka godzinowa

(algorytm: Wynagrodzenie brutto podzielone przez liczbe przepracowanych godzin) C
WYNagrodzenie brutfoi......veeinnrciieseen e cssssiessssenene . ZIOTYCh

BROWIIIE: {uvisvovovsnisvinvinainiriesvsn s iuis s svi o rvevsien S0 esons s o bus s s m o s T D s e e S Y s S s e s S s

(data i podpis Wykonawcy) (data i podpis Zamawiajgcego)
A zaznaczy¢ whasciwe

5 prosze podaé numer o ile istnieje na umowie

s pole obowigzkowe

32

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel. +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02. e-mail: orpeg@orpeg.pl. www.orpeg.pl M




