
 

 

Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego 
 
 

Umowa nr .................../2019 
 

 
zawarta w dniu …………….. 2019 r. w Warszawie pomiędzy:  
 
Skarbem Państwa - Ośrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicą, z siedzibą  
w Warszawie przy ul. Kieleckiej 43, 02-530 Warszawa, NIP: 5212908445, REGON: 000195274, zwanym 
dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez:  
Panią Agnieszkę Koterlę - Wicedyrektora 
 
 
a   
 
……………………………….. z siedzibą w ………………………… przy ul. …………………….wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd ………………………….. pod nr KRS ………………….., REGON 
……………, NIP ……………., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym(-ą) przez: 
Panią/Pana ……………………… 
 
 
lub 
 
Panią/Panem   ……………. prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą ………… z adresem 
głównego miejsca wykonywania działalności przy ul. ………………… na podstawie wpisu do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej prowadzonej przez ministra właściwego ds. 
gospodarki, posługującą/-ym się  numerami REGON:……………, NIP:……………., zwaną/-ym dalej 
„Wykonawcą”  
 
została zawarta umowa o następującej treści:  

 
§ 1 

 
1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż i dostawa druków szkolnych i akcydensowych na potrzeby 

Zamawiającego, określonych szczegółowo w załącznikach nr 1a i nr 1b do niniejszej umowy.  
Przedmiot umowy będzie realizowany zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz ofertą 
Wykonawcy.  

2. Sygnatury i nazwy druków mogą ulec zmianie w zawiązku ze zmianami wprowadzonymi przez 
przepisy prawne i akty wykonawcze, co nie stanowi zmiany umowy, o której mowa w § 10 Umowy  
i nie wymaga pisemnego powiadomienia   

3. Przedmiot umowy, określony w ust. 1 Wykonawca dostarczy pod adres:  
- 02-530 Warszawa, ul. Kielecka 43 w dni powszednie, w godzinach 8: 00 - 15:30 

 
§ 2 

 
1. Dostawa druków będzie realizowana sukcesywnie, w częściach zgodnie ze zleceniami na druki  

zwanych dalej „zamówieniem” wystawianymi przez Zamawiającego.  
 



 

 

 
2. Osobami upoważnionymi do składania zamówień są: 

a)  
b)  

3. Zamówienia będą składane na adres e-mail Wykonawcy: ……………………………… 
4. Dostawa każdego zamówienia nastąpi niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni roboczych od 

dnia otrzymania zamówienia do dostarczenia określonej przez Zamawiającego liczby oraz rodzaju 
druków z zastrzeżeniem ust. 5. 

5. Realizacja Zamówienia następować będzie w ciągu 3 dnia roboczych licząc od dnia złożenia 
Zamówienia gdy Zamówienie zostanie wysłane do godziny 14:00 oraz od dnia następującego po 
dniu w którym Zamówienie zostało przesłane gdy po godzinie 14:00, z wyjątkiem gdy: 

a) Przedmiotem Zamówienia będą świadectwa szkolne dla szkół przy przedstawicielstwach 
dyplomatycznych RP, wówczas Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamówione druki 
w terminie do 5 dni roboczych licząc od dnia złożenia Zamówienia gdy Zamówienie zostanie 
wysłane do godziny 14:00 oraz od dnia następującego po dniu w którym Zamówienie 
zostało przesłane gdy po godzinie 14:00,  

b) Zamawiający na prośbę Wykonawcy wyrazi zgodę na wydłużenie terminu dostawy, o ile 
zmiana terminu nie wynika z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Zgoda taka 
każdorazowo wymagać będzie zachowania formy pisemnej i nie stanowi zmiany umowy, o 
której mowa w  §10. 

6. Zamówienia będą przesyłane na druku stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy.  
7. Dostawa każdej części przedmiotu umowy zostanie potwierdzona protokołem odbioru 

częściowego, którego wzór stanowią załączniki nr 3a i nr 3b do niniejszej umowy. Obowiązek 
sporządzenia protokołów odbioru spoczywa na Wykonawcy.  

8. Wykonawca dostarcza każdą część przedmiotu umowy własnym transportem i na własny koszt, w 
przypadku dostarczenia niewłaściwych druków/ świadectw Wykonawca pokrywa wszystkie koszty 
zwrotu i wymiany na właściwe na podstawie wystawionej przez Zamawiającego noty 
obciążeniowej.  

9. Dostawa obejmuje wniesienie do pomieszczenia wskazanego przez pracownika Zamawiającego. 
 

§ 3 
 

1. Z tytułu realizacji niniejszej Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie za 
faktycznie dostarczone druki szkolne i akcydensowe, przy czym nie przekroczy ono łącznie kwoty 
brutto ………. (słownie: ……………).  

2. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu niewykorzystania w całości kwoty 
wartości umowy określonej w ust. 1 w okresie obowiązywania umowy. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje całkowity koszt wykonania Umowy. 
4. Zapłata wynagrodzenia odbywać się będzie w terminie do 30 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu poprawnie wystawionej faktury dostarczonej po każdorazowej dostawie, po 
podpisaniu protokołu odbioru materiałów bez zastrzeżeń, przelewem na konto Wykonawcy 
wskazane w fakturach. 

5. Rozliczenia z Wykonawcą odbywać się będą na podstawie cen jednostkowych przedstawionych w 
szczegółowym wykazie druków szkolnych i akcydensowych który stanowi załącznik nr 1a i nr 1b do 
niniejszej umowy.  

6. Faktura, poza wymogami księgowymi, musi zawierać wykaz rodzajów i liczbę dostarczonych 
druków oraz ich wartość jednostkową i łączną. 

7. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.  
 
 



 

 

§ 4 
 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy Wykonawca 
zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne:  

1) za rozwiązanie, wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy – w wysokości 20 % wartości umowy brutto, określonej § 3 ust. 1 umowy,   

2) za nieterminowe dostarczenie towaru – w wysokości 10 % wartości danej części zamówienia 
brutto za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.     

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy przy 
zakupie kolejnej partii druków, kwoty stanowiącej równowartość kary umownej, przewidzianej w 
ust.1.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczania odszkodowania uzupełniającego 
przewyższającego kary umowne.  

4. W razie wystąpienia zwłoki w płatności Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe. 
5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z przysługującego Wykonawcy 

wynagrodzenia. 
6. W przypadku naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Wykonawca nie może pomniejszyć 

należnego mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwotę naliczonych kar umownych.  
 

§ 5 
 

Umowa została zawarta na czas oznaczony od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 roku 
lub do wyczerpania wartości umowy wskazanej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy. 

 
§ 6 

 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy, gdy:  

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w 
interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. W tym 
przypadku odstąpienie od Umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 
o powyższych okolicznościach,  

b) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienależytego wykonania 
szczegółowego zamówienia z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

c)  Wykonawca nie rozpoczął realizacji Umowy w terminie 15 dni od pierwszego zamówienia,  
d) w przypadku przekazania realizacji Umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody 

Zamawiającego.  
2. W przypadkach określonych w ust. 1 pkt b) – d), Zamawiający może wykonać prawo odstąpienia w 

terminie 30 dni od zaistnienia przyczyny odstąpienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do 
zaniechania naruszeń i bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu.  

 
§ 7 

 
1. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu, że przedmiot umowy jest nowy, należytej, jakości, wolny 

od jakichkolwiek wad fizycznych, jak również od jakichkolwiek wad prawnych i roszczeń osób 
trzecich. 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na przedmiot niniejszej umowy i ponosi wobec 
Zamawiającego odpowiedzialność z gwarancji za wady dostarczonych świadectw i druków 
akcydensowych  



 

 

3. W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do wymiany 
wadliwego przedmiotu umowy na wolny od wad lub naprawienia wady, co Wykonawca obowiązuje 
się spełnić w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady. 
Wykonawca zobowiązuje się do odebrania wadliwego przedmiotu umowy od Zamawiającego na 
własny koszt oraz do dostarczenia przedmiotu umowy wolnego od wad. Jeżeli Wykonawca nie 
wymieni wadliwego przedmiotu umowy na wolny od wad, zobowiązany jest zwrócić 
Zamawiającemu cenę zapłaconą za wadliwy przedmiot umowy, w terminie 14 dni od daty 
otrzymania zawiadomienia o ujawnieniu wady.  

4. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na przedmiot  niniejszej umowy na okres 24 
miesięcy. 

5. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się od daty podpisania ostatniego częściowego protokołu 
odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiającego bez zastrzeżeń. 

 
§ 8 

 
1. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:  

…………………………. nr tel ………………………………… 
2. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego jest:  

…………………………. nr tel ………………………………… 
3. Zmiana osoby odpowiedzialnej za realizację umowy nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga 

zawarcia aneksu. 
§ 9 

 
Wykonanie umowy nie wiąże się z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla których Administratorem Danych Osobowych jest Zamawiający. 
Zamawiający oświadcza, iż realizuje obowiązki Administratora danych  osobowych określone w 
przepisach RODO w zakresie danych osobowych Wykonawcy, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczną w 
tym prowadzącą działalność gospodarczą, a także danych kontaktowych osób które Wykonawca 
wskazał ze swojej strony do realizacji umowy. 
 

§ 10 
 

1. Do niniejszej umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy. 

2. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności 
przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 
ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018r., poz. 
1330), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnienie w trybie ustawy o której mowa w ustępie 2 zawartych 
w niniejszej umowie dotyczących go danych osobowych w zakresie obejmującym imię i nazwisko, 
a w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej – również w zakresie firmy. 

4. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
5. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby 

trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
6. W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy Prawo 

zamówień publicznych i inne właściwe przepisy ze względu na przedmiot zamówienia.  
7. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część. 



 

 

8. Sprawy sporne rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby 
Zamawiającego.   

9. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa 
dla Zamawiającego. 

 
 
Załączniki: 

1) Szczegółowy wykaz druków szkolnych i akcydensowych – załączniki nr 1a i nr 1b, 
2) Wzór zamówienia -  załącznik nr 2 
3) Protokół odbioru częściowego -  załączniki nr 3a i nr 3b, 
4) Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia.  

 

 

 
WYKONAWCA          
 
         

                                                   ZAMAWIAJĄCY 

  ………………………………                                                                                                           ………………………………    


