ZP-1-US/ORPEG/WWOPP/2019

Ogloszenie o0 zamoéwieniu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na ustugi spoteczne
o wartosci ponizej 750 000 €

dla Zaméwienia publicznego wszczetego na podstawie art. 138 o. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 z p6Zn. zm.)

prowadzonego pod nazwg

Zapewnienie podczas przeprowadzanych kurséw w Warszawie, wyzywienia, noclegu,
wynajmu sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicy
w okresie 26 czerwca 2019 r.— 29 czerwca 2019 .

Zamawiajacy:

O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Niniejsze Ogtoszenie skiada sie z 9 ponumerowanych stron oraz zatgcznikéw

ZATWIERDZAM
w FTWM 10
U\u‘}l’-‘. i I‘ .’3 g/;

Warszawa, dnia 25.03.2019r. (podpis i pieczeé kierownika Zamawiajqcego)
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Rozdziat . Przedmiot zamo6wienia

L1. Opis przedmiotu zaméwienia.
1. Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
1) Giéwny kod: [55120000-7] [Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji].
2) Dodatkowy kod: [55300000-3] [Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow].
2. Przedmiotem zamoéwienia jest zapewnienie podczas przeprowadzanych kurséow w Warszawie, wyzywienia, noclegu,
wynajmu sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w okresie 26 czerwca 2019 r.- 29 czerwca 2019 .
3. Opis przedmiotu zamdwienia oraz sposob realizacji zaméwienia okre$lone zostaty w zataczniku nr 1 do wzoru umowy, ktéry
stanowi zatgcznik 5 do niniejszego ogloszenia.
4. Zamawiajacy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapito na warunkach i zasadach okre$lonych we wzorze umowy
wraz z zatgcznikami stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego Ogloszenia.

1.2. Opis czeéci zam6wienia.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie przez Wykonawce ofert cze$ciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6) ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm.; dalej: ,ustawa”).

1. Wizyta referencyjna w hotelach /o$rodkach.

W celu zweryfikowania, czy hotel zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona wedtug kryterium
oceny ofert spetnia wymagania opisu przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przed wyborem
najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia wizyty referencyjnej w hotelu.

W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone zostanie, czy hotel wskazany przez danego Wykonawce spetnia wymagania zawarte
w opisie przedmiotu zamdwienia, okre$lone w niniejszym Ogtoszeniu. W trakcie wizyty referencyjnej Zamawiajgcy zastrzega sobie
zweryfikowanie dowolnie wybranych przez siebie wymagan okre$lonych w opisie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie
bedzie weryfikowat elementéw wyzywienia okreslonych w opisie przedmiotu zamdéwienia.

Termin przeprowadzenia wizyty referencyjnej we wskazanym hotelu zostanie uzgodniony z Wykonawcg. Wykonawca jest
zobowigzany umozliwi¢ przeprowadzenie wizyty referencyjnej w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie, jednakze nie pdZniej
niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia zaproponowanego przez Zamawiajgcego. Uzgodniony termin wizyty referencyjnej zostanie
potwierdzony przez strony poprzez e-mail. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizyty referencyjnej w
innym terminie. Wizyty referencyjne odbywac sie beda w dni robocze (od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 - 15:00).

W przypadku gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie uzgodni z
Zamawiajgcym terminu wizyty referencyjnej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest uczestniczy¢ w wizycie referencyjnej przeprowadzanej przez Zamawiajgcego. W
trakcie wizyty referencyjnej sporzadzony zostanie protokél, ktérego wzoér stanowi zalgcznik nr 6 do Ogloszenia. Na zadanie
przedstawicieli Zamawiajacego uczestniczacych w wizycie referencyjnej przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest
potwierdzi¢ wiasnym podpisem prawdziwo$¢ informacji zawartych w protokole.

W przypadku gdy w trakcie wizyt referencyjnych okaze sie, ze hotel zaoferowany przez Wykonawce nie spetnia, ktéregokolwiek
z wymagan, zawartych w opisie przedmiotu zamdwienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z trescia
niniejszego Ogloszenia. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty referencyjnej w
o$rodku zaoferowanym przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie sklasyfikowana jako kolejna najwyzej oceniona wedtug
kryterium oceny ofert okre$lonego w niniejszym Ogtoszeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takze w przypadku stwierdzenia, Ze kolejne z
najwyzej ocenionych ofert s3 niezgodne z trescig niniejszego Ogtoszenia.

4. UWAGA -

1) Zamawiajacy okre$la orientacyjng liczbe uczestnikéw kursu, zastrzegajac mozliwo$¢ zmiany liczby oséb w grupie.

2) Zamawiajgcy dla okreélenia wartosci ustugi podaje maksymalne dla przedmiotu zamdwienia.

3) Zamawiajacy zaptaci wykonawcy wylgcznie za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z liczbg uczestnikéw bioragcych udziat
obozie.

4) Wykonawca winien by¢ prawnym wiascicielem hotelu/oérodka oferowanego lub dysponowac osrodkiem/hotelem
oferowanym na podstawie zobowigzania wlasciciela hotelu lub umowy z wilascicielem hotelu, lub porozumienia z
wilascicielem hotelu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zgdania od Wykonawcy na dowolnym etapie postgpowania
dokumentu potwierdzajacego dysponowanie oferowanym hotelem/o$rodkiem w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem.

L3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania czgéci zam6wienia.

1. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania cze$ci zamdwienia.
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1.4. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zamdwienia.

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

2. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Rozdziat[I.  Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajacy wymaga realizacji zamdéwienia w terminie od 26 czerwca 2019 r.- 29 czerwca 2019 1.

Rozdziat IIl.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. 0 zaméwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:

3.

1)
2)

Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy;

Spelniajg warunki udzialu w postepowaniu w zakresie zdolno$ci zawodowej. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia
warunek udziatu we wskazanym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, Ze:

a) wykonal w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 2 (dwie) ustugi, kazda polegajaca na $wiadczeniu ustug
hotelarsko-restauracyjnych wraz z obstuga techniczng min. 2-dniowych szkolen /konferencji /narad dla co najmniej
40 osdb.

UWAGA 1.

Jezeli wartoé¢ ustugi wskazanej w wykazie jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na potrzeby
niniejszego postepowania, dokona¢ przeliczenia jej wartoéci na PLN wg $redniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela A - tabela
kurséw $rednich walut obcych) z dnia zakonczenia ustugi o zakresie jak wyzej wraz z podaniem kursu oraz daty jego
obowigzywania (zgodnie z tabelg A - tabela kurséw $rednich walut obcych), wg ktérych dokonano przeliczenia; w przypadku
ustug nadal realizowanych wg tabeli kurséw §rednich walut obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.

UWAGA 2.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia:
1) brak podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. 1.1) musi spetnia¢ kazdy Wykonawca z osobna,
2) warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. 1.2) musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy
Wykonawecy tacznie.

Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wtasciwych dokumentach
wyszczegdlnionych w rozdziale IV niniejszego Ogloszenia. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww.
warunki Wykonawca spetnit.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust,
5 pkt 1) ustawy.

4. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) Wykonawca zlozy wiecej niz jedng oferte

2) Wykonawca, sktadajgc oferte dodatkowa, zaoferuje cene oferty lub ceny jednostkowe wyzsze niz w ztoZonej ofercie;

3) Treé¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego Ogloszenia, z zastrzezeniem rozdz. XV pkt 1 ppkt 3) niniejszego
Ogloszenia;

4) Oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

7) Wpykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

8) Przyjecie oferty naruszatoby bezpieczefistwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa panstwa, a tego
bezpieczernistwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob;

9) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw;

10) Wykonawca uniemozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie wizyty w terminie i na warunkach okre$lnym w Rodz. |
niniejszego Ogloszenia.

Rozdziat IV. Zawarto$¢ ofert, wykaz o$wiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami Ogtoszenia zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia (Dz. U.z 2016 r. poz. 1126 ze zm.).

IV.1. Zawarto$¢ ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym wedtug zatacznika nr 1 do niniejszego ogloszenia.
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2.

Wykonawca obowigzany jest zataczy€ do oferty:

1) oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu w ponizszym
zakresie:

a) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia potwierdzajace brak podstaw wykluczenia (wg zatgcznika nr 2 do
Ogtoszenia),

b) odpis z whaSciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5
pkt 1) ustawy. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy, jezeli zamawiajgcy posiada o§wiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych iogdlnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnoéci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

2) o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w ponizszym zakresie:

a) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatgcznika nr 3 do Ogloszenia).

b) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert. Wzér oéwiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do Ogtoszenia.

3) W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, o§wiadczenie potwierdzajace:

a) brak podstaw wykluczenia (wg zatgcznika nr 2 do Ogtoszenia) sktada kazdy z Wykonawcéw wspdélnie ubiegajacych sie
0 zamdwienie,

b) spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu (wg zalacznika nr 3 do Ogloszenia) sktada kazdy z Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

4)  Pelnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie) do podpisania oferty, jezeli oferta nie zostala podpisana

przez osoby upowaznione do tych czynnosci dokumentem rejestracyjnym,

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych w pkt 2 o$wiadczen lub dokumentéw lub pelnomocnictw lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o§wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg bledy lub budzg
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba, Ze mimo ich ztozenia, uzupeinienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnieri oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, Ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

IV.2. Dokumenty sktadane przez Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o
ktérym mowa w rozdziale IV.1 pkt 2.1) lit. b) Ogtoszenia - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtoéci (dokument powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

2)  Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 1) stosuje sie.

IV.3. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolno$ci zawodowych innych podmiotéw.

1.

Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu polegat na
zdolno$ciach zawodowych innych podmiotéw.

RozdziatV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczeri lub

1.
2.

3.

dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie.
Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-1-US/ORPEG/WWOPP/2019, Wykonawcy powinni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé sie na wskazany numer referencyjny.
Wykonawcy powinni kierowac¢ do Zamawiajgcego wszelka korespondencje (w tym takze oferty) za posrednictwem operatora
pocztowego, postanca lub dostarcza¢ osobiscie pod adresem:

O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Sekretariat
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Zamawiajacy dopuszcza wzajemne przekazywanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji za pomoca faksu lub przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), chyba, Ze co innego stanowig przepisy prawa,
niniejsze Ogloszenie lub tre$¢ pism przekazywanych przez Zamawiajacego. Zamawiajgcy ze swojej strony wskazuje dla tego celu:
adres poczty elektronicznej: administracja@orpeg.pl

Wykonawca moze zwrocié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia kierujgc swoje zapytania na pismie. Zamawiajacy
odpowie niezwlocznie na pytanie, bez ujawniania zZrédta zapytania. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pdZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci Ogtoszenia wptynat
do Zamawiajgcego nie pdZniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
zamie$ci tre$¢ wyjaénienia w Biuletynie Informacji Publicznej, w ktérym zamieszczono niniejsze Ogloszenie, pod adresem -
http://www.orpeg.pl

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynat do Zamawiajgcego po uptywie terminu jego skladania, o ktérym mowa w
pkt 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

W uzasadnionym przypadku Zamawiajgcy moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ dokumentéw sktadajacych sie na
niniejsze Ogloszenie. O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw, poprzez zamieszczenie informacji o
zmianach w Biuletynie Informacji Publicznej, w ktérym zamieszczono niniejsze Ogloszenie.

Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami sa:

1) Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdziat VI. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwigzania oferta.
Wykonawcy pozostajg zwiazani ztozona oferta przez 60 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdziat VIIL. Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIL1. Przygotowanie ofert.
1.

Zi
3

4.
By
6.

o o

10.

11.

12.

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru Formularza Ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia.

Tresc ztozonej oferty musi odpowiadaé treéci niniejszego Ogtoszenia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta powinna by¢ zlozona pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej i

zawiera¢ jedng, jednoznacznie opisang propozycje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika.

Oferta i zalaczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do

reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane (lub podpisane) wilasnorecznie przez osob(e)y

podpisujac(g)e oferte. Parafka (podpis) powinna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje parafki (podpisu) (np.

wraz z imienng pieczatka).

Zamawiajgcy zaleca, aby wszystkie zapisane strony dokumentdw skladajacych sie na oferte byty kolejno ponumerowane.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaly sposéb (uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje) ze sobg

potgczona (np. zbindowana, zszyta), zawierala spis treéci, a strona tytutlowa oferty zawierata nastepujace informacje:

1) temat postepowania, na jaki oferta jest sktadana,

2) nazwa Wykonawcy, w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez konsorcjum, powinny zosta¢ wyszczegolnione wszystkie
poszczegblne podmioty tworzgce konsorcjum z podaniem ich nazw, danych adresowych oraz wskazaniem petnomocnika
konsorcjum,

3) adres siedziby Wykonawcy, adres do korespondencji (jezeli jest inny niz adres siedziby) nr telefonu, nr faksu, adres poczty
elektronicznej oraz dane osoby do kontaktu.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne i
podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, Ze nie
moga one by¢ udostepniane, oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji okreslonych w art. 86 ust. 4 ustawy, tj. nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy, informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkéw platnosci zawarte w ofercie.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej

wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych

elementéw oferty.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku:

1)  oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zam6wienia musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie
zobowigzywalta wszystkich Wykonawcéw wystepujgcych wspélnie,

2)  kazdyz Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia musi udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy,

3) zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoéwienia publicznego,

4)  wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem,

5) przed podpisaniem umowy przedtoza pelnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, jezeli
petnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty.
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VIIL.2. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

1.

2.

3

4,

Wszystkie dokumenty wchodzace w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, sporzadzone w jezykach obcych, muszg
by¢ ztozone wraz z thtumaczeniami na jezyk polski.

Wymienione w tresci Ogtoszenia o§wiadczenia zataczane do oferty oraz sktadane w trakcie postepowania dotyczace Wykonawcy
oraz dotyczgce Podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale.

Wymienione w tresci Ogtoszenia dokumenty inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2, zatgczane do oferty oraz sktadane w
trakcie postepowania, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktore kazdego z nich dotycza.

Rozdziat IX.  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.
IX.1. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

1

SRk

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie/paczce oznakowanej danymi Wykonawcy (nazwg i adresem) oraz zaadresowanej
jak ponizej:

[nazwa i adres Wykonawcy]
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa
,Oferta w postepowaniu na Zapewnienie podczas przeprowadzanych kurséw w Warszawie, wyzywienia,
noclegu, wynajmu sal dydaktycznych dla Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
w okresie 26 czerwca 2019 r.- 29 czerwca 2019 .

nie otwiera¢ przed dniem 02.04.2019 r. godz. 12:30

Oferty nalezy sktada¢ w biurze Zamawiajacego mieszczacym sie pod adresem: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa - Sekretariat.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02.04.2019 r. o godzinie 12:00. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie nie
bedg podlegaty ocenie i zostang zwrdcone niezwtocznie.

Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dniu 02.04.2019 r. o godzinie 12:30 w biurze Zamawiajacego, pod adresem wskazanym w pkt 2.
Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialno$ci za przedwczesne otwarcie oferty lub jej nieprawidtowe skierowanie, jezeli koperta lub
inne opakowanie, w ktérych oferta zostanie ztozona, nie beda trwale zabezpieczone przed przypadkowym ich otwarciem lub
wtasciwie oznakowane.

[X.2. Warunki zmiany ztozonej oferty.

1.

2

3.

Wykonawca ma prawo zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. W tym celu Wykonawca winien zlozy¢

Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o zmianie ztozonej oferty.

Oswiadczenie o zmianie oferty musi zosta¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta, tj. w zamknietej, odpowiednio

oznakowanej kopercie z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY".

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA OFERTY" zostang otworzone przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit

zmiany, jezeli bedzie mozliwe ustalenie, ktérej oferty zmiana dotyczy, i po stwierdzeniu skuteczno$ci dokonania zmiany zostang

dotgczone do oferty Wykonawcy wprowadzajgcego dang zmiane.

Zamawiajacy uzna zmiane oferty za skuteczna, je$li zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:

1) os$wiadczenie o zmianie oferty wptyneto do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) o$wiadczenie o zmianie oferty zostato podpisane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
i na rzecz Wykonawcy.

3) Do zmiany oferty maja odpowiednie zastosowanie postanowienia Rozdziatu VIII Ogloszenia.

[X.3. Warunki wycofania ztozonej oferty.

1.

2.

3

Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte przed uplywem terminu skladania ofert. W tym celu Wykonawca winien zlozy¢

Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

Os$wiadczenie o wycofaniu oferty musi zosta¢ ztozone Zamawiajacemu pisemnie albo wg takich samych zasad jak wprowadzenie

zmian oferty, tj. w zamknietej i odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".

Zamawiajgcy uzna wycofanie oferty za skuteczne, je$li zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:

1) o$wiadczenie o wycofaniu oferty wptyneto do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) o$wiadczenie o wycofaniu oferty zostalo podpisane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu i na rzecz Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze zwréci¢ skutecznie wycofang oferte Wykonawcy bezposrednio do rak osoby przez niego upowaznionej za

pokwitowaniem odbioru lub tez zwréci¢ wycofang oferte poczta na adres wskazany w pi$mie. Procedura ta moze by¢ zastosowana

wytgcznie do ofert, ktérych koperty w sposdb jednoznaczny zostaty oznaczone danymi Wykonawcy. Upowaznienie do osobistego

odbioru wycofanej oferty musi mie¢ forme pisemna.

W przypadku ofert, ktérych koperty nie sg oznaczone lub z innych przyczyn nie ma mozliwo$ci identyfikacji Wykonawcy, ktéry je

ztozyt, beda one otwierane podczas otwarcia ofert, a nastepnie wycofywane po stwierdzeniu poprawnos$ci postepowania

Wykonawcy co do wycofania oferty. Oferty takie zostang zwrdcone zgodnie z pkt 4.

IX.4. Otwarcie ofert.

1.
2.

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie w terminie i miejscu wskazanym w Rozdziale 1X.1.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamdéwienia oraz
kwoty, jakie zamierza przeznaczy¢ na poszczegoélne cze$ci zamdéwienia.
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3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

RozdziatX.  Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania cen jednostkowych netto, naleznego podatku od towaréw i ustug, ceny ofertowej netto
oraz ceny ofertowej brutto w sposéb okreslony w Formularzu Ofertowym stanowiacym zatgcznik nr 1, do niniejszego Ogloszenia.

2. Ceny okre$lone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

3. Podane ceny nie podlegajg zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowieni rozdziatu XIV pkt 4
niniejszego Ogloszenia.

4. Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koficéwke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

5. Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym winny by¢ wyrazone w ztotych polskich.

6. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towar6w i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, obowiazany jest do
poinformowania Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich warto$é¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XI.  Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i
sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowal ponizszymi kryteriami:
1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium cena - 100 %, wg poniZszego wzoru

P =B x 100 pkt, gdzie:
b

P - ilo§¢ punktow oferty badanej w kryterium cena
Cmin. - cena najnizsza spo$rod waznych ofert
Cb - cena oferty badanej

2) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza catkowitg liczbe punktéw, obliczona z
doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3) W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okre$lonym przez
niego terminie ofert dodatkowych.

4) Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w ustawie, niniejszym Ogloszeniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wyzej podane kryterium
wyboru.

Rozdziat XII. Informacje o formalnoéciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.
1. Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego podania Zamawiajgcemu danych niezbednych do sporzadzenia umowy lub
przekazania dokumentéw, ktére okaza sie konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat XIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
1. Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego Ogtoszenia.

2. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

3. Przyjecie niniejszych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

4. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy. Warunki zmian zostaty opisane przez Zamawiajgcego we wzorze umowy wraz z zatgcznikami, stanowigcym
zatgcznik nr 5 do Ogloszenia.

Rozdziat XV. Istotne postanowienia dotyczgce badania ztozonych ofert.

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnoéci oferty z niniejszym Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czgsci sktadowe wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i
budza watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny.
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2.1 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

2.2 Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

3. W przypadku, gdy w wyniku badania ofert Zamawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r,, poz. 184 ze zm.) z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie dowodéw, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

3.1. W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie ztozy dowodéw, o ktérych mowa w pkt 3 lub gdy w wyniku
oceny ztozonych dowodéw Zamawiajgcy stwierdzi, ze powigzania Wykonawcy z innymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty w niniejszym postepowaniu prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw z udzialu w postepowaniu.

4. Jezeli w postepowaniu, nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4.1. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Rozdziat XVI. Zawiadomienie o wyborze oferty, uniewaznienie postepowania.

1. Zamawiajgcy poinformuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1), 2),
3), 7) ustawy podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg okoliczno$ci okreslone w art. 93 ust. 1 pkt 1), 4), 5), 6), 7) ustawy.
3. Do uniewaznienia postgpowania w jednej cze$ci zamdwienia postanowienia pkt 2 niniejszego rozdziatu stosuje sie odpowiednio.
4. 0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow
uczestnictwa w postepowaniu, w szczegélno$ci kosztow przygotowania oferty.

Rozdziat XVII. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.
1. Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy.
Rozdziat XVIIL Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1. Na podstawie art. 13  Rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych wzwigzku zprzetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) dalej: ,Rozporzadzenie” Zamawiajgcy informuje, ze:

1.1 Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania jest Oérodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.
1.2 Kontakt w sprawie danych osobowych mozna uzyska¢ poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem
wskazanym w pkt 1.
1.3 Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit c Rozporzadzenia w celu:
1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w tym réwniez na potrzeby
postepowania przed Krajowa Izbg Odwotawczg i Sqdami Powszechnymi,
2) realizacji umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
3) przekazania dokumentacji postepowania do organdw kontrolnych,
4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.
‘ U.z 2016 poz. 1764).
1.4 Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
1) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjag umowy
‘ 2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sgdowych, tytutéw wykonawczych,
3) organy paiistwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
4) podmioty, ktorym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogélnie obowigzujacych.
1.5 Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania bedg przechowywane przez okres trwania postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego i po jego zakorczeniu zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
‘ 1.6 Posiada Pani/Pan:
1) napodstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 Rozporzgdzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;
1.7 Nie przystuguje Pani/Panu:
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1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

3) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

1.8 Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikajg z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie beda
wykorzystywane przez Administratora do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w
tym do profilowania.

Zataczniki do Ogloszenia:
1.  Wzdér Formularza Ofertowego.
Wzo6r O$wiadczenia wlasnego wykonawcy oraz dotyczgcego przestanek wykluczenia z postepowania.
Wzér O$wiadczenia dotyczgcego spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wzoér Oéwiadczenia - Wykaz ustug.
Wzér umowy wraz z zatgcznikami.

v W
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Formularz Ofertowy

pieczec Wykonawcy

Formularz Ofertowy
ZP-1-US/ORPEG/WWOPP/2019

Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia wzér Formularza Ofertowego

Jatmy) o] POBDISAIMYLELY wsvwssnoussossussomnesnnionss ommis o ooyt ey e e e T R F s T U PO A S S

Dzialajac w imieniu i na rzecz

W odpowiedzi na ogloszone postepowanie na ustugi spoteczne prowadzone pod nazwg Zapewnienie podczas przeprowadzanych
kursébw w Warszawie, wyzywienia, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych dla Ofrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
w okresie 26 czerwca 2019 r.- 29 czerwca 2019 r. zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w ogloszeniu i wzorze umowy wraz
z zatgcznikami, oferuje(-emy) realizacje przedmiotu zaméwienia za cene:

wynajem hotelu/o$rodka szkoleniowego:

(nalezy podac nazwe, dokfadny adres)

zego ko u off
Cena
Cena Ofertowa
Cena oferto Podatek brutto
Oferowany Przedmiot
jednostkowa = wa VAT Zi
L >
’ - netto zi = netto (Cena
= b= .
2 2 7zl catkowita)
£ 3
= = % z}
€=CX
a b c d i f g=exf h=e+g
1 Sala wyktadowa minimum dla
170 os6b siedzacych, minimum Dzief 4
180 m2
2 Sala wykladowa minimum dla
15 o0s6b siedzacych, minimum Dzien 2
45 m2
R Gabinet/sala lub pokdj co
najmniej dla 3 osob, minimum .
Dzien 3
10 m2 . W cenie wkalkulowano
wyposazenie.
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4 | Pokoj 1 osobowy
(cena za | osobg w pokoju) lub
Pokdj 2 osobowy do Doba -
pojedynczego wykorzystania hotelowa
(cena za | osobe w pokoju
dwuosobowym)
3 Doba
Pokdj 2 osobowy 225
hotelowa
§ $niadanie stika 480
4 Obiad sztuka 640
g Kolacja sztuka 480
9 Calodzienny serwis kawowy dla | Osoba/za
wszystkich uczestnikow dzien 640
szkolenia
Suma pozycji od 1 do 9 X

*lloé¢ jednostek wskazane w tabeli sg ilo§ciami szacunkowymi stuzgcymi poréwnaniu ztozonych ofert. Rzeczywista iloé¢ jednostek
na etapie realizacji zaméwienia wynika¢ bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaptaci wykonawcy wytacznie
za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z ilo$cig uczestnikdw biorgcych udziat w szkoleniu.

SAOWNIEZE CONa OF T oMW THETR: o:enensanarnsinssnsssssssms sasssssmpmsbanssssssssnsnssonsnsa sniaontns sasiasn Sbbnaineaiassbor s samhein aas B R e G SR i

Stownie:zh cena ofertowa BILEO! .cuisissnimismisisisiiioisssiissiisssssns
O$wiadczamy, Ze:

1) W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

2) Zapoznali$my sie z treécig Ogloszenia (w tym ze wzorem Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki
w niej zawarte.

3) Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na okres wskazany w Ogtoszeniu.

4) W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5) Wszelka  korespondencije w  sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:
Dane kontaktowe: imie i nazwisko ...... esnensy INEOEBL: corsmmsramvasersesnonsnsamnsosnisessnsnssmmsnsnonsasarsy N KQKS
............................................... sadres &malll icasnmimnaseainimannnnEe

6) Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ........ stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ ujawnione
pozostatym uczestnikom postepowania.

UWAGA:

Zamawiajacy przypomina, ze stosownie do art. 8 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pozZniej niz w terminie sktadania ofert
wykazac, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

7)  Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr donr

Swiadom odpowiedzialnoéci karnej oéwiadczam, ze zatgczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien
ztozenia oferty (art. 297 k.k.).

(podpis(-y) i pieczec(-cie) osoby(-6b) upowaznionej (-ych)
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do Ogloszenia wzér o§wiadczenia wasnego Wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania

pieczed Wykonawcy

A.  OSWIADCZENIE WEASNE WYKONAWCY

Dotyczy postgpowania prowadzonego przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
nr ZP-1-US/ORPEG/WWOPP/2019

L Wykonawca jest!:

a) Mikroprzedsigbiorstwem: tak/nie*
b) Matym przedsigbiorstwem: tak/nie*
¢) Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie*

Uwaga 1

! Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz mafych i srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje s3 wymagane wylacznie do wypetnienia ogloszenia o
udzieleniu zamdwienia (do celéw statystycznych).

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsigbiorstwa: przedsigbiorstwa, ktdre nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani malymi przedsiebiorstwami i
ktdre zatrudniaja mniej niz 250 0séb i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 miliondow EUR.

*niepotrzebne skreslic

B. 1 ONAWCY DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPO! 1A NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1 UST

STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH USTAW.

I.  OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. OSwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy .

O$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ............ (wypefnic o
ile dotyczy) ustawy (podac majgca zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-
20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy). Jednoczeénie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy podjatem nastgpujgce Srodki naprawcze: ... (WYpenic o ile dotyczy).

IIL OSWIADCZENIE DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWE]

1. oswiadczamy, ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o0 ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r,, poz. 184 ze zm.)*

* niepotrzebne skresli¢

2. sktadamy liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 184 ze zm.)*

* niepotrzebne skresli¢
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Lp.

Nazwa podmiotu

Siedziba |

UWAGA: W przypadku gdy w wyniku badania ofert Zamawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca nalezymy do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r,, poz. 184 ze
zm.) z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie dowodow, Ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

V. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:

O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly

przedstawione z pelng §wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

,(miejscowosc), dnia
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Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia wzér O$wiadczenia dotyczacego spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu

pieczed Wykonawcy

Oswiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
Dotyczy postgpowania prowadzonego przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg nr ZP-1-US/ORPEG/WWOPP/2019

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na Zapewnienie podczas przeprowadzanych kurséw w
Warszawie, wyzywienia, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych dla O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
w okresie 26 czerwca 2019 r.- 29 czerwca 2019 r, o§wiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

zamawiajgcego w Rozdziale 111 Ogtoszenia.

O$wiadczam, ze powyisze informacje sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

v (MEfSCOWOSCE), dnia ... I

(podpis)
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Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia wzér umowy
WZOR UMOWY
W dnil e v 2019 roku w Warszawie pomigdzy:
Skarbem Paristwa - O§rodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43, 02 - 530
Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2018 roku poz. 1986 z p6zn. zm.), o

warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie podczas przeprowadzanego kursu w Warszawie ustugi gastronomicznej, noclegu,
wynajmu sal dydaktycznych w hotelu dla O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg od dnia .......... do dnia....... 2019
I.

2.  Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okreslonym w zataczniku nr 1 do
umowy oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigcg zatgcznik nr 2 do umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy w hotelu:.....cciiiiiiininnn. Wykonawcea przed
rozpoczeciem realizacji zamdéwienia moze dokona¢ zmiany hotelu na inny spetniajgcy wymagania Zamawiajgcego
okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego i nie wymaga
aneksowania umowy.

4. Termin realizacji umowy od dnia ..................... 2019 roku do dnia ..................... 2019 roku.

§2

1. Wykonawca oéwiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, dodwiadczenie niezbedne do wykonania umowy
oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej staranno$ci wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w czeéci,
Wykonawca odpowiada za dzialania i zaniechania tych osdb, jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

3. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$é, za jako$¢ i terminowo$¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcéw.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku
z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufno$ci ww. informacji przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie na pi$mie, informowaé Zamawiajgcego o wszelkich okoliczno$ciach, ktére
moga mie¢ wplyw na realizacje postanowieri Umowy, w szczegolnoéci o przewidywanym opéZnieniu jej wykonania, wraz
z podaniem przyczyny.

7. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezyta staranno$cig, wedtug swojej najlepszej
wiedzy i umiejetno$ci, wykorzystujac w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i do§wiadczenie oraz majgc na
wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze jest osobg fizyczng wykonujacg dziatalno$é gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej
Polskiej, zatrudniajgcg pracownikéw lub zawierajaca umowy ze zleceniobiorcami, do ktdérej nie stosuje sie

przepiséw ustawy z dnia 10 paZzdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r., poz. 2177)
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10.
11,

12,

13.

14.

i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.
§3

taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu prawidlowego wykonania Umowy wynosi netto
« 2F (slownie ZEOehE commnmsnmsisnmsings ), powiekszone o nalezny podatek od towaréw i ustug

(VAT), co daje kwote brutto .......cceeecriivennnn 2t (stownie ztotych: o).

Szczegbtowy liste uczestnikéw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pézniej niz na 3 dni robocze przed dniem

rozpoczynajacym szkolenie.

Podstawa zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce

i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/ faktura VAT.

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury /faktury VAT nie wcze$niej niz po podpisaniu, bez zastrzezen przez

przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego prawidlowe wykonanie kursu.

Zamawiajgcy podpisze protokét nie pézniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez Wykonawce

podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen do przedstawionego dokumentu.

W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie mial zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi je Wykonawcy w

terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostana przekazane pisemnie, na adres e-mail

Protokét, o ktérym mowa w ust. 5 musi zawiera¢, co najmniej:
a) oznaczenie stron,
b) przedmiot zamdwienia,
c) termin realizacji zamdéwienia,
d) potwierdzenie wykonania zamoéwienia bez zastrzezen,
Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury VAT przez Zamawiajgcego. Zaptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.
Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w na fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzacym
wylgcznie dla celow rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalno$ci gospodarczej.
Przez dzien zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakonczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajgcego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzadzaja i podpisuja
notatke opisujgca uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawg obcigzenia Wykonawcy karami umownymi, o ktdrych
mowa w § 4 umowy.
Zamawiajgcy  zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw szkolenia (ponad zakres zaméwienia okreslony
w zalgczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub jego
podwykonawcy bedg $wiadczy¢ na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikéw szkolenia. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy. Zamawiajgcy powiadomi uczestnikéw o konieczno$ci regulowania
gotowka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdwione ustugi.
Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie, ani
roszczenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy
Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majgtkowe ponoszg uczestnicy szkolenia.

§4
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 5 dni
od powziecia wiadomoéci o tych okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zazada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w kazdym czasie, bez wypowiedzenia w przypadku
nieprzystapienia przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania
obowigzkow okreslonych wumowie, bgdz tez powziecia przez Zamawiajgcego uzasadnionych przestanek o postepowaniu
Wykonawcy mogacym narazi¢ Zamawiajgcego na straty.
§5

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowna w wysokoséci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia umowy z
osobna
Z tytutu odstgpienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy ma
prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej. Kary
umowne podlegajg sumowaniu.
Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania sity wyzsze;.
Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sila wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do
zapobiezenia i przewidzenia.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia, bez dodatkowych wezwan do zaptaty
W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu
wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych

§6

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy sa:

1) po stronie ZamawiajgCego: ..., -] RNTRERIT SRR
2)  postronie WyKONawcey: ....coernnmrvnnenensinens BBl vt
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczeri Zamawiajacego jest
adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) wprzypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajacego adresem wiasciwym dla doreczern Wykonawcy jest
adies cosimannnnniaT G
Zmiana osdb wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy nie
stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej
zmianie oséb o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie zaniedbania tego obowigzku
korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczona.
§7
Wykonawca oraz osoby uczestniczgce w realizacji umowy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wylgcznie w celu zwigzanym z realizacja
umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajgcego.
Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy i jej warunki),
ktére nie sa publicznie znane w spos6b inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter poufny i stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych i bez wczeéniejszej
pisemnej zgody kontrahenta nie beda ujawniaé ani wykorzystywac do celéw innych niz wiasciwe wykonanie umowy,
zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a bedg dotyczyly w szczegélnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej
i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi wspétpracujacych.
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10.

Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci dotyczace go dane
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 ze zm.), ktéra podlega
udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.
Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 4, zawartych w niniejszej umowie
dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej rowniez w zakresie firmy.

§8
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
Dz.Urz. UE L 119z 04.05.2016 r, dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony
danych osobowych ktdre chronig prawa osoéb, ktérych dane dotycza i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajgcy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imie i nazwisko
uczestnikéw kursu i pracownikéw zamawiajacego korzystajacych z noclegu w hotelu w ktérym bedzie realizowany
przedmiot zamoéwienia do przetwarzania, na zasadach i w celu okre§lonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji
umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do kontaktéw i dane osobowe pracownikéw zatrudnionych zgodnie z § 1
umowy i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajgcych drugiej stronie (Podmiotowi
przetwarzajgcemu) dane do przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.
Kazda strona przekazujgca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy o$wiadcza, ze jest
administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajagcemu, dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okre§lonym w Umowie. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie przetwarzaé
powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujgcego,
ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwiazanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art.
32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow z zakresu ochrony danych osobowych.
Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowiazkéw okre$lonych niniejszg Umowa.
Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakoniczeniu niniejszej Umowy)
usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni, chyba ze przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa nakazuja przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o
ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemnie o fakcie usuniecia danych.
Wykonawca zobowiazuje sie do nadania upowaznienn do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére
bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy , jak i po
jego ustaniu.
Zamawiajagcy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu izabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora
Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania iochrony danych
osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwtocznego rozwigzania Umowy, do usunigcia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Wykonawca udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia obowigzkéw

okreslonych w przepisach prawa.
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11.

12

13,

14.

15.

16.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu
wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca za dziatania i zaniechania
podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za wtlasne.
Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w niniejszej Umowie,
w szczegoOlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treScia Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwtoki, nie péZniej jednak niz w ciggu 24
godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych
w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-maila na adres:iod@orpeg.pl.
W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa iochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepiséw ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy - jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu do wyplaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepiséw
Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catoéci poniesione z tego tytutlu przez Zamawiajgcego
szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegélno$ci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,
monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden
Wykonawca.

Zatgczniki do umowy stanowia integralng cze$¢ umowy.

Zataczniki do umowy:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy.

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ...../2019/0RPEG

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest zapewnienie podczas przeprowadzanych kurséw w Warszawie, wyzywienia, noclegu,
wynajmu sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica w okresie 26 czerwca 2019 r.- 29 czerwca
2019r.

Standard o$rodka: hotel w standardzie co najmniej 3 gwiazdkowym, ktéry ma mozliwo$é, w ramach prowadzonej
dziatalnosci: serwowac go$ciom catodzienne wyzywienie, zapewni¢ nocleg, udostepni¢ sale szkoleniowe z pelnym
wyposazeniem, posiada miejsca parkingowe.

Nocleg jako petna doba hotelowa, liczona jest od godziny 14:00.

Lokalizacja: Hotel powinien znajdowa¢ sie w granicach administracyjnych m.st. Warszawy, posiada¢ dogodne potaczenie
komunikacjg miejska z co najmniej jednym dworcem PKP: Warszawa-Centralna i/lub Warszawa-Wschodnia i/lub
Warszawa-Zachodnia. Czas przejazdu z najblizej usytuowanego dworca PKP do obiektu Wykonawcy nie moze przekroczy¢
50 minut. Odlegloé¢ bedzie mierzona za  pomocg narzedzia  znajdujgcego sie na  stronie
http://wyszukiwarka.ztm.waw.pl/bin/query.exe/pn

1. Hotel powinien posiada¢ dostepnos¢ do bezptatnego Internetu we wszystkich pomieszczeniach wykorzystywanych

w trakcie kursu.
2. Obiekt powinien zapewni¢ pomieszczenie, w ktérym Zamawiajacy bedzie mégt przechowac bezpiecznie materiaty

szkoleniowe i sprzet przed rozpoczeciem, po zakoriczeniu lub pomiedzy zajeciami/blokami kursu.

IV. Zakwaterowanie i wynajem sal szkoleniowych.

1. Doba hotelowa rozpoczyna sie o godz. 14:00 i koriczy o godz. 12:00 dnia nastepnego. Powyzszy wymag jest jedynie
minimalnymi warunkami. Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca moze zmieni¢ godziny doby hotelowej.
W przypadku wczeéniejszego przyjazdu uczestnika na kurs lub przedtuzenia programu pobytu po godz. 12-tej
Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia bezpieczne, zamykane pomieszczenie do przechowania bagazu lub
wydtuzy ostatnig dobe hotelowg do 16:00.

2. Hotel powinien dysponowac tgcznie co najmniej 170 miejscami noclegowymi.

3. Obiekt powinien dysponowac co najmniej:

e 1 salg konferencyjng o powierzchni minimum 180 m2 dla minimum 170 oséb (miejsca siedzgce w rzedach,
lub podkowa),
* 1 salg konferencyjng o powierzchni minimum 45 m2 dla minimum 15 oséb (miejsca siedzace, stoliki dwuosobowe
w rzedach, lub podkowa),

4.  Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu wynajem pokoi jednoosobowych dla os6b prowadzacych kurs. Zamawiajacy
moze wymagac, a Wykonawca zapewni pokoje dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania.

5. Zamawiajacy moze wymagac, a Wykonawca zapewni miejsca parkingowe do wylgcznej dyspozycji dla Zamawiajgcego
- 15 miejsc

6. Miejsca parkingowe musza znajdowac sie na terenie hotelu, w ktérym $wiadczone bedg ustugi objete przedmiotem
zamowienia.

7. Zamawiajacy okres$la orientacyjne terminy przeprowadzenia kurséw zastrzegajac mozliwo$¢ zmiany terminu.
4 kolejne dni szkoleniowe - 26 czerwca do 29 czerwca 2019 r.

8. Zamawiajacy okres$la orientacyjng liczbe uczestnikéw kursu zastrzegajgc mozliwosé zmiany liczby oséb w grupie.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane liczby uczestnikéw kursu, ktdra moze wynie$c:

minimum 80 do 160 osdb.
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9. Zamawiajgcy zaptaci wykonawcy wytacznie za faktycznie wykonane ustugi.

10. Ustuge Wykonawca §wiadczy na terenie jednego, tego samego obiektu (budynku) hotelu.

11. W ramach kursu przygotowujacego nauczycieli kKierowanych przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
do pracy dydaktycznej wéréd Polonii i Polakéw zamieszkatych za granica Wykonawca zapewnia dla uczestnikow:

e sale wyktadowe minimum dla 170 oséb z: dostepem do Internetu (Wi-Fi: sita sygnatu minimum 80% mierzona w 4
punktach wyznaczonych przez przekatne sali), z mozliwo$cig szybkiego zaciemnienia, klimatyzowana, wyposazona
w ekran (minimum 2,5x2,5m), nagtoénienie - mierzone w 4 punktach wyznaczonych przez przekatne sali, co
najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe.

e sale wykladowe minimum dla 15 oséb z: dostepem do Internetu (Wi-Fi mierzona jw.), wyposazona
w ekran (minimum 1,5x1,5m), nagto$nienie.

e gabinet lub pokdj co najmniej 2 osobowy do zaje¢ indywidualnych,

e (Gabinet lub pokdj co najmniej dla 3 oséb,

e S$wiadczy ustugi zakwaterowania dla uczestnikéw w pokojach 1 lub 2 osobowych,

(pokoje ztazienkami i toaletami), bezptatnym Wi Fi,

e zapewnia wyzywienie dla uczestnikéw, ($niadanie, obiad, kolacja, serwis kawowy) z mozliwoscia plynnego
regulowania godziny przygotowania positkéw w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego,

Sale szkoleniowe Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu na caty okres trwania kursu. Sale szkoleniowe dostepne
sg co najmniej od godz. 9:00 w pierwszym dniu. Sale szkoleniowe dostepne sa co najmniej od godz.7:30 do godz. 22:30
w drugim i kolejnym dniu. Sale szkoleniowe dostepne s3 co najmniej do godz.17,00 w ostatnim dniu,

12. Nie p6zniej, niz co najmniej 7 dni przed terminem szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do zatwierdzenia:

e wykaz pomieszczen wraz z wyposazeniem przeznaczonych do wykorzystania,

® ramowe menu wyzywienia.

13. Potwierdzenie doktadnej liczby 0séb uczestnikéw kursu nastgpi najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem kursu.
14. Zamawiajgcy ponosi koszty faktycznie zrealizowanej ustugi.
15. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu bez dodatkowych optat:

e obstuge organizacyjno-techniczng polegajacg na zapewnieniu statego nadzoru i opieki nad wynajmowang
powierzchnig, przygotowaniem sali, biezacg obstugg tj. instalowaniem/udostepnianiem wyposazenia,
sprawdzaniem jego stanu technicznego i zagwarantuje obstuge sprzatajaca,

e miejsce na umieszczenie standéw reklamowych, roll-apéw i materiatéw informacyjno-promocyjnych w ogélnie
dostepnym miejscu przed salami szkoleniowymi, minimum pas 2mb. i w hollu wejécia gtéwnego minimum 1mb.,

e mozliwo$¢ organizacji recepcji w miejscu widocznym i ogélnodostepnym dla uczestnikéw kursu tj. 1 stolik i 2 krzesta,

e w razie potrzeby bezpieczne przechowywanie materiatébw i publikacji nalezgcych do Zamawiajgcego

w bezposrednim sgsiedztwie sali wyktadowej,

e mozliwos¢ projekcji na elewacji budynku logo Zamawiajgcego lub treSci zwigzanych z prowadzonym
spotkaniem/kursem.

V. Wyzywienie.

1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktyczng zamdwiong liczbe positkéw. Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego
informacje o faktycznym zapotrzebowaniu najpéZniej na 7 dni przed dniem realizacji ustugi.

2. W ramach $§wiadczonej ustugi Wykonawca zapewnieni Zamawiajacemu wyzywienie dla uczestnikéw kursu. Szczeg6ty,
w tym doktadne menu, dotyczace wyzywienia uzgodni wskazany Pracownik Zamawiajgcego z Wykonawca lub osoba
wskazang przez niego. Ostateczne wymogi dotyczace ilosci positkéw i ich sktadu zostang podane na 7 dni przed
terminem realizacji ustugi.

3. Nizej wymienione rodzaje positkdw i ich sktad sg jedynie wymogiem minimalnym, jaki Wykonawca powinien zapewni¢
w swojej ofercie.
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4,

W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do zorganizowania w ramach kursu serwisow
kawowych, calodziennego wyzywienia ($niadanie obiad, kolacja), w terminach i ilo$ci wskazanych

w harmonogramie/planie szkolenia przedstawionym Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

a) Serwis kawowy dostepny od godz. 10.00 do godz. 21.00 w 1 dniu kursu.

b) Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 21.00 w kazdym dniu kursu z wylaczeniem pierwszego i ostatniego

dnia.

Serwis kawowy dostepny od godz. 8.00 do godz. 12.00 w ostatnim dniu kursu.

d) Sniadania, obiady i kolacje zgodnie z planem szkolenia/harmonogramem ustugi.

10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ rozpoczecia positku w godzinach:
e Sniadania: 7:00 - 8:30
e  Obiady: 13:00 - 15:00
¢ Kolacje:19:00 - 20:30
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany harmonogramu ustugi do 7 dni przed realizacja.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.
Serwis, na ktérym beda podawane positki powinien stanowi¢ estetyczna catoé¢ (komplet), nie moze by¢ obttuczony
i popekany.
Wykonawca dostarczy serwetki.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podania obiadéw w formie szwedzkiego stotu.
Wykonawca zabezpieczy odpowiednig dla liczby oséb ustalong z Zamawiajgcym liczbe stolikéw. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwoéci dzielenia uczestnikéw kursu na grupy przy realizacji ustugi wyzywienia ($niadanie, obiad,
kolacja).
Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikéw liczbe estetycznych, niepoplamionych obruséw.
Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe personelu do obstugi ustugi gastronomicznej ($niadanie, obiad, kolacja).
W trakcie positkéw i przerw kawowych, Wykonawca zapewni obstuge niezbedna do regularnego uzupelniania potraw
i napojoéw dla uczestnikow.
Wykonawca zobowigzuje sie do posprzatania pomieszczenia, w ktérym serwowane bedg positki i napoje. Jakosc¢
serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysoka estetyka podania.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia propozycji minimum dwdéch wariantéw (oznaczonych A i B) zestawdw
menu na kazdy dzien kursu, do Zatwierdzenia przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni przed terminem realizacji ustugi
restauracyjnej.
Jako$¢ serwowanych potraw powinna charakteryzowac sie wysokg estetyka podania.
Wykonawca zapewni do kazdego positku nielimitowana ilo$¢ pieczywa (pieczywo razowe, pszenne, itp.).
Przyktadowe zestawy minimum:
1) Serwis kawowy:
wariant A : §wiezo parzona kawa podana w termosach (0,3 1/0s.), kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml, dla 1/os,,
herbata czarna li§ciasta po 1 saszetce i 0,5 | wrzatku na kazda osobe, wybér herbat w saszetkach o smakach (np.
cytrynowy, zielona, ja§minowa, biala, owoce le$ne, malinowa, mieta), dodatki do kawy i herbaty (cukier bragzowy i
biaty, $mietanka do kawy, mleko, cytryna w plasterkach) 10 ml lub 5 g/os., woda (niegazowana) - 1,5 1/os., woda
(gazowana) - 0,5 l/os., soki (2 smaki do wyboru np. jabtkowy, pomaranczowy,) w formie bufetu zgodnie z
zapotrzebowaniem (min. 0,3 1/os. kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate) - (np. winogrona, jabtka) 500 g,
kruche ciasteczka-3 szt./os. 100g, owoce krojone/czesci lub przetworzone 300 g.;
wariant B : §wieZzo parzona kawa podana w termosach (0,3 1/0s), kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml, dla 1/os.,
herbata czarna liSciasta (lub réwnowazny) po 1 saszetce i 0,5 | wrzgtku na kazda osobe, wybor herbat w saszetkach
o smakach (np. cytrynowy, zielona, jasminowa, biata, owoce lesne, malinowa, mieta), dodatki do kawy i herbaty
(cukier biaty, mleko, cytryna w plasterkach) 10 ml lub 5 g/os., woda (gazowana, niegazowana) - 2,0 1/os., soki (2

smaki do wyboru np. jabtkowy, pomaraiiczowy,) w formie bufetu zgodnie z zapotrzebowaniem (min. 0,2 1/0s.
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kazdego rodzaju napoju); Swieze owoce (cate) 400 g, kruche ciasteczka-3 szt./os. 100g, owoce krojone/czeéci lub
przetworzone 300 g;
Pozycja - woda: gazowana 20% niegazowana 80%, opakowania jednostkowe maksymalnie 0,8 1.
2) Sniadanie:
wariant A: Jajko sadzone ze szczypiorkiem 2 szt,, 100g, wedlina 170 g, twarég z rzodkiewka 100 g, masto 20g., dzem
30 g., pieczywo 350 g, herbata z cytryn a 350 ml, dla 1/0s., kawa mielona i rozpuszczalna, 350 ml, dla 1/os.
wariant B: kietbaski cateringowe 200g., wedlina 100 g., chrzan 20 g., serek topiony 25 g., warzywa 150 g., masto 20
g., dzem 30 g, pieczywo 350 g., herbata z cytryn a 250 ml, dla 1/o0s., kawa mielona i rozpuszczalna, 300 ml, dla 1/os.
3) Obiad:
wariant A: zupa kalafiorowa 500 ml, schab ze $liwkg 250 g, fasolka szparagowa 150 g., satata ze $mietang 100 g,
ziemniaki z koprem 200 g, kompot 200 ml, owoce (np.jabtko/winogrona) 350 g., dla 1/os.
wariant B: kapuéniak 500 ml, roladki schabowe 250 g., buraczki zasmazane 150 g., suréwka wielowarzywna 250 g,,
kasza gryczana 150 g, nap6j owocowy 200 ml, owoce sezonowe 350 g, dla 1/os.
4) Kolacja:
wariant A: strogonow 300 g., wedlina 100 g, ser zétty 100 g., warzywa 150 g, masto 20 g., dzem 20 g., pieczywo 250
g., owoce sezonowe 350 g, herbata z cytryng 250 ml, dla 1/o0s., kawa mielona i rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os.
wariant B: leczo 300 ml., wedlina 100 g, satatka z kukurydzy 150 g., warzywa 100 g, masto 20 g,, dzem 20 g., pieczywo
250 g., owoce 350 g, herbata z cytryng 250 ml, dla 1/0s, kawa mielona i rozpuszczalna, 250 ml, dla 1/os.

VI. Hotel

A. Pokoje 1 lub 2 osobowe,

1. Pokéj musi posiada¢ podstawowe wyposazenie - 16zko (jednoosobowe, minimum 90x200 cm
lub dwuosobowe, minimum 140x200 c¢m), szafe lub wneke garderobiang (min. 3 wieszaki dla kazdego goscia),
szafke nocng lub stolik, biurko lub st6t, krzesto dla kazdego goscia (min. 2 krzesta), lustro, wieszak $cienny na
odziez wierzchnig, lampke nocng, lampke do pracy oraz oéwietlenie gérne, bezpoéredni i fatwy dostep do co
najmniej jednego gniazdka elektrycznego przy miejscu do pracy, bagaznik.

2. Uzupelnieniem wyposazenia sg wyktadzina dywanowa w calym pomieszczeniu lub dywaniki przy kazdym tézku,
zastony, zaluzje lub rolety, szklanki lub inne naczynia do picia dla kazdego goscia, kazdego dnia woda
butelkowana dla kazdego goscia, telewizor, hotelowe materiaty piSmiennicze, zestaw do czyszczenia odziezy i
obuwia.

3. ‘hLazienka powinna by¢ wyposazona w wanne z baterig i natryskiem lub kabine natryskowa oraz w ostone na
wanne lub prysznic, umywalke z blatem lub p6tka, wc. Wyposazenie uzupeiniajace to lustro, gniazdko
z ostong, pojemnik na $émieci oraz zestaw dla kazdego go$cia: mydetko toaletowe lub dozownik z mydtem w
ptynie, recznik, recznik kapielowy, szklanka lub jednorazowy kubek.

4. Dostep do bezptatnego Wi Fi: sita sygnatu mierzona w kazdym pokoju minimum 60%.

B. Parking samochodowy do bezptatnego uzytkowania przez uczestnikéw.

C. Miejsce positkow, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

VII. Sale szkoleniowe :
¢ 1 sale konferencyjng o powierzchni minimum 180 m2 dla minimum 170 oséb (miejsca siedzace w uktadzie
teatralnym) Kurs C,
* 1 sale konferencyjng o powierzchni minimum 45 m2 dla minimum 15 os6b (miejsca siedzace, stoliki dwuosobowe

w rzedach z mozliwoécig zmiany utozenia, lub podkowa)

Sala wyposazona w ekran, co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe, nagloénienie, (dla sali 170 - co najmniej dwa
punkty nagtoénienia oddalone od siebie minimum 12 m.), (wg potrzeb dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD,DVD),

stoty i krzesta, dodatkowe przedtuzacze, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w kazdym miejscu sali minimum 80%).
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Wykonawca udostepni na Zyczenie Zamawiajgcego: trybunke konferencyjng, stojak do mikrofonu, stojak
z podstawg do zawieszenia co najmniej 1 sztuki flagi, 3 sztuki jednakowych estetycznych wazonéw do zywych
kwiatéow (wazon -$rednica Swiatta w gdrnej czesci co najmniej 15 cm i wysokoéci co najmniej 40 cm), Stojak

na kwiaty np. kolumna o wysokosci co najmniej 50 cm, dodatkowe wentylatory, dodatkowe stoliki i krzesta.

VIIl.Sala lub gabinet:
e dla2/3 o0s6b:
o powierzchni minimum 18 m2, wyposazona w ekran, (wg potrzeb dodatkowo: komputer, odtwarzacz CD, DVD), stoty
i krzesta, dostep do Wi-Fi (sita sygnatu w pomieszczeniu minimum 80%)

Miejsce positkow, sale szkoleniowe i pokoje mieszkalne w tym samym budynku.

IX. Ustuga restauracyjna:
e calodzienne wyzywienie dla uczestnikéw, §niadanie, kolacja (bufet, szwedzki st6t),
e obiad (dwa dania, deser, napoje)
Positki z mozliwo$cia ptynnego regulowania godziny podawania w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego.

Miejsce positkdw, sale szkoleniowe i pokoje noclegowe w tym samym budynku.

X. OPCJA
1. Zamawiajacy zastrzega ponadto opcje: W drugim dniu kursu Zamawiajacy moze skorzysta¢ z peinej ustugi zgodnie z
opisem w niniejszym OPZ w pkt. IV-X lub w opcji pomniejszonej w drugim dniu szkolenia
o ustuge udostepnienia sali konferencyjnej lub / i przerw kawowych lub / i obiadu lub/i kolacji . Zamawiajacy zaptaci
jedynie za faktycznie zrealizowang ustuge, przy czym jej zakres zostanie podany Wykonawcy najp6zniej na 7 dni

kalendarzowych przed dniem rozpoczecia kursu.
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Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy Wykonawcy
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Protokdt z wizyty referencyjnej ZP-1- US/ORPEG/WWOPP/2019

(Nazwa i adres hotelu/osrodka®)

(Nazwa Wykonawcy oferujgcego dany hotel/oSrodek™)

Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia

TV a | [ — 2018 r. przeprowadzono wizyte referencyjng majacg na celu weryfikacje, czy zaoferowany przez
Wykonawce ww. hotel spetnia wymagania Zamawiajacego okreSlone w Ogtoszeniu na ustugi spoteczne w postgpowaniu
prowadzonym przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica pod nazwa Zapewnienie podczas przeprowadzanych
kurséw w Warszawie, wyzywienia, noclegu, wynajmu sal dydaktycznych dla OSrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
w okresie 26 czerwca 2019 r.- 29 czerwca 2019 .

Oérodek spelnia/nie spelnia* wymagania okre$lone przez Zamawiajgcego.

UWAGI:

.................

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajacy zgodnos¢ ankiety ze stanem

faktycznym

*)niepotrzebne skreslic
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