ZP-3-US/ORPEG/2019

Ogtoszenie o zamdéwieniu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na ustugi spoteczne
o wartosci ponizej 750 000 €

dla Zamdwienia publicznego wszczetego na podstawie art. 138 o. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 z p6Zn. zm.)

prowadzonego pod nazwa

Zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas
spotkania zarzadczego w dniach 21 -24 listopada 2019 roku.

Zamawiajacy:

O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Niniejsze Ogloszenie sktada sie z 12 ponumerowanych stron oraz zatgcznikéw

ZATWIERDZAM

Warszawa, dnia 26 wrzeénia 2019 r. (podpis i pieczec¢ kierownika Zamawiajacego)
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Rozdziatl.  Przedmiot zaméwienia
L1. Opis przedmiotu zaméwienia.
1. Kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
1) Gléwny kod: [55120000-7] [Ustugi hotelarskie w zakresie spotkari i konferencji].

2) Dodatkowy kod: [55300000-3] [Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw].
2. Przedmiotem Zaméwienia jest Swiadczenie ustugi polegajacej na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych
dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica podczas spotkania zarzgdczego w dniach 21 -24 listopada 2019 roku.
3. Szczeg6towy zakres i wymagania dotyczace standardéw ustugi okreslone zostaty w zatgczniku nr 1 do wzoru umowy, ktéry

stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Ogloszenia.

Wizyta referencyjna w hotelach .
W celu zweryfikowania, czy hotel zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona wedtug kryterium
oceny ofert spetnia wymagania opisu przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przed wyborem

najkorzystniejszej oferty przeprowadzenia wizyty referencyjnej w hotelu.

\
\
obie mozliwo istapienia : adzenia wi eferencvinei

‘ W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone zostanie, czy hotel wskazany przez danego Wykonawce spetnia wymagania zawarte

w opisie przedmiotu zaméwienia, okre$lone w niniejszym Ogtoszeniu. W trakcie wizyty referencyjnej Zamawiajacy zastrzega
| sobie zweryfikowanie dowolnie wybranych przez siebie wymagan okreélonych w opisie przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy
nie bedzie weryfikowat elementéw wyzywienia okre$lonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Termin przeprowadzenia wizyty referencyjnej we wskazanym hotelu zostanie uzgodniony z Wykonawca. Wykonawca jest
niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia zaproponowanego przez Zamawiajgcego. Uzgodniony termin wizyty referencyjnej zostanie

|
potwierdzony przez strony poprzez e-mail. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizyty referencyjnej w ;
innym terminie. Wizyty referencyjne odbywac sie beda w dni robocze (od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 - 15:00). |
W przypadku gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie uzgodni ‘
z Zamawiajgcym terminu wizyty referencyjnej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. ‘
Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest uczestniczy¢ w wizycie referencyjnej przeprowadzanej przez Zamawiajacego.

W trakcie wizyty referencyjnej sporzadzony zostanie protokdt, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 6 do Ogloszenia. Na zadanie
przedstawicieli Zamawiajgcego uczestniczacych w wizycie referencyjnej przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest |
potwierdzi¢ wltasnym podpisem prawdziwo$¢ informacji zawartych w protokole. |
W przypadku gdy w trakcie wizyt referencyjnych okaze sie, ze hotel zaoferowany przez Wykonawce nie spetnia, ktéregokolwiek |
z wymagan, zawartych w opisie przedmiotu zaméwienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig ‘
niniejszego Ogloszenia. W takim przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia wizyty ‘
referencyjnej w oSrodku zaoferowanym przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie sklasyfikowana jako kolejna najwyzej
oceniona wedtug kryterium oceny ofert okreslonego w niniejszym Ogloszeniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takze w przypadku stwierdzenia, ze kolejne

z najwyzej ocenionych ofert sa niezgodne z treécig niniejszego Ogloszenia.

UWAGA.
1) Zamawiajgcy okre$la orientacyjng liczbe uczestnikéw, zastrzegajgc mozliwo$¢ zmiany liczby oséb.
2) Zamawiajgcy dla okre$lenia warto$ci ustugi podaje maksymalne wielko$ci.
3) Zamawiajacy zaptaci wykonawcy wylgcznie za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z liczbg uczestnikéw biorgcych udziat

|
‘ zobowigzany umozliwi¢ przeprowadzenie wizyty referencyjnej w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie, jednakze nie péZniej
obozie.

]
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4) Wpykonawca winien by¢ prawnym wiaécicielem hotelu/osrodka oferowanego lub dysponowac osrodkiem/hotelem

oferowanym na podstawie zobowigzania wiasciciela hotelu lub umowy z wiascicielem hotelu, lub porozumienia

z wlascicielem hotelu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zZgdania od Wykonawcy na dowolnym etapie postgpowania

dokumentu potwierdzajacego dysponowanie oferowanym hotelem/o$rodkiem w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodnoé¢ z oryginatem.

4. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zaméwienia nastgpito na warunkach i zasadach okreslonych we wzorze

umowy wraz z zatgcznikami stanowiacym zalgcznik nr 5 do niniejszego Ogtoszenia.

1.2. Opis cze$ci zamdwienia.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania przez Wykonawce ofert czesciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6) ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6Zn. zm; dalej: ,ustawa”).

1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania cze$ci zaméwienia.

1. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania czesci zaméwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamdéwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy
oraz do podania firm Podwykonawcéw.

1.4. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zaméwienia.

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

2. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

RozdziatIl.  Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamdéwienia w terminie 21-24 listopada 2019 r.

Rozdziat Ill. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia
1. 0zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
1) Nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy;
2)  Speiniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnoéci zawodowej. Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia
warunek udziatu we wskazanym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich trzech (3) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej jednej
ustugi, polegajacej na $wiadczeniu ustug hotelarsko-restauracyjnych wraz z obstuga techniczng min. 2-dniowych szkolen
/konferencji /narad dla co najmniej 40 os6b.
UWAGA 1.
Jezeli wartoé¢ ustugi wskazanej w wykazie jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na potrzeby
niniejszego postepowania, dokonaé przeliczenia jej warto$ci na PLN wg éredniego kursu NBP (www.nbp.pl tabela A -
tabela kurséw $rednich walut obcych) z dnia zakonczenia ustugi o zakresie jak wyzej wraz z podaniem kursu oraz daty
jego obowigzywania (zgodnie z tabelg A - tabela kursow $rednich walut obcych), wg ktérych dokonano przeliczenia; w
przypadku ustug nadal realizowanych wg tabeli kurséw $rednich walut obcych z dnia rozpoczecia realizacji danej ustugi.
UWAGA 2.
W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia:
1) brak podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w pkt. 1.1) musi spetnia¢ kazdy Wykonawca z osobna,
2) warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. 1.2) musi spetniaé co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy
Wykonawcy tacznie.

2. Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wilasciwych dokumentach
wyszczeg6lnionych w rozdziale IV niniejszego Ogloszenia. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz
ww. warunki Wykonawca spelnit.

3. PODSTAWY WYKLUCZENIA

3|Stronal|




Z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust.
5 pkt 1) ustawy.
4. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) Wykonaweca ztozy wiecej niz jedng oferte;
2) Wykonawca, sktadajgc oferte dodatkows, zaoferuje cene oferty lub ceny jednostkowe wyzsze niz w ztozonej ofercie;
3) Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego Ogloszenia, z zastrzezeniem rozdz. XV pkt 1 ppkt 3) niniejszego
Ogtoszenia;
4) Oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
5) Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;
6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;
7) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
8) Przyjecie oferty naruszatloby bezpieczeristwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa parstwa, a tego
bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposéb;
9) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
10) Wykonawca uniemozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie wizyty w terminie i na warunkach okre$lnym w Rodz. |

niniejszego Ogloszenia.

Rozdziat [V. Zawarto$¢ ofert, wykaz o§wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami Ogloszenia zastosowanie maja przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26

lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia (Dz. U.z 2016 r. poz. 1126 ze zm.).

IV.1. Zawarto$¢ ofert.
1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym (wg zatacznika nr 1 do Ogloszenia).
2. Wykonawca obowigzany jest zataczy¢ do oferty:
1) o$wiadczeniaidokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu w ponizszym
zakresie:

a) aktualne na dzieri sktadania ofert o§wiadczenia potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia (wg zatacznika nr 2 do
Ogloszenia),

b) odpis z wla$ciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
5 pkt 1) ustawy. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy, jezeli zamawiajgcy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegOlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U.z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

2) oéwiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w ponizszym zakresie:

a) spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 3 do Ogtoszenia).

b) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowod6w okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,

Y
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3)

1)

przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczes$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert. Wzér o$§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, o§wiadczenie potwierdzajgce:

a) brak podstaw wykluczenia (wg zatgcznika nr 2 do Ogtoszenia) sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie 0 zamdwienie,

b) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 3 do Ogtoszenia) sktada kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Petnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie) do podpisania oferty, jezeli oferta nie zostata podpisana

przez osoby upowaznione do tych czynno$ci dokumentem rejestracyjnym,

3. Jezeli Wykonaweca nie ztozy wymaganych w pkt 2 o$wiadczen lub dokumentéw lub peltnomocnictw lub innych dokumentéw

niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne, zawieraja btedy lub budza

wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do

udzielania wyjaéniefi w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub

udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie do ich

ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, Ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne

bytoby uniewaznienie postepowania.

IV.2. Dokumenty sktadane przez Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Y

2)

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu,
o ktérym mowa w rozdziale IV.1 pkt 2.1) lit. b) Ogtoszenia - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci (dokument powinien by¢ wystawiony nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert).

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktérej dokument mial dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub

miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 1) stosuje sie.

IV.3. Zasady i warunki korzystania przez Wykonawce ze zdolno$ci zawodowych innych podmiot6w.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polegat

na zdolno$ciach zawodowych innych podmiotéw.

RozdziatV.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczeri lub

dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg pisemnie.
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Postgpowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-3-US/ORPEG/2019, Wykonawcy powinni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac sie na wskazany numer referencyjny.
Wykonawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajacego wszelka korespondencje (w tym takze oferty) za posrednictwem operatora
pocztowego, postarica lub dostarcza¢ osobiécie pod adresem:

O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

ul. Kielecka 43

02-530 Warszawa

Sekretariat
Zamawiajacy dopuszcza wzajemne przekazywanie oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji za pomoca faksu lub
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. 22013 r. poz. 1422,z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), chyba, Ze co innego stanowig przepisy
prawa, niniejsze Ogtoszenie lub tre$¢ pism przekazywanych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy ze swojej strony wskazuje dla
tego celu adres poczty elektronicznej: administracja@orpeg.pl.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci Ogloszenia kierujagc swoje zapytania na pi$mie.
Zamawiajgcy odpowie niezwlocznie na pytanie, bez ujawniania Zrédta zapytania. Zamawiajgcy udzieli wyjaénien niezwtocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zamie$ci tre$¢ wyjasnienia w Biuletynie Informacji Publicznej, w ktérym zamieszczono niniejsze Ogloszenie,
pod adresem - http://www.orpeg.pl
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wplynat do Zamawiajgcego po uptywie terminu jego sktadania, o ktérym mowa
w pkt 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjaénien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy moze przed terminem skfadania ofert zmieni¢ tre$¢ dokumentéw sktadajgcych sie na
niniejsze Ogloszenie. O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw, poprzez zamieszczenie informacji
o zmianach w Biuletynie Informacji Publicznej, w ktérym zamieszczono niniejsze Ogtoszenie.
Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami sa:

1) Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 46 91 108 w godz. 8-16

Rozdziat V. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat VII. Termin zwigzania oferts.

Wykonawcy pozostaja zwigzani ztozong ofertg przez 60 dni, liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdziat VIII. Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIL1. Przygotowanie ofert.

1.
2;
3.

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru Formularza Ofertowego, stanowiacego (wg zatacznika nr 1 do Ogtoszenia).

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Ogloszenia.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej
i zawiera¢ jedng, jednoznacznie opisang propozycje.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technika.

Oferta i zalaczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e)

do reprezentowania Wykonawcy.
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7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty powinny by¢ parafowane (lub podpisane) wlasnorgcznie przez osob(g)y
podpisujgc(g)e oferte. Parafka (podpis) powinna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje parafki (podpisu) (np.
wraz z imienng pieczatka).

8. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie zapisane strony dokumentdw skiadajgcych sie na oferte byty kolejno ponumerowane.

9. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatacznikami byta w trwaly sposéb (uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje)
ze sobg potaczona (np. zbindowana, zszyta), zawierala spis tresci, a strona tytutowa oferty zawierata nastepujgce informacje:
1) temat postepowania, na jaki oferta jest sktadana,

2) nazwa Wykonawcy, w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez konsorcjum, powinny zosta¢ wyszczegdlnione wszystkie
poszczegblne podmioty tworzace konsorcjum z podaniem ich nazw, danych adresowych oraz wskazaniem petnomocnika
konsorcjum,

3) adressiedziby Wykonawcy, adres do korespondencji (jezeli jest inny niz adres siedziby) nr telefonu, nr faksu, adres poczty
elektronicznej oraz dane osoby do kontaktu.

10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty skltadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne
i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca nie pézZniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane, oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonaweca nie moze zastrzec informacji okreslonych w art. 86 ust. 4 ustawy, tj. nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatno$ci zawarte w ofercie.

11. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty.

12. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku:

1) oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspdlnie,

2) kaidy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia musi udokumentowaé, ze nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy,

3) zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamdwienia publicznego,

4)  wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z petnomocnikiem,

5) przed podpisaniem umowy przedlozg pelnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, jezeli
pelnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty.

VIIL2. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

1. Wszystkie dokumenty wchodzace w skiad oferty oraz sktadane w trakcie postepowania, sporzadzone w jezykach obcych, musza
by¢ ztozone wraz z thumaczeniami na jezyk polski.

2. Wymienione w tresci Ogloszenia o§wiadczenia zalgczane do oferty oraz sktadane w trakcie postepowania dotyczace Wykonawcy
oraz dotyczgce Podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale.

3. Wymienione w tresci Ogloszenia dokumenty inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2, zatgczane do oferty oraz sktadane
w trakcie postepowania, sktadane s w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

4. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie

zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg.

o
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Rozdziat IX.  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.
IX.1. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietej kopercie/paczce oznakowanej danymi Wykonawcy (nazwg i adresem) oraz zaadresowanej

jak ponizej:

[nazwa i adres Wykonawcy]
O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa
,Oferta w postgpowaniu na Zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla Oérodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas spotkania zarzadczego w dniach 21 -24 listopada 2019 roku.”

nie otwiera¢ przed dniem 4 paZdziernika 2019 r. godz. 12:00

Oferty nalezy sktada¢ w biurze Zamawiajacego mieszczacym sie pod adresem: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa - Sekretariat.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 4 paZdziernika 2019 r. o godzinie 12:00. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym
terminie nie beda podlegaty ocenie i zostang zwrécone niezwtocznie.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 4 paZdziernika 2019 r. o godzinie 12: 30 w biurze Zamawiajgcego, pod adresem wskazanym
w pkt 2.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za przedwczesne otwarcie oferty lub jej nieprawidtowe skierowanie, jezeli koperta
lub inne opakowanie, w ktérych oferta zostanie ztozona, nie beda trwale zabezpieczone przed przypadkowym ich otwarciem lub

wiasciwie oznakowane.

IX.2. Warunki zmiany ztozonej oferty.

1.

Wykonawca ma prawo zmieni¢ oferte przed uplywem terminu sktadania ofert. W tym celu Wykonawca winien ztozy¢

Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o zmianie ztozonej oferty.

O$wiadczenie o zmianie oferty musi zosta¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta, tj. w zamknietej, odpowiednio

oznakowanej kopercie z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY".

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA OFERTY" zostang otworzone przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit

zmiany, jezeli bedzie mozliwe ustalenie, ktérej oferty zmiana dotyczy i po stwierdzeniu skuteczno$ci dokonania zmiany zostang

dotaczone do oferty Wykonawcy wprowadzajacego dang zmiane.

Zamawiajgcy uzna zmiane oferty za skuteczna, je$li zostang spetnione gcznie nastepujace warunki:

1) os$wiadczenie o zmianie oferty wptyneto do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) oswiadczenie o zmianie oferty zostato podpisane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczenn woli
w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

3) Do zmiany oferty maja odpowiednie zastosowanie postanowienia Rozdziatu VIII Ogloszenia.

[X.3. Warunki wycofania ztozonej oferty.

1.

Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. W tym celu Wykonawca winien ztozy¢
Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

O$wiadczenie o wycofaniu oferty musi zostac ztozone Zamawiajgcemu pisemnie albo wg takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian oferty, tj. w zamknietej i odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".

Zamawiajacy uzna wycofanie oferty za skuteczne, jesli zostang spetnione tacznie nastepujace warunki:

1) os$wiadczenie o wycofaniu oferty wptyneto do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) os$wiadczenie o wycofaniu oferty zostalo podpisane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$Swiadczen woli

w imieniu i na rzecz Wykonawcy.
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4, Zamawiajacy moze zwrdci¢ skutecznie wycofang oferte Wykonawcy bezposrednio do rak osoby przez niego upowaznionej
za pokwitowaniem odbioru lub tez zwrdci¢ wycofana oferte poczta na adres wskazany w pi$mie. Procedura ta moze by¢
zastosowana wylgcznie do ofert, ktérych koperty w sposéb jednoznaczny zostaty oznaczone danymi Wykonawcy. Upowaznienie
do osobistego odbioru wycofanej oferty musi mie¢ forme pisemna.

5. W przypadku ofert, ktérych koperty nie sg oznaczone lub z innych przyczyn nie ma mozliwosci identyfikacji Wykonawcy, ktéry
je ztozyt, bedg one otwierane podczas otwarcia ofert, a nastepnie wycofywane po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania
Wykonawcy co do wycofania oferty. Oferty takie zostang zwrécone zgodnie z pkt 4.

IX.4. Otwarcie ofert.

1. Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie w terminie i miejscu wskazanym w Rozdziale IX.1.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia oraz
kwoty, jakie zamierza przeznaczy¢ na poszczegélne czesci zamdéwienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

RozdziatX.  Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania cen jednostkowych netto, naleznego podatku od towaréw i ustug, ceny ofertowej netto
oraz ceny ofertowej brutto w sposéb okreslony w Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.

2. Ceny okres$lone w Formularzu Ofertowym powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

3. Podane ceny nie podlegajag zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien rozdziatu XIV pkt 4
niniejszego Ogloszenia.

4. Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym musza by¢ podane i wyliczone w zaokrggleniu do dwdch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy konicéwke pomina¢, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

5. Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym winny by¢ wyrazone w ztotych polskich.

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonaweca, sktadajac oferte, obowigzany jest do
poinformowania Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz

wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XI.  Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i
sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami:

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium cena - 100 %, wg ponizszego wzoru
P= C:‘:’A x 100 pkt, gdzie:
b

P - iloé¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena
Cmin. - cena najnizsza spo$réd waznych ofert
Cb - cena oferty badanej

2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza catkowity liczbe punktéw, obliczona z
doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3) W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym przez

niego terminie ofert dodatkowych.

4) Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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5) Zamawiajgcy udzieli zam6wienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w ustawie, niniejszym Ogloszeniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wyzej podane kryterium
wyboru.
Rozdziat XIl. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.
1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego podania Zamawiajacemu danych niezbednych do sporzadzenia umowy lub

przekazania dokumentéw, ktére okazg sie konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat XIIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
1. Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa, wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru umowy, stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego Ogloszenia.

2. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

3. Przyjecie niniejszych postanowieri umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

4. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajacego we wzorze umowy wraz z zalgcznikami,

stanowiacym zatgcznik nr 5 do Ogloszenia.

Rozdziat XV. Istotne postanowienia dotyczace badania ztozonych ofert.
1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnoSci oferty z niniejszym Ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czeéci sktadowe wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i
budza watpliwo$ci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okre$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny.

2.1 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
2.2 Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyja$nien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

3. W przypadku, gdy w wyniku badania ofert Zamawiajgcy stwierdzi, ze Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2015 r., poz. 184 ze zm.) z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie dowoddw, Ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

3.1. W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zlozy dowodéw, o ktérych mowa w pkt 3 lub gdy w
wyniku oceny ztozonych dowodéw Zamawiajacy stwierdzi, Ze powigzania Wykonawcy z innymi Wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia, Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw z udziatu w postepowaniu.
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4. Jezeli w postepowaniu, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztoZone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4.1. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Rozdziat XVI. Zawiadomienie o wyborze oferty, uniewaznienie postgpowania.
1. Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1),
2), 3), 7) ustawy podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistniejg okolicznoéci okres$lone w art. 93 ust. 1 pkt 1), 4), 5), 6), 7) ustawy.
3. Do uniewaznienia postepowania w jednej cze$ci zamoOwienia postanowienia pkt 2 niniejszego rozdzialu stosuje sig
odpowiednio.
4, 0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie wszystkich Wykonawcéw,
ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania
ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow

uczestnictwa w postepowaniu, w szczegdélnosci kosztéw przygotowania oferty.

Rozdziat XVII. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.
1. Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej okre$lone w dziale VI ustawy.
Rozdziat XVIIL Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

1. Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) dalej: ,Rozporzadzenie” Zamawiajgcy informuje, ze:

1.1 Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania jest O$rodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.
1.2 Kontakt w sprawie danych osobowych moina uzyska¢ poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod adresem
wskazanym w pkt 1.
1.3 Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit c Rozporzadzenia w celu:
1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w tym réwniez na potrzeby
postepowania przed Krajowa lzbg Odwotawcza i Sqdami Powszechnymi,
2) realizacji umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,
3) przekazania dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,
4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U.z 2016 poz. 1764).
1.4 Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
1) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacjg umowy
2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sagdowych, tytutéw wykonawczych,
3) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
4) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogolnie obowigzujacych.
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1.5 Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego i po jego zakoriczeniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

1.6 Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) napodstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;

1.7 Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzkuzart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

3) napodstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

1.8 Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Przetwarzane dane osobowe nie beda
wykorzystywane przez Administratora do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach,

w tym do profilowania.

Zataczniki do Ogloszenia:

1.

2
3
4
5

Wzér Formularza Ofertowego.

Wzor Oswiadczenia wlasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania.
Wzér Oswiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Wzér Oéwiadczenia - Wykaz ustug.

Wzér umowy wraz z zatgcznikami.
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Formularz Ofertowy

Zatacznik nr 1.1 do Ogloszenia wzér Formularza Ofertowego

pieczec¢ Wykonawcy

Formularz Ofertowy

ZP-3-US/ORPEG/2019

Ja(rny) NERe) POAPISANY (A1) cvcusuusimosmiviimivosmiismsmemis e it sosiassv e aiisiaisorssssinsss sonsussboion 4o s s oINS AT ST I S0

Dziatajgc w imieniu i na rzecz

W odpowiedzi na ogloszone postepowanie na ustugi spoteczne prowadzone pod nazwg Oferta w postepowaniu na Zapewnienie
noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas spotkania zarzadczego w
dniach 21 -24 listopada 2019 roku. zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w ogloszeniu i wzorze umowy wraz z zalacznikami,

oferuje(-emy) realizacje przedmiotu zamowienia za cene:

wynajem hotelu:
(nalezy podac nazwe, dokiadny adres)
wedtug ponizszego kosztorysu ofertowego:
'ﬁ Cena
Oferowany E Cena Cena Podatek VAT Ofertowa
Lp. | Przedmiot % 2 jednostkow | Ofertowa brutto
e 8
= a netto 1
B 2 % z =
= netto zt
a b c d e f=dxe g | h=fxg% i=f+h
1 Sala dla dorostych 4
minimum 85 os6b (jedna sala dostepna
Dzien
| siedzacych, przez caty okres
(zgodna z OPZ) trwania spotkania)
2 Sala dla dorostych 4
na maksimum 25 (2 sale dla 25 oséb
Dzien
0s6b (zgodna z dostepna 22123
0PZ) listopada)
3 pokdj
jednoosobowy lub Doba
240
dwuosobowy do hotelowa
(3 noclegi x 80 pokoi)
pojedynczego za pokdj
wykorzystania
4 255
Sniadanie (3 x $niadanie dla 85
sztuka
(zgodnie z OPZ) 0s6b)
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5 255
Obiad (3 x obiad dla 85
sztuka
(zgodnie z OPZ) os6b)
6 120
Kolacja w dniu 21
(1 x kolacja dla 120
listopada 2019 r. sztuka
0s06b)
(zgodna z OPZ)
7 Kolacja w dniach 160
22i 23 listopada (2 x kolacja dla 80
sztuka
2019r. (zgodne z os6b)
0PZ)
8 Serwis kawowy w
i 160
dniu 21 listopada
sztuka (1 x dla 85 osdb)
2019 r. (zgodny z
0PZ)
9 Catodzienny
serwis kawowy w
dniach 22 23
180
listopada 2019 r.
sztuka (2 x dla 90 oséb)
dla wszystkich
uczestnikow
szkolenia
(zgodny z OPZ)
10 Catodzienny
serwis kawowy w
dniu 24 listopada
75
2019 r.dla
sztuka (1 xdla 75 os6b)
wszystkich
uczestnikow
szkolenia
(zgodny z OPZ)
LACZNIE suma 1-
X X
10

Dla celéw oszacowania maksymalnej kwoty za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz mozliwoéci poréwna cen Zamawiajacy
przyjmuje liczby i rodzaje pokoi oraz liczby positkéw zgodnie z powyiszg tabelg. Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge
jednak nie mniej niz to okre$lit zatgczniku nr 1 do umowy, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 5 do ogloszenia. Szacunkowa liczba pokoi
i positkéw zostata przyjeta w oparciu o maksymalng przewidywang liczbg uczestnikéw. Liczba pokoi i positkéw moze ulec zmianie

pod wzgledem ilo§ciowym. Zamawiajgcy zaptaci wykonawcy wytacznie za faktycznie wykonane ustugi zgodnie z liczbg uczestnikéw
bioracych udziat w obozie.
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Slowniezl cena OTEIEOWATICTEDD 1. isrrrssssrsssiarsssnssassssrsssinissnins siossn sesssbiorminT s R T A T T T T T s S R R

G 62 B O TR A DR IO cusinssvussesmsmivurrismirivnimsesnoasssssims s s ssn iamss iassnasias s o443 s NS s iSRS F oA NN Ao PR A RS AS BN AR SASY)
O$wiadczamy, ze:

1) W cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.

2) Zapoznali$my sie z treScig Ogtoszenia (w tym ze wzorem Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy

warunki w niej zawarte.

3) Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w Ogloszeniu.

4) W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

5) Wszelka korespondencje w  sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:
Dane kontaktowe: imig i NAZWISKO ......ccoccooiiiiiniiiiiiiiiciccinnnny T EEL e, DT faks
............................................... AATRS E-ATl s

6) Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ ujawnione

pozostatym uczestnikom postepowania.

UWAGA:

Zamawiajacy przypomina, ze stosownie do art. 8 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie péZniej niz w terminie sktadania ofert

wykazac ze zastrzeZone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

7) Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr ]

Swiadom odpowiedzialnosci karnej oéwiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na

dzien ztozenia oferty (art. 297 kk.).

(podpis(-y) i pieczec(-cie) osoby(-6b) upowaznionej (-ych)

do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia wzér o§wiadczenia wiasnego Wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia z

pieczed Wykonawcy
postepowania

A, OSWIADCZENIE WtASNE WYKONAWCY
Dotyczy postepowania prowadzonego przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg nr ZP-3-US/ORPEG/2019

L Wykonawca jest!:

a) Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie*

b) Matym przedsiebiorstwem: tak/nie*

¢) Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie*
Uwaga 1
1 Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz mafych i srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, 5. 36). Te informacje s3 wymagane wylfacznie do wypetnienia ogloszenia o
udzieleniu zamodwienia (do celéw statystycznych).
Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktorego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.
Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 0sob i ktérego roczny obrdt lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie s3 mikroprzedsiebiorstwami ani malymi przedsiebiorstwami i

ktore zatrudniajag mniej niz 250 0sob i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa

nie przekracza 43 miliondw EUR.

*niepotrzebne skreslic.

IL OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy .

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ............. (wypetnic o
ile dotyczy) ustawy (podac majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-
20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy). Jednocze$nie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy podjatem nastepujace SrodKi Naprawcze: .........ovinin s ( Wypetnié o ile dotyczy).

1L OSWIADCZENIE DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWE]
1. o$wiadczamy, Ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2015 r,, poz. 184 ze zm.)*
* niepotrzebne skresli¢
2. sktadamy liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r., poz. 184 ze zm.)*

|

|

|

| ‘
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* niepotrzebne skresli¢

Lp.

Nazwa podmiotu

Siedziba

UWAGA: W przypadku gdy w wyniku badania ofert Zamawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca nalezymy do tej samej grupy

kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdow (Dz. U. z 2015 r, poz. 184 ze

zm.) z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy wezwie

Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie dowodow, Zze powigzania z innym Wykonawcg

nie prowadza do zakfdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
V. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly

przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informaciji.

,(miejscowosc), dnia
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Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia wzér Oéwiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

pieczec¢ Wykonawcy

Oéwiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych
Dotyczy postgpowania prowadzonego przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg nr ZP-3-US/ORPEG/2019

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne na Zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal
konferencyjnych dla Oérodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas spotkania zarzadczego w dniach 21 -24 listopada
2019 roku o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okre§lone przez zamawiajacego w Rozdziale 111

Ogtoszenia.

Os$wiadczam, ze powyzsze informacje sa aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $§wiadomoscia

konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

veerenenennes (EJSCOWOSE), ANA .vevvvrnrsssrns T

(podpis)
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piecze¢ Wykonawcy

Zatacznik nr 4 do Ogloszenia wzér O$wiadczenia - Wykaz ustug

Oéwiadczenie - Wykaz ustug
ZP-3-US/ORPEG/2019

Przystepujac do udziahu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na Oferta w postepowaniu na Zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla 0Oérodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica podczas spotkania zarzadczego w dniach 21 -24 listopada 2019 roku, sktadamy wykaz ustug wykonanych (wykonywanych) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem

terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie na potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w Rozdziale 111 Ogtoszenia:

Przedmiot Daty wykonania
konanych/
ey andnd Warto$¢ brutto ustugi w| Podmiot na rzecz ktérego
konywanych
Lp. ; zt wykonano ustuge Do Do Dowody
ustug
) (nazwa i adres) dd-mm-rrrr dd-mm-rrrr
llo$¢ oséb
1 2 3 4 5 6 7
1
2
, dn.

(podpis(-y) i pieczec(-cie) osoby(-6b) upowaznionej (-ych)

do reprezentowania Wykonawcy)
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Uwaga do kol.7:
1) Do wykazu nalezy dotaczy¢ dowody potwierdzajace, ze powyzsze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, tj.:
a)  referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byfy wykonywane lub s3 wykonywane nalezycie, z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug okresowych lub cigglych referencje bad? inne dokumenty powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 m-ce przed upfywem terminu skiadania ofert,
b)  oSwiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac dokumentdw, o ktérym mowa wyzej pod lit. a );

2) Nalezy wpisac nazwe dowodu (dokumentu) potwierdzajacego, Ze usfugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie (podac numer strony);
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Zatgcznik nr 5 do Ogloszenia wzér umowy

WZOR UMOWY
UMOWA nr ....../2019/0RPEG

wdniu .. v 2019 roku w Warszawie pomiedzy:
Skarbem Parstwa - Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43, 02 - 530
Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

cveennene ZWanNym dalej , Wykonawcg” reprezentowanym przez .........cocooveevvieenene
w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2018 roku poz. 1986 z péin. zm.), o

warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

zwanymi dalej Stronami, a osobno Strong
zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:
§1

1. Przedmiotem umowy jest zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal dydaktycznych dla Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg podczas przeprowadzanego w Warszawie od dnia .......... do dnia.......2019 r. spotkania zarzadczego zwanego
dalej takze ,szkoleniem”.

2.  Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ umowe zgodnie z opisem przedmiotu umowy okre§lonym w zataczniku nr 1 do
umowy oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigca zatacznik nr 2 do umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé¢ przedmiot umowy w hotelu: ... Wykonawca przed
rozpoczeciem realizacji zamdwienia moze dokona¢ zmiany hotelu na inny spetniajacy wymagania Zamawiajgcego
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy. Zmiana hotelu wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego i nie wymaga
aneksowania umowy.

4. Termin realizacji umowy od dnia ..................... 2019 roku do dnia ..................... 2019 roku.

§2

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, do§wiadczenie niezbedne do wykonania umowy
oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej staranno$ci wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w czesci,
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osdb, jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

3. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢, za jako$¢ i terminowo$¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku
z zawarciem umowy. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnoéci ww. informacji przez
podmioty, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zadanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawce.

6. Wykonawca jest zobowiazany niezwlocznie na pi$mie, informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach, ktére
moga mie¢ wptyw na realizacje postanowiert Umowy, w szczeg6lnoéci o przewidywanym opdéznieniu jej wykonania, wraz
z podaniem przyczyny.

21|Strona ||




10.

1a.

12.
13

14,

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezyta staranno$cig, wedlug swojej najlepszej
wiedzy i umiejetnosdci, wykorzystujagc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i do§wiadczenie oraz majac na
wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest osobg fizyczng wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza zarejestrowang w Rzeczypospolitej
Polskiej, zatrudniajgca pracownikéw lub zawierajaca umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2018 r,, poz. 2177)

i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w ramach niniejszej umowy.*

§3
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu prawidlowego wykonania Umowy wynosi netto
verennenne ZH (stownie ziotych: ..iiiiil), powiekszone o nalezny podatek od towaréw i ustug
(VAT), co ' daje kwote biitto' v 21 (SI0WHTE ZROYCH: wiminiinimmusersimimmviads

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia wynagrodzenia wg cen jednostkowych okre§lonych przez Wykonawce w
formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy po przeprowadzeniu obozu.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng liczbe 0s6b uczestniczacych w szkoleniu oraz faktyczna
liczbe i rodzaj ustug zrealizowanych, zgodnie z wyceng przedstawiong w formularzu ofertowym stanowiacym zatgcznik
nr 2 do umowy, z tym, Ze nie mniej niz zostato to wskazane w Opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym zatgcznik nr 1
do umowy.

Szczegotoway liste uczestnikéw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie péZniej niz w dniu 18 listopada 2019 .

Podstawg zaplaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidlowo wystawiona przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura/ faktura VAT.

Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury /faktury VAT nie wczeéniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen przez
przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego prawidtowe wykonanie kursu.
Zamawiajacy podpisze protokdt nie pézniej niz w terminie do 3 dni roboczych od dnia dostarczenia przez Wykonawce
podpisanego przez siebie protokotu wykonanej ustugi, o ile nie bedzie miat zastrzezen do przedstawionego dokumentu.
W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu przedstawi je Wykonawcy w

terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu. Zastrzezenia zostang przekazane pisemnie, na adres e-mail

Protokét, o ktérym mowa w ust. 5 musi zawiera¢, co najmniej:

a) oznaczenie stron,

b) przedmiot zaméwienia z wyszczegdlnieniem oddzielnie kazdego rodzaju pozycji oraz ich liczby,

c) termin realizacji zamdwienia,

d) potwierdzenie wykonania zaméwienia bez zastrzezen,

Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastapi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury/faktury VAT przez Zamawiajacego. Zaptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT.

Wykonawca o$wiadcza, Zze wskazany w na fakturze/ fakturze VAT rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzagcym wytgcznie dla celéw rozliczen z tytutu prowadzone]j przez niego dziatalnoéci gospodarczej.

Przez dzien zaptaty rozumie sie dzieni obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W razie stwierdzenia uchybienn podczas realizacji ustugi, natychmiast po jego zakornczeniu (tego samego dnia)
przedstawiciel Zamawiajacego i przedstawiciel Wykonawcy, obecni na miejscu realizacji zadania, sporzgdzajg i podpisuja
notatke opisujaca uchybienia. Notatka bedzie nastepnie podstawg obcigzenia Wykonawcy karami umownymi, o ktérych
mowa w § 4 umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztéw

za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw szkolenia (ponad zakres zamodwienia okreslony
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w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktére Wykonawca lub jego
podwykonawcy bedg $wiadczy¢ na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikdw szkolenia. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialnosé za szkody ponosza uczestnicy. Zamawiajacy powiadomi uczestnikéw o koniecznosci regulowania
gotowka lub kartg zobowigzan za dodatkowo zamdéwione ustugi.

Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w Umowie, ani
roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonaniem Umowy

Odpowiedzialno$¢ cywilnoprawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponoszg uczestnicy szkolenia.

§4

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 5 dni
od powziecia wiadomoéci o tych okolicznoéciach. W takim wypadku Wykonawca moze zazadaé wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w kazdym czasie, bez wypowiedzenia w przypadku
nieprzystapienia przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania
obowigzkéw okreslonych w umowie, badz tez powziecia przez Zamawiajgcego uzasadnionych przestanek o postepowaniu

Wykonawcy mogacym narazi¢ Zamawiajacego na straty.

§5
Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowng w wysokosci 3 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia umowy z
osobna
Z tytutu odstapienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy ma
prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Zamawiajgcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielko$¢ szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej. Kary
umowne podlegajg sumowaniu.
Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania sity wyzszej.
Dla celéw niniejszej umowy okresla sig, iz sita wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do
zapobiezenia i przewidzenia.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujgcego Wykonawcy
wynagrodzenia, bez dodatkowych wezwari do zaptaty
W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu

wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych

\

§6 |

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy sa:

1)  po stronie Zamawiajalego: ........cooecriinrireriesiessiseneensees Bl vt ‘

2) postronie WYKBNAWEY: <ucausasmasimmiive DBl susamsmimaiisiinsaig i ‘
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3a zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte

na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiaéciwym dla doreczen Zamawiajgcego jest

adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
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2) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczent Wykonawcy jest
BUNES! vssmasiasimiasmismnsms

Zmiana os6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy nie

stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej

zmianie os6b o ktérych mowa w ust. 1 i adresu, o ktorym mowa w ust. 2. W razie zaniedbania tego obowigzku

korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sig za skutecznie doreczona.

§7
Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowigzani s3 do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wylacznie w celu zwigzanym z realizacja
umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zamawiajgcego.
Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy i jej warunki),
ktére nie sa publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter poufny i stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.
Strony ustalajg, ze zachowuja poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych i bez wczeéniejszej
pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawnia¢ ani wykorzystywaé do celéw innych niz wla$ciwe wykonanie umowy,
zadnych informacji, ktére znajda sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyly w szczegdlnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej
i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi wspétpracujacych.
Wykonawca odwiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci dotyczace go dane
identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko§¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 ze zm.), ktéra podlega
udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.
Wykonawca wyraza zgodg na udostepnienie w trybie ustawy, o ktdrej mowa w ust. 4, zawartych w niniejszej umowie
dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia dziatalnoéci
gospodarczej réwniez w zakresie firmy.

§8
Wykonawca o$wiadcza, Ze zapoznat si¢ z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
Dz.Urz.UEL 119z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony
danych osobowych ktére chronig prawa os6b, ktérych dane dotycza i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imie i nazwisko
uczestnikow spotkania i pracownikéw zamawiajacego korzystajacych z noclegu w hotelu w ktérym bedzie realizowany
przedmiot zaméwienia do przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji
umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do kontaktéw i dane osobowe pracownikéw zatrudnionych zgodniez § 1
umowy i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajgcych drugiej stronie (Podmiotowi
przetwarzajgcemu) dane do przetwarzania na zasadach okre$lonych nizej.
Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy os$wiadcza, ze jest
administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajagcemu, dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okre$lonym w Umowie. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzac
powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
ktore chronig prawa oséb, ktérych dane dotyczg.
Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajgcych adekwatny
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stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa w art.
32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.

Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe beda przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.

Wykonawca po zakoriczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej Umowy)
usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, w terminie 14 dni, chyba ze przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu zobowigzania, o
ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca powiadomi Zamawiajacego pisemnie o fakcie usunigcia danych.
Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznieni do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére
bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy , jak i po
jego ustaniu.

Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu izabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych speiniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie Administratora
Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania iochrony danych
osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwlocznego rozwigzania Umowy, do usuniecia uchybien
stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu  wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia obowigzkéw
okre$lonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu
wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca za dziatania izaniechania
podmiotéw trzecich, ktorym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za wilasne.
Podwykonawca, winien speinia¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty nalozone na Wykonawce w niniejszej Umowie,
w szczegblno$ci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z tres$cig Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczegolnoéci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwioki, nie p6Zniej jednak niz w ciggu 24
godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o prébie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych
w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-maila na adres:iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczenstwa iochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajgcy - jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie przepiséw
Ustawy karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokryé w catosci poniesione z tego tytutu przez Zamawiajgcego
szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegdlno$ci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczoéci finansowej,

monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych.

| 3. Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

| 4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden

| Wykonawca.

5.  Zataczniki do umowy stanowia integralng cze$¢ umowy.

Zataczniki do umowy:
Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu umowy.

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* Zapis zostanie zawarty w przysztej umowie, jezeli Wykonawca bedzie osobg fizyczng wykonujgca dziatalno$¢ gospodarcza

zarejestrowana w Rzeczypospolitej Polskiej

26|Strona||




Zatgcznik nr 1 do umowy nr ......... Zdnia ...,

OPIS PRZEDMIOTU UMOWY /ZAMOWIENIA

Przedmiotem ZamoOwienia jest §wiadczenie na zapewnienie noclegu i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas spotkania zarzadczego w dniach 21 -24 listopada 2019 roku, zwanego dalej takze
szkoleniem.
Rodzaj Zaméwienia: ustugi
1. Lokalizacja

1.1. hotelu musi spetnia¢ jednocze$nie nastepujgce warunki:

1.1.1. znajdowa¢ sie w granicach administracyjnych dzielnicy: Srodmiescie, Wtochy, Mokotéw lub w granicach
lewobrzeznej cze$ci Warszawy i jednocze$nie w odlegtoéci* nie wigkszej niz 2 km od Patacu Kultury i Nauki

1.1.2. posiada¢ dogodne polgczenie komunikacjg miejskg z:

1.1.2.1. Lotniskiem im. Chopina w Warszawie, ul. Zwirki i Wigury 1,
1.1.2.2. Dworcem Centralnym w Warszawie lub Placem Defilad w Warszawie
1.2. Przez dogodne potaczenie komunikacja miejska Zamawiajgcy rozumie jednoczesne spetnienie nastepujgcych
warunkow:

1.2.1. potgczenie pomiedzy hotelem, a wskazanymi punktami maksymalnie z jedng przesiadka,

1.2.2. odlegloéc* pomiedzy hotelem, a najblizszym przystankiem $rodka komunikacji miejskiej, odlegto$¢ pomiedzy
wyznaczonymi punktami, a najblizszym przystankiem $rodka komunikacji miejskiej, odlegto$¢ pomiedzy
przystankami $rodkéw komunikacji w przypadku przesiadki nie wieksza niz 300 m kazda,

1.2.3. czas przejazdu pomiedzy wskazanymi punktami, a hotelem wigczajac w to oczekiwanie na §rodek komunikacji
przy ewentualnej przesiadce nie dtuzszy niz 45 minut.

1.3. Zamawiajgcy bedzie mierzyt odlegto$ci uzywajac narzedzia znajdujacego sie na stronie www.google.com/maps

1.4. Zamawiajgcy bedzie mierzyt czas przejazdu uzywajac narzedzia znajdujacego sie na stronie www.ztm.waw.pl.
*odleglosci w linii prostej
2. Ogblny zakres zadan:
Zapewnienie noclegu, wyzywienia ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe) oraz sali konferencyjnej, sal warsztatowych i
dodatkowego zamykanego pomieszczenia, na wylgcznos$c do przechowywania materiatéw. Zamawiajgcy podaje szacunkows
liczbe uczestnikéw. Zamawiajacy zaptaci jedynie za faktycznie wykonang ustuge, z tym, ze liczba uczestnikéw nie bedzie
mniejsza niz podane w pkt 3.2.2. niniejszego OPZ. Zmiana liczby uczestnikéw nie stanowi zmian w przedmiocie Zaméwienia.
Zamawiajgcy poda rzeczywista liczbe uczestnikéw, na adres e-mailowy wskazany przez Wykonawce, nie péZniej niz do dnia
12 listopada 2019 roku (wiacznie), chyba, ze umowa zostanie zawarta po dniu 12 listopada 2019 r. wéwczas nie p6zniej niz
w dniu podpisania umowy. Pokoje hotelowe, restauracja, sala konferencyjna i pomieszczenie dodatkowe musi sie znajdowaé

w obrebie jednego obiektu budowlanego.

3. Ustuga Hotelowa wraz z wyzywieniem ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe)
3.1. Ogdlne

3.1.1. Wykonawca zapewni hotel o standardzie, co najmniej 3 gwiazdek, w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich
i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166).

3.1.2. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania przejezdzajg z réznych krajéw, a co za tym idzie o réznych
godzinach, w kazdym przypadku, gdy w dniu 21 listopada 2019 r. uczestnicy przyjadg przed godzing, o ktérej
rozpoczyna sie doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego przechowania bagazu,
bezptatng szatnie, oraz miejsca siedzgce, w cieptym pomieszczeniu / holu / ... gdzie uczestnicy beda mogli
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poczeka¢ na mozliwo$¢ zakwaterowania.

3.1.3. Ze wzgledu na fakt, iz uczestnicy spotkania wyjezdzac bedg o réznych godzinach, w kazdym przypadku, gdy w
dniu 24 listopada 2019 r. uczestnicy beda wyjezdza¢ po godzinie, w ktérej w obiekcie, w ktérym uczestnicy
bedg zakwaterowani konczy si¢ doba hotelowa Wykonawca zapewni pomieszczenie do bezpiecznego
przechowania bagazu, bezptatng szatnie, oraz miejsca siedzace, w cieptym pomieszczeniu / holu /.., gdzie
uczestnicy bedg mogli poczeka¢ na mozliwo$¢ zakwaterowania.

3.1.4. Wykonawca zapewni w miare potrzeby Zamawiajgcego mozliwo$¢ skserowania lub zeskanowania
dokumentdéw. Za kserokopie Wykonawca obcigzy Zamawiajacego oddzielna fakturg. Koszt ksero kopiowania
zostanie policzony po cenie podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Zamawiajgcy wskaze osoby
uprawnione do zlecenia wykonania kserokopii lub wydrukéw. Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw kserokopii lub
wydrukéw zleconych przez osoby inne niz wskazane przez Zamawiajgcego, jako uprawnione.

3.1.5. Wykonawca zapewni darmowy parking przy hotelu dla minimum 6 samochodéw. Zamawiajacy dopuszcza
jednorazowe wydawanie dostepu do parkingu na okres catego wydarzenia. Zamawiajacy nie dopuszcza
sytuacji w ktérej uzytkownik parkingu w dniach 21-24 listopada bedzie musiat wigc niz raz dokonywaé
czynno$ci umozliwiajacych wjazd i wyjazd z parkingu ( nie dotyczy czynno$ci przytykania / wkiadania biletu
do czynnika czy tez pokazywania go strézowi). Niedopuszczalne jest zobowigzywanie uzytkownika parkingu
do codziennego / kazdorazowego odnawiania waznosci biletu zezwalajacego na wjazd lub i wyjazd.

3.1.6. Zamawiajacy =zastrzega, ze w trakcie realizacji przedmiotu umowy nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow szkolenia (ponad zakres zamoéwienia okre§lony w
umowie dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne, ktére Wykonawca lub jego podwykonawcy beda $wiadczy¢
na rzecz uczestnikéw, oraz nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego
podwykonawcom przez uczestnikow szkolenia. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za
szkody ponoszg uczestnicy. Zamawiajgcy powiadomi uczestnikoéw o konieczno$ci regulowania gotéwka lub
kartg zobowigzan za dodatkowo zaméwione ustugi.

3.1.7. Odpowiedzialno$é cywilno - prawng wobec Wykonawcy za powstate szkody majatkowe ponosza uczestnicy
szkolenia.

3.1.8. Wszystkie pomieszczenia muszg mie¢ mozliwo$¢ regulacji temperatury, ktéra nie moze by¢ nizsza niz 20
stopni, chyba, ze uczestnicy lub Zamawiajgcy sami beda chcieli ja obnizy¢.

3.1.9. Wykonawca zapewni oznakowanie utatwiajgce znajdowanie uczestnikom pomieszczen dla nich
przeznaczonych a w szczegdélnosci rejestracji, Sali konferencyjnej, sal warsztatowych, uroczystej kolacji,
miejsca spozywania positkow.

3.1.10. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia na terenie obiektu (hotelu) dziatajgcego Wi Fi w szczegdlnosci w
pokojach noclegowych oraz salach konferencyjnej i warsztatowych.

3.2. positki
3.2.1. Wykonawca zapewni wyzywienie:

3.2.1.1. $niadanie 22, 23, 24 listopada 2019 .

3.2.1.2. obiad 22, 23, 24 listopada 2019 .

3.2.1.3. kolacja A 21 listopada 2019 r.

3.2.1.4. Kolacja B 22 i 23 listopada 2019 1.

3.2.1.5. przerwy kawowe w dniu 21, 22, 23, 24 listopada 2019 r. w godzinach spotkania zarzadczego (wstepnie
21 od godziny 15 do kolacji, 22 i 23 caly dzien, 24 od $niadania do obiadu - szczegétowy harmonogram
zostanie przedstawiony do dnia 18 listopada 2019 r. wiacznie)

3.2.2. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge. Liczby dla celéw poréwnawczych ofert znajdujg sig
w formularzu kalkulacji cen. Zamawiajacy zapewnia ptatno$¢ minimum za:

3.2.2.1. $niadanie 22 listopada - 60 oséb, 23 listopada - 60 oséb, 24 listopada - 55 0s6b
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3.2.2.2. obiad 22 listopada - 60 os6b, 23 listopada - 60 oséb, 24 listopada - 45 0s6b

3.2.2.3. kolacja A 21 listopada - 60 os6b

3.2.2.4. kolacja B 22 listopada - 60 os6b, 23 listopada - 60 0s6b,

3.2.2.5. przerwy kawowe w dniu 21 listopada - 60 osdb, 22 listopada- 60 oséb, 23 listopada 60 osdb, 24
listopada 45 oséb.

3.2.3. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia w ofercie propozycji minimum dwdch zestawéw menu.
Zamawiajgcy ustali doktadne menu z Wykonawcg najpézniej w dniu 18 listopada 2019 r.

3.2.4. Wykonaweca zapewni pokoje jednoosobowe (zgodnie z dalszymi wytycznymi).

3.2.5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym przeznaczonym do
pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu dla Zamawiajgcego bedzie réwna cenie noclegu
w pokoju jednoosobowym.

3.2.6. Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania bezptatny dostep do Internetu w pokojach oraz na terenie hotelu
w miejscu przystosowanym do korzystania z komputera przenoénego.

3.2.7. Swiadczenia ustugi restauracyjnej wytacznie przy uzyciu produktéw, spetniajacych normy, jakoéci produktow
spozywczych o waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajgcych stosowne atesty,
przestrzeganie przepisow prawnych oraz sanitarnych w zakresie przechowywania iprzygotowywania
artykutéw spozywczych, Swiadczenie ustug Zywienia odbywaé powinno sie zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r. 0 bezpieczeristwie Zywnosci i Zywienia (Dz. U. 2019 Nr 1252).

3.2.8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoS$ci podania positkéw na jednorazowych naczyniach.

3.2.9. Serwis, na ktérym beda podawane positki, powinien stanowi¢ estetyczng cato$¢ (komplet), nie moze by¢é
obttuczony i popekany. Wykonawca dostarczy serwetki.

3.210. Wykonawca zapewni wilasciwg do liczby uczestnikéw liczbe stolikéw i krzesel przystosowanych

do spozywania positku w pozycji siedzacej.

3.2.11. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby stolikéw liczbe estetycznych, niepoplamionych i wyprasowanych

obrusow.

3.212. W trakcie przerw kawowych, zapewniona bedzie obstuga niezbedna do regularnego uzupetniania potraw i

napojéw dla uczestnikow.,

3.2.13. Jako$¢ serwowanych potraw powinna by¢ wysoka i charakteryzowac sie wysokg estetyka podania.

3.2.14. Sniadania minimum od godziny 7:00 do godziny 9:00, w formie Jszwedzkiego stotu” bez ograniczen,

minimum:
3.2.14.1. zimne dania, co najmniej: np. pieczywo jasne i ciemne, masto, jogurty (min. 2 rodzaje, w tym jeden
naturalny jeden owocowy), pétmisek wedlin, (co najmniej 4 rodzaje), jaja, sery zétte i biate, dzem,
miéd, mleko, platki $éniadaniowe,
3.2.14.2. co najmniej 2 dania na goraco: np. jajecznica z jajek (z dodatkami i bez), paréwki na goraco,
kietbasa na gorgco, nale$niki,
3.2.14.3. kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce soki
owocowe, (co najmniej 2 rodzaje),
3.2.14.4. warzywa, co najmniej 3 rodzaje,
3.2.14.5. owoce §wieze, co najmniej 2 rodzaje
3.2.15. Obiady minimum od godziny 12:00 do godziny 15:00 w formie ,szwedzkiego stotu”, bez ograniczen,
minimum: zupa, drugie danie gtéwne z dodatkami, deser, napdj. Przyktadowe menu wyglada nastepujaco:
3.2151. do wyboru dwie zupy w tym jedna wegetarianska, zupa wegetarianska moze by¢ zupg kremem,
zupa niewegetariarnska nie moze miec¢ postaci zupy krem
3.2.15.2.dodatek do dania gléwnego
a) minimum trzy z: ryz, ziemniaki, ziemniaki opiekane, kasza, kopytka, kluski §lgskie, makaron
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b) minimum: mix satat lub suréwka sezonowa, warzywa na ciepto gotowane na parze lub grillowane typu
kalafior, brokul, fasolka szparagowa, cukinia,
3.2.15.3.danie gtéwne minimum: jedno danie miesne, jedno danie rybne, jedno danie wegetariariskie,
3.2.15.4. deser typu: ciasto, lody, ciasto na ciepto, nale$nik ciepty na stodko, pana cotta, mus owocowy,
czekoladowy,

3.2.15.5.napoje do obiadu: woda gazowania i niegazowana, soku lub / i kompot, kawa, herbata

3.2.16. Lunch w dniu 21.11 w godz. 14:00-15:00. W dniu 21 lunch polegatby na wzbogaceniu oferty przerwy

kawowej o dania wytrawne (maks. 4 pozycje / rodzaje) typu satatka, kanapki, tortille, t6deczki itp. (rézne,
tj. nie 3 satatki czy 4 rézne tortille tylko mieszane) w tym minimum jedna przekaska wegetarianska. Tego
dnia lunch moze sie odbywaé¢ w przestrzeni ogélnej. Lunche do zjedzenia na stojgco przy okraglych

dopasowanych wysokoécig stolikach.

3.217. Kolacja A w dniu 21 listopada 2019 r. Dostep do Sali od 18:30. Tego dnia Wykonawca zapewni

Zamawiajgcemu mozliwo$¢ spozywania positku w jednej, wydzielonej Sali, gdzie jednocze$nie bedg mogli
spozy¢ kolacje wszyscy uczestnicy spotkania i gdzie nie bedzie oséb trzecich. Wykonawca zapewni
Zamawiajgcemu mozliwo$¢ przebywania w tej Sali od godziny 18:30 do godziny 22:00). W Sali tej musi sie
znajdowaé¢ minimum jeden mikrofon bezprzewodowy (dziatajacy, podtaczony do dzialajgcego nagtos$nienia w
tej Sali). Rozpoczecie kolacji planowane jest na godzine 19:00. Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe
okragtych, 10 osobowych stolikéw nakrytych estetycznymi, czystymi, wyprasowanymi obrusami, z zastawg
stanowigca komplet. Menu kolacji stanowi¢ bedg minimum rodzaje i liczba dan opisanych w pkt 3.2.17.1. i
3.2.17.2dania (bez ograniczen), w formie mieszanej. Przez forme mieszang zamawiajgcy rozumie fakt, Ze na
wejsciu na stotach znajdowa¢ sie beda przystawki zimne, karafki z napojami, pieczywo i nakrycie do
przystawek tj. szklanki, mate talerzyki, sztucce i materiatowe serwetki. Pozostate potrawy oraz serwis

przygotowane beda w formie bufetu szwedzkiego, w ilo$ci nieograniczonej.

3.2.17.1. Przystawki na stotach: minimum 3 rodzaje w ilo§ci wystarczajacej do sprébowania przez kazda z 10 oséb

siedzacych przy stoliku. Przynajmniej jedna z przystawek musi by¢ wegetarianiska. Przykladowe
przystawki: wytrawne babeczki, roladki z tortilli lub cukinii, wytrawny mus, paszteciki, mieso w
galarecie. Pieczywo minimum chleb pszenny, chleb Zytni, butka. Napoje na stole minimum jedna karafka

z sokiem i jedna z woda niegazowana.

3.2.17.2. Szwedzki stét - minimum:

a)

b)

zimne dania, co najmniej: np. pieczywo jasne i ciemne, masto, deska seréw (minimum ser zotty, ser kozi, ser typu
brie lub camembert, ser ple$niowy, Zurawina, minimum 2 satatki, warzywa surowe,

co najmniej 3 dania na gorgco: np. danie miesne (wolowina, wieprzowina lub dréb) lub danie rybne
np. (poledwiczki w sosie grzybowym, loso$ zapiekany), danie jarskie (np. lasagne jarska, cannelloni
ze szpinakiem),

deser / ciasto - minimum 2 rodzaje do wybory, np. pana cotta, ciasto, mus

owoce

kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce soki owocowe, (co

najmniej 2 rodzaje),

3.2.18. Kolacja B w dniach 22 i 23 listopada 2019 r. od godziny 18: 00 do minimum 20:30, w formie ,szwedzkiego

a)

b)

stotu”, bez ograniczen:
zimne dania, co najmniej: np. pieczywo jasne i ciemne, masto, pétmisek wedlin, (co najmniej 4 rodzaje), sery,
satatki, warzywa surowe,
co najmniej 2 dania na gorgco w tym jedno wegetariariskie, np. pierogi, dania typu eintopf, w przypadku
kawa, herbata, masto, cytryna, mleczko, woda mineralna niegazowana i gazowana, owoce soki owocowe (co
najmniej 2 rodzaje),
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d) warzywa surowe, satatki

3.2.19. Przerwy kawowe bez ograniczen, minimum:
kawa (gatunek Arabica) §wiezo parzona na miejscu, podana w termosach lub kawa z ekspresu, herbata
liSciasta w saszetkach, wybdr herbat, co najmniej czarna, zielona, co najmniej 3 rodzaje owocowej, dodatki do
kawy i herbaty (cukier, §mietanka lub mleko do kawy, cytryna w plasterkach), woda (gazowana, niegazowana),
soki (co najmniej 2 smaki do wyboru spos$réd: pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrutowy),
ciastka, owoce np. ciasteczka 4 rodzaje w tym co najmniej jedno z dodatkiem czekolady i co najmniej jeden
rodzaj ciastek zbozowych bez czekolady; owoce (np. melon, banan, pomarancza, brzoskwinia, kiwi, gruszka,
winogrona, jabtko),

3.2.20. Wsérdéd uczestnikéw bedg osoby na diecie (do 8 osdb). Wykonawca zapewni im positki dostosowane do
wymogoéw diety. Na dziefn ogloszenia Zamawiajacy zbiera jeszcze informacje od uczestnikéw na temat
wymagan w tym zakresie i moze poda¢ wymagania dla 4 uczestnikow tj.:

a) dieta wegetarianska bez glutenu i laktozy,

b) bez glutenu i nabiatu,

c) bezlaktozy,

d) wegetarianiska
Wykonawca nie musi szykowa¢ catkiem oddzielnych positkéw jeéli w biezagcym menu znajda sie pelne
positki lub ich sktadniki spetniajgce wymagania diet. W kazdym przypadku Wykonawca przy kazdym
positku zapewni wiasciwe oznakowanie dan / sktadnikow dietetycznych.

3.3. Sala konferencyjna, dodatkowe pomieszczenia i powierzchnie:

3.3.1. Wykonawca zapewni pomieszczenia i miejsca dodatkowe zgodnie z ponizszym opisem. W przypadku Sali
konferencyjnej i sal wyktadowych wyznaczony przez Zamawiajacego przedstawiciel otrzyma klucze do tych
pomieszczen.

3.3.1.1. W dniu 21 listopada 2019 r. miejsce umozliwiajgce przywitanie i rejestracje uczestnikéw. Wykonawca
ustawi w tym miejscu stotu o tgcznej dtugosci minimum 2,5 m, szeroko$ci minimum 0,5 m i wysokosci
minimum 75 cm. Stoty muszg by¢ przykryte czystym, wyprasowanym, estetycznym, niepostrzepionym,
niezniszczonym, réwnym, siegajacym od strony widocznej dia uczestnikéw do ziemi obrusem lub
materiatem. Wykonawca ustawi przy stole minimum 4 krzesta. Wykonawca zapewni ustawienie obok
stotu rollupu Zamawiajgcego. Miejsce na rejestracje musi sie znajdowa¢ w holu blisko wejécia do hotelu
lub w bezposrednim sgsiedztwie duzej Sali konferencyjnej ( w tym drugim wypadku Wykonawca
zapewni widoczne od wej$cia do hotelu oznakowanie kierujace uczestnikéw bezposrednio do miejsca
ustawienia rejestracji. Miejsce rejestracji nie moze by¢ wyznaczone w miejscu zimnym, z przeciggami.

3.3.1.2. Wdniu 21 listopada 2019 r. od godziny 14:30 do 19:00 Wykonawca zapewni sal¢ warsztatowa w ktérej
zostanie ustawione minimum 6 estetycznych, nieponiszczonych stolikbw o wymiarach minimum:
szeroko$¢ 50 cm, wysoko$¢ 75 cm, dtugo$¢ 1,5 m. Przy kazdym stoliku Wykonawca ustawi po 5 krzesel.
Odlegto$¢ miedzy stolikami musi zapewnia¢ dyskrecje odbywanych rozméw i nie moze by¢ mniejsza niz
2 metry. Sala musi mie¢ system wentylacji lub otwierane okno.

3.3.1.3. W dniach 21 listopada 2019 r. od godziny 14:30, w dniach 22 i 23 listopada 2019 r. caty dzien oraz w
dniu 24 listopada 2019 r. do godziny 13:30 sale konferencyjng na minimum 85 oséb, wraz z
wyposazeniem tj. minimum: projektor, ekran o rozmiarach zapewniajacych dobrg widocznosé¢ z kazdego
miejsca Sali, laptop, internet, 2 mikrofony stacjonarne i dwa bezprzewodowe lub jeden mikrofon
stacjonarny i 3 bezprzewodowe, krzesta w ustawieniu teatralnym dla minimum 80 oséb ( z mozliwo$cig
poproszenia o doniesienie do 10 dodatkowych), stét prezydialny (przykryty estetycznym obrusem /
materiatem - czystym i uprasowanym) 4 krzestami przy stole, flipchart z blokiem gtadkim i kompletem
minimum 4 koloréw flamastréw o grubej linii pisania, z mozliwo$cig zaciemnienia Sali, z wentylacja
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33.14.

3.3.15.

3.3.1.6.

zapewniajacg cyrkulacje powietrza i regulacja temperatury. W przypadku Sali w ktérej wbudowane /
wstawione sg dodatkowe elementy jak np. kolumny wielko$¢ Sali musi zapewniaé¢ mozliwo$¢ takiego
ustawienia miejsc siedzacych dla uczestnikéw by zaden z nich nie miat ograniczonej widoczno$ci.
Wykonawca zapewni na stole prezydialnym kompozycje kwiatowg z kwiatéw §wiezych, cietych.

W dniach 22 i 24 Wykonawca zapewni dodatkéw 2 sale warsztatowe na minimum 25 os6b kazda
wyposazone (kazda) w: flipchart z blokiem gltadkim i kompletem minimum 4 koloréw flamastréw o
grubej linii pisania, rzutnik, laptop, internet i ekran lub tablice interaktywng o wymiarach pozwalajgcych
na dobra widoczno$¢ z kazdego miejsca sali, z mozliwo$cig zaciemnienia Sali, z wentylacja zapewniajgca
cyrkulacje powietrza i regulacja temperatury. Wykonawca zapewni w salach krzesetka konferencyjne
z pulpitem dla 25 oséb lub zwykte krzesta dla 25 oséb oraz wlasciwg liczbe stolikéw do notowania, w
drugiej minimum krzesta do siedzenie i jeden stolik / biurko.

bezpieczne (zamykane) pomieszczenie na wlasno$¢, na bagaze, pomieszczenie gdzie uczestnicy beda
mogli oczekiwaé na zameldowanie lub transport (przy wyjezdzie)

pomieszczenie na materiaty Zamawiajacego ( nimimum 10 m2, minimum 2 stoty, 5 krzesel, internet,
minimum 2 gniazdka elektryczne). Pomieszczenie musi sie znajdowac blisko Sali konferencyjnej.
Wykonawca moze na ten cel udostepni poké6j hotelowy o ile bedzie sie znajdowat w poblizu Sali

konferencyjnej.

3.3.2. Wykonawca =zapewni Zamawiajgcemu obstuge organizacyjno-techniczng. Pod pojeciem obstugi

organizacyjno-technicznej Zamawiajacy rozumie zapewnienie:

33.2.1.
33.2.2

33.23.

ustawienia stotow i krzeset w rejestracji, w Sali konferencyjnej, salach warsztatowych ,

obstugi sprzatajgcej powierzchnie wynajmowang przez Zamawiajgcego wraz z powierzchnia
przeznaczong na zorganizowanie cateringu,

osobe zapewniajgcg wsparcie techniczne w zakresie sprzetéw nalezacych do wykonawcy. Osoba ta, po
zainstalowaniu sprzetu i sprawdzeniu jego sprawnoéci bedzie dostepna dla Zamawiajgcego

telefonicznie. Czas reakcji maksymalnie 10 minut.

3.4, Zakwaterowanie
3.4.1. termin zakwaterowania: 21.11.2019 - 24.11.2019r,,

3.4.2. szacunkowa liczba uczestnikéw, dla ktérych Wykonawca zapewni pokoje noclegowe: 21/22 kwietnia - 70
0s6b, 22 /23 kwietnia - 75 osob, 23 /24 kwietnia - 75 os6b

3.4.3. Liczby podane w pkt 3.4.2 s to liczby szacunkowe. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge.

Liczby dla celéw poréwnawczych ofert znajdujg si¢ w Formularzy kalkulacji cen. Zamawiajgcy zapewnia

platno$¢ minimum za:

3.4.3.1.

3.43.2.

3.4.3.3.

Nocleg z 21 na 22 listopada 2019 r. 45 pokoi jednoosobowych lub pokoi dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania
Nocleg z 22 na 23 listopada 2019 r. 55 pokoi jednoosobowych lub pokoi dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania
Nocleg z 23 na 24 listopada 2019 r. 55 pokoi jednoosobowych lub pokoi dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania
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Zatacznik nr 2 do umowy nr ........ Fania e

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
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Zatacznik nr 6 do Ogloszenia nr ZP-3-US/ORPEG/2019

Protokdt z wizyty referencyjnef

(Nazwa i adres hotelu/osrodka™)

(Nazwa Wykonawcy oferujacego dany hotel/osSrodek™)

W dniu ...ooooevveviiieiennenn. 2019 1. przeprowadzono wizyte referencyjng majacg na celu weryfikacje, czy zaoferowany przez
Wykonawce ww. hotel spetnia wymagania Zamawiajgcego okre$lone w Ogtoszeniu na ustugi spoteczne w postepowaniu
prowadzonym przez O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg pod nazwg Oferta w postepowaniu na Zapewnienie noclegu
i wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg podczas spotkania zarzadczego w
dniach 21 -24 listopada 2019 roku.

Oérodek speinia/nie spelnia* wymagania okre$lone przez Zamawiajacego.

UWAGI:

......................................................

...................

...................................................................

Podpisy cztonkéw komisji:

S 1 1 | - [—

o QAL caviasni

o data s

..data ...

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajacy zgodnosc ankiety ze stanem

faktycznym

*)niepotrzebne skreslic
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