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Ogtoszenie o0 zaméwieniu

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

na ustugi spoteczne
¢ci ponizei 750 000

dla zaméwienia publicznego wszczetego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2019 r, poz. 1843 ze zm.)

prowadzonego pod nazwg
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.
Zamawiajgcy:
Os$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa

Niniejsze Ogloszenie sktada sig z 9 ponumerowanych stron oraz zatgcznikéw

ZATWIERDZAM

Warszawa, dnia 07.05.2020 r. (podpis i piecze€ kierownika 22
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Rozdziatl.  Przedmiot zaméwienia.

L.1. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

a) Glowny kod: [64110000-0] [Ustugi pocztowe].
b) Dodatkowy kod:], 64112000-4 [Ustugi pocztowe dotyczgce listéw], 64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyczace paczek],
64114000-8 [Ustugi okienka pocztowego],

2. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych zwrotéw
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U.z 2018 r. poz. 2188 ze zm.).

3. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamdéwienia nastgpito na warunkach i zasadach okre§lonych we wzorze
umowy wraz z zatacznikami stanowigcym odpowiednio dla danej cze$ci zamdwienia zatgcznik nr 4.1 i 4.2 do niniejszego
Ogtoszenia.

1.2. Opis czeéci zambéwienia.

1. Zamawiajacy dopuszcza skladanie przez Wykonawce ofert czeSciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6) ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.; dalej: ,ustawa”).

2. Zamawiajacy dokonat podziatu przedmiotu zaméwienia na dwie okreslone ponizej roztaczne cze$ci zamoéwienia. Zamawiajacy
aop L2 - - C KOId - Erty Nd dowoinie wyorane p C - - -
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2.1. Cze$¢ nr 1 zaméwienia - ,poczta biezgca”

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym w zakresie odbierania,
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i kurierskich oraz paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw niedoreczonych adresatowi na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica zwanej dalej

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca, zatrudnial na podstawie umowy o prace, osobe/y, ktére beda
uczestniczy¢ w realizacji zamoéwienia w zakresie nastepujgcych czynno$ci:
1) czynno$ci zwigzane z obstuga stanowisk pocztowych, wydzielonych do wykonywania czynnosci pocztowych,
2) sprawdzanie poprawnosci ztozonych do nadania listow i przesytek (np. ich wagi, kompletnosci adresu)
3) sprawdzanie zgodno$ci liczby i rodzajéw ztozonych do wystania listéw i przesytek z informacjami w zatagczonych ksigzkach
nadawczych,
4) rejestrowanie i przygotowanie do nadania ztozonych do wystania listéw i przesytek.
4. Strefy wystania przesylek okreslone w treéci niemniejszego ogloszenie zostaty zdefiniowane w zataczniku nr 1 do wzoru
umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 4.1 do niniejszego ogloszenia.
2.2. Czeé¢ nr 2 zambwienia
1. Przedmiotem zamdéwienia jest $wiadczenie ustug obejmujgcych przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie przesylek
pocztowych i kurierskich oraz paczek pocztowych oraz zwrot przesytek oraz paczek pocztowych niedorgczonych adresatowi
na rzecz ORPEG.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia wskazany zostat w zalgczniku nr 1 do wzoru umowy, ktéry stanowi zatacznik 4.2
do niniejszego ogloszenia.
3. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca, zatrudniat na podstawie umowy o prace, osobe/y, ktére beda
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia w zakresie nastepujacych czynnosci:
1) czynnoéci zwigzane obstuga stanowisk pocztowych, wydzielonych do wykonywania czynnosci pocztowych,
2) sprawdzanie poprawnosci ztozonych do przesytek (np. ich wagi, kompletnosci adresu),
3) rejestrowanie i przygotowanie do nadania ztozonych do wystania listow i przesytek,
4) prowadzenie rozliczenia zlecen wysytki i zwrotéw przesytki,
5) przekazywania protokotéw, udostepniania raportéw, rozliczenia umowy
4. Strefy wystania przesytek okreslone w treci niemniejszego ogtoszenie zostaty zdefiniowane w zatgczniku nr 6 do wzoru
umowy, ktdry stanowi zatgcznik nr 4.2 do niniejszego ogloszenia.
1.3. Powierzenie Podwykonawcy wykonania cze§ci zaméwienia.
1. Zamawiajacy dopuszcza powierzenie Podwykonawcom wykonania cze$ci zaméwienia.
2. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamdwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcy
oraz do podania firm Podwykonawcéw.
1.4. Pozostate istotne elementy zwigzane z przedmiotem zaméwienia.
1. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
2. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Rozdziat 1.  Termin wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy wymaga realizacji zaméwienia w terminie:
1. Czeé¢nr1zamodwienia - od dnia zawarcia umowy do dnia 15.12.2020 r. lub do wyczerpania kwoty brutto umowy w zalezno$ci
od tego co nastapi pierwsze.
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2. Cze$¢ nr 2 zaméwienia - od dnia zawarcia umowy do dnia 15.12.2020 r. lub do wyczerpania kwoty brutto umowy w zaleznosci
od tego co nastgpi pierwsze.

Rozdziat IIl. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. 0 zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1)  Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) - 8)
ustawy;

2)  Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci lub czynnosci.
Zamawiajacy dla czesci nr 1 zaméwienia oraz czeci nr 2 zaméwienia uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu, jezeli
Wykonawca wykaze, ze jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2018 r. poz. 2188 ze zm.)

UWAGA.
W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:
1) brak podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. 1.1) musi spetnia¢ kazdy Wykonawca z osobna,
2) warunki udziatu w postepowaniu okreélone w pkt. 1.2) musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy
Wykonawecy tacznie.

2. Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wilasciwych dokumentach
wyszczegélnionych w rozdziale IV niniejszego Ogloszenia. Z treéci zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz
ww. warunki Wykonawca spetnit.

3. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art. 24

ust. 5 pkt 1) ustawy,

4. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) Wykonawca zlozy wiecej niz jedng oferte na jedng cze$¢ zamdwienia;

2) Wykonawca, sktadajgc oferte dodatkowg zaoferuje cene oferty lub ceny jednostkowe wyzsze niz w ztozonej ofercie.

3) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego Ogloszenia, z zastrzezeniem rozdz. XV pkt 1 ppkt 3) niniejszego Ogloszenia;

4) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy, na przedtuzenie terminu zwiazania oferta;

8) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczeristwa panstwa, a tego
bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposaéb.

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Rozdziat IV. Zawarto$¢ ofert, wykaz oéwiadczefi lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie

warunkéw udziatu w postepowaniu.

W zakresie nieuregulowanym postanowieniami Ogtoszenia zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26

lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentdéw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia (Dz. U.z 2016 r. poz. 1126 ze zm.).

IV.1. Zawarto$¢ ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu Ofertowym (odpowiednio dla danej cze$ci zaméwienia wg zatgcznika nr 1.1, 1.2 do
Ogtoszenia).

34 d4d ESL Za1qCZyC A0 OIETL)
1) oéwiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu w ponizszym
zakresie:
a) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia (wg zatacznika nr 2 do
Ogtoszenia),
b) odpis z whasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
5 pkt 1) ustawy. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1) i 3) ustawy, jezeli zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczeg6lnoéci rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.).
2) os$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w ponizszym zakresie:
a) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 3 do Ogloszenia).
b) Za$wiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej dla dziatalno$ci okre$lonej w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z
2018 r. poz. 2188 ze zm).
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3) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, oéwiadczenie potwierdzajace:

a) brak podstaw wykluczenia (wg zaltacznika nr 2 do Ogtoszenia) sktada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sie 0 zamodwienie,

b) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (wg zatacznika nr 3 do Ogloszenia) sktada kazdy z Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu.

4)  Pelnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie) do podpisania oferty, jezeli oferta nie zostata podpisana
przez osoby upowaznione do tych czynnoéci dokumentem rejestracyjnym,

5) Formularze kosztorysowe stanowigce odpowiednio dla danej cze$ci zamdwienia Zatacznik nr 1.1.A i 1.2.A do niniejszego
ogloszenia.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych w pkt 2 o$wiadczen lub dokumentéw lub petnomocnictw lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o§wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnienn w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjaénien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

IV.2. Dokumenty skladane przez Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej.

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o
ktérym mowa w rozdziale IV.1 pkt 2.1) lit. b) Ogloszenia - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono
upadtosci (dokument powinien by¢ wystawiony nie wezeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

2) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsca zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 1) stosuje sie.

IV.3. Zasady i korzystania przez Wykonawce ze zdolno$ci zawodowych innych podmiotéw.
1. Z ajz D d =1t '!'l'. petniania wa 1dzia

vy

zdolno$ciach zawodowych innych podmiotéw.
RozdziatV.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczeri lub
dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg pisemnie.
2. Postepowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: ZP-1-US/ORPEG/2020, Wykonawcy powinni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie na wskazany numer referencyjny.
3. Wykonawcy powinni kierowa¢ do Zamawiajgcego wszelkg korespondencje (w tym takze oferty) za po$rednictwem operatora
pocztowego, postarica lub dostarczaé osobiécie na adres:
O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43
02-530 Warszawa
Sekretariat
4. Zamawiajacy dopuszcza wzajemne przekazywanie o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji za pomocg faksu lub
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 r,, poz. 123 ze zm.), chyba, Ze co innego stanowig przepisy prawa, niniejsze Ogtoszenie lub tres¢
pism przekazywanych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy ze swojej strony wskazuje dla tego celu:
adres poczty elektronicznej: paulina.rybska@orpeg.pl
nr fax. 22 853-87-03
5. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre§ci Ogloszenia kierujgc swoje zapytania na pi$mie.
Zamawiajacy odpowie niezwtocznie na pytanie, bez ujawniania Zrédta zapytania. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pézZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego nie p6Zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zamieéci treé¢ wyjasnienia w Biuletynie Informacji Publicznej, w ktérym zamieszczono niniejsze Ogloszenie,
pod adresem - http: //www.orpeg.pl
6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre§ci Ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego po uptywie terminu jego sktadania, o ktérym mowa
w pkt 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Osrodek Roswoju Polske) Edukacy za Granicq Sl
ul Kiglecka 43, 02-530 Warszawa._ 1@l + 48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, lax + 48 22 B53 87 02. e-maill. orpeg@orpeg pl. www.orpeg p




ORPEG

0SRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKAC) ZA GRANICA ZP-1-US/ORPEG/2020

7. W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy moze przed terminem skladania ofert zmieni¢ tres¢ dokumentéw sktadajacych si¢ na
niniejsze Ogloszenie. O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw, poprzez zamieszczenie informacji
o zmianach w Biuletynie Informacji Publicznej, w ktérym zamieszczono niniejsze Ogtoszenie.

8. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami s3:

1)  Pani Paulina Rybska, tel. +48 (22) 622 37 92, 622 37 93 wew. 108 w godz. 8-16

Rozdziat VI. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat VIL. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy pozostaja zwigzani ztozona ofertg przez 60 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdziat VIIL. Opis sposobu przygotowywania ofert.

VIIL1. Przygotowanie ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru Formularza Ofertowego oraz wzoru Formularza Kosztorysowego, stanowiacego odpowiednio dla
danej czeéci zamowienia zalgcznik nr 1.1, 1.1. A, 1.2, 1.2.A do niniejszego Ogloszenia.

2. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadadé tresci niniejszego Ogloszenia.

3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej i
zawierac jedna, jednoznacznie opisang propozycje.

4. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika.

6. Oferta i zataczniki do oferty (oéwiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez osobe(-y) upowazniong(-e) do
reprezentowania Wykonawcy.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty powinny by¢ parafowane (lub podpisane) wiasnorecznie przez osob(e)y
podpisujac(a)e oferte. Parafka (podpis) powinna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje parafki (podpisu) (np.
wraz z imienng pieczatky).

8. Zamawiajgcy zaleca, aby wszystkie zapisane strony dokumentéw sktadajgcych sig na ofertg byly kolejno ponumerowane.

9. Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposdéb (uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje) ze
sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta), oferta zawierata spis treéci a strona tytutowa oferty zawierata nastepujace informacje:
1) temat postepowania, na jaki oferta jest sktadana,

2) nazwa Wykonawcy, w przypadku, gdy oferta jest sktadana przez konsorcjum powinny zosta¢ wyszczegdlnione wszystkie
poszczegdlne podmioty tworzgce konsorcjum z podaniem ich nazw, danych adresowych oraz wskazaniem petnomocnika
konsorcjum,

3) adres siedziby Wykonawcy, adres do korespondencji, (jezeli jest inny niz adres siedziby) nr telefonu, nr faksu, adres poczty
elektronicznej oraz dane osoby do kontaktu.

10. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w postgpowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i
podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, je$li Wykonawca nie poZniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie
mogg one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji okre$lonych w art. 86 ust. 4 ustawy, tj. nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawarte w ofercie.

11. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej
wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementdéw oferty.

12. Wykonawcy moga wspdélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku:

1) oferta Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie,

2) kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia musi udokumentowac, ze nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy,

3) zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamdwienia publicznego,

4) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem,

5) przed podpisaniem umowy przedtozg petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, jezeli
pelnomocnictwo takie nie zostato dotgczone do oferty.

VIIL2. Forma dokumentéw sktadanych w postepowaniu.

1. Wszystkie dokumenty wchodzgce w sklad oferty oraz skladane w trakcie postepowania, sporzadzone w jezykach obcych muszg
by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski.

2. Wymienione w tresci Ogloszenia o§wiadczenia zatgczane do oferty oraz sktadane w trakcie postepowania dotyczace Wykonawcy
oraz dotyczace Podwykonawcoéw, sktadane sa w oryginale.

3. Wymienione w treéci Ogloszenia dokumenty inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2, zataczane do oferty oraz skladane
w trakcie postepowania sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
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4,

Po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamd6wienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

Rozdziat [X.  Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert, warunki zmiany albo wycofania oferty.
IX.1. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1,

b

v

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie/paczce oznakowanej danymi Wykonawcy (nazwg i adresem) oraz zaadresowanej
jak ponizej:

[nazwa i adres Wykonawcy]
O$rodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

,Oferta w postepowaniu na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.”
Czeé¢ przetargowa nr ......

nie otwiera¢ przed dniem 19.05. 2020 r., godz. 13:30

Oferty nalezy sktada¢ w biurze Zamawiajgcego mieszczacym sie pod adresem: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa - Sekretariat
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 19.05.2020 r,, godz. 13:00. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie
zostang zwrdcone niezwtocznie.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 19.05.2020 r., godz. 13:30 w biurze Zamawiajacego, pod adresem wskazanym w pkt 2.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za przedwczesne otwarcie oferty lub jej nieprawidlowe skierowanie, jezeli koperta
lub inne opakowanie, w ktérych oferta zostanie ztoZona nie beda trwale zabezpieczone przed przypadkowym ich otwarciem lub
wiasciwie oznakowane.

[X.2. Warunki zmiany ztoZonej oferty.

1.

2,

3

Wykonawca ma prawo zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. W tym celu Wykonawca winien ztozy¢

Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o zmianie ztozonej oferty.

Oswiadczenie o zmianie oferty musi zosta¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta, tj. w zamknietej, odpowiednio

oznakowanej kopercie z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY".

Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA OFERTY" zostang otworzone przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit

zmiany, jezeli bedzie mozliwe ustalenie, ktdrej oferty zmiana dotyczy, i po stwierdzeniu skuteczno$ci dokonania zmiany zostang

dotgczone do oferty Wykonawcy wprowadzajgcego dang zmiane.

Zamawiajacy uzna zmiang oferty za skuteczng, jesli zostang spetnione fgcznie nastepujace warunki:

1) o$wiadczenie o zmianie oferty wptyneto do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) o$wiadczenie o zmianie oferty zostalo podpisane przez osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczern woli w
imieniu i na rzecz Wykonawcy.

3) Do zmiany oferty maja odpowiednie zastosowanie postanowienia Rozdziatu VIII Ogloszenia.

[X.3. Warunki wycofania ztozonej oferty.

1.

2.

3.

Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert W tym celu Wykonawca winien ztozy¢

Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zosta¢ ztozone Zamawiajgcemu pisemnie albo wg takich samych zasad jak wprowadzenie

zmian oferty, tj. w zamknietej i odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".

Zamawiajgcy uzna wycofanie oferty za skuteczne, jeéli zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:

1) os$wiadczenie o wycofaniu oferty wptyneto do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) os$wiadczenie o wycofaniu oferty zostalo podpisane przez osobe/osoby upowaznione do skiadania o§wiadczen woli w
imieniu i na rzecz Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze zwréci¢ skutecznie wycofang oferte Wykonawcy bezposrednio do rak osoby przez niego upowaznionej za

pokwitowaniem odbioru lub tez zwrdci¢ wycofang oferte poczta na adres wskazany w pi$mie. Procedura ta moze by¢

zastosowana wytgcznie do ofert, ktérych koperty w sposéb jednoznaczny zostaty oznaczone danymi Wykonawcy. Upowaznienie

do osobistego odbioru wycofanej oferty musi mie¢ forme pisemna.

W przypadku ofert, ktérych koperty nie sg oznaczone lub z innych przyczyn nie ma mozliwoéci identyfikacji Wykonawcy, ktory

je ztozyl, woéwczas beda one otwierane podczas otwarcia ofert, a nastgpnie wycofywane po stwierdzeniu poprawnoSci

postepowania Wykonawcy co do wycofania oferty. Oferty takie zostang zwrdcone zgodnie z pkt 4.

[X.4. Otwarcie ofert.

1.
2

3.

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie¢ w terminie i miejscu wskazanym w Rozdziale 1X.1.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia oraz
kwoty, jakie zamierza przeznaczy¢ na poszczegdlne czesci zamdowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

6
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Rozdziat X. ~ Opis sposobu obliczenia ceny.

1

Wykonawca zobowigzany jest do podania, cen jednostkowych brutto oraz ceny ofertowej brutto w sposéb okreslony w
Formularzu kosztorysowym stanowigcym odpowiednio dla danej cze$ci zamowienia zatgcznik nr 1.1.A i/lub 1.2.A do
niemniejszego ogloszenia.
Cena oferty brutto oraz ceny jednostkowe okreslone w Formularzu kosztorysowym dla danej czesci zamowienia powinny
zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Podane ceny nie podlegaja zmianom przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien rozdziatu XIV pkt 4
niniejszego Ogloszenia.
Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym i w Formularzu kosztorysowym musza by¢: podane i wyliczone
w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koficéwke pomina¢, powyzej i rowne 5
nalezy zaokraglic¢ sie w gore).
Wszystkie ceny podane w Formularzu Ofertowym i w Formularzu kosztorysowym winny by¢ wyrazone w ztotych polskich.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towar6éw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, obowiazany jest do
poinformowania Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

rskazane E

Rozdziat XI.  Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i

1.

sposobu oceny ofert.
Przy wyborze oferty odrebnie dla cze$ci nr 1 i czeSci nr 2 zamdwienia, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszymi
kryteriami:
1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
¢ Kryteriumnr1 ,Cena” - waga 90 %, wg ponizszego wzoru
P= C'é‘% x 90 pkt, gdzie:

P - iloé¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena
Cmin. - cena najnizsza spo$rod waznych ofert
Cb - cena oferty badanej
e  Kryterium nr 2 ,Aspekty spoteczne" (Pas) - waga 10 % (max 10 pkt)
W kryterium ,Aspekty spoteczne” Wykonawca otrzyma punkty za zatrudnienie przy realizacji zaméwienia, co najmniej
jednej osoby  niepelnosprawnej w  rozumieniu ustawy z dnia 27  sierpnia 1997
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (zwane dalej ,osoby
niepetnosprawne”). W zaleznosci od o§wiadczenia Wykonawcy ztozonego w Formularzu Oferty, Zamawiajgcy przyzna
nastepujacg ilo¢ punktéw:
1) Wykonawca, ktéry w Formularzu oferty nie zadeklaruje zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zamoéwienia
osoby niepetnosprawnej, otrzyma 0 pkt.
2) Wykonawca, ktéry w Formularzu oferty oéwiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia, co
najmniej jedng osobe niepetnosprawnag, otrzyma 10 pkt.
UWAGI :

1) Jezeli Wykonawca w Formularzu oferty o$wiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia wiecej niz jedng osobe
niepetnosprawna, Zamawiajacy wpisze te ilo§¢ do postanowien Umowy natomiast do celéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca
zadeklarowat zatrudnienie jednej osoby niepetnosprawnej, a Wykonawca otrzyma 10 pkt.

2) W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzu oferty nie wskaze deklarowanej liczby oséb niepetnosprawnych jaka zamierza
zatrudni¢ przy realizacji zamdwienia, Zamawiajacy uzna ze Wykonawca nie zatrudni przy realizacji zaméwienia oséb

WAGA W KTV 4 i s i dinie
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw  obliczong
z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku, wg wzoru:
P =Pc + Pas
gdzie:
P - liczba punktéw oferty w tgcznym kryterium oceny ofert,
Pc - liczba punktéw oferty w kryterium ,Cena”,
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Pas - liczba punktéw oferty w kryterium ,Aspekty spoteczne”,

1) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza catkowitg liczbe punktéw obliczona wedtug
wzoru wskazanego w pkt 2 z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2) Jezeli nie mozliwy bedzie wybdr najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena,
a jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej, zamawiajgcy wezwie wykonawcdw, kt6rzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych w zakresie ceny oferty.

3) Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
W przypadku ztozenia oferty dodatkowej o cenie wyzszej niz w ofercie oferta dodatkowa nie bedzie brana pod uwage.

4) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w ustawie, niniejszym Ogtoszeniu oraz zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o wyzej podane kryteria
oceny ofert.

Rozdziat XII. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie

1.
2.

zaméwienia publicznego.
Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego podania Zamawiajacemu danych niezbednych do sporzadzenia umowy lub
przekazania dokument6w, ktére okazg sie konieczne do zawarcia umowy.

Rozdziat XIIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, z ktéorym zostanie podpisana umowa wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozdziat XIV. Informacje dotyczace umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1

2.
3:
4. Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowieni zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano

Zawarcie umowy nastapi wg wzoru umowy, stanowigcego odpowiednio dla danej czesci zaméwienia zatgcznik nr 4.1 i 4.2 do
niniejszego Ogloszenia.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

Przyjecie niniejszych postanowienn umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty.

wyboru Wykonawcy. Warunki zmian zostaly opisane przez Zamawiajgcego we wzorze umowy wraz z zatgcznikami,
stanowigcym zatgcznik nr 4.1 4.2 do niniejszego Ogtoszenia.

Rozdziat XV. Istotne postanowienia dotyczace badania ztozonych ofert.

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnoéci oferty z niniejszym ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne cze$ci sktadowe, wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i
budzg watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwréci sie o udzielenie
wyijasnien, w tym ztozenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.

2.1 Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

2.2 Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

3. W przypadku, gdy w wyniku badania ofert Zamawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r.,, poz. 229 ze zm.) z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie dowoddéw, Ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

3.1. W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie ztozy dowoddw, o ktérych mowa w pkt 3 lub gdy w
wyniku oceny ztozonych dowodéw Zamawiajacy stwierdzi, Ze powigzania Wykonawcy z innymi Wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcéw z udziatu w postepowaniu.

4. Jezeli w postepowaniu, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4.1. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat XVI. Zawiadomienie o wyborze oferty, uniewaznienie postepowania.

1.

2.

Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcdéw o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1),

2), 3), 7) ustawy podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli zaistnieja okoliczno$ci okre§lone w art. 93 ust. 1 pkt 1), 4), 5), 6), 7) ustawy.

Osrodek Rozwoju Poiskie) Edukacyi za Granicq
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3. Do uniewaznienia postepowania w jednej cze$ci zamdéwienia postanowienia pkt 2 niniejszego rozdziatu stosuje sig
odpowiednio.
4. 0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw,

ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu sktadania
ofert,

2) zhozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. W przypadku uniewaznienia postgepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego,
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow
uczestnictwa w postepowaniu, w szczegélnoéci kosztéw przygotowania oferty.

Rozdziat XVIL. Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.
1. Wykonawcom, nie przystuguja §rodki ochrony prawnej okre$lone w dziale VI ustawy.

Zatgczniki do Ogtoszenia:
1.1 Wzér Formularza Ofertowego - cze$¢ nr 1 zaméwienia.
1.1.A Wz6r formularza kosztorysowego - cze$¢ nr 1 zaméwienia (w odrebnym pliku)
1.2 Wzér Formularza Ofertowego - cze$¢ nr 2 zamoéwienia.
1.2.A Wzér formularza kosztorysowego - cze$¢ nr 2 zaméwienia (w odrgbnym pliku)
2.  Wzdér Oéwiadczenia wlasnego wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia z postgpowania.
3. Wzdr Oéwiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.
4.1 Wz6r umowy wraz z zatgcznikami - cze$¢ nr 1 zamoéwienia.
4.2 Wzér umowy wraz z zatgcznikami - cze$¢ nr 2 zamdwienia.
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Zatacznik nr 1.1 do Ogloszenia wzér Formularza Ofertowego

pieczec¢ Wykonawcy

Formularz Ofertowy
ZP-1-US/ORPEG/2020
Cze$¢ nr 1 zaméwienia

JA(mY) THZE) PO DISETIT-0) oosiersieni i e e ATV T s A0 e rgensan omasmsmamss AU RS R oA AR SRR BRI AR A SRS SR RR SR ORISR SRS REOST AR REES 2 TRR SRS

Dziatajac w imieniu i na rzecz ...

w

odpowiedzi na ogloszone postepowanie na ustugi spoteczne prowadzone pod nazwa Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w ogloszeniu i wzorze umowy wraz z zatacznikami, oferuje(-emy)
realizacje przedmiotu zamoéwienia w zakresie cze$ci nr 1 za cene:

Cena ofertowa brutto .............ocvcvervvvncrerirennns zt.

Stownie ZE CENA OFEITOWA DIULEO: «..ocvoviiii ettt st et es st et st st ee ettt e e ettt st e et sttt et et et et sttt eteneseeeens et emeesea

1)
2)

3)

1)

5)
6)

7)

8)

9)

O$wiadczamy, ze:

W cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdéwienia.
Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu kosztorysowym zataczonym do naszej oferty beda obowiazujace przez caty okres
obowigzywania umowy. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé sie beda na podstawie cen
jednostkowych wskazanych w Formularzu kosztorysowym zataczonym do naszej oferty.
Oswiadczam, ze przy realizacji zaméwienia zatrudnie ............. voeeeee (Wpisaé liczbe) os6b
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 snerpma 1997 r.o rehabllltaqi zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
os6b niepetnosprawnych.

UWAGI :

e  Jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia wigcej niz jedng osobe niepelnosprawng, Zamawiajacy
wpisze te ilos¢ do postanowien Umowy natomiast do celéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie jednej osoby
niepetnosprawnej, a Wykonawca otrzyma 10 pkt.

e W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze deklarowanej liczby oséb niepetnosprawnych jaka zamierza zatrudni¢ przy realizacji
zamoéwienia, Zamawiajacy uzna ze Wykonawca nie zatrudni przy realizacji zam6wienia oséb niepelnosprawnych a Wykonawca otrzyma 0
punktow.

ZapoznaliSmy sig z trescig Ogloszenia (w tym ze wzorem Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki
w niej zawarte.
Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg na okres wskazany w Ogloszeniu.

W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej(-ych) czesci zamdwienia (nalezy podaé zakres prac oraz
firme Podwykonawcy):

a)

* w przypadku niewypefnienia Zamawiajagcy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania Zadnej czesci

zamowienia podwykonawcom.

Wszelka  korespondencje w  sprawie niniejszego  postepowania nalezy kierowaé¢ na ponizszy adres:

Dane kontaktowe: imie I NAZWISKO oo cesesevecnneseeenenen, IEEEL ey, DT fAKS
S ..., adres e-mail: .

Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ ujawnione

pozostatym uczestnikom posts;powama.
10
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UWAGA:
Zamawiajacy przypomina, Ze stosownie do art. 8 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie pézniej niz w terminie skfadania ofert
wykazaé ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa.
10) Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr donr
11) Jednoczeénie zgodnie z treécig art. 91 ust. 3 ustawy o$wiadczam, ze wybGr przedmiotowej oferty:**)

a) niebedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
b) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i
ustug

(nalezy wskazad: nazwe (rodzaj) towardow/ustugi, ktorych dostawa/swiadczenie bedzie pro wadzi¢ do jego powstania oraz
wartosc bez kwoty podatku od towarow i ustug)

**) Niepotrzebne skreéli¢. W przypadku nie skreélenia (nie wskazania) zadnej z ww. treSci o$wiadczenia i niewypetnienia
powyzszego pola oznaczonego: ,nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dosta wa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od towaréw i ustug”- Zamawiajacy uzna, ze wybor przedmiotowe] oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego

Swiadom odpowiedzialnoéci karnej oéwiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na
dzien ztozenia oferty (art. 297 kk.).

(podpis(-y) i pieczgc(-cie) osoby(-6b) upowaznionej (-ych)
do reprezentowania Wykonawcy)

Otrodek Rozwopu Polskee) Edukacy za Gramcy
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Zatacznik nr 1.1.A do Ogtoszenia wzér Formularza Kosztorysowego

Czes$¢ nr 1 zamoéwienia

TRESC ZALACZNIKA W ODREBNYM PLIKU EXCEL
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Zatgcznik nr 1.2 do Ogloszenia wzér Formularza Ofertowego

Formularz Ofertowy
ZP-1-US/ORPEG/2020
Czeé¢ nr 2 zaméwienia

Ja(my) nizej podpiSany(-i) .cccvmiiimini e

Dziatajac w imieniu i na rzecz ...

W odpowiedzi na ogloszone postepowanie na ustugi spoteczne prowadzone pod nazwa Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w ogloszeniu i wzorze umowy wraz z zatacznikami,
oferuje(-emy) realizacje przedmiotu zaméwienia w zakresie czeSci nr 2 za ceng:

Cena ofertowa brutto .........cccevvsevvivervansinn e Z1

STOWTIE ZE CONA OFEITOWE DIULLO: ...cvveveeeeererererressensrassssssssnsssssnssass sosanssnssssssstes ssstsnses sasass s0bntssesasssnnssssnssessassss sassos shnses sbtanssrssss snsess nssssrasssn

O$wiadczamy, ze:

1) W cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia.
2) Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu kosztorysowym zalaczonym do naszej oferty beda obowigzujace przez caty

okres obowigzywania umowy. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ beda na podstawie cen

jednostkowych wskazanych w Formularzu kosztorysowym zataczonym do naszej oferty.
3) Oswiadczam, ze przy realizacji zaméwienia zatrudnig ................. e (wpisaé liczbe) oséb

niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 snerpma 1997 r. o rehabllltacn zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

UWAGI :

Jezeli Wykonawca oéwiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia wiecej niz jedna osobg niepelnosprawng,
Zamawiajgcy wpisze te iloé¢ do postanowieri Umowy natomiast do celéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie
jednej osoby niepetnosprawnej, a Wykonawca otrzyma 10 pkt.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze deklarowanej liczby oséb niepetnosprawnych jakg zamierza zatrudni¢ przy realizacji
zambwienia, Zamawiajacy uzna ze Wykonawca nie zatrudni przy realizacji zaméwienia os6b niepetnosprawnych a Wykonawca
otrzyma 0 punktéw.

4) Zapoznali$my sie z treécig Ogloszenia (w tym ze wzorem Umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w niej zawarte.

5) Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w Ogtoszeniu.

6) W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowiazujemy sie do zawarcia umowy w miejscu iterminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

7) Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcej(-ych) czesci zaméwienia (nalezy podac zakres prac
oraz firme Podwykonawcy):

b) .
B ) T ..*
* w przypadku niewypefnienia Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ wykonania zadnej czesci
zamdwienia podwykonawcom.

8) Wszelkag korespondencije w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:
Dane kontaktowe: imie i nazwisko .... sy T DBl st namay OT
FAS s BUTES BMAIE wivvmanmnummssa s

9) Dokumenty wymienione od strony ......... do strony ......... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ ujawnione
pozostatym uczestnikom postepowania.

UWAGA:
Zamawiajacy przypomina, ze stosownie do art. 8 ust. 3 ustawy Wykonawca winien nie poZniej niz w terminie skfadania
ofert wykazac ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

10) Oferta zostata zloZzona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

11) Jednoczesnie zgodnie z trescig art. 91 ust. 3 ustawy o$wiadczam, ze wybor przedmiotowej oferty:**)
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c) niebedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
d) bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towaréw i ustug

(nalezy wskazac: nazwe (rodzaj) towaréw/ustugi, ktorych dostawa/$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wartosc bez kwoty podatku od towaréw i ustug)

**) Niepotrzebne skreéli¢. W przypadku nie skreslenia (nie wskazania) Zadnej z ww. treci o§wiadczenia i niewypetnienia
powyzszego pola oznaczonego: ,nalezy wskazac nazwe (rodzaj) towaru/ustugi, ktérych dostawa/$wiadczenie bedzie
prowadzic¢ do jego powstania oraz ich wartos¢ bez kwoty podatku od towardéw i ustug” - Zamawiajacy uzna, ze wybor
przedmiotowej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego

Swiadom odpowiedzialnoéci karnej oéwiadczam, ze zataczone do oferty dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny
na dzien ztozenia oferty (art. 297 k.k.).

(podpis(-y) i pieczed(-cie) osoby(-6b) upowaznionej (-ych)
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 1.2.A do Ogtoszenia wzor Formularza Kosztorysowego

Czeé¢ nr 2 zamowienia

TRESC ZALACZNIKA W ODREBNYM PLIKU EXCEL

UWAGA: Zatacznik 1.2.A sktada sie z 5 tabel umieszczonych w 5 zaktadkach pliku Excel oraz strony tytutowej, ktére nalezy
wypelnic.

15|Strona]|




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU
POLSKIE) EDUKAC)I ZA GRANICA ZP-1-US/ORPEG/2020

Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia wzér o$wiadczenia wiasnego Wykonawcy oraz dotyczacego przestanek wykluczenia

pieczed Wykonawcy

z postgpowania

A.  OSWIADCZENIE WEASNE WYKONAWCY
Dotyczy postepowania prowadzonego przez Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg nr ZP-1-S/0RPEG/2020

L Wykonawca jest!:

a) Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie*
b) Matym przedsigbiorstwem: tak/nie*
¢) Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie*

Uwagal

1 Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz malych i Srednich
przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, 5. 36). Te informacje sa wymagane wylacznie do wypeinienia ogloszenia o
udzieleniu zamdwienia (do celéw statystycznych).

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.

Mafe przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionow EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie s3 mikroprzedsiebiorstwami ani malymi przedsiebiorstwami i
ktdre zatrudniaja mniej niz 250 0séb i ktorych roczny obrdt nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 43 milionéw EUR.

Zniepotrzebne skreslic

IL OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy .

Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ............ (wypefnic o
ile dotyczy) ustawy (podac majgca zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-
20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy). Jednocze$nie oSwiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy podjatem nastepujgce SrodKi NAPraweze: .....ccoivivivvieiiieinniicnnen i (wypetnic o ile dotyczy).

. OSWIADCZENIE DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWE]

1. o$wiadczamy, Ze nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2017 r,, poz. 1132 ze zm.)*

* niepotrzebne skresli¢
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2. sktadamy liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2017 r,, poz. 229 ze zm.)*

* niepotrzebne skresli¢

Lp. Nazwa podmiotu Siedziba

UWAGA: W przypadku gdy w wyniku badania ofert Zamawiajgcy stwierdzi, ze Wykonawca nalezymy do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r, poz. 229 ze
zm.) z Wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do przedstawienia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie dowoddw, ze powigzania z innym Wykonawcg
nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

IV.  OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]L:
O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s3 aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly

przedstawione z petna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informaciji.

__ (miejscowosc) dnia T

(podpis(-y) i pieczed(-cie) osoby(-6b) upowaznionej (-ych)
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia wzér O§wiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

pieczeé Wykonawcy

O$wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych
Dotyczy postepowania prowadzonego przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg nr ZP-1-S/ORPEG/2020

Przystepujgc do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym”, oSwiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreélone przez zamawiajgcego w Rozdziale 111

Ogloszenia.

O$wiadczam, ze powyisze informacje sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

s (TRICISCOWORC) ONIE wainsna T

(podpis)
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Zatacznik nr 4.1 do Ogtoszenia wz6r umowy

UMOWA NI .ieccnenerannnns

w dniu ................ 2020 roku w Warszawie pomiedzy:

verenenennne, ZWaNym dalej ,ZAMAWIAJACYM”, reprezentowanym przez:

”

wrinssennees, ZWANA W tFESCH UMOWY 4yeesiaenenees " ub e , reprezentowana przez:

zwanych dalej tgcznie STRONAMI

0 nastepujgcej tresci:

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku poz. 1843 z péin.

zm.), o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1.
Przedmiot umowy
1. ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy, a w szczegolnosci:
1) odbioru przesytek do nadania z siedziby Zamawiajgcego trzy razy w tygodniu, w poniedziatki, srody i piatki
w godzinach 13:30-15:30.
2) ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,
3) ustug niepowszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,
4) obstugi ewentualnych zwrotow.

2. Ustugi beda optacane z dotu, zgodnie z warunkami podanymi w zatgczniku nr 2 do umowy.

§ 2.
Termin realizacji

1. Umowa obowigzuje od dnia zawarcia do dnia 15 grudnia 2020 r. lub do chwili wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o
ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy w zaleznosci od tego co nastgpi pierwsze.

2. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggng kwote, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy, umowa
ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez STRONY dodatkowych
oswiadczed w tym zakresie, a WYKONAWCY nie beda przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem
ZAMAWIAJACEGO. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach maksymalnej wartosci
umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy jest ZAMAWIAJACY.
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1.

§3.

Rozwigzanie i odstgpienie od umowy
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, ZAMAWIAJACY moze odstgpi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku WYKONAWCA moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.
Kazda ze STRON moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, trzymiesiecznym, pisemnym wypowiedzeniem,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
W przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy, w tym rowniez stwierdzenia tamania przez
WYKONAWCE warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych, przetwarzanych w zwigzku z realizacjg
umowy, w szczegélnosci, gdy Wykonawca:

1. pomimo  zobowigzania go do  usuniecia  uchybien  stwierdzonych  podczas  kontroli,

nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

2. przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowg, Rozporzadzeniem, o ktdrym mowa w § 8 lub innymi

przepisami, o ktérych mowa w § 7 umowy;

3. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia, po uprzednim pisemnym
wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu zgodnego z umowa oraz obowigzujacymi przepisami, w terminie trzech
dni od daty otrzymania wezwania.

ZAMAWIAJACY moze takie rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku, gdy WYKONAWCA
razgco narusza warunki niniejszej umowy, a w szczegolnosci, gdy:
1) nie przystapit do realizacji umowy;
2} odstgpit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania z przyczyn zawinionych przez Wykonawce;
3} nienalezycie wypetnia obowigzki, okreslone w niniejszej umowie i mimo wyznaczenia przez ZAMAWIAJACEGO
dodatkowego terminu do usuniecia tych nieprawidtowosci, nie zostang one usuniete;
4} utraci lub zostanie ograniczone jego prawo do prowadzenia dziatalnosci, w stopniu uniemozliwiajgcym
prowadzenie ustug, okreslonych niniejszg umowa;
5) ztozyt fatszywe oswiadczenia lub inne dokumenty poswiadczajace nieprawde, badZ nie podat istotnych
okolicznosci, majgcych wptyw na zawarcie lub wykonywanie umowy.
Rozwigzanie umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej bez wyznaczania dodatkowego terminu oraz
z podaniem przyczyny odstgpienia i propozycja wzajemnych rozliczen.
§ 4
Zobowigzania WYKONAWCY

1. WYKONAWCA oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne do wykonania

umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.

2. WYKONAWCA zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego

w zwigzku z zawarciem umowy. WYKONAWCA jest zobowigzany do udzielania ZAMAWIAJACEMU, na jego

zgdanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

3. WYKONAWCA jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowa¢ ZAMAWIAJACEGO o wszelkich

okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje postanowien Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym

opodznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

]
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§5
Wynagrodzenie
1. Wynagrodzenie WYKONAWCY z tytutu realizowania niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto
.zt (stownie: ......ccooeeieeeenn). Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc
kalendarzowy.

2. Rozliczenia miedzy stronami odbywac sie beda na podstawie cen jednostkowych, zgodnie z formularzem cenowym
kosztorysowym, stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3.  Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, ZAMAWIAJACY zaptaci WYKONAWCY
wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi.

4. Z tytutu zwréconych ZAMAWIAJACEMU przesytek rejestrowanych, z powodu wyczerpania mozliwosci ich
doreczenia lub wydania ZAMAWIAJACY bedzie ponosi¢ na rzecz WYKONAWCY optaty wedtug formularza
cenowego kosztorysowego stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej umowy. WYKONAWCA zobowigzuje sie do
zwrotu ZAMAWIAJACEMU optat za niewykonang ustuge komplementarng — potwierdzenie odbioru.

5. Zwrot opfat za niewykonana ustuge komplementarng, zostanie dokonany przez potracenie ich z naleznosci
WYKONAWCY od ZAMAWIAJACEGO z tytutu optat za zwracane przesytki rejestrowane.

6. Faktura VAT z tytutu zwréconych do ZAMAWIAJACEGO przesytek rejestrowanych pomniejszona o niewykonane
ustugi komplementarne, zostanie wystawiona do 7 dnia od daty zakoriczenia miesiecznego okresu rozliczeniowego.

7. Termin ptatnosci faktury VAT wynosi 21 dni, od daty otrzymania przez ZAMAWIAJACEGO prawidtowo wystawionej
faktury VAT, na rachunek wskazany w § 6 ust. 6 zatacznika nr 2 do niniejszej umowy, z podaniem tytutu wpfaty:
UMIOWANT s , faktura VAT Nl 2dnid...eeeenns
Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotg wptaty.

STRONY dopuszczajg mozliwosc udzielenia opustu za wykonane ustugi.

10. Ptatnos¢ bedzie dokonywana na rachunek bankowy WYKONAWCY wskazany na fakturze.

11. Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO.

12. Ceny jednostkowe sg state do korica trwania umowy i nie podlegaja waloryzacji z wyjatkiem sytuacji, gdy:

1) w przypadku zmniejszenia stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,

2) ceny okreslone przez WYKONAWCE w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia w przypadku, gdy
optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajacych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowac wzgledem Zamawiajacego

obnizone opfaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

§6
Kary umowne

1. ZAMAWIAJACY moze zgdac zaptaty kar umownych w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto ustalonego
w § 5 ust. 1 umowy w sytuacji wskazanej w § 3 ust. 3 i ust. 4 umowy.

2. W przypadku utraty, ubytku uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub nienaleznego wykonania przedmiotu
umowy WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU naleine odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe.

3. W przypadku niewykonania ustugi pocztowej, WYKONAWCA zwraca w catosci pobrang opfate za ustuge pocztowg
niezaleznie od naleznego odszkodowania.
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10.

W razie, gdy kary umowne nie pokryjg szkody poniesionej przez ZAMAWIAJACEGO, ZAMAWIAJACY zastrzega sobie
mozliwosc¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
ZAMAWIAIACY zastrzega sobie prawo pokrycia kar umownych z wynagrodzenia naleznego WYKONAWCY
po przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadno$¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej na co
WYKONAWCA wyraza zgode. Kary umowne podlegaja sumowaniu.

W razie naliczenia WYKONAWCY przez ZAMAWIAJACEGO kary umownej lub odszkodowania, o ktérym mowa
w ust. 2, w wysokosci przekraczajacej nalezne, za dany miesiac, wynagrodzenie, WYKONAWCA zaptaci naleznosé,
na konto ZAMAWIAJACEGO, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.

W przypadku naliczenia przez ZAMAWIAJACEGO kar umownych, WYKONAWCA nie moze pomniejszy¢ naleznego
mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych

W przypadku nieprzedtozenia przez WYKONAWCE, w wyznaczonym terminie, dokumentdw, o ktdrych mowaw § 7
ust. 3 lub § 7 ust. 4 lub § 7 ust. 9 umowy lub przedtozenie dokumentdw, z ktérych nie bedzie wynikato,
ze WYKONAWCA lub podwykonawca spetnit wymag zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujacych
wskazane w § 7 ust. 2 Umowy czynnosci, co jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem dokumentéw, WYKONAWCA
zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt za kaizdy rozpoczety dzieri kalendarzowy
opdinienia w wykonaniu tego obowigzku.

W przypadku nieprzedtozenia przez WYKONAWCE, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktérych mowaw § 7
ust. 6 lub § 7 ust. 7 Umowy lub przedtozenie oswiadczen, z ktorych nie bedzie wynikato, ze WYKONAWCA
lub podwykonawca spetnit wymdg zatrudnienia oséb wskazanych w § 7 ust. 5 umowy, co jest rdwnoznaczne
z nieprzedtozeniem oswiadczer,, WYKONAWCA zaptaci na rzecz ZAMAWIAJACEGO kare umowng w wysokosci 500
zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia w wykonaniu tego obowigzku.

Rozwigzanie i odstgpienie od umowy nie wptywa na mozliwos¢ dochodzenia kar umownych.

§7
Klauzule spoteczne
ZAMAWIAJACY w przedmiotowym postepowaniu stosuje klauzule spoteczng na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
ZAMAWIAJACY wymaga, aby w trakcie realizacji zamdwienia nastepujgce czynnosci zwigzane z wykonywaniem na
terenie Polski byly wykonywane przez osoby zatrudnione podstawie umowy o prace, w rozumieniu Kodeksu Pracy:
a) czynnosci zwigzane z obstuga stanowisk pocztowych, wydzielonych do wykonywania czynnosci pocztowych,
b) sprawdzanie poprawnosci ztozonych do nadania listéw i przesytek (np. ich wagi, kompletnosci adresu)
c) sprawdzanie zgodnosci liczby i rodzajéw ztozonych do wystania listéw i przesytek z informacjami w zatagczonych
ksigzkach nadawczych,
d) rejestrowanie i przygotowanie do nadania ztozonych do wystania listow i przesytek.
WYKONAWCA w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do
ztozenia na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt 2) umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu do osoby, o ktdrej
mowa w ust. 2, na temat faktu jej zatrudnienia na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamoéwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
2. Oswiadczenie winno zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY.
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zazgdania ztozenia w terminie nie diuzszym niz 5 dni roboczych od
przestania zgdania na adres e-mail wskazany w § 11 ust. 3 pkt 2) umowy dodatkowego oswiadczenia
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i wskazania: imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 5. Pisemne oswiadczenie
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno zostac ztozone na adres wskazany w §
11 ust. 4 pkt 2) umowy.
WYKONAWCA przy realizacji umowy zatrudnia¢ bedzie co najmniej jedng osobe niepetnosprawng w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych
WYKONAWCA w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy oraz w przypadku zmiany osoby
zobowiazany jest do ztozenia na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt 2) umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu
do osoby lub 0s6b, o ktérych mowa w ust. 5, na temat faktu jej zatrudnienia przy realizacji umowy. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegélnoéci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamowienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
6. Oswiadczenie winno zosta¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY.
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zazgdania ztozenia w terminie nie diuzszym niz 5 dni roboczych
od przestania zadania na adres e-mail wskazany w § 11 ust. 3 pkt 2) umowy dodatkowego o$wiadczenia i wskazania,
imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 6. Pisemne o$wiadczenie podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY winno zostac ztozone na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt
2) umowy.
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do umozliwienia ZAMAWIAJACEMU
dokonania, co najmniej raz w trakcie obowigzywania umowy, kontroli udokumentowania zatrudnienia
na podstawie umowy o prace pracownikdéw wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2. Zamawiajacy
co najmniej na 5 dni roboczych przed planowang kontrolg powiadomi, droga elektroniczng na adres e-mail
wskazany w 11 ust. 3 pkt 2) Umowy, WYKONAWCE o planowanym terminie kontroli.
W celu weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca
w wyznaczonym terminie kontroli obowigzany bedzie przekaza¢ ZAMAWIAJACEMU wskazane przez niego
dokumenty, w szczegdlnosci:
1) oswiadczenie WYKONAWCY lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracg,
2) poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika,
3) inne dokumenty,
zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace,
w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy 0 prace
oraz zakres obowigzkéw pracownika. W razie niemoznosci przekazania zadanych przez ZAMAWIAJACEGO
dokumentdw z przyczyn obiektywnych, WYKONAWCA przekaze inng dokumentacje potwierdzajgcg w sposob
dostateczny fakt zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb, o ktérych mowa w ust. 2.
Nieprzedtozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentdw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie
lub przediozenie dokumentdw, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymaog
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej wskazane w ust. 2 czynnosci, co jest réwnoznaczne
z nieprzediozeniem dokumentéw, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust. 08
umowy.
§8
Ochrona danych osobowych

1. WYKONAWCA, realizujgc ustugi, ktére sg przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z poin. zm.), zgodnie
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z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE dalej RODO), oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych. (Dz. U. z 2019, poz. 1781).

2. WYKONAWCA oswiadcza, ze:

1) zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie przez niego danych osobowych powierzonych przez ZAMAWIAJACEGO na podstawie
niniejszej umowy spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych powyzsze dane dotyczg.

2) powierzone dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, ktére zobowigzaly sie do zachowania tajemnicy pocztowej, tajemnicy
przedsiebiorstwa i zostaty zapoznane z zasadami ich ochrony.

3. WYKONAWCA jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie

z umowa, a w szczegolnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

§9
Zachowanie poufnosci

Informacje uzyskane w zwigzku z realizacjg umowy stanowig tajemnice przedsiebiorstwa ZAMAWIAJACEGO

i WYKONAWCY w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2019

r. poz. 1010). STRONY oraz osoby swiadczgce prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy,

ktérych STRONY wykonywa¢ beda wzajemne obowigzki, zobowigzane sa do nierozpowszechniania informacji

o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowigcym tajemnice

przedsiebiorstwa pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karnej.

STRONY zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w tym takze

nieupowaznionym pracownikom:

1) sposobu realizowania umowy,

2) informacjii danych, ktére STRONY uzyskaty w trakcie lub w zwigzku z realizacjg umowy, bez wzgledu na sposdb
i forme ich utrwalania lub przekazania, w szczegdlnosci w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu
elektronicznego, o ile informacje takie nie sa powszechnie znane, badZ obowigzek ich ujawnienia nie wynika
z obowigzujacych przepisow, orzeczeri sadowych lub decyzji odpowiednich wtadz. Zasadg poufnosci nie jest

objety fakt zawarcia oraz warunki umowy.

. WYKONAWCA oswiadcza, ze znany jest jej fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegélnosci dotyczgcego go dane

identyfikujace, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnianiu w trybie

przedmiotowej ustawy z zastrzezeniem ust. 6.

. WYKONAWCA wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 3, zawartych w niniejszej

umowie dotyczacych jej danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a takze w zakresie firmy.
Ujawnienie przez ktérgkolwiek ze STRON jakiejkolwiek informacji poufnej wymagac bedzie kazdorazowo pisemnej
zgody drugiej STRONY, chyba, ze sg to informacje publicznie dostepne, a ich ujawnienie nie nastgpito w wyniku
naruszenia postanowien umowy.

Obowigzek zachowania poufnosci obowigzywac bedzie bezterminowo.
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7. STRONY zobowiazuja sie do przetwarzania udostepnionych danych osobowych jedynie w celach: wykonania

umowy, udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji,

zgodnie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

§10
Postanowienia szczegdlne

1. WYKONAWCA oéwiadcza, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1, odpowiedzialnos¢
WYKONAWCY z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia ZAMAWIAJACEGO
i ADRESATA oraz procedury reklamacyjne okreslaja w szczegdlnosci nizej wymienione przepisy:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r., poz. 2188 z poin. zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. 2019r. poz. 474);

3) Regulamin swiadczenia ustug pocztowych WYKONAWCY,

4) W przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy pocztowe, tj.:
Swiatowa Konwencja Pocztowa i Protokdt Koricowy — Genewa 2008 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin
dotyczacy Paczek pocztowych — Protokét Koficowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108 poz. 745),
Regulamin Poczty Listowej — Protokét Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108 poz. 744),

5) W przypadku przesylek powodujgcych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspolnoty
ZAMAWIAJACY obowigzany jest przestrzegac przepiséw prawa wspolnotowego, ustawy z dnia 19 marca
2004 roku Prawo celne (Dz. U. z 2019 r. poz. 1169 z pozn.zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finansow z
dnia 8 wrzeénia 2016 r. roku w sprawie zgtoszen celnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2262 ze zm.), a takie
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie w sprawie zgtoszen celnych w
obrocie pocztowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1293).

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie odpowiednie przepisy prawa w szczegolnosci
przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego i przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Przesytke uznaje sie za nadang z chwilg przyjecia przez WYKONAWCE przesytki do przemieszczenia i dorgczenia.
4. Miejscem nadawania przesyfek jest:
1) placéwka WYKONAWCY .........ccceernnnnne. Mi€SzCZ3Ca Si€e W Warszawie, przy ul. ..........., ..-... Warszawa
2) Zmiana miejsca nadawania, w przypadku zmiany siedziby ZAMAWIAJACEGO nie stanowi zmiany umowy i nie
wymaga zawarcia aneksu. ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Wykonawcy
0 zmianie siedziby.
5. Miejscem dodatkowego nadania przesytek czynnym minimum w dni robocze do godziny 24:00 jest:
1) placowka WYKONAWCY .........cccoe , mieszczgca sie w Warszawie, przy ul. .......c......, ...-... Warszawa.
6. Ewentualny zwrot przesytek listowych do ZAMAWIAJACEGO wykonywany bedzie przez placowke WYKONAWCY

7. Miejscem dostarczania zwrotow bedg adekwatnie do miejsca nadania:
a) Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.,

8. WYKONAWCA ma obowiazek przyjmowania od ZAMAWIAJACEGO przesytek, ktore spetniajg warunki okreslone
w § 3 zatgcznika nr 2 do umowy.

9. Potwierdzenia nadania ZAMAWIAJACY bedzie odbierat od WYKONAWCY w placowce, w ktorej bedzie nadawat
poczte. WYKONAWCA zapewni mozliwosc¢ ich odbioru najpoiniej w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po
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10.

11.

12,

13.

14.

dniu dostarczenia przesytek. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru” WYKONAWCA
bedzie dorgczat je na adres ZAMAWIAJACEGO zgodnie z wtasciwoscig w Warszawie niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki i otrzymaniu druku podpisanego przez odbiorce.
WYKONAWCA bedzie doreczat do siedziby ZAMAWIAJACEGO pokwitowania odbioru przesytki potwierdzonej przez
adresata (zwrotne potwierdzenie odbioru w formie papierowej), niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki
nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
Zgodnie z oswiadczeniem ztozonym w ofercie Wykonawca nie bedzie zlecat Podwykonawcom wykonania zadnej
czesci zamowienia.
Wykonawca ponosi wobec ZAMAWIAJACEGO petng odpowiedzialnosc za wszelkie czynnosci, ktérych wykonanie
powierzyt Podwykonawcom. WYKONAWCA odpowiada za dziatania i zaniechania Podwykonawcéw jak za wiasne.
WYKONAWCA zobowigzuje sie do przestania ZAMAWIAJACEMU informacji zawierajgcych dane identyfikujace
Podwykonawcow.
WYKONAWCA ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen finansowych
z Podwykonawcami.
§11
Postanowienia koricowe

ZAMAWIAJACY oswiadcza, ze posiada

NIP: 521 29 08 445 oraz REGON: 000195247

WYKONAWCA os$wiadcza, ze posiada

NIP: cicsniainin oraz REGON.: .............

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie ZAMAWIAJACEGO: .........ccooemvereeanrennennnns

2) po stronie WYKONAWCY ..........ccooovniniimnenninnninnnns

STRONY ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji s nastepujgce:

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

WYKONAWCA:

STRONY zobowiazujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania przesytka polecong
priorytetowg za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okres$lonych w umowie nazw, oséb
odpowiedzialnych za realizacje umowy, adresow, rachunku bankowego oraz udzielanych opustach bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust. 3
niniejszej umowy, kazda ze STRON uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej
STRONY o zmianie swego adresu. Kazda ze STRON przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne
skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej STRONIE aktualnego adresu.

Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 3, uznaje sie za doreczone, jezeli jest przyjete bezposrednio lub posrednio
priorytetowym listem z potwierdzeniem odbioru, jak tez zwrécone po dwukrotnej awizacji listu na powyzsze adresy
lub z powodu odmowy przyjecia.

Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust. 5 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na adres wskazany w ust.
3 uznaje sie za doreczone takze wéwczas, gdy zostanie zwrdcone z powodu nieaktualnego adresu.
ZAMAWIAJACY przewiduje zmiany niniejszej umowy w zakresie niezbednym do jej prawidtowe] realizacji
w przypadku gdy w trakcie jej obowigzywanie zmianie ulegnie adres siedziby ZAMAWIAJACEGO.
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9.  STRONY dopuszczajg mozliwos¢ zmian lub uzupetnien umowy z przyczyn obiektywnych, ktdre to zmiany usprawnig

realizacje ustug objetych niniejsza umowa lub przyczynig sie do uzyskana wyzszej, jakosci koricowej zamowienia,
przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia WYKONAWCY.
ZAMAWIAJACY przewiduje mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1 w przypadku:
a) zmniejszenia stawki podatku od towardw i ustug,
b) gdy ceny okreslone przez WYKONAWCE w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie.
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia tresci umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci za wyjatkiem: zmian w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 umowy, zmian,
o ktérych mowa w ust. 5 oraz z zastrzezeniem odmiennych postanowien umowy.
Nie stanowig zmiany umowy wprowadzone przez ZAMAWIAJACEGO:
1. zmiana zapiséw umowy w przypadku wprowadzenia przez ustawodawce przepiséw o charakterze
bezwzglednie obowigzujgcym, z ktérymi postanowienia umowy pozostawatyby w sprzecznosci,
2. zmiana godzin i dni odbioru korespondenciji.
WYKONAWCA nie moie bez pisemnej zgody ZAMAWIAJACEGO pod rygorem niewaznosci, przeniesc
wierzytelnosci, dokona¢ cesji, przekazu, sprzedazy oraz zastawienia jakiejkolwiek wierzytelnosci wynikajgcej z

Umowy lub jakiejkolwiek jej czesci, korzysci z niego lub udziatu w nim na osoby trzecie.

14. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy lub jej dotyczace, po wyczerpaniu mozliwosci osiggnigcia

15.

porozumienia bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo dla ZAMAWIAJACEGO.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla ZAMAWIAJACEGO i jeden dla
WYKONAWCY.

16.Integralng czes¢ umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki:

Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Nr 2 — Swiadczenie ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, za optatg uiszczang z
dotu.

Nr 3 - Formularz Cenowy Kosztorysowy

Nr 4 — Wykaz ustug pocztowych o charakterze powszechnym i niepowszechnych

Nr 5 —wzdr ksigzki pocztowej przesytek rejestrowanych

Nr 6 - wzor ksigzki pocztowej dla przesytek nierejestrowanych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

27|Strona ||



ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSHKIE) EDUKAC)I ZA GRANICA ZP-1-US/ORPEG/2020

Zatacznik nr 1 do umowy nr ............... zdnia ........... 2020 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbierania,
przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych i kurierskich oraz paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw niedoreczonych adresatowi na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
zwanej dalej ZAMAWIAJACYM LUB ORPEG.

2. Miejscem dostarczania zwrotéw bedg adekwatnie do miejsca nadania Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
w Warszawie, ul. Kielecka 43 02-530 Warszawa.

3. Wykonawca bedzie odbierat przesytki od Zamawiajacego w poniedziatki, srody i pigtki w godzinach 13:30 — 15:30
z siedziby Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Kieleckiej 43. Dni i godziny odbioru moga ulegaé za zgoda stron
zmianie i nie stanowig zmiany tresci umowy.

4. Termin realizacji zamowienia - od dnia podpisania umowy do 15.12.2020 roku lub do wyczerpania sie maksymalnej
kwoty przewidzianej na realizacje zamdwienia w zaleznosci od tego co nastgpi pierwsze.

5. Okreslenia uzyte przez ZAMAWIAJACEGO maja na celu opisanie ustugi, ktérej spetnienia ZAMAWIAJACY oczekuje.
ZAMAWIAIJACY uzytymi okresleniami nie ma zamiaru ograniczania dostepu wykonawcom. Uzyte okreslenia nalezy
traktowac, jako ustugi wskazane lub réwnowazne posiadajgce inng nazwe. WYKONAWCA moze zaproponowac
ustugi réwnowazone o innej nazwie.

6. llekro¢ w ogtoszeniu i jego zatacznikach jest mowa o:

1) STREFIE A dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumie¢ wszystkie kraje europejskie w tym takze Cypr, Rosje i Izrael,

2) STREFIE B dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Ameryki Pétnocnej i Afryki,

3) STREFIE C dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumieé kraje Ameryki Potudniowej, Ameryki Srodkowej i Azji,

4) STREFIE D dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Australii i Oceanii

5) STREFACH A1, A2, A3, A4, B, C, D, dla paczek pocztowych priorytetowych oraz STREFACH 10, 11, 12, 13, 20, 30,

40 nalezy przez to rozumiec kraje wskazane w ponizszej tabeli:

Strefa, do ktdrej zaliczono dany kraj lub dane
Poz. Nazwa kraju lub terytorium terviorium
paczki pocztowe paczki pocztowe

ekonomiczne priorytetowe

1 2 3 4

1 Afganistan 30 [

2 Afryka Potudniowa Republika Patrz: Republika Potudniowe] Afryki (RPA)

3 Albania 10 A2

4 Algieria 20 B

5 Angola 20 B
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6 Anguilla 30 G
7 Antigua i Barbuda 30 C
Patrz: Curagao oraz Bonaire, Saba,
8 Antyle Holenderskie Swietego Eustachego Wyspa (Sint
Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle
LiAlandasslia)

9 Arabia Saudyjska 30 &
10 Argentyna 30 C
11 Armenia 30 C
12 Aruba 30 C
13 Australia 40 D
14 Austria 10 Al
15 Azerbejdzan 30 L
16 Bahamy 30 C
17 Bahrajn 30 C
18 Bangladesz 30 C
19 Barbados 30 c
20 Belgia 11 A2
21 Belize 30 C
22 Benin (ex Dahomej) 20 B ‘
23 Bermudy 20 B 1
24 Bhutan 30 &:
25 Biatorus 11 Al
26 Birma Patrz: Myanmar (Birma)

27 Boliwia 30 &
28 Bosnia i Hercegowina 10 Al
29 Botswana 20 B

30 Brazylia 30 C
31 Brunei (Brunei Darussalam) 30 C
32 Brytyjskie Wyspy Dziewicze 30 C
33 Butgaria 10 Al
34 Burkina Faso 20 B
35 Burundi 20 B
36 Chile 30 &
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Chinska Republika Ludowa
z wyjatkiem specjalnego regionu administracyjnego 30 C
37 Honkongu i Makau (Macao)
30
Hongkong specjalny region administracyjny (&
Makau (Macao) 30 C
38 Chorwacja 10 Al
Curagao oraz Bonaire, Saba, Swietego Eustachego Wyspa
39 (Sint Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle Holenderskie) 30 C
40 Cypr 10 A2
41 Czad 20 B
42 Czarnogora 20 A2
43 Czechy 12 Ad
44 Dania z Grenlandig i Wyspami Owczymi 10 Al
45 Dominika 30 c
46 Dominikana 30 €
47 Dzibuti 20 B
48 Egipt 20 B
49 Ekwador 30 C
50 Erytrea 20 B
51 Estonia 10 Al
52 Etiopia 20
53 Falklandy (Malwiny) 30
54 Fidzi 40 D
55 Filipiny 30 C
56 Finlandia 11 A2
57 Francja z Korsyka oraz Andorg i Monako (bez 10 A2
departamentdéw zamorskich)
58 Gabon 20 B
59 Gambia 20 B
60 Ghana 20 B
61 Gibraltar 10 A2
62 Grecja 10 A2
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63 Grenada 30 c
64 Gruzja 30 C
65 Gujana 30 C
66 Gujana Francuska 30 C
67 Gwadelupa 30 c
68 Gwatemala 30 C
69 Gwinea 20 B
70 Gwinea Bissau 20 B
71 Gwinea Réwnikowa 20 B
72 Haiti 30 C
Hiszpania z Balearami
73 (Majorka, Minorka, Ibiza, Formenterg, Cabrerg) i 10 A2
Wyspami Kanaryjskimi oraz Ceutg i Melillg
74 Holandia 10 Al
75 Honduras 30 c
76 Indie 30 C
77 Indonezja 30 C
78 Irak 30 C
79 Iran 30 C
80 Irlandia (Eire) 10 A2
81 Islandia 10 A2
82 Izrael 10 A2
83 Jamajka 30 C
84 Japonia 30 c
85 Jemen 30 (&
86 Jordania 30 C
87 Kajmany 30 C
88 Kambodza 30 C
89 Kamerun 20 B
90 Kanada 20 B
91 Katar 30 C
92 Kazachstan 30 C
93 Kenia 20 B
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94 Kirgistan 30 C
95 Kiribati 40 D
| 96 Kolumbia 30 C
‘ 97 Komory 20 B
98 Kongo 20 B
l 99 Kongo Republika Demokratyczna (d. Zair) 20 B
100 Korea Potudniowa (Republika) 30 6
101 Korea Potnocna (Koreaoska Republika Ludowo - 30 c
Demokratyczna)
102 Kosowo 10 A2
103 Kostaryka 30 5
Kuba
104 (wszystkie miejscowosci oprocz Guantaname Bay)* 30 C
* nie dot. paczek priorytetowych
105 Kuwejt 30 c
i 106 Laos 30 E
| 107 Lesotho 20 B
} 108 | Liban 30 c
109 Liberia B
110 Libia 20 B
111 Litwa 10 Al
112 Luksemburg 10 Al
113 totwa 10 Al
114 Macedonia 10 A2
115 Madagaskar 20 B
116 Majotta (Mayotte) 20 B
117 Malawi 20 B
118 Malezja 30 C
119 Mali 20 B
120 Malta 10 A2
121 Maroko 20 B
122 Martynika 30 C
123 Mauretania 20 B
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124 Mauritius 20 B
125 Meksyk 20 B
126 Motdawia (Motdowa) 10 A2
127 Mongolia 30 C
128 Mozambik 20 B
129 Myanmar (Birma) 30 C
130 Namibia 20 B
131 Nauru 40 D
132 Nepal 30 C
133 Niemcy 13 AS
134 Niger 20 B
135 Nigeria 20 B
136 Nikaragua 30 C
137 Norwegia 11 A2
138 Nowa Kaledonia 40 D
139 Nowa Zelandia 40 D
140 Oman 30 c
141 Pakistan 30 C
142 Panama 30 c
143 Papua - Nowa Gwinea 40 D
144 Paragwaj 30 o
145 Peru 30 C
146 Polinezja Francuska 40 D
147 Portugalia z Azorami i Maderg 11 A3
148 Republika Demokratyczna Konga (d. Zair) Patrz: Kongo Republika Demokratyczna (d.
Zair)

149 Republika Potudniowej Afryki (RPA) 20 B
150 Republika Srodkowoafrykaoska (Centrafrique) 20 B
151 Republika Zielonego Przyladka (Cap Vert) 20 B
152 Reunion 20 B
153 Rosja 11 A3
154 Rumunia 10 A2
155 Rwanda (Ruanda) 20 B
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156 Salwador 30 C
157 Senegal 20 B
158 Serbia 10 A2
159 Seszele 20 B
160 Sierra Leone 20 B
161 Singapur 30 &
162 Stowacja 12 A4
163 Stowenia 10 Al
164 Somalia 20 B
165 Sri Lanka 30 C
166 Stany Zjednoczone Ameryki (USA) 20 B
167 Suazi (Swaziland) 20 B
168 Sudan 20 B
169 Sudan Potudniowy 20 B
170 Surinam 30 G
171 Syria 30 c
172 Szwajcaria z Liechtensteinem 11 Al
173 Szwecja 10 A2
174 Swietej Heleny Wyspa (St.Helen, Saint Helen, Sainte - 20 B
Héléne)
Swietego Krzysztofa
175 Wyspa i Nevis 30 c
(St. Kitts and Nevis, Saint Kitts and Nevis, Saint-
Christophe et Nevis)
176 Swietej tucji Wyspa 30 C
(St. Lucia, Saint Lucia, Sainte Lucia)
177 Swietego Tomasza i Ksigzeca Wyspy (Sao 20 B
Tome et Principe)
Swietego Wincenta Wyspa i Grenadyny (St.
178 Vincent and Grenadines, 30 o
Saint Vincent and Grenadines,
Saint-Vincent-et-Grenadines)
179 Tadzykistan 30 C
180 Tajlandia 30 C
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181 Tajwan 30 C
182 Tanzania 20 B
183 Togo 20 B
184 Tristan da Cunha (Wyspy) 20 B
185 Trynidad i Tobago 30 C
186 Tunezja 20 B
187 Turcja 10 A2
188 Turkmenistan 30 C
189 Uganda 20 B
190 Ukraina 10 Al
191 Urugwaj 30 C
192 Uzbekistan 30 G
193 Vanuatu 40 D
194 Watykan 10 Al
195 Wenezuela 30 C
196 Wegry 11 Al
197 Wielka Brytania oraz Irlandia Ptn. (bez 11 A3
terytoriéw zamorskich)
198 Wietnam 30 C
199 Wiochy z San Marino 11 A2
200 Whiebowstgpienia Wyspa (Ascension) 20 B
201 Wybrzeze Kosci Stoniowej (Cote d'lvoire) 20 B
202 Zambia 20 B
203 Zimbabwe 20 B
204 Zjednoczone Emiraty Arabskie 30 C

7. Zamodwienie bedace przedmiotem Zamodwienia bedzie swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie

obowigzujgcego prawa, a w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.

poz. 2188 z pdin. zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie i innymi wiasciwymi przepisami

prawnymi.

8. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem Zamowienia rozumie sie przesytki listowe o wadze do 2000 g
(format s, M, L):

1)
2)
3)

zwykte — przesytka nierejestrowana niebedaca przesytkg najszybszej kategorii,
zwykie priorytetowe — przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,
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zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
4) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczang idoreczana
w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana, najszybszej
kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
Wymiary przesytek listownych wynosza:
MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie
moze przekroczy¢ 600 mm,
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszg:
Maksimum: suma dtugosci plus podwdjna srednica — 1040 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosé) nie moze
przekroczy¢ 900 mm,
Minimum: suma dfugosci plus podwadjna srednica — 170 mm, przy czym najwiekszy wymiar (dtugosc) nie moze by¢
mniejszy niz 100 mm.
FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugosé 230 mm, szerokosé 160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie moggq by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugoséé 325 mm, szerokosé 230 mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosé) nie

moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

9. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem Zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 20.000 g

(Gabaryt Ai B):

1) ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe — paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej kategorii,

3) ekonomiczne z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscig, za ktdorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

4) priorytetowe z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscia, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

5) ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykie doreczone
za potwierdzeniem odbioru,

6) priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru,

7) ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscig — paczki rejestrowane zwykte
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doreczone za potwierdzeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscia,

8) ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, niebedgce paczkami najszybszej
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator
ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

9) priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator
ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach (z tolerancja +/- 2 mm):

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szeroko$é 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach (z tolerancjg +/- 2 mm):

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm,
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢
wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

10. Przez przesytke kurierskg, bedacy przedmiotem Zamodwienia rozumie sie przesytke o wadze do 20000 g
rejestrowang lub paczke pocztowa, przyjmowang, sortowana, przemieszczang i doreczang w sposéb zapewniajacy:
1) bezposredni odbidr przesytki pocztowej od nadawcy,

2) sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

3) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie $wiadczenia ustug

pocztowych lub w umowach o swiadczenie ustug pocztowych,

4) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do odbioru,

5) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub elektronicznej.

11. ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej, kurierskiej lub paczce pocztowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki
lub paczki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki lub/i paczki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres
ZAMAWIAJACEGO.

12. ZAMAWIAIJACY zobowigzuje sie do whasciwego przygotowania przesytek lub/i paczek oraz sporzgdzania zestawien
dla przesytek lub/i paczek. WYKONAWCA zobowigzuje sie do nadania przesytek lub/i paczek w dniu ich odebrania
od ZAMAWIAJACEGO.

13. ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kaidej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej (wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do umowy) w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
WYKONAWCY w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla ZAMAWIAJACEGO potwierdzenie nadania
danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do umowy) wg
poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla WYKONAWCY w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie dla
ZAMAWIAJACEGO potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

14. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta ZAMAWIAJACEGO, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby

uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
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15. Przesytki musza byC nadane przez WYKONAWCE w dniu ich dostarczenia do wyznaczonej przez WYKONAWCE

16.

17

18.
1o

20.

21.

22,

23

24,

placéwki. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, WYKONAWCA bez zbednej
zwioki wyjasnia je z ZAMAWIAJACYM. Przesuniecie nadania przesytek na dzier nastepny nastapi w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek, a w szczegdlnosci nieprawidtowego opakowania, braku
petnego adresu, niezgodnosci wpiséw do dokumentdw nadawczych z wpisami na przesytkach.

Potwierdzenia nadania ZAMAWIAJACY bedzie odbierat od WYKONAWCY w placdwce, w ktérej bedzie nadawat
poczte. WYKONAWCA zapewni mozliwos¢ ich odbioru najpdzniej w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po
dniu dostarczenia przesytek. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru” WYKONAWCA
bedzie dorgczat je na adres ZAMAWIAJACEGO zgodnie z wlasciwoscig w Warszawie niezwitocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki i otrzymaniu druku podpisanego przez odbiorce.

WYKONAWCA bedzie wpisywat przy kazdej pozycji wykazanej w ksigzce nadawczej / potwierdzeniach nadania,
kwote brutto bedgca kosztem nadania danej przesytki / paczki.

WYKONAWCA bedzie doliczat do faktury optaty pobierane za zwroty.

W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel WYKONAWCY pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do
odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia awizo, w tym
terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
ZAMAWIAJACEMU wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

ZAMAWIAJACY wymaga, aby placéwki pocztowe, do ktérych bedzie dostarczat przesytki, paczki pocztowe
znajdowaty sie w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od siedziby ZAMAWIAJACEGO ( w Warszawie).

ZAMAWIAJACY wymaga, aby wyznaczona placdwka pocztowa przyjmowata jego listy i przesytki bez koniecznosci
stania w kolejce tj. umozliwita ich zostawianie na zapleczu lub obstuge bez kolejki i bez koniecznosci pozostawania
pracownika ZAMAWIAJACEGO w placdwce pocztowej w trakcie rejestracji listow i przesytek w systemie
informatycznym.

Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez ZMAWIAJACEGO telefonicznie pod numerem linii
firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej,
podpisany przez pracownika WYKONAWCY.

Zwroty WYKONAWCA dostarczat bedzie do siedziby ZAMAWIAJACEGO analogicznie do miasta nadania
w Warszawie ZAMAWIAJACY wymaga, aby WYKONAWCA dysponowat na terenie administracyjnym miast
Warszawy, przynajmniej jedng placdwka pocztowg w Warszawie pocztowq czynng w dni powszednie do godziny
24:00. WYKONAWCA umozliwi, wrazie koniecznosci, ZAMAWIAJACEMU nadanie w tej placowce poczty
po godzinie 16: 00 w sposéb bezgotéwkowy (na podstawie zawartej umowy).

ZAMAWIAIJACY zobowigzuje sie korzysta¢ z uzgodnionego z WYKONAWCA wzoru druku potwierdzenia odbioru,
przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesytek rejestrowanych ipriorytetowych oraz druki wymagane
do nadania przesylek rejestrowanych musza by¢ zapewnione przez WYKONAWCE i by¢ dostepne dla
ZAMAWIAIJACEGO w placéwce pocztowej, do ktérej ZAMAWIAJACY bedzie dostarczat przesytki

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 2 do UMOWY Nr ...ceevnarenninnens zdnia .....ce.. 2020r.
$wiadczenie ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, za optatg uiszczang z dotu

§1.
1. ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie¢ do wykonywania ustug pocztowych, o charakterze
powszechnym i niepowszechnym, wymienionych w zat. nr 3 ust.1 oraz zat. nr 4 do umowy.
2. Zaustugi wymienione w ust. 1 oraz za zwrot przesytek ZAMAWIAJACY uiszczac bedzie opfaty z dotu.
§2.
1. W przypadku przesytek powodujgcych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspolnoty ZAMAWIAJACY
obowiazany jest przestrzega¢ przepiséw prawa wspélnotowego oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 roku Prawo celne
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1169 z poin.zm.), a takze rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w
sprawie szczegétowych wymogéw, jakie powinno spetnia¢ zgtoszenie celne rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 8 wrzeénia 2016 r. roku w sprawie zgtoszen celnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2262 ze zm.), a takze rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie w sprawie zgtoszer celnych w obrocie pocztowym (Dz.
U.z 2016 1. poz. 1293).
§3.
ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do:
1. przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu przesytek
wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice,
naklejania, nadrukowywania lub stemplowania na przesytkach priorytetowych napisu ,,PRIORITAIRE”,

umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na znak optaty napisu / nadruku:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE — POLOGNE

UmMowa Z ......ouees 1 | (R

umieszczania na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata i nadawce,
4. wypetniania pocztowe] ksiazki nadawczej w dwéch egzemplarzach dla wysytanych przesytek rejestrowanych w
podziale na poszczegdlne kategorie wagowe wynikajace z formularza ofertowego, wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 5 do umowy oraz wypetniania zestawienia ilosciowego dla przesytek nierejestrowanych zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 6

5. wypetniania plikéw adresowych dla wysytanych paczek we wszystkich czesciach przeznaczonych dla klienta.

§4.
WYKONAWCA zobowigzuje sie do:
1. potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania, w kraju i za granice, rejestrowanych
przesytek listowych i paczek, w podziale na poszczegdlne kategorie wagowe, wynikajace z formularza ofertowego,
2. potwierdzania na odcinku ,Pokwitowanie” wypetnionego przez ZAMAWIAJACEGO pliku adresowego, jako dowod
przyjetych do wyekspediowania paczek z placéwki,

3. wpisywania przy kazdej pozycji w ksigzce nadawczej kosztu wysytki,

39|Strona]| &



ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKAC) ZA GRANICA ZP-1-US/ORPEG/2020

4. wysytania przesytek priorytetowych, przeznaczonych za granice, w miare mozliwosci najblizszymi potaczeniami
lotniczymi,
udostepnienia, o ile posiada systemu elektronicznej ksigzki nadawczej WYKONAWCY — (jezeli posiada) e-nadawca,

6. udostepniania ZAMAWIAJACEMU w programie MS Excel zestawienia do kaidej faktury zawierajacego wykaz
przesytek (listow i paczek) nadanych przez Zamawiajacego i zwrdconych do Zamawiajacego ze wskazaniem przy
kazdej pozycji adresata i kosztu przesytki,

7. dostarczania kazdorazowo ZAMAWIAJACEMU (do siedziby Zamawiajgcego) oryginatu dokumentu

potwierdzajacego poniesienie optaty celnej tj. faktury lub karty naleznosciowej lub dokumentu réwnowaznego.

§5.
1. Za optate z dotu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez ZAMAWIAJACEGO w terminie pézniejszym niz dzien
nadania przesytek.

2. Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

§ 6.

1. ZAMAWIAJACY zobowiazuje sie do regulowania naleznosci WYKONAWCY z tytutu optat za ustugi pocztowe w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z fakturami wystawionymi przez WYKONAWCE.

2. Podstawa obliczenia naleznych optfat z dotu jest suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone w okresie
rozliczeniowym, stwierdzona, co do liczby i wagi, na podstawie dokumentdw nadawczych oraz cen z formularza
cenowego ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.

Obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

4. Zawykonane ustugi WYKONAWCA wystawi ZAMAWIAJACEMU fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego.

5. Termin ptatnosci faktury wynosi 21 dni od dnia doreczenia do siedziby ZAMAWIAJACEGO prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

6. ZAMAWIAIJACY zobowigzuje sie do uiszczania optat za ustugi pocztowe przelewem na rachunek bankowy nr
podajac tytutu wptaty: faktura VAT Nl 2 N8, , Nr umowy

7. Zadzien zaptaty przyjmuje sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotg wptaty.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 3 do umowy nr

z dnia ........... 2020 r.

Formularz Cenowy KOSZTORYSOWY
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Zatacznik nr 4 do umowy nr ............ zdnia ........... 2020r.

Wykaz ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, bedacych przedmiotem umowy
1.  Ustugi pocztowe:

1) przesytki pocztowe polecone, priorytetowe i zwykte w obrocie krajowym,

2) przesytki pocztowe nierejestrowane, priorytetowe i zwykte w obrocie krajowym,

3) przesytki z zadeklarowana wartoscig w obrocie krajowym,

4) paczki pocztowe priorytetowe i ekonomiczne w obrocie krajowym,

5) przesytki kurierskie w obrocie krajowym,

6) przesytki pocztowe polecone, priorytetowe w obrocie zagranicznym,

7) przesytki pocztowe nierejestrowane, priorytetowe i zwykte w obrocie zagranicznym,

8) przesytki z zadeklarowang wartoscig w obrocie zagranicznym,

9) paczki pocztowe priorytetowe i ekonomiczne w obrocie zagranicznym,

10) przesytki kurierskie w obrocie zagranicznym,

11) obstuga ewentualnych zwrotéw

2. Rodzaje przesytek w ramach poszczegdlnych ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 1, identyfikowane sg
poprzez:

1) gabaryti mase przesytki — przedzialy wagowe (dotyczy paczek pocztowych i przesytek zagranicznych),

2) format-S, M, L (dotyczy przesytek listowych krajowych),

3) kategorie doreczania — ekonomiczne albo priorytetowe,

4) obszar/strefa doreczenia przesytek (wytacznie dla obrotu zagranicznego).

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 5 do umMowy Nr .......cccevevvesninnene. Z dnia ... Stycznia 2020 r.
Wz6r ksigzki nadawczej przesytek rejestrowanych
E ADRESAT Doktadne Wartosé Masa Nr Optata Kwota
p (imiei miejsce Kwota nada '?-.9 pobrania
nazwisko doregczenia z gr kg g | weczy g zt gr zt gr
lub nazwa)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Z przeniesienia Z przeniesienia
IMIE | DOKLADNY
NAZWISKO, ADRES
NAZWA KOD
INSTYTUCII POCZTOWY |
MIASTO.
NAZWA
PANSTWA W
J.POLSKIM -
PRZESYLKI
WYSYLANE
ZA GRANICE.
1
2
RODZAJ PRZESLYKI - ZWYKLA,
PRIORYTET ETC...
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Zatacznik nr 6 do UMOWY NI ....vcvicenicrninienns z dnia............ 2020 r.
Wzér ksigzki nadawczej przesytek nierejestrowanych

Kraj liczba przesytek przesytka ekonomiczna - E /

przesytka priorytetowa - P
1.
2.
3.
4,
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Zatacznik nr 4.2 do Ogtoszenia wz6r umowy

UMOWA nr ...../ 2020/ORPEG

WANIU wosmsannsammnmss 2020 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parnstwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg Warszawie, ...................

..................................................... , zwang dalej Wykonawcg, reprezentowana przez:

zwanych dalej tacznie STRONAMI

0 nastepujacej tresci:

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne przeprowadzonego

na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku poz. 1843 z pdin.

zm.), 0 wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

o

§1
Przedmiot umowy

ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy, a w szczegdlnosci:

1) ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) ustug niepowszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym,

3) obstugi ewentualnych zwrotow.
Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych polegajacych na wysytaniu przesytek w terminie do
2dni od daty otrzymania kompletnego zlecenia, pod warunkiem, ze przesytki znajdujg sie w punkcie
nadania/odbioru.
Zamawiajacy bedzie przekazywat do realizacji 20 zlecen tygodniowo, co jest wielkoscig szacunkowg i moze ulec
zmianie, co nie powoduje powstania roszczenia po stronie Wykonawcy.
Przemieszczanie, o ktdrym mowa wyzej bedzie realizowane sukcesywnie, wg zapotrzebowania, jakie bedzie zgtaszat
Zamawiajacy przez okres obowigzywania umowy, w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2020 r. lub
do wyczerpania sie kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 umowy w zaleznosci od tego co nastgpi
pierwsze.
Za wysyltanie, o ktérym mowa w ust. 2 uznaje sie potwierdzenie wysytki przez Wykonawce lub faktyczne
dostarczenie, okreslonej przez Zamawiajacego partii przesylek, a takie przekazanie Zamawiajgcemu pisemnych
informacji, o ktérych mowa w § 9 ust. 16 niniejszej umowy.

Ustugi beda optacane z dotu, zgodnie z warunkami podanymi w zatgczniku nr 2 do umowy.
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§2
Termin realizacji
Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2020 r. lub do chwili wyczerpania kwoty
wynagrodzenia, o ktdrej mowa w § 5 ust. 1 umowy w zaleznosci od tego co nastgpi pierwsze.
W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggna kwote, o ktdrej mowa w § 5 ust. 1 umowy, umowa
ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych
oswiadczen w tym zakresie, a WYKONAWCY nie beda przystugiwaly z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajacego. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $rodkéw w ramach maksymalnej wartosci

umowy, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 umowy jest ZAMAWIAJACY.

§3
Rozwigzanie i odstgpienie od umowy

Kazda ze STRON moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, dwu miesiecznym, pisemnym wypowiedzeniem, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
W przypadku niedotrzymania warunkdéw niniejszej umowy, kazdej ze Stron przystuguje prawo jej rozwigzania bez
zachowania okresu wypowiedzenia, po uprzednim pisemnym wezwaniu WYKONAWCY do przywrdcenia stanu
zgodnego z umowa oraz obowigzujacymi przepisami w terminie trzech dni od daty otrzymania wezwania.
ZAMAWIAIJACY moze takie rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku, gdy WYKONAWCA
razgco narusza warunki niniejszej umowy, a w szczegoélnosci, gdy:

1) nie przystapit do realizacji umowy;

2) odstapit od realizacji umowy w trakcie jej wykonywania z przyczyn niezaleznych od ZAMAWIAJACEGO;

3) ztozyt fatszywe o$wiadczenia lub inne dokumenty poswiadczajace nieprawde, badZ nie podat istotnych

okolicznosci, majacych wptyw na zawarcie lub wykonywanie umowy.
Rozwigzanie umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej bez wyznaczania dodatkowego terminu oraz z

podaniem przyczyny odstapienia i propozycja wzajemnych rozliczen.

§ 4
Zobowigzania WYKONAWCY

WYKONAWCA oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, do$wiadczenie niezbedne do wykonania
umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.

WYKONAWCA zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w
zwigzku z zawarciem umowy. WYKONAWCA jest zobowigzany do udzielania ZAMAWIAJACEMU, na jego zgdanie,
wszelkich wiadomosci o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

WYKONAWCA jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowaé¢ ZAMAWIAIACEGO o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na realizacje postanowiert Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym

opdznieniu jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

§5
Wynagrodzenie
Wynagrodzenie WYKONAWCY z tytutu realizowania niniejszej umowy nie przekroczy kwoty brutto
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rereneneeees ZH(STOWRIE! oo v BTOS2Y). Z8 OKTES rozliczeniowy przyjmuje sie jeden
miesigc kalendarzowy. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu fakture za okres od 1 do 15 grudnia 2020 r. w terminie do 23 grudnia 2020 r. wigcznie.
Zamawiajacy dopuszcza forme elektroniczng dostarczania faktur, a w razie potrzeby podpisania stosownych
porozumien / oswiadczen w tym zakresie.

2. Rozliczenia miedzy stronami odbywac sie beda na podstawie cen jednostkowych, zgodnie z formularzem
kosztorysowym, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy. Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty
realizacji przedmiotu umowy, poza optatami celnymi, ktére regulowane bedg przez Zamawiajgcego zgodnie ustawa
z dnia 19 marca 2004 roku Prawo celne (Dz. U. 2 2019 r. poz. 1169 z poZn.zm.).

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi. Optata abonamentowa za
niepetny miesigc swiadczenia ustugi rozliczona bedzie proporcjonalnie do ilosci dni danego miesigca w ktérym
swiadczona bedzie ustuga.

4. Ptatnos¢ za wysytke po dostarczeniu lub przygotowaniu kolejnej partii przesytek do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego oraz po dostarczeniu przez Wykonawce rachunku / faktury i potwierdzenia pocztowego.

Ptatnos¢ bedzie dokonywana na rachunek bankowy WYKONAWCY wskazany na fakturze.

6. Ptatnosci realizowane bedg przelewem w terminie do 21 dni od daty dostarczenia do siedziby ZAMAWIAJACEGO

prawidtowo wystawionego rachunku / faktury.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO.

Strony ustalaja, ze wartos¢ ustugi wynosic bedzie:

1) koszty wysytki ustala sie — zgodnie z kalkulacjg cenowg ztozona przez wykonawce na druku zatacznika nr 3 do
Ogtoszenia stanowigcym czesc sktadowa oferty Wykonawcy.

9. Ceny jednostkowe s3 state do korica trwania umowy i nie podlegajg waloryzacji.

§6
Kary umowne

1. ZAMAWIAJACY moze zadac zaptaty kar umownych w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto ustalonego w
§ 5 ust. 1 umowy, w sytuacji wskazanej w § 3 ust.3 umowy.

2. Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 100 ztotych (stownie: sto ztotych brutto) za kazdy rozpoczety dzien
zwioki liczony od przekroczenia 2 dni okreslonych w § 1 ust. 2 umowy.

3. W przypadku utraty, ubytku uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienaleznego wykonania przedmiotu
umowy WYKONAWCA zaptaci ZAMAWIAJACEMU naleine odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe.

4. Wrrazie, gdy kary umowne nie pokryjg szkody poniesionej przez ZAMAWIAJACEGO, ZAMAWIAJACY zastrzega sobie
mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

5. ZAMAWIAIJACY zastrzega sobie prawo pokrycia kar umownych z wynagrodzenia naleznego WYKONAWCY po
przeprowadzeniu postepowania potwierdzajgcego zasadnos¢ i wysokos¢ naliczonej kary umownej na co
WYKONAWCA wyraza zgode. Kary umowne podlegaja sumowaniu.

6. W razie naliczenia WYKONAWCY przez ZAMAWIAJACEGO kary umownej lub odszkodowania, o ktérym mowa w
ust.2, w wysokosci przekraczajacej nalezne, za dany miesigc, wynagrodzenie, WYKONAWCA zaptaci naleznosé, na
konto ZAMAWIAJACEGO, w terminie 7 dni od daty doreczenia pisemnego wezwania.

7. W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu

wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych 0

[
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8.

10.

W przypadku nieprzedtozenia przez WYKONAWCE, w wyznaczonym terminie, dokumentdéw, o ktérych mowaw § 7
ust. 3 lub § 7 ust. 4 lub § 7 ust. 9 umowy lub przedfozenie dokumentdw, z ktdrych nie bedzie wynikato,
ze WYKONAWCA lub podwykonawca spetnit wymag zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b wykonujgcych
wskazane w & 7 ust. 2 umowy czynnosci, co jest rownoznaczne z nieprzedtozeniem dokumentéw, WYKONAWCA
zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy
opoinienia w wykonaniu tego obowigzku.

W przypadku nieprzedtozenia przez WYKONAWCE, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, o ktérych mowaw § 7
ust. 6 lub § 7 ust. 7 Umowy lub przedtozenie oswiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, ze WYKONAWCA
lub podwykonawca spetnit wymaog zatrudnienia oséb wskazanych w § 7 ust. 5 umowy, co jest réwnoznaczne
z nieprzedtozeniem o$wiadczerr, WYKONAWCA zaptaci na rzecz ZAMAWIAJACEGO kare umowng w wysokosci 500
zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy opdznienia w wykonaniu tego obowigzku.

W przypadku wystgpienia sity wyzszej, zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci, jezeli nie wykonata swoich
obowigzkéw albo wykonata je nienalezycie wskutek okolicznosci niezaleznych od niej, tj. okolicznosci, o ktérych
nie wiedziata i nie mogta ich przewidzie¢ lub ktérym nie mogta zapobiec, pomimo dotozenia najwyzszej starannosci,
w szczegblnosci z uwagi na zmiane przepiséow, wydanie lub niewydanie stosownych decyzji przez organy
administracji publicznej, kleski zywiotowe, wojny, zamieszki, blokady drég, strajki, z wyjatkiem strajkow

pracownikow Instytucji, ktdrych Wykonawca/Zamawiajacy mogt tatwo unikngc

§7
Klauzule spoteczne

ZAMAWIAJACY w przedmiotowym postepowaniu stosuje klauzule spoteczng na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy
Prawo zaméwier publicznych.

ZAMAWIAJACY wymaga, aby w trakcie realizacji zamdwienia nastepujace czynnosci byt wykonywane przez osoby
zatrudnione podstawie umowy o prace, w rozumieniu Kodeksu Pracy:

1) czynnosci zwigzane obstugg stanowisk pocztowych, wydzielonych do wykonywania czynnosci pocztowych,

2) sprawdzanie poprawnosci ztozonych do przesytek (np. ich wagi, kompletnosci adresu),

3) rejestrowanie i przygotowanie do nadania ztozonych do wystania listow i przesytek,

4) prowadzenie rozliczenia zlecen wysytki i zwrotéw przesytki,

5) przekazywania protokotéw, udostepniania raportéw, rozliczenia umowy

WYKONAWCA w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do
ztozenia na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt 1) umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu do 0s6b, o ktdrych
mowa w ust. 2, na temat faktu jej zatrudnienia na podstawie umowy o prace przy realizacji umowy. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu skfadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamowienia wykonywane przez osoby wskazane w ust.
2. Oswiadczenie winno zostac podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY.
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zazadania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
przestania zadania na adres e-mail wskazany w § 11 ust. 3 pkt 2) umowy dodatkowego oswiadczenia
i wskazania: imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 5. Pisemne oswiadczenie
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno zostac zfozone na adres wskazany w
§ 11 ust. 4 pkt 2) umowy.

WYKONAWCA przy realizacji umowy zatrudniac bedzie co najmniej jedng osobe niepetnosprawng w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej | spotecznej oraz o zatrudnianiu osob
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niepetnosprawnych

6. WYKONAWCA w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy oraz w przypadku zmiany osoby
zobowigzany jest do ztozenia na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt 2) umowy, pisemnego oswiadczenia w odniesieniu
do osoby lub 0s6b, o ktérych mowa w ust. 5, na temat faktu jej zatrudnienia przy realizacji umowy. Oswiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu skiadajacego oswiadczenie, date zlozenia
oéwiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamdwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust.
6. Oéwiadczenie winno zostac podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY.

7. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do zazadania ztozenia w terminie nie diuzszym niz 5 dni roboczych
od przestania zgdania na adres e-mail wskazany w & 11 ust. 3 pkt 2) umowy dodatkowego oswiadczenia i wskazania,
imienia i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 5. Pisemne oswiadczenie podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentowania WYKONAWCY winno zosta¢ ztozone na adres wskazany w § 11 ust. 4 pkt
1) umowy.

8. ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do umozliwienia ZAMAWIAJACEMU
dokonania, co najmniej raz w trakcie obowigzywania umowy, kontroli udokumentowania zatrudnienia
na podstawie umowy o prace pracownikéw wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2. Zamawiajacy
co najmniej na 5 dni roboczych przed planowang kontrolg powiadomi, droga elektroniczng na adres e-mail
wskazany w 11 ust. 3 pkt 2) Umowy, WYKONAWCE o planowanym terminie kontroli.

9. W celu weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o0 prace osdb, o ktérych mowa w ust. 2, Wykonawca
w wyznaczonym terminie kontroli obowigzany bedzie przekaza¢c ZAMAWIAJACEMU wskazane przez niego
dokumenty, w szczegdlnosci:

1) oswiadczenie WYKONAWCY lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,

2) poswiadczong za zgodnosc z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika,

3) inne dokumenty,

zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracg,
w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace
oraz zakres obowigzkow pracownika. W razie niemoznosci przekazania zadanych przez ZAMAWIAJACEGO
dokumentéw z przyczyn obiektywnych, WYKONAWCA przekaze inng dokumentacje potwierdzajaca w sposoéb
dostateczny fakt zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob, o ktérych mowa w ust. 2.

Nieprzediozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie
lub przedtozenie dokumentéw, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymag
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej wskazane w ust. 2 czynnosci, co jest rGwnoznaczne
z nieprzedtozeniem dokumentéw, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust. 8

umowy.

§8
Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca oé$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016 r., dalej: RODOQ) oraz wydanymi na jego podstawie
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktére chronig prawa osob, ktorych dane dotyczg i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
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10.

Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. dane adresowe
pracownikéw, dane adresowe odbiorcow przesytek w tym dane do kontaktéw i wysytki, do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane
0s0b do kontaktdw i dane osobowe pracownikow zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym zakresie
jest Administratorem tych danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajgcemu) dane do
przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.

Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikow i dane osob niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajagcemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie
przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktére chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisow z zakresu ochrony danych
osobowych.

Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe beda przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej Umowy w
zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okreslonych niniejszg Umowa.

Wykonawca po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni, chyba,
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajagcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemne o fakcie
usuniecia danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u
Wykonawecy , jak i po jego ustaniu.

Zamawiajagcy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne zgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sig, pod rygorem niezwiocznego rozwigzania Umowy, do
usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow
okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w
celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca
za dziatania izaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetniac te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone na

Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
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11. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
aw szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

12. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwioki, nie podiniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajgcego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-mail na adres
iod@orpeg.pl.

13. W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczgcych bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

14.W przypadku naruszenia z winy Wykonawcy przepisow ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych karg grzywny lub administracyjng karg pieniezng Wykonawca
zobowigzuje sie pokry¢ w catosci poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.

15. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegblnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,

monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Zachowanie poufnosci

1. Informacje uzyskane w zwigzku z realizacja umowy stanowig tajemnice ZAMAWIAJACEGO i WYKONAWCY- w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2019 r. 1010 ze
zmianami). Strony oraz osoby swiadczace prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy,
ktérych strony wykonywaé beda wzajemne obowigzki, zobowigzane sg do nierozpowszechniania informacji o
charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowigcym tajemnice
przedsiebiorstwa pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karnej.

2. Strony zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w tym takze
nieupowaznionym pracownikom:

1) sposobu realizowania umowy,

2) informacji i danych, ktore strony uzyskaty w trakcie lub w zwigzku z realizacjg umowy, bez wzgledu na sposéb i
forme ich utrwalania lub przekazania, w szczegdlnosci w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu
elektronicznego, o ile informacje takie nie sg powszechnie znane, bgdz obowiazek ich ujawnienia nie wynika z
obowigzujacych przepiséw, orzeczenn sadowych lub decyzji odpowiednich wtadz. Zasadg poufnosci nie jest
objety fakt zawarcia oraz warunki umowy.

3. WYKONAWCA oswiadcza, ze znany jest jej fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci dotyczacego go dane
identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczng w rozumieniu art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktdéra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy z zastrzezeniem ust. 6.

4, WYKONAWCA wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktdrej mowa w ust. 3, zawartych w niniejszej

\

umowie dotyczacych jej danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a takze w zakresie firmy.
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5. Ujawnienie przez ktdrakolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej wymagaé bedzie kazdorazowo pisemnej
zgody drugiej Strony, chyba, ze s3 to informacje publicznie dostepne, aich ujawnienie nie nastapifo w wyniku
naruszenia postanowien umowy.

6. Obowigzek zachowania poufnosci obowigzywac bedzie bezterminowo.

§10
Postanowienia szczegdlne

1. WYKONAWCA oswiadcza, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w § 1, odpowiedzialno$é
Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia ZAMAWIAJACEGO i
ADRESATA oraz procedury reklamacyjne okreslajg w szczegdlnosci nizej wymienione przepisy:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r. poz. 2188 ze zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. 2019r., poz. 474);

3) Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych WYKONAWCY,

4) W przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowe przepisy pocztowe, tj.: Swiatowa
Konwencja Pocztowa i Protokdt Koricowy — Genewa 2008 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824), Regulamin dotyczacy
Paczek pocztowych — Protokét Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108 poz. 745), Regulamin Poczty
Listowej — Protokdt Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007 r. Nr 108 poz. 744), .

2. W przypadku przesytek powodujgcych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspdinoty ZAMAWIAJACY
obowigzany jest przestrzegac przepisow prawa wspolnotowego oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 roku Prawo celne
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1169 z poin.zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 8 wrzeénia 2016 r. roku w
sprawie zgtoszen celnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2262 ze zm.), a takze rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17
sierpnia 2016 roku w sprawie w sprawie zgtoszen celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1293).

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie odpowiednie przepisy prawa a w szczegdlnosci
przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego i przepisow wykonawczych do tej ustawy oraz ustawy Prawo
zamowien publicznych.

4. Umowe na swiadczenie ustugi uwaza sie za zawartg z chwilg przyjecia przez WYKONAWCE przesytki do
przemieszczenia i doreczenia.

5. WYKONAWCA zobowigzuje sie, ze data odebrania korespondencji od ZAMAWIAJACEGO, bedzie jednoczesnie datg
jej formalnego nadania.

6. Miejscem nadawania przesytek jest placowka nadawania detalicznego i hurtowego/magazyn Wykonawcy:

a) PplacOwki NAAAWCZE: ....ccveeeeriaresnssearensisessesessssnssnssnssnsnses
b) placowka 0ddaWECza: w.assississiisimises s
7. Zwrot przesytek do ZAMAWIAJACEGO wykonywany bedzie przez placéwke Wykonawcy do:
................................................... Zamawiajacy w przypadku zmiany podmiotu wspdtpracujgcego, o ktérym mowa w
niniejszym punkcie, poinformuje o nowym adresie. Po zmianie adresu wszystkie zwroty Wykonawca dostarczy na
nowy adres Zamawiajacego zlokalizowany w granicach administracyjnych m.st. Warszawy.

8. WYKONAWCA ma obowigzek przyjmowania od ZAMAWIAJACEGO przesytek, ktdre spetniajg warunki okreslone W
§ 3 zat. nr 2 do umowy.

9. Z tytutu zwrdconych ZAMAWIAJACEMU przesytek rejestrowanych, z powodu wyczerpania mozliwosci ich
doreczenia lub wydania ZAMAWIAJACY bedzie ponosi¢ na rzecz WYKONAWCY optfaty wedtug formularza
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10.

11.

12}

13;

14,
15.

16.

17

cenowego ofertowego stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszej umowy. WYKONAWCA zobowigzuje sie do zwrotu

ZAMAWIAJACEMU optat za niewykonang ustuge komplementarng — potwierdzenie odbioru.

Zwrot optat za niewykonang ustuge komplementarng, zostanie dokonany przez potrgcenie ich z naleznosci
WYKONAWCY od ZAMAWIAJACEGO z tytutu optat za zwracane przesytki rejestrowane.

Faktura VAT z tytutu zwréconych do ZAMAWIAJACEGO przesytek rejestrowanych pomniejszona o niewykonane
ustugi komplementarne, zostanie wystawiona, nie pozniej niz w terminie 7 dni od daty zakoriczenia miesiecznego
okresu rozliczeniowego.

Faktura za ustuge i zwroty musi zawiera¢ w pozycji: nazwa towaru/ustugi, co najmniej: kraj, wage przesytki, strefe
wysytki, indywidualny numer identyfikujacy przesytke (numer nadania) i petng nazwe adresata lub numer zlecenia
wysytki nadawany przez Zamawiajgcego.

Termin ptatnosci faktury VAT wynosi 21 dni, od daty otrzymania przez ZAMAWIAJACEGO prawidtowo wystawionej
faktury VAT, na rachunek wymieniony w § 6 ust. 6 zatgcznika nr 1 do umowy, z podaniem tytutu wptaty: umowa

Bl s s sy faktura VAT Al sansammmnsssssesmsiend

o[ 1T DO

Za dzienr zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwota wpfaty.
WYKONAWCA zobowiazuje sie do dostarczania potwierdzer nadania przesytek do siedziby ZAMAWIAJACEGO nie
poiniej niz nastepnego dnia roboczego, w godzinach pracy ZAMAWIAJACEGO.

Potwierdzenia nadania Zamawiajacy bedzie odbierat od Wykonawcy w placéwce, w ktérej bedzie nadawat poczte.
Wykonawca zapewni mozliwos¢ ich odbioru najpéiniej w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po dniu
dostarczenia przesytek. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru” Wykonawca bedzie
doreczat je na adres Zamawiajgcego zgodnie z wtasciwoscig w Warszawie niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki i otrzymaniu druku podpisanego przez odbiorce.
WYKONAWCA bedzie doreczat do siedziby ZAMAWIAJACEGO pokwitowania odbioru przesytki potwierdzonej przez
adresata (zwrotne potwierdzenie odbioru w formie papierowej), niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki

nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

§11

Postanowienia koricowe

ZAMAWIAJACY oswiadcza, ze posiada

NIP: 521 29 08 445 oraz REGON: 000195247

WYKONAWCA oswiadcza, ze posiada

][ 3 TIPSR | ;- 7 2| . = 5] | |- S—

Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie Zamawiajgcego:

2 e A | I L || T

2) po stronie WYKONAWCY ...y 10w 8MaIl s ;

Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:
6) ZAMAWIAJACY:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

7) WYKONAWCA:
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4. STRONY zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania

10.
11.

12

13.

przesytkg polecong priorytetowg za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie
nazw, 0sob odpowiedzialnych za realizacje umowy, adreséw, rachunku bankowego oraz udzielanych opustach bez
koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust. 3
niniejszej umowy, kazda ze stron uzna za prawidtowo doreczona, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o
zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte
z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 3, uznaje sie za doreczone, jezeli jest przyjete bezposrednio lub posrednio
priorytetowym listem z potwierdzeniem odbioru, jak tez zwrdcone po dwukrotnej awizacji listu na powyzsze adresy
lub z powodu odmowy przyjecia.

Niedopetnienie obowigzku okreslonego w ust. 5 powoduje ten skutek, ze pismo wystane na adres wskazany w ust.
3 uznaje sie za doreczone takze wowczas, gdy zostanie zwrdcone z powodu nieaktualnego adresu.

ZAMAWIAJACY przewiduje mozliwosé zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia
okreslonego

w § 5 ust. 1 w przypadku:

a) zmniejszenia stawki podatku od towardw i ustug,

b) gdy ceny okreslone przez WYKONAWCE w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdéwienia w
przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg
nizsze od cen wynikajgcych w przedtozonej ofercie.

Wszelkie zmiany lub uzupetnienia tresci umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci za wyjatkiem: zmian w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 Umowy oraz zmian, 0
ktérych mowa w ust. 5.
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, ZAMAWIAJACY moze odstgpi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku WYKONAWCA moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci Umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza przeniesienia praw lub obowigzkéw z umowy na inny podmiot niz Wykonawca.
Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy lub jej dotyczace, po wyczerpaniu mozliwosci osiagniecia
porozumienia bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy miejscowo dla ZAMAWIAJACEGO.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla ZAMAWIAJACEGO i jeden dla
WYKONAWCY.
Integralng cze$¢ umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki:

Nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Nr 1a - Ogdlne warunki wspdtpracy w zakresie Swiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotow”

Nr 1 b - Protokdt przyjecia zwrotu przesytki do punktu nadania/odbioru lub magazynu

Nr2 — Swiadczenie ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, za optata uiszczong z dotu.

Nr 3 — Formularz cenowy ofertowy

Nr 4 — Wykaz ustug pocztowych o charakterze powszechnym

Nr 5 — wzdr ksigzki pocztowej przesytek rejestrowanych

Nr 6 — Strefy wysytania przesytek

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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L.

2.

Zatgcznik nr 1 do umowy nr ... Z.ANI3 o

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug obejmujgcych przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie
przesytek pocztowych i kurierskich oraz paczek pocztowych oraz zwrot przesytek oraz paczek pocztowych
niedoreczonych adresatowi na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica. Okreslenia uzyte przez
Zamawiajacego maja na celu opisanie ustugi, ktorej spetnienia Zamawiajacy oczekuje. Zamawiajgcy uzytymi

okresleniami nie ma zamiaru ograniczac dostepu Wykonawcom.

. Ustugi bedace przedmiotem Zamodwienia bedg swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego

prawa, a w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r. poz. 2188 ze zm.);
oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie i innymi wiasciwymi przepisami prawnymi.

Punkty nadawania/odbioru przesytek.

Godziny dostepnosci w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), co najmniej 8 h., lub wiecej.
1 sobota w miesiacu co najmniej 4 h. wg potrzeb Zamawiajacego, po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca.

1.1 Godziny dostepnosci punktu w dni robocze (od poniedziatku do piatku), co najmniej w godz. 9:00-17:00.

1.2 Godziny dostepnosci punktu w dni wolne (1 sobota w miesigcu) co najmniej w godz. 9:00-13:00 po
wczesniejszym uzgodnieniu.

1.3 Pomieszczenie punktu nadawania/odbioru powinno by¢ dostosowane do przechowywania papieru i
materiatéw zawierajacych papier lub wtdkna nasigkliwe, w szczegdlnosci w odniesieniu do parametrow
takich jak wilgotnos¢ powietrza, temperatura (wysokosc i statosc).

1.4 Wykonawca udostepni Zamawiajacemu:

1.4.1  Punkt nadania/odbioru przesylek hurtowych w granicach m. stotecznego Warszawy lub poza
granicami administracyjnymi m. stotecznego Warszawy w odlegfosci nie wiekszej niz 50 km od
siedziby Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni odbiér przesytek spakowanych na paletach lub w
ilosciach powyzej 10 szt. w punkcie wyposazonym w rampe magazynowg, obstuge z wyposazeniem
technicznym umozliwiajacy wytadunek/zatadunek przesytek, rejestracje i potwierdzanie
przyjetych/wydanych przesytek (zwrotow).

1.4.2  Punkty nadania/odbioru przesylek w granicach m. stotecznego Warszawy lub poza granicami
administracyjnymi m. stotecznego Warszawy odlegtosci nie wiekszej niz 50 km od siedziby
Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni odbior przesytek w tym przesytek o wadze jednostkowej
powyzej 20 kg i przesytek gabarytowych (niewymiarowych, maksymalna dtugos¢ najdtuzszego boku
nie przekracza 150 cm.) w punkcie wyposazonym w stanowisko do obstugi przesytek z szybkim
roztadunkiem/zatadunkiem i wyposazeniem technicznym umozliwiajgcym, rejestracje i
potwierdzanie przyjetych/wydanych przesytek (zwrotéw). Zamawiajacy przewiduje, co najmniej 2
punkty nadawania/odbioru przesytek powyzej 10 kg w Warszawie. (Dzielnica zostanie wskazana w
terminie pdZniejszym). Przesytki nadane przez Wykonawce i zwrécone, Wykonawca nieodptatnie
dostarczy do magazynu Zamawiajacego zlokalizowanego na terenie m. st. Warszawy lub poza
granicami administracyjnymi m. st. Warszawy jednak nie dalej niz 50 km od siedziby Zamawiajgcego.
Adres magazynu zostanie wskazany w terminie pozZniejszym.

Przyjmowanie przesytek.
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Wykonawca wydaje dostawcy potwierdzenie nadania/wydania przesytek zawierajacy indywidualne oznaczenie
kazdej sztuki.

Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet adresowych. Zamawiajacy generuje i
drukuje etykiety adresowe na materiale umozliwiajgcym umieszczenie na przesytce z miejscem na dodatkowe
adnotacje dla dostawcy koricowego.

Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet adresowych przy uzyciu co najmniej
alfabetow: tacifskiego, facifnskiego z co najmniej wszystkimi znakami dodatkowymi wystepujgcymi na terenie
krajow Europy, cyrylicy, cyrylicy z co najmniej wszystkimi znakami dodatkowymi wystepujacymi na terenie
krajow Europy i Azji.

Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet ,adresowych dwujezycznych”.
Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania z opcja drukowania etykiet adresowych, ktére udostepni
nieodptatnie Zamawiajgcemu na caty okres obowigzywania umowy.

Wykonawca prowadzi petng ewidencje zwrotéw przyjetych w punkcie nadania / odbioru, wewnetrznego
obrotu przesytek oraz zestawien dla Zamawiajacego (listy adresowe z identyfikatorem przesytki). Posiada
mozliwosc generowania zestawient dokumentéw dla Zamawiajacego.

Wykonawca prowadzi ewidencje przesytek umozliwiajacg kontrole standw i statuséw przesytek.

Rodzaje przesytek:
3.  Wymiary przesytki o maksymalnej masie do 20 kg
3.1 Maksymalne: dtugosc = maksymalnie 150 cm i dtugosc + obwéd (mierzony w innym Kierunku niz dtugosc)
= maksymalnie 300 cm, przy czym*tolerancja +/-2 mm.
3.2 Wymiary przesytki w ,,worku zbiorczym” typu M o maksymalnej masie do 20 kg
3.2.1W worku M kazda przesytka posiada nalepke adresowq. Worek typu M posiada chorggiewke
adresowaq zawierajgca wszystkie informacje o adresacie. Chorggiewka o wymiarach nie
mniejszych niz 90x140 mm z tolerancjg 2 mm, powinna by¢ sztywna i umozliwiac
przywigzanie jej do worka. Na chorggiewce adresowej worka M zaznacza sie uiszczenie catej
optaty za worek.
3.3 Masa:
3.3.1Do 20 kg.
3.3.2 paczki pocztowe w tym przesytki gabarytowe o wadze do 20 kg,
3.3.2.1 ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii,
3.3.2.2 priorytetowe — paczki rejestrowane, bedgce paczkami najszybszej kategorii,
3.3.2.3 ekonomiczne z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscig, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce,
3.3.2.4 priorytetowe z zadeklarowang wartoscia — przesytki rejestrowane, bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscig, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce,
3.3.2.5 ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykte doreczone

za potwierdzeniem odbioru,
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3.3.2.6 priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedace paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru,

3.3.2.7 ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscia — paczki
rejestrowane zwykte doreczone za potwierdzeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscig,

3.3.2.8 ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, niebedace paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez nadawce,

3.3.2.9 priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedgce paczkami
najszybszej kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej

przez nadawce,

3.3.3  paczkii przesytki kurierskie w tym przesytki gabarytowe o wadze do 20 kg,

3.3.4 pozostate przesytki powyzej 20 kg. Worek specjalny M lub przesytka o wadze do 20 kg.

3341
3342
3343

3.344

3.345

3346

3.3.4.7

33438

3.3.49

ekonomiczne — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

priorytetowe — paczki rejestrowane, bedgce paczkami najszybszej kategorii,

ekonomiczne z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialnosc¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

priorytetowe z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscia, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykte doreczone za
potwierdzeniem odbioru,

priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru,

ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscig — paczki rejestrowane
zwykte doreczone za potwierdzeniem odbioru, z zadeklarowana wartoscia,

ekonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, niebedace paczkami najszybszej
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce,

priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej
kategorii, doreczone za potwierdzeniem odbioru, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie

operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podane]j przez nadawce,

V. Wysytka

4. Wykonawca udostepni Zamawiajagcemu system $ledzenia przesytek wszystkich kategorii.

5. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu zestawienie nadanych przesytek zawierajacy petny adres odbiorcy,

podziat na kraje (mozliwosc¢ filtrowania), indywidualny numer nadania kazdej przesyiki, indywidualny numer

zlecenia Zamawiajgcego, wage przesytki w kilogramach, informacje o korekcie adresu potwierdzanego, zakres

korekty adresu potwierdzanego, status przesytki. Zamawiajacy statusy przesytki okresla zapisem co najmnie;j:

przyjeta, nadana, w drodze, awizowana( z datg awizacji), awizowana dwukrotnie (z datg awizacji), wstrzymana
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z powodu cta (z datg wstrzymania), wydana z cta (z datg wydania), zwracana ( z datg nadania zwrotu), zwrdcona
(z datg przyjecia zwrotu do punktu nadania/odbioru).
Wykonawca przesytke przyjeta od Zamawiajacego wysle do punktu nadania nie péZniej niz w ciggu 2 kolejnych
dni roboczych. 2 kolejne dni robocze nastepujace po dniu wptywu przesytki nadanej do wysytki.
Wykonawca informuje Zamawiajacego przy uzyciu adresu e-mail o kazdej przesytce zwréconej do punktu
nadania nie pdzniej niz w ciggu 3 kolejnych dni roboczych. 3 kolejne dni robocze obejmuja: dzieri wplywu
przesytki zwrdconej i dziert wystania informacji do Zamawiajacego. Informacja dotyczaca przesytki zwrdconej
do Wykonawcy zawiera dodatkowo: opis przesytki (opis uszkodzen opakowania, np. bez
opakowania/obwoluty, oznakowanie, nieoznakowane, opis uszkodzen i zniszczeri zawartosci, do ponowne;j
wysyftki, wysytka wstrzymana, wysytka reklamacyijna,).

7.1 W przypadku otrzymania zwrotu nadanych przesytek, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajgcego
kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych liczac z dniem wptywu zwrotu i poinformowania
Zamawiajacego, podajac przy tym minimum powodd zwrotu przesytki, odbiorce, od ktérego wrdcita
przesytka.

7.2 Zamawiajgcy dopuszcza korzystanie z ekspedycji w formie wysytki pocztowej, kurierskiej, przewozéw lub
frachtu.

7.2.1Zamawiajacy kaidorazowo zleci realizacje wysytek pocztowych Ilub wysytek kurierskich bez

potwierdzenia odbioru wysytki.

VI. Transport przesytek znajdujgcych sie w punkcie nadania/wysytki Wykonawcy.

8.

10.

Wykonawca w przypadku przyjecia przesytek, ale wstrzymania ich wysytki ponosi koszty zatadunku, przewozu
do magazynu Zamawiajacego i roztadunku wszystkich przesytek niewystanych i zwréconych znajdujgcych sie w
dyspozycji Wykonawcy.

Maksymalng wielko$¢ znajdujgcych sie w punkcie Wykonawcy przesytek, ktérych dotyczy pkt 10 Zamawiajgcy
przez caty okres obowigzywania umowy okresla szacunkowo: maksymalnie do 15 europalet o wysokosci do 175
cm o wadze catkowitej maksymalnie do 25.000,00kg.

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przekazuje informacje o przesytkach przyjetych a niewystanych przez
Wykonawce wraz z podaniem powodu wstrzymania wysytki. Zamawiajagcy od Wykonawcy otrzymuje
zestawienie przesytek wstrzymanych z podaniem numeru nadania, numeru pozycji w ksigzce nadawczej
przesytek rejestrowanych lub numeru raportu i pozycji w zestawieniu / raporcie nadania przesytek zgodnie z

zatgcznikiem nr 5 do umowy.

S8|Stronal|



ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIES EDUKACI ZA GRANICA ZP-1-US/ORPEG/2020

Zatacznik nr 1a do umowy nrz dnia ...
Og6lne warunki wspétpracy w zakresie swiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotéw”

1. Wykonawca odbiera przesytke od dostawcy, niezwtocznie raportuje jej otrzymanie Zamawiajagcemu w formie
elektronicznej, na adres podreczniki@orpeg.pl na druku stanowigcym zatacznik nr 1b i oczekuje na decyzje
Zamawiajacego odnoénie jej przyjecia/odebrania na stan magazynu Zamawiajacego lub ponownej wysytki. Tryb
ponownej wysytki oraz zwigzane z tym koszty bedg przez Strony ustalane na biezgco.

2. Po odebraniu zwrotu Wykonawca w ciggu 7 kalendarzowych dni sprawdza dostarczong przesytke pod wzgledem
ilosciowo-jakosciowym.

3. Jezeli kontrola nie wykazuje wad lub/i niezgodnosci ze specyfikacja Wykonawca wystawia Zamawiajgcemu
potwierdzenie. W przypadku, gdy kontrola zwrotu wykazata wady lub/i niezgodnosci ze specyfikacjg, Wykonawca
sporzgdza protokét na druku stanowigcym zatacznik nr 1b i niezwtocznie wysyta go do Zamawiajgcego w formie
pisemnej na adres siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy podejmuje decyzje o dalszym postgpowaniu ze zwrotem.

4. Zwroty dostarczane bedg do magazynu Zamawiajacego, mieszczgcego sie w Warszawie lub za Warszawa nie dalej

niz 50 km od siedziby Zamawiajgcego. Adres magazynu zostanie wskazany w pdzniejszym terminie.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1b doumowy Nr ..o ZONIA v

Protokdt przyjecia zwrotu przesytki do punktu nadania/odbioru lub magazynu (adres)

W dniu ..ccceveennnenes 0AZ. e
Operator ustugi: nazwa, imie i nazwisko Przyjmujgcy zwrot: nazwa, imie i nazwisko
Nr zlecenia wysytki Nr nadania/wydania Adresat przesytki
przesytki
Data nadania przesytki Data zwrotu przesytki

Opisac przyczyne zwrotu/
uszkodzenia/
przepakowania/ stan
zawartosci.

Zawartos¢ przesytki (wypetnic tylko dla uszkodzonych i/lub przepakowanych) lub dotgczy¢ zlecenie wysytki ze
specyfikacjg zawartosci.

L | Nazwa/Tytut Inne cechy llosé llosé llos¢ Niezgodnosci
p. identyfikujgce | wystana | stwierdzo | reklamo | Nazwa/tytut/opis llosé
na wana
Dostawca: nazwa, Odbiorca: nazwa,
Wydajgcy: imie i nazwisko Przyjmujgcy: imie i nazwisko
Nr zlecenia Nr nadania/wydania Zwracong przesytke nalezy:
przesyiki
Data podpis
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Zatacznik nr 2 do umowy Nr ... ZANIA oo

Swiadczenie ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, za oplatq uiszczang z dotu

§1.
ZAMAWIAJACY powierza, a WYKONAWCA zobowigzuje sie do wykonywania ustug pocztowych, o charakterze
powszechnym i niepowszechnym, wymienionych w zat. nr 3 ust.1 oraz zat. nr 4 do umowy.
Za ustugi wymienione w ust. 1 oraz za zwrot przesytek ZAMAWIAJACY uiszczac bedzie optaty z dofu.

§2.
W przypadku przesytek powodujacych wyprowadzenie towaru z obszaru celnego Wspdlnoty Zamawiajacy
obowiazany jest przestrzega¢ przepiséw prawa wspolnotowego oraz ustawy z dnia 19 marca 2004 roku Prawo
celne (Dz. U. 2z 2019 r. poz. 1169 z pozn.zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 8 wrzeénia 2016 r. roku
w sprawie zgtoszen celnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2262 ze zm.), a takze rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17
sierpnia 2016 roku w sprawie w sprawie zgtoszen celnych w obrocie pocztowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1293).

§3.

ZAMAWIAIJACY zobowigzuje sie do:

1.

przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu przesytek
wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice,
naklejania, nadrukowywania lub stemplowania na przesytkach priorytetowych napisu ,PRIORITAIRE",

umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na znak opfaty napisu / nadruku:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE — POLOGNE

UMOWR Z .iviviaasninans ID AF sissiiisninsissinssess

umieszczania na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujacej adresata i
nadawce,
wypetniania pocztowe] ksigzki nadawczej w dwéch egzemplarzach dla wysytanych przesytek rejestrowanych w
podziale na poszczegdlne kategorie wagowe wynikajace z formularza ofertowego, wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 5 do umowy,
wypetniania plikéw adresowych dla wysytanych paczek we wszystkich czesciach przeznaczonych dla klienta.

§4.

WYKONAWCA zobowigzuje sie do:

1.
2

udostepnienia, o ile posiada systemu elektronicznej ksigzki nadawczej Wykonawcy — (jezeli posiada) e-nadawca,
potwierdzania w  pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do  wyekspediowania, w  kraju
i za granice, rejestrowanych przesytek listowych i paczek, w podziale na poszczegdlne kategorie wagowe,
wynikajgce z formularza ofertowego,

potwierdzania na odcinku ,Pokwitowanie” wypetnionego przez ZAMAWIAJACEGO pliku adresowego, jako dowdd
przyjetych do wyekspediowania paczek z placéwki,
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10.
11.

12.

13,

14.

15.

wpisywania przy kazdej pozycji w ksigzce nadawczej kosztu wysytki, daty nadania i wagi przesytki,
wysytania przesytek priorytetowych, przeznaczonych za granice, w miare mozliwosci najblizszymi potaczeniami
lotniczymi.

§5.
Za optate z dotu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez ZAMAWIAJACEGO w terminie pdZniejszym niz dzien
nadania przesytek.
Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

§6.
ZAMAWIAJACY zobowigzuje sie do regulowania naleznosci WYKONAWCY z tytutu optat za ustugi pocztowe w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z fakturami wystawionymi przez WYKONAWCE.
Podstawg obliczenia naleznych optat z dotu jest suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrdcone w okresie
rozliczeniowym, stwierdzona, co do liczby i wagi kazdej przesytki, na podstawie dokumentéw nadawczych oraz cen
z formularza cenowego ofertowego, stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszej umowy.
Obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Za wykonane ustugi WYKONAWCA wystawi ZAMAWIAJACEMU fakture VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu
rozliczeniowego.
Wystawiona zgodnie z wymogami ksiegowymi faktura, musi zawiera¢ w opisie ,nazwa towaru/ustugi” dla kazdej
nadanej przesytki co najmniej:
1) indywidualny numer identyfikujacy przesytke (numer nadania)
2) petng nazwe kraju lub oznaczenie kodowe 3 - literowe kraju, zgodnie z ISO 3166-1 alfa3.
3) strefe optat, do ktdrej zaliczono dany kraj lub dane terytorium,
4) waga przesytki,
5) petng nazwe adresata,
6) numer zlecenia wysytki nadawany przez Zamawiajgcego,

7) oznaczenie wykonanej ustugi: ,wysytka” lub ,zwrot”.

Termin ptatnosci faktury wynosi 21 dni od dnia doreczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

ZAMAWIAJACY  zobowigzuje sie do  uiszczania  optat za  ustugi  pocztowe  przelewem
fia rachunek BankowWy D sssasssscisiisiisisssioss podajac tytutu wptaty: faktura VAT Nl...eecveecvceccccinn. Z

Za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego ZAMAWIAJACEGO kwotg wptaty.
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

|
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Zatacznik nr3 do umowy Nr ...t ZANIA i
FORMULARZ CENOWY KOSZTORYSOWY
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Zatgcznik nr 4 do UMOWY NF ......cooviieiennenenns ZONIA e

Whykaz ustug pocztowych, o charakterze powszechnym i niepowszechnym, bedgcych przedmiotem umowy

1. Ustugi pocztowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

przesytki polecone w obrocie krajowym,
przesytki polecone w obrocie zagranicznym,
paczki pocztowe w obrocie krajowym,
paczki pocztowe w obrocie zagranicznym,
przesytki kurierskie w obrocie krajowym,

przesytki nierejestrowane /zwykte/ w obrocie krajowym i zagranicznym.

2. Rodzaje przesytek w ramach poszczegdlnych ustug pocztowych, o] ktérych mowa

w ust. 1, sg identyfikowane sg poprzez:

1) petng nazwe kraju lub oznaczenie kodowe 3 - literowe kraju, zgodnie z ISO 3166-1 alfa3,

2) mase przesytki — przedziaty wagowe,

3) format— gabaryt A albo gabaryt B albo bez podziatu na gabaryty,

4) kategorie doreczania — ekonomiczne albo priorytetowe
(jako przesytki priorytetowe nalezy rozumiec przesytki doreczane w deklarowanym terminie D+1, gdzie D
oznacza dzien nadania przesytki do godziny 15:00),

5) obszar/strefa doreczenia przesytek (wytgcznie dla obrotu zagranicznego).

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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snsanssers DIINIA sissnn R

Wz6r ksigzki nadawczej przesytek rejestrowanych

Lp | ADRESAT Doktadne | Wartosc Masa Nr E . Opftata Kwota Data
(imigi miejsce Kwota nadawcz fa 'g pobrania | nadani
nazwisko | doreczenia | zt | gr kg g y g% 2t | g zt gr a
lub nazwa) r
v} 2 3 5 6 7 8 9 10
Z przeniesienia Z przeniesienia
1. IMIE | DOKLADNY
NAZWISKO ADRES
, NAZWA KOD
INSTYTUCII | POCZTOW
Yil
MIASTO.
NAZWA
PANSTWA
w
J.POLSKIM
PRZESYLKI
WYSYLANE
ZA
GRANICE.
2.
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Zatgcznik nr 6 do umowy nr .................. LN cmsmnmnnnsanamnaRie

Strefy wystania przesytek

Zamawiajacy przy podziale krajow dostawy na strefy dla celéw poréwnawczych uzyt podziatu krajéw i terytoriéw na

strefy stosowany przez Poczte Polskg S.A.

1. llekro¢ w ogtoszeniu i jego zatacznikach jest mowa o:

1) STREFIE A dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec wszystkie kraje europejskie w tym takze Cypr, Rosje i Izrael,
2) STREFIE B dla dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Ameryki Pétnocnej i Afryki,
3) STREFIE C dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumie¢ kraje Ameryki Potudniowej, Ameryki Srodkowej i Azji,
4) STREFIE D dla przesytek do 2 kg nierejestrowanych priorytetowych i rejestrowanych priorytetowych nalezy
przez to rozumiec kraje Australii i Oceanii
5) STREFACH A1, A2, A3, A4, B, C, D, dla paczek pocztowych priorytetowych oraz STREFACH 10, 11, 12, 13, 20, 30,
40 nalezy przez to rozumiec kraje wskazane w ponizszej tabeli:
Strefa, do ktdrej zaliczono dany kraj lub dane
Poz. Nazwa kraju lub terytorium . terviorium
paczki pocztowe paczki pocztowe
ekonomiczne priorvietowe
1 2 3 a
1 Afganistan 30 G
2 Afryka Potudniowa Republika Patrz: Republika Potudniowej Afryki (RPA)
3 Albania 10 A2
4 Algieria 20 B
5 Angola 20 B
6 Anguilla 30 c
7 Antigua i Barbuda 30 C
Patrz: Curagao oraz Bonaire, Saba,
8 Antyle Holenderskie Swietego Eustachego Wyspa (Sint
Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle
Holenderskie)
9 Arabia Saudyjska 30 C
10 Argentyna 30 5
11 Armenia 30 €
12 Aruba 30 c
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13 Australia 40 D
14 Austria 10 Al
15 Azerbejdzan 30 C
16 Bahamy 30 Cc
17 Bahrajn 30 C
18 Bangladesz 30 C
19 Barbados 30 C
20 Belgia 11 A2
21 Belize 30 G
22 Benin (ex Dahomej) 20 B
23 Bermudy 20 B
24 Bhutan 30 C
25 Biatorus 11 Al
26 Birma Patrz: Myanmar (Birma)
27 Boliwia 30 C
28 Bosnia i Hercegowina 10 Al
29 Botswana 20 B
30 Brazylia 30 C
31 Brunei (Brunei Darussalam) 30 C
32 Brytyjskie Wyspy Dziewicze 30 C
33 Butgaria 10 Al
34 Burkina Faso 20 B
35 Burundi 20 B
36 Chile 30 C

Chinska Republika Ludowa

z wyjatkiem specjalnego regionu administracyjnego 30 C
37 Honkongu i Makau (Macao)

30

Hongkong specjalny region administracyjny C

Makau (Macao) 30 C
38 Chorwacja 10 Al
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Curacao oraz Bonaire, Saba, Swietego Eustachego Wyspa

39 (Sint Eustatius) i Sint Maarten (d. Antyle Holenderskie) 30 C

40 Cypr 10 A2
41 Czad 20 B

42 Czarnogora 20 A2
43 Czechy 12 Ad
44 Dania z Grenlandig i Wyspami Owczymi 10 Al
45 Dominika 30 C

46 Dominikana 30 C

47 Dzibuti 20 B

48 Egipt 20 B

49 Ekwador 30 C

50 Erytrea 20 B

51 Estonia 10 Al
52 Etiopia 20

53 Falklandy (Malwiny) 30

54 Fidzi 40 D

55 Filipiny 30 C

56 Finlandia 11 A2
57 Francja z Korsykg oraz Andorg i Monako (bez 10 A2

departamentéw zamorskich)

58 Gabon 20 B

59 Gambia 20 B

60 Ghana 20 B

61 Gibraltar 10 A2
62 Grecja 10 A2
63 Grenada 30 C

64 Gruzja 30 C

65 Gujana 30 c

66 Gujana Francuska 30 c

67 Gwadelupa 30 C

68 Gwatemala 30 C

69 Gwinea 20 B
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70 Gwinea Bissau 20 B
71 Gwinea Rownikowa 20 B
72 Haiti 30 c
Hiszpania z Balearami
73 (Majorka, Minorka, Ibizg, Formenterg, Cabrerg) i 10 A2
Wyspami Kanaryjskimi oraz Ceuta i Melillg

74 Holandia 10 Al
75 Honduras 30 c
76 Indie 30 C
77 Indonezja 30 C
78 Irak 30 C
79 Iran 30 C
80 Irlandia (Eire) 10 A2
81 Islandia 10 A2
82 lzrael 10 A2
83 Jamajka 30 C
84 Japonia 30 C
85 Jemen 30 C
86 Jordania 30 C
87 Kajmany 30 C
88 Kambodza 30 C
89 Kamerun 20 B
90 Kanada 20 B
91 Katar 30 C
92 Kazachstan 30 C
93 Kenia 20 B
94 Kirgistan 30 e
95 Kiribati 40 D
96 Kolumbia 30 c
97 Komory 20 B
98 Kongo 20 B
99 Kongo Republika Demokratyczna (d. Zair) 20 B
100 Korea Potudniowa (Republika) 30 C
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101 Korea Pétnocna (Koreaoska Republika Ludowo - 30 C
Demokratvczna)
102 Kosowo 10 A2
103 Kostaryka 30 C
Kuba
104 (wszystkie miejscowosci oprécz Guantaname Bay)* 30 C
* nie dot. paczek priorytetowych
105 Kuwejt 30 C
106 Laos 30 C
107 Lesotho 20 B
108 Liban 30 C
109 Liberia B
110 Libia 20 B
111 Litwa 10 Al
112 Luksemburg 10 Al
113 totwa 10 Al
114 Macedonia 10 A2
115 Madagaskar 20 B
116 Majotta (Mayotte) 20 B
117 Malawi 20 B
118 Malezja 30 C
119 Mali 20 B
120 Malta 10 A2
121 Maroko 20 B
122 Martynika 30 c
123 Mauretania 20 B
124 Mauritius 20 B
125 Meksyk 20 B
126 Motdawia (Motdowa) 10 A2
127 Mongolia 30 C
128 Mozambik 20 B
129 Myanmar (Birma) 30 C
130 Namibia 20 B
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131 Nauru 40 D
132 Nepal 30 C
133 Niemcy 13 A5
134 Niger 20 B
135 Nigeria 20 B
136 Nikaragua 30 C
137 Norwegia 11 A2
138 Nowa Kaledonia 40 D
139 Nowa Zelandia 40 D
140 Oman 30 C
141 Pakistan 30 C
142 Panama 30 C
143 Papua - Nowa Gwinea 40 D
144 Paragwaj 30 C
145 Peru 30 &
146 Polinezja Francuska 40 D
147 Portugalia z Azorami i Maderg 11 A3
148 Republika Demokratyczna Konga (d. Zair) Patrz: Kongo Republika Demokratyczna (d.
Zair)

149 Republika Potudniowe] Afryki (RPA) 20 B
150 Republika Srodkowoafrykaoska (Centrafrique) 20 B
151 Republika Zielonego Przylgdka (Cap Vert) 20 B
152 Reunion 20 B
153 Rosja 11 A3
154 Rumunia 10 A2
155 Rwanda (Ruanda) 20 B
156 Salwador 30 &
157 Senegal 20 B
158 Serbia 10 A2
159 Seszele 20 B
160 Sierra Leone 20 B
161 Singapur 30 c
162 Stowacja 12 Ai
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163 Stowenia 10 Al
164 Somalia 20 B
165 Sri Lanka 30 c
166 Stany Zjednoczone Ameryki (USA) 20 B
167 Suazi (Swaziland) 20 B
168 Sudan 20 B
169 Sudan Potudniowy 20 B
170 Surinam 30 C
171 Syria 30 C
172 Szwajcaria z Liechtensteinem 11 Al
173 Szwecja 10 A2
174 Swietej Heleny Wyspa (St.Helen, Saint Helen, Sainte - 20 B
Héléne)
Swietego Krzysztofa
175 Wyspa i Nevis 30 c
(St. Kitts and Nevis, Saint Kitts and Nevis, Saint-
Chrictanhan ot Rlosic)
176 Swietej tucji Wyspa 30 C
(St. Lucia. Saint Lucia. Sainte Lucia)
177 Swietego Tomasza i Ksigzeca Wyspy (Sao 20 B
Tome et Principe)
Swietego Wincenta Wyspa i Grenadyny (St.
178 Vincent and Grenadines, 30 C
Saint Vincent and Grenadines,
Saint-Vincent-et-Grenadines)
179 Tadzykistan 30 C
180 Tajlandia 30 C
181 Tajwan 30 C
182 Tanzania 20 B
183 Togo 20 B
184 Tristan da Cunha (Wyspy) 20 B
185 Trynidad i Tobago 30 c
186 Tunezja 20 B
187 Turcja 10 A2
188 Turkmenistan 30 (@
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i 189 Uganda 20 B

190 Ukraina 10 Al

‘ 191 Urugwaj 30 C
192 Uzbekistan 30 C
193 Vanuatu 40 D
194 Watykan 10 Al
195 Wenezuela 30 C
196 Wegry 11 Al
197 Wielka Brytania oraz Irlandia Pin. (bez o ki A3

tervtoriow zamorskich)

198 Wietnam 30 C
199 Wrtochy z San Marino 11 A2
200 Whiebowstgpienia Wyspa (Ascension) 20 B
201 Wybrzeze Kosci Stoniowej (Cote d'Ivoire) 20 B
202 Zambia 20 B
203 Zimbabwe 20 B
204 Zjednoczone Emiraty Arabskie 30 C
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