ORPEG
OSRODEK ROZWOJU

POLSKIEJ EDUKACII ZA GRANICA

Warszawa, dnia 09 grudnia 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.  Przedmiot zamdwienia: Dostawa licencji oprogramowania biurowego i administracyjnego.

li. Opis Przedmiotu zaméwienia:
1. Definicje:
1.1. Oprogramowanie — wszystkie pozycje stanowiace przedmiot zamdwienia
1.2. oferta réwnowaina — oferta, w ktérej Wykonawca oferuje pozycje wskazane w opisie przedmiotu
zamowienia (OPZ) minimalnie o takich samych parametrach lub lepszych od tych, jakie zostaty
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego odpowiadajgca pod wzgledem, jakosci

produktom lub rozwigzaniom wskazanym w zataczniki nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

2. Miejsce dostawy:
2.1. dla oprogramowania: adres e-mail wskazany przez Zamawiajacego w tresci umowy.

3. Termin realizacji zamdwienia: do 20 grudnia 2019r.

4. W zakresie pozycji 1 i 2 Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy ztozenia najpdiniej w dniu 18 grudnia
oswiadczenia, ze wykupit dla Zamawiajacego ofertowane przez siebie licencje oraz zgtosit do producenta ,
jako docelowego wtasciciela licencji Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, co jest niezbedne do
zainicjowania u producenta procesu ustalenia wiasciciela licencji. Protokdt odbioru licencji zostanie
podpisany w dniu zakoriczenia procesowania licencji u producenta. Zamawiajacy, jako ostateczny termin
wyznacza 20 grudnia 2019 r. godzina 11:00. Tego dnia Zamawiajgcy otrzyma do godziny 12:00 od Wykonawcy
protokdt przekazania licencji, dokument potwierdzajacy legalnosé oprogramowania i fakture dozaptaty.

5. Wykaz zamawianego oprogramowania stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Przedmiot zaméwienia nie zostat podzielony na czesci. Kazda z numercwanych pozycji wskazanych w

wykazie stanowigcym zatacznik nr 1 stanowi integralna czeéé zapytania.

Dostarczone oprogramowanie musi byé nowe.

Dla dostarczonych licencji Wykonawca dostarczy dokumenty licencjina oprogramowanie.

o =2

Wsparcie techniczne producenta:
8.1. Motzliwosc telefonicznego sprawdzenia poprawnosci licencji bezposrednio u producenta lub jego

przedstawiciela.
8.2. Motzliwosc pobrania oprogramowania instalacyjnego do zakupionych licencji ze strony producenta.

9. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie nazwe oprogramowania (Nazwa, producent), ktdry oferuje.
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lil. Kryteria oceny ofert:
cena 100%, co 0znacza, ze jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza ceng sposrod waznych

ofert

IV. Wynagrodzenie:

1. Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego
Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego
faktura/rachunek. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia faktury z protokotem zdawczo -odbiorczym.

2. W protokole muszg sie znalez¢ minimum takie informacje jak:

a) liczbe porzadkowa,

b) rodzaj,

¢) Nazwa oprogramowania,

d) nazwe producenta,

e) liczba

f) oraz date dostawy i oznaczenie stron,

3.  Woyptata nastapi w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury / rachunku i podpisaniu protokotu zdawczo —odbiorczego przez obiestrony.

4. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Za termin dokonania pfatnosci uwaza siedzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

< WU

Wykaz dokumentdw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

1. Formularz ofertowy.

M

Aktualny odpis z wasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie

wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik —petnomocnictwo.

VI. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta obejmie przedmiot zamdwienia i musi by¢ sporzgdzona w oparciu o warunki niniejszego zapytania.

2. Oferta musi spetniac nastepujace wymogi:

2.1. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, recznie dtugopisem lub niescieralnym
atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

2.2. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane;

2.3. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

2.4. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczyc do oferty (oryginat lub kopia

poswiadczona notarialnie);
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2.5. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi byé zataczone
petriomocnictwo ckrediajgce jego zakres | podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy;

2.6. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnyminumerami:

2.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte;

2.8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonaweca;

VII. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 12 grudnia 2019 r. do godziny 10:00 na adres Oérodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granicg, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z dopiskiem ,Dostawa licencji oprogramowania
biurowego i administracyjnego” lub na adres e-mail administracja @orpeg.pl.

2. Oferty zfozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane. Decyduje data skutecznego
dostarczenia oferty do Zamawiajacego a nie data nadania oferty.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s3 jawne,
z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii, jezeli Wykonawca nie péiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane. W tym przypadku powinien j oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsigbiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA”
lub réwnowaznym.

VIil. Z wytonionym w trakcie postepowania Wykonawcg zostanie podpisana umowa na druku Zamawiajacego.

Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IX. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie:

- prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na kazdym
etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

—  poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac do Paulina Rybska, e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

Beata Borys, e-mail: beata.borys@orpeg.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Zamawiajacy wskazuje minimalne wymagania wobec poszczegdinych pozycji stanowigcych przedmiot

zamowienia.
Oprogramowanie
1 Oprogramowanie biurowe Zaoferowane oprogramowanie ma miec parametry nie
Liczba licencji: 15 orsze od:
Microsoft Office 2019 Standard wersja edukacyjna
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych, w
ktorych kierowac bedzie sie podanymi ponizej parametrami
technicznymi.
Wymagane minimalne parametry:
1. Klasa produktu: Pakiet biurowy
2. Rodzina oprogramowania: Microsoft Office 2019
3. Wersja: Standard
4, Skftadowe pakietu
a) Outlook - menedzer poczty elektronicznej oraz
informacji
b) Word - edytor tekstu
¢) Excel - arkusz kalkulacyjny
d) PowerPoint - program do tworzenia prezentacji
e} OneNote - organizator notatek
f)  Publisher - program do tworzenia publikacji
5. Wersja jezykowa: Polska
6. Dopuszczalna wersja produktu: e-licencja
7. Typ licencji: Nowa licencja
8. Licencja w wersji edukacyjnej
2 Aplikacja do zdalnej Zaoferowane oprogramowanie ma mie¢ parametry nie
administracji — przedtuzenie na gorsze od:
okres 12 miesiecy Przedtuzenie licencji dla programu TeamViewer o kolejne 12
Liczba licencji: 1 sztuka na 3 miesiecy dla 3 réwnoczesnych potaczen wersja Corporate
sesje rownoczesnie
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych, w
ktorych kierowac bedzie sie podanymi ponizej parametrami
technicznymi.
Wymagane minimalne parametry:
1. Przedtuzenie licencji TeamViewer w wersji 14
Corporate (3 sesje rownoczesnie) o kolejne 12
miesiecy uzytkowania
2. Llicencja korporacyjna — nieograniczona liczba
urzadzen koncowych
3. Woersja Corporate
4. Dostep & zdalna kontrola komputerow
5. Spersonalizowane brandowanie
6. Bezpieczny dostep bez nadzoru
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7. Zdalne drukowanie dla Mac & Windows i dowolnej
drukarce

8. Udostepnianie plikéw

9. Nieograniczona liczba urzgdzen korncowych

10. Dostep do pulpitéw z poziomu wielu urzadzen

11. Zarzadzanie urzgdzeniem & personalizacja aplikacji

12. Konsola zarzadzania uzytkownikiem &
urzgdzeniem

13. Raporty o dostepie uzytkownika

14. Wiele jednoczesnych potaczen

15. Masowe wdrozenie przez GPO

16. Raporty o dostepie urzadzenia

17. Gotowa mozliwosc integracji oprogramowania

18. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy numer licencji
po podpisaniu umowy o ile bedzie to niezbedne do
przedtuzenia licencji.
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FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy (imie i NaZwiSKo TUD fIFMa): s ssss e esss s s s sts s s s s sssssssssenses

Siedziba/adres ZamieSzKania WYKOMAWEY ... sssssissesesissssssrsssssesssssses s ssssss s ssssssssssss s st sasss s s st s sssss s

Tel o i m s i B e e e s A T P e T TR T ST e S T S Dl T e

I s i i TS e B B R s i e et vieei TN QI sa v s o T s e e S T n AT AT e o s e
Do: Nazwa i siedziba Zamawiajgcego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

Dostawa licencji oprogramowania biurowego i administracyjnego.

oferujemy realizacje Zamodwienia za
CENA BRUTTO za realizacje przedmiotu améwienia

e 2T CEPOWILEE vonnio s s v s s e s B e R T s A %
Kwota NETTO za realizacje przedmiotu zaméwienia

cecvmimneennens ZE (STOWIHE! (it i s s )

wtym VAT w stawce ........ %

FORMULARZ CENOWY

. . . ) Kwota Cena
Przedmiot — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 zapytania
e I godnie 2 zaigczni pytani wat jednostkowa

ofertowego jednostkowa %

Lp.
netto brutto

Oprogramowanie biurowe Office 2019 Standard EDU

Aplikacja do zdalnej TeamViewer
administracji - przedtuzenie przedtuzenie licencji na
okres 12 miesiecy

1. Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zaméwienia, potwierdzam, ze zostanie ono wykonane zgodnie
z warunkami wskazanymi w zapytaniu ofertowym.
2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamowieniajest:
(wypetniaja jedynie przedsiebiorcy skfadajacy wspdlna oferte)
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

4. Os$wiadczamy, Ze zapoznaliSmy sie z treécig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzezeni oraz
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8. przyjmujemy warunki w nim zawarte.

9. Oferta zostata ztoZzona na stronach kolejnc ponumerowanych od nr donr

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:
i)
2)

/miejscowo$¢, data/

*niepotrzebne skresli¢

/podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji/



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Istotne postanowienia umowy

zawarta w dniu .......... grudnia 2019 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - Osrodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedziba Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43, 02 — 530
Warszawa, NIP 521-29-08-445 zwanym dalej ,ZAMAWIAJACYM”, reprezentowanym przez:

Panig Agnieszke Koterle ~ wicedyrektora, na podstawie petnomocnictwa nr 4/2017, z dnia 1 lutego 2017 r. ktérego kopia
stanowi zatgeznik nr 1 do umowy

a

zwanym dalej ,Wykonawcg”

zwanych dalej tacznie STRONAMI

§1
1. Przedmiotem umowy jest udzielenie Zamawiajgcemu przez Wykonawce licencji na nastepujace oprogramowanie:
a) Oprogramowanie biurowe - Office 2019 Standard EDU - liczba sztuk 15;

b) Aplikacja do zdalnej administracji - TemViever — przedtuzenie licencji o kolejne 12 miesiecy

na zasadach opisanych w dalszej czesci Umowy, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcego zatacznik nr 2 do
umowy oraz ofertg Wykonawcy stanowigcg zatacznik nr 3 do umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze jest podmiotem uprawnionym do udzielania licencji i dostawy ww. Oprogramowania. Ponadto
Wykonawca oswiadcza, ze oprogramowanie dostarczone Zamawiajgcemu jest woine od wad prawnych i fizycznych oraz, ie
jest zgodne 1z zaleceniami, normami iobowigzujgcymi wymaganiami techniczno-ekspicatacyjnymi na terenie

Rzeczpospolitej Polskiej.

§2

1. Wykonawca  oswiadcza, ie  posiada  wszelkie  kwalifikacje, uprawnienia,  doswiadczenie  niezbedne
do wykonania umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem naiezytej starannoéci wymaganej w
stosunkach tego redzaju.

2. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ztozenia najpdiniej w dniu 18 grudnia 2019r. oswiadczenia, ze wykupit dla
Zamawiajgcego oferowane przez siebie licencje oraz zgtosit do producenta, jako docelowego wtasciciela licencji Osrodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, co jest niezbedne do zainicjowania u producenta procesu ustalenia wtasciciela licencji.
Protokot odbioru licencji zostanie podpisany w dniu zakoriczenia procesowania licencji u producenta. Zamawiajacy, jako
ostateczny termin wyznacza 20 grudnia 2019 r. godzina 11:00. Tego dnia Zamawiajacy otrzyma do godziny 12: 00 od
Wykonawcy protokot przekazania licencji, dokument potwierdzajgcy legalnosé oprogramowania i fakture do zaptaty.

3. Realizacja umowy zostanie potwierdzona podpisaniem przez Strony protckotu odbicru, przygotowanego w dwdch

egzemplarzach przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym.
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§3
1. Streny zgodnie ustalajg, ze za prawidtowe i kompletne wykonanie przedmiotu umowy- za udzielenie licencji do procuktéw

o ktorych mowa w § 1 - wynagrodzenie wynosi:

2) Aplikacja do zdalnej administracji - TemViever — przedtuzenie licencji o kolejne 12 miesiecy —tacznie .......... zt
(semng stfownie.....)
2. taczna wynagrodzenie brutto wyniesie nie wiecej niz ......... zt (stownie: ....cccovcviennnne. ). Wynagrodzenie obejmuje koszt

licencji do programdw oraz cene nosnika w przypadku, gdy on wystepuje.

3. Podstawq zapfaty wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ust. 2, bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce i
zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura.

4. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen, przez osoby
wyznaczonej przez Zamawiajacego protokotu wykonania przedmiotu zamdwienia. Ze strony Zamawiajacego osoba, ktdra
potwierdzi wykonanie czynnosci zgodnie z umowg bedzie Barttomiej Barlakowski lub osoba go zastepujaca. Zamawiajacy, o
ile nie bedzie miat zastrzezen, podpisze protokét najpéiniej w pierwszym dniu po dostarczeniu przez Wykonawce licencji.

5. Wykonawca wystawi i dostarczy fakture za oprogramowanie w dniu podpisania przez Zamawiajgcego protokotu wykonania
przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ztozenia najpdiniej w dniu 18 grudnia 2019r. o$wiadczenia, ze wykupit dia
Zamawiajgcego oferiowane przez siebie licencje oraz zgtosit do producenta, jako docelowego wtasciciela licencji Oérodek
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, co jest niezbedne do zainicjowania u producenta procesu ustalenia wiasciciela licencji.
Protokot odbioru licencji zostanie podpisany w dniu zakoriczenia procesowania licencji u producenta. Zamawiajacy, jako
ostateczny termin wyznacza 20 grudnia 2019 r. godzina 11:00. Tego dnia Zamawiajacy otrzyma do godziny 12: 00 od
Wykonawcy protokot przekazania licencji, dokument potwierdzajgcy legalnos¢ oprogramowania i fakture do zaptaty.

7. Zapfata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastapi w terminie do 10 dni od dnia prawidtowego wystawienia faktury.

8. W przypadku naruszenia zapiséw ust. 4 Wykonawcy, do dnia podpisania przez osoby wskazane przez Zamawiajacego
protokotu, oraz stwierdzenia w nim prawidtowosci wykonania umowy nie przystugujg odsetki ustawowe tytutem
opdZnienia w ptatnosci.

9. Zapfata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.

10. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzacym wytacznie dla
celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

11. Przez dzien zaptaty rozumie sig dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia we wskazanym § 2 ust.2 umowy
terminie, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 0,2 % od kwoty brutto, o ktérej mowa w § 3 ust. 2
umowy za kazdy rozpoczety dzien opdinienia, przy czym nie wiecej niz 5% sumarycznie.
2. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po  stronie Wykonawcy,

Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci 20 % kwoty brutto okreslonej w § 3 ust. 2 umowy.
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1)
2)

3)

)

5)

Zamawiajacy ma prawo do 23dania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonej kary umowngej
na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkos¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umownej. Kary umowne
moga sie sumowac.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych przystugujgcego Wykonawcy wynagrodzenia,
bez wezwania do zaptaty.

Za zwtoke w ptatnosciach Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe.

Kary umowne moga by¢ potracane z biezgcego wynagrodzenia Wykonawcy, na co wyraza onzgode
i podlegajg one kumulacji.

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastepstwem dziatania sity wyzszej.
Dla celdw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe do
zapobiezenia i przewidzenia.

W przypadku naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Wykonawca nie moie pomniejszy¢ naleznego mu

wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§5
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w razie:
niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce;
zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, iub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa parfstwa lub bezpieczeristwu
publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy;
Wykonawca nie przystapit do realizacji przedmiotu umowy;
Wykonawca opdinia sie z wykonaniem przedmiotu umowy, tak dalece, iz nie jest prawdopodobne, ze ukonczy je w
terminie;
Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie lub w sposdb sprzeczny z umowg, niezgodnie z uzgodnieniami lub
zaleceniami Zamawiajgcego i pomimo wezwania do zmiany sposobu wykonania iwyznaczenia mu w tym celu
odpowiedniego terminu nie wywigzuje sie nalezycie z umowy.
W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy moze wykonac prawo odstgpienia w terminie 3 dni od
dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen i

bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

W przypadku okreslonym w ust 1 pkt. 2 odstgpienie cd umowy moze nastgpic w terminie 3 dni od powziecia wiadomosci o

powyiszych okolicznosciach.

W przypadkach okresionych w ust. 1 pkt. 3, 4, 5 Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczania dodatkowego

terminu.

Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno

zawieraC uzasadnienie.
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1. Wykonawca oswiadcza, iz partnerem handlowym producenta licencji.

2. Wykonawca zobowiazuje sie wykupi¢ dla Zamawiajacego 16 licencji oraz zgtosi¢ Zamawiajgcego do producenta, jako
docelowego wtasciciela licencji, zas po uzyskaniu informacji o przypisaniu przedmiotowych licencji do Zamawiajgcego, jako
wiasciciela przedstawi¢ Zamawiajgcemu dokumenty licencji potwierdzajace posiadanie przez Zamawiajacego praw do ich

uzytkowania.

§7
1. Osobamiodpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje niniejszej umowy sa:

1) po stronie Zamawiajgcego: Barttomiej Barlakowski, tel. 226223793, adres e-mail bartlomiej.barlakowski@orpeg.pl,

2) po stronie Wykonawcy: ................. S tel e , adres e-mail cccceevvniennn.

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktdre Strony sg zobowigzane sobie przekazywaé w zwigzku z zawarciem umowy,
wymagaja formy pisemnej i Strony zobowiagzujg sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczert Zamawiajgcego jest adres:
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,

2)  w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dia doreczert Wykonawcy jest adres:

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym.

W razie zaniedbania tego obowiazku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczona.

§8

1. Strony zcbowigzujg sie do zachowania w tajemnicy i nie przekazywania csobom trzecim, w tym takze nieupowaznionym
pracownikom:

1) sposobu realizowania umowy,

2) informacji i danych, ktdre strony uzyskaty w trakcie lub w zwigzku z realizacja umowy, bez wzgledu na sposob i forme ich
utrwalania lub przekazania, w szczegolnosci w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego o ile informacje
takie nie sg powszechnie znane, badi obowigzek ich ujawnienia nie wynika z obowigzujacych przepiséw, orzeczen
sgdowych lub decyzji odpowiednich wtadz. Zasadg poufnosci nie jest objety fakt zawarcia oraz warunki umowy.

2. Ujawnienie przez ktorakolwiek ze Stron jakiejkolwiek informacji poufnej wymagaé bedzie kazdorazowo pisemnej zgody
drugiej Strony, chyba, ze sg to informacje publicznie dostepne, aich ujawnienie nie nastgpito w wyniku naruszenia
postanowien umowy.

3. Obowigzek zachowania poufnosci obowigzywac bedzie bezterminowo.

4. Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséh fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych csobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej RODO) dla ktdrych Administratorem

Danych Osobowych jest Zamawiajgcy. Zamawiajgcy oswiadcza, iz realizuje obowigzki Administratora danych osobowych
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10.
11.

1)

3)

okreslone w przepisach RODC w zakresie danych csobowych Wykonawcey, w sytuacji gdy jest on osoba fizyczng w tym
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza, a takze danych kontaktowych osdb ktdre Wykeonawca wskazat ze swojej strony do

realizacji umowy.

§9
Do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowieri publicznych (Dz. U. z
2019r. poz. 1843 z poin.zm) na podstawie art. 4 pkt. 8 tej ustawy.
Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przedmiot umowy i
wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019r., poz. poz. 1429), ktéra podlega udostepnieniu w

trybie przedmiotowej ustawy.

Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy o ktdrej mowa w ustepie 2 zawartych w niniejszej
umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie i nazwisko, a w przypadku
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — rowniez w zakresie firmy.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg obowigzujg odpowiednie przepisy prawa a w szczegélnosci ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesé.

Wszelkie spory powstate na tle zawarcia jak i wykonania umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzyga¢ w sposéb polubowny.
Ewentualne spory Strony poddajg sagdowi powszechnemu wtasciwemu ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.
Zatgczniki:

Zataczniki:

Kopia petnomocnictwa nr 4/2017 stanowigca ztgcznik nr 1 do umowy.

Opis przedmiotu zamdwienia stanowiacy zatgcznik nr 2 do umowy.

Kopia oferty z dnia ...... grudnia 2015 r. stanowigca zatgcznik nr 3 do umowy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1 do umowy nr ....... /2019/0RPEG z dnia .ceevv vevvveereennnn... 2019 1,

ORPEG

OSRQD_EH ROZWOIU

Warszawa, dnia 1 lutego 2017 roku

Pani

Agnieszka Koterla

Wicedyrektor

Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji
7a Granicq

Pelnomaocnictwo nr 4/2017

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z péin zm.) w zwigzku z art. 95, art. 96 i art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U, z
2016 r., poz. 380 z poin. zm.) udzieiam peinomocnictwa Pani Agnieszce Koterli Wicedyrektorowi Osrodka Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granica, w zakresie zamodwien publicznych do wykonywania czynnosc kierownika
zamawiajqcego, wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych w postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonych przez Osrodek Rozwoju Polskie) Edukacii za Granica, w tym do zawierania umow
Niniejsze pelnomocniclwo wygasa z dniem zaprzestania pelnienia funkcji Wicedyrektora Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji 2a Granicq a ponadto moze by¢ w kazdym c2asie zmienione lub odwotane.

Powlerzone czynnosci nalezy wykonywac zgodnie 2 powszechnie obowijzujacymi przepisami oraz wewnetrznymi
regulacjami Dyrektora Oérodka Rozwoju Polskie] Edukacji za Granicq regulujacymi system udzielania zamowien

publicznych w Osrodku Rozwoju Polskie] Edukacji 2a Granicq

(Dyrektor)
Otrzymatam
(data i podpis)
# Holna 175 -
| 2 729 Warsz2
| 48 22 622 37 92 22 622 37 93 J | E
[ | 1x + 48 22 B53 87 02 22 853 B7 03 \ /
i Ipeg@oipey | {/ Y
v orpeg pl "r i
e 1Y e oS
Zatgcznik nr 2 do umowy nr ......./2019/0ORPEG z dnia ........ grudnia 2019 r.
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I.  Przedmiot zamoéwienia: Dostawa iicenci oprogramowania biurowego i administracyjnego.

Il. Opis Przedmiotu zamoéwienia:
1. Definicje:
1.1. Oprogramowanie — wszystkie pozycje stanowigce przedmiot zamdéwienia
1.2. oferta rownowazna — oferta, w ktérej Wykonawca oferuje pozycje wskazane w opisie przedmiotu
zaméwienia (OPZ) minimalnie o takich samych parametrach lub lepszych od tych, jakie zostaty
okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego odpowiadajaca pod wzgledem, jakogci

produktom lub rozwigzaniom wskazanym w zatgczniki nr 1 do niniejszego zapytaniaofertowego

2. Miejsce dostawy:
2.1. dla oprogramowania: adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego w treciumowy.

3. Termin realizacji zamdwienia: do 20 grudnia 2019r,

4. W zakresie pozycji 1 i 2 Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy ztozenia najpdiniej w dniu 18 grudnia
oswiadczenia, ze wykupit dla Zamawiajgcego ofertowane przez siebie licencje oraz zgtosit do producenta ,
jako docelowego wtasciciela licencji Osrodek Rozwoju Poiskiej Edukacji za Granica, co jest niezbedne do
zainicjowania u producenta procesu ustalenia wtasciciela licencji. Protokdét odbioru licencji zostanie
podpisany w dniu zakoriczenia procesowania licencji u producenta. Zamawiajacy, jako ostateczny termin
wyznacza 20 grudnia 2019 r. godzina 11:00. Tego dnia Zamawiajgcy otrzyma do godziny 12:00 od Wykonawecy
protokdt przekazania licenciji, dokument potwierdzajacy legalnosé oprogramowania i fakture do zaptaty.

5. Wykaz zamawianego oprogramowania stanowi zaftgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Przedmiot zamowienia nie zostat podzielony na czesci. Kazda z numerowanych pozycji wskazanych w
wykazie stanowigcym zatgcznik nr 1 stanowi integralng cze$é zapytania.

6. Dostarczone oprogramowanie musi by¢ nowe.

7. Dla dostarczonych licencji Wykonawca dostarczy dokumenty licencjina oprogramowanie.

8. Wsparcie techniczne producenta:

8.1. Motzliwos¢ telefonicznego sprawdzenia poprawnosci licencji bezposrednio u producenta lub jego
przedstawiciela.
8.2. Motzliwos$¢ pobrania oprogramowania instalacyjnego do zakupionych licencji ze strony producenta.

9. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie nazwe cprogramowania (Nazwa, producent), ktéry oferuje.

Ill.  Kryteria oceny ofert:
cena 100%, co oznacza, ze jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza ceng sposréd waznych

ofert

IV. Wynagrodzenie:

1. Podstawa wynagrodzenia bedzie prawidfowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego
Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego
faktura/rachunek. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia faktury z protokotem zdawczo -odbiorczym.

2. W protokole muszg sie znalez¢ minimum takie informacje jak:
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a) liczbe porzadkows,

b) rodzaj,

c) Nazwa oprogramowania,

d) nazwe producenta,

e) liczba

f) oraz date dostawy i oznaczenie stron,

Wyptata nastapi w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej

faktury / rachunku i podpisaniu protokotu zdawczo —odbiorczego przez obiestrony.

Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy

Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku.

Za termin dokonania ptatnosci uwaza siedzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykaz dokumentdw, jakie nalezy zataczy¢ do oferty:

Formularz ofertowy.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik —petnomocnictwo.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferta cbejmie przedmiot zamoéwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu 0 warunki niniejszege zapytania.

Oferta musi spetniaé nastepujace wymogi:

2.9. Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, recznie dtugopisem lub niescieralnym
atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

2.10. Oferty nieczytelne nie bedq rozpatrywane;

2.11. Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki muszg by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

2.12. Upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotfgczy¢ do oferty (oryginat lub kopia

poswiadczona notarialnie);
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2.13. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Peinomocnik, do oferty musi byé
zataczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez oscby
uprawnione do reprezentacji ‘Wykonawcy;

2.14. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnyminumerami;

2.15. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane | datowane
wtasnorecznie przez osobe podpisujgcy oferte;

2.16. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca;

VIl. Miejsce i termin skfadania ofert:

1. Oferte nalezy nadsyta¢ do 12 grudnia 2019 r. do godziny 10:00 na adres Osrodka
Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa z dopiskiem
»Dostawa licencji oprogramowania biurowego i administracyjrnego” lub na adres e-
mail administracja @orpeg.pl.

2. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane. Decyduje data
skutecznego dostarczenia oferty do Zamawiajgcego a nie data nadania oferty.

3. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia | zaswiadczenia skfadane w trakcie
postepowania s3 jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostgpniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposdb niebudzgcy
watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w odrebnym
opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE
UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

Vill. Z wytenionym w trakcie postepowania Wykonawcg zostanie podpisana umowa na druku

Zamawiajgcego. Istotne postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 3 do zapytania

ofertowego.

IX. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega scbie:

— prawo odstgpienia lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na kazdym etapie; z tytutu uniewaznienia postepowania Oferentom nie
przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego,

— zmiany lub uzupetnienia zapytania ofertowego,

-  poprawy oczywistych omytek pisarskich

Pytania mozna kierowac do Paulina Rybska, e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

Beata Borys, e-mail: beata.borys@orpeg.pl




