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Data: 01 lutego 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamowienia jest dostawa drukéw szkolnych i akcydensowych dla Oérodka Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granica.
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Rodzaj Zamodwienia: dostawa

Druki beda zamawiane sukcesywnie. Dostawa obejmuje réwniez wniesienie do pomieszczenia

wskazanego przez Zamawiajgcego.

Koszt dostawy i wniesienia pokrywa Wykonawca.

W celu umoiliwienia Wykonawcom sporzadzenia prawidtowej oferty Zamawiajacy w zatacznikach

nr 1a i 1b do Zapytania ofertowego przedstawia szacunkowe zestawienie liczby i rodzaju drukdw,

ktorych dostawa stanowi przedmiot Zamowienia.

Zestawienie, o ktérym mowa w pkt 4 zostalo oszacowane na podstawie zakresu zamdwienia

zrealizowanego w poprzednich latach z uwzglednieniem aktualnego szacowanego

zapotrzebowania Zamawiajgcego, jakie Zamawiajacy moze przewidywaé na etapie
przygotowywania zapytania ofertowego, w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie

0 zamowienie asortymentu w ilosciach identycznych, jak w Zatgcznikach nr 1a i 1b do Zapytania

ofertowego. Rzeczywista liczba zamawianych drukéw wynikaé bedzie z faktycznego

zapotrzebowania Zamawiajgcego.

Wykonawca w ofercie przedstawi w zatacznikach 1a i 1b do Zapytania ofertowego ceny

jednostkowe poszczegdlnych drukéw, zgodnie z ktérymi obliczane bedg naleznoéci za poszczegdine

Zamowienia.

Druki dostarczane beda na podstawie zamdwien, sktadanych przez osoby wskazane w umowie.

Zamowienia sktadane bedg na adres e-mailowy wskazany przez Wykonawce.

Druki dostarczane bedg do siedziby zamawiajacego, pod nastepujgcy adres:

- 02-530 Warszawa, ul. Kielecka 43 —w dni powszednie, w godzinach 8.00 - 15:30.

Realizacja Zamowienia nastepowac bedzie w ciggu 3 dni roboczych liczac od dnia ztozenia

Zamowienia, gdy Zamodwienie zostanie wystane do godziny 14:00 wiacznie oraz od dnia

nastepujgcego po dniu, w ktérym zamoéwienie zostato przestane, gdy zamowienie zostanie

przestane po godzinie 14: 00, z wyjatkiem, gdy:

a) przedmiotem Zamowienia bedg $wiadectwa szkolne dla szkét przy przedstawicielstwach RP,
wowczas Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé zaméwienie drukow w terminie do 5 dni
roboczych liczac od dnia ztozenia Zaméwienia, gdy Zamdwienie zostanie wystane do godziny
14:00 wigcznie oraz od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym zamdwienie zostato przestane,
gdy zamodwienie zostanie przestane po godzinie 14: 00,

b) Zamawiajacy na proshe Wykonawcy wyrazi zgode na wydtuzenie terminu dostawy, jesli
przesuniecie terminu dostawy nie wynika z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. Zgoda
taka kazdorazowo wymagac bedzie zachowaniem formy pisemnej i nie stanowi zmiany
Umowy, o ktérej mowa w §10 Umowy.

Wykonawca udzieli gwarancji na dostarczony towar zgodnie z projektem umowy stanowigcym

zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Druki musza by¢ fabrycznie nowe, wczedniej nieuzywane, nienoszace $ladéw uszkodzenia,

uzywania.

Na fakturze zostang wyszczegélnione poszczegélne rodzaje zamawianych drukéw oraz ich liczba

wraz z ich wartoscia jednostkows3 i taczng.

Sygnatury i nazwy drukéw mogg ulec zmianie w zwigzku ze zmianami wprowadzanymi przez
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przepisy prawne i akty wykonawcze, co nie stanowi zmiany umowy, o ktérej mowa w §10 Umowy
i nie wymaga pisemnego zawiadomienia.

Rodzaj zamoéwienia: dostawa

Termin realizacji umowy: na biezgco, zgodnie z sukcesywnie dostarczanymi zamoéwieniami, od dnia
zawarcia umowy do konca roku 2019 lub do wyczerpania wartosci umowy.

Obowigzki Wykonawcy w ramach realizacji umowy/ Zasady realizacji umowy:

e kazdorazowa realizacja Zamowienia (poprzez dostarczenie * zamawianych drukéw do siedziby
Zamawiajacego), w terminach wskazanych w pkt 10 niniejszego zapytania ofertowego,

e przekazanie (przy dostawie) zamawiajgcemu faktury zawierajgcej wyszczegdlnienie
dostarczonego towaru, jego ilosci i miejsce dostawy oraz protokofu odbioru czesciowego,
ktérego wzdr stanowic bedg zatgczniki nr 3a i 3b do umowy

e dostawa w dniach godzinach wskazanych w pkt 10 niniejszego zapytania ofertowego

Obowiazki Zamawiajgcego w ramach realizacji umowy:
e skfadanie zamdwien na wzorze zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy,
ze wskazaniem miejsca odbioru, w formie pisemnej faksem lub e-mailowo na nr faksu lub adres
e-mailowy wskazany przez Wykonawce

Miejsca odbioru zaméwionego towaru:
e (02-530 Warszawa, ul. Kielecka 43 (gtdwne miejsce odbioru)

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia zapytania ofertowego i niewybrania
wykonawcy.

Oferty nalezy sktadac

e na druku stanowigcym formularz oferty oraz zatgcznik nr 1la i 1b do niniejszego zapytania
ofertowego

e Zapytanie ofertowe, tryb sktadania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty prowadzone sg
w trybie zapytania ofertowego wytgczonego ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz 1986 z p6zn. zm.)

e Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod warunkiem, iz nastgpi
to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana warunkow jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemnej,

e sktadajgc oferte Oferent:
— akceptuje warunki opisane w zapytaniu ofertowym,
— przedstawia oferte z terminem zwigzania min 30 dni od dnia zlozenia oferty,
— zobowigzuje sie do podpisania umowy z Zamawiajgcym,

e oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

Wynagrodzenie:

1. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia beda wystawiane przez Wykonawce poprawnie
wystawione faktury wraz z protokotem odbioru czgsciowego.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze zlozonej
przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo

wystawionej faktury.
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Kryterium wyboru oferty: cena — jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta z najnizszg cena
sposrod waznych ofert.

Osoba odpowiedzialna za realizacje umowy: Marcin Danowski, telefon kontaktowy:, 22 469-11-15,
adres e-mail marcin.danowski@orpeg.pl

Zatgczniki do umowy: druk zamdwienia, druk protokotu odbioru czesciowego, asortyment i cennik
dostawcy zgodnie z przedtozong Zamawiajgcemu oferty, szczegétowy opis przedmiotu.

Miejsce i termin skfadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Kieleckiej 43, w sekretariacie
lub przesta¢ poczta nie pdzniej niz do dnia 18 lutego 2019 roku, do godz. 13.00. Decyduje data
wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

2. Oferty w kopertach (opakowaniach) zewnetrznych na ruszonych, uszkodzonych lub niezamknietych
nie zostang przyjete.

3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwg zaméwienia: ,Oferta na dostawe
drukow szkolnych i akcydensowych”

4. Oferty zfozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

5. Oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zawiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie podZniej niz w terminie sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostgpniane. W tym przypadku powinien jg oznaczy¢ w sposéb niebudzacy watpliwosci,
iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsigbiorstwa np. w odrebnym opakowaniu oznaczonym
napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA” lub réwnowaznym.

Klauzula informacyjna — zaméwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pozn. zm.)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicq z siedzibg w Warszawie, ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Os$rodku Rozwoju Polskiej Edukacji
za Granicg: adres e-mail: iod@orpeg.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z:
a) przeprowadzeniem postepowania w celu wytonienia wykonawcy ktory zrealizuje
zamoOwienie w zakresie: dostawy drukéw szkolnych i akcydensowych
b) realizacja umowy, ktéra zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
¢) udzielaniem informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2018r. poz. 1330).
4) odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:
a) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja
umowy,
b) podmioty upowainione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczeri sadowych,
tytutdéw wykonawczych,
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c) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,
d) podmioty, ktdrym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,
e) inne podmioty upowaznione na podstawie przepisow ogdlnie obowiazujgcych.

5) Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez
okres trwania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i po jego zakorczeniu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu prowadzonego w celu wylonienia
wykonawcy ktory zrealizuje zamowienie w zakresie: dostawy drukéw szkolnych i
akcydensowych w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych¥*,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODQ,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikdw.

** Wyijaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

(podpis i pieczatka imienna)

* dostawa osobista lub kurierem, przy czym towar musi zosta¢ zabezpieczony przez Wykonawce tak,
aby nie ulegt zniszczeniu w trakcie transportu i wniesiony do siedziby Zamawiajgcego we wskazane
przez Zamawiajgcego miejsce
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FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy (imig i nazwisko IUb firma): .......oovovovivececeeeeee e
Siedziba/adres zamieszkania WYKONAWEY .....c.ouoeoviireeceeeeeese oo e e eeee e s e s
NIB: oivssivvmmimsmmavimmismsnsmsssaisis s g REGON iiiiintsiimaisnine isinsanossnres srmassrnssssstsanss
el cisinniiionisitssnss meiasssasebomninesmammmmrirns TN rannssmsmrnsnsmmepssensonspeneninss sivvsasisnsss iy
WWWL s BBl vz

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa
Sktadajac ofertg na dostawe drukoéw szkolnych i akcydensowych oferujemy realizacje Zaméwienia za:
taczna cena OFERTY ( brutto) dla pozycji wskazanych w zatgcznikach nr 1ai nr 1b do zapytania ofertowego.
............................ ZH{SHOWINEE csvsmmsvemmsesmpmusnmis it R T S s rarmssivencl W TR

podatek VAT w wysokosCi:....ccvemeeeenene %

Sktadajac oferte na wykonanie przedmiotu Zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym o$wiadczam(y),

=

ze Zamowienie zostanie wykonane na warunkach okreélonych w zapytaniu ofertowym, a zaoferowane
produkty spetniajg warunki wskazane przez Zamawiajgcego.

2. Oswiadczam(y), ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamdwienia jest:

( wypetniajq jedynie przedsiebiorcy skfadajgcy wspéing oferte)
3. Uwazam(y) sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.
4. Zamowienie zrealizuje zamowienie W terminie.......c.ocveeeevrenn. Akceptujemy warunki pfatnosci okreélone
w zapytaniu ofertowym.
5. Akceptujemy warunki okreslone w projekcie umowy i w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzujemy

sig do podpisania umowy wg projektu stanowiacego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy/osoby uprawnionej do reprezentacji)
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