Zatacznik nr 4 do Ogloszenia wzor umowy

WZOR UMOWY

W dniu coooeveeeeeeeeee.... roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Parnstwa - Oérodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedziba Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43, 02 —

530 Warszawa, NIP 521-29-08-445, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym Przez ........coovemececenees

zwanym dalej ,,Wykonawcq”, reprezentowanym (-q) przez:
PORIG PO uvswsnssisisasssivsassnssssssns siasasissss s msiess s o sissossssosws s s sass ssus susoas s rensns *

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spofeczne przeprowadzonego
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2018 roku poz. 1986 z poin.

zm.), o wartoéci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ustawy, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest $éwiadczenie ustug edukacyjnych i szkoleniowych polegajacych na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu kurséw z jezyka polskiego dla repatriantéw i cztonkéw ich rodzin oraz zapewnienie
materiatéw dydaktycznych do prowadzenia zaje¢ w czeéci przetargowej nr ........... , na ktorg sktadajg sie w
szczegdlnosci nastepujace rodzaje Swiadczen:
1) Przeprowadzenie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2019 r. kursu jezyka polskiego
w wymiarze 70 godzin dydaktycznych, sporzadzenie dokumentacji z przeprowadzonego kursu,
2) zapewnienie uczestnikom materiatow dydaktycznych zgodnie ze wskazaniami Zamawiajgcego.
3) zapewnienie sal dydaktycznych*
4) sporzadzenie i dostarczenie Zamawiajgcemu w terminie do dnia 6 grudnia 2019 r. dokumentacji
sprawozdawcze] z kursu jezykowego na wzorach przekazanych przez Zamawiajgcego.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy, w tym wymaganych standarddw i obowigzkéw Wykonawcy okreslony zostat
w zatgczniku nr 1 do umowy.
3. Termin realizacji umowy ustala sie od dnia zawarcia umowy do dnia 6 grudnia 2019 r.
*w zaleznosci od czesci zamowienia
§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie niezbedne do wykonania
umowy oraz zobowigzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego
rodzaju.

2. W przypadku powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim w catosci lub w czedci,
Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania tych osob, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

3. Wpykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé, za jakos¢ i terminowos$¢ prac, ktére wykonuje przy pomocy
podwykonawcow.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w zwigzku z
zawarciem umowy. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za zachowanie w poufnosci ww. informacji przez
podmioty, o ktorych mowa w ust. 2.

5. Wykonawca jest zobowigzany do udzielania Zamawiajgcemu, na jego zgdanie, wszelkich wiadomosci o przebiegu
realizacji umowy przez Wykonawce.
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Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na pismie, informowac Zamawiajacego o wszelkich okolicznoéciach,
ktére mogg mie¢ wplywa na realizacje postanowiert Umowy, w szczegélnosci o przewidywanym opéznieniu
jej wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

Wykonawca zobowigzuje sig wykona¢ przedmiot niniejszej umowy z nalezyt starannoscia, wedtug swojej

najlepszej wiedzy i umiejetnosci, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci i doéwiadczenie oraz

majgc na wzgledzie ochrone intereséw Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze jest osoba fizyczng wykonujaca dziatalnosé gospodarcza zarejestrowang

w Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniajgcg pracownikéw lub zawierajacg umowy ze zleceniobiorcami, do ktérej nie

stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U z 2015

r. poz. 2008 z pézn.zm) i w zwigzku z powyzszym nie podlega obowigzkowi prowadzenia ewidencji czasu pracy w

ramach niniejszej umowy.**

Zmiana wykfadowcédw nastapi¢ moze wytgcznie za pisemng zgoda przedstawiciela Zamawiajacego

i jedynie na wyktadowcow spetniajace wymagania zawarte w zatgczniku nr 1 do umowy. Zmiana lub dodanie osoby

prowadzacej kurs jest mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:

1) uprzedniego wystgpienia do Zamawiajacego, przed planowang zmiang lub dodaniem wyktadowcy z prosba
o wyrazenie zgody na zmiane lub dodanie osoby prowadzacej kurs wraz z informacjami o kwalifikacjach
proponowanej osoby;

2) posiadania przez osobe zastepujacg kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone w stosunku
do wyktadowcow, zawarte w zatgczniku nr 1 do umowy;

3) posiadania przez osobe zmieniang lub dodang kwalifikacji nie nizszych niz minimalne wymagania okreslone w

stosunku do wyktadowcow, zawarte w zataczniku nr 1 do umowy.

§3

Za prawidtowe wykonanie przez Wykonawce obowigzkow okreslonych w & 1 niniejszej umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w wysokosci:

) e zt brutto (stownie .........cccccevveerevennenne...) 2@ wykonanie przedmiotu umowy okreélonego w § 1 ust. 1

pkt 1) ,3)i4), z zastrzezeniem ust. 3,
b) zt brutto (stownie ............c.cccccceeeeeeeeee.) Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1
pkt 2) wynikajgce z ostatecznej liczby uczestnikow kursu, z zastrzezeniem ust. 3.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia wynagrodzenia wg cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce
w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy po przeprowadzeniu kursu.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za przeprowadzenie kursu oraz faktyczng liczbe materiatow
dydaktycznych, adekwatng do liczby uczestnikéw kursu, jakq Wykonawca dostarczy. W przypadku wycofania sie
wszystkich uczestnikébw w trakcie trwania kursu, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za
przeprowadzong liczbe godzin kursu, liczbe godzin wykorzystania sal dydaktycznych oraz faktyczng liczbe
materiatéow dydaktycznych, adekwatng do liczby uczestnikéw kursu, jaka Wykonawca dostarczy, wg cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.
Ostateczna kwota wynagrodzenia zostanie obliczona w oparciu o ceny jednostkowe wskazane przez Wykonawce w
formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania Umowy nie przekroczy brutto
cevveneenes ZH (stOWnie ZtOtyCh: o XX/ 100).

Wynagrodzenie zostanie zaptacone za faktycznie zrealizowany przedmiot umowy do wysokosci kwoty nie wyzszej
niz okreslona w ust. 4 .
Podstawg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie prawidtowo wystawiona przez Wykonawce i
zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT/rachunek.
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Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT/rachunku nie wczesniej niz po podpisaniu, bez zastrzezen

przez przedstawicieli stron, protokotu sporzadzonego przez Wykonawce potwierdzajacego prawidtowe wykonanie
ustugi.

Zamawiajacy podpisze protokét nie wezesniej niz po otrzymaniu od wykonawcy kompletu poprawnie wypetnionej
dokumentacji, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie miat zastrzezenia do przedstawionego protokotu lub dokumentacji
przedstawi je Wykonawcy w terminie do 3 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania protokotu.
Zastrzezenia zostang przekazane pisemnie, na adres e-mail .......ccccovininnnncee i,

Protokét, o ktorym mowa w ust. 7 i 8 musi zawierac, co najmniej:

a) oznaczenie stron,

b) przedmiot zamowienia,

c) termin realizacji zamdwienia,

d) potwierdzenie wykonania zamowienia bez zastrzezen,

Zaptata naleinego Wykonawcy wynagrodzenia nastapi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT /rachunku przez Zamawiajacego. Zaptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz
Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku. Przez

dzien zapfaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w
terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznodciach. W takim wypadku Wykonawca moze zazgdac
wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w kazdym czasie, bez wypowiedzenia w przypadku
nieprzystgpienia przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce
wykonywania obowigzkéw okreslonych w umowie, w sytuacji opisanej § 8 ust. 2 badi tez powziecia przez
Zamawiajgcego uzasadnionych przestanek o postepowaniu Wykonawcy mogacym narazi¢ Zamawiajgcego na straty.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy, w szczegdlnosci:
a) w przypadku nie wykonania przedmiotu umowy w terminie wskazanym w § 1 ust. 3,
b) po dwukrotnym stwierdzeniu nienalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzie¢ umowe w terminie 7 dni od dnia dowiedzenia sie o zaistnieniu przyczyny do
wypowiedzenia, po uprzednim wezwaniu do zaniechania naruszen i uptywie wyznaczonego odpowiedniego
terminu usuniecia naruszen.
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez wyznaczania dodatkowego terminu,
jezeli zajdzie przynajmniej jedna z wymienionych ponizej przestanek:

a. nie zgtosi sie zaden uczestnik na kurs,,

b. w trakcie trwania kursu zrezygnujg wszyscy jego uczestnicy.
W przypadku odstgpienia od umowy w czesci nie wykonanej, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za nalezycie
wykonang czes¢ umowy.

Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§5
Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare

umowng w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 za kazdy przypadek naruszenia umowy
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z osobna

Z tytutu odstgpienia, rozwigzania, wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajagcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 4

Zamawiajgcy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyiszajgcego wysokos¢ zastrzezonej kary
umownej na zasadach ogdlnych w przypadku, gdy wielkosc szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne;j.
Kary umowne moga sie sumowac

Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedgce nastepstwem dziatania sity
wyzszej. Dla celéw niniejszej umowy okresla sie, iz sita wyzszg jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne i niemozliwe
do zapobiezenia i przewidzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.

W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca nie moze pomniejszy¢ naleznego mu

wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote naliczonych kar umownych.

§6
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:
1) po stronie Zamawiajacego: ..o t€l i, , €-Mailiiiiine
2) postronie WYKONaWeYs savwswnnamsan 1Bl msnsvmmnsng -0 || FE———
Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony s3 zobowigzane sobie przekazywac w zwigzku

z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:
1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: ........cccecrervveerennnnnnnne., Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: ul. ....ceveieesy evevnnneneriniennnaenes
Zmiana osob wyznaczonych do bezposrednich kontaktow i nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem umowy nie
stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o
kazdej zmianie 0sob o ktérych mowa w ust. 1iadresu, o ktérym mowa w ust. 2. W razie zaniedbania tego obowigzku
korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza sie za skutecznie doreczona.
§7
Wykonawca oraz osoby uczestniczagce w realizacji umowy zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, wykorzystywania ich wytacznie w celu zwigzanym z
realizacjg umowy. Ich udostepnienie osobom trzecim wymaga zgody Zleceniodawcy.
Strony uznaja, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kaidej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie s publicznie znane w sposdb inny niz w wyniku naruszenia umowy, majg charakter poufny
i stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Strony ustalaja, ze zachowujg poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wczesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawniac ani wykorzystywac do celdw innych niz wiasciwe
wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajdg sie w ich posiadaniu, a beda dotyczyty w szczegdlnosci: cen,
stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéw i firm z nimi wspotpracujacych.
Wykonawca os$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci dotyczace go dane
identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1

ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764), ktdra podlega

udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.
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5. Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 4, zawartych w niniejszej
umowie dotyczacych go danych osobowych w zakresie obejmujacym imie i nazwisko, a w przypadku prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej réwniez w zakresie firmy.

§8
1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego podstawie
krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktdre chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. imie i nazwisko,
rok urodzenia, dane kontaktowe (nr telefonu, adres mail) uczestnikéw zaje¢ do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje dane oséb do kontaktow
i kazde z nich w tym zakresie jest Administratorem tych danych oddajgcych drugiej stronie (Podmiotowi
przetwarzajgcemu) dane do przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.

3. Kaida strona przekazujgca dane osobowe pracownikéw i dane oséb niezbedne do realizacji umowy oswiadcza, ze
jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajagcemu, dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz
z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.

5. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych, zapewniajgcych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.

| 6. Powierzone przez Zamawiajgcego osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przy realizacji niniejszej Umowy w
| zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkow okreslonych niniejszg Umowa.

7. Wpykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej
Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminiel4 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowigzania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemne
o fakcie usuniecia danych.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

9. Wpykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich
u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

10. Zamawiajacy ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane Wykonawce przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne Zzgdanie
Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania
i ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwlocznego rozwigzania Umowy, do

usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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Wykonawca udostegpnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w przepisach prawa.

Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w
celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca
za dziatania izaniechania podmiotow trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych
odpowiada jak za wtasne. Podwykonawca, winien spetniaé te same wymogi i obowiazki, jakie zostaty natozone na
Wykonawce w niniejszej Umowie, w szczegdlnosci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia Umowy, RODO lub
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
aw szczegOlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwfoki, nie péiniej jednak niz
w ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajacego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-mail
na adres iod@orpeg.pl.

W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepisow dotyczacych bezpieczerstwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajgcy — jako administrator danych osobowych zostanie zobowigzany na
podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyplaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
przepisow Ustawy o ochronie danych osobowych karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytutu przez Zamawiajacego szkody.

Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowej,

monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§9
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty zastosowanie odpowiednie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z pdin. zm.) oraz ustawy Prawo
zamowien publicznych.
Sporne sprawy rozstrzygane bedg przez sad powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden
Wykonawca.
Zatgczniki do umowy stanowig integralng czes¢ umowy.

Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

**Zapis zostanie zawarty w przysztej umowie, jezeli Wykonawca bedzie osobg fizyczng wykonujgcg dziatalnosé

gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych na kursach jezyka polskiego dla repatriantow

i cztonkéw ich rodzin w wymiarze 70 godzin dydaktycznych dla jednego kursu (zwanych dalej kursami), zapewnienie

materiatéw dydaktycznych i sal dydaktycznych do prowadzenia zajec na zasadach i w sposdb okreslony ponizej
1

Kursy, ktére beda prowadzili wykonawcy wytonieni w wyniku niniejszego postepowania / pracownicy wykonawcow
zwani dalej osobami szkolacymi, stanowia jedno z zadan, prowadzonych przez Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za
Granica w ramach pomocy dla repatriantéw i ich rodzin w procesie adaptacji w srodowisku polskim oraz w
rozwijaniu i doskonaleniu umiejetnosci komunikowania sie w jezyku polskim.
Gtéwny nabdr uczestnikéw kurséw zostat juz przeprowadzony, jednakze nowi uczestnicy, ktérzy chcieliby wzigc
udziat w jednym z kurséw, ktérych dotyczy niniejsze postepowanie majg prawo zglaszania sie, a jednoczesnie
uczestnicy ktorzy w procesie rekrutacji deklarowali uczestnictwo w ktoryms z kurséw maja prawo nie wzig¢ w nim
udziatu. Wobec powyiszego Zamawiajacy na etapie ogtoszenia postepowania okresla miejscowosci w ktorych
planowane jest przeprowadzenie szkoleri, rodzaje i szacunkowe liczby materiatéw dydaktycznych oraz miejsca w
ktérych zamawiajacy bedzie oczekiwat zapewnienia Sali dydaktycznej. Szczegétowe informacje zostang przekazane
wykonawcy w terminie okreslonym w dalszej czesci opisu przedmiotu zamowienia.
Z danych, jakimi dysponuje Zamawiajgcy, na podstawie wiedzy o obecnym miejscu zamieszkania repatriantéw i ich
rodzin mozna wnioskowad, iz zréznicowanie pod wzgledem liczebnosci grup moze by¢ znaczace. Cecha
charakterystyczng wiekszosci grup szkoleniowych bedzie zréznicowanie uczestnikow pod katem znajomosci jezyka
polskiego. W takim przypadku kurs prowadzony bedzie w formie nauczania heterogenicznego.
Kursy, ktére bedg prowadzity osoby szkolgce odbywac sie beda w salach dydaktycznych zapewnionych przez
Wykonawce lub w pomieszczeniach udostepnionych nieodptatnie przez uczestnikéw kuréw. Harmonogram kursu
ustalat bedzie prowadzacy kurs z jego uczestnikami tak, by byt on dogodny dla uczestnikow. Zamawiajacy na
podstawie danych z lat poprzednich moze okresli¢, ze wiekszoé¢ kurséw przy ktérych Zamawiajacy wskazuje na
koniecznos$¢ zapewnienia przez Wykonawce sali dydaktycznych odbywata sie bedzie w godzinach popotudniowych
(Zamawiajacy szacuje, iz zajecia bedg sie rozpoczynaty po godzinie 15:00), w dni powszednie oraz w godzinach
przedpotudniowych i popotudniowych w soboty i niedziele. Kurs bedzie trwat 70 godzin dydaktycznych (45-
minutowych).
Kazde ze szkolert moze byc prowadzone przez jedng lub dwie osoby.
Szkolenia, ktérych prowadzenie jest przedmiotem zamdwienia niniejszego postepowania sg jednym z zadan, jakie
Zamawiajacy organizuje i koordynuje w ramach realizacji obowigzkdw wynikajacych z ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o repatriacji wraz z p6zn. zmianami (tekst jednolity Dz.U. z dnia 23 marca 2018 poz. 609 ), a zleconych ORPEG
na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 maja 2018 w sprawie rodzajow kursow jezyka polskiego
i adaptacyjnych dla repatrianta i kandydata na repatrianta oraz sposobu ich organizacji (Dz.U z 7 czerwca 2018 poz.
1100). Zamawiajacy przewiduje mozliwe terminy realizacji kursow stanowigcych przedmiot przedmiotowego
zamowienia publicznego w okresie od dnia zawarcia umowy do 9 grudnia 2018 roku nie pozniej. Zamawiajacy na
dzien ogtoszenia zamdwienia nie posiada wiedzy, co do doktadnych termindw, w jakich kursy te beda prowadzone.
Dla efektywnosci nauczania liczba godzin dydaktycznych nie powinna wynosi¢ wiecej niz 3, maksymalnie 4 godziny
dydaktyczne dziennie. Sam kurs ma obejmowac 70 godzin dydaktycznych. Nalezy wiec szacowac, iz bedzie
prowadzony przez minimum okoto 23 dni, z tym, ze:

d. kazda grupa moze miec inny harmonogram,

e. zajecia moga, ale nie muszg byc prowadzone codziennie,
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10.

1 B3

12.

13,

14.

15.

f. zajecia mogg odbywac sie w dni powszednie oraz w weekendy — w zaleznosci od mozliwosci i checi
uczestnikdw oraz dostgpnosci pomieszczen, w ktérych kursy beda sie odbywaty.

Zamawiajacy przekaze wykonawcy liste uczestnikoéw kursu nie pézniej niz w trzecim dniu roboczym po podpisaniu
umowy.
Wykonawca zapewni nowe podreczniki i ¢wiczenia zwane dalej ,ksigzkami” przeznaczone do prowadzenia 70-
godzinnych kurséw jezyka polskiego dla repatriantow i cztonkéw ich rodzin w miejscu zamieszkania.
Osoba, ktéra bedzie prowadzita kurs jezyka polskiego, przeprowadzi podczas pierwszego spotkania (spotkanie
wstepne) rozeznanie odnosnie poziomu jezykowego uczestnikéw kursu oraz zbierze informacje dotyczace godzin,
jakie preferujg uczestnicy, a w ktorych miatby sie odbywac kurs. Ustali takze z uczestnikami kursu sposéb, w jaki
skomunikuje sig z nimi, by przekazac im informacje o miejscu, i terminie kolejnego spotkania. Nastepnie wykonawca
bedzie miat 5 dni roboczych na zakupienie wtasciwej dla struktury grupy liczby i rodzaju materiatéw dydaktycznych
Spotkanie wstepne nie powinno trwac diuzej niz 2 h dydaktyczne, w zaleznosci od liczby uczestnikow.
Wykonawca przekaze materiaty uczestnikom kursu podczas pierwszej lekcji.
W przypadku, gdy ktérys z uczestnikow kursu zrezygnuje z udziatu w nim przed odebraniem materiatu, wykonawca
przesle materiat dydaktyczny do Zamawiajgcego wraz z dokumentacjg kursu.
Rzeczywista liczba zamowionych ksigzek, za ktére zaptaci Zamawiajacy, bedzie zalezata od faktycznej liczby
uczestnikow kursu.

Pozycje, ktore beda sktadac sie na materiaty dydaktyczne do prowadzenia kursu:

D. Gatyga, Jak to tatwo powiedzie¢, Wydawnictwo Dla uczestnikow ze diagnozowanym poziomem

Universitas znajomosci jezyka polskiego A

A. Burkat, A. Jasinska, M. Matolepsza, A. Szymkiewicz, | Dla uczestnikéw ze diagnozowanym poziomem

Hurra!ll Po polsku 3. Zeszyt ¢wiczen, Wydawnictwo znajomosci jezyka polskiego B

Prolog

E. Lipinska, E. G. Dgmbska, Kiedy$ wrdcisz tu..., cz. 1, Dla uczestnikow ze diagnozowanym poziomem
Wydawnictwo Universitas znajomosci jezyka polskiego C

UWAGA: Zamawiajacy wskazuje, jako wymoég minimalny, ze wszystkie podreczniki objete niniejszym zamdwieniem

winny zosta¢ dostarczone w oktadce miekkiej. Zamawiajacy dopuszcza, jako spetniajgce wymagania minimalne

zaoferowanie podrecznikéw w oktadce twardej zamiast podrecznikdéw w oktadce miekkiej

16.

17.

Do zadan osoby prowadzgcej kurs bedzie nalezato postugiwanie sie metodami aktywizujgcymi, opartymi na
zasadach nauczania sytuacyjnego, state wspieranie i motywowanie uczestnikdw do nauki, rozwigzywanie biezgcych
potrzeb jezykowych zgtaszanych przez uczestnikdw, przekazywanie uczestnikom informacji zwrotnych.
Obowigzkiem osoby, ktdéra bedzie prowadzita kurs bedzie takze:
17.1. Prowadzenie i przekazanie Zamawiajagcemu Dziennika zaje¢ prowadzonego wedtug wzoréw dokumentow
Zamawiajgcego,
17.2.Sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu sprawozdania z przeprowadzonego kursu, wg schematu
przekazanego przez Zamawiajacego, zawierajgcego minimum:
a. imieinazwisko osoby szkolgcej,
b. nazwe miasta / miejscowosci, w ktdrej odbyto sie szkolenie,
liczbe uczestnikdw szkolenia,
d. ilu uczestnikéw szkolenia rozpoczynato kurs ze znajomoscig jezyka polskiego na poszczegdlnych
poziomach,
e. jakie osoba szkolgca zatozyta sobie cele na poczatku szkolenia,
jakie cele udato sie osiggnac,
g. jakie tematy byty realizowane ( z podziatem dla poszczegdlnych pozioméw znajomosci jezyka),
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18.

19.

h. czyijakie potrzeby jezykowe zgtosili poszczegolni uczestnicy szkolenia,

i.  wnioski na przysztosc,

j.  jaki byt poziom satysfakcji osoby szkolgcej oraz uczestnikow.
17.3. Przeprowadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu Ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez uczestnikow

kurséw (wzér wedtug dokumentacji Zamawiajacego).

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 17 Wykonawca dostarczy w wersji elektronicznej i papierowej siedziby
Zamawiajacego w Warszawie nieprzekraczalnym terminie tygodnia od ostatnich zaje¢ z uczestnikami.
Sala dydaktyczna, w ktérej odbywaé sie beda zajecia, dostosowana bedzie do liczby uczestnikéw zajec i byc
wyposazona w: stoly i krzesta, przy czym kazdy uczestnik zaje¢ ma mie¢ miejsce siedzace i mozliwos¢ pracy przy
stoliku,
a) tablice do pisania wraz z materiatami do pisania na niej lub flipchart z papierem oraz min 4 kolory flamastry,
b) otwierane okna lub system wymiany powietrza.
¢) Znajdowac sie na terenie miejscowosci, w ktorej planowane jest prowadzenie kursu.
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