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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

dla Zaméwienia publicznego dokonywanego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
o warto$ci mniejszej niz kwoty okreélone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieri publicznych (tekst jedn. Dz. U.z 2019 roku poz. 1843 ze zm.)

Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji

za Granicg z siedzibg w Warszawie.

Niniejsza SIWZ sktada sie z 16 ponumerowanych stron oraz zatgcznikéw

ZATWIERDZAM

(podpis i pieczec¢ kierownika Zamawiajacego)

Warszawa, dnia 27.11.2019 r.
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Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg

wojewodztwo: Mazowieckie

kod pocztowy: 02-530

miejscowosc¢: Warszawa

ulica/nr: Kielecka 43

telefon: tel. +48 22 622 37 92, +48 22 622 3793
fax +48 22 853 87 02, +48 22 853 87 03

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego:

http: www.orpeg.pl

e-mail: paulina.rybska@orpeg.pl

godziny pracy Zamawiajacego: 8.00-16.00 od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajacy informuje, iz udostepnia na stronie internetowej specyfikacje istotnych warunkéw Zamowienia
od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zamo6wien Publicznych udostepnianym na stronach
portalu internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych do uptywu terminu sktadania ofert.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

3. QPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

8.1

8.2

8.3

Wspo6lny Stownik Zamoéwien (CPV):

Gtoéwny kod: 63122000 - 0 - ustugi magazynowania

Dodatkowy kod: 79920000-9 - Pakowanie i podobne ustugi

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie ustugi magazynowania, w tym znakowania, sortowania konfekcjonowania
w zestawy i dostawa podrecznikéw i pomocy dydaktycznych. Szczegétowe wymagania dotyczace magazynu
okreslone zostalty w zalgcznikach do wzoru umowy, ktory stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ. Szczegdtowe
wymagania dotyczace sposobu $wiadczenia ustugi okre§lone zostaly we wzorze umowy
w szczegoOlnosci w zatacznikach nr 1-7 do wzoru umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca, zatrudniat na podstawie umowy o prace, osobe/y,
ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, jako odpowiedzialne za prawidtowa realizacje umowy ze
strony Wykonawcy. Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy ze strony Wykonawcy zobowigzane beda do
dziatania w porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajacego we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjg
umowy w szczegolnoéci do:

1) prowadzenia i przyjmowania zlecen przyjecia towaru, zlecenia wysytki,
2) raportowania stan realizacji zlecen,

3) przyjmowania zlecen odbioréw bezposrednich,

4) obstugi zwrotow,

5) rozliczenia umowy,

6) przekazywania protokotow,

7) udostepniania raportow.

8.4 Wizyty weryfikacyjne w magazynie.

W celu zweryfikowania czy magazyn zaoferowany przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona
wedtug kryterium oceny ofert, spetnia wymagania opisu przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ aby przed wyborem najkorzystniejszej oferty, przeprowadzic¢ wizyty referencyjne w magazynie.
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W trakcie wizyt referencyjnych sprawdzone zostanie, czy magazyn wskazany przez danego Wykonawce spetnia
wymagania zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia, okreslone w niniejszej SIWZ. W trakcie wizyty
referencyjnej Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji dowolnie wybranych przez siebie wymagan
okreslonych w SIWZ.

Termin przeprowadzenia wizyty referencyjnej we wskazanym magazynie zostanie uzgodniony
z Wykonawcg. Wykonawca jest zobowigzany umozliwi¢ przeprowadzenie wizyty referencyjnej
w uzgodnionym z Zamawiajacym terminie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych od dnia
zaproponowanego przez Zamawiajacego. Uzgodniony termin wizyty referencyjnej zostanie potwierdzony przez
strony poprzez e-mail. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizyty referencyjnej w innym
terminie. Wizyty referencyjne odbywac sie beda w dni robocze (od poniedziatku do piatku w godz. 9:00 - 15:00).
W przypadku gdy Wykonawca nie umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenia Wizyty referencyjnej lub nie
uzgodni z Zamawiajgcym terminu wizyty referencyjnej, oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona.
Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest uczestniczy¢ w wizycie referencyjnej przeprowadzanej przez
Zamawiajgcego. W trakcie wizyty referencyjnej sporzadzony zostanie protokét, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 8 do niniejszej SIWZ. Na zadanie przedstawicieli Zamawiajgcego uczestniczacych w wizycie referencyjnej
przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest potwierdzi¢ wiasnym podpisem prawdziwos¢ informacji
zawartych w protokole.

W przypadku gdy w trakcie wizyty referencyjnej okaze sie, Ze magazyn zaoferowany przez Wykonawce nie
spetnia, ktoregokolwiek z wymagan, zawartych w niniejszej SIWZ, oferta takiego Wykonawcy zostanie
odrzucona jako niezgodna z trescig niniejszej SIWZ. W takim przypadku Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia wizyty referencyjnej w magazynie, zaoferowanym przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie
sklasyfikowana, jako kolejna najwyzej oceniona wedtug kryterium oceny ofert okre$lonego w niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania wskazanych powyzej zasad takie w przypadku
stwierdzenia, ze kolejne z najwyzej ocenionych ofert sa niezgodne z tresciag niniejszej SIWZ.

8.5 Zamawiajgcy wymaga, aby wykonanie przedmiotu zamdéwienia nastapito na warunkach i zasadach okre$lonych
we wzorze umowy wraz z zatgcznikami stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ.

4. QPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy.

7. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamo6wienia w nastepujacych terminach:

0d dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2020 r. lub do wyczerpania kwoty umowy (w zaleznosci co nastapi pierwsze).

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy:
8.1.1. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;
8.1.2. spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, w zakresie:

8.1.2.1. kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okre$lonej dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw - Zamawiajgcy nie formutuje opisu sposobu dokonywania oceny tego warunku.

8.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie formutuje opisu sposobu dokonywania oceny tego
warunku.
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8.1.2.3. zdolnoSci zawodowej - Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu we wskazanym
zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonal, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie - co najmniej
1 (jedno) zamoéwienie obejmujgce swym zakresem $wiadczenie ustugi magazynowania wraz

z obstuga magazynu oraz ustuga pakowania paczek, o warto$ci zaméwienia nie mniejszej niz 80.000,00 zt.
brutto.

UWAGA 1.

Jezeli wartos¢ ustugi wskazanej w wykazie jest podana w walucie innej niz PLN, Wykonawca zobowigzany jest, na
potrzeby niniejszego postepowania, dokonac przeliczenia jej wartosci na PLN wg sredniego kursu NBP (www.nbp.pl
tabela A - tabela kurséw Srednich walut obcych) z dnia zakoriczenia ustugi o zakresie jak wyzej wraz z podaniem kursu
oraz daty jego obowigzywania (zgodnie z tabelg A - tabela kurséw srednich walut obcych) wg ktérych dokonano
przeliczenia; w przypadku ustug nadal realizowanych wg tabeli kursow Srednich walut obcych z dnia rozpoczecia
realizacji danej ustugi.

UWAGA 2.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia:
1) brak podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w pkt. 8.1.1. musi spefniac kazdy Wykonawca z osobna,

2) warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. 8.1.2.3. musi spetniac, co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy
Wykonawcy facznie.

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we wtasciwych dokumentach
wyszczegolnionych w pkt 10 SIWZ. Z treéci zalgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonaweca spetnit.

Jezeli Wykonaweca nie ztozyt o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia lub dokumenty sgniekompletne, zawierajg bledy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupeinienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztoZenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajgcy
wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztoZenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie:

9.1.1 art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 ustawy,

9.1.2 art 24 ust 5 pkt 1) ustawy, tj. Wykonawce w stosunku, do ktérego otwarto likwidacjg,
w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz.
978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadto$¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba, e sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtoséciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978,
1166, 12591 1844 oraz z 2016 1. poz. 615);
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10.1.1. Aktualne na dziei sktadania ofert o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ. Informacje
zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z

10.2.1 Odpis z whasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznoéci, o ktérych mowa wart. 25 ust. 1 pkt 1) i 3),
jezeli zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

10.3.1. Aktualne na dzien sktadania ofert oé§wiadczenie wtasne Wykonawcy, o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, - o tre$ci zgodnej ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ. Informacje zawarte w
o$wiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca spelnia warunki udziatu w

10.4.1. Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz
zataczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz, ktérego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu. Wzér wykazu stanowi
ztacznik nr 7 do siwz.

10.5.Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w
postepowaniu - zamieszcza informacje o tych podmiotach w o§wiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 10.1.1i10.3.1
siwz.
10.5.1. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnoSciach innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéow
okreslonych w pkt. 10.2.1 siwz.

10.6.W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdow, o$wiadczenie potwierdzajace:
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10.6.1. brak podstaw wykluczenia (wg zatacznika nr 2 do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcéw wspoélnie
ubiegajacych sie o zamowienie,
10.6.2. speinianie warunkéw udzialu w postgpowaniu (wg zatacznika nr 1 do SIWZ) sklada kazdy
z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.
10.7.Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolno$ciach zawodowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

10.7.1 Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze
realizujgc  zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych  podmiotéw,
w szczegblnodci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Zobowiazanie zaleca sig¢ ztozy¢ wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ.

10.7.2 W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolno$ciach innych podmiotéw na zasadach okre$lonych w
art. 22a ustawy, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, Zamawiajacy Zzada zlozenia przez Wykonawce
dokumentdw, ktore okreslajg w szczegdlnosci:

10.7.2.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

10.7.2.2. spos6b wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego,

10.7.2.3. zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego.

10.7.2.4. czy podmiot, na zdolnos$ciach, ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doéwiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

10.8.Dokumenty potwierdzajgce speinianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego - Zamawiajacy nie wymaga ztozenia dokumentéw w tym zakresie.

10.10. Wykonawca (zgodnie z postanowieniem art. 24 ust. 11 ustawy) w terminie 3 dni od dnia przekazania
informacji z otwarcia ofert (art. 86 ust. 5 ustawy), tj. zamieszczenia informacji na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.orpeg.pl, przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleino$ci do tej samej grupy kapitatlowej [w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184 z pdZn. zm.)], o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakiécenia konkurencji w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia. O$wiadczenie powinno by¢ ztozone zgodnie z tre§cig wzoru stanowigcego Zatgcznik nr
5 do SIWZ

10.11. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 10.2.1 SIWZ - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadtoéci (dokument powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert).

10.12. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsca zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 10.11, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
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uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiaéciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 10.11 stosuje sig.

10.13. Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku:

10.13.1. oferta Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia musi by¢ podpisana
w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie,

10.13.2. kazdy z Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia musi udokumentowac, ze nie
podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1)
ustawy, a takze ztozy¢ informacje lub liste, o ktérej mowa w pkt 10.10 SIWZ,

10.13.3.zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w  postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania ich
w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego,

10.13.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z petnomocnikiem,

10.13.5. przed podpisaniem umowy przedtoza petnomocnictwo do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, jezeli petnomocnictwo takie nie zostato dotaczone do oferty.

10.14. Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany w imieniu wszystkich wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspdélnie
o udzielenie Zaméwienia, w tym Wykonawce ustanowionego, jako Petnomocnika i przez osoby uprawnione do
skladania o$wiadczen woli wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcy.

10.15. W przypadku podmiotéw wystepujgcych wspdlnie (konsorcjum, spotka cywilna) kazdy z uczestnikéw musi
zalaczy¢ do oferty dokumenty okre$lone w pkt 10.1.1 - 10.3.1 SIWZ. Pozostate dokumenty i o$§wiadczenia
przedktada ustanowiony Wykonawca - Petnomocnik, jako wspdlne.

10.16. W przypadku oceny spelniania warunkéw przetargowych przez podmioty wystepujace wspdélnie warunki te
beda zsumowane w celu gcznej oceny. Nie dopuszcza sie uczestnictwa danego Wykonawcy w wigcej niz
jednym podmiocie wystepujacym wspdlnie.

| 10.17. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11 3, jezeli zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogbélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.z 2014 r. poz. 1114 z péZn. zm.).

11.1 Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:

w sprawach dotyczacych procedury przetargowej i przedmiotu Zamowienia: Paulina Rybska,
paulina.rybska@orpeg.pl w dni powszednie od poniedziatku do piatku w godzinach 8-16.

Wszelkie pytania dotyczace SIWZ Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ w jezyku polskim albo wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

11.1 Wnioski, zawiadomienia oraz informacje do czasu otwarcia ofert Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja
wytacznie drogg elektroniczng na adres e-mail paulina.rybska@orpeg.pl, Zamawiajgcy zamieszcza informacje
i odpowiedzi na stronie Zamawiajgcego www.orpeg.pl. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Od czasu otwarcia ofert do czasu zawarcia umowy wnioski,
zawiadomienia, informacje, $rodki ochrony prawnej Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja elektronicznie lub
pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje,
$rodki ochrony prawnej elektronicznie, pisemnie, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
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fakt ich otrzymania. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia informacji zawartych w ofercie w

postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty.

11.2 Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ kierujac swoje zapytania na pismie.
Zamawiajacy odpowie niezwlocznie na pytanie przesylajac tre$¢ wyjasnienia na pismie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano niniejsza SIWZ, bez ujawniania Zrédta zapytania. Zamawiajacy udzieli
wyjasnienn niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamiesci tre$¢ wyjasnienia takze
na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono niniejsza SIWZ pod adresem - www.orpeg.pl.

11.3  Jezeli wniosek o wyjaénienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego po uptywie terminu jego skladania, o
ktérym mowa w art. 38 ust. 1 ustawy lub dotyczy udzielonych wyjasénien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjaénien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

114 Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawniania Zrédta zapytania oraz zamie$ci na stronie internetowej -
www.orpeg.pl.

11.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié¢ tres¢
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane tresci specyfikacji Zamawiajacy udostepnia
na stronie internetowej, chyba, ze specyfikacja nie podlega udostepnieniu na stronie internetowe;j.

11.6 Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych treéci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

12 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Ustala sie, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

14.1 Oferta obejmie cato$¢ przedmiotu zaméwienia i musi by¢ sporzadzona w oparciu o niniejszg Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w jezyku polskim. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac¢ tresci niniejszej
SIWZ.

14.2 Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w
formie pisemnej i zawierac jedna, jednoznacznie opisang propozycje.

14.3 Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

14.3.1 oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem
lub niescieralnym atramentem pod rygorem jej niewaznosci;

14.3.2 formularz oferty oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez
osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania firmy (podpis i pieczatka imienna lub czytelny podpis),
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okres$long w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy;

14.3.3 Peilnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy nalezy dotaczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej notarialnie, o ile nie wynika ono z przepiséw prawa lub zalagczonych dokumentow. W
przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Pelnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;

14.3.4 zaleca sig, aby wszystkie strony oferty, w kolejnosci wskazanej w formularzu ofertowym, byty spiete
(zszyte) w spos6b zapobiegajacy mozliwo$ci zmiany zawartosci oferty;

14.3.5 zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami;
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14.3.6 wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane wtasnorgcznie przez osobg (osoby)
upowaznione;

14.3.7 wszelkie miejsca wymagajace wypetnienia lub skreélenia nalezy skresli¢ lub wypetni¢ poprzez wpisanie
cyfry lub stowa;

14.3.8 Do oferty powinny by¢ zataczone wyszczegdlnione w pkt. 10 niniejszej SIWZ o$wiadczenia i dokumenty;

14.3.9 0O$wiadczenia sktadane przez wykonawce i inne podmioty, na zdolno$ciach lub sytuacji, ktérych polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz przez podwykonawcéw, powinny zostac¢
ztozone w oryginale. Dokumenty, inne niz o$wiadczenia, sktadane sa w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginatem. Za oryginat uwaza sie o$wiadczenie lub dokument ztozone w
formie pisemne;j.

14.3.10 W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatacznik do oferty dotaczy kopie wymaganego dokumentu, kopia
ta musi by¢ opatrzona klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem” (kazda zapisana strona). Potwierdzenia za
zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje wykonawca albo podmiot trzeci albo wykonawca wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamdwienia publicznego, albo podwykonawca - odpowiednio, w zakresie dokumentow,
ktére kazdego z nich dotycza. Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej
przez podpisanie wtasnorecznym podpisem.

14.3.11 Poswiadczenia za zgodno$¢ =z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z
nich dotycza.

14.3.12 Pisemne zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby wykonania zaméwienia powinno by¢ ztozone w formie pisemnej w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego (oryginat dokumentu z wtasnorecznym podpisem).

14.3.13 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

14.4 O$wiadczenia lub dokumenty, ktérych ztozenia Zamawiajacy wymaga na zatgcznikach do niniejszej SIWZ
(wymienione w pkt. 10), powinny by¢ ztozone na tych zatgcznikach. Wykonawca moze sporzadzi¢ wtasne
o$wiadczenie lub dokument, ale pod warunkiem, ze umie$ci w nim wszystkie informacje (tre$ci) wymagane
przez Zamawiajgcego.

14.5 Ziozenie przez Wykonawce fatszywych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw albo nierzetelnych
os$wiadczen zagrozone jest karg pozbawienia wolno$ci (ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny).

14.6 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

14.7 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgéci zamdéwienia podwykonawcy z zastrzezeniem pkt.3.4 siwz.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw. Obowiazek dostarczenia wymaganych
przepisami prawa informacji spoczywa na gléwnym Wykonawcy. Jezeli zmiana albo rezygnacja z
podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie, na zasadach okre$lonych w
art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, Ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

14.8 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
15 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKXADANIA I OTWARCIA OFERT

15.1 Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Kielecka 43, sekretariat lub przestaé
(dostarczy€) poczt nie pézniej niz do dnia 05.12.2019 r. do godz. 12:00.

15.2 Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie, przy czym koperta powinna by¢ zostaé
zamknigta w sposob niebudzgcy zadnych watpliwoéci, co do wezeéniejszego ich otwarcia lub ujawnienia treéci
oferty przez osoby nieupowaznione. Koperte nalezy opatrzy¢ nazwa zamoéwienia: ,Oferta na Swiadczenie
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ustugi magazynowania na rzecz 0$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica z siedzibg w Warszawie”. Nie
otwiera¢ przed 05.12.2019 roku przed godzing 12:30" oraz pieczecia firmowa Wykonawcy (wraz z adresem i
nr telefonu), zapieczgtowanej w sposdéb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej treéci oraz zabezpieczajgcej
jej nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert.

15.3 Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert okreslonego w pkt 15.1 niniejszej siwz zostang zwrdcone
niezwlocznie, zgodnie z trescig art. 84 ust. 2 ustawy.

15.4 Warunki zmiany ztozonej oferty.

1541 Wykonawca ma prawo zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. W tym celu Wykonawca
winien ztozy¢ Zamawiajagcemu pisemne o$wiadczenie o zmianie ztozonej oferty.

15.4.2 Oswiadczenie o zmianie oferty musi zosta¢ ztozone wg takich samych zasad jak skladana oferta,
tj. w zamknietej, odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY".

15.4.3 Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostang otworzone przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany, jezeli bedzie mozliwe ustalenie, ktérej oferty zmiana dotyczy, i
po stwierdzeniu skuteczno$ci dokonania zmiany zostang dotaczone do oferty Wykonawcy
wprowadzajacego dang zmiane.

15.4.4 Zamawiajacy uzna zmiane oferty za skuteczng, je$li zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

15.4.4.1 o$wiadczenie o zmianie oferty wptyneto do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania
ofert,

15.4.4.2 o$wiadczenie o zmianie oferty zostalo podpisane przez osobg/osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

15.4.4.3 Do zmiany oferty maja odpowiednie zastosowanie postanowienia pkt. 14 SIWZ.
15.5 Warunki wycofania ztozonej oferty.

15.5.1 Wykonawca ma prawo wycofa¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. W tym celu Wykonawca
winien ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty.

15.5.2 Os$wiadczenie o wycofaniu oferty musi zosta¢ ztozone Zamawiajacemu pisemnie albo wg takich samych
zasad jak wprowadzenie zmian oferty, tj. w zamknietej i odpowiednio oznakowanej kopercie z dopiskiem
ZWYCOFANIE OFERTY".

15.5.3 Zamawiajacy uzna wycofanie oferty za skuteczne, jesli zostang spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

15.5.3.1 oéwiadczenie o wycofaniu oferty wptyneto do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania
ofert,

15.5.3.2 o$wiadczenie o wycofaniu oferty zostalo podpisane przez osobe/osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

15.5.4 Zamawiajacy moze zwroci¢ skutecznie wycofang oferte Wykonawcy bezposrednio do rak osoby przez
niego upowaznionej za pokwitowaniem odbioru lub tez zwréci¢ wycofang oferte poczty
na adres wskazany w pi$mie. Procedura ta moze by¢ zastosowana wytacznie do ofert, ktérych koperty w
sposob jednoznaczny zostaty oznaczone danymi Wykonawcy. Upowaznienie
do osobistego odbioru wycofanej oferty musi mie¢ forme pisemna.

15.5.5 W przypadku ofert, ktérych koperty nie sa oznaczone lub z innych przyczyn nie ma mozliwosci
identyfikacji Wykonawcy, ktory je zlozyl, wowczas beda one otwierane podczas otwarcia ofert,
a nastepnie wycofywane po stwierdzeniu poprawnosci postegpowania Wykonawcy, co do wycofania
oferty. Oferty takie zostang zwré6cone zgodnie z pkt 15.5.4 SIWZ.

15.6 Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Kielecka 43 w dniu 05.12.2019 roku
o godz. 12:30.

15.7 Wykonawcy maja prawo by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
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15.8

15.9

15.10

15.11

1512

15.13

Otwarcie ofert bedzie poprzedzone stwierdzeniem nienaruszalnoéci kopert przez czlonkéw komisji
przetargowej oraz przybytych na otwarcie Wykonawcéw oraz policzeniem otrzymanych ofert.

Bezposérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda do ogdlnej wiadomosci nazwe (firmeg) oraz adres Wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji i warunkéw ptatnoséci zawartych w ofercie. Informacje te zostang odnotowane w protokole
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy oferty skladane w postgpowaniu
o zamdwienie publiczne sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca nie pdézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, Ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji okreslonych w art. 86 ust. 4 ustawy, tj. nazwa (firma) Wykonawcy, adres Wykonawcy, informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatno$ci zawarte w ofercie.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien ztozy¢ na Formularzu Ofertowym. W tym przypadku powinien jg
oznaczy¢ w sposob niebudzacy watpliwodci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. w
odrebnym opakowaniu oznaczonym napisem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA” lub réwnoznacznym. W przypadku braku zastrzezenia cata oferta zostanie
ujawniona na zyczenie kazdego podmiotu.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za przedwczesne otwarcie oferty lub jej nieprawidtowe
skierowanie, jezeli koperta lub inne opakowanie, w ktérych oferta zostanie zlozona nie beda trwale
zabezpieczone przed przypadkowym ich otwarciem lub wtasciwie oznakowane.

16 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1

16.2

16.3

16.4

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ powinien w cenie brutto ujac
wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu Zamdwienia oraz uwzgledni¢
inne optaty i podatki, w tym takze cto, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest do wyliczenia i podania, cen jednostkowych netto oraz ceny ofertowej netto i
brutto w sposéb okreslony w Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik nr 3 do niemniejszej SIWZ.

Wszystkie ceny / warto$ci nalezy podac¢ w walucie polskiej. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca
prowadzone beda w ztotych polskich.

Podane «ceny / wartoéci nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:

a) utamek konczacy sie cyfrg od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w doét,
b) utamek konczacy sie cyfrg od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore.

16.5

16.6

16.7
16.8

Wykonawca zobowigzany jest réwniez w zaproponowanych stawkach do uwzglednienia ewentualnej zmiany
podatku VAT. Zamawiajagcy nie dopuszcza zmiany cen jednostkowych w przypadku wejécia
w zycie znowelizowanych przepisow.

Kazdy z wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jedna propozycje cenowa. Ceny / wartosci oferty nie mozna zmieniaé
po uptywie otwarcia ofert. Negocjacje w sprawie ceny nie bedg prowadzone.

Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, obowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $§wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
warto$¢ bez kwoty podatku.
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18.1 Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami okre$lonymi ponizej.

18.2 Ocena ztozonych ofert bedzie dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w ofertach wedtug
kryteriow oceny ofert wspélnych, wskazanych i opisanych ponizej:

18.2.1 Kryteria oceny ofert

18.2.1.1 Kryterium nr 1: ,,Cena” (Pc) - waga 60 % - ocena bedzie dokonywana wedtug wzoru:
C min
Pc = ———x 100 pkt. x 60 %
Cn

gdzie: Pc - punkty uzyskane za dane kryterium cena przez Wykonawce ,badanego”,
Cmin - najnizsza cena sposréd waznych,

Cn - cenazaproponowana przez Wykonawce ,badanego”.

W, : W kryteri cena” Wykonawi

18.2.1.2 Kryterium nr 2 , Aspekty spoteczne" (Pas) - waga 20 % (max 20 pkt)

W kryterium ,Aspekty spoteczne” Wykonawca otrzyma punkty za zatrudnienie przy realizacji zamowienia
co najmniej jednej osoby niepelnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (zwane dalej ,osoby
niepetnosprawne"). W zaleznoéci od o§wiadczenia Wykonawcy ztozonego w Formularzu Oferty, Zamawiajacy
przyzna nastepujaca ilo$¢ punktow:

1) Wykonawca, ktory w Formularzu oferty nie zadeklaruje zatrudnienia przy realizacji przedmiotu
zamdwienia osoby niepelnosprawnej, otrzyma 0 pkt.

2) Wykonawca, ktory w Formularzu oferty o$wiadczy, Ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zaméwienia co
najmniej jedng osobe niepetnosprawng, otrzyma 20 pkt.

UWAGI :

1) Jezeli Wykonawca w Formularzu oferty oéwiadczy, ze zatrudni przy realizacji przedmiotu zamowienia wiecej niz jedng osobeg
niepelnosprawng, Zamawiajacy wpisze te iloé¢ do postanowienn Umowy natomiast do celéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca
zadeklarowat zatrudnienie jednej osoby niepetnosprawnej, a Wykonawca otrzyma 20 pkt.

2) W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzu oferty nie wskaze deklarowanej liczby oséb niepetnosprawnych jaka zamierza
zatrudnié przy realizacji zaméwienia, Zamawiajgcy uzna ze Wykonawca nie zatrudni przy realizacji zaméwienia oséb
niepelnosprawnych a Wykonawca otrzyma 0 punktow.

A: W kryterium . Aspekty spofeczne konawca otrzyma maksymalnie 20 pk
18.2.1.3 Kryterium nr 3 ,Termin realizacji zlecenia” (Pt) - waga 20 %, wg ponizszej zasady:
Wykonawca otrzyma pkt za kazdy dzieri roboczych skrécenia terminu realizacji zlecenia ponizej terminu wskazanego w

pkt 9 zatacznika nr 2 do wzoru umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ. Wykonawca otrzyma punkty zgodnie z
ponizszg tabelg, jednak {gcznie nie wiecej niz 20 pkt
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Lp. Oferowany termin realizacji zlecenia llo$¢ punktow
1, 5 dni roboczych 0 pkt
4 dni robocze 10 pkt
3 dni robocze 20 pkt
Uwagi:
. Maksymalny termin realizacji zlecenia wynosi 5 dni roboczych.
. Jezeli Wykonawca zaoferuje termin realizacji zlecenia:

- dhuzszy niz 5 dni roboczych - oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna z SIWZ.

- krétszy niz 3 dni robocze - Zamawiajacy wpisze ten termin do postanowiefi Umowy natomiast do celéw oceny ofert uzna, iz Wykonawca
zaoferowat 3 dniowy termin realizacji zlecenia co oznacza, ze Wykonawca otrzyma 20 pkt.

3) W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze oferowanego terminu realizacji zaméwienia, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zaoferowat maksymalny
wskazany przez Zamawiajgcego termin realizacji zlecenia tj. 5 dni roboczych.

18.3 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw obliczong
z doktadnoscia do dwaoch miejsc po przecinku, wg wzoru:

P=Pc+ Pas+ Pt

gdzie:
P - liczba punktéw oferty w tgcznym kryterium oceny ofert,
Pc - liczba punktow oferty w kryterium ,Cena”,

Pas - liczba punktéw oferty w kryterium , Aspekty spoteczne”,

Pt - liczba punktéw oferty w kryterium , Termin realizacji zlecenia”

Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwiocznego podania Zamawiajagcemu danych niezbednych
do sporzadzenia umowy lub przekazania dokumentow, ktore okazg sie konieczne do zawarcia umowy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wystepujacy wspdlnie przedstawig Zamawiajagcemu umowe
konsorcjum spelniajgca nastgpujgce wymagania: powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej
i zawiera¢, co najmniej: oznaczenie stron (firma (nazwa), adres, forme organizacyjno-prawng, wskazanie
rejestrow lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej), cel gospodarczy, zakresy zadan poszczegdlnych
uczestnikow konsorcjum, odpowiedzialno$¢ solidarng uczestnikow konsorcjum, okres obowigzywania
umowy, zasady partycypacji w zyskach oraz kosztach zwigzanych z realizacjg wsp6lnego celu gospodarczego,
okreslenie sposobu reprezentacji konsorcjum, zakaz dokonywania zmian umowy bez zgody Zamawiajacego.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy prowadzacy wspélnie dziatalno$¢ na podstawie umowy spotki
cywilnej zobowiazani sa do przedstawienia umowy sp6tki cywilnej.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu umowy.
21 INFORMACIE DOTYCZACE UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIAPUBLICZNEGO

21.1 Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowiefi
wynikajacych z treéci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

Osrodek Rozwoju Polskie) Edukacy za Granicq
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21.2 Wszelkie postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre§ci Umowy s3 zawarte we wzorze umowy
stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ.

21.3 W przypadku okoliczno$ci wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajgcy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznoéciach.

21.4 Po zakonczeniu postgpowania z tym Wykonawcg, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta
umowa zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik 4 do niniejszej SIWZ w terminie okre$lonym w art. 94 ustawy.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:

21.4.1 literéwek, systematyki umowy, sprostowania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
21.4.2 podstaw prawnych aktéw prawnych przywotanych w umowie,

21.4.3 zmiany warto$ci netto spowodowanej zmiang stawek podatku VAT, przy czym cena pozostanie
niezmieniona,

21.4.4 zmiany osob do kontaktu i odpowiedzialnych za realizacje umowy,

21.45 zmian strukturalnych w wyniku wewnetrznej reorganizacji, sukcesji uniwersalnej lub cze$ciowej w
prawa i obowigzki pierwotnego wykonawcy, w wyniku restrukturyzacji, w tym przejecia, potaczenia,
nabycia lub upadtosci, przez innego wykonawce, ktéry spetnia pierwotnie ustalone kryteria kwalifikacji
podmiotowej, pod warunkiem, ze nie pocigga to za sobg innych istotnych modyfikacji umowy i nie ma
na celu obej$cia stosowania przepisow o zamowieniach publicznych.

21.4.6 skrocenie terminu realizacji zamowienia w przypadku, gdy kwota maksymalna umowy, zostanie
wykorzystana przez Zamawiajacego przed zakonczeniem okresu obowigzywania umowy.

21.4.7 W przypadkach okreslonych we wzorze umowy.

21.5 W przypadku ustawowej zmiany obowigzujacych stawek podatku VAT kwota wynagrodzenia brutto pozostaje
bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie przeliczona wedtug obowigzujacych stawek podatku VAT, w
stosunku do kwoty wynagrodzenia bazowego brutto.

21.6 Zmiana wymaga wniosku w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci wraz z uzasadnieniem i dokonywana jest
w formie aneksu do umowy zawartego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

22.1 Wykonawcom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponieéli lub moga ponie$¢
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy przystuguja $rodki ochrony prawnej
okreslone w dziale VI ustawy.

22.2 Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci Zamawiajacego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy.

22.3 Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sig
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw, okre$la¢ zadanie oraz
wskazywac okolicznoéci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

22.4 Odwotlanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci papierowej albo w
postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

22.5 Odwotujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposdb, aby mogl on zapozna¢ sie z jego trescia przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz
Zamawiajacy  mogt  zapozna¢é sie z  treScia  odwotania  przed  uptywem  terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
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22.6 Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

26.1 5 (pieciu) dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
wniesienia - jezeli zostaly przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo
w terminie 10 (dziesieciu) dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob;

26.2 5 (pieciu) dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ
na stronie internetowej - wobec tresci ogtoszenia oraz wobec postanowien SIWZ;

26.3 5 (pieciu) dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigc
wiadomoé¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia - wobec czynnosci innych niz
okreélone w ppkt 1) i 2) powyzej.

22.7 W przypadku wniesienia odwotania wobec treéci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien SIWZ
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

22.8 W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwotawczg orzeczenia.

23 POSTANOWIENIA KONCOWE

23.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadkach okreslonych ustawg Prawo
zamoOwien publicznych. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczeénie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert lub ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

23.2 W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy, przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy majgce zwigzek z przedmiotem umowy.

24. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

24.1. Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogé6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) dalej: ,Rozporzadzenie” Zamawiajgcy informuje, ze:

24.1.1. Administratorem danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w toku niniejszego postepowania
jest  Osrodek  Rozwoju Polskiej Edukacji za  Granica z  siedzibg w  Warszawie,
ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa.

24.1.2. Kontakt w sprawie danych osobowych mozna uzyskaé¢ poprzez e-mail: iod@orpeg.pl lub pisemnie pod
adresem wskazanym w pkt 1.

24.1.3. Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢
Rozporzadzenia w celu:

1) przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w tym réwniez na
potrzeby postepowania przed Krajowa Izbg Odwotawczg i Sqdami Powszechnymi,

2) realizacji umowy, ktora zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego,

3) przekazania dokumentacji postepowania do organéw kontrolnych,

4) udzielenia informacji publicznej zgodnie z ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze zm.).

24.1.4. Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania beda:

1) podmioty, ktérym administrator danych osobowych przekazuje dane w zwigzku z realizacja umowy

2) podmioty upowaznione na podstawie decyzji administracyjnych, orzeczen sadowych, tytulow
wykonawczych,

3) organy panstwowe w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

4) podmioty, ktérym przekazanie danych nastepuje na podstawie wniosku lub zgody,

5) inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogélnie obowigzujacych.
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24.1.5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postepowania beda przechowywane przez okres trwania
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i po jego zakorczeniu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.
24.1.6. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 Rozporzadzenia prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) napodstawie art. 16 Rozporzadzenia prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 Rozporzadzenia prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia;
24.1.7. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
3) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.
24.1.8. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy
Przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Administratora do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

Zatgczniki do SIWZ:

1. Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych - zatgcznik nr 1 do
SIWZ.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu - zatacznik nr 2 do SIWZ.
Formularz oferty - zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Wzér umowy - zatacznik nr 4 do SIWZ.

o wN

Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej - zatacznik nr 5 do
SIWZ.

o

Zobowigzanie do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasob6w na potrzeby wykonania
zamoOwienia - ztgcznik nr 6 do SIWZ

p Wykaz wykonanych ustug - zatgcznik nr 7 do SIWZ.

8. Protokét z wizyty referencyjnej - wzor.
(=]
-
]
c
2
b
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiad ; |
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zaméwien publicznych (dalej, jako: ustawa Pzp),

IAN W UD

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzanego w trybie
przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za

Granica z siedzibg w Warszawie o$wiadczam, co nastepuje:
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

0swiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajacego w pkt 8 SIWZ.

/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy /

osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy / petnomocnika/

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego

................................................................. (wskazac dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej
okreslono warunki udziatu w postepowaniu), polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

L) sy, W TIASTEPUjaCYmM  zakresie:
(wskaza¢ podmiot i okresli¢

odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).
2) .., W nastgpujacym zakresie:

.................................................................................................................................... (wskazac podmiot i okreslic
odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

~
-
m
c
<]
=
vy
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/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy /

osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy / pelnomocnika

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz

zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w biad przy
przedstawianiu informacji.

/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy /

osoby uprawnionej do reprezentacji

Wykonawcy / petnomocnika/

Ogrodek Rozwoju Polskiej Edukacy za Granicy

ul Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02 e-mail orpeg@orpeg p!, www orpeg p
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

Sktadajac oferte w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz O$rodka Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie

Wykonawca jest!:

a) Mikroprzedsiebiorstwem: tak/nie*
b) Matym przedsiebiorstwem: tak/nie*
¢) Srednim przedsiebiorstwem: tak/nie*

Uwaga

! Zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicji mikroprzedsiebiorstw oraz mafvch i Srednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z

20.5.2003, s. 36). Te informacje sa wymagane wylacznie do wypetnienia ogloszenia o udzieleniu zaméwienia (do celéw statystycznych).
Mikroprzedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie s3 mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktore zatrudniaja mniej
niz 250 0s6b i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

*nie ebne skreslic

Dane Wykonawcy (imig i nazwisko lub firma):

L OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.

2. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy .

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. ............ (wypefnic o ile
dotyczy) ustawy (poda¢ majgca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w  art. 24

ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy). Jednocze$nie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig,

na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjatem nastepujace Srodki NAPraWCZe: .......ccoceeeveerieciiieeessiseee v (wypetnic o ile
dotyczy).
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IL OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby powotuje/my sie w niniejszym

postepowaniu**, tj.:

Bei  wnsonumons g A A SR S S S S R (podac peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od

DU susssnmmnesionsisesvireoniusas voiss e isisiesiss s anas seaiss e (podac peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

Uwaga 2

**- wymieni¢ wszystkie podmioty na zasoby, ktorych powotuje sie Wykonawca

1L OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:
O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sa aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly

przedstawione z petng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacii.

/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy /
pelnomocnika/
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FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy (imig i nazwisko Jub firma): ...t ssssssssssssssness
Siedziba/adres zamieszKania WyKONAWCY ... s sssssssses
tel o fax
VW v o ieaans s 5Tl v

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica

ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa

Zatgcznik nr 3 do SIWZ

Sktadajac oferte w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz O$rodka

Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedziba w Warszawie oferuje realizacje zamoéwienia na zasadach okreslonych

w SIWZ w magazynie zlokalizowanym:

(nalezy poda¢ doktadny adres oferowanego magazynu)

Formularz kosztorysowy.

Lp. | Oferowany Jednostka | Cena Tloé¢ Cena
Przedmiot jednostko |jednostek* | ofertowa
wa netto netto
zt zt

Podatek VAT

% zt

Cena
Ofertowa
brutto
zt

a b C d e=cxd

f g=exf

h=e+g

Abonament za
magazynowanie 1 miesiac 12
1 wraz z obstugg

Dowéz przesytki na
terenie RP 200
2 strefa A 1kg
(odlegtoéé¢ od
magazynu do 35
km)

Dowdéz przesytki na
terenie RP
3 strefa B 1 kg 400
(odlegtosc¢ od
magazynu od 36
km do 250 km)

Dowoéz przesytki na
terenie RP strefa C
4 (odlegtosc od
magazynu od 251
km do 500 km)

1 kg 400

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacy za Granca
ul Kelecka 43, 02-530 Warszawa., tel +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02 e-mail orpeg@orpeg pl. www orpeg p
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Dowéz przesytki na
terenie RP strefa D
5 (odlegtos¢ od 1k 300
magazynu powyzej 8
500 km)
6 | Konfekcjonowanie 1kg 25000
Suma pozycjiod 1 do 6 X

*Wskazana liczba jednostek jest liczba szacunkowa i stuzy pordwnaniu ztozonych ofert. Liczba jednostek wykorzystanych w trakcie
realizacji umowy wynikac bedzie z rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. W umowie z wybranym Wykonawca wskazana zostanie kwota

brutto, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, ktéra zostanie odczytana bezposrednio przed otwarciem

ofert.

oferujemy realizacje Zamdéwienia

Cena oferty NETTO

cisioaswobin’ D0 QOIS s vimiosiasio siiaiarsssaias e s A A b AR B S S i )
Cena oferty BRUTTO
sy BT T T O i e s e Sl A s PN e e Te S e s g semgma s seapaneas s bl

1. O$wiadczamy, ze naszym peinomocnikiem dla potrzeb niniejszego Zamodwienia jest:

ceeeeeeeeeeenno( Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspélng oferte).

2. Oswiadczam, ze przy realizacji zamoéwienia zatrudni€ .........ococvveiieimier v, (wpisa¢ liczbg) o0s6b
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.

3. Oferowany termin realizacji zlecenia wynosi ............ dni roboczych.
4. Zobowigzujemy si¢ do wykonania Zamodwienia w terminach i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego w
SIWZ.

5. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki
w niej zawarte, w szczegélnosci zapoznaliSmy sie z treScig postanowien umowy, okreslonymi
w Zatgczniku nr 5 do niniejszej SIWZ i akceptujemy je.

6. Os$wiadczam, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

7. W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy wedtug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 5 do SIWZ z uwzglednieniem zaproponowanych danych ofertowych w miejscu iterminie
wskazanym przez Zamawiajacego

8. 0swiadczam(y), iz cze$¢ zamodwienia powierze podwykonawcom / nie powierze podwykonawcom.*

Powierze(ymy) nastepujacy zakres prac podwykonawcom* (wskaza¢ poda¢ pelna nazwe/firme, adres,
a takze w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG i zakres):

O$wiadczam(y), Ze ww. podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami nie podlega/a wykluczeniu
Z postepowania o udzielenie zaméwienia.

9. O$wiadczamy, ze niniejsza oferta jest jawna z wyjatkiem informacji zawartych na stronach od .................. do
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.................. , ktére stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i jako takie nie moga by¢ ogolnodostgpne. Informacje te zawarte s3
i zabezpieczone stosownie do opisu znajdujgcego si¢ w pkt 15.12 SIWZ, ponizej przedstawiam stosowne

uzasadnienie zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa:
stanowig one:

— *informacje techniczne przedsigbiorstwa i w stosunku do nich podjeto nastgpujace niezbedne dziatania w
celu zachowania ich POUMOSCI: ..oovieiiiiir i s

— *informacje technologiczne przedsigbiorstwa i w stosunku do nich podjgto nastgpujace niezbedne dziatania
w celu zachowania ich POUMOSCI: ......ccovuiniviniiniicnisi oo ssessassssnnssssssstssasas sbassasnsssdasssanen

— *informacje organizacyjne przedsiebiorstwa i w stosunku do nich podjeto nastepujace niezbedne dziatania
wiceli zachowania Ich POURMOSTE; oo st i ey s v ebssssmor somvis s yobiovy somasismss vl

— * inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza i w stosunku do nich podjeto nastgpujace niezbgdne
dziatania w celu zachowania ich PoufnoSCi: ... o

Jednocze$nie o§wiadczam, iz ww. informacje nie zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej.

UWAGA:

Zamawiajacy przypomina, Ze stosownie do art. 8 ust. 3 ustawy Wykonawca powinien nie poézniej niz
w terminie skfadania ofert wykazac Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

10. Oferta zostata ztozona na stronach kolejno ponumerowanych od nr do nr

Do oferty zataczam nastepujace dokumenty:

) (cacrmmranssmsmesenrimsnssamensnia e SRR
2)  erecnnereresmneansonsapnemnsnnsasrasans smeaza s e aress
= D S
/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy /osoby uprawnionej do
* niepotrzebne skresli¢
Osrodek Rozwoju Polskie) Edukac) za Granicq /ﬂ
ul Kielecka 43, 02-530 Warszawa lel +48 22 622 37 92 +48 22 622 37 93 fax +48 22 853 87 02 e-mail orpeg@orpeg pl. www orpeg p {]

Strona 23




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKAC) Z

A GRANICA

ZP-5-PN-ORPEG/WWOPP/2019
Zalgcznik nr 4 do SIWZ
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ
WZOR UMOWY
UMOWA 1T sisasnissvsinaissasiaiis
WANIU e roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa - O$rodkiem Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg Warszawie, przy ul. Kieleckiej 43,02 -
530 Warszawa, NIP 521-29-08-445,zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

ceenneenneZWang dalej ,Wykonawcg”, reprezentowang przez:

zwanymi w dalszej cze$ci umowy tgcznie ,Stronami”

w wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2019r., poz. 1843) zawarto Umowe o nastgpujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
z siedzibg w Warszawie ustugi magazynowania, w tym znakowania, sortowania, konfekcjonowania
w zestawy i dostawy podrecznikéw i pomocy dydaktycznych.
2. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:
a) magazynowania podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
b) znakowania podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
c¢) dokumentowania realizowanej ustugi, stanéw magazynowych,
d) obstugi zwrotow i reklamaciji,
e) konfekcjonowania paczek i zestawow z podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
f) pakowania paczek i zestawow,
g) dystrybucji krajowej podrecznikéw i pomocy dydaktycznych,
h) transportu
3. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 zgodnie z ofertg z dnia
.................................. , Stanowigca zatacznik nr 8 do niniejszej umowy.
4. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy oraz sposdb realizacji umowy znajduje sie we zatacznikach:
a) nr1 - 0gdlne warunki wspotpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecia dostawy”

b) nr2 - Realizacja zlecen

c) nr 3 - 0golne warunki wspotpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotow”
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d) nr 4 - Ogdlne warunki wspétpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,ustalanie stanéw magazynowych

i inwentaryzacja w formie spisu z natury”

e) nr5 - Protokdt przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu
f) nr 6 - Protokdt przyjecia zwrotu przesytki do magazynu
g) nr7 - Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia

5. Wykonawca o$wiadcza, Ze osoba wskazana w § 10 ust. 1 pkt 2), ktoéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji
zamoOwienia, jako osoba odpowiedzialna za prawidtowa realizacje umowy zatrudniona bedzie przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.U.z 2019 r. poz. 1040 ze zm.). Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ umowy zobowigzana bedzie do dziatania
w porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajgcego we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjg umowy w
szczegolnosci do:
1) prowadzeniai przyjmowania zlecen przyjecia towaru, zlecenia wysytki,
2) raportowania stanu realizacji zlecen,
3) przyjmowania zlecen odbioréw bezposrednich,
4) obstugi zwrotow,
5) rozliczenia umowy,
6) przekazywania protokotow,
7) udostepniania raportow.

6. Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy lub zmiany osoby zobowigzany jest do
ztozenia na adres wskazany w § 10 ust. 3 pkt 1) Umowy, pisemnego o$wiadczenia w odniesieniu do osoby,
o ktéorej mowa w ust. 5 na temat faktu jej zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przy realizacji umowy. O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenia
podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wykazanie czynno$ci zwigzanych z realizacja
zamdéwienia wykonywane przez osobe wskazang w ust. 5. O§wiadczenie winno zosta¢ podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazadania ztozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
przestania zadania na adres e-mail wskazany w § 10 ust. 1 pkt 2) dodatkowego o$wiadczenia
i wskazania, imienia i nazwiska, podstawe zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 5. Pisemne o$wiadczenie
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno zostac ztozone na adres wskazany
w § 10 ust. 3 pkt 1) Umowy.

8. Nieprzediozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, o$wiadczenn, o ktérych mowa
w ust. 6 lub 7 lub przedlozenie o$wiadczenn, z ktorych nie bedzie wynikalo, Ze Wykonawca
lub podwykonawca spetnit wymég zatrudnienia osoby wskazanej w ust. 5, co jest réwnoznaczne z
nieprzedtozeniem o$wiadczen, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 8

ust. 6 Umowy.
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9.

10.

11.

12

13

14.

Wykonawca przy realizacji zamoéwienia zatrudni co najmniej jedna osobg niepelnosprawna
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych. *

Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 20 dni od dnia zawarcia umowy oraz w przypadku zmiany osoby
zobowigzany jest do ztozenia na adres wskazany w § 10 ust. 3 pkt 1) Umowy, pisemnego oSwiadczenia w
odniesieniu do osoby lub 0s6b, o ktérych mowa w ust. 9, na temat faktu jej zatrudnienia przy realizacji umowy.
O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegélnos$ci: doktadne okre$lenia podmiotu skladajacego oSwiadczenie,
date ztozenia o$wiadczenia, wykazanie czynnosci zwigzanych z realizacja zamoéwienia wykonywane przez osobg
wskazang w ust. 9. O$wiadczenie winno zostaé podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazadania zlozenia w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od
przestania zadania na adres e-mail wskazany w § 10 ust. 1 pkt 2) dodatkowego o$wiadczeniai wskazania, imienia
i nazwiska, podstawy zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 9. Pisemne o$wiadczenie podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy winno zosta¢ ztozone na adres wskazany w § 10 ust. 3 pkt 1)
Umowy. *

Nieprzedtozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 10 lub 11 lub
przedtozenie o$wiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymog
zatrudnienia osoby wskazanej w ust. 5, co jest réwnoznaczne z nieprzedtozeniem o$wiadczen, bedzie skutkowato

naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa w § 8 ust. 7 Umowy.*

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, a Wykonawca zobowigzuje sie do umozliwienia Zamawiajgcemu dokonania,
co najmniej raz w trakcie obowigzywania umowy, kontroli udokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy
o prace pracownikow wykonujgcych czynnoéci, o ktorych mowa w ust. 2. Zamawiajgcy co najmniej na 5 dni
roboczych przed planowang kontrolg powiadomi, drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w 10 ust. 1 pkt
2) Umowy, Wykonawce o planowanym terminie kontroli.

W celu weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w ust. 5, Wykonawca w
wyznaczonym terminie kontroli obowigzany bedzie przekaza¢ Zamawiajagcemu wskazane przez niego
dokumenty, w szczegolnosci:

1) osSwiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace,

2) pos$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy o prace zatrudnionego pracownika,

3) inne dokumenty,

zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o
pracg, w szczegblnosci imig i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy
o prace oraz zakres obowigzkéw pracownika. W razie niemoznoéci przekazania zagdanych przez Zamawiajgcego
dokumentéw z przyczyn obiektywnych, Wykonawca przekaze inng dokumentacje potwierdzajaca w sposob
dostateczny fakt zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w ust. 5.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym
ustepie lub przedtozenie dokumentéw, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca lub podwykonawca spetnit

wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby wykonujacej wskazane w ust. 5 czynnosci, co jest
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réwnoznaczne z nieprzedtozeniem dokumentéw, bedzie skutkowato naliczeniem kary umownej, o ktérej mowa
w § 8 ust. 6 Umowy.

*W przypadku gdy wybrany Wykonawca nie zadeklaruje zatrudnienia osoby niepetnosprawnych zapisy ust. od 9 do 12 nie zostang

wpisane do przysztej umowy - zapis informacyjny zostanie usuniety przed zawarciem umowy.

§2

1. Wykonawca zapewnia obstuge magazynows i jest materialnie odpowiedzialny za przyjmowanie i wydawanie
podrecznikéw i pomocy dydaktycznych oraz za prowadzenie komputerowej ewidencji stanéw magazynowych.

2. Podreczniki i pomoce dydaktyczne beda przyjmowane od wydawnictw lub wytonionego przez Zamawiajacego
Wykonawcy, nastgpnie magazynowane i odpowiednio pakowane iwysylane za poé$rednictwem firmy
spedycyjnej lub w inny spos6b ustalony przez Strony.

Wykonawca bedzie otrzymywat od Zamawiajgcego doktadne adresy odbiorcéw w momencie zlecenia wysytki.

4. Termin realizacji zlecenn przy uzyciu transportu samochodowego bedzie kazdorazowo ustalany przez
Zamawiajgcego i Wykonawce.

5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia komputerowego rejestru wykonanych ustug oraz do pisemnego
informowania Zamawiajacego o sposobie i terminie realizacji poszczegolnych zlecen wysytki podrecznikow i
pomocy dydaktycznych, w terminie do 7 dni kalendarzowych od zrealizowania zlecenia.

6. Zamawiajacy moze zlecic w okresie trwania umowy sporzadzenie dla Zamawiajgcego inwentaryzacje stanu
magazynowego.

7. Wykonawca zobowigzuje zmagazynowac ksigzki Zamawiajgcego, nieprzeznaczone do wysytki, w liczbie nie
wiekszej niz 10 szt. palet o wymiarach 80 x 120 cm.

§3

1. Umowa bedzie realizowana w terminie od dnia ...................... . do dnia 31.12.2020 .

2. Za wykonanie wysytki, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 umowy uznaje si¢ potwierdzenie wysytki przez firme
wysytkowa wskazang przez Zamawiajgcego lub faktyczne dostarczenie, okre$lonej przez Zamawiajgcego partii
podrecznikéw i pomocy dydaktycznych, o ktérych mowa w § 2 umowy we wskazane przez Zamawiajacego

miejsce.

§ 4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, do§wiadczenie oraz wiedze niezbedne
do profesjonalnego wykonania umowy oraz zobowiagzuje sie do jej wykonania z zachowaniem nalezytej
staranno$ci wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnoéci wszystkich informacji uzyskanych przez niego w
zwigzku z zawarciem umowy. Wykonawca jest zobowiazany do udzielania Zamawiajacemu, na jego Zadanie,
wszelkich wiadomoéci o przebiegu realizacji umowy przez Wykonawce.

3. Wpykonawca jest zobowigzany niezwtocznie na piSmie, informowa¢ Zamawiajacego o wszelkich okolicznosciach,

ktore moga mie¢ wptyw na realizacje postanowienn Umowy, w szczegdlnosci o przewidywanym opéZnieniu jej
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wykonania, wraz z podaniem przyczyny.

§5

1. Strony ustalaja, ze rozliczenia Umowy odbywac¢ sie beda na podstawie cen jednostkowych wskazanych w ofercie
Wykonawcy, ktéra stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej Umowy.

2. Maksymalna wysoko$¢ zobowigzania Zamawiajacego przeznaczonego na realizacjg niniejszej umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty brutto z podatkiem VAT: ... Zh (SHOWMIES i issivissmmivesmsacsssissssns suss ), w tym podatek
VAT w stawce .........

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane ustugi.

4. Ceny jednostkowe sa state do konca trwania umowy i nie podlegaja zwigkszeniu.

§6

1. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie prawidlowo wystawiona i dostarczona do siedziby Zamawiajacego
w Warszawie (02-530) ul. Kielecka 43, przez Wykonawce i zaakceptowana przez Zamawiajgcego faktura VAT.
Wykonawca zobowigzany bedzie wraz z fakturg VAT ztozy¢:

a. podpisany przez posrednika/przewoznika dokument magazynowy/transportowy,

b. podpisany przez odbiorce list przewozowy,

c. potwierdzony elektroniczny list przewozowy,

d. o$wiadczenie adresata/odbiorcy o odebraniu i wywiezieniu z magazynu przesytki wtasnym transportem,
e. zrealizowane potwierdzone zlecenie wysytki.

2. Platno$¢ wynagrodzenia za ustuge nastgpi na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce nie czesciej niz
raz w miesigcu.

2. Wyptata wskazanego wyzej wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy nastapi przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze wskazany w fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzgcym
wytacznie dla celow rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalno$ci gospodarcze;.

4. Zatermin dokonania ptatnosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§7
1. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe za jej uprzednim, trzymiesiecznym, pisemnym wypowiedzeniem,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od Umowy:
1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia Umowy. W tym przypadku odstgpienie od Umowy moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,
2) w przypadku, gdy dojdzie do trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania zlecenia

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
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3) w przypadku nieuzasadnionej odmowy przyjecia podrecznikéw i pomocy dydaktycznych dostarczonych

przez Zamawiajacego lub podmioty dziatajgce w imieniu Zamawiajacego,

4) w przypadku powierzenia realizacji Umowy osobom trzecim, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego,

5) W przypadkach okreslonych w ust. 1 pkt 2) - 4), Zamawiajacy moze wykona¢ prawo odstapienia w
terminie 30 dni od dowiedzenia si¢ o zaistnieniu przyczyny odstapienia, po uprzednim wezwaniu
Wykonawcy do zaniechania naruszen i bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w przypadku nieprzystgpienia do realizacji
przedmiotu umowy lub zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkow okre$lonych w umowie.

4. W przypadku wypowiedzenia umowy Wykonawca otrzyma nalezne wynagrodzenie z tytutu nalezycie
wykonanej czes$ci umowy.

§8

1. W przypadku nie wykonania zleconej wysytki we wskazanym w zleceniu terminie, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 1 % od kwoty maksymalnej umowy brutto, o ktérej mowa w § 5 ust.
2 umowy za kazdy rozpoczety dzien opdZnienia.

2. W przypadku rozwigzania lub odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy Zamawiajacy
ma prawo do naliczenia kary umownej w wysokos$ci 20% kwoty maksymalnej umowy brutto, o ktérej mowa w
§ 5 ust. 2 umowy.

3. Jes$li wystane podreczniki lub pomoce dydaktyczne nie beda zgodne ze zleceniem Zamawiajgcego Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokoéci 1% kwoty maksymalnej umowy brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 umowy.

4. W przypadku okre$lonym w § 7 ust. 11 2 umowy Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kar¢ umowng w wysoko$ci
20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

5. W przypadku, gdy magazynowane podreczniki i pomoce dydaktyczne ulegng zniszczeniu Wykonawca
zobowigzuje sie zwréci¢é Zamawiajgcemu ich réwnowarto$¢ obliczona na podstawie faktury zakupu
przedstawionej przez Zamawiajacego.

6. W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, o§wiadczen lub dokumentéw, o
ktérych mowa w § 1 ust. 6 lub 7 lub 14 Umowy lub przedtozenie o$wiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, ze
Wykonawca lub podwykonawca spetnit wymag zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych

wskazane w § 1 ust. 5 Umowy czynnosci, co jest réwnoznaczne z nieprzedtozeniem o$wiadczen, Wykonawca
zaplaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety dzien kalendarzowy
‘ opdZnienia

7. W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce, w wyznaczonym terminie, oSwiadczenia, o ktérym mowa w §
1 ust. 10 lub ust. 11 Umowy lub przedtozenie oswiadczen, z ktérych nie bedzie wynikato, ze Wykonawca spetnit
wymog zatrudnienia osdb wskazanych w § 1 ust. 9 Umowy, co jest réwnoznaczne z nieprzediozeniem
o$wiadczen, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 500 zt za kazdy rozpoczety

‘ dzien kalendarzowy opéZnienia
8. Zamawiajacy ma prawo do zadania od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$¢ zastrzezonej
kary umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy wielko$é szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary

]
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9. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie przez Zamawiajacego kar umownych z przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia, bez dodatkowych wezwan do zaptaty.

10. Kary umowne podlegajg kumulacji. W przypadku naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Wykonawca
nie moze pomniejszy¢ naleznego mu wynagrodzenia na wystawionej fakturze o kwote¢ naliczonych kar
umownych.

12. Strony nie odpowiadajg za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedace nastgpstwem dziatania sity
wyzszej. Dla celdw niniejszej umowy okresla sig, iz sita wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i

niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia.

§9
1. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zamawiajagcemu przez dziatania lub
zaniechania Wykonawcy lub osob trzecich, ktérymi sie postuguje w celu realizacji umowy.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy przy zachowaniu nalezytej starannosci
z uwzglednieniem zawodowego wykonywania dziatalnosci.
§10
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje niniejszej umowy s3:

1) po stronie Zamawiajgcego:

ctell e-mail v
. 1 F————— FT.55 111 | O ——
2) po stronie Wykonawcy: .........cooceviiciniiinnn 8l: v (1T || T .

2. Zmiana os6b wyznaczonych do bezposrednich kontaktéw i nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem umowy
nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. Strony o kazdej zmianie w tym zakresie powiadomig
sie droga e-mailowg na adres e-mail:

1) Zamawiajacego orpeg@orpeg.pl
2) WYKONAWCY: .o

3. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony sg zobowigzane sobie przekazywa¢ w zwigzku z zawarciem
umowy, wymagaja formy pisemnej i Strony zobowigzuja sie do ich doreczania przez poczte
na adresy:

1) w przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem wiasciwym dla doreczen
Zamawiajacego jest adres: ul. Kielecka 43, 02-530 Warszawa,
2) w przypadku ww. korespondencji pochodzgcej od Zamawiajagcego adresem wiasciwym dla doreczen
Wykonawcy jest adres: ........ccovvivevieriieicnneiens
4. Strony zobowiazujg si¢ do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym mowa w ustepie

poprzedzajacym. W razie zaniedbania tego obowiazku korespondencje wystang pod dotychczasowy adres uwaza

sie za skutecznie doreczona.
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§11

1. Wykonawca oraz osoby uczestniczace w realizacji umowy zobowiazani sa do zachowania w tajemnicy informacji
stanowigcych  tajemnice  przedsigbiorstwa  Zamawiajgcego,  wykorzystywania ich  wylacznie
w celu zwigzanym z realizacjag umowy. Ich udostegpnienie osobom trzecim wymaga zgody Zleceniodawcy.

2. Strony uznajg, ze wszelkie informacje dotyczace dziatalnosci kazdej z nich (w tym fakt zawarcia umowy
i jej warunki), ktére nie sa publicznie znane w sposéb inny niz w wyniku naruszenia umowy, maja charakter
poufny i stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Strony ustalaja, ze zachowuja poufny charakter wszystkich uzyskanych przy realizacji umowy danych
i bez wezesniejszej pisemnej zgody kontrahenta nie bedg ujawnia¢ ani wykorzystywaé¢ do celéw innych
niz wtaéciwe wykonanie umowy, zadnych informacji, ktére znajda si¢ w ich posiadaniu, a beda dotyczyly w
szczegdlnosci: cen, stawek, sytuacji finansowej i wyniku ekonomicznego, odbiorcéow i firm z nimi
wspotpracujacych.

§12

1. Wykonawca oSwiadcza, ze zapoznat sig¢ z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej: RODO) oraz wydanymi na jego
podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych ktdére chronig prawa oséb, ktorych dane
dotycza i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

2. Zamawiajacy jako Administrator Danych Osobowych przekazuje Wykonawcy dane osobowe, tj. dane adresowe
pracownikéw, dane adresowe odbiorcow przesytek w tym dane do kontaktow i wysytki, do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie niezbedne do realizacji umowy a Wykonawca przekazuje
dane oséb do kontaktéw i dane osobowe pracownikéw zatrudnionych zgodnie z § 1 umowy i kazde z nich w tym
zakresie jest Administratorem tych danych oddajacych drugiej stronie (Podmiotowi przetwarzajagcemu) dane do
przetwarzania na zasadach okreslonych nizej.

3. Kazda strona przekazujaca dane osobowe pracownikéw i dane os6b niezbedne do realizacji umowy o$wiadcza,
ze jest administratorem tych danych osobowych i powierza drugiej stronie jako podmiotowi przetwarzajacemu,
dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w Umowie. Podmiot przetwarzajgcy
zobowiazuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowa, RODO oraz z innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3. Wpykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu danych osobowych podczas realizacji niniejszej Umowy do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o
ktorym mowa w art. 32 RODO oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych.

4. Powierzone przez Zamawiajacego dane osobowe beda przetwarzane wytacznie przy realizacji niniejszej Umowy

w zakresie kontaktu oraz wykonywania ustug i obowigzkéw okres$lonych niniejszg Umowa.
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5. Wykonawca po zakornczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem (czyli po zakonczeniu niniejszej

Umowy) usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, w terminie 14 dni, chyba
ze przepisy powszechnie obowigzujacego prawa nakazuja przechowywanie danych osobowych. Po wykonaniu
zobowiazania, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego pisemnie o
fakcie usunigcia danych.

6. Wykonawca zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje sie¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych przez osoby, ktore
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u
Wykonawecy , jak i po jego ustaniu.

8. Zamawiajagcy ma prawo kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Wykonawca na pisemne
zgdanie Administratora Danych Osobowych, umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli procesu
przetwarzania iochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigzuje sie, pod rygorem niezwlocznego
rozwigzania Umowy, do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

9. Wykonawca udostepnia Zamawiajacemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia obowigzkéw
okreslonych w przepisach prawa.

10. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie
w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego. Wykonawca za dziatania
i zaniechania podmiotéw trzecich, ktérym powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za
wiasne. Podwykonawca, winien spetnia¢ te same wymogi i obowigzki, jakie zostaty natozone na Wykonawce w
niniejszej Umowie, w szczeg6lno$ci w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych osobowych.

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treécig Umowy, RODO
lub wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych,
a w szczeg6lnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

12. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego, tj. bez zbednej zwloki, nie pozniej jednak niz w
ciggu 24 godzin, powiadomienia Zamawiajacego o probie lub fakcie naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji Umowy. Zawiadomienie to powinno by¢ dokonane w formie e-maila adres
iod@orpeg.pl.

13. W przypadku stwierdzenia omijania przez Wykonawce przepiséw dotyczacych bezpieczenistwa i ochrony danych
osobowych, umowa zostanie rozwigzana w trybie natychmiastowym.

14.W przypadku naruszenia przez Wykonawce przepisow ww. aktéw prawnych w zakresie przetwarzania danych
osobowych, w nastepstwie, czego Zamawiajacy - jako administrator danych osobowych zostanie zobowiazany na

podstawie prawomocnego orzeczenia sadu do wyplaty odszkodowania lub zostanie ukarany na podstawie
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przepiséw Ustawy kara grzywny, Wykonawca zobowiazuje si¢ pokry¢ w catoéci poniesione z tego tytutu przez

Zamawiajacego szkody.
Wraz z zawarciem niniejszej umowy Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do przetwarzania podanych danych
osobowych w szczegélnosdci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczoéci finansowe;j,

monitoringu, kontroli i ewaluacji.

§13
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie strony.
Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmian lub uzupetnien umowy z przyczyn obiektywnych, ktére to zmiany
usprawniq realizacj¢ ustug objetych niniejszg umowa lub przyczynia sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamoOwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wptywu na wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia w stosunku do umownego wynagrodzenia
okre$lonego w § 5 ust. 2 w przypadku zmniejszenia stawki podatku od towaréw i ustug.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, w
szczegblnosci Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wykonawca nie moze dokona¢ przelewu cato$ci lub czeéci swojej wierzytelnosci ztytutu naleznego

wynagrodzenia naosobe trzecia bezzgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Zataczniki do umowy stanowia jej integralna czes¢.

Sporne sprawy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje Zamawiajacy, a jeden

Wykonawca.

Zataczniki do umowy:

a) nr1 - 0golne warunki wspotpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecia dostawy”

b) nr2 - Realizacja zlecen

¢) nr3 - 0gélne warunki wspotpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotow”

d) nr 4 - Ogolne warunki wspotpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,ustalanie stanéw magazynowych
i inwentaryzacja w formie spisu z natury”

e) nr5 - Protokét przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu

f) nr6 - Protokét przyjecia zwrotu przesytki do magazynu

g) nr7 - 0kreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia

h) nr 8 - Oferta Wykonawcy z dnia .......c.ccevevnncniinenas

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIKNR 1

0golne warunki wspotpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecia dostawy”

1. Zlecenie ustugi przyjgcia towaru.

1.1.

1.2.

1.3.

Zlecenie (awizacja) ustugi ,przyjecia towaru” zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5 do umowy
powinno zostaé przestane do Wykonawcy najpézniej na 24 h przed dostawa.
Zlecenie ,przyjecia towaru” dostawca wysyta do Wykonawcy droga mailow3 i do Zamawiajacego na adres
podreczniki@orpeg.pl
Zlecenie powinno zawiera¢ co najmniej nastgpujace pozycje:

1) wydawnictwo,

2) peiny tytut,

3) spodziewang ilo$¢ egzemplarzy.

2. Przyjecie towaru.

2.1

2.2,

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

23

2.4

2:b;

Wykonawca na podstawie otrzymanej od Zamawiajacego awizacji oraz dokumentu wystawionego przez
dostawce odbiera towar od przewoZnika lub dostawcy i wystawia dokument przyjecia.
Wykonawca dokonuje sprawdzenia jakoéciowego oraz ilo§ciowego towaru, a w szczeg6lno$ci sprawdza:
czy nie doszto w czasie transportu do uszkodzen czesci lub catosci towaru,
czy nie brakuje egzemplarzy w kilku oryginalnie zapakowanych przez dostawce paczkach lub paczek w kilku
oryginalnie zapakowanych paletach podczas przyjmowania dostawy,
czy dostawca opatrzyt paczki i palety prawidtowa etykieta, tj. identyfikujaca towar (sztuke, komplet, zestaw),
wydawnictwo/producenta i nazwe,
towar na palecie utozony zostat zgodnie z wymogami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
kompletne zestawy dostarczane s3 do magazynu wraz z protokotami, ktére przygotuje dostawca,
weryfikuje kompletnoéé¢ dostawy w ciggu 3 dni roboczych liczac od dnia dostawy do magazynu kazdej partii
towaru,
protokét przyjecia dostawy do magazynu stanowiacy zatacznik nr 5 do umowy bedg kazdorazowo przesytane
do Zamawiajgcego w ciggu 4 dni roboczych liczac od dnia dostawy.
Opis niezgodno$ci umieszcza w protokole przyjecia dostawy do magazynu stanowigcym zatgcznik nr 5
do umowy.
Uszkodzenia powstale w czasie transportu czesci lub catego towaru oraz brak egzemplarzy w kilku
oryginalnie zapakowanych przez dostawce paczkach lub brak paczek w kilku oryginalnie zapakowanych
paletach Wykonawca dokumentuje fotograficznie. Zdjecia wraz z informacja i protokotem przyjecia dostawy
do magazynu stanowigcym zatgcznik nr 5 do umowy bedg kazdorazowo przesytane do Zamawiajgcego, w
terminie do pieciu dni roboczych. Za dzien dostarczenia przyjmuje sie dzien, w ktérym dokumentacja
wptynie do siedziby Zamawiajacego.
Wykonawca przyjmuje w depozyt (pozostawia w magazynie bez wpisywania na stan magazynu) calg

wadliwg dostawe do dyspozycji Zamawiajacego.
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2.6. Zamawiajacy decyduje o nieprzyjeciu towaru lub przyjeciu w depozyt do czasu wyjasnienia i naprawy
wadliwej cze$ci dostawy, lub o przepakowaniu dostawy.

2.7. W przypadkach, gdy Wykonawcy zostanie powierzony przez Zamawiajgcego proces przepakowania
dostawy, zakres, termin i koszt przepakowania bedzie zawsze uzgadniany przez obie strony i zostanie
potwierdzony droga elektroniczng, na adres: podreczniki@orpeg.pl

2.8. Po przyjeciu dostawy do magazynu Wykonawca niezwlocznie informuje o tym Zamawiajgcego przesytajac
na adres e-mail podreczniki@orpeg.pl skan wystawionego w swoim systemie dokumentu przyjecia oraz
skany powstatych dokumentéw opisanych w ustepie 3 i 4 niniejszego paragrafu.

3. Braki iloSciowe w standardach oraz paletach.

3.1. Dopuszcza sig reklamacje ilosciowe po przyjeciu towaru w przypadku stwierdzenia brakéw w oryginalnie
zapakowanej przez dostawce paczce lub brak paczek w oryginalnie zapakowanej palecie, ktore nie mogty
by¢ stwierdzone podczas przyjmowania towaru na stan magazynu Wykonawcy z nastepujgcych powoddow:

1) brak paczki w oryginalnie zapakowanej palecie,

2) brakjednejlub kilku paczek nie byl mozliwy do zauwazenia przez Wykonawce ze wzgledu na sposéb utozenia

paczek na palecie,

3) kontrola wagowa palety nie wykazata braku ze wzgledu na wypetnienie pustych przestrzeni przez dostawce

innymi przedmiotami,

3.2. W przypadkach okre$lonych w ustgpie 1 niniejszego paragrafu Wykonawca stwierdzajacy pojedyncze braki
ilosciowe egzemplarzy w paczce lub paczek na palecie powinien dokona¢ nastepujacych czynnosci:

1) zabezpieczy¢ wadliwy towar (paczke lub palete) do dyspozycji Zamawiajacego,

2) spisac protokdt brakéw i wysytac niezwlocznie e-mailem na adres podreczniki@orpeg.pl,

3) podokonaniu uzgodnien z Zmawiajgcym zdjac brak ze stanu magazynu Wykonawcy wystawiajac odpowiedni
dokument w systemie Wykonawcy. Dokument ten powinien nastepnie zosta¢ przekazany Zamawiajgcemu w
formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajgcego, w terminie 3 dni roboczych.

3.3. Wykonawca na biezaco informuje Zamawiajgcego o liczbie brakéw droga mailowa na adres

podreczniki@orpeg.pl
4. Raportowanie stanu zlecen

4.1. Wykonawca wysyta Zamawiajagcemu, raport miesieczny, kwartalny oraz roczny stanu przestanych zlecen, a
takze cotygodniowy raport biezacy na zadanie. Wykonawca przekazuje raporty droga elektroniczng lub
tradycyjna. Sposob przekazania kazdorazowo wskazuje Zamawiajacy.

4.2. Raporty kwartalne oraz raport roczny powinny umozliwi¢ identyfikacje liczby wystanych podrecznikéw i

kosztoéw ich wystania z podziatem na kraje wysytki a takze specyfikacje sktadnikéw: pakowania, dowozu lub

wysytki. ‘
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
(V=]
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ZALACZNIKNR 2

Realizacja zlecen

1.

10.

Zamawiajgcy przesyta na adres e-mail: zlecenie (wersja elektroniczna dokumentu

wydania/wysytki) droga elektroniczng do Wykonawcy zawierajace, co najmniej:

1) indywidualny numer zlecenia;

2) adres dostawy;

3) wykaz tytutéw oraz liczby egzemplarzy.

4) adres dostawy przesytki Wykonawca otrzymuje w zapisie z uzyciem alfabetu obowigzujacego w kraju
adresata. Zamawiajacy w zleceniu, a Wykonawca na przesytce umieszcza adresy przy uzyciu alfabetu:
polskiego, angielskiego, angielskiego i znakéw dodatkowych, cyrylicy, cyrylicy i znakéw dodatkowych,

5) znaki dodatkowe alfabetu to znaki rozszerzajgce zapis np. alfabet kazachski, ukrainski, niemiecki, szwedzki i
czeski,

6) zamawiajacy dopuszcza zapis adresu w jezyku polskim lub angielskim w przypadku: Chin, Japonii.

Migracja danych adresowych z edytowalnej wersji przestanej przez Zamawiajgcego i dostosowanie do

wewnegtrznego systemu adresowania Wykonawcy lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet adresowych. Wykonawca generuje i

drukuje etykiety adresowe na materiale umozliwiajgcym umieszczenie etykiety na przesylce z miejscem na

dodatkowe adnotacje dla dostawcy konicowego.

Wykonawca dysponuje narzedziem do generowania i drukowania etykiet ,adresowych dwujezycznych” lub

wykona dwie wersje jezykowe etykiety adresowe;j.

Wystanie zlecenia w formie elektronicznej na wskazany przez Wykonawce adres e - mail stanowi rozpoczecie

realizacji ustugi.

Przyktad oznaczenia zlecenia: ,ABC 234 (5)”. (ABC 234- oznaczenie literowe i cyfrowe zlecenia, (5) ilo&¢

opakowan zbiorczych, w ktérych umieszczono zawarto$¢ jednego zlecenia.

Przyktad oznaczenia zlecenia w przesyice jednostkowej: ,ABC 234 (5-E)". (ABC 234- oznaczenie literowe i

cyfrowe zestawu, (5) liczbe opakowan zbiorczych, w ktérych umieszczono zawartos$é jednego zestawu, (E)

oznaczenie literowe opakowania jednostkowego w opakowaniu zbiorczym.

Przyktad oznaczenia zestawow w przesytce jednostkowej w opakowaniu zbiorczym: ,ABC-234-(5-E)".

Wykonawca po otrzymaniu zlecenia kompletuje przesytke do 5 dni roboczych przy wykorzystaniu wiasnego

systemu magazynowego. (W umowie z wybranym wykonawca wpisany zostanie termin zgodnie z deklaracja w

zfoZong w ofercie) Nastepnie Wykonawca uzupetnia przestane zlecenie, a w szczegélnosci potwierdza liczbe i

wage kazdej pozycji (tytutu) oraz podpisuje zlecenie, ktére umieszcza wewnatrz przesyiki.

Zlecenie wydania okre$lonego, jako ,odbiér wlasny” zostanie zrealizowane w dniu zlecenia lub w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego, gdy zamoéwienie zostanie przestane Wykonawcy wraz z danymi kontaktowymi
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odbiorcy. Opakowanie zestawu powinno umozliwia¢ szybkie przeliczenie zawartoéci podczas wydania

materiatow odbiorcy.

11. Zamknigcie zlecenia nastepuje w momencie odbioru przesytki przez adresata na potwierdzeniu odbioru
przesyiki.

12. Potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata, zawierajace, indywidualny numer zlecenia, liczbe i wage kazdej
pozycji (tytutu) jest dotaczane przez Wykonawce do faktury, a w przypadku korzystania przez Wykonawce z
ustug firmy zewnetrznej rowniez dokument nadania przesytki.

13. Do faktury nalezy dotaczy¢ specyfikacje wydatkéw z podzialem na kraje wysytki, numer/rodzaj zlecenia i
elementy kalkulacji kosztow.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Ogolne warunki wspotpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,przyjecie zwrotow”

1.

Wykonawca odbiera przesytke od dostawcy, niezwlocznie raportuje jej otrzymanie Zamawiajagcemu w formie
elektronicznej, na adres podreczniki@orpeg.pl na druku stanowigcym zatgcznik nr 6 i oczekuje na decyzje
Zamawiajgcego odnoénie jej przyjecia na stan magazynu lub ponownej wysytki. Tryb ponownej wysytki oraz
zwigzane z tym koszty beda przez Strony ustalane na biezgco.

Po odebraniu zwrotu Wykonawca w ciggu 7 kalendarzowych dni sprawdza dostarczong przesytke pod wzgledem
ilosciowo-jakoSciowym.

Jezeli kontrola nie wykazuje wad lub/i niezgodnosci ze specyfikacja Wykonawca wystawia Zamawiajgcemu
potwierdzenie. W przypadku, gdy kontrola zwrotu wykazata wady lub/i niezgodnos$ci ze specyfikacja,
Wykonawca sporzadza protokét na druku stanowigcym zatacznik nr 6 i niezwlocznie wysyta go do
Zamawiajgcego w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajacego. Zamawiajacy podejmuje decyzje o dalszym
postepowaniu ze zwrotem.

Wykonawca prowadzi pelng ewidencje, zwrotéw przyjetych na stan magazynowy, wewnetrznego obrotu
przesytek oraz zestawien dla Zamawiajacego (listy adresowe ze statutami). Posiada mozliwo$¢ wystawiania
dokumentéw magazynowych, tj. co najmniej dokumentéw: wydanie zewnetrzne przesylek(WZ), przyjecie
zewnetrzne (PZ), przychéd wewngtrzny (PW), rozchéd wewnetrzny (RW) z mozliwoécig generowania zestawien
tych dokumentéow dla Zamawiajgcego.

Wykonawca prowadzi ewidencje zlecen i przesytek umozliwiajaca kontrole stanow i statusow przesytek.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIK NR 4

Ogolne warunki wspdétpracy w zakresie $wiadczenia ustugi ,ustalanie stanéw magazynowych i inwentaryzacja
w formie spisu z natury”
1. Ustalanie stanéw magazynowych.

1.1. Wykonawca na zyczenie Zamawiajacego przekazuje miesigczny raport dotyczacy stanéw magazynowych (w
formacie okre§lonym w biezacych ustaleniach) w terminie do 7 dnia kolejnego miesigca kalendarzowego.
Raporty te sporzadzane beda na podstawie danych z systemu magazynowego Wykonawcy.

1.2. Zamawiajacy w ciagu 7 (siedmiu) dni kalendarzowych od otrzymania wymienionych powyzej raportéw
dokona poréwnania otrzymanych danych z danymi z wtasnego systemu informatycznego. Powstate réznice
zostang wyjasnione przez Strony w ciggu kolejnych 5 (pieciu) dni roboczych.

2. Inwentaryzacja w formie spisu z natury.

2.1. Inwentaryzacj¢ przeprowadza Wykonawca metoda spisu z natury, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, i dotyczy w rownym stopniu inwentaryzacji iloSciowej i jakosciowej towaréw i materiatow
promocyjnych bedacych w dyspozycji Zleceniobiorcy.

2.2. Inwentaryzacje przeprowadza Wykonawca metoda spisu z natury, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, nie rzadziej niz raz w ciggu roku. (nie dtuzszym niz 12 m-cy) i dotyczy w rownym stopniu
inwentaryzacji ilo$ciowej i jako$ciowej towaréw i materiatobw promocyjnych bedacych w dyspozycji
Zleceniobiorcy.

2.3. Koszty przeprowadzenia inwentaryzacji ponosi Wykonawca.

2.4. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie inwentaryzacji przez Wykonawce, lub firme / osobe trzecia.
Wykonawce Inwentaryzacji wskazuje Zamawiajacy.

2.5. Wskazanie doktadnego terminu inwentaryzacji powinno nastgpic, droga e-mailowa na adres.................. nie
pézniej niz 15 dni kalendarzowych przed terminem przeprowadzenia inwentaryzacji.

2.6. W inwentaryzacji majg prawo uczestniczy¢ pracownicy Zamawiajacego lub/i osoby upowaznione przez
Zamawiajgcego.

2.7. Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji musi by¢ zgodny z instrukcja inwentaryzacyjna Zamawiajacego lub
Wykonawcy tylko, gdy dostarczy Zamawiajgcemu wymieniong instrukcje w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
kalendarzowych od daty wskazania przez Zamawiajgcego terminu przeprowadzenia inwentaryzacji.
Instrukcja inwentaryzacyjna powinna by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa. Instrukcje wg, ktérej
przeprowadzona zostanie inwentaryzacja wskazuje Zamawiajacy.

2.8. Roznice inwentaryzacyjne definiuje sig, jako wyniki poréwnania stanu iloSciowego poszczeg6lnych pozycji
towaréw i materiatéw promocyjnych zarejestrowanych w systemie informatycznym Zamawiajgcego ze
stanami faktycznymi ustalonym podczas spisu z natury.

2.9. W ciggu 21 dni roboczych od przeprowadzenia inwentaryzacji Wykonawca przedstawia pisemnie

Zamawiajgcemu wyjas$nienia dotyczace réznic inwentaryzacyjnych.
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2.10.Za wykazane braki Wykonawca ponosi finansowa odpowiedzialno$¢. Wysoko$¢ naleznego Zamawianego
odszkodowania za stwierdzone braki ustalana jest wedtug wartosci detalicznej netto pomniejszonej o 50%.

Zamawiajacy wystawi Wykonawcy note obcigzeniowa, ptatng w terminie do 30 dni od daty jej otrzymania.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIKNR 5

Protokét przyjecia/wydania dostawy do/z magazynu (adres) w dniu .........c........ godz. od/do .............
Dostawca: nazwa, Odbiorca: nazwa,
Wydajacy: imie i nazwisko Przyjmujacy: imi¢ i nazwisko
L | Nazwa/Tytut Inne cechy lloé¢ llos¢ llos¢ Niezgodno$ci
p. identyfikujgc | zamawi | faktyczni | przyjeta | Nazwa/tytul/opis | llosé

e ania eprzyjeta | w
depozyt

Braki ilo§ciowe w standardach i paletach.
Nr Dodatkowy opis pozycji Uwagi/Informacja o dotgczonej dokumentacji
pozycji fotograficznej
(Lp.)
Odmowa przyjecia od Data/godz. Powéd odmowy przyjecia

Dostawca: nazwa,

Wydajacy: imig i nazwisko

Odbiorca: nazwa,

Przyjmujacy: imig i

nazwisko

Pojedyncze reklamacje iloéciowe po przyjeciu dostawy w dniu ... stwierdzone w dniu .... godz. ..

L | Nazwa/Tytut Inne Ilos¢

p- cechy zamawia
identyfik | nia
ujace

llosé
przyjgtaw

dostawie

Reklamowana

Niezgodnosci

ilo§¢

Opis

Nazwa/Stempel, data, godz, imie i nazwisko, podpis

Oérodek Rozwoju Polskiej Edukacy za Granica
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ZALACZNIK NR 6

Protokét przyjecia zwrotu przesytki do magazynu (adres)

Operator ustugi: nazwa, imie i nazwisko

Przyjmujgcy zwrot: nazwa, imie i nazwisko

zwrotu/ uszkodzenia/
przepakowania/ stan

zawartosci.

Nr zlecenia wysytki Nr nadania/wydania Adresat przesytki
przesytki

Data nadania przesytki Data zwrotu przesytki

Opisa¢ przyczyne

Zawarto$¢ przesytki (wypetnic tylko dla uszkodzonych i/lub przepakowanych) lub dotaczy¢ zlecenie wysytki ze

specyfikacja zawartosci.

L | Nazwa/Tytut Inne cechy lloé¢ lloé¢ llos¢ Niezgodnosci
p. identyfikujac | wystana | stwierdzo | reklamo | Nazwa/tytul/opis | llo&é
e na wana
Dostawca: nazwa, Odbiorca: nazwa,
Wydajacy: imig i nazwisko Przyjmujacy: imie i nazwisko
Nr zlecenia Nr nadania/wydania Zwrdcong przesytke nalezy:
przesytki

ul Kielecka 43, 02-530 Warszawa. tel
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Data

podpis
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ZALACZNIKNR 7

Okreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zaméwienia:

1. Magazyn

11

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8:
1.9

1.10.

1.11.

1.12.

1.14.
1.15.

1.16.
117,

1:18:

Lokalizacja magazynu: w  granicach  administracyjnych  miasta  stotecznego  Warszawa
lub w odlegtoéci nie wiekszej niz 20 km w linii prostej od siedziby Zamawiajacego (Warszawa, ul. Kielecka
43). Odlegto$¢ bedzie mierzona za pomocg narzedzia znajdujagcego sie na stronie
https://www.google.pl/maps .
Optata za wynajmowang powierzchnie (miesieczny abonament za magazynowanie z obstuga).
Pomieszczenie magazynowe powinno by¢ dostosowane do przechowywania papieru i materiatow
zawierajacych papier lub witékna nasigkliwe, w szczegdlno$ci w odniesieniu do parametréow takich jak
wilgotno$¢ powietrza, temperatura (wysokos¢ i statosc¢).
Warunki techniczne: Magazyn o powierzchni minimum 110 m2 z mozliwoscig powiekszenia powierzchni
magazynowej do 150 m2. Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowej optaty za czasowe powiekszenie
magazynu.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sumowania powierzchni magazynowej sktadajgcej sie z wiecej niz
jednego pomieszczenia, jezeli pomieszczenie wieksze ma powierzchnie mniejsza niz 90 m2,
Zamawiajacy dopuszcza sumowanie maksymalnie dwoch pomieszczen magazynowych i tylko w przypadku,
gdy pomieszczenia znajduja sie w tym samym obiekcie z mozliwoécig dogodnego przenoszenia materiatow
miedzy pomieszczeniami.
Obiekt magazynowy wyposazony jest co najmniej w 1 stanowisko z rampa umozliwiajgce
zatadunek/roztadunek samochodéw powyzej 3,5 t. i dostep z powierzchni magazynowej do rampy ciggiem
transportowym co najmniej o szeroko$ci 180 cm i wysokos$ci 200 cm. Obiekt magazynowy posiada i
umozliwia nieodptatne korzystanie na potrzeby magazynu z wozkéw widtowych, wozkow do palet i
wozkow recznych.
Zamawiajacy nie dopuszcza obiektu nieposiadajgcego rampy roztadunkowe;j.
Zamawiajacy dopuszcza magazyn wyposazony w winde towarowa.
Pomieszczenie magazynowe spetnia wymogi sktadowania materiatéw papierniczych i umozliwia
wydzielenie stref sktadowania. Wydzielenie stref zapobiegnie przypadkowemu pomieszaniu dostaw lub
materiatow znakowanych.
Wykonawca na zlecenie zamawiajacego podzieli powierzchnie magazynu na strefy. Wykonawca na strefy
moze przeznaczy¢ maksymalnie 80% powierzchni magazynu.
Magazyn posiada wydzielone stanowisko do pakowania i skladowania materiatéw opakowaniowych
o powierzchni nie wigkszej niz 6 m? powierzchni magazynu.
Magazyn posiada pelne Sciany. Jezeli magazyn posiada okna zewnetrzne, zabezpieczajg co najmniej przed
pyleniem i wilgoceniem z zewnagtrz. Drzwi wydzielonej powierzchni magazynowej zabezpieczajg co
najmniej przed pyleniem i wilgoceniem z zewnatrz. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wydzielania
powierzchni magazynowej azurowymi/siatkowymi przegrodami i drzwiami.
Dostepna liczba miejsc paletowych w magazynie, minimum - 30.
Jedno miejsce paletowe to powierzchnia palety i przestrzefi komunikacyjna wokdl o szerokosci
co najmniej 50 cm. z kazdej strony palety.
Zamawiajacy nie dopuszcza pietrowego sktadowania palet.
Sktadowanie. Towary (podreczniki, pomoce dydaktyczne) roztozone z podzialem na kategorie
na oznaczonych (opisanych) paletach, regatach, potkach.
Magazynowane materiaty mogg by¢ przechowywane na paletach, pétkach, na wysokosci nie mniejszej niz
10 cm mierzona od podtogi magazynu.
Godziny dostgpno$ci magazynu w dni robocze (od poniedziatku do piatku), co najmniej w godz. 9:00-17:00.

Qsrodek Rozwopu Polskie) Edukac za Granicy
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1.20. Godziny dostgpnosci magazynu w dni wolne (sobota) co najmniej w godz. 9:00-13:00 po wczeéniejszym
uzgodnieniu.

1.21. Przeniesienie magazynu do nowej lokalizacji. W przypadku zmiany lokalizacji magazynu, Wykonawca:
spisuje towar zgromadzony w magazynie tworzac ewidencje stanéw magazynowych, zabezpiecza przed
zniszczeniem lub uszkodzeniem, pakuje towar do transportu, przewozi towar lub wydaje wskazanemu
przez Zamawiajagcego podmiotowi protokotem przekazania/wydania wraz z ewidencjg stanéw
magazynowych (spis) co najmniej na 3 dni robocze przed zakonczeniem ustugi magazynowania.

Magazynowane towary.

2.1. Ksiagzki, podreczniki, pomoce dydaktyczne, mapy, plansze, ptyty CD, plakaty, materiaty promocyjne, itp.

Konfekcjonowanie.

3.1. Co najmniej: rozpakowywanie, sortowanie, znakowanie, pakowanie, przepakowywanie, sktadanie
zestawow, kompletowanie zlecen, sktadania elementéw, celofanowanie, wtym koszt wypelniacza
i opakowan,

3.2. Rozpakowanie- towary nalezy wyjac z transportowych opakowan i opakowan zbiorczych i rozmiesci¢ w
magazynie z podziatem na zlecenia, tytuly, przedmiot/klasa, rodzaj szkoty.

Znakowanie towardw.

4.1. Naklejanie etykiety z podktadéw zbiorczych, (naklejka nacinana). Oznaczanie stemplem mokrym.
Zaktadanie obwolut na produkty.

4.2. Znakowanie przesytek - Umieszczenie etykiety wysytkowej na najlepiej widocznej stronie opakowania z
pelnym adresem adresata, numerem zlecenia i liczbie opakowan jednej przesytki, z dala od zagie¢ i taSmy
pakowej.

Pakowanie.

5.1. Podstawowe parametry pakowania i przygotowania przesytki: Pudetko opakowaniowe o odpowiednich
wymiarach i sztywno$ci, mieszczace oprocz przesylanego przedmiotu odpowiednig ilo$¢ wypetnienia
zabezpieczajacego. Wykonawca zabezpieczy w przypadku opakowania map, plansz i plakatow tuby.
Maksymalna przewidywana wysoko$¢ tuby: wysoko$¢ do 175 cm, szeroko$c¢ do 12 cm.

5.2. Wypelnienie: Nalezy wybiera¢ materiat wypelnienia o odpowiedniej gestosci i gruboéci, a nastgpnie uzy¢
go do wypelnienia wszystkich pustych miejsc w opakowaniu przygotowywanej przesytki.
Zaklejenie- zamkniecie opakowania przesytki: Nalezy natozy¢ co najmniej trzy pasy taémy pakowej (nie
izolacyjnej lub maskujgcej) na gérng i dolng $ciang kazdego zastosowanego opakowania ( w tym
opakowanie w opakowaniu) stosujac metode przylepiania taSmy w ksztatcie litery H (boczne krawedzie i
$rodek $ciany kartonu).0pakowanie transportowe na palecie: Opakowanie przesytek na kaidej palecie
ostong zabezpieczajacg przed zawilgoceniem i zabrudzeniem przesytek oraz przemieszczeniem na
palecie.

Pakowanie/kompletowanie na podstawie zlecen.

6.1. Kompletowanie zestawdw, sprawdzanie ich kompletnosci i stanu, umieszczanie w przesytce
jednostkowego zestawienia zawartosci.

6.2. Pakowanie materialéw jednostkowych, zestawéw tworzonych w magazynie, korespondencji masowej
tworzonej w magazynie w opakowania zbiorcze, przepakowywanie zgodnie ze zleceniem zamawiajgcego,
pakowanie przesylek w opakowaniach zbiorczych w dodatkowe opakowania usztywniajace lub
opakowania dodatkowe.

6.3. Pakowanie przesylek w opakowaniach zbiorczych w opakowania specjalne, jezeli jest to wymog firmy
spedycyjnej lub operatora zewngtrznego,

6.4. Kompletowanie i pakowanie katalogéw, czasopism, ulotek i insertow do kopert lub przesytek z towarami
zgodnie ze zleceniem Zamawiajgcego.

6.5. Koszt materialéw do opakowania, pudet i tub oraz wypetniacza obcigza Wykonawce.
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6.6. Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ pakowania/przepakowania w magazynie przesytek w opakowania

zbiorcze o wadze wiekszej niz 30 kg za jedno opakowanie.
7. Materiat opakowaniowy zabezpieczajacy przesytki.

7.1. Wykonawca do opakowania przesytek dysponuje co najmniej: opakowaniami kartonowymi w dwoch
rozmiarach, tubami, folig PE lub termokurczliwg lub typu stretch o szeroko$ci minimum 45 cm, tasma
samoprzylepna, taSma pakowa, profile, katowniki z pianki, wypetniacz.

8. Skiadanie elementow.

8.1. Skiadanie pudetek fasonowych z kartonowego wykrojnika, sktadanie teczek kartonowych z wykrojnika,
sktadanie kopert/sklejanie kopert z wykrojnika.

9. Skladanie zestawdw: Zamawiajgcy okre$la zestaw jako - tytuty skompletowane w jeden zbi6r, zapakowany i
0ZNaczony numerem.

9.1. Konfekcjonowanie zestawow z towardw (ksigzek i pomocy dydaktycznych) dostepnych w magazynie.
9.2. Konfekcjonowanie zestawdw z towaréw (ksiazek i pomocy dydaktycznych) dostepnych w magazynie w
opakowania promocyjne.
9.3. Konfekcjonowanie zestawdw z towaréw (ksiazek i pomocy dydaktycznych) dostepnych w magazynie w
zestawy biblioteczne- przyjmowane.
9.4. Konfekcjonowanie zestawdw z towarow (ksiazek i pomocy dydaktycznych) dostepnych w magazynie w
zestawy oznaczone w zleceniach, jako biblioteczne - wysytane.
9.5. Konfekcjonowanie zestawdw z towaréw (podrecznikow, ¢wiczen i materiatéow dotacyjnych) dostepnych
w magazynie w zestawy oznaczone w zleceniach, jako dotacyjne.
9.6. Konfekcjonowanie zestawdw z towaréw dostepnych w magazynie w teczki promocyjne.
9.7. Kompletowanie/pakowanie masowej korespondencji pocztowe;.
9.8. Konfekcjonowanie multipakéw sktadajacych sie z kilku jednorodnych produktow.
10. Dokumentacja.
10.1.Wykonawca prowadzi ewidencje stanéw magazynowych, wewnetrznego obrotu towaréw oraz zestawien
wedtug wzoru Zamawiajacego. Posiada mozliwo$¢ wystawiania dokumentéw magazynowych, tj. co
najmniej dokumentdéw: wydanie zewnetrzne (WZ), przyjecie zewnetrzne (PZ), przychéd wewnetrzny
(PW), rozchéd wewnetrzny (RW) przesunigcie magazynowe (MM) oraz dokumentéow wedtug wzoru
Zamawiajgcego.
10.2.Wykonawca prowadzi ewidencje dokumentacji magazynowe;j.
10.3.Wykonawca prowadzi ewidencje dokumentacji dostaw do punktu wysytki.
10.4.Wykonawca prowadzi ewidencj¢ dokumentacji dostarczania przesytek bezposrednio do adresata.
10.5.Wykonawca prowadzi ewidencje magazynowa umozliwiajacg kontrole stanéw magazynowych.
10.6. Ewidencja stanow magazynowych zawiera co najmniej:
10.6.1. opis pozycji (nazwa, tytut, opis),
10.6.2. nazwa (wydawnictwo/producent),
10.6.3. liczba/ilo$¢, rodzaj (egzemplarz, sztuka, zestaw, komplet, itp.),
10.6.4.przedmiot, typ szkoty, uwagi/dodatkowy opis (opis pozycji: nowe, uzywane, ze zwrotow, uszkodzone,
10.6.5.bez opakowania/obwoluty, oznakowane, nieoznakowane, do zniszczenia, do wysytki, wysytka
wstrzymana, wysytka reklamacyjna,).
10.7.Wykonawca prowadzi ewidencj¢ stanu magazynowego pozycji rejestrowanych wraz z opisem pozycji,
oznaczonych numerem rejestrowym nadanym przez Zamawiajgcego.
10.8.Wykonawca prowadzi ewidencje zwrotéw przesytek wraz z opisem pozycji, oznaczonych numerem
rejestrowym nadanym przez Zamawiajgcego.
11. Przyjecie towaru. Zgodnie z zatgcznikiem nr 1.
12. Wykonawca udostgpnia i prowadzi ,,Punkt osobistego odbioru (wydawania) przesytek (zestawoéw) w Warszawie.
13. Dystrybucja krajowa do poérednikéw i zagraniczna do odbiorcéw koficowych.
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13.1.Wykonawca udostepnia przesytki do dyspozycji odbiorcy /adresata we wskazanym punkcie wydania.

13.2.Dostawa przesytki zostaje uznana za dokonang przez Zamawiajacego w momencie postawienia zleconej
przez Zamawiajgcego przesytki do dyspozycji odbiorcy/adresata w oznaczonym miejscu, bez
zobligowania do dalszych czynnoéci ze strony odbiorcy/adresata.

13.3.Przesytke uwaza sie za nadang przez Wykonawce w momencie jej przekazania w punkcie
nadawczym/zatadunku przewoZnika/posrednika.

13.4.Wykonawca przesytke przygotowana na podstawie zlecenia Zamawiajacego dostarczy do punktu odbioru
przesytek kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczo/odbiorczego nie pdzniej niz w ciggu 7 kolejnych
dni roboczych nastepujacych po dniu wptywu zlecenia Zamawiajacego.

13.5.Kazda wysytka na podstawie zlecenia zamawiajacego musi zosta¢ potwierdzona przez
odbiorce /operatora wysytek na kazdym zrealizowanym zleceniu przekazanym do realizacji.

13.6.Wykonawca, realizuje wysytki na podstawie jednostkowych zlecen zamawiajgcego. Jedno zlecenie -
jeden adresat.

13.7.Zlecenia przekazywane bedg Wykonawcy sukcesywnie, w ciggu catego okresu trwania umowy.

13.8.Zamawiajacy przewiduje dostarczania przesytek przeznaczonych do wysytki z magazynu Wykonawcy do
punktu odbioru przesytek kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczo/odbiorczego wskazanego przez
Zamawiajacego.

13.9.Wykonawca ponosi koszty dostarczenia przesylek przeznaczonych do wysytki do punktu odbioru
przesytek kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczego/zatadunku i powinien je skalkulowa¢ w
kosztach ustugi.

13.10.  Wykonawca przed dostarczeniem przesytek z magazynu do punktu odbioru/nadania operatora
wysylek wskazanego przez Zamawiajgcego jest zobowigzany do wprowadzenia danych adresowych i
indywidualnego numeru z kazdego zlecenia zamawiajacego do systemu nadawczego udostgpnionego
przez operatora wysytek wskazanego przez Zamawiajgcego.

14. Dostawa przesylek realizowana na podstawie zlecen przez Wykonawceg obstugujgcego magazyn.
14.1. Dostawa, dowdz: ( stawka za 1 kg).

14.1.1. Wykonawca na zlecenie zamawiajacego realizuje zlecenie dostawy wiasnym transportem
dostarczajac przesytki bezposrednio do adresata.
14.2. Dokumentacja dostawy
14.2.1. Zamawiajgcy okresla dokumenty, na podstawie, ktérych Wykonawca udokumentuje prawidtowe
dostarczenie/nadanie przesytki do odbiorcy/adresata zagranicznego. Takimi dokumentami mogg
by¢ co najmniej:
14.2.1.1. podpisany przez posrednika/przewoznika dokument transportowy,
14.2.1.2. podpisany przez odbiorcg list przewozowy,
14.2.1.3. elektroniczny list przewozowy,
14.2.1.4. o$wiadczenie adresata/odbiorcy o odebraniu i wywiezieniu z magazynu przesytki wtasnym
transportem,
14.2.1.5. informacja mailowa od odbiorcy/adresata o otrzymaniu przesytki.
15. Obstuga magazynowa obejmuje, co najmnie;j:
15.1.Przyjmowanie dostaw od wskazanych przez Zamawiajgcego dostawcow. Zamawiajgcy bedzie ustalat i
przekazywal Wykonawcy termin dostawy. Zamawiajacy okresla termin dostawy na dni igodziny
wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia, jako godziny dyspozycyjnosci magazynu.
15.2. Dyspozycyjno$¢ w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) w godz. 9:00-17:00.
15.3.Dyspozycyjnos¢ w trakcie jednej soboty w godzinach 9: 00 - 13: 00 po wcze$niejszym uzgodnieniu.
15.4.Przyjmowanie/wytadunek dostaw tj. wskazany przez Zamawiajacego dostawca dostarczy towar na rampg
roztadunkowa. Wykonawca przetransportuje dostarczony towar z rampy do magazynu.
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15.5.Wydawanie/zatadunek dostaw tj. wskazany przez Zamawiajacego dostawca odbierze towar zrampy
roztadunkowej. Wykonawca przetransportuje dostarczony towar na rampe¢ z magazynu.
15.6.Sprawdzanie zgodno$ci zaméwien z dostawami i/lub bezpoérednio u dostawcy (procedury opisane
zostaty w zatgcznikach do umowy).
‘ 15.7.Wydawanie zamoéwien/przesytek odbieranych bezposrednio w magazynie (ew. dostarczanie
ich we wskazane miejsce na terenie Warszawy) lub wydawanie zaméwien odbieranych w Punkcie
osobistego odbioru (wydawania) przesytek (zestawdéw) w Warszawie.
15.8.Dowodz lub odbidor zaméwien do/z siedziby ORPEG.
‘ 15.9. Kompletowanie zamdéwien tj. przygotowywanie przesytek zgodnie z informacja przekazywang przez
Zamawiajgcego.
15.10. Prowadzenie ewidencji stanéw magazynowych.
15.11. Sktadowanie towaréow.
15.12. Dystrybucja (pakowanie, wazenie, wydawanie zaméwionych towarow).
15.13. Przygotowanie odpowiednich opakowan wysytkowych zgodnie z informacja przekazywana przez
Zamawiajgcego.
15.14. Rozdzielanie i przepakowanie towaréw jednostkowych zgodnie z informacjg przekazywang przez
Zamawiajacego.
15.15. Przygotowanie do wysytki map, Mapy pakowane w tuby transportowe lub pakowane zgodnie
z instrukcjg Zamawiajgcego.
15.16. Metkowanie/znakowanie etykieta firmowga lub pieczecig. Metkowanie obejmuje naklejenie co najmniej
jednej etykiety na egzemplarzu/sztuce, w tym na kazdej sztuce w opakowaniu zbiorczym zgodnie z
instrukcja Zamawiajgcego. Znakowanie pieczecia obejmuje umieszczenie znaku na kazdym
egzemplarzu/sztuce, w tym na kazdej sztuce w opakowaniu zbiorczym zgodnie z instrukcja
Zamawiajacego. Zamawiajacy okreéli miejsce znakowania lub naklejenia znaku na jednostkowym
egzemplarzu/sztuce ~w  zalezno$ci od jego  nietypowych  elementéw, gabarytow
i ksztattu.
15.17. Obstuge zwrotdéw i weryfikacja dalszej uzytecznosci towardéw (zgodnie z wytycznymi zawartymi w
zatgczniku do umowy).
15.18. Tworzenie elektronicznej dokumentacji ewidencji stanow magazynowych
15.19. Tworzenie elektronicznej dokumentacji ewidencji wydanych przesytek.
15.20. Prowadzanie dokumentacji magazynowej umozliwiajacej w kazdej chwili weryfikacje zasobéw
magazynowych przez Zamawiajacego.
15.21. Sporzadzanie dla Zamawiajacego inwentaryzacji stanu magazynowego.
15.22. Przeniesienie we wlasnym zakresie i na wtasny koszt zasobow magazynowych (maksymalnie 25 palet)
z dotychczasowego magazynu (znajdujgcego sie na terenie dzielnicy Wola w Warszawie) do magazynu
Wykonawcy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
15.23. W przypadku zmiany wykonawcy po zakonczeniu okresu umowy zawartej w wyniku niniejszego
postepowania wykonawca zobowigzany jest w sposob wiadciwy przygotowaé przed przekazaniem
nowemu wykonawcy magazynowany towar, (podreczniki i pomoce dydaktyczne) znajdujace sie w
magazynie, tj. :
a) skompletowac bedace na stanie magazynu podreczniki i pomoce dydaktyczne tytutami,
b) spakowa¢ bedace na stanie magazynu podreczniki i pomoce dydaktyczne na paletach,
w sposdb zapewniajgcy ochrong przed zniszczeniem i uszkodzeniem w trakcie transportu,

c) Sporzadzi¢ spis z podaniem w kilogramach wagi towaru spakowanego na kazdej z palet,

d) sporzadzi¢ spis z natury bedacych na stanie magazynu podrecznikéw i pomocy dydaktycznych, ktéry
stanowit bedzie podstawe protokotu spisu zdawczo - odbiorczego pomiedzy konczacym
i rozpoczynajacym wspdtprace z ORPEG wykonawca,
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e) przygotowac spis zdawczo - odbiorczy, ktéry stanowit bedzie podstawe protokotu spisu zdawczo -

odbiorczego pomigdzy koriczacym i rozpoczynajacym wsp6tprace z ORPEG wykonawca

16. Wykonawca obstuguje zwroty przesytek oraz reklamacje.

16.1.W przypadku otrzymania zwrotu nadanych przesytek, Wykonawca poinformuje o tym Zamawiajacego
kazdorazowo w terminie do 3 dni roboczych liczac z dniem wplywu zwrotu ipoinformowania
Zamawiajgcego, podajac przy tym minimum powdd zwrotu przesytki, odbiorce, od ktérego wrdcita
przesytka. Wykonawca przekazuje dokumentacj¢ korespondencji e-mail lub notatki z potwierdzenia u
kazdego odbiorcy przesytki: w przypadku dostawy - potwierdzenia u odbiorcy przed dostawa: adresu, tel.
kontaktowego, daty i godziny dostawy, w przypadku wysytki - potwierdzenia przed wysytka u kazdego
adresata/odbiorcy przesytki: adresu, telefonu kontaktowego umieszczanego na licie przewozowym,
orientacyjnej daty dostarczenia, ktére Wykonawca wykonat przed nadaniem przesytki.

16.2.Wykonawca, realizuje w ciagu catego okresu trwania umowy odbior zwrotow przesylek oraz paczek
pocztowych niedoreczonych adresatowi.

16.3.Wykonawca ponosi koszty odbioru zwrotéw przesylek oraz paczek pocztowych niedoreczonych
adresatowi z punktu odbioru przesytek kurierskich/pocztowych lub punktu nadawczego/ zatadunku i
powinien je skalkulowa¢ w kosztach ustugi.

16.4.Punkty nadania/odbioru/zatadunku przesytek znajdujg sie w granicach m. stotecznego Warszawy.
Wykonawca zapewni dowoéz lub odbiér przesytek przyjetych/wydanych przesylek (zwrotow) w tym
przesytek o wadze jednostkowej powyzej 20 kg i przesytek gabarytowych (niewymiarowych, maksymalna
dtugos¢ najdtuiszego boku nie przekracza 175 cm.) z punktu operatora wysytkowego. Zamawiajacy
przewiduje co najmniej 2 punkty nadawania/odbioru przesytek powyzej 10 kg w Warszawie.

16.5.Wykonawca zobowiazany bedzie do przepakowania podrecznikéw i innych pomocy dydaktycznych
zgodnie z wnioskiem Zamawiajgcego, jezeli jest to wymog firmy spedycyjnej lub operatora zewnetrznego,
(pakowanie w opakowania firmowe operatora).

16.6.Wykonawca zobowigzany bedzie do pakowania podrecznikéw i innych pomocy dydaktycznych
w dodatkowe: opakowanie usztywniajgce lub opakowanie o podwdjnej grubosci (opakowanie
w opakowaniu), zabezpieczajace dodatkowo przesytke zgodnie z wnioskiem Zamawiajacego
lub w kazdym przypadku, gdy opakowanie firmy spedycyjnej lub operatora zewnetrznego jest
opakowaniem migkkim, np. worek pocztowy.

16.7.Ze wzgledu na rézne odlegtosci do adresatow i w wielu sytuacjach niewielki ciezar paczek, Zamawiajacy
dopuszcza transport wiasny podrecznikdéw przez Wykonawce, jednak tylko w sytuacji, w ktorej jego cena
bedzie nizsza niz koszty wysytki pocztowej lub kurierskiej, firmy spedycyjnej lub operatora zewnetrznego,
z ktorym Zamawiajacy posiada umowe na wysytke lub Wykonawca posiada umowe na wykonywanie
wysytek. np. z uwagi na duzg liczbe podrecznikéw do jednego lub niedalekich odbiorcéw lub z uwagi na
niewielka odlegto$¢ do miejsca przeznaczenia.

16.8.Dostawa (Transport) obejmuje dostarczenie przesytki bezposrednio (bez posrednikéw) pod wskazany
przez zamawiajgcego, nadawce lub odbiorce adres. Transport kazdorazowo zleca Zamawiajacy.

16.9.Punkt 4 odnosi sie do Ukrainy, Biatorusi i Lotwy.

16.10.  Zamawiajacy wyklucza dostawy przesytki na teren Biatorusi i Ukrainy inny niz okreslony
w punkcie, 4 jezeli ciezar przesylki brutto jednego zlecenia przekracza 10 kg.

16.11.  Transport obejmuje dostarczenie przesytki pod wskazany przez odbiorce adres. Wykonawca
potwierdza u odbiorcy przed dostawa: adres, tel. kontaktowy, date i godzine dostawy.

16.12.  Przekazanie przesytki na podstawie zlecenia wysytki w punkcie pocztowym lub kurierskim
lub wydanie przesytki z magazynu, odbieranej przez poczte, kuriera lub podmiot wskazany przez
Zamawiajacego obejmuje kazdorazowo potwierdzanie przed nadaniem/wydaniem u kazdego
odbiorcy/adresata: adresu, telefonu kontaktowego umieszczanego w zleceniu i/lub na liscie
przewozowym, orientacyjnej daty dostarczenia, ktére wykonuje Wykonawca przed nadaniem/wydaniem
przesytki. Zamawiajgcy wszystkie dane adresata/odbiorcy podaje w zleceniu.
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Wykonawca powiadamia adresata/odbiorce na pismie. (np. e-mail)
16.13. Zamawiajgcy w zleceniu kazdorazowo okre$li realizacje dostawy bez potwierdzenia odbioru wysytki, w
przypadku dostarczenia, wysytki pocztowej lub wysytki kurierskiej.

17. Transport znajdujgcych sie w magazynie podrecznikéw i pomocy dydaktycznych
W przypadku, gdy w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania wybrany zostanie inny niz dotychczasowy
wykonawca, lub zostanie wybrany dotychczasowy wykonawca, ktéry zaproponuje $wiadczenie ustugi w innym niz
obecnie magazynie znajdujagcym sie na terenie Warszawy, koszt przeprowadzenia spisu zawarto$ci magazynu,
spakowania, zatadunku, przewozu iroztadunku znajdujacych sie w magazynie podrecznikow i pomocy
dydaktycznych ponosi wykonawca wybrany w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania. Maksymalng
wielko$¢ znajdujgcych sie w magazynie podrecznikéw i pomocy dydaktycznych Zamawiajgcy okreéla szacunkowo:
25 europalet o wysokosci do 175 cm o wadze catkowitej do 25.000,00 kg.
18. Transport do magazynu podrecznikéw i pomocy dydaktycznych
Zamawiajacy przewiduje zlecenie transportu wraz z wniesieniem podrecznikéw i pomocy dydaktycznych
doizmagazynu Wykonawcy z i do siedziby ORPEG zlokalizowanych w granicach administracyjnych miasta
stotecznego Warszawy lub w odlegtoéci nie wiekszej niz 10 km od magazynu Wykonawcy. Koszt zatadunku
i roztadunku zleconego transportu do i z magazynu podrecznikéw i pomocy dydaktycznych ponosi Wykonawca.
Maksymalna wielko$¢ zlecanego transportu znajdujgcych sie w magazynie podrecznikéw i pomocy dydaktycznych
Zamawiajgcy okreséla szacunkowo: maksymalnie do 5.000,00 kg. Zlecenia transportu przekazywane bedag Wykonawcy
sukcesywnie, w ciagu catego okresu trwania umowy.
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Zatgcznik nr 8

OFERTA WYKONAWCY
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Os$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej

Skiadajac oferte w trybie przetargu nieograniczonego na Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz O$rodka Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie, informuje, ze podmiot, ktéry reprezentuje:
1) nie nalezy do grupy kapitatowej ,*

2) nalezy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien publicznych, ale
zaden inny podmiot nalezacy do tej samej grupy kapitatowej nie ztozyt oferty w ww. postepowaniu*

3) nalezy do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
oraz wskazuje nastepujacych wykonawcéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, ktérzy rowniez ztozyli
oferty w ww. postepowaniu:*

oraz zatgczam dowody potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca/innymi wykonawcami nie prowadza do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu*:

UWAGA! Oswiadczenie Wykonawca skiada Zamawiajacemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia
na stronie internetowej informacji, o ktdrej mowa art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamdéwieni publicznych. Wraz ze
zfozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg, ktéry réwniez
ztoZyt oferte w ww. postgpowaniu, nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w tym postepowaniu.

*niepotrzebne skreélic

/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy /

osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy / petnomocnika/
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Zatgcznik nr 6 do SIWZ

(nazwa i adres podmiotu)
\ JWZOR”

| Zobowiazanie do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamowienia

Oswiadczam, Ze na podstawie art. 22a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), oddaje do dyspozycji Wykonawcy:

(petna nazwa i adres Wykonawcy)

niezbedne, nizej wymienione, zasoby na potrzeby wykonania zamdwienia publicznego na Swiadczenie ustugi

magazynowania na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicg z siedzibg w Warszawie
1. zdolno$¢ zawodowa*

W celu oceny przez Zamawiajgcego, czy Wykonawca bedzie dysponowat moimi, wyzej wymienionymi zasobami w
stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zaméwienia oraz oceny, czy stosunek faczacy mnie z Wykonawca
gwarantuje rzeczywisty dostep do moich zasobéw, informuje, ze:

1. zakres dostepnych Wykonawcy moich zasobow to:

ORPEG
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3. charakter stosunku, jaki bedzie taczyt mnie z Wykonawca bedzie polegat na:

6. w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $§wiadom odpowiedzialno$ci karnej z art
233§1kk

/miejscowos¢, data/ /podpis Wykonawcy /

osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy @/
petnomocnika/

*niepotrzebne skresli¢

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy
moga polegac na zdolnoSciach innych podmiotéw, jezeli podmioty zrealizuja ustugi do realizacji ktérych te zdolnosci
sq wymagane. W takiej sytuacji nalezy odpowiednio podac informacje w pkt. 11 Formularza ofertowego.

Osrodek Rozwoju Polskie) Edukac za Granica
ul Kielecka 43, 02-530 Warszawa. lel +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93 fax +48 22 853 87 02 e-mail. orpeg@orpeg pl. www orpeg pl

Strona 55




ORPEG

OSRODEK ROZWOJU

POLSKIE) EDUKAC)I ZA GRANICA

WYKAZ WYKONANYCH ZAMOWIEN

Sktadajac ofertg w trybie przetargu na Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz Oérodka Rozwoju Polskiej Edukaciji
za Granicg z siedzibg w Warszawie przedstawiam wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spelniania warunkéw zdolnoéci zawodowej w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajesli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat

ZP-5-PN-ORPEG/WWOPP/2019
Zatgcznik nr 7 do SIWZ

wykonywania i odbiorcow.
Podniiotna Przedmiot zamdéwienia - tytut i
IZecz, g ot Okres
. kroétki opis zaméwienia =
Nazwa i adres ktérego ) . " realizacji
pozwalajgcy na stwierdzenie, czy
Wykonawcy lub | wykonano . . Wartos¢
podmiotu lub zostat spelmlgn)lvcr pc;sl;mmony zrealizowanej ustugi od -do
wykazujgcego | wykonuje sie WarRgsomesony (dd/mm/rrrr
doswiadczenie* | zaméwienie Pkt 8.1.2.3) niniejszej SIWZ -
(nazwai dd/mm/rrrr)
adres)
Lp.
1 2 3 4 5 6
Tytut i krétki opis zamdéwienia
(ustugi):
Tytut i krétki opis zamdéwienia
(ustugi):

Na potwierdzenie powyzszego zatagczamy dokumenty potwierdzajace, ze wskazane w tabeli ustugi zostaty
wykonane nalezycie.

/miejscowos¢, data/
/ petnomocnika/

ul Kielecka 43, 02-530 Warszawa, tel +48 22 622 37 92, +48 22 622 37 93 fax

/podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy/

Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacy za Granica
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* Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu speinienia warunkow udziatlu w postepowaniu na zdolnos¢
techniczng lub zawodowa, sytuacje finansowa Iub ekonomiczng innych podmiotow (niezaleznie
od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkow) zobowigzany jest udowodnié Zamawiajagcemu,
iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie (w formie oryginatu) tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby wykonania zamowienia. W powyzszej sytuacji w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami
innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdéwienia oraz oceny, czy stosunek faczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, Zamawiajacy zada aby powyzszy
dokument dotyczyt w szczegolnosci:

1)  zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

2)  sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego.

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnoéci dotyczg.
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ZP-5-PN-ORPEG/WWOPP/2019
Zatgcznik nr 8 do SIWZ

Protokét z wizyty referencyjnej (wzér)

(adres magazynu®)

(Nazwa Wykonawcy oferujgcego dany magazyn)

W dniu ccoooveceiniecennn. I przeprowadzono wizyte referencyjng majaca na celu weryfikacje, czy zaoferowany przez Wykonawce

ww. magazyn spelnia wymagania Zamawiajacego okre§lone w SIWZ w postepowaniu prowadzonym przez Osrodek Rozwoju

Polskiej Edukacji za Granica pod nazwa Swiadczenie ustugi magazynowania na rzecz O$rodka Rozwoju Polskiej Edukacii
za Granicg z siedzibg w Warszawie.

Magazyn spetnia/nie spetnia* wymagania okre$lone przez Zamawiajacego.

Podpis przedstawiciela Wykonawcy obecnego w trakcie wizyty referencyjnej potwierdzajacy zgodnosc ankiety ze stanem
faktycznym

*)niepotrzebne skresli¢

O¢rodek Rozwoju Polskie] Edukacy za Granicg
ul Kielecka 43, 02-530 Warszawa, lel +48 22 622 37 92; +48 22 622 37 93, fax +48 22 853 87 02 e-mail: orpeg@orpeg pl, www orpeg p

C

Strona 58




